UCHWALA NR 8858/24
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 27 marca 2024 roku

W sprawie przyjecia dokumentu, pn. ,,Instrukcja Wykonawcza Instytucji
Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze Europejskie

dla Swietokrzyskiego 2021-2027 (wersja 10)”

Na podstawie :

1) art. 41 ust. 2 pkt 4 i 4a ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2094 z p6zn. zm.);

2) art. 6 ust. 11 2 oraz art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.

0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079);

3) art. 69, art. 71 ust.11i 2, art. 72 ust. 1 i 2 oraz art. 73 ust. 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego 1 Akwakultury, a takze przepisy finansowe
na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
1 Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego 1 Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.
2021.231.159 z dnia 30 czerwca 2021r.), uchwala si¢, co nastgpuje:

§1
Przyjmuje si¢ dokument, pn. ,Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej programem

regionalnym Fundusze Europejskie dla Swictokrzyskiego (wersja 10)", stanowiacy zalacznik
nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata Nr 8617/24 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 21 lutego 2024 r., traci
moc obowigzujacg z dniem podjgcia niniejszej uchwaty.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

Dyrektorowi Departamentu Inwestycji i Rozwoju, Dyrektorowi Departamentu Wdrazania

Europejskiego Funduszu Spotecznego, Dyrektorowi Departamentu Kontroli 1 Audytu,



Dyrektorowi Departamentu Kontroli 1 Certyfikacji, Dyrektorowi Departamentu Ochrony
Zdrowia, Dyrektorowi Departamentu Budzetu i Finansow, Wieloosobowemu Stanowisku ds.
Ochrony Danych i Przeciwdzialania Konfliktom Intereséw, Rzecznikowi Funduszy
Europejskich, Dyrektorowi Departamentu IT oraz Sekretarzowi Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
ANDRZEJ BETKOWSKI
(dokument podpisano elektronicznie)
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1 INFORMACJE OGOLNE

Instytucja Zarzgdzajgca petni wiodaca role w systemie zarzgdzania i kontroli
programu. Ponosi odpowiedzialnos¢ za skuteczne i efektywne wdrazanie programu
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad, dotyczgcych
implementacji programu. Zgodnie z art. 71 ust.1 oraz art. 72 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej oraz z art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027, funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej petni Zarzad
Wojewodztwa, w przypadku programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 (FES 2021-2027), jest to Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego wykonuje swoje zadania w zakresie
zarzadzania i wdrazania programu regionalnego FES 2021-2027 za pomocg
odpowiednich komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Program regionalny FES 2021-2027 przyjety zostat Decyzjg Wykonawczg Komis;ji
Europejskiej z dnia 07.12.2022 r., zatwierdzajgcg program ,Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach celu
JInwestycje na rzecz zatrudnienia i wzrostu” dla regionu Swietokrzyskiego w Polsce
CCIl 2021PL16FFPRO013.

1.1 Wykaz skrotéw uzywanych w dokumencie

Skrét Znaczenie
AM I1Z Administrator Merytoryczny Instytuciji Zarzadzajgcej
BF Departament Budzetu i Finanséw Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego
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Skrot Znaczenie

BRP Biuro Radcéw Prawnych

CST2021 Centralny System Teleinformatyczny, o ktérym mowa w ustawie
wdrozeniowej sktadajgcy sie m. in. z nastepujacych elementow:
Administracja, eSZOP, SL2021, WOD, eKontrole, Raporty SR2021

DW EFS Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFRROW Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus

EZD System Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg

FES 2021-2027 Program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027

GPR Gminny Program Rewitalizacji

GSE Grupa Sterujgca Ewaluacjg

1A Instytucja Audytowa

nT Inne Instrumenty Terytorialne

IKPC Instytucja Koordynujgca proces Certyfikacji

IK UP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa

IMS Irregularity Management System

10D Inspektor Ochrony Danych

IOK Instytucja Organizujgca Konkurs

IOP Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnosci z KE

IP Instytucja Posredniczgca

IP WUP Instytucja Posredniczgca Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

IR Departament Inwestycji i Rozwoju

IR-II Oddziat Zarzgdzania Programami Regionalnymi

IR-1 Oddziat Informac;ji i Promogiji

IR-V Oddziat Konkurencyjnej Gospodarki

IR - VI Oddziat Projektéw Energetycznych i Transportowych

IR -VII Oddziat Projektéw Srodowiskowych i Instrumentéw Terytorialnych

IR -VII Oddziat Projektéw Rewitalizacyjnych i Ustug Publicznych

IR -1IX Oddziat Sprawozdawczosci i Ewaluacji

IR-X Oddziat Wspétpracy Gospodarczej i Projektéw Europejskich

IR-XI Oddziat Rozwoju Innowaciji i Przedsiebiorczo$ci

IR - XII Oddziat Instrumentéw Finansowych

IR - Xl Oddziat Rozliczen

IR-1V Oddziat Ptatnosci
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Skrot Znaczenie

w Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego
2021-2027

V4 Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027

I1Z FES 2021-2027

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

1Z/IK Odziat Certyfikacji, realizujgcy zadania w zakresie ksiegowania
wydatkow z zachowaniem rozdzielnosci funkcji w ramach 1Z

KA Departament Kontroli i Audytu

KC Departament Kontroli i Certyfikaciji

KC-I Oddziat Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikacji

KC-II Oddziat Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikacji

KC-llI Oddziat ds. Odwotan w Departamencie Kontroli i Certyfikacji

KC-V Oddziat Certyfikacji w Departamencie Kontroli i Certyfikaciji,
realizuje zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw
z zachowaniem rozdzielnosci funkcji w ramach 1Z

KE Komisja Europejska

KJE Krajowa Jednostka Ewaluacji

KM Komitet Monitorujgcy program regionalny Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027

KOP Komisja Oceny Projektow

KP Kontrakt Programowy dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego

KPP Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej

KS Komitet Sterujacy

LGD Lokalna Grupa Dziatania

MF Ministerstwo Finanséw

MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

MF-R Jednostka organizacyjna Ministerstwa Finanséw, wtasciwa
w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci

MOF OSlI Miejski Obszar Funkcjonalny

NIK Najwyzsza lzba Kontroli

Oddziaty Oddziat Konkurencyjnej Gospodarki (IR-V), Oddziat Projektéw

Wdrazania Energetycznych i Transportowych (IR-VI), Oddziat Projektow
Srodowiskowych i Instrumentéw Terytorialnych (IR-VII), Oddziat
Projektéw Rewitalizacyjnych i Ustug Publicznych (IR-VIII)

OK Departament Organizacyjny i Kadr

OLAF Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

0OSZiK Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

oz Departament Ochrony Zdrowia
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Skrot Znaczenie

PARP Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

PIP Panstwowa Inspekcja Pracy

PR Program regionalny

PT Pomoc Techniczna w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Regulamin Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego

Organizacyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowigcy zatgcznik

do Uchwaty Nr 8438/24 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 10 stycznia 2024 r. w sprawie przyjecia tekstu jednolitego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

RFE Rzecznik Funduszy Europejskich

RION Procedura Petnomocnika Rzgdu ds. Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej pt. ,Realizacja obowigzku informowania KE

o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania
funduszy UE”

RLKS Rozwdéj Lokalny Kierowany przez Spotecznosc¢

ROPS Regionalny Osrodek Pomocy Spotecznej

Rozporzadzenie Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
ogéine z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspodine przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

RPD Roczny Plan Dziatania

RPK Roczny Plan Kontroli

RPO Rzecznik Praw Obywatelskich

RPP Rzecznik Praw Pacjenta

RZW Roczne Zestawienie Wydatkéw

SFC 2021 Elektroniczny System Wymiany Danych z Komisjg Europejska
SZOP Szczegodtowy Opis Priorytetéw FES 2021-2027

SWR System Wdrazania Rekomendac;ji

SBRR Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

umMws Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Ustawa Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
o finansach (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.)

publicznych
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Skrot Znaczenie

Ustawa Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan

wdrozeniowa finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079)

WSOD Wieloosobowe Stanowisko ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania
Konfliktom Interesow

Zespot ds. Zespot ds. projektéw edukacyjnych i ochrony zdrowia oraz Zespot

Obstugi ds. projektow witgczenia spotecznego w Oddziale Wdrazania
Projektéw w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego
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1.2 Wykaz aktéw prawnych i wytycznych obowigzujacych
w celu nalezytej realizacji programu regionalnego FES
2021 - 2027

A. Akty prawa unijnego:

1.

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji

i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczehstwa Wewnetrznego

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami

i Polityki Wizowej;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia

24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spéjnosci;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia

24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013;

. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia

24 czerwca 2021 r. w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych celu
.Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow
finansowania zewnetrznego;

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 z dnia 5 lipca
2017 r. w sprawie zwalczania za posrednictwem prawa karnego naduzy¢ na
szkode intereséw finansowych Unii (Dz.U.UE.L.2017.198.29 z dnia 28 lipca
2017 r.);

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2022/2039 z dnia

19 pazdziernika 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzen (UE) nr 1303/2013

i (UE) 2021/1060 w odniesieniu do dodatkowej elastycznosci w celu
przeciwdziatania skutkom agresji zbrojnej Federacji Rosyjskiej FAST (Flexible
Assistance for Territories — elastyczna pomoc dla terytoriéw) — CARE;
Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych;

Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 14 grudnia 2007 r. (t. j. Dz.
U.UE C 2007.303.1).

str. 18



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

B. Akty prawa krajowego:

1. Ustawy i uchwaty:

a)

b)

f)

g)

h)

p)

Q)

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowe;j
2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079) ;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.Dz. U.

z 2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie wojewddztwa (t. j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 2094 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t. j. Dz.U.

z 2023 r., poz. 2383);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775);

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (t. j.

z 2023 r., poz. 2383);

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1634 z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j.

Dz. U. z 2023 r., poz. 756 z po6zn. zm.);

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.
Dz. U. z 2022 r., poz. 902),

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 735 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1259 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2505);

Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych
instytucjach dialogu spotecznego (t. . Dz. U. z 2018 r., poz. 2232

z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j.
Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t. ). Dz. U. z 2023 r., poz. 57 z pozn.
zm.);

Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczoéci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 462 z pézn. zm.);

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t. j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 z pézn. zm.);
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Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U.
z 2023 r., poz. 1570 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.
z 2019 ., poz. 1781);

Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach
wspierajgcych realizacje programéw operacyjnych w zwigzku

z wystgpieniem COVID-19 (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1758).

2. Rozporzadzenia:

a)

b)

d)

f)

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 30 listopada 2021 r. w sprawie
warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien

(t.j. Dz. U. 2 2021 r., poz. 2179). Obwieszczenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 pazdziernika 2021 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Rozwoju w
sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien;
Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2022 r.,

poz. 2055);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

29 wrzesnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programoéw na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 2062);
Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

11 pazdziernika 2022 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach programow regionalnych na lata 2021-2027
(Dz.U. z 2022 r., poz. 2161);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

29 listopada 2022 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na
infrastrukture badawczg w ramach regionalnych programéw na lata
2021-2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 2498);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

7 pazdziernika 2022 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach celu polityki CP1 (iii) w zakresie wzmacniania
trwatego wzrostu i konkurencyjnosci mikro przedsiebiorcow, matych

i Srednich przedsiebiorcéw oraz tworzenia miejsc pracy

w mikroprzedsigbiorstwach, matych i srednich przedsiebiorstwach, w tym
poprzez inwestycje produkcyjne w ramach regionalnych programéw na
lata 2021-2027 (Dz.U. 2022, poz. 2150);
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K)

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Rozporzagdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

11 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy na inwestycje
wspierajgce efektywnos¢ energetyczng w ramach regionalnych
programow na lata 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 2607);
Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

11 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na
infrastrukture lokalng w ramach regionalnych programéw na lata
2021- 2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 2686);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

29 listopada 2022 r. w sprawie udzielania pomocy na badania
przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci w ramach regionalnych programow na lata 2021-2027
(Dz.U. z 2022 r., poz. 2573);

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie
rejestru podmiotéw wykluczonych (t. j. Dz.U. z 2022 r., poz. 647);
Obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 28 lutego 2022 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Finanséw

w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania
Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych

z udziatem Srodkow europejskich

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskoéw (Dz. U.

z 2002 r., Nr 5, poz. 46);

Rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67).

C. Dokumenty programowe:

1.

w

Umowa Partnerstwa dla realizacji Polityki Spojnosci na lata 2021-2027

w Polsce;

Kontrakt Programowy dla Wojewédztwa Swietokrzyskiego:

Program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027;
Szczegotowy Opis Priorytetow programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027 (SzOP).
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D. Wytyczne Ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego:

W celu zapewnienia zgodnosci sposobu wdrazania programow regionalnych

z prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiej oraz spetnienia wymagan
okreslanych przez Komisje Europejskg, Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego
przygotowat szereg szczegotowych wytycznych:

1.

Wytyczne dotyczgce ewaluacji polityki spojnosci na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 07.09.2022 r.);

Wytyczne dotyczgce warunkéw ksiegowania wydatkdéw oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow
polityki spdjnosci na lata 2021-2027 (data obowigzywania od 05.10.2022 r.);
Wytyczne dotyczgce szczegdtowego opisu priorytetow (SZOP) krajowych

I regionalnych programéw na lata 2021-2027 (data obowigzywania od
05.10.2022r.);

. Wytyczne dotyczace wyboru projektow na lata 2021-2027 (data

obowigzywania od 27.10.2022 r.);

Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027 (data obowigzywania od 27.10.2022 r.);

Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programow polityki spéjnosci na lata
2021-2027 (data obowigzywania od 08.11.2022 r.);

Wytyczne dotyczgce realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 17.11.2022 r.);

Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 25.11.2022 r.);

Wytyczne dotyczgce korzystania z ustug ekspertéw w programach na lata
2021-2027 (data obowigzywania od 08.12.2022 r.);

10. Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy

unijnych na lata 2021-2027 (data obowigzywania od 05.01.2023 r.);

11.Wytyczne dotyczgce warunkow gromadzenia i przekazywania danych

w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 (data obowigzywania od
08.02.2023 r.);

12. Wytyczne dotyczgce wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata

2021-2027 (data obowigzywania od 17.02.2023 r.);

13. Wytyczne dotyczgce korzystania z ustug ekspertéw w programach Interreg na

lata 2021-2027 (data obowigzywania od 23.02.2023 r.);

14.Wytyczne dotyczgce zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw

inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027 (data obowigzywania
od 27.03.2023 r.);

15.Wytyczne dotyczace realizacji projektéw z udziatem srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027
(data obowigzywania od 03.04.2023 r.);
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16.Wytyczne dotyczgce informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 (data obowigzywania od 4.05.2023 r.).
17.Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-
2027 (data obowigzywania od 17.07.2023 r.).
18.Wytyczne dotyczgce kontroli zarzgdczych w programach Interreg na lata
2021-2027 (data obowigzywania od 02.10.2023 r.);
19.Wytyczne dotyczgce komitetdw monitorujgcych na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 03.10.2023 r.).

2 CEL, OPRACOWANIE | ZARZADZANIE ZMIANAMI
W INSTRUKCJI WYKONAWCZEJ I1Z FES 2021-2027

2.1  Cel Instrukcji Wykonawczej

Opracowanie Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 wynika

Z zapisow art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan
finansowanych ze Srodkdéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027:

,Podstawe systemu realizacji programu mogg stanowi¢ w szczegolnoSci przepisy
prawa, wytyczne, szczegotowy opis priorytetow programu, opis systemu zarzgdzania
I kontroli oraz instrukcje wykonawcze zawierajgce procedury dziatania wtasciwych
instytucji”.

IW 1Z FES 2021-2027 okresla szczegoétowe procedury postepowania pracownikéw
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego, zaangazowanych

w szeroko rozumiang realizacje zadan w ramach zarzadzania i wdrazania FES 2021-
2027.

Tre$é IW I1Z FES 2021-2027 podlega akceptacji przez Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w drodze uchwaty. Instrukcja Wykonawcza moze byé
przekazywana/udostepniona na prosbe instytucji kontrolujgcej Instytucje
Zarzadzajaca FES 2021-2027.

2.2 Opracowywanie Instrukcji Wykonawczej

Poszczegodlne procedury 1Z FES 2021-2027 przygotowywane sg w Departamentach
i rownorzednych komoérkach organizacyjnych UMWS, zaangazowanych

w zarzadzanie i wdrazanie FES 2021-2027, a nastepnie przekazywane do IR-II,
celem przeanalizowania i scalania w jeden dokument pn.: ,Instrukcja Wykonawcza
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Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027”.

Wszelkie zmiany w przedmiotowym dokumencie mogg by¢ wprowadzane na wniosek
poszczegolnych oddziatow Departamentéw i rownorzednych komorek
organizacyjnych UMWS, uczestniczacych w zarzgdzaniu i wdrazaniu FES
2021-2027, Rzecznika Funduszy Europejskich oraz IP WUP.

2.3  Zarzadzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej

W trakcie realizacji zadan zwigzanych z zarzgdzaniem i wdrazaniem programu
regionalnego FES 2021-2027przez 1Z FES 2021-2027, Instrukcja Wykonawcza
bedzie ulega¢ zmianom i aktualizacjom wynikajgcym, m.in. z:

e zmian struktury organizacyjnej UMWS:;

e propozycji Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Departamentu Budzetu i Finanséw, Departamentu Kontroli i Certyfikaciji,
Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu Ochrony Zdrowia, Rzecznika
Funduszy Europejskich oraz wtasnych Departamentu Inwestycji i Rozwoju,
Departamentu Organizacyjnego i Kadr, Departamentu IT, Wieloosobowego
Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania Konfliktom Intereséw;

e wynikéw audytu/kontroli procedur ujetych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzgdzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027.

Gdy zachodzi koniecznos¢ zmiany Instrukcji Wykonawczej przebiega ona

nastepujgco:

1. ldentyfikacja zmian przez pracownikéw Departamentow lub réwnorzednych
komérek organizacyjnych UMWS, wskazanych w procedurze - Zarzgdzanie
zmianami Instrukcji Wykonawczej oraz Rzecznika Funduszy Europejskich.

2. Po zidentyfikowaniu potrzeby wprowadzenia zmian, sporzadzane jest
w odpowiednich Departamentach lub réwnorzednych komarkach
organizacyjnych pismo z wnioskiem o zmiane/y w IW, ktére podpisywane jest
przez Dyrektora bgdz Zastepce odpowiedniego Departamentu lub inng osobe do
tego upowazniong i przekazywane do Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

3. Zmiany zapiséw Instrukcji moga réwniez by¢ wypracowywane w ramach biezgcej
pracy Departamentow lub réwnorzednych komérek organizacyjnych, wskazanych
w procedurze - Zarzgdzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej, wymuszonej
zmianami obowigzujgcego prawodawstwa, a takze obowigzujgcych wytycznych.

4. Na polecenie Kierownika pracownik IR-Il informuje pozostate Departamenty,
rownorzedne komoérki organizacyjne oraz Rzecznika Funduszy Europejskich
0 zamiarze aktualizacji zapisow Instrukciji.
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5. Po otrzymaniu proponowanych zmian, nastepuje ich analiza przez pracownika
IR-11.

6. Pracownik IR-II przygotowuje wstepny projekt zmian w Instrukcji Wykonawczej
w ciggu 10 dni roboczych od zidentyfikowania potrzeby dokonania zmian
w Instrukcji. Termin ten moze ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach,
wynikajgcych ze szczegolnego charakteru zmian.

7. Wstepny projekt zmian w Instrukcji Wykonawczej (w trybie rejestruj zmiany) jest
kazdorazowo przekazywany do wiadomosci i akceptacji w zakreslonym terminie
poszczegodlnym Departamentom i réwnorzednym komorkom organizacyjnym
UMWS, wskazanym w procedurze - Zarzgdzanie zmianami Instrukcji
Wykonawczej, uczestniczacym w zarzadzaniu i wdrazaniu FES 2021- 2027 oraz
Rzecznikowi Funduszy Europejskich.

8. Zaakceptowany przez poszczegodlne Departamenty i rownorzedne komorki
organizacyjne UMWS projekt zmian Instrukcji Wykonawczej jest parafowany
przez Kierownika IR-II oraz akceptowany przez Dyrektora bgdz wiasciwego
Zastepce Dyrektora IR (2 dni robocze) poprzez podpisanie wniosku do Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

9. Pracownik IR-II niezwtocznie przygotowuje projekt zmiany Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego przyjmujacej Instrukcje Wykonawcza 1Z FES
2021-2027.

10.Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego przyjmuje zmiany w drodze Uchwaty.

11.Dopuszcza sie za zgodg Dyrektora bgdz wtasciwego Zastepcy Dyrektora
Departamentu Inwestycji i Rozwoju odstgpienie od sktadania formalnego wniosku
z Departamentéw i réwnorzednych komérek organizacyjnych zaangazowanych
w realizacje programu regionalnego FES 2021-2027. Wéwczas projekty zmian
do zapisow Instrukcji Wykonawczej przesytane sg przez Kierownikow Oddziatow
w/w Departamentéw na adres poczty elektronicznej Kierownika IR-II
Departamentu Inwestycji i Rozwoju. W tym trybie zgtoszone zmiany po ich
przeanalizowaniu w IR-II i akceptacji Dyrektora bgdz wtasciwego Zastepcy
Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju przedstawiane sg pod obrady
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

2.4  Dokumentowanie przypadkéw odstepstw od procedur

ujetych w niniejszej Instrukcji Wykonawczej

Pracownicy zaangazowani w proces wdrazania programu regionalnego FES 2021-
2027 zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego dokumentu oraz
zobowigzujg sie do przestrzegania zawartych w nim procedur.

IZ dopuszcza mozliwos¢ odstgpienia od procedur zawartych w niniejszym
dokumencie pod nastepujgcymi warunkami:

e odstepstwa dotyczg sytuacji sporadycznych oraz wyjgtkowych,
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e odstepstwo powinno by¢ odpowiednio udokumentowane,

e pracownik, ktory dokona/dokonat odstepstwa jest zobowigzany do upewnienia
sie, iz rezygnacja z okreslonego w Instrukcji sposobu postepowania nie wptynie
na rzetelnos¢ wykonywanych czynnos$ci oraz nie naruszy przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego.

Ponizej przedstawiono procedure udokumentowania ,,ex post” przypadkéw
odstgpienia od procedur.

Procedura dokumentowania ,,ex post” przypadkéw odstapienia od procedur:

1. Pracownik oddziatu, ktéry stwierdzit, iz nastgpito odstgpienie od procedur,
informuje o tym fakcie bezposredniego przetozonego.

2. Pracownik w terminie 10 dni roboczych od momentu stwierdzenia odstepstwa

sporzgdza notatke stuzbowg podpisywang przez Kierownika oraz Dyrektora
odpowiedniego Departamentu badz jego Zastepce, a w przypadku stwierdzenia
odstepstwa przez pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku pracy
przez Marszatka Wojewodztwa. Notatka powinna zawiera¢ szczegotowy opis
sytuacji, w ktorej nastgpito odstgpienie od obowigzujgcych procedur oraz
powody, dla ktérych odstgpienie od procedur byto konieczne.

3. Pracownik, ktéry sporzgdzat notatke przechowuje jg wraz z kopig dokumentéw
sprawy, w ktérej nastgpito odstgpienie.

W przypadku, gdy odstgpienie od procedur ma miejsce w dwoch identycznych lub

bardzo podobnych sytuacjach moze to stanowi¢ podstawe do wprowadzenia zmian

w procesach niniejszej Instrukcji. Analize potrzeb w tym zakresie kazdorazowo

przeprowadza Kierownik oddziatu w porozumieniu z odpowiednim

Dyrektorem/Zastepcg Dyrektora Departamentu, w ramach, ktérego nastgpito

odstgpienie bgdz pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy

w porozumieniu z Marszatkiem Wojewddztwa.

2.5 Informowanie pracownikéw o przyjeciu Instrukcji
Wykonawczej oraz o jej zmianach

1. Po przyjeciu w drodze Uchwalty przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej programem regionalnym
Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027 oraz kazdorazowej jej
zmiany, Pracownik IR-II przekazuje aktualng wersje dokumentu w wersji
elektronicznej pracownikom IR-II i Kierownikom wtasciwych Oddziatéw
w Departamencie Inwestycji i Rozwoju. Kierujgcy oddziatami przekazujg
I zobowigzujg do zapoznania sie z IW lub jej zmianami swoich pracownikow.
Pracownik IR-Il zamieszcza na dysku sieciowym IR zatwierdzong/zmieniong
Instrukcje Wykonawcza.
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2. Pracownik IR-II przekazuje rowniez przyjeta/zaktualizowang wersje Instrukciji
Wykonawczej w wersji elektronicznej na sekretariaty Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Departamentu Budzetu i Finansow,
Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu Ochrony Zdrowia, Departamentu
Kontroli i Certyfikacji, Departamentu Organizacyjnego i Kadr, Departamentu IT
oraz Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania
Konfliktom Interesow, a takze do Rzecznika Funduszy Europejskich. Wyznaczeni
pracownicy wymienionych komérek przekazujg i zobowigzujg do zapoznania sie
z IW lub jej zaktualizowang wersjg pozostatych pracownikéw swoich komoérek
organizacyjnych zaangazowanych we wdrazanie FES 2021-2027. Wyznaczeni
pracownicy zamieszczajg na dyskach sieciowych wtasnych komorek
organizacyjnych przedmiotowy dokument.

2.6  Zatwierdzanie Instrukcji Wykonawczej IP WUP oraz jej
zmian

Instytucja Posredniczgca FES 2021-2027, tj.: IP WUP przedktada opracowang lub
zaktualizowang Instrukcje Wykonawczg do 1Z FES 2021-2027.

Odpowiednio IP WUP przedktada Instrukcje Wykonawczg do Departamentu
Wdrazania EFS:

1. Pracownik Zespotu ds. Programowania w Oddziale Informacji i Programowania
przygotowuje pismo w sprawie opracowania/aktualizacji Instrukcji Wykonawczej
IP WUP wraz z zatgcznikami ze wskazaniem terminu przekazania dokumentu
i zaakceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora przekazuje do IP WUP.

2. Po wptynieciu opracowanej/zaktualizowanej Instrukcji Wykonawczej IP WUP
wraz z zatgcznikami, przekazanej drogg elektroniczng, pracownik Zespotu ds.
Programowania weryfikuje przedmiotowy dokument, przygotowuje informacje do
pozostatych Oddziatéw Departamentu Wdrazania EFS w celu zweryfikowania
tresci Instrukcji Wykonawczej IP WUP w wyznaczonym terminie oraz opracowuje
ewentualne zestawienie uwag i przesyta drogg elektroniczng do IP WUP.
Dokument zostaje przekazany réwniez do konsultacji do IR oraz KC.

3. Ponowna weryfikacja otrzymanej po uwagach opracowanej/zaktualizowanej
Instrukcji Wykonawczej IP WUP wraz z zatgcznikami przez pracownika Zespotu
ds. Programowania:

a. w przypadku dalszych uwag ponowne wystanie drogg elektroniczng
informacji o btedach ze wskazaniem terminu ich uzupetnienia i ztozenia
ostatecznej, zaakceptowanej przez IP WUP wersji IW (w formie
elektronicznej oraz papierowej);

str. 27



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

b. w przypadku poprawnego opracowania/zaktualizowania dokumentu,

pracownik przygotowuje dokumenty pod obrady Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, uwzgledniajgc podstawy prawne oraz uzasadnienie
przekazane wraz z ostateczng wersjg dokumentu, gtdwny specjalista
koordynujgcy prace Zespotu, Kierownik akceptuje przedmiotowe dokumenty,
celem zatwierdzenia Instrukcji — zgodnie z Procedurg — Zatwierdzanie
dokumentéw w ramach FES 2021 — 2027 przez Zarzad Wojewédztwa
Swigtokrzyskiego w drodze Uchwaty wraz z Instrukcjg Wykonawczg IP WUP
z zatgcznikami, a nastepnie przygotowuje i przesyta do IP WUP informacje
0 zatwierdzeniu Instrukcji Wykonawczej IP WUP wraz ze skanem Uchwaty
oraz przekazuje do wiadomosci IR, KC i Oddziatow Departamentu
Wdrazania EFS.

Aktualizacja ,Instrukcji Wykonawczych IP” bedzie dokonywana na wniosek
Departamentu Wdrazania EFS, a takze IR lub z inicjatywy IP.

3 ZADANIA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ

3.1 Instytucja Zarzadzajaca (1Z) i jej gtéwne funkcje

Podstawe powotania Instytucji Zarzgdzajgcej stanowig przepisy:

art. 71 ust. 1 oraz art. 76 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizowej;

art. 8, ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

oraz postanowienia zawarte w:

programie regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,
przyjetym decyzjg wykonawczg Komisji nr CCl 2021PL16FFPRO013 z dnia
07.12.2022 .
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¢ Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty nr 8438/24
z dnia 10.01.2024 r., t. .

e Kontrakcie Programowym dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego, przyjetym
Uchwatg nr 4854/22 przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego w dniu
31.01.2022 r. z pézn. zm.

e Umowie Partnerstwa, przyjetej przez Komisje Europejskg z dniem 30.06.2022 r.

Na podstawie przywotanych powyzej przepiséw, Zarzad Wojewoédztwa
Swietokrzyskiego petni role Instytucji Zarzadzajacej dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

Funkcje i zadania Instytucji Zarzadzajacej:

Zarzad Wojewddztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzadzania i wdrazania
FES 2021- 2027 za pomocg odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego: Departamentu Inwestycji

i Rozwoju, Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Departamentu Budzetu i Finanséw, Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu
Ochrony Zdrowia, Departamentu Organizacyjnego i Kadr, Departamentu IT, a takze
Departamentu Kontroli i Certyfikacji, Wieloosobowego Stanowiska ds. Ochrony
Danych i Przeciwdziatania Konfliktom Interesow oraz Rzecznika Funduszy
Europejskich.

Funkcje 1Z FES 2021-2027 opisuje dokument pn. ,Opis Systemu Zarzadzania

i Kontroli dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027".

W celu efektywnego wdrozenia FES 2021-2027 oraz sprostania wszystkim
wymogom wynikajgcym przede wszystkim z zapiséw Rozporzgdzenia ogdlnego,
Instytucja Zarzgdzajgca opracowuje dokumenty, pozwalajgce na skuteczng
realizacje jej zadan.

Dokumentem opisujgcym podstawowe procesy zachodzgce podczas realizacji FES
2021-2027 jest niniejsza Instrukcja Wykonawcza. Wskazuje ona sposob
postepowania przy realizacji procesow wystepujacych podczas realizacji Programu
poprzez okreslenie komorek odpowiedzialnych, terminéw i zasad podlegtosci.

1IZ FES 2021-2027 zgodnie z art. 73 Rozporzadzenia ogéinego odpowiada za
zarzgdzanie Programem z myslg o osiggnieciu jego celow.

Do zadan 1Z FES 2021-2027 nalezy przygotowanie kryteriéw wyboru projektéw, ktére
nastepnie sg przedktadane do akceptacji Komitetu Monitorujgcego FES 2021-2027.
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Wdrazanie

IZ FES 2021-2027 czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriéw wyboru
operacji w ramach programu regionalnego FES 2021-2027 oraz stosowania zasad
wspolnotowych i krajowych przez caty okres realizacji Programu.
Do szczegotowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:
e dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru projektow, ktére bedg
dofinansowane w ramach FES 2021-2027, w tym instrumentéw finansowych,
e przekazywanie decyzji o dofinansowaniu projektu,
e zawieranie uméw z Beneficjentami o dofinansowanie projektu,
e rozliczanie uméw z Beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami,
e opracowanie: Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Systemu Zarzgdzania
I Kontroli.

Monitoring, sprawozdawczosé i ewaluacja

1IZ FES 2021-2027 prowadzi biezgcy monitoring wdrazania Programu.

Do szczegdtowych zadan 1Z w tym zakresie nalezg, m.in.:

e powotanie Komitetu Monitorujgcego FES 2021-2027, kierowanie jego pracg
i zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, umozliwiajgcych monitorowanie
wdrazania FES 2021-2027 w $wietle jego celéw;

e przygotowywanie i przekazywanie zbiorczych danych dotyczacych realizacji
Programu, za posrednictwem systemu informatycznego SFC 2021;

» dokonywanie oceny postepdw realizacji FES 2021-2027 na podstawie
sprawozdan otrzymywanych od Beneficjentéw;

e zapewnienie prowadzenia ewaluacji FES 2021-2027 zgodnie z wymogami UE
I wytycznych krajowych;monitorowanie realizacji projektow z zakresu
instrumentow finansowych

Kontrola

Do szczegotowych zadan Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027 w tym zakresie

nalezg, m.in.:

o weryfikacja dostarczenia wspoétfinansowanych produktéw i ustug oraz tego, ze
wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow zostaty faktycznie poniesione i sg
zgodne z odpowiednimi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi,

e prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow,

e prowadzenie kontroli systemowej w tym w odniesieniu do IP WUP,

e zapewnienie przestrzegania wymogoéw w zakresie informaciji i promocji.

Zarzgdzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalnosci wydatkéw

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym FES
2021-2027 w tym zakresie nalezg, m.in.:
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e prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
szczegotowych rejestrow ksiegowych dla kazdego projektu,

e zapewnienie stosowania przez Beneficjentow oraz wszystkie instytucje
zaangazowane W realizacje FES 2021-2027 odrebnych systeméw ksiegowania
lub odpowiednich kodéw ksiegowych dla wszystkich operacji finansowych
zwigzanych z projektem,

e przygotowywanie deklaracji wydatkow do I1Z/IK,

e przekazywanie przez 1Z/IK do IKPKW rocznej oraz wieloletniej prognozy
wydatkéw w ramach FES 2021-2027 na biezacy i nastepny rok budzetowy,

e przygotowanie uwag do projektu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnoSci
wydatkéw dla FES 2021-2027,

o weryfikowanie wnioskéw o ptatnosé Beneficjentow.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot

IZ FES 2021-2027 jest zobowigzana do informowania o nieprawidtowo$ciach
zgodnie z przyjetymi przepisami w tym zakresie.

IZ FES 2021-2027 odpowiada takze za odzyskiwanie wszystkich kwot wyptaconych
Beneficjentowi, spetniajgcych przestanki art. 207 ustawy o finansach publicznych
oraz prowadzenie rejestru dtuznikéw (kwot wycofanych, odzyskanych oraz
pozostatych do odzyskania).

Informacja i promocja

IZ programem regionalnym FES 2021-2027 jest odpowiedzialna za promocje FES
2021-2027 w stosunku do potencjalnych Beneficjentéw Programu oraz obywateli UE
zgodnie z art. 49 Rozporzgdzenia ogdlnego.

Do szczegotowych zadan 1Z FES 2021-2027 w tym zakresie nalezg, m.in.:

e opracowanie Strategii komunikacji dla Funduszy Europejskich dla
Swietokrzyskiego na lata 2021-2027,
e zapewnienie zgodnosci realizacji FES 2021-2027 z wymogami informowania
I promocji okreslonymi w zatgczniku IX do Rozporzgdzenia ogdlnego,
e prowadzenie dziatan promocyjnych i komunikacyjnych.
W przypadku projektow z zakresu instrumentéw finansowych zasady i wymogi
prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych sg okreslone w umowie o
dofinansowanie.

Archiwizacja

IZ FES 2021-2027 odpowiada za przechowywanie wszystkich dokumentéw
potwierdzajgcych, dotyczgcych wdrazania programu regionalnego FES 2021-2027
i potrzebnych do zapewnienia wtasciwej sciezki audytu, ktérej elementy okreslono
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w zatgczniku XIIl do Rozporzgdzenia ogdlnego (zgodnie z art. 82 Rozporzgdzenia
0golnego).

W przypadku projektow z zakresu instrumentéw finansowych zasady i wymogi
dotyczgce przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentacji sg
okreslone w umowie o dofinansowanie.

3.2 Wskazanie Instytucji Posredniczacej wraz ze wskazaniem
formy delegacji zadan

Dziatajgc zgodnie z:

e art. 71 ust. 3 Rozporzgdzenia ogodlnego;

e art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

o Uchwatg Nr 6899/23 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
12.04.2023 r. z pdzniejszymi zmianami w sprawie przyjecia dokumentu pn.
,Warunki realizacji Priorytetu 10. Aktywni na rynku pracy, w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 przez
Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach”, jako Instytucji Posredniczacej.

IZ programem regionalnym FES 2021-2027 powierzyta niektére sposrod swoich

zadan zwigzanych z realizacjg programu regionalnego, Instytucji Posredniczacej,

ktora posiada odpowiedni potencjat i doswiadczenie w petnieniu funkcji instytuciji
zaangazowanych we wdrazanie programow na poziomie regionalnym. Powierzenie
zadan w ramach programu nie wytgcza odpowiedzialnosci Instytucji Zarzgdzajgcej za
ich realizacje.

Role Instytucji Posredniczacej FES 2021-2027 petni: Wojewddzki Urzad Pracy

w Kielcach, bedacy jednostkg organizacyjng samorzgdu wojewodztwa.

Powyzej wskazana Instytucja Posredniczgca przygotowuje Instrukcje Wykonawczg

Instytucji Posredniczgcej, ktora doktadnie okresla obowigzujgce w danej instytuciji

procedury wewnetrzne oraz strukture organizacyjng.

Pracownicy IP WUP zaangazowani w realizacje programu regionalnego FES

2021- 2027 finansowani sg ze $rodkéw Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020

oraz/lub FES 2021-2027,

Dla wyzej wymienionej instytucji — IP, Instrukcja Wykonawcza funkcjonuje, jako

oddzielny dokument.

4 ORGANIZACJA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ (UMWS)

Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej FES 2021-2027:
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Szczegotowe zadania poszczegdlinych komoérek organizacyjnych UMWS zostaty
opisane w OSZiK.
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Schemat Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
Zarzad Wojewadztwa Swietokrzyskiego
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5 ZAKRES DZIALAN OKRESLONYCH INSTRUKCJA
WYKONAWCZA

5.1 Opracowanie i aktualizacja programu regionalnego
FES 2021-2027

Za przygotowanie programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 odpowiada Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
ktéry zlecit przygotowanie niniejszego dokumentu IR-II, umiejscowionemu

w strukturze organizacyjnej UMWS w Departamencie Inwestycji i Rozwoju.
Program przed ostatecznym zatwierdzeniem przez Komisje Europejskg poddany
jest konsultacjom z MFiPR oraz negocjacjom z przedstawicielami KE.
Negocjacje organizowane sg w formie spotkan, ktorych termin ustala

z przedstawicielami KE, MFiPR oraz 1Z FES 2021-2027. W trakcie spotkan
omawiane sg uwagi do Programu zgtaszane przez Komisje Europejska.
Dokument z zaakceptowanymi w toku negocjacji uwagami po kazdej rundzie
negocjacji jest przesytany do Komisji Europejskiej systemem SFC 2021, do
ktérego upowaznienie ma odpowiedni pracownik IR-II.

Po uzyskaniu akceptacji Komisji Europejskiej, Program jest przyjmowany
Uchwatg Zarzagdu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, a nastepnie przekazywany do
MFiPR celem zatwierdzenia przez Rade Ministrow.

W przypadku aktualizacji FES 2021-2027 w IR-II przygotowywany jest projekt
zmian, ktory podlega akceptacji Kierownika IR-Il oraz Dyrektora bgdz wiasciwego
Zastepcy Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju. Zaktualizowany
dokument przekazywany jest do IK UP1. Po otrzymaniu opinii IK UP,
zaktualizowany FES 2021-2027 przekazywany jest do opinii KM FES 2021-2027,
a nastepnie do akceptacji Zarzgdu Wojewodztwa. Po przyjeciu zaktualizowanego
dokumentu przez Zarzgd Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, FES 2021-2027
przekazywany jest za posrednictwem systemu SFC 2021 do KE.

Po zatwierdzeniu Programu, dokument zostaje zamieszczony na stronie
internetowej Programu oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl wraz

z terminem, od ktérego obowigzuje Program lub jego zmiany - komunikat

W powyzszej sprawie zostaje zamieszczony w Wojewodzkim Dzienniku
Urzedowym.

L Art. 14 Ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. 0 szczegélnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje
programéw operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19, okresla szczegdlne
rozwigzania, gdy na skutek wystgpienia COVID-19 konieczne jest dokonanie zmiany programu
operacyjnego.
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Instytucja Zarzadzajgca programem ogtasza w Dzienniku Urzedowym

Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” komunikat o adresie strony

internetowej oraz portalu, na ktéorym zostanie zamieszczony Program oraz jego

zmiany, a takze o terminie, od ktérego Program lub jego zmiany sg stosowane —

w przypadku Programu stuzgcego realizacji umowy partnerstwa w zakresie

polityki spojnosci opracowanego przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego, a w przypadku Programu stuzgcego realizacji umowy partnerstwa

w zakresie polityki spojnosci opracowanego przez zarzgd wojewodztwa —

w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

Przygotowany w dwoch wersjach komunikat dotyczacy adresu strony

internetowej oraz portalu jest:

e parafowany przez pracownika IR-Il, ktéry sporzadza jego tres¢,

e akceptowany przez Kierownika Oddziatu Zarzgdzania Programami
Regionalnymi i Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju,

e nastepne zostaje przekazany do podpisu Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Opracowany wniosek o ogtoszenie w Wojewoddzkim Dzienniku Urzedowym

zostaje wprowadzony za posrednictwem Redakcji Dziennika Urzedowego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego do Programu oraz otrzymuije identyfikator

wniosku xml.

Informacja o zatwierdzeniu Programu (aktualizacji Programu) zostaje przekazana

réwniez do departamentow wdrazajgcych oraz Instytucji Posredniczacych.

5.2 Przekazywanie informacji do Komisji Europejskiej

Wymiana wszystkich danych dotyczacych FES 2021-2027 miedzy IZ FES 2021-

2027, a Komisjg nastepuje poprzez utworzony przez Komisje system

informatyczny SFC 2021, ktéry umozliwia bezpieczng wymiane danych. Zakres

danych przekazywanych za pomocg SFC 2021 wynika bezposrednio z przepiséow

Rozporzgdzenia ogdlnego.

Informacje przekazywane za pomocg systemu obejmujg miedzy innymi:

e program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 ,
wraz z danymi dotyczgcymi kategoryzacji;

e dane potwierdzajgce przestrzeganie zasady dodatkowosci;

e dane: roczne zestawienie wydatkéw, wniosek o ptatnos¢ do KE przez 1Z/IK;

e roczne oraz wieloletnie prognozy wydatkéw w ramach FES 2021-2027 na
biezgcy i nastepny rok budzetowy;

e sprawozdania i opinie na temat audytéw oraz wymiane korespondencji w tym
zakresie pomiedzy Komisjg, a poszczegdlnymi panstwami cztonkowskimi;
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e dane zbiorcze dotyczace realizacji programu.

Za wprowadzanie danych do systemu SFC 2021 odpowiada pracownik IR-II

i IR- IX (zgodnie z zakresem czynnosci Oddziatéw) posiadajgcy prawo dostepu
do systemu. Informacja wprowadzana jest do systemu niezwtocznie po
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego (jesli dotyczy).

W przypadku wadliwego dziatania systemu SFC 2021, odpowiedzialny pracownik
IR-1I/IR-IX Departamentu Inwestycji i Rozwoju, korespondencje miedzy Instytucjg
Zarzadzajaca FES 2021-2027, a Komisjg Europejskg przekazuje drogg pocztowa
lub w innej formie ustalonej z KE.

5.3  Zatwierdzanie dokumentéw w ramach FES 2021-2027
przez Zarzad Wojewédztwa Swietokrzyskiego w drodze

Uchwaty

1. Opracowanie projektu Uchwaty i wniosku przez pracownika
Oddziatu/Zespotu/ Wieloosobowego stanowiska, merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowanie dokumentéw, wymagajgcych
zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

2. Pracownik Oddziatu/Zespotu/Wieloosobowego stanowiska merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowanie dokumentu przedktada projekt wniosku
i Uchwaty do zaparafowania przez gtéwnego specjaliste koordynujgcego
prace zespotu/Kierownika Oddziatu merytorycznie odpowiedzialnego oraz do
akceptacji przez Dyrektora, badz jego Zastepce poprzez podpisanie wniosku
do Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oraz projektu uchwaty.

3. Pracownik Oddziatu/Zespotu/Wieloosobowego stanowiska merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowania dokumentu przedkfada radcy prawnemu
UMWS do zaparafowania projekt Uchwaty oraz wniosek na Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Po uzyskaniu akceptacji Radcy prawnego
pracownik przekazuje wniosek do podpisu Skarbnikowi Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, (jesli dotyczy) oraz Marszatkowi/Cztonkowi Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
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5.4 Przygotowywanie, aktualizacja, przyjmowanie

| upowszechnianie Szczegoétowego Opisu Priorytetéw
programu regionalnego FES 2021-2027 (zwanego dale;
SzOP)

. Z-ca Dyrektora DW EFS, Kierownik Oddziatu Informaciji i Programowania,
gtébwny specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. Programowania oraz
pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie SzOP w zakresie Priorytetéw
7-10, sktadajg oswiadczenie o braku konfliktu interesow/bezstronnosci
zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 165/21 Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 26 listopada 2021 r., we wskazanych w Zarzadzeniu
terminach. Weryfikacja oswiadczenh odbywa sie zgodnie z procedurg —
Weryfikacja oswiadczen w Departamentach w ramach kontroli zarzgdczej,
niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

. Za przygotowanie poszczegolnych czesci SzOP odpowiadajg odpowiednio:

a) w zakresie Priorytetéw 1-6 - Departament Inwestycji i Rozwoju;

b) w zakresie Priorytetéw 7 - 9 - Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

c) w zakresie Priorytetu 10 — Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (Dziatania 10.06, 10.09i 10.11);

d) w zakresie Priorytetu 10 — Instytucja Posredniczgca Wojewddzki Urzad
Pracy w Kielcach (wytgczajgc Dziatania 10.06, 10.09
i 10.11);

e) w zakresie Priorytetéow 11-12 — Departament Organizacyjny i Kadr
(Oddziat ds. Pomocy Technicznej) we wspotpracy z Departamentem
Inwestycji i Rozwoju (Oddziat Informac;ji i Promociji).

. Za przedtozenie SzOP jako catosci Zarzgdowi Wojewddztwa celem akceptaciji

oraz za przygotowywanie uchwat, dotyczgcych wprowadzenia zmian do ww.

dokumentu odpowiada IR-II.

. SzOP opracowywany jest wedtug zatgcznika do Wytycznych dotyczgcych

szczegotowego opisu priorytetow (SzOP) krajowych i regionalnych

programow na lata 2021-2027.

. Projekt SzOP przygotowywany jest w Centralnym Systemie

Teleinformatycznym (CST2021). Dostep do systemu nadawany jest przez

Administratora Merytorycznego Instytucji Zarzgdzajgcej (AM 12),

poszczegolnym pracownikom w ramach Departamentu IR oraz Departamentu

EFS, w celu wprowadzenia zapisow do dokumentu, zgodnie

z kompetencjami.

. W celu przyspieszenia procesu wdrazania FES 2021-2027 w pierwszych

latach realizacji Programu 1Z FES 2021-2027 przyjeta cze$ciowe
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zatwierdzanie SzOP. Zgodnie z tym pracownicy ww. departamentow,
posiadajgcy dostep do CST2021, wprowadzajg zapisy do dokumentu

w ramach kompetenciji. Pojawiajgce sie zmiany do czesciowo przyjetego
dokumentu przekazywane sg drogg elektroniczng na Sekretariat IR oraz
wyznaczonego pracownika IR-Il, na zatgczniku nr IR.II.1 do niniejszej IW. Po
uzyskaniu informaciji od pracownikéw Departamentu Wdrazania EFS oraz IR
0 wprowadzeniu nowych zapisow oraz ewentualnych zmianach, pracownik
Oddziatu IR-II, przekazuje dokument w systemie CST2021 oraz za
posrednictwem poczty elektronicznej oraz (do momentu przyjecia catosci
dokumentu) pisemnie za posrednictwem elektronicznego systemu obiegu
dokumentow (eDOK), do opinii IK UP. W przypadku uwag IK UP do
dokumentu, SzOP przekazywany jest przez pracownika IR-11 do wtasciwych
Departamentéw w celu odniesienia sie do uwag. Po odniesieniu sie do uwag
przez pracownikéw EFS oraz IR do SzOP, pracownik IR-II przekazuje
dokumenty do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego celem akceptadii.
Przyjety czesciowo SzOP przekazywany jest do publikacji na stronie
Programu.

7. Jednolita wersja SzOP przygotowywana jest przez IR-Il na podstawie
informacji przekazanych przez IR oraz Departament Wdrazania EFS na
zatgczniku nr IR.II.1.

8. Wszelkie zmiany/aktualizacje SzOP sg wprowadzane i upowszechniane
przez IR-1l na podstawie informacji przekazanych do IR-Il, przez IR oraz/lub
Departament Wdrazania EFS (po uzgodnieniu z IP WUP), wg. wiasciwosci,
drogg mailowg oraz/lub pisemnie za posrednictwem elektronicznego systemu
obiegu dokumentéw (eDOK). Kazdorazowo, zmiany do dokumentu nalezy
przekazywac¢ w formie tabelarycznej na zatgczniku nr IR.Il.1 do IW.

9. Projekt SzOP lub jego zmiany wraz z zatgcznikami, przekazywany jest przez
IR-1l do zaopiniowania przez IK UP pod katem zgodnosci z UP
i odpowiednimi wytycznymi, obowigzujgcymi w okresie realizacji Programu na
lata 2021-2027. IK UP wydaje opinie w ciggu 10 dni roboczych od dnia
otrzymania projektu lub jego zmian.

10. Zaopiniowany pozytywnie przez IK UP SzOP lub jego zmiany wraz
z zatgcznikami (zatgcznik nr 1 Alokacja programow w podziale na dziatania,
wsparcie UE i wkiad krajowy w EUR) oraz (zatgcznik nr 2 Alokacja
programéw w podziale na dziatania i zakres interwencji) lub ich zmianami
przedtozony zostaje przez IR-Il pod obrady Zarzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego celem podjecia stosownej uchwaty.

11.Zgodnie z art. 7 ustawy wdrozeniowej, SzOP lub jego zmiany sg podawane
przez IZ FES 2021-2027 do publicznej wiadomosci wraz z data, od ktérej
SzOP lub jego zmiany sg stosowane, w szczegolnosci na: stronie
internetowej Programu oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl .
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12.IR-1l kazdorazowo po przyjeciu, aktualizacji SzOP informuje cztonkow KM, IK
UP, IR, Departament Wdrazania EFS oraz RFE o publikacji przyjetego SzOP
lub jego zmianach. Przedmiotowa informacja przesytana jest za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

13.Jezeli zmiany SzOP oznaczajg konieczno$é zmiany w strukturze FES 2021-
2027 zdefiniowanej w ramach centralnego systemu teleinformatycznego, 1Z
FES 2021-2027 stosuje dodatkowo procedure zmiany wspomnianej struktury,
okreslong w Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.

5.5 Opracowanie i aktualizacja Opisu Systemu
Zarzadzania i Kontroli dla programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Instytucja Zarzadzajgca programem odpowiada za zapewnienie prawidtowego
funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli w odniesieniu do funkcji i zadan
przewidzianych w art. 72—75 Rozporzgdzenia ogdlnego. W tym celu
zobowigzana jest opracowac¢ dokument pn. Opis Systemu Zarzgdzania i Kontroli,
zgodnie ze wzorem okreslonym przez Komisje Europejskg w zatgczniku nr XVI
do Rozporzgdzenia ogolnego.

Za opracowanie OSZiK dla FES 2021 — 2027 oraz jego p6zniejsze zmiany
odpowiada IR-Il, przy wspétpracy z komoérkami zaangazowanymi we wdrazanie
Programu.

OSZiK wraz z pdzniejszymi zmianami przyjmuje Zarzad Wojewodztwa w drodze
Uchwaty.

Procedura aktualizacji i zmian OSZiK przebiega nastepujgco:

1. Po zidentyfikowaniu koniecznosci aktualizacji OSZIK wynikajacej, np.
z zalecen pokontrolnych i audytowych, zmian struktury organizacyjnej IZ, IP
WUP, a takze propozycji zmian zgtaszanych przez departamenty/komaérki
organizacyjne |Z zaangazowane we wdrazanie Programu, np. Departament
Wdrazania EFS, KC, KA, BF, OK, IT, RFE, WSOD, BRP, wtasciwe Oddziaty
IR, a takze IP WUP, pracownik IR-Il rozpoczyna prace nad aktualizacjg
dokumentu.

2. IP WUP przekazujgc propozycje zmian OSZiK do IR-Il przekazuje jg réwniez
do wiadomoséci Departamentu Wdrazania EFS.

3. Pracownik IR-II po wstepnej analizie koniecznych zmian, za zgodg
Dyrektora/wiasciwego Zastepcy Dyrektora IR, informuje Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, wtasciwe Oddziaty IR oraz
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KC, KA, BF, OK, IT i RFE, WSOD, BRP oraz IP WUP o planowanym terminie
aktualizacji przedmiotowego dokumentu wraz z podaniem terminu na
zgtaszanie propozycji zmian.

. Departament Wdrazania EFS, wtasciwe Oddziaty IR, KC, KA, BF, OK, IT

i RFE, WSOD oraz BRP przesytajg do IR-1l propozycje zmian do OSZIK (za
wyjatkiem sytuacji, gdy aktualizacja dokumentu jest wynikiem uprzednio
zgtoszonych zmian).

. Po otrzymaniu propozycji zmian, pracownik IR-II wprowadza je do OSZiK.

. W przypadku watpliwosci do zgtoszonych propozyciji, pracownik IR-II
uzgadnia zapisy z wtasciwg komorkg zgtaszajgcg zmiane (w formie mailowej
lub pisemnej).

. Na etapie aktualizacji, do dokumentu mogg by¢ rowniez wprowadzane
autokorekty i poprawiane oczywiste omyiki i btedy pisarskie.

. Pracownik IR-II przygotowuje projekt zmian w OSZiK w ciggu 14 dni
roboczych od terminu na zgtaszanie uwag. Termin moze ulec zmianie

w uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych ze szczegolnego charakteru
nanoszonych zmian.

. Pracownik IR-I1l przygotowuje rowniez wniosek do Zarzagdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz projekt Uchwaty przyjmujgcej OSZiK.

10. Projekt zaktualizowanego OSZIK jest akceptowany przez Kierownika IR-II

oraz Dyrektora/wtasciwego Zastepce Dyrektora IR poprzez podpisanie
wniosku do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

11.Pracownik IR-1l przekazuje aktualny zatwierdzony OSZiK w wers;ji

elektronicznej:

e w terminie 7 dni kalendarzowych, do Instytucji Koordynujgcej Proces
Ksiegowania Wydatkow (funkcje IKPKW petni komaorka organizacyjna
w MFIPR odpowiedzialna za koordynacje wdrazania funduszy UE
w Polsce).

e niezwiocznie, na sekretariaty Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu
Kontroli i Certyfikacji, Departamentu Budzetu i Finansow, Departamentu
Organizacyjnego i Kadr, Departamentu IT, IP WUP, a takze do Rzecznika
Funduszy Europejskich, Biura Radcéw Prawnych, Wieloosobowego
Stanowiska ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania Konfliktom Intereséw
oraz do wtasciwych Oddziatéw Departamentu Inwestycji i Rozwoju.
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5.6 Przeptywy finansowe realizowane przez IR oraz
DW EFS

Podstawg przekazania srodkéw Beneficjentowi FES 2021-2027 w ramach
Priorytetéw finansowanych ze srodkéw EFRR/EFS+ jest wniosek Beneficjenta
o ptatno$¢. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ odpowiednio do DW EFS
oraz IR.

Weryfikacja wniosku przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”,
tzn. w IR przez dwéch pracownikow odpowiedzialnych za weryfikacje wniosku

I poswiadczanie wydatkow w nim ujetych, a w przypadku DW EFS przez
pracownikow Oddziatu Wdrazania Projektow i Oddziatu Rozliczen Finansowych
i Monitorowania. Weryfikacja przeprowadzana jest w oparciu o Liste
sprawdzajgca, za wyjgtkiem weryfikacji w zakresie minimalnym wyznaczonym
przez CST2021 - dotyczy wytgcznie pierwszego wniosku o zaliczke w DW EFS
(wniosek o wyptate pierwszej transzy zaliczki bez zaznaczenia innych rodzajow
wnioskow).

Jezeli stwierdzono btedy w ztozonym wniosku o ptatnosc, wtasciwa komorka
moze dokonac¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢ w zakresie
oczywistych omyiek lub wzywa Beneficjenta do uzupetnienia lub poprawienia
whniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Po zweryfikowaniu wnioskéw o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym, nastepuje poswiadczenie kwoty wydatkow
kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjenta.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana

0 nieprawidtowosci i niekwalifikowalne kwoty.

Kwoty nieprawidtowo wydatkowane, a przekazane wczesniej Beneficjentowi,
pomniejszajg kwote zatwierdzong do wyptaty w ramach weryfikacji danego
whniosku lub podlegajg zwrotowi przez Beneficjenta.

Informacja o wyniku weryfikacji wniosku oraz kwocie srodkéw zatwierdzonych
do wyptaty w ramach danego rozliczenia przekazywana jest Beneficjentowi

w formie elektronicznej niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢.
Dodatkowo dane dotyczgce zatwierdzonych wnioskéw o ptatnos¢ oraz kwot
przekazanych do Beneficjentow wprowadzane sg do CST2021.

Zatwierdzone wnioski o ptatnos¢ stanowig podstawe do sporzgdzenia dokumentu
Deklaracja wydatkéw do 1Z/IK oraz przekazania go do Oddziatu Certyfikacji
(1Z1K).

Dokument Deklaracja wydatkow do 1Z/IK przekazywana jest zgodnie

z Wytycznymi dotyczgcymi warunkow ksiegowania wydatkow oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos$c¢ do Komisji Europejskiej w ramach
programow polityki spojnosci na lata 2021-2027.
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6 EWALUACJA FES 2021-2027

Zgodnie z Rozporzgdzeniem ogolnym art. 44 ust. 1 Instytucja Zarzadzajgca

w celu poprawy jakosci opracowywania i wdrazania Programu przeprowadza
jego ewaluacje pod katem co najmniej jednego z nastepujgcych kryteriow:
skutecznosci, efektywnosci, trafnosci, spojnosci i unijnej wartosci dodane;.
Ewaluacje moga réwniez obejmowac inne odpowiednie kryteria, takie jak poziom
wigczenia spotecznego, niedyskryminacje i widocznosc.

Za realizacje procesu ewaluacji programu regionalnego FES 2021-2027
odpowiada Departament Inwestycji i Rozwoju, a w ramach jego struktur Oddziat
Sprawozdawczoéci i Ewaluaciji (Jednostka Ewaluacyjna FES 2021-2027). W celu
zachowania obiektywnosci wynikow i niezaleznosci pracy ewaluatora, ewaluacje
Programu bedg wykonywane gtéwnie przez ewaluatorow zewnetrznych,
wybieranych przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego w trybie okreslonym
w Ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

6.1 Przygotowanie Planu Ewaluacji FES 2021-2027

1. Opracowanie projektu Planu Ewaluacji FES 2021-2027 zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi ewaluaciji polityki spojnosci na lata 2021-2027.

2. Konsultowanie Planu Ewaluacji FES 2021-2027 z instytucjami
zaangazowanymi w realizacje Programu.

3. Przekazanie do zaopiniowania projektu Planu Ewaluaciji FES 2021-2027 do
KJE w MFiPR.

4. Ewentualna modyfikacja projektu Planu Ewaluacji FES 2021-2027 po
otrzymaniu opinii KJE oraz przekazanie zmodyfikowanego dokumentu do
zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

5. Przekazanie projektu Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do zatwierdzenia przez
KM FES 2021-2027.

6. Przekazanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do KJE celem
publikacji na stronie internetowej poswieconej ewaluacji polityki spéjnosci.

7. Przestanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do KE za
posrednictwem systemu SFC 2021.
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6.2  Aktualizacja Planu Ewaluacji FES 2021-2027

. W przypadku zidentyfikowania potrzeby dokonania aktualizacji Planu
Ewaluacji FES 2021-2027 projekt aktualizacji przygotowuje IR-1X we
wspotpracy z instytucjami zaangazowanymi w realizacje Programu.

. Przekazanie do zaopiniowania projektu aktualizacji Planu Ewaluacji FES
2021-2027 do KJE w MFiPR.

. Zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego projektu
aktualizacji Planu Ewaluacji FES 2021-2027 po zaopiniowaniu przez KJE.
. Przekazanie projektu aktualizacji Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do
zatwierdzenia przez KM FES 2021-2027.

. Przekazanie KJE zatwierdzonego Planu Ewaluacji FES 2021-2027, celem
publikacji na stronie internetowej poswieconej ewaluacji polityki spdjnosci.
. Przestanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do KE za
posrednictwem systemu SFC 2021.

6.3 Realizacja badania ewaluacyjnego wynikajacego
z Planu Ewaluacji FES 2021-2027/badan ewaluacyjnych ad
hoc

. Opracowanie projektu zakresu planowanego badania ewaluacyjnego (SZOP)
oraz skonsultowanie ww. dokumentu z Grupg Sterujgcg Ewaluacja.

. Dokonanie wyboru wykonawcy - zgodnie z Ustawg Prawo zamowien
publicznych i Regulaminem udzielania zamowien publicznych,
obowigzujgcym w UMWS. Do procesu wyboru wykonawcy zastosowanie
majg postanowienia procedury - Pomoc Techniczna w ramach FES 2021-
2027, w tym w zakresie obowigzku przedktadania o$swiadczenia o braku
konfliktu intereséw/bezinteresownos$ci pracownika 1Z FES 2021-2027.

. Weryfikacja i odbior opracowanego przez wykonawce projektu raportu
metodologicznego badania.

. Udostepnianie danych lub wsparcie wykonawcy w procesie pozyskiwania
danych od innych podmiotow.

. Publikacja na stronie Programu informacji o rozpoczeciu realizacji badania,
jego zakresie, harmonogramie oraz zasadach wspotpracy z wykonawca.

. Monitorowanie postepu prac wykonawcy przeprowadzajgcego badanie
ewaluacyjne, organizowanie spotkan roboczych, koordynacja wspotpracy
podmiotow zaangazowanych w proces ewaluaciji.

. Odbidr opracowanego przez wykonawce projektu raportu korncowego.
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8. Weryfikacja, konsultacje z GSE i opracowanie ostatecznej wersji raportu
koncowego.

9. Upublicznienie raportu koncowego w formie elektronicznej na stronie
internetowej Programu.

10.Przygotowanie Karty oceny procesu i wynikow badania ewaluacyjnego.

11.Przestanie drogg elektroniczng Karty oceny procesu i wynikow badania
ewaluacyjnego wraz z raportem koncowym, gtéwnymi zatgcznikami i OPZ do
KJE, celem opublikowania na stronie internetowej dotyczgcej ewaluacii,
najpdzniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu koncowego.

12. Przestanie raportu koncowego wraz z gtéwnymi zatgcznikami do KM FES
2021-2027, najpdzniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu
koncowego.

13.Do konca | kwartatu kazdego roku kalendarzowego JE 1Z programem
przekazujg KJE informacje roczng na temat badan ewaluacyjnych
wykonanych w poprzednim roku przez JE danego programu.

6.4 Wykorzystanie wynikéw badan ewaluacyjnych
wynikajacych z Planu Ewaluaciji FES 2021-2027/badan
ewaluacyjnych ad-hoc oraz Monitorowanie wdrazania
rekomendacji

1. Przeprowadzenie wspolnie z adresatami rekomendacji programowych:
a) weryfikacji i konsultacji rekomendaciji programowych oraz
b) konsultacji i uzgodnienia propozycji sposobu ich wdrozenia.

2. Przekazanie rekomendaciji horyzontalnych i pozasystemowych do KJE.

3. Przekazanie uzgodnionego projektu Tabeli wdrazania rekomendacji do
konsultacji z KM FES 2021-2027.

4. Ewentualna modyfikacja projektu Tabeli wdrazania rekomendacji po
otrzymaniu uwag KM FES 2021-2027.

5. Wprowadzenie rekomendacji do bazy informatycznej Systemu Wdrazania
Rekomendacji (SWR) do 90 dni po zatwierdzeniu rekomendaciji .

6. Przekazanie adresatom rekomendacji Tabel wdrazania rekomendacji, w celu
ich wdrozenia.

7. Monitorowanie stanu wdrazania rekomendacji, dotyczgcych zrealizowanych
badan ewaluacyjnych oraz aktualizacja ich statusu w Systemie Wdrazania
Rekomendacji na podstawie informacji uzyskanych od adresatéw
rekomendacji zgodnie z terminami okreslonymi w Tabeli wdrazania
rekomendacji.
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8. Zmiana statusu rekomendacji w bazie informatycznej SWR po otrzymaniu
informacji od adresatow rekomendac;ji o ich wdrozeniu.

7 KOMITET MONITORUJACY PROGRAM REGIONALNY
FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA SWIETOKRZYSKIEGO 2021-
2027

7.1  Powotanie cztonkéw Komitetu Monitorujacego FES
2021-2027

1. Wszystkie czynnosci zwigzane z wytonieniem sktadu Komitetu wykonywane
sg w ramach Departamentu Inwestycji i Rozwoju, zgodnie z Zasadami wyboru
cztonkow Komitetu Monitorujgcego Program Regionalny Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, przygotowanymi w ramach
Departamentu IR, przyjetymi przez Zarzgd Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

2. Zasady okreslajg réwniez kryteria, jakie powinien spetniac cztonek/zastepca
cztonka/obserwator wytypowany do prac w Komitecie.

3. Lista zgtoszonych kandydatéw na cztonkow, zastepcow i obserwatorow KM
jest przedstawiana Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego celem
zatwierdzenia w drodze Uchwaty, okreslajgcej zadania oraz sktad osobowy
Komitetu Monitorujgcego FES 2021-2027.

4. Informacja o powotaniu oraz sktadzie KM FES 2021-2027 zostaje
zamieszczona na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-
2027.

7.1.1 Sposéb wyboru przedstawicieli 1Z

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 wyznacza
przewodniczgcego KM oraz zastepce przewodniczgcego KM sposrdod czionkow
bedgcych przedstawicielami IZ oraz wskazuje czterech cztonkdéw i czterech
zastepcodw cztonkdw, bedgcych przedstawicielami Instytuciji Zarzgdzajgce;.

7.1.2 Sposbéb wyboru przedstawicieli IP

Instytucja Zarzadzajaca FES 2021-2027 wystepuje do WUP o wskazanie
jednego cztonka oraz jednego zastepcy cztonka do prac w KM FES 2021-2027.
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7.1.2.1 Sposob wyboru przedstawicieli strony rzagdowej

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do:

1.

Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej o wskazanie dwoch cztonkow

i dwdch zastepcow cztonkéw do prac w KM FES 2021-2027.

Ministra Finansow o wskazanie jednego cztonka oraz jednego zastepcy
cztonka do prac w KM FES 20121-2027.

Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi 0 wskazanie jednego cztonka i jednego
zastepcy cztonka do prac w KM FES 2021-2027.

Petnomocnika Rzgdu ds. Oséb Niepetnosprawnych o wskazanie jednego
cztonka i jednego zastepcy cztonka do prac w KM FES 2021-2027.
Petnomocnika Rzadu ds. Rownego Traktowania o wskazanie jednego
cztonka i jednego zastepcy cztonka do prac w KM FES 2021-2027.

7.1.2.2 Sposob wyboru przedstawicieli strony
samorzadowej

Wybor przedstawicieli miast Wojewddztwa Swietokrzyskiego:

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Zwigzku Miast Polskich
o wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy cztonka do prac w KM FES
2021-2027.

WYybor przedstawicieli jednostek samorzgdu terytorialnego szczebla
powiatowego:

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Konwentu Powiatéw
Wojewddztwa Swietokrzyskiego o wskazanie jednego cztonka i jednego
zastepcy cztonka do prac w KM FES 2021-2027.

Wybér przedstawicieli jednostek samorzgdu terytorialnego reprezentujgcych
Unie Miasteczek Polskich:

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Unii Miasteczek
Polskich o wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy cztonka do prac
w KM FES 2021-2027.

Wybor przedstawicieli Zwigzku Gmin Wiejskich RP:

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Zwigzku Gmin
Wiejskich RP o wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy cztonka do
prac w KM FES 2021-2027.

Wybdr przedstawicieli Zwigzku Wojewodztw RP:

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Zwigzku Wojewddztw
RP o wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy cztonka do prac w KM
FES 2021-2027.
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Wybor przedstawicieli Unii Metropolii Polskich:

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Unii Metropolii Polskich
o wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy cztonka do prac w KM FES
2021-2027.

Wybor przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego szczebla
gminnego:

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Zwigzku Miast i Gmin
Regionu Swietokrzyskiego o wskazanie jednego czlonka i jednego zastepcy
cztonka do prac w KM FES 2021-2027.

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Prezydenta Miasta
Kielce (Biuro ZIT KOF) o wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy
cztonka do prac w KM FES 2021-2027.

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Prezydenta Miasta
Ostrowca Swietokrzyskiego, Lidera Partnerstwa ,Miejski Obszar Funkcjonalny
Miasta Po6tnocy” o wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy cztonka do
prac w KM FES 2021-2027.

Wybor przedstawicieli Srodowiska akademicko-naukowego:

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Rady Gtéwnej Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego oraz Konferencji Rektorow Akademickich Szkét
Polskich o wskazanie po jednym cztonku i jednym zastepcy cztonka

reprezentujgcym $rodowisko akademicko - naukowe do prac w KM FES
2021-2027.

7.1.2.3 Sposoéb wyboru przedstawicieli partheréw spoza
administracji

7.1.2.3.1 Wybor przedstawicieli organizacji zwigzkowych
i pracodawcow:

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 wystepuje
0 wskazanie po jednym cztonku oraz jednym zastepcy czionka do
reprezentatywnych organizacji zwigzkowych i organizacji pracodawcéw

w rozumieniu Ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego

i innych instytucjach dialogu spotecznego (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2232,
z pézn. zm.):

1) Niezalezny Samorzadny Zwigzek Zawodowy "Solidarnosc";
2) Forum Zwigzkéw Zawodowych;

3) Ogdlnopolskie Porozumienie Zwigzkéw Zawodowych;

4) Konfederacja Lewiatan;
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5) Pracodawcy Rzeczypospolitej Polskiej;

6) Zwigzek Pracodawcow Business Centre Club;
7) Zwigzek Rzemiosta Polskiego;

8) Zwigzek Przedsiebiorcéw i Pracodawcow;

9) Federacja Przedsiebiorcow Polskich.

ponadto,

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do:

1) Przewodniczgcego Forum Gospodarczego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
o wskazanie jednego czlonka i jednego zastepcy cztonka do prac w KM FES
2021-2027,

2) Prezesa Swietokrzyskiej Sieci LGD o wskazanie jednego cztonka i jednego
zastepcy cztonka do prac w KM FES 2021-2027.

7.1.2.3.2 Wybor przedstawicieli organizacji pozarzagdowych:

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 wystepuje do
Swietokrzyskiej Rady Dziatalno$ci Pozytku Publicznego o przeprowadzenie
postepowania w celu wytonienia do sktadu KM FES 2021-2027 organizacji
pozarzgdowych, wskazujgc ich liczbe wedtug okreslonych rodzajowo organizacji
pozarzgdowych:

1) czterech organizacji pozarzgdowych wiasciwych ze wzgledu na rézne rodzaje
dziatalnosci objete Programem. Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027
rekomenduje, aby pod uwage wziete zostaty wybrane sposrdd nastepujgcych
obszarow tematycznych: ochrona zdrowia, edukacja i rynek pracy, kultura,
dziedzictwo kulturowe i turystyka, rozwdj przedsiebiorczosci i innowacyjnosci
gospodarki, energetyka, transport zrownowazony;

2) jednej organizacji pozarzgdowej dziatajgcej na rzecz ochrony $srodowiska;

3) jednej organizacji pozarzgdowej dziatajgcej na rzecz oséb
Z niepetnosprawnosciami;

4) jednej organizacji pozarzagdowej dziatajgcej na rzecz promowania wtgczenia
spotecznego;

5) jednej organizacji pozarzgdowej dziatajgcej na rzecz promowania rownosci
kobiet i mezczyzn;

6) jednej organizacji pozarzgdowej dziatajgcej na rzecz niedyskryminacji
(zajmujgcej sie obszarami dyskryminacji, takimi jak pte¢, rasa, pochodzenie
etniczne, niepetnosprawnosg, religia, swiatopoglad, orientacja seksualna,
tozsamosc ptciowa i wiek);

7) jednej organizacji pozarzgdowej dziatajgcej na rzecz praw podstawowych;

8) jednej federacji organizacji pozarzadowych.
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Po otrzymaniu listy organizacji pozarzgdowych 1Z zwraca sie pisemnie do kazdej
wskazanej w punktach 1 — 8 organizacji, z prosbg o wyznaczenie przedstawicieli
do prac w KM FES 2021-2027, w charakterze cztonkéw oraz zastepcéw
cztonkow.

7.1.2.3.3 Wybor przedstawicieli izb gospodarczych:

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 wystepuje do
Staropolskiej I1zby Przemystowo-Handlowej w Kielcach o wyznaczenie jednego
cztonka i jednego zastepcy cztonka do prac w KM FES 2021-2027.

7.1.2.3.4 Wybor przedstawicieli Srodowiska akademicko-

naukowego:

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 wystepuje do
Rady Gtéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz Konferencji Rektorow
Akademickich Szkot Polskich o wskazanie po jednym cztonku i jednym zastepcy
cztonka, reprezentujgcym $rodowisko akademicko - naukowe do prac w KM FES
2021-2027.

7.1.2.4 Sposo6b wyboru obserwatorow:

7.1.2.4.1 Przedstawiciel KE

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 wystepuje do
Komisji Europejskiej o wskazanie przedstawicieli Komisji Europejskiej do prac
w KM FES 2021-2027 w charakterze obserwatoréw.

7.1.2.4.2 Pozostali

e Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Instytucji Audytowej
o wskazanie swojego przedstawiciela do prac w KM FES 2021-2027
w charakterze obserwatora;

e Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 wystepuje do Wojewody
Swietokrzyskiego o0 wskazanie swojego przedstawiciela do prac w KM FES
2021-2027 w charakterze obserwatora,;

e Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 moze zaprosié¢ do sktadu Komitetu
Monitorujgcego FES 2021-2027 inne podmioty, w tym podmioty,

o ktérych mowa w art. 4 ust.1 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 240/2014
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z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie europejskiego kodeksu postepowania
w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy strukturalnych
I inwestycyjnych.

7.1.3 Powotanie Komitetu Monitorujacego FES 2021-2027

. Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego jako Instytucja Zarzadzajgca FES
2021-2027 powotuje KM FES 2021-2027 w terminie 3 miesiecy od daty
powiadomienia o decyzji zatwierdzajgcej program regionalny Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

. Komitet jest powotywany na okres realizacji programu regionalnego FES
2021-2027.

. Dyrektor IR wyznacza pracownika Sekretariatu KM, ktéry opracowuje Zasady
wyboru cztonkéw Komitetu Monitorujgcego program regionalny Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027. Dokument ten przyjmowany
jest Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

. Czionkowie KM FES 2021-2027 wybierani sg w oparciu o ww. Zasady,
zatwierdzone uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nr 6262/22
z dnia 7 grudnia 2022 r.

. Po wytonieniu sktadu KM FES 2021-2027, Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego powotuje KM FES 2021-2027 w drodze Uchwaly.

7.1.4 Obstuga Komitetu Monitorujacego FES 2021-2027

. Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego jako Instytucja Zarzadzajgca FES
2021-2027 odpowiada za zarzgdzanie i jego realizacje, a takze za kierowanie
pracg KM FES 2021-2027 oraz dostarczanie mu dokumentacji wymagane;

w celu umozliwienia monitorowania jako$ciowego realizacji FES 2021-2027.

. Obstuge KM FES 2021-2027 zapewnia Sekretariat KM utworzony w ramach
Oddziatu Zarzgdzania Programami Regionalnymi.

. Za przygotowanie projektu regulaminu KM FES 2021-2027 odpowiada
Sekretariat KM, ktory przygotowuje ww. dokument. Projekt regulaminu
przekazywany zostaje do Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju bgdz
jego Zastepcy. Ostatecznej akceptaciji tresci regulaminu dokonujg cztonkowie
KM FES 2021-2027, na pierwszym posiedzeniu KM FES 2021-2027
(regulamin jest przyjmowany w drodze Uchwaty KM FES 2021-2027 na
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pierwszym posiedzeniu, kazda zmiana regulaminu nastepuje poprzez zmiane
Uchwaty przyjmujacej ten dokument).

4. Czionkowie Komitetu, zastepcy cztonkow, obserwatorzy, przedstawiciele
Komisji Europejskiej oraz osoby zaproszone przez Przewodniczgcego
informowani sg o planowanych posiedzeniach Komitetu w terminie co
najmniej 15 dni roboczych przed majgcym sie odby¢ posiedzeniem.

5. W uzasadnionych przypadkach, niezaleznych od Instytucji Zarzgdzajacej,
termin ten moze zosta¢ skrocony do 10 dni roboczych.

6. Sekretariat KM sporzadza projekty porzadkéw posiedzen KM FES 2021-2027
oraz projekty Uchwat, ktoére bedg przedmiotem posiedzeh Komitetu.

7. Wyznaczony pracownik przedktada ww. dokumenty do akceptacji Dyrektora
Departamentu Inwestycji i Rozwoju bgdz jego Zastepcy. Dodatkowo, ww.
dokumenty przekazywane sg do Przewodniczgcego KM FES 2021-2027,

w celu akceptacii.

8. Po zatwierdzeniu projektéw dokumentow pracownik Sekretariatu KM przesyta
w wersji elektronicznej informacje zawierajgce miejsce i termin posiedzenia
KM FES 2021-2027 oraz projekt porzadku posiedzenia KM FES 2021-2027
wraz z zatgcznikami do wszystkich cztonkow, zastepcoéw cztonkdéw oraz
obserwatorow Komitetu, w terminie co najmniej 10 dni roboczych przed
planowanym posiedzeniem.

9. Cztonkowie Komitetu mogqg zgtasza¢ do Sekretariatu KM wnioski 0 zmiane
projektu porzgdku obrad posiedzenia lub jego uzupetnienie najpdzniej na 5
dni roboczych przed posiedzeniem KM FES 2021-2027. Zmiany sg
wprowadzane do dokumentdéw przez Sekretariat KM i przekazywane w wersji
elektronicznej wszystkim cztonkom KM. Jesli istniejg przestanki dla
niewniesienia wskazanych kwestii do porzadku obrad, to Przewodniczgcy
moze podjgc decyzje o ich nieuwzglednieniu, z podaniem uzasadnienia takiej
decyzji.

10.Z kazdego posiedzenia KM FES 2021-2027, Sekretariat KM sporzadza
projekt protokotu.

11.Projekt protokotu przesytany jest drogg elektroniczng w celu uzgodnienia, do
wszystkich cztonkéw i zastepcdw czionkdw Komitetu, przedstawiciela Komisiji
Europejskiej oraz do obserwatoréw w terminie 25 dni roboczych od dnia
posiedzenia, przy czym w szczegolnie uzasadnionych przypadkach mozliwe
jest wydtuzenie tego terminu do 35 dni roboczych.

12.Uczestnicy posiedzenia Komitetu zgtaszajg drogg elektroniczng uwagi do
zapisow protokotu w terminie 10 dni roboczych od daty rozestania protokotu.
Brak uwag do protokotu oznacza jego przyjecie. Zgtoszenie uwag do
protokotu, o ktérym mowa w pkt. 9, skutkuje koniecznoscig rozpatrzenia ich
przez Sekretariat KM w porozumieniu z Przewodniczgcym, opracowania
skorygowanej wersji protokotu, a nastepnie przestania jej do uczestnikow
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posiedzenia Komitetu w ciggu 10 dni roboczych. Jezeli w ciggu kolejnych 7
dni roboczych nie wptyng uwagi do nowej wers;ji protokotu, wéwczas uznaje
sie te wersje za zaakceptowang i przedktada do podpisu Przewodniczgcego
Komitetu.

13.Uzgodniona wersja protokotu podawana jest do wiadomosci publicznej na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym FES
2021-2027.

Do 20 grudnia kazdego roku, Sekretariat KM przekazuje cztonkom KM

harmonogram posiedzen KM na kolejny rok.

7.1.5 Procedury wspierajgce prace Komitetu Monitorujacego

7.1.5.1 Powotywanie grup roboczych

1. Powotanie Grup roboczych odbywa sie w formie Uchwaty na pisemny
wniosek Przewodniczgcego Komitetu lub grupy cztonkéw Komitetu, liczgce;j
co najmniej trzy osoby sposrod czionkow Komitetu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w pkt. 1 jest sktadany za posrednictwem
Sekretariatu Komitetu, a przyjecie Uchwaty dotyczgcej powotania Grupy
roboczej odbywa sie podczas najblizszego posiedzenia Komitetu.

3. Przyjecie Uchwaty o powotaniu i sktadzie Grupy roboczej nastepuje podczas
gtosowania w obecnosci co najmniej potowy sktadu cztonkéw Komitetu,
zwyklg wiekszoscig gtosow.

4. Grupa robocza pracuje na podstawie regulaminu pracy grupy.

5. Grupa robocza ma ograniczony liczebnie skfad (min. 3 osoby, max. 10 oséb),
w celu zapewnienia jej operacyjnosci i decyzyjnosci.

6. Grupg roboczg kieruje Przewodniczgcy Grupy roboczej.

7. Wybor i odwotanie Przewodniczgcego Grupy roboczej nastepuje w drodze
gtosowania poprzez uzyskanie co najmniej potowy gtosow wszystkich
cztonkéw Grupy robocze;j.

8. Grupa robocza moze zosta¢ rozwigzana w drodze Uchwaty Komitetu poprzez
ztozenie Przewodniczgcemu pisemnego wniosku podpisanego przez trzech
cztonkow Komitetu lub na pisemny wniosek Przewodniczgcego Komitetu.

9. Obstuge prac Grupy roboczej zapewnia Sekretariat Grupy, funkcjonujgcy
w ramach Sekretariatu Komitetu Monitorujgcego. Zakres czynnosci
Sekretariatu Grupy jest tozsamy z zakresem czynnos$ci Sekretariatu Komitetu.
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10.Whnioski, o ktorych mowa w pkt. 8 sg sktadane do Sekretariatu KM,

a przyjecie Uchwaty dotyczgcej rozwigzania Grupy roboczej odbywa sie
podczas najblizszego posiedzenia Komitetu.

11.Przyjecie Uchwaty o rozwigzaniu Grupy roboczej nastepuje podczas
gtosowania w obecnosci co najmniej potowy cztonkdéw Komitetu, zwyktg
wiekszoscig gtosow.

12.Grupa ma charakter grupy statej.

13.Zadaniem Grupy roboczej moze by¢ opiniowanie projektéw Uchwat Komitetu,
dotyczacych tematycznie zakresu dziatania Grupy, a wypracowana opinia
Grupy jest sprawozdawana na posiedzeniu Komitetu przed podjeciem tej
Uchwaty, przez Przewodniczgcego Grupy lub wyznaczonego przez
Przewodniczgcego Grupy, cztonka Grupy.

14.Grupa moze przedktada¢ Komitetowi propozycje Uchwat.

15.Na zaproszenie Przewodniczgcego Grupy w obradach Grupy mogag
uczestniczy¢ inne osoby niz cztonkowie Grupy roboczej.

16.Z posiedzen Grup roboczych sporzgdzane sg notatki. Po zatwierdzeniu
notatki przez Przewodniczgcego Grupy, Sekretariat Grupy udostepnia jg
wszystkim osobom ze sktadu Komitetu.

17.Instytucja Zarzadzajgca podaje do publicznej wiadomosci, poprzez
zamieszczenie na swojej stronie internetowej informacji, 0 powotanych
Grupach roboczych, w tym o ich sktadzie i pracach.

7.1.5.2 Podejmowanie Uchwat w trybie obiegowym

1. Departament Inwestycji i Rozwoju/Departament Wdrazania EFS zwraca sie
do Przewodniczgcego Komitetu/Zastepcy Przewodniczgcego w sprawie
wszczecia procedury obiegowej oraz podjecia Uchwaty, w szczegdinie
uzasadnionych sytuacjach, tj.: w przypadku koniecznosci pilnego rozpatrzenia
sprawy lub podjecia decyzji albo technicznego lub formalnego charakteru
przedmiotu projektu Uchwaty.

2. Dokumenty podlegajgce rozpatrywaniu sg rozsytane drogg elektroniczng
cztonkom Komitetu, ich zastepcom, obserwatorom oraz przedstawicielom
Komisji Europejskiej w terminie nie krétszym niz 10 dni roboczych przed
koncem terminu na zgtaszanie uwag w zakresie kwestii rozpatrywanej
w procedurze obiegowe;.

3. Sekretariat KM FES 2021-2027 moze wyznaczy¢ krétszy termin na
zapoznanie sie z dokumentami, jednak moze to miec¢ jedynie charakter
prosby o wczesniejsze przekazywanie uwag.
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4. Tryb obiegowy stosuje sie za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, ktory
przesyta drogg elektroniczng do cztonkéw Komitetu dokumenty podlegajgce
rozpatrywaniu wraz z terminem na zgtaszanie uwag i propozycjg projektu
Uchwaty do podjecia:

a) kazdy z cztonkéw Komitetu lub zastepcéw cztonkéw Komitetu moze
przesta¢ w terminie 10 dni roboczych drogg elektroniczng uwagi
i zastrzezenia do otrzymanego projektu Uchwaty;

b) wszystkie zastrzezenia do projektu Uchwaty wraz ze swoim stanowiskiem
Instytucja Zarzadzajgca przekazuje cztonkom Komitetu i zastepcom
cztonkéw w Komitecie drogg elektroniczng;

c) cztonkowie Komitetu mogg wycofac zgtoszone przez nich zastrzezenia;

d) zgtoszenie drogg elektroniczng uwag i zastrzezen do projektu Uchwaty
skutkuje koniecznoscig:

e rozpatrzenia ich przez Sekretariat Komitetu,

e opracowania skorygowanej wersji Uchwaty, a nastepnie przestania jej do
cztonkow Komitetu w terminie 5 dni roboczych,

e poddania Uchwaty pod gtosowanie po uptywie terminu na zgtaszanie
zastrzezen i po ustosunkowaniu sie do nich przez Instytucje Zarzadzajaca,

e przedtozenia uchwaty do podpisu Przewodniczgcemu Komitetu;

e) w przypadku sprzeciwu wyrazonego przez co najmniej ¥a cztonkow
Komitetu, dana kwestia musi zosta¢ rozpatrzona w trakcie obrad
najblizszego Komitetu. Dlatego tez Przewodniczgcy Komitetu podejmuje
decyzje o zwotaniu dodatkowego posiedzenia Komitetu bgdz podejmuje
decyzje o podjeciu Uchwaty na najblizszym planowanym posiedzeniu
Komitetu.

5. Do uchwaty podejmowanej w trybie obiegowym stosuje sie odpowiednio
zapisy dotyczgce kworum. Dodatkowo w trybie obiegowym kazdy z cztonkow
Komitetu lub zastepcow cztonkdéw Komitetu moze przesta¢ w terminie 10 dni
roboczych pisemne zastrzezenia do otrzymanego projektu uchwaty.
Wszystkie zastrzezenia wraz ze swoim stanowiskiem Instytucja Zarzgdzajgca
rozpatruje w terminie 5 dni roboczych i przekazuje cztonkom Komitetu
i zastepcom cztonkéw w Komitecie. Cztonkowie Komitetu mogg wycofac
zgtoszone przez nich zastrzezenia. Uchwate poddaje sie pod gtosowanie po
uptywie terminu na zgtaszanie zastrzezen i po ustosunkowaniu sie do nich
przez Instytucje Zarzgdzajgcg zapewniajgc kworum, zgodnie z ktérym,

w gtosowaniu musi wzig¢ udziat co najmniej potowa oséb uprawnionych do

gtosowania. Uchwate uznaje sie za podijeta, jezeli wiekszos¢ gtosujgcych

opowie sie za przyjeciem uchwaty w ustalonym terminie, w innym wypadku
uchwata zostaje niepodjeta.
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7.1.5.3 Wsparcie cztonkdw poprzez ekspertyzy

1. W przypadku ztozenia do Przewodniczgcego Komitetu za posrednictwem
Sekretariatu Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez
cztonka Komitetu lub zastepce cztonka Komitetu na wykonanie ekspertyzy
w zakresie dotyczgcym realizacji FES 2021-2027:

a)

b)

whnioskodawca sktadajgcy wniosek jest zobowigzany przedtozyc¢
uzasadnienie dla zasadnosci zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci

z jej wynikéw dla FES 2021-2027;

wnioskodawca jest zobowigzany do zaangazowania sie w przygotowanie
zlecenia ekspertyzy;

decyzje w sprawie realizacji ekspertyz sg podejmowane przez
Przewodniczgcego Komitetu;

w przypadku akceptacji zlecenia wykonania ekspertyzy, Sekretariat
Komitetu rozpoczyna procedure przeprowadzenia postepowania na
wytonienie realizatora ustugi;

po otrzymaniu ekspertyzy od realizatora ustugi, Sekretariat Komitetu
przekazuje ekspertyze w formie elektronicznej cztonkom Komitetu, celem
omoéwienia jej wynikdw na najblizszym posiedzeniu Komitetu.

W przypadku ztozenia do Przewodniczgcego bez posrednictwa Sekretariatu

Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez partnerow
spoza administracji na wykonanie ekspertyzy w zakresie dotyczgcym
realizacji FES 2021-2027:

a)

b)

9)

Cztonek KM sktadajgcy wniosek na wykonanie ekspertyzy jest
zobowigzany przedtozy¢ uzasadnienie dla zasadnosci zlecenia ekspertyzy
i wskazania korzysci z jej wynikéw dla FES 2021-2027;

decyzje w sprawie realizacji ekspertyz sg podejmowane przez
Przewodniczgcego Komitetu;

Przewodniczgcy informuje partneréow spoza administracji o podjetej
decyzji i jej przyczynach za posrednictwem Sekretariatu KM;
Przewodniczgcy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we
wniosku o mozliwos¢ wykonania ekspertyzy;

Przewodniczgcy ma prawo zaproponowania innej tematyki ekspertyzy;

w przypadku akceptacji przez Przewodniczgcego mozliwosci
sfinansowania ekspertyzy, cztonek KM/zastepca cztonka KM otrzymuje
informacje o mozliwosci wykonania ekspertyzy, za posrednictwem poczty
elektronicznej od Sekretariatu Komitetu;

po otrzymaniu ekspertyzy od realizatora ustugi, cztonek KM/zastepca
cztonka KM przekazuje jej wyniki do Sekretariatu Komitetu, ktory
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przekazuje ekspertyze w formie elektronicznej cztonkom Komitetu, celem
omowienia jej wynikdw na najblizszym posiedzeniu Komitetu;

h) po optaceniu wykonanej ekspertyzy, cztonek/zastepca cztonka przekazuje
do Sekretariatu Komitetu, dokumenty niezbedne do refundac;i
poniesionych kosztow;

i) po weryfikacji przez Sekretariat Komitetu poprawnosci ztozonych
whnioskow o refundacje, dokumenty, przekazywane sg do Oddziatu ds.
Pomocy Technicznej w Departamencie OK w UMWS, celem refundaciji
kosztow ekspertyzy.

7.1.5.4 Wsparcie cztonkdw poprzez szkolenia

1. W przypadku ztozenia do Przewodniczgcego za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez cztonka
Komitetu lub zastepce cztonka Komitetu na realizacje szkolenia w zakresie
dotyczacym realizacji FES 2021-2027:

a) Przewodniczgcy rozpatruje mozliwos¢ organizacji szkolenia pod katem
przydatnosci do wtasciwego wykonywania funkcji przez cztonka Komitetu
lub zastepcy cztonka Komitetu oraz uzaleznia mozliwos¢ organizacji
szkolenia od posiadanych srodkow finansowych na ten cel;

b) Przewodniczacy informuje cztonkéw o podjetej decyzji i jej przyczynach
elektronicznie za posrednictwem Sekretariatu Komitetu;

c) Przewodniczgcy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we
wniosku o mozliwos¢ odbycia szkolenia;

d) Przewodniczgcy ma prawo zaproponowania innej tematyki szkolenia;

e) w przypadku akceptacji przez Przewodniczgcego mozliwosci
sfinansowania szkolenia, Sekretariat Komitetu rozpoczyna proces
zbierania wstepnych zgtoszen kandydatow na szkolenie droga
elektroniczng oraz rozpoczyna procedure przeprowadzenia postepowania
majgcego na celu wytonienie realizatora szkolenia;

f) po wyborze realizatora szkolenia Sekretariat Komitetu zgtasza sie
ponownie do cztonkdéw Komitetu, ktorzy wyrazili wstepng cheé
uczestnictwa w szkoleniu celem potwierdzenia ich uczestnictwa
i wskazania terminéw oraz miejsca szkolenia.

2. W przypadku ztozenia do Przewodniczgcego za posrednictwem Sekretariatu
Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Instytucje
Zarzadzajgca na realizacje szkolenia dla cztonkdw KM w zakresie
dotyczgcym realizacji FES 2021-2027:
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a) Przewodniczgcy rozpatruje mozliwos¢ organizacji szkolenia pod katem
przydatnosci do wtasciwego wykonywania funkcji przez cztonkow
Komitetu lub zastepcow cztonkow Komitetu oraz uzaleznia mozliwos¢
organizacji szkolenia od posiadanych srodkéw finansowych na ten cel,

b) Przewodniczacy informuje Instytucje Zarzadzajgcg o podjetej decyzji i jej
przyczynach za posrednictwem sekretariatu KM;

c) Przewodniczgcy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we
wniosku o mozliwos¢ odbycia szkolenia;

d) Przewodniczacy ma prawo zaproponowania innej tematyki szkolenia;

e) w przypadku akceptacji przez Przewodniczgcego mozliwosci
sfinansowania szkolenia, Sekretariat Komitetu rozpoczyna proces
zbierania wstepnych zgtoszen kandydatéw na szkolenie drogg
elektroniczng oraz rozpoczyna procedure przeprowadzenia postepowania
majgcego na celu wytonienie realizatora szkolenia w przypadku
otrzymania zgtoszen od 10-15 cztonkéw na dane szkolenie;

f) po wyborze realizatora szkolenia Sekretariat Komitetu zgtasza sie
ponownie do cztonkdéw Komitetu, ktorzy wyrazili wstepng cheé
uczestnictwa w szkoleniu celem potwierdzenia ich uczestnictwa
i wskazania terminéw oraz miejsca szkolenia.

. Procedura opisana w punktach 1 i 2 odbywa sie jednoczesnie i rownolegle,

w przypadku ztozenia wnioskéw w jednym czasie.

7.1.5.5 Wsparcie cztonkéw poprzez udziat ekspertow

. W obradach/pracach Komitetu, na pisemne zaproszenie Przewodniczgcego,
mogg uczestniczy¢ eksperci oraz przedstawiciele innych instytucji, grup
spotecznych i zawodowych, o ile bedzie taka koniecznos¢.

. Przewodniczgcy Komitetu powinien powiadomic¢ cztonkéw Komitetu

0 zaproszonych gosciach na posiedzenie Komitetu.

. Powiadomienie, o ktérym mowa powyzej nastepuje w formie elektronicznej
lub w opisie porzgdku obrad za posrednictwem Sekretariatu Komitetu przed
posiedzeniem Komitetu.

. Osoby zaproszone przez Przewodniczgcego Komitetu informowane sg

o planowanych posiedzeniach Komitetu w terminie co najmniej 15 dni
roboczych przed majgcym sie odby¢ posiedzeniem. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ warunkowo skrocony, lecz nie moze by¢
on krétszy niz 10 dni roboczych.

. Zaproszeni goscie uczestniczg w posiedzeniu Komitetu w charakterze
obserwatoréow bez prawa gtosu przy podejmowaniu Uchwat.
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8 NABOR EKSPERTOW DO OCENY PROJEKTOW
REALIZOWANYCH W RAMACH FES 2021-2027

W ramach EFRR

Nabor ekspertéw do oceny projektow realizowanych w ramach EFRR odbywa sie
na podstawie Procedury naboru kandydatéw na ekspertow i prowadzenia
Wykazu Ekspertow dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 dla dziatan finansowanych z EFRR, przyjetej
Uchwatg Zarzgdu Wojewodztwa. W wyniku naboru tworzony jest Wykaz
kandydatow na ekspertow (Wykaz), moggcych bra¢ udziat w procesie oceny
whnioskow o dofinansowanie i specjalizujgcych sie w okreslonej dziedzinie.
Wykaz jest ogdlnodostepny, publikowany na stronie internetowej IZ oraz na
portalu. Udziat ekspertéw w procesie oceny/weryfikacji projektu w ramach EFRR
jest opisany we witasciwej procedurze.

W ramach EFS

Nabodr ekspertéow w Departamencie Wdrazania EFS odbyt sie zgodnie z zapisami
art. 131 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1079), zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowgq”. Instytucja
Zarzgdzajgca programem regionalnym FES 2021-2027, w terminie 6 miesiecy od
dnia wejscia w zycie ustawy wdrozeniowej wpisata wybranych ekspertow do
prowadzonego przez siebie wykazu ekspertéw na lata 2021-2027.

Wykaz ekspertow w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 dla dziatan finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), zwanego dalej ,Wykazem” zostat przyjety
uchwatg przez Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego. Eksperci wpisani do
Wykazu bedg powotywani do oceny projektdéw w ramach poszczegdlinych
dziedzin. Wykaz ekspertéw jest ogéinodostepny, publikowany na stronie
internetowej I1Z oraz na portalu funduszy europejskich.
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9 POWOLANIE KOMISJI OCENY PROJEKTOW (KOP)
W RAMACH FES 2021-2027

W ramach EFRR

1.

Zarzad Wojewddztwa uchwatg powotuje KOP na caty okres realizacji FES
2021-2027 oraz przyjmuje Regulamin jej pracy (zatgczniki do Uchwaty).
Zmiana sktadu KOP wymaga réwniez uchwaty Zarzadu.

Sposodb dziatania KOP okresla jej Regulamin.

W ramach EFS

1.

Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego uchwatg powotuje Komisje Oceny
Projektdw na caty okres realizacji FES 2021 - 2027.

. Przewodniczgcym KOP jest Kierownik Oddziatu Oceny Projektow. Prace

Komisji okresla Regulamin pracy KOP oraz Procedury oceny projektéw.
W sktad Komisji Oceny Projektow wchodzg pracownicy Departamentu
Wdrazania EFS oraz eksperci zewnetrzni.

10 IDENTYFIKACJA PRZEDSIEWZIEC Z ZAKRESU
PUBLICZNEJ INFRASTRUKTURY BADAWCZEJ

. Za przeprowadzenie procesu identyfikacji przedsiewzie¢ na poziomie

regionalnym z zakresu publicznej infrastruktury badawczej odpowiada 1Z FES
2021-2027, zgodnie z procedurg opiniowania przedsiewzieé z zakresu
infrastruktury badawczej, zawartg w zatgczniku nr 4 do Kontraktu
Programowego dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego, ktérej funkcje i zadania
w zakresie organizacji tego procesu realizuje Departament Inwestycji

i Rozwoju Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
(UMWS).

. 1Z opracowuje sposob organizacji procesu identyfikacji przedsiewzie¢

z zakresu infrastruktury badawczej, potencjalnie kwalifikujgcych sie do
wsparcia w ramach programu regionalnego FES 2021-2027, Priorytetu 1.
Fundusze Europejskie dla konkurencyjnej gospodarki.

. Proces identyfikacji przedsiewzie¢ z zakresu infrastruktury badawczej ma

zastosowanie przed ogtoszeniem naboru wedtug wiasciwej procedury
w ramach programu regionalnego.

. Wnioski 0 wydanie opinii poszczegolnych przedsiewzieé przygotowane sg

zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Kontraktu Programowego
dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
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5. Ztozone wnioski 0 wydanie opinii dla przedsiewzie¢ z zakresu publicznej
infrastruktury badawczej podlegajg ocenie.

6. Oceny wnioskdéw dokonuje Zesp6t ds. oceny wnioskow dla przedsiewzieé
z zakresu infrastruktury badawczej, powotany Zarzgdzeniem Nr 57/23
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 18 kwietnia 2023 r.
Dokonujacy oceny podpisujg Oswiadczenie o bezstronnosci osoby oceniajgce;j
wniosek, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr IR.11.4.

7. Identyfikacja, w tym ocena przedsiewzie¢ z zakresu infrastruktury badawcze;j
na etapie identyfikacji nie jest oceng projektow, prowadzong w oparciu
o kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy program FES 2021-2027.

8. Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego, jako 1Z FES 2021-2027 zatwierdza
Liste zidentyfikowanych przedsiewzie¢ z zakresu regionalnej infrastruktury
badawczej.

9. Strona samorzgdowa przekazuje Stronie rzgdowej (Ministrowi oraz ministrowi
wiasciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki) Liste przedsiewzie¢
zidentyfikowanych na poziomie regionalnym jako strategiczng regionalng
infrastrukture badawczg w obszarze zgodnym z regionalnymi inteligentnymi
specjalizacjami (RIS), zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do
Kontraktu Programowego dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

10. Wraz z listg przedsiewzie¢ Strona samorzgdowa przekazuje nastepujgce
dokumenty i informacje:

a) opis procesu identyfikacji, z uwzglednieniem opisu wptywu
poszczegolnych przedsiewzieé na realizacje celow RIS;

b) wnioski o wydanie opinii poszczegodlnych przedsiewzie¢ przygotowane
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Kontraktu
Programowego dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

11. Strona rzgdowa opiniuje kazde z przedsiewzie¢, majgc na uwadze elementy

zawarte w Kontrakcie Programowym dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

12. Po zaopiniowaniu przez Strone rzgdowgq Listy przedsiewzie¢ z zakresu

infrastruktury badawczej zostaje ona przekazana 1Z FES 2021-2027 celem

jej publikacji na stronie internetowe.

11 OPRACOWANIE PLANU DZIALAN W SEKTORZE ZDROWIA

Pracownik Oddziatu Polityki Zdrowotnej i Zdrowia Publicznego w Departamencie
Ochrony Zdrowia (OZ) przygotowuje pismo w sprawie opracowania projektu Planu
dziatah w sektorze zdrowia na dany rok kalendarzowy w zakresie programu
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021 — 2027 (FES 2021 — 2027):
niezwtocznie po otrzymaniu od Przewodniczgcego Komitetu Sterujgcego do spraw
koordynacji wsparcia w sektorze zdrowia (KS) wezwania wskazujgcego termin
ztozenia projektu Planu dziatah w sektorze zdrowia
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LUB

w innym terminie uzgodnionym przez Czionka/Zastepce Cztonka w KS

z przedstawicielem Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym FES 2021 —

2027 (12)

oraz przesyta je, po akceptacji Kierownika Oddziatu oraz Z-cy Dyrektora

i Dyrektora OZ, do:

1. Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR),

2. Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DW EFS).

Nastepnie:

A. W zakresie EFS+:

1. Pracownik Zespotu ds. Programowania w DW EFS opracowuje projekt
przedmiotowego dokumentu wg wzoru Planu dziatan w sektorze zdrowia
przyjetego uchwatg KS.

2. Elementy projektu Planu dziatan w sektorze zdrowia podlegajg ewentualnym
konsultacjom z Ministerstwem Zdrowia (MZ) i/lub OZ w zakresie ich
zgodnosci z wtasciwymi rekomendacjami KS. Wyniki konsultacji dokonanych
przez DW EFS z MZ przekazywane sg do OZ .

3. Ostateczna wersja projektu tej czesci Planu dziatan w sektorze zdrowia,
zweryfikowana i zaakceptowana przez gtéwnego specjaliste koordynujgcego
prace Zespotu ds. Programowania, Kierownika Oddziatu Informacji
i Programowania oraz Z-ce Dyrektora DW EFS (w przypadku jego
nieobecnosci ostatnig osobg akceptujgcy jest Kierownik Oddziatu Informacji
i Programowania), przesytana jest zgodnie z punktem D.

B. W zakresie inwestycji w infrastrukture zdrowotna, ktére finansowane sa

ze sSrodkéw EFRR:

1. Projekt przedmiotowego dokumentu opracowujg w trybie kontaktéw
roboczych, wg wzoru Planu dziatan w sektorze zdrowia przyjetego uchwatg
KS, pracownicy Oddziatu Projektow Rewitalizacyjnych i Ustug Publicznych IR
(IR-VIII) we wspoétpracy z pracownikiem Oddziatu Polityki Zdrowotne;j
i Zdrowia Publicznego OZ.

2. Elementy projektu Planu dziatan w sektorze zdrowia podlegajg ewentualnym
konsultacjom z MZ w zakresie ich zgodnosci z wtasciwymi rekomendacjami
KS. Wyniki konsultacji dokonanych przez IR-VIIl z MZ przekazywane sg do
0oz.

3. Uzgodniona wersja projektu tej czesci Planu dziatan w sektorze zdrowia
przesytana jest zgodnie z punktem D.
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C. W zakresie dziatan zwigzanych z e-zdrowiem oraz telemedycyna, ktére

finansowane sg ze srodkéw EFRR:

1) Projekt przedmiotowego dokumentu opracowuja, wg wzoru Planu dziatan
w sektorze zdrowia przyjetego uchwatg KS, pracownicy Oddziatu Projektow
Rewitalizacyjnych i Ustug Publicznych IR (IR-VIII).

2) Fiszke projektu realizowanego w sposéb niekonkurencyjny, w szczegodlnosci
podstawowe informacje o projekcie, jego szacowany budzet oraz zaktadane
efekty przekazujg do IR-VIII pracownicy Oddziatu Projektéw IT (IT) w trybie
kontaktow roboczych.

3) Elementy projekt Planu dziatan podlegajg ewentualnym konsultacjom z MZ
i/lub OZ w zakresie ich zgodnosci z wlasciwymi rekomendacjami KS. Wyniki
konsultacji dokonanych przez IR-VIIl z MZ przekazywane sg do OZ.

4) Uzgodniona i zaakceptowana przez IR-VIII wersja projektu tej czesci Planu
dziatan przesytana jest zgodnie z punktem D.

D. Przekazanie uzgodnionej wersji Planu dziatan w sektorze zdrowia

w zakresie programu FES 2021 - 2027 do KS:

1) DW EFS i IR-VIll przekazujg uzgodnione czesci Planu dziatann w sektorze
zdrowia do Oddziatu Polityki Zdrowotnej i Zdrowia Publicznego OZ.

2) OZ scala caty dokument oraz przedktada go do akceptacji Dyrektora OZ, ktéry
jest Zastepcg Cztonka Komitetu Sterujgcego do spraw koordynacji wsparcia
w sektorze  zdrowia (KS) Ilub Czionka Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, ktory jest Cztonkiem KS.

3) Podpisany projekt Planu dziatan w sektorze zdrowia OZ przekazuje, w imieniu
Instytucji Zarzadzajacej FES 2021 - 2027, do Sekretariatu KS.

Podpisany projekt Planu dziatan w sektorze zdrowia przesytany jest, zgodnie

z obowigzujgcym Regulaminem KS, do Sekretariatu KS drogg mailowg na adres

sekretariat.ks@mz.gov.pl oraz za posrednictwem platformy e-PUAP (dokument

elektroniczny podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz dokument

elektroniczny w wersji edytowalnej w formacie .docx zgodnym w tresci i formie

z dokumentem podpisanym).

12 OPRACOWANIE | AKTUALIZACJA DOKUMENTOW
POWIERZENIA ZADAN INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ
IP WUP

1. Pracownik Oddziatu IR-1l sporzgdza projekt/projekt aktualizacji dokumentu,
pn. ,Warunki realizacji Priorytetu 10. Aktywni na rynku pracy, w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-
2027 przez Wojewddzki Urzad Pracy”.
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. Nastepnie pracownik przekazuje go do weryfikacji i akceptacji Kierownikowi
Oddziatu IR-II, ktory zgtasza ewentualne uwagi.

. W przypadku braku uwag dokument zostaje przekazany do konsultacji Radcy
Prawnemu, IP WUP oraz Inspektorowi Ochrony Danych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego (w razie koniecznosci, tj.
w przypadku aktualizacji dokumentu w zakresie ochrony danych osobowych).
. Pracownik Zespotu Oddziatu IR-II weryfikuje ewentualne uwagi zgtoszone

w wyniku konsultacji, wprowadza je do dokumentu i ponownie przekazuje
dokument do weryfikacji i akceptacji Kierownikowi Oddziatu.

. Kierownik Oddziatu IR-II przekazuje przygotowany przez pracownika
dokument do IP WUP w celu akceptacji zapisow wynikajgcych z wniesionych
uwag, a nastepnie do akceptacji Dyrektora/Zastepcy Dyrektora IR.

. W przypadku niezgtoszenia ewentualnych zmian Kierownik Oddziatu IR-II
wydaje pracownikowi Oddziatu IR-Il polecenie opracowania ostatecznej wersji
dokumentu wraz z wnioskiem do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
oraz projektem uchwaty zgodnie z procedurg — Zatwierdzanie dokumentow
w ramach FES 2021-2027 przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego

w drodze Uchwaty.

. Akceptacja dokumentu przez Dyrektora bgdz Zastepce Dyrektora
Departamentu IR odbywa sie przez podpisanie wniosku do Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego Kierownik
Oddziatu IR-II przekazuje zatwierdzony dokument wraz z Uchwatg do IP WUP
oraz KC.

Aktualizacja dokumentu powierzajgcego realizacje czesci zadan do IP WUP
nastepuje na wniosek IR/IP WUP.

13 OPRACOWANIE | ZMIANA KRYTERIOW WYBORU
PROJEKTOW REALIZOWANYCH W RAMACH FES 2021-2027

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027
(IR/Departament Wdrazania EFS) okresla kryteria wyboru projektéw, ktore
nastepnie sg przedktadane do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy.
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13.1 Opracowanie i zmiana kryteriéw wyboru projektéw
w ramach EFRR

W priorytetach 1-6 FES 2021-2027 finansowanych z EFRR projekty wybierane
mogg by¢ w sposob:
e konkurencyjny,
e niekonkurencyjny.
. Do dofinansowania mogg by¢ wybrane jedynie projekty spetniajgce kryteria
wyboru projektow.
. Kryteria wyboru projektow zatwierdza Komitet Monitorujgcy program regionalny
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 (KM).
. Za przygotowanie projektu kryteriow:
e formalnych,
e merytorycznych dopuszczajgcych ogolnych, odpowiada IR-II.
Kryteria te opracowywane sg przez IR-Il przy wspoétpracy Oddziatéw Wdrazania
IR.
. Za przygotowanie projektu kryteriow:
e merytorycznych dopuszczajgcych specyficznych,
e merytorycznych punktowych,
e merytorycznych rozstrzygajgcych, odpowiadajg wiasciwe Oddziaty
Wdrazania IR.
. W razie potrzeby, projekty kryteriow przesytane sg zgodnie z wtasciwoscig przez
IR-1l, Oddziaty Wdrazania IR, celem konsultacji do wtasciwych departamentow
merytorycznych UMWS. Departamenty te zgtaszajg uwagi do projektow
w terminie do 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
. Przygotowane projekty kryteriow przekazywane sg (po ich akceptacji przez
kierownika Oddziatu odpowiedzialnego za przygotowanie projektu kryteriow) za
posrednictwem poczty e-mail do Kierownika IR-II (lub w przypadku nieobecnosci
Kierownika IR-Il do osoby petnigcej zastepstwo), ktory przekazuje je do KE,
celem konsultacji. Powyzsze nastepuje co najmniej 15 dni roboczych przed
przedtozeniem projektu kryteriow KM.
Uwagi KE do kryteriéw wyboru projektéw przekazywane sg przez Kierownika IR-II
do wtasciwych oddziatéw, ktérych uwagi dotyczg, celem weryfikaciji.
Poprawione po uwagach projekty kryteridéw po akceptacji przez kierownika
oddziatu odpowiedzialnego za ich przygotowanie przekazywane sg za
posrednictwem poczty e-mail do Kierownika IR-II (lub w przypadku nieobecnosci
Kierownika IR-Il - do osoby petnigcej zastepstwo), ktdry przesyta je do KE, celem
ostatecznych uzgodnien.
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Ostateczne projekty kryteriow przekazywane sg przez Sekretariat KM cztonkom
KM, (tryb zgtaszania uwag w ramach KM i zatwierdzania kryteriow nastepuje
zgodnie z Procedurami, zawartymi w Regulaminie KM FES 2021-2027).

Po zatwierdzeniu kryteriow wyboru projektéw przez KM, IR-1l przekazuje je do
IR-11 celem publikacji na stronie internetowej Programu.

Analogiczng sciezke procedowania stosuje sie w przypadku zmiany kryteriow
wyboru projektow.

W celu zapobiegania konfliktowi intereséw, stosowane jest Zarzgdzenie

Nr 165/21 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 listopada 2021 r.,
ktore okresla sposdb i terminy sktadania przez pracownikéw UMWS o$wiadczen
o braku konfliktu interesow/bezstronnosci.

Szczegotowy sposob postepowania w przypadku wystagpienia ryzyka konfliktu
interesow okresla Procedura — Postepowanie w sytuacji zaistnienia okolicznosci
moggcych stanowi¢ konflikt interesow.

13.2 Opracowanie i zmiana kryteriéw wyboru projektéw
w ramach EFS+

. W ramach FES 2021-2027 w czes$ci dotyczgcej EFS+ przewiduje sie nastepujgce

sposoby i tryby wyboru projektow:

e sSposob konkurencyjny,

e sposoéb niekonkurencyjny,

e tryb, o ktbrym mowa w art. 132, art. 140, art. 152, art. 169 i art. 208 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych,

e tryb nadzwyczajny, o ktbrym mowa w art. 10 ustawy z dnia 3 kwietnia
2020 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje
programow operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19.

. Za opracowanie i wprowadzanie zmian kryteriow wyboru projektow

realizowanych w ramach Priorytetow nr 7, 8 i 9 oraz 10 (w zakresie Dziatan
10.06, 10.09i 10.11) programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 odpowiada Zespdét ds. programowania w Oddziale
Informacji i Programowania — w zakresie konkurencyjnego i niekonkurencyjnego
sposobu wyboru projektow. Zespét ds. programowania wspotpracuje z Instytucjg
Posredniczacg - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach w zakresie
opracowania i zmiany kryteriéw wyboru projektéw dla Priorytetu 10 (z
wytgczeniem Dziatan 10.06, 10.09i 10.11).

. Z-ca Dyrektora DW EFS, Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania, gtéwny

specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. Programowania oraz pracownicy
odpowiedzialni za opracowanie kryteridw wyboru projektéw, sktadajg
o$wiadczenie o braku konfliktu intereséw/bezstronnosci zgodnie z Zarzgdzeniem
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Nr 165/21 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 listopada 2021
r., we wskazanych w Zarzgdzeniu terminach. Szczegotowy sposdb postepowania
w przypadku wystapienia ryzyka konfliktu intereséw okresla Procedura —
Postepowanie w sytuacji zaistnienia okolicznosci moggcych stanowic¢ konflikt
interesow.

. Pracownik Zespotu ds. Programowania w Departamencie Wdrazania EFS

sporzgdza i przekazuje prosbe o opracowanie projektu kryteriow wyboru
projektéw dla Dziatan/Priorytetu 10 (z wytgczeniem Dziatan 10.06, 10.09i 10.11)
I przesyta drogg elektroniczng do IP - Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach
w terminie wynikajgcym z daty wyznaczonej przez Departament Wdrazania EFS.

. Pracownicy Zespotu ds. Programowania przygotowujg projekt kryteriow wyboru

projektow dla Dziatan Priorytetéw 7, 8, 9 oraz 10 (w zakresie Dziatah 10.06,
10.091 10.11).

. Po otrzymaniu kryteriéw dla Priorytetu 10 z IP WUP (z wytgczeniem Dziatan

10.06, 10.091 10.11) — Pracownik Zespotu ds. Programowania konsultuje ich
tresC i przesyta do IP WUP ewentualne uwagi.

. Gtéwny specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. Programowania weryfikuje

projekt kryteriow wyboru projektow dla Dziatan Priorytetow 7, 8, 9 oraz 10

(w zakresie Dziatan 10.06, 10.09i 10.11), przekazuje do akceptacji Kierownika
Oddziatu Informacji i Programowania, ktory nastepnie przesyta dokument drogg
elektroniczng do konsultacji z Oddziatami Departamentu Wdrazania EFS. Po
rozpatrzeniu zgtoszonych uwag i ewentualnym ich uwzglednieniu przez
pracownikow Zespotu ds. Programowania, Kierownik Oddziatu przesyta projekt
kryteriéw dla Dziatan/Priorytetu 9, drogg elektroniczng do konsultacji z ROPS.

. Kryteria wyboru projektéw moga podlegac¢ konsultacjom spotecznym. Pracownik

Zespotu ds. Programowania przygotowuje materiaty zwigzane z poddaniem
kryteriéw wyboru projektéw konsultacjom spotecznym. Kierownik Oddziatu
Informacji i Programowania przesyta konsultowane kryteria do publikacji na
stronie Programu i/lub do konsultacji z Departamentami merytorycznymi Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

. Po otrzymaniu uwag pracownicy Zespotu ds. Programowania przekazujg uwagi

dotyczace proponowanych kryteriow dla Dziatah Priorytetu 10 (z wytgczeniem
Dziatan 10.06, 10.09i 10.11) do IP WUP.

Wyznaczony pracownik Zespotu ds. Programowania po otrzymaniu i weryfikaciji
proponowanych kryteriéw dla Priorytetu 10 (z wytgczeniem Dziatan 10.06, 10.09
i 10.11) przesyta do IP WUP informacje o otrzymanych uwagach.

Po zakonczeniu konsultacji nastepuje rozpatrzenie przez pracownikéw Zespotu
ds. Programowania oraz pracownikéw IP WUP ewentualnych uwag i sugestii
otrzymanych w zwigzku z konsultacjami. Wyznaczony pracownik zwraca sie do
IP WUP o przygotowanie ostatecznej wersji projektu kryteriow wyboru projektow
dla EFS+ w zakresie Priorytetu 10 (z wytgczeniem Dziatarh 10.06, 10.09i 10.11).
Po weryfikacji kryteriow wyboru projektow przez gtéwnego specjaliste
koordynujgcego prace Zespotu ds. Programowania, Kierownika Oddziatu

str. 67



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Informacji i Programowania oraz akceptacji Z-cy Dyrektora Departamentu
Wdrazania EFS (w przypadku jego nieobecnosci — tylko Kierownika Oddziatu
Informacji i Programowania) pracownicy Zespotu ds. Programowania
przygotowujg ostateczne wersje kryteriow, a Kierownik Oddziatu Informacji

i Programowania przekazuje je drogg elektroniczng do Sekretariatu KM w IR,
celem przedtozenia pod obrady Komitetu Monitorujgcego.

Po zatwierdzeniu kryteridow wyboru projektéw przez KM, IR publikuje je na stronie
internetowej Programu, a link do strony umieszcza w eSZOP.

W zakresie zmiany kryteriow wyboru projektéw, Z-ca Dyrektora DW EFS,
Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania, gtowny specjalista koordynujacy
prace Zespotu ds. Programowania oraz pracownicy odpowiedzialni za zmiane
kryteriow wyboru projektow sktadajg oswiadczenie o braku konfliktu
interesdw/bezstronnosci zgodnie z Zarzadzeniem Nr 165/21 Marszatka
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 listopada 2021 r., we wskazanych

w Zarzgdzeniu terminach. Weryfikacja oswiadczen odbywa sie zgodnie

z procedurami przeciwdziatania przypadkom konfliktu intereséw w ramach FES
2021-2027.

Na wniosek IR lub z inicjatywy Departamentu Wdrazania EFS, dotyczgcy zmiany
kryteriéw wyboru projektdéw, pracownicy Zespotu ds. Programowania sporzadzajg
projekt zmiany kryteriow Priorytetéw 7, 8 i 9 oraz 10 (w zakresie Dziatan 10.06,
10.09i 10.11), a takze w przypadku Priorytetu 10 (z wytgczeniem Dziatan 10.06,
10.091 10.11) — pracownik Zespotu ds. Programowania przesyta informacje

o mozliwosci modyfikacji kryteriéw drogg elektroniczng do IP - Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Kielcach, w terminie wynikajgcym z daty wyznaczonej przez IR
lub Departament Wdrazania EFS.

W przypadku zainicjowania zmiany kryterium dla Priorytetu 10 (z wytgczeniem
Dziatan 10.06, 10.09i 10.11) przez IP — WUP, pracownik Zespotu ds.
Programowania weryfikuje zmienione kryteria.

Pracownicy Zespotu ds. Programowania przygotowujg zmienione kryteria wyboru
projektow dla Dziatah/Priorytetéw 7, 8, 9, oraz 10 (w zakresie Dziatah 10.06,
10.09 10.11), nastepnie sporzadzajg zmieniony dokument dla wszystkich
Dziatan EFS+.

W przypadku Priorytetu 9 kazdorazowa zmiana tresci kryteriow wyboru projektow
podlega konsultacjom z ROPS.

Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania weryfikuje i akceptuje zmienione
kryteria wyboru projektéw, ktore nastepnie sg przekazywane do akceptacji Z-cy
Dyrektora Departamentu Wdrazania EFS (w przypadku jego nieobecnosci — tylko
akceptacja Kierownika Oddziatu Informacji i Programowania). Zaakceptowang
wersje zmienionych kryteriow wyboru projektéw Kierownik Oddziatu Informacji

i Programowania przesyta do Sekretariatu KM drogg elektroniczng, celem
przedtozenia KM do zatwierdzenia.
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20. Po zatwierdzeniu kryteriéw wyboru projektow przez KM, IR publikuje je na stronie
internetowej Programu.

14 POSTEPOWANIE W ZAKRESIE WYBORU PROJEKTOW
W RAMACH FES 2021-2027

14.1 Przygotowaniel/aktualizacja harmonogramu naboréw

1. Opracowaniem catosciowego Harmonogramu naboréw wnioskow
o dofinansowanie dla programu regionalnego FES 2021-2027 (obejmujgcego
Priorytety finansowane z EFRR i EFS+) zajmuje sie IR-Il na podstawie propozyciji
przedtozonych przez Departament Wdrazania EFS oraz wtasciwe Oddziaty
Departamentu IR. 1Z FES 2021-2027 ma obowigzek opracowaé Harmonogram
i zamiesci¢ go na stronie internetowej Programu oraz portalu, najpézniej 6
miesiecy od dnia zatwierdzenia Programu przez KE (obowigzek ten wynika
z art. 49 ust. 1 ustawy). 1Z FES 2021-2027 przygotowuje pierwszy Harmonogram
na co najmniej 12 kolejnych miesiecy od dnia publikacji. Nastepnie aktualizuje
Harmonogram nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.

2. IR-Il dokonuje weryfikacji propozycji Harmonograméw pod kgtem zgodnosci
z programem regionalnym FES 2021-2027 oraz przekazuje ewentualne uwagi
w terminie 3 dni roboczych.

3. Uzgodniong wersje Harmonogramu IR-1l przekazuje do zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewddztwa, zgodnie z Procedurg — Zatwierdzanie dokumentow
w ramach FES 2021-2027 przez Zarzad Wojewédztwa Swietokrzyskiego
w drodze Uchwaty.

4. Zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, zatwierdzony Harmonogram
naborow, IR-Il zamieszcza na stronie internetowej Programu oraz na portalu.

5. Aktualizacja zatwierdzonego Harmonogramu naboréw opisana w Procedurze —
Przygotowanie/aktualizacja harmonogramu konkurséw w Departamencie IR.

14.1.1 Przygotowanie/aktualizacja harmonogramu naboréw
w Departamencie IR

1. Aktualizacja zatwierdzonego Harmonogramu naboréw dokonywana jest przez
IR-1l nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.
Na wniosek wtasciwych Oddziatéw IR/Departamentu Wdrazania EFS, 1Z FES
2021-2027 moze aktualizowa¢ Harmonogram czesciej, ale nie zwalnia jej to
z obowigzku zaktualizowania Harmonogramu na koniec kazdego kwartatu.

str. 69



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

2. Zaktualizowany, zatwierdzony Harmonogram IR-Il zamieszcza na stronie
internetowej Programu oraz na portalu.

14.1.2 Przygotowanie/aktualizacja harmonogramu naborow
w Departamencie Wdrazania EFS

1. Pracownicy Zespotu ds. Programowania we wspotpracy z Oddziatem
Rozliczen Finansowych i Monitorowania przygotowujg Harmonogram
naboréw wnioskéw o dofinansowanie dla programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027 projektéw wybieranych
w sposoéb konkurencyjny i niekonkurencyjny w ramach Priorytetow 7, 81 9
oraz 10 (w zakresie Dziatan 10.06, 10.09 i 10.11), natomiast w ramach
Priorytetu 10 (z wytgczeniem Dziatan 10.06, 10.09 i 10.11), terminy naborow
przekazywane sg do Departamentu Wdrazania EFS przez IP WUP.
Propozycja Harmonogramu zostaje poddana konsultacji Kierownikowi
Oddziatu Oceny Projektéw oraz Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora.

2. Po uwzglednieniu ewentualnych uwag pracownik Zespotu ds. Programowania
przygotowuje ostateczng propozycje Harmonogramu i przekazuje do
akceptacji Dyrektora bgdz Zastepcy Dyrektora z zachowaniem SciezKi
stuzbowej, a nastepnie do IR w celu zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

14.2 Organizacja naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektéw w ramach FES 2021-2027

W zakresie EFRR

1. 1Z programem regionalnym FES 2021-2027, nie pdzniej niz 6 miesiecy od
dnia zatwierdzenia Programu przez Komisje Europejskg zamieszcza na
swojej stronie internetowej oraz na Portalu Funduszy Europejskich (Portal)
Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie (obejmuje nabory
w trybie konkurencyjnym, jak i niekonkurencyjnym) w ramach poszczegdlnych
dziatan Priorytetéw 1-6 FES 2021-2027. Harmonogram zawiera nabory
wnioskéw o dofinansowanie (nabdr), ktérych przeprowadzenie planowane jest
na co najmniej 12 kolejnych miesiecy od dnia jego publikacji, a IZ aktualizuje
go nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu i zamieszcza niezwtocznie na
swojej stronie internetowej oraz na portalu.
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2. Projekt Regulaminu wyboru projektow (Regulamin) opracowuje wtasciwy
Oddziat Wdrazania.

3. W zakresie zapisow Regulaminu, dotyczgcych procedury odwotawcze;j
propozycje przygotowuje i przesyta do wtasciwego Oddziatu Wdrazania
wiasciwy ds. Odwotan oddziat w Departamencie Kontroli i Certyfikacji.

4. Nastepnie wyznaczony przez Kierownika wtasciwego Oddziatu Wdrazania
pracownik przygotowuje wniosek na posiedzenie Zarzgdu Wojewddztwa wraz
z projektem stosownej Uchwaty, do ktdrego zatgcznikiem jest projekt
Regulaminu wraz z zatgcznikami. Szczegotowy sposaob, tryb i terminy
postepowania z wnioskiem na Zarzad okreslajg wlasciwe wewnetrzne
procedury UMWS.

5. Ogtoszenie o naborze zamieszczane jest na stronie internetowej 1Z FES
2021-2027 oraz na portalu. Kierownik wtasciwego Oddziatu Wdrazania bgdz
wyznaczony pracownik niezwtocznie po zatwierdzeniu Regulaminu przez
Zarzad Wojewoddztwa, przesyta ogtoszenie o naborze oraz Regulamin wraz
z zatgcznikami drogg elektroniczng celem zamieszczenia na stronie
internetowej 1Z programem regionalnym FES 2021-2027 oraz na portalu.
Nabor rozpoczyna sie w dniu udostepnienia formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w systemie teleinformatycznym, w sposob
umozliwiajgcy sktadanie wnioskdéw o dofinansowanie projektéw (wniosek).
W przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru projektéw, nabér trwa co
najmniej 10 dni i konczy sie nie wczesniej niz po 40 dniach od dnia
upublicznienia ogtoszenia o naborze. Udostepnienie Regulaminu
potencjalnym wnioskodawcom w postepowaniach niekonkurencyjnych
nastepuje najpdzniej w dniu rozpoczecia naboru.

6. 1Z FES 2021-2027 nie moze zmienia¢ Regulaminu za wyjgtkiem sytuacii
opisanych w art. 51 ustawy wdrozeniowe;.

7. 1Z FES 2021-2027 nie moze zawiesi¢ naboru, tzn. przerwaé go i wznowié
w pozniejszym terminie.

8. 1Z FES 2021-2027 moze wydtuzyé nabér, co wymaga zmiany Regulaminu,
a w przypadku postepowania konkurencyjnego dodatkowo, zmiany
ogtoszenia o naborze.

9. Do czasu rozstrzygniecia naboru, 1Z FES 2021-2027 nie moze réwniez
zmienia¢ Regulaminu w sposéb skutkujgcy nierownym traktowaniem
Whnioskodawcow.

10. Jezeli wystgpi sytuacja, w ktérej IZ FES 2021-2027 zmienia Regulamin
dotyczacy naboru, w ktérym ztozono juz wnioski o dofinansowanie, kazdy
wnioskodawca musi zosta¢ o tym fakcie poinformowany niezwtocznie
i indywidualnie. Zmiany Regulaminu mogg by¢ wprowadzane wytgcznie do
czasu zakonczenia postepowania, w zakresie wyboru projektow do
dofinansowania. Zmiana alokacji przeznaczonej na nabér, w szczegdlnosci
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w przypadku posiadania przez 1Z srodkéw pozwalajgcych na jej zwiekszenie,
moze ulec zmianie bez koniecznosci zmiany Regulaminu.

11.1Z FES 2021-2027 podaje do publicznej wiadomosci na swojej stronie
internetowej oraz na portalu zmieniony Regulamin wraz z uzasadnieniem
zmian oraz terminem, od ktorego jest on stosowany z zastrzezeniem, iz
termin stosowania zmienionego Regulaminu nie moze byc¢ okreslony
wstecznie, czyli nie moze by¢ wczesniejszy niz dzien zatwierdzenia
zmienionego Regulaminu.

12.W trakcie trwania naboru projektdw, na biezgco zamieszczane sg na stronie
internetowej 1Z FES 2021-2027 oraz na portalu odpowiedzi na pytania
dotyczgce konkursu. IZ FES 2021-2027 nie ma takiego obowigzku, jesli
wyjasnienie polega jedynie na odestaniu do stosownych dokumentow lub ich
przytoczeniu.

13.Whnioski sktadane sg za posrednictwem systemu teleinformatycznego na
zasadach okreslonych w Regulaminie. Data wptywu wniosku jest datg
przyjecia wniosku przez system teleinformatyczny. Wymagane zatgczniki
sktadane sg w terminie, formie i w sposéb wskazany w Regulaminie.

W zakresie EFS

1. Z-ca Dyrektora DW EFS, Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania,
gtébwny specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. Programowania oraz
pracownicy odpowiedzialni za organizacje naboréw, sktadajg oswiadczenie
o braku konfliktu intereséw/bezstronnosci zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 165/21
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 listopada 2021 r., we
wskazanych w Zarzadzeniu terminach. Weryfikacja oswiadczen odbywa sie
zgodnie z procedurg - Weryfikacja oswiadczen w Departamentach w ramach
kontroli zarzgdczej, niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

2. Na podstawie zatwierdzonego Harmonogramu naboru wnioskéw pracownicy
Zespotu ds. Programowania przygotowujg projekt regulaminu wyboru
projektéw wraz z zatgcznikami dla danego Dziatania, w oparciu o zapisy
obowigzujgcego Szczegotowego Opisu Priorytetéw oraz obowigzujgce
Wytyczne.

3. Giéwny specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. Programowania
weryfikuje projekt regulaminu wyboru projektéw wraz z zatgcznikami
i przekazuje do akceptacji Kierownikowi Oddziatu Informacji i Programowania,
ktéry przesyta drogg elektroniczng dokument wraz z formularzem uwag do
konsultacji Kierownikom Departamentu Wdrazania EFS oraz do
Regionalnego Osrodka Polityki Spoteczne;j.

4. Oddziat ds. Odwotan w KC na prosbe Departamentu Wdrazania EFS
opracowuje i aktualizuje Regulamin procedury odwotawczej wraz ze wzorem
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protestu dla IZ FES 2021-2027, stanowigcy zatgcznik do regulaminu wyboru
projektéw ogtaszanych przez Departament Wdrazania EFS.

. Pracownik Zespotu ds. Programowania analizuje zgtoszone propozycje zmian
I opracowuje ostateczng wersje projektu regulaminu wyboru projektow wraz

z projektem uchwaty i wnioskiem na Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego
— zgodnie z Procedurg — Zatwierdzanie dokumentéw w ramach FES 2021-
2027 przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego w drodze Uchwaty. Po
etapie konsultacji, Z-ca Dyrektora Departamentu Wdrazania EFS podpisuje
zaakceptowany regulamin wyboru projektéw wraz z zatgcznikami.

. Pracownik Zespotu ds. Programowania przygotowuje ogtoszenie o naborze
do zamieszczenia na stronie internetowej oraz portalu i przekazuje do
akceptacji gtbwnemu specjaliscie koordynujgcemu prace Zespotu ds.
Programowania, a nastepnie Kierownikowi Oddziatu Informacji

i Programowania oraz Zastepcy Dyrektora.

. Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania przesyta drogg elektroniczng
tre$¢ zaakceptowanego ogtoszenia o naborze wraz z regulaminem

i zatgcznikami celem przekazania przedmiotowych dokumentow do
zamieszczenia na stronie Programu, stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego, w zaktadce
Departamentu Wdrazania EFS oraz portalu:www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

14.3 Wybor projektéw w Departamencie Inwestycji
I Rozwoju (EFRR)

14.3.1 Wyboér projektow w sposéb konkurencyjny

. Ocena projektéw prowadzona jest przez KOP w oparciu o kryteria
zatwierdzone stosowng Uchwatg przez Komitet Monitorujgcy FES 2021-2027.
. W przypadku naboru ogtoszonego w ramach pomocy de minimis dokonuje sie
weryfikacji Wnioskodawcow/Partnerow pod katem dopuszczalnej wysokosci
takiej pomocy. Weryfikacja ta jest dokonywana dwukrotnie:

a) po raz pierwszy w trakcie oceny projektow,

b) po raz drugi przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Weryfikacja prowadzona jest w oparciu o zatgczone do wniosku kopie
zaswiadczen o pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de minimis

w rolnictwie, lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotoéwstwie albo
oswiadczenia o wielkosci takiej pomocy, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu
takiej pomocy. Narzedziem pomocniczym w weryfikacji dotychczas
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przyznanej wysokosci pomocy de minimis jest System Udostepniania Danych
o Pomocy Publicznej (SUDOP), dostepny na stronie UOKIK.

. Przed dokonaniem losowania projektow do oceny przez poszczegdlinych
cztonkow KOP, Kierownik Oddziatu Wdrazania lub wskazany przez niego
pracownik na podstawie Listy ztozonych projektow (z wytgczeniem projektéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych oraz innych
whnioskodawcéw nieposiadajgcych wpisu do rejestru przedsiebiorcow)
generuje dane dotyczgce poszczegolnych wnioskodawcow (wydruki np.
SKANER, rejestr.io, KRS, CRBR, CEIDG). Powyzsze dokumenty podlegajg
weryfikacji przez poszczegodlnych czitonkow KOP w zakresie wystepowania
potencjalnego konfliktu intereséw, ktorzy to cztonkowie KOP po dokonaniu
ww. weryfikacji (jezeli taki konflikt nie wystepuje) podpisujg Oswiadczenie

0 gotowosci do oceny, bezstronnoSci, poufnosci i braku konfliktu interesow
cztonka KOP, stanowigce zatgcznik nr IR.V-VIII.1 do niniejszej Instrukciji.
Przewodniczgcy KOP oraz jej Sekretarze przed rozpoczeciem prac KOP
podpisujg Oswiadczenie o bezstronnoSci osoby uczestniczgcej w pracach
KOP, stanowigce zatgcznik do Regulaminu KOP. Zasady postepowania

z Oswiadczeniami i ich weryfikacji zostaty okreslone w Procedurze —
Weryfikacja oswiadczen w Departamentach w ramach kontroli zarzgdczej,
niniejszej IW.

. Ocena w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow w naborze
przeprowadzona jest w terminie wskazanym w Regulaminie wyboru
projektow.

. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony, a decyzje
w tej sprawie podejmuje Przewodniczgcy KOP. Informacja o wydtuzeniu tego
terminu podawana jest do publicznej wiadomosci w taki sam sposéb, jak
nastgpito ogtoszenie o naborze.

. Dla projektow bedacych w trakcie oceny, co do ktérych zaistnieje koniecznos¢
przygotowania opinii/ekspertyzy istnieje mozliwos¢ jej zamowienia. W takim
przypadku Zespdét Oceniajgcy w ramach KOP przygotowuje propozycje pisma
do odpowiednigj instytucji/osoby z prosbg o opinie/ekspertyze. W takiej
sytuacji termin oceny wszystkich projektdw w ramach naboru moze zostac
wydtuzony, uwzgledniajgc okres niezbedny do wyboru wykonawcy
opinii/ekspertyzy, jej wykonania i otrzymania przez Zespoét Oceniajacy.

. Szczegdbtowy przebieg oceny projektow okresla Regulamin pracy KOP.

. W przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru projektow po kazdym etapie
oceny, 1Z FES 2021-2027 niezwtocznie zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu informacje o projektach zakwalifikowanych do
kolejnego etapu.

. 1Z po zakonhczeniu kazdego postepowania w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania, to jest po podjeciu przez Zarzgd Wojewodztwa Uchwaty
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0 wyborze projektéw do dofinansowania, podaje do publicznej wiadomosci na
swojej stronie internetowej oraz na portalu informacje o projektach wybranych
do dofinansowania i o projektach, ktére otrzymaty ocene negatywng oraz
informacje o sktadzie KOP. Informacja obejmuje w stosunku do kazdego
projektu jego nazwe, nazwe jego Wnioskodawcy, wynik oceny, a w przypadku
projektéw wybranych do dofinansowania réwniez wysokos¢ przyznanej kwoty
dofinansowania. W celu publikacji Uchwata o wyborze projektéw do
dofinansowania wraz z informacjg o skfadzie KOP przekazywana jest drogg
mailowg przez pracownika Oddziatu Wdrazania do komoérki odpowiedzialnej
za zamieszczanie informacji na stronie internetowej 1Z.

14.3.2 Wyboér projektow w sposéb niekonkurencyjny

. Zgodnie z art. 44. ust. 2. ustawy wdrozeniowej, w sposob niekonkurencyjny

moga by¢ wybrane projekty, ktorych wnioskodawcami, ze wzgledu na

charakter lub cel projektu, bedg podmioty jednoznacznie okreslone przed

ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu oraz ktore:

1) polegajg na realizacji zadan publicznych wynikajgcych z przepiséow
odrebnych lub

2) majg strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju,
regionu lub obszaru objetego realizacjg ZIT, IIT lub terytorialnego planu
sprawiedliwej transformaciji, o ktorym mowa w art. 11 rozporzgdzenia FST
lub

3) beda realizowane w formie instrumentu finansowego lub

4) dotyczg pomocy technicznej.

. Zgodnie z pierwszg z przestanek potencjalny wnioskodawca musi by¢

jednoznacznie okreslony. Oznacza to, ze przed rozpoczeciem postepowania,

wiasciwa instytucja zna potencjalnego wnioskodawce i moze wskazac jego

nazwe. Jednoznaczne okre$lenie wnioskodawcy jest mozliwe dlatego, ze cel

lub charakter projektu sprawiajg, ze dany podmiot jest jedynym wtasciwym do

jego zrealizowania. W rezultacie to cel lub charakter projektu przesgdzajg

o tym, kto bedzie wnioskodawcg.

. Wihasciwa instytucja nie moze podejmowac jakichkolwiek dziatan, aby okresli¢

jednoznacznie podmiot, ktéry bedzie wnioskodawcg projektu wybieranego

w sposob niekonkurencyjny. Wyjatkiem sg projekty realizowane w formie

instrumentow finansowych.

. W przypadku przedsiewzie¢ z zakresu publicznej infrastruktury badawczej

przeprowadzany jest proces identyfikacji zgodnie z Procedurg — Identyfikacja

przedsiewziec z zakresu publicznej infrastruktury badawcze.

. W przypadku projektu fazowanego tj. Gtéwnego Urzedu Miar — Swietokrzyski

Kampus Laboratoryjny — etap | w zakresie fazy Il, weryfikacja wniosku

o dofinansowanie odbywa sie na podstawie kryteriéw dla projektow

fazowanych, przyjetych przez KM FES 2021-2027.
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Pracownik Oddziatu Zarzadzania Programami Regionalnymi (IR-Il) sporzadza
Wykaz projektow, proponowanych do wyboru w sposob niekonkurencyjny

w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego
2021-2027, ktory przyjmowany zostaje Uchwatg Zarzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego (wykaz podlega aktualizaciji). W wykazie znajduja sie
projekty, ktére zostaty wskazane w dokumentach strategicznych, m.in.

w Strategii Rozwoju Wojewddztwa Swietokrzyskiego 2030+, w Regionalnym
Planie Transportowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2021-2030,
wprost wynikajg z FES 2021-2027, jak réwniez projekty ujete/zgtoszone

w Kontrakcie Programowym dla Wojewdédztwa Swietokrzyskiego. Wykaz
zawiera, m.in. nazwe beneficjenta — podmiot zgtaszajgcy, zrédto finansowania,
szacunkowg warto$¢ dofinansowania. Po przyjeciu przez Zarzad
Wojewoddztwa, Wykaz przekazywany jest przez pracownika IR-II do
wiasciwych oddziatéw Departamentu Inwestycji i Rozwoju oraz do
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego. Ponadto
Wykaz zostanie opublikowany na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej
FES 2021-2027.

. Nabor dla projektéw wybieranych w sposob niekonkurencyjny ogtaszany

i przeprowadzany jest przez |Z FES zgodnie z terminami obowigzujgcymi
w Harmonogramie naboréw wnioskoéw o dofinansowanie dla programu
regionalnego FES 2021-2027, aktualizowanym nie rzadziej niz na koniec
kazdego kwartatu.

. W celu przeprowadzenia naboru wtasciwe oddziaty Departamentu IR

przygotowujg Regulamin wyboru projektéw, ktéry przyjmowany zostaje
Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

. Udostepnienie regulaminu potencjalnym wnioskodawcom w postepowaniach

niekonkurencyjnych nastepuje najpdzniej w dniu rozpoczecia naboru.

W przypadku projektdéw realizowanych przez Wojewoddztwo Swietokrzyskie,
wybieranych w sposoéb niekonkurencyjny, istnieje mozliwos¢ weryfikacji/oceny
wnioskow o dofinansowanie przez ekspertow zewnetrznych, wybranych
zgodnie z ponizej opisang Procedurg - Udziat ekspertow w procesie
oceny/weryfikacji projektu.

Dalsze postepowanie z wnioskami, w tym procedury zwigzane z ocena,
zawieraniem/zmianami/rozwigzaniem umowy/decyzji o dofinasowaniu,
wnoszeniem zabezpieczenia, jak rowniez sprawozdawczosci w okresie
trwatosci, dla projektow wybieranych w sposéb niekonkurencyjny jest
analogiczne, jak dla projektéw wybieranych do dofinasowania w sposob
konkurencyjny, za wyjatkiem procedury odwotawczej, ktéra w odniesieniu do
projektdow wybieranych do dofinasowania w tym trybie nie znajduje
zastosowania.
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14.3.2.1 Nabor i ocena projektéw fazowanych

W przypadku podjecia przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego Uchwaty
w sprawie fazowania projektu objetego dofinansowaniem w perspektywie
finansowej 2014-2020, nabor na |l faze przeprowadzany jest w trybie
niekonkurencyjnym. Ocena projektu fazowanego odbywa sie na podstawie
kryteriow wyboru projektow, zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy FES
2021-2027, opracowanych zgodnie z wtasciwymi przepisami, w tym

w szczegolnosci jak dla projektéw fazowanych, okreslonych

w ROZPORZADZENIU PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., ustanawiajgcym wspolne przepisy,
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizowej.

14.3.3 Udziat ekspertow w procesie oceny/weryfikacji
projektu

W przypadku identyfikacji potrzeby zaangazowania do oceny/weryfikacji projektu
eksperta, wiasciwy Oddziat, ktéry zidentyfikowat takg potrzebe, po
wczesniejszym dokonaniu formalnej analizy kandydatéw z Wykazu pod katem
ich kompetenciji, uzytecznosci i przydatnosci w danym przypadku, wskazuje
propozycje kandydatow do zaangazowania w proces, ktora nastepnie
akceptowana jest przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora wtasciwego
Departamentu. Czynnosci zwigzane z zawieraniem, realizacjg i rozliczaniem
umowy z ekspertem prowadzi oddziat wtasciwy, tj. ds. pomocy techniczne,;.
Udziat ekspertow w ocenie projektdéw jest szczegdlnie uzasadniony w sytuacii,
gdy niezbedna jest specjalistyczna wiedza w danej dziedzinie i oznacza
mozliwos¢ zaangazowania go we wszelkie czynnosci okreslone w umowie
pomiedzy IZ, a ekspertem.

Rola eksperta moze mie¢ charakter:

a) czionka KOP, lub
b) opiniodawczo-doradczy, co oznacza, ze ekspert przedstawia swojg opinie
na temat danego projektu lub jego wybranych elementéw pracownikom 1Z

lub innym ekspertom oceniajgcym/weryfikujgcym projekt wraz ze
stosownym uzasadnieniem, lub przekazuje rady, lub rekomendacje
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w odniesieniu do sposobu oceny, lub realizacji danego projektu, lub

wybranych aspektow zwigzanych z oceng, lub realizacjg danego projektu,

pracownikom 1Z, lub innym ekspertom oceniajgcym/weryfikujgcym projekt.
Po zakonczeniu oceny/weryfikacji projektdw przez ekspertdw i przekazaniu jej
wynikow, pracownik wiasciwego Oddziatu/Departamentu sporzgadza protokét
odbioru wykonanego dzieta. Po akceptacji protokot przekazywany jest ekspertowi
do podpisania. Podpisany protokét ekspert przekazuje do wtasciwego
Oddziatu/Departamentu. Protokot ten przekazywany jest nastepnie do oddziatu
wiasciwego tj. ds. pomocy technicznej, w celu przeprowadzenia dalszych
czynnosci zwigzanych z rozliczaniem umowy z ekspertem.
Po zakonczonych, przez zaangazowanego w dany proces eksperta,
czynnosciach pracownik wtasciwego Oddziatu/Departamentu dokonuje oceny
jego pracy na Formularzu oceny pracy eksperta, stanowigcym zatgcznik do
Procedury naboru kandydatow na ekspertow i prowadzenia Wykazu Ekspertéw
dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027 dla dziatan finansowanych z EFRR.

14.4 Wybér projektow w DW EFS

14.4.1 Ztozenie i wybor projektow w sposoéb
niekonkurencyjny

Ztozenie projektow w sposob niekonkurencyjny

Z-ca Dyrektora DW EFS, Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania, gtéwny
specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. Programowania oraz pracownicy,
sktadajg oswiadczenie o braku konfliktu intereséw/bezstronno$ci zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 165/21 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 26
listopada 2021 r., we wskazanych w Zarzgdzeniu terminach.
Weryfikacja oswiadczenh odbywa sie zgodnie z Procedurg — Weryfikacja
o$wiadczen w Departamentach w ramach kontroli zarzgdczej, w niniejszej
Instrukcji Wykonawczej. Zgodnie z FES 2021-2027 w ramach projektow
wspotfinansowanych z EFS+ wybieranych w sposob niekonkurencyjny
realizowane bedg w szczegolnosci nastepujace projekty:
1) projekty stypendialne skierowane do uczniéw zdolnych (Dziatania 8.2, 8.3
i 8.4);
2) projekt ,Profilaktyka swietokrzyskich pracownikéw” (Dziatanie 7.1);
3) projekt ,Dzi$ uczen — jutro student!” (Dziatanie 8.3);
4) projekt ,Tworzenie lokalnych systeméw wsparcia dla senioréw” (Dziatanie
9.4);
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5) projekty realizowane poprzez wykorzystanie Bazy Ustug Rozwojowych
w ramach Dziatan 10.06 i 10.09 oraz projekt w ramach EURES (Dziatanie
10.11).

W zakresie projektow, o ktérych mowa w punktach 1-5, procedure przygotowania

i udostepnienia Regulaminu wyboru projektéw przeprowadza Zespét ds.
Programowania w Oddziale Informacji i Programowania Departamentu
Wdrazania EFS, z uwzglednieniem ponizszych warunkow:
1. Nabor rozpoczyna sie w dniu, w ktorym pracownik Zespotu
ds. Programowania udostepni formularz wniosku o dofinansowanie
wnioskodawcy wybranemu do postepowania niekonkurencyjnego.
2. Wybrany do postepowania niekonkurencyjnego wnioskodawca sktada
wniosek o dofinansowanie projektu w SOWA.

Wybor projektéw w sposéb niekonkurencyjny

Wybor projektéw w sposéb niekonkurencyjny w Departamencie Wdrazania EFS

prowadzony jest w ramach jednoetapowej oceny formalno - merytoryczne;j.

1. Ocena formalno-merytoryczna projektéw prowadzona jest przez dwéch
losowo wybranych czionkéw KOP, zgodnie z kryteriami dla danego
postepowania, Regulaminem pracy KOP i Procedurg oceny projektow.

2. W przypadku niespetnienia kryteriow formalno-merytorycznych cztonek KOP
lub Sekretarz KOP wzywa Whnioskodawce do uzupetnienia projektu
W wyznaczonym terminie.

3. Nowa wersja wniosku o dofinansowanie podlega ponownej ocenie, w terminie
nie pézniejszym niz 10 dni roboczych od jej ztozenia.

4. W przypadku nieztozenia wniosku o dofinasowanie projektu lub ztozenia
Z nieuwzglednionymi uwagami, dotyczgcymi niespetnienia kryteriow
w wyznaczonym terminie, cztonek KOP lub Sekretarz KOP ponownie wzywa
Whioskodawce do poprawy lub uzupetnienia wniosku wyznaczajgc kolejny
termin.

5. W przypadku, gdy:

a) Whnioskodawca nie dotrzyma terminu ztozenia kolejnej poprawione;j
wersji wniosku

lub

b) po ostatecznym wezwaniu Wnioskodawcy do ztozenia poprawionego
whniosku nadal nie bedzie on uwzgledniat uwag oceniajgcych - IZ moze
zakonczy¢ ocene projektu i zdecydowac o jego negatywnej ocenie.

O ostatecznym terminie wezwania Wnioskodawcy do ztozenia
poprawionego wniosku decyduje |Z na podstawie ztozonych wersji
wniosku.
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Po zakonczeniu oceny projektu w ramach danego postepowania Sekretarz
KOP dokonuje weryfikacji kompletnosci dokumentacji sporzgdzonej przez
cztonkéw KOP i opracowuje wyniki oceny projektow.
Opracowane wyniki oceny projektéw (zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej) zostajg zatwierdzane przez Przewodniczgcego KOP,
a nastepnie w drodze uchwaty sg one przyjmowane przez Zarzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
1IZ FES 2021-2027 zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu
funduszy europejskich informacje o projektach wybranych do dofinansowania
nie pézniej niz w terminie 7 dni od zatwierdzenia wyniku oceny.
Po rozstrzygnieciu postepowania, 1Z przekazuje niezwtocznie Wnioskodawcy
informacje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej o zakonczeniu
oceny jego projektu i jej zatwierdzonym wyniku tj.:

1) o wybraniu projektu do dofinansowania albo

2) 0 negatywnej ocenie projektu.
Informacja o wyniku oceny zawiera catg tres¢ wypetnionych Kart oceny
w postaci zatgcznikdw, z zastrzezeniem, ze |Z przekazujgc Wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny. Do
doreczenia informaciji stosuje sie przepisy dziatu | rozdziatu 8 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.
Sekretarz KOP przygotowuje protokét z prac KOP. Protokét podpisuje
Sekretarz, zatwierdza Przewodniczgcy KOP i przekazuje do weryfikacji Z-cy
Dyrektora Departamentu Wdrazania EFS lub innej osobie upowaznionej
przez IZ. Nastepnie protokot zostaje zarchiwizowany w Oddziale Oceny
Projektow.

Za nabor i ocene projektow w ramach Priorytetu 10 (z wylgczeniem
Dziatan 10.06, 10.09 i 10.11) FES 2021-2027 odpowiada IP WUP zgodnie
z procedurami IP WUP.

14.4.2 Wyboér projektéw w sposéb konkurencyjny

Ocena projektow obejmuje wszystkie ztozone wnioski w ramach naboru.
Prowadzona jest w trzech etapach:

a) ocena formalna,

b) ocena merytoryczna,

C) negocjacje.

Zgodnie z ustawg po kazdym etapie nastepuje zatwierdzenie wynikdéw oceny
przez Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.
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OCENA FORMALNA

1.

Ocena formalna projektdw prowadzona jest przez dwoch losowo wybranych
cztonkow KOP, zgodnie z kryteriami dla danego postepowania, Regulaminem
pracy KOP i Procedurg oceny projektow.

Opracowane wyniki oceny (zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy wdrozeniowej)
zostajg zatwierdzane przez Przewodniczgcego KOP, a nastepnie w drodze
Uchwaty zatwierdzane przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Sekretarz KOP po zatwierdzeniu wynikow oceny przez Zarzagd Wojewodztwa
Swietokrzyskiego zamieszcza na stronie internetowej 1Z FES 2021-2027 oraz
na portalu funduszy europejskich, informacje o projektach zakwalifikowanych
do kolejnego etapu oceny (zgodnie z art. 54 ust. 4 ustawy wdrozeniowej).

W przypadku negatywnej oceny projektu Sekretarz KOP przekazuje
niezwtocznie Wnioskodawcy informacje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej o zakonczeniu oceny projektu (zgodnie z art. 56 ust. 4 i 5
ustawy wdrozeniowej) wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu.
Informacja o wyniku oceny zawiera catg tres¢ wypetnionych Kart oceny

w postaci zatgcznikow, z zastrzezeniem, ze |Z przekazujgc Wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny. Do
doreczenia informaciji stosuje sie przepisy dziatu i rozdziatu 8 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

OCENA MERYTORYCZNA

1.

Projekty, ktére pozytywnie przeszty etap oceny formalnej podlegajg ocenie
merytorycznej.

Ocena merytoryczna projektéw prowadzona jest przez tych samych cztonkow
KOP, ktérzy zostali wylosowani do oceny formalne;.

W uzasadnionych przypadkach ocene merytoryczng mogg prowadzi¢ inni
cztonkowie KOP niz wybrani pierwotnie, pod warunkiem zachowania
procedury losowego ich wyboru oraz podpisania przez te osoby
Oswiadczenia o bezstronnosci w stosunku do ocenianych przez siebie
projektéw. Cztonkowie KOP przeprowadzajg ocene merytoryczng projektu
zgodnie z kryteriami merytorycznymi dla danego postepowania,
Regulaminem pracy KOP oraz Procedurg oceny projektow.

Opracowane wyniki oceny projektéw (zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej) zostajg zatwierdzane przez Przewodniczgcego KOP,

a nastepnie w drodze uchwaty zatwierdzane przez Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Sekretarz KOP po zatwierdzeniu wynikéw oceny przez Zarzgd Wojewodztwa
Swietokrzyskiego zamieszcza na stronie internetowej 1Z oraz na portalu
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funduszy europejskich informacje o projektach zakwalifikowanych do
kolejnego etapu oceny.

W przypadku negatywnej oceny projektu sekretarz KOP niezwtocznie
przekazuje Wnioskodawcy informacje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej o zakonczeniu oceny projektu (zgodnie z art. 56 ust. 4 i 5
ustawy wdrozeniowej) wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu.
Informacja o wyniku oceny zawiera catg tres¢ wypetnionych Kart oceny

w postaci zatgcznikow, z zastrzezeniem, ze |Z przekazujgc Wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny. Do
doreczenia informaciji stosuje sie przepisy dziatu i rozdziatu 8 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

NEGOCJACJE

1.

Projekty, ktére pozytywnie przeszty etap oceny merytorycznej, kierowane sg

do etapu negocjacji. Liczbe projektdw skierowanych do negocjacji okresla 1Z,

uwzgledniajgc kwote srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow

w danym postepowaniu, a takze mozliwos¢ ewentualnego zwiekszenia tej

kwoty.

Po zakonczeniu etapu negocjacji wszystkich projektéw Sekretarz KOP

dokonuje weryfikacji kompletnos$ci dokumentacji sporzgdzonej przez

cztonkow KOP i opracowuje wyniki oceny projektow.

Opracowane wyniki oceny projektéw (zgodnie z art. 56 ust. 2 ustawy

wdrozeniowej) zostajg zatwierdzane przez Przewodniczgcego KOP,

a nastepnie w drodze uchwaty zatwierdzane przez Zarzad Wojewodztwa

Swietokrzyskiego.

Sekretarz KOP po zatwierdzeniu wynikow oceny zamieszcza na stronie

internetowej 1Z oraz na portalu funduszy europejskich informacje o projektach

wybranych do dofinansowania oraz o projektach, ktére otrzymaty ocene

negatywng (zgodnie z art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowej) wraz z informacjg

o sktadzie osobowym KOP ze wskazaniem o0sob, ktére uczestniczyty

w pracach KOP w charakterze ekspertow oraz kto petnit funkcje

Przewodniczgcego oraz osob, ktéorym powierzono inne funkcje zgodnie

z Regulaminem pracy KOP.

Po rozstrzygnieciu postepowania, 1Z przekazuje niezwtocznie Wnioskodawcy

informacje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej o zakohczeniu

oceny jego projektu oraz o:

a) pozytywnej ocenie projektu i wybraniu go do dofinansowania,

b) negatywnej ocenie projektu (zgodnie z art. 56 ust. 6 ustawy
wdrozeniowej).

Do doreczenia informacji stosuje sie przepisy dziatu i rozdziatu 8 ustawy

z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
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7. Sekretarz KOP przygotowuje protokét z prac KOP. Protokét podpisuje
Sekretarz, zatwierdza Przewodniczgcy KOP i przekazuje do weryfikacji Z-cy
Dyrektora Departamentu Wdrazania EFS lub innej osobie upowaznionej
przez IZ. Nastepnie protokot zostaje zarchiwizowany w Oddziale Oceny
Projektow.

Za nabor i ocene projektéow w ramach Priorytetu 10 (z wylgczeniem
Dziatan 10.06, 10.09 i 10.11) FES 2021-2027 odpowiada IP WUP zgodnie
z procedurami IP WUP.

14.5 Tryb odwotawczy Instytucji Zarzadzajgcej programem
regionalnym FES 2021-2027

1. Procedura odwotawcza w ramach FES 2021-2027 odbywa sie na zasadach
okreslonych w rozdziale 16 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. (ustawa
wdrozeniowa).

2. Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego
w sposéb konkurencyjny przystuguje prawo wniesienia protestu w celu
ponownego sprawdzenia ztozonego przez niego wniosku w zakresie
spetniania kryteridw wyboru projektow.

3. Negatywng oceng jest kazda ocena w zakresie spetnienia przez projekt
kryteriow wyboru projektéw:

a) na skutek ktérej projekt nie moze byé zakwalifikowany do kolejnego etapu
oceny lub wybrany do dofinansowania

oraz w przypadku, w ktorym
b) projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania z uwagi na wyczerpanie

kwoty przeznaczonej na dofinansowanie w danym naborze.

4. W ramach trybu odwotawczego Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia
protestu od negatywnej oceny, o ktérej mowa w pkt. 3 do Instytuciji
Zarzadzajacej FES 2021-2027, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia informacji o zatwierdzonym wyniku oceny projektu,

z zastrzezeniem przepisow o charakterze szczegolnym, zawartych w aktach
prawnych uwzgledniajgcych sytuacje zwigzang z epidemig COVID-19.

5. Protest jest wnoszony w formie pisemnej, z zastrzezeniem przepiséw
o charakterze szczegolnym, zawartych w aktach prawnych uwzgledniajgcych
sytuacje zwigzang z epidemig COVID-19 i powinien zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
b) oznaczenie Wnioskodawcy;
c) numer wniosku o dofinansowanie projektu;
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d) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng Wnioskodawca
sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie
miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

. Jezeli projekt otrzymat negatywng ocene, o ktérej mowa w pkt. 3, informacja,

o ktérej mowa w pkt. 4, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu

na zasadach i w trybie, o ktdorych mowa w art. 64 ustawy, z zastrzezeniem

przepisow o charakterze szczegolnym, zawartych w aktach prawnych
uwzgledniajgcych sytuacje zwigzang z epidemig COVID-19, okreslajgce:

a) termin do wniesienia protestu;

b) instytucje, do ktérej nalezy wniesc¢ protest;

c) wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w pkt. 5;

d) forme wniesienia protestu z uwzglednieniem art. 72 ust. 2.

. W ramach systemu realizacji FES 2021-2027 Instytucja Zarzadzajgca FES

2021-2027 przyjeta jednostopniowy przedsgdowy proces odwotawczy.

. Protest jest rozpatrywany przez 1Z FES 2021-2027, ktérg stanowi Zarzad

Wojewddztwa Swietokrzyskiego, w Oddziale ds. Odwotan Departamentu

Kontroli i Certyfikacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Swietokrzyskiego (KC-III).

. Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia jego

rozpatrywania przez Instytucje Zarzadzajgcg FES 2021-2027. Wycofanie

protestu nastepuje przez ztozenie instytucji oSwiadczenia o wycofaniu
protestu. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest
niedopuszczalne, ponadto Wnioskodawca nie moze wnies$¢ skargi do

Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego.

10.W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych,

o ktorych mowa w pkt. 5, Oddziat ds. Odwotan wzywa Wnioskodawce do jego
uzupetnienia w terminie 7 dni, z zastrzezeniem przepiséw o charakterze
szczegolnym, zawartych w aktach prawnych uwzgledniajgcych sytuacje
zwigzang z epidemig COVID-19, liczgc od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

11.Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 10 powoduje zawieszenie biegu terminu,

o ktérym mowa w art. 68 ustawy. Bieg terminu ulega zawieszeniu do czasu
uzupetnienia protestu.

12.W przypadku stwierdzenia oczywistej omytki we wniesionym protescie IZ FES

2021-2027 moze poprawic jg z urzedu, informujgc o tym Whnioskodawce.
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13.Na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie

btedne pouczenie lub brak pouczenia, o ktorym mowa w pkt. 6.

14.Uzupetnienie protestu, o ktérym mowa w pkt. 10, moze nastgpi¢ wytgcznie

w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktérych mowa w pkt. 5 ppktach

1-3i6.

15. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego
pouczenia, o ktérym mowa w pkt. 6 zostat wniesiony:

a) po terminie;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

C) bez spetnienia wymogdéw okreslonych w pkt. 5 ppkcie 4;

d) przez podmiot niespetniajgcy wymogow, o ktérych mowa w art. 63;

e) w przypadku nieuzupetnienia protestu w terminie 7 dni, liczac od
otrzymania wezwania (art. 64 ust. 3 ustawy);

f) gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury
odwotawczej zostanie wyczerpana kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektéw w ramach dziatania albo kategorii regionu, jezeli
w ramach dziatania kwota przyznana na dofinansowanie projektéw jest
podzielona na kategorie regiondw;

g) w przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce — o czym
Whnioskodawca jest informowany na pismie przez Oddziat ds. Odwotan.

16.0ddziat ds. Odwotan rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowosé oceny
projektu w zakresie kryteriow i zarzutoéw, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni,
liczagc od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach,

w szczegolnosci, gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest

skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢

przedtuzony, o czym Wnioskodawca jest informowany na piSmie. Termin na
rozpatrzenie protestu nie moze przekroczyc¢ tgcznie 45 dni od dnia jego
otrzymania, z zastrzezeniem przepiséw o charakterze szczegolnym,
zawartych w aktach prawnych uwzgledniajgcych sytuacje zwigzang

Z epidemig COVID-109.

17.Pracownicy Oddziatu ds. Odwotan rozpatrujg protest przy zachowaniu zasady

»,dwdch par oczu”. Na poczatku procesu pracownicy podpisujg deklaracje

bezstronnoséci i poufnosci (zatgcznik nr KC.I11.1 do IW FES 2021-2027).

Przedmiotowe deklaracje podlegajg weryfikacji zgodnie z zapisami

Procedury - Weryfikacja oswiadczen w Departamentach w ramach kontroli

zarzgdczej, niniejszej IW. Nastepnie pracownicy Oddziatu ds. Odwotan

sprawdzajg w oparciu o check-liste do protestow, czy protest spetnia wymogi

formalne, o ktérych mowa w pkt. 5.

18.Zgodnie z art. 71 ustawy, w rozpatrywaniu protestu nie mogg brac udziatu
osoby, ktére byly zaangazowane w przygotowanie projektu, ktérego protest
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dotyczy lub w jego ocene. Przepis art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego stosuje sie odpowiednio.

19.W KC-Ill rozpatrywane sg protesty dotyczgce oceny projektow
wspoffinansowanych z EFRR. Departament IR na pisemny wniosek Oddziatu
ds. Odwotan przekazuje, w terminie 2 dni roboczych, informacje dotyczacg
wysokos$ci dostepnej kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw
w ramach dziatania albo kategorii regionu, jezeli w ramach dziatania kwota
przyznana na dofinansowanie projektow jest podzielona na kategorie
regionoéw oraz udostepnia catos¢ dokumentacji projektowej oraz dokumentaciji
z przeprowadzonej przez KOP oceny.

20.Pracownik KC-III przygotowuje informacje o wyniku rozpatrzenia protestu,
ktora jest podpisywana przez Kierownika Oddziatu ds. Odwotan, dziatajgcego
na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, a w razie jego nieobecnosci przez Sekretarza
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Nastepnie informacja ta zostaje przekazana
Whioskodawcy.

21.W przypadku uznania protestu za zasadny Oddziat ds. Odwotan zwraca sie
niezwtocznie do Departamentu IR z pismem, do ktérego zatgczony jest
protest oraz informacja o wyniku jego rozpatrzenia wraz z uzasadnieniem o:

a) skierowanie projektu do kolejnego etapu oceny. Stanowisko zajete
przez KC-III jest wigzgce dla Departamentu IR
albo
b) wybranie projektu do dofinansowania oraz aktualizacje przez
Departament IR informacji o projektach wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, o ktorej mowa
w art. 57 ust. 1 ustawy.

22.W przypadku nieuwzglednienia protestu, KC-Ill informuje Wnioskodawce
0 wyniku rozpatrzenia protestu wraz z uzasadnieniem i pouczeniem
0 mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego. Oddziat ds.
Odwotan niezwtocznie informuje pismem Departament IR o nieuwzglednieniu
protestu, do ktdrego zatgczony jest protest oraz wynik jego rozpatrzenia wraz
z uzasadnieniem.

23.W KC-IlI rozpatrywane sg protesty dotyczgce oceny projektow
wspotfinansowanych z EFS+. Departament Wdrazania EFS na pisemny
wniosek Oddziatu ds. Odwotan przekazuje, w terminie 2 dni roboczych,
informacje dotyczgcg wysokosci dostepnej kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w ramach dziatania albo kategorii regionu, jezeli
w ramach dziatania kwota przyznana na dofinansowanie projektéw jest
podzielona na kategorie regionéw oraz udostepnia catos¢ dokumentacji
projektowej oraz dokumentacji z przeprowadzonej przez KOP oceny.
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24.Pracownik KC-II przygotowuje informacje o wyniku rozpatrzenia protestu,
ktora jest podpisywana przez Kierownika Oddziatu ds. Odwotan, dziatajgcego
na podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, a w razie jego nieobecnosci przez Sekretarza
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Nastepnie informacja ta zostaje przekazana
Whioskodawcy.

25.W przypadku uznania protestu za zasadny Oddziat ds. Odwotan zwraca sie
niezwtocznie do Departamentu Wdrazania EFS z pismem, do ktérego
zatgczony jest protest Wnioskodawcy oraz wynik jego rozpatrzenia wraz
z uzasadnieniem o:

a) skierowanie projektu do kolejnego etapu oceny. Stanowisko zajete przez
KC-Ill jest wigzace dla Departamentu Wdrazania EFS

albo

b) wybranie projektu do dofinansowania oraz aktualizacje przez Departament
Wdrazania EFS informaciji o projektach wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, o ktorej mowa w art.
57 ust. 1 ustawy.

26.W przypadku nieuwzglednienia protestu, KC-Ill informuje Wnioskodawce
0 wyniku jego rozpatrzenia wraz z uzasadnieniem i pouczeniem o mozliwosci
whniesienia skargi do sgdu administracyjnego. Oddziat ds. Odwotan
niezwtocznie informuje pismem Departament Wdrazania EFS
0 nieuwzglednieniu protestu, do ktérego zatgczony jest protest oraz wynik
jego rozpatrzenia wraz z uzasadnieniem.

27.W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia, na podstawie art. 64 ust. 3, art. 70 ust. 1 lub art. 77 ust. 2 pkt 1
ustawy, Wnioskodawca moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji,
o ktérej mowa w art. 64 ust. 3, art. 69 ust. 1 pkt 2, art. 70 ust. 1 lub art. 77 ust.
2 pkt 1 wnies¢ w tym zakresie skarge do sgdu administracyjnego, zgodnie
z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo 0 postepowaniu przed
sgdami administracyjnymi (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1634 z pdzn. zm.) wraz
z kompletng dokumentacjg w sprawie.

28.Opis stanu faktycznego, stanowigcego wktad do odpowiedzi na skarge
ztozong do sgdu administracyjnego, przygotowywany i przekazywany jest do
Biura Radcéw Prawnych przez pracownikéw Oddziatu ds. Odwotan.

29. Skarga rozpatrywana jest przez sgd w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

30.W wyniku rozpoznania skargi sgd moze:

1) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajgc, ze:

a) ocena projektu zostata przeprowadzona w sposob naruszajgcy prawo
i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny, przekazujgc
jednoczesnie sprawe wtasciwej instytucji, w celu ponownego rozpatrzenia
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podjetego przez nig rozstrzygniecia w przedmiocie nieuwzglednienia
protestu, o ktorym mowa w art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy,

b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione,
przekazujgc sprawe do ponownego rozpatrzenia wiasciwej instytuciji, ktéra
pozostawita protest bez rozpatrzenia;

2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

31.W przypadku gdy 1Z programem regionalnym FES 2021-2027 nie podziela
rozstrzygniecia sgdu administracyjnego uwzgledniajgcego skarge,
odpowiedni pracownik Oddziatu ds. Odwotan, przekazuje orzeczenie wraz

z odpowiednig argumentacjg do Radcy Prawnego, w celu sporzgdzenia

skargi kasacyjnej do Naczelnego Sgdu Administracyjnego.

32.Prawo do wniesienia skargi kasacyjnej przystuguje takze Wnioskodawcy.
33.Prawomocne rozstrzygniecie sadu, z wytgczeniem uwzglednienia skargi,

0 ktorym mowa w art. 73 ust. 8 pkt 1, konczy procedure odwotawczg oraz

procedure wyboru projektu.

34.Kopie odpiséw wyrokow sgddéw administracyjnych przechowywane sg

w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego

i Departamencie Inwestycji i Rozwoju, wraz z dokumentacjg projektowg lub

w KC-ILI.

35.Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow o dofinansowanie
z Wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

36.Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepiséow ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego, z wyjatkiem
przepisdw dotyczgcych wytgczenia pracownikdéw organu, doreczen i sposobu
obliczania terminow.

37.Kazdorazowo powyzsza procedura zostanie opublikowana/upubliczniona

w Regulaminie wyboru projektow, ktéry zamieszczany jest wraz

Z ogtoszeniem o naborze, na stronie internetowej Instytucji Zarzgdzajgcej

oraz na portalu Fundusze Europejskie.

14.6 Kontrola wyboru projektéw ztozonych w sposoéb
konkurencyjny i niekonkurencyjny w DW EFS

1. Z-ca Dyrektora DW EFS w ramach nadzoru nad Oddziatem Oceny Projektow
moze przeprowadzac kontrole oceny projektow dokonywang przez KOP.

2. Kontroli poddawana jest losowo wybrana préba, okoto 2% ocenianych przez
KOP projektéw w danym postepowaniu.
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3. Kontrola wyboru projektu moze by¢ przeprowadzona na kazdym etapie oceny
projektu, nie pozniej jednak niz przed zawarciem umowy o dofinansowanie
projektu albo podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu.

4. W przypadku dostrzezenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w dokonane]
ocenie, Z-ca Dyrektora moze skonsultowac¢ wykrytg nieprawidtowosc
z cztonkiem KOP. W wyniku potwierdzenia dostrzezonych nieprawidtowosci,
dalszej kontroli podlega¢ moze 100% ocenionych przez KOP projektow
w danym postepowaniu.

5. Whnioski ocenione w sposob wadliwy sg zwracane Przewodniczgcemu KOP
w celu dokonania ponownej oceny, ktdrg przeprowadzajg nowi oceniajgcy,
wybrani w drodze losowania.

6. Jezeli IZ FES 2021-2027 pozyska wiedze o okoliczno$ciach mogacych mieé
negatywny wptyw na wynik oceny projektu ponownie kieruje projekt do oceny
w stosownym zakresie.

7. W przypadku skierowania projektu do ponownej oceny, Wnioskodawca jest
informowany o tym fakcie w formie pisemnej lub w formie elektroniczne,;.
Jezeli ponowna ocena rdzni sie od oceny pierwotnej, a postepowanie zostato
rozstrzygniete, dokonuje sie aktualizacji wynikdéw oceny projektéw stosowng
uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa oraz przekazuje Wnioskodawcy pisemng
informacje o zakonczeniu oceny projektu oraz jej wyniku.

15 PODPISYWANIE, ANEKSOWANIE | ROZWIAZYWANIE
UMOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

15.1 Podpisywanie uméw o dofinansowanie realizacji
projektéw/podejmowanie decyzji o dofinansowaniu
projektow wybranych w sposéb konkurencyjny w ramach
Departamentu Inwestycji i Rozwoju (EFRR)

1. Podstawg wszczecia dziatan zmierzajgcych do podpisania Umowy
o dofinansowanie (Umowa) jest podjecie przez Zarzad Wojewddztwa Uchwaty
0 wyborze projektéw do dofinansowania.

2. Po podjeciu takiej Uchwaty, w przypadku projektdow objetych pomocag
publiczng pracownicy wtasciwego Oddziatu Wdrazania przeprowadzajg ocene
warunkéw dopuszczalnosci tej pomocy (w tym: jezeli ewentualne podpisanie
Umowy miatoby miejsce w kolejnym roku kalendarzowym - weryfikujg status
przedsiebiorcéw oraz weryfikujg, czy przedsiebiorca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotéw Wykluczonych, prowadzonym przez Ministra Finanséw oraz,

w przypadku naboru ogtoszonego w ramach pomocy de minimis, weryfikujg
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Whnioskodawcéw/Partnerow pod katem dopuszczalnej wysokosci takiej

pomocy).

3. Weryfikacja statusu przedsiebiorstwa opiera sie na analizie O$wiadczenia

o0 spetnianiu kryteriow MSP. W przypadku, kiedy przedsiebiorca w momencie

sktadania wniosku wykazat, ze spetnia kryteria okreslone dla MSP w ramach

naboru, a na moment podpisania Umowy dane przedsiebiorstwa sytuujg go
w innej grupie MSP to:

a) w przypadku zmiany statusu z sredniego przedsiebiorcy na mikro/matego
przedsiebiorce nastepuje aktualizacja Wniosku o dofinansowanie, przy
czym wysokos¢ dofinansowania nie moze ulec zwiekszeniu;

b) w przypadku zmiany statusu mikro, matego przedsiebiorcy na sredniego
przedsiebiorce nastepuje aktualizacja Wniosku o dofinansowanie poprzez
zmiane wysokos$ci przyznanego dofinansowania zgodnie z putapem
okreslonym dla srednich przedsiebiorstw;

c) w przypadku zmiany statusu mikro, matego, Sredniego przedsigbiorcy na
duzego przedsiebiorce, nastepuje odmowa podpisania Umowy. Zmiana
statusu zaréwno w trakcie oceny projektéw, jak rowniez przed
podpisaniem Umowy nie moze powodowac zwiekszenia wysokosci
przyznanego dofinansowania oraz intensywnosci wnioskowanej pomocy.

4. Weryfikacja Wnioskodawcow/Partneréw pod kgtem ich wystepowania
w rejestrze podmiotow wykluczonych przed podpisaniem Umowy, wymaga
sporzgdzenia przez pracownika wskazanego przez Kierownika wtasciwego
Oddziatu Wdrazania wniosku o udostepnienie informacji nt. podmiotéw
wykluczonych i przestania go do ministerstwa wtasciwego ds. finanséw
publicznych.
Po wyborze projektu do dofinansowania, jego Wnioskodawca proszony jest
o dostarczenie dokumentow niezbednych do przygotowania projektu Umowy.
Sg to m.in. zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu z optaceniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz innych optat; zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw wobec Skarbu
Panstwa (wskazane dokumenty nie mogg by¢ starsze niz 3 m-ce);
o$wiadczenie, iz w stosunku do Wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng lub
cztonka organdw zarzgdzajgcych Wnioskodawcy niebedgcego osobg fizyczng
nie toczy sie postepowanie karne lub karne skarbowe za przestepstwo
skfadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci
dokumentow, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, obrotowi
gospodarczemu, systemowi bankowemu albo inne zwigzane z wykonywaniem
dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, w zwigzku z dofinansowaniem, ktére zostato udzielone ze
Srodkow publicznych na realizacje projektu temu Wnioskodawcy, podmiotowi
powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo lub cztonkowi organdéw
zarzgdzajgcych tego wnioskodawcy lub podmiotu?.

2 Dotyczy jednostek spoza sektora finanséw publicznych.
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W sytuaciji, gdy do dofinansowania zostaje wybrany projekt, ktérego realizacja
rozpoczeta sie przed dniem ztozenia Wniosku o dofinansowanie, wiasciwy
Oddziat Wdrazania przed podpisaniem Umowy wnioskuje do Departamentu
Kontroli i Certyfikacji o przeprowadzenie kontroli uprzedniej w celu weryfikacji,
czy byt on realizowany zgodnie z prawem. Powyzsze nie ma zastosowania,
jezeli rozpoczecie realizacji projektu dotyczy tylko zakresu stanowigcego
wydatki niekwalifikowalne w projekcie. Informacja o potrzebie
przeprowadzenia kontroli uprzedniej jest przekazywana przez kierownika
wiasciwego Oddziatu Wdrazajgcego lub wskazanego przez kierownika
pracownika tego Oddziatu za pomocg poczty elektronicznej przy uzyciu
wypetnionej informacji na temat kontrolowanego projektu. W przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji projektu, moze nastgpic
zmniejszenie przyznanego mu dofinansowania lub odstgpienie od podpisania
Umowy.
Umowa moze nie zostac¢ zawarta, jezeli:
a) Whnioskodawca nie przedtozyt we wskazanym terminie dokumentow
niezbednych do przygotowania projektu Umowy;
b) Whnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania
dofinansowania na podstawie przepiséw odrebnych;
c) Whnioskodawca zrezygnowat z dofinansowania;
d) doszto do uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektow;
e) brak jest mozliwosci ustalenia wiasciwego zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy.
Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 moze
rowniez odmoéwi¢ zawarcia Umowy jezeli:
ustalenia kontroli uprzedniej projektu, ktorego realizacja rozpoczeta sie przed
ztozeniem Whniosku o dofinansowanie, wskazujg na istotne i razgce
naruszenie przepisow prawa;
zachodzi obawa wyrzgdzenia szkody w imieniu publicznym, w nastepstwie
zawarcia Umowy albo podijecia decyzji o dofinansowaniu projektu.
W przypadku braku mozliwosci zawarcia umowy, IZ niezwtocznie informuje
o tym fakcie Wnioskodawce.
Jezeli Umowa moze zosta¢ zawarta (brak przestanek uniemozliwiajgcych
podpisanie Umowy) oraz Wnioskodawca wyrazit zgode na obnizenie poziomu
dofinansowania (jezeli zachodzi taka koniecznos¢), pracownik Oddziatu
Wdrazania przygotowuje projekt Umowy wraz z zatgcznikami. Pracownik ten
parafuje przygotowany projekt Umowy wraz z podaniem daty jego
sporzadzenia, przekazuje do zaparafowania Radcy Prawnemu Urzedu,
a nastepnie Kierownikowi Oddziatu Wdrazania oraz Dyrektorowi/Zastepcy
Dyrektora IR. Dodatkowo, w przypadku wystepowania wspoétfinansowania
projektu srodkami budzetu panstwa, projekt Umowy przekazywany jest do
Departamentu Budzetu i Finansow, celem parafowania przez osobe
uprawniong. Po ztozeniu wszystkich wskazanych wczesniej parafek
przygotowywany jest drugi, tozsamy egzemplarz Umowy. Oba egzemplarze
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podpisywane sg nastepnie przez osoby upowaznione ze strony Beneficjenta
oraz przez Marszatka Wojewddztwa i Cztonka Zarzagdu Wojewddztwa lub
przez dwéch Cztonkéw Zarzgdu Wojewodztwa. Jeden egzemplarz podpisanej
Umowy pozostaje w IZ (egzemplarz zawierajgcy wszystkie parafki ze strony
1Z), drugi za$ przekazywany jest Beneficjentowi.

Zawarta umowa po podpisaniu wprowadzana jest niezwtocznie do systemu
teleinformatycznego SL przez wyznaczonego pracownika.

W przypadku decyzji o dofinansowaniu jest ona procedowana w formie
Uchwaty Zarzadu, a dzien podjecia tej Uchwaly jest rownoczesnie dniem
podjecia decyzji o dofinasowaniu projektu. Forme decyzji stosuje sie

w odniesieniu do jednostki sektora finanséw publicznych w przypadku, gdy ta
jednostka jest jednoczesnie instytucjg udzielajgcg dofinansowania oraz
Whnioskodawca.

Zmiany wprowadzane do projektu w trakcie jego realizacji wymagajg
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Mogg one stanowic
dodatkowg dokumentacje do akt sprawy, bgdz zosta¢ wprowadzone w formie
aneksu do Umowy (Aneks). Szczegotowy zakres zmian i procedura ich
wprowadzania regulowane sg zapisami wiasciwej Umowy. W przypadku
ztozenia przez Beneficjenta pisma w sprawie wprowadzenia zmian
dotyczacych, np. zakresu rzeczowego i/lub finansowego, ktére mogg miec¢
wptyw na wynik pierwotnej oceny, przeprowadzana jest weryfikacja w zakresie
ich dopuszczalnosci w kontekscie art. 62 ustawy wdrozeniowej. Weryfikacja
dokonywana jest przez co najmniej dwoch pracownikdéw wyznaczonych przez
Kierownika wiasciwego Oddziatu Wdrazania. Z weryfikacji sporzgdzany jest
protokot, ktory opatrzony jest oSwiadczeniem dotyczgcym przestrzegania art.
61 RF. Protokét podpisywany jest przez ww. pracownikéw, a nastepnie
Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu IR. Wzor protokotu stanowi zatgcznik
nr IR.V-VIII.2 do niniejszej Instrukcji. Oswiadczenia o bezstronnosci
stanowigce integralng czes¢ protokotu podlegajg weryfikacji zgodnie

z zapisami Procedury — Weryfikacja o$wiadczen w Departamentach w ramach
kontroli zarzgdczej. Szczegdtowy sposob postepowania w przypadku
wystgpienia ryzyka konfliktu intereséw okresla Procedura — Postepowanie w
Sytuacji zaistnienia okolicznosci moggcych stanowic¢ konflikt interesow.

W przypadku zasadnosci zmian w projekcie wnioskowanych przez
Beneficjenta, pracownik Oddziatu Wdrazania przygotowuje niezwtocznie tresé
Aneksu (jesli dotyczy).

Dalsza procedura dotyczgca zawierania aneksu prowadzona jest zgodnie

z procedurg podpisywania Umowy/Podejmowania decyzji o dofinansowaniu.
W przypadku decyzji o rozwigzaniu Umowy, badz uchyleniu przez Zarzad
Wojewddztwa decyzji o dofinansowaniu, pracownik Oddziatu Wdrazania
niezwtocznie wprowadza do systemu teleinformatycznego termin jej
rozwigzania/uchylenia.
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15.1.1 Rozwigzanie umow o dofinansowanie w ramach
Priorytetéw 1- 6 FES 2021-2027 (EFRR)

W przypadku wszczecia procesu rozwigzania umowy, pismo 0 jej rozwigzaniu
sporzgdza wiasciwy pracownik Oddziatu Wdrazania. W pismie tym okreslane sg
przyczyny rozwigzania, kwota podlegajgca zwrotowi (kwote te przekazuje drogg
mailowg do Kierownika lub wyznaczonego przez niego pracownika wiasciwego
Oddziatu Wdrazania Kierownik lub wyznaczony przez niego pracownik Oddziatu
Ptatnosci), numer rachunku bankowego na jaki ma by¢ dokonany zwrot i termin
zwrotu — 14 dni (liczonych zgodnie z KPA). Pismo o rozwigzaniu umowy
przekazywane jest do Radcy Prawnego, ktory w terminie do 5 dni roboczych
weryfikuje je, nanosi ewentualne poprawki i parafuje. Nastepnie pismo
przekazywane jest Kierownikowi Oddziatu Wdrazania oraz Dyrektorowi/Zastepcy
Dyrektora IR celem parafowania, po czym podpisywane jest przez Marszatka
Wojewoddztwa/zastepujgcego go Cztonka Zarzgdu Wojewoddztwa oraz innego
Czionka Zarzadu Wojewddztwa. Pismo w sprawie rozwigzania umowy
przekazywane jest nastepnie przez Oddziat Wdrazania do Beneficjenta.
Ewentualne wniesione przez Beneficjenta zastrzezenia dotyczgce rozwigzania
umowy rozpatruje Oddziat Wdrazania i przedktada propozycje rozstrzygniecia
sprawy Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora IR. Po akceptacji ze strony
Dyrektora/Zastepcy Dyrektora IR, pracownik Oddziatu Wdrazania przygotowuje
pismo do Beneficjenta, ktdre przekazywane jest do Radcy Prawnego, ktory

w terminie do 5 dni roboczych dokonuje jego weryfikacji, nanosi ewentualnie
poprawki i parafuje. Zaparafowane pismo podpisuje Marszatek
Wojewddztwa/zastepujgcy go Cztonek Zarzadu Wojewddztwa oraz inny Cztonek
Zarzadu Wojewddztwa. Wtasciwy Oddziat Wdrazania przekazuje do Oddziatu
Ptatnosci kserokopie lub skan pisma w sprawie rozwigzania umowy wraz

z kserokopig lub skanem druku zwrotnego potwierdzenia przez Beneficjenta
doreczenia pisma w sprawie rozwigzania umowy niezwtocznie po rozwigzaniu
umowy. Jesli Beneficjent wystgpi do sgdu z pozwem kwestionujgcym
rozwigzanie umowy, dokumenty sprawy przekazywane sg przez wiasciwy
Oddziat niezwtocznie do Radcy Prawnego za pokwitowaniem ich odbioru, w celu
obrony zajetego w sprawie stanowiska 1Z. Jesli Beneficjent nie dokona zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami w wyznaczonym w pisSmie o rozwigzaniu
umowy terminie, Oddziat Ptatnosci przygotowuje wezwanie do Beneficjenta

w sprawie zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami. Dalsze czynnosci

w zwigzku z odzyskiwaniem kwot prowadzone sg zgodnie z zapisami rozdziatu
Odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wydatkowanych.

15.2 Zawieranie umowy/podejmowanie decyzji
o dofinansowanie projektéw w DW EFS

str. 93



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta, a decyzja

o dofinansowanie projektu moze zostac¢ podjeta, jezeli projekt spetnia wszystkie
kryteria wyboru projektéw, na podstawie ktorych zostat wybrany do
dofinansowania oraz zostaty dokonane czynnosci wskazane w Regulaminie
wyboru projektow.

15.2.1 Wzory uméw o dofinasowanie projektéw
w DW EFS

Kierownicy Oddziatéw DW EFS oraz radca prawny przedktadajg propozycje
zmian we wzorach umoéw/decyzji o dofinansowanie projektu, uwzgledniajgc
obowigzujgce przepisy prawa, wtasciwe wytyczne, dokumenty programowe,
planowane postanowienia regulaminéw wyboru projektéw do Kierownika
Oddziatu Informacji i Programowania. Propozycja zmian przedktadana jest drogg
elektroniczng na obowigzujgcych wzorach umow/decyzji w trybie: ,rejestru;j
zmiany”.

Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania powierza zadanie opracowania
i aktualizacji wzorow umow/decyzji o dofinansowanie projektu gtdwnemu
specijaliscie koordynujgcemu prace Zespotu ds. Informac;ji i Szkolen.

Gtowny specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. Informacji i Szkolen
odpowiedzialny jest za terminowos¢ opracowania wzorow umow, decyzji

o dofinansowanie projektéw.

Opracowane/zaktualizowane wzory umoéw/decyzji o dofinansowanie projektu,
pracownik - wyznaczony przez gtéwnego specjaliste koordynujgcego prace
Zespotu ds. Informaciji i Szkolen - konsultuje z Oddziatami DW EFS, Radcg
Prawnym oraz IP WUP. Gotowy dokument, uwzgledniajgcy zaproponowane
zmiany pracownik, o ktérym mowa wyzej, przesyta drogqg elektroniczng do
ostatecznej akceptacji do Kierownikéw Oddziatéw DW EFS oraz Radcy
Prawnego. Po otrzymaniu drogg elektroniczng informacji zwrotnej o akceptacji,
wzory umoéw/decyzji sg przedktadane Zarzadowi Wojewddztwa Swietokrzyskiego
celem zatwierdzenia, zgodnie z Procedurg — Zatwierdzanie dokumentow

w ramach FES 2021-2027 przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego

w drodze Uchwaty.

Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego wzoréw
umow/decyzji, wyznaczony pracownik w DW EFS jest zobowigzany do ich
przestania do Kierownikéw Oddziatow DW EFS.

15.2.2 Podpisywanie umowy/podejmowanie decyzji
o dofinansowanie projektéw w DW EFS
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Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania otrzymuje od Kierownika
Oddziatu Oceny Projektéw informacje o projektach wybranych do
dofinansowania, ktére przekazuje do gtbwnego specjalisty koordynujgcego prace
Zespotu w Oddziale Informacji i Programowania.

Wskazany przez gtéwnego specjaliste koordynujgcego prace Zespotu pracownik
przygotowuje umowe o dofinansowanie projektu, zgodnie ze wzorem zatgczonym
(w zaleznosci od rodzaju umowy) do Regulaminu wyboru projektow, na
podstawie przestanych przez Wnioskodawce wymaganych zatgcznikow.
Jednoczesnie do Ministerstwa Finansow kierowany jest wniosek o przekazanie
informacji, czy dany wnioskodawca — zgodnie z oswiadczeniem ztozonym we
wniosku — oraz wskazany/ni we wniosku partner/rzy (o ile projekt jest realizowany
w partnerstwie) nie podlegal/jg wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Weryfikacja dokonywana jest
przez Ministerstwo Finansow na podstawie rejestru podmiotéw wykluczonych,

0 ktérym mowa w art. 210 ustawy o finansach publicznych oraz

w rozporzgdzeniu Ministra Finansow z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie
rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem Srodkow
europejskich. Zapytanie jest sporzgdzane przez wskazanego pracownika,
akceptowane przez gtébwnego specjaliste koordynujgcego prace Zespotu,
Kierownika Oddziatu Informacji i Programowania i przedktadane do
zatwierdzenia przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFS, po czym przesytane
poprzez internetowg platforme ePUAP.

Zapytania dotyczgcego figurowania w rejestrze podmiotow wykluczonych nie
stosuje sie do podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw realizujg
zadania interesu publicznego, jezeli spowoduje to niemozno$¢ wdrozenia
dziatania w ramach Programu lub znacznej jego czesci, do jednostek samorzadu
terytorialnego i samorzgdowych oséb prawnych, instytutow badawczych
prowadzgcych dziatalnos¢ leczniczg, podmiotdw leczniczych utworzonych przez
organy administracji rzgdowej oraz podmiotéw leczniczych utworzonych lub
prowadzonych przez uczelnie medyczne, a takze do beneficjentéw, o ktérych
mowa w art. 134b ust. 2 pkt 2 Ustawy o0 pomocy spotecznej.

Umowa jest parafowana przez Radce Prawnego oraz opiniowana pod wzgledem
finansowym i parafowana przez Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych

i Monitorowania.

Gtowny specjalista koordynujgcy prace Zespotu, akceptuje przygotowang umowe
i przekazuije jg do dalszej akceptacji przez Kierownika Oddziatu Informacji

i Programowania, Dyrektora/Z-ce Dyrektora DW EFS, Skarbnika Wojewddztwa
Swietokrzyskiego - w przypadku uméw, w ktérych wystepuje budzet panstwa,

a nastepnie do zatwierdzenia przez Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
oraz Wicemarszatka/Cztonka Zarzadu.

Wyznaczony pracownik Zespotu ds. informacji i szkolen wzywa Wnioskodawce
do podpisania umowy i ztozenia ewentualnych prawnych zabezpieczen jej
realizacji. W przypadku braku mozliwosci stawienia sie Wnioskodawcy we
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wskazanym miejscu i terminie, dopuszcza sie mozliwos¢ podpisania umowy

w trybie korespondencyjnym.

W terminie do 15 dni roboczych od daty podpisania umowy Wnioskodawca

sktada do Zespotu ds. informac;ji i szkolen w Oddziale Informacji

i Programowania prawne zabezpieczenie realizacji umowy w postaci weksla

wiasnego in blanco wraz z deklaracjg wekslowg. W przypadku innych form

zabezpieczen termin zitozenia zabezpieczenia okresla umowa o dofinansowanie.

Wyznaczony pracownik Zespotu ds. informacji i szkolen odpowiada za

przyjmowanie od Wnioskodawcow, przygotowanie i weryfikacje dokumentow

zwigzanych z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia umow. Kierownik

Oddziatu Informaciji i Programowania, na mocy upowaznienia, celem

prawidiowego zabezpieczenia tych dokumentéw, przekazuje je do depozytu

w Kancelarii Tajnej Biura Spraw Obronnych, Bezpieczenstwa i Ochrony

Informacji Niejawnych Urzedu Marszatkowskiego. Zwrot dokumentu

stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek

Beneficjenta po uptywie okresu trwatosci — jesli dotyczy albo po ostatecznym

rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu tj.:

1) zatwierdzeniu koncowego wniosku o0 ptatnosc;

2) zwrocie srodkéw dofinansowania niewykorzystanych przez Beneficjenta — jesli
dotyczy;

3) w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania
decyzji o zwrocie srodkéw na podstawie przepiséw ustawy o finansach
publicznych lub postepowania sgdowo administracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji, lub prowadzenia egzekucji administracyjnej (na
podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot zabezpieczenia
moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i — jesli takie byto jego ustalenie
- odzyskaniu srodkow.

Zwrot dokumentu stanowigcego prawne zabezpieczenie umowy dokumentowany

jest protokotem stanowigcym zatgcznik nr EFS.1.10.

W przypadku niewystgpienia przez Beneficjenta z wnioskiem o zwrot

zabezpieczenia w terminie roku od dnia, kiedy zwrot byt mozliwy, zabezpieczenie

zostanie komisyjnie zniszczone.

Pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie umowy, niezwtocznie po jej

podpisaniu, wprowadza jg do wtasciwego systemu teleinformatycznego.

Po podpisaniu umowy/podjeciu decyzji, skompletowang przez pracownika

dokumentacje projektu gtéwny specjalista koordynujgcy prace Zespotu/Kierownik

Oddziatu Informacji i Programowania niezwtocznie przekazuje protokotem

czgstkowym Kierownikowi Oddziatu Wdrazania Projektéw.

Po przyjeciu dokumentacji Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektow podpisuje

OSswiadczenie o braku konfliktu intereséw/bezstronnosci dla projektow

przekazanych przez Oddziat Informaciji i programowania protokotem

czgstkowym, zgodnie z zatgcznikiem EFS.1.5. Jednoczesnie wskazane
oswiadczenie podpisuje Dyrektor DW EFS, Kierownik Oddziatu Rozliczen
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Finansowych i Monitorowania oraz pracownicy koordynujgcy prace zespotow we
wskazanych Oddziatach.

Jezeli na etapie podpisywania umowy/eksportowania jej do wiasciwego systemu
teleinformatycznego wystgpig btedy we wniosku o dofinansowanie
uniemozliwiajgce podpisanie/eksport umowy, sporzgdzona zostaje na te
okolicznosc¢ notatka stuzbowa, ktéra jest podpisana przez gtéwnego specjaliste
koordynujgcego prace Zespotu, Administratora systemu oraz akceptowana przez
Kierownika Oddziatu Informacji i Programowania. Wniosek o dofinansowanie
zostaje zwrocony do Oddziatu Oceny Projektow/os6b oceniajacych projekty.
Nastepnie Beneficjent zostaje zobowigzany do poprawy wniosku

o dofinansowanie we wskazanym zakresie i terminie. Przestanki, o ktérych mowa
wyzej skutkujg podpisaniem nowej, obowigzujgcej z dniem podpisania, umowy

o dofinansowanie, ktéra zastepuje umowe uprzednio zawartg z Beneficjentem -
poprzednia umowa o dofinansowanie projektu przestaje obowigzywac strony.
Zbiorcza informacja o podpisanych umowach w ramach danego naboru
projektdéw jest przygotowywana przez wyznaczonego pracownika Zespotu ds.
informacji i szkolen i zamieszczana po akceptacji Kierownika Oddziatu Informacji
i Programowania oraz Zastepcy Dyrektora DW EFS na stronie internetowej oraz
siedzibie IOK/ION w publicznie dostepnym miejscu, nie rzadziej niz raz na
miesigc.

15.2.3 Zmiana umowy o dofinansowanie projektéw/decyzji
o dofinansowanie projektu

Umowa o dofinansowanie projektu w rozumieniu art. 2 ust. 32 ustawy
wdrozeniowej lub decyzja o dofinansowanie projektu w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy wdrozeniowej moze zosta¢ zmieniona, w przypadku, gdy nie ma to
wptywu na spetnianie kryteriow wyboru projektéw w sposob, ktéry skutkowatby
negatywng oceng tego projektu.

1. W przypadku wystgpienia okolicznosci wptywajgcych na warunki umowy lub
decyzji, ktére powodujg koniecznosc jej zmiany (np. zmiana numeru rachunku
ptatniczego Beneficjenta, zmiana zrédet finansowania wktadu wiasnego,
obnizenie lub zwiekszenie wartosci dofinansowania projektu i inne) opiekun
projektu przygotowuje projekt aneksu do umowy o dofinansowanie projektu
lub projekt uchwaty w sprawie zmiany decyzji o dofinansowanie.

2. Nastepnie przekazuje go do zaopiniowania przez Radce Prawnego.
Poprawny pod kagtem formalno-prawnym aneks, zweryfikowany przez
gtéwnego specjaliste koordynujgcego prace Zespotu i Kierownika Oddziatu
Wdrazania Projektow oraz jesli zmiana dotyczy zakresu finansowego — przez
Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania, zostaje
przekazany do podpisu Dyrektora DW EFS, a nastepnie do podpisania przez
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Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz Wicemarszatka lub Cztonka
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

. Po zatwierdzeniu aneksu pracownik Zespotu wzywa Beneficjenta do jego
podpisania. Aneks moze zosta¢ zawarty w postaci elektronicznej i opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

. Podpisany przez obie strony aneks podlega rejestracji w CST2021.

. Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektéw dokonuje w terminie do 40 dni
nastepujgcych, po kazdym zakohczonym kwartale, weryfikacji oswiadczen

o braku konfliktu intereséw/bezstronnosci w odniesieniu do obstugiwanych
projektéw, w ktorych sporzgdzono aneks do umowy lub podjeto uchwate

w sprawie zmiany decyzji o dofinansowanie na probie wynoszgcej nie mniej
niz 1% takich projektoéw oraz nie mniej niz 1 projekt. Z procesu weryfikaciji
wytgczone sg projekty ztozone przez jednostki samorzadu terytorialnego,
jednostki budzetowe oraz innych Beneficjentéw nieposiadajgcych wpisu do
rejestru przedsiebiorcow.

15.2.4 Rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu lub
uchylenie decyzji o dofinansowaniu projektu

. Rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu lub uchylenie decyzji

o dofinansowaniu projektu moze nastgpi¢ na wniosek kazdej ze stron

w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg wykonywanie
postanowien w niej zawartych.

. Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 moze rozwigza¢ umowe

o dofinansowanie w trybie natychmiastowym lub z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia lub uchyli¢ decyzje

o dofinansowanie. Szczegotowe przestanki i skutki rozwigzania umowy

o dofinansowanie lub uchylenia decyzji o dofinansowanie zawarte sg

w obowigzujgcych wzorach uméw lub decyzji.

. W przypadku wptywu wniosku Beneficjenta o rozwigzanie umowy lub
uchylenie decyzji, jak i w przypadku wystgpienia przestanek skutkujgcych
rozwigzaniem umowy lub uchyleniem decyzji, Kierownik Oddziatu Wdrazania
Projektéw dostaje dyspozycje rozwigzania umowy lub uchylenia decyzji od
Dyrektora DW EFS.

. Pracownik wtasciwego Zespotu przygotowuje dokumentacje, dotyczgca
rozwigzania umowy lub uchylenia decyzji, ktérg po zaopiniowaniu przez
Radce Prawnego przekazuje do gtownego specjalisty koordynujgcego prace
Zespotu, a nastepnie do Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektéw.
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5. Po zweryfikowaniu tresci dokumentacji przez gtéownego specjaliste
koordynujgcego prace Zespotu i Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow
oraz zaakceptowaniu przez Dyrektora DW EFS tre$ci dokumentacji, o ktorej
mowa W ust.4 zostaje ona przekazana do podpisu przez Marszatka
Wojewddztwa oraz Wicemarszatka lub Czionka Zarzagdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

6. Rozwigzanie umowy lub uchwata w sprawie uchylenia decyzji zostaje
przekazana do Beneficjenta. Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektow
informuje Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania
0 zakonczeniu procesu. Kierownik Oddziatu Rozliczen Finansowych
i Monitorowania wydaje dyspozycje pracownikowi merytorycznemu
w Zespole ds. ptatnosci dotyczgcg odzyskania kwot podlegajgcych zwrotowi
zgodnie z Procedurg — Odzyskiwanie nieprawidtowosci podlegajgcych
Zwrotowi.

7. Pracownik Zespotu w Oddziale Wdrazania Projektéw wprowadza do
CST2021 rozwigzanie umowy lub uchylenie decyzji i sporzadza karte
zamkniecia projektu.

15.2.5 Przygotowanie i aktualizacja wzoréw innych
dokumentoéw niezbednych podczas realizacji projektu

1. Wyznaczeni przez Kierownikéw Oddziatéw DW EFS pracownicy
przygotowujg wzory lub aktualizacje wzorow innych dokumentéw
niezbednych podczas realizacji projektu, zgodnie z ponizszym wykazem:

a) wzor kwartalnego harmonogramu planowanych do przeprowadzenia form
wsparcia — Oddziat Wdrazania Projektow;

b) instrukcja opisywania dokumentacji ksiegowej projektu — Oddziat
Rozliczeh Finansowych i Monitorowania;

c) wzor oswiadczenia o prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji wydatkow —
Oddziat Rozliczen Finansowych i Monitorowania;

d) wzdr wykazu wyodrebnionej ewidencji dokumentow ksiegowych
dotyczagcych operacji zwigzanych z realizacjg projektu — Oddziat Rozliczen
Finansowych i Monitorowania;

e) wzor wniosku o ptatnos¢ — Oddziat Rozliczen Finansowych
i Monitorowania;

f) wzor planu postepowan o udzielenie zamdwienia w ramach projektu —
Oddziat Wdrazania Projektow;

g) wzor oswiadczenia o zrealizowanych w projekcie zamowieniach — Oddziat
Wdrazania Projektéw;

h) wzdr oswiadczenia w przedmiocie udzielenia licencji niewytgcznej —
Oddziat Wdrazania Projektow;
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i) instrukcja uzytkownika aplikacji SL2021 Projekty — Oddziat Rozliczen
Finansowych i Monitorowania;

]) Ksiega Tozsamosci Wizualnej — Oddziat Informacji i Programowania;

k) wzér sprawozdania z zachowania trwatosci rezultatow — Oddziat
Wdrazania Projektow;

[) wzdr sprawozdania z zachowania trwato$ci projektu — Oddziat Wdrazania
Projektéw;

m) przyktadowy zakres umowy partnerskiej — Oddziat Informacji
i Programowania;

n) wzor oswiadczenia o wydatkowaniu co najmniej 70% tgcznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania — Oddziat Rozliczen Finansowych
i Monitorowania.

2. Wyznaczeni przez Kierownikdéw pracownicy odpowiadajg za przygotowanie
lub aktualizacje wzoréw w zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa,
wiasciwymi wytycznymi, dokumentami programowymi, planowanymi
postanowieniami w regulaminach wyboru projektéw, itp.

3. Wyznaczeni przez Kierownikdéw pracownicy przygotowujgcy lub aktualizujgcy
dokumenty odpowiadajg rowniez za ich zgodnos¢ z zasadami dostepnosci
cyfrowej dokumentoéw elektronicznych (np. dodanie tekstow alternatywnych,
odpowiednia czcionka, kontrast, odstepy miedzy wierszami, wyréwnanie
tekstu, itp.).

4. Przygotowane lub zaktualizowane wzory pracownicy przekazujg do
Kierownikow Oddziatow celem zatwierdzenia. W uzasadnionych
przypadkach Kierownicy przed zatwierdzeniem dokumentéw przesytajg
przygotowane lub zaktualizowane wzory do konsultacji innym Oddziatom DW
EFS, Radcom Prawnym, 10D oraz do innych komorek organizacyjnych
urzedu. W przypadku zgtoszonych uwag, wzory dokumentoéw zostajg
odpowiednio zaktualizowane. Ostatecznie zatwierdzone dokumenty,
Kierownicy Oddziatéw przesytajg do Kierownika Oddziatu Informacji
i Programowania.

5. Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania zleca wyznaczonemu
pracownikowi Oddziatu przestanie dokumentow, o ktérych mowa wyzej, do
publikacji na stronie internetowej Programu.

16 ZASADY | ZAKRES BADANIA SKARG DOTYCZACYCH EFSI

Zgodnie z Rozporzgdzeniem ogolnym (art. 69 ust. 7) panstwa cztonkowskie
przyjmujg rozwigzania majgce na celu zapewnienie skutecznego rozpatrywania
skarg, dotyczgcych funduszy europejskich. Powyzsze naktada obowigzek
okreslenia przez 1Z FES 2021-2027 odpowiednich procedur w tym zakresie.
Oznacza to w praktyce, iz kazda skarga podlega doktadnemu sprawdzeniu

i analizie, a kazde przedstawiane wyniki sg precyzyjnie uzasadniane. Podczas
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sprawdzania ztozonej skargi narzucono zastosowanie jedynie obowigzku
zachowania procedur zgodnych z powszechnie obowigzujgcymi ramami prawnymi
i instytucjonalnymi.
Charakterystycznym przypadkiem systemowego postepowania ze skargami jest
procedura odwotawcza ustanowiona na potrzeby wyfaniania projektow w trybie
konkursowym. 1Z FES 2021-2027 jako instytucja zajmujgca sie rozpatrywaniem
protestow uczestniczy w procesie wniesionych przez Wnioskodawcow skarg do
sgdu administracyjnego. Szczegdétowo regulujg te kwestie zapisy art. 73 ustawy
wdrozeniowej, zgodnie z ktérymi w przypadku nieuwzglednienia protestu,
negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia,
w przypadku, o ktérym mowa w art. 64 ust. 3, art. 70 ust. 1 lub art. 77 ust. 2 pkt 1
ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze w tym zakresie wnies¢ skarge do
sadu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 Ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. -
Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
1634 z pozn. zm.).
Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 bierze réwniez
udziat w procesie obstugi, wniesionych przez Beneficjentow skarg do sgdu
administracyjnego na wydane decyzje/postanowienia, dotyczgce stwierdzonych
nieprawidtowosci w trakcie kontroli realizacji projektu oraz prowadzonych w wyniku
tego postepowan administracyjnych, dotyczgcych naleznosci z tytutu zwrotu
srodkow. Kwestie te szczegotowo reguluje Dziat Il ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
775).
Postepowanie w sprawach skarg dotyczgcych EFSI regulujg przepisy Dziatu VIl
Ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego oraz Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz. U. z 2002 r., Nr 5, poz. 46). Powyzsze
gwarantuje kazdemu w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo do sktadania
skarg do organdw panstwowych, organow jednostek samorzgdu terytorialnego,
organow samorzgdowych jednostek organizacyjnych oraz do organizacji
i instytucji spotecznych.
Instytucja Zarzgdzajgca programem regionalnym Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027, bedgca organem wykonawczym samorzadu
wojewddztwa, jest zobligowana do postepowania ze skargami, dotyczgcymi jej
dziatalnosci zgodnie z wymogami okreslonymi w ww. aktach prawnych. Skargi
mogg by¢ wnoszone pisemnie oraz w sposob elektroniczny poprzez profil ePUAP
(z uzyciem podpisu elektronicznego), a takze ustnie do protokotu. Przedmiotem
skargi moze by¢ w szczegolnosci:

1) zaniedbanie lub nienalezyte wykonywanie zadan przez organy lub ich

pracownikow;

2) naruszenie praworzgdno$ci;

3) naruszenie intereséw skarzacych;

4) przewlekte lub biurokratyczne zatatwianie spraw;

5) nienalezyte zatatwienie wniosku lub niezatatwienie wniosku w terminie.
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Skargi sg merytorycznie rozpatrywane przez wtasciwe Departamenty UMWS.
Skargi na dziatalnos¢ Zarzadu i Marszatka Wojewodztwa przekazuje sie
Sejmikowi Wojewddztwa Swietokrzyskiego, z wytgczeniem skarg dotyczgcych
zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej, w przypadku ktorych wtasciwy
jest wojewoda lub organ wyzszego stopnia. O sposobie zatatwienia skargi
zawiadamia sie skarzgcego na pismie w ciggu miesigca od ztozenia skargi.

W przypadku spraw szczegolnie skomplikowanych termin udzielenia odpowiedzi
moze ulec przedtuzeniu. O zmianie terminu odpowiedzi oraz o przyczynach zwioki
Urzad jest zobowigzany poinformowac sktadajgcego skarge.

Ponadto zgodnie z Ustawg Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi dziatalno$¢ administracji publicznej podlega kontroli sgdéw
administracyjnych, ktére orzekajg w sprawach skarg na:

1) decyzje administracyjne;

2) postanowienia wydane w postepowaniu administracyjnym, na ktore stuzy
zazalenie albo konczgce postepowanie, a takze na postanowienia
rozstrzygajgce sprawe co do istoty;

3) postanowienia wydane w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajgcym,
na ktére stuzy zazalenie;

4) inne niz okreslone w punktach 1-3 akty lub czynnosci z zakresu
administracji publicznej, dotyczgce uprawnien lub obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa,;

5) pisemne interpretacje przepiséw prawa podatkowego wydawane
w indywidualnych sprawach;

6) akty prawa miejscowego organow jednostek samorzgdu terytorialnego
I terenowych organdw administracji rzgdowej;

7) akty organdw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkéw, inne niz
okreslone w pkt. 6, podejmowane w sprawach z zakresu administraciji
publicznej;

8) akty nadzoru nad dziatalnoscig organéw jednostek samorzadu
terytorialnego;

9) bezczynnosé lub przewlekte prowadzenie postepowania w przypadkach
okreslonych w punktach 1-5.

Uprawnionym do wniesienia skargi jest kazdy, kto ma w tym interes prawny,
prokurator, Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organizacja spoteczna w zakresie
jej statutowej dziatalnosci, w sprawach dotyczgcych intereséw prawnych innych
0sO0b, jezeli brata udziat w postepowaniu administracyjnym. Uprawnionym do
whniesienia skargi jest rowniez inny podmiot, ktéremu ustawy przyznajg prawo do
wniesienia skargi. Skarge mozna wnies¢ po wyczerpaniu srodkéw zaskarzenia
(zazalenie, odwotanie, wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy), jezeli stuzyty one
skarzgcemu w postepowaniu przed organem wtasciwym w sprawie, chyba ze
skarge wnosi prokurator lub Rzecznik Praw Obywatelskich. Jezeli ustawa nie
przewiduje srodkéw zaskarzenia w sprawie bedacej przedmiotem skargi, skarge
na akty lub czynnosci mozna wniesc¢ po uprzednim wezwaniu na pismie
wtasciwego organu do usuniecia naruszenia prawa.
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Zgodnie z ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027
art.14a, zostat powotany Rzecznik Funduszy Europejskich zwany dalej
,Rzecznikiem”.
Do zadan Rzecznika nalezy w szczegolnosci:
e przyjmowanie zgtoszen dotyczgcych utrudnien i propozycji usprawnien
w zakresie realizacji programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 przez Instytucje Zarzadzajaca;
e analizowanie i udzielanie wyjasnien w zakresie ww. zgtoszen;
e dokonywanie okresowych przegladéw procedur w ramach FES 2021-
2027;
o formutowanie propozycji usprawnien dla Instytucji Zarzgdzajgcej
programem regionalnym FES 2021-2027;
e realizowanie funkcji mediacyjnej w kontaktach podmiotu przekazujgcego
zgtoszenie, a IZ FES 2021-2027.

Do przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen stosuje sie odpowiednio Dziat VIII
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego

(t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 775).

Zapytania dotyczgce analizowanych zgtoszen sg przekazywane przez Rzecznika
Funduszy Europejskich bezposrednio do komérek organizacyjnych
zaangazowanych w realizacje FES 2021-2027 oraz do wiadomosci IR. Wszystkie
ustalenia Rzecznika sg kierowane bezposrednio do Wnioskodawcy/Beneficjenta
oraz do IR i stgd sg przekazywane, w razie potrzeby, do pozostatych komérek
organizacyjnych zaangazowanych w realizacje FES 2021-2027. Komorki
organizacyjne realizujgce FES 2021-2027 sg zobowigzane do wspdipracy z RFE.
W celu zapewnienia niezaleznosci Rzecznika, osoba petnigca funkcje Rzecznika
nie bedzie wykonywac¢ zadan, ktére mogtyby bezposrednio lub posrednio wptywaé
na sposob realizacji przez nig zadan, o ktorych mowa wyzej. Rzecznik sporzgdza,
w terminie do dnia 31 marca, roczny raport ze swojej dziatalnosci za poprzedni rok
i przedktada go Departamentowi Inwestycji i Rozwoju oraz Zarzagdowi
Wojewddztwa. Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 zamieszcza zbiorczy
roczny raport na stronie internetowej Programu.

Rzecznik Funduszy Europejskich sklada oswiadczenie o braku konfliktu

intereséwe/bezstronnosci pracownika w oparciu o wzoér stanowigcy
zatacznik IR.1.

17 STOSOWANIE | WDRAZANIE KARTY PRAW
PODSTAWOWYCH UNIl EUROPEJSKIEJ

Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021 r. wprowadza horyzontalny warunek, dotyczgcy stosowania
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i wdrazania Karty Praw Podstawowych (KPP), ktérego celem jest poszanowanie
i ochrona wszystkich praw podstawowych w ramach funduszy UE. Karta to zbiér
fundamentalnych praw cztowieka, zawiera prawa i zasady w odniesieniu do
szesciu zagadnien: godnosci, wolnosci, rownosci, solidarnosci, praw
obywatelskich i wymiaru sprawiedliwosci. Instytucja Zarzadzajgca jest
zobowigzana do przestrzegania praw i wolnosci okreslonych w KPP na kazdym
etapie wdrazania Programu, a wiec programowania, wyboru i realizacji
projektow, a takze kontroli projektéw, monitorowania i ewaluacji.

W powyzszym celu w 1Z powotany zostat koordynator do spraw Karty Praw
Podstawowych, ktérego rolg jest:
a) Scista wspotpraca z Rzecznikami Funduszy Europejskich i Rzecznikiem
Praw Obywatelskich;
b) stanowienie pierwszego punktu kontaktowego wewnatrz Instytucji
Zarzgdzajgcej oraz dla innych instytucji systemu wdrazania w Programie
w zakresie catej KPP;
c) monitorowanie przygotowania dokumentéw programowych i
wdrozeniowych w zakresie zapewnienia stosowania KPP.
Instytucja Zarzgdzajgca ma obowigzek zapewnienia Beneficjentom odpowiedniej
informacji, dotyczgcej obowigzku stosowania KPP podczas wdrazania projektu
oraz informaciji w zakresie mozliwosci ztozenia zgtoszenia o podejrzeniu
niezgodnosci z KPP.
Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje analizy oraz weryfikacji zgtoszen, dotyczacych
naruszenia praw i wolnosci zawartych w KPP. Zgtoszenia mogg dotyczy¢
wszelkich dziatan podejmowanych przez instytucje/Beneficjenta w zwigzku z
realizacjg projektu. Zgtoszenia mogg dotyczy¢ rowniez projektéw wtasnych
realizowanych przez instytucje zaangazowane we wdrazanie Programu, a takze
dziatan 1Z/IP w zakresie zwigzanym z wdrazaniem Programu, co oznacza
mozliwos¢ sktadania zgtoszen w odniesieniu do zapisow dokumentéw/procedur/
wytycznych powstajgcych w zwigzku z realizacjg Programu oraz czynnosci
podejmowanych przez te instytucje.
W zakresie koordynacji w obszarze stosowania KPP, 1Z przedstawia cztonkom
Komitetu Monitorujgcego Program, coroczng informacje, dotyczgcg zgtoszen
podejrzen naruszenia praw objetych KPP.

17.1 Zgtoszenia o podejrzeniu niezgodnosci z KPP
projektow lub dziatan Beneficjentow

1. Zgtoszenie podejrzenia niezgodnosci z KPP projektu lub dziatan beneficjenta
zwigzanych z jego realizacjg, w zaleznosci od tego kto jest strong umowy
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podpisanej z beneficjentem w formie papierowej lub elektronicznej rejestruje
sekretariat IR, a nastepnie przekazywane jest wg. wtasciwosci odpowiednio do
sekretariatu WUP/sekretariatu DW EFS.

. Zgtoszenie moze by¢ dokonane np. przez uczestnika projektu/ostatecznego
odbiorce i powinno zawiera¢ co najmniej: numer projektu, ktorego dotyczy,
imie i nazwisko osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz opis i uzasadnienie
podejrzenia niezgodnosci dziatan z KPP.

. Pracownik wtasciwego merytorycznie Wydziat WUP/Oddziat DW EFS/ IR
dokonuje analizy zgtoszenia i podejmuje czynnosci wyjasniajgce, adekwatne
do zakresu zgtoszenia, m.in. gromadzi dokumenty, wzywa beneficjenta do
przedstawienia wyjasnien.

. W przypadku potwierdzenia naruszenia artykutéw KPP, pracownik ten

w analogicznej formie jak zgtoszenie zostato przedtozone do instytucji,
powiadamia zgtaszajgcego o dalszych mozliwosciach postepowania

w sprawie, tj. zgtoszenie naruszenia do RFE, PIP, RPP lub sadu,
jednoczesnie informuje o mozliwosci ztozenia skargi do wtasciwych organow,
niezaleznie od wynikow przeprowadzonej przez siebie weryfikacji.

. Kazdorazowo wyniki analizy przekazywane sg do wiadomosci Koordynatora
ds. KPP w IR, ktéry prowadzi rejestr zgtoszen na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr IR-IX.2, celem ich przekazania cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

17.2 Zgtoszenia o podejrzeniu niezgodnosci z KPP
projektow realizowanych przez IP

. Zgtoszenie podejrzenia niezgodnosci z KPP projektu realizowanego przez IP
lub dziatan IP zwigzanych z wdrazaniem programu w formie papierowej lub
elektronicznej rejestrowane jest w sekretariacie IR, a nastepnie przekazywane
do sekretariatu DW EFS.

. Zgtoszenie moze by¢ dokonane np. przez beneficjenta, uczestnika projektu,
ostatecznego odbiorce i powinno zawieraé co najmniej numer projektu ktérego
dotyczy, imie i nazwisko osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz opis

i uzasadnienie podejrzenia niezgodnosci dziatan z KPP.

. Pracownik wtasciwego merytorycznie Oddziatu DW EFS dokonuje analizy, czy
dane zdarzenie moze stanowic podejrzenie naruszenia KPP. Zwraca sie do IP
0 przedstawienie stosownych wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach
moze wszczgc¢ kontrole w IP.

. W przypadku potwierdzenia naruszenia artykutéw KPP, pracownik ten

w analogicznej formie jak zgtoszenie zostato przedtozone do instytucji,
powiadamia zgtaszajgcego o dalszych mozliwosciach postepowania
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w sprawie tj. zgtoszenie naruszenia, np. do RFE, PIP, RPP lub sadu,
jednoczesnie informuje o mozliwosci ztozenia skargi do wtasciwych organow,
niezaleznie od wynikow przeprowadzonej przez siebie weryfikacji.

. W przypadku naruszenia obowigzujgcych przepiséw prawa pracownik
wiasciwego Oddziatu DW EFS zawiadamia wtasciwe organy scigania.

. Kazdorazowo wyniki analizy przekazywane sg do wiadomosci Koordynatora
ds. KPP w IR, ktory prowadzi rejestr zgtoszen na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr IR-IX.2, celem ich przekazania cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

17.3 Zgtoszenia o podejrzeniu niezgodnosci z KPP
projektow realizowanych przez IZ

. Zgtoszenie podejrzenia niezgodnosci z KPP projektu realizowanego przez 1Z
lub dziatan 1Z zwigzanych z wdrazaniem programu w formie papierowej lub
elektronicznej rejestrowane jest w sekretariacie IR, a nastepnie przekazywane
do sekretariatu Gabinetu Marszatka.

. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej numer projektu, ktérego dotyczy,
imie i nazwisko osoby dokonujgcej zgtoszenia, dane do kontaktu oraz opis

i uzasadnienie podejrzenia niezgodnos$ci dziatan z KPP.

. RFE dokonuje analizy zgtoszenia i w celu ustalenia czy prawa/wolnosci
okreslone w KPP nie sg respektowane zwracajgc sie do wtasciwego co do
zakresu Wydziatu WUP/ Oddziatu DW EFS/IR o przedstawienie stosownych
wyjasnien. Po dokonaniu analizy przedstawia 1Z jej wnioski.

. W przypadku potwierdzenia naruszenia artykutow KPP, RFE powiadamia
zgtaszajgcego o dalszych mozliwosciach postepowania w sprawie tj.
zgtoszenie naruszenia np. do RPO, PIP, RPP lub sgdu, jednoczesnie
informuje o mozliwosci ztozenia skargi do wiasciwych organdw, niezaleznie od
wynikow przeprowadzonej przez siebie weryfikacji.

. W przypadku naruszenia obowigzujgcych przepisow prawa RFE zawiadamia
wtasciwe organy scigania.

. Ponadto RFE przekazuje informacje o wptywajgcych do niego zgtoszeniach do
dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku sprawozdawczym w zatgczniku do
Sprawozdania ze swojej dziatalnosci. W ww. sprawozdaniu uwzglednia
zestawienie wszystkich podejrzen o niezgodnosci projektow (operacji) z KPP,
ktére wptynety do Rzecznika Praw Obywatelskich.

. Kazdorazowo wyniki analizy przekazywane sg do wiadomosci Koordynatora
ds. KPP w IR, ktéry prowadzi rejestr zgtoszen na wzorze stanowigcym
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zatgcznik nr IR-1X.2, celem ich przekazania cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

17.4 Zgtoszenia przekazane przez Komisje Europejska

. Zgtoszenia podejrzenia niezgodnosci projektow/dziatan z KPP ktore wptynety
z KE, w zaleznosci od rodzaju zgtoszenia analizowane jest odpowiednio
przez Oddziaty merytoryczne DWEFS/IR lub RFE. RFE analizuje zgtoszenia
podejrzenia o niezgodnosc¢ projektdw realizowanych przez |Z lub dziatan I1Z.
W pozostatych przypadkach zgtoszenia analizujg odpowiednio wiasciwe
merytorycznie oddziaty.

. Pracownik wtasciwego merytorycznie Oddziatu DW EFS/IR lub RFE analizuja,
czy dane zdarzenie moze stanowic podejrzenie naruszenia KPP. W celu
ustalenia czy prawa/ wolnosci nie sg respektowane zwraca sie w wiasciwej ze
wzgledu na zakres zgtoszenia instytucji (WUP/DW EFS/IR) o przedstawienie
stosownych wyjasnien.

. W przypadku potwierdzenia naruszenia artykutdw KPP, pracownik wtasciwego
merytorycznie Oddziatu DW EFS/IR lub RFE powiadamia zgtaszajgcego

o dalszych mozliwosciach postepowania w sprawie tj. zgtoszenie naruszenia
np. do RPO, PIP, RPP lub sadu, jednoczesnie informuje o mozliwosci
ztozenia skargi do wtasciwych organdw, niezaleznie od wynikow
przeprowadzonej przez siebie weryfikaciji.

. W przypadku naruszenia obowigzujgcych przepiséw prawa pracownik
wiasciwego merytorycznie Oddziatu DW EFS/IR lub RFE zawiadamia
wiasciwe organy Scigania.

. Kazdorazowo wyniki analizy przekazywane sg do wiadomosci Koordynatora
ds. KPP w IR, ktory prowadzi rejestr zgtoszen na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr IR-IX.2, celem ich przekazania cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

18 OBSLUGA REJESTRU PODMIOTOW WYKLUCZONYCH
W RAMACH FES 2021-2027

. Na mocy Rozporzagdzenia Ministra Finansow z dnia 18 stycznia 2018 roku
w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwos$ci otrzymania Srodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow
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europejskich (t. j. Dz. U. z 2022 poz. 647) utworzony zostat Rejestr
Podmiotow Wykluczonych zwany dalej Rejestrem.

. W przypadku stwierdzenia w ramach: procesu kontroli, oceny wniosku
Beneficjenta o ptatnosc, wystgpienia przestanek wynikajgcych z art. 207 ust. 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2023
poz. 1270 z pdzn. zm.) i zaistnienia faktu ostatecznosci decyzji
administracyjnej, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, pracownik Oddziatu Ptatnosci przygotowuje pisemng informacije
w formie notatki stuzbowej o tym fakcie wraz z opisem stanu faktycznego,
nastepnie kieruje ten dokument do weryfikacji zgodnie z zasadg ,dwdch par
oczu” i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Oddziatu Ptatnosci

i Dyrektora Departamentu /Z-ce Dyrektora Departamentu.

. Po zatwierdzeniu notatki stuzbowej w sprawie umieszczenia podmiotu

w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych z dofinansowania, wtasciwy pracownik
Oddziatu Ptatnosci wypetnia zgtoszenie podmiotu do Rejestru Podmiotow
Wykluczonych. Zgtoszenie to zatwierdzane jest poprzez podpisanie tego
dokumentu przez Dyrektora Departamentu/Z-ce Dyrektora Departamentu.
Wz06r zgtoszenia stanowi zatgcznik do Rozporzgdzenia Ministra Finansow

z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych

z mozliwosci ofrzymania Srodkow przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz.
647).

. Zgtoszenie sporzadza sie w formie dokumentu elektronicznego i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ,ePUAP” w rozumieniu art. 3 pkt 14 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania
publiczne (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 57 z pézn. zm.) i przesyia za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej.
Zgtoszenie podpisane przez ww. upowazniong osobe jest nastepnie
przekazywane przez wiasciwego pracownika Oddziatu Ptatnosci do
wiadomosci i ewentualnego zastosowania poprzez system stuzbowej poczty
elektronicznej (e-mail) do Kierownikow wszystkich Oddziatow Wdrazania oraz
Kierownika Oddziatu Rozliczen.

. Badanie Wnioskodawcéw pod kgtem wystepowania ich w rejestrze podmiotéw
wykluczonych dokonywane jest przez odpowiednie Oddziaty Wdrazania,
zaangazowane W nabor wnioskow o dofinansowanie.

. Po wptynieciu do Instytucji Zarzadzajagcej programem regionalnym FES 2021-
2027 z Ministerstwa Finansow pisemnej informacji potwierdzajgcej wpisanie
Beneficjenta do Rejestru Podmiotow Wykluczonych, wtasciwy pracownik
Oddziatu Ptatnosci poprzez poczte elektroniczng w ramach systemu eDOK
przesyta przedmiotowg informacje do wiadomosci réwniez i pozostatych
komoérek organizacyjnych tj. Kierownikdéw Oddziatéw Wdrazania, Kierownika
Oddziatu Rozliczen i do Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu Kontroli

i Certyfikacji.
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7. Jednoczes$nie IZ FES 2021-2027 prowadzi réwniez ,wewnetrzny” rejestr
podmiotdéw wykluczonych tj. wszystkie podmioty jakie zostaty zgtoszone do
Rejestru Podmiotéw Wykluczonych, prowadzonego przez Ministerstwo
Finanséw, sg rowniez umieszczane przez pracownikow Oddziatu Ptatnosci
w ,Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027” (zat. nr IR.XIV.8 do
IW), udostepnionym na odpowiednim dysku sieciowym, bedgcym w zasobach
|IZ FES 2021-2027.

8. W przypadku catkowitego zwrotu zobowigzania przez Beneficjenta, ktory
zostat wpisany do Rejestru Podmiotow Wykluczonych wiasciwy pracownik
Oddziatu Ptatnosci sporzgdza korekte zgtoszenia, stanowigcego zatgcznik do
Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie
rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem Srodkow
europejskich (t. . Dz. U. z 2022 r., poz. 647) i po zatwierdzeniu tej korekty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP przez Dyrektora Departamentu/Z-ce Dyrektora
Departamentu przesyta jg do Ministerstwa Finanséw za posrednictwem
systemu poczty elektronicznej eDOK przy uzyciu profilu ePUAP.

19 ZABEZPIECZENIA ZWROTU WYPLACONYCH SRODKOW
W RAMACH FES 2021-2027

19.1 Czynnosci w zakresie zabezpieczenia wyptaconych
srodkéw w ramach Departamentu Inwestycji i Rozwoju
(EFRR)

Zgodnie z Umowg Beneficjent spoza sektora finanséw publicznych zobowigzany
jest do odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu srodkéw wyptaconych w formie
dotacji, pobranych w sposéb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci
(zabezpieczenie). Wartos¢ zabezpieczenia ustala sie, co do zasady, w wysokosci
co najmniej 100% kwoty otrzymanego dofinansowania. Warto$¢ zabezpieczenia
moze ulec zwiekszeniu na zasadach i do wysokosci okreslonej w regulaminie
wyboru projektow.
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Dla waznosci zabezpieczenia (mozliwosci zaspokojenia sie z niego przez 1Z),
konieczne jest by jego forma wskazana byta w Umowie. W tym celu zgodnie
z zapisem we wzorze Umowy nalezy wykresli¢ formy zabezpieczenia, ktore nie
bedg zastosowane w przypadku danego projektu, uwzgledniajgc zapisy
Rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 wrzesnia
2022 roku w sprawie zaliczek w ramach programow finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich (Dz. U. z 2022 r., poz.2055).
Dofinansowanie moze zosta¢ wyptacone Beneficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z Umowy.
Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy ustanawiane jest w jednej lub kilku
ze wskazanych form, uzgodnionych wczesniej przez Beneficjenta z 1Z:
1) pienigdzu (przelew wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej);
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej;
5) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa
lub jednostke samorzadu terytorialnego;
6) cesji praw z polisy ubezpieczeniowej;
7) hipotece;
8) wekslu wtasnym in blanco Beneficjenta wraz z deklaracjg wekslowg;
9) wekslu wtasnym in blanco Beneficjenta wraz z deklaracjg wekslowag
i poreczeniem wekslowym.
Wybor formy zabezpieczenia zaleze¢ bedzie miedzy innymi od oceny przez 1Z
sytuacji ekonomiczno-finansowej Beneficjenta. 1Z bedzie brata pod uwage przede
wszystkim osiggniety wynik finansowy w biezgcym okresie roku gospodarczego
i w minionym roku, poziom kapitatu (funduszu) wtasnego, w tym kapitatu
(funduszu) zapasowego.
|Z przyjeta nastepujacy tryb postepowania przy wyborze zabezpieczenia:

e Po przyjeciu projektu do dofinansowania IZ w formie pisemnej informuje
Beneficjenta o koniecznosci wniesienia zabezpieczenia, jego wysokosci
(tj. co najmniej 140 % otrzymanego dofinansowania) wskazujgc termin,
w jakim Beneficjent (w formie pisemnej) powinien zaproponowac forme
zabezpieczenia.

e Wraz z propozycjg formy zabezpieczenia Beneficjent przesyta swoje
dokumenty finansowe. W przypadku osoby fizycznej prowadzgcej
indywidualnie dziatalno$¢ gospodarczg, a takze w formie spotki cywilne;,
czy jawnej Beneficjent sktada Deklaracje majgtkowg Beneficjenta —
poreczyciela (osoby fizycznej) wg wzoru, stanowigcego zatgcznik
nr IR.V-VII1.3 do niniejszej Instrukcji, a ponadto dokumenty wskazujgce
status majgtkowy tej osoby, takie jak: akt notarialny nabycia
nieruchomos$ci, wycigg z ksiegi wieczystej, deklaracje podatkowe, polisy
ubezpieczen na zycie potgczonych z funduszem inwestycyjnym, itp. Takie
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dokumenty przedktada rowniez kandydat na poreczyciela. Dokumenty te

w przypadku, gdy stanowig kopie, potwierdzane sg za zgodnos¢

z oryginatem przez ich posiadacza.
W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego, obowigzki
w zakresie zabezpieczenia wyptaconych $rodkéw w ramach FES 2021-2027
realizujg Oddziaty Wdrazania. Odpowiedzialny za kwestie zabezpieczenia
Umowy pracownik Oddziatu Wdrazania dokonuje analizy przedtozonych przez
Beneficjenta dokumentéw pod kgtem adekwatnosci proponowanego
zabezpieczenia, ryzyka wynikajgcego z sytuacji ekonomiczno-finansowej
Beneficjenta i stosownie do ryzyka podejmuje z nim negocjacje zabezpieczenia
i/lub jego wzmocnienia. Nastepnie, pracownik przedkfada propozycje
zabezpieczenia powotanemu w ramach 1Z—Zespotowi ds. oceny ryzyka
i ustanawiania propozycji zabezpieczenia prawidtowej realizacji umoéw
o dofinansowanie projektow, ktéry to dokonuje ostatecznej oceny proponowanej
formy zabezpieczenia. Po ustaleniu przez ww. Zespot zabezpieczenia
sporzadzany jest protokot, ktory przedktadany jest do akceptacji Cztonkowi
Zarzgdu Wojewodztwa. Wzér protokotu z zabezpieczen stanowi zatgcznik
nr IR.V-VIII.4 do niniejszej Instrukcji. Protokot opatrzony jest oSwiadczeniem
dotyczgcym przestrzegania art. 61 RF, ktore odnosi sie zarbwno do pracownika
Oddziatu Wdrazania, ktéry w danym przypadku przygotowywat propozycje
zabezpieczenia, jak i wszystkich cztonkow Zespotu ds. oceny ryzyka
i ustanawiania propozycji zabezpieczenia prawidtowej realizacji umoéw
o dofinansowanie projektow, uczestniczgcych w danym jego posiedzeniu.
Przedmiotowe o$wiadczenia podlegajg weryfikacji zgodnie z zapisami Procedury
— Weryfikacja oswiadczen w Departamentach w ramach kontroli zarzgdczej.
Szczegodtowy sposob postepowania w przypadku wystgpienia ryzyka konfliktu
interesOw okresla Procedura — Postepowanie w sytuacji zaistnienia okolicznosci
mogagcych stanowi¢ konflikt interesow.
Zabezpieczenie, o ktérym mowa, ustanawiane jest na okres realizacji projektu,
przedtuzone o 3 lata dla projektéw realizowanych przez MSP, a 5 lat dla
pozostatych projektow, liczone od dnia ptatnosci kohcowej na rzecz Beneficjenta,
nie krécej jednak niz do dnia zakonczenia postepowania zwigzanego
z odzyskiwaniem dofinansowania, przy czym w przypadku zabezpieczenia
w formie gwarancji ubezpieczeniowej, czy bankowej okres zabezpieczenia jest
wydtuzony o pot roku w stosunku do okresu trwatosci. Zabezpieczenie winno by¢
ustanowione i wniesione w terminie uzgodnionym przez obie strony Umowy na
etapie jej podpisywania, pod rygorem natychmiastowego rozwigzania Umowy.
W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie hipoteki, termin ten jest
dotrzymany, jesli w tym czasie Beneficjent udokumentuje prawidtowe optacenie
wniosku o wpis hipoteki — ztozy stosowny akt notarialny.
Osoby fizyczne udzielajgce zabezpieczenia, w tym prowadzgce dziatalnosé
gospodarczg, przedktadajg oswiadczenie matzonka, wskazujgce na jego zgode
na rozporzgdzenie majgtkiem wspolnym dla potrzeb zabezpieczenia.
Oswiadczenie to wyrazone jest odpowiednio we wzorach dokumentéw, ktérymi
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ustanowiono zabezpieczenie.

W przypadku oséb fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢ indywidualnie, takze
w formie spoétki cywilnej oraz spoétki jawnej, zawsze wymagany jest weksel in
blanco z deklaracjg wekslowg wtascicieli z poreczeniem matzonkéw. Moze byc¢
stosowane ograniczenie kwoty odpowiedzialnosci wspolnikéw w zaleznosci od
ich udziatéw w przedsiebiorstwie.

W przypadku petnomocnikow dziatajgcych w imieniu osob prawnych nalezy
zwroci¢ uwage, czy mogg oni dysponowac majgtkiem w zakresie zaciggania
zobowigzan, a szczegolnie zobowigzan wekslowych, zbycia, czy obcigzania
sktadnikdw majgtkowych prawami na rzecz oséb trzecich (nalezy szczegdtowo
zapoznac sie ze statutem, umowag spotki, w celu sprawdzenia ograniczen do
dysponowania sktadnikami majgtkowymi).

Ogodlne zasady stosowania poszczegolnych form zabezpieczenia zwrotu
wyptaconych srodkéw w ramach FES 2021-2027

Weksel wiasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowa. Skutecznosc
zabezpieczenia wekslowego jest uzalezniona od posiadanego przez wystawce
weksla majgtku, a przede wszystkim stanu konta wystawcy w momencie sptaty
zobowigzania. Dla celéw zabezpieczenia w ramach umow przyjmowane bedg
weksle w postaci wydruku komputerowego wedtug wzoru Weksla, stanowigcego
zatgcznik nr IR.V-VIIL5 do niniejszej Instrukcji wraz z Deklaracjg do weksla in
blanco, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr IR.V-VIIL.6 do niniejszej Instrukcji. Do
zabezpieczanej Umowy stosuje sie weksel w jednym egzemplarzu. Wystawca
weksla podpisuje sie na jego przedniej stronie, jesli jest osobg fizyczng, czytelnie
imieniem i nazwiskiem, pod ktorymi wpisuje swéj numer PESEL wraz z tym
stowem. Wystawcy weksla w przypadku podmiotu posiadajgcego osobowo$¢
prawng podpisujg sie pod pieczecig firmowg (wskazany podpis czytelny).

W przypadku weksla poreczonego, jego poreczyciel na rewersie weksla wpisuje
pieczecig firmowg imieniem i nazwiskiem, a jesli jest osobg fizyczng podaje przy
podpisie rowniez swéj numer PESEL — Wskazane sg podpisy czytelne. Weksel in
blanco moze by¢ przyjety tylko wraz z deklaracjg wekslowg sporzgdzong wg
wzoru przyjetego przez |Z. Deklaracje wypetnia sie tylko w 1 egzemplarzu, ktory
pozostaje do dyspozycji IZ. Udzielajgcy zabezpieczenia wekslowego moze na
wiasng prosbe otrzymac kserokopie podpisanej deklaracji wekslowej i weksla in
blanco.

Cesja praw z polisy ubezpieczeniowej Beneficjenta - moze wystgpic¢ jako
przelew wierzytelnosci z polisy ubezpieczenia sktadnika majgtkowego, ktory jest
przedmiotem projektu. Ubezpieczenie sktadnika majgtkowego nie ma wartosci
jako samoistne zabezpieczenie w przypadku, gdy nie wystgpi zdarzenie

w postaci szkody/zdarzenia losowego. Na polisie takiego ubezpieczenia lub

w postaci odrebnego dokumentu — zaktad ubezpieczen potwierdza, ze dokonano
cesji praw z polisy na rzecz Wojewddztwa Swietokrzyskiego, a Beneficjent co
roku zobowigzany jest wznawiac¢ ubezpieczenie i potwierdza¢ aktualnosc¢ cesiji.
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W sprawach dotyczgcych zabezpieczenia zwrotu dofinansowania istotne
znaczenie ma cesja praw z polisy ubezpieczenia indywidualnej osoby na zycie

z funduszem kapitalowym. Swiadczenia z tytutu ubezpieczen osobowych
okreslone sg umowa i ustalong w niej sumg ubezpieczenia. Zaktad ubezpieczen
zobowigzany jest wyptacic je ubezpieczonemu albo uposazonemu, tzn. osobie
wskazanej przez ubezpieczonego na wypadek jego smierci (art. 831 kodeksu
cywilnego). W przypadku tej formy zabezpieczenia, podmiotem uposazonym
bedzie podmiot udzielajgcy dofinansowania ze srodkow funduszy strukturalnych,
ktéremu zaktad ubezpieczen jest obowigzany wyptaci¢ okreslong sume
ubezpieczenia w razie zajscia wypadku w zyciu osoby ubezpieczonej, a wiec
Beneficjenta srodkéw unijnych, badz innej osoby udzielajgcej zabezpieczenia.
Cesja praw z polisy ubezpieczeniowej majgtkowej — wzor stanowi zatgcznik nr
IR.V-VIII.7 do Instrukcji, Umowa cesji praw z polisy ubezpieczeniowej na zZycie —
wzoér stanowi zatgcznik nr IR.V-VIII.8 do Instrukcji.

Gwarancja bankowa - jest jednym z najbardziej oczekiwanych przez |Z sposrod
dostepnych zabezpieczen. W praktyce stosowane sg Listy gwarancyjne
opatrzone klauzulami, ze gwarant zobowigzuje sie zaptaci¢ nieodwotalnie

i bezwarunkowo oraz na pierwsze zgdanie Beneficjenta gwarancji. Klauzula taka
wzmachia w sposob istotny pozycje wierzyciela uniezalezniajgc wyptate kwoty
Swiadczenia od jakichkolwiek zastrzezeh podnoszonych przez dtuznika.
Gwarancja ubezpieczeniowa - jest poréwnywalng formg zabezpieczenia do
gwarancji bankowej. Uwaga: zarowno w tresci gwarancji bankowej, jak

i ubezpieczeniowej, nalezy okresli¢, ze nie wymagajg zgody gwaranta zmiany

w Umowie o dofinansowanie projektu objetego gwarancjg, jesli nie zwiekszajg
kwoty gwarancji i nie wydtuzajg okresu mozliwo$ci zaspokojenia sie z gwarancji.
Zabezpieczenie w pienigdzu - réwniez jedna z bezpieczniejszych form
zabezpieczenia. Praktycznie moze przyjgc¢ postac przelewu wierzytelnosci

z rachunku lokaty terminowej Beneficjenta, a takze osoby trzeciej. Umowa
przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej - wzor stanowi zatgcznik
nr IR.V-VIIL.9 do Instrukciji.

Zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwaljednostke samorzadu terytorialnego - zabezpieczenie to moze byé
w praktyce realizowane na obligacjach Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego, natomiast nie na bonach skarbowych z uwagi na to, iz sg one
emitowane z krétkim czasem wykupu, maksymalnie 52 tygodnie. Gwarantem
wykupu obligacji jest sam emitent, co w obu przypadkach rodzi ryzyko bliskie
zeru. Na zabezpieczenie mogg by¢ przyjmowane papiery wartosciowe o terminie
wykupu nie krotszym niz trwato$¢ projektu, ale jednak te, ktére mozna
przedstawi¢ do wykupu przed terminem, gdy zajdzie taka koniecznosc¢. Wzér
Umowy ustanowienia zastawu na papierach wartoSciowych emitowanych przez
Skarb Panstwa/ jednostke samorzgdu terytorialnego, stanowigcy zatgcznik

nr IR.V-VIII.10 do Instrukcji, powinna na etapie jej sporzgdzania odpowiednio
uwzgledni¢ zasady wynikajgce z prospektu emisyjnego danego rodzaju papierow
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wartosciowych i specyfike ich sprzedazy oraz wykupu, co wymagac bedzie
kazdorazowego dostosowania tresci umowy wskazanej we wzorze.

Hipoteka - jest ograniczonym prawem rzeczowym i polega na obcigzeniu
nieruchomosci prawem, na mocy ktorego wierzyciel moze dochodzi¢
zaspokojenia z nieruchomosci bez wzgledu na to, czyjg stata sie wtasnoscia.
Ustanowienie hipoteki na zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu
uprawnia |Z do zaspokojenia wierzytelnosci z przedmiotu hipoteki.

O pierwszenstwie wierzycieli hipotecznych przesgdza kolejnosc ztozenia wniosku
o wpis hipoteki, chyba ze z mocy szczegdlnych przepiséw okreslona hipoteka
korzysta z pierwszenstwa niezaleznie od kolejnosci wpisu. 1Z preferuje
ustanowienie hipoteki na nieruchomosci gruntowej niezabudowanej, majgcej
charakter dziatki budowlanej potozonej w atrakcyjnym miejscu, tatwej do
potencjalnej sprzedazy. W drugiej kolejnosci, zainteresowanie hipotekg kieruje
sie do nieruchomosci zabudowanych domem jednorodzinnym, wtasnosci lokalu
w tzw. wspolnotach mieszkaniowych, w dalszej kolejnosci do wlasnosciowego
spotdzielczego prawa do lokalu mieszkalnego, nieruchomosci biurowych

i produkcyjnych. Hipoteke mozna ustanowi¢ na catosci wyodrebnione;
nieruchomosci, bgdz na utamkowej czesci nieruchomosci nalezgcej do
Beneficjenta badz osoby trzeciej. Ustanowienie hipoteki na czesci utamkowej
nieruchomosci, moze niekiedy rodzi¢ problemy z windykacjg i w takim przypadku
wiasciwsze bytoby wydzielenie czesci ze wskazaniem co ona obejmuje. Hipoteke
mozna ustanowic takze na prawie wieczystego uzytkowania. Zabezpieczenie
hipoteczne jest akceptowane przez IZ, pod warunkiem braku wpiséw na rzecz
innych wierzycieli, albo gdy wierzytelnosci objete hipotekg juz sg w nieznacznej
wysokos$ci — ich spfata dobiega konca, albo gdy wartos¢ nieruchomosci
przekracza zobowigzania dotychczasowe i przewidywane z tytutu
dofinansowania. Mozna nie zadac wykreslenia wpiséw juz nieaktualnych pod
warunkiem zaswiadczenia, czy innego dowodu, ze sptata zostata dokonana. 1Z
dopuszcza ryzyko zwigzane z mozliwoscig ustanowienia wpisu na miejscu innym
niz pierwsze (zwfaszcza po banku), bgdz nawet wyrazenia zgody na
ustanowienie pierwszenstwa dla instytucji finansujgcej dziatalnos¢
ustanawiajgcego hipoteke. Beneficjent - jesli posiada - przedstawia 1Z wycene
nieruchomosci przeprowadzong przez rzeczoznawce metodg rynkowg
(poréwnawcza do sprzedanych w okolicy podobnych nieruchomosci, badz na
podstawie spodziewanych efektéw dochodowych z wycenianej nieruchomosci).
Preferuje sie wycene nie starszg niz 1 rok. Dokumentem $swiadczgcym o wartosci
obiektu, znajdujgcego sie na gruncie moze by¢ polisa ubezpieczeniowa tego
obiektu. W zwigzku z tym, ze hipoteka powstaje dopiero z chwilg wpisu do ksiegi
wieczystej, co w praktyce trwa diugo, a takze faktem iz wnoszacy zabezpieczenie
sktada o$wiadczenie o ustanowieniu hipoteki na zabezpieczenie wierzytelnosci
w formie aktu notarialnego, dla celu zabezpieczenia dofinansowania jako termin
whniesienia i ustanowienia zabezpieczenia przyjmuje sie ztozenie do |Z aktu
notarialnego z O$wiadczeniem o ustanowieniu hipoteki przez jej wtasciciela
(osobe umocowang do ztozenia tego typu oswiadczenia). Do prawidtowego
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sporzadzenia aktu notarialnego, stanowigcego podstawe ustanowienia hipoteki
z racji wykonywania zawodu zobowigzany jest notariusz. W trosce o poprawnosc¢
wpisu hipoteki IZ przekazuje Beneficjentowi oswiadczenie Zarzadu
Wojewddztwa, potwierdzajgce istote wpisu hipoteki, ktére przedstawiane jest
przez Beneficjenta w kancelarii notarialnej, w celu odebrania Oswiadczenia
wiasciciela nieruchomosci o ustanowieniu hipoteki. Odpowiedzialny pracownik IR
z chwilg otrzymania aktu notarialnego, a pézniej zawiadomienia z Wydziatu Ksigg
Wieczystych analizuje szczegdtowo te dokumenty pod katem ich zgodnosci ze
stanem faktycznym i oczekiwaniami 1Z, a w razie niezgodnos$ci wystepuje o ich
sprostowanie. Nie wystepuje mozliwos¢ odrzucenia wniosku o wpis hipoteki

z tytutu jego nieoptacenia, gdyz wszelkie optaty z tym zwigzane pobiera od
ustanawiajgcego hipoteke notariusz. W sprawach zabezpieczenia zwrotu dotacji
zastosowanie ma hipoteka umowna. Niekiedy ustanawia sie tzw. hipoteke
umowng tgczng, na dwdch lub wiecej nieruchomosciach tego samego
wiasciciela. Oswiadczenie sktadane w zwigzku z wnioskiem o wpis hipoteki —
wzér stanowi zatgcznik nr IR.V-VIII.11 do Instrukcji. Wzoér oSwiadczenia
wtasciciela nieruchomosci dotyczgcego wyrazenia zgody do rozporzgdzania
oproznionym miejscem hipotecznym stanowi zatgcznik nr IR.V-VII1.12 do
Instrukcji, a Wzdr zwolnienia hipoteki stanowi zatgcznik nr IR.V-VIII.13 do
Instrukciji.

Cesja dotacji na rzecz banku (instytucji finansujacej Beneficjenta)

Sytuacja odwrotna do zabezpieczen zwrotu dotacji, polegajagca na tym, ze IZ
uczestniczy w wykonaniu zabezpieczenia sptaty kredytdw zaciggnietych przez
Beneficjenta w formie cesji dotacji. Beneficjent w tym przypadku przedkfada 1Z
kopie umowy przelewu wierzytelno$ci z tytutu dotacji na rzecz banku (instytucji
finansujgcej Beneficjenta). Potwierdzenie przyjecia do wiadomosci i realizacji
umowy o dofinansowanie przelewu wierzytelnosci (cesji) przedstawiono we
wzorze stanowigcym zatgcznik nr IR.V-VIIl.14 do Instrukcji. Potwierdzenie
realizacji przelewu wierzytelnosci przygotowuje pracownik odpowiedniego
Oddziatu Wdrazania Projektow. Z wydaniem potwierdzenia wigze sie
réwnoczesny obowigzek wprowadzenia do Umowy o dofinansowanie numeru

i nazwy rachunku, na ktéry ma by¢ dokonana wptata w ramach cesiji.

W przypadku cesiji dofinansowania, zabezpieczeniem kredytu nie moze by¢
przewfaszczenie na srodkach trwatych zakupywanych w ramach projektu.
Beneficjent powinien dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy ten fakt. Wyznaczeni
przez Kierownikow Oddziatow Wdrazania pracownicy przygotowujg do podpisu
przez osoby ze strony Beneficjenta dokumenty wiasciwe dla wybranej formy
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy. Podpisy osob ustanawiajgcych
zabezpieczenie w formie weksla in blanco i deklaracji wekslowej sktadane sg

w obecnosci ww. pracownika IR lub w obecno$ci notariusza, natomiast
oswiadczenie wtasciciela nieruchomosci o ustanowieniu hipoteki sktadane jest
tylko przed notariuszem.

W przypadku, gdy na podstawie wnioskow o ptatnosé, sprawozdan z realizacji
lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy, zostanie
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stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat catos¢ lub czes¢ dofinansowania
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur lub
pobrat je nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Beneficjent zobowigzuje sie
do zwrotu odpowiedniej czesci lub catosci dofinansowania wraz z odsetkami

w wysokosci okreslonegj jak dla zalegtosci podatkowych, na rachunek wskazany
przez IZ.

W przypadku stwierdzenia wykorzystania przez Beneficjenta lub przekazania mu
czesci badz catosci dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, zostaje on
poinformowany o tym fakcie na piSmie podpisanym przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora IR.

Po uptywie terminu okresu trwatosci prawidtowo zrealizowanego projektu, dla
ktérego ustanowione zostato zabezpieczenie, wyznaczony pracownik z Oddziatu
Wdrazania dokonuje zwrotu dokumentow wniesionych na zabezpieczenie do ich
wystawcow, przekreslajgc wezesniej po przekatnych i przedziurkowujgc weksle

i deklaracje wekslowe. Zwrot dokumentow dokonywany jest niezwtocznie

w formie przesyiki poleconej bgdz dokumenty te mogg zostaé odebrane
osobiscie za pokwitowaniem odbioru. Wzor Listy sprawdzajgcej do zwolnienia
zabezpieczenia umowy o dofinansowanie projektu stanowi zatgcznik

nr IR.V-VIIIL.15 do niniejszej Instrukciji.

Wszelkie czynnosci zwigzane z windykacjg dofinansowania z dokumentéw
wnoszonych na zabezpieczenie realizacji projektu realizuje upowazniony
pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw/radca prawny w ramach procedur
odzyskiwania dofinansowania. Ustanowione zabezpieczenia podlegajg ewidencji
prowadzonej odrebnie przez wyznaczonych przez Kierownikdw pracownikow

z Oddziatéw Wdrazania w Rejestrze zabezpieczen do umow o dofinansowanie
projektéw w ramach FES 2021-2027 wg poszczegdlnych Dziatar (Rejestr taki
moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej na dysku sieciowym IR).

Zasady deponowania dokumentow, zabezpieczen, zwrotu wyptaconych
srodkéw w ramach Priorytetéw 1-6 FES 2021-2027

Na Zarzadzie Wojewddztwa, realizujgcym zadania |Z w zakresie prawidtowego
wykorzystania $rodkéw na projekty dofinansowane w ramach FES 2021-2027
cigzy obowigzek zapewnienia odpowiednich warunkéw i sposobu przechowania
dokumentow, ktorych znaczenie moze by¢ wazne w dochodzeniu od
Beneficjentéw zwrotu nieprawidtowo wykorzystanych srodkéw. Ponadto,
zapewnienie odpowiednich warunkow przechowania dokumentéw ma rowniez
swojg range w aspekcie ochrony danych osobowych.
Dokumentami podlegajgcymi szczegdlnym warunkom przechowywania sa:

e deklaracja majgtkowa Beneficjenta, deklaracja majgtkowa poreczyciela;

e deklaracja wekslowa, weksel;

e akt notarialny;

e gwarancja bankowa,;

e gwarancja ubezpieczeniowa,

e cesja polisy ubezpieczeniowej, polisa ubezpieczeniowa;
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e umowa przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej;
e umowa zastawu i Swiadectwo nabycia obligacji skarbu panstwa, czy
jednostek samorzgdu terytorialnego przez zastawce.

Miejsce przechowywania:

Dokumenty podlegajgce szczegdlnym warunkom przechowania powinny w wersji
oryginatu zostac¢ zabezpieczone w miejscu nienarazonym na kradziez,
zniszczenie, pozar, zalanie. Moga do tego stuzy¢ szafy metalowe

z zabezpieczeniem przeciwpozarowym, w miejscu monitorowanym,

z ograniczonym dostepem oso6b trzecich. Aktualnie warunki te spetnia Kancelaria
Materiatow Niejawnych w Urzedzie Marszatkowskim. Wyznaczony przez
Kierownika pracownik Oddziatu Wdrazania sporzgdza kserokopie ztozonego
zabezpieczenia (weksel in blanco, akt notarialny, gwarancje itp.) i potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem przez Kierownika oddziatu umieszcza w aktach przy
umowie o dofinansowaniu projektu.

Przystepujac do przygotowania dokumentéw dotyczgcych zabezpieczen do
przechowania, wyznaczony pracownik Oddziatu Wdrazania sprawdza ich
poprawnosc¢ i kompletnos¢ w oparciu o Liste sprawdzajgcg pod wzgledem
formalno-prawnym przekazanego przez Beneficjenta zabezpieczenia realizacji
umowy o dofinansowanie projektu, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr IR.V-VII1.16
do niniejszej Instrukcji. Dokumenty przygotowane do przekazania na
przechowanie, wyznaczony pracownik spisuje w formie Notatki stuzbowej

W sprawie przekazania dokumentow zabezpieczenia do depozytu w Kancelarii
Materiatéw Niejawnych, wedtug wzoru w zatgczniku nr IR.V-VIII.17 do niniejszej
Instrukcji i przedktada w komplecie do Kierownika Oddziatu Wdrazania, ktory po
uprzednim sprawdzeniu ich kompletnosci w oparciu o:

e Liste sprawdzajgcg pod wzgledem formalno-prawnym przekazanego
przez Beneficjenta zabezpieczenia realizacji umowy o dofinansowanie
projektu,

e Notatke stuzbowg w sprawie przekazania dokumentéw zabezpieczenia do
depozytu w Kancelarii Materiatow Niejawnych

umieszcza je w kopercie opisanej w ponizszy sposoéb:

Nr umowy o0 dofinansowanie: ...............ccccceveeveireeeennnnnn,
Beneficient: ..o
TYtut Profektu: ... ..o
Przekazat do depozytu: ............c.ccouieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaen
Data przekazania do depozytu: .............cccovveiiiiiiiiiiininn..
Poz. w rejestrze depozytow: ............ccoveiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Nastepnie opieczetowuje i parafuje koperte na ztgczach oraz okleja dla
bezpieczenstwa zawartosci tasmg samoprzylepna, przezroczystg. Tak
przygotowang koperte wyznaczony pracownik Oddziatu Wdrazania przekazuje
do Kancelarii Materiatdw Niejawnych na przechowanie. Osoba prowadzgca
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Kancelarie Materiatow Niejawnych na kopercie z dokumentami wpisuje numer
rejestrowy depozytu w kancelarii Materiatow Niejawnych, date przyjecia do
depozytu i dodatkowo date te wpisuje rowniez na Notatce stuzbowej, ktérej jeden
egzemplarz zatrzymuje, a drugi egzemplarz zwraca pracownikowi celem
umieszczenia go w teczce przy umowie o dofinansowanie projektu.

19.2 Zabezpieczenia zwrotu wyptaconych srodkéw
w DW EFS

. Z-ca Dyrektora DW EFS, Kierownik Oddziatu Informacji i Programowania, gtéwny
specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. informacji i szkolen oraz pracownicy
odpowiedzialni za przygotowanie uméw o dofinasowanie projektéw lubdecyzji

o dofinasowanie, sktadajg oswiadczenie o braku konfliktu
interesdw/bezstronnosci zgodnie z Zarzadzeniem Nr 165/21 Marszatka
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 26 listopada 2021 r., we wskazanych

w Zarzgdzeniu terminach. Weryfikacja oswiadczen odbywa sie zgodnie

z procedurami przeciwdziatania przypadkom konfliktu intereséw w ramach FES
2021-2027.

. Wniesienie przez Beneficjenta poprawnie ustanowionego zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy jest jednym z warunkéw wyptacenia Beneficjentowi
dofinansowania.

. Beneficjent wnosi zabezpieczenie w formie weksla in blanco nie pézniej niz

w terminie 15 dni roboczych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie (jednak
nie pézniej niz przed wyptatg zaliczki), a inne zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy w terminie wyznaczonym przez 1Z FES 2021-2027.

. Weksel wiasny in blanco jest podstawowg formg zabezpieczenia (wzér weksla
stanowi zatgcznik nr EFS.IV.1 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej) wraz

z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco (wzér stanowi zatgcznik

nr EFS.IV.2 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej). Co do zasady weksel in
blanco oraz deklaracja wekslowa przygotowywane sg przez wyznaczonego
pracownika Oddziatu Informacji i Programowania oraz przedktadane do podpisu
Beneficjentowi wraz z umowg o dofinansowanie.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w tym ze wzgledu na wybrang
forme zabezpieczenia wymagajgcag podjecia czynnosci sgdowych
przewidzianych prawem polskim, Instytucja Zarzgdzajgca FES 2021-2027 moze
na pisemnie uzasadniony wniosek Beneficjenta wydtuzy¢ termin wniesienia
zabezpieczenia. W tym przypadku Beneficjent moze ztozy¢ do 1Z wniosek

o ptatnos¢ zaliczkowa lub refundacje poniesionych wydatkéw. Jezeli Beneficjent
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ztozy wniosek o ptatnosc, IZ nie wyptaci wnioskowanych srodkéw do dnia
prawidtowego ustanowienia zabezpieczenia.

. Zabezpieczenie nalezy ustanowi¢ na kwote odpowiadajgcg 140% wartosci

przyznanego dofinansowania (na kwote te sktadajg sie naleznos$¢ gtéwna,
odsetki, koszty zwigzane z odzyskiwaniem nieprawidtowosci).

. W przypadku zawarcia przez beneficjenta z 1Z kilku uméw o dofinansowanie,

realizowanych réwnoczesnie, jesli tgczna warto$¢ dofinansowania wynikajgca z
tych umow jest wyzsza niz 10 000 000,00 zt zabezpieczenie nalezytego
wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy, ktorej podpisanie powoduje
przekroczenie ww. limitu, oraz kazdej kolejnej umowy, ustanawiane jest na
warunkach wskazanych w Rozporzgdzeniu Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 roku w sprawie zaliczek w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2022 r.,
poz. 2055).

. Zabezpieczenie ustanawiane jest przez Beneficjenta na okres od dnia jego

ztozenia do czasu wypetnienia wszelkich obowigzkoéw okreslonych w umowie
o dofinansowanie projektu, z wytgczeniem obowigzkdéw w zakresie
przechowywania dokumentow.

. W przypadku, gdy waznosc¢ ztozonego zabezpieczenia uptywa przed ww.

okresem, Beneficjent jest zobowigzany do przedtuzenia okresu obowigzywania
zabezpieczenia. Zabezpieczenie powinno byc¢ przedtozone najpdzniej w ostatnim
dniu waznosci uprzednio ztozonego zabezpieczenia. Nieztozenie nowego
zabezpieczenia przez Beneficjenta moze skutkowaé rozwigzaniem umowy

o dofinansowanie.

W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich
obowigzkow okreslonych w umowie o dofinansowanie (z wytgczeniem
obowigzkdéw w zakresie przechowywania dokumentéw), Instytucja Zarzgdzajgca
programem regionalnym FES 2021-2027, na pisemny wniosek Beneficjenta,
zwroci Beneficjentowi ustanowione zabezpieczenie.

Ustanowione przez Beneficjenta zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
podlega weryfikacji przez 1Z FES 2021-2027. Weryfikacja zabezpieczenia ma na
celu sprawdzenie, m. in. prawidtowosci rodzaju zabezpieczenia

z uwzglednieniem przyznawanej kwoty dofinansowania. W przypadku
stwierdzenia, ze w zabezpieczeniu znajdujg sie uchybienia lub braki (w tym braki
formalne), Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia prawidtowo ustanowionego
zabezpieczenia w terminie okreslonym przez IZ.

Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 moze rozwigzaé umowe

o dofinansowanie projektu bez wypowiedzenia, jezeli Beneficjent nie wniesie
poprawnie ustanowionego zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym

w umowie o dofinansowanie.
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13. Zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie nie sktadajg jednostki nalezgce do sektora finansow
publicznych albo fundacje, ktérych jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa.

19.2.1 Obowiagzujace formy zabezpieczen

1. Zgodnie z ww. Rozporzgdzeniem podstawowg formg zabezpieczenia jest
weksel wiasny ,in blanco” z deklaracjg wekslowa. Instytucja Zarzadzajgca FES
2021-2027 przyjmuje zabezpieczenia w tej formie, gdy tgczna warto$¢
dofinansowania przyznanego danemu Beneficjentowi nie przekracza kwoty
10 000 000,00 zt (dziesie¢ milionow ztotych).

2. W przypadku, gdy taczna wartos¢ dofinansowania projektéw realizowanych
przez Beneficjenta jest wyzsza niz 10 000 000,00 zt ustanowienie
zabezpieczenia w formie weksla wtasnego ,in blanco” z deklaracjg wekslowg
jest niewystarczajgce. W takich przypadkach zabezpieczenie ustanawiane jest
w jednej albo w kilku z nastepujgcych form:

a) hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedgcej
przedmiotem hipoteki;

b) gwarancja bankowa;

C) gwarancja ubezpieczeniowa,

d) poreczenie bankowe lub poreczenie spotdzielczej kasy oszczednosciowo
- kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem
pienieznym;

e) poreczenie funduszy poreczeniowych, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t. j. Dz.U. z 2023 r., poz. 462 z pézn. zm.);

f) weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo — kredytowej;

g) zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa
lub jednostke samorzadu terytorialnego;

h) zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow (w przypadku, gdy przedmiot zastawu
moze by¢ objety ubezpieczeniem, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg
praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego przedmiotem zastawu);

i) przewtaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie;

]) poreczenie wedtug prawa cywilnego;

k) pieniezne;.

3. W przypadku wybrania jako formy zabezpieczenia: hipoteki, zastawu
rejestrowego, badz przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na
zabezpieczenie, Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ aktualng na dzien
ztozenia Oswiadczenia o wybranej formie zabezpieczenia, wycene
nieruchomos$ci bgdz ruchomosci, bedgcych przedmiotem zabezpieczenia. 1Z
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FES 2021-2027dokonuje oceny, czy przedmiot zabezpieczenia moze stanowié
realne zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy. W uzasadnionych
przypadkach IZ zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia zabezpieczenia

w formie proponowanej przez Beneficjenta lub Zgdania dodatkowych form
zabezpieczenia oprocz zaproponowanej przez Beneficjenta.

4. Wybierajgc forme zabezpieczenia Beneficjent winien mie¢ przede wszystkim na
uwadze to, iz zabezpieczenie ma stanowic rzeczywistg gwarancje dla Instytuciji
Zarzadzajgcej FES 2021-2027, umozliwiajgcg realizacje ewentualnych
roszczen tej instytucji z tytutu niewtasciwego wykonania przez Beneficjenta jego
obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.

5. Jezeli zabezpieczenie ustanowione jest w kilku formach (gdy tgczna warto$é
dofinansowania projektéw realizowanych przez Beneficjenta jest wyzsza niz 10
000 000,00 zt), muszg one tgcznie opiewac na kwote odpowiadajgcg wartosci
140% przyznanego dofinansowania.

Rodzaje zabezpieczen:
Weksel wiasny

1. Weksel wiasny jest papierem warto$ciowym zawierajgcym bezwarunkowe
przyrzeczenie wystawcy weksla zaptacenia okreslonej sumy pienieznej we
wskazanym miejscu i czasie na rzecz wierzyciela. Weksel wtasny kreuje
bezwarunkowg odpowiedzialnos¢ osbb, ktére ztozyty na wekslu swoj podpis. By
dokument byt wekslem musi on zawierac scisle okreslone elementy. Brak na
dokumencie tych elementow sprawia, ze nie jest on wekslem.

2. Weksel wtasny powinien zawierac:

a) nazwe ,weksel” w samym tekscie dokumentu w jezyku w jakim go
wystawiono — oznacza to, ze nie wystarcza nadanie dokumentowi tytutu
.weksel”, ale stowo to musi by¢ umieszczone w tre$ci dokumentu;

b) bezwarunkowe przyrzeczenie zaptaty oznaczonej sumy pienieznej — suma
do zapfaty winna by¢ wpisana stowami i cyframi; w przypadku zaistnienia
réznicy pomiedzy sumag wpisang literami i cyframi rozstrzyga wartosc
wpisana literami;

c) oznaczenie terminu ptatnosci — w przypadku braku oznaczenia terminu
przyjmuje sie, ze weksel ptatny jest za okazaniem,;

d) oznaczenie miejsca ptatnosci;

e) nazwisko osoby, na rzecz ktérej lub na ktdérej zlecenie ma by¢ wykonana
zaptata;

f) oznaczenie daty i miejsca wystawienia weksla — w przypadku braku
oznaczenia miejsca wystawienia weksla traktuje sie go za wystawiony
w miejscu wskazanym obok nazwiska wystawcy;

g) podpis wystawcy.

3. Dla zabezpieczenia wierzytelnosci Instytucja Zarzgdzajgca FES 2021-2027
dopuszcza wystawienie przez Beneficjenta weksla wtasnego ,in blanco”, a wiec
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weksla niezupetnego, tzn. nie uzupetnionego w chwili jego wystawienia

i wreczania wierzycielowi. Do weksla niezupetnego zatgcza sie deklaracje
wekslowa, w ktorej okresla sie sposéb i warunki wypetnienia weksla przez
wierzyciela.

. Weksel wiasny ,in blanco” winien zawiera¢ wszystkie wymienione wyzej
elementy weksla wlasnego, przy czym:

a) wysokos$¢ sumy pienieznej, co do zaptaty ktorej zobowigzuje sie
Beneficjent, winna pozosta¢ niewypetniona,

b) termin ptatnosci weksla winien pozosta¢ niewypetniony,

c) miejscem ptatnosci weksla winno by¢ Miasto Kielce,

d) oznaczenie nazwy osoby, na rzecz ktérej weksel bedzie ptatny,
tj. Wojewddztwo Swietokrzyskie,

e) podpis wystawcy weksla winien by¢ ztozony wtasnorecznie w sposob
czytelny; przy podpisie nieczytelnym nalezy wskazac imie i nazwisko
osoby bedgcej wystawca.

Jezeli weksel wystawia osoba prawna, bgdz jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ale zdolna do zaciggania zobowigzan
wekslowych, wéwczas weksel powinny podpisaé¢ osoby uprawnione do
reprezentacji pomiotu, wedtug wpisu w Krajowym Rejestrze Sgdowym; przy
podpisach nalezy umiescic¢ pieczec tego podmiotu; w tresci weksla nalezy
umiesci¢ klauzule ,bez protestu”, ktéra zwalnia IZ z obowigzku wniesienia
protestu.

. Do weksla wtasnego ,.in blanco” nalezy zatgczy¢ deklaracje wekslowg, ktora
powinna zawiera¢, m.in.:

a) wskazanie w jakich okoliczno$ciach 1Z FES 2021-2027 ma prawo wypetnié
weksel,

b) jaka kwota moze zosta¢ wpisana na wekslu,

c) jaki termin ptatnosci moze by¢ na wekslu oznaczony.

. W przypadku ziszczenia sie warunkéw wypetnienia weksla, Instytucja
Zarzadzajaca FES 2021-2027 dokonuje wypetnienia weksla zgodnie

z postanowieniami zawartymi w deklaracji wekslowej. W takim wypadku 1Z
uzupetnia sume wekslowg literami i cyframi oraz oznacza date ptatnosci weksla
wpisujgc dzien, miesigc (pisany stownie) i rok. O wypetnieniu weksla IZ FES
2021-2027 informuje wystawce weksla listem poleconym, wzywajgc go
jednoczesnie do zaptaty sumy wekslowej w oznaczonym terminie.

. W przypadku, gdy wystawcg weksla jest osoba pozostajgca w zwigzku
matzenskim, w ktérym obowigzuje ustawowy ustroj wspdlnosci majgtkowej,
wowczas na wystawienie weksla nalezy uzyska¢ zgode matzonka wystawcy
(wzor oswiadczenia matzonka stanowi zatgcznik nr EFS.IV.4). Jezeli
Beneficjent, bedgcy osobg fizyczng prowadzgca dziatalnosé gospodarczg, nie
pozostaje w zwigzku matzenskim lub pozostaje w zwigzku matzenskim, lecz nie
pozostaje we wspolnosci majgtkowej matzenskiej, wowczas zobowigzany jest
przedtozy¢ stosowne oswiadczenie w tym zakresie (wraz z kserokopig aktu
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notarialnego ustanawiajgcego rozdzielnos¢ majgtkowg), zgodnie ze wzorem
opracowanym przez IZ (zatgcznik nr EFS.1V.3).

Hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci
bedacej przedmiotem hipoteki

. Hipoteka jest ograniczonym prawem rzeczowym ustanawianym na
nieruchomosciach, jak tez spoétdzielczym witasnosciowym prawie do lokalu
mieszkalnego i uzytkowego oraz prawie do domu jednorodzinnego w spotdzielni
mieszkaniowej. Hipoteke mozna ustanowic takze na uzytkowaniu wieczystym,
jak tez wierzytelnosci zabezpieczonej hipoteka.

. Hipoteka powstaje z chwilg wpisu do ksiegi wieczystej, co oznacza, ze
nieruchomosc, ktéra ma by¢ obcigzona hipotekg musi posiadac ksiege
wieczystg. Hipoteke wpisuje sie na podstawie oswiadczenia sktadanego przez
wiasciciela nieruchomosci w formie aktu notarialnego.

. Hipoteka moze by¢ ustanowiona na udziale wspétwiasciciela w prawie
wiasnosci nieruchomosci. Obcigzony moze by¢ wytgcznie caty udziat
wspotwiasciciela (podobnie jak obcigzona moze by¢ wytgcznie cata
nieruchomosc¢ jezeli jest wtasnoscig jednego wtasciciela). Jezeli zatem
nieruchomos¢ ma kilku wspoétwtascicieli, to jeden z nich moze obcigzy¢ swoj
udziat bez zgody pozostatych. Powyzsze dotyczy wytgcznie udziatu
w czesciach utamkowych.

. Ustanowienie zabezpieczenia w postaci hipoteki wymaga ztozenia przez
wiasciciela nieruchomosci stosownego oswiadczenia w formie aktu
notarialnego, a nastepnie dokonania wpisu w ksiedze wieczystej
nieruchomosci. Hipoteka powstaje dopiero z chwilg wpisu. Wniosek o wpis
hipoteki winien by¢ ztozony przez notariusza. Wierzycielem hipotecznym bedzie
Wojewddztwo Swietokrzyskie.

. Wartos¢ nieruchomosci winna by¢ nie nizsza niz kwota odpowiadajgca 140%
przyznanego dofinansowania w ramach umowy o dofinansowanie.

W przypadku, gdy wartos¢ nieruchomosci jest nizsza dopuszcza sie
ustanowienie umownej hipoteki tgcznej na kilku nieruchomosciach. Wowczas
tgczna wartos¢ tych nieruchomosci nie moze byc¢ nizsza od wartosci
odpowiadajgcej 140% udzielanego dofinansowania. Wyceny warto$ci
nieruchomosci winien dokonywac¢ kazdorazowo uprawniony rzeczoznawca
majgtkowy. Beneficjent winien wykazaé¢ warto$¢ przedstawianych do
zabezpieczenia nieruchomosci, a w zwigzku z tym winien poniesc¢ koszt
sporzadzenia wyceny.

. Przy ocenie wartosci nieruchomosci, ktéra ma by¢ przedmiotem zabezpieczenia
nalezy wzig¢ pod uwage, czy dana nieruchomos¢ nie zostata juz wczesniej
obcigzona hipoteka. Jesli istniejg takie obcigzenia, to moze by¢ ona
przedmiotem zabezpieczenia roszczen IZ FES 2021-2027 wytgcznie
w przypadku, gdy warto$¢ ustanowionych wczes$niej hipotek jest nizsza niz
wartos¢ nieruchomosci oszacowana na podstawie wyceny rzeczoznawcy
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majgtkowego a ponadto, jezeli pozostata ,wolna” warto$¢ nieruchomosci jest
wystarczajgco wysoka i pozwala na petne zabezpieczenie roszczen IZ.

. Powyzsze uwagi co do wartosci nieruchomosci dotyczg takze sytuacji, gdy

przedmiotem hipoteki jest udziat wspotwiasciciela w prawie wtasnosci
nieruchomosci. Na takim udziale hipoteka jako zabezpieczenie wierzytelnosci IZ
FES 2021-2027 moze by¢ ustanowiona tylko w przypadku, gdy warto$é udziatu
witasciciela w nieruchomosci jest nie nizsza niz wysokos¢ odpowiadajgca 140%
wsparcia udzielanego na podstawie umowy o dofinansowanie.

. Zaleca sie ustanawianie hipoteki wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia

nieruchomosci bedgcej przedmiotem hipoteki.

. Cesja praw z umowy ubezpieczenia winna obejmowac caty okres, w ktérym

Beneficjent ma okreslone obowigzki wynikajgce z umowy o dofinansowanie.
W okresie tym Beneficjent winien zawierac kolejne umowy ubezpieczenia

I przelewac na IZ wynikajgce z nich prawa. Istotne jest przy tym, by suma
ubezpieczenia nieruchomosci byta nie nizsza niz warto$¢ nieruchomosci.
Nalezy tez zwrdci¢ uwage, by zaktad ubezpieczen nie ograniczyt w umowie

z ubezpieczajgcym - wtascicielem nieruchomosci mozliwosci dokonania przez
niego cesji, np. w ogoinych warunkach ubezpieczenia. Z tego wzgledu
konieczne jest pozyskanie od zaktadu ubezpieczen potwierdzenia o przyjeciu
zawiadomienia o dokonanej cesji. Wzér umowy przelewu wierzytelnosci

Z umowy ubezpieczenia stanowi zatgcznik nr EFS.1V.5 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej.

Po uptywie okresu trwatosci, o ktérym mowa w umowie o dofinansowanie
projektu albo po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu tj.:

a) zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc;

b) zwrocie srodkow dofinansowania niewykorzystanych przez Beneficjenta —
jesli dotyczy;

c) w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego, w celu wydania
decyzji o zwrocie srodkéw na podstawie przepiséw ustawy o finansach
publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego, w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji lub prowadzenia egzekucji administracyjnej (na
podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie). Wydanie
oswiadczenia umozliwiajgcego wykreslenie hipoteki moze nastgpic po
zakonczeniu postepowania i - jesli takie byto ustalenie - odzyskaniu
Srodkow.

IZ zobowigzuje sie do wydania, na wniosek Beneficjenta, Oswiadczenia
umozliwiajgcego wykreslenie hipoteki.

Zatgcznik nr EFS.1.11 do IW - O$wiadczenie Wojewddztwa Swietokrzyskiego
dla wtasciciela nieruchomos$ci do wniesienia wniosku o zwolnienie z wpisu
hipoteki umowne,;.

Gwarancja bankowa — zabezpieczenie rekomendowane

str. 124



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Gwarancja bankowa jest jednostronnym zobowigzaniem banku, bedacego
gwarantem do wyptaty wierzycielowi (beneficjentowi gwarancji — Instytuciji
Zarzadzajacej FES 2021-2027) okreslonego $wiadczenia pienieznego po
spetnieniu przez wierzyciela okreslonych warunkéw, wzglednie po dostarczeniu
okreslonych dokumentéw. Gwarancja stanowi samodzielne zobowigzanie
banku wzgledem Beneficjenta gwarancji. Gwarancja udzielana jest na zlecenie
dtuznika, czyli Beneficjenta. Jej istota polega na tym, ze w przypadku gdy
Beneficjent nie wykona nalezycie obowigzkdw wynikajgcych z umowy

o dofinansowanie, bank — gwarant spetni na rzecz |Z okreslone kwotowo
Swiadczenie pieniezne.

Celem ustanowienia zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej, Beneficjent
winien zawrze¢ z dowolnym bankiem prowadzgcym dziatalnos¢ bankowg na
terenie Polski umowe o ustanowienie gwaranciji. Bank zobowigzany jest w takim
wypadku do zbadania zdolnosci kredytowej dtuznika. Koszty ustanowienia
gwarancji bankowej ponosi w catosci dtuznik (Beneficjent). TreS¢ umowy
pomiedzy bankiem, a dtuznikiem pozostaje do uzgodnienia miedzy tymi
podmiotami, przy czym umowa powinna zawiera¢ wskazane nizej elementy
celem zabezpieczenia intereséw 1Z FES 2021-2027.

Udzielenie gwarancji bankowej nastepuje pod rygorem niewaznosci na pismie
Bank sktada Oswiadczenie wobec wierzyciela, z ktérego wynika, ze spetni
Swiadczenie w wypadku przewidzianym w umowie o udzielenie gwarancji
bankowej. Przedtozenie przez Beneficjenta tego Oswiadczenia IZ traktuje jako
ustanowienie zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej.

Gwarancja bankowa ustanawiana dla zabezpieczenia wierzytelnosci IZ winna
mie¢ forme gwarancji bezwarunkowej, ptatnej na zgdanie wierzyciela. Istotg tej
gwarancji jest zobowigzanie banku — gwaranta do zaptaty na rzecz wierzyciela
— Instytucji Zarzadzajacej FES 2021-2027, okreslonej kwoty pienieznej na
pierwsze wezwanie skierowane przez te instytucje do banku.

Gwarancja bankowa winna mie¢ forme gwarancji nieodwotalne;j.
Zabezpieczenie powinno by¢ bowiem ustanowione bezwzglednie na caty okres,
w ktérym Beneficjent wsparcia ma realizowac¢ obowigzki wynikajgce z umowy
o dofinansowanie. W okresie tym zabezpieczenie nie moze byc¢ zniesione.
Beneficjent zas musi zobowigzac sie do utrzymywania gwarancji bankowej
przez caty okres obowigzywania umowy o dofinansowanie i dodatkowy okres,
w ktérym ma realizowa¢ wynikajgce z tej umowy obowigzki. W przypadku
przedtuzenia terminu realizacji projektu, bedacego przedmiotem umowy

o dofinansowanie, konieczne jest stosowne przedtuzenie obowigzywania
gwarancji bankowej.

Wartosc¢ ustanowionej gwarancji bankowej powinna wynosi¢ 140% wysokosci
wsparcia udzielonego Beneficjentowi na podstawie umowy o dofinansowanie.
Dopuszczalne jest takze potwierdzenie gwarancji bankowej przez inny bank.
Bank — gwarant moze bowiem uzyskaé od innego banku potwierdzenie
zobowigzania, wynikajgcego z udzielonej gwarancji bankowej. Potwierdzenie to
nastepuje w formie Oswiadczenia sktadanego przez potwierdzajgcy bank
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wierzycielowi. W przypadku aktualizacji roszczen 1Z FES 2021-2027 wobec
Beneficjenta, mozliwe jest wtedy dochodzenie tych roszczen zaréwno od banku
— gwaranta, jak i od banku potwierdzajgcego gwarancje. Roszczeh mozna
dochodzi¢ tez od obu bankdéw jednoczesnie.

Gwarancja ubezpieczeniowa

Gwarancja ubezpieczeniowa polega na tym, ze zaktad ubezpieczeniowy
bedgcy gwarantem, zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz wierzyciela okreslonej
kwoty pienieznej w warunkach okreslonych umowg gwaranc;ji. Zaktad
ubezpieczen gwarancji udziela odptatnie, a dtuznik bedacy zleceniodawcg
gwarancji ma obowigzek optacenia sktadki ubezpieczeniowej. Umowa gwarancji
okresla warunki w jakich aktualizuje sie roszczenie wierzyciela wzgledem
gwaranta o wyptate okreslonej kwoty. Nastepuje to w przypadku, gdy dtuznik
nie wykona swego zobowigzania.

Beneficjent zobowigzany jest pokry¢ koszty uzyskania gwarancji od
okreslonego zaktadu ubezpieczen. W umowie gwarancji nalezy wskazac, ze

w przypadku niewtasciwej realizacji obowigzkéw Beneficjenta, wynikajgcych

z umowy o dofinansowanie, zaktad ubezpieczen wypfaci Instytucji
Zarzadzajgcej programem regionalnym FES 2021-2027 okreslong kwote
pieniezng, ktorg obejmuje gwarancja.

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na caty okres trwania umowy

o dofinansowanie oraz p6zniejszy okres, w ktérym na Beneficjencie spoczywajg
obowigzki wynikajgce z tej umowy. W przypadku ustanowienia gwarancji na
okres krotszy, dopuszczalne jest przedtuzanie gwarancji ubezpieczeniowej

o kolejne okresy i przedktadanie 1Z dokumentow potwierdzajgcych te
okolicznosc¢.

Istotne jest, by obowigzek gwaranta wyptaty okreslonych kwot okreslony byt
jako nieodwotalny i bezwarunkowy. Umowa winna przewidywac obowigzek
gwaranta do wyptaty sumy gwarancyjnej na kazde wezwanie 1Z FES
2021-2027.

Gwarancja ubezpieczeniowa powinna opiewac na kwote 140% dofinansowania
przyznanego w ramach umowy o dofinansowanie. Jezeli zaklad ubezpieczen
wyraza zgode na udzielenie gwarancji tylko co do czesci kwoty, na ktérg
powinno by¢ udzielone zabezpieczenie, wowczas na pozostatg kwote
Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia innego zabezpieczenia, przy
czym moze to by¢, np. gwarancja ubezpieczeniowa innego zaktadu
ubezpieczen.

Gwarancja ubezpieczeniowa udzielana jest wedle procedur i na warunkach
obowigzujgcych w danym zaktadzie ubezpieczen. Zakfad ten okresla
wymagania jakie winien spetni¢ dtuznik celem uzyskania gwarancji, w tym bada
sytuacje ekonomiczng dtuznika. O ile zasadne jest przyjecie gwarancji
ubezpieczeniowej w formie umowy sformutowanej wedle procedury
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obowigzujgcej w danym zaktadzie ubezpieczen, o tyle umowa ta winna
zawierac¢ opisane wyzej elementy.

Zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow

1. Zastaw rejestrowy stanowi zabezpieczenie rzeczowe, ktore wpisywane jest do
prowadzonego przez sady rejonowe rejestru zastawdw. Zastaw rejestrowy
(zastawca).

2. Zastawem rejestrowym obcigzone mogg byc¢ rzeczy ruchome i zbywalne prawa
majatkowe, do ktorych nalezg w szczegolnosci rzeczy oznaczone co do
tozsamosci, jak i oznaczone co do gatunku, wierzytelnosci, prawa z papieréw
wartosciowych i inne. Przedmiotem zastawu rejestrowego nie mogg by¢
nieruchomosci i inne prawa, na ktérych mozna ustanowic hipoteke,
wierzytelnosci, na ktorych ustanowiono hipoteke, statki morskie moggce byc¢
przedmiotem hipoteki morskiej.

3. Istotg zastawu rejestrowego jest prawo do pozostawienia rzeczy ruchomych,
papieréw wartosciowych lub innych dokumentow, dotyczacych praw
obcigzonych zastawem w posiadaniu zastawcy lub osoby trzeciej. Zastawca ma
prawo do korzystania z przedmiotu zastawu w zwyczajny sposoéb.

W odréznieniu od zastawu zwyktego dopuszczalne jest umowne zastrzezenie
zastawcy wzgledem zastawnika, ze przed wygasnieciem zastawu rejestrowego
przedmiotu zastawu nie zbedzie i go nie obcigzy.

4. Funkcja zabezpieczajgca zastawu rejestrowego realizowana jest co do zasady
W sposob zblizony do zastawu zwyktego. Zastawnik ma prawo do zaspokojenia
swojej wierzytelnosci z przedmiotu zastawu z pierwszenstwem przed innymi
wierzytelno$ciami. Zaspokojenie nastepuje zas w drodze postepowania
egzekucyjnego. Nalezy jednak wskazaé, ze mozliwe jest obcigzenie jedne;
rzeczy kilkoma zastawami. Wowczas o ich pierwszenstwie decyduje dzien
ztozenia wniosku o wpis do rejestru zastawow, zas wnioski ztozone tego
samego dnia uwaza sie za ztozone réwnoczesnie.

5. Przy wyborze tej formy zabezpieczenia nalezy wskaza¢ jako sume
zabezpieczenia kwote 140% wartosci wsparcia udzielonego Beneficjentowi
w ramach umowy o dofinansowanie. Wierzytelnos¢ przyszta moze by¢ bowiem
zabezpieczona zastawem rejestrowym do okreslonej w umowie zastawnicze]
najwyzszej sumy zabezpieczenia, zas zastawem rejestrowym mozna
zabezpieczy¢ tylko okreslong wierzytelnos¢ pieniezng. Zastaw rejestrowy
zabezpiecza tez odsetki oraz roszczenia uboczne, wskazane w umowie
zastawniczej.

6. Umowa zastawu rejestrowego zawierana jest na piSmie. Nastepnie zastaw jest
wpisywany do rejestru zastawdw, prowadzonego przez sad rejonowy wtasciwy
ze wzgledu na miejsce zamieszkania, bgdz siedzibe zastawcy. Obowigzek
ustanowienia zabezpieczenia spoczywa na Beneficjencie. Do jego obowigzkow
nalezy zatem ujawnienie wpisu w rejestrze zastawdw i poniesienie zwigzanych
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z tym kosztdéw. Zabezpieczenie Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027 traktuje
jako ustanowione dopiero z chwilg wpisu zastawu do rejestru zastawow, gdyz
z tg chwilg powstajg skutki prawne wpisu.

7. Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 przyjmie zabezpieczenie w formie
zastawu rejestrowego, jezeli wartos¢ rynkowa rzeczy bgdz prawa bedgcego
przedmiotem zastawu nie bedzie nizsza niz 140% wysokosci udzielanego
dofinansowania w ramach umowy o dofinansowanie. W przypadku, gdy nie jest
mozliwe ustanowienie zastawu na jednej rzeczy, dopuszcza sie mozliwos¢
ustanowienia zastawow rejestrowych na kilku rzeczach lub prawach tak, by ich
taczna wartos¢ nie byfa nizsza niz wysoko$¢ 140% dofinansowania. Obowigzek
wykazania wartosci przedmiotu zastawu spoczywa na Beneficjencie. |Z
dopuszcza w tym wzgledzie w szczegdlnosci wycene sporzgdzong przez
uprawnionego rzeczoznawce, chyba ze warto$¢ prawa wynika z jego
wiasciwosci (np. wartos$¢ instrumentéw finansowych).

8. Zawarcie umowy zastawu rejestrowego wymaga, by zastawca dysponowat
prawem do obcigzania danej rzeczy, czy danego prawa. Z tych wzgleddw, jezeli
przedmiot zastawu jest wtasnoscig wspdlng zastawcy i jego matzonka,
wowczas umowa zastawu winna by¢ zawierana z obojgiem matzonkéw tgcznie.
Jezeli zastawca bedacy osobg fizyczng nie pozostaje w zwigzku matzenskim
lub pozostaje w zwigzku matzenskim, lecz nie pozostaje we wspdlnosci
majgtkowej matzenskiej, wowczas zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne
Oswiadczenie w tym zakresie (wraz z kserokopig aktu notarialnego
ustanawiajgcego rozdzielnos¢ majgtkowa).

9. Jezeli przedmiot zastawu moze by¢ przedmiotem ubezpieczenia, wéwczas
zastaw rejestrowy ustanawiany jest wraz z cesjg praw z umowy ubezpieczenia.
Cesja praw z umowy ubezpieczenia polega na tym, ze wtasciciel przedmiotu
zastawu, bedgcy wierzycielem zaktadu ubezpieczeniowego z umowy
ubezpieczenia, w przypadku zaistnienia okreslonych zdarzen, przenosi swe
uprawnienia wynikajgce z umowy ubezpieczenia na rzecz osoby trzeciej — czyli
wierzyciela, ktérym jest 1Z FES 2021-2027. Uprawnienia wynikajgce z umowy
ubezpieczenia powstajg z chwilg zaistnienia okreslonych zdarzen. Po
dokonaniu cesji praw to zastawnik jako wierzyciel bedzie uprawniony do
wykonania uprawnien wynikajgcych z umowy ubezpieczenia, tj. odbioru
odszkodowania.

10.Cesja praw z umowy ubezpieczenia winna obejmowac caty okres, w ktérym
Beneficjent ma okreslone obowigzki wynikajgce z umowy o dofinansowanie.

W okresie tym Beneficjent winien zawiera¢ kolejne umowy ubezpieczenia

I przelewac na IZ wynikajgce z nich prawa. Istotne jest przy tym, by suma
ubezpieczenia byta nie nizsza niz wartos¢ przedmiotu zastawu. Nalezy tez
zwrdci¢ uwage, by zaktad ubezpieczen nie ograniczyt w umowie

z ubezpieczajgcym wiascicielem rzeczy mozliwosci dokonania przez niego
cesji, np. w ogolnych warunkach ubezpieczenia. Z tego wzgledu konieczne jest
pozyskanie od zaktadu ubezpieczen potwierdzenia o przyjeciu zawiadomienia
o dokonanej cesji.
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Zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego

1. W celu zabezpieczenia wierzytelnosci Instytucji Zarzgdzajgcej FES 2021-2027
mozliwe jest ustanowienie zastawu na prawach Beneficjenta, wynikajgcych
z posiadanych przez niego papieréw wartosciowych, emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiaty,
wojewodztwa).

2. Zastaw na ww. prawach polega na tym, ze w celu realizacji swego roszczenia
wierzyciel bedzie mogt go dochodzi¢ z prawa (w tym przypadku papieru
wartosciowego) z pierwszenstwem przed innymi wierzycielami osobistymi
wtasciciela prawa, bez wzgledu na to czyjg wlasnoscig stat sie przedmiot
zastawu.

3. Jezeli papier wartosciowy, bedgcy przedmiotem zastawu byt juz wczesniej
obcigzony innym prawem rzeczowym (np. innym zastawem) to zastaw powstaty
pozniej ma pierwszenstwo przed prawem powstatym wczesniej, chyba ze
zastawnik (IZ FES 2021-2027) dziatat w ztej wierze, czyli wiedziat o istniejgcym
wczesniej prawie (zastawie).

4. W celu ustanowienia zastawu na prawach konieczne jest zawarcie umowy
pomiedzy wierzycielem — Instytucjg Zarzadzajaca programem regionalnym FES
2021-2027, a Beneficjentem. Umowa ta winna mie¢ forme pisemng z datg
pewng, a wiec data zawarcia umowy winna by¢ potwierdzona przez notariusza,
co ma znaczenie dla ustalenia kiedy czynnos¢ (zawarcie umowy) zostata
dokonana i od kiedy majg miejsce skutki tej czynno$ci.

5. Ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych skutkuje pobraniem od
Beneficjenta tych papierow wartosciowych na przechowanie przez IZ na czas,
na ktory ustanowiono to zabezpieczenie.

6. Celem zabezpieczenia wierzytelnosci IZ zastaw winien by¢ ustanawiany na
papierach wartosciowych, ktérych warto§¢ nominalna nie jest nizsza niz
wysokos$¢ 140% dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie.

7. W celu ustanowienia zastawu, zastawca musi dysponowac prawem do
obcigzania papieréw wartosciowych, ktore przedstawia jako przedmiot zastawu.
Jezeli zatem papiery wartosciowe stanowig wtasnosc¢ tgczng zastawcy i jego
matzonka, to umowe zastawu nalezy zawrzec tgcznie z obojgiem matzonkéw,
bedgcych wtascicielami papierow wartosciowych. Jezeli zastawca bedgcy
osobg fizyczng nie pozostaje w zwigzku matzenskim lub pozostaje w zwigzku
matzenskim, lecz nie pozostaje we wspolnosci majgtkowej matzenskiej,
wowczas zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne Oswiadczenie w tym zakresie
(wraz z kserokopig aktu notarialnego ustanawiajgcego rozdzielnos¢
majgtkowa).

Przewlaszczenie rzeczy ruchomych na zabezpieczenie
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1. Przewtaszczenie rzeczy ruchomej na zabezpieczenie okreslonej wierzytelnosci
polega na tym, ze dtuznik przenosi na wierzyciela wkasnos¢ okreslonej rzeczy
ruchomej, zas wierzyciel zobowigzuje sie do zwrotnego przeniesienia na
dtuznika wtasnosci tej rzeczy po zaspokojeniu wierzytelnosci. W celu
zabezpieczenia roszczen Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027,
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie, Beneficjent bgdz osoba trzecia moze
przenie$¢ na te instytucje wtasnosc¢ okreslonej rzeczy ruchomej na czas,

w ktérym spoczywajg na Beneficjencie obowigzki wynikajgce z umowy

o dofinansowanie. Po uptywie tego okresu czasu 1Z dokona zwrotnego
przeniesienia wlasnosci tej rzeczy w formie odrebnej umowy. Zwrotne
przeniesienie wiasnosci nastgpi po stwierdzeniu prawidtowego wykonania
obowigzkéw Beneficjenta wynikajgcych z umowy o dofinansowanie.

2. Przez okres trwania zabezpieczenia rzecz pozostanie w posiadaniu
przewtaszczajgcego, ktory bedzie miat prawo do korzystania z niej w okreslony
sposob. W szczegdlnosci przewtaszczajgcy zobowigzany jest do
zabezpieczenia i utrzymywania rzeczy ruchomej we wiasciwym stanie.
Przewtaszczajacy jest osobg uzytkujgca rzecz, bedgcag przedmiotem
przewfaszczenia, co oznacza, ze nie ma on prawa do rozporzgdzania tg rzecza.
Koszty utrzymania i korzystania z rzeczy zawsze ponosi przewfaszczajacy.

3. Rzecz ruchoma, bedgca przedmiotem zabezpieczenia nie moze by¢ obcigzona
wadami prawnymi. Osoba dokonujgca przewtaszczenia musi dysponowac
prawem wtasnosci tej rzeczy. Rzecz nie moze by¢ obcigzana zastawem
zwykitym, badz rejestrowym, ani zadnymi prawami osob trzecich, jak tez nie
moze byc¢ przedmiotem innego zabezpieczenia.

4. Jezeli rzecz stanowi wspoétwtasnos¢é matzonkdéw, wowczas przewtaszczajgcymi
— a zatem takze stronami umowy — muszg by¢ oboje matzonkowie jako
wspotwiasciciele rzeczy. Jezeli przewtaszczajgcy, bedgcy osobg fizyczng nie
pozostaje w zwigzku matzenskim lub pozostaje w zwigzku matzenskim, lecz nie
pozostaje we wspdlnosci majgtkowej matzenskiej, wowczas zobowigzany jest
przedtozy¢ stosowne oswiadczenie w tym zakresie (wraz z kserokopig aktu
notarialnego ustanawiajgcego rozdzielnos¢ majgtkowa).

5. Z uwagi na fakt, ze zabezpieczenie polegajgce na przewlaszczeniu rzeczy
ruchomej jest zabezpieczeniem rzeczowym, warto$¢ przedmiotu
przewfaszczenia nie moze by¢ nizsza niz wysokos¢ 140% kwoty przyznanej
przez Instytucje Zarzadzajacg FES 2021-2027 w umowie o dofinansowanie
(catkowita wysokos¢ dofinansowania wynikajgca z zawartej z Beneficjentem
umowy). Wobec powyzszego Beneficjent winien wykaza¢ odpowiednimi
dokumentami jaka jest wartos¢ rzeczy majgcej by¢ przedmiotem
przewtaszczenia. Do dokumentéw tych nalezy zaliczy¢ w szczegdlnosci operat
szacunkowy wiasciwego rzeczoznawcy.

6. Ponadto, wobec ryzyka zniszczenia bgdz uszkodzenia rzeczy, bedacej
przedmiotem przewtaszczenia w okresie obowigzywania umowy
o dofinansowanie, przewtaszczajgcy winien ubezpieczy¢ rzecz bedacg
przedmiotem przewtaszczenia, a nastepnie dokonac cesji praw wynikajgcych
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z umowy ubezpieczenia na rzecz 1Z FES 2021-2027. Ubezpieczenie oraz cesja
wynikajgcych z niego praw, winny by¢ kontynuowane przez caty okres w jakim
bedzie trwato przedmiotowe zabezpieczenie.

Koszty zwigzane z przewlaszczeniem okreslonej rzeczy na zabezpieczenie
ponosi Beneficjent — dtuznik.

Poreczenie wedtug prawa cywilnego

1.

Instytucja poreczenia unormowana w przepisach kodeksu cywilnego polega na
tym, ze osoba trzecia bedgca poreczycielem zobowigzuje sie wzgledem
wierzyciela do wykonania zobowigzania na wypadek, gdyby zobowigzania tego
nie wykonat dtuznik. Ustanowienie zabezpieczenia tego rodzaju wymaga wiec,
by dtuznik bedacy Beneficjentem wskazat osobe, ktdra za niego poreczy w ten
sposob, ze gdyby Beneficjent zobowigzania nie wykonat, to wowczas
poreczyciel wykona za dtuznika to zobowigzanie, czyli zaptaci stosowne kwoty.
Poreczyciel odpowiada catym swoim majgtkiem, w sposdb nieograniczony.
Poreczenie prawa cywilnego nalezy do zabezpieczen osobistych. Poreczyciel
odpowiada wiec wzgledem wierzyciela (IZ FES 2021-2027) catym swoim
majgtkiem. Poreczycielem winna by¢ osoba, ktorej sytuacja finansowa oraz
status majagtkowy dajg rekojmie skutecznego dochodzenia praw 1Z na wypadek
niewykonania zobowigzania przez Beneficjenta. Poreczyciel winien mie¢
rzeczywistg zdolnos¢ sptaty zabezpieczanej naleznosci.
Instytucja Zarzgdzajgca programem FES 2021-2027 przeprowadzi weryfikacje
sytuacji finansowej i majgtkowej poreczyciela. Wowczas Beneficjent
zobowigzany bedzie dostarczy¢ we wskazanym terminie szczegotowg
informacje na temat podmiotu udzielajgcego poreczenia
(w tym np. nazwa, nr KRS lub wypis z innego dokumentu rejestrowego) oraz
kopie nastepujacych dokumentéw dotyczgcych podmiotu, ktory bedzie udzielac¢
poreczenia, za 2 ostatnie lata obrotowe:
a) sprawozdanie finansowe — bilans, informacja dodatkowa, rachunek
zyskow i strat, rachunek przeptywdw pienieznych (dokumenty wymagane
w przypadku podmiotéw sporzgdzajgcych powyzsze dokumenty zgodnie
Z przepisami ustawy o rachunkowoS$ci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.);
b) opinia biegtego rewidenta (o ile podmiot jest do tego zobowigzany
odrebnymi przepisami).
Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 zastrzega sobie prawo odmowy
przyjecia zabezpieczenia w formie poreczenia wedtug prawa cywilnego
w sytuacji, gdy poreczyciel nie gwarantuje realnej mozliwosci pokrycia
zobowigzania.
W wypadku opdznienia po stronie dtuznika (Beneficjenta) roszczenie
wierzyciela (IZ FES 2021-2027) staje sie wymagalne wobec poreczyciela.
Oswiadczenie poreczyciela o poreczeniu danego zobowigzania za dtuznika
winno by¢ ztozone na piSmie, pod rygorem niewaznosci.
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Poreczenie moze by¢ ztozone przez osoby fizyczne majgce petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, a wiec osoby petnoletnie, ktére prawomocnym wyrokiem
sgdu nie zostaty ubezwitasnowolnione catkowicie bgdz czesciowo. Jezeli
poreczyciel jest osobg pozostajgcg w zwigzku matzenskim, w ktorym
obowigzuje ustawowy ustroj wspolnosci majgtkowej matzenskiej, wowczas
konieczne jest pozyskanie pisemnej zgody matzonka poreczyciela na
poreczenie za dtuznika. Jezeli poreczyciel nie pozostaje w zwigzku matzenskim
lub pozostaje w zwigzku matzenskim, lecz nie pozostaje we wspdlnosci
majgtkowej matzenskiej, wowczas zobowigzany jest przedtozy¢ stosowne
Oswiadczenie w tym zakresie (wraz z kserokopig aktu notarialnego
ustanawiajgcego rozdzielno$¢ majgtkowq).
Poreczenie moze by¢ ztozone takze przez osoby prawne, jak tez jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawng i zdolnos¢ do czynnosci prawnych (m.in. spotki osobowe
prawa handlowego: jawne, partnerskie, komandytowe, komandytowo-akcyjne).
Osoby prawne przy dokonywaniu czynnosci poreczenia (zawieraniu umowy o
poreczeniu) reprezentuje jej organ — zarzad, bgdz prokurent czy petnomocnik.
Wymienione jednostki organizacyjne reprezentujg wspolnicy — zgodnie ze
sposobem reprezentacji, okreslonym w Krajowym Rejestrze Sgdowym.
Zabezpieczenie roszczen wynikajgcych z uméw o dofinansowanie bedzie
poreczeniem dtugu przysztego do wysokosci z gory oznaczonej, ktéra to
wysokos¢ odpowiada wartosci 140% przyznanego dofinansowania.
Bezterminowe poreczenie za diug przyszty moze byc¢ przed powstaniem dtugu
odwotane w kazdym czasie. Z tych wzgleddw zaleca sie zawarcie umowy
poreczenia na czas oznaczony, przy czym zmiana okresu realizacji projektu
winna by¢ uzalezniona od odpowiedniej zmiany umowy poreczenia tak, by
poreczenie obowigzywato przez caty okres odpowiedzialnosci dtuznika —
Beneficjenta z tytulu umowy o dofinansowanie.
. Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027, bedaca wierzycielem kazdorazowo
zawiadamia poreczyciela o opdznieniu w spetnieniu swiadczen przez dtuznika —
Beneficjenta. Poreczyciel odpowiada za zobowigzanie dtuznika — Beneficjenta -
jako wspotdiuznik solidarny, co oznacza ze wierzyciel — IZ FES 2021-2027 -
moze dochodzi¢ swych roszczen wedtug swego wyboru — od dtuznika,
bezposrednio od poreczyciela, bgdz od obu jednoczesnie.
Mozliwe jest ustanowienie poreczenia przez kilku poreczycieli jednoczesnie.
Wowczas, wszyscy poreczyciele odpowiadajg wobec 1Z solidarnie wzgledem
siebie i solidarnie wzgledem dtuznika. W takiej sytuacji Instytucja Zarzgdzajgca
programem regionalnym FES 2021-2027 roszczen swych dochodzié moze
wedtug swego wyboru od dtuznika, od kilku poreczycieli jednoczesnie, od
jednego poreczyciela, bgdz od wszystkich jednoczesnie.

Poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
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Rozwoju Przedsiebiorczosci (t. j. Dz. U. z 2023 roku, poz. 462
z pézn. zm.)

1. Poreczenie dokonywane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo$ci oparte jest na
regulacjach ogélnego prawa cywilnego. Z tego wzgledu, do poreczen
udzielanych przez te podmioty zastosowanie mie¢ bedg uwagi opisane
w podrozdziale o poreczeniach wedtug prawa cywilnego. Poreczycielem w tym
przypadku bedzie okreslony fundusz poreczeniowy. Fundusze te sg tworzone
w formie spotek kapitatowych, ktére wystepujg jako strona w umowie
poreczenia.

2. W wypadku nieprawidiowej realizacji obowigzkéw Beneficjenta wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie Instytucja Zarzadzajgca FES 2021-2027 moze
zwrocic sie do funduszu poreczeniowego 0 spetnienie za dtuznika zobowigzania
finansowego.

3. Poreczenie ustanawiane jest na podstawie pisemnej umowy pomiedzy
wierzycielem — 1Z FES 2021-2027, a poreczycielem. Ponadto, fundusz
poreczeniowy zawiera umowe z diuznikiem — Beneficjentem, ktéra reguluje ich
wzajemne relacje, w tym wysokos$¢ opfat z tytutu udzielenia poreczenia.
Dopuszczalne jest zawarcie przez IZ umowy poreczenia z funduszem
poreczeniowym wedtug wzoru stosowanego przez ten fundusz.

4. Z uwagi na fakt, ze fundusze poreczeniowe udzielajg zabezpieczenia
najczesciej w niepetnej wysokosci zobowigzania, nalezy zwrocic uwage, by
przedstawiajgc do zabezpieczenia te forme, uzupetni¢ zabezpieczenie w innej
formie o kwote, co do ktérej poreczenie funduszu poreczeniowego nie
obowigzuje. Laczna wartos¢ zabezpieczenia powinna bowiem wynosi¢ 140%
przyznanego dofinansowania.

Poreczenie wekslowe banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej

1. Poreczenie wekslowe (awal) jest formg zabezpieczenia zaptaty weksla.
Poreczenie weksla wtasnego daje osoba trzecia (w tym bank), ktéra przyjmuje
na siebie zobowigzanie wynikajgce z weksla. Poreczenie wekslowe moze
dotyczy¢ catosci sumy wekslowej, bgdz jej czesci. Poreczenie umieszcza sie na
samym wekslu (na drugiej stronie weksla) bgdz tez na fizycznie dotgczonej do
weksla karcie (tzw. przedtuzku), oznaczajgc je wyrazem ,poreczam” bgdz
innym rownoznacznym zwrotem i opatrujgc podpisem poreczyciela.
Poreczeniem jest takze sam podpis umieszczony na przedniej stronie weksla,
ktory nie pochodzi od wystawcy (bgdz trasata w przypadku weksla
trasowanego). Poreczenie winno wskazywaé za kogo zostato dane, a gdy takiej
informacji nie zawiera, to traktuje sie je jako dane za wystawce.

2. Odpowiedzialnos$¢ poreczyciela wekslowego jest taka sama jak
odpowiedzialnosc¢ tego, za kogo zostato ono dane. Zatem w przypadku
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wystawienia weksla wtasnego, poreczyciel bedzie odpowiadat tak jak wystawca.
Zobowigzanie poreczyciela wekslowego jest wazne bez wzgledu na waznos¢
zobowigzania, za ktore udzielone zostato poreczenie. Wierzyciel moze
dochodzi¢ swego roszczenia zaréwno od wystawcy weksla, jak i od
poreczyciela. Wystawca i poreczyciel odpowiadajg solidarnie.

. Poreczenie wekslowe moze by¢ udzielone w kazdym czasie, a wiec moze to
nastgpic¢ rownolegle z wystawieniem weksla, po jego wystawieniu, a nawet po
uptywie terminu ptatnosci weksla. Poreczenie wekslowe ma jednak zawsze
charakter nieograniczony czasowo.

. Poreczenie wekslowe moze by¢ udzielone takze na wekslu niezupetnym

,iN blanco”, co oznacza, ze mozliwe jest udzielenie poreczenia za dtug przyszty
w wysokosci z gory nieoznaczonej. Jednakze przy poreczeniach udzielanych
przez banki poreczenie weksla ,in blanco” moze by¢ utrudnione, badz
niemozliwe ze wzgledu na obowigzek prowadzenia przez banki restrykcyjnej
polityki finansowej, nakazujgcej tym instytucjom dokonywanie szacunku
podejmowanego ryzyka kredytowego. Z tych wzgledow w przypadku, gdy bank
odmdéwi udzielenia Beneficjentowi poreczenia weksla ,in blanco”, Instytucja
Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 przyjmie tylko takie
poreczenie, ktére opiewa na sume odpowiadajgcg wartosci 140%
dofinansowania udzielonego Beneficjentowi na podstawie umowy

o dofinansowanie.

. Dopuszczalne jest przyjecie jako zabezpieczenia poreczen wekslowych kilku
bankdw, z ktérych kazdy porecza tylko co do czesci sumy wekslowej, ale tgczna
warto$¢ udzielonych poreczen odpowiada 140% kwoty dofinansowania.

. Benéeficjent, ktory wybierze forme zabezpieczenia w postaci weksla wtasnego

z poreczeniem wekslowym banku, zobowigzany jest do wystawienia na rzecz 1Z
weksla wtasnego, ktory bedzie opiewat na sume nie nizszg, niz catkowita
wysokos$¢ dofinansowania wynikajgca z umowy o dofinansowanie. Nastepnie
na wekslu Beneficjent winien uzyskac poreczenie banku.

. W przypadku Beneficjenta bedgcego osobg fizyczng pozostajgcg w zwigzku
matzenskim, w ktérym obowigzuje ustrdj matzenskiej wspolnosci majgtkowej,
niezbedna jest zgoda matzonka na wystawienie weksla. Stosuje sie w tym
przypadku wzory Oswiadczen jak dla weksla wtasnego ,in blanco” Wzor
weksla, wzor oswiadczenia 0 pozostawaniu w zwigzku matzenskim, wzor zgody
matzonka.

19.2.2 Przyjmowanie i weryfikacja zabezpieczen, ich
przechowywanie i zwrot

. Weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg, powinny zosta¢ ztozone

w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej FES 2021-2027 po podpisaniu przez
Beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu, nie pdzniej niz w terminie
15 dni od podpisania umowy.
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. Mozliwe sg dwa sposoby ztozenia przez Beneficjenta weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowg:
a) zlozenie w siedzibie Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027 weksla in
blanco wraz z deklaracjg wekslowg oraz podpisanie ich osobiscie
w obecnosci pracownikow 1Z;
b) przestanie na adres 1Z FES 2021-2027 weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowg z notarialnie poswiadczonymi podpisami na wekslu in blanco
i na deklaracji wekslowej (liczy sie data wptywu zabezpieczenia do 1Z).
. Weksel in blanco oraz deklaracja wekslowa muszg by¢ podpisane przez
osobe/y uprawniong/e do podpisania weksla w imieniu Beneficjenta. Do
wystawienia weksla in blanco umocowane sg osoby, ktore w swietle ustawy,
dokumentu zatozycielskiego i/lub odpisu z odpowiedniego rejestru lub ewidencji
(np. Krajowego Rejestru Sgdowego) sg uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu podmiotu, ktory reprezentujg w zakresie zarzgdu mieniem i/lub
zaciggania zobowigzan majatkowych.
. Jezeli weksel majg podpisa¢ osoby inne niz wyzej wymienione, wéwczas
muszg one otrzymac petnomocnictwo szczegdlne do wystawienia weksla na
rzecz Wojewddztwa Swietokrzyskiego, podpisane tgcznie przez osoby,
o ktérych mowa w pkt. 3 i wystawione przed datg wystawienia weksla
(dokument petnomocnictwa powinien by¢ opatrzony datg wystawienia,
czytelnym podpisem mocodawcy, wymienia¢ szczegotowo jego dane
personalne lub rejestrowe, gdy jest to przedsiebiorca wpisany do
odpowiedniego rejestru lub ewidencji oraz dane petnomocnika).
. Zasady opisane w punktach 3 i 4 dotyczg réwniez wspolnikow spofki cywilnej.
. Beneficjenci zobowigzani sg do stosowania wzoréw weksla in blanco, deklaracji
wekslowej oraz oswiadczen, stanowigcych zatgczniki do niniejszej Instrukcii.
. Pracownik Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027 (Oddziatu Informagii
i Programowania EFS) w sytuacji, gdy zabezpieczenie umowy stanowi weksel
oraz Oddziatu Wdrazania Projektéw - opiekun projektu, gdy prawidtowe
wykonanie umowy jest zabezpieczane w inny sposéb) dokonuje weryfikacji
wszystkich sktadanych dokumentow, stanowigcych zabezpieczenie prawidtowej
realizacji umowy. W przypadku nieprawidtowego wypetnienia i/lub ztozenia
dokumentow niekompletnych zostang one zwrdocone Beneficjentowi
z jednoczesnym zobowigzaniem do uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
. Na Zarzadzie Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, realizujgcym zadania Instytucji
Zarzgdzajgcej w zakresie prawidtowego wykorzystania srodkow na projekty
realizowane w ramach FES 2021-2027, cigzy obowigzek zapewnienia
odpowiednich warunkow i sposobu przechowywania dokumentow, ktorych
znaczenie moze by¢ wazne w dochodzeniu od Beneficjentéw zwrotu
nieprawidtowo wykorzystanych srodkéw. Zapewnienie odpowiednich warunkow
przechowywania dokumentéw ma rowniez swojg range w aspekcie ochrony
danych osobowych.
Dokumentami podlegajgcymi szczegdinym warunkom przechowywania sa:
e deklaracja majgtkowa Beneficjenta, deklaracja majgtkowa poreczyciela;
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e deklaracja wekslowa, weksel;

e umowa poreczenia cywilnego;

e akt notarialny;

e gwarancja bankowa;

e (gwarancja ubezpieczeniowa,

e cesja polisy ubezpieczeniowej, polisa ubezpieczeniowa,

e umowa przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej;

e umowa zastawu i Swiadectwo nabycia obligacji Skarbu Panstwa, czy

jednostek samorzgdu terytorialnego przez zastawce.

Dokumenty podlegajgce szczegdlnym warunkom przechowywania powinny
w wersji oryginatu zosta¢ zabezpieczone w miejscu nienarazonym na kradziez,
zniszczenie, pozar, zalanie. W Departamencie Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 8 sg
przechowywane po ich przyjeciu czasowo w sejfie, ktory znajduje sie
w gabinecie Dyrektora Departamentu. Nastepnie upowazniony pracownik
(Oddziatu Informacji i Programowania lub Oddziatu Wdrazania Projektéw)
przekazuje ich oryginaty do Kancelarii Materiatow Niejawnych w Urzedzie
Marszatkowskim.
Przyjmujac dokumenty, dotyczgce zabezpieczen do przechowywania,
wyznaczony pracownik Oddziatu Informacji i Programowania lub Oddziatu
Wdrazania Projektéw sprawdza ich kompletnosc/prawidtowosé pod wzgledem
formalno-prawnym. Dokumenty przygotowane do przekazania na przechowanie
spisuje sie w formie ,Notatki stuzbowej EFS w sprawie przekazania
dokumentow zabezpieczenia do depozytu w Kancelarii Materiatow Niejawnych”,
wedtug wzoru zawartego w zatgczniku nr EFS.1V.6 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej.
Dokumenty przekazywane do przechowywania sg przedktadane w komplecie
wraz z ,Notatkg stuzbowg EFS w sprawie przekazania dokumentéw
zabezpieczenia do depozytu w Kancelarii Materiatéw Niejawnych”
(sporzgdzong w 2 egzemplarzach) przez wyznaczonego pracownika
do Kierownika Oddziatu Informac;ji i Programowania lub Wdrazania Projektéw,
ktérzy po uprzednim sprawdzeniu ich kompletnosci, pakujg wszystkie
dokumenty przygotowane do depozytu do kopert opisanych w sposéb:

Nr umowy 0 dofinansowanie: .................c.coeeveiinaannn.
Beneficient: ...........coonerie i

Nastepnie opieczetowuje i parafuje kazdg koperte na ztgczach oraz okleja dla
bezpieczenstwa zawartosci tasmg samoprzylepng, przezroczystg. Tak
przygotowane koperty upowazniony pracownik przekazuje do Kancelarii
Materiatow Niejawnych. Osoba prowadzgca Kancelarie Materiatow Niejawnych
na kopercie z dokumentami oraz na ,Notatce stuzbowej EFS w sprawie
przekazania dokumentéw zabezpieczenia do depozytu w Kancelarii Materiatow
Niejawnych” wpisuje numer rejestrowy depozytu w kancelarii Materiatéw
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Niejawnych oraz date przyjecia do depozytu. Jeden egzemplarz notatki
zatrzymuje, a drugi egzemplarz zwraca do DW EFS do Oddziatu Wdrazania
Projektow lub Oddziatu Informacji i Programowania.

Zwrot dokumentéw wniesionych na zabezpieczenie realizacji umowy (m.in.
weksli wraz z deklaracjami) do ich wystawcow dokonywany jest przez Oddziat
Wdrazania Projektow, na wniosek Beneficjenta, po uptywie okresu, w ktérym na
Beneficjenta natozono obowigzki okreslone w umowie o dofinansowanie

(z wytaczeniem obowigzkdéw w zakresie przechowywania dokumentow), nie
wczesniej jednak niz po ostatecznym rozliczeniu sie przez Beneficjenta

z przyznanego mu dofinansowania.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania
decyzji, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych lub
postepowania sgdowo - administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji
lub w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot zabezpieczenia
moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i — jesli takie byto jego ustalenie -
odzyskaniu $rodkéw, o ktérych mowa w art. 60 pkt 6 ustawy o finansach
publicznych.

W przypadku niewystgpienia przez Beneficjenta z wnioskiem o zwrot w terminie
roku od dnia, kiedy zwrot byt mozliwy, zabezpieczenie zostaje komisyjnie
zniszczone.

Wzor ,Listy sprawdzajgcej do zwolnienia zabezpieczenia prawidtowej realizaciji
umowy o dofinansowanie projektu” stanowi zatgcznik nr EFS.I.2 do niniejsze;j
Instrukcji Wykonawczej. Wszelkie czynnos$ci zwigzane z windykacja
dofinansowania z dokumentow wnoszonych na zabezpieczenie realizuje
upowazniony pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw/radca prawny

w ramach procedur odzyskiwania dofinansowania.

20 WERYFIKACJA | ZATWIERDZANIE WNIOSKOW
O PLATNOSC PROJEKTOW KONKURENCYJNYCH
| NIEKONKURENCYJNYCH W DW EFS

20.1 Weryfikacja i zatwierdzanie wnioskéw o ptatnosé

. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ za posrednictwem CST2021 w terminie

do 10 dni roboczych (w przypadku projektow partnerskich termin moze ulec
wydtuzeniu, o ile Instytucja Zarzgdzajgca wyraza na to zgode ) od dnia
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a w przypadku korncowego wniosku

o ptatnos¢ w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.
Wyjatek stanowi pierwszy wniosek o ptatnos¢ sktadany w terminie do 7 dni
roboczych od dnia podpisania umowy lub rozpoczecia realizacji projektu, w celu
otrzymania pierwszej transzy dofinansowania. W przypadku, gdy z powodow
technicznych ztozenie wniosku nie jest mozliwe za posrednictwem CST2021
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Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ zgodnie ze wzorem zamieszczonym na
stronie internetowej 1Z osobiscie lub za posrednictwem poczty, bgdz innego
operatora w sekretariacie DW EFS. Za date ztozenia papierowego wniosku

o ptatno$¢ przyjmuje sie date wptywu wniosku o ptatnosé Beneficjenta do
sekretariatu DW EFS.

. Ztozony wniosek o ptatno$¢ w wersji papierowej jest rejestrowany przez
sekretariat DW EFS w systemie eDOK, a nastepnie zostaje przekazany do
Oddziatu Wdrazania Projektéw. Beneficjent jest zobowigzany uzupetni¢ dane
w CST2021 w zakresie dokumentow przekazanych w formie pisemnej

w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o usunieciu awarii.

. Przed przystgpieniem do weryfikacji pierwszego wniosku o ptatnos¢ w ramach
obstugiwanego projektu pracownik zobowigzany jest do podpisania
Oswiadczenia o braku konfliktu intereséw/bezstronnosci, zgodnie

z zatgcznikiem nrEFS.1.4 w stosunku do projektu.

. Po wptywie wniosku o ptatnos¢ w CST2021 pracownik wtasciwego Zespotu
niezwtocznie nadaje mu numer identyfikacyjny i przystepuje do jego weryfikacji,
z zastrzezeniem, ze pierwszy wniosek o zaliczke, podlega weryfikacji
wytgcznie w zakresie minimalnym, bez koniecznosci sporzadzania Listy
kontrolnej. W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow,
weryfikacja administracyjna wniosku o ptatnosc oparta jest na zapisach
rzeczowo-finansowych oraz kontroli proby dokumentéw zrédtowych, ktérych
wybor okreslono w metodologii zawartej w Rocznym Planie Kontroli. Ww.
dokumenty Beneficjent jest zobowigzany przesta¢ w CST2021 w terminie do
5 dni roboczych na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej. W takim przypadku
weryfikacja zostaje wstrzymana na czas dostarczenia dokumentéw.

. W przypadku, gdy przekazane zatgczniki zawierajg dokumenty dotyczgce
postepowania w ramach zasady konkurencyjnosci/PZP Kierownik Oddziatu
Wdrazania Projektow na wniosek pracownika wtasciwego Zespotu przekazuje
stosowng informacje do Zespotu ds. Zamowien Publicznych w celu ich dalszej
weryfikacji merytoryczne;.

. Przed przystagpieniem do weryfikacji pracownik Zespotu ds. Zamédwien
Publicznych zobowigzany jest do podpisania Oswiadczenia o braku konfliktu
intereséw/bezstronnosci wobec danego postepowania zgodnie z zatgcznikiem
nr EFS.1.4.

. Pracownik Zespotu ds. Zamdéwien Publicznych przystepuje do kompleksowej
weryfikacji postepowan zrealizowanych na podstawie ustawy PZP:

e w przypadku postepowan o udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci
réwnej lub przekraczajgcej progi unijne zgodnie z Listg kontrolng,
stanowigcg zatgcznik nr EFS.1.8;

e w przypadku postepowan o udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci
mniejszej niz progi unijne zgodnie z Listg kontrolng, stanowigcyg zatgcznik
nr EFS.1.7 oraz/lub zasady konkurencyjnosci zgodnie z postanowieniami
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow (...) zgodnie z Listg
kontrolng, stanowigcg zatgcznik nr EFS.1.6.

str. 138



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Wynik weryfikacji gtbwny specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. Zamédwien
Publicznych przekazuje do:

e Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow,

e Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania
po uprzedniej akceptacji przez Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow
w terminie nieprzekraczajgcym 18 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku
w CST2021 (z wytgczeniem czasu oczekiwania na dokumenty w ramach
pogtebionej analizy).
W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci w ramach
sprawdzanego postepowania Zespot ds. Zamowien Publicznych moze odstgpié
od procedur zawartych w niniejszej Instrukcji Wykonawczej Instytuciji
Zarzadzajagcej FES 2021-2027, w celu przedtuzenia terminu jego weryfikaciji.
Gtowny specjalista koordynujacy prace Zespotu ds. Zaméwien Publicznych
powiadamia o tym fakcie Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow oraz
Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania.
W przypadku wniesienia przez Beneficjenta zastrzezenh do stanowiska 1Z,
w sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci w postepowaniu, Zespét ds.
Zamowien Publicznych weryfikuje ich zasadnos¢, a nastepnie przekazuje swojg
odpowiedz do:

e Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektéw,

e Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania po
uprzedniej pisemnej akceptacji przez Kierownika Oddziatu Wdrazania
Projektow.

. Opiekun Projektu sprawdza wniosek o ptatno$¢ zgodnie z Listg sprawdzajaca,
rejestrowang w CST2021 po zakonczeniu weryfikacji (zatgcznik nr EFS.1.1).
W przypadku niezaakceptowania wniosku opiekun sporzgdza pismo do
Beneficjenta zawierajgce uwagi do wniosku i przyczyny braku jego
zatwierdzenia oraz zobowigzuje go do ztozenia poprawionej wersji wniosku

w wyznaczonym terminie. Gtéwny specjalista koordynujgcy prace Zespotu
weryfikuje merytorycznie pismo wraz z Listg, a nastepnie Kierownik Oddziatu
Wdrazania Projektéw akceptuje pismo oraz zatwierdza Liste. Nastepnie pismo
zostaje podpisane przez Dyrektora DW EFS. Informacja przestana jest do
Beneficjenta za posrednictwem CST2021 w terminie nieprzekraczajgcym 20 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku w CST2021 (z wytgczeniem maksymalnie
5 dni roboczych wyznaczonych na przestanie dokumentacji w ramach
prowadzonej pogtebionej analizy). W przypadku, gdy w niezaakceptowanym
wniosku wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% tgczne;j
kwoty transz dofinansowania, otrzymanych na dzien odsytania do poprawy
wniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagajg sktadania przez Beneficjenta
dalszych wyjasnien, na podstawie informacji przekazanej przez pracownika
Oddziatu oraz zaakceptowanej przez gtéwnego specjaliste koordynujgcego
prace Zespotu, Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektow informuje pisemnie
o tym fakcie Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania,

w celu przekazania Beneficjentowi kolejnej transzy dofinansowania. Nastepnie
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Zespot ds. Rozliczen Finansowych w ramach zachowania zasady ,dwoch par
oczu” potwierdza czy istnieje zasadnos¢ przekazania kolejnej transzy
dofinansowania.

9. Po pozytywnej weryfikacji, w terminie nieprzekraczajgcym 9 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku w CST2021 (z wylgczeniem czasu oczekiwania na
dokumenty w ramach pogtebionej analizy), Kierownik Oddziatu Wdrazania
Projektéw na wniosek opiekuna projektu przekazuje pisemng informacije o jej
zakonczeniu:

e do Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania/Zespotu ds.
Monitorowania, w celu sprawdzenia poprawnos$ci wniosku o ptatnosc pod
wzgledem postepu rzeczowego, w tym weryfikacji dokumentéw
potwierdzajgcych realizacje wskaznikow produktu i rezultatu oraz
weryfikacji danych uczestnikdéw projektow przekazywanych przez
Beneficjentéw w systemie CST2021. Przed przystgpieniem do weryfikacji
pracownik jest zobowigzany do podpisania Deklaracji bezstronnosci
(zgodnie z zatgcznikiem nr EFS.111.3) w stosunku do weryfikowanego
przez siebie wniosku. Sprawdzeniu podlega kompletno$¢ i spojnosc
wewnetrzna danych, dotyczacych uczestnikdéw projektéw. W przypadku
zidentyfikowania zagrozenia nieosiggniecia wskaznika, w informacji
zwrotnej pracownik Zespotu ds. Monitorowania zamieszcza odpowiednig
adnotacje;

e do Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania/Zespotu
ds. Rozliczen, ktory sprawdza czy wydatki sg niezbedne do realizacji
projektu, czy sg racjonalne i efektywne, jak réwniez czy wniosek
o ptatno$¢ jest poprawny pod wzgledem rachunkowym oraz zgodny
z obowigzujgcymi wytycznymi i aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.
Przed przystgpieniem do rachunkowej weryfikacji pracownik jest
zobowigzany do podpisania Deklaracji bezstronnosci (zgodnie
z zatgcznikiem nr EFS.111.3) w stosunku do weryfikowanego przez siebie
wniosku. Informacja o wyniku weryfikacji rachunkowej jest dokonywana
z uwzglednieniem wyniku kontroli zamowien publicznych.

10. Kierownik Oddziatu Rozliczeh Finansowych i Monitorowania przekazuje
pisemne informacje zwrotne w zakresie rozliczen i monitorowania, dotyczgce
wniosku o ptatnos¢ w poszczegdlnych zakresach, w terminie
nieprzekraczajgcym 18 dni roboczych od dnia ztoZzenia wniosku w CST2021 (z
wytgczeniem czasu oczekiwania na dokumenty w ramach pogtebionej analizy).

11. Na podstawie przekazanych informacji zwrotnych pracownik Oddziatu
Wdrazania Projektow przygotowuje Informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ wraz z Listg sprawdzajgca (nie dotyczy wniosku o zaliczke). Gtéwny
specjalista koordynujgcy prace wiasciwego Zespotu weryfikuje merytorycznie
pismo wraz z Listg, a nastepnie Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektéw

str. 140



12.

13.

14.

15.

16.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

akceptuje pismo oraz zatwierdza Liste. Nastepnie informacja zostaje podpisana
przez Dyrektora DW EFS.

W przypadku informacji skutkujgcych brakiem akceptacji wniosku powrét do
punktu 8.

Przed zakonczeniem weryfikacji wniosek zawierajgcy btedy formalne
rachunkowe lub oczywiste omytki moze by¢ poprawiony lub uzupetniony przez
opiekuna projektu poprzez dokonanie stosownej korekty wniosku w takim
zakresie, jaki umozliwia CST2021.

Opiekun projektu konczy weryfikacje, zatgcza Liste sprawdzajgcy, zatwierdza
przedmiotowy wniosek i przesyta w CST2021 Informacje o wyniku weryfikacji
wniosku do Beneficjenta w terminie, nieprzekraczajgcym 20 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku (z wytgczeniem maksymalnie 5 dni wyznaczonych na
przestanie dokumentacji w ramach prowadzonej pogtebionej analizy).
Nastepnie przekazuje przedmiotowg informacje do Oddziatu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania oraz do Zespotu ds. Zaméwien Publicznych
(wytacznie w sytuacji weryfikowania przez zesp6t w danym wniosku o ptatnosé
postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych).

Zespot ds. Zamobwien Publicznych zamieszcza informacje o przeprowadzonych
kontrolach postepowan zrealizowanych na podstawie ustawy PZP iich
wynikach, w tym dokumentu konczgcego kontrole w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie UMWS, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli
zgodnie z zatgcznikiem nr EFS.1.9.

Informacja zamieszczona na stronie internetowej zawiera ostateczne
rozstrzygniecie organu kontroli. W rozstrzygnieciu tym organ kontrolujgcy bierze
pod uwage ewentualne zastrzezenia jednostki kontrolowanej do ustalenh kontroli
w przedmiocie zamoéwien publicznych. W zwigzku z powyzszym 30-dniowy
termin na zamieszczenie informacji o kontroli rozpoczyna swoj bieg zaleznie od
okolicznosci, czy podmiot kontrolowany ztozy zastrzezenia do rozstrzygniecia
organu kontroli w przedmiocie zaméwien publicznych, czy tez nie. Jezeli
podmiot ten ztozy zastrzezenia,

30-dniowy termin na zamieszczenie informacji o wyniku kontroli rozpocznie
swoj bieg nastepnego dnia po przekazaniu jednostce kontrolowanej stanowiska
organu kontroli. Jezeli podmiot kontrolowany nie ztozy zastrzezenh do
rozstrzygniecia organu — 30-dniowy termin rozpocznie bieg nastepnego dnia po
uptywie terminu na wniesienie zastrzezen do ustalen organu kontroli.

20.2  Weryfikacja koncowego wniosku o ptatnos¢

. Weryfikacja koncowego wniosku o ptatnos¢ w terminie 30 dni od dnia

zakonczenia okresu realizacji projektu jest zgodna z Procedurg - Weryfikacja
| zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ W momencie akceptacji wniosku przez
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opiekuna projektu, kieruje on w systemie eDOK zapytanie do Kierownika
Oddziatu Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikacji, dotyczace
ewentualnych czynnosci kontrolnych prowadzonych w projekcie oraz
w przypadku wydania zalecen pokontrolnych prosbe o informacje, czy zostaty
one przez Beneficjenta wykonane. W przypadku, gdy czynnosci kontrolne sg
prowadzone - bieg terminu weryfikacji wniosku zostaje wstrzymany do dnia
przekazania do |1Z informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen
pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli zawarte w informacji pokontrolnej nie
wskazujg wystgpienia wydatkow nieprawidtowych w projekcie lub nie majg
wptywu na rozliczenie koncowe projektu. W takim przypadku Beneficjent jest o
tym fakcie informowany w CST2021.
. W przypadku gdy, na etapie rozliczenia kohcowego wniosku o ptatnos¢ nie
zostaty w petni osiggniete zatozenia merytoryczne projektu mierzone
wskaznikami produktu lub rezultatu, okreslone we wniosku o dofinansowanie
projektu, Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektow na wniosek opiekuna
projektu informuje Dyrektora lubZastepce Dyrektora DW EFS o zaistniatym
fakcie. Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS wraz z Kierownikami Oddziatow:
Wdrazania Projektow, Rozliczen Finansowych i Monitorowania, Informaciji
i Programowania, Oceny Projektow, Radcg Prawnym, gtdbwnym specjalistg,
koordynujgcym prace Zespotu i opiekuna projektu, podejmuje niezwtocznie
decyzje o:
a) odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci,

w przypadku wystgpienia sity wyzszej;

b) odstgpieniu od rozliczania projektu zgodnie z regutg proporcjonalno$ci, jesli
Beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen, w szczegodlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do ich
osiggniecia,

c) zastosowaniu reguty proporcjonalnosci, tj. naliczenia korekty finansowej, co
wigze sie z koniecznoscig zwrotu srodkéw.

Na powyzszg okolicznos¢ sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa zawierajgca

stanowisko 1Z, podpisana przez osoby uczestniczgce w spotkaniu

i zatwierdzona przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFS.

. W celu zapewnienia kompleksowego i wtasciwego zamkniecia projektu po
zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos¢ oraz dokonaniu ostatecznego
rozliczenia przez Beneficjenta (w tym zwrotu niewykorzystanych
srodkow/wydatkow niekwalifikowalnych w projekcie wynikajgcych z informacii
o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowg ) opiekun projektu w terminie
10 dni roboczych, sporzagdza Karte zamkniecia projektu realizowanego

w ramach FES 2021-2027, zgodnie z zatgcznikiem nr EFS.1.3. Nastepnie
zamieszcza Karte na dysku sieciowym EFS i za posrednictwem poczty
stuzbowej informuje Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych

I Monitorowania o konieczno$ci jej wypetnienia we wiasciwym dla Oddziatu
zakresie w terminie 5 dni roboczych.
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4. Kompletna Karta zamkniecia projektu zostaje wydrukowana, a nastepnie
przekazana do kierownikdw poszczegodlnych oddziatoéw oraz Dyrektora DW
EFS, w celu akceptacji i jej zatwierdzenia. Proces sporzgdzania Karty
zamkniecia powinien zosta¢ zakonczony do 30 dni od ostatecznego rozliczenia
finansowego projektu. Karta zatgczana jest do dokumentaciji projektu.

5. W przypadku powstania nowych okolicznosci oraz koniecznosci uzupetnienia
dokumentacji projektowej juz po ostatecznym zamknieciu projektu oraz
zatwierdzeniu Karty zamkniecia projektu (np. w zwigzku z wykrytg
nieprawidtowos$cig), odpowiedzialny pracownik Oddziatu Wdrazania Projektow
zatgcza nowe dokumenty do dokumentaciji projektowej w celu zapewnienia
wiasciwej Sciezki audytu oraz dostepu do petnej informacji o zamknietym
projekcie. Nie sporzadza sie korekty Karty zamkniecia projektu.

6. W sytuaciji zblizajgcego sie terminu zakonczenia Programu, gdy IZ nie moze
uznac projektu za zamkniety, opiekun projektu takze sporzgdza Karte
zamkniecia projektu, w ktorej zamieszcza informacje o tym, ze projekt nie moze
by¢ zamkniety wraz z podaniem przyczyny. IZ monitoruje projekt, az do jego
ostatecznego rozliczenia. Po zakonczeniu spraw uniemozliwiajgcych
zamkniecie projektu w terminie, opiekun projektu sporzgdza notatke stuzbowg
o braku przeciwwskazan do zamkniecia projektu i informuje Beneficjenta
o zamknieciu projektu. W zatwierdzonej uprzednio Karcie nie umieszcza sie
informacji o zamknieciu projektu w terminie pozniejszym.

20.3 Kontrola na zakonczenie realizacji projektu
(prowadzona na dokumentacji)

1. Kontrola wykonywana dla 100% projektéw na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 lit. e
ustawy wdrozeniowej stuzy sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw
potwierdzajgcych wtasciwg Sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 69 ust.6
Rozporzgdzenia ogdlnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu. Kontrola
na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach, przeprowadzana jest
obligatoryjnie po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa,
przed zatwierdzeniem tego wniosku i ostatecznym rozliczeniem projektu.
Kontrola ta polega na sprawdzeniu dokumentacji (w tym elektronicznej)
dotyczgcej wydatkdw ujetych we wnioskach o ptatno$é¢, dostepnej w siedzibie
DW EFS pod wzgledem kompletnos$ci i zgodnosci z przepisami oraz wiasciwymi
procedurami (zgodnie z zatgcznikiem nr EFS.1.1).

2. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu jest prowadzona w aplikacji
eKontrole.

20.4 Monitorowanie projektu w okresie trwatosci

1. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwatos¢ projektu lub
rezultatow, Beneficjent przesyta w CST2021 w terminie do 30 dni liczonych od
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dnia zakonczenia pierwszego i kazdego kolejnego roku trwatosci, sprawozdanie
z zachowania trwatosci projektu lub sprawozdanie z zachowania trwato$ci
rezultatéw, zgodnie ze wzorami zamieszczonymi na stronie internetowej 1Z.
Okres trwatosci projektu liczony jest od daty ptatnosci koncowej tj. daty
zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatnos¢ (data sporzgdzenia informacji

o wyniku weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc¢) lub daty obcigzenia
rachunku ptfatniczego 1Z w przypadku, gdy w ramach rozliczenia koncowego
wniosku o ptatnosc¢ Beneficjentowi przekazywane sg srodki, natomiast okres
trwatos$ci rezultatow liczony jest od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.
. W przypadku, gdy z powoddw technicznych ztozenie sprawozdania nie jest
mozliwe w CST2021 Beneficjent sktada je osobiscie lub za posrednictwem
poczty, bgdz innego operatora w sekretariacie DW EFS (przy czym za termin
ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu do DW EFS).

. Ztozone dokumenty w formie papierowej sg rejestrowane przez sekretariat DW
EFS w systemie eDOK, a nastepnie zostajg przekazane do Oddziatu
Wdrazania Projektow. Beneficjent jest zobowigzany uzupetni¢ dane w CST2021
w zakresie przekazanych dokumentow w terminie 5 dni roboczych od daty
otrzymania informacji o usunieciu awarii.

. Opiekun projektu weryfikuje przestane sprawozdanie w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia jego wptywu do IZ.

. W przypadku wystgpienia btedéw/niejasnosci w przedtozonym sprawozdaniu,
Beneficjent zostaje wezwany do korekty sprawozdania lub ztozenia wyjasnien
w terminie wskazanym przez 1Z. W takim przypadku czas weryfikacji zostaje
wstrzymany do momentu dostarczenia wymaganych dokumentow/wyjasnien.

. Opiekun projektu przygotowuje Informacje o wyniku weryfikacji i przekazuje jg
do gtéwnego specjalisty koordynujgcego prace wtasciwego Zespotu, a
nastepnie do akceptacji Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektéw. Dyrektor
Departamentu Wdrazania EFS zatwierdza informacje.

. Informacja zostaje przestana do Beneficjenta w CST2021.

21 SPRAWOZDANIE Z ZACHOWANIA TRWALOSCI
PROJEKTU W RAMACH DEPARTAMENTU INWESTYCJI |
ROZWOJU (EFRR)

Beneficjent przesyta do Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027 w terminie do
30 dni kalendarzowych, liczonych od dnia zakohczenia pierwszego roku
trwatosci, sprawozdanie potwierdzajgce zachowanie trwatosci projektu, ktdrego
wzor stanowi zatgcznik nr IR.V-VIII.18 do niniejszej Instrukcji.

Okres trwatosci projektu liczony jest od daty przekazania ptatnosci koncowej na
rzecz Beneficjenta, bgdz zatwierdzenia koncowego wniosku o ptatnosé

w sytuacji, gdy jego rozliczenie nie skutkowato wyptatg srodkow.
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Ponadto, Beneficjent zobowigzany jest do corocznego oraz kazdorazowo na
wezwanie |Z w terminie przez nig wskazanym przedtozenia sprawozdania na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr IR.V-VIII.18.

W szczegdlnosci w przypadku projektéw, ktore nie podlegaty kontroli trwatosci
(nie zostaty objete prébg), pracownik wtasciwego Oddziatu Wdrazania, dwa
miesigce przed uptywem ostatniego roku trwatosci, winien zobowigzac
Beneficjenta do dostarczenia sprawozdania obejmujgcego caty wymagany
okres trwatosci projektu.

Przestane sprawozdanie podlega weryfikacji w terminie nie dtuzszym niz 60 dni
roboczych od dnia jego ztozenia. Sprawozdanie z trwatosci projektu
weryfikowane jest przez pracownika wtasciwego Oddziatu Wdrazania na
podstawie Listy sprawdzajgcej sprawozdanie potwierdzajgce zachowanie
trwatosci projektu w ramach FES 2021-2027, ktérej wzdr stanowi zatgcznik

nr IR.V-VIII.19. W przypadku wystgpienia btedow/niejasnosci w przedtozonym
sprawozdaniu, Beneficjent zostaje wezwany do ztozenia
poprawionego/uzupetnionego sprawozdania lub ztozenia wyjasnien w terminie
wskazanym przez 1Z. W takim przypadku czas weryfikacji zostaje wstrzymany
do momentu dostarczenia wymaganych dokumentéw/wyjasnien.

Jesli w przypadku weryfikacji sprawozdania z trwatosci projektu wystgpi
podejrzenie naruszenia trwatosci, Pracownik Oddziatu Wdrazania IR
niezwitocznie przekazuje kopie sprawozdania z trwatosci do Departamentu
Kontroli i Certyfikacji wraz z pismem o przeprowadzenie kontroli dorazne;j
projektu w miejscu jego realizacji, bgdz na dokumentach. W przypadku
stwierdzenia naruszen skutkujgcych natozeniem korekty finansowej, pracownik
Departamentu Kontroli i Certyfikacji niezwtocznie wypetnia i przekazuje do
Oddziatu Ptatnosci IR zatgcznik, dotyczacy procedury wycofania kwoty

w ramach Rejestru Obcigzen na Projekcie.

W przypadku potwierdzenia przez Oddziat Wdrazania zachowania trwatosci
projektu na podstawie ztozonych przez Beneficjenta sprawozdan na
zakonczenie okresu trwatosci, uruchomiona zostaje procedura zwolnienia
zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu, jezeli takie zabezpieczenie byto
ustanowione.

W przypadku koniecznosci poprawy sprawozdania przez Beneficjenta, termin
zwolnienia zabezpieczenia moze ulec wydtuzeniu.

21.1 Skitadanie wnioskéw o ptatnos¢

2111 Tryb skiadania wniosku

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ za pomocg systemu SL2021 wytgcznie
w formie elektronicznej. Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z instrukcjg
uzytkownika aplikacji SL2021 Projekty.
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2. Wnioski przydzielane sg do oceny przez Kierownika Oddziatu Rozliczen.

3. W przypadku umoéw warunkowych Beneficjent przed ztozeniem wniosku
o ptatno$é ma obowigzek przedtozy¢ do Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027
dokumenty wskazane w zatgczniku nr 4 do umowy w terminie wskazanym
w umowie o dofinasowanie. Wtasciwy Oddziat Wdrazania informuje drogg
mailowg Kierownika Oddziatu Rozliczen o pozytywnym wyniku weryfikacji
przedtozonych dokumentow.

21.1.2 Tryb oceny wniosku

1. Wskazani przez Kierownika pracownicy Oddziatu Rozliczen dokonujg oceny
wniosku zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”.

2. Pracownicy przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku skfadajg oswiadczenie
o braku konfliktu interesow/bezstronnosci, ktdre stanowi zatgcznik IR-XIII.I do
Instrukcji Wykonawczej. W przypadku zmiany osoby uprawnionej w systemie SL
2021 od strony Beneficjenta, pracownik Oddziatu Rozliczeh podpisuje ponownie
o$wiadczenie o braku konfliktu intereséw/bezstronnosci. Przedmiotowe
oswiadczenie podlega weryfikacji przez Kierownika Oddziatu Rozliczen zgodnie
z zasadami okreslonymi w Procedurze - Weryfikacja wnioskow o pfatnosc.

3. Procedura oceny wniosku rozpoczyna sie od nadania wnioskowi numeru
rejestracyjnego, stuzgcego jego identyfikacji w systemie teleinformatycznym.
Numer jest zgodny z Jednolitym Identyfikatorem Dokumentéw w SL2021, ktory
stanowi zatgcznik do Wytycznych dotyczgcych warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027. Ocena
wniosku przeprowadzana jest na podstawie List sprawdzajgcych do wniosku
0 ptatnosé, ktére stanowig zatgczniki od nr IR-XIII.1 do nr IR.XIII.3 niniejszej
Instrukcji. W przypadku gdy do danego naboru nie byta opracowana Lista
sprawdzajgca do wniosku o ptatnos¢, zastosowanie ma zatgcznik nr IR.XIII.1.
Lista sprawdzajgca zostaje sporzgdzona tylko w przypadku zatwierdzenia
wniosku. Jesli wniosek o ptatno$¢ wymaga poprawy, zostaje odestany do
Beneficjenta w systemie SL2021 wraz z wiadomoscig o btedach. W Priorytetach
1- 6 ocenie podlegajg wszystkie wnioski 0 ptatnos¢ oraz wszystkie faktury lub
rownowazne dokumenty poswiadczajgce poniesienie wydatkéw. W Priorytetach
11-12 dotyczgcych Pomocy Technicznej sprawdzeniu podlega dokumentacja
zrodtowa, dotyczgca minimum 10% pozycji wydatkéw, jednak nie mniej niz 3
pozycje wydatkow i nie wiecej niz 10 pozycji wydatkéw, ktore zostaty wykazane
w tym wniosku (tzw. ,proba dokumentéw”); poszczegdlne pozycje z wniosku
o ptatno$¢ wybierane sg do weryfikacji w oparciu o profesjonalny osad
kontrolujgcego, zgodnie z Metodologig doboru dokumentéw do sprawdzenia
w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢, stanowigcg zatgcznik nr IR.XIIL.1I do
niniejszej IW.
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4. Ocena wniosku dokonywana jest w terminie do 25 dni kalendarzowych od daty
wptyniecia wniosku do IZ. Do terminu nie wlicza sie okresu, gdy Beneficjent
poprawia btedy we wniosku oraz trwajg czynnosci kontrolne realizowane przez
Oddziat Kontroli EFRR w KC.

5. W wyniku przeprowadzonej oceny wniosku, na Liscie sprawdzajgcej moze zostaé
nadany jeden z ponizszych statusow:

a) ,Wniosek jest poprawny” — wniosek spetnia wszystkie kryteria z karty
weryfikacji;

b) ,Wniosek wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych” — koszty we wniosku
wymagajg korekty;

c) ,Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty catosci pomocy” — wniosek
podlega korekcie wszystkich wydatkéw objetych wnioskiem.

6. Poprawa lub uzupetnienie wniosku moze by¢ dokonana réwniez przez osoby
dokonujgce oceny. Osoby dokonujgce oceny wniosku nie mogg poprawiac lub
uzupetniaé¢ zatgczonych skanéw dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki. O kazdym uzupetnieniu lub poprawieniu wniosku Beneficjent jest
informowany za pomocg systemu SL2021.

7. W przypadku nadania wnioskowi statusu ,Wniosek jest poprawny” wynik oceny
podlega sprawdzeniu i zatwierdzeniu przez Kierownika Oddziatu Rozliczen,

a w przypadku jego nieobecnosci Kierownika Oddziatu ds. Organizacyjnych
poprzez ztozenie daty i podpisu na Liscie sprawdzajgcej do wniosku o ptatnosé.
W przypadku nadania wnioskowi statusu ,wniosku poprawnego” po
zatwierdzeniu wyniku oceny merytorycznej przez Kierownika Oddziatu Rozliczen
Departamentu Inwestycji i Rozwoju, jeden z oceniajgcych wniosek pracownikéw
Oddziatu Rozliczen niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz w ciggu 3 dni roboczych,
zatgcza do systemu SL2021 skan Listy sprawdzajgcej do wniosku.

W przypadku nadania wnioskowi statusu ,Wniosek jest poprawny” data ztozenia
podpisu przez Kierownika Oddziatu Rozliczeh Departamentu Inwestycji

i Rozwoju na Liscie sprawdzajgcej do wniosku o ptatnos¢ jest jednoczesnie datg
zakonczenia oceny wniosku.

W przypadku nadania wnioskowi statusu ,Wniosek wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych” lub ,Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty catosci
pomocy” wynik oceny zatwierdza poprzez ztozenie podpisu na Liscie
sprawdzajgcej do wniosku o ptatnos¢ Kierownik Oddziatu Rozliczen
Departamentu Inwestycji i Rozwoju. Pracownik dokonujgcy oceny zmniejsza
kwote wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku o ptatnos¢ za pomocg korekty do
wniosku o ptatno$¢ w systemie SL2021.

8. W przypadku nadania wnioskowi statusu ,WWniosek wymaga korekty kosztéw
kwalifikowalnych” lub ,Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty catosci
pomocy”, data ztozenia na Liscie sprawdzajgcej do wniosku o ptatnos$¢ podpisu
przez Kierownika Oddziatu Rozliczen Departamentu Inwestycji i Rozwoju jest
jednoczesnie datg zakonczenia oceny wniosku.

9. W przypadku wniosku o ptatno$¢ posrednig lub koncowg dla projektu, dla ktérego
zatozone jest przeprowadzenie kontroli przez Departament Kontroli i Certyfikaciji
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poswiadczenie kwoty wydatkow kwalifikowalnych nastepuje z uwzglednieniem
ustalen kontroli. Oddziat Rozliczen informuje niezwtocznie Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR w KC o weryfikacji kazdego wniosku wymagajgcego kontroli
poprzez przestanie zatgcznika ,Informacja wewnetrzna na temat kontrolowanego
projektu”. W przypadku, gdy wniosek o ptatnos¢ wymaga weryfikacji dokumentow
w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych procedur dotyczgcych
udzielania zamowien, w zatgczniku wskazywany jest numer ogtoszenia
0 udzielenie zamdwienia lub nr kontraktu (w sytuacji, gdy postepowanie byto
objete wczesniejszg kontrolg) podlegajgcego kontroli.
Oddziat Kontroli EFRR w KC po przeprowadzonej kontroli przekazuje do
Kierownika Oddziatu Rozliczen oraz pracownika, od ktérego wptyneta ,Informacja
wewnetrzna na temat kontrolowanego projektu” informacje o pozytywnych
wynikach kontroli, bgdz o ustaleniach majgcych wptyw na ograniczenie kwoty
wyptacanego dofinansowania, czy uzaleznieniu wypfaty dofinansowania od
realizacji zalecen pokontrolnych, a nastepnie ich wykonaniu. Gdy w wyniku
kontroli nastepuje ograniczenie kwoty wyptacanego dofinansowania Oddziat
Rozliczen dokonuje korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych i kwoty
wnioskowanej do wyptaty poprzez naniesienie ograniczenia kwoty w Liscie
sprawdzajgcej do wniosku o ptatnos¢. W przypadku gdy czes¢ lub cata kwota
zmniejszana nie jest ujeta we wniosku o ptatnosc¢ koncowaq, odzyskania dokonuje
Oddziat Ptatnosci poprzez wprowadzenie obcigzenia na projekcie lub poprzez
odzyskanie srodkow nierozliczonej zaliczki zgodnie z otrzymang Listg
sprawdzajgcg wniosku o ptatnosé.
10. W Priorytetach 11-12 Pomocy Technicznej sktadane jest zapytanie o kontrole,
stanowigce zatgcznik nr IR.XIIL11I do niniejszej IW:
a) w przypadku Beneficjenta, ktérym jest Wojewddztwo Swietokrzyskie —
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego, zapytanie
o kontrole sktadane jest do Departamentu Kontroli i Audytu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Odpowiedzi na
zapytanie, czy projekt podlega lub bedzie podlegat kontroli, zawarte
w zatgczniku nr IR.XIILII, udziela Departament Kontroli i Audytu. Po
przeprowadzonej kontroli w ramach PT Departament Kontroli i Audytu
przekazuje do Departamentu Inwestycji i Rozwoju oraz pozostatych
departamentow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, uczestniczgcych w realizacji projektéw
Pomocy Technicznej Informacje pokontrolng;
b) w przypadku wnioskoéw o ptatno$¢ Beneficjenta Instytucji Posredniczgcej
WUP o kontrole do Departamentu Kontroli i Certyfikaciji.
Departament Kontroli i Certyfikacji Urzedu Marszatkowskiego po
przeprowadzonej kontroli przekazuje do Departamentu Inwestycji i Rozwoju
informacje o pozytywnych wynikach kontroli, bgdz o ustaleniach majgcych wptyw
na ograniczenie kwoty wyptacanego dofinansowania od realizacji zalecen
pokontrolnych, a nastepnie ich wykonaniu.
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11.W przypadku, gdy w wyniku kontroli nastepuje ograniczenie kwoty wyptacanego
dofinansowania Oddziat Rozliczen dokonuje korekty kwoty kosztow
kwalifikowalnych. Wniosek o ptatnos¢ posrednig/koncowg w Priorytetach 11-12
Pomocy Technicznej zostaje zatwierdzony przez Kierownika Oddziatu Rozliczen.

12.Informacja o kwocie srodkow zatwierdzonych do wyptaty przekazywana jest
Beneficjentowi niezwiocznie, jednak w terminie nie dtuzszym niz 7 dni
kalendarzowych od zatwierdzenia kwoty do wyptaty za pomocg systemu SL2021.
Dodatkowo do informaciji zatgcza sie uzasadnienie, w przypadku rozbieznosci
miedzy kwotg srodkow zatwierdzonych do wyptaty, a kwotg wnioskowang przez
Beneficjenta.

13.Whnioski Beneficjentow o ptatnos¢ wraz z petng korespondencjg przechowywane
sg w systemie SL2021.

14.Skan Listy sprawdzajgcej do wniosku o ptatno$c¢ jest przekazywany na adres e-
mail Kierownika Oddziatu Ptatnosci.

15.Pracownik Oddziatu Rozliczeh po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé w systemie
SL2021 informuje Kierownika Zespotu Kontrolujgcego o zakonczeniu czynnosci
weryfikujgcych.

16.Po zakonczonej weryfikacji wniosku o ptatnosc skan Listy sprawdzajgcej,
zatwierdzonej ostatecznie przez Kierownika Oddziatu Rozliczeh Departamentu
IR zostaje dotgczony do systemu SL2021.

17.Pracownik Oddziatu Kontroli EFRR Departamentu Kontroli i Certyfikaciji
informuje Kierownika Oddziatu Rozliczeh Departamentu Inwestycji i Rozwoju
o wartosciach osiggnietych wskaznikéw rezultatu, wynikajgcych ze zrealizowania
rekomendacji pokontrolnych.

18.W przypadku otrzymania wyniku audytu KAS, stwierdzajgcego nieprawidtowosci
w kontrolowanym projekcie, opiekun projektu w Oddziale Rozliczen IR-XIII lub
pracownik wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Rozliczen Departamentu IR
dokonuje korekty zatwierdzonego wniosku o ptatnosc rejestrujgc Karte korekty
wniosku w systemie SL2021, zgodnie z zapisami procedury pn. ,System
informowania o nieprawidtowosciach”.

19.W przypadku otrzymania informacji pokontrolnej od Oddziatu Kontroli EFRR KC-I
z przeprowadzonej kontroli doraznej, zmieniajgcej ustalenia KAS, pracownik
Oddziatu Rozliczen IR-XIII dokonuje ponownej korekty zatwierdzonego wniosku
o ptatno$¢ w oparciu o ustalenia KC-I.

21.1.3 Weryfikacja wniosku o ptatnosé¢ pelnigcego funkcje
kwartalnego sprawozdania z wdrazania instrumentéw
finansowych ze srodkéw programu regionalnego
FES 2021 — 2027 wraz z zatacznikami w zakresie
Sprawozdawczym

1. Wniosek o ptatnos¢ petnigcy funkcje kwartalnego sprawozdania z postepu
realizacji projektu wraz z zatgcznikami przygotowywany i przekazywany jest
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przez Beneficjenta w systemie SL2021 w terminie 30 dni od zakonczenia
kazdego kwartatu kalendarzowego.

. Ztozony wniosek o ptatnos¢ weryfikowany jest przez Oddziat Rozliczen (IR-XIII)

zgodnie z procedurg Tryb oceny wniosku. Natomiast Oddziat Instrumentow
Finansowych (IR-XII) weryfikuje wniosek wraz z zatgcznikami pod wzgledem
sprawozdawczym.

Kierownik Oddziatu Instrumentéw Finansowych (IR-XII) wyznacza dwéch
pracownikow Oddziatu do weryfikacji sprawozdania.

Pracownicy weryfikujg sprawozdanie postugujgc sie Listg sprawdzajgcg do
weryfikacji wniosku o ptatno$c petnigcego funkcje kwartalnego sprawozdania

z postepu realizacji Projektu w ramach Dziatania 1.8 Kapitat dla MSP (zatgcznik
nr IR.XII.1 do IW). W przypadku stwierdzenia, iz wniosek wymaga poprawy,
pracownicy dokonujgcy weryfikacji, przesytajg do Beneficjenta oraz Oddziatu
Rozliczen informacje z uwagami. Korespondencja dotyczgca wniesienia korekt
w sprawozdaniu odbywa sie w formie elektronicznej. Po przekazaniu przez
Beneficjenta skorygowanego wniosku, pracownicy Oddziatu ponownie weryfikujg
go postugujac sie Listg sprawdzajgcg do weryfikacji kwartalnego/rocznego
sprawozdania z postepu realizacji Projektu (...).

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ petnigcego funkcje kwartalnego
sprawozdania pracownicy Oddziatu przekazujg Liste sprawdzajgcg (...)
Kierownikowi Oddziatu, w celu akceptacji i zakonczenia weryfikaciji.

Kierownik sprawdza Liste sprawdzajgcg(...) i po akceptacji przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora Departamentu IR.
Dyrektor/Zastepca Dyrektora Departamentu IR zatwierdza Liste sprawdzajgcg
(...) z postepu realizacji projektu.

Po zakonczeniu weryfikacji, Pracownik Oddziatu dotgcza Liste sprawdzajgcag
(...) do systemu SL2021 oraz informuje Oddziat Rozliczen o wynikach
weryfikaciji.

Procedura weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w zakresie sprawozdawczym trwa
15 dni kalendarzowych od dnia wptywu wniosku w systemie SL2021.
Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ w zakresie wdrazania
instrumentow finansowych przez Oddziat Rozliczen jest pozytywna weryfikacja
whniosku w zakresie sprawozdawczym przez Oddziat Instrumentow
Finansowych.

22 CERTYFIKACJA WYDATKOW
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22.1 Sporzadzanie Deklaracji wydatkéw do IZ/IK w ramach
Departamentu IR (EFRR) oraz Priorytetu 12 Pomoc
Techniczna (EFS+)

1. Kierownik Oddziatu Ptatnosci zleca dwém podlegtym pracownikom
przygotowanie Deklaracji wydatkow do 1Z/IK. Deklaracje wydatkéw sg
sporzadzane z podziatem na fundusze przy wykorzystaniu SL2021, w ktorym
gromadzone sg, m.in. dane finansowe na temat wdrazania Programu. Kwoty
ujete w dokumencie, dotyczgce FES 2021-2027, wyrazone sg w PLN.

Po utworzeniu Deklaracji w SL2021 pracownicy weryfikujg pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym dane wprowadzone do SL2021, dotyczgce
wydatkow dotgczonych do Deklaracji w zakresie wnioskow o ptatnosé, rejestru
obcigzen na projekcie, przeprowadzonych kontroli. Weryfikacja przygotowanej
Deklaracji odbywa sie w oparciu o Liste sprawdzajgcg do Deklaracji wydatkéw do
1Z/IK, stanowigcg zatgcznik nr IR.XIV.6 do IW IZ FES 2021-2027.

2. Przygotowanie Deklaracji odbywa sie zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji
Uzytkownika SL2021, w czesci dotyczgcej Deklaracji wydatkow do 1Z/1K.

W przypadku EFRR przygotowanie Deklaracji nastepuje w terminie 12 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu, ktérego Deklaracja dotyczy oraz
15 dni w przypadku Priorytetu 12 Pomoc Techniczna EFS+. Kolejna sktadana
Deklaracja powinna obejmowac caty okres od nastepnego dnia po dacie
koncowej poprzedniej Deklaracji. Ostatnia Deklaracja wydatkéw do IZ/IK za rok
obrachunkowy przekazywana jest do KC najp6zniej do 10 lipca po zakohczeniu
roku obrachunkowego, ktérego dotyczy.

3. Do Deklaracji wydatkdéw do 1Z/IK sktadane jest Zgtoszenie gotowosci do
poswiadczenia wydatkdéw oraz wersja elektroniczna przekazanej Deklaraciji
wydatkéw do 1Z/IK podpisane podpisem elektronicznym przez Dyrektora.
Zgtoszenie gotowosci do poswiadczenia wydatkow stanowi zatgcznik nr 1Z/IK. 2
do IW I1Z FES 2021-2027. Wszystkie dokumenty przesytane sg w wers;ji
elektronicznej na sekretariat KC w dniu przekazania Deklaracji wydatkéw do
1Z/IK w SL2021.

4. W przypadku braku wydatkow w ramach EFRR oraz PT (Priorytet 12)
podlegajgcych deklarowaniu do 1Z/IK w danym okresie, Instytucja Zarzgdzajgca
FES 2021-2027 sktada O$wiadczenie o braku wydatkéw za dany okres
(zatgcznik nr 1Z/IK. 1. do IW 1Z FES 2021-2027).

22.2 Sporzadzanie Deklaracji wydatkow do 1Z/IK w ramach
DW EFS

1.Przygotowanie Deklaracji wydatkow do 1Z/IK zwanej dalej ,,Deklaracjg”jest
sporzgdzane przy wykorzystaniu SL2021, w ktorym gromadzone sg, m.in. dane
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finansowe na temat wdrazania Programu. Kwoty ujete w dokumencie wyrazone
sg w PLN.

2.Przygotowanie Deklaracji odbywa sie zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji

3.

4.

Instytucji SL2021 — Deklaracje i korekty systemowe.

Deklaracja zawiera tgczne, zatwierdzone wydatki DWEFS w zakresie Priorytetow
7, 819 oraz Dziatania 10.06, 10.09i 10.11.

Wyznaczeni zakresem czynno$ci pracownicy Oddziatu Wdrazania Projektow
tworzg Deklaracje w systemie SL2021 za dany okres. Nastepnie weryfikujg pod
wzgledem merytorycznym i rachunkowym dane wprowadzone do SL2021,
dotyczgce wydatkow ujetych w Deklaracji w zakresie wnioskow o ptatnosc,
rejestru obcigzen na projekcie, przeprowadzonych kontroli. Kierownik Oddziatu
Wdrazania Projektéw przekazuje informacje o zakonczeniu weryfikacji do
Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania. Wyznaczeni
pracownicy Zespotu ds. rozliczen w Oddziale Rozliczen Finansowych i
Monitorowania zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu” weryfikujg przekazang
Deklaracje na podstawie Listy sprawdzajgcej do Deklaracji wydatkéw do 1Z/1K,
ktéra stanowi zatgcznik nr EFS.II1.2 do IW 1Z FES.

Przygotowanie i przekazanie Deklaracji nastepuje w terminie 12 dni od dnia
zakonczenia okresu, ktérego dotyczy.

Kolejna sktadana Deklaracja powinna obejmowac caty okres od nastepnego dnia
po dacie koncowej poprzedniej Deklaraciji.

Deklaracja za rok obrachunkowy przekazywana jest do KC najp6zniej do 10
lipca po zakonczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy.

W dniu przekazania Deklaracji wydatkow za posrednictwem systemu SL2021
sktadane jest do sekretariatu KC w formie elektronicznej: Zgtoszenie gotowosci
do poswiadczenia wydatkow oraz wersja przekazanej do 1Z/IK Deklaraciji
wydatkéw podpisane podpisem elektronicznym przez Dyrektora, a w przypadku
jego nieobecnosci Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania.
Zgtoszenie gotowosci do poswiadczenia wydatkow stanowi zatgcznik nr EFS.II1.1
do IW 1Z FES.

. W przypadku braku wydatkow podlegajgcych certyfikacji w danym okresie, DW

EFS skfada drogg elektroniczng O$wiadczenie o braku wydatkow za dany okres
(zgodnie z zatgcznikiem nr EFS.I11.4 do IW 1Z FES), podpisane podpisem
elektronicznym przez Dyrektora, a w przypadku jego nieobecnosci Kierownika
Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania.

22.3 Sporzadzanie Deklaracji wydatkéw do IZ/IK w ramach
IP WUP

IP WUP w ramach Priorytetu 10 sporzgdza przy wykorzystaniu SL 2021
Deklaracje wydatkéw do 1Z/IK- Przygotowanie i przekazanie Deklaracji wydatkow
WUP do 1Z/IK nastepuje do 12 dnia kazdego miesigca po zakonczeniu okresu,
ktérego dotyczy. Do Deklaracji wydatkéw do 1Z/IK zatwierdzanych przez
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Kierownika Wydziatu Polityki Rynku Pracy/ osobe upowazniong , sktadane jest
Zgtoszenie gotowosci do poswiadczenia wydatkéw podpisane podpisem
elektronicznym przez Dyrektora WUP/ Wicedyrektora WUP. Zgtoszenie
gotowosci do poswiadczenia wydatkow stanowi zatgcznik nr 1Z/IK 2.1do IW IZ
FES 2021-2027. Wszystkie dokumenty przesytane sg w wersji elektronicznej do
sekretariatu KC w dniu przekazania Deklaracji wydatkéw do 1Z/IK w SL 2021.

W przypadku braku wydatkéw podlegajgcych certyfikacji w danym okresie WUP
sktada Oswiadczenie o braku wydatkow za dany okres (zatgcznik nr 1Z/IK.1.1 do
IW 1Z FES 2021-2027), podpisane przez Dyrektora WUP/Wicedyrektora WUP.

22.4 Sporzadzanie Deklaracji zarzadczej

. IR-Il sporzadza Deklaracje zarzgdczg zgodnie zart. 98 ustl lit. a ib

Rozporzgdzenia ogélnego 2021/1060.

. Deklaracja zarzgdcza sporzgdzana jest zgodnie ze wzorem, okreslonym

w zatgczniku nr XVIII Rozporzgdzenia ogdlnego 2021/1060. Dokument dotyczy
zakonczonego roku obrachunkowego, poprzedzajgcego rok, w ktérym Deklaracja
jest sporzgdzana.

Deklaracja zarzgadcza potwierdza, ze w opinii osob odpowiedzialnych za
zarzgdzanie $srodkami finansowymi, informacje zawarte w zestawieniu wydatkéw
przedstawiono w sposob prawidtowy, sg one kompletne i rzetelne, a wydatki ujete
w zestawieniu wydatkdéw sg zgodne z majgcym zastosowanie prawem i zostalty
wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem.

. Kluczowg czesciag pakietu dokumentéw, dotyczacych poswiadczenia

wiarygodnosci, ktory przedktadany jest do Komisji Europejskiej do dnia 15 lutego
kolejnego roku, w ktorym konczy sie rok obrachunkowy, jest Roczne Zestawienie
Wydatkow. Projekt Zestawienia wydatkow przekazywany jest do IR-II w terminie
do 25 listopada, w ktérym konczy sie rok obrachunkowy, natomiast ostateczna
wersja Zestawienia wydatkow w terminie do 31 stycznia roku nastepujgcego po
roku, w ktérym zakonczyt sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy Roczne
Zestawienie Wydatkow.

. Pracownik IR-11 w oparciu o Roczne Zestawienie Wydatkow sporzgdza Deklaracje

zarzagdcza, postugujgc sie wzorem deklaracji zarzgdczej, stanowigcym zatgcznik
nr XVIII do Rozporzgdzenia ogdlnego, zgodnie z art. 74 ust. 1 lit. f).

. Deklaracja zarzgdcza podpisywana jest przez Marszatka, lub Wicemarszatka

Wojewddztwa Swietokrzyskiego, po uprzednim zaakceptowaniu przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu IR.
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Projekt Deklaracji zarzgdczej oraz projekt Rocznego Zestawienia Wydatkow 1Z
FES 2021-2027 przekazuje IA w terminie do dnia 30 listopada roku, w ktérym
konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy ten projekt.

Ostateczna wersja Deklaracji zarzadczej oraz Rocznego Zestawienia Wydatkow
przekazywane sg przez |IZ FES 2021-2027 do IA w terminie do 31 stycznia roku
nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy.

Pracownik IR-1l odpowiada za wprowadzenie Deklaracji zarzgdczej do systemu
SFC2021. Pracownik IR-1l, zgodnie z zapisami art. 98 Rozporzgdzenia ogolnego
2021/1060, w terminie do 15 lutego roku nastepujgcego po zakonczeniu roku
obrachunkowego, za ktory sporzgdzana jest Deklaracja zarzgdcza, po uprzednim
upewnieniu sie, czy Zestawienie wydatkow zostato wprowadzone do SFC2021
przez pracownikow IK oraz czy opinia audytowa oraz roczne sprawozdanie
z kontroli, o ktéorych mowa w art. 98 ust. lit. ¢ id Rozporzgdzenia ogdlnego
2021/1060 zostaty wprowadzone do systemu SFC2021 przez pracownikéw IA,
zatwierdza w systemie SFC2021 dokumenty. Dyrekcja IR/Zastepca Dyrektora IR
podpisuje w systemie SFC2021 Deklaracje zarzgdczg. Natomiast Dyrektor KC
zatwierdza w systemie SFC2021 Zestawienie wydatkow.

Po zatwierdzeniu i podpisaniu dokumentow w systemie SFC2021 pracownik IR-II
przesyta Zestawienie wydatkow, Deklaracje zarzgdczg oraz Opinie Audytowg za
posrednictwem systemu SFC2021 do KE.

Zatgcznik nr IR.Il.3 stanowi Liste sprawdzajgcg prawidtowos$¢é sporzgdzenia
Deklaracji Zarzgdczej.

22.5 Kontrola prawidtowosci realizacji projektéw Pomocy
Technicznej w departamentach UMWS w Kielcach,
uczestniczacych w realizacji projektéw PT FES 2021-2027

Kontrole Pomocy Technicznej:

. Kontrola prawidtowosci realizacji zadan w ramach projektéw Pomocy

Technicznej obejmuje kontrole dokumentacji dostepnej w siedzibie
Departamentu Inwestycji i Rozwoju, Departamentu Budzetu i Finansow,
Departamentu Organizacyjnego i Kadr, a takze w innych komérkach
organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego, uczestniczgcych w realizacji
projektéw Pomocy Technicznej FES 2021-2027.

. Celem kontroli w ramach Priorytetu 11 Pomoc Techniczna EFRR oraz Priorytetu

12 Pomoc Techniczna EFS + jest sprawdzenie prawidtowosci
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wydatkowania $rodkéw w ramach PT FES 2021-2027 przez Departamenty
UMWS.

. Kontrole PT FES 2021-2027 w departamentach UMWS uczestniczacych

w realizacji projektéw PT przeprowadza Departament Kontroli i Audytu (KA).

. KA w imieniu 1Z FES 2021-2027 dokonuje wyboru préby proceséw do kontroli

projektéw PT w danym roku obrachunkowym, na podstawie metodyki doboru
procesow do kontroli PT.

. KA przeprowadza w departamentach UMWS, uczestniczgcych w realizacji

projektéw PT co najmniej jedng kontrole Pomocy Technicznej FES 2021-2027 za
kazdy rok obrachunkowy.

. Dyrektor KA powotuje sposrdd pracownikow KA co najmniej dwuosobowy skiad

Zespotu kontrolujgcego, wskazujgc jednoczesnie Kierownika tego Zespotu.

. Kierownik Zespotu kontrolujgcego sporzgdza upowaznienia do przeprowadzenia

kontroli PT FES 2021-2027 w departamentach UMWS, uczestniczacych
w realizacji projektow PT (wzor upowaznienia stanowi Zatgcznik nr PT.1).

. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji projektéw

PT FES 2021- 2027 w departamentach UMWS, uczestniczacych w realizacji
projektéw PT jest podpisywane przez Marszatka.

. Kontrola prawidtowosci realizacji projektéw PT FES 2021-2027 prowadzona jest,

co do zasady, w siedzibie departamentow objetych kontrolg. Czes$¢ czynnosci
zwigzanych z weryfikacjg dokumentoéw moze odbywac sie w siedzibie
kontrolujgcego.

Kontrola PT FES 2021-2027 odbywa sie w oparciu o Liste sprawdzajaca,
stanowigcg zatgcznik nr PT.2.

Przeprowadzenie przez KA czynnosci kontrolnych nastepuje zgodnie z terminami
okreslonymi w Rocznym Planie Kontroli. Przed rozpoczeciem czynnosci
kontrolnych cztonkowie Zespotu kontrolujgcego podpisujg deklaracje
bezstronnosci i poufnosci cztonka Zespotu kontrolujgcego (deklaracja
bezstronnosci i poufnosci stanowi Zatgcznik nr PT.3).

Zawiadomienie pisemne przez KA o rozpoczeciu kontroli Pomocy Technicznej
(zatgcznik nr PT.4), z zastrzezeniem kontroli prowadzonej w trybie doraznym,
musi nastgpi¢ na co najmniej 10 dni przed datg rozpoczecia kontroli.

Czas przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w departamentach UMWS,
uczestniczgcych w realizacji projektéw PT jest okreslony w zawiadomieniu

i w uzasadnionych przypadkach moze ulec wydtuzeniu.

Zespot kontrolujgey przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych okazuje
stosowne upowaznienia i legitymacje stuzbowe lub inny dokument
potwierdzajgcy tozsamosc osoby kontrolujgcej. Dyrektor departamentu objetego
kontrolg lub osoba przez niego upowazniona potwierdza wtasnorecznym
podpisem zapoznanie sie z tresScig upowaznienia.

Zespot kontrolujgcy dokonuje ustalen stanu faktycznego, miedzy innymi na
podstawie przedstawionych przez kontrolowanego dokumentoéw. W razie
konieczno$ci cztonek Zespotu kontrolujgcego zwraca sie o sporzgdzenie kopii,
potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatem, wskazanych dokumentow.
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Sporzadzone w trakcie czynnosci kontrolnych dokumenty parafowane sg co
najmniej przez osobe sporzgdzajgca.

Zespot kontrolujgcy ma prawo zgdania od pracownika kontrolowanego, ustnych
oraz pisemnych wyjasnien.

W terminie 45 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych,
Zespot kontrolujgcy opracowuje w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
Informacje pokontrolng (wzor informacji pokontrolnej stanowi zatgcznik nr PT.5),
zawierajgcg opis stanu faktycznego, ktérg przesyta sie w dwoch egzemplarzach
do podpisu Dyrektorom departamentow objetych kontrolg. Podpisany przez
Dyrektorow departamentow jeden egzemplarz Informacji pokontrolnej przekazuje
sie Marszatkowi Wojewddztwa, drugi egzemplarz pozostaje w aktach
Departamentu Kontroli i Audytu.

Informacja pokontrolna podpisywana jest przez Kierownika Zespotu
kontrolujgcego lub co najmniej przez dwoch cztonkdw tego Zespotu. Informacja
pokontrolna jest parafowana przez Kierownika Oddziatu Kontroli KA lub
Dyrektora KA.

W sytuaciji, gdy sporzgdzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, polegajacych w szczegolnosci na zasiegnieciu przez kontrolujgcych
opinii prawnych, termin 45 dni kalendarzowych zostaje wydtuzony o czas
niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. Dyrektorzy departamentéw objetych
kontrolg informowani sg na pismie o wydtuzeniu terminu przygotowania
Informacji pokontrolnej.

Dyrektorzy departamentow objetych kontrolg lub osoba przez nich upowazniona
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej,
podpisujg Informacje pokontrolng i przekazujg do KA, z zastrzezeniem pkt 22
niniejszej procedury.

Dyrektorom departamentéw objetych kontrolg przystuguje prawo zgtoszenia do
Departamentu Kontroli i Audytu, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania Informacji pokontrolnej (a przed jej podpisaniem) umotywowanych,
pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych w Informacji pokontrolnej.

KA ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu
lub na wniosek kontrolowanego, oczywistych omyitek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki kontrolowanemu. Zgtoszone
przez Dyrektora departamentu objetego kontrolg zastrzezenia, Zespot
kontrolujgcy rozpatruje w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach Zespot kontrolujgcy moze podjg¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne, a takze zgdac przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnieh w celu ustalenia zasadnos$ci zastrzezen zgtoszonych
przez kontrolowanego. Podjecie dodatkowych czynnos$ci kontrolnych, Zgdanie
przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien powoduje
przerwanie biegu 14 dniowego terminu rozpatrzenia zastrzezen. Dodatkowe
czynnosci kontrolne oraz dziatania polegajgce na zgdaniu przedstawienia
dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien mogg zostaé rowniez podjete
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w przypadku uznania przez kontrolujgcego, iz istnieje koniecznos¢ poczynienia
dodatkowych ustalen mogacych miec istotne znaczenie dla oceny zagadnienia.
KA po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
ostateczng Informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli
lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem
odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna Informacja pokontrolna lub pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen sg niezwtocznie przekazywane
podmiotowi kontrolowanemu. W przypadku, kiedy stanowisko Zespotu
kontrolujgcego nie uwzglednia zastrzezen, Informacja pokontrolna wraz z Listg
sprawdzajgcg pozostaje bez zmian i jest wersjg ostateczna.

Do ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje prawo do ztozenia zastrzezen.
Informacje pokontrolng oraz ostateczng Informacje pokontrolng w razie potrzeby
uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania KA informacji o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie,
uwzgledniajgc charakter tych zalecen lub rekomendacii.

Wdrozenie zalecen i rekomendacji wydanych przez KA podlega weryfikaciji

w czasie nastepnej kontroli projektow PT.

23 KONTROLA REALIZACJI PROJEKTOW W ODDZIALE
KONTROLI EFRR (KC)

23.1 Sporzadzanie i aktualizacja Harmonograméw kontroli
(analizy ryzyka) projektéw do kontroli trwatosci w ramach
FES 2021-2027

. Harmonogram kontroli (analiza ryzyka) bedzie opracowywany na koniec roku

obrachunkowego (na dzien 30 czerwca do dnia 15 lipca) przez wyznaczonego
pracownika Oddziatu Kontroli, a nastepnie aktualizowany w potowie roku
obrachunkowego (na dzieh 31 grudnia, do dnia 15 stycznia) w oparciu o przyjetg
metodologie doboru proby do kontroli w Rocznym Planie Kontroli oraz na
podstawie:
a) zestawienia zatwierdzonych korncowych wnioskow o ptatnosc¢,
wygenerowanego z systemu CTS2021 przez wyznaczonego pracownika
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Oddziatu Kontroli EFRR Departamentu Kontroli i Certyfikacji (KC),
nastepnie przekazanego do Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR),
celem uzupetnienia informacji na temat stanu realizacji i postepu
finansowego projektéw;

b) analizy ryzyka wdrazanych projektéw, w ktérych dokonano ptatnosci
koncowej oraz w ktorych w danym roku obrachunkowym uptywa okres
trwatosci zgodnie z metodykg opracowang w RPK.

2. Przygotowany Harmonogram kontroli (analiza ryzyka) przedtozony zostaje do
weryfikacji i akceptacji Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFRR. Nastepnie
Harmonogram kontroli przedktadany jest do Zastepcy Dyrektora KC, a w razie
jego nieobecnoséci do Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-1), celem
zatwierdzenia.

3. Pracownicy Oddziatu Kontroli EFRR w oparciu o przyjetg w RPK metodologie
beda dokonywac copétrocznej aktualizacji analizy ryzyka, z uwzglednieniem tylko
projektow, w ktoérych dokonano ptatnosci korncowej oraz w ktérych w danym roku
obrachunkowym uptywa okres trwatosci. Zaktualizowany Harmonogram
pracownicy Oddziatu Kontroli EFRR przedstawiajg Kierownikowi Oddziatu
Kontroli EFRR celem akceptaciji. Nastepnie zaktualizowany Harmonogram
kontroli przektadany jest do Zastepcy Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci
do Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I) celem zatwierdzenia.

23.2 Sporzadzanie i aktualizacja Harmonograméw kontroli
(analizy ryzyka)

1. Projekt planu kontroli przygotowuje wyznaczony pracownik KC-I — Oddziatu
Kontroli EFRR na podstawie:

a) analizy zestawien podpisanych umoéw przekazywanych przez Oddziaty
Wdrazania i informacji na temat stanu realizacji i postepu finansowego
projektéw, przygotowywanego przez Oddziat Rozliczen
oraz

b) analizy ryzyka wdrazanych projektéw, uznanych za ryzykowne pod
wzgledem finansowym lub realizacyjnym.

2. Pracownicy Oddziatu Kontroli EFRR aktualizujg co miesigc, do 5 dnia kazdego
nastepnego miesigca Plan Kontroli, obejmujgcy zakres stosowania procedur,
dotyczgcych stosowania zamdwien oraz kontroli w miejscu realizacji projektu
lub w siedzibie podmiotu. Zaktualizowany Plan po zatwierdzeniu przez
Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR (KC-I), przekazywany jest do IK UP celem akceptacji zmian.
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3. Przygotowany projekt Planu Kontroli pracownicy Oddziatu Kontroli EFRR
przedstawiajg Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFRR. Plany Kontroli sg
parafowane przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR i zatwierdzane przez
Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR (KC-I).

4. W przypadku uzasadnionych uwag ze strony IK UP, sg one nanoszone
w Oddziale Kontroli EFRR. Poprawiony dokument zatwierdzany jest przez
Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR (KC-I) i przekazywany do IK UP.

23.3 Przygotowanie do kontroli planowych

1. Przed wszczeciem postepowania kontrolnego Zastepca Dyrektora
Departamentu Kontroli i Certyfikacji oraz Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR
podpisujg Deklaracje o bezstronno$ci i poufno$ci, stanowigcg zatgcznik nr
KC.I.4 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

2. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR wyznacza sposréd pracownikéw (co
najmniej 2 osobowy) Zespoét kontrolujgcy i wskazuje Kierownika tego Zespotu.
W czynnosciach kontrolnych mogg uczestniczy¢ osoby niebedgce
pracownikami jednostki kontrolujgcej (wyznaczeni eksperci).

3. Kontrola w danej jednostce jest poprzedzona zebraniem przez Zespét
kontrolujgcy danych i dokumentéw ztozonych przez Beneficjenta, znajdujgcych
sie w CST2021 oraz Oddziatach merytorycznych Departamentu/IR. Do
dokumentow tych naleza:

e wniosek o dofinansowanie projektu wraz z wszystkimi aneksami,
e wniosek Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z czescig sprawozdawcza,
e informacja z poprzednich kontroli.

4. Na podstawie wstepnej analizy dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu
oraz Informacji wewnetrznej na temat kontrolowanego projektu (wzor stanowi
zatgcznik nr KC.I.2 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej) kazdy cztonek
Zespotu kontrolujgcego podpisuje Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktérej
wzor stanowi zatgcznik nr KC.1.4 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej
i przedkitada jg do zapoznania sie z jej trescig Kierownikowi Oddziatu
(potwierdzenie stanowi data i wtasnoreczny podpis Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR). Kazda zmiana os6b zaangazowanych w proces kontroli
wymaga podpisania przez te osoby Deklaracji bezstronnosci i poufnoSci.

5. Deklaracje bezstronno$ci i poufnosci osdb uczestniczgcych w procesie kontroli
stanowig obowigzkowg czes¢ akt sprawy. Dla zapewnienia kompletnosci
dokumentaciji i wtasciwej $ciezki audytu skan Deklaracji bezstronnosci
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i poufnosci osdb uczestniczgcych w procesie kontroli® jest zamieszczany
w systemie eDok w teczce dotyczgcej danej sprawy.

. Procedura zarzagdzania konfliktem intereséw zostata szczegdtowo opisana
w Procedurze — Postepowanie w sytuacji zaistnienia okoliczno$ci mogagcych
stanowic¢ konflikt interesow.

. Czlonek Zespotu kontrolujgcego sporzadza w terminie do 3 dni roboczych (od
ustalenia ostatecznego skfadu Zespotu kontrolujgcego przez Kierownika
Oddziatu Kontroli EFRR) Program Kontroli, w ktérym okresla sie zakres kontroli
— dokument wewnetrzny. Program Kontroli podpisywany jest przez pracownika
sporzadzajgcego, parafowany przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR
i zatwierdzany przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez
Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

. Pracownik Oddziatu Kontroli EFRR sporzgdza upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli na miejscu (upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli stanowi zatgcznik nr KC.1.5 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej).
Upowaznienie zawiera:

e oznaczenie jednostki przeprowadzajgcej kontrole,
e date i miejsce wystawienia,
e podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,
e imie i nazwisko os6b wchodzgcych w skfad Zespotu kontrolujgcego, ze
wskazaniem osoby petnigcej funkcje Kierownika Zespotu kontrolujgcego,
e nazwe i adres jednostki kontrolowanej,
e tytut i numer projektu,
e temat i zakres kontroli,
e podpis osoby udzielajgcej upowaznienia wraz z informacjg o zajnmowanym
stanowisku i funkcji,
e termin waznosci upowaznienia.
Upowaznienie do kontroli jest parafowane przez Kierownika Oddziatu Kontroli
EFRR i podpisywane przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego
nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

. Jednoczes$nie pracownik Oddziatu Kontroli EFRR przygotowuje zawiadomienie

o kontroli (wzor pisma do Beneficjenta o kontroli stanowi zatgcznik nr KC.1.6 do

niniejszej Instrukcji Wykonawczej IZ FES 2021-2027) przekazywane do

Beneficjenta. Zawiadomienie parafowane jest przez Kierownika Oddziatu

Kontroli EFRR i podpisywane przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego

nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

W przypadku kontroli planowej pracownik Oddziatu Kontroli EFRR przesyta

drogg elektroniczng (jezeli zostata podana przez Beneficjenta) i dorecza do

podmiotu kontrolowanego zgodnie z ustawg o doreczeniach elektronicznych,

a w przypadku braku mozliwosci doreczenia w wyzej wymieniony sposob

w formie pisemnej (pocztg tradycyjng za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) do

3 Ogot dziatan podjetych dla zapewnienia realizacji kontroli poczawszy od zaplanowania czynnosci
kontrolnych do ostatecznego zatatwienia spawy.
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jednostki kontrolowanej pismo zawiadamiajgce o planowanej kontroli, o ktérym
mowa w pkt. 9 wraz z wydanym upowaznieniem do przeprowadzenia kontroli
na miejscu, o ktérym mowa w pkt. 8, na co najmniej 3 dni kalendarzowe przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku kontroli prowadzonych w trybie doraznym i wizyt monitoringowych
IZ nie ma obowigzku przekazywania kontrolowanemu zawiadomienia

o planowanej kontroli.

12.Pracownik Oddziatu Kontroli EFRR wraz z zawiadomieniem o wszczeciu

kontroli przekazuje zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 600 ust. 1
ustawy Prawo Zamdwien Publicznych informacje o miejscu udostepnienia
kwestionariusza kontroli. Beneficjent na podstawie art. 597 ust. 4 ustawy PZP
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (t. j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.)
zobowigzany jest niezwtocznie po wszczeciu kontroli, poinformowaé organ
kontroli o przeprowadzonych wczesniej kontrolach danego zamdwienia przez
inne organy kontrolne i udostepnia ich wyniki.

Informacje o wynikach kontroli zobowigzany jest zawrze¢ w zatgczniku

Nr 1 do Uchwaty Zarzagdu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego pn.
KWESTIONARIUSZ KONTROLI ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, DO KTORYCH
STOSUJE SIE PRZEPISY USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
UDZIELONYCH W ZWIAZKU z REALIZACJA PROJEKTOW W RAMACH
PROGRAMU REGIONALNEGO FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA
SWIETOKRZYSKIEGO 2021-2027.

23.4 Realizacja czynnosci kontrolnych

. Zespot kontrolujgcy przeprowadza kontrole na miejscu w oparciu o wydane

upowaznienie, ktére Beneficjent otrzymuje wraz z zawiadomieniem

(w przypadku kontroli doraznych lub wizyt monitoringowych, gdy nie zostaje
wystane zawiadomienie, Beneficjent otrzymuje wydane upowaznienie w dniu
kontroli) na prosbe Beneficjenta , okazuje legitymacije stuzbowe lub inny
dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ oséb kontrolujgcych.

Zespot kontrolujgcy przeprowadza kontrole na miejscu w oparciu o liste
sprawdzajgcg w aplikacji eKontrole, Liste sprawdzajgcg stanowigcg zatgcznik
nr KC-1.7 oraz w zakresie stosowania wiasciwych procedur, dotyczgcych
stosowania zaméwien w oparciu o Listy sprawdzajgce do kontroli, stanowigce
zatgczniki o nr: KC-1.19, KC-1.19A, KC-1.19B, KC-1.20, KC-1.20A, KC-I.21,
KC-1.21A, KC-1.22, KC-1.22A i KC-I.24, w zaleznosci od weryfikowanego trybu
zamowienia.

W przypadku powziecia informacji w miejscu realizacji projektu lub siedzibie
Beneficjenta o wszelkich okoliczno$ciach stanowigcych konflikt intereséw lub
mogacych spowodowac jego powstanie w odniesieniu do Beneficjenta badz,
w kazdym przypadku zaistnienia sytuacji, ktéra moze by¢ obiektywnie
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postrzegana jako konflikt intereséw, Cztonek Zespotu kontrolujgcego
zobowigzany jest do niezwtocznego zgtoszenia tego faktu Kierownikowi
Oddziatu Kontroli EFRR telefonicznie oraz wstrzymania sie od podejmowania
jakichkolwiek dziatan w wykonywaniu kontroli. Na te okoliczno$¢ Zespot
kontrolujgcy sporzadza notatke stuzbowg zawierajgcg wszelkie niezbedne
informacje dotyczgce zaistniatej sytuacji. Podpisany dokument Zespét
kontrolujgcy przekazuje do podpisu bezposredniemu przetozonemu. Dalsze
postepowanie w przypadku ujawnienia mozliwego konfliktu okresla Procedura
przeciwdziatania przypadkom konfliktu interesow — Postepowanie w sytuacji
zaistnienia okoliczno$ci moggcych stanowic¢ konflikt intereséw do niniejsze;j
Instrukcji Wykonawczej. Notatka jest przechowywana w aktach sprawy.
Zespot kontrolujgcy dokonuje ustalen stanu faktycznego miedzy innymi na
podstawie przedstawionych przez jednostke kontrolowang dokumentow.
Kontrola na dokumentach odbywa sie z poszanowaniem szczegétowych
minimalnych wymagan, dotyczacych $ciezki audytu, okreslonych

w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060.

W razie koniecznosci Kierownik Zespotu kontrolujgcego zwraca sie

0 sporzgdzenie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem wskazanych
dokumentow lub samodzielnie tworzy kopie tych dokumentow, poswiadczajgc je
za zgodnosc. Po przeprowadzonej kontroli dokumenty mogg zosta¢ zatgczone
do akt kontroli jako dowody, ktore dostepne sg do wglagdu w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego, w Departamencie Kontroli
I Certyfikacji.

Weryfikacja faktycznego stanu realizacji stanu projektu moze odbywac sie

z wykorzystaniem nowych technologii i danych satelitarnych.

Sporzadzone w trakcie czynnosci kontrolnych dokumenty parafowane sg co
najmniej przez jedng z oséb wchodzgcych w sktad Zespotu kontrolujgcego.
Zespot kontrolujgcy ma prawo zgdania od pracownikéw jednostki kontrolowanej
ustnych oraz pisemnych wyjasnien.

W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu moga by¢ przeprowadzane
ogledziny. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Beneficjenta. W sytuacji,
gdy instytucja kontrolujgca dysponuje informacjami wskazujgcymi na mozliwosc
wystgpienia naduzycia finansowego lub gdy Beneficjent nie stawit sie na
czynnosci pomimo powiadomienia lub gdy zgodzit sie na przeprowadzenie
ogledzin bez swego udziatu, ogledziny mogg odby¢ sie pod nieobecnosé
Beneficjenta.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych
wyjasnien lub oswiadczen sporzgdza sie protokét. W przypadku dokonania
ogledzin pod nieobecnos¢ Beneficjenta, instytucja jest zobowigzana do
odnotowania przyczyny jego nieobecnosci. Protokdt podpisuje osoba
kontrolujgca oraz pozostate osoby uczestniczgce w tej czynnosci.

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w pkt. 7, ktéra ma istotne znaczenie dla
ustalen kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.

str. 162



11.

12.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Instytucja kontrolujgca, jesli jest to niezbedne do przeprowadzenia kontroli,
moze wystgpi¢ do wtasciwego miejscowo Komendanta Policji z wnioskiem

0 pomoc w przeprowadzeniu kontroli.

W uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na ztozonosc¢ kontroli zachodzi
koniecznos$¢ zmiany czasu trwania lub zmiany zakresu czynnosci kontrolnych,
Kierownik Zespotu kontrolujgcego wystepuje w porozumieniu z Kierownikiem
Oddziatu Kontroli EFRR o zgode na dokonanie stosownych zmian

w upowaznieniu (Wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi
zatgcznik nr KC-1.5 do niniejszej IW Instytucji Zarzgdzajgcej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027) do
przeprowadzenia kontroli do Zastepcy Dyrektora KC, a w razie jego
nieobecnosci do Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

23.5 Postepowanie pokontrolne

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia kontroli, Zespét kontrolujgcy Oddziatu Kontroli EFRR KC-I
opracowuje w aplikacji eKontrole - Informacje pokontrolng, zawierajgcg opis
stanu faktycznego i dorecza do podmiotu kontrolowanego zgodnie z ustawg

o doreczeniach elektronicznych, a w przypadku braku mozliwosci doreczenia
w wyzej wymieniony sposéb w formie pisemnej. Termin 30 dni kalendarzowych
liczy sie od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych i uptywa w dniu wystania
drogg elektroniczng lub w uzasadnionych przypadkach w formie papierowe;j
Informacji pokontrolne;.

Informacja pokontrolna podpisywana jest przez Zespot kontrolujgey lub
przynajmniej przez jednego cztonka Zespotu kontrolujgcego lub Kierownika.
tego Zespotu. W przypadku nieobecnosci cztonka Zespotu kontrolujgcego lub
Kierownika Zespotu kontrolujgcego w momencie podpisywania Informacji
pokontrolnej, w miejscu przeznaczonym na podpis, umieszczana jest adnotacja
,<atugotrwata nieobecnosc¢ pracownika”. Podpisana Informacja pokontrolna
stanowi zatgcznik do pisma przekazujgcego przedmiotowqg Informacje
pokontrolng do Beneficjenta, parafowanego przez Kierownika Oddziatu Kontroli
EFRR i podpisywanego przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego
nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

W sytuaciji, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, polegajgcych w szczegolnosci na zasiegnieciu przez kontrolujgcych
opinii prawnych lub opinii rzeczoznawcy, termin 30 dni kalendarzowych zostaje
wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. Kierownik jednostki
kontrolowanej informowany jest na piSmie o wydtuzeniu terminu przygotowania
Informacji pokontrolnej. Przedmiotowe pismo sporzgdzane jest przez
pracownika Oddziatu Kontroli EFRR, parafowane przez Kierownika Oddziatu
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Kontroli EFRR i podpisywane przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego
nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).
Sporzadzona Informacja pokontrolna w aplikacji eKontrole zawiera
w szczegolnosci nastepujgce elementy:

e podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

e oznaczenie instytucji kontrolujgcej oraz kontrolowanej,

e imiona i nazwiska osob wchodzgcych w skfad zespotu kontrolujgcego,

e przedmiot kontroli,

e ustalenia i zalecenia z przeprowadzonej kontroli,

e pouczenie o przystugujgcych prawach, w tym termin na wniesienie uwag

i zastrzezen.

Dokumenty pokontrolne, przygotowane przez Zespot kontrolujgcy w aplikacii
eKontrole sg podpisywane poza aplikacjg. Informacja pokontrolna doreczona
jest podmiotowi poza aplikacja.
Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu Informaciji
pokontrolnej, podpisuje Informacje pokontrolng utrwalong w postaci
elektronicznej lub w postaci papierowej lub odmawia jej podpisu i zwraca jg do
Oddziatu Kontroli EFRR. Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia
podpisanych, umotywowanych zastrzezen do Informacji pokontrolne;.
Zastrzezenia podmiot kontrolowany zgtasza na pismie utrwalonym w postaci
elektronicznej lub w postaci papierowej, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
mu Informacji pokontrolnej. Instytucja kontrolujgca rejestruje w aplikaciji
eKontrole zastrzezenia do Informacji pokontrolnej.
Termin, o ktérym mowa w pkt. 5, moze by¢ przedtuzony przez IZ na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem
terminu zgtoszenia zastrzezen. Informacja pokontrolna, do ktérej nie zgtoszono
zastrzezen, staje sie ostateczng Informacjg pokontrolng.
IZ ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu
lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje
w zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi
kontrolowanemu.
Zgtoszone przez Kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezenia, Kierownik
Zespotu kontrolujgcego rozpatruje w terminie 14 dni kalendarzowych od ich
otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach Zespét kontrolujgcy moze podjg¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne w celu ustalenia zasadnosci zastrzezen zgtoszonych przez
Beneficjenta. Podjecie dodatkowych czynnosci kontrolnych powoduje
przerwanie biegu 14 dniowego terminu rozpatrzenia zastrzezen.
Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt. 8, mogg zosta¢ w kazdym czasie
wycofane. Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez
rozpatrzenia.
IZ po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
roboczych, ostateczng Informacje pokontrolng, zawierajgcg skorygowane
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ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz
z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna Informacja
pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgtoszonych zastrzezen kontrolujgcy
uzupetniajg czes$¢ Informacji pokontrolnej, ktérej zastrzezenia dotyczyty.
Poprawiona Informacja pokontrolna w dwoch egzemplarzach, oznaczona
dodatkowo literg ,P” (KC-I/) podpisana przez cztonkéw Zespotu kontrolujgcego,
przesytana jest jako zatgcznik do pisma sporzgdzonego przez pracownika
Oddziatu Kontroli EFRR, parafowanego przez Kierownika Oddziatu Kontroli
EFRR i podpisanego przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego
nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

W przypadku, gdy Zespot kontrolujgcy nie uwzgledni zgtoszonych zastrzezen
w catosci lub w czesci, Kierownik Zespotu kontrolujgcego przygotowuje pismo
w terminie 10 dni roboczych po rozpatrzeniu zastrzezen, w ktorym uzasadnia
odmowe uwzglednienia zastrzezen. Pismo to parafowane jest przez Kierownika
Oddziatu Kontroli i podpisywane przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego
nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I). Zatgcznikiem do
ww. pisma sg dwa egzemplarze ostatecznej wersji Informacji pokontrolnej.
Informacje pokontrolng oraz ostateczng Informacje pokontrolng w razie
potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne lub rekomendacije.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania 1Z informacji o sposobie
wykonania zalecenh pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie,
uwzgledniajgc charakter tych zalecen lub rekomendac;ji.

Do ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwosc ztozenia zastrzezen.

W przypadku gdy IZ dostrzeze koniecznos$¢ zmiany tresci ostatecznej Informaciji
pokontrolnej z powodu zidentyfikowanego btedu/wady zawartej w ustaleniach
kontroli, 1Z dokonuje stosownych zmian z urzedu, do ktérych nie przystuguje
Beneficjentowi mozliwos¢ ztozenia kolejnych zastrzezen.

Podmiot kontrolowany w wyznaczonym terminie informuje instytucje
kontrolujgcg o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub rekomendacji.
Informacja z monitoringu zalecenh pokontrolnych uzupetniana jest w aplikacji
eKontrole.

W przypadku ewentualnego wstrzymania ptatnosci lub warunkowej jej wyptaty
do czasu zrealizowania zalecen pokontrolnych, dotyczgcych realizacji
wskaznikéw, kopia zalecen przekazywana jest drogg elektroniczng przez
Kierownika Zespotu kontrolujgcego do Kierownika Oddziatu Rozliczen

i Oddziatu Ptatnosci (podobnie jak pdzniejsza informacja o realizacji zalecen
przez Beneficjenta).

W uzasadnionych przypadkach Oddziat Kontroli EFRR dokonuje weryfikacji
wykonania zalecenh pokontrolnych, przeprowadzajgc weryfikacje
korespondencyjng przekazanych przez Beneficjenta dokumentow lub kontrole
sprawdzajgca/dorazna.
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Dane dotyczgce ponownej kontroli projektu przeprowadzonej w celu
zweryfikowania wykonania zalecen pokontrolnych sg rejestrowane w systemie
odrebnie.

Kierownik Zespotu kontrolujgcego przekazuje do wiadomosci Kierownika
Oddziatu Rozliczen, Kierownika Oddziatu Ptatnosci oraz Kierownika Oddziatu
Wdrazania wersje elektroniczng Informacji pokontrolne;.

Zgodnie z art. 602 ustawy PZP (t. j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.)
Oddziat Kontroli EFRR (KC-I) zamieszcza informacje o przeprowadzonych
kontrolach i ich wynikach, w tym dokument konczgcy kontrole w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia kontroli.

23.6 Kontrola na zakonczenie realizacji projektu
(prowadzona na dokumentacji)

. Kontrola wykonywana dla 100% projektow na podstawie art. 24 ust. 2

pkt 2 lit. e ustawy wdrozeniowej stuzy sprawdzeniu kompletnosci dokumentow
potwierdzajgcych wtasciwg Sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 69 ust.6
Rozporzgdzenia ogdlnego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu. Kontrola
na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach obligatoryjnie
przeprowadzana jest po ztozeniu przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc
koncowa, przed zatwierdzeniem tego wniosku i ostatecznym rozliczeniem
projektu. Kontrola ta polega na sprawdzeniu kompletnosci i zgodnosci

z przepisami oraz wtasciwymi procedurami dokumentaciji (w tym elektronicznej)
dotyczgcej wydatkdéw ujetych we wnioskach o ptatnosé, dostepnej w siedzibie
Departamentu IR (zgodnie z zatgcznikiem nr EFS.I.1)/ IR.

. Kontrola na zakonhczenie realizacji projektu jest prowadzona w aplikaciji

eKontrole i konczy sie sporzgdzeniem notatki pokontrolne;j.

23.7 Kontrola trwatosci

. Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do

wspoffinansowanych projektow nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 65 rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060.

. Kontrola trwato$ci przeprowadzana jest przez IZ FES 2021-2027 w trybie

kontroli na miejscu.

. Wybor projektéw do kontroli trwato$ci odbywa sie zgodnie z Rocznym Planem

Kontroli.

. Baza projektéw podlegajgcych kontroli trwato$ci po zakohczeniu projektu

tworzona jest przez wyznaczonego pracownika Oddziatu Kontroli EFRR, pod
koniec roku obrachunkowego poprzedzajgcego rok kontroli i aktualizowana
w okresie pétrocznym.
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5. Baze tworzy sie na podstawie danych dostepnych w systemie informatycznym.
6. Kontrola trwatosci projektu odbywa sie na ogolnych zasadach dotyczgcych
kontroli na miejscu, z uwzglednieniem Programu kontroli trwato$ci,
stanowigcego zatgcznik nr KC.1.9 do niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.
7. Kontrola trwatosci projektu przeprowadzana jest za pomocg listy sprawdzajgcej
w aplikacji eKontrole, Listy sprawdzajgcej stanowigcej zatgcznik nr KC-1.10
do IW.
8. Kontrola trwatosci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw,
podlegajgcych weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu, a w szczegolnosci
0:
a) weryfikacje wystepowania podwadjnego finansowania, zwlaszcza
w kontekscie mozliwosci zmiany kwalifikowalnosci podatku od towarow
i ustug;
b) weryfikacje generowania dochodu w projekcie;
c) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie
I utrzymanie wskaznikow rezultatu;
d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentéw;
e) weryfikacje zachowania zasad informacji i promocji projektu;
f) weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publiczne;.
Elementy podlegajgce weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu mogg by¢
sprawdzane w trakcie kontroli odrebnych.
9. Wynik kontroli trwato$ci zamieszczany jest w aplikacji eKontrole.
10. Termin 5 dni roboczych na wprowadzenie danych do SL2021 liczy sie od daty
pisma potwierdzajgcego zachowanie trwatosci projektu albo notatki stuzbowe;j
z rekomendacjg rozwigzania umowy z powodu niewywigzania sie Beneficjenta
z natozonych na niego obowigzkéw w przedmiotowym zakresie.
11. Procedury zwigzane z kontrolg trwatosci sg zgodne z punktami: Procedura
przygotowania kontroli planowych, Realizacja czynno$ci kontrolnych oraz
Postepowanie pokontrolne.

23.8 Kontrola instrumentéw finansowych

1. Kontrola instrumentéw finansowych przeprowadzana jest w kazdej instytucji,
z ktorg 1Z zawarta umowe o dofinansowanie przynajmniej raz w trakcie roku
obrachunkowego.

2. Procedura przeprowadzenia kontroli instrumentéw finansowych przebiega
zgodnie z wczesniej opisanymi procedurami kontroli na miejscu realizacji
projektu.

3. W trakcie kontroli, o ktérej mowa w pkt. 1, weryfikacji moze podlega¢ m.in.:

a) prawidtowos¢ oceny i wyboru posrednikéw finansowych;

b) prawidtowosc¢ przekazywania sSrodkéw do podmiotéw wdrazajgcych
fundusze szczegodtowe,

c) prawidtowos¢ weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkdéw przez podmiot
wdrazajgcy instrument finansowy;
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d) prawidtowos¢ ponownego wykorzystania sSrodkéw zwréconych;

e) monitorowanie podmiotéw wdrazajgcych instrument finansowy w zakresie
obowigzkdéw dotyczgcych udzielania wsparcia ostatecznym odbiorcom;

f) monitorowanie jakosci portfela inwestycyjnego pozostajgcego w obstudze
posrednikow finansowych;

g) prawidtowosc realizacji obowigzkéw sprawozdawczych w zakresie
dziatalnosci IF;

h) prawidtowos¢ prowadzenia dziatan informacyjno-promocyjnych;

i) prawidtowos$¢ archiwizacji dokumentacji i zachowanie Sciezki audytu.
. Kontrola przeprowadzana jest przy uzyciu dodatkowej listy sprawdzajgce;j
w aplikacji eKontrole oraz list:

a) do kontroli instrumentéw finansowych, stanowigcej zatgcznik nr KC-1.11 do
W,

b) do kontroli ostatecznych odbiorcow w ramach instrumentéw finansowych,
stanowigcej zatgcznik nr KC-I.11a do IW.

. Wybor Ostatecznych Odbiorcow do kontroli odbywa sie zgodnie z metodologig
wyboru Ostatecznych Odbiorcéw do kontroli, zamieszczong w Rocznym

Planie Kontroli.

. Minimalny zakres weryfikacji wydatkbw w ramach instrumentéw finansowych
obejmuije:

a) zgodnos¢ operacji wybieranych do wsparcia z majgcymi zastosowanie
przepisami prawa unijnego i krajowego, z Programem oraz
z umowa o finansowaniu;

b) kontrole operacji przeprowadzong na dokumentach dostarczonych przez
ostatecznego odbiorce pomocy lub podmiot wdrazajgcy IF w celu
sprawdzenia, czy produkty i ustugi objete wsparciem w ramach
instrumentow finansowych zostaty dostarczone, a poniesione wydatki sg
zgodne z biznesplanem i umowg zawartg z podmiotem wdrazajgcym
instrument finansowy.

. Kontrola, o ktérej mowa w pkt. 6 lit. b moze by¢ takze prowadzona w miejscu
realizacji operacji, jezeli zostanie stwierdzone wystgpienie sytuacji, o ktérej
mowa w art. 81 ust. 4 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 2021/1060, chyba Ze
|Z zidentyfikuje wystepowanie w ramach instrumentu finansowego ryzyka
uzasadniajgcego konieczno$¢ prowadzenia tej kontroli na prébie.

Kontrola w momencie zamkniecia Programu obejmuje co najmniej:

a) weryfikacje finansowg wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich
zgodnosci z warunkami, o ktérych mowa w art. 68 Rozporzgdzenia PE
i Rady (UE) nr 2021/1060;

b) weryfikacje kompletnosci i zgodnosci z wtasciwymi przepisami
i procedurami dokumentéw, sktadajgcych sie na sciezke audytu.

. Lista sprawdzajaca, informacja pokontrolna wraz z zaleceniami jest
rejestrowana w aplikacji eKontrole.

23.9 Kontrola uprzednia
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1. Na kazdym etapie procedowania z wnioskiem o dofinansowanie przed dniem
otrzymania przez Wnioskodawce informacji o wyborze projektu do
dofinansowania, 1Z moze przeprowadzi¢ kontrole o charakterze kontroli
uprzedniej w zakresie okreslonym przez przepisy ustawy.

2. Kontrola uprzednia przeprowadzana jest przez Oddziat Kontroli EFRR na
wniosek komoérek merytorycznych IR.

3. Informacja o potrzebie przeprowadzenia kontroli uprzedniej przekazywana jest
do Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR przez kierownika komorki
merytorycznej za pomocg poczty elektronicznej przy uzyciu wypetnionej
informacji na temat kontrolowanego projektu, stanowigcej zatgcznik do IW nr
KC-1.2.

4. Kontrola uprzednia moze zostac przeprowadzona w formie weryfikacji
dokumentow w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wtasciwych
procedur, dotyczgcych udzielania zamdwien publicznych lub udzielania
pomocy publicznej na dokumentach w siedzibie 1Z na zasadach okreslonych
w procedurze — Weryfikacja dokumentow w zakresie prawidtowosci
przeprowadzania wtasciwych procedur dotyczgcych udzielania zamowien
publicznych, w pkt. od 9 do 23 IW.

5. W przypadku kontroli uprzedniej wymienionej w punkcie 5, Beneficjent
wzywany jest do dostarczenia dokumentéw w terminach i pod adres wskazany
przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika
Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

6. Na uzasadniony wniosek Beneficjenta, za zgodg Zastepcy Dyrektora KC,

a w razie jego nieobecnosci za zgodg Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR
(KC-I) kontrola uprzednia wymieniona w punkcie 1, moze odby¢ sie

w siedzibie Beneficjenta. W takim przypadku Beneficjent odpowiada za
zabezpieczenie odpowiednich zasobdw lokalowych i sprzetowych,
niezbednych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w terminach

i zakresie czasowym wskazanym przez IZ.

7. Wyznaczony Zespot kontrolujgcy przeprowadza kontrole projektu, polegajgca
na weryfikacji dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia
wiasciwych procedur, dotyczacych udzielania zamdwien przeprowadzonych
na podstawie ustawy PZP oraz opublikowanych w Bazie Konkurencyjnosci
oraz udzielania pomocy publicznej.

23.10 Weryfikacja dokumentéw w zakresie prawidiowosci
przeprowadzania wiasciwych procedur dotyczacych
udzielania zamoéwien publicznych

1. Oddziat Rozliczen, sktada za posrednictwem Informacji wewnetrznej na
temat kontrolowanego projektu, stanowigcej zatgcznik nr KC.1.2 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej, do Oddziatu Kontroli EFRR. Wyznaczony przez
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Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR pracownik tworzy Baze wnioskow
0 ptatnosc, na podstawie ktorej zostang wylosowane wnioski o ptatnosc
poddane kontroli. Ocena ryzyka zostanie przeprowadzona zgodnie

z metodologig opisang w Rocznym Planie Kontroli.

2. Baza wnioskow o ptatnosc, stanowigca populacje do oceny ryzyka bedzie
tworzona co miesigc do 25 dnia kazdego miesigca. Ocena ryzyka bedzie
prowadzona dla kazdego Priorytetu osobno.

3. W terminie 5 dni od 25 dnia kazdego miesigca wyznaczony pracownik
Oddziatu Kontroli EFRR dokona oceny ryzyka i wylosuje wnioski o ptatnosc¢,
ktére zostang poddane kontroli zgodnie z metodologig opisang w Rocznym
Planie Kontroli.

4. Z przeprowadzonej oceny ryzyka sporzgdza sie protokét, ktory podpisywany
jest przez pracownika dokonujgcego oceny ryzyka, a nastepnie przedktadany
do akceptacji Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFRR oraz Zastepcy Dyrektora
Departamentu Kontroli i Certyfikacji, a w przypadku jego nieobecnosci
Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFRR. Protokot zawiera zatgczniki
z przeprowadzonej oceny ryzyka, w tym Zestawienie wnioskow o ptatno$c
wybranych do kontroli oraz Zestawienie wnioskow o pfatnosc, ktére nie
zostang poddane kontroli.

5. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR przekazuje za pomocg poczty
elektronicznej Zestawienie wnioskéw o ptatnos¢ wybranych do kontroli oraz
Zestawienie wnioskow o ptatnosc, ktére nie zostang poddane kontroli do
Kierownika Oddziatu Rozliczern w Departamencie Inwestycji i Rozwoju.

6. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR na podstawie Zestawienia wnioskow
o0 pfatnos¢ wybranych do kontroli przydziela kontrole wyznaczonym
Zespotom kontrolujgcym, sktadajgcym sie z co najmniej dwoch oséb.

7. Wyznaczony Zespo6t kontrolujgcy przeprowadza kontrole projektu, polegajgca
na weryfikacji dokumentéw w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia
wtasciwych procedur dotyczgcych udzielania zamdwien przeprowadzonych
na podstawie ustawy PZP oraz opublikowanych w Bazie Konkurencyjnosci.

8. Kontrola ta przeprowadzana jest w siedzibie 1Z na dokumentach
przedtozonych przez Beneficjenta za posrednictwem Centralnego Systemu
Teleinformatycznego CTS 2021.

9. Kontrola przeprowadzana jest przez Zespot kontrolujgcy, wyznaczony przez
Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR, skfadajacy sie z co najmniej dwdch
0s6b, sposrod ktorych Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR wskazuje
Kierownika tego Zespotu.

10.W przypadku niniejszej kontroli procedur opisanych w: Przygotowanie do
kontroli planowych nie stosuje sie, z wyjatkiem zapiséw dotyczgcych
podpisywania i postepowania z Deklaracjg bezstronnosci i poufnosci oraz
procedur przeciwdziatania przypadkom konfliktu interesow, ktére stosuje sie
odpowiednio. Kontrole te przeprowadza sie bez zawiadomienia Beneficjenta
0 jej terminie oraz bez konieczno$ci wydawania upowaznien do jej
przeprowadzenia i sporzgdzenia planu kontroli.
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11.Pracownik Oddziatu Kontroli EFRR przekazuje zgodnie z obowigzkiem
wynikajgcym z art. 600 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (za
pomocg poczty elektronicznej) informacje o miejscu udostepnienia
kwestionariusza kontroli. Beneficjent na podstawie art. 597 ust. 4 ustawy
PZP z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (t. j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn.
zm.) zobowigzany jest niezwtocznie po wszczeciu kontroli poinformowac
organ kontroli o przeprowadzonych wczes$niej kontrolach danego zamdéwienia
przez inne organy kontrolne i udostepnia ich wyniki. Informacje o wynikach
kontroli zobowigzany jest zawrze¢ w zatgczniku Nr 1 do Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego pn. KWESTIONARIUSZ KONTROLI
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, DO KTORYCH STOSUJE SIE PRZEPISY
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH UDZIELONYCH
W ZWIAZKU z REALIZACJA PROJEKTOW W RAMACH PROGRAMU
REGIONALNEGO FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA SWIETOKRZYSKIEGO
2021-2027.

12.Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia kontroli Zespot kontrolujgcy Oddziatu Kontroli EFRR KC-I
opracowuje w aplikacji eKontrole (Informacje pokontrolng ), zawierajgcg opis
stanu faktycznego i dorecza do podmiotu kontrolowanego zgodnie z ustawg
o doreczeniach elektronicznych, a w przypadku braku mozliwosci doreczenia
W wyzej wymieniony sposob w formie pisemnej.
Informacja pokontrolna podpisywana jest przez Zespot kontrolujgcy lub
przynajmniej przez jednego cztonka Zespotu kontrolujgcego lub Kierownika
tego Zespotu i parafowana przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR oraz
przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika
Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

13.Dokumenty pokontrolne, przygotowane przez Zespot kontrolujgcy w aplikacii
eKontrole sg podpisywane poza aplikacjg. Informacja pokontrolna doreczona
jest podmiotowi poza aplikacja.

14. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu Informacji
pokontrolnej, podpisuje Informacje pokontrolng utrwalong w postaci
elektronicznej lub w postaci papierowej lub odmawia jej podpisu i zwraca jg
do Oddziatu kontroli EFRR. Podmiot kontrolowany ma prawo do zgtoszenia
podpisanych, umotywowanych zastrzezeh do Informacji pokontrolne;j.
Zastrzezenia podmiot kontrolowany zgtasza na pismie utrwalonym w postaci
elektronicznej lub w postaci papierowej, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
mu Informacji pokontrolnej. Instytucja kontrolujgca rejestruje w aplikacji
eKontrole zastrzezenia do Informacji pokontrolnej.

15.Termin, o ktérym mowa w pkt. 14 moze byc¢ przedtuzony przez |Z na czas
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem
terminu zgtoszenia zastrzezen. Informacja pokontrolna, do ktérej nie
zgtoszono zastrzezen, staje sie ostateczng Informacjg pokontrolng.
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16.1Z ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej, w kazdym czasie,

z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek.
Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki
podmiotowi kontrolowanemu.

17.Zgtoszone przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezenia, Kierownik

Zespotu kontrolujgcego rozpatruje w terminie 14 dni kalendarzowych od ich
otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach Zespét kontrolujgcy moze podja¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne w celu ustalenia zasadnosci zastrzezen zgtoszonych
przez Beneficjenta. Podjecie dodatkowych czynnosci kontrolnych powoduje
przerwanie biegu 14 dniowego terminu rozpatrzenia zastrzezen.

18.Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt. 8, mogg zosta¢ w kazdym czasie

19.

20.

wycofane. Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

|Z po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
roboczych ostateczng Informacje pokontrolng, zawierajacg skorygowane
ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna
Informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgtoszonych zastrzezen, kontrolujgcy
uzupetniajg czes¢ Informacji pokontrolnej, ktérej zastrzezenia dotyczyty.
Poprawiona Informacja pokontrolna w dwéch egzemplarzach, oznaczona
dodatkowo literg ,P” (KC-I) podpisana przez cztonkéw Zespotu
kontrolujgcego przesytana jest, jako zatgcznik do pisma sporzgdzonego
przez pracownika Oddziatu Kontroli EFRR, parafowanego przez Kierownika
Oddziatu Kontroli EFRR i podpisanego przez Zastepce Dyrektora KC, a

W razie jego nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

21.W przypadku, gdy Zespot kontrolujgcy nie uwzgledni zgtoszonych zastrzezen

w catosci lub w czesci, Kierownik Zespotu kontrolujgcego przygotowuje
pismo w terminie 10 dni roboczych po rozpatrzeniu zastrzezen, w ktérym
uzasadnia odmowe uwzglednienia zastrzezen. Pismo to parafowane jest
przez Kierownika Oddziatu Kontroli i podpisywane przez Zastepce Dyrektora
KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR
(KC-I). Zatgcznikiem do ww. pisma sg dwa egzemplarze ostatecznej wersji
Informacji pokontrolnej.

22.Kierownik Zespotu kontrolujgcego przekazuje do wiadomosci Kierownika

Oddziatu Rozliczen, Kierownika Oddziatu Ptatnosci oraz Kierownika Oddziatu
Wdrazania wersje elektroniczng Informacji pokontrolnej.

23.Zgodnie z art. 602 ustawy PZP (t. . Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z p6zn. zm.)

Oddziat Kontroli EFRR (KC-I) zamieszcza informacje o przeprowadzonych
kontrolach i ich wynikach, w tym dokument kohczgcy kontrole w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia kontroli.

str. 172



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

23.11 Kontrola dorazna realizacji projektéw

1. W sytuacji, gdy Oddziat Kontroli EFRR uzyska informacje o wystgpieniu
naduzycia finansowego lub ma uzasadnione podejrzenie wystgpienia
nieprawidtowosci, uniemozliwiajgcej dalszg realizacjg projektu
wspoftfinansowanego ze srodkow EFRR, przeprowadza sie kontrole dorazng,
nie ujetg w Rocznym Planie Kontroli. Zakres kontroli doraznej powinien
dotyczy¢ tylko obszaréw, w ktérych stwierdzono naduzycie/nieprawidtowosc.
Celem kontroli w tym trybie jest przede wszystkim zweryfikowanie informacji
0 nieprawidtowosci oraz ustalenie sposobu dalszego postepowania w kwestii
zaistniatej nieprawidtowosci. W przypadku podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci przez komérki merytoryczne w DIR, pracownik przesyta
informacje dotyczgcg przedmiotu kontroli doraznej w zatgczniku nr
KC-I1.26 do Instrukcji Wykonawczej do Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR.

2. Procedura przeprowadzenia kontroli doraznej przebiega zgodnie
z procedurami kontroli planowych w obszarze, ktérego dotyczy ww.
podejrzenie, na podstawie punktéw: Realizacja czynnos$ci kontrolnych;
Postepowanie pokontrolne; Kontrola na zakoriczenie realizacji projektu
(prowadzona na dokumentaciji), z tg roznica, iz nie ma koniecznosci
wysytania zawiadomienia o kontroli.

3. W przypadku, gdy zakres kontroli doraznej nie wymaga koniecznosci
prowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu
kontrolowanego, kontrola dorazna moze zostac przeprowadzona na
dokumentach w siedzibie 1Z w oparciu 0 zapisy procedury - Weryfikacja
dokumentow w zakresie prawidtowoSci przeprowadzania wtasciwych
procedur dotyczgcych udzielania zamoéwien publicznych - pkt. od 9 do 23 IW.

23.12 Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
podmiotu kontrolowanego

1. Kontrola w miejscu realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci
realizacji projektu zgodnie z umowg/porozumieniem/decyzjg
o dofinansowanie projektu oraz zatgczonym do niej wnioskiem
o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenie, czy poniesione wydatki
przedstawiane przez Beneficjenta we wnioskach o ptatno$¢ sg zgodne ze
stanem rzeczywistym.

2. Kontrola projektéw w miejscu ich realizacji lub w siedzibie Beneficjenta jest
forma weryfikacji wydatkéw potwierdzajgca, ze:
e wspoétfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,
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o faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we
wnioskach o ptatnos¢ oraz w innych dokumentach przekazanych do
instytucji kontrolujgcej lub,

e wydatki zadeklarowane przez Beneficjentéw w zwigzku z realizowanymi
projektami zostaty rzeczywiscie poniesione i sg zgodne z wymaganiami
Programu oraz z zasadami unijnymi i krajowymi.

. Oddziat Rozliczeh sktada, po ztozeniu przez Beneficjenta, Informacje
wewnetrzng na temat kontrolowanego projektu, stanowigcg zatgcznik nr
KC.1.2 do niniejszej Informacji pokontrolnej do Oddziatu Kontroli EFRR.
Wyznaczony Pracownik w Oddziale kontroli EFRR tworzy Baze wnioskow
o ptatno$¢ koncowa, na podstawie ktorej zostang wylosowane projekty do
kontroli. Ocena ryzyka zostanie przeprowadzona zgodnie z metodologig
opisang w Rocznym Planie Kontroli.

. Baza wnioskow o ptatnos¢ koncowa, stanowigca populacje do oceny ryzyka
bedzie tworzona co miesigc do 25 dnia kazdego miesigca. Ocena ryzyka
bedzie prowadzona dla kazdego Priorytetu osobno.

. W terminie 5 dni od 25 dnia kazdego miesigca wyznaczony pracownik
Oddziatu Kontroli EFRR dokona oceny ryzyka i wylosuje projekty, ktére
zostang poddane kontroli zgodnie z metodologig opisang w Rocznym Planie
Kontroli.

. Z przeprowadzonej oceny ryzyka sporzgdza sie protokét, ktéry podpisywany
jest przez pracownika dokonujgcego oceny ryzyka, a nastepnie przedktadany
do akceptacji Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFRR oraz Zastepcy Dyrektora
Departamentu Kontroli i Certyfikacji, a w przypadku jego nieobecnosci
Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFRR. Protokot zawiera zatgczniki
z przeprowadzonej oceny ryzyka, w tym Zestawienie projektow wybranych
do kontroli oraz Zestawienie projektéw, ktore nie zostang poddane kontroli.

. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR przekazuje za pomocg poczty
elektronicznej Zestawienie projektéw wybranych do kontroli oraz
Zestawienie projektow, ktére nie zostang poddane kontroli do Kierownika
Oddziatu Rozliczen w Departamencie Inwestycji i Rozwoju.

. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR na podstawie Zestawienia projektow
wybranych do kontroli przydziela kontrole wyznaczonym Zespotom
Kontrolujgcym, sktadajgcym sie z co najmniej dwoch osob.

. Kontrole prowadzone sg zgodnie z procedurami opisanymi w punktach:
Realizacja czynno$ci kontrolnych,; Postepowanie pokontrolne; Kontrola na
zakonczenie realizacji projektu (prowadzona na dokumentaciji.

. Kontrola w miejscu realizacji projektu moze przyjgc postac wizyty
monitoringowej, ktorej celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu
oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu (np. wykonanych prac oraz
czy produkty zostaty dostarczone, ustugi wykonane.).

23.13 Wizyta Monitoringowa - Oddziat Kontroli EFRR
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. Wizyty monitoringowe prowadzone sg rowniez w przypadkach
uzasadnionych potrzebami komérek merytorycznych 1Z FES 2021-2027.
Baze projektow prowadzg Oddziaty Wdrazania w zakresie przypisanych im
do obstugi Priorytetow.

. 1Z FES 2021-2027 odstepuje od wyznaczenia terminu wizyty monitoringowe;
kazdorazowo w przypadku, w ktérym Beneficjent ztozyt wniosek o ptatnosé
koncowg przed wyznaczeniem terminu takiej wizyty.

. Termin wizyty monitoringowej wyznacza Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR.

. Beneficjent nie musi by¢ informowany o wyznaczeniu terminu wizyty
monitoringowej.

. Obecnosc¢ Beneficjenta podczas wizyty monitoringowej nie jest obligatoryjna,
ale 1Z FES 2021-2027 dotozy wszelkich staran, aby na zasadzie wzajemnych
kontaktow roboczych i dobrych praktyk, przedstawiciele Beneficjenta byli
obecni podczas wizyty monitoringowej.

. Wizyte monitoringowg przeprowadzajg wyznaczeni przez Kierownika
pracownicy Oddziatu Kontroli. Cztonkiem Zespotu przeprowadzajgcego
wizyte monitoringowg moze by¢ pracownik merytoryczny witasciwego
Oddziatu Wdrazania, wskazany odpowiednio przez Kierownika wiasciwego
Oddziatu oraz ekspert zewnetrzny. W zaleznosci od sktadu osobowego
Zespotu przeprowadzajgcego wizyte monitoringowg (co najmniej 2 osoby),
sktad Zespotu monitoringowego zatwierdza odpowiednio Dyrektor lub
Zastepca Dyrektora IR oraz Z-ca Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci
Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

. Zapisy dotyczgce podpisywania i postepowania z Deklaracjg bezstronnosci
I poufnosci oraz procedur przeciwdziatania przypadkom konfliktu intereséw,
opisane w czesci IW, dotyczgcej konfliktu interesow stosuje sie odpowiednio.
Dodatkowo w przypadku powziecia informacji w miejscu realizacji projektu
lub siedzibie Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach stanowigcych konflikt
interesdw lub mogacych spowodowacé jego powstanie w odniesieniu do
Beneficjenta bgdz w kazdym przypadku zaistnienia sytuacji, ktéra moze by¢
obiektywnie postrzegana jako konflikt interesow stosuje sie Procedure —
Postepowanie w sytuacji zaistnienia okolicznosci moggcych stanowic¢ konflikt
interesow.

. Kierownikiem Zespotu monitoringowego jest wyznaczony pracownik Oddziatu
Kontroli.

. Zespot monitoringowy dziata na podstawie upowaznienia wydanego przez
Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego lub dziatajgcego w jego imieniu
Zastepcy Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika
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Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I). Wz6r stosownego upowaznienia stanowi
zatgcznik nr KC.1.23 do niniejszej Instrukcji Wykonawcze;.

10.W terminie 10 dni roboczych od przeprowadzenia wizyty monitoringowej
sporzgdzana jest notatka stuzbowa z wynikami wizyty.

11.Notatka stuzbowa z wizyty monitoringowej zatwierdzana jest przez Zastepce
Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR (KC-I).

12.Notatka stuzbowa z wizyty monitoringowej stanowi dokument wewnetrznego
wykorzystania przez Oddziaty w DIR.

13.Na podstawie ustalen z wizyty monitoringowej w uzasadnionych przypadkach
odpowiedni Oddziat Wdrazania Projektow podejmie, na zasadzie kontaktow
roboczych z Beneficjentem, dziatania zmierzajgce do wyeliminowania
wskazanych czynnikow ryzyka oraz powodow opdznien.

14. Stwierdzenie w wyniku wizyty monitoringowej ryzyka wystgpienia
nieprawidtowosci przy realizacji projektu skutkuje wszczeciem kontroli
dorazne;.

15. Wizyta monitoringowa moze zosta¢ kazdorazowo zastgpiona kontrolg
w trakcie realizacji projektu.

23.14 Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
zamowien publicznych

1. W wyniku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych Zespdt kontrolujgcy moze
stwierdzi¢ naruszenie prawa zamowien publicznych, realizowanych w trybie
ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci, w zwigzku z realizacjg projektu.

2. Ildentyfikacja i ocena naruszen prawa zamowien publicznych realizowanych
w trybie ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci dokonywana jest przez
Zespot kontrolujgcey, stan faktyczny zas$ jest opisywany w Informacji
pokontrolnej sporzgdzanej zgodnie z Procedurg — Postepowanie pokontrolne.

3. W zwigzku ze stwierdzeniem naruszen prawa zamowien publicznych lub
zasady konkurencyjnosci cztonek Zespotu kontrolujgcego, formutujgcy
zalecenia pokontrolne umieszcza w Informacji pokontrolnej zapis o rodzaju
naruszenia oraz koniecznosci wymierzenia korekty finansowej za dane
naruszenie.

4. Rodzaj i wysokosc¢ korekty finansowej/pomniejszenia wydatkow
kwalifikowalnych ustalana jest przez Zespot kontrolujgcy, na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie warunkow obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych
Z udzielaniem zamowien.

5. Informacja o natozeniu korekty finansowej/pomniejszenia wydatkow
kwalifikowalnych za naruszenia Prawa zamoéwien publicznych lub Zasady
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konkurencyjnosci zawarta jest w Informacji pokontrolnej, ktora przekazywana
jest elektronicznie do Kierownika Oddziatu Rozliczeh oraz do Kierownika
Oddziatu Ptatnosci w Departamencie Inwestycji i Rozwoju. W przypadku gdy
Beneficjent dokona zwrotu czesci lub catosci kwoty korekty
finansowej/pomniejszenia wydatkéw, wskazanego w Informacji pokontrolnej,
wiasciwy pracownik Oddziatu Ptatnosci przesyta do Departamentu Kontroli

i Certyfikacji poprzez elektroniczng skrzynke stuzbowg informacje w zakresie
wysokos$ci kwoty dokonanego zwrotu wraz z podaniem terminu dokonania
tego zwrotu.

24 KONTROLA REALIZACJI PROJEKTOW W ODDZIALE
KONTROLI EFS (KC-I)

24.1 Roczne plany kontroli w ramach FES 2021-2027

Kontrola realizacji projektéw wspotfinansowanych w ramach programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027
przeprowadzana jest na podstawie Rocznego Planu Kontroli (wzér Rocznego
Planu Kontroli stanowi zatgcznik nr 1 do Wytycznych dotyczgcych kontroli
realizacji programow polityki spojnosci na lata 2021-2027).

Roczny Plan Kontroli sporzadzany jest zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
kontroli realizacji programow polityki spojnosci na lata 2021-2027, najpézniej do
dnia 15 maja roku, w ktdrym rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany

w planie i aktualizowany w razie pojawienia sie zmian.

Departamenty KA/EFS/IR oraz Oddziat Kontroli EFRR przekazujg wkfady
niezbedne do sporzgdzenia Rocznego Planu Kontroli do KC-1l w terminie do 16
kwietnia kazdego roku. W Rocznym Planie Kontroli ujmuje sie rowniez Roczny
Plan Kontroli Instytucji Posredniczgcej — WUP w Kielcach Procedura —
Weryfikacja i akceptacja Rocznego Planu Kontroli Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach jako Instytucji Posredniczgcej. Wyznaczony pracownik KC-Il na
podstawie danych przekazanych przez KA/IDWEFS/IR oraz KC-I i KC-II
przygotowuje projekt Rocznego Planu Kontroli. Projekt Rocznego Planu Kontroli
przekazywany jest do Kierownika Oddziatu Kontroli EFS (KC-II), ktéry dokument
akceptuje i parafuje.

Po akceptacji i parafowaniu przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFS (KC-II)
Roczny Plan Kontroli zatwierdzany jest przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie
jego nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I). Nastepnie
wyznaczony pracownik KC-1l zgodnie z procedurg pn. Zatwierdzanie
dokumentéw w ramach FES 2021-2027 przez Zarzgd Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w drodze Uchwaty, przygotowuje niezwtocznie projekt Uchwaty
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego, przyjmujgcej Roczny Plan Kontroli.
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Po zaakceptowaniu (przyjeciu stosowng uchwata) przez IZ, Roczny Plan Kontroli
przekazywany jest niezwtocznie do wiadomosci IK UP za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: plany_kontroli@mfipr.gov.pl oraz do wiadomosci
Instytucji Audytowej, a takze na adres: sekretariat. DAS@mf.gov.pl .
Kazdorazowo zaakceptowany przez 1Z FES 2021-2027 Roczny Plan Kontroli lub
jego aktualizacja przekazywany jest do wiadomosci IR, KA, EFS, KC-I i KC-V

w terminie 7 dni roboczych od dnia podjecia Uchwaty.

Roczny Plan Kontroli moze zosta¢ poddany aktualizacji przez KA, DW EFS, IR,
KC w trakcie roku obrachunkowego. Projekty wktadéw do aktualizacji Rocznego
Planu Kontroli przekazywane sg przez Departamenty KA/EFS/IR oraz Oddziat
KC-I do KC-II. Dalsze procedowanie zaktualizowanego Rocznego Planu Kontroli
realizowane jest analogicznie jak w przypadku jego wers;ji pierwotne;.
Zaktualizowany Roczny Plan Kontroli przyjmowany jest uchwatg Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz przekazywany jest niezwtocznie do
wiadomosci IK UP za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
plany_kontroli@mfipr.gov.pl oraz do wiadomosci Instytucji Audytowej na adres:
sekretariat. DAS@mf.gov.pl .

24.2 Weryfikacja i akceptacja Rocznego Planu Kontroli
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Kielcach jako Instytuciji
Posredniczacej

1. W terminie wyznaczonym w pisSmie wzywajgcym do sporzgdzenia Rocznego
Planu Kontroli w zakresie dotyczagcym IP WUP — wskazana Instytucja sktada
na sekretariacie KC ww. dokument. Wyznaczony pracownik KC-II weryfikuje
otrzymany dokument na podstawie zatgcznika do IW nr KC-11.13 — Lista
sprawdzajgca RPK IP WUP. W przypadku stwierdzenia btedow
w przedmiotowym zakresie, pracownik KC-II sporzgdza pismo z uwagami do
Rocznego Planu Kontroli IP WUP i przekazuje je celem akceptacji do
Kierownika Oddziatu Kontroli EFS, a nastepnie do Zastepcy Dyrektora KC,

a w razie jego nieobecnosci do Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).
Po zaakceptowaniu przez wskazane osoby, pismo przesytane jest do IP
WUP celem poprawy i ponownego ztozenia Rocznego Planu Kontroli. Po
ztozeniu poprawionego Rocznego Planu Kontroli i dokonaniu jego weryfikaciji,
pracownik KC-II przygotowuje pismo zatwierdzajgce Roczny Plan Kontroli IP
WUP i przekazuje celem akceptacji do Kierownika Oddziatu Kontroli EFS,

a nastepnie do Zastepcy Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci do
Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

2. Po zaakceptowaniu przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego Rocznego
Planu Kontroli sporzgdzonego dla IZ i IP WUP wyznaczony pracownik
przekazuje do IP WUP pismo wraz informacjg o akceptacji przedmiotowego
dokumentu wraz z zatgcznikami tj. uchwatg oraz Rocznym Planem Kontroli.
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24.3 Sporzadzanie i aktualizacja Harmonograméw kontroli

(analizy ryzyka)

1. Harmonogram kontroli (analiza ryzyka) bedzie opracowywany przez
wyznaczonego pracownika Oddziatu Kontroli EFS pod koniec roku
obrachunkowego poprzedzajgcego rok kontroli, tj. na dzien 30 czerwca (do
dnia 15 lipca), a nastepnie aktualizowany kwartalnie w oparciu o przyjetg
metodologie w Rocznym Planie Kontroli oraz na podstawie:

a) zestawienia podpisanych umoéw, wygenerowanego z systemu CST2021
przez pracownikow Oddziatu Kontroli EFS Departamentu Kontroli
i Certyfikacji (KC), nastepnie przekazanego do Oddziatu Wdrazania
Projektow Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego (Departament Wdrazania EFS) oraz do Instytuciji
Posredniczacej WUP w Kielcach, celem uzupetnienia informacji na temat
stanu realizacji i postepu finansowego projektéw;

b) analizy ryzyka wdrazanych projektow, uznanych za ryzykowne pod
wzgledem finansowym lub realizacyjnym.

2. Przygotowany Harmonogram kontroli (analiza ryzyka) przedtozony zostaje do
weryfikacji i akceptacji Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFS. Nastepnie
Harmonogram kontroli przedktadany jest do Zastepcy Dyrektora KC, a w razie
jego nieobecnosci do Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-1), celem
zatwierdzenia.

3. Pracownicy Oddziatu Kontroli EFS w oparciu o przyjetg w RPK metodologie
bedg dokonywac kwartalnej aktualizacji analizy ryzyka, tj.: na dzien 30
wrzesnia (do dnia 15 pazdziernika), 31 grudnia (do dnia 15 stycznia)

i 31 marca (do dnia 15 kwietnia), z uwzglednieniem tylko nowych projektéw
spetniajgcych definicje projektu realizowanego w danym roku
obrachunkowym. Zaktualizowany Harmonogram pracownicy Oddziatu Kontroli
EFS przedktadajg celem akceptacji do: Kierownika Oddziatu Kontroli EFS,

a nastepnie do Zastepcy Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci do
Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

24.4 Przygotowanie do kontroli planowych

1. Kierownik Oddziatu Kontroli EFS wyznacza sposrod pracownikow (co najmniej
2 osobowy) Zespot kontrolujgey | wskazuje Kierownika tego Zespotu.
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. Kazdy cztonek Zespotu kontrolujgcego podpisuje Deklaracje o bezstronnosci
i poufnosci, stanowigcg zatgcznik nr KC-11.2 do niniejszej IW i przedkfada jg do
zapoznania sie Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFS (potwierdzenie stanowi
data i wtasnoreczny podpis Kierownika Oddziatu Kontroli EFS). Kazda zmiana
0s6b zaangazowanych w proces kontroli wymaga podpisania przez te osoby
Deklaracji o bezstronnosci i poufnosci.

. Deklaracje o bezstronnosci i poufnosci, stanowigcag zatgcznik nr KC-I1.2 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej podpisujg rowniez Zastepca Dyrektora
Departamentu Kontroli i Certyfikacji, a w razie jego nieobecnosci Kierownik
Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I) oraz Kierownik Oddziatu Kontroli EFS.

. Deklaracje o bezstronnosci i poufnosci osdb uczestniczgcych w procesie
kontroli stanowig obowigzkowg czes¢ akt sprawy. Dla zapewnienia
kompletnosci dokumentaciji i wiasciwej sciezki audytu skan Deklaraciji

0 bezstronnosci i poufnosci oséb uczestniczgcych w procesie kontroli jest
zamieszczany niezwtocznie w systemie e-Dok w teczce dotyczgcej danej
sprawy KC-ILI.

. Procedura zarzgdzania konfliktem intereséw, w tym sposoby jego ujawniania,
ograniczania oraz rejestrowania w celu wzmocnienia transparentnosci oraz
uczciwosci dziatania w IZ FES 2021-2027 zostata szczegétowo opisana

w nastepujgcych Procedurach niniejszej IW: Weryfikacja oswiadczen

w Departamentach w ramach kontroli zarzgdczej; Postepowanie w sytuacji
zaistnienia okoliczno$ci moggcych stanowic konflikt intereséw; Obowigzki
pracownikow przy ubieganiu sie o dofinansowanie przez cztonkdw ich rodzin
lub ich samych.

. Pisemna wersja zgtoszenia konfliktu intereséw (na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr 3 do w/w Procedur) wraz z catg wytworzong dokumentacjg
dotyczacg konfliktu intereséw oraz dokumentacjg z weryfikacji deklaracji na
prébie jest przechowywana przez osobe zarzgdzajgcag konfliktem interesow
w Departamencie Kontroli i Certyfikacji. Osoba ta prowadzi rowniez
elektroniczny rejestr dotyczacy konfliktu intereséw, w ktérym wskazuje
identyfikator wersji papierowej zgtoszenia konfliktu intereséw (ij. Lp.).

. Kontrola w danej jednostce jest poprzedzona zebraniem i zapoznaniem sie
przez Zespot kontrolujgcy z dokumentacjg projektowa, znajdujacy sie

w systemie CST2021 oraz w Oddziatach merytorycznych Departamentu
Wdrazania EFS lub Instytucji Posredniczgcej WUP w Kielcach.

. Na podstawie wstepnej analizy w/w dokumentéw na temat kontrolowanego
projektu wyznaczony pracownik Oddziatu Kontroli EFS sporzadza
niezwtocznie:

propozycje sktadu Zespotu kontrolujgcego (stanowigcg zatgcznik nr KC-I11.1 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej).

Propozycja sktadu Zespotu kontrolujgcego podpisywana jest przez Kierownika
Oddziatu Kontroli EFS.

Program kontroli okreslajgcy zakres kontroli (stanowigcy zatgcznik nr KC-I1.3
do niniejszej Instrukcji Wykonawczej)podpisywany jest przez pracownika
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sporzgdzajgcego, akceptowany przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFS

i zatwierdzany przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci
przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

Kazdy cztonek Zespotu kontrolujgcego podpisuje Deklaracje o bezstronnoSci

i poufnosci stanowigcg zatgcznik nr KC-11.2 do niniejszej IW i przedktada jg do
zapoznania sie Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFS (potwierdzenie stanowi
data i wtasnoreczny podpis Kierownika Oddziatu Kontroli EFS). Kazda zmiana
0sb6b zaangazowanych w proces kontroli wymaga podpisania przez te osoby
Deklaracji bezstronnosci i1 poufnoSci.

. Zgodnie z art. 17.1 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegofowych

rozwigzaniach wspierajgcych realizacje programow operacyjnych w zwigzku

z wystgpieniem COVID-19 w przypadku kontroli lub audytoéw, o ktérych mowa
w art. 16 ust. 1 punkty 2 i 3 oraz art. 22 ust 1 ustawy wdrozeniowej, ktérych
przeprowadzenie jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, niniejsze kontrole
oraz audyty mogg zostac¢ wstrzymane, chyba Zze mozliwe jest ich prowadzenie
w trybie pracy zdalnej lub z wykorzystaniem srodkoéw komunikacji
elektronicznej. Jednoczesnie zgodnie z art. 17.2 terminy na dokonanie
czynnosci w ramach przeprowadzonych kontroli, o ktérych mowa w art. 25
ustawy wdrozeniowej, mogqg zosta¢ przedtuzone przez wiasciwg instytucje.
Pracownik Oddziatu Kontroli sporzadza pisemne, imienne upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli na miejscu (upowaznienie do przeprowadzenia
kontroli stanowi zatgcznik nr KC-Il.4 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej).
Upowaznienie do kontroli jest parafowane przez Kierownika Oddziatu Kontroli
EFS i podpisywane przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci
przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

11.Jednoczesnie pracownik Oddziatu Kontroli EFS przygotowuje zawiadomienie

o kontroli, stanowigce zatgcznik nr KC-II.5 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej. Zawiadomienie parafowane jest przez Kierownika Oddziatu
Kontroli EFS i podpisywane przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego
nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

12.W przypadku kontroli planowej pracownik Oddziatu Kontroli EFS przesyta

pocztg elektroniczng i tradycyjng za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do
podmiotu kontrolowanego pismo zawiadamiajgce o planowanej kontroli, na co
najmniej 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem kontroli. Dodatkowo pismo
zawiadamiajgce o planowej kontroli projektu rozliczanego na podstawie
wydatkéw rzeczywiscie poniesionych zawiera informacje zgodnie

z obowigzkiem wynikajgcym z art. 600 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, dotyczgca udostepnienia kwestionariusza kontroli zamowien
publicznych, do ktérych stosuje sie przepisy powyzszej ustawy, ktory jest
udostepniony na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Beneficjent zobowigzany
jest niezwtocznie po wszczeciu kontroli poinformowac organ kontroli o
przeprowadzonych wczesniej kontrolach danego zamowienia przez inne
organy kontrolne i udostepnia ich wyniki. Informacje o wynikach kontroli
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zobowigzany jest zawrze¢ w zatgczniku Nr 1 do Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego pn. KWESTIONARIUSZ KONTROLI
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, DO KTORYCH STOSUJE SIE PRZEPISY
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH UDZIELONYCH w ZWIAZKU
Z REALIZACJA PROJEKTOW, w RAMACH PROGRAMU REGIONALNEGO
FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA SWIETOKRZYSKIEGO 2021-2027.
13.Kontrole prowadzone w trybie doraznym nie wymagajg wysytania pisma
zawiadamiajgcego podmiot kontrolowany o planowanej kontroli.

24.5 Realizacja czynnosci kontrolnych

1. Zespot kontrolujacy przed rozpoczeciem czynnosci kontrolnych w miejscu
realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta okazuje stosowne
upowaznienia i legitymacje stuzbowe lub inny dokument potwierdzajgcy
tozsamosc¢ osoby kontrolujgcej. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba
przez niego upowazniona potwierdza wtasnorecznym podpisem zapoznanie
sie z tresScig upowaznienia.

2. Zespot kontrolujgcy przeprowadza kontrole w oparciu o Liste sprawdzajgca do
kontroli na miejscu, stanowigcg zatgcznik nr KC-I1.7 oraz Liste sprawdzajgcg —
zamowienia publiczne, stanowigcg zatgcznik nr KC-11.8 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej, zamieszczone w aplikacji eKontrole - zgodnie z Instrukcjg
uzytkownika CST 2021. Listy sprawdzajgce sg zgodne z zakresem
zamieszczonym w Rocznym Planie Kontroli i upowaznieniem do
przeprowadzenia kontroli. W trakcie czynnosci kontrolnych Zespot kontrolujgcy
uzupetnia Listy sprawdzajgce z mozliwoscig w miare koniecznosci
poszerzenia Listy o dodatkowe pytania dotyczace kontroli dokumentéw
zwigzanych z realizacjg projektu.

Kazda zmiana wyzej wymienionych zatgcznikdéw zatwierdzana jest przez
Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego w drodze Uchwaty.

3. W przypadku powziecia informacji w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach stanowigcych konflikt intereséw lub
mogacych spowodowac jego powstanie w odniesieniu do Beneficjenta badz
w kazdym przypadku zaistnienia sytuacji, ktéra moze by¢ obiektywnie
postrzegana jako konflikt intereséw, cztonek Zespotu kontrolujgcego
zobowigzany jest do niezwlocznego zgtoszenia tego faktu Kierownikowi
Oddziatu Kontroli EFS telefonicznie oraz wstrzymania sie od podejmowania
jakichkolwiek dziatarn w wykonywaniu kontroli. Na te okolicznos¢ Zespét
kontrolujgcy sporzadza notatke stuzbowg, zawierajgcg wszelkie niezbedne
informacje dotyczgce zaistniatej sytuacji. Podpisany dokument, Zespét
kontrolujgcy przekazuje do podpisu bezposredniemu przetozonemu. Dalsze
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postepowanie w przypadku ujawnienia mozliwego konfliktu okreslajg
nastepujgce Procedury: Weryfikacja oswiadczen w Departamentach w ramach
kontroli zarzgdczej; Postepowanie w sytuacji zaistnienia okolicznoSci
mogagcych stanowic¢ konflikt interesow; Obowigzki pracownikow przy ubieganiu
sie o dofinansowanie przez cztonkéw ich rodzin lub ich samych niniejszej
Instrukcji. Notatka jest przechowywana w aktach sprawy.

. Zespot kontrolujgcy dokonuje ustalen stanu faktycznego miedzy innymi na
podstawie przedstawionych przez podmiot kontrolowany dokumentow.
Kontrola realizacji projektu odbywa sie zgodnie z metodologig wskazang

w Rocznym Planie Kontroli. W razie koniecznosci Kierownik Zespotu
kontrolujgcego zwraca sie o0 sporzadzenie kopii potwierdzonych za zgodnosc¢
z oryginatem wskazanych dokumentow lub samodzielnie tworzy kopie tych
dokumentow, poswiadczajgc je za zgodnosc¢. Po przeprowadzonej kontroli
dokumenty te sg zatgczane do akt kontroli jako dowody, ktére dostepne sg do
wgladu w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w KC-II.

. Sporzgdzone w trakcie czynnosci kontrolnych dokumenty parafowane sg co
najmniej przez jedng z oséb wchodzgcych w sktad Zespotu kontrolujgcego.

. Zespot kontrolujgcy ma prawo zgdania od pracownikow podmiotu
kontrolowanego ustnych oraz pisemnych wyjasnien. W przypadku ztozenia
ustnego wyjasnienia lub oswiadczenia, kontrolujgcy sporzadza na te
okolicznosc¢ protokot. Protokodt podpisuje osoba kontrolujgca i pozostate osoby
uczestniczgce w tej czynnosci. W przypadku odmowy podpisania protokotu
przez osoby uczestniczgce w tej czynnosci kontrolujgcy umieszcza

w protokole adnotacje o przyczynach odmowy podpisania protokotu.

. Z czynnosci kontrolnej wymienionej w pkt. 6, ktdra ma istotne znaczenie dla
ustalen kontroli, sporzadza sie notatke podpisang przez kontrolujgcych.

. W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na ztozonosc¢ kontroli Kierownik
Zespotu kontrolujgcego po uzgodnieniu z Kierownikiem Oddziatu Kontroli EFS
moze wydtuzy¢ czynnosci kontrolne w siedzibie podmiotu kontrolowanego

0 czas niezbedny do ich zakonczenia, o czym zostaje informowany podmiot
kontrolowany.

24.6 Postepowanie pokontrolne

. Po zakonhczeniu czynnosci kontrolnych w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia kontroli, Zespot kontrolujgcy Oddziatu Kontroli EFS
opracowuje w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach Informacje
pokontrolng, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr KC-11.6 do niniejszej Instrukciji
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Wykonawczej zawierajgcg opis stanu faktycznego, ktdrg nastepnie przesyta
sie w dwoch egzemplarzach, jeden zostaje dla Kierownika podmiotu
kontrolowanego, a drugi jest odsytany do Oddziatu Kontroli EFS
Departamentu Kontroli i Certyfikacji i archiwizowany w aktach kontroli.
Informacja pokontrolna sporzgdzana jest réwniez w aplikacji eKontrole -
zgodnie z Instukcjg uzytkownika CST2021.

Zespot kontrolujgcy dorecza podmiotowi kontrolowanemu Informacje
pokontrolng wymagajgcq potwierdzenia odbioru, zgodnie z ustawg o
doreczeniach elektronicznych*. Termin 30 dni kalendarzowych liczy sie od
dnia zakonczenia czynno$ci kontrolnych i uptywa w dniu wystania (data
nadania przesyiki) bgdZ osobistego odebrania Informacji pokontrolnej przez
Kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe przez niego upowazniona.

2. Informacja pokontrolna podpisywana jest przez Zespét kontrolujgcy lub
przynajmniej przez jednego cztonka Zespotu kontrolujgcego lub Kierownika
tego Zespotu oraz parafowana na kazdej ze stron. W przypadku nieobecnosci
cztonka Zespotu kontrolujgcego lub Kierownika Zespotu kontrolujgcego
w momencie podpisywania Informacji pokontrolnej, w miejscu przeznaczonym
na podpis umieszczana jest adnotacja ,dfugotrwata nieobecno$c pracownika’.
Podpisana Informacja pokontrolna stanowi zatgcznik do pisma
przekazujgcego przedmiotowg Informacje pokontrolng do podmiotu
kontrolowanego, parafowanego przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFS
i podpisywanego przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci
przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

3. W sytuacji, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, polegajgcych w szczegolnosci na zasiegnieciu przez
kontrolujgcych opinii prawnych lub opinii rzeczoznawcy, termin 30 dni
kalendarzowych zostaje wydtuzony o czas niezbedny do uzyskania tych
wyjasnien. Kierownik jednostki kontrolowanej informowany jest pismem
o wydtuzeniu terminu przygotowania Informacji pokontrolnej. Przedmiotowe
pismo sporzadzane jest przez pracownika Oddziatu Kontroli EFS, parafowane
przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFS i podpisywane przez Zastepce
Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnoséci przez Kierownika Oddziatu Kontroli
EFRR (KC-I).

4. Na podstawie Informacji pokontrolnej Pracownik Oddziatu Kontroli EFS
wprowadza niezwtocznie dane w formie elektronicznej w aplikacji eKontrole,
w zakresie przewidzianym w Instrukcji uzytkownika CST2021 a nastepnie

4 Pomocniczo, w przypadku braku regulacji w ustawie o doreczeniach elektronicznych, w procesie
doreczenia Informacji pokontrolnej, nalezy wzig¢ pod uwage przepisy rozdziatu 8 Doreczenia ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — kodeks postepowania administracyjnego.
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dokonuje wydruku potwierdzenia wprowadzenia danych i zatgcza do akt
kontroli.

. Kierownik podmiotu kontrolowanego lub osoba przez niego upowazniona

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Informacji pokontrolnej,
podpisuje Informacje pokontrolng bgdz zgtasza uwagi co do zapiséw w niej
zawartych lub odmawia podpisu, zgtaszajgc na piSmie podpisane,
umotywowane zastrzezenia do ustalen w niej zawartych i przekazuje wraz

z jednym egzemplarzem Informacji pokontrolnej (oryginat) do Oddziatu
Kontroli EFS.

. Termin, o ktérym mowa w pkt. 5, moze by¢ przedtuzony przez KC-Il na czas

oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem
terminu zgtoszenia zastrzezen.

. Zgtoszone przez Kierownika podmiotu kontrolowanego zastrzezenia, Zespot

kontrolujgcy rozpatruje w terminie wskazanym w art. 27 ustawy z dnia

28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (ustawa wdrozeniowa)
liczgc od dnia ich otrzymania.

. W uzasadnionych przypadkach w trakcie rozpatrywania zastrzezen Zespot

kontrolujgcy moze podjg¢ dodatkowe czynnosci kontrolne w celu ustalenia
zasadnosci zastrzezenh zgtoszonych przez Beneficjenta, ma réwniez prawo
zgdac¢ przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.
Podjecie dodatkowych czynnosci kontrolnych powoduje przerwanie biegu
14 dniowego terminu rozpatrzenia zastrzezen.

. Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt. 5, mogg zosta¢ w kazdym czasie

wycofane. Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

Instytucja kontrolujgca po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza w terminie
wskazanym w art. 27 ustawy wdrozeniowej ostateczng Informacje
pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy
skorygowania ustalen. Ostateczna Informacja pokontrolna lub pisemne
stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen sg niezwtocznie doreczane
podmiotowi kontrolowanemu.

Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej oraz
w ostatecznej Informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na
wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
tych poprawek przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi
kontrolowanemu.

W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgtoszonych zastrzezen kontrolujgcy
uzupetniajg czesc Informaciji pokontrolnej, ktérej zastrzezenia dotyczyty.
Poprawiona Informacja pokontrolna w dwéch egzemplarzach, oznaczona
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dodatkowo literg ,P” podpisana przez cztonkow Zespotu kontrolujgcego
przesytana jest jako zatgcznik do pisma sporzgdzonego przez pracownika
Oddziatu Kontroli EFS, parafowanego przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFS
I podpisanego przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci
przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

W przypadku drugiej odmowy podpisania Informacji pokontrolnej czionek
Zespotu kontrolujgcego zamieszcza na ostatniej stronie adnotacje o odmowie
podpisania Informacji pokontrolnej wraz z podaniem uzasadnienia takiej
decyzji. Pod adnotacjg umieszcza date i swoj podpis.

W przypadku przekroczenia terminu wymienionego w pkt. 5 pracownik
Oddziatu Kontroli EFS przygotowuje pismo, parafowane przez Kierownika
Oddziatu Kontroli EFS i podpisywane przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie
jego nieobecnosci przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I), w ktérym
odmawia sie rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej Pracownik Oddziatu Kontroli
EFS wprowadza niezwtocznie dane w formie elektronicznej w aplikaciji
eKontrole, w zakresie przewidzianym w Instrukcji uzytkownika CST2021,

a nastepnie dokonuje wydruku potwierdzenia wprowadzenia danych i zatgcza
do akt kontroli.

Kopie Informacji pokontrolnej/ostatecznej Informacji pokontrolnej cztonek
Zespotu kontrolujgcego przekazuje za posrednictwem systemu eDOK do
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego lub Instytuciji
Posredniczgcej WUP w Kielcach, a nastepnie dokonuje wydruku
potwierdzenia wystania Informacji pokontrolnej i zatgcza do akt kontroli.

W uzasadnionych przypadkach Oddziat Kontroli EFS dokonuje weryfikacji
wykonania zalecen pokontrolnych przeprowadzajgc kontrole
sprawdzajgcag/dorazng. Dane dotyczgce ponownej kontroli projektu
przeprowadzonej w celu zweryfikowania wykonania zalecen pokontrolnych sg
rejestrowane w systemie CST2021 odrebnie.

Zgodnie z art. 602 ustawy PZP z 2019r. (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605

z pézn. zm.) Oddziat Kontroli EFS (KC-Il) zamieszcza informacje

o przeprowadzonych kontrolach i ich wynikach, w tym dokument kohczgcy
kontrole w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej

w terminie 30 dni od dnia zakonczenia kontroli.

24.7 Kontrola systemowa IP WUP dokonywana przez
Oddziat Kontroli EFS. Proces przygotowania,
przeprowadzenia kontroli systemowych
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Kontrola systemowa ma za zadanie stuzy¢ sprawdzeniu prawidtowosci realizacji
powierzonych zadan dla Instytucji Posredniczgcej przy uwzglednieniu przepisow
ustawy wdrozeniowej i Wytycznych dotyczgcych kontroli realizacji programoéow
polityki spéjnosci na lata 2021-2027. Informacje o kontrolach systemowych
stanowig obowigzkowy element Rocznych Plandéw Kontroli, w ktérych zawarto
zakres i temat przedmiotowej kontroli. Kontrola moze zostac przeprowadzona
zaréwno w trybie planowym, jak i doraznym.

|Z jest obowigzana do prowadzenia kontroli systemowej, gdy powierza swoje
zadania, okreslone w art. 71 Rozporzgdzenia ogolnego, innym podmiotom.

Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewnosci, ze wszystkie powierzone

funkcje sg realizowane zgodnie z zawartg umowg albo porozumieniem, a system

zarzadzania i kontroli Programu funkcjonuje prawidtowo, skutecznie oraz zgodnie

z obowigzujgcymi procedurami i przepisami.

Oddziat Kontroli EFS przeprowadza minimum jedng kontrole systemowg w IP

WUP w roku obrachunkowym.

1. Kontrola w IP WUP poprzedzona jest zaplanowaniem czynno$ci kontrolnych,
dotyczacych przygotowania dokumentacji przez pracownika Oddziatu kontroli
na polecenie Kierownika Oddziatu Kontroli EFS zgodnie z Procedurg —
Przygotowanie do kontroli planowych.

2. Pracownik Oddziatu Kontroli EFS zawiadamia instytucje kontrolowang na co
najmniej 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem kontroli. Zespot kontrolujgecy
przeprowadza kontrole w oparciu o Liste sprawdzajgcg, bedgca zatgcznikiem
nr KC-11.11 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

3. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia kontroli, Zespot kontrolujgcy Oddziatu Kontroli EFS
opracowuje w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach Informacje
pokontrolng, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr KC-11.6 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej zawierajgcg opis stanu faktycznego, ktdrg nastepnie przesyta
sie w dwoch egzemplarzach, jeden zostaje dla Instytucji Posredniczacej,

a drugi jest odsytany do Oddziatu Kontroli EFS Departamentu Kontroli

i Certyfikacji i archiwizowany w aktach kontroli.

Zespot kontrolujgcy dorecza podmiotowi kontrolowanemu Informacje
pokontrolng wymagajgcg potwierdzenia odbioru, zgodnie z ustawg

o doreczeniach elektronicznych ° .

Termin 30 dni kalendarzowych liczy sie od dnia zakorczenia czynnosci
kontrolnych i uptywa w dniu wystania (data nadania przesytki) bgdz osobistego
odebrania Informacji pokontrolnej przez Kierownika Instytucji Posredniczacej
lub osobe przez niego upowazniong. Informacje pokontrolng wraz z
ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami i przedstawia jg

5 Pomocniczo, w przypadku braku regulacji w ustawie o doreczeniach elektronicznych, w procesie
doreczenia Informacji pokontrolnej, nalezy wzig¢ pod uwage przepisy rozdziatu 8 Doreczenia ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — kodeks postepowania administracyjnego.
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do podpisu instytucji kontrolowanej, okreslajgc tym samym warunki, zgodnie
z ktérymi odbywac sie bedzie weryfikacja wdrozenia zalecen pokontrolnych.

. Instytucja kontrolujgca w przypadku ztozenia zastrzezen wniesionych do
Informacji pokontrolnej, rozpatruje i sporzgdza ostateczng Informacje
pokontrolng zgodnie z art. 27 ustawy wdrozeniowej wraz z ewentualnymi
zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami i przedstawia jg do podpisu
podmiotowi kontrolowanemu oraz przekazuje do wiadomosci IR.

. Kierownik Zespotu kontrolujgcego zobowigzany jest do monitorowania
wdrozenia zalecen pokontrolnych.

. Wskazany przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFS pracownik przekazuje
kopie ostatecznej wersji Informacji pokontrolnej do KC-V, IR oraz do DW EFS
w ciggu? dni roboczych od momentu wptyniecia do KC-Il podpisanej Informacji
pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli systemowej w IP WUP.

24.8 Kontrola prawidtowosci wydatkéw w ramach
Whnioskéw o dofinansowanie z Pomocy Technicznej FES
2021-2027 w Instytucji Posredniczacej — Wojewoddzki Urzad
Pracy w Kielcach

. Kontrola prawidtowosci realizacji zadan w ramach Wnioskow

o dofinansowanie Pomocy Technicznej FES 2021-2027 w Instytucii
Posredniczacej — Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach obejmuje kontrole
dokumentacji dostepng w siedzibie IP WUP.

. Zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli Kierownik Oddziatu Kontroli EFS
wydaje dyspozycje do przeprowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji
Whnioskéw o dofinansowanie Pomocy Technicznej FES 2021-2027
pracownikowi Oddziatu Kontroli EFS.

. Kontrola RPD PT IP WUP poprzedzona jest zaplanowaniem czynnosci
kontrolnych dotyczgcych przygotowania dokumentacji przez pracownika
Oddziatu kontroli na polecenie Kierownika Oddziatu Kontroli EFS zgodnie

z Procedurg — Postepowanie pokontrolne.

. Zespot kontrolujgcy w siedzibie IP WUP przeprowadza czynnosci kontrolne na
podstawie Listy sprawdzajgcej, stanowigcej zatgcznik nr KC-11.12 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej.

. Zespot kontrolujgcy po zakonczeniu czynnosci kontrolnych sporzadza
Informacje pokontrolng zgodnie z Procedurg — Postepowanie pokontrolne
wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami

i przedstawia jg do podpisu podmiotowi kontrolowanemu.

. W przypadku ztozenia zastrzezeh wniesionych do Informacji pokontrolnej,
Instytucja kontrolujgca rozpatruje je i sporzgdza ostateczng Informacje
pokontrolng zgodnie z art. 27 ustawy wdrozeniowej wraz z ewentualnymi
zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami i dorecza jg podmiotowi
kontrolowanemu.
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. Przygotowana Informacja pokontrolna przekazana zostaje do akceptacji do

Kierownika Oddziatu Kontroli EFS, a nastepnie do zatwierdzenia przez
Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez Kierownika
Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I). Zatwierdzona Informacja pokontrolna wraz
z pismem przewodnim przesytana jest do IP WUP.

. Podmiot kontrolowany w terminie, o ktérym mowa w art. 27 ust. 10 ustawy

wdrozeniowej, informuje Instytucje kontrolujgcg o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich
niepodjecia.

. Wskazany przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFS pracownik przekazuje

kopie ostatecznej wersiji Informacji pokontrolnej do KC-V oraz do IR, w ciggu
7 dni roboczych, liczgc od dnia wptywu do KC-II podpisanej Informacji
pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli prawidtowosci Rocznych Planow
Dziatania Pomocy Technicznej w IP WUP.

Wyniki kontroli podlegajg rejestracji w systemie CST2021.

24.9 Kontrola uprzednia

. Na kazdym etapie procedowania z wnioskiem o dofinansowanie przed dniem

otrzymania przez Wnioskodawce informacji o wyborze projektu do
dofinansowania 1Z moze przeprowadzi¢ kontrole o charakterze kontroli
uprzedniej w zakresie okreslonym przez przepisy ustawy.

. Kontrola uprzednia przeprowadzana jest przez Oddziat Kontroli EFS na

whniosek komérek merytorycznych Departamentu Wdrazania EFS lub Instytucji
Posredniczacej WUP w Kielcach.

. Informacja o potrzebie przeprowadzenia kontroli uprzedniej przekazywana jest

do Kierownika Oddziatu Kontroli EFS przez Kierownika komorki
merytorycznej, przekazujgc pismo na temat kontrolowanego projektu.

. Kontrola uprzednia moze zosta¢ przeprowadzona w trybie kontroli na miejscu

realizacji projektu/siedzibie podmiotu kontrolowanego. W takim przypadku
procedura przeprowadzenia kontroli uprzedniej przebiega zgodnie z wczesniej
opisanymi procedurami kontroli na miejscu realizacji projektu.

. Kontrola uprzednia moze zosta¢ przeprowadzona w formie weryfikacji

dokumentow w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wtasciwych
procedur, dotyczgcych udzielania zamdowien publicznych lub oceny
oddziatywania na srodowisko lub udzielania pomocy publicznej.

. W przypadku kontroli uprzedniej wymienionej w punkcie 5 podmiot

kontrolowany wzywany jest do dostarczenia dokumentéw w terminach i pod
adres wskazany przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci
przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I).

. Na uzasadniony wniosek podmiotu kontrolowanego, za zgodg Zastepcy

Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci za zgodg Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR (KC-I), kontrola uprzednia wymieniona w punkcie 5 moze
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odbyc¢ sie w siedzibie Beneficjenta.
W takim przypadku Beneficjent odpowiada za zabezpieczenie odpowiednich
zasobow lokalowych i sprzetowych niezbednych do przeprowadzenia
czynnosci kontrolnych w terminach i zakresie czasowym wskazanym przez
KC.

8. Wyniki kontroli podlegajg rejestracji w systemie CST2021.

24.10 Przeprowadzanie wizyt monitoringowych

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie podmiotu kontrolowanego
moga by¢ prowadzone w formie wizyt monitoringowych, bedgcych formg kontroli
projektu:

1. Celem wizyt monitoringowych jest, m.in. wczesne identyfikowanie
ewentualnych zagrozen i nieprawidtowosci, monitorowanie postepu
w realizacji projektu, weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu
wykonywania zadan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu,
konferencji).

2. Oddziat Kontroli EFS zaktada przeprowadzenie co najmniej jednej wizyty
monitoringowej w ramach kazdego projektu wybranego do kontroli w danym
roku obrachunkowym. Odstgpienie od realizacji wizyty monitoringowej jest
mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy
uniemozliwia to specyfika projektu, tj. nie sg realizowane dziatania, ktore
mozna skontrolowa¢ w ramach wizyty monitoringowej).

3. Wizyta monitoringowa moze by¢ przeprowadzana w trakcie kontroli planowej
na miejscu w siedzibie Beneficjenta lub stanowi¢ odrebne postepowanie
kontrolne na podstawie harmonogramoéw planowanych do przeprowadzenia
form wsparcia zamieszczonych na stronie internetowej Beneficjenta (o ile taka
istnieje) lub na stronie medidéw spotecznosciowych. Zespét kontrolujgcy
przeprowadza kontrole w oparciu o Liste sprawdzajgcg do wizyty
monitoringowej, stanowigcg zatgcznik nr KC-I1.9 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej zamieszczong w aplikacji eKontrole - zgodnie z Instrukcjg
uzytkownika CST2021. Lista sprawdzajgca jest zgodna z zakresem
zamieszczonym w Rocznym Planem Kontroli i upowaznieniem do
przeprowadzenia kontroli.

W trakcie czynnosci kontrolnych Zespot kontrolujgcy uzupetnia Liste
sprawdzajgcg z mozliwoscig w miare koniecznosci poszerzenia Listy

o dodatkowe pytania dotyczgce kontroli dokumentow zwigzanych z realizacjg
projektu. Kazda zmiana wyzej wymienionych zatgcznikéw zatwierdzana jest
przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego w drodze Uchwaty.

4. Do przeprowadzania wizyt monitoringowych stosuje sie tryb postepowania
obowigzujgcy zgodnie z procedurami kontroli planowych, zawartymi
w niniejszej Instrukcji Wykonawczej, z tg réznicg, iz nie ma koniecznosci
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wysytania do podmiotu kontrolowanego zawiadomienia o planowanej kontroli,
a sprawdzeniu podlega wybrana forma wsparcia. Zespot kontrolujgcy po
zakonczeniu czynnosci kontrolnych sporzgdza Informacje pokontrolng zgodnie
z Procedurg — Postepowanie pokontrolne wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami i przedstawia jg do podpisu podmiotowi
kontrolowanemu.

Wyniki kontroli podlegajg rejestracji w CST2021.

24.11 Postepowanie w przypadku zamkniecia siedziby
Beneficjenta (w przypadku kontroli na miejscu) lub o braku
zaje¢ wskazanych w harmonogramie, planowanych do
przeprowadzenia form wsparcia

Zespot kontrolujgcy w sytuacji, gdy w miejscu realizacji projektu nie zastaje
Beneficjenta/ lub nie sg realizowane zajecia, ktore uprzednio wskazane
zostaty w Harmonogramie, planowanych do przeprowadzenia form wsparcia,
niezwtocznie zamieszcza informacje o tym fakcie w notatce stuzbowej oraz
informuje telefonicznie Kierownika Oddziatu Kontroli EFS, a nastepnie zawiera
stosowng informacje w Liscie sprawdzajgcej do kontroli na miejscu,
stanowigcej zatgcznik nr KC-I1.7 lub w Liscie sprawdzajgcej do wizyty
monitoringowej, stanowigcej zatgcznik nr KC-11.9 do niniejszej Instrukciji
Wykonawczej, zamieszczonych w aplikacji eKontrole - zgodnie z Instukcjg
uzytkownika CST2021.

Cztonek Zespotu kontrolujgcego niezwtocznie przygotowuje pismo do
Beneficjenta z prosbg o wyjasnienie powodu zaistniatej sytuacji, w terminie

7 dni, liczgc od dnia otrzymania pisma i przekazuje pismo do Kierownika
Oddziatu Kontroli w celu weryfikacji i akceptacji. Po zaakceptowaniu pisma do
Beneficjenta przez Zastepce Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci przez
Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR (KC-I), pracownik Zespotu kontrolujgcego
wysyta pismo do podmiotu kontrolowanego.

W przypadku braku odpowiedzi podmiotu kontrolowanego bgdz
niewystarczajgcego uzasadnienia zaistniatej sytuacji, Kierownik Oddziatu
Kontroli EFS niezwtoczne wyznacza kolejny termin przeprowadzenia kontroli
w siedzibie podmiotu kontrolowanego/miejscu realizacji wsparcia.

24.12 Przeprowadzenie kontroli trwatosci rezultatéw oraz
operacji (zgodnie z art. 65 Rozporzadzenia ogélnego)

W przypadku projektow EFS+ zachowanie trwatosci projektu obowigzuje
wytgcznie w odniesieniu do wydatkow ponoszonych jako cross-financing lub
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w sytuacji, gdy projekt podlega obowigzkowi utrzymania inwestycji zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami pomocy publicznej:

a) kontrole trwatosci rezultatéw dotyczg weryfikacji utrzymania wskaznikow
realizacji celéw szczegdtowych w ramach FES 2021-2027 i dotyczg
projektow, w ktérych wymadg utrzymania trwatosci zostat okreslony
w umowie o dofinansowanie;

b) kontrole trwatosci operacji dotyczg utrzymania trwatosci projektu zgodnie
z art. 65 Rozporzgdzenia ogolnego.

Kontrole trwatosci prowadzone sg na probie co najmniej 5% liczby projektow

zakonczonych, objetych obowigzkiem zachowania trwatosci projektu po
zakonczeniu ich realizacji.

Wybdr projektow do kontroli trwatosci odbywa sie zgodnie z Metodologig
wyboru projektow do kontroli trwatosci po zakonczeniu realizacji projektow,
zamieszczong w Rocznym Planie Kontroli na podstawie:

a) zestawienia projektow, w ktérych zatwierdzono kornicowe wnioski o
ptatnosc, wygenerowanego z systemu CST2021 przez pracownikow
Oddziatu Kontroli EFS Departamentu Kontroli i Certyfikacji (KC), nastepnie
przekazanego do Oddziatu Wdrazania Projektéw DW EFS lub do Instytucji
Posredniczacej WUP w Kielcach, celem uzupetnienia informacji na temat
obowigzujgcego okresu trwatosci;

b) analizy ryzyka projektéw zakohnczonych z zastosowaniem czynnikéw
ryzyka.

Baza projektéw podlegajgcych kontroli trwatosci po zakonczeniu projektu
tworzona jest przez wyznaczonego pracownika Oddziatu Kontroli EFS pod
koniec roku obrachunkowego, poprzedzajgcego rok kontroli i aktualizowana
w okresie pétrocznym.

Do przeprowadzania kontroli trwatosci stosuje sie tryb postepowania
obowigzujgcy zgodnie z procedurami kontroli planowych, zawartymi

w niniejszej Instrukcji Wykonawczej, z zastrzezeniem innego zakresu
przedmiotowego, tj. przypisanego do kontroli trwatosci projektu.

Zespot kontrolujgcy przeprowadza kontrole w oparciu o Liste sprawdzajgcg do
kontroli trwato$ci, stanowigcg zatgcznik nr KC-11.10 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej zamieszczong w aplikacji eKontrole - zgodnie z Instrukcjg
uzytkownika CST2021. Lista sprawdzajgca jest zgodna z zakresem
zamieszczonym w Rocznym Planem Kontroli i upowaznieniem do
przeprowadzenia kontroli.

W trakcie czynnos$ci kontrolnych Zespot kontrolujgcy uzupetnia Liste
sprawdzajgcg z mozliwoscig w miare koniecznosci poszerzenia Listy

o dodatkowe pytania dotyczgce kontroli dokumentow zwigzanych z realizacjg
projektu. Kazda zmiana wyzej wymienionych zatgcznikéw zatwierdzana jest
przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego w drodze Uchwaty.
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7. Kontrola trwatosci przeprowadzana jest przez Oddziat Kontroli EFS w trybie
kontroli na miejscu.
8. Woyniki kontroli podlegajg rejestracji w CST2021.

24.13 Przeprowadzenie kontroli doraznych realizacji
projektow

Kontrola dorazna jest to kontrola pozaplanowa, nieujeta w Rocznym Planie
Kontroli lub Harmonogramie.

1. W sytuacji, gdy Oddziat Kontroli EFS uzyska informacje o wystgpieniu
naduzycia finansowego lub ma uzasadnione podejrzenie wystgpienia
nieprawidtowosci, uniemozliwiajgcej dalszg realizacje projektu
wspotfinansowanego ze srodkow EFS, przeprowadza sie kontrole dorazng
nieujetg w sprawozdaniu z realizacji Rocznego Planu Kontroli. Zakres kontroli
doraznej powinien dotyczy¢ tylko obszardw, w ktérych stwierdzono
naduzycie/nieprawidtowosé.

2. Procedura przeprowadzenia kontroli doraznej przebiega zgodnie
z procedurami kontroli planowych w obszarze, ktérego dotyczy ww.
podejrzenie.

3. W przypadku kontroli w trybie doraznym, przekazanie do podmiotu
kontrolowanego zawiadomienia o kontroli nie jest obligatoryjne.

4. Kontrole projektow w trybie doraznym prowadzone sg w aplikacji eKontrole.
W trakcie czynnosci kontrolnych Zespdt kontrolujgcy uzupetnia wybrang Liste
sprawdzajgca zamieszczong w aplikacji eKontrole - zgodnie z Instrukcjg
uzytkownika CST2021 stanowigcg zatgczniki nr KC-11.7 lub KC-I1.8, a w miare
koniecznos$ci poszerza wybrang Liste sprawdzajgcg o dodatkowe pytania
zgodnie z zakresem kontroli. W przypadku braku mozliwosci wykorzystania
ww. list sprawdzajgcych Zespdt kontrolujgey tworzy nowa liste dotyczgcag
kontroli dokumentow zwigzanych z realizacjg projektu.

5. Wyniki kontroli podlegajg rejestracji w CST2021.

24.14 Sporzadzenie sprawozdania z realizacji Rocznego
Planu Kontroli

Kierownik Oddziatu Kontroli EFS wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za
przygotowanie sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli, ktére obejmuje
poprzedni rok obrachunkowy obowigzywania RPK.
1. Kierownik Oddziatu Kontroli EFS po weryfikacji i akceptacji sprawozdania

z realizacji Rocznego Planu Kontroli, ww. dokument przesyfa do akceptac;ji
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Zastepcy Dyrektora KC, a w razie jego nieobecnosci do Kierownika Oddziatu
Kontroli EFRR (KC-I).

2. Sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli sporzgdza sie w terminie
do 10 wrzesnia kazdego roku.

3. Sprawozdania z realizacji RPK sg sporzgdzane zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr KC-I1.14 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

24.15 Przechowywanie i ewidencja dokumentacji
z przeprowadzonej kontroli

Wszystkie dokumenty zwigzane z kontrolg sg ewidencjonowane zgodnie
z wymogami Instrukcji Kancelaryjnej obowigzujgcymi dla UMWS.

24.16 Archiwizacja dokumentacji pokontrolnej ostatecznie
zatatwionej w Oddziale Kontroli EFS

1. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych Kierownik Zespotu kontrolujgcego,

a w przypadku jego dtugotrwatej nieobecnosci cztonek Zespotu kontrolujgcego
gromadzi oraz porzadkuje catg dokumentacje dotyczgcg przeprowadzonej
kontroli w teczce aktowej. Nastepnie weryfikuje i podpisuje sie na spisie
dokumentoéw wraz z datg zakonczenia ostatecznej weryfikacji zatgczonych
dokumentow i przedktada Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFS do akceptacji.

2. Kierownik Oddziatu Kontroli EFS weryfikuje teczke aktowg z dokumentacjg
pokontrolng oraz akceptuje zakonczong procedure archiwizacji przez
Kierownika Zespotu kontrolujgcego/cztonka Zespotu kontrolujgcego.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Kierownik Oddziatu Kontroli EFS
moze odmowic przyjecia akt do akceptacji, a o powodach odmowy przyjecia
dokumentacji informuje Kierownika Zespotu kontrolujgcego wraz
z zastrzezeniami. Kierownik Zespotu kontrolujgcego/cztonek Zespotu
kontrolujgcego zobowigzany jest do ponownej weryfikacji dokumentac;ji
pokontrolnej, a nastepnie przekazuje poprawiong teczke aktowg do akceptacji
przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFS.

24.17 Sporzadzanie sprawozdania z realizacji Rocznego
Planu Kontroli w zakresie Departamentu Kontroli i Audytu

1. Kierownik Oddziatu Kontroli KA, w terminie do 31 sierpnia kazdego roku,
wyznacza pracownikdw odpowiedzialnych za przygotowanie sprawozdania
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z realizacji RPK, ktore obejmuje poprzedni rok obrachunkowy obowigzywania
RPK.

Kierownik Oddziatu Kontroli KA po weryfikacji i akceptacji sprawozdania

z realizacji Rocznego Planu Kontroli, przekazuje dokument do akceptacji
Dyrektorowi KA.

Po zaakceptowaniu przez Dyrektora KA sprawozdania z realizacji RPK —
Kierownik Oddziatu Kontroli w KA przekazuje dokument do KC w terminie do
10 wrzesnia kazdego roku.

. Sprawozdanie z realizacji RPK jest sporzgdzane zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr KA.l ,,Sprawozdanie z realizacji Rocznego Planu
Kontroli FES 2021-2027, dotyczace wykonania kontroli przez Departament
Kontroli i Audytu UMWS w Kielcach za rok obrachunkowy ...” do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej.

25 KONTROLA KRZYZOWA

25.1 W Departamencie IR

Oddziat Rozliczen przeprowadza kontrole krzyzowe Programu oraz kontrole
krzyzowe horyzontalne z projektami programéw finansowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, ktérych celem jest wykrywanie

i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach FES 2021-
2027.

Kontrola krzyzowa horyzontalna z projektami EFRROW, EFMR lub EFMRIA
dokonywana jest w oparciu o dane, do ktérych dostep zostanie zapewniony
przez 1Z FES 2021-2027, na podstawie porozumienia Ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego z ARIMR oraz aplikacji Kontrole Krzyzowe w ramach
CST2021.

Wyniki kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami EFRROW, EFMR lub
EFMRIA podlegajg rejestracji w aplikacji Kontrole krzyzowe w CST2021.

25.2 W Departamencie Wdrazania EFS

. Kontrole krzyzowe Programu, ktorych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach PO, prowadzone sg

w odniesieniu do Beneficjentow realizujgcych wiecej niz jeden projekt

w ramach FES 2021-2027.
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2. Kontrole krzyzowe horyzontalne, ktérych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwodjnego finansowania wydatkéw w ramach réznych PO, prowadzone sg
w odniesieniu do Beneficjentdw realizujgcych projekty w FES 2021-2027
(dofinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus) oraz
w ramach Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich i/lub Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury.

3. Kontrole krzyzowe Programu pod katem przedkfadania do sfinansowania
wiecej niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-ksiegowego
w ramach réznych projektéw przeprowadzane sg w oparciu o dane
zarejestrowane w CST2021 (dane z dokumentéw poswiadczajgcych
poniesione wydatki lub z zestawienh tych dokumentéw, zatgczanych do
whnioskow o ptatnos¢ danego Beneficjenta) przez wyznaczonych pracownikéw
Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania. ldentyfikacja
Beneficjentéw, ktorym zatwierdzono przynajmniej jeden wniosek o ptatno$é
w danym okresie referencyjnym oraz ktérzy realizujg wiecej niz jeden projekt
ze srodkow EFS+ i/lub EFRR dokonywana jest w oparciu o Numer
Identyfikacji Podatkowej (NIP) zgodnie z udostepnionymi raportami. Dla
wybranej proby 5% Beneficjentéw utworzony zostaje raport zawierajgcy dane
dotyczgce dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki, przedtozone do
rozliczenia przez Beneficjentow ze wszystkich zatwierdzonych dla nich
whnioskéw o ptatnosc. Na podstawie analizy powyzszych danych sprawdza sie
czy Beneficjent nie przedstawit do rozliczenia wielokrotnie tego samego
wydatku. W przypadku rozliczenia tego samego dokumentu w réznych
projektach oraz stwierdzenia podejrzenia podwdjnego finansowania
wydatkow, dalsza kontrola nastepuje na podstawie kopii konkretnych
dokumentow przestanych przez Beneficjenta na podstawie informaciji od
pracownika Oddziatu Wdrazania Projektéw EFS i/lub Oddziatu Rozliczen
EFRR. W sytuacji stwierdzenia wystgpienia podwojnego finansowania
pracownik Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania EFS zwraca sie
do Oddziatu Kontroli EFS w Departamencie KC o podjecie odpowiednich
krokow, w celu jego wyeliminowania/odzyskania Srodkow dofinansowania
(z mozliwoscig przeprowadzenia kontroli na miejscu). Analogicznie pracownik
zajmujacy sie kontrolg krzyzowg w Oddziale Rozliczen EFRR zwraca sie do
Oddziatu Kontroli EFRR w Departamencie KC.

4. Kontrole krzyzowe horyzontalne majgce na celu wykrywanie i eliminowanie
podwodjnego finansowania wydatkéw na podstawie dokumentéw finansowo-
ksiegowych przedktadanych réwnolegle w ramach FES 2021-2027
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus i Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich i/lub Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, prowadzone sg z wykorzystaniem danych zawartych
w CST2021 oraz udostepnionych danych, dotyczgcych Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich i/lub Europejskiego
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Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, w dedykowanym systemie teleinformatycznym, do
ktérego dostep majg wskazani pracownicy Oddziatu Rozliczen Finansowych

i Monitorowania. Identyfikacja Beneficjentow realizujgcych projekty w ramach
FES 2021-2027 Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich i/lub
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, dokonywana jest w oparciu o Numer
Identyfikacji Podatkowej (NIP), wytonionych z wykorzystaniem raportow
dostepnych w zdefiniowanym okresie referencyjnym. Dla wybranych w proébie
Beneficjentéw generowane sg raporty pogtebione z systemu, na podstawie
ktérych dokonywane jest poréwnanie zestawien dokumentéw finansowo-
ksiegowych zarejestrowanych w CST2021 oraz dedykowanym

z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury w systemie
teleinformatycznym.

W przypadku rozliczenia tego samego dokumentu w ramach wydatkéw FES
2021-2027 z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich i/lub Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury i stwierdzenia podejrzenia podwojnego
finansowania wydatkow, dalsza kontrola nastepuje na podstawie kopii
konkretnych dokumentéw przestanych na wniosek pracownika Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania przez wtasciwg instytucje systemu
wdrazania Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich i/lub Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego lub
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury. W przypadku
stwierdzenia podwojnego finasowania wydatkéw 1Z FES 2021-2027
powiadamia o tym fakcie niezwtocznie wiasciwe instytucje i w porozumieniu

z nimi, w odniesieniu do projektéw w ramach FES 2021-2027 (EFS+),
podejmuje odpowiednie kroki, w celu jego wyeliminowania/odzyskania
Srodkow dofinansowania (z mozliwos$cig przeprowadzenia kontroli na miejscu
przez Oddziat Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikaciji ).

. Kontrole krzyzowe wskazane w punktach 1 i 2, przeprowadza Oddziat
Rozliczen Finansowych i Monitorowania na probie 5% Beneficjentéw
spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w punktach 3 i 4, zgodnie z Listg
kontrolng (zatgcznik nr EFS.111.8, zatgcznik nr EFS.111.9). Beneficjenci
wybierani sg raz w kazdym kwartale, niezwtocznie po zakonczeniu kazdego
kwartatu.

. Kontrole krzyzowe w zakresie projektdw realizowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus mogg przybra¢ postac kontroli
krzyzowej koordynowanej, ktorej celem jest weryfikacja i wykluczenie
podwadjnego finansowania wydatkéw, w ramach réznych programéw poprzez
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przeprowadzenie czynnosci kontrolnych na dokumentacji we wspotpracy

z Oddziatem Wdrazania projektow Departamentu Wdrazania EFS lub

w siedzibie Beneficjenta i wéwczas jest realizowana we wspétpracy

z Oddziatem Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikacji. Kontrola
krzyzowa koordynowana i prowadzona jest przez IK UP.

7. Decyzjg IK UP o przeprowadzeniu kontroli krzyzowej koordynowanej, Dyrektor
DW EFS wyznacza pracownikow Oddziatu Wdrazania Projektéw DW EFS
I Z-ca Dyrektora KC/Kierownik Oddziatu Kontroli EFS, wyznacza pracownikow
Oddziatu Kontroli EFS, ktorzy wraz z pracownikami IK UP uzgadniajg zakres
kontroli, sposob jej przeprowadzenia i podziatu zadan. Przeprowadzenie
czynnosci kontrolnych lub sporzgdzenie Informacji pokontrolnej przebiegajg
zgodnie z Procedurami zapisanymi w punktach: Realizacja czynnosci
kontrolnych oraz Postepowanie pokontrolne, przy czym ewentualne
informowanie o nieprawidtowos$ciach i korygowanie wydatkéw nalezy do
obowigzku DW EFS.

8. Kontrole krzyzowe Programu i horyzontalne z projektami z Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego lub Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, inne niz wskazane w punktach 1 i 2, realizowane
sg przez IR.

9. Wyniki kontroli krzyzowych podlegajg rejestracji w CST2021.

26 SYSTEM INFORMOWANIA O NIEPRAWIDLOWOSCIACH

Podstawowym zrodtem informacji o nieprawidtowos$ciach sg roznego rodzaje
kontrole prowadzone przez oddziaty departamentéw wdrazajgcych FES
2021-2027, tj. przede wszystkim podczas kontroli dokumentacji projektu,
weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ oraz kontroli na miejscu realizacji projektow, jak
i kontrole prowadzone przez instytucje spoza systemu wdrazania programu
regionalnego FES 2021-2027 tj. UZP, NIK, Ministra wtasciwego ds. Rozwoju
Regionalnego, KAS czy CBA.

Zgodnie z art. 69 ust. 2 i 12 Rozporzgdzenia ogdélnego nr 2021/1060, panstwo
Cztonkowskie powiadamia Komisje o nieprawidtowosciach zgodnie z kryteriami
ustalania przypadkow nieprawidtowosci wymagajgcych zgtaszania, danymi
polegajgcymi na przekazaniu, a takze formatem do celéw zgtaszania okreslonymi
w zatgczniku XII do niniejszego Rozporzgdzenia.

W przypadku wykrycia/wystgpienia nieprawidtowosci na kazdym etapie realizacji
projektu nalezy niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Departament Kontroli

i Certyfikacji.
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26.1 Postepowanie w przypadku wykrycia
nieprawidlowosci przez pracownikow UMWS w trakcie
wykonywania obowiazkéw stuzbowych zwigzanych z FES
2021-2027

W ramach EFRR

Pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Swietokrzyskiego wykonujgc czynnosci stuzbowe moga

stwierdzi¢ wystgpienie nieprawidtowosci lub uzasadnione podejrzenie

wystgpienia nieprawidtowosci w trakcie weryfikacji dokumentéw, zgodnie

z zasadami okreslonymi w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Swietokrzyskiego w przypadku wykrycia nieprawidtowosci lub

uzyskania uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci, po

przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego, niezwtocznie informujg o tym

fakcie Kierownika swojego Oddziatu oraz w ciggu 3 dni roboczych, we

wspotpracy z pozostatymi oddziatami merytorycznymi (Oddziat Rozliczen,

Oddziat Ptatnosci oraz Oddziaty Wdrazania) sporzgdzajg wstepne ustalenie

administracyjne — kazdy z oddziatéw wypetnia sekcje, ktére podlegajg jego

kompetencjom (wzor wstepnego ustalenia administracyjnego stanowi

zatgcznik nr KC.1.12 do niniejszej Instrukcji Wykonawcze)).

Jednoczesnie pracownik, ktory wykryt lub uzyskat uzasadnione podejrzenie

wystgpienia nieprawidtowosci potwierdza w porozumieniu z Oddziatem

Kontroli w KC, ze wykryte lub uzasadnione podejrzenie wystgpienia

nieprawidtowosci jest nieprawidtowoscig w rozumieniu Rozporzgdzenia

ogoélnego nr 2021/1060. Nastepnie wyznaczony Pracownik Oddziatu Kontroli

w KC dokonuje kwalifikacji nieprawidtowosci, czy:

e podlega biezgcemu zgtoszeniu do KE,

e podlega kwartalnemu zgtoszeniu do KE,

¢ nie podlega zgtoszeniu do KE.

W zaleznosci od wyniku kwalifikacji nieprawidtowosci pracownik, ktory wykryt

lub uzyskat uzasadnione podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci we

wspotpracy z pozostatymi oddziatami merytorycznymi (Oddziat Rozliczen,

Oddziat Ptatnosci oraz Oddziaty Wdrazania, kazdy z oddziatéw wypetnia

sekcje, ktére podlegajg jego kompetencjom) sporzadza:

e w terminie 5 dni od daty rejestracji nieprawidtowosci formularz zgtoszenia
nieprawidtowosci do KE (wzér formularza zgtoszenia nieprawidtowo$ci do
KE stanowi zatgcznik nr KC.1.13 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej ) —
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dotyczy nieprawidtowosci podlegajgcych biezgcemu i kwartalnemu
zgtoszeniu do KE;

e w terminie 30 dni od zakonczenia kwartatu sporzgdza kwartalne
zestawienie nieprawidtowosci, niepodlegajgcych raportowaniu do Komis;ji
Europejskiej (wzor kwartalnego zestawienia nieprawidfowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej stanowi zatgcznik
do niniejszej IW) — dotyczy nieprawidtowosci niepodlegajgcych zgtoszeniu
do KE.

Wstepne ustalenie administracyjne podpisane przez Kierownikéw wszystkich
zaangazowanych Oddziatéw przekazywane jest do odpowiedniego Oddziatu
Kontroli w systemie eDOK. Nastepnie Kierownik odpowiedniego Oddziatu
Kontroli przekazuje ten dokument wyznaczonemu pracownikowi Oddziatu
Kontroli EFRR, prowadzgcemu ewidencje nieprawidtowosci. Formularz
zgtoszenia nieprawidtowosci do KE oraz zestawienie nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do KE, podpisane przez Kierownika
wiasciwego Oddziatu przekazywane jest wyznaczonemu pracownikowi
odpowiedniego Oddziatu Kontroli w formie papierowej oraz elektroniczne;.

W ramach EFS

1. Pracownicy Oddziatu Wdrazania Projektéw/Oddziatu Rozliczen Finansowych
i Monitorowania Departamentu Wdrazania EFS, w sytuacji powziecia
uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci na podstawie zrodet
wskazanych w podrozdziale 4.1 Wytycznych dotyczgcych sposobu
korygowania nieprawidfowych wydatkow na lata 2021-2027, niezwtocznie
informujg o tym fakcie Kierownika swojego Oddziatu. W przypadku zgtoszenia
do Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania ten
przekazuje informacje do Kierownika Oddziatu Wdrazania. Po
przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego opiekun projektu sporzgdza
informacje opisujgcg zaistniatg sytuacje i przekazuje jg Kierownikowi Oddziatu
Wdrazania Projektéw, ktory za posrednictwem systemu eDOK przekazuije jg
do Oddziatu Kontroli EFS w KC, celem potwierdzenia wystgpienia
nieprawidtowosci. Informacja ta stanowi pierwsze ustalenie administracyjne.

2. Po potwierdzeniu przez Oddziat Kontroli EFS w KC faktu wystgpienia
nieprawidtowosci, |Z dokonuje pomniejszenia wydatkow kwalifikowalnych
ujetych we wniosku o ptatnos¢ o catkowitg kwote wydatkow nieprawidtowych.

3. Stwierdzenie nieprawidtowych wydatkéw we wniosku o ptatno$¢ przed jego
zatwierdzeniem nie wigze sie z obnizeniem wspotfinansowania UE dla
projektu, chyba ze Beneficjent nie moze przedstawi¢ do wspotfinansowania
innych wydatkéw kwalifikowalnych lub zawrze we wniosku o ptatno$¢ wydatek,
ktory wczesniej, w wyniku kontroli, zostat uznany za nieprawidtowy.

4. 1Z informuje Beneficjenta za posrednictwem CST2021 o dokonanym
pomniejszeniu, o ktérym mowa w pkt. 2 oraz 0 mozliwo$ci wniesienia
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zastrzezen, ktére Beneficjent moze wnies¢ w formie pisemnej w terminie 14
dni od dnia otrzymania ww. informaciji.

5. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku
o ptatno$¢, zachodzi koniecznos¢ natozenia korekty finansowej na wydatki
w ramach projektu. Wigze sie to z obnizeniem catkowitej kwoty
wspoffinansowania UE o kwote natozonej korekty. Beneficjent w miejsce
nieprawidtowych wydatkéw nie ma juz mozliwosci przedstawienia do
wspotfinansowania innych wydatkéw kwalifikowalnych.

26.2 Postepowanie w przypadku wykrycia
nieprawidiowosci (w tym podejrzenia naduzycia
finansowego) przez pracownikéw UMWS w trakcie
wykonywania czynnosci kontrolnych (kontrole w miejscu
realizacji projektow)

26.2.1 Odpowiednio w KC-I

W przypadku wykrycia lub uzyskania uzasadnionego podejrzenia wystgpienia
nieprawidtowosci w rozumieniu Rozporzgdzenia nr 2021/1060 art. 2 punkty
36 1 38, przez pracownika Oddziatu Kontroli EFRR, w trakcie prowadzonych
czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu, informuje on niezwtocznie
o tym fakcie Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR oraz ujmuje jg w Informacji
pokontrolne;.

26.2.2 Odpowiednio w DW EFS

1. Po otrzymaniu Informacji pokontrolnej wyznaczony Pracownik Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania DW EFS w porozumieniu
z pracownikiem Oddziatu Kontroli EFS KC-II dokonuje kwalifikacji
nieprawidtowosci, czy:
e podlega biezgcemu zgtoszeniu do KE,
e podlega kwartalnemu zgtoszeniu do KE,
¢ nie podlega zgtoszeniu do KE.
2. W zaleznosci od wyniku kwalifikacji nieprawidtowosci Kierownik Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania wydaje dyspozycje sporzgdzenia:
e Raportu o nieprawidtowosci w systemie IMS, dla nieprawidtowosci
podlegajgcych raportowaniu, w niezwtocznym terminie/nie pozniej niz do
20 dnia od daty wstepnego ustalenia administracyjnego lub sgdowego,
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e Informacji o wystgpieniu nieprawidtowos$ci niepodlegajgcych raportowaniu
do Komisji Europejskiej, w terminie 10 dni kalendarzowych od
zakonczenia kwartatu.

3. Przedmiotowe dokumenty sg przekazywane do Ministerstwa wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego.

26.3 Informowanie o nieprawidlowosciach

26.3.1 Odpowiednio w KC-I

1. Kierownik Zespotu kontrolujgcego w przypadku wykrycia nieprawidtowosci, po
ostatecznym pisemnym ustaleniu istnienia nieprawidtowosci, w nastepstwie
ustalen dokonanych w trakcie postepowania kontrolnego, przygotowuje
najpozniej w terminie 3 dni roboczych wstepne ustalenie administracyjne
(Wzor wstepnego ustalenia administracyjnego stanowi zatgcznik nr KC.1.12 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z FES 2021-2027).

2. Kierownik Zespotu kontrolujgcego, ktéry wykryt lub uzyskat uzasadnione
podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci, potwierdza w porozumieniu
z wyznaczonym pracownikiem Oddziatu Kontroli EFRR, ze wykryte lub
uzasadnione podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci jest nieprawidtowoscig
w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

Nastepnie wyznaczony Pracownik Oddziatu Kontroli EFRR dokonuje
kwalifikacji nieprawidtowosci, czy:

e podlega biezgcemu zgtoszeniu do KE,

e podlega kwartalnemu zgtoszeniu do KE,

¢ nie podlega zgtoszeniu do KE.

3. W zaleznosci od wyniku kwalifikacji nieprawidtowosci pracownik sporzadza:

e w terminie 5 dni od daty rejestracji nieprawidtowosci formularz zgtoszenia
nieprawidtowosci do KE (wzér formularza zgtoszenia nieprawidtowosci do
KE stanowi zatgcznik nr KC.1.13 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z
FES 2021-2027) — dotyczy nieprawidtowoséci podlegajgcych biezgcemu
i kwartalnemu zgtoszeniu do KE;

e w terminie 30 dni od zakonczenia kwartatu sporzgdza Kwartalne
zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do Komisiji
Europejskiej (wzér kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej stanowi zatgcznik
nr KC.1.14 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z FES 2021-2027) —
dotyczy nieprawidtowosci niepodlegajgcych zgtoszeniu do KE.

4. Przedmiotowe dokumenty sg przekazywane w zaleznosci od wagi
stwierdzonej nieprawidtowosci do wtasciwych organéw w terminach
okreslonych w Procedurze informowania Komisji Europejskiej
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0 nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy Strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci w latach 2021-2027.

26.3.2 Odpowiednio w DW EFS

Zgodnie z podziatem zadan za raportowanie do wlasciwych instytuciji
odpowiedzialny jest DW EFS, Oddziat Rozliczehh Finansowych

i Monitorowania/Zespét ds. ptatnosci. Wyznaczony pracownik Zespotu ds.
ptatnosci prowadzi ewidencje nieprawidtowosci w systemie CST2021 — w module
,Obcigzenia na projekcie”. IP (WUP) zobowigzana jest do prowadzenia ewidencji
nieprawidtowosci w CST2021 oraz/lub w IMS, w ramach realizowanych projektow
i na podstawie tych danych przesyta do IZ informacje kwartalng o stwierdzonych
nieprawidtowosciach.

Nieprawidtowosci podlegajace biezacemu zgtoszeniu do KE - system IMS

1. Niezwtocznie od daty wprowadzenia nieprawidtowosci do systemu CST2021,
pracownik Zespotu ds. ptatnosci posiadajgcy odpowiednie uprawnienia
operatora w systemie IMS tworzy raport biezgcy w systemie IMS i zapisuje go
ze statusem ,szkic”.

2. Pracownik posiadajgcy uprawnienia menadzera w systemie IMS, dokonuje
weryfikacji poprawnosci sporzgdzenia raportu biezgcego i zmienia status
raportu na status ,sfinalizowany”.

3. Pracownik Zespotu ds. ptatnosci posiadajgcy uprawnienia menadzera
w systemie IMS, nie pdzniej niz 30 dnia od stwierdzenia nieprawidtowosci,
przesyia raport biezgcy na poziom MF- R. W przypadku otrzymania informacji
0 koniecznosci dokonania poprawek, pracownik, ktéry tworzyt raport lub
menadzer w ciggu 5 dni kalendarzowych nanosi stosowne poprawki
i ponownie przesyta raport na poziom MFiPR.

Nieprawidtowosci podlegajace/niepodlegajace zgtoszeniu do KE

4. Na podstawie informacji otrzymanej z IP oraz raportu z CST2021 —
,Obcigzenia na projekcie” i danych z IMS wyznaczony pracownik Zespotu
ds. ptatnosci sporzgdza zbiorczg kwartalng informacje, ktéra po podpisaniu
przez Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania
i akceptacji Dyrektora DW EFS, (w przypadku nieobecnosci Dyrektora DW
EFS po podpisaniu przez gtéwnego specjaliste koordynujgcego prace Zespotu
w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania i akceptacji Kierownika
Oddziatu) zostaje przekazana do KC-I.

Brak wystgpienia nieprawidtowosci:
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5. W przypadku braku wystgpienia nieprawidtowosci w danym kwartale,
pracownik przekazuje informacje o braku przedmiotowych nieprawidtowosci
KC-I w formie pisemnej w terminie 10 dni roboczych po zakonczeniu kwartatu.

26.4 Raportowanie nieprawidtowosci

Odpowiednio w IR/KC-I

1. Zgodnie z podziatem zadan za raportowanie nieprawidtowosci stwierdzonych
w projektach wspotfinansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego do wtasciwych instytucji, odpowiedzialny jest Oddziat
Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikacji Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

2. Wyznaczony pracownik Oddziatu Kontroli EFRR prowadzi ewidencije
nieprawidtowosci (wzoér rejestru nieprawidtowosci stanowi zatgcznik nr KC.1.17
do niniejszej Instrukcji Wykonawczej). Pracownik Oddziatu Kontroli EFRR
dokonuje wstepnej weryfikacji sporzgdzonych przez pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego raportéw, dotyczacych
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci w latach 2021 - 2027 i zestawien nieprawidtowosci,
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej (wzor listy
sprawdzajgcej czy nieprawidtowosc¢ podlega raportowaniu do KE stanowi
zatgcznik nr KC.1.18 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z FES 2021-2027).
Pracownicy IR/KC w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w rozumieniu
Rozporzgdzenia 2021/1060, sporzadzajg formularz zgtoszenia
nieprawidtowosci do KE lub zamieszczajg nowg pozycje w kwartalnym
zestawieniu nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do Komisiji
Europejskiej i przekazujg go do Oddziatu Kontroli EFRR wraz
z przedmiotowymi dokumentami, dotyczgcymi danej nieprawidtowosci:

e nieprawidtowosci podlegajgce niezwtocznemu zgtoszeniu do KE -

w terminie 5 dni od dnia rejestracji nieprawidtowosci — formularz
zgtoszenia nieprawidtowosci do KE,

e nieprawidiowosci podlegajgcej kwartalnemu zgtoszeniu do KE - w terminie
5 dni od rejestracji nieprawidtowosci — formularz zgtoszenia
nieprawidtowosci do KE,

e nieprawidiowosci niepodlegajgce zgtoszeniu do KE - w terminie 30 dni od
zakonczenia kwartatu — kwartalne zestawienie nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu.

Wyznaczeni pracownicy Oddziatu Kontroli EFRR po otrzymaniu
przedmiotowych dokumentéw dokonujg weryfikacji i na ich podstawie tworza:

e raport biezgcy (system IMS),

e raport kwartalny (system IMS),

e zbiorcze kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych
raportowaniu do KE.
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3. Nieprawidtowosci podlegajgce zgtoszeniu do KE — system IMS.

W terminie 10 dni od daty stwierdzenia nieprawidtowosci na podstawie
formularzy zgtoszenia nieprawidtowosci do KE, pracownik IR/KC —
posiadajgcy uprawnienia operatora w systemie IMS tworzy raport biezgcy

w systemie IMS i zapisuje go ze statusem ,szkic”. Pracownik IR/KC
posiadajgcy uprawnienia menadzera w systemie IMS, dokonuje weryfikacji
poprawnosci sporzgdzenia raportu biezgcego i zmienia status raportu na
status ,sfinalizowany”.

Pracownik IR/KC posiadajgcy uprawnienia menadzera w systemie IMS, nie
pozniej niz 30 dnia od stwierdzenia nieprawidtowosci przesyta raport biezgcy
na poziom MF- R.

W przypadku otrzymania informacji o koniecznosci dokonania poprawek,
pracownik ktéry tworzyt raport lub menadzer niezwtocznie nanosi stosowne
poprawki.

. Nieprawidtowosci podlegajgce kwartalnemu zgtoszeniu do KE — system IMS.
W terminie 10 dni od stwierdzenia nieprawidtowosci na podstawie formularzy
zgtoszenia nieprawidtowos$ci do KE, pracownik IR/KC — posiadajgcy
uprawnienia kreatora w systemie IMS, tworzy raport kwartalny w systemie IMS
i zapisuje go ze statusem ,szkic”.

Pracownik IR/KC posiadajgcy uprawnienia menadzera w systemie IMS,
dokonuje weryfikacji poprawnosci sporzadzenia raportu kwartalnego i zmienia
status raportu na status ,sfinalizowany”.

Pracownik IR/KC posiadajgcy uprawnienia menadzera w systemie IMS, nie
pozniej niz odpowiednio (w zaleznosci od kwartatu za jaki jest przekazywany
raport) do 9 lutego, 9 maja, 9 sierpnia, 9 listopada przesyta raport kwartalny na
poziomie MF- R.

W przypadku otrzymania informaciji o koniecznosci dokonania poprawek,
pracownik ktéry tworzyt raport lub menadzer niezwtocznie nanosi stosowne
poprawki.

. Nieprawidtowosci niepodlegajgce zgtoszeniu do KE.

Po przeprowadzeniu weryfikacji formalnej i merytorycznej formularzy
kwartalnych zestawien, Pracownik Oddziatu Kontroli EFRR tworzy zbiorcze
zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do KE.

W terminie nie pézniej niz 65 dni od zakonczenia kwartatu sporzgdza pismo
przewodnie przekazujgce do KC-V kwartalne zestawienia nieprawidtowosci,
niepodlegajgce raportowaniu do Komisji Europejskiej. Zestawienia
przekazywane sg w wersji elektronicznej na nosniku danych. Pismo
przekazujgce podpisywane jest przez Zastepce Dyrektora KC.

26.5 Sprawozdania finansowe i zapotrzebowanie srodkéw
dofinansowania
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Pracownik Oddziatu Ptatnosci sporzadza prognoze zapotrzebowania srodkow
finansowych na dany rok budzetowy w ramach limitéw kwot przyznanych przez
Ministerstwo Finansow. Zapotrzebowanie srodkéw finansowych ustalane jest
przez pracownika Oddziatu Ptatnosci na podstawie zatgcznikéw:
.<Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego oraz lat nastepnych do
zawartej umowy — Budzet Srodkéw Europejskich ,nr IR.XIV.9 do IW I1Z FES
2021-2027” oraz ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego oraz
lat nastepnych do zawartej umowy — Budzet Panstwa ,nr IR.XIV.10 do IW IZ FES
2021-2027” sktadanych przez beneficjentéw do 15-go dnia kazdego kolejnego
kwartatu. W zwigzku z tym, iz $rodki finansowe w czesci dotyczacej
wspoftfinansowania krajowego stanowig dochody budzetu wojewddztwa, wymaga
to ujecia i dokonywania zmian w planie finansowym budzetu. Wszelkie
wymagane zmiany w planie finansowym budzetu wojewddztwa, dotyczace
Srodkow wspoffinansowania krajowego dokonywane sg zgodnie z uchwatg
Zarzgdu Wojewodztwa w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;j
jednostek budzetowych realizujgcych budzet wojewddztwa. Pracownik Oddziatu
Ptatnosci sporzgdza wszelkie wymagane sprawozdania finansowe

i harmonogramy wydatkéw na potrzeby IR, Departament Budzetu i Finanséw
oraz MF/MFiPR.

26.6 Czynnosci zmierzajace do usuniecia
nieprawidiowosci

1. Po uzyskaniu niezbednych informacji (bez dziatan wyjasniajgcych, po
dziataniach wyjasniajgcych lub gdy dodatkowe dziatania wyjasniajgce nie sg
niezbedne do rozpoczecia procesu usuniecia nieprawidtowosci)
Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS, a w przypadku IR Kierownik Oddziatu
Rozliczen (w razie jego nieobecnosci zastepuje go Kierownik Oddziatu ds.
organizacyjnych) podejmuje decyzje o podjeciu dziatan zmierzajgcych
bezposrednio do usuniecia nieprawidtowosci.

2. Odpowiednio Departament IR lub DW EFS podejmuje niezwtocznie dziatania
zmierzajgce do usuniecia nieprawidtowosci, niezaleznie od procesu
informowania o nieprawidtowos$ciach:

a) w przypadku nieprawidtowosci wykrytych przed dokonaniem
ptatnosci - Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS kieruje w formie
pisemnej zgdanie usuniecia nieprawidtowosci do Beneficjenta, u ktérego
wykryto nieprawidtowos¢, a w przypadku IR wydatki ujete przez
Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ sg pomniejszane o stwierdzone
nieprawidtowosci przed jego zatwierdzeniem;

b) w przypadku nieprawidtowosci wykrytych po dokonaniu ptatnosci —
Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS:

e wydaje dyspozycje odpowiednio w DW EFS Kierownikowi Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania, zawieszenia czesci lub catosci
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ptatnosci poprzez wstrzymanie transzy lub potrgcenie z niej kwoty,
odpowiadajgcej powstatym nieprawidtowosciom i informuje o tym
jednostke, ktorej nieprawidtowosc¢ dotyczy,
e zgda w formie pisemnej od Beneficjenta zwrotu srodkow:
o wszczyna powodztwo cywilnoprawne,
o W przypadku popetnienia przestepstwa — powiadamia wtasciwe organy
Scigania,
o rozpoczyna inne dziatania uznane za istotne z punktu widzenia usuniecia
nieprawidtowosci.
W przypadku Departamentu IR zastosowanie ma Procedura - Odzyskiwanie
nieprawidtowoSci podlegajgcych zwrotowi/Odpowiednio w IR.

26.7 Odzyskiwanie nieprawidtowosci podlegajgcych
zwrotowi

26.7.1 Odpowiednio w IR

1. Caly proces odzyskiwania naleznosci prowadzi ten pracownik Oddziatu
Ptatnosci, ktéry sporzadzit wiekszos¢ Dyspozycji ptatnosci lub pracownik
wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Ptatnosci. Dane w dokumentach typu:
wezwania do zaptaty, decyzje, postanowienia, zawiadomienia, notatki
stuzbowe, itp. podlegajg sprawdzeniu przez drugiego pracownika, na dowod
czego podpisywany jest egzemplarz dokumentu pozostajgcy w dyspozycji
Instytucji Zarzadzajgcej.

2. W zakresie dotyczgcym procesu odzyskania kwot dofinansowania wraz
z odsetkami wyptaconego nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem albo wykorzystanego
z naruszeniem procedur, a takze w zakresie Srodkow pfatnosci zaliczkowych
nierozliczonych w sposéb prawidtowy (tj. nieterminowo lub nierozliczonych na
wymagang umownie kwote) - stosuje sie zapisy umowy o dofinansowanie
projektu oraz przepisy obowigzujgcej ustawy o finansach publicznych.

3. W sprawach nieuregulowanych ustawg o finansach publicznych do spraw
dotyczacych naleznosci z tytutu zwrotu ptatnosci, dokonanych w ramach
programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, stosuje sie
przepisy ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego i odpowiednio
przepisy dziatu Il ustawy — Ordynacja podatkowa.

4. Dokumentem, na podstawie ktérego rozpoczyna sie procedura odzyskiwania
Srodkdéw w przypadku rozliczonych i wyptaconych ptatnosci refundacyjnych,
czy certyfikowanych ptatnosci zaliczkowych - jest Zgtoszenie kwot w ramach
Rejestru kwot wycofanych (zat. nr IR.XIV.4), a w przypadku wyptaconych,
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nierozliczonych i niecertyfikowanych ptatnosci zaliczkowych — Lista
sprawdzajgca do wniosku o ptatnosc.

. Zgtoszenie do Oddziatu Ptatnosci kwot podlegajgcych procedurze wycofania
jest sporzadzane przez Oddziaty/Departamenty, ktdére w trakcie wykonywania
czynnosci stwierdzity nieprawidtowosc¢ w okresie realizacji projektu lub

w okresie trwatosci projektu, bgdz Beneficjent z wiasnej inicjatywy
poinformowat o koniecznosci zwrotu lub odstgpieniu od dalszej realizac;ji
projektu.

. W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci w wyniku kontroli pracownik
Departamentu Kontroli i Certyfikacji sporzgdza Zgtoszenie (zat. nr IR.XIV.4),
w terminie 3 dni roboczych od ostatecznej informacji pokontrolnej/Erraty.
Natomiast w przypadku rozwigzania Umowy o dofinansowanie Projektu,
wiasciwy Oddziat, ktéry rozwigzat umowe o dofinansowanie, sporzadza
Zgtoszenie we wspoétpracy z oddziatami rozliczen i ptatnosci (kazdy

z oddziatéw w swoich kompetencjach) - zat. nr IR.XIV.4, w dniu
uprawomocnienia sie rozwigzania umowy. W pozostatych przypadkach
Zgtoszenie (zat. nr IR.XIV.4) jest sporzgdzane przez odpowiednie Oddziaty
Departamentu IR, w niezwtocznym terminie od stwierdzenia bgdz pozyskania
informacji o nieprawidtowosci w realizacji Projektu. W przypadku, gdy
Beneficjent zwrdci srodki przed sporzgdzeniem Zgtoszenia tj. (zat. nr
IR.XIV.4), Oddziat Ptatnosci informuje wtasciwe Oddziaty o tym zwrocie,

w celu ustalenia przyczyny zwrotu, okreslenia faktycznej kwoty
nieprawidtowosci i sporzgdzenia w niezwtocznym terminie Zgtoszenia

(zat. nr IR.XIV.4) przez odpowiednig komdrke organizacyjna.

. Zgtoszenie zatwierdza Dyrektor/Zastepca Dyrektora wtasciwego
Departamentu, ktory stwierdzit nieprawidtowos¢. Przedmiotowy podpisany
dokument (przez pracownikéw wszystkich wspotpracujgcych oddziatéw) tj.
Zgtoszenie - (zat. nr IR.XIV.4) podlega przekazaniu do Oddziatu Ptatnosci,

w dniu jego zatwierdzenia celem dalszej weryfikacji i nastepnie wprowadzenia
kwot wycofanych do Rejestru kwot wycofanych w systemie CST2021.
Jednoczesnie, wprowadzenie kwot wycofanych jest uzaleznione od
uprzedniego wprowadzenia do systemu CST2021 stosownej korekty do
wniosku o ptatno$¢ przez wyznaczonego pracownika Oddziatu Rozliczen.

W zwigzku z tym zdarzeniem, warunkujgcym koniecznos¢ wprowadzenia
danych do Rejestru kwot wycofanych, bedzie ww. zarejestrowanie w systemie
CST2021 korekty do wniosku o ptatnos¢ przez pracownika Oddziatu
Rozliczen. Po zarejestrowaniu korekty do wniosku o ptatnos¢ w systemie
CST2021 przez Oddziat Rozliczen w terminie 3 dni roboczych (zgodnie

z zapisami Wytycznych dotyczgcych warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027), wtasciwy pracownik
Oddziatu Ptatnosci wprowadza ww. dane do Rejestru kwot wycofanych

w systemie CST2021.

. W dniu sporzgdzenia korekty do wniosku o ptatnos¢, w zwigzku

z koniecznoscig zarejestrowania kwot wycofanych w systemie CST2021,
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wiasciwy pracownik Oddziatu Rozliczen poprzez stuzbowg poczte
elektroniczng (e-mail) informuje Kierownika Oddziatu Ptatnosci
0 zarejestrowaniu przedmiotowej korekty w systemie CST2021.

. Data sporzgdzenia korekty do wniosku o ptatno$¢ w systemie CST2021 przez

Oddziat Rozliczen bedzie tez stanowita date sprawy/decyzji w ramach
systemu CST2021, z wyjatkiem sytuacji, kiedy zwrot srodkow nastgpitby przed
zatwierdzeniem tego dokumentu przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora
odpowiedniej komorki organizacyjnej. Wowczas data sprawy/decyzji

w systemie CST 2021 bedzie tozsama z datg obcigzenia rachunku
bankowego Beneficjenta kwotg zwrotu.

Zgtoszenie (zat. nr IR.XIV.4) po dokonanej weryfikacji jest podpisywane przez
wyznaczonego pracownika Oddziatu Ptatnosci, Kierownika Oddziatu Ptatnosci
i odpowiedniego Dyrektora Departamentu IR/Z-ce Dyrektora Departamentu IR
(z zastrzezeniem ponizszych zapisow odnoszgcych sie do projektow
pozakonkursowych realizowanych przez IR) i nastepnie dane zawarte w tym
Zgtoszeniu wprowadzane sg do systemu CST 2021.

W ramach prowadzenia cato$ci procesu odzyskiwania srodkéw dokumentacja
sporzgdzana w toku tego postepowania podpisywana jest przez
wyznaczonych pracownikéw Oddziatu Ptatnosci, Kierownika Oddziatu
Ptatnosci lub osoby go zastepujgcej, a takze Dyrektora/Z-ce Dyrektora
Departamentu IR, z zastrzezeniem procesu odzyskiwania srodkéw w ramach
projektow pozakonkursowych tj. w ramach odzyskiwania srodkow
dofinansowania z projektow pozakonkursowych, podpisywanie dokumentacji
odbywa sie z wytgczeniem z tego podpisu Z-cy Dyrektora upowaznionego do
realizacji danego projektu pozakonkursowego, czyli ww. dokumentacja
podpisywana bedzie przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora niezaangazowanego

w realizacje danego projektu pozakonkursowego.

W przypadku stwierdzenia btedéw/brakéw w Zgtoszeniu (zat. nr IR.XIV .4)
pracownik Oddziatu Ptatnosci przekazuje Kierownikowi
Oddziatu/Departamentu sporzgdzajgcego dokument, w celu ztozenia korekty
tego dokumentu. Zatwierdzona przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora
Departamentu korekta Zgtoszenia jest przekazywana do Oddziatu Ptatnosci,
w terminie 3 dni roboczych od daty przekazania Zgtoszenia do korekty.

Dane wprowadzone do systemu CST2021, w ramach Rejestru kwot
wycofanych, sg na biezgco aktualizowane przez pracownika Oddziatu
Ptatnosci.

Pracownik Oddziatu Ptatnosci opierajgc sie na otrzymanym Zgtoszeniu (zat.
nr IR.X1V.4) oraz pi$§mie/innym dokumencie informujgcym Beneficjenta

0 natozeniu pomniejszenia wydatkéw, czy korekty finansowej na projekt,
sporzgdza pisemne wezwanie Beneficjenta do zwrotu srodkow
dofinansowania wraz z odsetkami, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w trybie art. 207 lub art. 189, obowigzujgcej ustawy o finansach
publicznych. Jednoczesnie tylko w ewentualnej sytuacji, gdy na dzien
sporzgdzenia tego wezwania do Beneficjenta wystane zostato juz uprzednio
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przez odpowiedni Oddziat Wdrazania pismo w sprawie rozwigzania umowy
o dofinansowanie, w ktérym wyznaczono juz termin zwrotu srodkow

z odsetkami, wystawienie tego wezwania zostaje wstrzymane do czasu
uptywu terminu wyznaczonego ww. pismem 0 rozwigzaniu umowy

o dofinansowanie. W pozostatych przypadkach, gdy nie zostat wyznaczony
przez inne komorki organizacyjne termin zwrotu Srodkow, wezwanie
sporzgdza sie (nie wstrzymywane jest jego sporzgdzenie do czasu
rozstrzygniecia ewentualnej kwestii rozwigzania umowy o dofinansowanie).
Jesli w wyznaczonym w wezwaniu terminie Beneficjent nie dokonat zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami lub nie wyrazit pisemnej zgody na pismie na
pomniejszenie przez Instytucje Zarzadzajacg FES 2021-2027 kolejnej
ptatnosci, pracownik Oddziatu Ptatnosci sporzgdza zawiadomienie

0 wszczeciu postepowania administracyjnego.

Jednoczes$nie wraz z przygotowaniem zawiadomienia 0 wszczeciu
postepowania administracyjnego kazdy uczestnik tego postepowania
administracyjnego podpisuje dokument pn. ,O8wiadczenie o braku konfliktu
intereséw/bezstronnosci pracownika Departamentu Inwestycji i Rozwoju,
uczestniczgcego w postepowaniu administracyjnym dla projektu w ramach
programu regionalnego FES 2021-2027”, stanowigcy Zatgcznik nr IR.XIV.7 do
IW. W sytuacji, gdy w trakcie trwania tego postepowania administracyjnego
dosztoby do zmiany upowaznionego przedstawiciela Beneficjenta lub oséb
biorgcych udziat w tym postepowaniu administracyjnym, przedmiotowe
Oswiadczenie powinno by¢ ponownie sporzgdzone przez wszystkich
uczestnikow tego postepowania.

Po zgromadzeniu i analizie materiatu dowodowego pracownik Oddziatu
Ptatnosci sporzgdza zawiadomienie o zebranym materiale dowodowym

i przekazuje je do Beneficjenta, informujgc go jednoczesnie o mozliwosci
zapoznania sie z tym materiatem. Gdy Beneficjent zgtosi sie do Instytucji
Zarzagdzajgcej celem zapoznania sie ze zgromadzonym materiatem
dowodowym, pracownik Oddziatu Ptatnosci sporzadza na te okolicznos¢
protokot.

Pracownik Oddziatu Ptatnosci przygotowuje projekt decyzji okreslajgcej kwote
dofinansowania do zwrotu, termin zwrotu oraz termin, od ktérego liczone sg
odsetki, a takze sposdb zwrotu lub przygotowuje projekt decyzji o zaptacie
odsetek. Jesli po wystaniu zawiadomienia o wszczeciu postepowania
administracyjnego, a przed podjeciem decyzji, Beneficjent dokona zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami lub dokona zaptaty odsetek, pracownik
Oddziatu Ptatnosci sporzgdza projekt decyzji o umorzeniu postepowania
administracyjnego.

Wezwanie i zawiadomienia sporzgdzone w toku wszczetego postepowania
administracyjnego podpisuje z upowaznienia Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego Dyrektor/wtasciwy Zastepca Dyrektora IR, z zastrzezeniem
powyzszych zapisow dotyczgcych projektow pozakonkursowych
realizowanych przez IR. Natomiast, postanowienia i decyzje administracyjne
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podejmuje Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego, a podpisuje Marszatek
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. W przypadku wydawanych
decyzji/postanowien administracyjnych, w razie nieobecnosci Marszatka
Wojewddztwa podczas posiedzenia Zarzadu, dopuszcza sie podpis
dokumentu przez Wicemarszatka Wojewodztwa.

Po otrzymaniu decyzji Beneficjent moze wystgpi¢ do Instytucji Zarzadzajgcej
w terminie 14 dni od dnia doreczenia tej decyzji z wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Jezeli Beneficjent nie skorzysta z prawa zwrécenia sie
z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy, moze wniesc¢ do
Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego w Kielcach skarge na decyzje

w terminie 30 dni od dnia doreczenia decyzji. Jednoczesnie, przed uptywem
tego terminu do wniesienia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy
Beneficjent moze zrzec sie tego prawa, wéwczas z dniem doreczenia
Instytucji Zarzadzajgcej oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przez ostatnig ze stron
postepowania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz
decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu i brak jest mozliwosci
zaskarzenia decyzji do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego. Nie jest
mozliwe skuteczne cofniecie oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
whniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy. Pracownik Oddziatu
Ptatnosci, po otrzymaniu od Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy/zazalenia, sprawdza, czy termin na jego wniesienie zostat dotrzymany,
a gdy nie, przygotowuje stosowne postanowienie administracyjne

w przedmiocie stwierdzenia uchybienia terminu na wniesienie
odwotania/zazalenia.

Dyrektor/wtasciwy Zastepca Dyrektora IR poleceniem stuzbowym

Z upowaznienia Zarzgdu wyznacza pracownikdw do ponownego rozpatrzenia
sprawy objetej decyzja/postanowieniem, z zastrzezeniem powyzszych
zapisOw dotyczgcych projektow pozakonkursowych realizowanych przez IR.
Jednoczesnie wraz z przygotowaniem ww. polecenia stuzbowego kazdy
uczestnik postepowania administracyjnego w trybie ponownego rozpatrzenia
sprawy podpisuje dokument pn. ,Oswiadczenie o braku konfliktu
intereséw/bezstronnosci pracownika Departamentu Inwestycji i Rozwoju,
uczestniczgcego w postepowaniu administracyjnym dla projektu w ramach PR
FES 2021-2027”, stanowigce zatgcznik nr IR.XIV.7 do IW. W sytuacji, gdy

w trakcie trwania tego postepowania administracyjnego dosztoby do zmiany
upowaznionego przedstawiciela Beneficjenta lub oséb biorgcych udziat w tym
postepowaniu administracyjnym, przedmiotowe Oswiadczenie powinno by¢
ponownie sporzgdzone przez wszystkich uczestnikow tego postepowania.
W przypadku ponownego rozpatrzenia na wniosek Beneficjenta, sprawy
objetej decyzjg, wyznaczony pracownik Oddziatu Ptatno$ci przygotowuje
projekt decyzji w trybie ponownego rozpatrzenia sprawy. Przebieg catosci
postepowania administracyjnego, az do momentu wydania ponownej decyzji
wyglada analogicznie jak procedura opisana przy wydaniu
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decyzji/postanowien, z tym, ze na etapie ponownego rozpatrzenia sprawy nie
sporzgdza sie zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania administracyjnego.
Jesli Beneficjent zaskarzy decyzje/postanowienie do sgdu Samorzgdowego
Kolegium Odwotawczego catos¢ dokumentacji, dotyczgca sprawy jest
przekazywana niezwtocznie Radcy Prawnemu, w celu obrony zajetego

w sprawie stanowiska.

W przypadku niedotrzymania przez Beneficjenta terminu zwrotu
dofinansowania, wyznaczonego w ostatecznej decyzji o zwrocie
dofinansowania oraz braku wstrzymania wykonalnosci decyzji przez Instytucje
Zarzgdzajgcg lub wiasciwy sad, pracownik Oddziatu Ptatnosci przekazuje
dokumentacje do Departamentu Budzetu i Finansow celem wszczecia
procedury egzekucyjnej w administracji lub odpowiednio procedury
egzekucyjnej na drodze postepowania cywilnego, a takze sporzgdza notatke
stuzbowg o koniecznosci umieszczenia danego Beneficjenta w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych. Beneficjent jest zgtaszany do Ministerstwa
Finanséw do rejestru podmiotéw wykluczonych oraz wpisywany do
wewnetrznego rejestru podmiotow wykluczonych (zat. nr IR.XIV.8) na
zasadach opisanych w dziale IW - Obstuga Rejestru Podmiotéw
Wykluczonych w ramach FES 2021-2027.Upowazniony pracownik
Departamentu Budzetu i Finansow prowadzi dalszg procedure odzyskiwania
srodkéw zgodnie z ostateczng decyzjg administracyjng, tj. sporzadza
upomnienie, w aplikacji eTW tytut wykonawczy oraz wniosek o wszczecie
egzekucji, ktore za posrednictwem poczty elektronicznej przesyta do
wiasciwego pracownika Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego/Departamentu Inwestycji i Rozwoju w celu weryfikacji.
Potwierdzenie weryfikacji nastepuje poprzez przestanie informaciji za
posrednictwem poczty elektronicznej.

Upomnienia, wnioski o wszczecie postepowania egzekucji i tytuty wykonawcze
sporzadzone przez pracownika Departamentu Budzetu i Finansow, po
weryfikacji przez wtasciwego pracownika Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego/Departamentu Inwestycji i Rozwoju
podpisywane sg przez Skarbnika Wojewoddztwa lub Zastepce Dyrektora
Departamentu Budzetu i Finanséw. Tytuly wykonawcze i wnioski o wszczecie
postepowania egzekucyjnego sporzadzane sg i podpisywane podpisem
elektronicznym w systemie teleinformatycznym — aplikacji eTW, a nastepnie
przekazywane do organu egzekucyjnego. W toku postepowania
egzekucyjnego, tj. po wystawieniu i przekazaniu tytutu wykonawczego lub
innych dokumentow wszczynajgcych postepowanie egzekucyjne do
wtasciwego organu, wszelkie dokumenty i korespondencja podpisywane sg
przez Skarbnika Wojewddztwa, Zastepce Dyrektora Departamentu Budzetu

i Finansow lub upowaznionego pracownika Departamentu Budzetu

i Finanséw. W przypadku zbiegu egzekucji administracyjnej i sgdowej do tej
samej rzeczy albo prawa majgtkowego, obie egzekucje prowadzi organ
egzekucyjny, ktory pierwszy dokonat zajecia, a w razie niemoznosci ustalenia
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tego pierwszenstwa — organ, ktéry dokonat zajecia na poczet naleznosci
pienieznych w wyzszej kwocie.W zakresie odzyskiwania srodkow
dofinansowania Instytucja Zarzgdzajgca moze skorzystac¢ z zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy. Wowczas sprawe
odzyskiwania srodkdéw z zabezpieczenia prowadzi upowazniony radca prawny
lub upowazniony pracownik Departamentu Budzetu i Finansow.

W przypadku bezskutecznosci postepowania egzekucyjnego albo zaistnienia
innych sytuacji przewidzianych stosownymi przepisami prawa krajowego
pracownik Oddziatu Ptatnosci zgodnie z trescig przepiséw ustawy Ordynacja
podatkowa i ustawy o finansach publicznych sporzgdza zawiadomienie o
wszczeciu postepowania administracyjnego w przedmiocie orzekania o
odpowiedzialnosci 0osob trzecich. Przebieg catosci postepowania
administracyjnego, az do momentu wydania pierwszej i ponownej decyzji
wyglgda analogicznie jak opisana powyzej procedura przy wydawaniu
decyzji/postanowien.

W przypadku ztozenia przez Beneficjenta wniosku o udzielenie ulgi w sptacie
zobowigzan, z tytutu naleznos$ci podlegajgcych zwrotowi Kierownik Oddziatu
Ptatnosci wyznacza pracownika do rozpatrzenia sprawy. Przebieg catosci
postepowania administracyjnego, az do momentu wydania decyzji w pierwszej
i drugiej instancji wyglagda analogicznie, jak procedura opisana przy wydaniu
decyzji administracyjnej w trybie z art. 207 u.f.p., z tym, ze postepowanie
administracyjne w przedmiocie udzielenia ulgi prowadzone jest na wniosek
Beneficjenta, a co za tym idzie nie sporzgdza sie zawiadomienia o wszczeciu
postepowania administracyjnego.

Metodyka naliczania odsetek od kwot do odzyskania: przy ustalaniu okresu
odsetkowego zastosowanie znajdujg zapisy art. 207 oraz art. 189
obowigzujgcej ustawy o finansach publicznych, a takze Dziatu Ill ustawy
Ordynacja podatkowa. Odsetki naliczane sg oddzielnie od srodkéw
wspoffinansowania UE i oddzielnie od wspétfinansowania krajowego, ale
dochodzone sg jednoczes$nie.

W sytuaciji zwrotu przez Beneficjenta kwoty zobowigzania niepokrywajgcego
catosci tego zobowigzania na pisemny wniosek Beneficjenta, wyznaczony
pracownik Oddziatu Ptatnosci sporzadza zgodnie z trescig art. 55 ustawy —
Ordynacja podatkowa projekt postanowienia administracyjnego w przedmiocie
zaliczenia wptaty naleznosci wraz z wnioskiem do Zarzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, ktére sg réwniez weryfikowane i podpisywane przez
drugiego pracownika Oddziatu Ptatnosci. Nastepnie, ww. projekt
postanowienia wraz z wnioskiem do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
sg przedktadane radcy prawnemu Urzedu Marszatkowskiego celem
weryfikacji, naniesienia ewentualnych uwag oraz podpisania, a nastepnie
przekazywane do akceptaciji: Kierownikowi Oddziatu, Dyrektorowi/wiasciwemu
Zastepcy Dyrektora IR, Skarbnikowi Wojewddztwa oraz Marszatkowi
Wojewddztwa/Cztonkowi Zarzgdu Wojewddztwa. Wniosek do Zarzgdu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego, podpisany przez ww. osoby, wraz
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z projektem postanowienia, przedktadany jest na posiedzenie Zarzgdu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Postanowienie to moze zostaé rowniez
wydane w sytuacji sptaty cato$ci zobowigzania przez Beneficjenta w trybie
postepowania administracyjnego, prowadzonego na wniosek Beneficjenta.
W sytuacji, gdy zobowigzanie zostaje wyegzekwowane przez odpowiedni
organ egzekucyjny (ij. wiasciwy urzad skarbowy, komornik sgdowy, syndyk,
itp.) to postanowienie o zaliczeniu wptaty wydaje ten organ prowadzacy
postepowanie egzekucyjne.

W przypadku nieobecnosci w pracy Kierownika Oddziatu Ptatnosci wszelkie
dokumenty dotyczgce procesu odzyskiwania srodkéw dofinansowania
podpisuje wyznaczony pracownik Oddziatu Ptatnosci, petnigcy zastepstwo za
Kierownika Oddziatu Ptatnosci.

26.7.2 Odpowiednio w DW EFS

. W ramach $rodkéw podlegajgcych odzyskaniu kwoty zgodnie z przyjetg

metodologig, 1Z na biezgco prowadzi w aplikacji SL2021 rejestr kwot
wycofanych. Przyporzadkowuje sie na kwoty do odzyskania lub kwoty
wycofane po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektu

z wyodrebnieniem wktadu publicznego oraz wktadu wspadlnotowego.

. Kwota do odzyskania — to kwota, ktéra zostata wyptacona Beneficjentowi i do

jej zwrotu Beneficjent jest zobowigzany, w zwigzku z rozwigzaniem umowy
o dofinansowanie oraz wystgpieniem Srodkow niewykorzystanych,

w realizowanym projekcie lub po stwierdzeniu nieprawidtowosci, w ramach
realizacji projektu przez Instytucje Zarzgdzajgcg lub uprawniony organ
zewnetrzny (np. organy Krajowej Administracji Skarbowej).

. Kwota wycofana po anulowaniu catosci lub czesci wktadu dla projektu,

z wyodrebnieniem wktadu publicznego oraz wktadu wspaolnotowego — spetnia
te same kryteria, co kwota do odzyskania, z tym, ze nie rokuje mozliwosci
odzyskania jej w konkretnie wskazanym terminie.

Pracownik Zespotu ds. Ptatnosci po uzgodnieniu z Kierownikiem Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania, dokonuje przyporzgdkowania kwot
odpowiednio na kwoty do odzyskania lub kwoty wycofane, po anulowaniu
catosci lub czesci wktadu dla projektu, z wyodrebnieniem wktadu publicznego
oraz wktadu wspolnotowego.

. W zakresie dotyczgcym procesu odzyskania kwot dofinansowania wraz

z odsetkami, wyptaconego nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, wykorzystanego

Z naruszeniem procedur, a takze pobranych nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci - stosuje sie postanowienia umowy o dofinansowanie projektu oraz
przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(t.J. Dz. U. 2 2023 r., poz. 1270 z pézn. zm.), zwanej dalej ,u.f.p.”.
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6. Zgodnie z art. 67 ust. 1 u.f.p., w zw. z art. 60 pkt 6 u.f.p. obowigzujgcej u.f.p.

10.

11.

do spraw dotyczgcych naleznosci z tytutu zwrotu srodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich oraz
innych naleznosci zwigzanych z realizacjg projektéw finansowanych

z udziatem tych srodkow, a takze odsetek od tych srodkéw i od tych
naleznosci nieuregulowanych u.f.p. stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2023
r., poz. 775) i odpowiednio przepisy dziatu Ill ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
— Ordynacja podatkowa (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2383).

. Podstawowymi dokumentami, na podstawie ktérych rozpoczyna sie procedura

odzyskiwania srodkéw sg: Informacja pokontrolna (réwniez ostateczna
Informacja pokontrolna) sporzgdzana przez Zespét kontrolujgcy, ztozony

z pracownikéw Departamentu Kontroli i Certyfikacji /Oddziat Kontroli EFS oraz
Informacja o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ sporzgdzana przez
wiasciwego pracownika Departamentu Wdrazania EFS, Oddziatu Wdrazania
Projektow, na podstawie Informacji o wyniku weryfikacji rachunkowej,
sporzgdzonej przez pracownika Zespotu ds. Rozliczeh w Oddziale Rozliczen
Finansowych i Monitorowania lub Informacji Zespotu ds. Monitoringu, ktére sg
przekazywane do Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania /Zespotu
ds. Pfatnosci.

. Informacja pokontrolna (réwniez ostateczna Informacja pokontrolna) jest

przekazywana do Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania

w sytuacji, kiedy witasciwy Zespot kontrolujgcy w wyniku przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych stwierdza wystgpienie nieprawidtowosci w toku
realizowanego projektu.

. W przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, za

porozumieniem Stron lub z winy Beneficjenta, w wyniku ktérej wystgpita

w realizowanym projekcie nieprawidtowos$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 32
Rozporzgdzenia Ogodlnego.

W przypadku, gdy Beneficjent zwréci kwote nieprawidtowosci wraz

z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych przed
przekazaniem do Zespotu ds. Ptatnosci dokumentéw, o ktérych mowa

w pkt. 7, Zespdt ds. Ptatnosci wystepuje do odpowiedniego Oddziatu w celu
ustalenia przyczyny zwrotu, potwierdzenia faktycznej kwoty nieprawidtowosci
lub innych niezbednych danych.

Informacje pokontrolne zatwierdza Zastepca Dyrektora Departamentu Kontroli
i Certyfikacji. Dokument ten zostaje przestany w formie pisemnej do
Beneficjenta (siedziby podmiotu kontrolowanego), ktéremu przystuguje prawo
do ztozenia umotywowanych zastrzezenh do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej oraz przestanie ich w formie pisemnej wraz z podpisanym
egzemplarzem Informacji pokontrolnej, w terminie wskazanym w pouczeniu do
Informacji pokontrolnej. Brak wniesienia zastrzezen jest rownoznaczne

z zaakceptowaniem przez Beneficjenta ustalen zawartych w Informac;ji
pokontrolne,j.
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Zatwierdzona Informacja pokontrolna (opatrzona datg zatwierdzenia) jest
traktowana jako dokument bedgcy podstawg do podijecia przez Instytucje
Zarzgdzajgcg decyzji 0 koniecznosci odzyskiwania srodkéw od Beneficjenta

i jest przekazywana do Oddziatu Rozliczeh Finansowych i Monitorowania.
Data zatwierdzenia powyzszego dokumentu jest traktowana jako data decyzji
0 odzyskaniu $rodkéw, podlegajgca rejestracji w systemie CST2021.

W sytuaciji kiedy zwrot srodkow nastapi przed zatwierdzeniem przez Zastepce
Dyrektora Departamentu Kontroli i Certyfikacji Informacji pokontrolnej,
wowczas zarejestrowana w CST2021 data decyzji o zwrocie srodkéw bedzie
tozsama z datg obcigzenia rachunku ptatniczego Beneficjenta kwotg zwrotu.
Dane wprowadzone do systemu CST2021, dotyczgce kwot podlegajgcych
procedurze odzyskiwania sg na biezgco aktualizowane przez pracownika
Zespotu ds. Ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania.
Pracownik Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania, w oparciu

o otrzymane zgtoszenie, sporzgdza wezwanie do zwrotu dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych w trybie
art. 207 ust. 8 u.f.p.

Jesli w wyznaczonym, w wezwaniu do zwrotu, terminie Beneficjent nie zwrdcit
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, Kierownik Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania
wyznacza pracownika Zespotu ds. Ptatnosci, ktory sporzgdza zawiadomienie
0 wszczeciu postepowania administracyjnego z urzedu na podstawie art. 61

§ 114 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks Postepowania
Administracyjnego (t. j. Dz.U. z 2023 r. poz. 775), zwanej dalej ,k.p.a.”.

W momencie wszczecia postepowania administracyjnego Beneficjent zgodnie
z art. 28 k.p.a. staje sie Strong postepowania.

Pracownik przed podjeciem pierwszej czynnosci (ij. sporzgdzenia
zawiadomienia) zobowigzany jest podpisa¢ Deklaracje bezstronnosci
stanowigcg zatgcznik nr EFS.II1.3A do Instrukcji Wykonawczej.

Po zgromadzeniu i analizie materiatu dowodowego pracownik Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania/Zespotu ds. Ptatnosci sporzgdza
zawiadomienie 0 zebraniu materiatu dowodowego, ktore przesyta do Strony,
informujac jg jednoczesnie o mozliwosci, w trybie art. 10 k.p.a.,
wypowiedzenia sie co do zebranych dowoddw i materiatdw oraz zgtoszonych
zgdan oraz prawie wgladu w akta sprawy oraz sporzgdzania z nich notatek,
kopii lub odpiséw. Gdy Strona (wyznaczony przez organ zarzgdzajacy
pracownik posiadajgcy stosowne upowaznienie lub prawidtowo umocowany
petnomocnik) stawi sie w siedzibie Instytucji Zarzgdzajacej, celem zapoznania
sie ze zgromadzonym materiatem dowodowym, pracownik Zespotu ds.
Ptatnosci sporzadza na te okoliczno$¢ protokét opatrzony datg sporzgdzenia,
z wyszczegolnieniem dokonanych czynnoéci podjetych w toku ww. procedury,
w tym okazania stosownego upowaznienia lub pethnomocnictwa oraz
podpisany przez pracownika oraz zatwierdzony przez Kierownika Oddziatu ds.
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Rozliczen Finansowych i Monitorowania. Protokét stanowi zatgcznik do
zgromadzonego materiatu dowodowego i jest dotgczany do akt sprawy.
Pracownik Zespotu ds. Ptatnosci na podstawie materiatu dowodowego
zgromadzonego w toku prowadzonego postepowania administracyjnego
przygotowuje projekt decyzji, w ktorej okreslona zostaje kwota dofinansowania
do zwrotu, termin zwrotu oraz termin, od ktérego liczone sg odsetki, a takze
sposob zwrotu. Jesli po zawiadomieniu Strony o wszczeciu postepowania
administracyjnego, a przed wydaniem decyzji, Strona dokona zwrotu srodkow
wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych lub
prowadzone postepowanie okaze sie z jakichkolwiek powodow
bezprzedmiotowe, pracownik Zespotu ds. Ptatnosci sporzgdza projekt decyzji
0 umorzeniu postepowania administracyjnego.

Pracownik Zespotu ds. Ptatnosci przedktada wraz z wnioskiem sporzgdzony
projekt decyzji do Zarzadu Wojewoddztwa - Radcy Prawnemu Urzedu
Marszatkowskiego celem weryfikacji, naniesienia ewentualnych uwag oraz
podpisania, a nastepnie przekazuje do akceptacji: Kierownikowi Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania, Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora
Departamentu Wdrazania EFS, Skarbnikowi Wojewddztwa oraz Cztonkowi
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Wniosek do Zarzadu, podpisany
przez ww. osoby wraz z projektem decyzji, przedktadany jest na posiedzenie
Zarzadu Wojewddztwa.

Wezwanie i zawiadomienia sporzgdzone w toku wszczetego postepowania
administracyjnego podpisuje z upowaznienia Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego Dyrektor DW EFS. W przypadku nieobecnosci Dyrektora
dokumenty podpisuje posiadajgcy upowaznienie do wykonywania okreslonych
czynnosci Kierownik jednego z Oddziatébw w DW EFS. Natomiast decyzje
administracyjne podejmuje Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

a podpisuje Marszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego lub zastepujacy go
Wicemarszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Po otrzymaniu decyzji Beneficjent moze wystgpi¢ do Instytucji Zarzadzajacej
w terminie 14 dni od dnia doreczenia tej decyzji z wnioskiem o ponowne
rozpatrzenie sprawy. W przypadku kiedy Strona nie skorzysta z prawa do
zwrocenia sie z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy, moze wnie$¢ do
Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego w Kielcach skarge na decyzje,

w terminie 30 dni od dnia jej doreczenia. Jednoczes$nie, w trakcie biegu
terminu do wniesienia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, Beneficjent
moze zrzec sie tego prawa. Woéwczas z dniem doreczenia Instytucji
Zarzgdzajgcej oswiadczenia 0 zrzeczeniu sie prawa do wniesienia wniosku

0 ponowne rozpatrzenie sprawy przez ostatnig ze stron postepowania decyzja
staje sie ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega
natychmiastowemu wykonaniu i brak jest mozliwosci zaskarzenia jej do
Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego. Nie jest mozliwe skuteczne
cofniecie oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia wniosku

0 ponowne rozpatrzenie sprawy.
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W toku prowadzonego postepowania administracyjnego, mogg zajsc
okolicznosci uzasadniajgce wydanie postanowienia administracyjnego. Projekt
postanowienia administracyjnego sporzgdza pracownik wyznaczony przez
Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania, prowadzacy
postepowanie administracyjne w sprawie. Projekt postanowienia pracownik
Zespotu ds. Ptatnosci przedktada wraz z wnioskiem do Zarzadu
Wojewddztwa, Radcy Prawnemu Urzedu Marszatkowskiego celem weryfikacji,
naniesienia ewentualnych uwag oraz podpisania, a nastepnie przekazuje do
akceptacji: Kierownikowi Oddziatu Rozlicze Finansowych i Monitorowania,
Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DW EFS, Skarbnikowi Wojewddztwa oraz
Cztonkowi Zarzagdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Wniosek do Zarzadu,
podpisany przez ww. osoby wraz z projektem postanowienia przedktadany jest
na posiedzenie Zarzgdu Wojewoddztwa. Po otrzymaniu postanowienia
Beneficjent moze wystgpi¢ do Instytucji Zarzgdzajgcej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia tego postanowienia z odpowiednim zazaleniem. Jezeli Beneficjent
nie chce skorzystac z prawa do wniesienia zazalenia, moze wnies¢ do
Wojewoddzkiego Sgdu Administracyjnego w Kielcach skarge na postanowienie
w terminie 30 dni od dnia doreczenia postanowienia.

Pracownik Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania/Zespotu ds.
Pfatnosci, po otrzymaniu od Strony wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy,
sprawdza, czy termin na jego wniesienie zostat dotrzymany oraz czy nie
zachodzg okolicznosci, ktére sg przestankg do stwierdzenia
niedopuszczalnosci odwotania sie od decyzji administracyjnej. Jezeli Strona
uchybita terminowi do wniesienia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy lub
stwierdzone zostaty okolicznosci o niedopuszczalnosci odwotania sie od
decyzji administracyjnej, pracownik przygotowuje stosowne postanowienie

w przedmiocie stwierdzenia uchybienia terminu na wniesienie wniosku

0 ponowne rozpatrzenie sprawy lub postanowienie o niedopuszczalnosci
odwotania.

Kierownik Oddziatu ds. Rozliczen Finansowych i Monitorowania poleceniem
stuzbowym wyznacza wiasciwego pracownika do ponownego rozpatrzenia
sprawy objetej trescig wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, innego niz
osoba, ktéra prowadzita postepowanie administracyjne zmierzajgce do
wydania decyzji w | instancji.

W przypadku ponownego rozpatrzenia sprawy na wniosek Strony,
wyznaczony pracownik przygotowuje projekt decyzji w trybie postepowania
drugoinstancyjnego, ktére zgodnie z art. 138 § 1 k.p.a. konczy sie wydaniem
decyzji, gdzie po ponownej analizie materiatu dowodowego, 1Z utrzymuje

w mocy zaskarzong decyzje lub uchyla zaskarzong decyzje w catosci albo

w czesci i w tym zakresie orzeka co do istoty sprawy lub uchyla zaskarzong
decyzje - umarza postepowanie pierwszej instancji w catosci albo w czesci,
albo umarza postepowanie odwotawcze. Przebieg catosci postepowania
administracyjnego az do momentu wydania decyzji w Il instancji przebiega
analogicznie jak procedura opisana przy wydaniu decyzji | instancji, z tym, ze
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na etapie ponownego rozpatrzenia sprawy nie sporzgdza sie zawiadomienia
0 wszczeciu postepowania administracyjnego w Il instancji.

Jesli Beneficjent skorzysta z prawa wniesienia skargi na decyzje wydang

w Il instancji do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Kielcach, catos¢
dokumentacji dotyczgcej sprawy jest przekazywana niezwtocznie do Radcy
Prawnego reprezentujgcego 1Z, w celu obrony zajetego w sprawie stanowiska,
zawartego w zaskarzonej decyz;ji.

W przypadku niedotrzymania przez Beneficjenta 14-dniowego terminu zwrotu
dofinansowania okreslonego w ostatecznej decyzji o zwrocie oraz braku
wstrzymania wykonalnosci decyzji przez Instytucje Zarzadzajgcg lub wtasciwy
sad, pracownik Zespotu ds. Ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych

i Monitorowania niezwtocznie przekazuje dokumentacje do Departamentu
Budzetu i Finanséw w celu wszczecia procedury egzekucyjnej w administracji
oraz sporzgdza zgtoszenie Beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych.
Zgtoszenie to jest przesytane drogg elektroniczng na wtasciwym formularzu do
Ministerstwa Finansow i podpisane z upowaznienia Zarzgdu Wojewodztwa
przez Dyrektora DW EFS kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Do egzekuciji naleznosci pienieznych wynikajgcych z ostatecznej decyzji
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 2505).

Upowazniony pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw prowadzi dalszg
procedure odzyskiwania srodkéw zgodnie z ostateczng decyzjg
administracyjna, tj. sporzgdza upomnienie, w aplikacji e-TW tytut wykonawczy
oraz wniosek o wszczecie egzekuciji, ktére za posrednictwem poczty
elektronicznej przesyta do wiasciwego pracownika Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego/Departamentu Inwestycji i Rozwoju

w celu weryfikacji. Potwierdzenie weryfikacji nastepuje poprzez przestanie
informacji za posrednictwem poczty elektronicznej.

28.Upomnienia, wniosek o wszczecie postepowania egzekucyjnego i tytuty

wykonawcze sporzgdzone przez pracownika Departamentu Budzetu

i Finansoéw po weryfikacji przez wtasciwego pracownika Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego/Departamentu Inwestycji
i Rozwoju podpisywane sg przez Skarbnika Wojewoddztwa lub Zastepce
Dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw. Tytuty wykonawcze i wnioski
0 wszczecie postepowania egzekucyjnego sporzgdzane sg i podpisywane
podpisem elektronicznym w systemie teleinformatycznym — aplikacji eTW,
a nastepnie przekazywane do organu egzekucyjnego.

W toku postepowania egzekucyjnego, tj. po wystawieniu i przekazaniu tytutu
wykonawczego lub innych dokumentow wszczynajgcych postepowanie
egzekucyjne do wiasciwego organu, wszelkie dokumenty i korespondencja
podpisywane sg przez Skarbnika Wojewddztwa, Zastepce Dyrektora
Departamentu Budzetu i Finanséw lub upowaznionego pracownika
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Departamentu Budzetu i Finansow. W przypadku zbiegu egzekucji
administracyjnej i sgdowej do tej samej rzeczy albo prawa majgtkowego, obie
egzekucje prowadzi organ egzekucyjny, ktéry pierwszy dokonat zajecia,

a w razie niemoznosci ustalenia tego pierwszenstwa - organ, ktéry dokonat
zajecia na poczet naleznosci pienieznych w wyzszej kwocie.

W zakresie odzyskiwania srodkéw dofinansowania Instytucja Zarzgdzajgca
moze skorzystac z zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan,
wynikajgcego z umowy o dofinansowanie. Wéwczas sprawe odzyskiwania
Srodkow z zabezpieczenia prowadzi upowazniony radca prawny lub
upowazniony pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw.

W przypadku ztozenia przez Beneficjenta wniosku o udzielenie ulgi w sptacie
zobowigzan z tytutu naleznosci z tytutu zwrotu Srodkow przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkoéw europejskich oraz
inne naleznosci zwigzane z realizacjg projektow finansowanych z udziatem
tych srodkow, a takze odsetki od tych srodkéw i od tych naleznosci
podlegajgcych zwrotowi (o ktérych mowa w art. 60 ust. 6 u.f.p.), Kierownik
Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania wyznacza pracownika do
rozpatrzenia sprawy. Przebieg catosci postepowania administracyjnego, az do
momentu wydania decyzji w pierwszej i drugiej instancji wyglada analogicznie
jak procedura opisana przy wydaniu decyzji administracyjnej w trybie art. 207
u.f.p., z tym ze postepowanie administracyjne w przedmiocie udzielenia ulgi
prowadzone jest na wniosek Beneficjenta, a co za tym idzie nie sporzadza sie
zawiadomienia o0 wszczeciu postepowania administracyjnego

26.8 Sporzadzanie informacji o nieprawidtowosciach na
podstawie wynikéw kontroli przekazanych przez
Departament Audytu Srodkéw Publicznych Ministerstwa
Finanséw lub Najwyzszg Izbe Kontroli

26.8.1 Odpowiednio w KC

W przypadku, gdy do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
zostanie przekazany wynik kontroli prowadzonej przez Departament Audytu
Srodkéw Publicznych Ministerstwa Finanséw lub NIK, ktérej przedmiotem byt
projekt realizowany ze $rodkéw EFRR w ramach FES 2021-2027
Dyrektor/Zastepca Dyrektora Departamentu IR niezwtocznie przekazuje kopie
oryginatu ww. wyniku kontroli Zastepcy Dyrektora Departamentu KC. Zastepca
Dyrektora Departamentu KC niezwtocznie dekretuje pismo na Kierownika
Oddziatu Kontroli EFRR. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR przekazuje
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uzyskane informacje merytorycznemu pracownikowi Oddziatu Kontroli EFRR,
ktéry podejmuje nastepujgce czynnosci:
a) analiza wyniku kontroli — kwalifikacja przypadku jako nieprawidtowosc/brak
nieprawidtowosci w rozumieniu art. 2 pkt. 31 rozporzgdzenia 2021/1060,
Pracownik Oddziatu Kontroli EFRR dokonuje analizy informacji zawartych
w wynikach kontroli. Przedmiotem analizy jest ustalenie, czy wykryte przez
instytucje zewnetrze naruszenia prawa stanowig nieprawidtowos¢ w rozumieniu
Rozporzgdzenia 2021/1060 dokonuje sie we wstepnym ustaleniu
administracyjnym lub sgdowym.
Kwalifikacja nieprawidtowosci jako podlegajgcej/niepodlegajgcej raportowaniu do
KE.
W przypadku, gdy w wyniku powyzszej analizy pracownik Oddziatu Kontroli
EFRR ustali, Ze ma do czynienia z nieprawidtowo$cig w rozumieniu
Rozporzgdzenia 2021/1060, wéwczas dokonuje kwalifikacji nieprawidtowosci do
jednej z dwoch kategorii:
¢ nieprawidtowosci podlegajgce raportowaniu,
e nieprawidtowosci niepodlegajgce raportowaniu.
b) sporzadzenie informacji o nieprawidtowosci podlegajgcej zgtoszeniu do
KE/ zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do KE.
W zaleznosci od wyniku powyzszej kwalifikacji pracownik Oddziatu
Kontroli EFRR zamieszcza nieprawidtowos¢ w kwartalnej informacji
0 nieprawidtowosci niepodlegajgcej raportowaniu do Komisji Europejskiej.
Przedmiotowe dokumenty sg przekazywane w zaleznosci od wagi
stwierdzonej nieprawidtowosci do wtasciwych organéw.

26.8.2 Odpowiednio w DW EFS

1. W przypadku, gdy do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego zostanie przekazany wynik kontroli, prowadzonej przez
Departament Audytu Srodkéw Publicznych Ministerstwa Finanséw lub NIK,
ktorej przedmiotem byt projekt realizowany w ramach FES 2021-2027
Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS niezwtocznie dekretuje pismo na
Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania (w przypadku
nieobecnosci Dyrektora DW EFS Kierownik Oddziatu Rozliczeh Finansowych
i Monitorowania niezwtocznie dekretuje pismo na gtéwnego specjaliste
koordynujgcego prace Zespotu w Oddziale Rozliczen Finansowych
i Monitorowania). Kierownik Oddziatu Rozliczern Finansowych
i Monitorowania/gtowny specjalista koordynujgcy prace Zespotu w Oddziale
Rozliczen Finansowych i Monitorowania przekazuje uzyskane informacje
merytorycznemu pracownikowi Zespotu ds. ptatnosci, ktéry podejmuje
nastepujgce czynnosci:

a) analizuje wyniki kontroli,
b) dokonuje analizy informacji zawartych w wynikach kontroli.
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Przedmiotem analizy jest ustalenie czy wykryte przez instytucje zewnetrze
naruszenia prawa stanowig nieprawidtowos¢ w rozumieniu Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060. Dokonuje sie jej we
wstepnym ustaleniu administracyjnym lub sgdowym.

W przypadku, gdy w wyniku powyzszej analizy pracownik Zespotu ds. ptatnosci
ustali, ze ma do czynienia z nieprawidtowoscig w rozumieniu Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060, wowczas dokonuje
kwalifikacji nieprawidtowosci do jednej z dwoch kategorii:

nieprawidtowosci podlegajgce raportowaniu,
nieprawidtowosci niepodlegajgce raportowaniu;

a) sporzadza informacje o nieprawidtowosci, podlegajgcej zgtoszeniu do

KE/zestawienie nieprawidtowosci, niepodlegajacych raportowaniu do KE.
W zaleznosci od wyniku powyzszej kwalifikacji pracownik Zespotu ds.
ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania zamieszcza
nieprawidtowos¢ w kwartalnej informacji o nieprawidtowosciach,
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej.

Przedmiotowe dokumenty sg przekazywane w zaleznosci od wagi
stwierdzonej nieprawidtowosci do wtasciwych organdw.

26.9 Ochrona informaciji dotyczacych nieprawidtowosci
w rozumieniu Rozporzadzenia 2021/1060

Raporty o nieprawidtowosciach sg wykorzystywane wytgcznie do uzytku
stuzbowego. Dostep do raportow o nieprawidtowosciach posiadajg
wytgcznie pracownicy upowaznieni przez Marszatka Wojewodztwa
Swietokrzyskiego/Cztonka Zarzadu, nadzorujgcy odpowiednio prace

DW EFS/IR/KC.

Departament Wdrazania EFS/IR/KC zobowigzane sg do prowadzenia
rejestrow osob posiadajgcych ww. upowaznienia. Rejestry te powinny by¢
dotagczone do kazdego segregatora, w ktérym znajdujg sie informacje nt.
nieprawidtowosci i aktualizowane wraz z kazdg zmiang personalng.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swigtokrzyskiego Departament
Wdrazania EFS/IR/KC zobowigzany jest do zapewnienia gromadzonym,
przetwarzanym i przekazywanym informacjom, dotyczgcym
nieprawidtowosci: w przypadku systemu IMS zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

. Raporty biezgcy/kwartalny/informacja o braku nieprawidtowosci

podlegajgcych zgtoszeniu do KE — przekazywane sg za pomocg systemu
IMS.

Raporty i zestawienia o nieprawidtowos$ciach wykrytych w ramach FES
2021-2027 przekazywane sg na biezgco do KC-V.
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27 ANALIZA WYNIKOW AUDYTOW/KONTROLI
PRZEPROWADZONYCH PRZEZ KE, IA, NIK, URZEDY
KONTROL| SKARBOWEJ, REGIONALNE IZBY
OBRACHUNKOWE | INNE UPOWAZNIONE INSTYTUCJE ORAZ
INFORMOWANIE O WYNIKACH KONTROLI | AUDYTOW
PRZEPROWADZONYCH W 1Z FES 2021-2027 ORAZ W IP FES
2021-2027

W celu usprawnienia i biezgcego monitorowania proceséw wdrazania

i zarzgdzania FES 2021-2027, Instytucja Zarzadzajgca dokonuje analizy
wynikéw kontroli/audytéw systemu zarzgdzania i kontroli FES 2021-2027
przeprowadzanych w 1Z FES 2021-2027, IP FES 2021-2027, przez: NIK,

RIO, UZP, ETO, Dyrekcje Generalne KE, IA itd. i inne upowaznione

instytucje.

Kazdorazowo po powzieciu informacji dotyczacej kontroli ETO, planowanej

w ramach FES 2021-2027, 1Z przekazuje jg bez zbednej zwioki do IK (chyba,
ze otrzymata jg za posrednictwem IK), z uwzglednieniem tematu i zakresu
kontroli oraz planowanego terminu i miejsca jej przeprowadzenia. Ponadto 1Z

FES 2021-2027 przekazuje do IK wstepne ustalenia z kontroli ETO na adres

mailowy: Komitet Kontroli@mfipr.gov.pl bez zbednej zwtoki, chyba ze
otrzymata je za posrednictwem IK.
W zwigzku z tym, ze wyniki audytéw i kontroli podlegajg raportowaniu do

Komisji Europejskiej to wszystkie raporty z audytéw/kontroli oraz odpowiedzi

wiasciwych komoérek organizacyjnych UMWS oraz IP WUP,
zaangazowanych we wdrazanie FES 2021-2027 oraz dotyczgcych ww.
audytow/kontroli sg przesytane do Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

IZ gromadzi i poddaje analizie wyniki audytow i kontroli odnoszacych sie do

systemu zarzadzania i kontroli FES 2021-2027. W przypadku stwierdzonych
btedéw i stabo$ci w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, IZ FES

2021-2027 planuje i podejmuje dziatania naprawcze, w celu usprawnienia

jego funkcjonowania.

1. Niezwiocznie po otrzymaniu raportu/sprawozdania/informacji
pokontrolnej pracownik IR-1l analizuje go, wyznacza termin na
opracowanie odpowiedzi przez komérki wewnetrzne UMWS objete
kontrola, tj. zaangazowane we wdrazanie FES 2021-2027
(proponowanych sposobow i termindw wdrozenia zaleceh wraz ze
wskazaniem odpowiednich stanowisk odpowiedzialnych za wdrozenie
poszczegolnych zalecen pokontrolnych/ rekomendaciji).

2. Wiasciwe komérki organizacyjne UMWS zaangazowane we wdrazanie
FES 2021-2027 oraz komorki organizacyjne IP WUP, przekazujg
odpowiedz, w tym propozycje sposobow i termindw wdrozen zalecen
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pokontrolnych/rekomendacji wraz ze wskazaniem odpowiednich
stanowisk odpowiedzialnych za ich wdrozenie w terminie wskazanym
przez IR-1l. W przypadku jezeli zalecenia pokontrolne/rekomendacje
dotyczg kwestii zwigzanych z kontrolg badz certyfikacjg $rodkéw FES
2021-2027 w IP WUP, propozycje sposobow i termindw wdrozen zalecen
pokontrolnych/rekomendaciji przekazywane sg do IR-1l przez IC/KC-II.
W przypadku jezeli zalecenia pokontrolne/rekomendacje dotyczg kwestii
zwigzanych z realizacjg naboréw, umow o dofinansowanie, w tym
ptatnosci ze srodkéw FES 2021-2027 w IP WUP propozycje sposobéw

i terminéw wdrozeh zalecen pokontrolnych rekomendaciji przekazywane
sg do IR-Il i do wiadomosci Departamentu Wdrazania EFS.

. Niezwtocznie po otrzymaniu odpowiedzi, o ktérej mowa w pkt. 2,
pracownik IR-II w terminie wystarczajgcym na dotrzymanie terminu,
wskazanego w raporcie z kontroli weryfikuje kompletno$¢ propozyciji
wdrozenia zalecen/rekomendacji.

W przypadku stwierdzenia brakow w udzielonych odpowiedziach
wystepuje do wtasciwych komérek organizacyjnych UMWS,
zaangazowanych we wdrazanie FES 2021-2027, a te o ile dotyczy do IP
WUP o uzupetnienie. Po otrzymaniu informacji sporzadza zbiorczag
odpowiedz w sprawie wdrozenia zalecen pokontrolnych/rekomendacji,
ktéra przekazywana jest przez pracownika IR-II do zatwierdzenia przez
Dyrektora/wtasciwego Zastepce Dyrektora IR.

. Dyrektor/wiasciwy Zastepca Dyrektora IR akceptuje projekt zbiorczej
odpowiedzi w sprawie wdrozenia zalecen/rekomendacji, a nastepnie
pracownik IR-II przekazuje jg do jednostki kontrolujgcej w terminie
wskazanym w raporcie z kontroli. Wersje elektroniczng pisma przekazuje
do wiadomosci wtasciwych komérek organizacyjnych UMWS,
zaangazowanych we wdrazanie FES 2021-2027 oraz jesli dotyczy, do IP
WUP.

. Niezwtocznie po zajeciu stanowiska instytucji kontrolujgcej wobec
odniesien IZ FES 2021-2027/IP WUP do zalecen
pokontrolnych/rekomendaciji komérki 1Z FES 2021-2027/IP WUP
zaangazowane we wdrazanie FES 2021-207 zobowigzane sg do
wdrozenia zalecen pokontrolnych/rekomendacji zgodnie z wyznaczonym
terminem przez instytucje kontrolujgca.

. Stan wdrozenia/rekomendacji jest kazdorazowo badany podczas
kolejnego audytu systemu zarzadzania i kontroli FES 2021-2027.

. Dokumentacja/korespondencja zwigzana z przedmiotowym procesem
archiwizowana jest w Departamencie Inwestycji i Rozwoju pod
oznaczeniem ,44 — KONTROLE w RAMACH FES 2021-2027".
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27.1 Postepowanie w przypadku nieprawidtlowosci
wykrytej przez KAS w ramach audytu operacji oraz audytu
systemu

KC/KA/EFS po otrzymaniu wynikéw audytu KAS, sg zobowigzani do
wprowadzenia tresci ustalen do aplikacji eKontrole, w terminie 5 dni
roboczych, niezaleznie od planowanych/prowadzonych czynnosci
kontrolnych. Wprowadzenie nieprawidtowosci do eKontrole jest koniecznym
odwzorowaniem stanu stwierdzonego przez IA, w celu zachowania spojnosci
w rocznym pakiecie dokumentow.

Na podstawie otrzymanych przez KC/KA/EFS ustalen:

1.

KC-I (w zakresie Priorytetéw 1-6)/EFS (w zakresie Priorytetow 7-10)/KA
(w zakresie Priorytetu 11-12) rejestrujg w eKontrole Karte kontroli
wpisujgc ustalenia IA.

Oddziat Rozliczen IR-XIIl/ poszczegdlni opiekunowie projektéw (DW
EFS) rejestrujg Karte korekty do wniosku o ptatnosé, w ktérym wykryto
nieprawidtowo$¢. Korekta wniosku zostaje dokonana na podstawie
wyniku audytu bez wypetnienia zatgcznika nr IR.XIV 4.

Oddziat Ptatnosci IR-XI1V/Oddziat Rozliczeh Finansowych

i Monitorowania EFS-IIl rejestruje Karte rejestru obcigzen na projekcie.

27.2 Analiza wynikéw audytéw operacji

1.

2.

Oryginat wyniku audytu operacji, przeprowadzonego przez instytucje
kontrolne powinien by¢ kazdorazowo przekazywany do IR-1l. Oddziat
Zarzgdzania Programami Regionalnymi odpowiednio przekazuje kopie
oryginatu do Dyrektora KA, Zastepcy Dyrektora KC oraz do Oddziatu ds.
Pomocy Technicznej (zgodnie z zakresem audytu).

W przypadku, gdy wynik audytu dotyczy dziatah IP WUP lub dziatan
Departamentu Wdrazania EFS (DW EFS), Oddziat IR-II niezwtocznie
przekazuje kopie oryginatu informacji pokontrolnej do Dyrektora DW EFS
celem dalszego procedowania przez odpowiednie Oddziaty
Departamentu Wdrazania EFS.

W przypadku, gdy oryginat wyniku audytu wptynie do DW EFS lub KC-l,
KC-Il, KA oraz do Oddziatu ds. Pomocy Technicznej (OK-VIII) lub innych
Oddziatéw Departamentu Inwestycji i Rozwoju (IR) — wskazane komorki
organizacyjne kazdorazowo przekazujg oryginat do Oddziatu
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Zarzagdzania Programami Regionalnymi, jednoczesnie zachowujgc kopie
wyniku audytu.

. Oddziat Zarzgdzania Programami Regionalnymi kazdorazowo
przekazuje kopie oryginatu wyniku audytu do wszystkich komorek
organizacyjnych wymienionych w punktach 1 i 2 (zgodnie z zakresem
audytu), pomijajgc komorke, od ktorej wptynat oryginat wyniku audytu.

. Wyniki audytu operacji w zakresie EFRR sg udostepniane kazdorazowo
przez pracownika IR-II - Kierownikowi odpowiedniego Oddziatu

w Departamencie IR (zgodnie z zakresem audytu), Kierownikowi
Oddziatu Ptatnosci (IR-XIV) oraz Kierownikowi Oddziatu Rozliczen
(IR-XI1II) w systemie eDOK na zasadzie udostepnienia sprawy.

27.2.1 Odpowiednio w Oddziale Zarzadzania Programami
Regionalnymi

. Dyrektor Departamentu/Zastepca Dyrektora Departamentu IR przekazuje
oryginat wyniku audytu operacji do Kierownika Oddziatu Zarzadzania
Programami Regionalnymi (IR-Il). Po zarejestrowaniu informacji
pokontrolnej, w przypadku audytu operacji niezawierajgcego
ustalen/nieprawidtowosci, wskazanych przez Instytucje Audytowg (l1A),
pracownik merytoryczny Oddziatu IR-II, przekazuje wynik audytu,
zgodnie z pkt. 1 oraz odpowiednio z pkt. 2 niniejszej procedury.
Natomiast, w przypadku, kiedy wynik audytu operacji zawiera
ustalenia/nieprawidtowosci wskazane przez IA, dotyczgce 1Z FES
2021-2027, sposob postepowania jest zgodny z punktami 2 - 6 niniejszej
procedury.

. Pracownik merytoryczny Oddziatu IR-Il niezwtocznie, nie pézniej jednak
niz w terminie 3 dni roboczych od daty wptywu na sekretariat
Departamentu IR wyniku audytu, przekazuje informacje pokontrolng za
pomocg poczty elektronicznej do odpowiedniego Kierownika Oddziatu
Departamentu IR (zgodnie z zakresem audytu), Kierownika Oddziatu
Rozliczen (IR-XVIII), Oddziatu Ptatnosci (IR-XIV), Oddziatu Kontroli
EFRR (KC-I), celem ustosunkowania sie do zastrzezen wniesionych
przez IA.

. Kierownicy lub upowaznieni pracownicy odpowiedzialni za wktad
merytoryczny, przekazujg niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie
3 dni roboczych - swoje stanowiska na adres poczty elektronicznej
odpowiedniego pracownika merytorycznego Oddziatu IR-II.

. Pracownik merytoryczny Oddziatu IR-1l opracowuje informacje zbiorcza,
ktorg weryfikujg odpowiedni Kierownicy wskazani w pkt. 2, akceptuje
Kierownik Oddziatu IR-II, a nastepnie Dyrektor/Zastepca Dyrektora
Departamentu IR.
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. W szczegdlnych sytuacjach, decyzjg Dyrektora/Zastepcy Dyrektora
Departamentu IR, dokument kierowany jest do konsultacji z Radcag
Prawnym.

. Finalne stanowisko 1Z FES 2021-2027 po akceptacji przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu IR, przesytane jest

w systemie eDOK (e-PUAP) lub pocztg tradycyjng do IA.

27.2.2 Odpowiednio w KC

. Zastepca Dyrektora KC przekazuje kopie oryginatu wyniku audytu
operacji na rece Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR.

. Wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR pracownik
merytoryczny dokonuje analizy wyniku audytu operacji oraz
niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od daty
wptywu do sekretariatu KC wyniku audytu rejestruje dane, dotyczace
tego audytu w SL2014.

. W przypadku kiedy wynik audytu operacji nie zawiera rekomendacji ani
nie wskazuje kosztow uznanych w projekcie za niekwalifikowalne,
pracownik merytoryczny Oddziatu Kontroli EFRR archiwizuje kopie

w teczce, zawierajgcej wyniki audytéw operacji pod nastepnym
dostepnym w kolejnosci numerem sprawy.

. W przypadku, kiedy wynik audytu operacji zawiera rekomendacje lub
wskazuje koszty uznane w projekcie za niekwalifikowalne pracownik
merytoryczny Oddziatu Kontroli EFRR niezwtocznie, nie pozniej jednak
niz w terminie 14 dni roboczych od daty wptywu do sekretariatu KC
wyniku audytu przygotowuje pismo do Beneficjenta o ustosunkowanie sie
do zastrzezen, przesytajgc mu w zatgczeniu kopie wyniku audytu
operacji. Parafowane przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR pismo
przekazywane jest do podpisu Zastepcy Dyrektora KC.

. W przypadku uznania przez Beneficjenta zasadnos$ci zastrzezen

I wyrazenia przez niego zgody na wdrozenie rekomendacji i/lub
pomniejszenie wartosci przyznanego dofinansowania o tgczng kwote
wydatkéw niekwalifikowalnych, wynikajgcg z nieprawidtowosci
wskazanych w audycie operacji, pracownik merytoryczny Oddziatu
Kontroli EFRR niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni
roboczych od daty wptywu do sekretariatu KC stanowiska Beneficjenta,
przygotowuje pismo naktadajgce na Beneficjenta korekte finansowa.
Parafowane przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR pismo
przekazywane jest do podpisu Zastepcy Dyrektora KC.

. Informacja o natozeniu korekty finansowej przekazywana jest do
wiadomosci Kierownikéw Oddziatéw Rozliczen, Ptatnosci oraz
Wdrazania w Departamencie Inwestycji i Rozwoju.
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7. Na podstawie pisma, o ktérym mowa w punkcie 5, jezeli wymaga tego
sytuacja, wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Kontroli EFRR
pracownik merytoryczny tego Oddziatu wypetnia Zgtoszenie kwot
w ramach Rejestru kwot wycofanych (zatgcznik nr IR.XIV.4) i przekazuje
do Oddziatu Ptatnosci w Departamencie IR.

8. Kopia wyniku audytu operacji archiwizowana jest wraz z catg wytworzong
w ramach sprawy korespondencjg przez pracownika merytorycznego
Oddziatu Kontroli EFRR w teczce, zawierajgcej wyniki audytéw operacji
pod nastepnym dostepnym w kolejnosci numerem sprawy.

9. W przypadku zakwestionowania przez Beneficjenta zasadnosci
zastrzezen i niewyrazenia przez niego zgody na wdrozenie rekomendaciji
i/lub pomniejszenie wartosci przyznanego dofinansowania o tgczng
kwote wydatkéw niekwalifikowalnych, wynikajgcg z nieprawidtowosci
wskazanych w audycie operacji, Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR
wyznacza termin kontroli doraznej w zakresie stwierdzonych
nieprawidtowo$ci.

10. Kontrola dorazna w zakresie nieprawidtowosci stwierdzonych w audycie
operacji przeprowadzana jest zgodnie z procedurami opisanymi
w niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

11. Kopia wyniku audytu operacji archiwizowana jest przez pracownika
merytorycznego Oddziatu Kontroli EFRR w teczce zawierajgcej wyniki
audytéw operacji pod nastepnym dostepnym w kolejnosci numerem

sprawy.

27.2.3 Odpowiednio w DW EFS

1. Dyrektor DW EFS lub jego Zastepca przekazuje kopie oryginatu wyniku
audytu operaciji Kierownikowi Oddziatu Wdrazania Projektow (EFS-I),
ktory przekazuje wyniki audytu opiekunowi projektu. Opiekun projektu
dokonuje analizy wyniku audytu operacji oraz niezwtocznie, rejestruje
dane dotyczgce tego audytu w CST 2021.

2. W przypadku, kiedy wynik audytu operacji zawiera rekomendacje lub
wskazuje koszty uznane w projekcie przez instytucje kontrolne za
niekwalifikowalne pracownik merytoryczny Oddziatu Wdrazania Projektow
niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni roboczych od daty
wptywu do sekretariatu DW EFS wyniku audytu przygotowuje pismo do
Beneficjenta o ustosunkowanie sie do zastrzezen wniesionych przez
instytucje kontrolne, przesytajgc mu w zatgczeniu kopie wyniku audytu
operacji. Zaakceptowane przez Kierownika Oddziatu pismo przekazywane
jest do podpisu Dyrektorowi DW EFS lub jego Zastepcy.

3. W przypadku uznania przez Beneficjenta zasadnosci zastrzezen,

i wyrazenia przez niego zgody na wdrozenie rekomendacji i/lub
pomniejszenie wartosci przyznanego dofinansowania o tagczng kwote
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wydatkow niekwalifikowalnych, wynikajgca z nieprawidtowosci
wskazanych przez instytucje kontrolne, pracownik merytoryczny Oddziatu
Wdrazania Projektéw niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14
dni roboczych od daty wptywu do sekretariatu Departamentu Wdrazania
EFS stanowiska Beneficjenta, przygotowuje pismo nakfadajgce na
Beneficjenta korekte finansowa.

. Pracownik merytoryczny Oddziatu Wdrazania Projektow niezwtocznie, nie
pozniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania przez
Dyrektora Departamentu Wdrazania EFS lub jego Zastepce pisma
w sprawie natozenia korekty finansowej przygotowuje notatke stuzbowg
zawierajgcg wszelkie niezbedne informacje, dotyczgce prowadzonej
sprawy, powodu oraz wartosci natozonej korekty. Podpisana przez
pracownika merytorycznego i Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow
notatka przekazywana jest do Kierownika Oddziatu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania.

. Na podstawie notatki stuzbowej, o ktérej mowa w punkcie 4, wyznaczony
przez Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania
pracownik Zespotu ds. ptatnosci zamieszcza stosowng informacje
dotyczacg kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania w ramach
Rejestru Obcigzen na Projekcie.

. W przypadku zakwestionowania przez Beneficjenta zasadnosci
zastrzezen instytucji kontrolnych i niewyrazenia przez niego zgody na
wdrozenie rekomendaciji i/lub pomniejszenie wartosci przyznanego
dofinansowania o tgczng kwote wydatkow niekwalifikowalnych, wynikajgca
z nieprawidtowosci wskazanych przez instytucje kontrolne, Kierownik
Oddziatu Wdrazania Projektow niezwiocznie, nie pozniej jednak niz
w terminie 14 dni roboczych od daty wptywu do sekretariatu Departamentu
Wdrazania EFS stanowiska Beneficjenta, przekazuje do Kierownika
Oddziatu Kontroli kopie wyniku audytu operacji oraz wniosek
0 przeprowadzenie kontroli doraznej projektu w zakresie stwierdzonych
w nim przez instytucje kontrolne nieprawidtowosci.

27.3 Sporzadzanie informacji o nieprawidtowosciach na
podstawie informacji o naruszeniu przepiséw prawa od
podmiotéw, ktére nie majg prawa sporzadzaé¢ wstepnego
ustalenia administracyjnego /sagdowego EFRR

W przypadku otrzymania informacji o naruszeniu przepisow prawa od
podmiotéw, ktére nie majg prawa sporzgdzac wstepnego ustalenia
administracyjnego/sgdowego (wszelkie podmioty niebedgce organem
administracyjnym lub sgdowym z uwzglednieniem, ze za podmiot
administracyjny uwaza sie réwniez instytucje petnigce funkcje posredniczgce,
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ktore nie sg organami administracji panstwowej lub samorzgdowej) lub od
podmiotéw, ktdére mogg sporzgdzac wstepne ustalenie, ale przekazany
dokument nie zawiera informac;ji definiujgcych naruszenie prawa, jako
nieprawidtowos¢é w mysl Rozporzgdzenia 2021/1060, Zastepca Dyrektora KC:

przekazuje przedmiotowe pismo Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFRR.
Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR wyznacza pracownika, ktéry dokonuje
analizy przedmiotowych dokumentow. Po dokonaniu analizy sporzgdza
wstepne ustalenie administracyjne/sgdowe. Nastepnie dokonuje
zaklasyfikowania nieprawidtowosci jako podlegajgcej bgdz niepodlegajgcej
zgtoszeniu do KE i sporzgdza odpowiednio formularz zgtoszenia
nieprawidtowosci do KE (wzoér formularza zgtoszenia nieprawidtowosci do
KE stanowi zatgcznik nr KC.1.13 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z
FES 2021-2027) lub zamieszcza nieprawidtowosé w kwartalnym
zestawieniu nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu do Komisiji
Europejskiej (wzor kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej stanowi zatgcznik
nr KC.1.14 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1IZ FES 2021-2027);

w porozumieniu z Kierownikiem Oddziatu Kontroli EFRR podejmuje
decyzje o przeprowadzeniu kontroli, w wyniku ktorej zostanie wykryte
naruszenie prawa, a w sporzgdzonej Informacji pokontrolnej/lub innym
dokumencie (ktéry moze by¢ wstepnym ustaleniem adm./sgd.) zostanie
stwierdzone, ze dane naruszenie prawa spetnia wszelkie przestanki
pozwalajgce zakwalifikowac je jako nieprawidtowos¢ w mysl|
Rozporzgdzenia 2021/1060 (w tym wypadku nieprawidtowos¢ zostanie
stwierdzona we wstepnym ustaleniu adm./sgad. sporzgdzonym przez organ
adm.). Wyznaczony pracownik Oddziatu Kontroli EFRR dokonuje
klasyfikacji nieprawidtowosci i sporzgdza odpowiednio formularz
zgtoszenia nieprawidtowosci do KE (wzér formularza zgtoszenia
nieprawidtowosci do KE stanowi zatgcznik nr KC.1.13 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej 1Z FES 2021-2027) lub zamieszcza
nieprawidtowos¢ w kwartalnym zestawieniu nieprawidtowosci,
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej.

Po otrzymaniu informacji o nieprawidtowosciach, sporzgdzonej przez
uprawnione do tego podmioty, w formie wstepnego ustalenia
administracyjnego lub sgdowego, przekazuje przedmiotowe dokumenty
Kierownikowi Oddziatu Kontroli EFRR. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR

zleca merytorycznemu pracownikowi Oddziatu dokonanie zaklasyfikowania
nieprawidtowosci, jako podlegajgcej bgdz niepodlegajgcej zgtoszeniu do KE
i sporzgdzenie odpowiednio formularza zgtoszenia nieprawidtowosci do KE
(wzér formularza zgtoszenia nieprawidtowo$ci do KE stanowi zatgcznik nr
KC.1.13 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z FES 2021-2027) lub
zamieszcza nieprawidiowos¢ w kwartalnym zestawieniu nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej (wzér kwartalnego
zestawienia nieprawidfowosci niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji
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Europejskiej stanowi zatgcznik nr KC.1.14 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej
1IZ FES 2021-2027).

27.3.1 Postepowanie w przypadku zgloszenia podejrzenia

naduzycia finansowego do organoéw scigania IR/KC

W przypadku, gdy w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych, pracownik
Instytucji Zarzadzajacej FES 2021-2027 (IR, KC oraz BF) stwierdzi lub
podejrzewac bedzie popetnienie przestepstwa sciganego z urzedu lub
naduzycia finansowego, fakt ten zgtasza Dyrektorowi/Zastepcy odpowiedniego
Departamentu w formie notatki stuzbowej. Dyrektor/Zastepca Dyrektora lub
wyznaczony przez niego pracownik sporzgdza w tej sprawie notatke do
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z prosbg o podjecie dalszych
decyzji.

Naduzyciem finansowym jest jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanie

naruszajgce interesy finansowe Wspolnot Europejskich w odniesieniu do

wydatkow polegajgce na:

e wykorzystaniu lub przedstawieniu nieprawdziwych, niepoprawnych lub
niepetnych oswiadczen lub dokumentéw w celu sprzeniewierzenia lub
bezprawnego zatrzymania srodkéw z budzetu ogdélnego Wspaolnot
Europejskich lub budzetéw zarzgdzanych przez Wspolnoty Europejskie
lub w ich imieniu,

e nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczegolnego obowigzku w tym
zakresie, w tym samym celu,

e niewfasciwym wykorzystaniu takich srodkéw do celéw innych niz te, na
ktore zostaty pierwotnie przyznane.

Zgodnie z § 2 art. 304 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania

karnego (t. . Dz. U. z 2022 r., poz. 1375 z p6zn.zm.) instytucje panstwowe

i samorzgdowe, ktore w zwigzku ze swg dziatalnoscig dowiedziaty sie

0 popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu, sg zobowigzane niezwtocznie

zawiadomi¢ o tym Prokuratora lub Policje oraz przedsiewzig¢ niezbedne

czynnosci do czasu przybycia organu powotanego do scigania przestepstw lub
do czasu wydania przez ten organ stosownego zarzgdzenia, aby nie dopusci¢
do zatarcia sladéw i dowodow przestepstwa.

27.3.2 Postepowanie odwotawcze od wydanej przez IP

decyzji administracyjnej

1. Na podstawie art. 207 ust. 12 u.f.p od decyzji w sprawie zwrotu srodkow
nieprawidtowo wydatkowanych, wydanej przez instytucje posredniczaca,
Beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do wtasciwej instytucji zarzgdzajgcej.
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Odwotanie to Beneficjent sktada za posrednictwem IP — WUP w terminie
14 dni od daty doreczenia decyzji.

IP przekazuje odwotanie do Departamentu Wdrazania EFS w terminie 7 dni
od daty otrzymania Odwotania od Beneficjenta.

Postepowanie organu odwotawczego uregulowane jest w art. 127 Kpa

I nastepnych (rozdziat 10 dziatu |l Kpa), w zwigzku z art. 67 u.f.p.
Postepowanie odwotawcze rozpoczyna bieg od dnia, w ktérym organ
odwotawczy, tj. Departament Wdrazania EFS otrzymat odwotanie wraz

z aktami sprawy.

Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS przekazuje dokumentacje
odwotawczg do Zespotu ds. ptatnosci w Oddziale Rozliczeh Finansowych

i Monitorowania.

Postepowanie odwotawcze rozpoczyna sie od badania przez Zespot ds.
ptatnosci przestanek dopuszczalnosci odwotania i zachowania terminu do
jego wniesienia.

Celem postepowania odwotawczego jest nie tylko rozpoznanie odwotania
strony lecz ponowne rozpatrzenie sprawy i jej rozstrzygniecie. Jezeli
znajdujgce sie w aktach sprawy dowody, wyjasnienia i inne materiaty organ
odwotawczy oceni jako wystarczajgce do wyjasnienia wszystkich
okolicznosci majgcych istotne znaczenie do rozstrzygniecia sprawy, a strona
nie zwraca sie o uzupetnienie tych dowodow albo gdy zgdanie strony
dotyczgce przeprowadzenia nowych dowoddéw nie zastuguje na
uwzglednienia, wéwczas organ odwotawczy wydaje decyzje bez
przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

. W takim przypadku pracownik Zespotu ds. ptatnosci sporzgdzony projekt

decyzji przedktada wraz z wnioskiem na Zarzad i projektem Uchwaty
Zarzadu Wojewddztwa Radcy Prawnemu Urzedu Marszatkowskiego celem
weryfikacji, naniesienia ewentualnych uwag oraz podpisania, a nastepnie
przekazuje do akceptacji: Kierownikowi Oddziatu, Dyrektorowi/Zastepcy
Dyrektora DW EFS, Skarbnikowi Wojewddztwa oraz Czionkowi Zarzgdu
Wojewddztwa. Wniosek na Zarzad, podpisany przez ww. osoby wraz

z projektem uchwaly i decyzji, przedktadany jest na posiedzenie Zarzadu
Wojewddztwa.

Decyzje administracyjng podejmuje Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego,
a podpisuje Marszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego lub zastepujacy go
Wicemarszatek Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Gdy zawarte w aktach sprawy materiaty nie dajg petnego obrazu stanu
faktycznego, to wéwczas pracownik Zespotu ds. ptatnosci obowigzany jest
przeprowadzi¢ na zgdanie strony lub z urzedu postepowanie wyjasniajgce,
celem uzyskania uzupetniajgcych dowodéw i innych materiatéw. Pracownik
Zespotu ds. ptatnosci moze przeprowadzi¢ postepowanie we wiasnym
zakresie albo zleci¢ przeprowadzenie takiego postepowania organowi

| instancji, tj. IP-WUP. Wybor metody nalezy do organu odwotawczego.
Departament Wdrazania EFS jako organ Il instancji:
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e utrzymuje w mocy decyzje organu | instancji albo

e uchyla decyzje organu | instancji i przekazuje sprawe do ponownego
rozpatrzenia organowi | Instancji albo

e uchyla decyzje organu | instancji w catosci lub w czesci i orzeka co do
istoty sprawy albo uchyla decyzje organu | instancji i umarza
postepowanie | instancji w catosci lub w czesci albo

e inne (np. postanowienia o niedopuszczalnosci odwotania, umorzenie
postepowania odwotawczego).

12. W przypadku uchylenia decyzji przez 1Z i przekazania sprawy do ponownego
rozpatrzenia organowi | instancji (tu: Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy) organ
ten ponownie rozpatruje sprawe. Wowczas — po rozpatrzeniu sprawy
(zebraniu dowodow, wyznaczeniu terminu na zapoznanie sie Beneficjenta
z zebranym materiatem dowodowym, zakonczeniu postepowania) —
wydawana jest nowa decyzja. Decyzja ta moze wskazywacé na:

e odstgpienie od uznania wskazanych w poprzedniej decyzji wydatkéw za
wydatki niekwalifikowalne,
e zmiane wysokosci wydatkow uznanych za wydatki niekwalifikowalne,
e utrzymanie wydatkéw na poziomie wskazanym w poprzedniej decyzji
administracyjnej.
Po wydaniu tej decyzji opisana wczesniej procedura odwotawcza rozpoczyna
sie na nowo.

28 DOKONYWANIE PLATNOSCI

28.1 Dokonywanie ptatnosci dla Beneficjentéw
w Departamencie IR

1.Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie realizacji projektu oraz
Rozporzgdzenia Parlamentu i Rady UE 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
przekazanie ptatnosci posrednich i koncowych (po spetnieniu warunkéw
okreslonych w umowie) nastepuje w terminie do 80 dni od dnia przedtozenia
ostatniej wersji wniosku o ptatnos¢ przez Beneficjenta. Przy czym
w przypadku:

a) braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku BGK — w czesci dotyczacej

ptatnosci pochodzgcych z budzetu srodkdéw europejskich, odpowiadajgcych
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wktadowi EFRR oraz na rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajgcej —

w czesci dotyczgcej wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa;
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkéw
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie i przepiséw prawa

Instytucja Zarzgdzajgca moze opdznic lub nie dokonaé wyptaty w terminie.
Pozytywna ocena wniosku o ptatnosc¢ stanowi podstawe refundacji
wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta bgdz tez wyptacenie transzy
zaliczki. W celu dokonania wyptaty srodkow dofinansowania

w odpowiednim ujeciu ksiegowym (tj. w podziale na wydatki inwestycyjne
lub nieinwestycyjne) Beneficjent poprzez system korespondenciji
elektronicznej CST2021 skfada podpisany dokument pn. ,Oswiadczenie do
wniosku o ptatno$¢ nr ... dotyczacy ptatnosci zaliczkowej/refundacyjnej”
(zat. nr IR.XIV.5). Dokument ten zatgczany jest przez wtasciwego
pracownika Oddziatu Ptatnosci do zatwierdzonej kopii Listy sprawdzajgce;j
do wniosku o ptatnosc.

Oddziat Rozliczen po zatwierdzeniu kwoty dofinansowania do wyptaty

w systemie CST2021 przekazuje za posrednictwem stuzbowej poczty
elektronicznej (e-mail) najpozniej nastepnego dnia do Oddziatu Ptatnosci
skan zatwierdzonej Listy sprawdzajgcej do wniosku o ptatnos¢ (zat. nr
IR.XIII.1 do IR.XIII.3). Jednocze$nie majgc na uwadze zatwierdzony przez
Bank Gospodarstwa Krajowego na dany rok Terminarz ptatnosci srodkéw
europejskich i wskazane w nim okresy sktadania zlecen na dany termin
ptatnosci, skany List sprawdzajgcych do wnioskéw o ptatnosc¢ powinny byc¢
sktadane przynajmniej na 3 dni przed ostatnim dniem terminu sktadania
Zlecen. Skany List sprawdzajgcych do wnioskow o ptatnos¢ przekazane
przez Oddziat Rozliczehn w ostatni dzien terminu sktadania zlecen mogg
zostac niezrealizowane na najblizszy termin ptatnosci, w przypadku duzej
ilosci zleceh badz z uwagi na czas niezbedny do zweryfikowania tej Listy
wniosku o ptatnosé, zgodnie z procedurami przyjetymi w Oddziale
Ptatnosci.

Po przekazaniu przez Oddziat Rozliczen skanu zatwierdzonej Listy
sprawdzajgcej do wniosku o ptatnos¢ wyznaczony przez Kierownika
pracownik Oddziatu Ptatnosci sporzgdza Dyspozycje wystawienia zlecenia
wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa*/wystawienia
Zlecenia ptatnosci wspoffinansowania z UE* na rzecz Beneficjenta

w ramach FES 2021-2027 (zat. nr IR.XIV.1), na rachunek wskazany przez
Beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu wraz z Listg
sprawdzajgcg do przygotowania w Oddziale Ptatnosci Dyspozyciji/
wystawienia zlecenia wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu
panstwa*/wystawienia zlecenia ptatnosci wspotfinansowania z UE* na rzecz
Beneficjenta w ramach FES 2021-2027 (zat. nr IR.XIV.2) oraz Kartg
ptatnosci dofinansowania w Projekcie (zat. IR.XIV.3) (prowadzong
oddzielnie dla kazdego projektu). W przypadku ptatnosci wspoffinansowania
z UE dyspozycja wystawienia zlecenia ptatnosci jest sporzgdzana w jednym
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egzemplarzu, natomiast w przypadku wspétfinansowania krajowego

z budzetu panstwa dyspozycja wystawienia zlecenia wyptaty sporzgdzana
jest w dwdch egzemplarzach.

W przypadku ptatnosci kohcowej wtasciwy pracownik Oddziatu Ptatnosci
przesyta stuzbowg pocztg elektroniczng (e-mail) do Kierownika wiasciwego
Oddziatu Wdrazania informacje o wysokosci ogdtem wyptaconych srodkéw
dofinansowania wraz z datg realizacji ptatnosci koncowe;j.

Pracownik Oddziatu Ptatnosci sporzadzajgcy Dyspozycje zlecenia
wypfaty/ptatnosci w oparciu o Liste sprawdzajgcg do Dyspozyciji, przekazuje
komplet dokumentacji drugiemu pracownikowi Oddziatu Ptatnosci celem ich
sprawdzenia.

Dyspozycjal/e zlecenia wypfaty/ptatnosci wraz z Listg sprawdzajgcg do
Dyspozycji, przedktadana jest nastepnie po jej sprawdzeniu przez drugiego
pracownika Oddziatu Ptatnosci Kierownikowi Oddziatu Ptatnosci do
zatwierdzenia. W przypadku nieobecnos$ci w pracy Kierownika Oddziatu
Ptatnosci Dyspozycja/e wraz z Listg sprawdzajgcg sg podpisywane przez
wyznaczonego pracownika Oddziatu Ptatnosci, petnigcego zastepstwo za
Kierownika Oddziatu Ptatnosci. Nastepnie Dyspozycja wraz z Listg
sprawdzajgcg przekazywana jest do podpisu do Dyrektora/Z-cy Dyrektora
Departamentu IR, z zastrzezeniem ponizszych zapisow.

W przypadku ptatnosci srodkéw dofinansowania na projekty
pozakonkursowe realizowane przez IR, podpisywanie Dyspozycji ptatnosci
i Listy sprawdzajgcej, a takze podpisywanie zlecen ptatnosci w systemie
BGK-Zlecenia, odbywa sie z wytgczeniem z tego podpisu Z-cy Dyrektora
upowaznionego do realizacji danego projektu pozakonkursowego tj. ww.
dokumenty i zlecenie ptatnosci podpisywane sg przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora niezaangazowanego w realizacje danego projektu
pozakonkursowego.

. Dyspozycja wystawienia zlecenia ptatnosci wspétfinansowania z UE

stanowi podstawe do sporzgdzenia zlecenia ptatnosci w ciezar rachunku
bankowego Ministra Finanséw do obstugi zlecen ptatnosci, w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich w Banku
Gospodarstwa Krajowego (w systemie BGK-Zlecenia).

Wprowadzenie danych do zlecen ptatnosci srodkéw unijnych na podstawie
Dyspozycji wystawienia zlecenia ptatnosci wspotfinansowania z UE
dokonujg w systemie BGK - Zlecenia uzytkownicy portalu komunikacyjnego
systemu BGK-Zlecenia, ktérymi sg wyznaczeni pracownicy Oddziatu
Ptatnosci. Nastepnie, jedna z oséb wyznaczonych przez Cztonkéw Zarzgdu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego — Kierownik Oddziatu Ptatnosci lub
wyznaczony pracownik Oddziatu Ptatno$ci (osoba z kolumny Il Karty
wzoréw podpiséw do srodkow europejskich w BGK) sprawdza i zatwierdza
Zlecenie ptatnosci w systemie BGK — Zlecenia. W dalszej kolejnosci
zlecenie ptatnosci w systemie BGK-Zlecenia jest zatwierdzane przez
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Dyrektora/Zastepce Dyrektora lub inng upowazniong osobe w ramach
kolumny i Karty wzoréw podpiséw do srodkéw europejskich w BGK. Po
zatwierdzeniu Zlecenia ptatnosci przez ww. dwie upowaznione osoby

I uzyskaniu statusu realizacji Zlecenia ,zlecenie zrealizowane” zgodnie

z mozliwosciami edycyjnymi Systemu BGK — Zlecenia zostaje
wygenerowany wydruk Zlecenia ptatnosci, ktory podlega zatgczeniu do
Dyspozycji wystawienia zlecenia ptatnosci wspoétfinansowania z UE. Po
kazdej sesiji ptatnosci w BGK wyznaczony pracownik Oddziatu Ptatnosci
przekazuje zbiorczg informacje o ptatnosciach zrealizowanych przez BGK
w danym okresie i przekazuje do Departamentu Budzetu i Finansow.
Dyspozycja wystawienia zlecenia wyptaty wspotfinansowania krajowego

z budzetu panstwa (srodkéw dotacji celowej) po zatwierdzeniu przez ww.
osoby (tj. odpowiedniego Dyrektora/Zastepce Dyrektora sktadana jest

w sekretariacie Departamentu Budzetu i Finansow, celem zrealizowania
wyptaty wspétfinansowania krajowego z budzetu panstwa na rzecz
Beneficjenta z rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajgce;.
Upowazniony pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan
wspoffinansowanych z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu

i Finansow dokonuje kontroli formalno-rachunkowej Dyspozycji wystawienia
zlecenia wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa na rzecz
Beneficjenta. Kontrola ta polega na sprawdzeniu:

a) czy Dyspozycja zlecenia wyptaty wspétfinansowania krajowego z budzetu

b)

c)

panstwa zostata sporzgdzona w sposob prawidtowy i zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami, tj. czy jest kompletna, czytelna, wtasciwie
opisana (m.in. czy zawiera date wystawienia, dane beneficjenta/odbiorcy,
numer umowy o dofinansowanie, nazwe projektu, numer wniosku o
ptatnosc, numery rachunkéw bankowych);

czy zawiera podpisy 0sOb sporzgdzajgcych i akceptujgcych Dyspozycije,
tj. czy zostata poddana kontroli merytorycznej;

czy nie zawiera btedéw rachunkowych;

d) czy zawiera prawidtowg klasyfikacje budzetowg;
e) czy operacja miesci sie w planie finansowym;

f)

13.

czy na rachunku bankowym sg wystarczajgce srodki finansowe na jej
realizacje.
Pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspétfinansowanych
z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw potwierdza
dokonanie kontroli formalno-rachunkowej sktadajgc date i podpis na
dokumencie, pod formutg: “sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym”.
W przypadku stwierdzenia btedéw przez pracownika Oddziatu ds. obstugi
ksiegowej zadan wspoftfinansowanych z funduszy unijnych
w Departamencie Budzetu i Finanséw, informuje on o powyzszym
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pracownika sporzgdzajgcego Dyspozycje wystawienia zlecenia wyptaty
wspoffinansowania krajowego z budzetu panstwa celem dokonania korekty.
Korekta dokonywana jest poprzez uzupetnienie lub skreslenie btednej tresci
i wpisanie poprawnej oraz ztozenie daty i podpisu wtasciwego pracownika,
badz poprzez zwrot i wystawienie nowego dokumentu.

Po stwierdzeniu, iz Dyspozycja jest wolna od btedéw upowazniony
pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspétfinansowanych

z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw przygotowuje jg
do zatwierdzenia przez upowaznione osoby, poprzez opieczetowanie jej
wiasciwymi stemplami.

Po zatwierdzeniu Dyspozycji przez wtasciwe osoby, upowazniony
pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspotfinansowanych

z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw sporzgdza
polecenie przelewu na rzecz Beneficjenta.

Po dokonaniu ptatnosci upowazniony pracownik Oddziatu ds. obstugi
ksiegowej zadan wspotfinansowanych z funduszy unijnych

w Departamencie Budzetu i Finanséw ujmuje w ksiegach rachunkowych
ww. operacje gospodarczg z odpowiednim kodem ksiegowym.

Pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspotfinansowanych

z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw jest
zobowigzany do udzielenia na biezgco pracownikom Oddziatu Ptatnosci
informacji o wielkosci dokonanych ptatnosci (wydatkéw) w postaci wydruku
.Relacja plan — wykonanie” z systemu ksiegowego.

W przypadku ptatnosci dokonywanych na rzecz Beneficjenta z budzetu
Srodkow europejskich pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan
wspotfinansowanych z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu

i Finanséw dokonuje ujecia w ksiegach rachunkowych zlecen ptatnosci na
podstawie ,Zbiorczej informacji o ptatnosciach zrealizowanych przez BGK”,
sktadanej przez pracownikow Oddziatu Ptatnosci. Pracownik ten
zobowigzany jest rowniez do udzielenia informacji dotyczgcych
zaewidencjonowanych zrealizowanych zlecen ptatnosci.

Po uzyskaniu statusu realizacji zlecenia ptatnosci wspétfinansowanych

z UE ,zlecenie zrealizowano” w systemie BGK-Zlecenia oraz wyciggow

z rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajgcej, potwierdzajgcych
zrealizowane wyptaty wspoffinansowania krajowego z budzetu panstwa,
pracownik Oddziatu Ptatnosci sporzgdza do Beneficjenta pismo informujace
0 dokonanej ptatnosci za posrednictwem systemu CST2021.

Pracownik Oddziatu Ptatnosci przekazuje do IR-1X zaakceptowany przez
Kierownika Oddziatu, zat. nr 2a ,Zbiorcza informacja o zleceniach ptatnosci
przekazanych do Banku w miesigcu........... , Wroku......... sporzgdzana na
podstawie zlecen ptatnosci o ktérych mowa w § 3 ust.1 a rozporzadzenia”.
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Zat. nr 2a przekazywany jest do 3 dnia kazdego miesigca w formie
elektronicznej (wiadomos$¢ e-mail oraz poprzez system eDOK).

W sytuacji gdy Beneficjentem projektu jest SZDW w Kielcach, procedura
ptatnosci Srodkéw wspotfinansowania krajowego przebiega w nastepujgcy
sposob: po przekazaniu przez Oddziat Rozliczen skanu zatwierdzonej Listy
sprawdzajgcej do wniosku o ptatno$é na rzecz Beneficjenta SZDW

w Kielcach, wyznaczony przez Kierownika pracownik Oddziatu Ptatnosci
wystawia Dyspozycje wystawienia zlecenia ptatnosci wspoffinansowania

z UE na rachunek wskazany przez Beneficjenta w decyzji o dofinansowanie
projektu wraz z Listg sprawdzajgcg do Dyspozycji wystawienia zlecenia
ptatnosci wspétfinansowania UE. Przed ztozeniem wniosku o ptatno$é

w czesci dotyczgcej wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa
wyznaczony pracownik Beneficjenta SZDW w Kielcach weryfikuje

w porozumieniu z Oddziatem Ptatnosci w Departamencie Inwestyciji

i Rozwoju dostepnosé¢ srodkow ze wspoffinansowania krajowego z budzetu
panstwa. Jezeli $rodki sg dostepne pracownik Beneficjenta SZDW
sporzgdza dyspozycje wystawienia zlecenia wyptaty wspotfinansowania
krajowego z budzetu panstwa do Departamentu Infrastruktury, Transportu

i Komunikacji w UMWS. Dyspozycja wystawienia zlecenia wyptaty
sporzgdzana jest w dwdch egzemplarzach i bezposrednio przez
Beneficjenta przekazywana jest do Departamentu Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji UMWS. Po zatwierdzeniu dyspozycji do dokonania ptatnosci
przez wtasciwych dyrektoréw Departamentéw Infrastruktury, Transportu

i Komunikacji oraz Departamentu Inwestycji i Rozwoju, Departament
Budzetu i Finansow realizuje wypfate wspoffinansowania krajowego

z budzetu panstwa na rzecz Beneficjenta SZDW w Kielcach z rachunku
bankowego 1Z FES 2021-2027.

Przekazywanie informacji o zlecaniach ptatnosci realizowanych przez BGK

1.

Do 3 dnia kazdego miesigca do IR-IX (drogg mailowg oraz poprzez system
eDOK) z Oddziatu Ptatnosci w IR-XIV oraz Oddziatu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania w Departamencie Wdrazania EFS wptywajg
nastepujgce informacje:
Zbiorcza informacja o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK
w poprzednim miesigcu, sporzgdzana na podstawie zlecen ptatnosci;
Zbiorcza informacja o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz
dokonanych przez BGK w poprzednim miesigcu, sporzgdzana na
podstawie zlecen ptatnosci. Departament Wdrazania EFS przekazuje do
IR-IX réwniez Zbiorczg informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do
BGK oraz dokonanych przez BGK w poprzednim miesigcu, sporzgdzong
przez IP WUP.
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. Pracownik IR-1X do 5 dnia kazdego miesigca przekazuje do MFiPR:

Zbiorczg informacje o zleceniach ptatnosci, przekazanych do BGK

w poprzednim miesigcu w zakresie dziatan IZ.

Takg samg informacje przekazuje do MFiPR IP WUP w ramach swoich
dziatan.

. Jednoczes$nie pracownik IR-1X przekazuje poprzez system eDOK Zbiorczg

informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz dokonanych
przez BGK w poprzednim miesigcu wraz z kopig informaciji otrzymanej z IP
WUP do wiadomosci Marszatkowi Wojewddztwa.

. Przed przekazaniem do MFiPR informacja ta parafowana jest przez

Kierownika IR-I1X oraz Dyrektora/wtasciwego Zastepce Dyrektora IR.

28.2 Dokonywanie ptatnosci dla Beneficjentéw
w Departamencie Wdrazania EFS

. Beneficjent otrzymuje catkowitg nalezng kwote kwalifikowalnych wydatkow

publicznych nie pozniej niz 80 dni od dnia przedtozenia wniosku o ptatnosc
zgodnie z art. 74 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., przy zatozeniu spetnienia przez
Beneficjenta warunkow wskazanych w umowie o dofinansowanie.

. Dokonanie ptatnosci na rzecz Beneficjenta rozpoczyna sie od wystawienia

Zlecenia ptatnosci do BGK w zakresie budzetu Srodkow europejskich oraz
przygotowania dyspozycji do dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta
w zakresie dotacji celowej w ramach Priorytetow FES 2021-2027.

. Dyspozycje do dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta w zakresie dotaciji

celowej przygotowuje wyznaczony pracownik Oddziatu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania. Zgodnie z zasadg ,dwdéch par oczu”

w oparciu o Liste sprawdzajgcg (stanowigcg zatgcznik nr EFS.111.6 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej) pracownik, a nastepnie gtowny
specjalista koordynujgcy prace Zespotu na podstawie ztozonego wniosku
o ptatnosé, Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé, umowy
o dofinansowanie projektu sprawdza, czy:

a) wartos¢ przyznanego dofinansowania jest zgodna z umowg

o dofinansowanie,

b) kwota pfatnosci jest zgodna z kwotg wynikajgcg z wniosku o ptatnosé,

c)

zastosowano wobec Beneficjenta sankcje wynikajgce z umowy
o dofinansowanie w przypadku niepetnego rozliczenia ptatnosci
zaliczkowej,

d) zatwierdzona kwota ptatnosci zostata pomniejszona o kwoty podlegajgce

odzyskaniu, ktore wykryto w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ lub
przeprowadzonych kontroli,
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wielkos¢ wczesniej dokonanych wyptat tgcznie z zatwierdzang ptatnoscig
uwzglednia zachowanie poziomu dofinansowania ustalonego w umowie

o dofinansowanie,

zostaty prawidtowo uwzglednione dane wynikajgce z umowy

o dofinansowanie, tj. numer umowy, dane adresowe oraz numer rachunku
bankowego Beneficjenta,

wskazano date pfatnosci.

. Dyspozycje do dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta w zakresie

dotacji celowej w ramach Priorytetéw FES 2021-2027 przedktadane sg
niezwtocznie po ich sporzgdzeniu i weryfikacji Kierownikowi Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania oraz Dyrektorowi Departamentu
Wdrazania EFS do zatwierdzenia. W przypadku nieobecnoséci Dyrektora
Departamentu Wdrazania EFS, weryfikacji dyspozycji dokonuje gtowny
specjalista koordynujgcy prace Zespotu w Oddziale Rozliczen
Finansowych i Monitorowania i przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi
Oddziatu.

. Dyspozycje do dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta zostajg

nastepnie przekazane do Departamentu Budzetu i Finansow,
zarejestrowane i przekazane niezwtocznie do realizacji przez Oddziat ds.
obstugi ksiegowej zadan wspoffinansowanych z funduszy unijnych

w Departamencie Budzetu i Finansow.

. Upowazniony pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan

wspoffinansowanych z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu

I Finansow dokonuje kontroli formalno-rachunkowej Dyspozycji
wystawienia zlecenia wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu
panstwa na rzecz Beneficjenta. Kontrola ta polega na sprawdzeniu:

a) czy Dyspozycja zlecenia wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu

panstwa zostata sporzadzona w sposéb prawidtowy i zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami, tj. czy jest kompletna, czytelna, wtasciwie
opisana (m.in. czy zawiera date wystawienia, dane beneficjenta/odbiorcy,
numer umowy o dofinansowanie, nazwe projektu, numer wniosku o
ptatnos¢, numery rachunkéw bankowych),

b) czy zawiera podpisy 0séb sporzadzajgcych i akceptujgcych Dyspozycje, tj.

czy zostata poddana kontroli merytorycznej,

C) czy nie zawiera btedéw rachunkowych,
d) czy zawiera prawidtowg klasyfikacje budzetows,
€) czy operacja miesci sie w planie finansowym,

f)

czy na rachunku bankowym sg wystarczajgce srodki finansowe na jej
realizacje.

Pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspétfinansowanych
z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw potwierdza
dokonanie kontroli formalno-rachunkowej sktadajgc date i podpis na
dokumencie pod formutg: “sprawdzono pod wzgledem formalno -
rachunkowym”
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7. W przypadku stwierdzenia btedow przez pracownika Oddziatu ds. obstugi
ksiegowej zadan wspoffinansowanych z funduszy unijnych w
Departamencie Budzetu i Finansow, informuje on o powyzszym
pracownika sporzgdzajgcego Dyspozycje wystawienia zlecenia wyptaty
wspoffinansowania krajowego z budzetu panstwa celem dokonania
korekty. Korekta dokonywana jest poprzez uzupetnienie lub skreslenie
btednej tresci i wpisanie poprawnej oraz ztozenie daty i podpisu
wiasciwego pracownika, bgdz poprzez zwrot i wystawienie nowego
dokumentu.

Po stwierdzeniu, iz Dyspozycja jest wolna od btedéw upowazniony
pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspotfinansowanych
z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw przygotowuije jg
do zatwierdzenia przez upowaznione osoby, poprzez opieczetowanie jej
wiasciwymi stemplami.

8. Po zatwierdzeniu Dyspozycji przez wtasciwe osoby, upowazniony
pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspotfinansowanych
z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw, sporzadza
polecenie przelewu na rzecz Beneficjenta. Po dokonaniu ptatnosci
upowazniony pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan
wspoffinansowanych z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu
i Finansoéw ujmuje w ksiegach rachunkowych ww. operacje gospodarczg
z odpowiednim kodem ksiegowym.
Potwierdzeniem dokonania ptatnosci w przypadku wspétfinansowania
krajowego (Srodkow dotacji celowej ) sg wyciggi bankowe, ktorych
kserokopie podlegajg przekazaniu do Oddziatu Rozliczen Finansowych
I Monitorowania Departamentu Wdrazania EFS.

28.3 Dokonywanie ptatnosci projektéw wlasnych i pomocy
technicznej

1. W zakresie realizacji projektow wtasnych oraz pomocy technicznej
dowodami ksiegowymi stwierdzajgcymi dokonanie operacji gospodarczych
i bedgcymi podstawg ujecia w ksiegach rachunkowych sg, m. in.: faktura,
nota ksiegowa, rachunek, polecenie wyjazdu stuzbowego, listy ptac, inne
wymienione w Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

2. Dowadd ksiegowy poddany zostaje kontroli pod wzgledem merytorycznym,
tj. wyczerpujgcego opisu operacji gospodarczej przez pracownikow
komorki merytorycznej. Potwierdzeniem dokonania kontroli merytorycznej
jest ztozenie daty, podpisu i pieczatki osoby upowaznionej dokonujgcej

str. 241



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

ww. kontroli, tj. wtasciwego merytorycznie dyrektora. Nastepnie dowdd
przekazany zostaje do sekretariatu Departamentu Budzetu i Finanséw.
Na odwrocie dokumentu ksiegowego winny znalez¢ sie nastepujgce
informacje:

nazwa programu, priorytetu, dziatania bgdz projektu,

obszar tematyczny oraz kod klasyfikaciji,

numer umowy o dofinansowanie,

podziat zrédet finansowania wraz z podziatem klasyfikacji budzetowej,
adnotacja o zakupie dokonanym w trybie ustawy o zamowieniach
publicznych z powotaniem umowy lub zamowienia,

adnotacja o tresci: ,Podatek VAT wynikajgcych z faktury nr ..... nie
podlega odliczeniu”, w przypadku faktur niepodlegajgcych odliczeniu
podatku VAT,

informacja o weryfikacji nabytych towaréw i ustug zgodnie z zatgcznikiem
nr 15 ustawy o VAT oraz informacjg o zaptacie przy zastosowaniu
mechanizmu podzielonej ptatnosci,

opis operacji gospodarczej oraz podpis pracownika komaorki
merytorycznej, ktéry go sporzadzit,

tres$¢ ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, data i podpis osoby
odpowiedzialnej za dokonanie kontroli.

. Dowdd po wptywie do sekretariatu zostaje zarejestrowany i przekazany
niezwtocznie do realizacji przez Oddziat ds. obstugi ksiegowej zadan
wspoffinansowanych z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu

i Finansow.

. Pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspotfinansowanych
z funduszy unijnych dokonuje kontroli formalno-rachunkowej dowodu:
czy dowdd posiada cechy dowodu ksiegowego, co do formy,

czy posiada date wystawienia, date i czas dokonania operacji, termin
zaptaty,

czy dowdd zostat uprzednio sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
przez witasciwych rzeczowo pracownikow,

czy dowdd zostat opatrzony wiasciwymi pieczeciami stron biorgcych udziat
w operacji, w tym pieczgtkami imiennymi i podpisami osob
odpowiedzialnych za dokonanie operaciji i jej udokumentowanie,

czy dane liczbowe sg prawidtowo wyliczone zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych i obowigzujgcymi normami (zaokraglenia, obliczenia
podatkowe). Kontrolujgcy nie moze z géry akceptowaé sposobu obliczen
bez wzgledu na to, kto je wykonat. Dowdd po kontroli rachunkowej nie
moze zawiera¢ zadnych btedow liczbowych,

czy zawiera odpowiednig klasyfikacje budzetowg i miesci sie

w zatwierdzonym planie finansowym z réwnoczesnym potwierdzeniem
posiadania srodkoéw pienieznych na rachunku bankowym. Dokonanie

str. 242



10.

1.

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

kontroli formalno-rachunkowej upowazniony pracownik potwierdza
ztozeniem daty, podpisu i pieczatki.

. Upowazniony pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan

wspoffinansowanych z funduszy unijnych przygotowuje dowdd ksiegowy
do zatwierdzenia, poprzez opieczetowanie stemplami i wpisaniu danych

0 odpowiedniej tresci, tak aby dowod mogt by¢ zatwierdzony do realizacii
przez upowaznione osoby i ujety w ksiegach rachunkowych.

. Po dokonaniu kontroli i zatwierdzeniu dowodu ksiegowego upowazniony

pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiegowej zadan wspotfinansowanych

z funduszy unijnych sporzgdza przelew na wskazany rachunek bankowy
zgodnie z wyznaczonym terminem ptatnosci. W przypadku awarii systemu
bankowego przelew moze mie¢ forme papierowa.

. Potwierdzeniem dokonania ptatnosci sg wyciggi bankowe.
. W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci, kontrolujgcy zwraca

bezzwtocznie dokument wiasciwej komorce merytorycznej z wnioskiem
0 dokonanie zmian lub uzupetnien oraz odmawia podpisu dokumentow
nierzetelnych lub dotyczacych operacji sprzecznych z obowigzujgcymi
przepisami.

. Btedy w dowodach ksiegowych zewnetrznych mozna korygowac jedynie

poprzez wystawienie dowodu korygujgcego. W przypadku bteddw

w dowodach ksiegowych wewnetrznych mogg by¢ one poprawione przez
skreslenie btednej tresci lub kwoty i wpisanie obok danych poprawnych
wraz z datg korekty i podpisem osoby dokonujgcej poprawy. Nalezy
pamietac, iz dokonywanie korekt winno odbywac sie z zachowaniem
czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, nie mozna poprawiac
pojedynczych liter lub cyfr oraz uzywac korektora.

Dokumenty, ktore nie zostaty poddane kontroli i nie spetniajg okreslonych
wymogow nie mogg by¢ ani zadekretowane, ani dopuszczone do
ewidencji ksiegowe;j.

28.4 Ksiegowanie ptatnosci i zobowigzan

Wydatki w ramach wspotfinansowania krajowego (srodkéw dotaciji
celowej) oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich podlegajg
ewidenciji ksiegowej prowadzonej w Oddziale ds. obstugi ksiegowej zadan
wspoffinansowanych z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu

I Finanséw. Podlegajg one ewidencji z wyodrebnionym kodem ksiegowym,
zgodnie z przyjetg politykg rachunkowosci.

. Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci okres$lajg sposéb prowadzenia

ksigg rachunkowych, w tym zakfadowy plan kont, wraz z wykazem
I opisem funkcjonowania kont ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych,
a takze wyodrebnionych kodow ksiegowych, stuzgcych ewidencji operacji
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gospodarczych, w ramach programow i projektéw realizowanych
z udziatem funduszy europejskich i pochodzenia zagranicznego.

. W ksiegach rachunkowych ujmowane sg wszystkie kompletne, prawidtowe

i sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
zatwierdzone dowody ksiegowe, dotyczgce operacji realizowanych

w ramach programow i projektéw realizowanych z udziatem funduszy
europejskich i pochodzenia zagranicznego.

. Zapisy ksiegowe sporzgdza sie na podstawie zadekretowanych dowodow

ksiegowych. Dekretacja polega na umieszczeniu pieczeci na dowodzie
ksiegowym, na ktérej pracownik upowazniony Oddziatu ds. obstugi
ksiegowej zadan wspoffinansowanych z funduszy unijnych dokonuje
wskazania kwot oraz numerdw kont, na ktorych nalezy ksiegowac
operacje realizowane w ramach programow i projektéw realizowanych

z udziatem funduszy europejskich i pochodzenia zagranicznego, zgodnie
z zasadami ustalonymi w zaktadowym planie kont.

. Dowody ksiegowe podlegajgce ewidencji sg poddawane kontroli przed ich

zrealizowaniem i zaksiegowaniem. Podlegajg kontroli merytorycznej

i formalno-rachunkowej potwierdzonej podpisami oséb upowaznionych,
zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji obiegu, kontroli

i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz zasadami polityki
rachunkowosci.

. Po kontroli i dekretacji dokumentow ksiegowych nastepuje nadanie im

numerow ksiegowych, tj. numeru pozycji w dzienniku, pod ktérym dowod
zostat zaewidencjonowany i przechowywany.

. Zrealizowane dowody ksiegowe dotyczgce programdw i projektow

realizowanych z udziatem funduszy europejskich i pochodzenia
zagranicznego ujmowane sg w komputerowej ewidencji syntetycznej
i analitycznej, m.in. wedtug klasyfikacji budzetowej z wtasciwym
wyodrebnionym kodem ksiegowym.

. Dokonanie wydatku potwierdzone jest wyciggiem bankowym, w zwigzku

z tym zachodzi zgodno$c¢ zapiséw miedzy urzedem, a bankiem.

. Po ujeciu w ksiegach rachunkowych wszystkich dowodow ksiegowych za

dany okres sprawozdawczy dokonuje sie ich uzgodnienia. Na podstawie
uzgodnionych danych ksiegowos$¢ sporzgdza zbiorcze informacje

i sprawozdawczos$¢ budzetowa.

Ewidencja ksiegowa jak i sprawozdawczos$¢ sg udokumentowane poprzez
utrwalenie zapisow dziennika, ksiegi gtbwnej, zestawien obrotéw i sald
oraz sprawozdan finansowych na nosnikach komputerowych i w formie
wydrukow komputerowych.

Dowody ksiegowe oraz ksiegi rachunkowe przechowywane sg w siedzibie
urzedu w pomieszczeniach biurowych w ksiegowosci (archiwum biezgce)
w zamykanych szafach. Nastepnie dokumentacja oddawana jest do
archiwum zakfadowego w terminach ustalonych w instrukcji archiwalne;j.
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Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z przepisami i w okresach
wynikajgcych z wytycznych oraz uméw do programow i projektéw
realizowanych z udziatem funduszy europejskich i pochodzenia
zagranicznego.

29 WNIOSKOWANIE O PRZYZNANIE SRODKOW
EUROPEJSKICH | O UDZIELENIE DOTACJI CELOWEJ

Z BUDZETU PANSTWA ORAZ ROZLICZENIA OTRZYMANYCH
SRODKOW DOTACJI CELOWEJ Z BUDZETU PANSTWA

W RAMACH PROGRAMU REGIONALNEGO FUNDUSZE
EUROPEJSKIE DLA SWIETOKRZYSKIEGO 2021-2027

Srodki na realizacje programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 sg zapewniane w formie ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich, przekazywanych na rzecz Beneficjentéw z rachunku
prowadzonego w BGK oraz dotacji celowej z budzetu panstwa, przekazywanej
Instytucji Zarzgdzajgcej przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.
Ww. srodki sg przyznawane i udzielane na zasadach oraz w wysokosci
okreslonej w Kontrakcie Programowym dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego

i ustawie budzetowej obowigzujgcej w danym roku budzetowym.
Whioskowanie oraz rozliczanie jest dokonywane z uzyciem formularzy
stanowigcych zatgczniki do Kontraktu Programowego.

29.1 Przedstawianie zapotrzebowania na srodki

1. Corocznie, na wniosek ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego

i w terminie wskazanym przez ministerstwo obstugujgce ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, pracownik Oddziatu IR-II,
przygotowuje informacje do projektu ustawy budzetowej, dotyczgca
zapotrzebowania na $rodki, na realizacie FES 2021-2027, na kolejny rok
budzetowy.
Informacje te, pracownik IR-II przygotowuje na podstawie danych
otrzymanych z:
Oddziatu Ptatnosci w IR (priorytety 1-6) we wspétpracy z Oddziatami
Wdrozeniowymi,
e Zespotu ds. ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych

i Monitorowania w Departamencie Wdrazania EFS (priorytety 7-10),
e Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK ( priorytety 11-12 wraz

z danymi dot. IP WUP).
Ww. Oddziaty przekazujg stosowne dane do IR-Il najpbézniej na trzy dni
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robocze przed terminem przekazania do ministerstwa.

Przygotowane przez IR-Il (w oparciu o przekazane dane)

zapotrzebowanie dla catego FES 2021-2027, zatwierdzane przez

Kierownika IR-Il i Dyrektora IR lub jego Zastepce przekazywane jest do

ministerstwa, do obstugi ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

2. W informacji tej wyodrebnia sie zapotrzebowanie na srodki, na realizacje
FES 2021-2027, w podziale na $rodki z budzetu $rodkéw europejskich
oraz srodki dotacji celowej z budzetu panstwa.

3. Pracownicy wtasciwych Oddziatéw okreslajgc wysokos¢ zapotrzebowania
na srodki na kazdy kolejny rok budzetowy biorg pod uwage

w szczegolnosci:

¢ wieloletnie limity zobowigzan budzetu Srodkow europejskich i budzetu
panstwa, okreslone w zatgczniku do ustawy budzetowej;

e poziom ptatnosci dokonanych dotychczas na rzecz Beneficjentéw;

e poziom wydatkow poniesionych przez Beneficjentow;

e kwote zobowigzan na kolejny rok budzetowy, ktore wynikajg z juz
podpisanych uméw i podjetych decyzji o dofinansowanie;

e planowang kwote zobowigzan na kolejny rok budzetowy, ktéra bedzie
wynika¢ z umow/decyzji o dofinansowanie, jakie zostang
podpisane/podijete;

e planowany poziom ptatnosci na rzecz Beneficjentow na kolejny rok
budzetowy.

Informacje przygotowane przez DW EFS, przed przekazaniem do IR-II,
parafowane sg przez wiasciwych Kierownikow Oddziatow
odpowiedzialnych za jej przygotowanie, a nastepnie zatwierdzane
odpowiednio przez Dyrektora DW EFS, bgdz Zastepce. Informacja
przygotowywana przez Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK,
parafowana jest przez Kierownika Oddziatu, a nastepnie zatwierdzana
przez Dyrektora bgdz Zastepcow Dyrektora OK. Informacja przygotowana
przez Oddziat Pfatnosci w IR, podpisywana jest przez Kierownika
Oddziatu. Departament Wdrazania EFS przekazuje do IR-Il réwniez
zapotrzebowanie na $rodki IP WUP.

4. Ministerstwo obstugujgce ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
informuje 1Z o $rodkach na realizacje FES 2021-2027, przyjetych

w projekcie ustawy budzetowej w terminie do 25 pazdziernika roku

poprzedzajgcego rok budzetowy.
Po otrzymaniu powyzszej informacji z ministerstwa, pracownik IR-I
przekazuje jg do wiadomosci DW EFS, BF, a takze do Oddziatu Ptatno$ci

w IR i Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK.

29.2 Wnioskowanie o srodki

1. Corocznie, do 2023 roku pracownik IR-II, na podstawie danych otrzymanych
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z wtasciwych komorek merytorycznych, przygotowuje oraz przekazuje do

ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego pisemny Wniosek

0 przyznanie $rodkow z budzetu Srodkdéw europejskich oraz o udzielenie

dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach Programu (zat. nr 11 do KP).

Wraz z Wnioskiem przekazuije:

e Harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa (zat. nr 12 do
KP),

e Harmonogram zapotrzebowania na Srodki z budzetu Srodkéw
europejskich (zat. nr 13 do KP).

Whniosek przygotowywany jest w oparciu o limity wskazane w projekcie ustawy

budzetowej, obowigzujgcej w roku, ktérego dotyczy Wniosek.

Ww. dokumenty, opatrzone podpisami oséb uprawnionych, ze strony IZ FES

2021-2027, sg przekazywane do ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego,

w terminie do 30 listopada, roku poprzedzajgcego rok budzetowy, na ktory

whnioskowane sg srodki i mogg byc¢ aktualizowane. Dokumenty te

przygotowywane sg dla srodkéw z EFS+ oraz EFRR.

2. W celu przygotowania wniosku wraz z zatgcznikami, w terminie do 5
listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy, na ktéry IZ FES 2021-2027
wnioskuje o przyznanie srodkéw z budzetu srodkoéw europejskich oraz
0 udzielenie dotacji celowej:

e Oddziat Ptatnosci w IR ( priorytety 1-6),

e Zespot ds. ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS ( priorytety 7-10),

e (Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK ( priorytety 11-12), przekazujg do
IR-1l informacje (drogg mailowg oraz poprzez system eDOK) okreslajgcg
wysoko$¢ zapotrzebowania na srodki dotacji celowe;j.

Informacje dotyczgce zapotrzebowania na srodki dotacji celowej sporzadzane

sg w podziale na zrédta finansowania oraz na miesigce, wraz ze wskazaniem

kwoty pierwszej i drugiej transzy dotacji celowej oraz wnioskowanego terminu
jej przekazania wraz z Uzasadnieniem zwiekszenia kwoty I/l transzy dotacji
celowej (zat. nr 17 do KP).

3. Ustalajgc zapotrzebowanie na srodki, bierze sie pod uwage w szczegdlnosci:
wartosci podpisanych uméw/wydanych decyzji o dofinansowanie; wartosci
umow/decyzji o dofinansowanie, jakie planuje sie podpisac¢/wydac,
przewidywany poziom ptatnosci na rzecz Beneficjentow (na podstawie
harmonograméw wydatkéw przedstawionych przez Beneficjentow).
Informacje przygotowane w DW EFS, przed przekazaniem do IR,
parafowane sg przez Kierownika Oddziatu Rozliczen Finansowych i
Monitorowania, a nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora Departamentu
Wdrazania EFS, bgdz Zastepce. Informacja przygotowana przez Oddziat
Ptatnosci w IR podpisywana jest przez Kierownika Oddziatu. Natomiast
informacja przygotowywana przez Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK
parafowana jest przez Kierownika Oddziatu i podpisywana przez Dyrektora
badz Zastepcéw Dyrektora Departamentu OK.
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4. Na podstawie otrzymanych informacji, IR-Il, w Harmonogramie
zapotrzebowania na Srodki budzetu panstwa, wskazuje w szczegoélnosci
kwote pierwszej i drugiej transzy dotacji celowej oraz wnioskowany termin
przekazania tych transz:

e Pierwsza i druga transza dotacji celowej opiewajg odpowiednio na kwote
nie wiekszg niz 15% dotacji celowej udzielonej na dany rok, na realizacje
FES 2021-2027,

e 1Z FES 2021-2027 moze zawnioskowaé o przekazanie pierwszej i drugiej
transzy w wysokos$ci wiekszej niz 15%.

W tym celu wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w pkt. 1 1Z FES 2021-2027

sktada Uzasadnienie zwiekszenia kwoty I/ll transzy dotacji celowej (zat. nr 17

do KP). Z uzasadnienia wynika wyzsza kwota zobowigzan, ktérych ptatnos¢ na

rzecz Beneficjentdw planowana jest do zrealizowania w okresie 30 dni od daty
otrzymania dotacji, a $rodki bedace w dyspozycji 1Z FES 2021-2027 s3
niewystarczajgce na pokrycie tych zobowigzan lub zobowigzania te, nie
mogtyby by¢ pokryte ze sSrodkow ujetych w rozporzgdzeniu Rady Ministréw,
wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

5. W zwigzku z tym, iz srodki finansowe w czesci dot. wspotfinansowania
krajowego przekazywane sg Beneficjentom przez BF, istnieje koniecznosc¢
zabezpieczenia kwot na realizacje podpisanych uméw w budzecie
wojewodztwa.

6. Wszelkie wymagane zmiany w planie finansowym budzetu wojewoddztwa,
dotyczgce srodkow dotacji celowej z budzetu panstwa, wnioskowane sg
odpowiednio przez pracownikow:

e Oddziatu Ptatnosci w IR,

e Zespotu ds. ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS,

e (Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK,

e we wspotpracy z pracownikiem BF, na podstawie wniosku do Zarzgadu
Wojewodztwa.

Pracownicy ww. Oddziatéw sporzgdzajg wszelkie wymagane dokumenty

finansowe na potrzeby IR, BF oraz MF/MFiPR.

29.3 Przekazywanie srodkéw

1. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku, o ktorym mowa w pkt. 1, minister
wiasciwy ds. rozwoju regionalnego sporzgdza Roczny Plan udzielania dotaciji
celowej z budzetu panstwa na realizacje programu regionalnego na lata
2021-2027 oraz upowaznienia do wydawania zgody na dokonywanie
ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci na realizacje
programu regionalnego na lata 2021-2027 w ramach budzetu srodkéw
europejskich i przekazuije je do IZ FES 2021-2027.

2. Po otrzymaniu wskazanych w pkt. 1 dokumentdéw, ich kopie, pracownik IR-II
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przekazuje do wiadomosci BF, DW EFS, Oddziatu Ptatnosci w IR oraz
Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK. Przekazanie to, moze odbywac sie
za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy sekretariatow lub
wskazanych przez Departamenty pracownikow.

. Srodki z budzetu $rodkéw europejskich przeznaczone na realizacje FES
2021-2027 przekazywane sg z rachunku prowadzonego w Banku
Gospodarstwa Krajowego na rzecz Beneficjenta, podmiotu upowaznionego
przez Beneficjenta lub wykonawcy na podstawie zlecenia ptatnosci
wystawionego przez instytucje, ktéra zawarta z Beneficjentem umowe

o dofinansowanie projektu/podjeta decyzje o dofinansowaniu projektu, po
uzyskaniu przez te instytucje upowaznienia od Ministra do wydawania zgody
na dokonywanie ptatnosci.

. Srodki dotacji celowej z budzetu panstwa przeznaczone na realizacje FES
2021-2027 przekazywane sg przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego na rachunek/ki wskazane we wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1.
. Dotacja celowa przekazywana jest 1Z FES 2021-2027 w formie zaliczki, przy
czym pierwsza i druga transza dotacji w wysokosci i terminie okreslonym
przez |1Z FES 2021-2027 w Harmonogramie zapotrzebowania na $rodki
budzetu panstwa.

. Pierwsza transza dotacji przekazywana jest nie wczesniej niz 5 dnia
roboczego w miesigcu styczniu w roku, ktérego dotyczy Roczny Plan.

. Poczgwszy od trzeciej transzy, przekazanie kolejnej transzy dotacji celowej
nastepuje pod warunkiem ztozenia przez IZ FES 2021-2027 do ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego poprawnego Sprawozdania

z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu panstwa (zat. nr 28,
zat. nr 29 do KP).

. Niezwtocznie po wptywie dotacji na rachunek bankowy 1Z, BF przekazuje
stosowng informacje do Oddziatu Zarzgdzania Programami Regionalnymi

w IR oraz odpowiednio do wiadomosci Oddziatu Ptatnosci w IR lub DW EFS
do Oddziatu Rozliczeh Finansowych i Monitorowania lub Oddziatu ds.
Pomocy Technicznej w OK. Informacja ta przekazywana jest za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail sekretariatow
wiasciwych Departamentow oraz kierownikdw poszczegolinych Oddziatow
oraz wskazanych pracownikdw w poszczegolnych oddziatach.

. Na tej podstawie, Oddziat Ptatnosci w IR, Oddziat ds. Pomocy Technicznej
w OK lub Oddziat Rozliczen Finansowych i Monitorowania w Departamencie
Wdrazania EFS sporzadzajg dyspozycje dokonania przelewu srodkéw dotacji
celowej na wtasciwe rachunki bankowe, zgodnie z aktualnym planem
finansowym. Dyspozycja ta podpisywana jest przez Kierownika Oddziatu
przygotowujgcego dyspozycje i Dyrektora lub Zastepce wiasciwego
Departamentu.

Jeden egzemplarz dyspozyciji przekazywany jest do BF.
Z powyzszej procedury wytgczone sg dyspozycje przekazania srodkéw na
realizacje:
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o projektdw Swietokrzyskiego Zarzgdu Drog w Kielcach, ktére
przygotowywane sg przez Departament Transportu i Komunikacji i przed
przekazaniem do BF zatwierdzane przez Oddziat Ptatnosci w IR
i Dyrektora IR lub jego Zastepce;

e projektdw wiasnych w ramach priorytetéw 7, 8, 9 FES, ktére
przygotowywane sg przez Departamenty UMWS realizujgce te projekty
i przed przekazaniem do BF zatwierdzane przez Departament Wdrazania
EFS.

29.4 Przygotowywanie i przekazywanie Sprawozdania

1. Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa przygotowywane jest przez pracownika IR-II (tacznie dla catego
FES 2021-2027), na podstawie materiatow przekazanych przez:

e (Oddziat Ptatnosci w IR (informacje w zakresie dotacji BP na finansowanie
wkfadu krajowego realizowanych projektéw);

e Oddziat Rozliczeh Finansowych i Monitorowania w Departamencie
Wdrazania EFS (informacje w zakresie dotacji BP na finansowanie wktadu
krajowego realizowanych projektéw) wraz z informacjami dotyczgcymi IP
WUP;

e Oddziat ds. Pomocy Technicznej (OK-VIIl) w Departamencie
Organizacyjnym i Kadr (informacje w zakresie dotacji BP - Pomoc
Techniczna finansowanie),

2. Sprawozdanie przygotowywane jest w podziale na:

e Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa — finansowanie wktadu krajowego (zat. nr 28 do KP);

e Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa — pomoc techniczna (zat. nr 29 do KP).

3. Wraz ze Sprawozdaniem 1Z FES 2021-2027 przekazuje (ministrowi

wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego):

e Harmonogram zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa (zat. nr 12 do
KP) na kolejne miesigce;

e Oswiadczenie dotyczgce stanu $rodkow dotacji celowej na rachunkach
bankowych pozostajgcych w dyspozycji Instytucji (zat. nr 30 do KP)
przygotowywane dla 1Z FES 2021-2027 oraz IP WUP;

e Informacje o zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw stanowigcych
dochody budzetowe (zat. nr 21 do KP).

4. Sprawozdanie sporzgdzane jest wedtug stanu na ostatni dzieh kazdego
miesigca i przekazywane (ministrowi wiasciwemu ds. rozwoju regionalnego)
do 20 dnia kazdego miesigca w wersji papierowej i elektronicznej (skan
podpisanego dokumentu) lub wersji podpisanej podpisem elektronicznym, z
wytgczeniem sprawozdania za grudzien.
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W praktyce oznacza to, ze sprawozdanie przekazywane do 20 dnia biezgcego
miesigca dotyczy miesigca poprzedniego.

5. Przed przekazaniem ministrowi wlasciwemu ds. rozwoju regionalnego,
dokumenty parafowane sg przez Kierownika Oddziatu IR-1l i podpisywane
przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora IR, za wyjgtkiem O$wiadczenia
dotyczgcego stanu srodkow dotacji celowej na rachunkach bankowych
pozostajgcych w dyspozycji Instytucji PoSredniczgcej, ktore podpisywane
jest przez Dyrektora /Zastepce Dyrektora IP.

6. Jesli IZ nie ztozy poprawnego Sprawozdania, przekazanie kolejnej transzy
dotacji jest wstrzymane przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
do czasu ztozenia poprawnego Sprawozdania.

7. W celu sporzadzenia zbiorczego Sprawozdania, wraz z wymaganymi
zatgcznikami, wskazane powyzej Oddziaty przekazujg do 15 dnia kazdego
miesigca do IR-Il nastepujgce materiaty:

e Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa — finansowanie wktadu krajowego/pomoc techniczna;
e Harmonogram zapotrzebowania na Srodki budzetu panstwa na
finansowanie wktadu krajowego;
e Informacje o zwrotach na rachunek MFiPR $rodkoéw stanowigcych
dochody budzetowe (za okres objety sprawozdaniem).
Przed przekazaniem do IR-Il, dokumenty parafowane sg przez Kierownika
Oddziatu Rozliczeh Finansowych i Monitorowania w Departamencie Wdrazania
EFS i zatwierdzane przez Dyrektora DW EFS, Dyrektora IP WUP badz ich
Zastepcow. Oddziat Pfatnosci w IR przekazuje do IR-Il dokumenty podpisane
przez wtasciwego Kierownika Oddziatu. Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK
przekazuje informacje parafowane przez Kierownika Oddziatu oraz zatwierdzone
przez Dyrektora bgdz Zastepcow Dyrektora Departamentu OK.Os$wiadczenia
dotyczgce stanu Srodkow dotacji celowej na rachunkach bankowych
pozostajgcych w dyspozyciji Instytucji.

Do ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego przekazywane sg odrebne
o$wiadczenia dla $rodkéw pozostajgcych w dyspozyciji 1Z FES 2021-2027 oraz
Srodkow pozostajgcych w dyspozycji IP WUP.

Oswiadczenia przygotowywane sg z wyodrebnieniem klasyfikacji budzetowej
(czesc, dziat, rozdziat, paragraf), w podziale na srodki budzetu panstwa, na
finansowanie oraz pomoc techniczng z datg, na ktérg zostaty opracowane.
Celem sporzgdzenia Oswiadczenia o srodkach dotacji celowej, pozostajgcych
w dyspozycji 1Z, w terminie do 15 dnia kazdego miesigca:

e (Oddziat ds. Obstugi Ksiegowej Zadan Wspdtfinansowanych z Funduszy
Unijnych w BF przekazuje do IR-1l informacje o wysokosci srodkéw dotacii
celowej pozostajgcych w dyspozycji IZ, w zakresie finansowania wktadu
krajowego oraz pomocy technicznej.

Réwniez w terminie do 15 dnia kazdego miesigca:

str. 251



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

e |P WUP przekazuje do IR-Il podpisane przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora oswiadczenie o wysokosci srodkow dotacji celowej
pozostajgcych w dyspozycji IP WUP, w zakresie finansowania wktadu
krajowego oraz pomocy techniczne;j.

29.5 Harmonogramy wydatkéw

1. Do 5 dnia kazdego miesigca pracownik IR-Il sporzgdza oraz przekazuje do
Ministerstwa obstugujgcego ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego
zbiorczy Harmonogram wydatkow, wynikajgcych z podpisanych umoéw w podziale
na srodki EFRR i EFS+ oraz PT. Przed przekazaniem Harmonogram parafowany
jest przez Kierownika IR-Il i zatwierdzany przez osoby upowaznione ze strony |1Z
FES 2021-2027.
Harmonogram przygotowywany jest w podziale na zrodfa finansowania, lata,
w tym rok biezgcy w podziale na miesigce oraz w petnej szczegotowosci
klasyfikacji budzetowej (cze$¢, dziat, rozdziat, paragraf), na zat. nr 31 do KP.
2. Pracownik IR-Il sporzgdza Harmonogram na podstawie informacji
przekazanych do IR na zat. nr 31 do KP przez:

e (Oddziat Ptatnosci w IR (priorytety 1-6),

e ZespOt ds. Ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania

w Departamencie Wdrazania EFS (priorytety 7-10),

e Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK (priorytety 11-12),

e |P WUP (priorytet 10).
W celu sporzadzenia Harmonogramu wydatkow, wskazane powyzej wtasciwe
Oddziaty i IP WUP przekazujg do IR wymagane informacje (zat. nr 31 do KP) do
4 dnia kazdego miesigca.
Przed przekazaniem do IR, dokumenty parafowane sg przez Kierownika
Oddziatu Rozliczeh Finansowych i Monitorowania w Departamencie Wdrazania
EFS i zatwierdzane przez Dyrektora DW EFS, Dyrektora IP WUP, bgdz ich
Zastepcow. Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK przekazuje informacje
parafowang przez Kierownika Oddziatu oraz zatwierdzong przez Dyrektora bgadz
Zastepcow Dyrektora OK. Oddziat Ptatnosci w IR przekazuje do IR-I
Harmonogram, podpisany przez Kierownika Oddziatu.

29.6 Zwiekszenie limitéw na realizacje FES 2021-2027

1. W trakcie roku budzetowego $rodki na realizacje FES 2021-2027 moga
zostac zwiekszone o srodki uruchomione z rezerwy celowej budzetu
srodkéw europejskich lub rezerwy celowej budzetu panstwa.

2. W przypadku zaistnienia koniecznosci zwiekszenia kwoty dotacji celowe;j
oraz $rodkéw z budzetu srodkéw europejskich na realizacje FES 2021-
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2027 o srodki z rezerw celowych, IR-1l na podstawie informacji
przekazanej z:

e (Oddziatu Ptatnosci w IR;

e Zespotu ds. Ptatnosci w Oddziale Rozliczeh Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS;

e Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK;
sporzadza i przekazuje do ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego,
wniosek o uruchomienie srodkow ww. rezerw dla zapewnienia ptynnosci
finansowej realizacji FES 2021-2027.

3. Whniosek jest sktadany w wersji papierowej i elektronicznej (skan
podpisanego dokumentu) lub w wersji podpisanej podpisem
elektronicznym na zat. nr 11 do KP. Wraz z wnioskiem przekazywany jest
Harmonogram zapotrzebowania na srodki dotacji celowej z budzetu
panstwa oraz srodki z budzetu srodkoéw europejskich (zat. 12 i 13 do KP),
a takze uzasadnienie uruchomienia rezerwy.

4. Warunkiem zwiekszenia limitu o srodki rezerwy celowej jest spetnienie
wymogow okreslonych w procedurze, dotyczgcej uruchamiania oraz
przyznawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania
przedsiewziecia ze srodkéw rezerwy celowej budzetu panstwa i budzetu
srodkow europejskich, obowigzujgcej w danym roku budzetowym.
Procedura ta dostepna jest na stronie internetowej ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego.

5. W informacji przekazywanej do IR-1l wiasciwe Oddziaty wskazujg
w szczegolnosci wnioskowang kwote rezerwy, wnioskowany termin jej
uruchomienia, aktualny stan wykorzystania srodkéw, uzasadnienie
zapotrzebowania na wnioskowane srodki oraz dziat, rozdziat i paragraf, na
ktéry ma by¢ uruchomiona rezerwa. W informacji tej przekazujg rowniez
materiat 0 przeznaczeniu srodkow, (w tym czy srodki przeznaczone bedg
na wydatki budowlane).

6. O konieczno$ci uruchomienia rezerwy na realizacje zadan IP WUP, IR jest
informowany przez DW EFS.

29.7 Zmniejszenie limitéw na realizacje FES 2021-2027

1. 1Z FES 2021-2027 moze zawnioskowaé do ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego o zmniejszenie limitdw obowigzujgcych dla FES 2021-2027
w danym roku budzetowym, w zakresie dotacji celowej z budzetu panstwa
i sSrodkow europejskich.

2. 1Z moze dokonac zwrotu czesci Srodkéw dotacji celowej z budzetu panstwa
na wiasciwe rachunki bankowe Ministerstwa wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, w przypadku, gdy $rodki te nie zostang wykorzystane na
realizacje FES 2021-2027 w danym roku budzetowym lub istnieje
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koniecznos¢ dokonania zmian w zakresie klasyfikacji budzetowe;j.
3. Zwrot czesci dotacji celowej dokonywany jest na podstawie informaciji
przekazanej z:
e (Oddziatu Ptatnosci w IR;
e Zespotu ds. Ptatnosci w Oddziale Rozliczeh Finansowychi Monitorowania
w DW EFS;

e Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK.
Mozliwos¢ dokonania zwrotu, wtasciwe oddziaty konsultujg z BF.
Przy podejmowaniu decyzji, dotyczgcej zwrotu czesci dotacji celowej, wtasciwe
oddziaty biorg pod uwage zapotrzebowanie na srodki oraz kwoty zgtoszone do
budzetu wojewddztwa w danym roku.
Informacja ta, w przypadku DW EFS parafowana jest przez Kierownika Oddziatu
i podpisywana przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFS, w przypadku
Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w Departamencie OK parafowana jest przez
Kierownika Oddziatu oraz zatwierdzana przez Dyrektora bgdz Zastepcow
Dyrektora OK, a w przypadku Oddziatu Ptatnosci w IR przez wiasciwego
Kierownika Oddziatu. Na podstawie przekazanych informaciji, pracownik IR-I|
sporzgdza dyspozycje zwrotu srodkéw i przekazuje jg do BF, celem dokonania
zwrotu srodkéw na odpowiedni rachunek bankowy ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego.

4. Zwrocone srodki pracownik IR-11 uwzglednia w najblizszym sprawozdaniu
z wykorzystania otrzymanej dotacji celowej;

5. Zmniejszenie limitdw w ramach budzetu srodkéw europejskich dokonywane
jest na podstawie informacji przekazanej do IR przez:

e (Oddziat Ptatnosci w IR;

e Zespot ds. Pratnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania

w Departamencie Wdrazania EFS;

e (Oddziat ds. Pomocy Technicznej w Departamencie OK.
W przypadku EFS informacja ta podpisywana jest przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora DW EFS, w przypadku Oddziatu Ptatnosci w IR przez Kierownika
Oddziatu, natomiast w przypadku PT parafowana jest przez Kierownika Oddziatu
oraz zatwierdzana przez Dyrektora bgdz Zastepcow Dyrektora Departamentu
OK.

6. W przypadku zwrotu czesci dotacji celowej lub zmniejszeniu limitéw dla FES
2021-2027, pracownik IR-1l przygotowuje i przekazuje do ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego zaktualizowany wniosek o przyznanie
srodkoéw z budzetu Srodkow europejskich oraz udzielenie dotacji celowej
z budzetu panstwa oraz odpowiednio zaktualizowany Harmonogram
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej z budzetu panstwa lub srodki
z budzetu srodkdéw europejskich.
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29.8 Roczne rozliczanie dotacji celowej

W terminie do dnia 7 lutego pracownik IR-Il sporzadza i przekazuje do
Ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego Wniosek o rozliczenie
dotacji celowej z budzetu panstwa, obejmujacy rozliczenie catego roku
budzetowego.

Whiosek ten sktadany jest w podziale na srodki na finansowanie wktadu
krajowego (zat. nr 18 i nr 19 do KP) oraz srodki pomocy technicznej (zat.

Nr 26 i nr 27 do KP).

Whniosek sporzgdzany jest na podstawie informacji przekazanych do IR-II
przez Oddziat ds. obstugi ksiegowej zadan wspoffinansowanych z funduszy
unijnych w BF najpdzniej do dnia 31 stycznia oraz na podstawie informacji
przekazywanych przez Oddziat Ptatnosci w IR, Oddziat Rozliczen
Finansowych i Monitorowania w Departamencie Wdrazania EFS, Oddziat ds.
Pomocy Technicznej w OK.

Whiosek sporzadzany jest z uwzglednieniem art. 168 ust. 1 i 4 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w oparciu o wyciggi

z rachunkéw bankowych, wyodrebnionych do realizacji FES 2021-2027 i/lub
raportow kasowych.

W przypadku niewykorzystania srodkéw dotacji celowej do korica danego
roku budzetowego IR-II przygotowuje zbiorcze dyspozycje zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji celowej i przekazuje jg do BF w terminie do
dnia 26 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktérym 1Z FES 2021-2027
otrzymata dotacje celowa, celem dokonania zwrotu srodkow na rachunek
bankowy ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

W celu sporzadzenia zbiorczej dyspozycji zwrotu srodkdw na rachunek
bankowy ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, do dnia 22 stycznia
roku nastepujgcego po roku, w ktorym dany Departament otrzymat dotacje,
Oddziat Ptatnosci w IR, Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK oraz Oddziat
Rozliczen Finansowych i Monitorowania w Departamencie Wdrazania EFS
sporzadzajg oraz przekazujg do BF (do wiadomosci IR-II) dyspozycje zwrotu
Z niewykorzystanej czesci dotacji celowej z rachunkow projektu na rachunek
budzetu ogdiny EFS lub EFRR. Na podstawie tych dyspozyc;ji IR-II
przygotowuje zbiorczg dyspozycje do MFiPR.

Zwrot ww. sSrodkéw dokonywany jest w terminie do dnia 31 stycznia roku
nastepujgcego po roku, w ktérym 1Z FES 2021-2027 otrzymata dotacje
celowg (decyduje data wptywu na rachunek bankowy ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego).

Zwrot niewykorzystanej w danym roku czesci dotacji celowej powinien zostac
uwzgledniony we wniosku z rozliczeniem rocznym.
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29.9 Zwroty

Srodki dotacji celowej z budzetu panstwa odzyskane w kolejnych latach
nastepujgcych po roku budzetowym, w ktdrym zostaty przekazane przez 1Z
Beneficjentom, odsetki oraz inne wptywy na rachunek 1Z, w tym kary
umowne (stanowigce dochdd budzetu panstwa), IZ po wyjasnieniu

I rozliczeniu zwraca niezwtocznie na wkasciwy rachunek bankowy ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Informacje o dokonanym przez Beneficjenta zwrocie $rodkéw FES 2021-
2027, BF przekazuje (jedynie za posrednictwem poczty elektronicznej)
odpowiednio do DW EFS do Oddziatu Rozliczeh Finansowych

i Monitorowania, w przypadku srodkow pomocy technicznej do Oddziatu ds.
Pomocy Technicznej w OK. W przypadku IR w sytuacji wptywu $rodkéw na
rachunek bankowy UMWS, przekazanych przez Beneficjenta/inng
instytucje/organ skarbowy/komornika sgdowego itp. BF jest zobowigzany do
przekazania w niezwtocznym terminie do IR do Oddziatu Ptatnosci ww.
wyciggu bankowego w wersji papierowej i elektronicznej (skan podpisanego
dokumentu) lub wersji podpisanej podpisem elektronicznym wraz z pismem
przewodnim informujgcym o niniejszym zwrocie.

Kazdorazowo, niezwtocznie po otrzymaniu informacji o zwrocie srodkow,
Oddziaty te przygotowujg i przekazujg (za pismem podpisanym odpowiednio
przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora IR, Dyrektora DW EFS, w przypadku
nieobecnosci Dyrektora DW EFS przez Kierownika Oddziatu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania) do BF informacje, dotyczgcg dokonanego
przez Beneficjenta zwrotu srodkéw EFS+, EFRR lub dotacji celowej, w tym
pomocy technicznej, w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej (czesc¢,
dziat, rozdziat, paragraf). Analogicznie postepuje sie w przypadku zwrotu
srodkdw pomocy technicznej, z zastrzezeniem, ze za przygotowanie ww.
informacji odpowiada Departament, w ktérego dyspozycji znajdujg sie srodki,
bedace przedmiotem zwrotu.

W przypadku $rodkéw dotacji celowej, w tym kar umownych, odzyskanych od
Beneficjentéw w latach nastepujgcych po roku budzetowym, w ktérym
zostaty przekazane, ww. Oddziaty przygotowujg rowniez dyspozycje zwrotu
srodkow dotacji celowej na wtasciwe rachunki bankowe wskazane przez
ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego (naleznos¢ gtéwna

i ewentualne odsetki).

W przypadku $rodkéw dotacji celowej, w tym kar umownych, odzyskanych od
Beneficjentéw w roku, w ktorym zostaty przekazane, Oddziaty te
przygotowujg dyspozycje zwrotu odsetek od srodkow dotacji celowej oraz kar
umownych, na wtadciwe rachunki bankowe wskazane przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Dyspozycje te przekazywane sg w formie pisemnej (podpisane odpowiednio
przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora IR, Dyrektora DW EFS, a w przypadku
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nieobecnosci Dyrektora DW EFS przez Kierownika Oddziatu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania, w przypadku PT przez Dyrektora bgdz
Zastepcow Dyrektora Departamentu OK) do BF. Upowaznieni pracownicy BF
po zweryfikowaniu poprawnos$ci sporzgdzonych dyspozycji przekazujg srodki
na wiasciwe rachunki w ministerstwie wtasciwym ds. rozwoju regionalnego.

7. Na poleceniach przelewu zwracanych srodkéw umieszcza sie informacje
0 nazwie programu, nazwie funduszu, klasyfikacji budzetowej srodkow
podlegajgcych zwrotowi, okresla sie tytut zwrotu srodkéw oraz w przypadku
zwrotu naleznosci gtéwnej rok, w ktérym zostata udzielona dotacja celowa
z budzetu panstwa.

8. Kazdorazowo po dokonaniu zwrotu na rachunek wydatkowy lub dochodowy
w ministerstwie wtasciwym ds. rozwoju regionalnego, BF przekazuje do
Oddziatu Ptatnosci (IR-X1V) w IR, Departamencie Wdrazania EFS w formie
elektronicznej, informacje o dokonanym zwrocie (w formie wyciggu
z rachunku). Na tej podstawie Oddziaty te przygotowujg i przekazujg do
Ministerstwa pisemng informacje o dokonanym zwrocie (w szczegotowosci
okreslonej przez Ministerstwo). Departament Wdrazania EFS przekazuje do
Ministerstwa rowniez informacje o zwrotach dokonanych przez IP (na
podstawie danych pozyskanych z IP).

9. MFIPR cyklicznie przekazuje do IZ zestawienie zwrotéw dokonanych na
rachunek dochodéw MFiPR, celem potwierdzenia ich klasyfikacji.
Potwierdzenia tego dokonujg pracownicy Oddziatu Ptatnosci (IR-XIV) w IR
i/lub Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania (EFS-IIl) DW EFS
(zgodnie z wiasciwoscig) i przekazujg stosowne informacje do MFiPR.

29.10 Srodki niewygasajace z uptywem roku budzetowego

1. W terminie do dnia 31 pazdziernika danego roku budzetowego:
e (Oddziat Pfatnosci w IR,
e Zespot ds. ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania

w Departamencie Wdrazania EFS,

e (Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK,
przekazujg do IR-Il informacje, na temat wysokosci srodkdéw z przekazanej
dotacji celowej, ktore powinny zosta¢ zgtoszone w wykazie wydatkow
budzetu panstwa, ktdre nie wygasajg z uptywem roku budzetowego. Oddziat
Rozliczen Finansowych i Monitorowania w Departamencie Wdrazania EFS
przekazuje informacje zatwierdzong przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora
Departamentu Wdrazania EFS i Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK
informacje parafowang przez Kierownika Oddziatu, a nastepnie zatwierdzong
przez Dyrektora bgdz Zastepcédw Dyrektora Departamentu OK. Natomiast
Oddziat Ptatnosci w Departamencie Inwestycji i Rozwoju przekazuje
informacje parafowang przez Kierownika Oddziatu.
W informacji odrebnie wykazywane sg srodki z transz dotacji celowe;j,
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otrzymanych przez Instytucje Zarzgdzajgca, a odrebnie srodki z udzielonej
dotacji nieotrzymane przez Instytucje Zarzadzajgcg do dnia przekazania
zgtoszenia.

. Po weryfikacji ww. informaciji przez pracownika IR-1l w terminie do 5 listopada
danego roku budzetowego, IR-Il przekazuje informacje na temat ww.
Srodkoéw do ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego. Informacja ta jest
podpisywana przez uprawnione osoby.

Pracownik IR-IlI przekazuje do BF, w terminie do 8 grudnia danego roku,
zatwierdzong przez Dyrektora IR lub jego wiasciwego Zastepce dyspozycje
przekazania na wtasciwy rachunek bankowy, wskazany przez Ministra,
srodkow zgtoszonych do ujecia w wykazie srodkow niewygasajgcych

z uptywem roku budzetowego. BF przekazuje srodki do ministerstwa
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego w nieprzekraczalnym terminie do dnia
10 grudnia danego roku.

. Po dokonaniu ww. zwrotu, BF przekazuje do IR-Il informacje o dacie zwrotu.
Na tej podstawie, pracownik IR-Il informuje o zwrocie ministerstwo wtasciwe
ds. rozwoju regionalnego w wersji papierowej i elektronicznej (skan
podpisanego dokumentu) lub wersji podpisanej podpisem elektronicznym.
Wz6r informacji stanowi zatgcznik nr 20 do KP .

Po otrzymaniu z Ministerstwa informacji o wysokosci srodkoéw ujetych

w wykazie wydatkow niewygasajgcych, pracownik IR-Il sporzgdza

i przekazuje do Ministerstwa Whiosek o uruchomienie srodkow, ktore nie
wygasajg z uptywem roku budzetowego - w wersji papierowej i elektronicznej
(skan podpisanego dokumentu) lub wersji podpisanej podpisem
elektronicznym. Wzor wniosku stanowig zatgczniki nr 22 i 23 do Kontraktu
Programowego. Wysokos¢ wnioskowanej kwoty potwierdza z Oddziatem
Ptatnosci w IR, Zespotem ds. Ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych

i Monitorowania w Departamencie Wdrazania EFS oraz Oddziatem

ds. Pomocy Technicznej w OK.

. Pracownik IR-Il sporzadza i przekazuje do Ministerstwa Whiosek

o rozliczenie srodkow, ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego (zat.
nr 24 i nr 25 do KP).

. W przypadku zwrotu srodkéw do 31 grudnia danego roku budzetowego po
ztozonym juz rozliczeniu, pracownik IR-Il przygotowuje i przekazuje do
Ministerstwa korekte wniosku, dotyczgcego rozliczenia przekazanych
Srodkow.

Powyzszego nie wykonuje sie w sytuacji, gdy minister wtasciwy ds. rozwoju
regionalnego nie przewiduje sporzgdzenia wykazu wydatkow budzetu panstwa,
ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, zgodnie z trybem okreslonym
w art. 181 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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29.11 Przesuniecia srodkéw w ramach FES 2021-2027

1. Co do zasady przesuniecia $rodkéw z EFRR lub EFS+, w ramach FES
2021-2027 moga by¢ dokonywane jedynie w ramach danego funduszu, na
warunkach wynikajgcych z Rozporzgdzenia Ogolnego oraz Kontraktu
Programowego i kazdorazowo wymagajg uprzedniej opinii ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego oraz Ministra Finansow. Wyjatek od
powyzszej zasady moze stanowic¢ sytuacja, ktéra wymaga uzycia
szczegolnych, nadzwyczajnych srodkéw i wynikaé bedzie z Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady, prawodawstwa krajowego, np.
w odpowiedzi na epidemie COVID-19.

2. Przesuniecia $rodkéw z EFRR lub EFS+ w ramach FES 2021-2027 nie moga

prowadzi¢ do zwiekszenia zaangazowania srodkéw budzetu panstwa, chyba
ze minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego (za zgodg Ministra Finanséw)
wyrazi na to zgode.

3. 1Z moze dokonywac przesuniecia srodkow z budzetu panstwa na
finansowanie wktadu krajowego miedzy Priorytetami w ramach kwot
wskazanych w art. 5 ust. 4 pkt 1 lub punkty 4-2 KP pod warunkiem, ze $rodki
te zostang wykorzystane na ten sam cel, zgodnie z warunkami wskazanymi
w KP i po uzyskaniu zgody ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego

i Ministra Finansow (brak informacji zwrotnej w terminie 14 dni od otrzymania

propozycji dotyczacej przesuniec, rownoznaczny jest ze zgodg MFiPR i MF).
4. Przesuniecia srodkow dokonywane sg zgodnie z Procedurg
przeprowadzania realokacji w ramach FES 2021-2027 — Przeprowadzanie
realokacji w ramach programu regionalnego FES 2021-2027.
5. W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek:
e (Oddziatu Ptatnosci w IR;
e Zespotu ds. Pfatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS;
e (Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK.
IR moze dokonac¢ zmian w planie dochodow i wydatkéw budzetu wojewddztwa,
polegajgcych na zwiekszeniu lub zmniejszeniu wydatkow ze srodkéw dotacji
celowej, na zasadach okreslonych w KP.
Zmiany te wymagajg pisemnej zgody ministerstwa wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego z uwagi na zmiane w rocznym planie udzielania dotaciji.

29.12 Wprowadzanie dotacji celowej do budzetu

1. W trybie i na zasadach okreslanych corocznie przez Zarzad Wojewddztwa
w uchwale w sprawie okre$lenia szczegétowych zasad, trybu i terminéw
opracowania materiatow do projektu uchwaty budzetowej na dany rok
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i projektu uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej pracownicy
IR oraz pracownicy DW EFS i Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK we
wspotpracy z pracownikami IR opracowujg materiaty planistyczne
zawierajgce dane niezbedne do wprowadzenia do projektu budzetu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego i projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej
$rodkéw dotaciji celowej na realizacje FES 2021-2027 oraz zabezpieczenia
udziatu wtasnego Samorzgdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego na realizacje
Programu w podziale na poszczegdlne lata.

. Na podstawie ztozonych materiatow planistycznych Zarzgd Wojewodztwa
przygotowuje projekt uchwaty budzetowej na dany rok i projekt Wieloletnigj
Prognozy Finansowej oraz przedstawia Sejmikowi Wojewodztwa w terminie
do dnia 15 listopada roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

. Po przekazaniu przez MFiPR do I1Z Rocznego planu udzielania dotacji
celowej z budzetu panstwa na realizacje programu regionalnego FES 2021-
2027, zawierajgcego kwote dotacji na dany rok budzetowy, pracownik IR
weryfikuje kwoty zgtoszone do projektu budzetu wojewddztwa i Wieloletniej
Prognozy Finansowej i w przypadku rozbieznos$ci kwot pracownicy IR oraz
pracownicy DW EFS i Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK we
wspotpracy z pracownikami IR przygotowujg wniosek do Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego (za pos$rednictwem Skarbnika Wojewddztwa
— Zastepcy Dyrektora Departamentu Budzetu i Finanséw) w sprawie
wprowadzenia zmian do budzetu wojewddztwa.

. Na podstawie ztozonych wnioskéw z IR, DW EFS i OK pracownicy
Departamentu Budzetu i Finansow przygotowujg projekt uchwaty

w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa w danym roku i zmiany
Wieloletniej Prognozy Finansowe;.

. Zmiany w budzecie wojewddztwa w danym roku i zmiany Wieloletniej
Prognozy Finansowej sg uchwalane przez Zarzgd Wojewoddztwa w ramach
posiadanych kompetencji lub przedktadane przez Zarzad Wojewddztwa do
uchwalenia Sejmikowi Wojewddztwa.

29.13 Monitorowanie limitow srodkéw UE

. Do 3 dnia kazdego miesigca pracownik IR-IX przekazuje do MF uzupetniony
o aktualng kontraktacje Arkusz limitow przygotowany przez MF.

. Arkusz ten przekazywany jest jedynie w formie mailowej na adres e-mail
wskazany przez MF.

. Dane dotyczgce kontraktacji pozyskiwane sg z systemu CST2021.

. Po wprowadzeniu pozostatych danych 5 dnia kazdego miesigca MF odsyta
uzupetniony arkusz rowniez jedynie w formie elektroniczne;j.

. Po otrzymaniu arkusza pracownik IR-I1X przekazuje Arkusz limitow za
posrednictwem e-mail do sekretariatu Departamentu Kontroli i Certyfikacii,
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sekretariatu DW EFS, Dyrekcji IR, Kierownikom nastepujgcych Oddziatéw
w IR: IR-Il, IR-1I, IR-V do IR-VIII oraz do IP WUP.

29.14 Monitorowanie limitow BP

. Do 3 dnia kalendarzowego kazdego miesigca pracownik IR-IX przekazuje do
MFiPR uzupetniony arkusz zawierajgcy warto$¢ budzetu panstwa
zakontraktowanego i pozostajgcego do wykorzystania na dofinansowanie
projektéw w ramach FES 2021-2027, zgodnie z Kontraktem Programowym
KP).

. Arkusz ten przekazywany jest jedynie w formie mailowej na adres e-mail
wskazany przez MFiPR.

. Dane dotyczgce wartosci budzetu panstwa zakontraktowanego w umowach
o dofinansowanie w zakresie priorytetow 1-6 uzupetniane sg z systemu
CST2021 przez pracownika IR-IX, a nastepnie przekazywane do IR — VI,
celem uzupetnienia o dane niedostepne w systemie.

W zakresie priorytetéw 7-10 uzupetniony arkusz przekazywany jest z EFS-III.

. Po przekazaniu zweryfikowanego przez MFiPR arkusza, pracownik IR-IX
przekazuje obowigzujgce poziomy limitdw BP za posrednictwem e-mail do
sekretariatu DW EFS oraz do IR-VII.

30 PRZEPROWADZANIE REALOKACJI W RAMACH
PROGRAMU REGIONALNEGO FES 2021-2027

30.1 Przeprowadzanie realokacji w ramach jednego
priorytetu inwestycyjnego

. Procedura dotyczy wytgcznie realokacji sSrodkow pomiedzy dziataniami
w ramach jednego priorytetu, ktére nie zmieniajg przeznaczonych na niego
Srodkow.

. Pracownicy Departamentu IR lub Departamentu Wdrazania EFS
przygotowujg i przekazujg na posiedzenie Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego zatwierdzong przez wtasciwego Dyrektora/Zastepce
Dyrektora Informacje w sprawie planowanej realokacji, po uprzedniej
konsultacji z IR-II.

. Po przyjeciu przez Zarzad proponowanej realokacji, odpowiednio
Departamenty IR oraz DW EFS przekazujg do IR-II stosowne informacje.

. Na tej podstawie pracownik IR-1l sporzadza projekt Uchwaty na najblizsze
posiedzenie KM FES 2021-2027.

str. 261



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

5. Po przyjeciu Uchwaty przez KM FES 2021-2027, IR-Il przygotowuje

zaktualizowany SzOP wraz z wnioskiem i projektem Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego, ktéry na posiedzeniu uchwala propozycje
realokaciji.

. Po przyjeciu Uchwaty przez Zarzgd Wojewddztwa, pracownik IR-Il, po
akceptacji Kierownika Oddziatu oraz Dyrektora/wtasciwego Zastepcy,
przekazuje w formie pisemnej informacje o dokonanych zmianach, do
wiadomosci IK UP, Kierownictwa wiasciwych oddziatéw w ramach
Departamentu IR, DW EFS oraz IP WUP.

. Zaktualizowany dokument wraz z Uchwatg przekazywany jest przez
pracownika IR-II do IR-IIl, celem zamieszczenia na stronie programu
regionalnego FES 2021-2027 oraz na portalu FE.

30.2 Przeprowadzanie realokacji pomiedzy priorytetami
oraz dziataniami FES 2021-2027

. Pracownicy IR lub Departamentu Wdrazania EFS przygotowuja i przekazujg
do IR-1l Informacje w sprawie planowanej realokacii lub innych zmian FES
2021-2027.

. Pracownik IR-II przeprowadza analize proponowanych zmian.

. Po dokonaniu przedmiotowej analizy pracownik IR-Il sporzgdza projekt
Uchwaty na najblizsze posiedzenie KM FES 2021-2027.

. Po przyjeciu Uchwaty przez KM FES 2021-2027, pracownik IR-Il przesyta
propozycje zmiany FES 2021-2027 do MFiPR w celu wyrazenia opinii.

. W przypadku, gdy w ramach opinii MFiPR stwierdzona zostanie niezgodnosc¢
z UP istnieje koniecznos¢ dostosowania przez 1Z treSci Programu do opinii
MFiPR i ponowne przedtozenie propozycji zmian pod obrady KM FES 2021-
2027.

. Po zatwierdzeniu zmian oraz uzyskaniu opinii na temat zgodnosci z UP,
pracownik IR-II przygotowuje i przekazuje na posiedzenie Zarzgdu
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego projekt FES 2021-2027 wraz z wykazem
zmian.

. Po zatwierdzeniu projektu FES 2021-2027 pracownik IR-Il przesyta go do KE
przez SFC 2021 wraz z pismem przewodnim.

. KE przekazuje do 1Z Informacje, dotyczacg akceptacji lub braku akceptacji
zmian FES 2021-2027, w tym przeprowadzenia realokacji pomiedzy
dziataniami oraz priorytetami.

. W przypadku otrzymania Informacji nt. braku zgody na wprowadzenie zmian
do Programu, pracownik IR-1l, po akceptacji Kierownika Oddziatu oraz
Dyrektora/wiasciwego Zastepcy, przekazuje stosowne informacje do
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wiadomosci IR oraz DW EFS, jak rowniez na posiedzenie Zarzgdu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

10. W przypadku otrzymania akceptacji KE na wprowadzenie zmian do FES
2021-2027 i po wydaniu decyzji KE zmieniajgcej Program, pracownik IR-II,
przedktada petng dokumentacje na posiedzenie Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

11.Po przyjeciu Uchwalty przez Zarzad Wojewoddztwa, pracownik IR-I1
przekazuje Informacje o dokonanych zmianach do wiadomosci IK UP, IR
oraz DW EFS.

12. Zaktualizowany dokument wraz z Uchwatg przekazywany jest przez
pracownika IR-II do IR-III celem zamieszczenia na stronie programu
regionalnego FES 2021-2027 oraz na portalu FE.

30.3 Zawieranie przez 1Z FES 2021-2027 umowy dotyczacej
przeniesienia autorskich praw majgtkowych z udzieleniem
licencji w ramach projektu EFS

Zapisy zostang wprowadzone po zaakceptowaniu wzoru umowy
o dofinansowanie projektu.

31 ZMIANA HARMONOGRAMU PLATNOSCI

31.1 Odpowiednio w Departamencie IR (EFRR)

1. Beneficjent jest zobowigzany do przedktadania Instytucji Zarzgdzajgcej za
posrednictwem systemu CST2021 Harmonogramu ptatnosci,
uwzgledniajgcego wydatki kwalifikowalne, planowane do poniesienia
w okresie realizacji Projektu oraz dofinansowanie w podziale na kwartaty, nie
pozniej niz do 15 dnia miesigca poprzedzajgcego najblizszy kwartat.

2. Z uwagi na mozliwosc¢ wystgpienia sytuacji, ktorej Beneficjent nie mogt
przewidzie¢ wczesniej deklarujgc terminy i kwoty, mozliwe jest dokonywanie
zmian w Harmonogramie ptatnosci, o czym Beneficjent powinien
niezwtocznie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca, wprowadzajgc w wersji
elektronicznej stosowng zmiane za posrednictwem systemu CST2021.

3. Kazda zmiana Harmonogramu wymaga akceptaciji Instytucji Zarzgdzajgce.
Do momentu akceptacji Harmonogramu ptatnosci obowigzujacy jest
Harmonogram ptatnosci uprzednio zatwierdzony przez Instytucje
Zarzadzajgcg. Zmiany w harmonogramie nie wymagajg aneksowania umowy
o dofinansowanie.
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. Ztozony za posrednictwem systemu CST2021 Harmonogram ptatnosci

weryfikowany jest przez wyznaczonego pracownika Oddziatu Ptatnosci.
W przypadku pozytywnej weryfikacji wyznaczony pracownik Oddziatu
Ptatnosci zatwierdza Harmonogram. W przypadku negatywnej oceny
wyznaczony pracownik Oddziatu Ptatnosci za posrednictwem systemu
CST2021 wycofuje przedmiotowy Harmonogram.

Zmiany w projekcie:

1.

10.

Zmiany w projekcie dokonywane sg na podstawie postanowien umowy

o dofinansowanie projektu. Beneficjent moze dokonywaé zmian w projekcie
pod warunkiem ich zgtoszenia nie p6zniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji projektu.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majgc na uwadze dobro

realizacji projektu, 1Z moze wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian do
projektu w terminie pézniejszym.

. Zgtaszane zmiany odnoszg sie kazdorazowo do zatwierdzonego na etapie

podpisywania umowy wniosku o dofinansowanie.

. Zmiana polegajgca na przesunieciu srodkéw pomiedzy latami realizaciji

projektu nie pocigga za sobg aktualizacji wniosku o dofinansowanie i jest
mozliwa za zgodg |IZ poprzez zmiane Harmonogramu ptatnosci.

. Beneficjent moze wnioskowac¢ o zmiane w projekcie w trakcie jego realizaciji,

pod warunkiem jej zgtoszenia w CST2021.

. Pismo zatwierdzajgce lub odrzucajgce wniosek o dokonanie zmian

w projekcie podlega akceptacji Kierownika Oddziatu/gtéwnego specjalisty
koordynujgcego prace wiasciwego Zespotu, a nastepnie zostaje
zatwierdzone przez Dyrektora/upowaznionego Kierownika Oddziatu,

a nastepnie zostaje wystane do Beneficjenta. W przypadku wyrazenia zgody
na zmiany, wniosek zostaje udostepniony w CST2021.

. Beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie w formie dokumentu

elektronicznego SOWA oraz w formie papierowej w terminie do 7 dni
roboczych od dnia doreczenial/przekazania pisma Beneficjentowi.

. Ztozony wniosek o dofinansowanie w formie papierowej jest rejestrowany

przez sekretariat DW EFS w systemie eDOK, a nastepnie zostaje
przekazany do Oddziatu Wdrazania Projektow.

. Kierownik Oddziatu/gtéwny specjalista koordynujgcy prace witasciwego

Zespotu przekazuje po zarejestrowaniu wniosek o dofinansowanie
opiekunowi projektu, ktory informuje w CST2021 Beneficjenta o akceptacji
lub odrzuceniu zgtoszonych zmian w terminie do 15 dni roboczych.

Pismo informujgce o wyniku weryfikacji wniosku o dofinansowanie podlega
akceptacji Kierownika Oddziatu/gtéwnego specjalisty, koordynujgcego prace
wiasciwego Zespotu, a nastepnie zostaje zatwierdzone przez Dyrektora
Departamentu Wdrazania EFS/upowaznionego Kierownika Oddziatu.
Informacja zostaje wystana w CST2021 do Beneficjenta.
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31.2 Odpowiednio w DW EFS

1. Beneficjent przesyta zmiane/aktualizacje Harmonogramu ptatnosci
w CST2021 przed zakonczeniem okresu rozliczeniowego. Kazda zmiana
Harmonogramu ptatnosci wymaga akceptacji 1Z, ktéra udzielana jest
w terminie 10 dni roboczych od dnia jej otrzymania. Zmiany
w Harmonogramie ptatnosci muszg by¢ dokonywane na podstawie zapisow
umowy o dofinansowanie.

2. Jezeli zmiana Harmonogramu nastepuje jednoczesnie z innymi zmianami
w projekcie, termin na zatwierdzenie wynosi 15 dni roboczych.

3. Ztozony w CST2021 Harmonogram ptatnosci weryfikowany jest przez
opiekuna projektu. W przypadku negatywnej oceny opiekun CST2021
przekazuje Beneficjentowi informacje zwrotng. W przypadku pozytywnej
oceny opiekun przekazuje Harmonogram w celu dokonania jego dalszej
weryfikacji do Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania.
Zaakceptowany Harmonogram pracownik Oddziatu Rozliczen Finansowych
i Monitorowania zwraca do opiekuna projektu. W przypadku pozytywnej
weryfikacji opiekun projektu zatwierdza Harmonogram i przesyta informacje
zwrotng Beneficjentowi w CST2021. W przypadku, gdy z powodow
technicznych ztozenie Harmonogramu nie jest mozliwe w CST2021
Beneficjent sktada Harmonogram ptatnosci osobiscie lub za pos$rednictwem
poczty, badz kuriera w sekretariacie DW EFS.

4. Ztozony Harmonogram ptatnosci w formie papierowej jest rejestrowany przez
sekretariat DW EFS w systemie eDOK, a nastepnie zostaje przekazany do
Oddziatu Wdrazania Projektow. Beneficjent jest zobowigzany uzupetni¢ dane
w CST2021 w zakresie dokumentow przekazanych drogg pisemng
w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania informacji o usunigciu awarii.

Zmiany w projekcie:

1. Zmiany w projekcie dokonywane sg zgodnie z postanowieniami umowy
o dofinansowanie projektu. Beneficjent moze dokonywaé zmian w projekcie
pod warunkiem ich zgtoszenia nie pozniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem okresu realizacji projektu.

2. W uzasadnionych przypadkach, mimo niezachowania ww. terminu, 1Z moze
wyrazi¢ zgode na wprowadzenie zmian do projektu.

3. Zgtaszane zmiany odnoszg sie kazdorazowo do wersji wniosku
o dofinansowanie wskazanej w umowie o dofinansowanie.

4. Pismo zawierajgce stanowisko IZ dotyczgce wniosku o dokonanie zmian
w projekcie podlega akceptacji Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow,
a nastepnie zostaje zatwierdzone przez Dyrektora DW EFS. W przypadku
akceptacji zmian w projekcie formularz wniosku zostaje Beneficjentowi
udostepniony w SOWA EFS.
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5. Beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie w formie dokumentu
elektronicznego w SOWA EFS w terminie do 5 dni roboczych od dnia
przekazania pisma akceptujgcego zmiany.

6. Opiekun projektu, informuje w CST2021 Beneficjenta o wyniku weryfikaciji
wniosku o dofinansowanie w terminie do 15 dni roboczych.

7. Pismo informujgce o wyniku weryfikacji wniosku o dofinansowanie podlega
akceptacji Kierownika Oddziatu, a nastepnie zostaje zatwierdzone przez
Dyrektora DW EFS.

32 PROCESY ZAPEWNIAJACE SKUTECZNE
| PROPORCJONALNE SRODKI ZWALCZANIA NADUZYC
FINANSOWYCH/KORUPCJI

32.1 Identyfikacja i zarzadzanie ryzykiem oraz wystgpienia
naduzy¢ finansowych i/lub korupciji

Na podstawie art. 125 ust. 4 lit. ¢ Rozporzgdzenia ogdinego 1Z FES

2021-2027 zobowigzana jest do wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych
srodkoéw zwalczania naduzy¢ finansowych, uwzgledniajgc stwierdzone rodzaje
ryzyka. Art. 72 lit. h Rozporzgdzenia ogdlnego stanowi zas, ze zadaniem
systemow zarzgdzania i kontroli jest zapobieganie nieprawidtowosciom, w tym
naduzyciom finansowym oraz ich wykrywanie i korygowanie, jak rowniez
odzyskiwanie kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zwrotu
tych kwot po terminie. Skutkuje to koniecznoscig zapewnienia przez 1Z FES
2021-2027 efektywnego systemu zapobiegania oszustwom podczas realizacji
projektéw wspoitfinansowanych z funduszy unijnych oraz zapobieganiu szeroko
rozumianej korupcji.

Podstawa prawna:

Uregulowania zawarte w niniejszym dokumencie wynikajg w szczegolnosci
z ustawodawstwa unijnego oraz krajowego, m.in. z:

1. Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Czes¢ szosta, Tytut I, Rozdziat
6: Zwalczanie naduzyc finansowych, art. 325).

2. Rozporzadzenia Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r.
w sprawie ochrony interesow finansowych Wspélnot Europejskich (Dz. U. UE
L 312 z dnia 23 grudnia 1995r., s.1).

3. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr
883/2013 z dnia 11wrzes$nia 2013 r., dotyczgcego dochodzen prowadzonych
przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz
uchylajgce Rozporzgdzenie (WE) nr 1073/1999 Parlamentu Europejskiego
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i Rady i Rozporzagdzenie Rady (Euratom) nr 1074/1999 (Dz. U. UE L 248
z dnia 18 wrzesnia 2013 r., s. 1).

. Porozumienia miedzyinstytucjonalnego z dnia 25 maja 1999 r. miedzy

Parlamentem Europejskim, Radg Unii Europejskiej i Komisjg Wspadlnot
Europejskich dotyczgcego dochodzen wewnetrznych prowadzonych przez
Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) (Dz. U. UE L
136 z dnia 31 maja 1999 ., s. 15-19).

. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgce Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320 ze zm.), zwanego dalej
Rozporzgdzeniem ogoinym.

. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegodlnych, dotyczacych celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia Rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 2013.347 z dnia 20 grudnia 2013 s. 289) —
zwanego dalej Rozporzgdzeniem EFRR.

. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr

883/2013 z dnia 11 wrzesnia 2013 r., dotyczgcego dochodzen prowadzonych
przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz
uchylajgcego Rozporzgdzenie (WE) nr 1073/1999 Parlamentu Europejskiego
i Rady i Rozporzadzenie Rady (Euratom) nr 1074/1999(Dz. U.UE L 2013.248
z dnia 17 wrzesnia 2013 s.1).

. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr

2018/1046 z dnia 18.07.2018 r. w sprawie zasad finansowych majgcych
zastosowanie do budzetu ogolnego Unii, zmieniajgcego Rozporzadzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) 1304/2013, (UE) nr 1309/2013,
(UE) 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajgcego Rozporzgdzenie (UE, Euratom) nr
996/2012 (Dz. Urz. UE L 193/1 z 30.07.2018 r., str. 1.), zwanego
Rozporzgdzeniem Finansowym.

. Wytycznych Komisji Europejskiej, dotyczgcych unikania konfliktéw intereséw

i zarzgdzania takimi konfliktami na podstawie rozporzgdzenia finansowego
(2021/C 121/01), zwanymi dalej Wytycznymi dotyczgcymi konfliktu interesow.
Wytycznych Komisji Europejskiej dla panstw cztonkowskich i instytucji
wdrazajgcych programy organdw zarzgdzajgcych programami w sprawie
oceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skutecznych i proporcjonalnych
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Srodkow zwalczania naduzy¢ finansowych z 16 czerwca 2014 r.
(EGESIF_14-0021-00-16/06/2014), zwanymi dalej Wytycznymi KE.

11. Guidelines for national anti-fraud strategies for European Structural and
Investment Funds (ESIF).

12. Dyrektywy 2014/24/UE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego
2014r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE
(Dz.U. UE L 2014.94 s. 65), zwanej dalej Dyrektywg w sprawie zamowien
publicznych.

13. Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowych
ze $rodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U.
2022, poz. 1079).

14. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 775), zwana dalej Kpa.

15. Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz. U.
2022 r., poz. 1375 z pézn. zm.), zwanej dalej: Kpk.

16. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2023
r., poz. 1270 z pézn. zm.).

17. Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 289 z p6zn. zm.).

18. Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (t. j.
Dz. U. z 2023 r., poz. 1689 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg
antymonopolowa.

19. Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j.
Dz. U. z 2022 r., poz. 1233).

20. Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t. j.

Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 z pézn. zm.) zwana dalej: ustawg PZP.

21. Ustawy z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego
oraz Agencji Wywiadu (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1136 z p6zn. zm.).

22. Ustawy z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (t. j.
Dz. U. z 2022 r. poz. 1900 z p6zn. zm.).

23. Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t. j.
Dz. U. z 2022 r., poz. 530) zwana dalej: ustawg o pracownikach
samorzadowych.

24. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.

z 2019 r. poz. 1781).

25. Wytycznych dotyczgcych kontroli realizacji programow polityki spojnosci na

lata 2021-2027.

Instytucja Zarzgdzajgca oraz Instytucja Posredniczgca (kierownictwo

i pracownicy) w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 zobowigzane s3 realizowaé swoje zadania w taki
sposo6b, aby przeciwdziata¢ przejawom naduzy¢ finansowych i korupcji

w prowadzeniu swojej dziatalnoSci.
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Gtéwnym celem zarzadzania ryzykiem jest identyfikacja potencjalnych zdarzen,
ktére mogg wywrze¢ znaczgcy wptyw na zapewnienie poprawnosci wdrazania

FES 2021-2027.

1IZ FES 2021-2027 zapewnia stabilnie dziatajgcy system kontroli umozliwiajgcy
reakcje na zidentyfikowane rézne rodzaje ryzyk.

Proces zarzgdzania ryzykiem obejmuje:

e identyfikacje, analize i ocene ryzyka,

e ocene mechanizméw kontroli,

e odniesienie go do akceptowalnego poziomu ryzyka,

e ustalenie metody przeciwdziatania ryzyku,

e przeciwdziatanie ryzyku,

e monitorowanie procesu zarzgdzania ryzykiem i dokonywanie w nim zmian.

IZ FES 2021-2027 corocznie przeprowadza analize ryzyka, poprzez opracowanie
wykazu zdarzen niepewnych — ryzyk, wraz z funkcjonujgcymi, jak

I proponowanymi mechanizmami kontrolnymi, majgcymi na celu ograniczenie ich
wystepowania.

Przy identyfikacji ryzyka:

e nie rzadziej niz raz w roku bedzie dokonywana identyfikacja ryzyka,

w odniesieniu do celow i zadan Departamentu, w tym celéw i zadan
wynikajgcych z petnienia funkgji IZ FES 2021-2027;

e zidentyfikowane ryzyka poddawane bedg analizie majgcej na celu
okreslenie prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka i mozliwych
jego skutkow;

e okreslany bedzie akceptowalny poziom ryzyka w danej sytuaciji;

e do kazdego zidentyfikowanego ryzyka okreslony zostanie rodzaj
wymaganej reakcji;

e okreslone zostang dziatania, ktére nalezy podjg¢ w celu zmniejszenia
danego ryzyka do akceptowalnego poziomu;

e dokonana zostanie hierarchizacja ryzyk (uporzadkowanie malejgco
wedtug przyznanych ocen).

Identyfikacja ryzyka nastepowac bedzie w terminie do dnia 31 pazdziernika
kazdego roku. Pracownik IR-XIII po dokonaniu weryfikacji przedstawionych
propozyciji celow i zadan i ich akceptacji, przedstawia ostateczny rejestr
zidentyfikowanych ryzyk w formie tradycyjnej i elektronicznej. W ciggu roku
dokonywana bedzie aktualizacja ryzyk w przypadku zmiany warunkow
funkcjonowania IR-XIII.

Jesli poziom zidentyfikowanych zagrozen/ryzyk, w zwigzku z realizacjg FES
2021-2027 bedzie niski i nie odnotuje sie przypadkéw oszustw w roku
poprzednim, analiza bedzie przeprowadzana co drugi rok.

W ramach 1Z FES 2021-2027 powotywany jest Zesp6t, sktadajacy sie

z wyznaczonych pracownikdéw poszczegdlnych Departamentéw UMWS,
zaangazowanych we wdrazanie i zarzgdzanie FES 2021-2027, ktéry dokonuje
oceny zidentyfikowanych w ramach FES 2021-2027 ryzyk, naduzy¢ finansowych
i/lub korupcji przy wykorzystaniu narzedzia wskazanego w wytycznych Komisji
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Europejskiej dla panstw cztonkowskich i organdw zarzadzajgcych programami,
w sprawie ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skutecznych i proporcjonalnych
srodkoéw zwalczania naduzy¢ finansowych.

Podsumowanie uzyskanych wynikow analizy ryzyk po akceptacji poszczegdlnych
Dyrektoréw Departamentéw UMWS, zaangazowanych we wdrazanie

i zarzadzanie FES 2021-2027, przekazywane jest do zatwierdzania przez
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Zatwierdzony dokument zostaje przestany mailowo przez cztonka Zespotu
poszczegolnym departamentom.

Dodatkowo wyniki analizy ryzyka sg niezwtocznie przekazywane do pozostatych
instytucji realizujgcych zadania w ramach FES 2021-2027, w celu
zminimalizowania wystgpienia kolejnych przypadkow naduzyc.

32.1.1 Przygotowanie analizy ryzyka naduzy¢ finansowych

1. Minimalne wymagania dla przygotowania analizy ryzyka dla wszystkich
instytucji w systemie.
Gtoéwnym celem zarzgdzania ryzykiem jest identyfikacja potencjalnych zdarzen,
ktdre mogg wywrze¢ znaczgcy wptyw na zapewnienie poprawnosci wdrazania
FES 2021-2027.
IZ FES 2021-2027 zapewnia stabilnie dziatajgcy system kontroli umozliwiajacy
reakcje na zidentyfikowane rézne rodzaje ryzyk. Analiza ryzyka obejmuje
w ramach 1Z FES 2021-2027 departamenty Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego zaangazowane w realizacje Programu (IR, DW
EFS, BF, KC) oraz odpowiednie komorki organizacyjne w IP WUP. 1Z FES
2021-2027 dokonuje analizy/aktualizacji ryzyka naduzy¢ finansowych dla
catego Programu, tj. z uwzglednieniem przekazywanych do 1Z ryzyk
zidentyfikowanych w zakresie realizowanych przez IP WUP dziatan.
Proces zarzagdzania ryzykiem we wszystkich instytucjach funkcjonujgcych
w systemie wdrazania FES 2021-2027, obejmuije:
e identyfikacje, analize i ocene ryzyka,
e ocene mechanizmdw kontroli,
e odniesienie ewentualnego, zidentyfikowanego ryzyka do akceptowalnego
poziomu ryzyka,
e ustalenie metody przeciwdziatania ryzyku,
e przeciwdziatanie ryzyku,
e monitorowanie procesu zarzgdzania ryzykiem i dokonywanie w nim zmian.
Podczas identyfikacji ryzyka:
e dokonuje sie identyfikacji ryzyka w odniesieniu do celéw i zadan
poszczegolnych oddziatéow IR, Departamentu Wdrazania EFS, BF, KC
w ramach 1Z FES 2021-2027 oraz IP WUP, w tym celéw i zadan
wynikajgcych z petnienia funkcji IZ FES 2021-2027, takze w kontekscie
ryzyk wynikajgcych z powierzenia zadan IP WUP,
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e zidentyfikowane ryzyka poddawane sg analizie majgcej na celu okreslenie
prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka i mozliwych jego
skutkow,

e okresla sie akceptowalny poziom ryzyka w danej sytuaciji,

e do kazdego zidentyfikowanego ryzyka okres$la sie rodzaj wymaganej
reakcji,

e okresla sie dziatania, ktore nalezy podjg¢ w celu zmniejszenia danego
ryzyka do akceptowalnego poziomu,

e ostatecznie ustala sie hierarchizacje ryzyk (uporzgdkowanie malejgco
wedtug przyznanych ocen).

W ramach 1Z FES 2021-2027 powotywany jest Zesp6t ds. oceny ryzyka

wystgpienia naduzy¢ finansowych (dalej: Zespodt), sktadajgcy sie

z wyznaczonych pracownikéw poszczegdélnych Departamentéw UMWS,

zaangazowanych we wdrazanie i zarzadzanie FES 2021-2027, ktéry dokonuje

oceny zidentyfikowanych w ramach FES 2021-2027 ryzyk naduzyé finansowych
i/lub korupcji przy wykorzystaniu narzedzia wskazanego w wytycznych Komisji

Europejskiej dla panstw cztonkowskich i organdw zarzgdzajgcych programami,

w sprawie ryzyka naduzyc¢ finansowych oraz skutecznych i proporcjonalnych

Srodkow zwalczania naduzy¢ finansowych.

2. Zespot dokonuje oceny zidentyfikowanych przez Komisje Europejskg ryzyk
naduzyc finansowych raz w roku, zwanej oceng okresowg ryzyka.

W przypadku, gdy poziom zidentyfikowanych zagrozen/ryzyk zwigzanych

z realizacjg FES 2021-2027 jest niski i nie odnotowano przypadkéw oszustw

w roku poprzednim, analize ryzyka przeprowadza sie co drugi rok.

3. Podczas dokonywania oceny ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych,
Zespot uwzglednia wyniki analizy ryzyka, przeprowadzonej przez IP WUP,
przekazanej zgodnie z Procedurg - Identyfikacja i zarzgdzanie ryzykiem
i wystgpienia naduzy¢ finansowych i/lub korupcji.

4. Zespot przeprowadza ocene biezgcg ryzyka wystgpienia naduzy¢
finansowych w ramach Programu, w nastepujgcych przypadkach:

a) wystgpienia nowego przypadku naduzycia;

b) zasadniczych zmian w procedurach lub kadrach 1Z FES 2021-2027,

IP WUP;

c) stwierdzenia potencjalnie stabych punktow systemu;

d) pojawienia sie istotnych i nieprzewidzianych wczesniej elementéw oceny
ryzyk naduzy¢ finansowych.

Wyniki z przeprowadzenia analizy ryzyka sg niezwtocznie przekazywane do

pozostatych instytucji realizujgcych zadania w ramach FES 2021-2027, w celu

zminimalizowania wystgpienia kolejnych przypadkéw naduzy¢ finansowych

podczas wdrazania FES 2021-2027.
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32.2 Postepowanie w przypadku zidentyfikowania
podejrzenia naduzycia finansowego lub korupcji

32.2.1 Zrédta informaciji o potencjalnych naduzyciach
finansowych wystepujacych w ramach FES 2021-2027

1. Naduzycie finansowe moze wystgpi¢ na kazdym etapie realizacji projektu.
Wszyscy pracownicy IZ muszg zwraca¢ uwage na wszelkie symptomy
wystgpienia naduzy¢ finansowych (sygnaty ostrzegawcze) podczas
wykonywania codziennych obowigzkow stuzbowych.

2. Zrodtem informacji na temat potencjalnych naduzyé finansowych moga byé
w szczegolnosci:

1) informacje bedgce wynikiem czynnosci kontrolnych prowadzonych przez
IZ na podstawie Wytycznych dotyczgcych kontroli realizacji programow
polityki spojnosci na lata 2021-2027;

2) informacje od instytucji i organow kontrolnych oraz scigania, zaréwno
biorgcych udziat w procesie zarzgdzania i kontroli FES 2021-2027, jak
i tez instytucji zewnetrznych — takich jak:

a) KE,

b) OLAF,

c) ETO,

d) IA (wtym rowniez Urzedu Kontroli Skarbowej),

e) UOKIK,

f) Inne instytucje kontrolne (np. Policja, Prokuratura, CBA),

g) informacje pozostatych zrédet zewnetrznych — informacja o podejrzeniu
naduzycia finansowego moze zostac przekazana do 1Z od dowolnego
podmiotu, w tym réwniez w formie anonimowej, moze takze pochodzi¢
z artykutéw prasowych, radia, telewizji, Internetu oraz od osob trzecich,
w tym réwniez Beneficjentow i pracownikéw Beneficjenta — tzw.
»Sygnalistow”.

3. W przypadku otrzymania informacji o mozliwych naduzyciach finansowych
od 0sob trzecich, 1Z zapewnia zachowanie petnej poufnosci oraz ochrone
danych osobowych tych osob, réwniez w przypadku niepotwierdzenia
przekazanej informaciji.

32.2.2 Opis zasad postepowania IZ z pozyskang informacjaq
o0 mozliwych naduzyciach finansowych

1. Kazdy wptywajgcy do IZ sygnat jest analizowany, w celu podjecia dalszych
dziatan, adekwatnie do rodzaju przekazanych informaciji:
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a) przeprowadzenie kontroli przez wtasciwe komérki kontrolne funkcjonujgce
w ramach 1Z,

b) przekazanie informacji bezposrednio wtasciwym organom powotanym do
Scigania okreslonych czynow.
W momencie otrzymania informacji o mozliwosci wystgpienia naduzycia
finansowego lub korupcji w ramach systemu realizacji FES 2021-2027, 1Z
kazdorazowo dokonuje wstepnej analizy, czy dane zdarzenie moze
stanowi¢ podejrzenie wystgpienia naduzycia finansowego. Nie kazda
informacja moze stanowi¢ podejrzenie wystgpienia naduzycia
finansowego. Kazde zgtoszenie jest weryfikowane poprzez, np. analize
dokumentacji lub kontrole na miejscu.

. W przypadku uzyskania informacji o naruszeniach prawa w drodze skarg
i wnioskéw, niezawierajgcych imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu
wnoszgcego — pozostawia sie je bez rozpatrzenia. Jednakze informacje
w nich zawarte pozostawia sie do wykorzystania w trakcie
przeprowadzonych postepowan wyjasniajgcych/kontroli projektow.

. Zasadg przewodnig postepowania kazdego pracownika 1Z, w przypadku
zidentyfikowania podejrzenia naduzycia finansowego, jest poinformowanie
w pierwszej kolejnosci bezposredniego przetozonego. W przeciwnym razie
urzednik moze narazi¢ sie na odpowiedzialnos¢ karng z art. 231 kpk.

. W przypadku powziecia podejrzenia wystgpienia naduzycia finansowego,
pracownicy IZ majg obowigzek niezwtocznego zabezpieczenia ewentualnych
dowodow oraz opisania zdarzenia w notatce stuzbowej, zawierajgcej,

w zaleznosci od dostepnych danych, odpowiedzi na siedem pytan (kto?, co?,
gdzie?, kiedy?, w jaki sposob?, czym?, dlaczego?). Notatke pracownik
kieruje do bezposredniego przetozonego zgodnie z zasadg informowania
przetozonego.

. IZ prowadzi rejestr sygnatow o podejrzeniu wystgpienia naduzycia
finansowego (zat. nr IR.XIII.IV), zawierajgcy m.in. opis i zrodio sygnatu
ostrzegawczego, okolicznosci wykrycia oraz informacje o podjetych
dziataniach.

. Pracownicy mogg zgtaszac¢ swoim przetozonym podejrzenia naduzyc¢
finansowych z zachowaniem petnej poufnosci oraz w poczuciu
bezpieczenstwa przed negatywnymi skutkami w efekcie dokonania
zgtoszenia dla komfortu wykonywanej pracy oraz elementéw motywacyjnych
(Swiadczen pienieznych, szkolen) o charakterze uznaniowym — zaréwno
w odniesieniu do danych osob zgtaszajgcych, jak rowniez osob, ktérych
informacja dotyczy. Ponadto 1Z zapewnia, ze wobec takich pracownikow nie
bedg podejmowane zadne dziatania odwetowe, rowniez w przypadku
niepotwierdzenia przekazanej informacji.

. W dalszej kolejnosci kroki podejmuje dana instytucja, gdyz zgodnie
z zapisami art. 304 § 2 kpk ,instytucje panstwowe i samorzgdowe, ktére
w zwigzku ze swojg dziatalnoscig dowiedziaty sie o popetnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu, sg zobowigzane niezwtocznie zawiadomic o tym
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Prokuratora lub Policje oraz przedsiewzigC niezbedne czynnosci do czasu
przybycia organu powotanego do scigania przestepstw lub do czasu wydania
przez ten organ stosownego zarzgdzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia
Sladow i dowodéw przestepstwa’.

W przypadku wystgpienia przestanek swiadczgcych o wystgpieniu
podejrzenia popetnienia przestepstwa, |Z zawiadamia wtasciwe w danej
sprawie organy, zgodnie z zapisami Procedury — Sposoby powiadamiania
wtasciwych organow Scigania o podejrzeniu wystgpienia naduzycia
finansowego w ramach FES 2021-2027.

8. W przypadku gdy podejrzenie naduzycia finansowego zostato wykryte przez
IP, jest ona zobowigzana do niezwtocznego pisemnego powiadomienia
0 zaistniatym zdarzeniu IZ. Obowigzek ten dotyczy rowniez informowania 1Z
o wszelkich dalszych czynnosciach podejmowanych w sprawie przez organy
Scigania i inne wtasciwe instytucje.

9. Po wszczeciu/zakonczeniu wobec Beneficjenta postepowania przez
uprawniony organ, 1Z zawiadamia o tym fakcie pozostate Instytucje
Zarzadzajgce FE, celem zapobiezenia ewentualnym naduzyciom w ramach
zarzgdzanych przez nie Programow, wraz z prosbg o poinformowanie innych
IP o zaistnialym fakcie.

32.2.3 Sposoby powiadamiania wtasciwych organéw
scigania o podejrzeniu wystgpienia naduzycia
finansowego w ramach FES 2021-2027

Sposoby powiadamiania wtasciwych organéw scigania o podejrzeniu
wystagpienia naduzycia finansowego, stanowigce podejrzenie popetnienia
przestepstwa

1. Pracownik IZ FES 2021-2027 dokonuje zawiadomienia o podejrzeniu
przestepstwa z zachowaniem formy pisemnej — zawiadomienie

0 przestepstwie jest przekazywane wlasciwym organom Scigania za

posrednictwem poczty, poczty elektronicznej lub faksu. Potwierdzenie

wystania zawiadomienia przechowywane jest w aktach danej sprawy.
2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt. 3, powinno:

a) spetnia¢ wymogi formalne okreslone w art. 119 kpk, tj. zawierac
oznaczenie organu, do ktorego jest skierowane, oznaczenie osoby
wnoszgcej pismo, opis sprawy, ktérej zawiadomienie dotyczy, zatgczniki
(w tym, np. dokumenty potwierdzajgce podejrzenia, takie jak: faktury,
umowy, oswiadczenia) oraz date i podpis kierownika komorki
organizacyjnej,

b) rzeczowo i wyczerpujgco opisywac okolicznosci zwigzane z podejrzeniem
celowego zachowania — zgodnie z regutg tzw. ,siedmiu ztotych pytan”.
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3. Osoby posiadajgce informacje o przestepstwie mogg rowniez dokonaé
ustnego zawiadomienia we wtasciwej miejscowo jednostce Policji albo
Prokuratury. Jezeli nie jest to jednak mozliwe, zawiadomienie nalezy ztozy¢
w najblizszej jednostce Policji — zostanie ono nastepnie przekazane
jednostce wtasciwej pod wzgledem miejsca zaistnienia zdarzenia.
Zawiadomienie takie jest formalizowane w formie protokotu, zgodnie
z wymogami procedury karnej i pozwala na jednoczesne dopetnienie
formalnos$ci zwigzanych z przestuchaniem osoby zawiadamiajgcej
w charakterze swiadka.

4. Osoby posiadajgce wiedze o przestepstwie lub majgce wiedze mogaca
przyczynic sie do wykrycia samego czynu zabronionego lub jego sprawcow,
ktére chcg jednoczesnie pozostac anonimowe mogg dokonac zgtoszenia bez
podania danych osobowych. Wszelkie informacje na temat naduzyc¢
finansowych zwigzanych z wdrazaniem programu regionalnego mozna
przekazywac¢ IZ FES 2021-2027 w formie mailowej na adres poczty
elektronicznej: naduzycia.rpows@sejmik.kielce.pl , w formie pisemnej na
adres: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego, Al. IX Wiekow
Kielc 3, 25-516 Kielce.

32.3 Postepowanie w sytuacji wykrycia naduzycia
finansowego i/lub korupcji (w trakcie kontroli, weryfikacji
whnioskéw o ptatnos¢, w wyniku otrzymania skargi, podczas
prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego)

W przypadku:

e powziecia podczas weryfikacji dokumentaciji i/lub przeprowadzania kontroli
na miejscu podejrzenia popetnienia oszustwa finansowego i/lub
wystgpienia korupcj;

e otrzymania od podmiotow zewnetrznych informacji wskazujgcych na
mozliwos¢ popetnienia oszustwa finansowego i/lub wystgpienia korupciji,

pracownik Oddziatu Departamentu Wdrazajgcego FES 2021-2027, w ktérym
stwierdzono podejrzenie zaistnienia naduzycia finansowego i/lub korupciji
sporzgdza stosowne zawiadomienie o koniecznosci przeprowadzenia kontroli

I przekazuje je do Kierownika Oddziatu, w ktérym stwierdzono zdarzenie.
Kierownik Oddziatu Departamentu, w ktérym stwierdzono przedmiotowe
zdarzenie dokonuje weryfikacji poprawnosci zawiadomienia i przedktada do
zatwierdzenia Dyrektorowi lub jego Zastepcy wiasciwego Departamentu.

Po podpisaniu zawiadomienia przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora pracownik
odpowiedniego Oddziatu Departamentu Wdrazajgcego FES 2021-2027,
przesyta zawiadomienie do odpowiednich organodw, tj. Policji, Prokuratury, CBA,
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ABW. Réwnolegle 1Z FES 2021-207 wszczyna czynnoéci zgodnie z procedura,
dotyczgca kontroli na miejscu.

32.4 Informowanie 1Z FES 2021-2027 o wszczeciu wobec
Beneficjanta postepowania przez uprawnione organy
(Prokuratura, CBA, ABW, OLAF)

Po wptynieciu do 1Z FES 2021-2027 (odpowiednio DW EFS/IR) zawiadomienia
o postepowaniach prowadzonych przez: Prokurature, ABW, CBA OLAF wobec
Beneficjentdw programu regionalnego FES 2021-2027, pracownik sekretariatu,
do ktérego wptyneto zawiadomienie/Kancelarii UMWS rejestruje pismo

i przekazuje do sekretariatu Marszatka Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego, ktéry
dekretuje dokument do wtasciwych departamentow wdrazajgcych Program.
Dyrektor wiasciwego departamentu dekretuje pismo z informacjg

0 postepowaniach prowadzonych wobec Beneficjentow Programu na
wiasciwego Kierownika Oddziatu ds. Kontroli Projektow, a dalej na pracownika
ww. Oddziatu do wiadomosci i mozliwosci ewentualnego wykorzystania
(zgodnie z Procedurg — Postepowanie w przypadku zidentyfikowania
podejrzenia naduzycia finansowego lub korupcji.). Pisma w tym zakresie sg
archiwizowane w dokumentacji Oddziatu ds. Kontroli wtasciwego departamentu.

32.5 Informacje w zakresie zapobiegania naduzyciom
i korupcji na poziomie IZ FES 2021-2027 oraz Beneficjentow

Na stronie internetowej IZ FES 2021-2027 zostang zamieszczone linki do
dokumentoéw/informacji dotyczgcych mozliwosci wystgpienia oszustwa
finansowego i/lub korupciji, do ktérych majg dostep wszyscy pracownicy UMWS
oraz Beneficjenci.

Ponadto informowanie Beneficjentow o prowadzeniu polityki przeciwdziatania
naduzyciom i korupcji oraz prowadzonych kontrolach projektéw realizowane jest
poprzez strone internetowg 1Z FES 2021-2027, organizacje szkolen

oraz spotkan informacyjnych.

32.6 Srodki zapobiegajace wystepowaniu naduzyé
finansowych

Zgodnie z art. 72 Rozporzgdzenia ogolnego Instytucja Zarzgdzajgca przyjeta
system zarzadzania i kontroli FES 2021-2027 zapewniajgcy zapobieganie,
wykrywanie i korygowanie przypadkéw naduzy¢ finansowych oraz odzyskiwanie
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kwot nienaleznie wyptaconych, w zwigzku z popetnieniem naduzy¢
finansowych.
System ten opiera sie na:

budowaniu kultury etyki;

jasnym i przejrzystym podziale obowigzkow;

analizie ryzyka, jako podstawowym mechanizmie ochrony przed
naduzyciami;

szkoleniu i podnoszeniu $wiadomosci;

kontrolach;

procesie identyfikacji i zgtaszania nieprawidtowosci;

procesie odzyskiwania nieprawidtowo wydanych kwot.

Uznano, iz procesy szczegolnie narazone na wystepowanie ryzyk (w tym
naduzy¢ finansowych i korupcji) dotycza:

oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow,

ponownej oceny wnioskow o dofinansowanie projektow,

weryfikacji wnioskéw o ptatnosc¢, poswiadczen i deklaracji wydatkow,
przeprowadzania kontroli u Beneficjentow,

przeprowadzania zamdwien publicznych.

Dla ww. procesow przewidziano srodki zapobiegawcze, takie jak, np.:

obowigzek sktadania deklaracji bezstronnosci na etapie wyboru: projektu
do dofinansowania, jego rozliczania oraz kontroli, zawierania umow
odptatnych, ktoérych przedmiotem sg ustugi lub dostawy nabywane na
podstawie ustawy — Prawo zamdwien publicznych;

zobowigzanie pracownikéw do ochrony danych i informaciji zawartych

w ztozonej przez Beneficjentéw dokumentacji projektowej oraz jej
wiasciwego przechowywania, a w szczegolnosci do nie wynoszenia
dokumentow poza siedzibe instytucii;

zasade ,dwoch par oczu”, ktéra stosowana bedzie w czasie proceséw
zwigzanych z wyborem projektéw do dofinansowania, weryfikaciji
wnioskow o ptatnosc i prowadzenia kontroli u Beneficjentow;

zasade wykluczania z kontrolowania realizacji projektu przez osoby, ktore
braty udziat w wyborze projektu lub ktére weryfikujg wnioski o ptatnosc
projektu w zakresie finansowym i merytorycznym.

32.6.1 Srodki zapobiegajace wystapieniu konfliktu
intereséw w ramach 1Z FES 2021-2027

1. Ustanowienie systemu zarzadzania i kontroli FES 2021-2027 w sposéb
zapewniajgcy skuteczne zapobieganie oraz reagowanie na ryzyko
wystgpienia konfliktu intereséw realizowane jest, m.in. poprzez nastepujgce
dziatania:
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a) skfadanie przez wszystkie osoby zaangazowane w realizacje FES 2021-
2027 ogolnych oswiadczen o bezstronnosci w oparciu o wzér stanowigcy
Zatgcznik nr IR.1 do IW.

b) sktadanie dodatkowych oswiadczen o bezstronnosci w odniesieniu do
konkretnego podmiotu (beneficjenta/wnioskodawcy), w zwigzku
z realizowanymi przez nich czynnosciami dotyczgcymi, np. wniosku,
umowy o dofinansowanie, wniosku o ptatnosc¢, protestu itp.;

c) okreslenie minimalnego zakresu informacji, ktéry zawiera¢ ma
oSwiadczenie o bezstronnosci, zgodnie z zatgcznikiem nr IR.2 do IW;

d) zobowigzanie pracownikéw do informowania przetozonego w formie
pisemnej o wszelkich okolicznosciach moggcych stanowi¢ konflikt
interesdw oraz powstrzymania sie od wykonywania czynnosci moggcych
wptyngé¢ na ich waznos¢ w sytuacji potwierdzenia konfliktu interesow;

e) informowanie pracownikéw o konsekwencjach ztozenia fatszywego
oswiadczenia lub nieujawnienia konfliktu interesow;

f) weryfikacje oswiadczen o bezstronnosci, o ktérych mowa w pkt b) na
poziomie departamentdw, na zasadach wynikajgcych ze specyfiki danego
procesu/obszaru oraz w ramach czynnosci realizowanych przez WSOD;

g) obowigzek zapewnienia pisemnej dokumentacji na kazdym etapie
prowadzonych czynnosci dotyczgcych konfliktu interesow.

2. Dyrektorzy departamentéw wyznaczajg sposréd pracownikow kierowanego
przez nich Departamentu osoby/osobe, ktéra odpowiada za prowadzenie
spraw zwigzanych z konfliktem intereséw w danym departamencie,

w szczegolnosci za prowadzenie rejestru konfliktu intereséw oraz wspétprace

z Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania

Konfliktom Interesow.

3. Oswiadczenia o bezstronnosci, o ktérych mowa w pkt. 1 lit. a)
przechowywane sg w aktach osobowych pracownikow.

4. Cztonkowie Zarzagdu Wojewddztwa sktadajg oswiadczenia o bezstronnosci,
o ktérych mowa w pkt. 1 lit. a) raz w roku.

32.6.2 Weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci
skladanych przez pracownikéw IZ w ramach kontroli
zarzadczej

1. Pierwszy poziom weryfikacji odwiadczen dotyczy czynnosci podejmowanych
w ramach pracy danego departamentu, w odniesieniu do poszczegdlinych
obszaréw realizacji Programu.
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2. Drugi poziom weryfikacji realizowany przez Wieloosobowe Stanowisko

1)

2)

3)

ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania Konfliktom Interesow odnosi sie do
oSwiadczen o bezstronnosci sktadanych przez osoby zaangazowane

w wykonywanie czynnos$ci w ramach obszardéw realizacji Programu objetych
sktadaniem dodatkowego oswiadczenia dotyczgcego konkretnego podmiotu
(wnioskodawcy/beneficjenta/oferenta).

. Obowigzujacy w IZ system weryfikacji oSwiadczen zostat okreslony

z uwzglednieniem poziomu ryzyka oraz specyfiki zadan realizowanych
w ramach poszczegolnych procesow realizacji Programu.

. Obszary realizacji Programu, w ramach ktérych przeprowadzana jest

weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci w ramach czynnosci
poszczegolnych departamentow okreslajg Procedury: Wybor projektow do
dofinansowania; Rozpatrywanie protestéow od wynikow oceny wnioskow

o dofinansowanie; Proces realizacji projektu, w tym wprowadzanie zmian
w umowie (w zakresie EFRR i w zakresie EFS+); Weryfikacja wnioskow

0 ptfatnosc; Prowadzenie kontroli projektow; Proces zamowien publicznych
w ramach pomocy technicznej.

. W procedurze - Postepowanie w sytuacji zaistnienia okolicznosci moggcych

stanowic konflikt interesow, okreslone zostaty zasady postepowania
w sytuacji zmiany okolicznosci ztozonego pierwotnie oswiadczenia lub
wystgpienia innych okolicznosci moggcych stanowi¢ konflikt interesow.

. Zasady postepowania z oswiadczeniami o bezstronnosci sktadanymi przez

pracownikow 1Z podlegajgcymi weryfikacji na drugim poziomie, okreslone
zostaty w procedurze — Proces weryfikacji oSwiadczen o bezstronnosci na
drugim poziomie.

32.6.2.1 Wybér projektéw do dofinansowania

Sposob dokonywania oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw zostat
szczegotowo okreslony w Procedurze oceny projektow, Regulaminie pracy
KOP oraz Instrukcji Wykonawczej.

W ramach niniejszego procesu kazdorazowo z weryfikacji/analizy wytgczone
sg projekty ztozone przez jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki
budzetowe i innych wnioskodawcdw, nieposiadajgcych wpisu do rejestru
przedsiebiorcéw. Niniejszy zapis nie dotyczy DW EFS, poniewaz wnioski

o dofinansowanie sktadajg gtéwnie ww. podmioty.

W odniesieniu do naborow EFRR, przed dokonaniem losowania projektow do
oceny przez poszczegolnych czionkéw KOP, Kierownik witasciwego Oddziatu
lub wyznaczony przez niego pracownik, na podstawie rejestru ztozonych
projektéw, generuje dane dotyczgce poszczegdinych wnioskodawcow
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posiadajgcych status MSP/duzego przedsiebiorstwa w formie wydrukéw,
m.in. z rejestr.io, KRS, CRBR, CEIDG oraz innych dostepnych zrddet.

W odniesieniu do wnioskow o dofinansowanie ztozonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego, jednostki budzetowe oraz innych wnioskodawcéw
nieposiadajgcych wpisu do rejestru przedsiebiorcow, przygotowywana jest
lista wnioskodawcow. Powyzsze dokumenty podlegajg weryfikacji przez
poszczegolnych cztonkéw KOP w zakresie wystepowania potencjalnego
konfliktu intereséw, ktorzy nastepnie (jezeli taki konflikt nie wystepuje)
podpisujg ,Oswiadczenie o0 gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci
cztonka KOP — pracownika IOK”. Wydruki, o ktérych mowa powyzej sg
przechowywane w formie papierowej oraz ewentualnie dodatkowo w formie
zapisu na nosniku elektronicznym.

W odniesieniu do naboréw EFS, Zastepca Dyrektora, Przewodniczgcy KOP,
Zastepca Przewodniczgcego KOP (jezeli zostat wyznaczony), Sekretarze
KOP oraz cztonkowie KOP przed przystgpieniem do losowania projektéw

w ramach oceny formalnej podpisujg deklaracje poufnosci i oswiadczenie

0 bezstronnosci dla danego naboru.

Kierownik oddziatu zobowigzany jest do dokonania weryfikacji, czy wszyscy
cztonkowie KOP ztozyli powyzsze oswiadczenie.

Po przeprowadzeniu losowania projektéw do oceny, cztonkowie KOP,
bedacy pracownikami IOK, przed przystgpieniem do oceny projektu sg
zobowigzani do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci w odniesieniu do
kazdego ocenianego przez siebie projektu. W Departamencie Inwestyciji

i Rozwoju Przewodniczgcy KOP zobowigzany jest przed rozpoczeciem prac
KOP w danym naborze, do podpisania Oswiadczenia o bezstronno$ci osoby
uczestniczgcej w pracach KOP. Wzory powyzszych oswiadczen stanowig
zatgczniki do Regulaminu pracy KOP.

Wyznaczony pracownik Oddziatu sprawdza, m.in. w serwisie rejestr.io,
CRBR, SKANER eksperta w zakresie art. 61 RF. Do procesu oceny
zaangazowani mogg by¢ tylko Ci eksperci, w stosunku do ktérych weryfikacja
nie wykazata ryzyka konfliktu interesdw. Potwierdzenie weryfikacji odbywa
sie poprzez wydruki z powyzszych serwisow.

Weryfikacja oswiadczenh ztozonych przez pracownikéw realizowana jest wg
ponizszych zasad, z uwzglednieniem postanowien pkt. 2):

a) w przypadku, gdy w ramach naboru zostato ztozonych do 50 wnioskéw

o dofinansowanie wigcznie (z wytgczeniem wnioskéw ztozonych przez
podmioty, o ktérych mowa w pkt. 2), weryfikacji podlegajg oswiadczenia
ztozone w odniesieniu do 10% wnioskéw o dofinansowanie oraz nie mniej
niz 1 wniosek;

b) jesli w ramach naboru zostato ztozonych powyzej 50 wnioskow

o dofinansowanie (z wytgczeniem wnioskéw ztozonych przez podmioty,
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o ktérych mowa w pkt. 2), weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci
dokonywana jest w odniesieniu do 5% wnioskdéw o dofinansowanie oraz nie
mniej niz 1 wniosek;

c) w Departamencie Wdrazania EFS w uzasadnionych przypadkach, np.
zakonczenia kilku naborow w jednym czasie, tzn. obejmujgcym okres 5 dni
roboczych, weryfikacji bedzie podlegaé¢ 5% wnioskéw o dofinansowanie,
ktére wptynety w ramach naborow w okreslonym powyzej terminie oraz nie
mniej niz 1 wniosek;

d) podstawowg metodg doboru proby projektéw jest dobor prosty losowy
przeprowadzany za pomocg generatora liczb losowych przy wykorzystaniu
funkcji losowej w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie innej metody
doboru préby;

e) weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci dokonywana jest poprzez
dostepne bazy danych, m.in KRS, CEIDG, rejestr.io, CRBR, system
SKANER oraz inne ogolnodostepne zrédta;

f) z weryfikacji kazdorazowo sporzgdza sie protokdt, na wzorze stanowigcym
zatgcznik nr IR.5 do IW.

9) Po zakonczeniu oceny projektéw Sekretarz KOP przygotowuje protokét
z oceny projektéw. Oswiadczenia o bezstronnosci cztonkéw KOP oraz
wydruki potwierdzajgce weryfikacje (jesli dotyczg) przechowywane sg we
wiasciwym Oddziale, odpowiedzialnym za wybér projektow do
dofinansowania.

10) Zasady postepowania w sytuacji wystgpienia okolicznosci moggcych
stanowi¢ konflikt interesow zostaty uregulowane w Procedurze -
Postepowanie w sytuacji zaistnienia okolicznosci moggcych stanowic¢ konflikt
interesow.

32.6.2.2 Rozpatrywanie protestow od wynikdw oceny
whioskéw o dofinansowanie

1. Pracownicy wtasciwego Oddziatu przed przystgpieniem do rozpatrzenia
protestu sg zobowigzani do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci
i poufnosci w odniesieniu do kazdego rozpatrywanego przez siebie protestu,
wg wzoru stanowigcego zatgcznik do Instrukcji Wykonawczej.

2. Kierownik Oddziatu kazdorazowo sprawdza i podpisuje ww. o$wiadczenia
0 bezstronnosci i poufnosci.

3. Podpisane oswiadczenia pracownikow wyznaczonych do rozpatrzenia
protestu przechowywane sg w aktach sprawy.
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4. W przypadku koniecznosci zaangazowania w proces rozpatrywania
protestow eksperta zewnetrznego, jest on réwniez zobowigzany do ztozenia
ww. o$wiadczenia o bezstronnoséci i poufnosci. Niepodpisanie oswiadczenia
przez eksperta pozbawia go mozliwosci udziatu w rozpatrywaniu protestu.

5. Zasady postepowania w sytuacji wystgpienia okolicznosci moggcych
stanowi¢ konflikt intereséw zostaty uregulowane w Procedurze -
Postepowanie w sytuacji zaistnienia okoliczno$ci moggcych stanowic¢ konflikt
interesow.

32.6.2.3 Proces realizacji projektu, w tym wprowadzanie
zmian w umowie

W zakresie EFRR

1. W przypadku ztozenia przez Beneficjenta pisma w sprawie wprowadzenia
istotnych zmian, dotyczacych np. zwiekszenia dofinansowania czy zmian,
ktére mogg miec¢ wptyw na wynik pierwotnej oceny, przeprowadzana jest
weryfikacja w zakresie ich dopuszczalnosci w kontekscie art. 62 ustawy
wdrozeniowe;.

2. Weryfikacja ta dokonywana jest przez dwoch pracownikow wyznaczonych
przez kierownika wtasciwego Oddziatu.

3. Z weryfikacji zmian w projekcie sporzgdzany jest protokot, ktéry opatrzony jest
oswiadczeniem dotyczgcym przestrzegania art. 61 RF.

4. Protokot podpisywany jest przez pracownikow dokonujgcych weryfikacii,

a nastepnie przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu.

5. W sytuacji, gdy zmiany w projekcie dotyczg istotnych zmian, o ktérych mowa
w pkt. 1, oswiadczenia pracownikow podlegajg weryfikacji wg ponizszych
zasad:

a) weryfikacja dokonywana jest przez Kierownika w cyklu kwartalnym na
prébie wynoszgcej nie mniej niz 5% projektow (oraz nie mniej niz 1
projekt), w ktorych zatwierdzono istotne zmiany w danym kwartale;

b) z procesu weryfikacji wytaczone sg projekty ztozone przez jednostki
samorzadu terytorialnego, jednostki budzetowe oraz innych
wnioskodawcow nieposiadajgcych wpisu do rejestru przedsiebiorcow;

c) weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci dokonywana jest poprzez
dostepne bazy danych, m.in KRS, CEIDG, rejestr.io, CRBR, system
SKANER oraz inne ogolnodostepne zrédta;

d) z weryfikacji kazdorazowo sporzgdza sie protokot, na wzorze stanowigcym
Zatgcznik nr IR.5 do IW.
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6. Zasady postepowania w sytuacji wystgpienia okolicznosci moggcych stanowi¢
konflikt intereséw zostaty uregulowane w Procedurze — Postepowanie
W sytuacji zaistnienia okolicznosci moggcych stanowic konflikt interesow.

W zakresie EFS+

1. W przypadku ztozenia przez Beneficjenta pisma w sprawie wprowadzenia
zmian, dotyczgcych np. zakresu rzeczowego lub finansowego projektu, ktore
mogg mie¢ wptyw na wynik pierwotnej oceny, przeprowadzana jest
weryfikacja w zakresie ich dopuszczalnosci w kontekscie art. 62 ustawy
wdrozeniowej.

2. Wyznaczeni do weryfikacji pracownicy podpisujg oswiadczenie
0 bezstronnosci.

3. Oswiadczenia o bezstronnosci pracownikéw zaangazowanych
w przedmiotowg weryfikacje mogg podlegaé sprawdzeniu przez przetozonych
na kazdym etapie obstugi projektu.

Zasady postepowania w sytuacji wystgpienia okolicznosci moggcych stanowié
konflikt intereséw zostaty uregulowane w Procedurze - Postepowanie
w sytuacji zaistnienia okoliczno$ci moggcych stanowic¢ konflikt interesow.

32.6.2.4 Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé

1. WIR i DW EFS wszyscy pracownicy wtasciwego Oddziatu biorgcy udziat
w procesie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ przed przystgpieniem do jego
weryfikacji podpisujg dokument w postaci oswiadczenia o bezstronnosci.
Dodatkowo w DW EFS Dyrektor, Kierownik wtasciwego Oddziatu oraz
wyznaczony pracownik koordynujgcy pracg danego zespotu podpisujg
przedmiotowe Oswiadczenie w odniesieniu do listy projektéw wybranych do
dofinansowania w trybie konkurencyjnym lub niekonkurencyjnym.

2. Podpisane oswiadczenia pracownikow wyznaczonych do przeprowadzenia
powyzszych czynnosci przechowywane sg w aktach sprawy.

3. Kierownik Oddziatu dokonuje do 40 dni po zakonczonym kwartale weryfikacji
oswiadczen, dotyczgcych wnioskéw o ptatnosc, ktérych ocene zatwierdzono
w danym kwartale, na prébie wynoszgcej nie mniej niz 1% wnioskow
0 ptatnos¢ oraz nie mnigj niz 1 wniosek. Z procesu weryfikacji wytgczone sg
projekty ztozone przez jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki
budzetowe oraz innych wnioskodawcéw nieposiadajgcych wpisu do rejestru
przedsiebiorcow.

4. Zasady postepowania w sytuacji wystgpienia okolicznosci mogacych stanowic
konflikt intereséw zostaty uregulowane w Procedurze - Postepowanie w
sytuacji zaistnienia okoliczno$ci moggcych stanowic¢ konflikt interesow.
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32.6.2.5 Prowadzenie kontroli projektow

. Przed wszczeciem postepowania kontrolnego Zastepca Dyrektora
Departamentu Kontroli i Certyfikacji oraz Kierownik Oddziatu podpisujg
Deklaracje o bezstronnosci i poufnosci.

. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR/EFS wyznacza sposrdd pracownikow co
najmniej dwuosobowy Zespot kontrolujgcy | wskazuje kierownika tego zespotu.
. Przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci zwigzanych z kontrolg
realizacji projektu, w tym poprawnosci udzielania zamowien, cztonkowie
Zespotu kontrolujgcego podpisujg Deklaracje o bezstronnosci i poufnosci.

. Podpisane Deklaracje cztonkowie Zespotu kontrolujgcego przedktadajg
Kierownikowi Oddziatu EFRR/EFS, ktory potwierdza zapoznanie sie z ich
treScig wtasnorecznym podpisem.

. Deklaracje podpisane przez osoby uczestniczgce w procesie kontroli
przechowywane sg w aktach sprawy.

. Kierownik Oddziatu Kontroli EFRR lub osoba upowazniona dokonuje
weryfikacji Deklaracji bezstronnosci i poufnosci cztonkéw Zespotu
kontrolujgcego pod wzgledem konfliktu interesow w cyklu kwartalnym do 20
dnia miesigca nastepujgcego po zakonczonym kwartale, na probie
wynoszgcej nie mniej niz 5% przeprowadzonych kontroli w danym kwartale.

. Kierownik Oddziatu Kontroli EFS lub osoba upowazniona przed wszczeciem
postepowania kontrolnego dokonuje kazdorazowo weryfikacji podpisanych
Deklaracji o bezstronnosci i poufnosci cztonkéw Zespotu kontrolujgcego pod
wzgledem konfliktu intereséw.

. Do przedmiotowej weryfikacji wykorzystane mogg zostac¢ informacje
znajdujace sie, m.in. w KRS, CEIDG, rejestrze 10, CRBR, systemie SKANER
oraz w innych ogdlnodostepnych zrédtach. Kazda weryfikacja jest
potwierdzana wydrukiem, stanowigcym zatgcznik do protokotu sporzgdzonego
na te okolicznosc¢.

. Zasady postepowania w sytuacji wystgpienia okolicznosci moggcych stanowi¢
konflikt intereséw zostaty uregulowane w Procedurze - Postepowanie

W sytuacji zaistnienia okolicznosci moggcych stanowic¢ konflikt interesow.

32.6.2.6 Proces zaméwien publicznych w ramach pomocy
technicznej

. Kierownik Oddziatu oraz pracownicy odpowiedzialni za realizacje zamdwienia
publicznego przed przystgpieniem do prac nad szczegétowym opisem
przedmiotu zamdwienia, kryteriami wyboru i oszacowaniem wartosci
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zamowienia zobowigzani sg do podpisania Oswiadczenia o bezstronnosci
pracownika. Po podpisaniu Oswiadczenh przystepujg do prac nad
przygotowaniem zamowienia.

2. Pracownik dokonujgcy oszacowania wartosci zamowienia umieszcza
w notatce informacje na temat podstawy dokonania oszacowania wraz z listg
podmiotéw, od ktérych pozyskat informacje o cenie.

3. Dla postepowan prowadzonych we wtasciwym Departamencie pracownicy
Oddziatu, Kierownik oraz Dyrektor/Zastepca Dyrektora, zaangazowani
w procedure oceny ofert i wybdér wykonawcy, po zapoznaniu sie z listg
podmiotéw, ktore ztozyty oferty w ramach danego postepowania, zobowigzani
sg do podpisania Oswiadczenia o braku konfliktu interesow/bezstronnosci
pracownika.

4. Kierownik Oddziatu dokonuje weryfikacji 100% podpisanych o$wiadczen
0 bezstronnosci pracownikéw Oddziatu wyznaczonych do oceny ofert. Do
weryfikacji wykorzystane mogg zosta¢ informacje znajdujgce sie w KRS,
CEIDG, rejestrze 10, CRBR, aplikacji SKANER oraz w innych
ogolnodostepnych zrodtach. Z weryfikacji kazdorazowo sporzgdzany jest
protokét wg wzoru, stanowigcego zatgcznik nr IR.5 do IW, ktéry dotgczany jest
do dokumentacji zamowienia.

5. Zasady postepowania w sytuacji wystgpienia okolicznosci moggcych stanowic
konflikt intereséw zostaty uregulowane w Procedurze -Postepowanie
W sytuacji zaistnienia okoliczno$ci moggcych stanowic¢ konflikt interesow.

32.6.3 Postepowanie w sytuacji zaistnienia okolicznosci
mogacych stanowi¢ konflikt intereséw

1. W przypadku, gdy pracownik zidentyfikuje okolicznosci, ktére stanowig lub
mogg stanowi¢ konflikt intereséw i w ich konsekwencji odmawia podpisania
Oswiadczenia, jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac o tym fakcie
bezposredniego przetozonego®, z zachowaniem formy pisemnej, na wzorze
stanowigcym zatgcznik nr IR.3 do IW lub innym dokumencie zawierajgcym
wymagane informacje.

2. W sytuacji zmiany okolicznosci majgcych wptyw na juz ztozone przez
pracownika Oswiadczenie, jest on zobowigzany niezwtocznie poinformowac
o tym fakcie bezposredniego przetozonego, z zachowaniem formy pisemnej,

6 Dopuszcza sie sytuacije, w ktdrej czynnosci te realizuje inna osoba niz osoba bedgca bezposrednim
przetozonym zgodnie z zasadami zaleznosci stuzbowej pracownikdw okreslonych w Regulaminie
Organizacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego i zarzgdzeniach Marszatka w sprawie ustalenia

szczegotowych zasad funkcjonowania wiasciwego Departamentu.
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na wzorze stanowigcym zatgcznik nr IR.3 do IW lub innym dokumencie
zawierajgcym wymagane informacje.

3. W przypadku wystgpienia sytuaciji, o ktérej mowa w pkt. 1 lub 2, pracownik
zobowigzany jest do zabezpieczenia ewentualnej dokumentacji w sprawie
i powstrzymania sie od czynnosci moggcych wptywaé na ich waznosc¢
w sytuacji potwierdzenia konfliktu interesow.

4. W przypadku wystgpienia sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 1 lub 2 bezposredni
przetozony potwierdza fakt przyjecia zgtoszenia i moze wydaé pracownikowi
polecenie stuzbowe dotyczgce ograniczenia zadan do tych wolnych od ryzyka
wystgpienia konfliktu intereséw, do czasu zakonczenia postepowania
wyjasniajgcego, na wzorze stanowigcym zatgcznik nr IR.4 do IW.

5. Bezposredni przetozony przeprowadza postepowanie wyjasniajgce w celu
potwierdzenia, czy w analizowanym przypadku istnieje konflikt intereséw. Do
weryfikacji wykorzystane mogg zostac informacje znajdujgce sie, m.in. w KRS,
CEIDG, rejestrze.io, CRBR, systemie SKANER oraz w innych
ogolnodostepnych zrodtach. W stosownych przypadkach nalezy omowic
okolicznosci faktyczne z dang osoba, a jesli jest to wskazane, takze ze
wspotpracownikami i innymi osobami posiadajgcymi wiedze na temat
ewentualnego konfliktu intereséw pracownika.

6. W przypadku, gdy powyzsza weryfikacja wskaze na istnienie okolicznosci
mogacych budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci, w szczegolnosci zbieznos¢
danych pracownika z danymi wnioskodawcy/beneficjenta, przeprowadzana
jest rozmowa z wtasciwym pracownikiem, majgca na celu potwierdzenie
potencjalnych powigzanh. Na zgdanie oséb analizujgcych oswiadczenie,
pracownik zobowigzany jest udzieli¢ koniecznych informaciji. Osoba
dokonujgca weryfikacji moze réwniez skorzysta¢ z pomocy wspoétpracownikow
i innych oséb posiadajgcych wiedze na temat ewentualnego konfliktu
interesOw pracownika.

7. W przypadku gdy w wyniku powyzszej weryfikacji zostang potwierdzone
okolicznosci, ktére obiektywnie mozna postrzegac jako konflikt interesow,
sprawe nalezy przekazac niezwtocznie do dalszego rozpatrzenia przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu, nadzorujgcego dany oddziat.

8. Dyrektor/Zastepca Dyrektora Departamentu ponownie analizuje zaistniate
okolicznosci i podejmuje decyzje dotyczgcag zastosowania srodkéw
zaradczych, majgc na uwadze indywidualny charakter sytuaciji.

9. W przypadku stwierdzenia, ze konflikt interesow wystgpit, Dyrektor/Zastepca
Dyrektora Departamentu w ramach posiadanych uprawnien podejmuje
decyzje, dotyczgcy dalszego postepowania w sprawie, majgc na uwadze jej
indywidualny charakter.

Dziatania te mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:
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a) ograniczenia uczestnictwa pracownika, ktérego dotyczy konflikt,

w prowadzeniu sprawy (j. spotkaniach, przygotowywaniu rozstrzygniec);

b) wytgczenia pracownika z udziatu w konkretnej sprawie z zastosowaniem
przepisow prawa krajowego, dotyczgcej wytgczenia pracownikdéw organu
okreslonych w KPA, pozostajgcych w zwigzku z przepisami art. 59, 72, 85
ustawy wdrozeniowej, a takze wyznaczenia innej osoby do nadzorowania
albo prowadzenia tej sprawy, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr IR.7 do
W,

c) weryfikacji okolicznosci pierwotnie ztozonego oswiadczenia;

d) zwiekszenia kontroli nad prowadzong sprawg (np. wyznaczenie
dodatkowej osoby do jej prowadzenia, przejecie bezposredniego nadzoru
nad sprawg, dokonanie dodatkowej weryfikacji realizacji sprawy).

Z przeprowadzonego postepowania bezposredni przetozony kazdorazowo
sporzadza protokdt wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr IR.5 do IW oraz
przekazuje jego kopie do osoby odpowiedzialnej za czynnos$ci zwigzane

z konfliktem intereséw w departamencie.

W przypadku, gdy weryfikacja wykaze, ze konflikt intereséw wystapit, protokoét
przekazywany jest do zaakceptowania Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora

Departamentu, w ktérym pracownik jest zatrudniony.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do podlegajgcych weryfikaciji
okolicznosci stanowigcych ryzyko wystgpienia konfliktu intereséw, Dyrektor

Departamentu moze zwréci¢ sie do WSOD o wydanie opinii w przedmiotowej

sprawie. W tym celu do wniosku o wydanie opinii w sprawie nalezy dotgczy¢
niezbedng dokumentacje. W kierowanym do WSOD wniosku, Dyrektor

Departamentu wskazuje dane osobowe osoby, ktorej dotyczy weryfikacja,

date zidentyfikowania okoliczno$ci oraz opis okolicznosci i podjetych
czynnos$ci wyjasniajgcych, a takze przedstawia swoje stanowisko w sprawie
co do istnienia konfliktu intereséw. WSOD obowigzany jest do sporzgdzenia
opinii w niniejszej sprawie niezwtocznie od przekazania wniosku. Do wydania
opinii, WSOD moze, w razie potrzeby, przeprowadzi¢ postepowanie
wyjasniajgce. Opinia WSOD jest oceng faktow, ktdra nie wigze Dyrektora

Departamentu rozstrzygajgcego sprawe. Po rozwazeniu argumentow

zawartych w opinii i dokonaniu ich oceny, Dyrektor Departamentu stwierdza

w protokole, sporzgdzonym na wzorze stanowigcym zatgcznik IR.5 do IW, czy
konflikt interesdw wystgpit/nie wystapit.

W przypadku stwierdzenia, ze konflikt intereséw wystgpit, a pracownik pomimo
wiedzy o jego wystgpieniu nie powiadomit o tym bezposredniego
przetozonego i dokonat czynnosci w danym postepowaniu, protokét
przekazywany jest do Sekretarza Wojewddztwa, w celu podjecia
ewentualnych dziatan wynikajgcych z Regulaminu Pracy UMWS.
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W przypadku stwierdzenia, ze konflikt intereséw nie wystgpit, postepowanie
konczy sie sporzadzeniem protokotu oraz przywréceniem pracownika do
wykonywania czynnosci, od ktorych zostat odsuniety zgodnie

z postanowieniami pkt. 4. Informacja ta przekazywana jest pracownikowi

w formie pisemnej zgodnie z Zatgcznikiem nr IR.4 do IW.

Osoba odpowiedzialna za czynnosci zwigzane z konfliktem interesow,

w kazdym Departamencie prowadzi rejestr dot. konfliktu intereséw wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr IR.6 do IW. Rejestr za dany kwartat wraz ze
skanem protokotéw z weryfikacji jest przekazywany w zaszyfrowanym pliku na
adres e-mail WSOD: weryfikacja@sejmik.kielce.pl w terminie 10 dni roboczych
od zakonczenia tego kwartatu. Przekazanie hasta do zaszyfrowanego pliku
nastepuje innym kanatem, np. telefonicznie. WSOD moze wystgpi¢ do danego
Departamentu o okazanie oryginatow protokotéw z przeprowadzonych
weryfikacji, zas Departament zobowigzany jest do okazania tych oryginatéw
w terminie wyznaczonym przez WSOD, jednak nie krétszym niz 5 dni
roboczych. Rejestr wraz ze zwigzang z nimi dokumentacjg zabezpieczony jest
przed dostepem do niego oséb niepowotanych.

WSOD prowadzi wspélny rejestr dot. konfliktu intereséw dla 1Z wg wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr IR.6 do IW, w ktorym odnotowywane sg wszystkie
czynnosci weryfikacyjne okolicznosci mogacych stanowi¢ konflikt intereséw,
prowadzone przez poszczegolne Departamenty zaangazowane w realizacje
Programu (pierwszy poziom weryfikacji) oraz WSOD (drugi poziom
weryfikacji). Rejestr prowadzony jest przez WSOD w formie elektronicznej

i wraz ze zwigzang z nim dokumentacjg jest zabezpieczony przed dostepem
0sob niepowotanych.

W sytuaciji, gdy okolicznosci mogace stanowic konflikt intereséw dotyczg
Dyrektora Departamentu, jest on zobowigzany do przekazania informaciji

z zachowaniem formy pisemnej bezposrednio Marszatkowi Wojewddztwa,
ktéry podejmuje decyzje, dotyczacg dalszego postepowania w danej sprawie.
Weryfikacje okolicznosci mogacych stanowi¢ konflikt intereséw oraz
weryfikacje oswiadczen o bezstronnosci w przypadku powziecia informac;ji

0 mozliwosci wystgpienia konfliktu interesow lub w sytuacji, gdy dziatania
danej osoby mogg wskazywac na konflikt interesow dotyczgcych Marszatka
Wojewoddztwa przeprowadza wyznaczona osoba go zastepujgca lub Sekretarz
Wojewddztwa, dotyczgcych pozostatych Cztonkéw Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, Sekretarza Wojewoddztwa, dyrektoréw Departamentéw,
zastepcy Dyrektora Departamentu Kontroli i Certyfikacji, kierownikow
réwnorzednych komorek organizacyjnych, Rzecznika Funduszy Europejskich,
radcow prawnych oraz Inspektora Ochrony Danych przeprowadza Marszatek
Wojewddztwa. Dokonujgc analizy oswiadczen/okolicznosci osoba weryfikujgca
moze korzysta¢ z pomocy WSOD, w zakresie ustalenia wystepowania
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powigzan personalnych pomiedzy osobg a podmiotem, ktorych to zgtoszenie
okolicznosci dotyczy. Dopuszcza sie mozliwos¢ dostosowania tresci
zatgcznikow dotyczacych weryfikacji okoliczno$ci moggcych stanowic¢ konflikt
intereséw w zakresie niezbednym dla danego procesu/czynnosci.

32.6.4 Proces weryfikacji oswiadczen o bezstronnosci na

drugim poziomie

. Weryfikacja oswiadczenh o bezstronnosci sktadanych przez pracownikéw 1Z na
drugim poziomie, jest realizowana przez WSOD, zgodnie z zasadami

I metodyka uwzgledniajgca specyfike zadan realizowanych w ramach
obszarow realizacji Programu.

. Weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci na drugim poziomie ma na celu
potwierdzenie prawdziwosci oswiadczen o braku konfliktu interesow,
podpisanych przez pracownikéw 1Z, zaangazowanych w wykonywanie
czynnosci w ramach obszaréw realizacji Programu objetych sktadaniem
dodatkowego oswiadczenia o bezstronnosci dotyczgcego konkretnego
podmiotu (wnioskodawcy/beneficjenta/oferenta) i identyfikacje ewentualnych
fatszywych oswiadczen.

Metodyka weryfikacji oswiadczen o bezstronnosci zostata opracowywana
przez WSOD z uwzglednieniem ryzyka konfliktu intereséw oraz specyfiki
zadan realizowanych w ramach poszczegdlnych obszarow realizacji Programu
i podlega cyklicznemu przeglagdowi. W uzasadnionych przypadkach moze
zostac zaktualizowana.

. Weryfikacja o$wiadczen o bezstronnosci na drugim poziomie,
przeprowadzana jest przez WSOD za dany kwartat w terminie do konca
kolejnego kwartatu. W uzasadnionych przypadkach zwigzanych

z okolicznosciami faktycznymi uniemozliwiajgcymi lub znacznie utrudniajgcymi
weryfikacje, termin ten moze ulec stosownemu wydtuzeniu.

Do weryfikacji oswiadczen o bezstronnosci przyjmuje sie doboér losowy
wielostopniowy. W pierwszej kolejnosci przeprowadzane jest losowanie
projektéw z przekazanego do WSOD, przez Oddziat Sprawozdawczosci

i Ewaluacji w Departamencie Inwestycji i Rozwoju, Wykazu projektéw,

w ramach ktorych zostat w danym kwartale zatwierdzony wniosek o ptatnosé
koncowg (zwany dalej: Wykazem projektéw). Nastepnie z przekazanego do
WSOD, przez Oddziat Sprawozdawczosci i Ewaluacji w Departamencie
Inwestycji i Rozwoju, Rejestru oswiadczen o bezstronnosci ztozonych przez
pracownikow |Z w wylosowanych projektach, przeprowadzane jest losowanie
oswiadczen o bezstronnosci, ktére bedg poddane weryfikacji w danym
okresie.
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Populacje podlegajgcg w pierwszej kolejnosci analizie stanowi zbidr projektow,
w ramach ktorych zostat w danym kwartale zatwierdzony wniosek o ptatnos¢
koncowg w ramach wszystkich dziatan, za ktére odpowiedzialne sg
Departamenty uczestniczgce w realizacji Programu, wygenerowany z systemu
ORACLE, zaimportowany do arkusza Microsoft Office Excel. Wykaz projektéw
zawiera nastepujgce dane: numer projektu, nazwa beneficjenta, tytut projektu,
numer wniosku o ptatnos¢ koncowa, status wniosku, data zatwierdzenia
koncowego wniosku o ptatnosc.

. Wykaz projektow po poddaniu analizie zawartych w nim danych przez Oddziat

Sprawozdawczosci i Ewaluacji w Departamencie Inwestycji i Rozwoju jest
przekazywany w terminie do 3 dni roboczych od zakohczenia danego kwartatu
na adres e-mail WSOD: weryfikacja@sejmik.kielce.pl.

Podstawowg metodg losowania proby projektéw jest dobor prosty losowy.

Z populacji losowane jest minimum 5 % projektéw wchodzgcych w sktad
populacji, jednak nie mniej niz 3 i nie wiecej niz 8 projektow, za pomoca
generatora liczb losowych przy wykorzystaniu funkcji losowej w arkuszu
kalkulacyjnym Microsoft Office Excel, po wczesniejszym przypisaniu kazdemu
projektowi z puli numeru porzgdkowego. Wybor jest dokonywany do momentu
osiggniecia okreslonej liczby projektéw. Liczby, dla ktérych kazdej z nich
przyporzadkowany bedzie odpowiedni projekt, losowane bedg zgodnie

z zasadg rownomiernego rozktadu w zbiorze i kazda liczba ma takie samo
prawdopodobienstwo wylosowania. W przypadku wykazania mniej niz

3 projektow dalszej analizie nalezy poddac je wszystkie.

Informacja o wylosowanych projektach jest niezwtocznie przekazywana do
osoby zarzgdzajgcej konfliktem intereséw w poszczegdinych Departamentach,
celem sporzadzenia Rejestru oswiadczenh o bezstronnosci, w ramach
poszczegolnych obszarow realizacji Programu objetych weryfikacjg. Rejestr
sporzadzony jest wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr WSOD.1 do IW

w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel (zwany dalej: Rejestrem
oswiadczen o bezstronnosci). Departamenty uzupetniajg w/w Rejestr

w oparciu o oswiadczenia o bezstronnosci ztozone przez pracownikéw, dane
pozyskane z systemu teleinformatycznego CST2021 oraz wewnetrznych
rejestrow (jesli dotyczy). Uzupetnione Rejestry oswiadczen o bezstronnosci sg
przekazywane do WSOD w terminie do 10 dni roboczych od otrzymania
informacji o wylosowanych projektach na adres e-mail WSOD:
weryfikacja@sejmik.kielce.pl.

Podstawowym zrédiem danych dla populacji do losowania oswiadczen na
drugim poziomie weryfikacji jest wykaz wszystkich oswiadczen ztozonych
przez pracownikéw IZ w ramach obszardéw realizacji Programu, ktore
podlegajg weryfikacji, przekazanych przez poszczegdlne departamenty.
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Podstawowg metodg losowania proby badawczej jest dobodr prosty losowy.
Losowanie przeprowadza sie za pomocg generatora liczb losowych przy
wykorzystaniu funkcji losowej w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel,
po wczesniejszym przypisaniu kazdemu oswiadczeniu z puli numeru
porzadkowego. Wybdr jest dokonywany do momentu osiggniecia okreslone;j
liczby oswiadczen. Liczby, z ktorych kazdej przyporzgdkowane bedzie
odpowiednie oswiadczenie, losowane bedg zgodnie z zasadg rownomiernego
rozktadu w zbiorze i kazda liczba ma takie same prawdopodobienstwo
wylosowania. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie
innej metody doboru proby.

Wielkos¢ préby wynosi minimum 5% oswiadczen o bezstronnosci, jednak nie
mniej niz 3 i nie wiecej niz 20 oswiadczen; w przypadku wykazania mniej niz
3 oswiadczen nalezy zweryfikowac je wszystkie. W uzasadnionych
przypadkach WSOD moze dokonac¢ zwiekszenia liczby weryfikowanych
oswiadczen o bezstronnosci sktadanych przez pracownikow IZ.

Przed dokonaniem losowania proby WSOD moze przyjg¢ dodatkowe kryteria
podlegajgce weryfikacji w danym okresie lub moze zastosowaé inne metody
weryfikacji odwiadczen.

Informacja o wylosowanych o$wiadczeniach o bezstronnosci podlegajgcych
weryfikacji na drugim poziomie przez WSOD jest niezwtocznie przekazywana
do osoby zarzgdzajgcej konfliktem intereséw w poszczegdinych
Departamentach, celem przekazania przez Departamenty skanu
wylosowanych oswiadczen o bezstronnosci ztozonych przez pracownikow 1Z
oraz udzielenia szczegétowych informaciji nt. podmiotu, ktdrego dotyczy
ztozone oswiadczenie oraz 0sob uczestniczgcych we wdrazaniu projektu bgdz
w przypadku weryfikacji oswiadczenia o bezstronnos$ci ztozonego przez
pracownika w procesie zamowien publicznych w ramach PT - os6b
zaangazowanych w realizacje zamdwienia publicznego.

Departamenty zobowigzane sg do przekazania do WSOD skanéw
wylosowanych oswiadczen o bezstronnosci oraz udzielenia informacji

w zaszyfrowanym pliku na adres e-mail WSOD: weryfikacja@sejmik.kielce.pl
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wylosowanych
o$wiadczeniach o bezstronnosci podlegajgcych weryfikacji. Przekazanie hasta
do zaszyfrowanego pliku nastepuje innym kanatem, np. telefonicznie.

WSOD moze wystgpi¢ do danego Departamentu o okazanie oryginatow
wylosowanych oswiadczen o bezstronnosci bgdz innych dokumentéw
zwigzanych z weryfikacjg oraz o udzielenie niezbednych informacji, zas
Departament zobowigzany jest do okazania tych oryginatow, dokumentow

i udzielenia informacji w terminie wyznaczonym przez WSOD.

Z przeprowadzonego losowania projektow oraz losowania o$swiadczen
sporzadza sie Protokot z losowania, ktory zawiera informacje o osobach
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uczestniczacych w losowaniu oraz o przebiegu i wyniku losowania na danym
etapie. Wydruk arkusza kalkulacyjnego programu Microsoft Office Excel, ktory
zawiera wykaz jednostek losowania i wyniki losowania, bedgce w efekcie
dobrang do weryfikacji probg, stanowi kazdorazowo zatgcznik do Protokotu

z losowania przeprowadzonego na danym etapie.

Weryfikacja oswiadczenh o bezstronnosci sktadanych przez pracownikéw 1Z
prowadzona jest z zachowaniem zasady dwoch par oczu, co oznacza, ze
kazde oswiadczenie o bezstronnosci podlegajgce weryfikacji na drugim
poziomie podlega sprawdzeniu w zakresie jego prawdziwosci przez dwéch
pracownikow WSQOD.

Pracownicy WSOD przeprowadzajgcy weryfikacje zobowigzani sg do ztozenia
oSwiadczenia o bezstronnosci w stosunku do 0sob i podmiotéw podlegajgcych
weryfikacji, na wzorze stanowigcym Zatgcznik nr WSOD.2.

W sytuaciji zidentyfikowania przez osobe weryfikujgcg okolicznosci mogacych
stanowi¢ konflikt intereséw, osoba ta jest zobowigzana do przekazania
informacji z zachowaniem formy pisemnej bezposredniemu przetozonemu na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr IR.3 do IW oraz do wstrzymania sie od
zajmowania sie dang sprawg do czasu zakonczenia postepowania
wyjasniajgcego. Przetozony po przeprowadzeniu postepowania
wyjasniajgcego, podejmuje decyzje dot. dalszego postepowania w danej
sprawie. Z przeprowadzonego postepowania sporzgdza sie protokot,
stanowigcy zatgcznik nr IR.5 do IW.

Weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci na drugim poziomie odbywa sie
poprzez analize wystepowania powigzan personalnych pomiedzy osobg
sktadajgcag oswiadczenie a podmiotem, ktérego dotyczy dane oswiadczenie
oraz osobami uczestniczgcymi we wdrazaniu projektu bgdz w przypadku
weryfikacji oswiadczenia o bezstronnosci ztozonego przez pracownika

w procesie zamowien publicznych w ramach PT - osobami zaangazowanymi
w realizacje zamowienia publicznego. Do weryfikacji wykorzystane mogg
zostac informacje znajdujgce sie m.in. w dokumentaciji projektowej, CST2021,
BIP, Krajowym Rejestrze Sgdowym, Centralnej Ewidenciji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej, aplikacji SKANER, rejestrze 10, Centralnym
Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych, systemie Polskiej Wywiadowni
Gospodarczej oraz innych ogoélnodostepnych zrédtach.

Do przeprowadzenia czynnosci weryfikacyjnych mogg zosta¢ wykorzystane
takze dane osobowe weryfikowanych pracownikéw oraz informacje dotyczgce
prowadzonej przez pracownikéw dziatalnosci gospodarczej oraz poprzednich
miejsc zatrudnienia, ktére pozostajg w dyspozycji Departamentu
Organizacyjnego i Kadr.

W przypadku, gdy powyzsza weryfikacja wskaze na zbieznosci danych
pracownika, ktérego oswiadczenie podlega weryfikacji z danymi podmiotu,

str. 292



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

ktdrego dotyczy dane oswiadczenie, mozliwe jest przeprowadzenie rozmowy
z w/w pracownikiem majgcej na celu potwierdzenie/wykluczenie potencjalnych
powigzan. Na zgdanie oséb analizujgcych oswiadczenie o bezstronnosci,
pracownik ten zobowigzany jest udzieli¢ koniecznych informacji i przedtozy¢
niezbedne dokumenty.

24. Pracownicy WSOD dokonujgcy weryfikacji majg réwniez mozliwos$¢é

25.

26.

27.

28.

korzystania z pomocy przetozonych danego pracownika, jego
wspotpracownikow i innych oséb posiadajgcych wiedze na temat
ewentualnego powigzania pracownika z konkretnym podmiotem.

Z czynnosci, o ktérych mowa w pkt 24 i 25 nalezy sporzadzi¢ notatke, ktéra
jest podpisywana przez wiasciwe osoby biorgce w nich udziat, tj. osoby
weryfikujgce oraz odpowiednio pracownika zobowigzanego do udzielenia
koniecznych informacji, przetozonego tego pracownika, wspoétpracownika tego
pracownika bgdz inng osobe posiadajgcg wiedze na temat ewentualnego
konfliktu intereséw tego pracownika. W sytuacji odmowy podpisania
przedmiotowej notatki przez pracownika zobowigzanego do udzielenia
koniecznych informacji bgdz przez odpowiednio przetozonego tego
pracownika, wspoétpracownika tego pracownika lub inng osobe posiadajgca
wiedze w powyzszym temacie albo niestawienia sie przez ktdérgkolwiek z tych
0s6b celem potwierdzenia/wykluczenia potencjalnych powigzan, osoby
analizujgce oswiadczenie o bezstronnosci czynig o tym wzmianke w tresci
notatki.

Po zakonczeniu weryfikacji oSwiadczenia o bezstronnosci, osoby weryfikujgce
kazdorazowo sporzgdzajg Protokét z weryfikacji na drugim poziomie,
stanowigcy Zatgcznik nr WSOD.3 do IW. Zatgcznikiem do Protokotu sg
wszystkie dokumenty i korespondencije dotyczgce przeprowadzonych
czynnos$ci w sprawie oraz wyniki weryfikacji w rejestrach/bazach danych.

W przypadku, gdy weryfikacja wykaze powigzanie miedzy pracownikiem

a podmiotem, pracownicy dokonujgcy weryfikacji obowigzani sg do
sporzgdzenia opinii, co do istnienia powigzan pomiedzy pracownikiem

a podmiotem. Opinia przekazywana jest do Dyrektora Departamentu,

w ktérym zatrudniony jest pracownik celem analizy zaistniatych okolicznosci

i podjecia decyzji, co do istnienia konfliktu intereséw. Opinia WSOD jest oceng
faktéw, ktéra nie wigze Dyrektora Departamentu rozstrzygajgcego sprawe. Po
rozwazeniu argumentéw zawartych w opinii i dokonaniu ich oceny, Dyrektor
Departamentu stwierdza w protokole, sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr IR.5 do IW, czy konflikt intereséw wystgpit/nie wystgpit.

W przypadku, gdy weryfikacja wykaze, ze konflikt intereséw wystgpit Dyrektor
Departamentu, w ktérym zatrudniony jest pracownik podejmuje decyzje co do
dalszego postepowania w sprawie majgc na uwadze jej indywidualny
charakter oraz przekazuje kopie protokotu do Sekretarza Wojewodztwa,
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w celu podjecia ewentualnych dziatan wynikajgcych z Regulaminu Pracy
UMWS.

.WSOD nie odpowiada za stwierdzenie konfliktu intereséw w rozumieniu art. 61
RF 2018, jak rowniez za stwierdzenie nieprawidtowosci w przypadku
nieprzestrzegania na poziomie indywidualnym przepiséw dotyczgcych
unikania konfliktéw intereséw w rozumieniu art. 2 pkt 31 Rozporzadzenia
ogolnego.

. Po zakohczonym procesie weryfikacji oSwiadczen o bezstronnosci, WSOD
sporzgdza sprawozdanie z prac za dany okres oraz przekazuje je w formie
pisemnej do wiadomosci Marszatka Wojewodztwa oraz do wiadomosci
poszczegolnych Dyrektorow Departamentéw, przy czym do wiadomosci
poszczegolnych Dyrektoréw Departamentow jedynie w zakresie dotyczgcym
podlegtych im pracownikéw poddanych weryfikaciji.

32.6.5 Obowiazki pracownikéw przy ubieganiu sie
o dofinansowanie przez cztonkéw ich rodzin lub ich
samych oraz podmioty powigzane z nimi osobowo lub
kapitatowo

. W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie (dofinansowanie w rozumieniu
art. 2 ust. 3 ustawy wdrozeniowej) ze $rodkéw FES 2021-2027 przez
pracownika IZ FES 2021-2027 lub powziecia informaciji o ubieganiu sie

o dofinansowanie (jw.) ze $rodkéw FES 2021-2027 przez cztonkéw jego
rodziny lub podmiot powigzany z nim osobowo lub kapitatowo, pracownik
zobowigzany jest niezwtocznie zgtosic ten fakt na pisSmie do bezposredniego
przetozonego oraz Dyrektora Departamentu.

. Dyrektor Departamentu, w ktorym zatrudniony jest pracownik zobowigzany
jest do przekazania wyzej wskazanej informacji do Dyrektora Departamentu
odpowiedzialnego za organizacje naboru wnioskow — Instytucji Organizujgce;j
Konkurs (IOK) (o ile dotyczy).

. Dyrektor Departamentu - IOK w zaleznosci od okolicznosci danej sprawy
podejmuje decyzje dotyczgcg dalszych czynnosci, np. zwiekszenia kontroli
nad dang sprawg lub przekazania wniosku do oceny ekspertom zewnetrznym.
. Caty proces odbywa sie z zachowaniem formy pisemnej, co zapewnia
wiasciwg $ciezke audytu postepowania.

. Wtasciwy Oddziat w Departamencie odpowiedzialnym za organizacje naboru
wnioskow prowadzi rejestr zgtoszen, o ktérych mowa w pkt. 1.

. W przypadku, gdy okoliczno$¢ niezgtoszenia przez pracownika faktu, o ktérym
mowa w pkt 1, zostanie ujawniona, Dyrektor Departamentu — IOK oraz
Departamentu, w ktérym zatrudniony jest pracownik, po przeprowadzeniu
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analizy danej sprawy podejmujg decyzje dotyczgcg dalszych czynnosci we
wiasciwym dla siebie zakresie.

32.7 Przeglad i weryfikacja wdrozenia wynikow
kontroli/audytéw przeprowadzanych w komérkach
organizacyjnych zaangazowanych we wdrazanie Programu
przez upowaznione krajowe stuzby kontrolne/instytucje

w ramach FES 2021-2027

Procedura dotyczy audytéw wykonywanych przez instytucje audytowg zgodnie

z art. 127 Rozporzgdzenia ogdlnego (poza audytami operacji) oraz kontroli
spetnienia kryteriow desygnacji.

W poszczegolnych komaorkach organizacyjnych Instytucji Zarzgdzajgcej moga
by¢ przeprowadzane audyty, kontrole przez upowaznione do tego typu instytucje,
m. in. Instytucje Audytowa, ktorej role petni Szef Krajowej Administraciji
Skarbowej.

1.

Po wptynieciu do IZ dokumentacji dotyczgcej wynikdw audytow, przekazuje
sie jg niezwtocznie Dyrektorowi/wtasciwemu Zastepcy Dyrektora IR, ktory
dekretuje audyt na Kierownika IR-II.

. Kierownik IR-1l wskazuje pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie

odpowiedzi do instytucji kontrolujgce;.

. Wskazany przez Kierownika IR-Il pracownik przygotowuje pismo okreslajgce

termin, w ktérym wskazana komérka organizacyjna 1Z odnosi sie do
poszczegolnych ustalen i zalecen pokontrolnych/rekomendaciji. W tym celu
wspotpracuje z pracownikami wtasciwych komérek organizacyjnych, w ramach
ktérych rekomendacje sg analizowane.

. Pismo, o ktérym mowa w punkcie 3 parafowane jest przez Kierownika

IR-11'i podpisywane przez Dyrektora/wtasciwego Zastepce Dyrektora IR,
a nastepnie przekazywane do wiasciwej komorki organizacyjnej IZ.

. Przygotowana przez wtasciwg komoérke organizacyjng 1Z

odpowiedz/informacja jest przekazywana do Dyrektora/wtasciwego Zastepcy
Dyrektora IR.

. Po otrzymaniu odpowiedzi z wiasciwych komorek pracownik IR-II

przygotowuje pismo/informacje i przesyta je do jednostki
kontrolujgcej/audytujgcej, z uwzglednieniem terminu wskazanego

w rekomendacjach/zaleceniach pokontrolnych. Odpowiedz ta jest
podpisywana przez Dyrektora/wtasciwego Zastepce Dyrektora IR

i przekazywana do wiadomosci KC, Zastepcy Dyrektora KC, KA,
Departamentu Wdrazania EFS oraz innych oddziatéw Departamentu IR
(zgodnie z zakresem).
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7. W stosunku do rekomendacji prowadzony jest staty monitoring przez
Kierownikow wszystkich Oddziatow komorki organizacyjnej, ktérej
kontrola/audyt dotyczyty. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
podejmuje sie dziatania naprawcze.

8. Informacje o wynikach przeprowadzonych audytéw oraz kontroli wraz
z przygotowang odpowiedzig sg archiwizowane przez wyznaczonych
pracownikow IR-Il w teczce zawierajgcej wyniki audytéw/kontroli pod
nastepnym, dostepnym w kolejnosci numerem sprawy.

9. W przypadku gdy wynik audytu/kontroli wptynie do KC, Zastepcy Dyrektora
KC, KA, DW EFS — wskazane komorki organizacyjne upewniajg sie, ze wynik
audytu zostat przekazany do IR-1l i ewentualnie dokonujg niezwtocznego
przekazania.

33 POMOC TECHNICZNA W RAMACH FES 2021-2027

Pomoc Techniczna FES realizowana jest w trybie niekonkurencyjnym na
podstawie skladanych wnioskéw o dofinansowanie i w oparciu o decyzje

o dofinansowaniu projektéw PT FES 2021-2027, przyjete w drodze uchwat
Zarzgdu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Decyzje o dofinansowaniu projektow
w ramach Pomocy Technicznej realizowane sg w ramach nastepujgcych
Priorytetéw i Dziatan FES 2021-2027 tj.:

e Priorytet FESW.11 Pomoc Techniczna EFRR
Dziatanie FESW.11.01 Pomoc Techniczna EFRR

e Priorytet FESW.12 Pomoc Techniczna EFS+
Dziatanie FESW.12.01 Pomoc Techniczna EFS+.

33.1 Planowanie wydatkéw z Pomocy Technicznej FES
oraz przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie

1. Do Oddziatu ds. Pomocy Technicznej (OK-VIII) w Departamencie
Organizacyjnym i Kadr komérki zaangazowane we wdrazanie FES
2021-2027 tj. :

e Department Inwestycji i Rozwoju,
o Departament Budzetu i Finanséw,
e Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e Departament Kontroli i Certyfikaciji,
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e Departament Organizacyjny i Kadr,

e Departament IT,

e Gabinet Marszatka Wojewodztwa - Rzecznik Funduszy Europejskich,
e Biuro Radcéw Prawnych,

¢ Wieloosobowe Stanowisko ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania
Konfliktom Intereséw,

zgtaszajg zapotrzebowanie na okreslone produkty lub ustugi finansowane
na kolejny rok budzetowy w ramach Pomocy Technicznej FES 2021-2027
w wersji elektronicznej, w terminie do dnia 31 lipca kazdego roku
poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy¢ bedzie roczny budzet finansowy
w ramach decyzji o dofinansowaniu projektow.

2. Wyznaczeni pracownicy Oddziatu ds. Pomocy Technicznej OK w oparciu
0 zapotrzebowanie zgtoszone przez wymienione powyzej komorki
organizacyjne oraz na podstawie wiasnych zadan zaplanowanych
w kolejnym roku przygotowujg projekt finansowy na kolejny rok
budzetowy. W roku 2024 w systemie CST2021 zostang sporzgdzone
wnioski o dofinansowanie w podziale na poszczegolne Priorytety PT na
lata 2024-2029.

3. W systemie CST 2021 wnioski o dofinansowanie PT trafiajg do oceny
do Oddziatu Instrumentéw Finansowych (IR-XII) w Departamencie
Inwestycji i Rozwoju.

33.2 Weryfikacja i ocena wnioskéw o dofinansowanie
Pomocy Technicznej FES 2021-2027

Departament Inwestycji i Rozwoju

1. Departament Inwestycji i Rozwoju, w oparciu o zatwierdzony
harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w ramach FES 2021-
2027 ogtasza nabor wnioskow w trybie niekonkurencyjnym, na stronie
internetowej FES dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego. Urzad Marszatkowski — Departament Organizacyjny
i Kadr w 2024 roku w odpowiedzi na ogtoszony nabdr wnioskow, na
podstawie zadan wtasnych przygotowuje w formie elektronicznej,

w systemie CST2021 wnioski o dofinansowanie PT FES na lata
2024-2029.

2. Po otrzymaniu w systemie CST 2021 elektronicznej wersji wnioskow

o dofinansowanie Pomocy Technicznej FES 2021-2027, Przewodniczgcy
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KOP/Kierownik Oddziatu IR-XIl powierza wyznaczonym cztonkom
KOP/pracownikom Oddziatu weryfikacje i ocene wnioskow

o dofinansowanie PT, w terminie 7 dni kalendarzowych w oparciu

o Kryteria wyboru projektéw dla Pomocy Technicznej FES 2021-2027
i Liste sprawdzajgcg do Pomocy Technicznej FES 2021-2027, ktéra
stanowi zatgcznik nr IR-XII.2 do niniejszej Instrukcji.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wnioskach
o dofinansowanie PT, pracownik IR-XII informuje w systemie CST 2021
0 btedach/brakach pracownika Oddziatu ds. Pomocy Technicznej OK.

4. Pracownik Oddziatu ds. Pomocy Technicznej niezwtocznie
poprawia/uzupetnia wniosek o dofinansowanie i przekazuje korekte
w systemie CST 2021, do dalszej oceny IR.

5. Po ocenie wnioskéw o dofinansowanie PT FES 2021-2027 w systemie
CST2021 pracownicy IR-XII generujg dane projektéw PT z systemu
i drukujg jako zatgcznik do decyzji o dofinansowaniu projektéw PT FES
2021-2027.

6. Pracownik Oddziatu IR-XIl/cztonek KOP sporzgdza decyzje o
dofinansowaniu projektéw PT FES 2021-2027, wniosek i projekt Uchwaty
Zarzgdu Wojewodztwa w sprawie przyjecia decyzji o dofinansowaniu
projektéow PT FES 2021-2027.

7. Po przyjeciu przez Zarzad Wojewoddztwa decyzji o dofinansowaniu
projektéw PT FES 2021-2027, wyznaczony pracownik Oddziatu IR-XII
w terminie 5 dni roboczych rejestruje decyzje o dofinansowaniu projektéw
w systemie CST2021.

8. Wszelkie zmiany wprowadzane sg do decyzji o dofinansowaniu projektow
PT FES 2021-2027 w razie potrzeby, zgodnie z procedurg zawartg od pkt.
2 do pkt. 7.

33.3 Weryfikacjai ocena wniosku o dofinansowanie
Pomocy Technicznej FES 2021-2027 Instytucji
Posredniczacej — Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach

Departament Organizacyjny i Kadr

1. Departament Organizacyjny i Kadr, w oparciu o zatwierdzony
harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie w ramach FES 2021-
2027 ogtasza nabdr wnioskdw w trybie niekonkurencyjnym, na stronie
internetowej FES dla Instytucji Posredniczacej Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Kielcach. Instytucja Posredniczgca — Wojewddzki Urzad Pracy
w Kielcach, w 2024 roku w odpowiedzi na ogtoszony nabor wnioskéw, na
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podstawie wiasnych zadan zaplanowanych przygotowuje w formie
elektronicznej, w systemie CST2021 wniosek o dofinansowanie PT FES
na lata 2024-2029.

2. Ztozony wniosek o dofinansowanie PT FES 2021-2027 w systemie CST
2021, trafia do weryfikacji do Oddziatu ds. Pomocy Techniczne;j
Departamentu Organizacyjnego i Kadr. Przewodniczgcy KOP/Kierownik
Oddziatu OK-VIII powierza wyznaczonym pracownikom/cztonkom KOP
weryfikacje i ocene wnioskow o dofinansowanie PT w terminie 7 dni
kalendarzowych w oparciu o Kryteria wyboru projektéw dla Pomocy
Technicznej FES 2021-2027 i Liste sprawdzajgcg do oceny wnioskéw
o dofinansowanie w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, dla dziatar realizowanych
w ramach Pomocy Technicznej EFRR, ktora stanowi zatgcznik nr
OK-VIII.1 do niniejszej Instrukciji.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wnioskach
o dofinansowanie PT pracownik OK-VIII informuje w systemie CST 2021
o btedach/brakach pracownika IP-WUP.

4. Pracownik IP-WUP niezwtocznie poprawia/uzupetnia wniosek
o dofinansowanie i przekazuje korekte w systemie CST 2021, do dalszej
oceny OK.

5. Po ocenie wnioskéw o dofinansowanie PT FES 2021-2027 w systemie
CST 2021 pracownik OK-VIII generuje dane projektu PT i drukuje jako
zatgcznik do decyzji o dofinansowaniu projektu PT FES 2021-2027.

6. Pracownik Oddziatu OK-VIII sporzgdza decyzje o dofinansowaniu projektu
PT FES 2021-2027, wniosek i projekt Uchwaty Zarzagdu Wojewodztwa
w sprawie przyjecia decyzji o dofinansowaniu projektéw PT FES 2021-
2027.

7. Po przyjeciu przez Zarzad Wojewoddztwa decyzji o dofinansowaniu
projektéw PT FES 2021-2027, wyznaczony pracownik OK-VIII w terminie
5 dni roboczych rejestruje decyzje o dofinansowaniu w systemie CST
2021.

8. Wszelkie zmiany wprowadzane sg do decyzji o dofinansowaniu projektow
PT FES 2021-2027 w razie potrzeby, zgodnie z procedurg zawartg od pkt.
1 do pkt. 7.

33.4 Realizacja wydatkéw w ramach Pomocy Technicznej
FES 2021-2027

1. Komérki zaangazowane we wdrazanie FES 2021-2027 tj.:
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e Departament Inwestycji i Rozwoju,

e Departament Kontroli i Certyfikaciji,

e Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,

e Departament Budzetu i Finanséw,

e Departament Organizacyjny i Kadr,

e Departament IT,

e Gabinet Marszatka Wojewodztwa - Rzecznik Funduszy Europejskich,
e Biuro Radcéw Prawnych,

¢ Wieloosobowe Stanowisko ds. Ochrony Danych i Przeciwdziatania
Konfliktom Interesoéw,

realizujg zadania finansowane z PT FES, zgodnie z decyzjami o dofinansowaniu
projektéw w ramach PT FES 2021-2027, Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej, dotyczgcymi wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata
2021-2027, Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finansow dotyczgcymi informacii

i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, Szczegétowym Opisem
Priorytetow FES 2021-2027 oraz zgodnie z prawem Wspolnotowym,

w szczegolnosci z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 roku, aktami prawa krajowego w zakresie
zamowien publicznych (wybér wykonawcy musi byé zgodny z ustawg Prawo
zamowien publicznych. Jest to warunek konieczny, aby poniesione w ramach
realizacji projektu koszty zostaty uznane za kwalifikujgce sie do refundaciji).

W przypadku zakupow ustug i produktow o wartosci ponizej, do ktorych nie
stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych, stosuje sie przepisy zgodne

z obowigzujgcg Instrukcjg pn. ,Zasady udzielania zamowien publicznych

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego i regulamin pracy
komisji przetargowej”.

Pracownicy wlasciwego departamentu odpowiedzialni za realizacje zamowienia
publicznego, przed przystgpieniem do prac nad szczegétowym opisem
przedmiotu zamowienia, kryteriami wyboru i oszacowaniem wartosci zamowienia
w ramach érodkéw PT FES 2021-2027 realizujg te zadania w sposdb obiektywny
i bezstronny. Przed rozpoczeciem procedury (tj. przed przystgpieniem do prac
zwigzanych z przygotowaniem szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia

i szacowaniem wartosci zamowienia) pracownik i Kierownik danego Oddziatu
zaangazowani w dang procedure zobowigzani sg do podpisania Oswiadczenia

0 braku konfliktu intereséw/bezstronno$ci pracownika przed przystgpieniem do
realizacji postepowania (zatgcznik OK-VIII.2 do Instrukcji). Przed przystgpieniem
do oceny ofert kazdy pracownik, Kierownik i Dyrektor/Z-ca Dyrektora
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zaangazowany w procedure zobowigzany jest do podpisania Oswiadczenia

0 braku konfliktu interesow/bezstronnosci pracownika przed oceng ofert

w ramach postepowania (zatgcznik OK-VIII.3 do Instrukcji). Oswiadczenia

0 bezstronnosci ztozone przez pracownikow wtasciwego Oddziatu przed

przystgpieniem do oceny ofert podlegajg weryfikacji zgodnie z zapisami

Procedury — Proces zamowien publicznych w ramach pomocy techniczne.
1. Po dostarczeniu towaru lub ustugi wykonawca wystawia fakture lub

rachunek (faktura lub rachunek jest dokumentem potwierdzajgcym odbior
towardéw lub ustug). Pracownik komorki, ktora realizowata dane zadanie
potwierdza na dokumencie jego realizacje czytelnym podpisem i data,
przekazuje do podpisu Kierownikowi Oddziatu, a nastepnie do
zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym Dyrektorowi Departamentu
realizujgcego dane zadanie.

. Nastepnie dokument przekazywany jest do Oddziatu ds. Pomocy
Technicznej w Departamencie Organizacyjnym i Kadr. Pracownik
Oddziatu ds. Pomocy Technicznej opisuje ww. dokument pod kgtem
rozliczenia srodkow z Pomocy Technicznej, przekazuje do podpisu
Kierownikowi OK-VIIl, a nastepnie do zatwierdzenia pod wzgledem
merytorycznym przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora OK.

. Nastepnie dokument ten jest przekazywany do Departamentu Budzetu
i Finansow celem weryfikacji formalno—rachunkowej i zaptaty.

. W tresci opisu dokumentu ksiegowego pod kgtem rozliczenia srodkéw
z Pomocy Technicznej, winny znalez¢ sie nastepujgce informacje:

e nazwa Priorytetu FES 2021-2027, dziatania i grupy wydatkéw;

e podziat Zrodet finansowania wraz z podziatem klasyfikacji budzetowej;
e numer decyzji Zarzadu Wojewoddztwa o finansowaniu umowy PT FES

2021-2027;

e numer umowy o dofinansowanie;

e dotyczgce zamdwien publicznych;

e Opis operacji gospodarczej oraz podpis pracownika komaorki

merytorycznej, ktory go sporzadzit;

e obszar tematyczny oraz kategoria interwencji,

e tred¢: ,sprawdzono pod wzgledem formalno — rachunkowym”, data

i podpis osoby odpowiedzialnej za dokonanie kontroli;

e tred¢: ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, data i podpis osoby

odpowiedzialnej za dokonanie kontroli.
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33.5 Whnioskowanie o ptatnos¢ w ramach Pomocy
Technicznej FES 2021-2027

Whiosek o ptatno$é¢ w ramach Pomocy Technicznej FES 2021-2027 sktadany
jest za pomocg CST 2021 nie czesciej niz raz w miesigcu i nie rzadziej niz raz na
kwartat, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu
okresu, za ktory wniosek jest sktadany. W przypadku wniosku o ptatnos¢
koncowg termin ztozenia nie moze by¢ dtuzszy niz 60 dni kalendarzowych od
dnia zakonczenia okresu realizacji projektu. Wyjatek stanowi zaliczkowy wniosek
0 ptatnosc¢ sktadany w terminie do 10 dni roboczych od dnia rozpoczecia okresu
realizacji projektu lub aktualizacji umowy o dofinansowanie wynikajgcej ze
zwiekszenia kwoty wydatkow kwalifikowalnych.

1.

5.

Na wniosek pracownika Oddziatu ds. Pomocy Technicznej OK, pracownik
Departamentu Budzetu i Finansow w terminie 5 dni roboczych
przygotowuje niezbedne dokumenty ksiegowe do wniosku o ptatnosc.

W przypadku wynagrodzen pracownikéw wdrazajgcych FES 2021-2027
pracownik Departamentu Budzetu i Finansow sporzgdza zestawienie
dotyczgce zatrudnienia na umowe o prace pracownikow wdrazajgcych
FES 2021-2027.

Pracownik Oddziatu ds. Pomocy Technicznej OK przygotowuje
zestawienie wydatkdw w ramach danej operacji na okre$lonym formularzu
whniosku o ptatnosc.

Pracownicy Oddziatu ds. Pomocy Technicznej OK oraz IP WUP
przygotowujg wniosek o ptatnos¢ w aplikacji CST 2021.

Wypetniony wniosek o ptatno$¢ zostaje przekazany za pomocg CST 2021
w terminie do 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu okresu, za ktory jest
sktadany, a w przypadku kohcowego wniosku o ptatno$¢ w terminie 60 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu:

e OK-VIII, IP WUP do IR-XIII.

Procedura weryfikacji wniosku o ptatnosc:

Szczegodtowa procedura sktadania i weryfikacji wnioskow o ptatnosc zostata
opisana w Procedurze - Sktadanie wnioskéw o ptatnosc w IR.
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34 DZIALANIA INFORMACYJNE | PROMOCYJNE

34.1 Przygotowanie Strategii komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027

. Za przygotowanie Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich dla
Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 odpowiedzialny jest Oddziat
Informacji i Promocji w Departamencie Inwestycji i Rozwoju.

. Projekt Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego
na lata 2021-2027 jest przygotowywany w terminie maksymailnie
3 miesiecy od dnia akceptacji przez Komisje Europejskg programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

. Kierownik Oddziatu Informacji i Promocji wyznacza pracownika, ktory jest
odpowiedzialny za przygotowanie Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027.

. Pracownik przygotowuje projekt Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 w oparciu
o Strategie Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,
Wytyczne dotyczgce informaciji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 oraz badania i analizy dotyczgce dziatanh informacyjnych
I promocyjnych.

. Gotowy projekt Strategii Komunikacji Funduszy Europejskich dla
Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 jest akceptowany przez Kierownika
Oddziatu Informacji i Promocji w Departamencie Inwestycji i Rozwoju,

a nastepnie przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu Inwestyciji
i Rozwoju (IR).

. Po akceptacji przez Dyrektora/wtasciwego Zastepce Dyrektora
Departamentu Inwestycji i Rozwoju, projekt Strategii jest przekazywany do
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DW
EFS) i Wojewddzkiego Urzedu Pracy (WUP) za posrednictwem EFS
w wersji elektronicznej, w celu zapoznania sie i wprowadzenia
ewentualnych uwag.

. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Wojewoddzki Urzgd Pracy za posrednictwem EFS przekazujg
stosowne uwagi do dokumentu w wersji elektronicznej w terminie 5 dni
roboczych od daty przekazania dokumentu od IR. Brak informacji
w powyzszym terminie, oznacza brak uwag.

. Pracownik Oddziatu Informac;ji i Promocji wprowadza zasadne uwagi do
projektu dokumentu.
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. Nastepnie zatwierdzony przez Dyrektora/wtasciwego Zastepce Dyrektora

Departamentu Inwestycji i Rozwoju projekt Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 przekazywany jest
do Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa w zakresie informacji

i promocji (IK UP) w wersji papierowej i elektronicznej, w celu konsultaciji

I akceptacji pod kgtem zgodnosci ze Strategig Komunikacji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027.

W przypadku stwierdzenia braku zgodnosci Strategii Komunikacji
Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 ze
Strategig Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-202, IK UP
przekazuje swoje uwagi.

Na podstawie uwag otrzymanych z IK UP pracownik Oddziatu Informaciji

i Promocji wprowadza stosowne poprawki w ciggu 21 dni kalendarzowych
od dnia otrzymania informacji i przesyta ponownie poprawiony dokument
do IK UP.

Brak informacji o niezgodnosci dokumentow w ciggu 21 dni
kalendarzowych od daty przekazania Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 od IK UP oznacza
brak uwag.

Skonsultowany projekt dokumentu z IK UP jest zatwierdzany

i podpisywany przez Dyrektora/wtasciwego Zastepce Dyrektora
Departamentu Inwestycji i Rozwoju i przekazywany do zaopiniowania
Komitetowi Monitorujgcemu program regionalny Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027.

W przypadku braku akceptacji projektu dokumentu przez Komitet
Monitorujgcy program regionalny Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027, pracownik Oddziatu Informacji i Promoc;ji
wprowadza odpowiednie poprawki i przedktada dokument ponownie do
zaopiniowania do IK UP. Po akceptacji dokumentu przez IK UP zostaje on
ponownie przekazany do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujgcy
program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027.

Po akceptacji dokumentu przez Komitet Monitorujgcy program regionalny
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, na wniosek
Dyrektora/wtasciwego Zastepcy Dyrektora Departamentu Inwestycji

i Rozwoju przedmiotowy dokument Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego przyjmuje ostateczng wersje Strategii Komunikaciji
Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027,

w terminie 6 miesiecy od przyjecia przez Komisje Europejskg programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.
Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego na
lata 2021-2027 jest zamieszczana na stronie internetowej programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 oraz
na Portalu Funduszy Europejskich do informaciji publicznej. Jednoczesnie
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dokument jest przekazany w wersji elektronicznej do Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Wojewddzkiego
Urzedu Pracy.

34.2 Aktualizacja Strategii komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027

. Oddziat Informacji i Promocji Departamentu Inwestycji i Rozwoju jest
odpowiedzialny za weryfikacje i aktualizacje Strategii Komunikacji
Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027.

. W przypadku konieczno$ci aktualizacji Strategii, Kierownik Oddziatu
Informacji i Promocji wyznacza pracownika, ktéry przygotowuje zmiany do
dokumentu.

. Pracownik przygotowuje projekt aktualizowanej Strategii w oparciu
o Strategie Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,
Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego dotyczgce
informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 oraz
badania i analizy dotyczace dziatan informacyjnych i promocyjnych.

. Po akceptacji Dyrektora/Zastepcy Dyrektora Departamentu Inwestycji
i Rozwoju, projekt aktualizowanej Strategii jest przekazywany do
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DW
EFS) i Wojewddzkiego Urzedu Pracy (WUP) w wersiji elektronicznej,

w celu zapoznania sie i wprowadzenia ewentualnych uwag.

. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DW EFS)
i Wojewoddzki Urzgd Pracy (WUP) wprowadzajg stosowne uwagi
w terminie 5 dni roboczych od daty przekazania dokumentu i przekazujg
poprawiony projekt do Departamentu Inwestycji i Rozwoju. Brak informacji
w powyzszym terminie, oznacza brak uwag. Pracownik Oddziatu
Informacji i Promocji wprowadza zasadne uwagi do projektu dokumentu.

. Nastepnie zatwierdzony przez Dyrektora/wiasciwego Zastepce Dyrektora
Departamentu Inwestycji i Rozwoju projekt aktualizowanej Strategii
Komunikacji Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-
2027 przekazywany jest do Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa
w zakresie informacji i promocji w Ministerstwie Funduszy i Polityki
Regionalnej (IK UP) w wersji papierowej i elektronicznej, w celu konsultacji
i akceptacji pod kgtem zgodnosci ze Strategig Komunikacji Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027.

. W przypadku stwierdzenia braku zgodnosci Strategii Komunikacji
Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 ze
Strategig Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, IK UP
przekazuje swoje uwagi.
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8. Na podstawie uwag z IK UP pracownik Oddziatu Informacji i Promocji

wprowadza stosowne poprawki w ciggu 21 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informaciji i przesyta ponownie poprawiony dokument do IK
UP.

9. Brak informacji o niezgodnosci dokumentéw w ciggu 21 dni

10.

11.

kalendarzowych od daty przekazania Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 od IK UP oznacza
brak uwag.

Skonsultowany projekt aktualizowanego dokumentu z IK UP zatwierdzany
jest i podpisywany przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora Departamentu
Inwestycji i Rozwoju i przekazywany do zaopiniowania Komitetowi
Monitorujgcemu program regionalny Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027.

Zaktualizowana Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich dla
Swietokrzyskiego na lata 2021-2027 zamieszczana jest na stronie
internetowej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 oraz na Portalu Funduszy Europejskich do
informacji publicznej. Jednoczesnie jest przekazana w wers;ji
elektronicznej do Departamentu Wdrazania EFS oraz Wojewddzkiego
Urzedu Pracy, celem realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych.

34.3 Realizacja Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027

Dokumentem wykonawczym do Strategii komunikacji jest Roczny Plan
Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego

i Wojewoddzki Urzad Pracy przygotowujg zatgcznik do Rocznego Planu
Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych w zakresie swoich zadan

i przekazujg do Departamentu Inwestycji i Rozwoju w terminie 10 dni od
otrzymania informaciji z IR o kierunkach i priorytetach dziatan.

. Projekt zbiorczego Planu przygotowywany jest w Oddziale Informacji

I Promocji Departamentu Inwestycji i Rozwoju w zakresie swoich dziatan
oraz dziatan wprowadzonych przez Departament Wdrazania EFS

i Wojewoddzki Urzgd Pracy i przekazywany jest do IK UP w terminie 21 dni
od otrzymania kierunkow i priorytetow dziatan z IK UP.

. Roczny Plan Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych dla programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 na
dany rok kalendarzowy okresla:

cele dziatan informacyjnych i edukacyjnych dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 w danym roku;
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e zakres dziatan informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych dla catego
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego
2021-2027 w danym roku wraz z ogélnym opisem oraz grupy docelowe,
do ktérych bedg adresowane;

e szczegotowy opis najwazniejszych dziatan dla catego programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,

w tym m.in. opis dziatania bedgcego kampanig promocyjng o szerokim
zasiegu, promujgcg czesc¢ lub caty program;

e harmonogram podejmowanych dziatan informacyjnych, promocyjnych
i edukacyjnych dla catego programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027 w danym roku:

e budzet dziatanh informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych dla catego
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-
2027, podejmowanych w danym roku;

e planowane na dany rok wskazniki dla dziatan informacyjnych,
promocyjnych i edukacyjnych dla catego programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027;

e wskazanie podmiotow odpowiedzialnych za realizacje Dziatan.

5. Projekt Planu podlega konsultacji z IK UP oraz jej akceptacji w zakresie
zgodnosci z Wytycznymi ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego,
dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027, Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
oraz Strategig Komunikacji Funduszy Europejskich dla Swietokrzyskiego
na lata 2021-2027.

6.IK UP w terminie 28 dni od przekazania do IK UP projektu RPD akceptuje
RPD, po ewentualnych poprawkach i uzgodnieniu uwag z IZ programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

7.Po akceptacji przez IK UP, na wniosek Dyrektora/wtasciwego Zastepcy
Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju, Zarzagd Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w drodze uchwaty przyjmuje ostateczng wersje
Rocznego Planu Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych programu
regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027.

8.Zatwierdzony Plan jest przekazywany do Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Wojewoddzkiego Urzedu Pracy,
celem realizacji dziatan informacyjno - promocyjnych.

9.Informacje dotyczgce zaplanowanych dziatan informacyjno-promocyjnych
sg przekazywane Komitetowi Monitorujgcemu program regionalny
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 do dnia 31 grudnia
roku poprzedzajgcego rok, ktérego dotyczy Plan.

10.Plan moze podlegac¢ aktualizacji lub modyfikacji. Kazda zmiana czy
modyfikacja musi zostaé zatwierdzona przez IK UP.

11.Liczba ewentualnych aktualizacji lub modyfikacji Planu nie moze
przekroczy¢ dwoch w ciggu roku. Plan mozna aktualizowac¢ do 30 wrzesnia
roku, ktérego on dotyczy. Projekt aktualizowanego Planu przygotowywany
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jest w Oddziale Informaciji i Promocji Departamentu Inwestycji i Rozwoju
zgodnie z Procedurg — Realizacja Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich dla Swietokrzyskiego na lata 2021-2027, punkty 2 - 8.

34.4 Sprawozdawczos¢ z dziatan informacyjnych
| promocyjnych

1. Pracownik Oddziatu Informac;ji i Promocji Departamentu Inwestyc;ji
i Rozwoju opracowuje roczne sprawozdania z przeprowadzonych dziatan
informacyjnych i promocyjnych.

2. Pracownik Oddziatu Informac;ji i Promocji Departamentu Inwestyciji
i Rozwoju przedkfada roczne sprawozdanie z realizacji dziatan
informacyjnych i promocyjnych do IK UP w nastepujgcej procedurze:

-INFORMACJE KWARTALNE PO IV KWARTALE Z DZIALAN
INFORMACYJNYCH | PROMOCYJNYCH

1. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Wojewddzki Urzagd Pracy przygotowujg roczne sprawozdanie
z przeprowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych i przekazujg je
do Departamentu Inwestycji i Rozwoju w terminie do 5 dni po uptywie
okresu sprawozdawczego.

2. Roczne sprawozdanie z przeprowadzonych dziatan informacyjnych
i promocyjnych przygotowywany jest zbiorczo w Oddziale Informacji
i Promociji Departamentu Inwestycji i Rozwoju w zakresie swoich dziatan
oraz dziatan prowadzonych przez Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Wojewddzki Urzad Pracy.

3. Pracownik Oddziatu Informacji i Promocji Departamentu Inwestycji
i Rozwoju przekazuje roczne sprawozdanie z przeprowadzonych dziatan
informacyjnych i promocyjnych, za posrednictwem narzedzia
informatycznego, do IK UP po IV kwartale roku, ktérego dotycza,
w terminie do 10 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

35 SPRAWOZDAWCZ0SC

1. Sprawozdawczo$¢ obejmuje gromadzenie oraz przekazywanie
w okreslonym trybie i zakresie informacji, dotyczgcych realizacji FES 2021-
2027 z uwzglednieniem projektow, Priorytetéw, Celéw szczegdtowych,
Celow polityki oraz funduszy. Dane liczbowe zbierane sg w formie
wskaznikéw rzeczowych i finansowych, okreslonych w FES 2021-2027 oraz
SzOP.
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2. Sprawozdawczos¢ jest prowadzona systematycznie i terminowo przez caty
okres i na wszystkich poziomach wdrazania FES 2021-2027.

3. 1Z FES 2021-2027 gwarantuje, ze sprawozdawczo$é opiera sie na
informacjach uzyskiwanych od wszystkich podmiotéw zaangazowanych
w realizacje Programu oraz ze zachowana jest zdolnos¢ do agregowania
danych w zakresie i uktadzie okreslonym przez IK UP.
IZ FES 2021-2027 jest odpowiedzialna za wtasciwe delegowanie
obowigzkéw w zakresie sprawozdawczo$ci w ramach FES 2021-2027.

4. Kompletne dane zbiorcze, dotyczace realizacji FES 2021-2027
przygotowuje IR-IX. Dane uznaje sie za kompletne, jesli sg zgodne ze
wzorem przedstawionym w zatgczniku VIl do Rozporzgdzenia ogélnego.

35.1 Sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan

z wykorzystania infrastruktury badawczej wytworzonej i/lub
zakupionej w projekcie dofinansowanym w ramach FES
2021-2027

1. Obowigzek sktadania sprawozdania z realizacji projektu przez Beneficjenta
okresla umowa/porozumienie o jego dofinansowanie, ktéra zobowigzuje
Beneficjenta do monitorowania i sprawozdawania z wykorzystania
sktadnikéw infrastruktury badawczej zakupionej w ramach projektu.

2. Wzér sprawozdania z wykorzystania infrastruktury badawczej wytworzonej
i/lub zakupionej w projekcie dofinansowanym w ramach FES 2021-2027
stanowi:

e zatgcznik nr IR.V-VII1.23 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej

- sprawozdanie dla projektéw realizowanych w ramach FES 2021-2027;
e zatgcznik nr IR.V-VII1.24 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej
- sprawozdanie dla projektéw realizowanych w ramach FES 2021-2027.

3. Sprawozdanie przedktadane jest raz w roku do konca i kwartatu za rok
poprzedni przez caty okres obowigzku stosowania zasady monitorowania
i wycofania.
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35.2 Sporzadzanie i weryfikacja sprawozdan z realizacji
projektu — czes¢ sprawozdawcza wniosku Beneficjenta
0 ptatnosé (postep rzeczowo-finansowy realizacji projektu)

. Obowigzek sktadania sprawozdania z realizacji projektu przez Beneficjenta
okresla umowa o jego dofinansowanie, ktéra zobowigzuje Beneficjenta do
monitorowania i sprawozdawania z realizacji zatozonych wartosci
wskaznikow w trakcie realizacji projektu.

. Funkcje sprawozdania spetnia wniosek o ptatnos¢ w czesci
sprawozdawczej, dotyczgcej postepu finansowego i rzeczowego realizaciji
projektu.

. Zasady skfadania i weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zostaty okreslone

W niniejszej instrukcji.

35.3 Monitorowanie postepu rzeczowego Wniosku
o ptatnosé oraz monitorowanie uczestnikéw projektu
w CST2021 w ramach EFS+

. Po otrzymaniu pisemnej informacji o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc
przygotowanejprzez pracownika Oddziatu Wdrazania Projektéw (EFS-I),
Kierownik Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania (EFS—III)
dekretuje na gtbwnego specjaliste koordynujgcego prace Zespotu

ds. Monitorowania, a on na pracownika, informacje z dyspozycjg
sprawdzenia poprawnosci wnioskow o ptatno$¢ pod wzgledem postepu
rzeczowego, w tym weryfikacji dokumentow potwierdzajgcych realizacje
wskaznikow produktu i rezultatu, sprawdzenia kompletnosci danych
osobowych uczestnikow projektow przekazanych przez Beneficjenta

w CST2021.

. Pracownik Zespotu ds. Monitorowania sprawdza zgodnos¢ danych,
dotyczacych wskaznikéw postepu rzeczowego projektu, w tym dokumenty
potwierdzajgce realizacje wskaznikow z danymi uczestnikow
zamieszczonymi w SM EFS (aplikacja centralnego systemu
teleinformatycznego do obstugi procesu monitorowania podmiotow

i uczestnikow projektéw realizowanych ze srodkow EFS+ dla perspektywy
finansowej 2021-2027), jak rowniez prawidtowo$¢ wprowadzenia danych
uczestnikow.

. Pracownik Zespotu ds. Monitorowania przygotowuje informacje zwrotng dla
pracownika EFS — | (Oddziat Wdrazania Projektow).

. Kierownik Oddziatu Rozliczen Finansowych i Monitorowania, po uprzedniej
weryfikacji i akceptacji przez gtébwnego specjaliste, koordynujgcego prace
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Zespotu ds. Monitorowania, akceptuje przygotowang informacje zwrotng
i przekazuje jg Kierownikowi Oddziatu Wdrazania Projektéw (EFS-I).

35.4 Dane zbiorcze z wykonania FES 2021-2027
przekazywane do KE

. Zakres danych przekazywanych do KE stanowi zatgcznik IR-1X.1 do IW,
I jest zgodny z zatgcznikiem VIl do Rozporzgdzenia ogolnego.
. Przekazywane dane muszg by¢ wiarygodne i odzwierciedla¢ informacje
zawarte w SCT2021, na koniec kazdego miesigca poprzedzajgcego
miesigc, w ktérym nastepuje ich przekazanie.
. Dane zbiorcze przekazywane sg kazdego roku poczgwszy od 31 stycznia
2023 r. do 31 stycznia 2030 r. w terminach do:

31 stycznia — tabele 1-12 (petny zakres danych),

30 kwietnia — tabele 1-2,

31 lipca — tabele 1-12 (petny zakres danych),

30 wrzesnia - tabele 1-2,

30 listopada - tabele 1-2.
. Dane finansowe (tabele 1-2) dot. EFRR oraz EFS+ kazdorazowo
przygotowuje i przekazuje do KE IR-IX.
. Informacje dotyczace wskaznikdéw w zakresie Priorytetow 1-6 EFRR
(tabele: 5, 8, 9) przygotowuje i wprowadza do SFC2021 IR-IX.
. Dane dotyczgce instrumentow finansowych (tabela 12) przygotowuje IR-XII
i przekazuje do IR-1X odpowiednio do 20 stycznia i 20 lipca kazdego roku.
. Informacje dotyczgce wskaznikéw w zakresie Priorytetow 7-10 EFS+
(tabele: 6 i 10) przygotowuje, wprowadza do SFC2021 i zapewnia ich
poprawnos¢ poprzez walidacje w systemie SFC Departament Wdrazania
EFS. W zakresie Priorytetu 10 EFS+ DW EFS wspétpracuje z IP WUP.
Za poprawne uznaje sie dane, w stosunku do ktérych system SFC nie
wskazuje na wystepowanie btedow. W przypadku, gdy w wyniku walidacji
wprowadzonych danych system SFC wskazuje na wystepowanie bteddw,
DW EFS zobowigzany jest dokonac wtasciwych korekt i ponownej walidaciji.
W przypadku ostrzezen w systemie SFC nalezy dokona¢ weryfikacji
poprawnos$ci wprowadzonych informacji. Wystepowanie ostrzezen nie
blokuje mozliwosci przekazania danych do KE, w przeciwienstwie do
btedéw. DW EFS Zespét ds. monitorowania w Oddziale Rozliczen
Finansowych i Monitorowania (EFS-IIl) zapewnia, aby wprowadzone do
systemu SFC dane byty poprawne, w terminie do 25 stycznia i 25 lipca
kazdego roku.
. Za przygotowanie i przekazanie kompletnych danych do KE za
posrednictwem SFC2021 odpowiada IR-IX.
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9. Dane przekazane do KE sg kazdorazowo publikowane na stronie
internetowej Programu przez IR-1X.

10.Dwa razy w roku, tj. dnia 31 stycznia i dnia 31 lipca po przestaniu danych
monitoringowych poprzez SFC, dane w zakresie PT zostang przekazane
w wersji elektronicznej na adres: monitoring2021@mfipr.gov.pl oraz do
wiadomosci OK-VIII.

35.5 Roczny przeglad wykonania FES 2021-2027

1. Corocznie pod przewodnictwem stuzb KE odbywa sie spotkanie, majgce na
celu analize wykonania FES 2021-2027, realizujgce zapisy art. 41
Rozporzgdzenia ogdlnego.

2. KE ustala termin spotkania rocznego w sprawie przegladu.

3. IR informuje DW EFS o terminie na przygotowanie informacji wtasciwych
dla EFS+, w celu przygotowania zbiorczego materiatu dotyczgcego
Programu w terminie wymaganym przez KE.

4. Najpdzniej na miesigc przed wyznaczonym terminem spotkania, stuzbom
Komisji przekazywane sg zwiezte informacje dotyczgce w szczegdlnosci:

e postepow we wdrazaniu Programu oraz osigganiu celéw posrednich
i celéw koncowych;

e wszelkich kwestii majgcych wptyw na wykonanie Programu i srodkéw
podjetych w celu zaradzenia im;

e postepu w przeprowadzaniu ewaluaciji, syntez, ich wynikow i wszelkich
dziatan nastepczych podjetych na ich podstawie;

e realizacji dziatah w zakresie komunikacji i widocznosci.

5. Powyzsze informacje w zakresie Priorytetéw 1-6 EFRR przygotowuje
oddziat IR-1IX w IR we wspétpracy z Oddziatami wdrazajgcymi IR, jako
uzupetnienie danych znajdujgcych sie w CST2021, natomiast Priorytetéw
7-10 EFS+ przygotowuje oddziat DW EFS we wspotpracy z IP WUP.

6. Z przedmiotowego spotkania zostaje przygotowany i uzgodniony protokot.

7. W terminie do trzech miesiecy od terminu spotkania rocznego, sporzadza
sie i przekazuje do KE informacje na temat dziatan naprawczych podjetych
w kwestiach, ktore stanowity przedmiot dyskusiji i ktére majg wptyw na
wykonanie Programu.

8. Za przygotowanie informacji odpowiadajg analogicznie jak w pkt. 4
wiasciwe do zakresu Oddziaty.
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35.6 Informacja natemat realizacji Programu do
przekazania Sejmikowi Wojewoédztwa

. Do 30 czerwca kazdego roku IR-IX przygotowuje i przekazuje Sejmikowi
Wojewddztwa informacje na temat realizacji FES 2021-2027 za poprzedni
rok sprawozdawczy, zgodnie z art. 20 ust. 9 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju.

. Informacje w zakresie Priorytetéw 1 - 6 EFRR przygotowuje oddziat IR-1X
w IR we wspotpracy z oddziatami wdrazajgcymi IR jako uzupetnienie
danych znajdujgcych sie w CST2021.

. Informacje w zakresie Priorytetéw 7-10 EFS+ przygotowuje DW EFS oraz
przekazuje je do IR w terminie do 30 kwietnia kazdego roku.

. IR-IX przygotowuje kompleksowy materiat dot. FES 2021-2027 oraz
odpowiada za jego przedtozenie do przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa
oraz terminowe przekazanie do Sejmiku Wojewoddztwa.

35.7 Koncowe sprawozdanie z wykonania FES 2021-2027

. W terminie do 15 lutego 2031 roku 1Z FES 2021-2027 przygotowuje

i przekazuje KE konncowe sprawozdanie z wykonania Programu.

. Zakres i forma sprawozdania koncowego zostanie okreslona przez KE
poprzez przyjecie jednolitego wzoru dokumentu na pozniejszym etapie
wdrazania perspektywy finansowej 2021-2027.

. IR-IX wspétpracuje podczas przygotowania sprawozdania koncowego z DW
EFS.

. W terminie pieciu miesiecy od otrzymania sprawozdania koncowego
Komisja dokonuje analizy i przedstawia ewentualne uwagi.

. W terminie trzech miesiecy od sformutowania uwag odpowiednie Oddziaty
w swoim zakresie przygotowujg wyjasnienia.

. Akceptacja sprawozdania nastepuje w terminie dwoch miesiecy od
uzyskania przez KE wymaganych wyjasnien, a po uptywie tego terminu
sprawozdanie uznaje sie za zaakceptowane.

. Zaakceptowane sprawozdanie korncowe z wykonania jest publikowane na
stronie internetowej Programu.
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35.8 Dane z wykonania FES 2021-2027 przekazywane przez
IP WUP

. Informacje dotyczace wskaznikéw w zakresie Priorytetu 10 FES 2021-2027

przygotowuje, wprowadza do SFC2021 (tabela 6 i 10 - zatgcznik IR-1X.1 do
IW) i zapewnia ich poprawno$¢ poprzez walidacje w systemie SFC IP WUP.
Za poprawne uznaje sie dane, w stosunku do ktérych system SFC nie
wskazuje na wystepowanie btedéw. W przypadku, gdy w wyniku walidacji
wprowadzonych danych system SFC wskazuje na wystepowanie btedéw,
IP WUP zobowigzany jest dokonac wtasciwych korekt i ponownej walidaciji.
W przypadku ostrzezen w systemie SFC nalezy dokona¢ weryfikacji
poprawnosci wprowadzonych informaciji. Wystepowanie ostrzezen nie
blokuje mozliwo$ci przekazania danych do KE, w przeciwienstwie do
btedow.

IP WUP zapewnia, aby wprowadzone do systemu SFC dane byty poprawne
w terminie do 20 stycznia i 20 lipca kazdego roku. Dane wprowadzane sg
poczawszy od 20 lipca 2023 r. do 20 stycznia 2030 r.

. IP WUP przygotowuje i przekazuje do DW EFS:

dane do rocznego przegladu wykonania FES 2021-2027, zgodnie z art. 40
ust. 1 Rozporzgdzenia ogdlnego, dotyczace Priorytetu 10 - DW EFS
kazdorazowo informuje IP WUP o terminie na przygotowanie informaciji,
informacje do przekazania Sejmikowi Wojewddztwa na temat realizacji
Priorytetu 10 FES 2021-2027 za poprzedni rok sprawozdawczy, zgodnie
z art. 20 ust. 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju -
w terminie do 20 kwietnia kazdego roku;
koncowe sprawozdanie z wykonania programu regionalnego, dotyczace
Priorytetu 10 FES 2021-2027 - w terminie uzgodnionym z DW EFS.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, do IP WUP wysytany jest mail
wraz z uwagami i terminem na wniesienie poprawek.
Przekazane przez IP WUP dane wykorzystywane sg przez DW EFS do
przygotowania danych w zakresie EFS+.

35.9 Wykaz projektéw wybranych i realizowanych

w ramach FES

. Obowigzek sporzgdzania oraz publikowania przez 1Z wykazu projektow

wybranych i realizowanych z FES okre$la art. 49 pkt. 3 Rozporzgdzenia
ogolnego.

. Raz na kwartat wyznaczony pracownik IR-IX przygotowuje zestawienie

danych z CST2021, ktére zawiera m.in.:
nazwe beneficjenta;
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- tytut projektu;

- okres realizacji;
- cel szczegotowy;
- wartosc ogétem.

3. Dane przekazywane sg do publikacji na stronie internetowej Programu.

4. W przypadku, gdy beneficjentem projektu jest osoba fizyczna, dane z
wykazu bedg usuwane po dwdch latach od daty pierwszej publikacji na stronie
internetowej.

36 KSIEGOWANIE WYDATKOW

Zgodnie z art. 71, ust. 1 Rozporzgdzenia ogdlnego oraz z art. 8, ust. 1 pkt 2
ustawy wdrozeniowej, funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej petni Zarzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Zarzad Wojewoddztwa wykonuje swoje
zadania w zakresie zarzgdzania i wdrazania FES 2021 - 2027 za pomoca
odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Zgodnie z art. 76 Rozporzgdzenia ogdlnego, |Z realizuje rowniez zadania

w zakresie ksiegowania wydatkow z zachowaniem rozdzielno$ci funkciji

w ramach 1Z. Zadania te zostaty powierzone Oddziatowi Certyfikacji (1Z/IK),
ktory jest czescig Departamentu Kontroli i Certyfikacii.

Oddziat Certyfikacji w imieniu Zarzgdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego petni
jednoczesnie funkcje Instytucji Certyfikujgcej program regionalny Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, co szczegdtowo reguluje
Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej oraz Instytucji Certyfikujgcej
FES 2021-2027.

Oddziat Certyfikacji realizuje zadania w zakresie ksiegowania wydatkow

z zachowaniem rozdzielnosci funkcji w ramach IZ, zgodnie z art.76
Rozporzgdzenia ogdlnego. Zadania w zakresie ksiegowania wydatkow
obejmuija:

e sporzgdzanie wnioskow o ptatnosé i przedktadanie ich Komisji zgodnie
zart. 911 92;

e sporzgdzanie i przedktadanie zestawien wydatkéw, potwierdzanie
kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci zestawien wydatkéw zgodnie
z art. 98 oraz prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich elementow
zestawienia wydatkow, w tym wnioskow o ptatnosé;

e przeliczanie na euro kwot wydatkéw poniesionych w innej walucie
z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
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stosowanego przez Komisje w miesigcu, w ktérym wydatki zostaty
zaksiegowane w systemach ksiegowych przez 1Z/IK.

Zadania w zakresie ksiegowania wydatkow nie obejmujg weryfikacji na
szczeblu Beneficjentow.
Do zakresu dziatalnoéci 1Z/IK nalezy realizacja zadan w zakresie ksiegowania

wydatkéw w ramach FES 2021-2027, wynikajgca z Wytycznych dotyczacych
warunkow ksiegowania wydatkow oraz przygotowania prognoz wnioskow

0 ptfatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow polityki spojnosci na
lata 2021-2027.

Do zadan tych naleza w szczegdlnosci:

1.

2.
3.

Otrzymywanie i weryfikowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym
Deklaracji wydatkéw do 1Z/IK dla FES 2021-2027 (dalej: ,,Deklaracja’).
Sporzadzenie Wniosku o pfatnosc¢ do KE.

Gromadzenie i analiza informacji o nieprawidtowosciach stwierdzonych
podczas kontroli systemowych przeprowadzonych przez IZ oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, Instytucje Audytowa, jak rowniez
inne organy kontrolne, a takze informacji o nieprawidtowosciach
uzyskanych na podstawie danych zawartych w raportach przedktadanych
do KC-V, zgodnie z Procedurg — Dane zbiorcze z wykonania FES
2021-2027.

36.1 Weryfikacja Deklaracji wydatkéw do IZ/IK oraz
przygotowanie Wniosku o ptatnosé okresowg do KE

. Deklaracja wydatkéw do 1Z/IK sktadana jest przez 1Z EFRR, DW EFS oraz

IP WUP regularnie w systemie miesiecznym do 12 dnia kazdego miesigca,
po zakonczeniu okresu, ktérego dotyczy oraz 15 dnia miesigca
w przypadku Priorytetu 12 Pomoc Techniczna.

. W przypadku, gdy w danym okresie |Z nie po$swiadczyta w ramach

Programu zadnych wydatkéw poniesionych przez Beneficjentéw, nie
wycofata zadnych kwot dotyczgcych wydatkow, przekazuje drogg
elektroniczng do 1Z/IK stosowne OSwiadczenie, stanowigce zatgcznik nr
1Z/IK.1 do IW I1Z FES 2021-2027, w przypadku WUP — zatgcznik nr 1Z/IK 1.1
do IW IZ FES 2021-2027.

. Do Deklaracji wydatkow do 1Z/IK sktadane jest Zgtoszenie gotowosci do

poswiadczenia wydatkow oraz wersja elektroniczna przekazanej Deklaraciji
wydatkow do 1Z/IK podpisane podpisem elektronicznym przez
upowaznionego Dyrektora/Zastepce Dyrektora IZ IR/DW EFS/IP.
Zgtoszenie gotowosci do poSwiadczenia wydatkow stanowi zatgcznik nr
1Z/IK.2. do IW 1Z FES 2021-2027, w przypadku WUP — zatgcznik nr 1Z/IK
2.1 do IW IZ FES 2021-2027. Ww. dokumenty przesytane sg w wersji

str. 316



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

elektronicznej na sekretariat KC w dniu przekazania do 1Z/IK Deklaracji
wydatkow w SL2021.

. 1Z/IK sktada, zgodnie z art. 91 ust. 1 Rozporzgdzenia ogdlnego,
maksymalnie szes¢ wnioskow o ptatnos¢ w ramach danego Programu,
funduszu i roku obrachunkowego - po jednym wniosku miedzy
nastepujgcymi datami: 28 lutego, 31 maja, 31 lipca, 31 pazdziernika,

30 listopada oraz 31 grudnia. Ostatni wniosek o ptatnos¢ ztozony do dnia
31 lipca uznaje sie za wniosek o ptatnos¢ korncowg za rok obrachunkowy,
ktory zakonczyt sie w dniu 30 czerwca. Ostatnia Deklaracja wydatkow do
IZ/IK za rok obrachunkowy wptywa najpozniej do 10 lipca po zakohczeniu
roku obrachunkowego, ktorego dotyczy.

. Pracownicy KC-V po otrzymaniu Deklaracji, weryfikujg dokument zgodnie
z zasadg ,,dwéch par oczu” wedtug Listy sprawdzajgcej do Deklaracji
wydatkéw do 1Z/IK, stanowigcej zatgcznik nr 1Z/IK.3. do IW 1Z FES 2021-
2027. Pracownicy KC-V dokonujg rowniez pogtebionej weryfikacji Deklaracji
na probie wnioskéw o ptatnosc¢ zgodnie z Procedurg — Weryfikacja
Deklaracji wydatkow do 1Z/IK oraz przygotowanie Wniosku o ptatnoSc
okresowg do KE.

. Jezeli w wyniku weryfikacji otrzymanych Deklaracji oraz wszelkich
pozyskanych informacji na temat ujetych w niej danych, istniejg watpliwosci,
co do prawidtowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego

w Deklaraciji, istnieje mozliwos¢ (w SL2021) skorygowania Deklaracji. Przez
korygowanie nalezy rozumie¢ dodawanie bgdZz usuwanie wnioskow

o0 ptatnos¢, wyptaconych zaliczek podlegajacych certyfikacji oraz kwot
wycofanych. Dzieki temu, nie ma koniecznosci wycofywania Deklaracji,
mozliwe jest szybkie wytgczenie wnioskow o ptatno$¢ obejmujgcych
watpliwe wydatki. W SL2021 zachowana zostaje wersja Deklaraciji
przestana przez 1Z/IK oraz wersja skorygowana przez 1Z/IK. Pracownik
KC-V dokonujgc korekty, uzasadnia przyczyne dokonania korekty
Deklaracji w SL2021.

. Przy pozytywnym wyniku weryfikacji Deklaracji, Kierownik KC-V akceptuje
wynik weryfikacji Deklaracji na Liscie sprawdzajgcej i przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektorowi KC.

. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji Deklaracji nastepuje
wycofanie jej w SL2021 i przekazanie informacji do 1Z lub IP WUP

0 wycofaniu.

. Na podstawie zatwierdzonych Deklaracji pracownik KC-V sporzgdza
Whiosek o pfatnosc¢ do KE zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku
XXIIl do Rozporzgdzenia ogdlnego w SL2021 oraz w SFC 2021,

z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszej procedurze. Utworzony
wniosek weryfikowany jest przy pomocy Listy sprawdzajgcej do
przygotowania Wniosku o pfatno$c do KE, stanowigcej zatgcznik nr 1Z/IK 4.
do IW I1Z FES 2021-2027. Na tym poziomie nastepuje przeliczanie kwot
zadeklarowanych wydatkéw z PLN na EUR, zgodnie z art. 76 pkt 1 lit. )
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Rozporzgdzenia ogdlnego oraz pkt 9, Rozdziat 3 Wytycznych dotyczgcych
ksiegowania wydatkow oraz przygotowania prognoz wnioSkow o ptatnosc¢
do Komisji Europejskiej w ramach programu polityki spojnosci na lata 2021-
2027. Nastepnie inny pracownik KC-V zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”
weryfikuje Wniosek przy pomocy powyzszej Listy sprawdzajgcej (...).

10. Po dokonanej weryfikacji Kierownik KC-V akceptuje prawidtowos¢
sporzgdzenia Wniosku o pfatnos¢ do KE, po czym przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektorowi KC. Natomiast przy negatywnym wyniku
weryfikacji Wniosku o pfatnos¢ do KE przez pracownika KC-V nastepuje
ponowna analiza sporzgdzonego Whniosku o ptatno$¢ do KE oraz
ewentualna korekta.

11.Kierownik sprawdza poprawno$¢ wprowadzonych danych i akceptuje
elektronicznie Wniosek o pfatnosc¢ do KE w systemie SFC 2021.

12.Dyrektor KC przesyta Wniosek o pfatnosc¢ do KE w systemie SFC 2021.

13.Pracownik KC-V przekazuje do DBR drogg elektroniczng, w terminie 5 dni
roboczych od wystania Wniosku o ptatnosc¢ do KE, kopie wniosku
0 ptatnos¢ (wraz z potwierdzeniem wptywu z systemu SFC2021) wraz
z kopig wniosku o ptatno$¢ do KE (z systemu SL2021), informujgcg
o kwotach wydatkéw zadeklarowanych do KE, odpowiadajgcych im wkfadu
publicznego, kwotach wnioskowanych do KE w PLN i EUR oraz
zastosowanym kursie wymiany, w podziale na priorytety.

14.Komisja Europejska z zastrzezeniem dostepnego finansowania dokonuje
ptatnosci okresowych w terminie 60 dni od dnia otrzymania przez nig
wniosku o ptatno$¢. Refundacja ta jako ptatnos¢ okresowa wynosi 95 %
kwoty ujetej we wniosku o ptatnos¢, wynikajgcej z zastosowania stopy
dofinansowania dla kazdego priorytetu, do tgcznych wydatkow
kwalifikowalnych lub do wktadu publicznego, w zaleznosci od przypadku.

36.1.1 Pogtebiona weryfikacja Deklaracji wydatkéw do 1Z/IK
na probie wnioskéw o ptatnosé

1. Pogtebionej weryfikacji nie podlegajg wnioski Beneficjentéw o ptatnos¢
wytaczone z Deklaracji wydatkéw na podstawie zatgcznika 1Z/IK.3. do IW 1Z
FES 2021-2027.

2. W celu dokonania pogtebionej weryfikacji Deklaracji do 1Z/IK na probie
wnioskow o ptatnos¢, odpowiednio pracownik KC-V generuje raport przy
pomocy narzedzia Oracle BIEE, zawierajgcy wszystkie wnioski 0 ptatnosc¢
zatgczone do Deklaraciji.

3. Wygenerowany raport eksportowany jest do programu Excel. Przy wyborze
préby nie uwzglednia sie ,wnioskoéw zerowych” oraz korekt.

4. Wnioskom Beneficjentow o ptatnos$é, eksportowanym do programu Excel
zostaje przypisana liczba porzgdkowa.
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. Sprawdzeniu podlega minimum 5 % liczby zatgczonych do Deklaracji

wnioskow o pfatno$¢, stanowigcych nie mniej niz 5 % wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych zawartych w Deklaracji.

. Wybor préby losowej odbywa sie poprzez powigzanie wygenerowanych

liczb losowych z numerem wniosku o ptatnosc¢, zgodnie z ponizszym
wzorem, ktory wpisywany jest w komoérce arkusza Excel, a nastepnie
kopiowany do takiej liczby komorek, ktéra stanowi 5 % liczby wnioskow
o ptatno$¢ = LOS()*(n-1)+1, gdzie n to liczba wnioskéw o ptatnosc.

. W przypadku, gdy 5 % liczby wylosowanych wnioskéw nie stanowi

przynajmniej 5 % wartosci Deklaracji, nalezy wylosowac kolejne wnioski
0 ptatnos¢ az do osiggniecia minimalnej wartosci.

. Pogtebiona weryfikacja odbywa sie zgodnie z zasadg ,dwdch par oczu”,

wedtug Listy sprawdzajgcej do pogtebionej weryfikacji proby wnioskow
zatgczonych do Deklaracji wydatkow do 1Z/IK, stanowigcej odpowiednio
zatgcznik nr 1Z/1K.3.1 do IW 1Z FES 2021-2027 w przypadku EFRR, oraz
IC.3.2 IW 1Z FES 2021-2027 dla EFS+.

. Jezeli pracownik — KC-V w wyniku pogtebionej weryfikacji wylosowanej

préby wnioskéw o ptatnos¢ ma watpliwosci, co do prawidtowosci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w Deklaracji, ma mozliwo$¢
(w SL2021) skorygowania Deklaraciji.

W przypadku wytgczenia wniosku o ptatnos$¢ z Deklaracji, pracownicy KC-V
poszerzajg wielko$¢ préby o kolejne 5%, zgodnie z przyjetg metodologia.
W prébie tej nie bierze sie pod uwage wnioskdéw o ptatno$¢ wytgczonych

z Deklaracji, w wyniku przeprowadzonej pogtebionej weryfikaciji.

Jezeli w trakcie weryfikacji drugiej proby wylosowanych wnioskow

o ptatno$¢ powstanie koniecznosé wytgczenia z Deklaracji wydatkow
kolejnych wnioskow o ptatnosc, 1Z/IK wycofuje Deklaracje.

Przy pozytywnym wyniku weryfikacji proby wnioskéw o ptatnosé, Kierownik
KC-V akceptuje wynik weryfikacji Deklaracji na Liscie sprawdzajgcej do
pogtebionej weryfikacji proby wnioskow zatgczonych do Deklaracji
wydatkow do 1Z/IK.

36.2 Przygotowanie i przekazanie Rocznego Zestawienia
Wydatkéw (RZW)

. Roczne Zestawienie Wydatkow (RZW), sporzgdzane jest za dany rok

obrachunkowy i przekazywane do KE do dnia 15 lutego po zakonczeniu
roku obrachunkowego, ktérego dotyczy. Rok obrachunkowy obejmuje okres
od dnia 1 lipca danego roku kalendarzowego do dnia 30 czerwca kolejnego
roku kalendarzowego. RZW tworzone jest przez 1Z/IK w SL2021, w oparciu
0 pozycje juz tam zarejestrowane, zgodnie ze wzorem okreslonym

w zatgczniku XXIV do Rozporzgdzenia ogoélnego. Punktem wyjscia do
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przygotowania RZW sg Deklaracje wydatkow oraz Wnioski o pfatnoSc do
KE zwigzane z rokiem obrachunkowym, ktorego dotyczy zestawienie, ujete
juz w SL2021. Z RZW mozna w oparciu o informacje posiadane od IZ,

w tym wyniki przeprowadzonych kontroli, audytow itp. - wytgczy¢ w catosci
okreslone wnioski o ptatnosé, ktére w przedmiotowym roku obrachunkowym
ujete byty we Wnioskach o ptatnos¢ okresowg do KE. Pracownicy KC-V
majg mozliwos¢ tworzenia roboczego projektu RZW po ztozeniu do KE
ostatecznego wniosku o ptatnosc.

. Do 30 pazdziernika, po zakonczeniu roku obrachunkowego na sekretariat
KC wptywa w wersji elektronicznej zestawienie wnioskow o ptatnosc
Beneficjentdw, ktére zostato zatgczone do Whioskow o pfatnoSc okresowag
do KE, a nie moze zosta¢ wykazane w zestawieniu wydatkow, ze wzgledu
na zidentyfikowanie nieprawidtowosci na podstawie przeprowadzonych
kontroli (zgodnie z zatgcznikiem nr 1Z/IK.5. do IW 1Z FES 2021-2027) z 1Z
FES 2021-2027 oraz IP.

. Pracownicy KC-V w ciggu 5 dni roboczych weryfikujg otrzymane
zestawienia przy pomocy Listy sprawdzajgcej do Zestawienia wnioskow

0 ptfatnosc¢ Beneficjentow, ktore zostaty zatgczone do Whioskow o ptatnosc
okresowg do KE, a nie mogg zosta¢ wykazane w Rocznym Zestawieniu
Wydatkéw, stanowigcej zatacznik nr 1Z/IK.6. do IW 1Z FES 2021-2027.
Kazdorazowo weryfikacja przeprowadzana jest na zasadzie ,dwoch par
oczu”.

. Na podstawie przeprowadzonej analizy pracownik KC-V sporzgdza projekt
Rocznego Zestawienia Wydatkéw. Potem z zachowaniem zasady ,dwéch
par oczu” przekazuje do weryfikacji drugiemu pracownikowi KC-V.
Pracownik ma prawo wytgczy¢ z RZW rowniez inne wnioski, ktore nie
zostaty wykazane przez |Z w zestawieniu wnioskéw o ptatnosé, ktoérych nie
nalezy ujimowac¢ w Rocznym Zestawieniu Wydatkow, a zostaty wczesniej
ujete we Whniosku o pfatnosc¢ okresowg za dany rok obrachunkowy, z uwagi
na trwajgcg ocene ich zgodnosci z prawem i prawidtowosci. Po wyjasnieniu
watpliwosci wnioski te zostang ponownie dotgczone do biezgcej Deklaracji
wydatkow, a nastepnie do RZW za rok obrachunkowy, w ktérym
watpliwosci co do nich zostaty wyjasnione.

. Projekt RZW w 2 oryginatach zostaje zaakceptowany przez Kierownika,
nastepnie zatwierdzony przez Dyrektora KC i przekazany do Instytuciji
Zarzadzajgcej. Przygotowanie, weryfikacja, zatwierdzenie oraz przekazanie
do 1Z projektu RZW nastepuje do 25 listopada po zakoriczeniu roku
obrachunkowego, ktérego zestawienie dotyczy.

. Do 15 listopada do 1Z wptywa Wistepne roczne sprawozdanie z kontroli
zgodnie z art. 77 ust. 1 lit. b) Rozporzgdzenia ogdlnego, w przypadku
przekroczenia 2% tgcznego poziomu btedu rezydualnego (LPBR), 1Z
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zobowigzana jest do przeprowadzenia wnikliwej analizy, identyfikacji
przyczyn oraz wprowadzenia dziatan naprawczych dla wszystkich spraw
w Rejestrze Obcigzen na Projekcie, zarejestrowanych w SL2021 oraz
innych zakwestionowanych kwot w roku obrachunkowym, ktérego dotyczy
RZW. IZ/IK w celu obnizenia LPBR wykazuje wszystkie podjete dziatania
naprawcze przez |Z w ostatecznej wersji RZW, tj. ujmuje sprawy w ROP
oraz ewentualng korekte systemowsa.

. W terminie do 25 stycznia po zakonczeniu roku obrachunkowego na

sekretariat KC wptywa ostateczna wersja zatgcznika 12/IK.5. do IW 1Z FES
2021-2027.

. W ciggu 2 dni roboczych Zestawienia sg weryfikowane przez pracownikéw

KC-V, przy pomocy Listy sprawdzajgcej do Zestawienia wnioskow

o ptatnos¢ Beneficjentow, ktére zostaty zatgczone do Wnioskéw o ptatnosé
okresowg do KE, a nie mogg zosta¢ wykazane w Rocznym Zestawieniu
Wydatkow, stanowigcej zatgcznik nr 1Z/IK.6. do IW 1Z FES 2021-2027.
Kazdorazowo weryfikacja przeprowadzana jest na zasadzie ,dwéch par
oczu’.

. Pracownicy KC-V sporzgdzajg ostateczng wersje RZW (odpowiednio dla

funduszy EFRR oraz EFS+), ktora zostaje przekazana do akceptacji przez
Kierownika oraz zatwierdzenia przez Dyrektora KC. Nastepnie dokument
wprowadzany jest do systemu SFC2021, zatwierdzany przez Kierownika

i podpisywany podpisem elektronicznym przez Dyrektora KC.

W terminie do 31 stycznia IZ/IK przekazuje w dwdch oryginatach Roczne
Zestawienie Wydatkéw do 1Z. |Z przesyta do Instytucji Audytowej - Roczne
Zestawienie Wydatkow oraz Deklaracje Zarzgdczg.

Po wprowadzeniu Deklaracji Zarzgdczej przez pracownika IR oraz opinii
audytowej przez IA, podpisaniu wszystkich elementéw przez odpowiednie
osoby upowaznione, komplet dokumentow przesytany jest przez 1Z do KE
za pomocg systemu SFC 2021, w terminie do 15 lutego.

36.3 Przygotowanie prognoz wydatkéw dla FES 2021-2027

. Do 31 maja oraz 30 listopada kazdego roku na Sekretariat KC wptywa

w wersji elektronicznej prognoza deklaracji wydatkéw sktadanych w dwoch
kolejnych latach do IZ/IK, w okresie styczen - pazdziernik oraz listopad -
grudzien pierwszego roku objetego prognozg. Sporzgdzong prognoze
zgodnie z zatgcznikiem nr 1Z/IK 7 do IW 1Z FES 2021-2027 Prognoza
deklaracji wydatkow przekazywanych do 1Z/IK oraz Whioskéw o ptatnos¢
przekazywanych do Komisji Europejskiej, zatwierdzajg Dyrektorzy IR, DW
EFS oraz WUP.
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2. Prognoza przygotowywana jest i przekazywana odpowiednio do KC-V
w podziale na fundusze, przez:

a) wramach EFRR:

- Oddziat Ptatnosci w IR, ktéry sporzgdza ww. zatgcznik przy wspotpracy

z Oddziatami IR-V, IR-VI, IR-VII, IR-VIII,

- Oddziat ds. Pomocy Technicznej w Departamencie Organizacyjnym i Kadr
(w zakresie Srodkéw pomocy technicznej);

b) wramach EFS+:

- Zespot ds. ptatnosci w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS. Pracownik Zespotu ds. pfatnosci

w Oddziale Rozliczen Finansowych i Monitorowania w Departamencie
Wdrazania EFS,

- Oddziat ds. Pomocy Technicznej w Departamencie Organizacyjnym i Kadr
(w zakresie Srodkéw pomocy techniczne)),

- WUP w zakresie przekazywanych Deklaracji.

3. Opracowujgc prognozy Deklaracji wydatkéw nalezy uwzglednié
w szczegolnoSci:

e wielkos¢ zobowigzan na rok biezgcy i nastepny,

e przewidziane konkursy na rok biezacy i nastepny,

e szacunki Beneficjentéw zawarte we wnioskach o ptatnosc,

e czas weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ przedtozonych przez Beneficjentow,

e czas niezbedny na przygotowanie Deklaracji wydatkow przez instytucje
systemu wdrazania,

e czas niezbedny na weryfikacje wspomnianych Deklaracji przez instytucje,
do ktorych zestawienia sg kierowane/ przewidywang date deklaracji
wydatkéw do 1Z/IK.

4. Opracowana prognoza przedstawia wydatki kwalifikowalne w podziale na
Priorytety oraz odpowiadajgcy im wktad unijny, wyrazone w tys. zt.

5. Nastepnie wyznaczony pracownik KC-V sporzgdza prognoze dotyczacyg
kwoty, w odniesieniu do ktérej 1Z FES 2021-2027 planuje ztozyé wnioski
o ptatnos¢ okresowg do KE za biezacy rok budzetowy i kolejny rok
budzetowy.

6. Przygotowane prognozy akceptowane sg przez Kierownika, zatwierdzane
przez Dyrektora KC, a nastepnie w terminie do 4 grudnia i 4 czerwca
przekazywane IR-IX celem weryfikacji pod katem realizacji zasady
automatycznego anulowania zobowigzan przez KE (tzw. n+3 dla lat 2021-
2026, oraz n+2 dla roku 2027).

7. Powyzsza weryfikacja zatwierdzana jest przez Kierownika IR-I1X
i Dyrektora/wtasciwego Zastepce IR.

8. Jesli z przeprowadzonej weryfikacji wynika, ze prognozy realizujg zasady
n+3 i n+2, IR-IX w terminie do 10 grudnia i 10 czerwca przekazuje prognozy
do KC-V.
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. W przypadku, gdy z analizy prognoz wynika zagrozenie realizacji

anulowania zobowigzan (zasada n+3, n+2), IR-1X w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania prognoz z KC-V, wystepuje drogg
elektroniczng do Oddziatu Ptatnosci w IR, Departamentu Wdrazania EFS

i /lub Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w Departamencie OK z prosbg

o zweryfikowanie prognoz. Informacja ta przekazywana jest do wiadomosci
KC-V.

Jesli oddziaty opracowujgce zatgcznik nr 1Z/IK 7 do IW 1Z FES2021-2027
podtrzymujg kwoty prognoz, informujg o tym IR-X i KC-V (w terminie do 2
dni roboczych).

Jesli oddziaty opracowujgce zatgcznik nr 1Z/IK 7 do IW 1Z FES2021-2027
dokonujg korekty prognoz, przekazujg je do KC-V pisemnie (w terminie do 2
dni roboczych od dnia otrzymania informacji z IR), celem opracowania
zaktualizowanych prognoz.

KC-V przekazuje zaktualizowane prognozy do IR-IX drogg elektroniczng do
ponownej weryfikacji w terminie do 3 dni roboczych od ich otrzymania, ale
nie pézniej niz do 10 czerwca i 10 grudnia.

Po otrzymaniu zaktualizowanych prognoz IR-I1X ponownie weryfikuje je pod
katem realizacji zasady n+3, n+2. Nastepnie, przekazuje tak zweryfikowane
prognozy do KC-V, najpdzniej na 2 dni robocze, nie pdzniej niz do 15
grudnia i 15 czerwca.

KC-V przekazuje prognozy do IKPKW (do wiadomosci IR-1X) do 15 grudnia
i 15 czerwca.

W przypadku, gdy w wyniku aktualizacji, przekazane do IKPKW przez KC-V
prognozy nadal nie realizujg zasady automatycznego anulowania
zobowigzan przez KE (tzw. zasada n+3, n+2), IR-I1X informuje
elektronicznie o tym odpowiednio Oddziat Ptatnosci w IR, Departament
Wdrazania EFS i/lub Oddziat ds. Pomocy Technicznej w Departamencie
OK z prosbg o podjecie dziatan majgcych na celu przyspieszenie
certyfikacji wydatkow.

IKPKW po otrzymaniu prognoz dokonuje ich weryfikacji i przeliczenia na
EUR, a nastepnie przekazuje do KC-V pisemng informacje o zatwierdzonej
kwocie prognoz w terminie do 20 stycznia i 20 lipca.

Do 31 stycznia i 31 lipca 1Z/IK wprowadza do systemu SFC 2021
zatwierdzone prognozy dotyczgce wkitadu UE (zgodnie z art. 69 ust. 91 10
Rozporzgdzenia ogdlnego), zgodnie z zatgcznikiem VIII do Rozporzgdzenia
ogolnego.
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36.4 Sporzadzanie informacji o planowanych wydatkach,
ktore zadeklarowane zostang przez 1Z/IK do KE

. W zwigzku z przygotowywaniem audytow operacji przez Instytucje

Audytowg na sekretariat IR wptywa prosba Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej o sporzadzenie i przekazanie informacji o planowanych
wydatkach, ktére zadeklarowane zostang (w ramach danego roku
obrachunkowego) przez 1Z/IK do KE w wyszczegodlnionym okresie.

. Informacja o planowanych wydatkach przekazywana jest do KC. Nastepnie

IZ/IK wystepuje drogg mailowg do IR (Oddziat Ptatnosci - IR-XIV) oraz
Departamentu OK (Oddziat ds. Pomocy Technicznej - OK-VIII),
Departamentu Wdrazania EFS oraz IP WUP, z prosbg o sporzgdzenie

i przekazanie wymaganych danych w terminie pozwalajgcym na weryfikacje
I sporzgdzenie odpowiedzi zbiorczej (z zachowaniem terminu wymaganego
na udzielenie odpowiedzi do MFiPR).

. KC-V przekazuje zbiorczg informacje do MFiPR oraz do wiadomosci IR.

36.5 Przekazywanie przez IZ/IK informacji dotyczacych
stwierdzonych defektéw lub nieprawidtowosci (w tym
podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzy¢)
oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych,
audytow i kontroli przeprowadzanych przez organy unijne
lub krajowe

IZ/IK otrzymuje od 1Z informacje na temat procedur i przeprowadzonych
weryfikacji wydatkow, a w szczegdlnosci:
zatwierdzony Roczny Plan Kontroli, w terminie do kohca roku
obrachunkowego poprzedzajgcego rok, ktérego plan kontroli dotyczy.
Zmiany rocznego planu kontroli przekazywane sg przez KC-1l do
wiadomoséci KC-V, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania
zatwierdzonej zmiany planu;
po kazdorazowo przeprowadzonej kontroli i audycie systemu IZ FES
2021-2027 przez uprawnione do tego stuzby kontrolne i audytowe pod
katem wystgpienia nieprawidtowosci systemowych, zwigzanych
z realizacjg FES 2021-2027, 1Z niezwtocznie przekazuje kopie oryginatéw
informacji co do poprawnosci dziatania systemu zarzgdzania i kontroli, a
w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci/btedéw, zapewnienie
o podjetych $rodkach naprawczych. Ponadto KC-V otrzymuje kopie
oryginatéw wynikow kontroli i audytow projektéw przeprowadzonych przez
NIK, KAS, jak réwniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne
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i audytowe zawierajgce ustalenia o stwierdzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg projektow. IZ przekazuje do
KC-V wyniki powyzszych kontroli i audytow niezwtocznie, nie pdzniej niz
w terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania przez I1Z;

kazdorazowo po otrzymaniu informacji z Instytucji Audytowej po
przeprowadzonym audycie systemu w IP FES 2021-2027, co do
poprawnosci dziatania systemu zarzadzania i kontroli, 1Z FES 2021-2027
niezwtocznie przekazuje kopie oryginatow informacji co do poprawnosci
dziatania systemu zarzgdzania i kontroli. W przypadku stwierdzenia
razgcego zaniedbania funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli albo
razgcego naruszenia warunkow certyfikacji, 1Z przekazuje wyprzedzajgca
informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej
zakonczenia.

W sytuaciji, gdy wyniki kontroli wskazujg na wystepowanie defektow
systemu zarzgdzania i kontroli lub nieprawidtowosci, IZ/IK moze
wstrzymacé ksiegowanie wydatkow do czasu usuniecia okolicznosci,
bedacych podstawg wstrzymania;

aktualizacje miesiecznej informacji z audytow i kontroli realizowanych
przez Instytucje Audytowg, NIK, KE i inne uprawnione instytucje oraz
kontrole realizowane przez IA w IP:

do 15 dnia kazdego miesigca IR przekazuje do KC-V informacje na temat
kontroli zgodnie z zatgcznikiem 1Z/1K.8 do IW 1Z FES 2021-2027 —
Informacja z audytow i kontroli realizowanych przez IA, NIK, KE i inne
upowaznione instytucje oraz kontrole realizowane przez IZ w IP;

raporty i zestawienia o nieprawidtowos$ciach wykrytych w ramach FES
2021-2027, (art. 122 ust.2 Rozporzgdzenia ogdlnego ):

kwartalne zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu
do KE, niezwtocznie po przygotowaniu,

informacje o przekazaniu przez Ministerstwo Finanséw do OLAF raportu
o nieprawidtowosciach podlegajgcych zgtoszeniu do Komisji Europejskiej;
Raporty o nieprawidtowosciach podlegajgcych zgtoszeniu do KE, ktére
przesytane sg przez Departament Wdrazania EFS/ KC-I przy
wykorzystaniu systemu IMS (Irregularity Managment System, stuzgcemu
panstwom cztonkowskim do wywigzywania sie z obowigzku informowania
KE o nieprawidtowosciach);

informacje o stwierdzonych uchybieniach bgdz ich braku w wyniku
przeprowadzonych, comiesiecznych audytow jakosci danych
wprowadzonych do SL2021 przez IP oraz 1Z;

informacje kwartalne (niezwtocznie po przygotowaniu) i sprawozdania,
roczne oraz koncowe (niezwlocznie po zatwierdzeniu przez KM FES
2021-2027). Zaréwno informacje kwartalne, jak i sprawozdania roczne

i koncowe przekazywane sg w wersji elektronicznej;
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aktualne wersje Instrukcji Wykonawczej i OSZiK;

jesli KC-V uzna to za zasadne, moze zwrdcic sie do odpowiednich
komoérek w IZ oraz w IP o przekazanie szczegotowej dokumentacii
pokontrolnej lub przekazanie informacji na temat sposobu wdrozenia
zalecen w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas
przeprowadzonych audytow i kontroli;

kwoty korekt finansowych wynikajgce z otrzymanych przez 1Z/IK audytow
i kontroli, w tym danych zawartych w SL2021/raportach IMS
nieprawidtowosci, 1Z/IK stwierdza, czy zakwestionowane wydatki byty
certyfikowane oraz czy |Z sporzadzita stosowng korekte.

36.6 Wstrzymanie/wznowienie certyfikacji wydatkéow
do KE

. 1Z/IK, w przypadku wstrzymania biegu terminu ptatnosci na podstawie

art. 96 Rozporzgdzenia ogélnego lub zawieszenia ptatnosci przez KE na
podstawie art. 97 Rozporzgdzenia ogolnego badz w przypadku powziecia
w wyniku dziatan kontrolnych (wtasnych lub innych uprawnionych
podmiotéw) informacji o podejrzeniu wystgpienia nieprawidtowosci, moze
podja¢ decyzje o wstrzymaniu ksiegowania wydatkow w ramach priorytetu,
dziatania lub grupy projektow do czasu usuniecia przez dang instytucje
okolicznosci bedacych podstawg wstrzymania procesu ksiegowania
wydatkow, w celu zapobiezenia zaksiegowania wydatkow poniesionych

Z naruszeniem prawa.

W przypadku podjecia przez Dyrektora IZ/IK decyzji 0 wstrzymaniu
certyfikacji, pracownicy KC-V przygotowuja:

a) projekt uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego o wstrzymaniu

procesu ksiegowania dla Priorytetu/dziatania/grupy projektéw do czasu
usuniecia przez IZ lub IP WUP okolicznosci bedgcych podstawg
wstrzymania ksiegowania w celu zapobiezenia ksiegowania wydatkéw
Z naruszeniem prawa, ktéry po zweryfikowaniu przez Kierownika KC-V
i zatwierdzeniu Dyrektora KC zostaje przekazany niezwtocznie do
Kancelarii Zarzadu;

b) pismo o wstrzymaniu ksiegowania dla projektu, ktére po zweryfikowaniu

3.

przez Kierownika KC-V i zatwierdzeniu Dyrektora KC zostaje przekazane
niezwtocznie do 1Z lub IP WUP.
Po podjeciu uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego
o wstrzymaniu ksiegowania wydatkéw dla Priorytetu/dziatania/grupy
projektow, 1Z/IK przekazuje pisemng informacje, w tym zakresie do IKPKW
oraz do IOP, w terminie 5 dni roboczych od podjecia decyzji. W przypadku
przywrocenia ksiegowania wydatkow, 1Z/IK niezwiocznie przekazuje
stosowng informacje do IKPKW oraz do IOP.
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. Wznowienie ksiegowania wydatkow odbywa sie poprzez uchwate Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego, ktérej projekt przygotowujg pracownicy
KC-V po podjeciu przez Dyrektora IZ/IK decyzji o0 wznowieniu procesu
ksiegowania.

36.7 Otrzymywanie informacji o wptywie srodkéw EFRR
| EFS+ zadeklarowanych do KE

. 1Z/IK otrzymuje do wiadomosci od 1Z pisemng informacje z MF o wptywie
srodkéw EFRR i EFS+ z KE z tytutu ptatnosci okresowych, zaliczek,
rocznego salda, odsetkach narostych od srodkéw zgromadzonych na
rachunkach Programu oraz ewentualnych réznicach kursowych.
. Pisma z MF przekazywane sg niezwiocznie po wptywie srodkéw na
rachunek bankowy i zawierajg nastepujgce informacje:

data otrzymania srodkoéw,

nazwa programu,

tytut ptatnosci,

kwota.
. Po otrzymaniu informacji o wptywie srodkéw na konto, pracownik IZ/IK
wprowadza informacje do SL2021 o refundacji sSrodkéw, w module -
Whioski o ptatnos¢ do KE.

36.8 Przekazywanie informacji na temat

. Na poczatku kazdego miesigca pracownik Oddziatu Certyfikacji sporzgdza
miesieczng informacje o kwotach wydatkow certyfikowanych do Komisji
Europejskiej w poprzednim miesigcu w ramach projektow realizowanych
przez powiatowe urzedy pracy, finansowanych ze srodkéw Funduszu
Pracy, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Kontraktu Programowego dla
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

. Dokument jest zaakceptowany przez Kierownika Oddziatu, zatwierdzony
przez Dyrektora KC, a nastepnie w terminie do 5 dnia roboczego kazdego
miesigca drogg elektroniczng przestany do Ministerstwa Funduszy i Polityki
Regionalnej.
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37 CST2021

37.1 Zasady ogodlne

Procedura administrowania CST2021 jest zgodna z Wytycznymi dotyczgcymi
warunkoéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2021-2027 i czynnosci te nalezg do zakresu obowigzkéw AMIZ FES 2021-
2027, odpowiedzialnych rowniez za jakosciowe wprowadzanie danych do
CST2021 oraz zarzgdzanie stownikami horyzontalnymi i programowymi.

1. Zgodnie z zaleceniami IK UP, maksymalna liczba AM IZ przypisanych do
obstugi jednego Programu to 4. W kazdym z departamentéw
zaangazowanych we wdrazanie FES 2021-2027 pracuje co najmniej jeden
AM |Z. Zakres zadanh poszczegolnych AMIZ przedstawia sie nastepujgco:

- w zakresie dziatan EFRR — AM IZ w Oddziale ds. Ustug Publicznych
i Rewitalizacji IR-VIII;

- w zakresie dziatan EFS — AM 1Z w Departamencie Wdrazania EFS;

- AM IZ w Oddziale IR-II jest odpowiedzialny za kwestie horyzontalne.

2. W przypadku nieobecnosci ktéregos z ww. Administratoréw obowigzuje
petna wzajemna zastepowalnos¢. Gtowne obowigzki kazdego z AM IZ sg
nastepujgce:

— uczestniczenie w pracach zwigzanych z modyfikacjg CST2021;

— zarzgdzanie uprawnieniami uzytkownikéw do systemu w ramach
Programu, monitorowanie aktywnosci kont uzytkownikéw, weryfikowanie
poprawnosci konfiguracji uprawnien dla uzytkownikéw;

— udzielanie odpowiedzi na pytania uzytkownikéw, dotyczgce zagadnien
merytorycznych w ramach danego Programu, w zakresie wykorzystania
CST2021 — problemy uzytkowe i pytania dotyczgce systemu pracownicy
zgtaszajg do Administratorow, zgodnie z podziatem zadan opisanym
w punkcie 1, Procedury — Zasady ogolne;

— tworzenie zgtoszenh o btedach i problemach w Service Desk zgodnie ze
zgtoszeniami pochodzgcymi od pracownikow swojego departamentu;

— uczestniczenie w organizacji szkolen dotyczgcych wykorzystania
CST2021;

— wsparcie merytoryczne uzytkownikdw wyznaczonych przez Beneficjenta
do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg
projektu/projektéw;

— wspotpraca z AM IK w sprawach zwigzanych z wykorzystaniem CST2021;

— opracowanie i uaktualnianie procedur zwigzanych z administrowaniem
systemem;

— prowadzenie audytu jakosci danych wprowadzanych do CST2021 — AM 1Z
w Oddziale IR-1l przeprowadza cyklicznie audyt jakosci danych
w CST2021 i przesyta ewentualne wykryte btedy z zakresu dziatan EFRR
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i EFS Administratorom zgodnie z podziatem przedstawionym w punkcie 1,
Procedury — Zasady ogodlne oraz Administratorom IP celem ich poprawy.
AM IZ w Oddziale IR-Il jest odpowiedzialny za przestanie do IK informaciji
na temat btedow podlegajgcych wykluczeniu oraz za cykliczne
przekazywanie wynikéw audytu do Departamentu Kontroli i Certyfikaciji.

37.2 Nadawanie, zmiana i odbieranie uprawnien do
CST2021

1. Kierownicy wszystkich oddziatow uczestniczgcych we wdrazaniu Programu
przesytajg drogg elektroniczng na adres AM 1Z: amiz.fesw@sejmik.kielce.pl
skan uzupetnionego wniosku o nadanie, zmiane lub odebranie uprawnien,
stanowigcego zatgcznik nr 7 do Wytycznych dotyczgcych warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-
2027.

2. AM IZ zgodnie z podziatem kompetenciji z pkt. 11.1.2 niezwtocznie realizuje
wniosek o nadanie, zmiane lub odebranie uprawnien.

38 OBIEG DOKUMENTOW W SYSTEMIE EZD
(ELEKTRONICZNE ZARZADZANIE DOKUMENTAMI)

Z dniem 1 pazdziernika 2015 r. podstawowym sposobem dokumentowania
przebiegu zatatwiania spraw oraz wykonywania czynnosci kancelaryjnych

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach jest
teleinformatyczny system do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg
zwany ,EZD”. Narzedziem wykorzystywanym do systemu elektronicznego
obiegu dokumentéw w zakresie realizacji czynnosci kancelaryjnych jest eDOK
na podstawie Zarzgdzenia Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Nr 157/2019 z dnia 22 listopada 2019 r.

Obieg dokumentéw w Instrukcji Wykonawczej 1Z jest zgodny

z obowigzujgcymi w UMWS zasadami i trybem obiegu dokumentéw,
okreslonych w Zarzgdzeniu Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Nr 45/2020 z dnia 18 lutego 2020 r. w sprawie Wdrozenia Elektronicznego
Zarzgdzania Dokumentami — systemu eDOK oraz stosowania instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt organdéw samorzadu
wojewodztwa i urzedow marszatkowskich oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z pdzniejszymi zmianami. Korespondencja
zewnetrzna wptywajgca do poszczegolnych departamentow Urzedu jest
rejestrowana bezposrednio w systemie EZD - eDOK i poprzez elektroniczng
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dekretacje przekazywana pracownikom merytorycznym przez Dyrektora

z zachowaniem sciezki stuzbowej.

Korespondencja wewnetrzna odbywa sie pomiedzy departamentami UMWS
za posrednictwem sekretariatow komoérek organizacyjnych i polega na
przygotowaniu projektu pisma (w systemie EZD - eDOK) przez pracownika
merytorycznego odpowiedniego Departamentu i przekazaniu do akceptacii
osobom okreslonym na sciezce elektronicznej akceptacji, a nastepnie do
podpisania elektronicznego za pomoca certyfikatu kwalifikowanego
Dyrektorowi z zachowaniem $ciezki stuzbowej. Wysytka korespondenc;ji
zewnetrznej w formie tradycyjnej polega na przygotowaniu projektu pisma

w systemie EZD - eDOK przez pracownika merytorycznego danego
departamentu, okresleniu Sciezki akceptacji, a nastepnie dokonaniu akceptacji
projektu pisma przez wszystkie osoby bedgce na Sciezce elektronicznej
akceptacji. Po wykonaniu akceptacji przez ostatniego na Sciezce, ostatni
akceptujacy przenosi na egzemplarz pisma papierowego odreczny podpis.
Przygotowuje sie tyle egzemplarzy pisma w postaci tradycyjnej ile jest
wymaganych. Pracownik merytoryczny prowadzgcy sprawe umieszcza

w aktach sprawy egzemplarz pisma wraz z metrykg elektronicznej akceptaciji.
Przygotowang i zakopertowang przesytke przekazuje sie do punktu
kancelaryjnego urzedu lub kancelarii urzedu, w celu jej wysytki.

Wysyika korespondencji zewnetrznej w formie elektronicznej polega na
przygotowaniu projektu pisma w systemie EZD - eDOK przez pracownika
merytorycznego danego departamentu, okresleniu $ciezki akceptacii,

a nastepnie dokonaniu akceptacji projektu pisma przez wszystkie osoby
bedace na $ciezce elektronicznej akceptacji. Osoba okreslona jako ostatnia na
Sciezce elektronicznej akceptacji podpisuje elektronicznie pismo za pomocag
certyfikatu kwalifikowanego.

Dla przypadku wymienionego powyzej, gdy akta spraw prowadzone sg

w postaci elektronicznej to przygotowane pismo wraz z metadanymi pozostaje
w systemie EZD - eDOK, natomiast gdy akta spraw prowadzone sg w postaci
tradycyjnej tj. papierowej to pracownik merytoryczny prowadzacy sprawe
umieszcza w aktach sprawy uwierzytelniong kopie dokumentu elektronicznego
wraz z wydrukiem metryki elektronicznej akceptacji oraz urzedowym
poswiadczeniem przedtozenia (UPP) lub urzedowym poswiadczeniem
dostarczenia (UPD) albo innymi niezbednymi metadanymi, m.in. raporty
doreczenia maila.

Archiwizacje spraw prowadzi tylko komdrka merytoryczna wszczynajgca
sprawe.

39 ARCHIWIZACJA

Na podstawie art. 82 ust. 1 Rozporzgdzenia ogolnego, Instytucja
Zarzadzajaca FES 2021-2027 zobowigzana jest do zapewnienia (bez
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uszczerbku dla zasad dotyczgcych pomocy panstwa), aby wszystkie
dokumenty potwierdzajgce, dotyczgce danej operacji wspieranej z Funduszy
przechowywane byty na odpowiednim poziomie przez okres pieciu lat od dnia
31 grudnia roku, w ktérym Instytucja Zarzgdzajgca dokonata ostatniej
ptatnosci na rzecz Beneficjenta.

Ww. okres jest wstrzymywany w przypadku wszczecia postepowania
prawnego na wniosek Komisiji.

W zwigzku z powyzszym 1Z FES 2021-2027, IP oraz Beneficjenci sg
zobowigzani do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Programu zgodnie z art. 82 Rozporzgdzenia ogélnego, z zastrzezeniem
przepisow, ktére mogg przewidywacé dtuzszy termin przeprowadzania kontroli,
dotyczgcych trwatosci projektu oraz pomocy publicznej, o ktérej mowa w art.
107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub pomocy de minimis,
o0 ktérej mowa w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz.UE.L.2014.352.1 z 01.01.2014 r.)
i w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r.

w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujgcym ustugi Swiadczone w ogolnym interesie gospodarczym (Dz. Urz.
UE L.2012.114.8 z 31.12.2018) oraz podatku od towardw i ustug, o ktérym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

(t.J. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z pézn. zm.).

Wymogi dotyczgce archiwizacji zostang zamieszczone

w porozumieniu/warunkach, zawartym pomiedzy 1Z FES 2021-2027, a IP oraz
bedg zamieszczane w podejmowanych przez Zarzad Wojewodztwa decyzjach
o dofinansowanie projektu.

W przypadku informacji niejawnych stosowane sg zapisy ustawy z dnia 5
sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz.
756 z pdzn. zm.).

Dokumentacja, o ktérej mowa powyzej przekazywana jest do Archiwum
zaktadowego UMWS i przechowywana zgodnie z zasadami obowigzujgcymi
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych w UMWS, celem zapewnienia
jednolitego sposobu ewidencjonowania i przechowywania dokumentéw oraz
ich skutecznej ochrony tworzone sg na podstawie Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

| zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. 2011 Nr 14, poz. 67).
Pracownicy UMWS zaangazowani we wdrazanie i zarzadzanie FES
2021-2027 na biezgco przechowujg akta sprawy, a nastepnie

w zaplanowanym terminie przekazujg je do archiwum zaktadowego.
Wyznaczony pracownik departamentu opracowuje spis zdawczo-odbiorczy
przekazywanych dokumentéw i przedstawia go do akceptacji Dyrekcji
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odpowiedniego departamentu przed przekazaniem dokumentacji do
archiwum. Wyznaczony pracownik departamentu po uzyskaniu aprobaty
Dyrektora odpowiedniego departamentu, przekazuje dokumentacje do
archiwum zaktadowego.

W przypadku dokumentow dotyczgcych pomocy publicznej udzielanej
przedsiebiorcom obowigzuje okres przechowywania 10 lat, liczgc od dnia jej
przyznania.
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Rejestr zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Zgtaszajgcy poprawke (nhazwa

Instrukcji Wykonawczej

2021-2027 przygotowywane sg

w Departamentach i rownorzednych
departamentom komorkom
komoérkach organizacyjnych UMWS,
zaangazowanych w zarzgdzanie

i wdrazanie FES 2021-2027,

a nastepnie przekazywane do IR-Il,
celem przeanalizowania i scalania

w jeden dokument pn.: ,Instrukcja
Wykonawcza Instytuciji Zarzgdzajgcej
programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027".

Wszelkie zmiany w przedmiotowym
dokumencie mogg by¢ wprowadzane
na wniosek poszczegolnych
oddziatéw Departamentéw i

przygotowywane sg w Departamentach i
réwnorzednych komérkach organizacyjnych
UMWS, zaangazowanych w zarzadzanie

i wdrazanie FES 2021-2027, a nastepnie
przekazywane do IR-Il, celem przeanalizowania
i scalania w jeden dokument pn.: ,Instrukcja
Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej
programem regionalnym Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027".

Wszelkie zmiany w przedmiotowym dokumencie
mogg by¢ wprowadzane na wniosek
poszczegdélnych oddziatéw Departamentow i
réwnorzednych komérek organizacyjnych
UMWS, uczestniczgcych w zarzgdzaniu

i wdrazaniu FES 2021-2027, Rzecznika
Funduszy Europejskich oraz IP WUP.

L.p. Nazwa i numer procedury Tekst pierwotny Proponowana zmiana departamentu/oddziatu) wraz
Wersja 9 Wersja 10 z uzasadnieniem
(w. 9) (w tym ew. nowa nazwa procedury) proponowanej
zmiany/modyfikaciji
1. 2.2 Opracowywanie Poszczegdlne procedury 1Z FES Poszczegdlne procedury 1Z FES 2021-2027 Departament Budzetu

i Finansow

Ujednolicenie zapiséw.
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réwnorzednych departamentom
komorek organizacyjnych UMWS,
uczestniczgcych w zarzgadzaniu

i wdrazaniu FES 2021-2027,
Rzecznika Funduszy Europejskich
oraz IP WUP.

2.3 Zarzadzanie zmianami
Instrukcji Wykonawczej

Gdy zachodzi konieczno$¢ zmiany
Instrukcji Wykonawczej przebiega
ona nastepujgco:

1.Identyfikacja zmian przez
pracownikéw Departamentéw lub
réwnorzednych departamentom
komorek organizacyjnych UMWS,
wskazanych w procedurze -
Zarzgdzanie zmianami Instrukcji
Wykonawczej oraz Rzecznika
Funduszy Europejskich.

2.Po zidentyfikowaniu potrzeby
wprowadzenia zmian, sporzgdzane
jest w odpowiednich Departamentach
lub rébwnorzednych departamentom
komorkach organizacyjnych pismo

Z wnioskiem o zmiane/y w IW, ktére
podpisywane jest przez Dyrektora
badz Zastepce odpowiedniego
Departamentu lub inng osobe do tego

Gdy zachodzi konieczno$¢ zmiany Instrukcji
Wykonawczej przebiega ona nastepujgco:
1. Identyfikacja zmian przez pracownikéw
Departamentow lub réwnorzednych komérek
organizacyjnych UMWS, wskazanych
w procedurze - Zarzgdzanie zmianami Instrukcji
Wykonawczej oraz Rzecznika Funduszy
Europejskich.
2. Po zidentyfikowaniu potrzeby wprowadzenia
zmian, sporzadzane jest w odpowiednich
Departamentach lub réwnorzednych komérkach
organizacyjnych pismo z wnioskiem o zmiane/y
w IW, ktore podpisywane jest przez Dyrektora
badz Zastepce odpowiedniego Departamentu
lub inng osobe do tego upowazniong
i przekazywane do Departamentu Inwestycji
i Rozwoju.
3. Zmiany zapisow Instrukcji moga réwniez by¢
wypracowywane w ramach biezgcej pracy
Departamentow lub rownorzednych komérek
organizacyjnych, wskazanych w procedurze -

Departament Budzetu
i Finansoéw

Ujednolicenie zapisow.
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upowazniong i przekazywane do
Departamentu Inwestycji i Rozwoju.
3.Zmiany zapiséw Instrukcji mogag
réwniez by¢ wypracowywane

w ramach biezgcej pracy
Departamentow lub rownorzednych
departamentom komorek
organizacyjnych, wskazanych

w procedurze - Zarzgdzanie
zmianami Instrukcji Wykonawczej,
wymuszonej zmianami
obowigzujgcego prawodawstwa,

a takze obowigzujgcych wytycznych.
4.Na polecenie Kierownika pracownik
IR-II informuje pozostate
Departamenty, réwnorzedne
departamentom komorki
organizacyjne oraz Rzecznika
Funduszy Europejskich o zamiarze
aktualizacji zapiséw Instrukcji.

5.Po otrzymaniu proponowanych
zmian, nastepuje ich analiza przez
pracownika IR-II.

6.Pracownik IR-Il przygotowuje
wstepny projekt zmian w Instrukcji
Wykonawczej w ciggu 10 dni

roboczych od zidentyfikowania

Zarzadzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej,
wymuszonej zmianami obowigzujgcego
prawodawstwa, a takze obowigzujgcych
wytycznych.

4. Na polecenie Kierownika pracownik IR-II
informuje pozostate Departamenty,
réwnorzedne komorki organizacyjne

oraz Rzecznika Funduszy Europejskich

0 zamiarze aktualizacji zapiséw Instrukciji.

5. Po otrzymaniu proponowanych zmian,
nastepuje ich analiza przez pracownika IR-II.
6. Pracownik IR-Il przygotowuje wstepny
projekt zmian w Instrukcji Wykonawczej w ciggu
10 dni roboczych od zidentyfikowania potrzeby
dokonania zmian w Instrukcji. Termin ten moze
ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach,
wynikajgcych ze szczegolnego charakteru
Zmian.

7. Wstepny projekt zmian w Instrukcji
Wykonawczej (w trybie rejestruj zmiany) jest
kazdorazowo przekazywany do wiadomosci

i akceptacji w zakreslonym terminie
poszczegbélnym Departamentom i
réwnorzednym komorkom organizacyjnym
UMWS, wskazanym w procedurze -
Zarzgdzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej,
uczestniczgcym w zarzadzaniu i wdrazaniu
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potrzeby dokonania zmian

w Instrukcji. Termin ten moze ulec
zmianie w uzasadnionych
przypadkach, wynikajgcych ze
szczegoblnego charakteru zmian.
7.Wstepny projekt zmian w Instrukcji
Wykonawczej (w trybie rejestru;j
zmiany) jest kazdorazowo
przekazywany do wiadomosci

i akceptacji w zakreslonym terminie
poszczegolnym Departamentom i
réwnorzednym departamentom
komorek organizacyjnych UMWS,
wskazanym w procedurze -
Zarzgdzanie zmianami Instrukcji
Wykonawczej, uczestniczgcym

w zarzadzaniu i wdrazaniu

FES 2021- 2027 oraz Rzecznikowi
Funduszy Europejskich.
8.Zaakceptowany przez
poszczegdlne komérki organizacyjne
projekt zmian Instrukcji Wykonawczej
jest parafowany przez Kierownika IR-
Il oraz akceptowany przez Dyrektora
badz wiasciwego Zastepce Dyrektora
IR (2 dni robocze) poprzez

FES 2021- 2027 oraz Rzecznikowi Funduszy
Europejskich.

8. Zaakceptowany przez poszczegdélne
Departamenty i réwnorzedne komorki
organizacyjne UMWS projekt zmian Instrukcji
Wykonawczej jest parafowany przez
Kierownika IR-1l oraz akceptowany przez
Dyrektora badz wtasciwego Zastepce Dyrektora
IR (2 dni robocze) poprzez podpisanie whiosku
do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

9. Pracownik IR-IlI niezwiocznie przygotowuje
projekt zmiany Uchwaty Zarzgdu Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego przyjmujgcej Instrukcje
Wykonawczg IZ FES 2021-2027.

10. Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego
przyjmuje zmiany w drodze Uchwaty.

11. Dopuszcza sie za zgodg Dyrektora bgdz
wiasciwego Zastepcy Dyrektora Departamentu
Inwestycji i Rozwoju odstgpienie od sktadania
formalnego wniosku z Departamentow i
réwnorzednych komérek organizacyjnych
zaangazowanych w realizacje programu
regionalnego FES 2021-2027. Wéwczas
projekty zmian do zapiséw Instrukc;ji
Wykonawczej przesytane sg przez Kierownikéw
Oddziatow w/w Departamentdéw na adres poczty
elektronicznej Kierownika IR-Il Departamentu
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podpisanie wniosku do Zarzgdu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
9.Pracownik IR-II niezwlocznie
przygotowuje projekt zmiany Uchwaty
Zarzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego przyjmujacej
Instrukcje Wykonawczg IZ FES 2021-
2027.

10.Zarzad Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego przyjmuje zmiany
w drodze Uchwaly.

Dopuszcza sie za zgodg Dyrektora
badz witasciwego Zastepcy Dyrektora
Departamentu Inwestycji i Rozwoju
odstgpienie od sktadania formalnego
wniosku z Departamentéw
zaangazowanych w realizacje
programu regionalnego FES 2021-
2027. Wowczas projekty zmian do
zapiséw Instrukcji Wykonawczej
przesytane sg przez Kierownikéw
Oddziatéw w/w Departamentéw na
adres poczty elektronicznej
Kierownika IR-1l Departamentu
Inwestycji i Rozwoju. W tym trybie
zgtoszone zmiany po ich
przeanalizowaniu w IR-II i akceptaciji

Inwestycji i Rozwoju. W tym trybie zgtoszone
zmiany po ich przeanalizowaniu w IR-1I

i akceptacji Dyrektora badz wiasciwego
Zastepcy Dyrektora Departamentu Inwestycji
i Rozwoju przedstawiane sg pod obrady
Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
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Dyrektora bgdz wtasciwego Zastepcy
Dyrektora Departamentu Inwestycji

i Rozwoju przedstawiane sg pod
obrady Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

5.2 Przekazywanie
informacji do Komisji
Europejskiej

Wymiana wszystkich danych
dotyczacych FES 2021-2027 miedzy
IZ FES 2021- 2027, a Komisjg
nastepuje poprzez utworzony przez
Komisje system informatyczny SFC
2021, ktoéry umozliwia bezpieczng
wymiane danych. Zakres danych
przekazywanych za pomocg SFC
2021 wynika bezposrednio z

Informacje przekazywane za pomocg
systemu obejmujg miedzy innymi:

* program regionalny Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027 , wraz z danymi
dotyczacymi kategoryzaciji;

* dane potwierdzajgce
przestrzeganiezasady dodatkowo$ci;

przepisow Rozporzgdzenia ogdlnego.

Wymiana wszystkich danych dotyczacych FES
2021-2027 miedzy 1Z FES 2021- 2027,

a Komisjg nastepuje poprzez utworzony przez
Komisje system informatyczny SFC 2021, ktéry
umozliwia bezpieczng wymiane danych. Zakres
danych przekazywanych za pomocg SFC 2021
wynika bezposrednio z przepiséw
Rozporzadzenia ogdlnego. Informacje
przekazywane za pomocg systemu obejmujg
miedzy innymi:

 program regionalny Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 , wraz z danymi
dotyczgcymi kategoryzaciji;

* dane potwierdzajgce przestrzeganie zasady
dodatkowosci;

* dane: roczne zestawienie wydatkéw, wniosek
o ptatnos¢ do KE przez I1Z/IK;

* roczne oraz wieloletnie prognozy wydatkow w
ramach FES 2021-2027 na biezgcy i nastepny
rok budzetowy; ¢ sprawozdania i opinie na temat

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-1X

Doprecyzowanie zapiséw
procedury.
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« dane: roczne zestawienie
wydatkdéw, wniosek o ptatnos¢ do KE
przez IZ/IK;

* roczne oraz wieloletnie prognozy
wydatkéw w ramach FES 2021-2027
na biezgcy i nastepny rok budzetowy;
* sprawozdania i opinie na temat
audytow oraz wymiane
korespondencji w tym zakresie
pomiedzy Komisjg, a poszczegolnymi
panstwami cztonkowskimi.

Za wprowadzanie danych do systemu
SFC 2021 odpowiada pracownik IR-II
i IR-1X (zgodnie z zakresem
czynnosci Oddziatéw) posiadajacy
prawo dostepu do systemu.
Informacja wprowadzana jest do
systemu niezwiocznie po
zatwierdzeniu przez Zarzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego (jesli
dotyczy). W przypadku wadliwego
dziatania systemu SFC 2021,
odpowiedzialny pracownik IR-Il/IR-I1X
Departamentu Inwestycji i Rozwoju,
korespondencje miedzy Instytucja
Zarzadzajgcg FES 2021-2027, a

audytéw oraz wymiane korespondencji w tym
zakresie pomigedzy Komisjg, a poszczegolnymi
panstwami cztonkowskimi.

e dane zbiorcze dotyczgce realizacji programu

Za wprowadzanie danych do systemu SFC 2021
odpowiada pracownik IR-11'i IR- 1X (zgodnie z
zakresem czynnosci Oddziatow) posiadajacy
prawo dostepu do systemu. Informacja
wprowadzana jest do systemu niezwtocznie po
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego (jesli dotyczy). W przypadku
wadliwego dziatania systemu SFC 2021,
odpowiedzialny pracownik IR-1l/IR-IX
Departamentu Inwestycji i Rozwoju,
korespondencje miedzy Instytucjg Zarzgdzajgca
FES 2021-2027, a Komisjg Europejska
przekazuje drogg pocztowg lub w innej formie
ustalonej z KE.
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Komisjg Europejska przekazuje droga
pocztowa lub w innej formie ustalonej
z KE.

13.1 Opracowanie i zmiana
kryteriéw wyboru projektow
w ramach EFRR

W ramach FES 2021-2027, w cze$ci
dotyczgcej EFRR przewiduje sie
nastepujgce sposoby wyboru
projektow:

e sposob konkurencyjny,

e  sposob niekonkurencyjny.

Odpowiedzialnym za przygotowanie
projektu kryteriow wyboru (projekt)

w ramach Priorytetéw 1-6 FES 2021-
2027 jest IR Il , a w proces jego
przygotowania angazowane sg
wiasciwe Oddziaty Wdrazania.
Przygotowany projekt przesytany jest
w razie potrzeby do konsultacji do
wiasciwych departamentow
merytorycznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. Departamenty te
zgtaszajg uwagi do projektu

w terminie do 5 dni roboczych od dnia
ich otrzymania z IR.

Po otrzymaniu ewentualnych uwag

z departamentow przygotowywana

1. W Priorytetach 1-6 FES 2021-2027
finansowanych z EFRR projekty wybierane
mogg by¢ w sposéb:

e konkurencyjny,
e niekonkurencyjny.

2. Do dofinasowania moga by¢ wybrane
jedynie projekty spetniajgce kryteria wyboru
projektow.

3. Kryteria wyboru projektéw zatwierdza
Komitet Monitorujgcy program regionalny
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027 (KM).

4. Za przygotowanie projektu kryteriow:
¢ formalnych,
e merytorycznych dopuszczajgcych
0golnych, odpowiada IR-II.
Kryteria te opracowywane sg przez IR-1l przy
wspétpracy Oddziatow Wdrazania IR.
5. Za przygotowanie projektu kryteriow:
¢ merytorycznych dopuszczajgcych
specyficznych,
e merytorycznych punktowych,

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-I

Doprecyzowanie zapisow
procedury
w zakresie opracowania
kryteriow wyboru projektéw.
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jest ostateczna wersja projektu, ktéra
nastepnie przesytana jest do Komisji
Europejskiej oraz do Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej

w celu konsultaciji.

Po rozpatrzeniu ewentualnych uwag
powyzszych podmiotéw, przez
wiasciwe oddziaty wdrazajgce w IR,
projekt kryteriow przekazywany jest
przez IR-Il cztonkom KM (tryb
zgtaszania uwag w ramach KM

i zatwierdzania kryteridw nastepuje
zgodnie z Procedurami: Obsfuga
Komitetu Monitorujgcego FES 2021-
2027, Podejmowanie uchwat w trybie
obiegowym.

Analogiczng Sciezke procedowania
stosuje sie w przypadku zmiany
kryteriéw wyboru projektow w ramach
Priorytetéw 1-6 FES 2021-2027.
Kryteria wyboru projektow mogg
podlegac konsultacjom spotecznym.
Pracownik IR Il przygotowuje
materiaty zwigzane z poddaniem
kryteriow wyboru projektow
konsultacjom spotecznym, celem

e merytorycznych rozstrzygajgcych,
odpowiadajg wtasciwe Oddziaty
Wdrazania IR.

6. W razie potrzeby, projekty kryteriow
przesytane sg zgodnie z wiasciwoscig przez
IR-1l, Oddziaty Wdrazania IR, celem
konsultacji do wtasciwych departamentéw
merytorycznych UMWS. Departamenty te
zgtaszajg uwagi do projektow w terminie do 5
dni roboczych od dnia ich otrzymania.

7. Przygotowane projekty kryteriow
przekazywane sg (po ich akceptacji przez
kierownika oddziatu odpowiedzialnego za
przygotowanie projektu kryteriow) za
posrednictwem poczty e-mail do Kierownika
IR-1I (lub w przypadku nieobecnosci
Kierownika IR-II - do osoby petnigce;j
zastepstwo), ktéry przekazuje je do KE,
celem konsultacji. Powyzsze nastepuje co
najmniej 15 dni roboczych przed
przedtozeniem projektu kryteriow KM.

8. Uwagi KE do kryteriéw wyboru projektow
przekazywane sg przez Kierownika IR-11 do
wiasciwych oddziatéw, ktérych uwagi
dotyczg, celem weryfikaciji.
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zamieszczenia ich na stronie IZ FES | 9. Poprawione po uwagach projekty kryteriow

2021-2027. po akceptacji przez kierownika oddziatu
odpowiedzialnego za ich przygotowanie
przekazywane sg za posrednictwem poczty
e-mail do Kierownika IR-II (lub w przypadku
nieobecnosci Kierownika IR-1l - do osoby
petnigcej zastepstwo), ktory przesyia je do
KE, celem ostatecznych uzgodnieh.

10. Ostateczne projekty kryteriow przekazywane
sg przez Sekretariat KM cztonkom KM, (tryb
zgtaszania uwag w ramach KM
i zatwierdzania kryteriéw nastepuje zgodnie
z Procedurami, zawartymi w Regulaminie
KM FES 2021-2027).

11. Po zatwierdzeniu kryteriow wyboru
projektéw przez KM, IR-Il przekazuje je do
IR-1ll celem publikacji na stronie internetowe;j
Programu.

12. Analogiczng Sciezke procedowania stosuje
sie w przypadku zmiany kryteriow wyboru
projektow.

13. W celu zapobiegania konfliktowi interesow,
stosowane jest Zarzgdzenie Nr 165/21
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z
dnia 26 listopada 2021 r., ktore okresla
sposob i terminy sktadania przez
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pracownikéw UMWS os$wiadczen o braku
konfliktu interesdw/bezstronno$ci.

14. Szczegodtowy sposédb postepowania w

przypadku wystgpienia ryzyka konfliktu
interesow okredla Procedura —
Postepowanie w sytuacji zaistnienia
okolicznosci mogacych stanowic¢ konflikt
interesow.

17.1 Zgtoszenia o
podejrzeniu niezgodnosci z
KPP projektow lub dziatan
Beneficjentow

1. Zgtoszenie podejrzenia
niezgodnosci z KPP projektu lub
dziatan beneficjenta zwigzanych z
jego realizacjg, w zaleznosci od tego
kto jest strong umowy podpisanej z
beneficjentem w formie papierowej
lub elektronicznej rejestrujg
odpowiednio: sekretariat
WUP/sekretariat DW EFS/ sekretariat
IR.

2. Zgtoszenie moze by¢ dokonane
np. przez uczestnika
projektu/ostatecznego odbiorce i
powinno zawiera¢ co najmniej: numer
projektu, ktérego dotyczy, imie i
nazwisko osoby dokonujgcej
zgtoszenia oraz opis i uzasadnienie

1. Zgtoszenie podejrzenia niezgodnosci z KPP
projektu lub dziatan beneficjenta zwigzanych
Z jego realizacjg, w zalezno$ci od tego kto
jest strong umowy podpisanej z
beneficjentem formie papierowej lub
elektronicznej rejestruje sekretariat IR a
nastepnie przekazywane jest wg.
wiasciwosci odpowiednio do sekretariatu
WUP/sekretariatu DWEFS/.

2. Zgtoszenie moze by¢ dokonane np. przez
uczestnika projektu/ostatecznego odbiorce i
powinno zawiera¢ co najmniej: numer
projektu, ktérego dotyczy, imie i nazwisko
osoby dokonujgcej zgtoszenia oraz opis i
uzasadnienie podejrzenia niezgodnosci
dziatan z KPP.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-1X

Doprecyzowanie zapiséw
procedury.
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podejrzenia niezgodnosci dziatan z
KPP.

3. Pracownik wtasciwego
merytorycznie Wydziat WUP/Oddziat
DW EFS/ IR dokonuje analizy
zgtoszenia i podejmuje czynnosci
wyjasniajgce, adekwatne do zakresu
zgtoszenia, m.in. gromadzi
dokumenty, wzywa beneficjenta do
przedstawienia wyjasnien.

4. W przypadku potwierdzenia
naruszenia artykutdw KPP, pracownik
ten w analogicznej formie jak
zgtoszenie zostato przediozone do
instytucji, powiadamia zgtaszajgcego
o dalszych mozliwosciach
postepowania w sprawie, tj.
zgtoszenie naruszenia do RFE, PIP,

informuje o mozliwosci ztozenia
skargi do wtasciwych organow,
niezaleznie od wynikow
przeprowadzonej przez siebie
weryfikacji.

RPP lub sadu, jednoczesnie 5.

3. Pracownik wtasciwego merytorycznie
Wydziat WUP/Oddziat DW EFS/ IR dokonuje

analizy zgtoszenia i podejmuje czynnosci
wyjasniajgce, adekwatne do zakresu
zgtoszenia, m.in. gromadzi dokumenty,
wzywa beneficjenta do przedstawienia
wyjasnien.

4. W przypadku potwierdzenia naruszenia

artykutow KPP, pracownik ten w
analogicznej formie jak zgtoszenie zostato
przedtozone do instytucji, powiadamia
zgtaszajgcego o dalszych mozliwosciach
postepowania w sprawie, tj. zgtoszenie
naruszenia do RFE, PIP, RPP lub sadu,
jednoczesnie informuje o mozliwosci
ztozenia skargi do wtasciwych organodw,
niezaleznie od wynikdéw przeprowadzone;j
przez siebie weryfikaciji.

Kazdorazowo wyniki analizy przekazywane
sg do wiadomosci Koordynatora ds. KPP w
IR, ktéry prowadzi rejestr zgtoszeh na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr IR-1X.2,
celem ich przekazania cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.
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5. Kazdorazowo wyniki analizy
przekazywane sg do wiadomosci
Koordynatora ds. KPP w IR, ktéry
prowadzi statystyki zgtoszen, celem
ich prezentacji cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

17.2 Zgtoszenia o
podejrzeniu niezgodnosci
z KPP projektéw
realizowanych przez IP

1. Zgtoszenie podejrzenia
niezgodnosci z KPP projektu
realizowanego przez IP lub dziatan IP
zwigzanych z wdrazaniem programu
w formie papierowej lub
elektronicznej rejestrowane jest w
sekretariacie DW EFS.

2. Zgtoszenie moze by¢ dokonane
np. przez beneficjenta, uczestnika
projektu, ostatecznego odbiorce i
powinno zawiera¢ co najmniej numer
projektu ktérego dotyczy, imie i
nazwisko osoby dokonujgcej
zgtoszenia oraz opis i uzasadnienie
podejrzenia niezgodnosci dziatan z
KPP.

3. Pracownik wtasciwego
merytorycznie Oddziatu DW EFS
dokonuje analizy, czy

1. Zgtoszenie podejrzenia niezgodnosci z KPP
projektu realizowanego przez IP lub dziatan
IP zwigzanych z wdrazaniem programu w
formie papierowej lub elektronicznej
rejestrowane jest w sekretariacie IR, a
nastepnie przekazywane do sekretariatu
DWEFS.

2. Zgtoszenie moze by¢ dokonane np. przez
beneficjenta, uczestnika projektu,
ostatecznego odbiorce i powinno zawieraé
co najmniej numer projektu ktérego dotyczy,
imie i nazwisko osoby dokonujgcej
zgtoszenia oraz opis i uzasadnienie
podejrzenia niezgodnosci dziatah z KPP.

3. Pracownik wlasciwego merytorycznie
Oddziatu DW EFS dokonuje analizy, czy
dane zdarzenie moze stanowi¢ podejrzenie
naruszenia KPP. Zwraca sie do IP o
przedstawienie stosownych wyjasnien, a w

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-IX

Doprecyzowanie zapisow
procedury
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dane zdarzenie moze stanowi¢
podejrzenie naruszenia KPP. Zwraca
sie do IP o przedstawienie
stosownych wyjasnien, a w
uzasadnionych przypadkach moze
wszczgc¢ kontrole w IP.

4. W przypadku potwierdzenia
naruszenia artykutdw KPP, pracownik
ten w analogicznej formie jak
zgtoszenie zostato przeditozone do
instytucji, powiadamia zgtaszajgcego
o dalszych mozliwosciach
postepowania w sprawie ij.
zgtoszenie naruszenia, np. do RFE,
PIP, RPP lub sadu, jednoczes$nie
informuje o mozliwosci ztozenia
skargi do wtasciwych organow,
niezaleznie od wynikow

weryfikaciji.

5. W przypadku naruszenia
obowigzujgcych przepisow prawa
pracownik

przeprowadzonej przez siebie 6

uzasadnionych przypadkach moze wszczaé
kontrole w IP.

4. W przypadku potwierdzenia naruszenia

artykutow KPP, pracownik ten w
analogicznej formie jak zgtoszenie zostato
przedtozone do instytucji, powiadamia
zgtaszajgcego o dalszych mozliwosciach
postepowania w sprawie tj. zgtoszenie
naruszenia, np. do RFE, PIP, RPP lub sadu,
jednoczesnie informuje o mozliwosci
zfozenia skargi do wtasciwych organéw,
niezaleznie od wynikéw przeprowadzone;j
przez siebie weryfikaciji.

5. W przypadku naruszenia obowigzujgcych

przepiséw prawa pracownik wiasciwego
Oddziatu DW EFS zawiadamia wtasciwe
organy scigania

. Kazdorazowo wyniki analizy przekazywane

sg do wiadomosci Koordynatora ds. KPP w
IR, ktéry prowadzi rejestr zgtoszeh na
wzorze stanowigcym zatgcznik nr IR-1X.2,
celem ich przekazania cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.
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wiasciwego Oddzialu DW EFS
zawiadamia wiasciwe organy
scigania.

6. Kazdorazowo wyniki analizy
przekazywane sg do wiadomosci
Koordynatora ds. KPP w IR, ktory
prowadzi statystyki zgtoszen, celem
ich prezentacji cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

17.3 Zgtoszenia o
podejrzeniu niezgodnosci z
KPP projektéw
realizowanych przez 1Z

1. Zgtoszenie podejrzenia
niezgodnosci z KPP projektu
realizowanego przez I1Z lub dziatan IZ
zwigzanych z wdrazaniem programu
w formie papierowej lub
elektronicznej rejestrowane jest w
sekretariacie Gabinetu
Marszatka/adres Rzecznika
Funduszy Europejskich.

2. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co
najmniej numer projektu, ktérego
dotyczy, imie i nazwisko osoby
dokonujgcej zgtoszenia, dane do
kontaktu oraz opis i uzasadnienie
podejrzenia niezgodnosci dziatan z
KPP.

1. Zgtoszenie podejrzenia niezgodnosci z KPP
projektu realizowanego przez I1Z lub dziatan |Z
zwigzanych z wdrazaniem programu w formie
papierowej lub elektronicznej rejestrowane jest
w sekretariacie IR a nastepnie przekazywane do
sekretariatu Gabinetu Marszatka.

2. Zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej
numer projektu, ktérego dotyczy, imie i nazwisko
osoby dokonujgcej zgtoszenia, dane do kontaktu
oraz opis i uzasadnienie podejrzenia
niezgodnosci dziatan z KPP.

3. RFE dokonuje analizy zgtoszenia i w celu
ustalenia czy prawa/wolnoséci okreslone w KPP
nie sg respektowane zwracajgc sie do
witasciwego co do zakresu Wydziatu WUP/
Oddziatu DW EFS/IR o przedstawienie

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-IX

Doprecyzowanie zapiséw
procedury
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3. RFE dokonuje analizy zgtoszenia i

w celu ustalenia czy prawa/wolnosci
okreslone w KPP nie sg
respektowane zwracajgc sie do
wiasciwego co do zakresu Wydziatu
WUP/ Oddziatu DW EFS/IR o
przedstawienie stosownych
wyjasnien. Po dokonaniu analizy
przedstawia 1Z jej wnioski.

4. W przypadku potwierdzenia
naruszenia artykutéw KPP, RFE
powiadamia zgtaszajgcego o
dalszych mozliwosciach
postepowania w sprawie tj.
zgtoszenie naruszenia np. do RPO,
PIP, RPP lub sadu, jednoczes$nie
informuje o mozliwosci ztozenia
skargi do wtasciwych organodw,
niezaleznie od wynikow
przeprowadzonej przez siebie
weryfikacji.

5. W przypadku naruszenia
obowigzujgcych przepisow prawa
RFE zawiadamia wiasciwe organy
scigania.

stosownych wyjasnien. Po dokonaniu analizy
przedstawia |IZ jej wnioski.

4. W przypadku potwierdzenia naruszenia
artykutow KPP, RFE powiadamia zgtaszajgcego
o dalszych mozliwosciach postepowania w
sprawie tj. zgtoszenie naruszenia np. do RPO,
PIP, RPP lub sadu, jednoczesnie informuje o
mozliwosci ztozenia skargi do wtasciwych
organow, niezaleznie od wynikow
przeprowadzonej przez siebie weryfikacji.

5. W przypadku naruszenia obowigzujgcych
przepiséw prawa RFE zawiadamia wtasciwe
organy $cigania.

6. Ponadto RFE przekazuje informacje o
wptywajgcych do niego zgtoszeniach do dnia 31
marca roku nastepujgcego po roku
sprawozdawczym w zatgczniku do
Sprawozdania ze swojej dziatalnosci. W ww.
sprawozdaniu uwzglednia zestawienie
wszystkich podejrzen o niezgodnosci projektdéw
(operacji) z KPP, ktére wptynety do Rzecznika
Praw Obywatelskich.

7. Kazdorazowo wyniki analizy przekazywane sg
do wiadomosci Koordynatora ds. KPP w IR,
ktory prowadzi rejestr zgtoszen na wzorze
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6. Ponadto RFE przekazuje stanowigcym zatgcznik nr IR-1X.2, celem ich
informacje o wptywajgcych do niego przekazania cztonkom Komitetu Monitorujgcego.
zgtoszeniach do dnia 31 marca roku
nastepujgcego po roku
sprawozdawczym w zatgczniku do
Sprawozdania ze swojej dziatalnosci.
W ww. sprawozdaniu uwzglednia
zestawienie wszystkich podejrzen o
niezgodnosci projektéw (operacji) z
KPP, ktore wplynety do Rzecznika
Praw Obywatelskich.

7. Kazdorazowo wyniki analizy
przekazywane sg do wiadomosci
Koordynatora ds. KPP w IR, ktéry
prowadzi statystyki zgtoszen, celem
ich prezentacji cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

17.4 Zgtoszenia przekazane | 1. Zgtoszenia podejrzenia 1. Zgtoszenia podejrzenia niezgodnosci Departament Inwestycji
przez Komisje Europejska niezgodnosci projektéw/dziatan z projektéw/dziatan z KPP ktére wptynety z KE, w i Rozwoju
KPP ktore wptynety z KE, w zaleznosci od rodzaju zgtoszenia analizowane Oddziat IR-1X
zaleznosci od rodzaju zgtoszenia jest odpowiednio przez Oddziaty merytoryczne
analizowane jest odpowiednio przez DWEFS/IR lub RFE. RFE analizuje zgtoszenia Doprecyzowanie zapiséw
Oddziaty merytoryczne DWEFS/IR podejrzenia o niezgodnos$¢ projektow procedury.
lub RFE. RFE analizuje zgtoszenia realizowanych przez IZ lub dziatan IZ. W

podejrzenia o niezgodnosc¢ projektow
realizowanych przez IZ lub dziatanh IZ.
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W pozostatych przypadkach
zgtoszenia analizujg odpowiednio
wiasciwe merytorycznie oddziaty.

2. Pracownik wiasciwego
merytorycznie Oddziatu DW EFS/IR
lub RFE analizujg, czy dane
zdarzenie moze stanowi¢ podejrzenie
naruszenia KPP. W celu ustalenia
czy prawa/ wolno$ci nie sg
respektowane zwraca sie w wtasciwej
ze wzgledu na zakres zgtoszenia
instytucji (WUP/DW EFS/IR) o
przedstawienie stosownych
wyjasnien.

3. W przypadku potwierdzenia
naruszenia artykutow KPP, pracownik
wiasciwego merytorycznie Oddziatu
DW EFS/IR lub RFE powiadamia
zgtaszajgcego o dalszych
mozliwosciach postepowania w
sprawie tj. zgtoszenie naruszenia np.
do RPO, PIP, RPP lub sadu,
jednoczesnie informuje o mozliwosci
ztozenia skargi do wtasciwych
organow, niezaleznie od wynikéw

pozostatych przypadkach zgtoszenia analizujg
odpowiednio wtasciwe merytorycznie oddziaty.

2. Pracownik wtasciwego merytorycznie
Oddziatu DW EFS/IR lub RFE analizujg, czy
dane zdarzenie moze stanowi¢ podejrzenie
naruszenia KPP. W celu ustalenia czy prawa/
wolnosci nie sg respektowane zwraca sie w
witasciwej ze wzgledu na zakres zgtoszenia
instytucji (WUP/DW EFS/IR) o przedstawienie
stosownych wyjasnien.

3. W przypadku potwierdzenia naruszenia
artykutdéw KPP, pracownik wtasciwego
merytorycznie Oddziatu DW EFS/IR lub RFE
powiadamia zgtaszajgcego o dalszych
mozliwosciach postepowania w sprawie {j.
zgtoszenie naruszenia np. do RPO, PIP, RPP
lub sgdu, jednoczesnie informuje o mozliwosci
ztozenia skargi do wtasciwych organdw,
niezaleznie od wynikéw przeprowadzonej przez
siebie weryfikacji.

4. W przypadku naruszenia obowigzujgcych
przepisow prawa pracownik wtasciwego
merytorycznie Oddziatu DW EFS/IR lub RFE
zawiadamia wiasciwe organy scigania.

18




Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego

_ Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

ol WOIEWODZTWO
55 SWILTOKRZYSKIE

przeprowadzonej przez siebie
weryfikaciji.

4. W przypadku naruszenia
obowigzujgcych przepisow prawa
pracownik wtasciwego merytorycznie
Oddziatu DW EFS/IR lub RFE
zawiadamia wiasciwe organy
Scigania.

5. Kazdorazowo wyniki analizy
przekazywane sg do wiadomosci
Koordynatora ds. KPP w IR, ktéry
prowadzi statystyki zgtoszeh, celem
ich prezentacji cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

5. Kazdorazowo wyniki analizy przekazywane sg
do wiadomosci Koordynatora ds. KPP w IR,
ktory prowadzi rejestr zgtoszen na wzorze
stanowigcym zatgcznik nr IR-1X.2, celem ich
przekazania cztonkom Komitetu
Monitorujgcego.

19.1 Czynnosci w zakresie
zabezpieczenia
wyptaconych srodkow

w ramach
Departamentu
Inwestycji i Rozwoju
(EFRR)

Zgodnie z Umowg Beneficjent spoza
sektora finansoéw publicznych
zobowigzany jest do odpowiedniego
zabezpieczenia zwrotu srodkow
wyptaconych w formie dotacji,
pobranych w sposob nienalezny lub
w nadmiernej wysokosci
(zabezpieczenie). Zwrot ten powinien
nastgpi¢ wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od

Zgodnie z Umowa Beneficjent spoza sektora
finanséw publicznych zobowigzany jest do
odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu Srodkéw
wyptaconych w formie dotacji, pobranych

w sposéb nienalezny lub w nadmiernej
wysokosci (zabezpieczenie). Wartos¢
zabezpieczenia ustala sig, co do zasady,

w wysokosci co najmniej 100 % kwoty
otrzymanego dofinansowania. Wartosé
zabezpieczenia moze ulec zwiekszeniu na
zasadach i do wysokosci okreslonej w

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziaty IR.V-VIII

Dostosowanie zapisow do
uzgodnionego poziomu
wymaganego zabezpieczenia.
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dnia przekazania $rodkéw w terminie
i na rachunek wskazany przez IZ.
Zatem wartos¢ ustanowionego
zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza
od kwoty dofinansowania,
powiekszonej o ewentualne koszty
windykacji i odsetki z tytutu
nieprawidtowo wykorzystanego lub
pobranego dofinansowania. Wartos¢
zabezpieczenia ustala sie wiec w
wysokosci co najmniej 140 % kwoty
otrzymanego dofinansowania.

Dla waznosci zabezpieczenia
(mozliwosci zaspokojenia sie z niego
przez 1Z), konieczne jest by jego
forma wskazana byta w Umowie. W
tym celu zgodnie z zapisem we
wzorze Umowy nalezy wykresli¢
formy zabezpieczenia, ktore nie bedag
zastosowane w przypadku danego
projektu, uwzgledniajgc zapisy
Rozporzadzenia Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej z dnia 21
wrzesnia 2022 roku w sprawie
zaliczek w ramach programow
finansowanych z udziatem $rodkéw

regulaminie wyboru projektow.

Dla wazno$ci zabezpieczenia (mozliwosci
zaspokojenia sie z niego przez I1Z), konieczne
jest by jego forma wskazana byta w Umowie.
W tym celu zgodnie z zapisem we wzorze
Umowy nalezy wykresli¢ formy zabezpieczenia,
ktére nie bedg zastosowane w przypadku
danego projektu, uwzgledniajgc zapisy
Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 21 wrzesnia 2022 roku

w sprawie zaliczek w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich
(Dz. U. z 2022 r., p0z.2055).

(..)
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europejskich (Dz. U. z 2022 r.,
poz.2055).

10.

29.1.1 Wnioskowanie o
srodki

1.

(...
2,

29.1.1 Wnioskowanie o srodki

Corocznie, do 2023 roku
pracownik IR-II, na podstawie
danych otrzymanych z
witasciwych komérek
merytorycznych, przygotowuje
oraz przekazuje do ministra
wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego pisemny Whniosek
0 przyznanie Srodkow z budzetu
Srodkéw europejskich oraz

0 udzielenie dotaciji celowej

Z budzetu panstwa w ramach
Programu (zat. nr 11 do KP).
Wraz z Wnioskiem przekazuje:

)

Wszelkie wymagane zmiany
w planie finansowym budzetu
wojewddztwa, dotyczgce
Srodkéw dotacji celowej

Z budzetu panstwa,
whioskowane sg odpowiednio
przez pracownikow:

e (Oddziatu Patnosci w IR,

29.2 Wnioskowanie o srodki

Zapisy procedury pozostajg bez zmian.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-II.

Korekta techniczna numeraciji.
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Zespotu ds. ptatnosci

w Oddziale Rozliczen
Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania
EFS,

Oddziatu ds. Pomocy
Technicznej w OK,

we wspoétpracy

Z pracownikiem BF, na
podstawie wniosku do
Zarzgdu Wojewddztwa.

Pracownicy ww. Oddziatéw
sporzgdzajg wszelkie wymagane
dokumenty finansowe na potrzeby
IR, BF oraz MF/MFiPR.

11.

29.1.2 Przekazywanie
srodkow

29.1.2 Przekazywanie srodkéw

1. Po pozytywnym zweryfikowaniu
whniosku, o ktorym mowa w pkt.
1, minister wiasciwy ds. rozwoju
regionalnego sporzgdza Roczny
Plan udzielania dotacji celowej
z budzetu panstwa na realizacje
programu regionalnego na lata
2021-2027 oraz upowaznienia do
wydawania zgody na
dokonywanie ptatnosci na
podstawie wystawionych zlecen

29.3 Przekazywanie srodkéw

Zapisy procedury pozostajg bez zmian.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-II.

Korekta techniczna — zmiana
numeracji.
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(

ptatnosci na realizacje programu
regionalnego na lata 2021-2027
w ramach budzetu Srodkow
europejskich i przekazuje je do IZ
FES 2021-2027.
..)
Z powyzszej procedury wytgczone
sg dyspozycje przekazania srodkéw
na realizacje:

e projektéow Swietokrzyskiego
Zarzadu Drég w Kielcach,
ktére przygotowywane sg
przez Departament
Transportu i Komunikaciji
i przed przekazaniem do BF
zatwierdzane przez Oddziat
Ptatnosci w IR i Dyrektora IR
lub jego Zastepce;

e projektdw wiasnych w ramach
priorytetéw 7, 8, 9 FES, ktére
przygotowywane sg przez
Departamenty UMWS
realizujgce te projekty i przed
przekazaniem do BF
zatwierdzane przez
Departament Wdrazania EFS.
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12.

29.2 Przygotowywanie

i przekazywanie
Sprawozdania

29.2 Przygotowywanie i
przekazywanie Sprawozdania
Sprawozdanie z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej

z budzetu panstwa przygotowywane
jest przez pracownika IR-Il (fgcznie
dla catego FES

2021-2027), na podstawie
materiatow przekazanych przez:

Oddziat Pfatnosci w IR
(informacje w zakresie dotacji
BP na finansowanie wktadu
krajowego realizowanych
projektéw);

Oddziat Rozliczen
Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania
EFS (informacje w zakresie
dotacji BP na finansowanie
wkfadu krajowego
realizowanych projektéw)
wraz z informacjami
dotyczacymi IP WUP;
Oddziat ds. Pomocy
Technicznej (OK-VIII)

w Departamencie
Organizacyjnym i Kadr

29.4 Przygotowywanie i przekazywanie
Sprawozdania

1.

Sprawozdanie z wykorzystania otrzymane;j

dotacji celowej z budzetu panstwa

przygotowywane jest przez pracownika IR-II

(tacznie dla catego FES 2021-2027), na

podstawie materiatdéw przekazanych przez:

e Oddziat Ptatnosci w IR (informacje
w zakresie dotacji BP na finansowanie
wktadu krajowego realizowanych
projektéw);

¢ (Oddziat Rozliczen Finansowych
i Monitorowania w Departamencie
Wdrazania EFS (informacje w zakresie
dotacji BP na finansowanie wkiadu
krajowego realizowanych projektéw)
wraz z informacjami dotyczgcymi IP
WUP;

e (Oddziat ds. Pomocy Technicznej (OK-
VIII) w Departamencie Organizacyjnym
i Kadr (informacje w zakresie dotacji BP
Pomoc Techniczna finansowanie).

. Sprawozdanie przygotowywane jest

w podziale na:
e Sprawozdanie z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddzia IR-II

Zmiany redakcyjne,
dostosowanie zapiséw do KP.
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(informacje w zakresie dotacji
BP - Pomoc Techniczna
finansowanie);
Sprawozdanie przygotowywane jest
w podziale na:
e Sprawozdanie
Z wykorzystania otrzymanej
dotacji celowej z budzetu
panstwa — finansowanie
wktadu krajowego (zat. nr 28
do KP);
e Sprawozdanie
z wykorzystania otrzymane;j
dotacji celowej z budzetu
panstwa — pomoc techniczna
(zat. nr 29 do KP).
Wraz ze Sprawozdaniem IZ FES
2021-2027 przekazuje (ministrowi
wiasciwemu ds. rozwoju
regionalnego) Harmonogram
zapotrzebowania na Srodki budzetu
panstwa (zat. nr 12 do KP) na
kolejne miesigce oraz Oswiadczenie
dotyczgce stanu $rodkéw dotacji
celowej na rachunkach bankowych
pozostajgcych w dyspozyciji
Instytucji (zat. nr 30 do KP)

4. Sprawozdanie sporzgdzane jest wediug

panstwa — finansowanie wktadu
krajowego (zat. nr 28 do KP);

e Sprawozdanie z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa — pomoc techniczna (zat. nr 29
do KP).

3. Wraz ze Sprawozdaniem 1Z FES 2021-2027
przekazuje (ministrowi wtasciwemu ds.
rozwoju regionalnego):

e Harmonogram zapotrzebowania na
Srodki budzetu panstwa (zat. nr 12 do
KP) na kolejne miesigce;

o OSwiadczenie dotyczgce stanu
Srodkow dotacji celowej na rachunkach
bankowych pozostajgcych w dyspozycji
Instytucji (zat. nr 30 do KP) —
przygotowywane dla 1Z FES 2021-2027
oraz IP WUP;

e Informacje o zwrotach na rachunek
MFiPR Srodkéw stanowigcych dochody
budzetowe (zat. nr 21 do KP).

stanu na ostatni dzien kazdego miesigca

i przekazywane (ministrowi wiasciwemu ds.
rozwoju regionalnego) do 20 dnia kazdego
miesigca w wersji papierowej i elektronicznej
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a)

b)

przygotowywane dla 1Z FES 2021-
2027 oraz IP WUP;

Sprawozdanie sporzgdzane
jest wedtug stanu na ostatni
dzien kazdego miesigca

i przekazywane (ministrowi
wiasciwemu ds. rozwoju
regionalnego) do 20 dnia
kazdego miesigca w wersji
papierowej i elektronicznej
(skan podpisanego
dokumentu) lub wersiji
podpisanej podpisem
elektronicznym, z
wytgczeniem sprawozdania za
grudzien.

W praktyce oznacza to, ze
sprawozdanie przekazywane
do 20 dnia biezgcego
miesigca dotyczy miesigca
poprzedniego;

jesli 1Z FES 2021-2027 nie
ztozy poprawnego
Sprawozdania, przekazanie
kolejnej transzy dotacji jest
wstrzymane przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju

(skan podpisanego dokumentu) lub wers;ji
podpisanej podpisem elektronicznym, z
wytgczeniem sprawozdania za grudzien.
W praktyce oznacza to, ze Sprawozdanie
przekazywane do 20 dnia biezgcego miesigca
dotyczy miesigca poprzedniego.

5. Przed przekazaniem ministrowi wtasciwemu
ds. rozwoju regionalnego, dokumenty
parafowane sg przez Kierownika Oddziatu
IR-1l i podpisywane przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora IR, za
wyjatkiem Os$wiadczenia dotyczgcego stanu
Srodkow dotacji celowej na rachunkach
bankowych pozostajgcych w dyspozycji

Instytucji Po$redniczacej, ktére podpisywane

jest przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora IP.

6. Jesli IZ nie ztozy poprawnego
Sprawozdania, przekazanie kolejnej transzy
dotacji jest wstrzymane przez ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego do
czasu ztozenia poprawnego Sprawozdania.

7. W celu sporzgdzenia zbiorczego
Sprawozdania, wraz z wymaganymi
zatgcznikami, wskazane powyzej Oddziaty
przekazujg do 15 dnia kazdego miesigca do
IR-II nastepujgce materiaty:
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regionalnego do czasu
ztozenia poprawnego
Sprawozdania;

w celu sporzgdzenia
Sprawozdania, wskazane
powyzej Oddziaty przekazuja
do 15 dnia kazdego miesigca

do IR-Il nastepujgce materiaty:

Sprawozdanie

z wykorzystania otrzymane;j
dotacji celowej z budzetu
panstwa — finansowanie
wktadu krajowego wraz z
Harmonogramem
zapotrzebowania na Srodki
budzetu panstwa na
finansowanie wktadu
krajowego.

Przed przekazaniem do IR-Il,
dokumenty parafowane sg przez
Kierownika Oddziatu Rozliczeh
Finansowych i Monitorowania

w Departamencie Wdrazania EFS i
zatwierdzane przez Dyrektora DW
EFS, Dyrektora IP WUP badz ich
Zastepcow. Oddziat Ptatnosci w IR
przekazuje do IR-II dokumenty

e Sprawozdanie z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej z budzetu
panstwa — finansowanie wktadu
krajowego/pomoc techniczna;

e Harmonogram zapotrzebowania na
Srodki budzetu panstwa na finansowanie
wktadu krajowego;

e Informacje o zwrotach na rachunek
MFiPR $rodkow stanowigcych dochody
budzetowe (za okres objety
sprawozdaniem).

Przed przekazaniem do IR-1I, dokumenty
parafowane sg przez Kierownika Oddziatu
Rozliczen Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS i
zatwierdzane przez Dyrektora DW EFS,
Dyrektora IP WUP badz ich Zastepcow. Oddziat
Ptatnosci w IR przekazuje do IR-II dokumenty
podpisane przez wtasciwego Kierownika
Oddziatu. Oddziat ds. Pomocy Technicznej
w OK przekazuje informacje parafowane przez
Kierownika Oddziatu oraz zatwierdzone przez
Dyrektora badz Zastepcow Dyrektora
Departamentu OK;

e Oswiadczenia dotyczgce stanu srodkoéw

dotacji celowej na rachunkach
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podpisane przez wiasciwego
Kierownika Oddziatu. Oddziat

ds. Pomocy Technicznej w OK
przekazuje informacje parafowane
przez Kierownika Oddziatu oraz
zatwierdzone przez Dyrektora bgdz
Zastepcow Dyrektora Departamentu
OK;

d) wraz ze Sprawozdaniem, IR-II
przekazuje (ministrowi
wtasciwemu ds. rozwoju
regionalnego) Oswiadczenie
dotyczgce stanu Srodkow
dotacji celowej na rachunkach
bankowych pozostajgcych
w dyspozycji Instytuciji
(zat. nr 30 do KP).

Oswiadczenie to przekazywane jest
odrebnie dla srodkow pozostajgcych
w dyspozycji 1Z FES 2021-2027
oraz srodkéw pozostajgcych

w dyspozycji IP WUP, celem
sporzadzenia O$wiadczenia

0 srodkach dotacji celowej,
pozostajgcych w dyspozycji 1Z,

w terminie do 15 dnia kazdego
miesigca:

bankowych pozostajgcych w dyspozyciji
Instytuciji.
Do ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, przekazywane sg odrebne
oswiadczenia dla srodkéw pozostajgcych
w dyspozydcji 1Z FES 2021-2027 oraz $rodkéw
pozostajgcych w dyspozycji IP WUP.
Oswiadczenia przygotowywane sg
z wyodrebnieniem klasyfikacji budzetowe;j
(czes¢, dziat, rozdziat, paragraf), w podziale na
srodki budzetu panstwa na finansowanie oraz
pomoc techniczng z data, na ktérg zostaty
opracowane.
Celem sporzadzenia Oswiadczenia o srodkach
dotacji celowej, pozostajgcych w dyspozycji 1Z,
w terminie do 15 dnia kazdego miesigca:

e (Oddziat ds. Obstugi Ksiegowej Zadan
Wspoftfinansowanych z Funduszy
Unijnych w BF przekazuje do IR-I
informacje o wysokosci srodkéw dotacji
celowej pozostajgcych w dyspozyciji 1Z,
w zakresie finansowania wkfadu
krajowego oraz pomocy technicznej.

Réwniez w terminie do 15 dnia kazdego
miesigca

e |P WUP przekazuje do IR -Il podpisane
przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora
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e (Oddziat ds. Obstugi Ksiegowej
Zadan Wspdétfinansowanych
z Funduszy Unijnych w BF
przekazuje do IR-Il informacje
o wysokosci Srodkow dotaciji
celowej pozostajgcych w
dyspozyciji 1Z,

e |P WUP przekazuje
Oswiadczenie o wysokosci
Srodkéw dotacji celowej
pozostajgcych w dyspozycji IP
WUP, w zakresie
finansowania wktadu
krajowego oraz pomocy
technicznej (finansowanie).

Informacje do przygotowania
Oswiadczenia 1Z FES 2021-2027

i Oswiadczenie IP WUP
przygotowywane sg

z wyodrebnieniem klasyfikaciji
budzetowej (czes¢, dziat, rozdziat,
paragraf), w podziale na srodki
budzetu panstwa, na finansowanie
oraz pomoc techniczng z datg, na
ktorg zostaty opracowane.

oswiadczenie o wysokosci srodkow
dotacji celowej pozostajgcych

w dyspozycji IP WUP,

w zakresie finansowania wkfadu
krajowego oraz pomocy techniczne;j.
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13.

29.3 Harmonogramy
wydatkow

29.3 Harmonogramy wydatkow

Do 5 dnia kazdego miesigca
pracownik IR-Il sporzgdza oraz
przekazuje do Ministerstwa
obstugujgcego ministra wlasciwego
ds. rozwoju regionalnego zbiorczy
Harmonogram wydatkow,
wynikajgcych z podpisanych umaéw
w podziale na srodki EFRR i EFS+
oraz PT. Przed przekazaniem
Harmonogram parafowany jest przez
Kierownika IR-Il i zatwierdzany przez
osoby upowaznione ze strony IZ FES
2021-2027.
Harmonogram przygotowywany jest
w podziale na zrédta finansowania,
lata, w tym rok biezgcy w podziale na
miesigce oraz w petnej
szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej (cze$é, dziat, rozdziat,
paragraf), na zat. nr 31 do KP.
Pracownik IR-Il sporzgdza
Harmonogram na podstawie
informaciji przekazanych do IR na zat.
nr 31 do KP przez:

e Oddziat Ptatnosci w IR

29.5 Harmonogramy wydatkow

1. Do 5 dnia kazdego miesigca pracownik IR-II

sporzgdza oraz przekazuje do Ministerstwa
obstugujgcego ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego zbiorczy
Harmonogram wydatkéw, wynikajgcych

Z podpisanych umow w podziale na $rodki
EFRR i EFS+ oraz PT. Przed przekazaniem
Harmonogram parafowany jest przez
Kierownika IR-1l i zatwierdzany przez osoby
upowaznione ze strony IZ FES 2021-2027.

Harmonogram przygotowywany jest w podziale
na zrodta finansowania, lata, w tym rok biezacy
w podziale na miesigce oraz w petne;j
szczegotowosci klasyfikacji budzetowej (czesc,
dziat, rozdziat, paragraf), na zat. nr 31 do KP.

2.

Pracownik IR-Il sporzgdza Harmonogram
na podstawie informacji przekazanych do IR
na zat. nr 31 do KP przez:

e Oddziat Ptatnosci w IR (priorytety 1-6),
o Zespét ds. Ptatnosci w Oddziale

Rozliczeh Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS
(priorytety 7-10),

e Oddziat ds. Pomocy Technicznej w OK

(priorytety 11-12),

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-II

Korekta zapisow, zmiana
numeracji.
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(priorytety 1-6),
o Zespot ds. Ptatnosci
w Oddziale Rozliczeh
Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania
EFS (priorytety 7-10),
o (Oddziat ds. Pomocy
Technicznej w OK (priorytety
11-12),
e [P WUP (priorytet 10).
W celu sporzgdzenia Harmonogramu
wydatkow, wskazane powyzej
witasciwe Oddziaty i IP WUP
przekazujg do IR wymagane
informacje (zat. nr 31 do KP) do 4
dnia kazdego miesigca.
Przed przekazaniem do IR,
dokumenty parafowane sg przez
Kierownika Oddziatu Rozliczen
Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS i
zatwierdzane przez Dyrektora DW
EFS, Dyrektora IP WUP, badz ich
Zastepcow. Oddziat ds. Pomocy
Technicznej w OK przekazuje
informacje parafowang przez
Kierownika Oddziatu oraz

e |P WUP (priorytet 10).
W celu sporzgdzenia Harmonogramu wydatkow,
wskazane powyzej wiasciwe Oddziaty i IP WUP
przekazujg do IR wymagane informacje (zat. nr
31 do KP) do 4 dnia kazdego miesigca.
Przed przekazaniem do IR, dokumenty
parafowane sg przez Kierownika Oddziatu
Rozliczeh Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS i
zatwierdzane przez Dyrektora DW EFS,
Dyrektora IP WUP, bgdz ich Zastepcow. Oddziat
ds. Pomocy Technicznej w OK przekazuje
informacje parafowang przez Kierownika
Oddziatu oraz zatwierdzong przez Dyrektora
badz Zastepcoéw Dyrektora OK. Oddziat
Ptatnosci w IR przekazuje do IR-II
Harmonogram, podpisany przez Kierownika
Oddziatu.
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zatwierdzong przez Dyrektora bgdz
Zastepcow Dyrektora OK. Oddziat
Ptatnosci w IR przekazuje do IR-II
Harmonogram, podpisany przez
Kierownika Oddziatu.

14.

29.3.1 Zwigkszenie limitow
na realizacje FES
2021-2027

29.3.1 Zwigkszenie limitow na
realizacje FES 2021-2027

A. W trakcie roku budzetowego
$rodki na realizacje FES 2021-
2027 mogag zostaé zwiekszone
o $rodki uruchomione z rezerwy
celowej budzetu srodkow
europejskich lub rezerwy celowej
budzetu panstwa;

B. W przypadku zaistnienia
koniecznosci zwiekszenia kwoty
dotacji celowej oraz srodkéw
z budzetu Srodkow europejskich
na realizacje FES 2021-2027 o
srodki z rezerw celowych, IR-II
na podstawie informacji
przekazanej z:

e (Oddziatu Ptatnosci w IR;

o Zespotu ds. Ptatnosci
w Oddziale Rozliczen
Finansowych i Monitorowania

w Departamencie Wdrazania

29.6 Zwiekszenie limitéw na realizacje FES
2021-2027
1. W trakcie roku budzetowego srodki na
realizacje FES 2021-2027 mogg zostaé
zwiekszone o srodki uruchomione z rezerwy
celowej budzetu srodkéw europejskich lub
rezerwy celowej budzetu panstwa;
2. W przypadku zaistnienia koniecznosci
zwiekszenia kwoty dotacji celowej oraz srodkow
Z budzetu $rodkow europejskich na realizacje
FES 2021-2027 o $rodki z rezerw celowych, IR-
Il na podstawie informacji przekazanej z:

e (Oddziatu Ptatnosci w IR;

e Zespotu ds. Pratnosci w Oddziale
Rozliczeh Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS;

e (Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK;
sporzadza i przekazuje do ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego,
wniosek 0 uruchomienie srodkdw ww.
rezerw dla zapewnienia ptynnosci
finansowej realizacji FES 2021-2027.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-II

Korekta zapiséw, zmiana
numeracji.
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EFS; 3. Whiosek jest sktadany w wersji papierowej
¢ Oddziatu ds. Pomocy i elektronicznej (skan podpisanego
Technicznej w OK; dokumentu) lub w wersji podpisanej podpisem
sporzadza i przekazuje do elektronicznym na zat. nr 11 do KP. Wraz
ministra wtasciwego ds. z wnioskiem przekazywany jest
rozwoju regionalnego, Harmonogram zapotrzebowania na srodki
whniosek o uruchomienie dotacji celowej z budzetu panstwa oraz srodki
Srodkow ww. rezerw dla z budzetu Srodkow europejskich (zat. 121 13
zapewnienia ptynnosci do KP), a takze uzasadnienie uruchomienia
finansowej realizacji FES rezerwy.
2021-2027. 4. Warunkiem zwigkszenia limitu o Srodki
C. Whniosek jest skladany w wers;ji rezerwy celowej jest spetnienie wymogow
papierowej i elektronicznej (skan okreslonych w procedurze, dotyczgcej
podpisanego dokumentu) lub uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia
w wersji podpisanej podpisem finansowania lub dofinansowania
elektronicznym na zat. nr 11 do przedsiewziecia ze srodkow rezerwy celowe;j
KP. Wraz z wnioskiem budzetu panstwa i budzetu srodkéw
przekazywany jest Harmonogram | europejskich, obowigzujgcej w danym roku
zapotrzebowania na $rodki budzetowym. Procedura ta dostepna jest na
dotacji celowej z budzetu stronie internetowej ministra wtasciwego ds.
panstwa oraz srodki z budzetu rozwoju regionalnego.
$rodkéw europejskich (zat. 12 5. W informacji przekazywanej do IR-Il wlasciwe
i 13 do KP), a takze Oddziaty wskazujg w szczegolnosci
uzasadnienie uruchomienia wnioskowang kwote rezerwy, wnioskowany
rezerwy. termin jej uruchomienia, aktualny stan
D. Warunkiem zwiekszenia limitu wykorzystania srodkéw, uzasadnienie
o srodki rezerwy celowej jest zapotrzebowania na wnioskowane srodki oraz
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spetnienie wymogow okreslonych | dziat, rozdziat i paragraf, na ktéry ma by¢

w procedurze, dotyczgcej uruchomiona rezerwa. W informaciji tej
uruchamiania oraz przyznawania przekazujg réwniez materiat o przeznaczeniu
zapewnienia finansowania lub srodkéw, (w tym czy srodki przeznaczone
dofinansowania przedsiewziecia bedg na wydatki budowlane).

ze $rodkow rezerwy celowej 6. O koniecznosci uruchomienia rezerwy na
budzetu panstwa i budzetu realizacje zadan IP WUP, IR jest informowany
Srodkow europejskich, przez DW EFS.

obowigzujgcej w danym roku
budzetowym. Procedura ta
dostepna jest na stronie
internetowej ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego.

E. W informacji przekazywanej do
IR-1l wlasciwe Oddziaty wskazujg
w szczegolnosci wnioskowang
kwote rezerwy, wnioskowany
termin jej uruchomienia, aktualny
stan wykorzystania srodkéw,
uzasadnienie zapotrzebowania
na wnioskowane srodki oraz
dziat, rozdziat i paragraf, na ktéry
ma by¢ uruchomiona rezerwa.

W informacji tej przekazujg
réwniez materiat o przeznaczeniu
Srodkow, (w tym czy Srodki
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przeznaczone bedg na wydatki
budowlane).

O koniecznosci uruchomienia
rezerwy na realizacje zadan IP
WUP, IR jest informowany przez
DW EFS.

15.

29.3.2 Zmniejszenie limitéw
na realizacje FES 2021-2027

A.

29.3.2 Zmniejszenie limitéw na
realizacje FES 2021-2027

1Z FES 2021-2027 moze
zawnioskowac¢ do ministra
wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego o zmniejszenie
limitéw obowigzujgcych dla FES
2021-2027 w danym roku
budzetowym, w zakresie dotacji
celowej z budzetu panstwa

i Srodkoéw europejskich.

. 1Z moze dokonaé zwrotu czesci

srodkéw dotacji celowej

Z budzetu panstwa na wiasciwe
rachunki bankowe Ministerstwa
wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego, w przypadku, gdy
Srodki te nie zostang
wykorzystane na realizacje FES

29.7 Zmniejszenie limitéw na realizacje FES
2021-2027

1.

IZ FES 2021-2027 moze zawnioskowaé
do ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego o zmniejszenie limitow
obowigzujgcych dla FES 2021-2027

w danym roku budzetowym, w zakresie
dotacji celowej z budzetu panstwa

i Srodkoéw europejskich.

IZ moze dokonac¢ zwrotu czesci srodkow
dotacji celowej z budzetu panstwa na
wiasciwe rachunki bankowe Ministerstwa
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego,

w przypadku, gdy srodki te nie zostang
wykorzystane na realizacje FES 2021-
2027 w danym roku budzetowym lub
istnieje koniecznos¢ dokonania zmian

w zakresie klasyfikacji budzetowe;j.

3. Zwrot czesci dotacji celowej dokonywany

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-I

Korekta techniczna oraz
doprecyzowywanie zapisow
procedury.
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2021-2027 w danym roku
budzetowym lub istnieje
konieczno$¢ dokonania zmian
w zakresie klasyfikaciji
budzetowe;.

C. Zwrot czesci dotacji celowej
dokonywany jest na podstawie
informacji przekazanej z:

e (Oddziatu Ptatnosci w IR;

o Zespotu ds. Ptatnosci
w Oddziale Rozliczeh
Finansowychi Monitorowania
w DW EFS;

e (Oddziatu ds. Pomocy
Technicznej w OK.

Mozliwo$¢ dokonania zwrotu,

wiasciwe oddziaty konsultujg z BF.

Przy podejmowaniu decyzji,

dotyczgcej zwrotu czesci dotacii
celowej, wlasciwe oddziaty biorg pod
uwage zapotrzebowanie na srodki
oraz kwoty zgtoszone do budzetu
wojewddztwa w danym roku.

Informacja ta podpisywana jest przez

Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW

EFS,

a w przypadku Oddziatu Ptatnosci

jest na podstawie informacji przekazane;j
z
e (Oddziatu Platnosci w IR;
e Zespotu ds. Platnosci w Oddziale
Rozliczen Finansowychi Monitorowania
w DW EFS;
¢ (Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK.
Mozliwos¢ dokonania zwrotu, wiasciwe oddziaty
konsultujg z BF. Przy podejmowaniu decyzji,
dotyczacej zwrotu czesci dotacji celowej,
wiasciwe oddziaty biorg pod uwage
zapotrzebowanie na $rodki oraz kwoty
zgtoszone do budzetu wojewddztwa w danym
roku.
Informacja ta, w przypadku DW EFS
parafowana jst przez Kierownika Oddziatu i
podpisywana jest przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora DW EFS, w przypadku Oddziatu ds.
Pomocy Technicznej w Departamencie OK
parafowana jest przez Kierownika Oddziatu oraz
zatwierdzona przez Dyrektora bgdz Zastepcow
Dyrektora OK,
a w przypadku Oddziatu Ptatnosci w IR przez
wiasciwego Kierownika Oddziatu. Na podstawie
przekazanych informacji, pracownik IR-II
sporzadza dyspozycje zwrotu srodkéw
i przekazuje jg do BF, celem dokonania zwrotu
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w IR oraz Oddziatu ds. Pomocy
Technicznej w OK przez wiasciwego
Kierownika Oddziatu. Na podstawie
przekazanych informacji, pracownik
IR-1I sporzgdza dyspozycje zwrotu
srodkéw i przekazuije jg do BF, celem
dokonania zwrotu $rodkéw na
odpowiedni rachunek bankowy
ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego.

D. Zwrdcone srodki pracownik IR-11
uwzglednia w najblizszym
sprawozdaniu z wykorzystania
otrzymanej dotacji celowej;

E. Zmniejszenie limitbw w ramach
budzetu srodkéw europejskich
dokonywane jest na podstawie
informacji przekazanej do IR
przez:

e (Oddziat Ptatnosci w IR;

o Zespot ds. Platnosci
w Oddziale Rozliczen
Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania
EFS;

e (Oddziat ds. Pomocy
Technicznej w Departamencie

srodkéw na odpowiedni rachunek bankowy

ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

4. Zwrocone srodki pracownik IR-1l uwzglednia

w najblizszym sprawozdaniu z wykorzystania

otrzymanej dotacji celowej;

5. Zmniejszenie limitdw w ramach budzetu
srodkow europejskich dokonywane jest na
podstawie informacji przekazanej do IR
przez:

e (Oddziat Pfatnosci w IR;

o Zespot ds. Ptatnosci w Oddziale
Rozliczen Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania EFS;

e (Oddziat ds. Pomocy Technicznej
w Departamencie OK.

W przypadku EFS informacja ta podpisywana

jest przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW

EFS, w przypadku Oddziatu Ptatnosci w IR

przez Kierownika Oddziatu, natomiast

w przypadku PT parafowana jest przez

Kierownika Oddziatu oraz zatwierdzana przez

Dyrektora badz Zastepcow Dyrektora

Departamentu OK.

6. W przypadku zwrotu czesci dotacji celowej
lub zmniejszeniu limitéw dla FES 2021-
2027, pracownik IR-1l przygotowuje
i przekazuje do ministra wlasciwego ds.

37




Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego

_ Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

WOJEWODZTWO

ey 5\‘\’ItT(_)KRZ‘r‘5K1F

OK.
W przypadku EFS informacja ta
podpisywana jest przez

Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW

EFS, w przypadku Oddziatu Ptatnosci

w IR przez Kierownika Oddziatu,
natomiast w przypadku PT
parafowana jest przez Kierownika
Oddziatu oraz zatwierdzana przez

Dyrektora badz Zastepcow Dyrektora

Departamentu OK.

F. W przypadku zwrotu czesci
dotacji celowej lub zmniejszeniu
limitéw dla FES 2021-2027,
pracownik IR-II przygotowuje
i przekazuje do ministra
wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego zaktualizowany
wniosek o przyznanie srodkéw
z budzetu $rodkéw europejskich
oraz udzielenie dotacji celowej
Z budzetu panstwa oraz
odpowiednio zaktualizowany
Harmonogram zapotrzebowania
na $rodki dotacji celowej
Z budzetu panstwa lub srodki
z budzetu Srodkow europejskich.

rozwoju regionalnego zaktualizowany
wniosek o przyznanie srodkéw z budzetu
srodkéw europejskich oraz udzielenie
dotacji celowej z budzetu panstwa oraz

odpowiednio zaktualizowany Harmonogram
zapotrzebowania na srodki dotacji celowej

z budzetu panstwa lub srodki z budzetu
Srodkow europejskich.
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16. Departament Inwestycji
29.3.3 Roczne rozliczanie 29.3.3 Roczne rozliczanie dotacji 29.8 Roczne rozliczanie dotacji celowej i Rozwoju
dotacji celowej celowej Zapisy procedury pozostajg bez zmian. Oddziat IR-II

1.W terminie do dnia 7 lutego
pracownik IR-1l sporzadza Korekta techniczna - zmiana
i przekazuje do Ministerstwa numeracji
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego
Whiosek o rozliczenie dotacji celowej
Z budzetu panstwa, obejmujacy
rozliczenie catego roku budzetowego.
(...)
8.Zwrot niewykorzystanej w danym
roku czesci dotacji celowej powinien
zosta¢ uwzgledniony we wniosku
Z rozliczeniem rocznym.
17. Departament Inwestycji

29.3.4 Zwroty

29.3.4 Zwroty

29.9 Zwroty
Zapisy procedury pozostajg bez zmian.

i Rozwoju
Oddziat IR-II

Korekta techniczna, zmiana
numeracji.
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18.

29.3.5 Srodki niewygasajace
z uptywem roku
budzetowego

29.3.5 Srodki niewygasajace
z uptywem roku budzetowego

1. W terminie do dnia 31
pazdziernika danego roku
budzetowego:

e (Oddziat Ptatnosci w IR,

o Zespoét ds. ptatnosci
w Oddziale Rozliczen
Finansowych i Monitorowania
w Departamencie Wdrazania
EFS,

o (Oddziat ds. Pomocy
Technicznej w OK,

(-..)
Powyzszego nie wykonuje sie

w sytuacji, gdy minister wiasciwy ds.

rozwoju regionalnego nie
przewiduje sporzgdzenia wykazu
wydatkow budzetu panstwa, ktore
nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego, zgodnie z trybem
okreslonym w art. 181 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych.

29.10 Srodki niewygasajace z uptywem roku
budzetowego

Zapisy procedury pozostajg bez zmian.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-II

Korekta techniczna - zmiana
numeracji.
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19.

29.3.6 Przesuniecia
$rodkéw w ramach FES
2021-2027

29.3.6 Przesuniecia srodkow
w ramach FES 2021-2027

1. Co do zasady przesunigcia
srodkéw z EFRR lub EFS+,
w ramach FES
2021-2027 mogg byc¢
dokonywane jedynie w ramach
danego funduszu, na warunkach
wynikajgcych z Rozporzgdzenia
Ogodlnego oraz Kontraktu
Programowego i kazdorazowo
wymagajg uprzedniej opinii
ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego oraz Ministra
Finanséw. Wyjatek od powyzszej
zasady moze stanowi¢ sytuacja,
ktéra wymaga uzycia
szczegolnych, nadzwyczajnych
Srodkéw i wynikac bedzie
Z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady,
prawodawstwa krajowego, np.
w odpowiedzi na epidemie
COVID-19.

29.11 Przesuniecia srodkéw w ramach FES
2021-2027

Zapisy procedury pozostajg bez zmian.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-II

Korekta techniczna — zmiana
numeracji.
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IR moze dokona¢ zmian w planie
dochoddéw i wydatkéw budzetu
wojewodztwa, polegajgcych na
zwiekszeniu lub zmniejszeniu
wydatkéw ze Srodkow dotacii
celowej, na zasadach okreslonych
w KP.

Zmiany te wymagajg pisemne;j
zgody ministerstwa wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego z uwagi na
zmiane w rocznym planie udzielania
dotaciji.

20.

29.3.7 Wprowadzanie
dotaciji celowej do budzetu

29.3.7 Wprowadzanie dotacji
celowej do budzetu

1.Na wniosek BF (i we wskazanym
terminie) pracownik IR we wspotpracy
z DW EFS oraz Oddziatem ds.
Pomocy Technicznej w OK
przygotowuje wniosek do Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego (za
posrednictwem Skarbnika
Wojewddztwa) w sprawie
wprowadzenia do budzetu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Srodkow dotacji celowej na realizacje
FES 2021-2027 oraz zabezpieczenia

29.12 Wprowadzanie dotacji celowej do
budzetu

Zapisy procedury pozostajg bez zmian.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-I

Korekta techniczna - zmiana
numeracji.
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udziatu wlasnego Samorzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na
realizacje Programu na kolejny rok
budzetowy.

(...)

8.Kopia Uchwaty Sejmiku
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego jest
przekazywana przez BF do IR oraz
do DW EFS niezwtocznie po
podjeciu przedmiotowej Uchwaty.

21.

29.3.7 Wprowadzanie
dotacji celowej do budzetu

1. Na wniosek BF (i we
wskazanym terminie) pracownik IR
we wspotpracy z DW EFS oraz
Oddziatem ds. Pomocy Technicznej
w OK przygotowuje wniosek do
Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego (za po$rednictwem
Skarbnika Wojewdédztwa) w sprawie
wprowadzenia do budzetu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego
Srodkow dotacji celowej na realizacje
FES 2021-2027 oraz zabezpieczenia
udziatu wiasnego Samorzgdu

Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na

29.12 Wprowadzanie dotacji celowej do
budzetu

1.W trybie i na zasadach okreslanych corocznie
przez Zarzad Wojewodztwa w uchwale w
sprawie okreslenia szczegotowych zasad, trybu i
terminéw opracowania materiatéw do projektu
uchwaty budzetowej na dany rok i projektu
uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy
Finansowej pracownicy IR oraz pracownicy DW
EFS i Oddziatu ds. Pomocy Technicznej w OK
we wspotpracy z pracownikami IR opracowujg
materiaty planistyczne zawierajgce dane
niezbedne do wprowadzenia do projektu

Departament Budzetu
i Finanséw

Dostosowanie do przyjetych w
Urzedzie procedur.
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realizacje Programu na kolejny rok budzetu Wojewddztwa Swietokrzyskiego i

budzetowy. projektu Wieloletniej Prognozy Finansowe;j

2. Po podjeciu przez Zarzad $rodkéw dotacji celowej na realizacje FES 2021-
Wojewddztwa Swietokrzyskiego | 2027 oraz zabezpieczenia udziatu wtasnego
Uchwaty w sprawie Samorzgdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego na
wprowadzenia do budzetu realizacje Programu w podziale na

wojewddztwa Swietokrzyskiego poszczegolne lata.
Srodkow dotacji celowej na
realizacje FES 2021-2027 oraz 2.Na podstawie ztozonych materiatow

zabezpieczenia udziatu wiasnego | Planistycznych Zarzad Wojewodztwa

Samorzadu Wojewddztwa przygotowuje projekt uchwaty budzetowej na
Swietokrzyskiego na kolejny rok | dany rok i projekt Wieloletniej Prognozy
budzetowy, upowazniony Finansowej oraz przedstawia Sejmikowi
pracownik IR sporzadza pismo, Wojewddztwa w terminie do dnia 15 listopada
ktére podpisuje roku poprzedzajgcego rok budzetowy.
Dyrektor/wlasciwy Zastepca IR, 3.Po przekazaniu przez MFiPR do I1Z Rocznego
do Departamentu Budzetu planu udzielania dotacji celowej z budzetu
i Finanséw (BF w sprawie par'l’stwa na realizacje programu regionalnego
sporzadzenia projektu Uchwaty FES 2021-2027, zawierajgcego kwote dotacji na
Sejmiku Wojewodztwa dany rok budzetowy, pracownik IR weryfikuje
Swietokrzyskiego, dotyczacej kwoty zgtoszone do projektu budzetu
zmian w budzecie wojewddztwa wojewddztwa i Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
na dany rok budzetowy. i w przypadku rozbieznosci kwot pracownicy IR
3. Na podstawie informaciji oraz pracownicy DW EFS i Oddziatu ds.
przekazanych z IR, pracownik Pomocy Technicznej w OK we wspotpracy
Departamentu Budzetu z pracownikami IR przygotowujg wniosek do

i Finansow przygotowuje projekt Zarzqdu WOjeWC')dZtWG Swietokrzyskiego (za
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Uchwaty Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego

w sprawie zmian w budzecie
wojewoddztwa na dany rok
budzetowy.

Kopia Uchwaty Sejmiku
Wojewddztwa Swietokrzyskiego
jest przekazywana przez BF do
IR oraz do Departamentu
Wdrazania EFS niezwtocznie po
podjeciu przedmiotowej Uchwaty.
Po przekazaniu przez MFiPR do
IZ Rocznego planu udzielania
dotaciji celowej z budzetu
panstwa na realizacje programu
regionalnego FES 2021-2027,
zawierajgcego kwote dotacji na
dany rok budzetowy, pracownik
IR weryfikuje kwoty zgtoszone do
projektu budzetu wojewddztwa

i w przypadku rozbieznosci kwot
przygotowuje wniosek do
Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego (za
posrednictwem Skarbnika
Wojewddztwa), w sprawie
wprowadzenia zmian do budzetu

posrednictwem Skarbnika Wojewddztwa —
Zastepcy Dyrektora Departamentu Budzetu i
Finansow) w sprawie wprowadzenia zmian do
budzetu wojewddztwa.

4.Na podstawie ztozonych wnioskéw z IR, DW
EFS i OK pracownicy Departamentu Budzetu

i Finanséw przygotowujg projekt uchwaty

w sprawie zmian w budzecie wojewodztwa w
danym roku i zmiany Wieloletniej Prognozy
Finansowe;.

5.Zmiany w budzecie wojewodztwa w danym
roku i zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej
sg uchwalane przez Zarzad Wojewodztwa w
ramach posiadanych kompetenciji lub
przedktadane przez Zarzad Wojewddztwa do
uchwalenia Sejmikowi Wojewddztwa.
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wojewoédztwa.

Po podjeciu przez Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Uchwaty w sprawie
wprowadzenia zmian do budzetu
wojewodztwa, upowazniony
pracownik IR sporzgdza pismo,
ktére podpisuje
Dyrektor/wtasciwy Zastepca
Dyrektora IR, do Departamentu
Budzetu i Finanséw (BF),

W sprawie sporzgdzenia projektu
Uchwaty Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, dotyczacej
zmian w budzecie wojewodztwa
na dany rok budzetowy.

Na podstawie informaciji
przekazanych z IR, upowazniony
pracownik Departamentu
Budzetu i Finanséw
przygotowuje projekt Uchwaty
Sejmiku Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego

w sprawie zmian w budzecie
wojewodztwa na dany rok
budzetowy.

8. Kopia Uchwaty Sejmiku
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Wojewddztwa Swietokrzyskiego
jest przekazywana przez BF do
IR oraz do DW EFS
niezwiocznie po podjeciu
przedmiotowej Uchwaty.

22.

29.3.8 Monitorowanie
limitow srodkéow UE

29.3.8 Monitorowanie limitow
srodkow UE

1.Do 3 dnia kazdego miesigca
pracownik IR-IX przekazuje do MF
uzupetniony o aktualng kontraktacje
Arkusz limitow przygotowany przez
MF.

(...)

5.Po otrzymaniu arkusza pracownik
IR-1X przekazuje Arkusz limitéw za
posrednictwem e-mail do sekretariatu
Departamentu Kontroli i Certyfikaciji,
sekretariatu DW EFS, Dyrekgc;ji IR,
Kierownikom nastepujgcych
Oddziatéw w IR: IR-II, IR-111, IR-V do
IR-VIII oraz do IP WUP.

29.13 Monitorowanie limitéw srodkéw UE
Zapisy procedury pozostajg bez zmian.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-II

Korekta techniczna — zmiana
numeracji.

23.

29.3.9 Monitorowanie
limitéw BP

29.3.9 Monitorowanie limitow BP

1.Do 3 dnia kalendarzowego kazdego
miesigca pracownik IR-IX przekazuje

29.14 Monitorowanie limitéw BP
Zapisy procedury pozostajg bez zmian.

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-1I
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do MFiPR uzupetniony arkusz
zawierajgcy wartos¢ budzetu panstwa
zakontraktowanego i pozostajgcego
do wykorzystania na dofinansowanie
projektéw w ramach FES 2021-2027,
zgodnie z Kontraktem Programowym
KP).

(...)

4.Po przekazaniu zweryfikowanego
przez MFiPR arkusza, pracownik IR-
IX przekazuje obowigzujgce poziomy
limitow BP za posrednictwem e-mail
do sekretariatu DW EFS oraz do
IR-VII.

Korekta techniczna — zmiana
numeracji.

24.

32.6.1 Srodki zapobiegajace
wystapieniu konfliktu
intereséw w ramach I1Z FES
2021-2027

1. Ustanowienie systemu zarzgdzania
i kontroli FES 2021-2027 w sposéb
zapewniajgcy skuteczne
zapobieganie oraz reagowanie na
ryzyko wystgpienia konfliktu
intereséw realizowane jest, m.in.
poprzez nastepujgce dziatania:

a) sktadanie przez wszystkie osoby
zaangazowane w realizacje FES
2021-2027 ogdlnych o$wiadczen o
bezstronnosci w oparciu o wzér
stanowigcy Zatgcznik nr IR.1 do IW.

1. Ustanowienie systemu zarzgdzania
i kontroli FES 2021-2027 w sposéb
zapewniajgcy skuteczne zapobieganie oraz
reagowanie na ryzyko wystgpienia konfliktu
intereséw realizowane jest, m.in. poprzez
nastepujgce dziatania:

a) skfadanie przez wszystkie osoby
zaangazowane w realizacje FES 2021-
2027 ogolnych oswiadczen
0 bezstronnosci w oparciu o wzoér
stanowigcy Zatgcznik nr IR.1 do IW;

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-I1X

W kontekscie
przeprowadzonego przez
Komisje Europejskg audytu
tematycznego, Departament IR
wskazuje na koniecznosé
uzupetnienia zasad dot.
weryfikacji oSwiadczen

o bezstronnosci ztozonych
przez Czlonkéw Zarzadu WS,
jako wypetnianie zobowigzan
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Czlonkowie Zarzadu Wojewddztwa
sktadajg oswiadczenia o
bezstronnosci raz w roku;

b) sktadanie dodatkowych
o$wiadczen o bezstronnosci w
odniesieniu do konkretnego podmiotu
(beneficjenta/wnioskodawcy), w
zwigzku z realizowanymi przez nich
czynnosciami dotyczgcymi, np.
wniosku, umowy o dofinansowanie,
whniosku o ptatnosc, protestu itp.;

c) okreslenie minimalnego zakresu
informaciji, ktory zawiera¢ ma
o$wiadczenie o bezstronnosci,
zgodnie z zatgcznikiem nr IR.2 do IW;

d) zobowigzanie pracownikéw do
informowania przetozonego w formie
pisemnej o wszelkich okoliczno$ciach
moggcych stanowi¢ konflikt intereséw
oraz powstrzymania sie od
wykonywania czynno$ci moggcych
wptyngc na ich waznos¢ w sytuaciji
potwierdzenia konfliktu intereséw;

e) informowanie pracownikéw o
konsekwencjach ztozenia fatszywego

b)

d)

f)

skfadanie dodatkowych o$wiadczen

0 bezstronnosci w odniesieniu do
konkretnego podmiotu
(beneficjenta/wnioskodawcy), w zwigzku
z realizowanymi przez nich czynnosciami
dotyczgcymi, np. wniosku, umowy

o dofinansowanie, wniosku o ptatnosg,
protestu itp.;

okreslenie minimalnego zakresu
informaciji, ktory zawiera¢ ma
oswiadczenie o bezstronnosci, zgodnie
Z zatgcznikiem nr IR.2 do IW,
zobowigzanie pracownikow do
informowania przetozonego w formie
pisemnej o wszelkich okolicznosciach
mogacych stanowi¢ konflikt interesow
oraz powstrzymania sie od wykonywania
czynnosci mogacych wptyng¢ na ich
waznos$¢ w sytuacji potwierdzenia
konfliktu interesow;

informowanie pracownikow

o konsekwencjach ztozenia fatszywego
o$wiadczenia lub nieujawnienia konfliktu
interesow;

weryfikacje oswiadczeh o bezstronnosci,
o ktérych mowa w pkt b) na poziomie
departamentow, na zasadach

wynikajgcych z zalecen
Komisji.

Aktualnie obowigzujace,
przyjete przez WSOD zasady
dotyczg weryfikaciji
zgtoszonych/zidentyfikowanych
okolicznosci mogacych
wskazywaé na konflikt
intereséw, ale pomijajg
weryfikacje ztozonych
oSwiadczenh.

W przekazanej do Komisji
Europejskiej odpowiedzi
Instytucji Zarzadzajgcej na
sprawozdanie z audytu KE
poinformowano audytoréw, iz
w odpowiedzi na Zalecenie 1.A
zapisy Instrukcji Wykonawczej
1Z oraz IC RPOWS 2014-2020
(wersja 21, listopad 2022 r.)
zostaly zaktualizowane i
wprowadzono zasade zarowno
sktadania jak i weryfikacji
oswiadczen o bezstronnosci
Czionkow Zarzgdu, przez
Sekretarza Wojewddztwa
(procedura 7.6.1, pkt. 1 d). Na
podstawie przedstawionego
audytorom KE stanu
faktycznego, KE uznata
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oswiadczenia lub nieujawnienia
konfliktu interesow;

f) weryfikacje oswiadczen o

bezstronnosci, o ktérych mowa w pkt
b) na poziomie departamentow, na
zasadach wynikajgcych ze specyfiki

danego procesu/obszaru oraz w
ramach czynnosci realizowanych
przez WSOD;

g) obowigzek zapewnienia pisemnej

dokumentacji na kazdym etapie
prowadzonych czynnosci
dotyczgcych konfliktu intereséw.

2. Dyrektorzy departamentéw

wyznaczajg sposrod pracownikow

kierowanego przez nich

Departamentu osoby/osobe, ktéra
odpowiada za prowadzenie spraw
zwigzanych z konfliktem intereséw w

danym departamencie,w
szczegolnosci za prowadzenie
rejestru konfliktu intereséw oraz
wspotprace z Wieloosobowym

Stanowiskiem ds. Ochrony Danych i

wynikajgcych ze specyfiki danego
procesu/obszaru oraz w ramach
czynnosci realizowanych przez WSOD;

g) obowigzek zapewnienia pisemnej
dokumentacji na kazdym etapie
prowadzonych czynnosci dotyczacych
konfliktu interesow.

2. Dyrektorzy departamentéw wyznaczajg
sposrod pracownikow kierowanego przez
nich Departamentu osoby/osobe, ktéra
odpowiada za prowadzenie spraw
zwigzanych z konfliktem intereséw w danym
departamencie, w szczegodlnosci za
prowadzenie rejestru konfliktu interesow
oraz wspoétprace z Wieloosobowym
Stanowiskiem ds. Ochrony Danych i
Przeciwdziatania Konfliktom Interesow.

3. Oswiadczenia o bezstronnosci, o ktérych
mowa w pkt 1 lit. a) przechowywane sg
w aktach osobowych pracownikéw.

4. Czionkowie Zarzagdu Wojewddztwa sktadajg
oswiadczenia o bezstronnosci,
o ktérych mowa w pkt 1 lit. a) raz w roku.

rekomendacje za wdrozone i
zamkneta audyt.

WSOD nie podziela
stanowiska IR w
przedmiotowej sprawie
(zgodnie z korespondencja
mailowg WSOD-IR) wkazujac,
iz oswiadczenia ogdlne nie
odnoszg sie konkretnego
podmiotu, wobec czego do
weryfikacji dochodzi w
przypadku powziecia informacji
przez Cztonka Zarzadu

0 mozliwosci wystgpienia
konfliktu interesow (w stosunku
do okreslonego podmiotu) i
zgtoszenia tej okolicznosci
Marszatkowi Wojewddztwa lub
w sytuacji, gdy dziatania danej
osoby mogg wskazywac na
konflikt intereséw.

Wobec powyzszego w opinii IR
wydaje sie konieczne
utrzymanie zapiséw o
weryfikacji ztozonych
oswiadczen o bezstronnosci
tak, aby nie budzito
watpliwosci, iz w Instytuciji
Zarzgdzajacej wdrazane sg
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Przeciwdziatania Konfliktom
Interesow.

zalecenia wynikajgce z audytu
Komisji Europejskie;j.

25.

32.6.3 Postepowanie

W sytuaciji zaistnienia
okolicznosci mogacych
stanowi¢ konflikt interesow

18. Weryfikacje okolicznosci
mogacych stanowi¢ konflikt interesow
oraz weryfikacje oswiadczenh o
bezstronnosci w przypadku powziecia
informacji o mozliwosci wystgpienia
konfliktu interesow lub w sytuac;ji, gdy
dziatania wyzej wymienionej osoby
mogg wskazywac na konflikt
intereséw dotyczgcych Marszatka
Wojewddztwa przeprowadza
wyznaczona osoba go zastepujgca
lub Sekretarz Wojewoddztwa,
natomiast weryfikacje okolicznosci
dotyczgcych pozostatych Cztonkéw
Zarzadu Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego, Sekretarza
Wojewddztwa, dyrektorow
Departamentow, zastepcy Dyrektora
Departamentu Kontroli i Certyfikacji,
kierownikow rownorzednych komorek
organizacyjnych, Rzecznika
Funduszy Europejskich, radcéw
prawnych oraz Inspektora Ochrony

18.  Weryfikacje okolicznosci mogacych
stanowi¢ konflikt interesow oraz weryfikacje
oswiadczeh o bezstronno$ci w przypadku
powziecia informacji o mozliwosci wystgpienia
konfliktu interesow lub w sytuacji, gdy dziatania
danej osoby mogg wskazywaé na konflikt
interesow dotyczgcych Marszatka Wojewodztwa
przeprowadza wyznaczona osoba go
zastepujaca lub Sekretarz Wojewddztwa,
dotyczgcych pozostatych Cztonkéw Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego, Sekretarza
Wojewddztwa, dyrektorow Departamentow,
zastepcy Dyrektora Departamentu Kontroli i
Certyfikaciji, kierownikow rownorzednych
komorek organizacyjnych, Rzecznika Funduszy
Europejskich, radcéw prawnych oraz Inspektora
Ochrony Danych przeprowadza Marszatek
Wojewddztwa. Dokonujgc analizy
oswiadczenh/okolicznosci osoba weryfikujgca
moze korzysta¢ z pomocy WSOD, w zakresie
ustalenia wystepowania powigzan personalnych
pomiedzy osobg a podmiotem, ktorych to
zgtoszenie okolicznosci dotyczy. Dopuszcza sie

WSOD

Wz6r informacji oraz Protokotu
z weryfikacji, stanowigce
odpowiednio zatgcznik IR.4
oraz IR.5 do IW, sg
wykorzystywane do weryfikaciji
okolicznosci mogacych
stanowic¢ konflikt interesow
dotyczgcych oséb wskazanych
w pkt. 18. Zatgczniki zawierajg
zapisy dotyczgce okreslonych
dziatan/czynnosci/uzgodnien
w procesie weryfikacji.
Dodatkowo wzér protokotu
okresla, ze podlega on
akceptacji przez Dyrektora
Departamentu. W zwigzku
z tym, WSOD proponuje
dodanie zapisu w IW, ktory
dopuszcza mozliwosé
dostosowania tresci
zatagcznikéw dotyczgcych
weryfikacji okolicznosci
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Danych przeprowadza Marszatek
Wojewodztwa. Dokonujgc analizy
oswiadczen/okolicznosci osoba
weryfikujgca moze korzysta¢ z
pomocy WSOD, w zakresie ustalenia
wystepowania powigzan
personalnych pomiedzy osobg a
podmiotem, ktérych to zgtoszenie
okolicznosci dotyczy.

mozliwo$¢ dostosowania tresci zatgcznikow
dotyczgcych weryfikacji okolicznosci moggcych
stanowi¢ konflikt interesow w zakresie
niezbednym dla danego procesu/czynnosci.

mogacych stanowi¢ konflikt
interesdw odnoszacych sie do
0sob wskazanych
w pkt. 18, w zakresie
niezbednym dla danego
procesu/czynnosci.

26.

32.6.5 Obowiazki
pracownikow przy
ubieganiu sie o
dofinansowanie przez
cztonkéw ich rodzin lub ich
samych

1. W przypadku ubiegania sie o
dofinansowanie przez pracownika 1Z
FES 2021-2027 lub powziecia
informacji o ubieganiu sie o
dofinansowanie przez cztlonkéw jego
rodziny, pracownik zobowigzany jest
niezwiocznie zgtosi¢ ten fakt na
pismie do bezposredniego
przetozonego oraz Dyrektora
Departamentu.

2. Dyrektor Departamentu, w ktorym
zatrudniony jest pracownik
zobowigzany jest do przekazania
wyzej wskazanej informacji do
Dyrektora Departamentu
odpowiedzialnego za organizacje
naboru wnioskow — Instytucji

32.6.5 Obowiazki pracownikéw przy
ubieganiu sie o dofinansowanie przez
cztonkéw ich rodzin lub ich samych oraz
podmioty powigzane z nimi osobowo lub
kapitatlowo

1. W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie
(przypis 1) ze $rodkéw FES 2021-2027 przez
pracownika IZ FES 2021-2027 lub powzigcia
informacji o ubieganiu sie o dofinansowanie
(przypis 2) ze $rodkéw FES 2021-2027 przez
cztonkoéw jego rodziny lub podmiot powigzany

Z nimi osobowo lub kapitatowo, pracownik
zobowigzany jest niezwiocznie zgtosic ten fakt
na pismie do bezposredniego przetozonego oraz
Dyrektora Departamentu.

2. Dyrektor Departamentu, w ktérym zatrudniony
jest pracownik zobowigzany jest do przekazania

Departament Inwestycji
i Rozwoju
Oddziat IR-1X
Doprecyzowanie zapisow
procedury
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Organizujgcej Konkurs (IOK) (o ile
dotyczy).

3. Dyrektor Departamentu - IOK w
zaleznosci od okoliczno$ci danej
sprawy podejmuje decyzje dotyczgca
dalszych czynnosci, np. zwiekszenia
kontroli nad dang sprawg lub
przekazania wniosku do oceny
ekspertom zewnetrznym.

4.Caly proces odbywa sie z
zachowaniem formy pisemnej, co
zapewnia wiasciwg $ciezke audytu
postepowania.

5. Wiasciwy Oddziat w
Departamencie odpowiedzialnym za
organizacje naboru wnioskow
prowadzi rejestr zgtoszen, o ktorych
mowa w pkt. 1.

wyzej wskazanej informacji do Dyrektora
Departamentu odpowiedzialnego za organizacje
naboru wnioskéw — Instytucji Organizujgcej
Konkurs (IOK) (o ile dotyczy).

3. Dyrektor Departamentu - IOK w zaleznosci od
okolicznosci danej sprawy podejmuje decyzje
dotyczgca dalszych czynnosci, np. zwiekszenia
kontroli nad dang sprawg lub przekazania
whiosku do oceny ekspertom zewnetrznym.

4.Caly proces odbywa sie z zachowaniem formy
pisemnej, co zapewnia wtasciwg $ciezke audytu
postepowania.

5. Wiasciwy Oddziat w Departamencie
odpowiedzialnym za organizacje naboru
wnioskéw prowadzi rejestr zgtoszen, o ktérych
mowa w pkt. 1.

6. W przypadku, gdy okolicznos$¢ niezgtoszenia
przez pracownika faktu, o ktérym mowa w pkt 1,
zostanie ujawniona, Dyrektor Departamentu —
IOK oraz Departamentu, w ktorym zatrudniony
jest pracownik, po przeprowadzeniu analizy
danej sprawy podejmujg decyzje dotyczaca
dalszych czynnosci we wtasciwym dla siebie
zakresie.
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Przypis 1:

Dofinansowanie w rozumieniu art. 2 ust. 3
ustawy wdrozeniowe;j.

Przypis 2:

Jw.
Wprowadzenie nowej 35.9 Wykaz projektow Wybrapych [ Departament Inwestycji
procedury: - realizowanych w ramach FES i Rozwoju
35.9 Wykaz projektow 1.0bowigzek sporzgdzania oraz publikowania Oddziat IR-IX

punktu zgodnie z art. 49

Rozporzadzenia ogdlinego. okt 3 Rozporzadzenia

2.Raz na kwartat wyznaczony pracownik IR-1X Ogdlnego.
przygotowuje zestawienie danych z CST2021,
ktére zawiera m.in.:

- nazwe beneficjenta;
- tytut projektu;

- okres realizaciji;

- cel szczegobtowy;

- wartos¢ ogotem.
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3.Dane przekazywane sg do publikacji na
stronie internetowej Programu.

4.W przypadku, gdy beneficjentem projektu jest
osoba fizyczna, dane z wykazu bedag usuwane
po dwoch latach od daty pierwszej publikacji na
stronie internetowe;j.

Zmiany w zalgcznikach:

KC-I.11 - Lista do kontroli intrumentéw finansowych

KC-II.7 - Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu projektu;

KC-I1.9 - Lista sprawdzajgca do wizyty monitoringowej;

KC-II.10 - Lista sprawdzajgca do kontroli trwatosci;

KC-II.12 - Lista sprawdzajgca do kontroli wykorzystywania srodkéw w ramach PT.
EFS.1II.1 - Zgtoszenie gotowosci do poswiadczenia wydatkow.

EFS.111.2 - Lista sprawdzajgca do deklaracji wydatkéw do 1Z_IK.

EFS.111.4 - Oswiadczenie o braku wydatkdw za dany okres.

Nowe zataczniki:
IR-1X.2 — Rejestr zgtoszen naruszenia KPP.

Usuniete zalgczniki:
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