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Załącznik nr 2 - Minimalny wzór wniosku o dofinansowanie usługi rozwojowej 
 
 

 
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE USŁUGI ROZWOJOWEJ 

 

Złożony do instytucji Wojewódzki Urząd Pracy w Kielcach 

 
Informacje wypełniane przez Instytucję 

 

Data przyjęcia 
wniosku 

 

Nr wniosku  

Osoba przyjmująca  
wniosek 

Imię i nazwisko: Podpis: 

 
DANE WNIOSKODAWCY 

 
 

Pełna nazwa 
Wnioskodawcy: 

 

 
 
Adres 
 
 

Główna siedziba 

ul.  

Nr budynku:  

Nr lokalu:  

Miejscowość oraz kod pocztowy:  

Oddział/Filia 

ul.  

Nr budynku:  

Nr lokalu:  

Miejscowość oraz kod pocztowy:  

REGON:  NIP:  

Nr telefonu  E-mail  

Forma prawna  

Prowadzenie 
działalności 
gospodarczej 

□ tak □ nie 

Status 
przedsiębiorstwa1 

□ duże □ MŚP 

 
1Dotyczy, jeżeli w polu „Prowadzenie działalności gospodarczej” zaznaczono „tak”. 
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Rodzaj 
przedsiębiorstwa2 

□  Samodzielny □ Partnerski □ Powiązany 

PKD3  

Osoba/y 
uprawniona/e do 
podejmowania decyzji 
wiążących w imieniu 
Wnioskodawcy  

 

Czy Wnioskodawca 
jest w trakcie 
procesów 
restrukturyzacyjnych? 

□ tak □ nie                       □ nie dotyczy                       

 

Informacja o uzyskanej pomocy de minimis i jej wysokości w bieżącym roku podatkowym oraz dwóch 
ostatnich poprzedzających go latach 
 
 

 
 
Czy Wnioskodawca otrzymał pomoc de minimis w ciągu bieżącego roku podatkowego oraz dwóch ostatnich poprzedzających go latach? 
 
 

TAK □ 
Wnioskodawca jest zobowiązany złożyć 
oświadczenie o wielkości pomocy de minimis 
otrzymanej w ciągu bieżącego roku 
podatkowego oraz dwóch ostatnich 
poprzedzających go latach wraz z 
przedstawieniem informacji niezbędnych do 
udzielenia pomocy de minimis na stosownym 
formularzu.  

 
 

NIE □ 
Wnioskodawca jest zobowiązany złożyć 
oświadczenie o nieotrzymaniu pomocy de 
minimis w ciągu bieżącego roku 
podatkowego oraz dwóch ostatnich 
poprzedzających go latach wraz z 
przedstawieniem informacji niezbędnych do 
udzielenia pomocy de minimis na 
stosownym formularzu.  

NIE DOTYCZY □ 
 

 
Krótki opis planowanych usług rozwojowych wraz z opisem potrzeb rozwojowych: 
 
 
 
 
 
 
 
 

Czy Wnioskodawca do dnia złożenia 
Wniosku korzystał z usług rozwojowych 
zarejestrowanych w Bazie Usług 
Rozwojowych 

□ tak □ nie 

 
INFORMACJA O WNIOSKOWANCYH USŁUGACH ROZWOJOWYCH4 
 
Łączny koszt usług rozwojowych  
Łączna wnioskowana kwota dofinansowania  
Łączna wysokość wkładu własnego  

 

 

 
2Rodzaj podmiotu został określony w art. 3 załącznika I do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 

dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w 

zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014 r.). 
3Podaje się klasę działalności, w związku z którą podmiot ubiega się o pomoc de minimis. Jeżeli brak 

jest możliwości ustalenia jednej takiej działalności, podaje się klasę PKD tej działalności, która 

generuje największy przychód. 
4W przypadku gdy Wnioskodawca może odzyskać VAT należy podawać kwoty netto. 
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Usługi doradcze 
 

 

Tytuł usługi 
zgodny z 
Kartą Usługi 

 Termin rozpoczęcia 
usługi  

 

Termin zakończenia 
usługi 

 

Imię i nazwisko pracowników po 55 roku życia lub o niskich 
kwalifikacjach planowanych do objęcia wsparciem: 
1) 
2) 
… 

Imię i nazwisko pozostałych pracowników planowanych do 
objęcia wsparciem: 
1) 
2) 
…. 

Planowany łączny koszt usługi  

Wnioskowana kwota dofinansowania usługi  

Wkład własny  

 
Usługi szkoleniowe (w przypadku kilku usług rozwojowych należy wypełnić poniższe dane dla każdej 

usługi osobno) 
 

Usługa rozwojowa 

Tytuł usługi 
zgodny z 
Kartą Usługi 

 Termin rozpoczęcia 
usługi  

 

Termin zakończenia 
usługi 

 

Imię i nazwisko pracowników po 55 roku życia lub o niskich 
kwalifikacjach planowanych do objęcia wsparciem: 
1) 
2) 
… 

Imię i nazwisko pozostałych pracowników planowanych do 
objęcia wsparciem: 
1) 
2) 
…. 

Planowany koszt usługi na jednego uczestnika  

Planowany łączny koszt usługi  

Wnioskowana kwota dofinansowania  

Wkład własny  

 
 
 

OŚWIADCZENIA: 
 
Oświadczam, iż: 

□ dane zawarte we wniosku o dofinansowanie usługi rozwojowej są prawdziwe; 

□ jako Wnioskodawca nie jestem podmiotem wykluczonym z możliwości otrzymania dofinansowania ze 
środków UE, w tym na podstawie art. 207 ust. 4 u.f.p.lub nie orzeczono wobec mnie jako Wnioskodawcy 
zakazu dostępu do środków UE na podstawie odrębnych przepisów takich jak art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy 
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, art. 9 ust 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 
października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;  

□ jako Wnioskodawca nie jestem podmiotem, o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

□ wobec Wnioskodawcy nie toczy się postepowanie upadłościowe, nie została ogłoszona upadłość, jak też 
Wnioskodawca nie został postawiony w stan w likwidacji, działalność przedsiębiorstwa nie została 
zawieszona (o ile dotyczy); 

□ jako Wnioskodawca zapoznałem się z Regulaminem wsparcia i akceptuję wszystkie jego postanowienia; 

□ jako Wnioskodawca spełniam kryteria kwalifikowalności uprawniające do udziału w projekcie; 
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□ Wnioskodawcy przysługuje prawo do obniżenia kwoty podatku należnego o kwotę podatku naliczonego 
lub ubiegania się o zwrot podatku od towarów i usług; 

□ jako Wnioskodawca nie jestem powiązany z Dostawcami Usług kapitałowo lub osobowo5.  

 
Załączniki:  

1) Oświadczenie o spełnianiu kryterium MŚP6; 
2) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis7; 
3) Oświadczenia o wielkości pomocy de minimis otrzymanej w ciągu bieżącego roku 

podatkowego oraz dwóch ostatnich poprzedzających go latach albo oświadczenie o 
nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciągu bieżącego roku podatkowego oraz dwóch 
ostatnich poprzedzających go latach8; 

4) Karta Usługi; 
5) Dane uczestnika projektu. 

 
 
 
Data sporządzenia wniosku 
 

Pieczęć jednostki  i podpis osoby upoważnionej do 
podejmowania decyzji wiążących  
 

 

 

 
 
 

KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm.), zwanego dalej „RODO”, 

informuje się, że:  

Administrator danych osobowych 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo Świętokrzyskie z 

siedzibą w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, tel.: 41/395-10-00, fax.: 

41/344-52-65, e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl. 

 

Ponadto, informuje się, że Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

 
5Przez powiązania kapitałowe lub osobowe należy rozumieć powiązania, o których mowa w 

podrozdziale 8.1 pkt 10 lit. b Wytycznych dotyczących realizacji projektów z udziałem środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027. 
6 Należy wykreślić, jeżeli Wnioskodawca nie ma statusu MŚP. 
7 Należy wykreślić formularz w przypadku gdy Wnioskodawcą jest pracodawca niebędący 

przedsiębiorcą. 
8 Należy wykreślić - w przypadku Wnioskodawcy niebędącym przedsiębiorcą – oba oświadczenia albo 

- w przypadku Wnioskodawcy będącym przedsiębiorcą – jedno ze wskazanych oświadczeń. 

mailto:urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
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1) Zarząd Województwa Świętokrzyskiego z siedzibą w Kielcach, al. IX Wieków 

Kielc 3, 25-516 Kielce, pełniący rolę Instytucji Zarządzającej dla programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Województwa Świętokrzyskiego 2021-

2027, tel.: 41/ 395-10-00, fax:  41/ 344 52 65, e-mail: 

urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl; 

2) Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości, ul. Pańska 81/83, 00-834 

Warszawa jako Administrator danych osobowych odbiorców i uczestników usług 

gromadzonych w Bazie Usług Rozwojowych; 

3) Województwo Świętokrzyskie z siedzibą w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3, 25-

516 Kielce, reprezentowanym przez Zarząd Województwa, pełniącym funkcję 

Instytucji Zarządzającej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla 

Świętokrzyskiego 2021-2027 występujące w roli Administratora Regionalnego 

odpowiedzialnego za wdrażanie projektów PSF w ramach FEŚ 2021-2027; 

4) Minister właściwy ds. rozwoju regionalnego, który występuje w roli administratora 

i gestora systemu CST2021 odpowiedzialnego za administrowanie CST21 na 

poziomie aplikacyjnym.  
 

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych 

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz 

korzystania z praw związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych e-

mailem: iod@sejmik.kielce.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych, 

Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wieków 

Kielc 3, 25-516 Kielce.  

Cele przetwarzania danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do celów wypełnienia obowiązków 

prawnych ciążących na Administratorze związanych z realizacją przedsięwzięć dla 

Priorytetu 10. Aktywni na rynku Pracy  

w ramach Działania 10.06: Konkurencyjne kadry Świętokrzyskich pracodawców i 

przedsiębiorstw, w szczególności związanych z aplikowaniem o dofinansowanie 

usługi rozwojowej, zawieraniem umów wsparcia usługi rozwojowej z wykorzystaniem 

Bazy Usług Rozwojowych w ramach Działania 10.06 programu regionalnego 

Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, realizacji umowy, 

rozliczenia, kontroli i audytu, sprawozdawczości, ewaluacji programu i archiwizacji 

dokumentacji.  

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych 
 
Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do wypełnienia 
obowiązków prawnych ciążących na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust.2 lit. 
g RODO) wynikających z: 

1) rozporządzenia ogólnego; 

mailto:urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
mailto:iod@sejmik.kielce.pl
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2) rozporządzenia EFS+; 

3) u.f.p.; 

4) ustawa wdrożeniowa; 

5) ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 164, z późn. zm.). 

Jeżeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbędne do wykonania 

umowy o dofinansowanie, której jest Pani/Pan stroną lub podjęcia działań na 

Pani/Pana żądanie przed zawarciem Umowy, podstawą prawną przetwarzania jest 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO.  

Kategorie odnośnych danych osobowych 

Zakres Pani/Pana danych osobowych, które może przetwarzać Administrator wynika 

z art. 87 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań 

finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.  

Odbiorcy danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą zostać ujawnione m.in. innym podmiotom na 

podstawie przepisów prawa, w szczególności podmiotom, o którym mowa w art. 87 i 

89 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, organom Komisji 

Europejskiej, podmiotom upoważnionym przez Administratora w tym pracownikom i 

współpracownikom Administratora, podmiotom wykonującym zadania publiczne lub 

działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które 

wynikają z przepisów prawa, podmiotom, które wykonują usługi związane z obsługą i 

rozwojem systemów teleinformatycznych, a także zapewnieniem łączności, np. 

dostawcom rozwiązań IT i operatorom telekomunikacyjnym, operatorom pocztowym 

lub kurierskim. Ponadto, w zakresie stanowiącym informację publiczną, Pani/Pana 

dane osobowe mogą być ujawniane każdemu zainteresowanemu taką informacją lub 

publikowane w BIP Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego w 

Kielcach.  

Przekazanie danych osobowych do Państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej 

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do Państwa trzeciego, ani do 

organizacji międzynarodowej.  

Okres przechowywania danych 

Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji 

ww. celów. Po tym czasie dane mogą być przetwarzane do dnia wygaśnięcia 

zobowiązań wynikających z innego przepisu prawa, w tym ustawy z dnia 14 lipca 

1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, o ile przetwarzanie tych 
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danych będzie niezbędne do spełnienia obowiązku wynikającego z tego przepisu 

prawa.  

Prawa osoby, której dane dotyczą 

Jeśli podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są: art. 6 ust. 1 lit. c, art. 

9 ust. 2 lit. g RODO, posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści danych osobowych i 

uzyskania ich kopii (art. 15 RODO), prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO), 

prawo do ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO). Jeżeli podstawą przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, posiada Pani/Pan prawo 

do usunięcia danych („prawo do bycia zapomnianym”), z zastrzeżeniem wyjątków 

wynikających z tego przepisu prawa (art. 17 RODO) oraz prawo do przenoszenia 

danych (art. 20 RODO).  

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi z art. 77 RODO do organu nadzorczego, tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie, ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 
 

Źródło pochodzenia danych osobowych 

Pani/Pana dane osobowe mogą zostać przekazane Administratorowi przez 

Panią/Pana lub pośrednio przez Wnioskodawcę oraz instytucje i podmioty 

zaangażowane w realizację Programu.  

Informacja o wymogu podania danych osobowych 

Podanie danych osobowych, wskazanych w art. 87 ustawy wdrożeniowej, 

wymienionych we wniosku o dofinansowanie projektu, wnioskach o płatność oraz 

innych formularzach uzupełnianych w CST2021 jest wymogiem ustawowym a ich 

niepodanie skutkuje brakiem możliwości złożenia danego wniosku lub realizacji 

czynności, do której są one wymagane. W przypadku zawierania umowy o 

dofinansowanie projektu podanie danych osobowych jest warunkiem jej zawarcia, a 

ich niepodanie skutkuje brakiem możliwości jej zawarcia. 

Informacja dotycząca zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, 

w tym profilowania 

 

Pani/Pana dane nie będą podlegać zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w 

tym również profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO. 
 

………………………………………           ………………………………………   

(miejscowość, data)      (podpis) 


