UCHWALA NR 7857/23
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
z dnia 28 wrzesnia 2023 roku

W sprawie przyjecia dokumentu, pn.: , Instrukcja Wykonawcza Instytucji
Zarzadzajacej programem regionalnym Fundusze Europejskie

dla Swietokrzyskiego 2021-2027 (wersja 4)”.

Na podstawie

1) art. 41 ust. 1 1 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2094 z p6zn. zm.);

2) art. 6 ust. 2 i art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkoéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022r., poz. 1079);

3) art. 71 ust.11i 2, art. 72 ust. 1 i 2 oraz art. 73 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego
Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe
na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
1 Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego 1 Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.U.UE.L.
2021.231.159 z dnia 30 czerwca 2021r.),

uchwala si¢, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ dokument, pn.: ,,Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej programem

regionalnym Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego (wersja 4)", stanowiacy zalacznik
nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata 7673/23 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 30 sierpnia 2023 r., traci
moc obowigzujaca z dniem podj¢cia niniejszej uchwaty.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego, Dyrektorowi

Departamentu Inwestycji 1 Rozwoju, Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Dyrektorowi Departamentu Kontroli 1 Audytu, Dyrektorowi



Departamentu Kontroli 1 Certyfikacji, Dyrektorowi Departamentu Ochrony Zdrowia,
Dyrektorowi Departamentu Budzetu i1 Finansoéw, Rzecznikowi Funduszy Europejskich,
Dyrektorowi Departamentu IT, Sekretarzowi Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
ANDRZEJ BETKOWSKI

(dokument podpisano elektronicznie)
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1 INFORMACJE OGOLNE

Instytucja Zarzgdzajgca petni wiodaca role w systemie zarzgdzania i kontroli
programu. Ponosi odpowiedzialnos¢ za skuteczne i efektywne wdrazanie programu
oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad, dotyczgcych
implementacji programu. Zgodnie z art. 71 ust.1 oraz art. 72 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej, oraz z art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej
peni Zarzad Wojewddztwa, w przypadku programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 (FES 2021-2027), jest to Zarzad
Wojewoédztwa Swietokrzyskiego.

Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego wykonuje swoje zadania w zakresie
zarzadzania i wdrazania programu regionalnego FES 2021-2027 za pomocg
odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Program regionalny FES 2021-2027 przyjety zostat Decyzjg Wykonawczg Komisji
Europejskiej z dnia 07.12.2022 r., zatwierdzajgcg program ,Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach celu
JInwestycje na rzecz zatrudnienia i wzrostu” dla regionu Swietokrzyskiego w Polsce
CCIl 2021PL16FFPRO013.

1.1 Wykaz skrotéw uzywanych w dokumencie

Skrot Znaczenie

AM I1Z Administrator Merytoryczny Instytuciji Zarzadzajgcej

BF Departament Budzetu i Finansow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego

BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

CST2021 Centralny System Teleinformatyczny, o ktérym mowa w ustawie

wdrozeniowej sktadajgcy sie m. in. z nastepujgcych elementow:
Administracja, eSZOP, SL2021, WOD, eKontrole, Raporty SR2021
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Skrot Znaczenie

DW EFS Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFRROW Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EFS+ Europejski Fundusz Spoteczny Plus

EZD System Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg

FES 2021-2027

Program regionalny Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego
2021-2027

GPR Gminny Program Rewitalizacji

1A Instytucja Audytowa

T Inne Instrumenty Terytorialne

IKPC Instytucja Koordynujgca proces Certyfikacji

IMS Irregularity Management System

10D Inspektor Ochrony Danych

IOK Instytucja Organizujgca Konkurs

IOP Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie ptatnosci z KE

IP Instytucja Posredniczgca

IP WUP Instytucja Posredniczgca Wojewodzki Urzad Pracy w Kielcach

IR Departament Inwestycji i Rozwoju

IR-Il Oddziat Zarzgdzania Programami Regionalnymi

IR-IX Oddziat Sprawozdawczosci i Ewaluacji

W Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej Programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027

V4 Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027

I1Z FES 2021-2027

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

1Z/IK Odziat Certyfikaciji, realizujgcy zadania w zakresie ksiegowania
wydatkéw z zachowaniem rozdzielnosci funkcji w ramach 1Z
KA Departament Kontroli i Audytu
KC Departament Kontroli i Certyfikaciji
KC-I Oddziat Kontroli EFRR w Departamencie Kontroli i Certyfikacji
KC-lI Oddziat Kontroli EFS w Departamencie Kontroli i Certyfikacji
KC-lll Oddziat ds. Odwotan w Departamencie Kontroli i Certyfikacji
KC-V Oddziat Certyfikacji w Departamencie Kontroli i Certyfikaciji,
realizuje zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw
z zachowaniem rozdzielnosci funkcji w ramach 1Z
KE Komisja Europejska
KJE Krajowa Jednostka Ewaluacji
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Skrot Znaczenie

KM Komitet Monitorujgcy program regionalny Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027

KOP Komisja Oceny Projektow

KP Kontrakt Programowy dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego

KPP Karta Praw Podstawowych Unii Europejskigj

KS Komitet Sterujacy

MF Ministerstwo Finansow

MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

MF-R Jednostka organizacyjna Ministerstwa Finanséw, wtasciwa
w zakresie informowania KE o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci

MOF OSI Miejski Obszar Funkcjonalny

NIK Najwyzsza lzba Kontroli

Oddziaty Oddziat Konkurencyjnej Gospodarki (IR-V), Oddziat Projektéw

Wdrazania Energetycznych i Transportowych (IR-VI), Oddziat Projektow
Srodowiskowych i Instrumentoéw Terytorialnych (IR-VII), Oddziat
Projektow Rewitalizacyjnych i Ustug Publicznych (IR-VIII)

OLAF Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych

0OSZiK Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

oz Departament Ochrony Zdrowia

PARP Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci

PIP Panstwowa Inspekcja Pracy

PR Program regionalny

PT Pomoc Techniczna w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Regulamin Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego

Organizacyjny Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowigcy zatgcznik
do Uchwaty Nr 4842/22 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 26 stycznia 2022 r. w sprawie zmiany i przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
z pézn. zm.

RFE Rzecznik Funduszy Europejskich

RION Procedura Petnomocnika Rzgdu ds. Zwalczania Nieprawidtowosci
Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej pt. ,Realizacja obowigzku informowania KE
o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania
funduszy UE”

RLKS Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé

ROPS Regionalny Osrodek Pomocy Spotecznej
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Skrot

Znaczenie

Rozporzadzenie

ogébine

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060

z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci,

Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i Europejskiego

Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu

Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenhstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

RPO

Rzecznik Praw Obywatelskich

RPP

Rzecznik Praw Pacjenta

RZW

Roczne Zestawienie Wydatkow

SFC 2021

Elektroniczny System Wymiany Danych z Komisjg Europejskg

SZOP

Szczegdtowy Opis Priorytetéw FES 2021-2027

SBRR

Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego

UMWS

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Ustawa
o finansach
publicznych

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.)

Ustawa
wdrozeniowa

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079)

Zespot ds.
Obstugi

Zespot ds. projektow edukacyjnych i ochrony zdrowia oraz Zespot
ds. projektéw wigczenia spotecznego w Oddziale Wdrazania
Projektow w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu

Spotecznego
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Wykaz aktéw prawnych i wytycznych obowigzujacych w celu

nalezytej realizacji Programu Regionalnego FES 2021-2027

A. Akty prawa unijnego:

1.

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego

i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami

i Polityki Wizowej;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Funduszu Spéjnosci;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+)
oraz uchylajgce rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013;

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1059 z dnia
24 czerwca 2021 r. w sprawie przepisow szczegotowych dotyczgcych celu
,Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow
finansowania zewnetrznego;

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2017/1371 z dnia 5 lipca
2017 r. w sprawie zwalczania za posrednictwem prawa karnego naduzy¢ na
szkode intereséw finansowych Unii. (Dz.U.UE.L.2017.198.29 z dnia 28 lipca
2017 r.);

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2022/2039 z dnia

19 pazdziernika 2022 r. w sprawie zmiany rozporzadzen (UE) nr 1303/2013

i (UE) 2021/1060 w odniesieniu do dodatkowej elastycznosci w celu
przeciwdziatania skutkom agresji zbrojnej Federacji Rosyjskiej FAST (Flexible
Assistance for Territories — elastyczna pomoc dla terytoriéw) — CARE;

. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie

europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach
europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych;

Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 14 grudnia 2007 r. (t. j. Dz.
U.UE C 2007.303.1).
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B. Akty prawa krajowego:

1. Ustawy i uchwaty:

a)

b)

g)

h)

p)

Q)

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz. U. 2022 r., poz. 1079) ;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.Dz. U.

z 2023 r., poz. 1270 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie wojewddztwa (t. j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 2094 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U.

z 2022 r., poz. 2651);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775);

Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (t. j. z
2022 r., poz. 1375 z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 259 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t. j.

Dz. U. z 2023 r., poz. 756 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.
U. z 2022 r., poz. 902),

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 690 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 225 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 479 z p6zn. zm);

Ustawa z dnia24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych
instytucjach dialogu spotecznego (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2232 z pozn.
zm.);

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j.
Dz. U. z 2022r., poz. 1710 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzac;ji dziatalnosci podmiotéow
realizujgcych zadania publiczne (t. . Dz. U. z 2023 r., poz. 57 z pozn.
zm.);

Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 462);

Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t. j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120 z pézn. zm.);
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Ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 931 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U.
z 2019 ., poz. 1781);

Ustawa z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach
wspierajgcych realizacje programow operacyjnych w zwigzku

z wystgpieniem COVID-19 (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1758).

2. Rozporzadzenia:

a)

b)

d)

f)

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju z dnia 30 listopada 2021 r. w sprawie
warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien

(t. j. Dz. U. 2 2021 r., poz. 2179). Obwieszczenie Ministra Finansow,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 21 pazdziernika 2021 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Rozwoju w
sprawie warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamowien;
Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

21 wrzesnia 2022 r. w sprawie zaliczek w ramach programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2022 r.,

poz. 2055);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

29 wrzesnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach
regionalnych programoéw na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 2062);
Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

11 pazdziernika 2022 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach programow regionalnych na lata 2021-2027
(Dz.U. z 2022 r., poz. 2161);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

29 listopada 2022 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na
infrastrukture badawczg w ramach regionalnych programéw na lata
2021-2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 2498);

Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia

7 pazdziernika 2022 r. w sprawie udzielania regionalnej pomocy
inwestycyjnej w ramach celu polityki CP1 (iii) w zakresie wzmacniania
trwatego wzrostu i konkurencyjnosci mikro przedsiebiorcow, matych

i Srednich przedsiebiorcéw oraz tworzenia miejsc pracy

w mikroprzedsigbiorstwach, matych i srednich przedsiebiorstwach, w tym
poprzez inwestycje produkcyjne w ramach regionalnych programow na
lata 2021-2027 (Dz.U. 2022, poz. 2150);
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g) Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
11 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy na inwestycje
wspierajgce efektywnos¢ energetyczng w ramach regionalnych
programow na lata 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 2607);

h) Rozporzgdzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
11 grudnia 2022 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na
infrastrukture lokalng w ramach regionalnych programéw na lata
2021- 2027 (Dz.U. z 2022 r., poz. 2686);

i) Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
29 listopada 2022 r. w sprawie udzielania pomocy na badania
przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci w ramach regionalnych programow na lata 2021-2027
(Dz.U. z 2022 r., poz. 2573);

]) Rozporzagdzenie Ministra Finansow z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie
rejestru podmiotéw wykluczonych (t. j. Dz.U. z 2022 r., poz. 647);
Obwieszczenie Ministra Finanséw z dnia 28 lutego 2022 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Finansow w
sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
Srodkow przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich

k) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskoéw (Dz. U.

z 2002 r., Nr 5, poz. 46);

Rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67).

C. Dokumenty programowe:

1. Umowa Partnerstwa dla realizacji Polityki Spojnosci na lata 2021-2027
w Polsce;
2. Kontrakt Programowy dla Wojewddztwa Swietokrzyskiego;
Program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027;
4. Szczegotowy Opis Priorytetéw programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Swietokrzyskiego 2021-2027 (SZOP).

w

D. Wytyczne Ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego:

W celu zapewnienia zgodnosci sposobu wdrazania programow regionalnych
z prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiej oraz spetnienia wymagan
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okreslanych przez Komisje Europejskg, Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego
przygotowat szereg szczegétowych wytycznych:

1. Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-
2027 (wytyczne sg stosowane od dnia ogtoszenia komunikatu ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”);

2. Wytyczne dotyczgce warunkow ksiegowania wydatkow oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow
polityki spdjnosci na lata 2021-2027 (data obowigzywania od 05.10.2022 r.);

3. Wytyczne dotyczgce szczegdtowego opisu priorytetow (SZOP) krajowych
I regionalnych programéw na lata 2021-2027 (data obowigzywania od
05.10.2022 r.);

4. Wytyczne dotyczgce komitetow monitorujgcych na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 04.10.2022 r.);

5. Wytyczne dotyczgce ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 07.09.2022 r.);

6. Wytyczne dotyczgce wyboru projektow na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 27.10.2022 r.);

7. Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
na lata 2021-2027 (data obowigzywania od 27.10.2022 r.);

8. Wytyczne dotyczgce kontroli realizacji programdw polityki spojnosci na lata
2021-2027 (data obowigzywania od 08.11.2022 r.);

9. Wytyczne dotyczgce realizacji zasady partnerstwa na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 17.11.2022 r.);

10.Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 (data
obowigzywania od 25.11.2022 r.);

11.Wytyczne dotyczgce korzystania z ustug ekspertéw w programach na lata
2021-2027 (data obowigzywania od 08.12.2022 r.);

12.Wytyczne dotyczgce realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 (data obowigzywania od 05.01.2023 r.);

13.Wytyczne dotyczgce warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 (data obowigzywania od
08.02.2023 r.);

14.Wytyczne dotyczgce wykorzystania sSrodkow pomocy technicznej na lata
2021-2027 (data obowigzywania od 17.02.2023 r.);

15. Wytyczne dotyczgce korzystania z ustug ekspertéw w programach Interreg na
lata 2021-2027 (data obowigzywania od 23.02.2023 r.);

16.Wytyczne dotyczgce zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027 (data obowigzywania
od 27.03.2023 r.);

17.Wytyczne dotyczgce realizacji projektow z udziatem srodkéw Europejskiego
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Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027
(data obowigzywania od 03.04.2023 r.);

18.Wytyczne dotyczgce informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 (data obowigzywania od 4.05.2023r.).

19.Wytyczne dotyczgce sposobu korygowania nieprawidtowosci na lata 2021-
2027 (data obowigzywania od 17.07.2023 r.).

2 CEL, OPRACOWANIE | ZARZADZANIE ZMIANAMI
W INSTRUKCJI WYKONAWCZEJ I1Z FES 2021-2027

2.1 Cel Instrukcji Wykonawczej

Opracowanie Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej programem
regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 wynika

Z zapisow art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. 0 zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027:

,Podstawe systemu realizacji programu mogg stanowi¢ w szczegdlnosci przepisy
prawa, wytyczne, szczegotowy opis priorytetow programu, opis systemu zarzgdzania
I kontroli oraz instrukcje wykonawcze zawierajgce procedury dziatania wtasciwych
instytucji”.

IW 1Z FES 2021-2027 okresla szczegdtowe procedury postepowania pracownikow
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego, zaangazowanych

w szeroko rozumiang realizacje zadan w ramach zarzadzania i wdrazania FES 2021-
2027.

Tre$¢ IW 1Z FES 2021-2027 podlega akceptacji przez Zarzad Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w drodze uchwaty. Instrukcja Wykonawcza moze byé
przekazywana/udostepniona na prosbe instytucji kontrolujgcej Instytucje
Zarzadzajgcg FES 2021-2027.

2.2 Opracowywanie Instrukcji Wykonawczej

Poszczegodlne procedury 1Z FES 2021-2027 przygotowywane sg w Departamentach
UMWS, zaangazowanych w zarzgdzanie i wdrazanie FES 2021-2027, a nastepnie
przekazywane do IR-II, celem przeanalizowania i scalania w jeden dokument pn.:
.Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej programem regionalnym Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027".
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Wszelkie zmiany w przedmiotowym dokumencie mogg by¢ wprowadzane na wniosek
poszczegdlnych oddziatéw Departamentéw UMWS, uczestniczacych w zarzadzaniu
i wdrazaniu FES 2021-2027, Rzecznika Funduszy Europejskich oraz IP WUP.

2.3 Zarzadzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej

W trakcie realizacji zadan zwigzanych z zarzgdzaniem i wdrazaniem programu
regionalnego FES 2021-2027przez 1Z FES 2021-2027, Instrukcja Wykonawcza
bedzie ulega¢ zmianom i aktualizacjom wynikajgcym, m.in. z:

zmian struktury organizacyjnej UMWS,

propozycji Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Departamentu Budzetu i Finanséw, Departamentu Kontroli i Certyfikaciji,
Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu Ochrony Zdrowia, Rzecznika
Funduszy Europejskich oraz wtasnych Departamentu Inwestycji i Rozwoju,
Departamentu Organizacyjnego i Kadr, Departamentu IT.

wynikéw audytu/kontroli procedur ujetych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzagdzajgcej programem regionalnym Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027.

Gdy zachodzi koniecznos¢ zmiany Instrukcji Wykonawczej przebiega ona
nastepujgco:

1.

Identyfikacja zmian przez pracownikéw Departamentéw wskazanych

w procedurze - Zarzgdzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej oraz Rzecznika
Funduszy Europejskich.

Po zidentyfikowaniu potrzeby wprowadzenia zmian, sporzgdzane jest

w odpowiednich Departamentach pismo z wnioskiem o zmiane/y w IW, ktére
podpisywane jest przez Dyrektora bgdz Zastepce odpowiedniego Departamentu
I przekazywane do Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

Zmiany zapiséw Instrukcji mogg réwniez by¢ wypracowywane w ramach biezgcej
pracy Departamentéw wskazanych w procedurze - Zarzgdzanie zmianami
Instrukcji Wykonawczej, wymuszonej zmianami obowigzujgcego prawodawstwa,
a takze obowigzujgcych wytycznych.

Na polecenie Kierownika pracownik IR-II informuje pozostate Departamenty
oraz Rzecznika Funduszy Europejskich o zamiarze aktualizacji zapiséw
Instrukciji.

Po otrzymaniu proponowanych zmian, nastepuje ich analiza przez pracownika
IR-11.

Pracownik IR-Il przygotowuje wstepny projekt zmian w Instrukcji Wykonawczej
w ciggu 10 dni roboczych od zidentyfikowania potrzeby dokonania zmian
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w Instrukcji. Termin ten moze ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach,
wynikajgcych ze szczegodlnego charakteru zmian.

Wstepny projekt zmian w Instrukcji Wykonawczej (w trybie rejestruj zmiany) jest
kazdorazowo przekazywany do wiadomosci i akceptacji w zakreslonym terminie
poszczegdlnym Departamentom UMWS wskazanym w procedurze - Zarzgdzanie
zmianami Instrukcji Wykonawczej, uczestniczgcym w zarzadzaniu i wdrazaniu
FES 2021- 2027 oraz Rzecznikowi Funduszy Europejskich.

Zaakceptowany przez poszczegolne komorki organizacyjne projekt zmian
Instrukcji Wykonawczej jest parafowany przez Kierownika IR-II oraz akceptowany
przez Dyrektora bgdz wtasciwego Zastepce Dyrektora IR (2 dni robocze) poprzez
podpisanie wniosku do Zarzgdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Pracownik IR-II niezwtocznie przygotowuje projekt zmiany Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego przyjmujgcej Instrukcje Wykonawczg 1Z FES
2021-2027.

10.Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego przyjmuje zmiany w drodze Uchwaty.
11.Dopuszcza sie za zgodg Dyrektora bgdz wtasciwego Zastepcy Dyrektora

Departamentu Inwestycji i Rozwoju odstgpienie od sktadania formalnego wniosku
z Departamentéw zaangazowanych w realizacje programu regionalnego FES
2021-2027 . Wowczas projekty zmian do zapisow Instrukcji Wykonawczej
przesytane sg przez Kierownikdw Oddziatéw w/w Departamentéw na adres
poczty elektronicznej Kierownika IR-11 Departamentu Inwestycji i Rozwoju. W tym
trybie zgtoszone zmiany po ich przeanalizowaniu w IR-1l i akceptacji Dyrektora
badz wtasciwego Zastepcy Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju
przedstawiane sg pod obrady Zarzgdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

2.4 Dokumentowanie przypadkow odstepstw od procedur ujetych

w niniejszej Instrukcji Wykonawczej

Pracownicy zaangazowani w proces wdrazania programu regionalnego FES 2021-
2027 zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego dokumentu oraz
zobowigzujg sie do przestrzegania zawartych w nim procedur.

IZ dopuszcza mozliwos¢ odstgpienia od procedur zawartych w niniejszym
dokumencie pod nastepujgcymi warunkami:

odstepstwa dotyczg sytuacji sporadycznych oraz wyjgtkowych,
odstepstwo powinno by¢ odpowiednio udokumentowane,

pracownik, ktéry dokona/dokonat odstepstwa jest zobowigzany do upewnienia
sie, iz rezygnacja z okreslonego w Instrukcji sposobu postepowania nie wptynie
na rzetelnos¢ wykonywanych czynnosci oraz nie naruszy przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego.

str. 23



Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027

Ponizej przedstawiono procedure udokumentowania ,,ex post” przypadkéw
odstgpienia od procedur.

Procedura dokumentowania ,,ex post” przypadkow odstapienia od procedur:

1. Pracownik oddziatu, ktéry stwierdzit, iz nastgpito odstgpienie od procedur,
informuje o tym fakcie Kierownika oddziatu.

2. Pracownik w terminie 10 dni roboczych od momentu stwierdzenia odstepstwa
sporzgdza notatke stuzbowg podpisywang przez Kierownika oraz Dyrektora
odpowiedniego Departamentu badz jego Zastepce. Notatka powinna zawiera¢
szczegotowy opis sytuacji, w ktorej nastgpito odstgpienie od obowigzujgcych
procedur oraz powody, dla ktorych odstgpienie od procedur byto konieczne.

3. Pracownik, ktéry sporzgdzat notatke przechowuje jg wraz z kopig dokumentow
sprawy, w ktérej nastgpito odstgpienie.

W przypadku, gdy odstgpienie od procedur ma miejsce w dwoch identycznych lub
bardzo podobnych sytuacjach moze to stanowi¢ podstawe do wprowadzenia zmian
w procesach niniejszej Instrukcji. Analize potrzeb w tym zakresie kazdorazowo
przeprowadza kierownik oddziatu w porozumieniu z odpowiednim

Dyrektorem/Zastepcg Dyrektora Departamentu, w ramach, ktérego nastgpito

odstgpienie.

2.5 Informowanie pracownikéw o przyjeciu Instrukcji

Wykonawczej oraz o jej zmianach

1. Po przyjeciu w drodze Uchwalty przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzgdzajgcej programem regionalnym
Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027 oraz kazdorazowej jej
zmiany, Pracownik IR-II przekazuje aktualng wersje dokumentu w wersji
elektronicznej pracownikom IR-I1 i Kierownikom wiasciwych Oddziatow
w Departamencie Inwestycji i Rozwoju. Kierujgcy oddziatami przekazujg
i zobowigzujg do zapoznania sie z IW lub jej zmianami swoich pracownikow.
Pracownik IR-Il zamieszcza na dysku sieciowym IR zatwierdzong/zmieniong
Instrukcje Wykonawczg.

2. Pracownik IR-Il przekazuje rowniez przyjeta/zaktualizowang wersje Instrukcji
Wykonawczej w wersji elektronicznej na sekretariaty Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Departamentu Budzetu i Finansow,
Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu Ochrony Zdrowia oraz
Departamentu Kontroli i Certyfikacji, a takze do Rzecznika Funduszy
Europejskich. Wyznaczeni pracownicy wymienionych komérek przekazujg
I zobowigzujg do zapoznania sie z IW lub jej zaktualizowang wersjg pozostatych
pracownikow swoich komorek organizacyjnych zaangazowanych we wdrazanie
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FES 2021-2027. Wyznaczeni pracownicy zamieszczajg na dyskach sieciowych
wiasnych komorek organizacyjnych przedmiotowy dokument.

2.6 Zatwierdzanie Instrukcji Wykonawczej IP WUP oraz

zatwierdzania jej zmian

Instytucja Posredniczgca FES 2021-2027, tj.: IP WUP przedktada opracowang lub
zaktualizowang Instrukcje Wykonawczg do 1Z FES 2021-2027.

Odpowiednio IP WUP przedktada Instrukcje Wykonawczg do Departamentu
Wdrazania EFS:

1. Pracownik Zespotu ds. programowania w Oddziale Informacji i Programowania
przygotowuje pismo w sprawie opracowania/aktualizacji Instrukcji Wykonawczej

IP WUP wraz z zatgcznikami ze wskazaniem terminu przekazania dokumentu
i zaakceptowane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora przekazuje do IP WUP.

. Po wptynieciu opracowanej/zaktualizowanej Instrukcji Wykonawczej IP WUP
wraz z zatgcznikami, przekazanej drogg elektroniczng, pracownik Zespotu ds.

programowania weryfikuje przedmiotowy dokument, przygotowuje informacje do

pozostatych Oddziatéw Departamentu Wdrazania EFS w celu zweryfikowania

tresci Instrukcji Wykonawczej IP WUP w wyznaczonym terminie oraz opracowuje
ewentualne zestawienie uwag i przesyta drogg elektroniczng do IP WUP.
Dokument zostaje przekazany réwniez do konsultacji do IR oraz KC.

3. Ponowna weryfikacja otrzymanej po uwagach opracowanej/zaktualizowanej
Instrukcji Wykonawczej IP WUP wraz z zatgcznikami przez pracownika Zespotu
ds. programowania:

a. w przypadku dalszych uwag ponowne wystanie drogg elektroniczng

b.

informacji o btedach ze wskazaniem terminu ich uzupetnienia i ztozenia
ostatecznej, zaakceptowanej przez IP WUP wers;ji IW (w formie
elektronicznej oraz papierowej);

w przypadku poprawnego opracowania/zaktualizowania dokumentu,
pracownik przygotowuje dokumenty pod obrady Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, uwzgledniajgc podstawy prawne oraz uzasadnienie
przekazane wraz z ostateczng wersjg dokumentu, gtéwny specjalista
koordynujgcy prace Zespotu, Kierownik akceptuje przedmiotowe dokumenty,
celem zatwierdzenia Instrukcji — zgodnie z Procedurg — Zatwierdzanie
dokumentéw w ramach FES 2021 — 2027 przez Zarzad Wojewédztwa
Swietokrzyskiego w drodze Uchwaty wraz z Instrukcjg Wykonawczg IP WUP
z zatgcznikami, a nastepnie przygotowuje i przesyta do IP WUP informacije
o zatwierdzeniu Instrukcji Wykonawczej IP WUP wraz ze skanem Uchwaty
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oraz przekazuje do wiadomosci IR, KC i Oddziatéw Departamentu
Wdrazania EFS.

Aktualizacja ,Instrukcji Wykonawczych IP” bedzie dokonywana na wniosek
Departamentu Wdrazania EFS, a takze IR lub z inicjatywy IP.

ZADANIA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ

Instytucja Zarzadzajaca (12) i jej gtéwne funkcje

Podstawe powotania Instytucji Zarzadzajgcej stanowig przepisy:

art. 71 ust. 1 oraz art. 76 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania
Granicami i Polityki Wizoweyj;

art. 8, ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027.

oraz postanowienia zawarte w:

programie regionalnym Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,
przyjetym decyzjg wykonawczg Komisji nr CCl 2021PL16FFPR013 z dnia
07.12.2022 r.

Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty nr 6525/23

z dnia 25.01.2023r., t. j. Z pOzZn. zm.

Kontrakcie Programowym dla Wojewodztwa Swietokrzyskiego, przyjetym
Uchwatg nr 4854/22 przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego w dniu
31.01.2022 r. z pdzn. zm.

Umowie Partnerstwa, przyjetej przez Komisje Europejskg z dniem 30.06.2022 r.

Na podstawie przywotanych powyzej przepiséw, Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego petni role Instytucji Zarzadzajacej dla programu regionalnego
Fundusze Europejskie dla Swigtokrzyskiego 2021-2027.

Funkcje i zadania Instytucji Zarzadzajacej:
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Zarzad Wojewoddztwa wykonuje swoje zadania w zakresie zarzgdzania i wdrazania
FES 2021- 2027 za pomocg odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego: Departamentu Inwestycji

I Rozwoju, Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Departamentu Budzetu i Finanséw, Departamentu Kontroli i Audytu, Departamentu
Ochrony Zdrowia, a takze Departamentu Kontroli i Certyfikacji oraz Rzecznika
Funduszy Europejskich.

Funkcje 1Z FES 2021-2027 opisuje dokument pn. Opis Systemu Zarzadzania

i Kontroli dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego
2021-2027.

W celu efektywnego wdrozenia FES 2021-2027 oraz sprostania wszystkim
wymogom wynikajgcym przede wszystkim z zapisow Rozporzgdzenia ogolnego,
Instytucja Zarzgdzajgca opracowuje dokumenty, pozwalajgce na skuteczng
realizacje jej zadan.

Dokumentem opisujgcym podstawowe procesy zachodzace podczas realizacji FES
2021-2027 jest niniejsza Instrukcja Wykonawcza. Wskazuje ona sposéb
postepowania przy realizacji procesow wystepujgcych podczas realizacji Programu
poprzez okreslenie komorek odpowiedzialnych, terminéw i zasad podlegtosci.

IZ FES 2021-2027 zgodnie z art. 73 Rozporzadzenia ogbinego odpowiada za
zarzgdzanie Programem z myslg o osiggnieciu jego celdw.

Do zadan 1Z FES 2021-2027 nalezy przygotowanie kryteriéw wyboru projektéw, ktére
nastepnie sg przedktadane do akceptacji Komitetu Monitorujgcego FES 2021-2027.

Wdrazanie

IZ FES 2021-2027 czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriéow wyboru
operacji w ramach programu regionalnego FES 2021-2027 oraz stosowania zasad
wspolnotowych i krajowych przez caty okres realizacji Programu.
Do szczegotowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:
e dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru projektow, ktore bedg
dofinansowane w ramach FES 2021-2027, w tym instrumentéw finansowych,
e przekazywanie decyzji o dofinansowaniu projektu,
e zawieranie uméw z Beneficjentami o dofinansowanie projektu,
e rozliczanie uméw z Beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami,
e opracowanie: Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Systemu Zarzgdzania
i Kontroli.

Monitoring, sprawozdawczosé i ewaluacja

IZ FES 2021-2027 prowadzi biezgcy monitoring wdrazania Programu.
Do szczegdtowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:
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e powotanie Komitetu Monitorujgcego FES 2021-2027, kierowanie jego pracg
i zapewnienie mu wymaganych dokumentéw, umozliwiajgcych monitorowanie
wdrazania FES 2021-2027 w $wietle jego celéw;
e przygotowywanie i przekazywanie zbiorczych danych dotyczgcych realizaciji
Programu, za posrednictwem systemu informatycznego SFC 2021;
e dokonywanie oceny postepdéw realizacji FES 2021-2027 na podstawie
sprawozdan otrzymywanych od Beneficjentow;
e zapewnienie prowadzenia ewaluacji FES 2021-2027 zgodnie z wymogami UE
I wytycznych krajowych;

e monitorowanie realizacji projektéw z zakresu instrumentéw finansowych.
Kontrola

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajgcej FES 2021-2027 w tym zakresie

nalezg, m.in.:

o weryfikacja dostarczenia wspétfinansowanych produktéw i ustug oraz tego, ze
wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow zostaty faktycznie poniesione i sg
zgodne z odpowiednimi zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

e prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow,

e prowadzenie kontroli systemowej w tym w odniesieniu do IP WUP,

e zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promociji.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalnosci wydatkow

Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajgcej programem regionalnym FES

2021-2027 w tym zakresie nalezg, m.in.:

e prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
szczegotowych rejestrow ksiegowych dla kazdego projektu,

e zapewnienie stosowania przez Beneficjentdw oraz wszystkie instytucje
zaangazowane w realizacje FES 2021-2027 odrebnych systeméw ksiegowania
lub odpowiednich kodoéw ksiegowych dla wszystkich operacji finansowych
zwigzanych z projektem,

e przygotowywanie deklaracji wydatkéw do 1Z/1K,

e przekazywanie przez 1Z/IK do IKPKW rocznej oraz wieloletniej prognozy
wydatkéw w ramach FES 2021-2027 na biezacy i nastepny rok budzetowy,

e przygotowanie uwag do projektu Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnoSci
wydatkéw dla FES 2021-2027,

o weryfikowanie wnioskéw o ptatnosé Beneficjentow.

Nieprawidtowosci i odzyskiwanie kwot

IZ FES 2021-2027 jest zobowigzana do informowania o nieprawidtowosciach
zgodnie z przyjetymi przepisami w tym zakresie.
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IZ FES 2021-2027 odpowiada takze za odzyskiwanie wszystkich kwot wyptaconych
Beneficjentowi, spetniajgcych przestanki art. 207 ustawy o finansach publicznych

oraz prowadzenie rejestru dtuznikéw (kwot wycofanych, odzyskanych oraz
pozostatych do odzyskania).

Informacja i promocja

IZ programem regionalnym FES 2021-2027 jest odpowiedzialna za promocje FES
2021-2027 w stosunku do potencjalnych Beneficjentéw Programu oraz obywateli UE
zgodnie z art. 49 Rozporzgdzenia ogdlnego.

Do szczegotowych zadan IZ FES 2021-2027 w tym zakresie nalezg, m.in.:

e opracowanie Strategii komunikacji dla Funduszy Europejskich dla
Swietokrzyskiego na lata 2021-2027,
e zapewnienie zgodnosci realizacji FES 2021-2027 z wymogami informowania
i promocji okreslonymi w zatgczniku IX do Rozporzgdzenia ogoélnego,
e prowadzenie dziatan promocyjnych i komunikacyjnych.
W przypadku projektow z zakresu instrumentéw finansowych zasady i wymogi
prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych sg okreslone w umowie
o dofinansowanie.

Archiwizacja

IZ FES 2021-2027 odpowiada za przechowywanie wszystkich dokumentéw
potwierdzajgcych, dotyczgcych wdrazania programu regionalnego FES 2021-2027
I potrzebnych do zapewnienia wtasciwej sciezki audytu, ktérej elementy okreslono
w zatgczniku XIIl do Rozporzgdzenia ogdlnego (zgodnie z art. 82 Rozporzgdzenia
0golnego).

W przypadku projektow z zakresu instrumentéw finansowych zasady i wymogi
dotyczace przechowywania, archiwizowania i udostepniania dokumentac;ji sg
okreslone w umowie o dofinansowanie.

3.2 Wskazanie Instytucji Posredniczacej wraz ze wskazaniem

formy delegacji zadan

Dziatajgc zgodnie z:

e art. 71 ust. 3 Rozporzadzenia ogolnego;

e art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

e Uchwatg Nr 6899/23 Zarzgdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
12.04.2023 r. z pdzniejszymi zmianami w sprawie przyjecia dokumentu pn.
~Warunki realizacji Priorytetu 10. Aktywni na rynku pracy, w ramach programu
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regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 przez
Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach”, jako Instytuciji Posredniczgcej.
IZ programem regionalnym FES 2021-2027 powierzyta niektére sposrod swoich
zadan zwigzanych z realizacjg programu regionalnego, Instytucji Posredniczacej,
ktora posiada odpowiedni potencjat i doswiadczenie w petnieniu funkcji instytucji
zaangazowanych we wdrazanie programoOw na poziomie regionalnym. Powierzenie
zadan w ramach programu nie wyfgcza odpowiedzialnosci Instytucji Zarzadzajgcej za
ich realizacje.
Role Instytucji Posredniczacej FES 2021-2027 petni: Wojewddzki Urzad Pracy
w Kielcach, bedgcy jednostkg organizacyjng samorzgdu wojewddztwa.
Powyzej wskazana Instytucja Posredniczgca przygotowuje Instrukcje Wykonawczg
Instytucji Posredniczgcej, ktora doktadnie okresla obowigzujgce w danej instytuciji
procedury wewnetrzne oraz strukture organizacyjna.
Pracownicy IP WUP zaangazowani w realizacje programu regionalnego FES
2021- 2027 finansowani sg ze $rodkéw Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020
oraz/lub FES 2021-2027,
Dla wyzej wymienionej instytucji — IP, Instrukcja Wykonawcza funkcjonuje, jako
oddzielny dokument.

4 ORGANIZACJA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ (UMWS)

Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej FES 2021-2027:

Szczegotowe zadania poszczegdinych komérek organizacyjnych UMWS zostaty
opisane w OSZiK.
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5 .PRZEPLYWY FINANSOWE REALIZOWANE PRZEZ DW EFS
ORAZ IR

Podstawg przekazania srodkéw Beneficjentowi FES 2021-2027 w ramach
Priorytetéw finansowanych ze srodkéw EFS+/EFRR jest wniosek Beneficjenta
o ptatnos¢. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ odpowiednio do Departamentu
Wdrazania EFS oraz IR.

W ramach Departamentu Wdrazania EFS/IR weryfikacja wniosku,
przeprowadzana jest zgodnie z zasadg ,dwoch par oczu”, tzn. przez dwoéch
pracownikow odpowiedzialnych za weryfikacje wniosku i po$swiadczanie
wydatkéw w nim ujetych. Weryfikacja przeprowadzana jest w oparciu o liste
sprawdzajgca.

Jezeli stwierdzono btedy w ztozonym wniosku o ptatnosc, wtasciwa komorka
moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatno$¢ w zakresie
oczywistych omytek lub wzywa Beneficjenta do uzupetnienia lub poprawienia
whniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskéw o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym, nastepuje poswiadczenie kwoty wydatkéw
kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjenta.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany
przez Beneficjenta dochod i nieprawidtowosci i niekwalifikowalne kwoty.

Kwoty nieprawidtowo wydatkowane, a przekazane wczesniej Beneficjentowi,
pomniejszajg kwote zatwierdzong do wyptaty w ramach weryfikacji danego
wniosku lub podlegajg zwrotowi przez Beneficjenta.

Informacja o wyniku weryfikacji wniosku oraz kwocie srodkow zatwierdzonych
do wyptaty w ramach danego rozliczenia przekazywana jest Beneficjentowi

w formie elektronicznej niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc.
Dodatkowo dane dotyczgce zatwierdzonych wnioskéw o ptatnosc¢ oraz kwot
przekazanych do Beneficjentéw wprowadzane sg do SL2021.

Zatwierdzone wnioski o ptatnos¢ od Beneficjentéw stanowig podstawe do
sporzgdzenia dokumentu Deklaracja wydatkéw do 1Z/IK oraz przekazania go do
Oddziatu Certyfikacji (1Z/IK).

Dokument Deklaracja wydatkow do 1Z/IK przekazywana jest zgodnie

z Wytycznymi dotyczgcymi warunkow ksiegowania wydatkow oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos$c¢ do Komisji Europejskiej w ramach
programow polityki spojnosci na lata 2021-2027.
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Zakres dziatan okreslonych Instrukcjg Wykonawczg

5.1 Opracowanie i aktualizacja programu regionalnego FES
2021-2027

Za przygotowanie programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027 odpowiada Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego,
ktéry zlecit przygotowanie niniejszego dokumentu IR-II, umiejscowionemu

w strukturze organizacyjnej UMWS w Departamencie Inwestycji i Rozwoju.
Program przed ostatecznym zatwierdzeniem przez Komisje Europejskg poddany
jest konsultacjom z MFiPR oraz negocjacjom z przedstawicielami KE.
Negocjacje organizowane sg w formie spotkan, ktorych termin ustala

z przedstawicielami KE, MFiPR oraz 1Z FES 2021-2027. W trakcie spotkan
omawiane sg uwagi do Programu zgtaszane przez Komisje Europejska.
Dokument z zaakceptowanymi w toku negocjacji uwagami po kazdej rundzie
negocjacji jest przesytany do Komisji Europejskiej systemem SFC 2021, do
ktérego upowaznienie ma odpowiedni pracownik IR-II.

Po uzyskaniu akceptacji Komisji Europejskiej, Program jest przyjmowany
Uchwatg Zarzagdu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, a nastepnie przekazywany do
MFiPR celem zatwierdzenia przez Rade Ministrow.

W przypadku aktualizacji FES 2021-2027 w IR-II przygotowywany jest projekt
zmian, ktory podlega akceptacji kierownika IR-Il oraz Dyrektora badz wtasciwego
Zastepcy Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju. Zaktualizowany
dokument przekazywany jest do IK UP1, Po otrzymaniu opinii IK UP,
zaktualizowany FES 2021-2027 przekazywany jest do opinii KM FES 2021-2027,
a nastepnie do akceptacji Zarzgdu Wojewddztwa. Po przyjeciu zaktualizowanego
dokumentu przez Zarzagd Wojewoddztwa Swietokrzyskiego, FES 2021-2027
przekazywany jest za posrednictwem systemu SFC 2021 do KE.

Po zatwierdzeniu Programu, dokument zostaje zamieszczony na stronie
internetowej Programu oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl wraz

z terminem, od ktérego obowigzuje Program lub jego zmiany - komunikat

W powyzszej sprawie zostaje zamieszczony w Wojewodzkim Dzienniku
Urzedowym.

Instytucja Zarzgdzajgca programem ogtasza w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” komunikat o adresie strony

L Art. 14 Ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. 0 szczegélnych rozwigzaniach wspierajgcych realizacje
programéw operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19, okresla szczegdlne
rozwigzania, gdy na skutek wystgpienia COVID-19 konieczne jest dokonanie zmiany programu
operacyjnego.
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internetowej oraz portalu, na ktérym zostanie zamieszczony Program oraz jego

zmiany, a takze o terminie, od ktérego Program lub jego zmiany sg stosowane —

w przypadku Programu stuzgcego realizacji umowy partnerstwa w zakresie

polityki spojnosci opracowanego przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju

regionalnego, a w przypadku Programu stuzgcego realizacji umowy partnerstwa

w zakresie polityki spojnosci opracowanego przez zarzgd wojewodztwa —

w wojewodzkim dzienniku urzedowym.

Przygotowany w dwoch wersjach komunikat dotyczgcy adresu strony

internetowej oraz portalu jest:

e parafowany przez pracownika IR-Il, ktéry sporzadza jego tres¢,

e akceptowany przez Kierownika Oddziatu Zarzgdzania Programami
Regionalnymi i Dyrektora Departamentu Inwestycji i Rozwoju,

e nastepne zostaje przekazany do podpisu Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego.

Opracowany wniosek o ogtoszenie w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym

zostaje wprowadzony za posrednictwem Redakcji Dziennika Urzedowego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego do Programu oraz otrzymuije identyfikator

wniosku xml.

Informacja o zatwierdzeniu Programu (aktualizacji Programu) zostaje przekazana

réwniez do departamentéw wdrazajgcych oraz Instytucji Posredniczgcych.

5.2 Przekazywanie informacji do Komisji Europejskiej

Wymiana wszystkich danych dotyczgcych FES 2021-2027 miedzy IZ FES 2021-

2027, a Komisjg nastepuje poprzez utworzony przez Komisje system

informatyczny SFC 2021, ktéry umozliwia bezpieczng wymiane danych. Zakres

danych przekazywanych za pomocg SFC 2021 wynika bezposrednio z przepiséow

Rozporzgdzenia ogdlnego.

Informacje przekazywane za pomocg systemu obejmujg miedzy innymi:

e program regionalny Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027 ,
wraz z danymi dotyczgcymi kategoryzaciji;

e dane potwierdzajgce przestrzeganie zasady dodatkowosci;

e dane: roczne zestawienie wydatkéw, wniosek o ptatnos¢ do KE przez 1Z/1K;

e roczne oraz wieloletnie prognozy wydatkéw w ramach FES 2021-2027 na
biezgcy i nastepny rok budzetowy;

e sprawozdania i opinie na temat audytéw oraz wymiane korespondencji w tym
zakresie pomiedzy Komisjg, a poszczegdlnymi panstwami cztonkowskimi.

Za wprowadzanie danych do systemu SFC 2021 odpowiada pracownik IR-II

i IR-1X (zgodnie z zakresem czynnosci Oddziatdéw) posiadajgcy prawo dostepu
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do systemu. Informacja wprowadzana jest do systemu niezwtocznie po
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego (jesli dotyczy).

W przypadku wadliwego dziatania systemu SFC 2021, odpowiedzialny pracownik
IR-1I/IR-IX Departamentu Inwestycji i Rozwoju, korespondencje miedzy Instytucjg
Zarzadzajaca FES 2021-2027, a Komisjg Europejska przekazuje drogg pocztowa
lub w innej formie ustalonej z KE.

5.3 Zatwierdzanie dokumentéw w ramach FES 2021-2027 przez

Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego w drodze Uchwaty

1. Opracowanie projektu Uchwaty i wniosku przez pracownika
Oddziatu/Zespotu/ Wieloosobowego stanowiska, merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowanie dokumentow, wymagajgcych
zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

2. Pracownik Oddziatu/Zespotu/Wieloosobowego stanowiska merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowania dokumentu przedktada projekt wniosku
i Uchwaty do zaparafowania przez gtéwnego specjaliste koordynujgcego
prace zespotu/Kierownika Oddziatu merytorycznie odpowiedzialnego oraz do
akceptacji przez Dyrektora, bgdz jego Zastepce poprzez podpisanie wniosku
do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz projektu uchwaty.

3. Pracownik Oddziatu/Zespotu/Wieloosobowego stanowiska merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowania dokumentu przedktada Radcy Prawnemu
UMWS do zaparafowania projekt Uchwaty oraz wniosek na Zarzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Po uzyskaniu akceptacji Radcy prawnego
pracownik przekazuje wniosek do podpisu Skarbnikowi Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, (jesli dotyczy) oraz Marszatkowi/Cztonkowi Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

5.4 Przygotowywanie, aktualizacja, przyjmowanie
| upowszechnianie Szczegotowego Opisu Priorytetéw programu
regionalnego FES 2021-2027 (zwanego dalej SzOP)

1. Z-ca Dyrektora DW EFS, Kierownik Oddziatu Informaciji i Programowania,
gtdbwny specjalista koordynujgcy prace Zespotu ds. programowania oraz
pracownicy odpowiedzialni za przygotowanie SzOP w zakresie Priorytetow
7-10, sktadajg oswiadczenie o braku konfliktu intereséw/bezstronnosci
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zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 165/21 Marszatka Wojewodztwa

Swietokrzyskiego z dnia 23 listopada 2021 r., we wskazanych w Zarzadzeniu

terminach. Weryfikacja oswiadczen odbywa sie zgodnie z procedurg —

Weryfikacja oswiadczen w Departamentach w ramach kontroli zarzgdczej,

niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

. Za przygotowanie poszczegodlnych czesci SzOP odpowiadajg odpowiednio:

a) w zakresie Priorytetéw 1-6 - Departament Inwestycji i Rozwoju;

b) w zakresie Priorytetéw 7 - 9 - Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

c) w zakresie Priorytetu 10 — DW EFS (Dziatania 10.06, 10.09i 10.11);

d) w zakresie Priorytetu 10 — IP WUP (wytaczajac Dziatania 10.06, 10.09 i
10.11);

e) w zakresie Priorytetéw 11-12 — Departament Organizacyjny i Kadr
(Oddziat ds. Pomocy Technicznej) we wspotpracy z Departamentem
Inwestycji i Rozwoju (Oddziat Informaciji i Promociji).

. Za przedtozenie SzOP jako catosci Zarzgdowi Wojewddztwa celem akceptaciji

oraz za przygotowywanie uchwat, dotyczgcych wprowadzenia zmian do ww.

dokumentu odpowiada IR-II.

. SzOP opracowywany jest wedtug zatgcznika do Wytycznych dotyczgcych

szczegotowego opisu priorytetow (SzOP) krajowych i regionalnych

programow na lata 2021-2027.

. Projekt SzOP przygotowywany jest w Centralnym Systemie

Teleinformatycznym (CST2021). Dostep do systemu nadawany jest przez

Administratora Merytorycznego Instytucji Zarzadzajacej (AMIZ),

poszczegolnym pracownikom w ramach Departamentu IR oraz Departamentu

EFS, w celu wprowadzenia zapisow do dokumentu, zgodnie

z kompetencjami.

. W celu przyspieszenia procesu wdrazania FES 2021-2027 w pierwszych

latach realizacji Programu 1Z FES 2021-2027 przyjeta cze$ciowe

zatwierdzanie SzOP. Zgodnie z tym pracownicy ww. departamentéw,
posiadajgcy dostep do CST2021, wprowadzajg zapisy do dokumentu

w ramach kompetenciji. Pojawiajgce sie zmiany do czesciowo przyjetego

dokumentu przekazywane sg drogg elektroniczng na Sekretariat IR oraz

wyznaczonego pracownika IR-1l, na zatgczniku nr IR.11.1 do niniejszej IW. Po
uzyskaniu informaciji od pracownikéw Departamentu Wdrazania EFS oraz IR

0 wprowadzeniu nowych zapisdw oraz ewentualnych zmianach, pracownik

Oddziatu IR-II, przekazuje dokument w systemie CST2021 oraz za

posrednictwem poczty elektronicznej oraz (do momentu przyjecia catoSci

dokumentu) pisemnie za posrednictwem elektronicznego systemu obiegu
dokumentoéw (eDOK), do opinii IK UP. W przypadku uwag IK UP do
dokumentu, SzOP przekazywany jest przez pracownika IR-Il do wtasciwych
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Departamentéw w celu odniesienia sie do uwag. Po odniesieniu sie do uwag
przez pracownikéw EFS oraz IR do SzOP, pracownik IR-II przekazuje
dokumenty do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego celem akceptaciji.
Przyjety czesciowo SzOP przekazywany jest do publikacji na stronie
Programu.

7. Jednolita wersja SzOP przygotowywana jest przez IR-Il na podstawie
informacji przekazanych przez IR oraz Departament Wdrazania EFS na
zatgczniku nr IR.II.1.

8. Wszelkie zmiany/aktualizacje SzOP sg wprowadzane i upowszechniane
przez IR-Il na podstawie informacji przekazanych do IR-Il, przez IR oraz/lub
Departament Wdrazania EFS (po uzgodnieniu z IP WUP), wg. wtasciwosci,
drogg mailowg oraz/lub pisemnie za posrednictwem elektronicznego systemu
obiegu dokumentoéw (eDOK). Kazdorazowo, zmiany do dokumentu nalezy
przekazywaé w formie tabelarycznej na zatgczniku nr IR.Il.1 do IW.

9. Projekt SzOP lub jego zmiany wraz z zatgcznikami, przekazywany jest przez
IR-11 do zaopiniowania przez IK UP pod kgtem zgodnosci z UP
i odpowiednimi wytycznymi, obowigzujgcymi w okresie realizacji Programu na
lata 2021-2027. IK UP wydaje opinie w ciggu 10 dni roboczych od dnia
otrzymania projektu lub jego zmian.

10. Zaopiniowany pozytywnie przez IK UP SzOP lub jego zmiany wraz
z zatgcznikami (Zatgcznik nr 1 Alokacja programéw w podziale na dziatania,
wsparcie UE i wktad krajowy w EUR) oraz (Zatgcznik nr 2 Alokacja
programéw w podziale na dziatania i zakres interwencji) lub ich zmianami
przedtozony zostaje przez IR-Il pod obrady Zarzgdu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego celem podjecia stosownej uchwaty.

11.Zgodnie z art. 7 ustawy wdrozeniowej, SzOP lub jego zmiany sg podawane
przez 1Z FES 2021-2027 do publicznej wiadomoséci wraz z datg, od ktérej
SzOP lub jego zmiany sg stosowane, w szczegolnosci na: stronie
internetowej Programu oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl .

12.1R-Il kazdorazowo po przyjeciu, aktualizacji SzOP informuje cztonkdéw KM, IK
UP, IR, Departament Wdrazania EFS oraz RFE o publikacji przyjetego SzOP
lub jego zmianach. Przedmiotowa informacja przesytana jest za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

13.Jezeli zmiany SzOP oznaczajg konieczno$¢ zmiany w strukturze FES 2021-
2027 zdefiniowanej w ramach centralnego systemu teleinformatycznego, 1Z
FES 2021-2027 stosuje dodatkowo procedure zmiany wspomnianej struktury,
okreslong w Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.
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5.5 .Opracowanie Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027. Aktualizacja OSZiK

Instytucja Zarzadzajgca programem regionalnym FES 2021-2027 ponosi
odpowiedzialno$¢ za zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemu
zarzadzania i kontroli w odniesieniu do funkcji i zadan przewidzianych w art. 72—
75 Rozporzadzenia ogélnego. W tym celu zobowigzana jest opracowac
dokument pn. Opis Systemu Zarzgdzania i Kontroli, zgodnie ze wzorem
okreslonym przez Komisje Europejskg w zatgczniku nr XVI do Rozporzgdzenia
ogolnego.

Procedura aktualizacji i zmian OSZiK przebiega nastepujgco:

1. Pracownik IR-II dokonuje analizy rekomendacji i zalecen pokontrolnych
wydanych przez IA lub inne organy kontroli zewnetrznej lub kontroli
wewnetrznych (wykrycie stabosci systemowych) lub propozycji zmian
zgtoszonych przez Departament Wdrazania EFS, KC, KA, BF, OK, RFE
i wkasciwe Oddziaty IR. IP WUP przekazuje zmiany za posrednictwem
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Pracownik IR-II po przeprowadzonej analizie informacji pokontrolnych za
zgodg Dyrektora/Trzeciego Z-cy Dyrektora IR, informuje Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, wtasciwe Oddziaty IR oraz
KC, KA, BF, OK i RFE o planowanym terminie aktualizacji przedmiotowego
dokumentu wraz z podaniem harmonogramu prac nad dokumentem.

3. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, wiasciwe
Oddziaty IR, KC, KA, BF, OK i RFE po przeanalizowaniu nadestanych
informacji pokontrolnych, w wyznaczonym harmonogramem terminie prac,
przesytajg do IR-Il naniesione na dokumencie OSZIK zmiany.

4. Po otrzymaniu naniesionych zmian, nastepuje analiza catosci OSZIK przez
pracownika IR-II.

5. Pracownik IR-II przygotowuje projekt zmian w OSZiK w ciggu 14 dni
roboczych od otrzymanych zmian od Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, wtasciwych Oddziatéw IR, KC, KA, BF, OK i RFE.
Termin moze ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych ze
szczegolnego charakteru nanoszonych zmian.

6. Projekt zmienionego OSZIK jest parafowany przez Kierownika IR-II oraz
akceptowany przez Dyrektora bgdz wtasciwego Zastepce Dyrektora IR (2 dni
robocze) poprzez podpisanie wniosku do Zarzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.
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7. Pracownik IR-1l niezwtocznie przygotowuje projekt Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Swietokrzyskiego przyjmujgcej OSZiK .

8. Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego przyjmuje zmiany OSZiK w drodze
Uchwaty.

9. 1Z przekazuje w wersji elektronicznej do wiadomosci IKPKW aktualny
zatwierdzony OSZiK w terminie 7 dni kalendarzowych po jego zatwierdzeniu.

10.Pracownik IR-1l przekazuje réwniez zaktualizowang wersje OSZiK w wersji
elektronicznej na sekretariaty Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Departamentu Kontroli i Audytu oraz Departamentu
Kontroli i Certyfikacji , Departamentu Budzetu i Finansow, Departamentu
Organizacyjnego i Kadr, IP WUP, a takze do Rzecznika Funduszy
Europejskich i do wtasciwych Oddziatéw Departamentu Inwestycji i Rozwoju.

6 EWALUACJA FES 2021-2027

Zgodnie z rozporzgdzeniem ogolnym art. 44 ust. 1 Instytucja Zarzadzajgca w
celu poprawy jakosci opracowywania i wdrazania Programu przeprowadza jego
ewaluacje pod katem co najmniej jednego z nastepujgcych kryteriow:
skutecznosci, efektywnosci, trafnosci, spojnosci i unijnej wartosci dodane;j.
Ewaluacje moga réwniez obejmowac inne odpowiednie kryteria, takie jak poziom
wigczenia spotecznego, niedyskryminacje i widocznosc.

Za realizacje procesu ewaluacji programu regionalnego FES 2021-2027
odpowiada Departament Inwestycji i Rozwoju, a w ramach jego struktur Oddziat
Sprawozdawczo$ci i Ewaluaciji (Jednostka Ewaluacyjna FES 2021-2027). W celu
zachowania obiektywnosci wynikow i niezaleznosci pracy ewaluatora, ewaluacje
Programu bedg wykonywane gtéwnie przez ewaluatorow zewnetrznych,
wybieranych przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego w trybie okreslonym
w Ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych.

6.1 Przygotowanie Planu Ewaluacji FES 2021-2027

1. Opracowanie projektu Planu Ewaluacji FES 2021-2027 zgodnie z wytycznymi
dotyczgcymi ewaluaciji polityki spojnosci na lata 2021-2027.

2. Konsultowanie Planu Ewaluacji FES 2021-2027 z instytucjami
zaangazowanymi w realizacje Programu.

3. Przekazanie do zaopiniowania projektu Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do
KJE w MFiPR.
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4. Ewentualna modyfikacja projektu Planu Ewaluacji FES 2021-2027 po
otrzymaniu opinii KJE oraz przekazanie zmodyfikowanego dokumentu do
zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

5. Przekazanie projektu Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do zatwierdzenia przez
KM FES 2021-2027,

6. Przekazanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do KJE celem
publikacji na stronie internetowej poswieconej ewaluacji polityki spojnosci.

7. Przestanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do KE za
posrednictwem systemu SFC 2021.

6.2 Aktualizacja Planu Ewaluacji FES 2021-2027

1. W przypadku zidentyfikowania potrzeby dokonania aktualizacji Planu
Ewaluacji FES 2021-2027 projekt aktualizacji przygotowuje IR-1X we
wspotpracy z instytucjami zaangazowanymi w realizacje Programu.

2. Przekazanie do zaopiniowania projektu aktualizacji Planu Ewaluacji FES
2021-2027 do KJE w MFiPR.

3. Zatwierdzenie przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego projektu
aktualizacji Planu Ewaluacji FES 2021-2027 po zaopiniowaniu przez KJE.

4. Przekazanie projektu aktualizacji Planu Ewaluaciji FES 2021-2027 do
zatwierdzenia przez KM FES 2021-2027.

5. Przekazanie KJE zatwierdzonego Planu Ewaluacji FES 2021-2027, celem
publikacji na stronie internetowej poswieconej ewaluacji polityki spéjnosci.

6. Przestanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji FES 2021-2027 do KE za
posrednictwem systemu SFC 2021.

6.3 Realizacja badania ewaluacyjnego wynikajacego z Planu
Ewaluacji FES 2021-2027/badan ewaluacyjnych ad hoc

1. Opracowanie projektu zakresu planowanego badania ewaluacyjnego (SZOP)
oraz skonsultowanie ww. dokumentu z Grupg Sterujgcg Ewaluacja.

2. Dokonanie wyboru wykonawcy - zgodnie z Ustawg Prawo zamowien
publicznych i Regulaminem udzielania zamdwien publicznych,
obowigzujgcym w UMWS. Do procesu wyboru wykonawcy zastosowanie
majg postanowienia procedury - Pomoc Techniczna w ramach FES 2021-
2027, w tym w zakresie obowigzku przedkfadania oswiadczenia o braku
konfliktu intereséw/bezinteresownos$ci pracownika 1Z FES 2021-2027.
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3. Weryfikacja i odbior opracowanego przez wykonawce projektu raportu
metodologicznego badania.

4. Udostepnianie danych lub wsparcie wykonawcy w procesie pozyskiwania
danych od innych podmiotow.

5. Publikacja na stronie Programu informacji o rozpoczeciu realizacji badania,
jego zakresie, harmonogramie oraz zasadach wspotpracy z wykonawca.

6. Monitorowanie postepu prac wykonawcy przeprowadzajgcego badanie
ewaluacyjne, organizowanie spotkan roboczych, koordynacja wspoétpracy
podmiotéw zaangazowanych w proces ewaluaciji.

7. Odbidr opracowanego przez wykonawce projektu raportu koncowego.

8. Weryfikacja, konsultacje z GSE i opracowanie ostatecznej wersji raportu
koncowego.

9. Upublicznienie raportu kohcowego w formie elektronicznej na stronie
internetowej Programu.

10.Przygotowanie Karty oceny procesu i wynikdw badania ewaluacyjnego.

11.Przestanie drogg elektroniczng Karty oceny procesu i wynikow badania
ewaluacyjnego wraz z raportem koncowym, gtéwnymi zatgcznikami i OPZ do
KJE, celem opublikowania na stronie internetowej dotyczgcej ewaluacji,
najpdzniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu koncowego.

12.Przestanie raportu koncowego do KE za posrednictwem systemu SFC2021,
najpdzniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu koncowego.

13.Przestanie raportu koncowego wraz z gtéwnymi zatgcznikami do KM FES
2021-2027, najpodzniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu
koncowego.

14.Do kohca | kwartatu kazdego roku kalendarzowego JE |Z programem
przekazujg KJE informacje roczng na temat badan ewaluacyjnych
wykonanych w poprzednim roku przez JE danego programu.

6.4 Wykorzystanie wynikoéw badan ewaluacyjnych
wynikajacych z Planu Ewaluacji FES 2021-2027/badan
ewaluacyjnych ad-hoc oraz Monitorowanie wdrazania

rekomendacji

1. Przeprowadzenie wspdlnie z adresatami rekomendacji programowych:
a) weryfikacji i konsultacji rekomendacji programowych oraz
b) konsultacji i uzgodnienia propozycji sposobu ich wdrozenia.
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2. Przekazanie rekomendacji horyzontalnych i pozasystemowych do KJE.

3. Przekazanie uzgodnionego projektu Tabeli wdrazania rekomendacji do
konsultacji z KM FES 2021-2027.

4. Ewentualna modyfikacja projektu Tabeli wdrazania rekomendacji po
otrzymaniu uwag KM FES 2021-2027.

5. Wprowadzenie rekomendacji do bazy informatycznej Systemu Wdrazania
Rekomendacji (SWR) do 90 dni po zatwierdzeniu rekomendaciji .

6. Przekazanie adresatom rekomendacji Tabel wdrazania rekomendacji, w celu
ich wdrozenia.

7. Monitorowanie stanu wdrazania rekomendaciji, dotyczgcych zrealizowanych
badan ewaluacyjnych oraz aktualizacja ich statusu w Systemie Wdrazania
Rekomendacji na podstawie informacji uzyskanych od adresatow
rekomendacji zgodnie z terminami okreslonymi w Tabeli wdrazania
rekomendacji.

8. Zmiana statusu rekomendaciji w bazie informatycznej SWR po otrzymaniu
informacji od adresatow rekomendac;ji o ich wdrozeniu.

7 KOMITET MONITORUJACY PROGRAM REGIONALNY
FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA SWIETOKRZYSKIEGO 2021-
2027

7.1 Powolanie cztonkéw Komitetu Monitorujacego FES
2021-2027

1. Wszystkie czynnos$ci zwigzane z wytonieniem sktadu Komitetu wykonywane
sg w ramach Departamentu Inwestycji i Rozwoju, zgodnie z Zasadami wyboru
cztonkéw Komitetu Monitorujgcego Program Regionalny Fundusze
Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, przygotowanymi w ramach
Departamentu IR, przyjetymi przez Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

2. Zasady okreslajg réwniez kryteria, jakie powinien spetniac cztonek/zastepca
cztonka/obserwator wytypowany do prac w Komitecie.

3. Lista zgtoszonych kandydatéw na cztonkdw, zastepcow i obserwatorow KM
jest przedstawi