WYDANIE WTÓRNIKA ZAŚWIADCZENIA ADR 
LUB NOWEGO ZAŚWIADCZENIA ADR


Ogólny opis 
W przypadku utraty zaświadczenia ADR, jego zniszczenia w stopniu powodującym nieczytelność, a także zmiany danych w nim zawartych, na pisemny wniosek osoby zainteresowanej Marszałek Województwa Świętokrzyskiego wydaje wtórnik zaświadczenia ADR lub nowy dokument.

W przypadku osób, które utraciły zaświadczenie ADR wydane przez inny organ, właściwym do wydania wtórnika zaświadczenia ADR jest odpowiednio właściwy marszałek województwa albo Szef Inspektoratu Wsparcia Sił Zbrojnych.

Uwaga !
Kierowca jest zobowiązany do zwrotu zniszczonego dokumentu lub dokumentu wymagającego zmiany danych osobowych niezwłocznie, nie później niż w terminie 14 dni od daty otrzymania nowego dokumentu lub wtórnika. 

Kierowca, który po otrzymaniu wtórnika zaświadczenia ADR odzyska utracony wcześniej dokument jest zobowiązany zwrócić ten dokument do Departamentu Transportu, Komunikacji i Infrastruktury Urzędu Marszałkowskiego Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach 
w terminie 14 dni od dnia jego odzyskania. 
Zwrócony dokument zostanie unieważniony poprzez odcięcie lewego rogu o powierzchni 
co najmniej 1 cm2  i będzie przechowywany w dokumentacji przez okres 5 lat.

Wymagane dokumenty:
1. Pisemny wniosek osoby, która utraciła zaświadczenie ADR wraz z oświadczeniem 
o utracie dokumentu (zgodny ze wzorem określonym w załączniku nr 1 do niniejszej procedury). 
Składający oświadczenie jest zobowiązany do zawarcia we wniosku klauzuli następującej treści: „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia”
2. Dowód uiszczenia opłaty.
3. Wypełniony formularz zgłoszeniowy ze zdjęciem (zgodny ze wzorem określonym 
w załączniku nr 2 do niniejszej procedury).

Fotografia powinna być:
· kolorowa;
· o wymiarach: 3,5 x 4,5 cm;
· wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia formularza;
· wykonana na jednolitym jasnym tle;
· mająca dobrą ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry,
· obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice 
i przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów 
z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami.

Uwaga! 
Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami, a osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania – fotografię przedstawiającą ją z nakryciem głowy, 
pod warunkiem że fotografia taka jest zamieszczona w dokumencie potwierdzającym tożsamość tej osoby.

Opłaty:
1. Wysokość opłaty za wydanie wtórnika zaświadczenia ADR lub nowego dokumentu  wynosi 50,00 zł (pięćdziesiąt zł).
2. Opłatę w wysokości 50,00 zł należy wpłacić na rachunek:
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego
al. IX Wieków Kielc 3
25-516 Kielce 
PKO Bank Polski S.A.
64 1020 2629 0000 9202 0461 5425 
3. W tytule wpłaty należy wpisać: 
„opłata za wydanie wtórnika zaświadczenia ADR; imię i nazwisko kierowcy”.

Miejsce załatwienia 

Osobiście:
[bookmark: _Hlk172017984]Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego
Departament Transportu, Komunikacji i Infrastruktury
pl. Niepodległości 1 
25-506 Kielce
tel.: 41/ 395-11-99

Adres korespondencyjny:
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego
al. IX Wieków Kielc 3
25-516 Kielce
z dopiskiem: Departament Transportu, Komunikacji i Infrastruktury

Osoby udzielające informacji:

Milena Pająk-Kotulska, e-mail: milena.pajak-kotulska@sejmik.kielce.pl
Anna Kudła, e-mail: anna.kudla@sejmik.kielce.pl
Tel.: 41/395-12-35 lub 41/395-12-36 

Podstawa prawna – wykaz aktów prawnych związanych ze sprawą:
1. Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 roku o przewozie towarów niebezpiecznych 
(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 643).
2. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 
15 lutego 2012 roku w sprawie egzaminów dla kierowców przewożących towary niebezpieczne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 964).
