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     ROW-III.7162.5.2023                                         	                           Kielce, dnia 06.09.2023 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
[bookmark: _Hlk51840876]Udział w Targach „Smaki Regionów 2023” w Poznaniu.
II. ZAMAWIAJĄCY:
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
1. Nazwa zamawiającego: Województwo Świętokrzyskie - Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach
2. Adres zamawiającego: 	al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 
3. Godziny urzędowania zamawiającego: 
· od poniedziałku do piątku, w godzinach   od 730 do 1530
4. Numer telefonu i faksu zamawiającego:	tel.    (41) 395-10-00				
5. Adres e-mail Zamawiającego:	urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl 
6. Adres strony internetowej: 	www.swietokrzyskie.pro 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Przedmiotowe zamówienie jest realizowane poza Ustawą Prawo Zamówień Publicznych na podst. zapisów: 
- art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych                          (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) 
- Rozdziału IV Instrukcji Zasady udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach i regulaminu pracy komisji  przetargowej,  stanowiącej  Załącznik  Nr  1  do  Uchwały  Nr  3346/21 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia 2 lutego 2021 r. późniejszymi zmianami.


Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich w ramach Krajowej Sieci
Obszarów Wiejskich PROW 2014–2020.

IV. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.
2. Szczegółowy opis stoiska wystawienniczego stanowi Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. W zapytaniu ofertowym mogą brać udział Oferenci, którzy: 
a)  nie znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia tj. nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości; nie zalegają z opłacaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne,
b) nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 
2. Oferta podlega odrzucenia w przypadku gdy:
a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub,
b) została złożona przez podmiot powiązany osobowo lub kapitałowo z beneficjentem lub osobami, o których mowa w art. 43a ust. 4 ustawy.
VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI
1. W niniejszym zapytaniu ofertowym składane przez Wykonawców oferty, zmiana oferty, powiadomienie Zamawiającego o wycofaniu złożonej przez Wykonawcę oferty, wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zamawiający wyraża zgodę na składanie ofert, zmian ofert i w/w powiadomień  w formie elektronicznej, podpisanych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu. 
2. Zamawiający wymaga, aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego postępowania prowadzona była w języku polskim.
3. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 
ROW-III.7162.5.2023 Wykonawcy powinni powoływać się na wskazane oznaczenie we wszelkich kontaktach z Zamawiającym.
4. Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczących niniejszego postępowania jest:
0. imię i nazwisko: Patrycja Kurosad 
0. stanowisko: Podinspektor
0. numer pokoju: 426A
0. numer telefonu: (41) 395-17-17
0. adres e-mail:	patrycja.kurosad@sejmik.kielce.pl;
  

VIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium przez Wykonawcę.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Termin związania ofertą wynosi 14 dni od upływu terminu składania ofert.
1. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
1. Oferta składa się z:
a) wypełnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru określonego 
w Załączniku nr 3 do Zapytania Ofertowego. 
b) wypełnionego i podpisanego Oświadczenia dotyczącego braku powiązań  – wg wzoru określonego w Załączniku nr 6 do Zapytania Ofertowego
c) Wykonawców występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwa do reprezentowania w  postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia). 
d) pełnomocnictwa określającego jego zakres – w przypadku gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia). 
1. Wymagania formalne:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko jedna cena.
1. oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Treść oferty musi odpowiadać treści Zapytania Ofertowego.
1. oferta musi spełnić następujące wymogi:

0. musi być sporządzona w sposób czytelny na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem;
0. załączone do oferty pełnomocnictwa muszą spełniać wymagania Zamawiającego co do ich formy;
0. wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki, były podpisane (parafowane) przez Wykonawcę; poprawki muszą być dokonane poprzez skreślenie i nadpisanie prawidłowych danych – nie dopuszcza się dokonywania poprawek przy użyciu korektora.
1. zaleca się, aby wszystkie strony oferty były kolejno ponumerowane i parafowane przez Wykonawcę. Oferta wraz z załącznikami powinna być trwale zespolona, w sposób uniemożliwiający jej zdekompletowanie. 
1. w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z późniejszymi zmianami), Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, że nie mogą być udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje                      te winny być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostałych informacji zawartych w ofercie. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dostosowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji stron). 
1. Opakowanie oferty:
a) ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert,
b) opakowanie (koperta) powinno być oznaczone nazwą Wykonawcy lub jego imieniem i nazwiskiem oraz dokładnym jego adresem i opisane w następujący sposób:
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             Udział w Targach „Smaki Regionów 2023” w Poznaniu.


	
c) w przypadku składania oferty drogą e-mailową należy opisać ofertę jak wyżej,
d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty,
e) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z braku opisu na kopercie, zgodnie ze wzorem określonym w pkt 3 lit. b, np. otwarcie koperty przed wyznaczonym terminem.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA 
1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego: 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach
al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce,
Budynek C-2, pokój 416 (Sekretariat Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Obszarów Wiejskich)
1. Termin składania ofert upływa w dniu 13 września 2023 roku o godz. 15:30.
1. Zmiana i wycofanie oferty:
1. Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty przed terminem składania ofert, określonym w pkt 2 niniejszego rozdziału,
1. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca podaje cenę oferty brutto.
2. W wierszu „Stawka podatku VAT” należy określić obowiązującą stawkę podatku od towarów i usług (w %).
3. „Cena oferty (brutto)” musi obejmować wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia określone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych na warunkach określonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, które Wykonawca będzie musiał ponieść w celu należytego wykonania przedmiotu zamówienia. 
4. Cenę oferty brutto stanowi wartość wyrażona w złotych polskich, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić za przedmiot zamówienia.
5. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług 
w zakresie dotyczącym wspólnotowego nabycia towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.
6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Nie dopuszcza się prowadzenia między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści, 
z zastrzeżeniem pkt 10 niniejszego rozdziału.
7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na Wykonawcy. 
8. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki:
1. oczywiste omyłki pisarskie, 
1. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. W przypadku rozbieżności w podaniu wartości cyfrowo i słownie, za prawidłową uznaje się wartość słowną wpisaną w „Formularzu oferty”.
1. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
9. Jeżeli w ciągu 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodzi się na poprawienie omyłki, polegającej na niezgodności oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty, jego oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona. 


XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Kryterium, którym zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty jest: cena, 
2. Znaczenie kryteriów:
- cena – 100% (C) 
3. Liczba punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg poniższych wzorów 
i zasad, gdzie zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku:

1)  Cena oferty (brutto)
		C min
C = ------------------ x 100 pkt		gdzie 1 pkt = 1%
		C bad
gdzie:
C       	- Liczba  punktów badanej oferty w kryterium Ceny
C min	- Cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich badanych ofert
C bad	- Cena oferty (brutto) badanej oferty
                    
4. Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów wyliczonych według powyższego wzoru i zasad. Wszystkie wyniki zostaną przez Zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Maksymalna łączna liczba punktów możliwa do uzyskania w w/w kryteriach wynosi 100.
5. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert zostało złożonych z taką samą ceną Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
6. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
7. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację;
b) Wykonawców, którzy zostali wykluczeni;
c) Wykonawców, których oferty zostały odrzucone, o powodach odrzucenia oferty;
d) unieważnionego postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umów w zaproszeniu przekazanym Wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od jej zawarcia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.
3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz w Zapytaniu Ofertowym,                                      w szczególności:
a) pełnomocnictw, chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa upoważniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego;
b) umów z ewentualnymi aneksami regulujących współpracę między Wykonawcami występującymi wspólnie.


XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy

XI. ZAŁĄCZNIKI
1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
2. Szczegółowy opis stoiska wystawienniczego.
3. Formularz oferty.
4. Wzór umowy.
5. Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
6. Oświadczenie o braku powiązań.
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