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ROW-II1.7162.5.2023 Kielce, dnia 06.09.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Udzial w Targach ,,Smaki Regionéw 2023” w Poznaniu.
II.ZAMAWIAJACY:

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Nazwa zamawiajacego: Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad
Wojewodztwa Swu;tokrzysklego w Kielcach
2. Adres zamawiajacego: al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce
3. Godziny urz¢dowania zamawiajgcego:
*= od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7°° do 15%

4. Numer telefonu i faksu zamawiajacego: tel. (41)395-10-00
5. Adres e-mail Zamawiajgcego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
6. Adres strony internetowej: www.swietokrzyskie.pro

III. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Marszaltkowski

Przedmiotowe zamdwienie jest realizowane poza Ustawa Prawo Zaméwien Publicznych na podst.

Zapisow:

- art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605)

- Rozdziatu IV Instrukcji Zasady udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Marszatkowskim

Wojewodztwa Sw1¢tokrzysk1eg0 w Kielcach i regulaminu pracy komisji

przetargowe;j,

stanowigcej Zalgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 3346/21 Zarzadu Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego z dnia 2 lutego 2021 r. p6zniejszymi zmianami.

Zamowienie jest wspdlfinansowane przez Unig Europejskq ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Krajowej Sieci

Obszarow Wiejskich PROW 2014-2020.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi Zalgeznik nr 1 do Zapytania

Ofertowego.
2. Szczegolowy opis stoiska wystawienniczego stanowi Zalaeznik nr 2 do Zapytania
Ofertowego.
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VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. W zapytaniu ofertowym mogg bra¢ udzial Oferenci, ktorzy:

a) nie znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogacej budzi¢ powazne watpliwosci
co do mozliwosci prawidlowego wykonania zamodwienia tj. nie wszczeto wobec nich
postepowania upadiosciowego, ani nie ogloszono upadiosci; nie zalegajg z oplacaniem
podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne,

b) nie sa powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym.

2. Oferta podlega odrzucenia w przypadku gdy:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub,

b) zostala zlozona przez podmiot powigzany osobowo lub kapitalowo z beneficjentem lub
osobami, o ktérych mowa w art. 43a ust. 4 ustawy.

VILINFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym zapytaniu ofertowym skladane przez Wykonawcéw oferty, zmiana oferty,
powiadomienie Zamawiajacego o wycofaniu zlozonej przez Wykonawce oferty, wymagaja
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zamawiajacy wyraza zgode na skladanie ofert,
zmian ofert 1 w/w powiadomien w formie elektronicznej, podpisanych bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spelniajgcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

2. Zamawiajacy wymaga, aby cala korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

3. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
ROW-I11.7162.5.2023 Wykonawcy powinni powolywac si¢ na wskazane oznaczenie we
wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym.

4. Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczgcych niniejszego
postgpowania jest:
— imig¢ 1 nazwisko: Patrycja Kurosad
— stanowisko: Podinspektor
— numer pokoju: 426A
— numer telefonu: (41) 395-17-17
— adres e-mail: patrycja.kurosad@sejmik.kielce.pl;

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium przez Wykonawcg.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania oferta wynosi 14 dni od uptywu terminu skladania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

a)

b)

c)

d)

wypelnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okreslonego
w Zalaczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego.

wypelnionego i podpisanego O$wiadczenia dotyczacego braku powigzan - wg wzoru
okreslonego w Zalgczniku nr 6 do Zapytania Ofertowego

Wykonawcdw wystepujacych wspolnie (dotyczy rowniez spotki cywilnej) — pelnomocnictwa
do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdOwienia publicznego
(oryginal lub poswiadczona notarialnie kopia).

petnomocnictwa okreslajgcego jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
pelnomocnik (oryginal lub poswiadczona notarialnie kopia).

2.Wymagania formalne:

a)

b)

d)

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaproponowana tylko jedna
cena.

oferta musi obejmowa¢ calo$¢ zamoéwienia i musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania
Ofertowego.

oferta musi spetni¢ nastgpujace wymogi:

musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dlugopisem;

zalgczone do oferty pelnomocnictwa musza spelnia¢ wymagania Zamawiajgcego co do ich
formy;

wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést poprawki, byly
podpisane (parafowane) przez Wykonawce: poprawki muszg by¢ dokonane poprzez
skreslenie i nadpisanie prawidtowych danych — nie dopuszcza si¢ dokonywania poprawek
przy uzyciu korektora.

zaleca si¢, aby wszystkie strony oferty byly kolejno ponumerowane i parafowane przez
Wykonawcg. Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ trwale zespolona, w sposob
uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pozniejszymi zmianami), Wykonawca
winien w sposob niebudzacy watpliwosdci zastrzec, ze nie moga by¢ udostepniane oraz
wykaza¢, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje
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te winny by¢ oznaczone klauzula: ,Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”’ oraz oddzielone
od pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowac¢ w taki sposob,
aby umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostalej czesci oferty (nalezy zachowac cigglos¢
numeracji stron).

3.0pakowanie oferty:

a) ofert¢ nalezy zlozy¢ w trwale zamknigtym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu
skladania ofert,

b) opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone nazwg Wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz dokladnym jego adresem i opisane w nastepujacy sposob:
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Departament Rolnictwa i Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce
OFERTA

Udzial w Targach ,.Smaki Regionow 2023” w Poznaniu.

c) w przypadku skladania oferty droga e-mailowg nalezy opisa¢ oferte jak wyzej,
d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,

e) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z braku opisu na kopercie,
zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 3 lit. b, np. otwarcie koperty przed wyznaczonym

terminem.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA
1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Marszaltkowski Wojewédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce,
Budynek C-2, pokdj 416 (Sekretariat Departamentu Rolnictwa i Rozwoju
Obszaréow Wiejskich)

2. Termin skladania ofert uptywa w dniu 13 wrzesnia 2023 roku o godz. 15:30.

3. Zmiana i wycofanie oferty:

a) Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong oferte¢ pod warunkiem, ze Zamawiajgcy
otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty przed terminem skfadania
ofert, okreslonym w pkt 2 niniejszego rozdziatu,

4. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca ofertg, ktora zostala zlozona po terminie.
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XII.OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

L.
2.

3.

Wykonawca podaje ceng oferty brutto.

W wierszu ,,Stawka podatku VAT nalezy okresli¢ obowigzujaca stawke podatku od towaréw

1 ustug (w %).

»Cena oferty (brutto)” musi obejmowaé wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamdwienia

okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym oraz wykonanie wszystkich prac i czynnosci

swiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne koszty, ktore

Wykonawca bedzie musial ponieéé w celu nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Ceng oferty brutto stanowi wartos¢ wyrazona w zlotych polskich, ktérg Zamawiajacy jest

obowigzany zaplaci¢ za przedmiot zamowienia.

Jezeli zlozona zostanie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku

podatkowego Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug

w zakresie dotyczacym wspolnotowego nabycia towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny

takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby

obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ wyjasnienn dotyczacych tresci

zlozonych ofert. Nie dopuszcza sie prowadzenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca

negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz dokonywanie Jjakiejkolwiek zmiany w jej tresci,

z zastrzezeniem pkt 10 niniejszego rozdziatu.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywaé bedzie na

Wykonawcy.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujace omytki:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek. W przypadku rozbieznosci w podaniu wartoéci cyfrowo
1 stownie, za prawidtowg uznaje si¢ warto$é stowna wpisang w ,,Formularzu oferty”.

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona.

Jezeli w ciggu 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodzi sie na

poprawienie omylki, polegajacej na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym,

niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, jego oferta zostanie przez Zamawiajacego

odrzucona.

XIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAEL,

I.
2.

PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium, ktérym zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty jest: cena,
Znaczenie kryteriow:
- cena — 100% (C)
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3. Liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszych wzoréw
i zasad, gdzie zaokraglenia dokonane zostana z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku:

1) Cena oferty (brutto)

C min
C= - x 100 pkt gdzie 1 pkt=1%
C bad
gdzie:
C - Liczba punktéw badanej oferty w kryterium Ceny

C min - Cena oferty (brutto) najnizsza spos$rod wszystkich badanych ofert
Cpada - Cena oferty (brutto) badanej oferty

4. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg ilos¢ punktow
wyliczonych wedlug powyzszego wzoru i zasad. Wszystkie wyniki zostang przez
Zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Maksymalna tgczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w w/w
kryteriach wynosi 100.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
zostalo zlozonych z taka sama cena Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach.

7. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektroniczne;.

XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich Wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imig¢ i nazwisko, siedzibg albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w  kazdym  kryterium oceny  ofert
1 aczng punktacje;

b) Wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni;

c) Wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone, o powodach odrzucenia oferty;

d) uniewaznionego postepowania podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajagcy wskaze termin 1 miejsce zawarcia umoéw w zaproszeniu przekazanym
Wykonawcy. Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od jej zawarcia,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.
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3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w Zapytaniu  Ofertowym,
w szczegolnosci:

a) pelnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajduja sie dokumenty lub pelnomocnictwa
upowazniajace osoby lub osob¢ do podpisania umowy w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamowienia publicznego;

b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujacych wspolprace miedzy Wykonawcami
wystepujacymi wspolnie.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XI. ZALACZNIKI

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia.

Szczegblowy opis stoiska wystawienniczego.

Formularz oferty.

Wzér umowy.

Wz6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Oswiadczenie o braku powiazan.
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