1. Przedmiot sprawy:

Oferta na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie:
przeciwdzialania alkoholizmowi
zwalczania narkomanii
pomocy spolecznej

wraz z wnioskami o przyznanie dotacji ze Srodkow publicznych.

Wzory:

- Oferty na realizacj¢ zadania publicznego,
- Umowy o wykonanie zadania publicznego,
- Sprawozdania z wykonania tych zadan.

2. Migjsce zatatwienia sprawy:

Departament Zdrowia i Polityki Spoteczne;
Regionalny Osrodek Pomocy Spotecznej
Pokoj — 238, budynek C2

Telefon — (41) 3421402

Godziny urzedowania 7*° — 15

3. Warunki, jakie powinny zosta¢ spelnione w celu zatatwienia sprawy:
Oferta podmiotu powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) szczegotowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania,

2) termin 1 miejsce realizacji zadania,

3) kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania, uwzgledniajaca
udziat rzeczowych, kadrowych 1 finansowych srodkéw wtasnych,

4) informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych 1 kadrowych, wskazujacych
na mozliwo$¢ wykonania zadania, w tym o wysokosci srodkéow finansowych
uzyskanych na realizacje danego zadania od innych podmiotéw 1 instytucji,

5) deklaracj¢ o zamiarze osiagania lub nieosiagania zysku przy realizacji
okreslonego zadania.

Podmiot zlecajacy zadanie moze uzalezni¢ rozpatrzenie oferty od zlozenia,
w okreslonym przez siebie terminie, dodatkowych informacji lub
dokumentow, dostegpnych podmiotowi.



Warunkiem rozpatrzenia oferty o dotacje jest w szczegolnosci:

1) zamieszczenie w formularzu oferty o dotacj¢ precyzyjnie sporzadzonego
opisu planowanego dzialania polegajacego na $wiadczeniu okreslonych
ustug socjalnych,

2) przedstawienie aktualnego wyciagu z rejestru sadowego,

3) przedstawienie sprawozdania finansowego 1 merytorycznego z dziatalnosci
podmiotu za ubiegly rok lub - w wypadku dotychczasowej krétszej
dziatalnosci - za miniony okres.

Przy rozpatrywaniu ofert dotyczacych realizacji zadania uwzglednia si¢ w
szczegolnosci:

1) znaczenie zadania dla realizowanych kierunkow 1 celow,

2) ocen¢ mozliwosci realizacji zadania przez podmiot, przy uwzglednieniu
podanych informacji,

3) innowacyjnos$¢ proponowanych rozwiazan,

4) oceng przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow realizacji zadania, w
tym w relacji do zakresu rzeczowego zadania, oraz udzial rzeczowych,
kadrowych 1 finansowych §rodkéw wiasnych,

5) analiz¢ 1 ocen¢ wykonania zadan zleconych podmiotowi w okresie
poprzednim, z uwzglednieniem rzetelnosci i terminowosci ich realizacji oraz
sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw,

6) wysokos$¢ srodkow publicznych, ktore sa przeznaczone na realizacj¢ zadania.

4. Mozliwos$¢ sktadania interwencji, wyrazania opinii:

Dyrektor Departamentu Zdrowia i Polityki Spoteczne;j
Poko6j — 233, budynek C2
Telefon — (41) 3421242

Dyrektor Departamentu Organizacyjnego i Kadr
Pokoj — 148, budynek C2
Telefon — (41) 3421144

Marszatek Wojewddztwa za posrednictwem Dyrektora Biura Zarzadu,
Informatyki 1 Informacji

Pokoj — 119a, budynek A

Telefon — (41) 3421443



Zatacznik nr 1

(pieczeé organizacji pozarzadowej/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej*) (data i miejsce zlozenia oferty)
OFERTA
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ/* PODMIOTU/* JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ/*

sktadana na podstawie przepisow dziatu Il rozdziatu 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873)

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

w okresie 0d .....ovueeeeeennn. O e

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH

W KWOCIE ..........cucruueee

I. Dane na temat organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej /*

1) POINA NAZWA. .....eetieiieieeeee ettt ettt ettt et et et e et e s et e s et e s et e eateentesateeseeshe e beeebeenseenteennean
2) FOTINA PIAWIIA ...veeevieeiieiieeieeieeie et et e eteetesebeeebeestessaessseesseasseassesseessseassesssesssesssesssesssesssesssesssenssesssennsenns

3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym 1ejestrze™ ..........coocvvvvvvvierienieenienieeneenreeieennenn

5) data WPISU TUD T@JESIIACII....eeuierirertierieiieriiesieesteesttesteeseesseessaesseesseesseesseessaesseesaesseesseesseeseenseensessseensennns
6) INNE AANE EWIAETICYJNIE ..e.vveevvieerieerierieiieeieeteeteebeeressbeesseebeasseassessseasseasseasseessesssessseassesssessenssesssesssessns

7) doktadny adres: miejSCOWOSC.......coeevvererererererennnans UL e



10) nazwiska i imiona oraz funkcje/stanowiska osob statutowo upowaznionych do reprezentowania
organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej /*w kontaktach zewnegtrznych
i posiadajacych zdolno$¢ do podejmowania zobowiazan finansowych w imieniu organizacji
pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej /*(zawierania umow)

11) nazwa, adres i telefon kontaktowy placowki bezposrednio wykonujacej zadanie, na ktore
organizacja ubiega si¢ o uzyskanie dotacji

12) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetien dotyczacych oferty (imi¢ i nazwisko oraz
nr telefonu KONtaktoWEZ0) ....ccvievieciiiiieiicie ettt ettt eae b e esbeebeesbaesseesreens

13) cele statutowe (przedmiot dziatalnos$ci statutowej):

14) zakres prowadzonej dziatalno$ci statutowe;j

a) dziatalno$¢ nieodptatna

b) dziatalnos$¢ odptatna

15) jezeli organizacja pozarzadowa/* podmiot/* jednostka organizacyjna/* prowadzi dziatalno$¢
gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej




I1. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania

4. Cel zadania oraz rodzaj dziatan przy realizacji zadania

5. Deklaracja pobierania lub niepobierania wynagrodzenia od beneficjentow/adresatow

6. Opis kolejnych dziatan planowanych przy realizacji zadania

7. Liczbowe okreslenia skali dziatan podejmowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych $wiadczen
udzielonych tygodniowo /miesigcznie)




8. Zaktadane rezultaty realizacji zadania

I11. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

Calkowity koszt (w zt) [ ]
w tym wnioskowana wielko$¢ dotacji (w zt) [ ] w tym wielko$¢ srodkow wiasnych (w zt)

[ ]

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

Lp. Rodzaj kosztow i sposob ich kalkulacji Koszt W tym z W tym ze
(w zt) wnioskowane;j srodkow
dotacji (w zt) | wilasnych (w zh)*

Ogodtem




Kosztorys ze wzgledu na Zrédlo finansowania

Zrodto finansowania 7t %

Whnioskowana kwota dotacji

Srodki wiasne

Whptaty i oplaty uczestnikow projektu — z
jakiego tytutu?

Sponsorzy publiczni-poda¢ nazwg. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?

Sponsorzy prywatni- poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?

Ogotem 100 %

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem organow
administracji publicznej)




2. Posiadane zasoby kadrowe - konieczne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogolna liczba 0so6b pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na pelne etaty): [ ]

w tym wolontariusze (w przeliczeniu na pelne etaty): [ ]

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach oséb zatrudnionych przy realizacji
zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy

3. Posiadane rodzaje zasobow rzeczowych [lokalowe, sprzetowe — wraz z informacja o stanie
technicznym, inne] — wazne z punktu widzenia realizacji zadania

4. Koszty korzystania z zasobow, o ktorych mowa w pkt 3 [z podziatem na rodzaje zasobow]

5. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju

6. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspotpracy z administracja
publiczng

7. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy

Oswiadczam / my, ze:

1) proponowane zadanie w calosci miesci si¢ w zakresie dziatalnos$ci statutowej naszej organizacji
pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*,




2) proponowane zadanie jest zadaniem z zakresu, o ktorym mowa w art.4 ust.1 pkt ......... ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie

3) organizacja pozarzadowa/* podmiot/* jednostka organizacyjna/* jest zwigzana / ny niniejsza
oferta przez okres do dnia .........cceeveevenennnen. ,

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(piecze¢ organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0osob upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki
organizacyjnej/*)

Zakaczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru (wazny do 3 miesigcy od daty
wystawienia)

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok

Poswiadczenie zlozenia oferty

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

*niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 2
Wzor

UMOWA NR............
zawarta W dniu ....oooeeeeeeeeeeeeieeinnn. I.

Organizacja Pozarzadowa™/ Podmiotem*/ Jednostkg Organizacyjna*
Z S1€AZIDA W .. ,zwang dalej ,,Zleceniobiorca”, reprezentowana
przez:

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz .U. Nr 96, poz.
873) realizacj¢ zadania publicznego, okreslonego szczegotowo w ofercie ztozonej przez
Zleceniobiorce w dniu .............. , stanowiacej zalacznik nr 1 do umowy,

a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na zasadach okre$lonych
W niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art.16 ust.1 ustawy powotlanej w ust.1, umowa
o powierzenie zadania /* o wsparcie realizacji zadania/*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania dotacje

W WYSOKOSCT eeveeiieiieiieieeieeeee (SFOWNIE) e
ztotych.
2. Przyznane $rodki finansowe W WySOKOSCI ......eevvieviiieiiiiieniieieeiceieeiee (stownie)

zlotych zostana przekazane na specjalnie w tym celu wyodrgbniony rachunek bankowy
Zleceniobiorcy przeznaczony wytacznie do operacji zwiazanych z realizacja zadania
N TACKHUNKU ..ottt ettt st sttt e sae e

a) w ciagu 30 dni od daty podpisania umowy* lub
b) w nastgpujacy sposob:

I transza w WySOKOSCI ....cccueevuvieiieniienenn. STOWNIE .o
do dnia ....ooeeiiiii
I transza W WysOKOSCI .....c.eevuveeiienenennen. STOWNIE .o
dodnia .....ccoooiiiiiiii
IIT transza w WySOKOSCI ......cevveeveennrennnen. STOWNIE ..o
dodnia .....ccoooiiiiiii
IV transza w wySOKOSCI .....ccouveeviennieennenns STOWNIC.....eiiiiiiciieceeee e



§ 3.1.Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia podpisania umowy do dnia

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem stanowiacym zatacznik nr 2 do
umowy.

§ 4. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania.

§ 5. Z1eCeniobiOrCa UPOWAZIIIA «....eeueeeutieriieetiesiteeieesiteeteesateeteesateeseesaseeseasnseenseesnseenseesnseeseas
(nazwa podwykonawcy oraz siedziba)

do bezposredniego wykonywania nastepujacej czgsci zadania

(okreslenie czesci zadania)

§ 6. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodow uzyskanych przy realizacji umowy, ktoérych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielko$ci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce $srodkéw, ktore nalezy wykorzysta¢ wytacznie na wykonanie zadania.

§ 7. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidlowosci wykonywania zadania przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanych mu §rodkéw finansowych.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w wust.l, upowaznieni pracownicy
Zleceniodawcy moga, bada¢ dokumenty i inne nos$niki informacji ktére maja lub moga mie¢
znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na
pismie informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego
jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i1 inne no$niki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i1 informacji w terminie okre§lonym przez kontrolujacego.

3. Zleceniodawca moze zada¢ czesciowych, miesigcznych/ * kwartalnych/*
sprawozdan z wykonywania zadania wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia ..... w sprawie wzoru
oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego 1 wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. ( Dz.U. Nr..., poz....)
Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone w terminie ...............c..ue..... dni.

§ 8. 1. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorcg na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia wymienionego
w § 7 ust. 3.

2.W przypadku umow o powierzenie / wsparcie wykonania zadania, zawartych na okres
dhuzszy niz rok, sprawozdanie czg¢§ciowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorcg na formularzu przekazanym przez Zleceniodawcg i1 dostarczone
w terminie 30 dni po uptywie roku budzetowego .

§ 9. Przyznane $rodki finansowe, okre§lone w § 2 ust.1, Zleceniobiorca jest zobowiazany
wykorzysta¢ do dnia ..........cceeeeunenene. . Srodki finansowe nie wykorzystane do tego terminu
Zleceniobiorca jest zobowigzany zwroci¢ w terminie do dnia ..........ccceeeeneee. na rachunek
bankowy ZleceniodawcCy Nr .........cccevveeeiieeriiieeniieeeiee e .



§ 10. Do zaméwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane, optacanych ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji, Zleceniobiorca stosuje przepisy o zamowieniach publicznych.

§ 11. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okoliczno$ci, za ktdre Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktoére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

§ 12 W przypadku rozwiazania umowy skutki finansowe i1 ewentualny zwrot $rodkow
finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,
nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy w tym w szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie
wynikow kontroli oraz oceny realizacji wnioskow 1 zalecen pokontrolnych. Rozwiazujac
umowg, Zleceniodawca okresli kwote dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
wraz z ustawowymi odsetkami naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa,
termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta, na ktore nalezy dokonaé wptlaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania, o ktorym mowa w § 8 ust. 1.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznoscl.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148
ze zm.). Zleceniobiorca o§wiadcza, ze znane sa mu obowiazki wynikajace z przepiséw prawa,
w szczegblnosci ustawy powotlanej w § 1 ust. 1.

§ 17. Ewentualne spory, powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy, Strony poddadza rozstrzygnigciu wilasciwego, ze wzgledu na siedzibe
Zleceniodawcy, sadu powszechnego.

§ 18. Umowa niniejsza zostala sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

*niepotrzebne skresli¢

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego zlozona wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia...... W sprawie wzoru
oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego 1 wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. ( Dz.U. Nr..., poz....)

2) harmonogram realizacji zadania.

3) o$wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym
w dniu podpisania umowy.



Zalacznik nr 3
Wzor

SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE* / KONCOWE*)'
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

w okresie od ........... do.............. s
okreslonego w umowie nr ...........ccceeeueenn. ,
zawarte] W dniu ........ccceeeeevveennennns , pomigdz
...................................... B ettt et h bt et h e bt et h e e bt et e e it e b enees

(nazwa organu zlecajacego)  (nazwa organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)
Data zlozenia sprawozdania: ..........cccceeceevieniesieenieneeneeenne
Czg¢$¢ 1. Informacje ogdlne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dziatan lub efektoéw zawartych w ofercie organizacji pozarzadowej/*
podmiotu/* jednostki organizacyjnej/* i w umowie)’.

3. Informacje o beneficjentach /adresatach/ zadania (liczebnosc¢, charakterystyka ze wzgledu na istotne
dla realizacji zadania cechy, np. wiek, pte¢, miejsce zamieszkania, status materialny)




4. Wymierne rezultaty realizacji  zadania  (odpowiednio do  oferty  organizacji
pozarzadowej/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*)

5. Rola partnerow w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organdw administracji
publicznej)

Czesé 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania
Calkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zt) [ ]
w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zt) [ ]

[

w tym $rodki wlasne (w poréwnaniu z oferta) ()]

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zh)

Rodzaj Poprzednie okresy Biezacy okres
kosztow Calos$¢ zadania sprawozdawcze sprawozdawczy
Lp. |isposobich (narastajaco
kalkulacji koszt wtym z koszt wtymz | koszt wtym z
catkowity dotacji catkowity | dotacji catkowity |dotacji

Lacznie




2. Kosztorys ze wzgledu na zrdédlo finansowania

Zrdodto finansowania

Calos¢ zadania

Poprzednie okresy
sprawozdawcze
(narastajaco)

Biezacy okres
sprawozdawczy

z1 %

zt %

zt %

Koszty pokryte z dotacji

Srodki wiasne

Whptlaty i oplaty uczestnikow
projektu - z jakiego
tytutu?

Sponsorzy publiczni -
poda¢ nazweg. Na jakiej
podstawie?

Sponsorzy prywatni -
poda¢ nazwg. Na podstawie
jakiego stosunku prawnego?

Ogotem:

100%

100%

100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

B. Zestawienie faktur (rachunkéw)’

Lp. | Numer dokumentu
ksiggowego

Numer pozycji | Data
kosztorysu

Nazwa
wydatku

Kwota(zl) |W tym ze
srodkow
pochodzacych
z dotacji (z})




Lacznie

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okreslona w umowie [ ]
Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji [ ]
Dotychczas poniesione taczne wydatki

pokrywane z dotacji [ ]

Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan®*

Czesé 111. Dodatkowe informacje

Oswiadczam/my, ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny organizacji pozarzadowej/*
podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) zamoéwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publicznych.




(pieczg¢ organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej/* podmiotu/*
jednostki organizacyjnej/*)

Poswiadczenie ztozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypetniac)

* niepotrzebne skresli¢

POUCZENIE
Sprawozdania sklada si¢ osobiScie lub nadsyla listem poleconym w przewidzianym w umowie
terminie na adres organu zlecajacego.

! Sprawozdanie cze$ciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okre§lonych w umowie.

* Opis musi zawiera¢ szczegdtowa informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem
zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly zrealizowane, i wyjasnienie
ewentualnych odstgpstw  w ich realizacji, zar6wno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram
realizacji.

> Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktére optacone zostaly w
catosci lub w czgéci ze $rodkdw pochodzacych z dotacji. Spis zawieraé powinien: nr faktury
(rachunku), date jego wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czeg$ci
pokryta ona zostala z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkow)
optaconych z otrzymanej dotacji powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczecia organizacji, podmiotu
lub jednostki organizacyjnej oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:
z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych
towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢ podpisana przez
osobg odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.




Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i udostepniaé podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

* Wielkos¢ kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz organu
zlecajacego po zakonczeniu zadania.

> Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé dziatania
faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacje wydane
w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez dokumentowa¢ konieczne
dziatania prawne (kopie umow, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania
w ramach zamowien publicznych).



