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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Stowarzyszenie POMOC
W Lopusznie

URZAD MARSZAL KOWSKI
WOJEWODZTWA SWIETOKRZY SKIEGO
ul. Al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce



Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Stowarzyszenie POMOC z/s w Lopusznie, ul. Ludwikow 3, 26 - 070 Lopuszno, zwane dalej:
Stowarzyszeniem, oferentem, kontrolowanym, zleceniobiorcg, strong umowy, realizatorem

zadania/projektu.

e Prezesem Zarzadu Stowarzyszenia od dnia 16.11.2020 r. jest Pani llona Picheta,

e Wiceprezesem Zarzadu Stowarzyszenia od dnia 16.11.2020 r. jest Pani Marzena Satalecka,

e 0sobg wskazang w umowie nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r. do kontaktow roboczych
ze strony Zleceniobiorcy jest Pani llona Picheta,

e za obstugg finansowo — ksiggowa Stowarzyszenia odpowiada Prezes Stowarzyszenia.

Wszelkich informacji i wyjasnien dotyczacych kontrolowanego zagadnienia udzielaty

Pani llona Picheta i Marzena Satalecka.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu

Marszalkowskiego Wojewoédztwa Swietokrzyskiego w skladzie:

- Jolanta Jesionowska — gtéwny specjalista w Oddziale Nadzoru i Organizacji Ochrony
Zdrowia - kierownik zespotu kontrolnego,

- Karol Giemza — inspektor w Oddziale Nadzoru i Organizacji Ochrony Zdrowia,
na podstawie upowaznieh Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego nr  20/2022,

nr 21/2022 z dnia 19.08.2022r.
(dowdéd.: akta kontroli s. od 1 do 9)

Powiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli

W dniu 12.08.2022 r. do siedziby Stowarzyszenia wystano pisemne zawiadomienie
0 zamiarze wszczgcia kontroli w dniu 19.08.2022 r. (pismo znak: OZ-1.616.6.2022 z dnia
12.08.2022 r.). W tym samym dniu telefonicznie poinformowano Stowarzyszenie

0 planowanej kontroli - notatka w zataczeniu.
(dowod: akta kontroli s. 10)

Miejsce i czas przeprowadzenia kontroli
Kontrolg przeprowadzono w dniach od 19.08.2022 r. do 16.09.2022 r. rozpoczynajac

czynnoéci kontrolne w miejscu wskazanym przez kontrolowanego! w okresie od

1 Zgodnie z wyjasnieniem kontrolowanego (...) Kontrola zadania pn. Wyloguj sie do zycia w dniu 19.08.2022 r.
zostala przeprowadzona poza siedzibg stowarzyszenia POMOC, gdyz jest to mieszkanie prywatne.
Stowarzyszenie Pomoc realizuje swoje zadania statutowe w roznych miejscach/lokalach, dlatego tez na potrzeby
kontroli zostato uzyczone pomieszczenie biurowe mieszczgce sie rowniez w Lopusznie przy ul. Zaktadowej 9.
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20.08.2022 r. do 16.09.2022 r. — w siedzibie Zleceniodawcy, tj. w Urzedzie Marszatkowskim
ws.
(dowdd: akta kontroli s. 11)

Czynnosci kontrolne wykonywane byly w obecnosci Pani Ilony Pichety - Prezes Zarzadu

Stowarzyszenia Pomoc z/s w Lopusznie.

Zakres kontroli.

Ocena prawidtowosci wykonania zadania publicznego 1 wydatkowania srodkow finansowych

w ramach umowy nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r. z przeznaczeniem na realizacje zadania
publicznego pn. Wyloguj sie do Zycia. Analizie poddano:

1. Formeg prawng i organizacyjng Stowarzyszenia POMOC z/s w Lopusznie, {j.

1.1. Statut Stowarzyszenia POMOC,

1.2. Wpis do Krajowego Rejestru Sadowego.

2. Umowe 0 realizacj¢ zadania publicznego.

3. Sprawozdanie z wykonania zadania.

4. Rozliczenie rzeczowo-finansowe zadania publicznego, tj.:

4.1. Zakres finansowy — wydatkowanie srodkow w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

4.2. Zakres rzeczowy zrealizowanego zadania.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie
(tj. Dz. U.z 2022 r., p0z.1327 ze zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2021 r., poz. 217
ze zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2022 r., poz. 1634
ze zm.),

e Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 289 ze zm.),

e Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2022 r., poz. 1360
z poézn. zm.),

e Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. 2018 1., poz. 2057),

e Zalacznik do Uchwaty Nr 3751/21 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 12 maja 2021 r.,



Zatacznik do Uchwaty Nr 3886/21 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 23 czerwca 2021 r.,

Umowa o realizacje zadania publicznego nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r.

Ustalenia faktyczne:

1.

Forma prawna i organizacyjna Stowarzyszenia POMOC z/s w Lopusznie

1.1. Statut Stowarzyszenia POMOC

Stowarzyszenie POMOC z/s w Lopusznie funkcjonuje w oparciu o Statut uchwalony w dniu

1.09.2020 r., do ktorego wprowadzano zmiany w 8.10.2020 r. Stosownie do § 5 ww.

dokumentu celem Stowarzyszenia jest m.in.:

pomoc spoteczna, w tym pomoc rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz
wyrownanie szans tych rodzin i 0sob,

dziatalnos¢ na rzecz rodziny (kazdego jej czlonka) jako spolecznej wartosci oraz
wspieranie cztonkow rodziny w realizacji stawianych przed nimi zadan i pokonywaniu
napotkanych trudnosci,

dziatalnos¢ na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i ochrony
praw dziecka,

ochrona i promocja zdrowia,

dziatalnos¢ charytatywna,

przeciwdziatanie uzaleznieniom od alkoholu, internetu, gier, dopalaczy, Srodkow

odurzajgcych i patologiom spotecznym.

Stowarzyszenie realizuje swoje cele m.in. poprzez:

stworzenie trwatej plaszczyzny wspdlpracy organizacji pozarzgdowych 1 integrowanie
srodowiska organizacji pozarzgdowych,
organizowanie konferencji, szkolen warsztatow, spotkan, konkursow, targow i wystaw,

przeciwdziatanie uzaleznieniom i patologiom spotecznym.

Wtiadzami Stowarzyszenia sa:

Walne Zgromadzenie,
Zarzad,

Komisja Rewizyjna.

Zarzad Stowarzyszenia sklada si¢ z 3 cztonkéw wybieranych w glosowaniu jawnym przez

Walne Zgromadzenie. W sktad organu wchodza:

Prezes Zarzadu — llona Picheta,



e Wiceprezes Zarzadu — Marzena Satalecka,

e Sekretarz — Aneta Wegrzyn.

1.2. Wpis do Krajowego Rejestru Sadowego

Stowarzyszenie POMOC zostato zarejestrowane W Krajowym Rejestrze Sadowym pod

nr 0000869545 w dniu 16.11.2020 r.:

Stosownie do tresci ww. dokumentu:

e Stowarzyszenie nie posiada statusu organizacji pozytku publicznego,

e do skladania o$wiadczen woli we wszystkich sprawach dotyczacych dzialalnosci
organizacji w imieniu Stowarzyszenia upowaznieni sa dwaj cztonkowie zarzadu dziatajacy
tacznie.

Zgodnie z KRS organem sprawujgcym nadzor nad Stowarzyszeniem jest Starosta powiatu

kieleckiego.

2.  Umowa 0 realizacje zadania publicznego?.

W dniu 19.07.2021 r. pomiedzy Wojewoddztwem Swigtokrzyskim reprezentowanym

przez Panig Bogumile Niziotek — Dyrektor Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego a Stowarzyszeniem POMOC z/s

w Lopusznie, reprezentowanym przez Panie: Ilon¢ Pichete — Prezesa Zarzadu i Marzeng

Sataleckg — Wiceprezesa Zarzadu, zostala zawarta umowa nr 11/PZ/2021 na realizacj¢

zadania publicznego pn. Wyloguj sie do zycia.

Oferta realizacji zadania publicznego (zwana dalej oferta) wraz z aktualizacjg informacji

dotyczacych rezultatow realizacji zadania publicznego, wydruk komputerowy informacji

o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego® stanowily zataczniki do ww.

umowy.

Zaktadanymi rezultatami zadania publicznego byto:

e objecie programem 30 osOb dzieci i mtodziezy w wieku 10-18 lat oraz ich rodzicow
z 3 powiatow: wloszczowskiego, koneckiego i kieleckiego®,

e przeprowadzenie 30 godzin  indywidualnych  konsultacji z  psychologiem
Ispecjalista/doradca/trenerem,

e przeprowadzenie 16 godzin warsztatow/grupy wsparcia dla 30 uczniéw z psychologiem
/specjalista/trenerem,

e przeprowadzenie 6 godzin warsztatow integracyjnych dla 30 oséb,

2 Przedmiotowe dokumenty w zasobach Departamentu Ochrony Zdrowia.

3 Pobrany samodzielnie przez Zleceniodawce.

4 Gminy: Shupia Konecka, Radoszyce, Krasocin, Mniéw, Strawczyn, Lopuszno.
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e przeprowadzenie 6  godzin  zaj¢¢  grupowych  ze  specjalista dla 30
rodzicow/opiekunow(dzieci/mtodziezy).

Poprzez realizacje ww. zadania oferent zamierzat osiagnac:

e W ramach migkkich rezultatow: a) zwigkszenie wiedzy na temat skutkéw niewlasciwego
korzystania z internetu oraz wptywu ,,niebezpiecznych” stron na psychike i zachowanie,
b) uswiadomienie mechanizméw powstawania uzaleznienia, C) wskazanie czynnikéw
sprzyjajacych i towarzyszacych nalogowemu korzystaniu z nowych technologii i internetu,
d) wskazanie wlasciwej drogi do zmiany negatywnych zachowan, e) uswiadomienie
istnienia problemu oraz checi walki z nimi, f) ksztaltowanie postaw prospotecznych
g) niwelowanie i zapobieganie konfliktow rowiesniczych oraz pomiedzy pokoleniem
rodzicow i dzieci, h) wzmocnienie wiary we wlasne mozliwosci, pozytywnej samooceny;

e w ramach zmian spolecznych: a) wsparcie w zakresie problematyki uzaleznienia
od internetu i hazardu, b) integracja mtodziezy w grupie rOwiesniczej oraz pomiedzy
mtodzieza i ich rodzicami 1 nauczycielami, ¢) zwigkszenie §wiadomos$ci na temat zagrozen
ptynacych z niewtasciwego korzystania z internetu, telefonu oraz uzaleznienia od hazardu.

W ramach zadania przewidziano przeprowadzenie konkursu, quizu dotyczacego problematyki

poruszanej w ramach zadania oraz organizacj¢ spotkania podsumowujacego projekt w formie

pikniku profilaktyczno - edukacyjnego.

Oferent zadeklarowal, ze bezposrednim realizatorem dziatan projektowych bedzie

Stowarzyszenie POMOC, w ktérym kadre stanowia m.in. wykwalifikowani pedagodzy,

terapeuci, specjali§ci zwigzani z psychologia 1 profilaktyka uzaleznien, trenerzy.

Obstuge projektu w zakresie administracyjnym i finansowym zapewniali: a) koordynator
projektu, b) Europejskie Centrum Doradczo — Szkoleniowe ,, AURUM” Magdalena Biernat.

Na podstawie zawartej umowy ustalono, ze catkowity koszt zadania wyniesie 14 000,00 zi,
w tym: 12 600,00 zt zobowiagzat si¢ przekazaé Zleceniodawca, a 1 400,00 zt bedzie pochodzi¢
od Zleceniobiorcy z innych $rodkow finansowych. Termin realizacji zadania publicznego
ustalono od 15.08.2021 r. do 30.11.2021 r., natomiast termin poniesienia wydatkoéw
pochodzacych z dotacji oraz innych srodkow finansowych okreslono: od dnia podpisania

umowy do 14.12.2021 r.
(dowdd.: akta kontroli s. od 12 do 34)



3. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego®.

Stosownie do § 9 ust. 1 umowy nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r. zleceniobiorca zostat
zobowigzany do ztozenia sprawozdania koncowego z wykonania zadania publicznego
(zwanego dalej sprawozdaniem) w terminie dla 30 dni od dnia jego zakonczenia.
Uwzgledniajac powyzsze, majac na uwadze fakt, ze zadanie publiczne zostalo zakonczone
30.11.2021 r, ustalono, ze zleceniobiorca ztozyt do siedziby Zleceniodawcy sprawozdanie z
wykonania zadania publicznego w dniu 27.12.2021 r., do ktorego dotaczono zatacznik nr 8
do ogloszenia, tj. Zestawienie dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjq zadania
publicznego (...)%. Ze wzgledu na fakt, ze sprawozdanie nie zostato wiasciwie sporzadzone,
na wezwanie Zleceniodawcy’, Stowarzyszenie w dniu 4.01.2022 r.2 zlozyto jego korekte.
Ustalono, ze ww. dokument sporzadzono wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r.°,

W wyniku analizy przedlozonych dokumentéw ustalono, ze dla 30 uczestnikoéw projektu
przeprowadzono:

e 30 godzin indywidualnych konsultacji z pedagogiem/terapeuta/specjalista,

¢ 16 godzin zajeé/warsztatdow grupowych,

e 6 godzin zaje¢/warsztatow grupowych dla rodzicow/opiekunow,

e 6 godzin zaje¢¢ integracyjnych w grupach warsztatowych,

e konkursy, quizy dot. problematyki poruszanej na warsztatach,

spotkanie podsumowujace projekt w formie pikniku profilaktyczno — edukacyjnego,

Ponadto, zakupiono ksigzki, pomoce dydaktyczne, artykuly pismiennicze i biurowe zwigzane

bezposrednio z realizacja zadania.

Grupe docelowg stanowily dzieci 1 mlodziez od 10 do 18 lat oraz ich rodzice pod ktorych
opieka i kuratela pozostaja.
(dowdd: akta kontroli s. od 35 do 40)

W trakcie analizy sprawozdania, kontrolujacy zwrocili uwagg, iz w ww. dokumencie w cze¢sci
| Sprawozdanie merytoryczne, pkt 1 Opis osiggnietych rezultatow (...) wykazano: (...)

Przeprowadzono 16 h zajec¢/warsztatow grupowych dla 30 uczestnikow projektu, zmierzone

5> Przedmiotowy dokument w zasobach Departamentu Ochrony Zdrowia.
® Przedstawiajacy koszty poniesione i rozliczone z dotacji oraz $rodkéw wilasnych przypisane do konkretnych
dowodow ksiggowych.
"W odpowiedzi na pisma znak: OZ-111.616.23.2021 r. z dnia 29.12.2021 r.
8 Doreczone osobiscie do Biura podawczego. Wptyw do Departamentu Ochrony Zdrowia 5.01.2022 .
® Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24.10.2018 r. w sprawie
wzordow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan
z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018, poz. 2057).
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listami obecnosci uczestnikow zaje¢ (...), co nie jest spojne z zapisem czesci I Sprawozdanie
merytoryczne, pkt 2 Szczegolowy opis wykonania poszczegolnych dziatan, gdzie w pkt 5
sprawozdano: (...) Dla beneficjentow utworzono dwie grupy wsparcia z elementami
edukacyjnymi. Uczestniczyli oni w 4 godzinnych warsztatach ze specjalistq (2 grupy 15
osobowe po 4 godziny zaje¢ warsztatowych) oraz ztozong oferta!®, stanowiaca zalacznik
do umowy.

W tej kwestii kontrolowany oswiadczyt: (...) w punkcie 2 Szczegotowy opis poszczegolnych
dzialan nieprecyzyjnie opisano ilos¢ zrealizowanych godzin warsztatow grupowych — jest
Cyt.: ,, Uczestniczyli w 4 godzinnych warsztatach ze specjalistq (2 grupy 15 os. po 4 godziny
zaje¢ warsztatowych), a powinno by¢: 2 grupy 15 — osobowe po 8 godzin zajeé warsztatowych
(2 bloki zajec po 4 godz. dla kazdej z grup).

(dowdd: akta kontroli s. 41)

Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, niemniej wskazuje sie, iz redagujac tres¢ sprawozdania
nalezy dolozy¢ szczegdlnej staranno$ci, tak aby kazda czg$¢ dokumentu byta
ze sobg spojna, odzwierciedlata realizacj¢ zadania zgodnie ze zlozong oferta, a co

najistotniejsze byta zgodna ze stanem faktycznym.

4. Rozliczenie rzeczowo - finansowe zadania publicznego.

4.1. Zakres finansowy - wydatkowanie $rodkéw w zwiazku z realizacja zadania
publicznego.

Przed przystapieniem do oceny dokumentow ksiggowych odebrano od kontrolowanego
o$wiadczenie w tresci: Stowarzyszenie POMOC za ustugi i dostawy realizowane w ramach
kontrolowanego zadania nie rozliczato podatku VAT, w zwigzku z tym kosztorys zadania

i jego rozliczenie dokonano w kosztach brutto.
(dowdd: akta kontroli s. 42)

Kontrolujacy ustalili, Zze Zleceniodawca wypelniajagc umowne zobowigzanie wplacit
srodki dotacji celowej w tacznej kwocie 12 600,00 zt na rachunek bankowy Zleceniobiorcy
nr 43 8499 0008 0008 2790 2000 0001 z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania publicznego
okreslonego w umowie nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r.

10 W czeéci III Opis zadania, pkt 4 Plan i harmonogram dzialan w tabeli pod lp.4 zatozono Warsztaty
profilaktyczne dla 2 grup osob, w wymiarze 8 godzin na grupe.
8



Na podstawie nizej wymienionych dokumentow ksiegowych, {j.:

e paragondéw/faktur VAT nr: 960/2021 z dnia 27.11.2021 r.; 1638046544521000052
i 1638046544421000051'% z dnia 23.11.2021 r. oraz 305387" z dnia 16.10.2021 r.
za zakup publikacji i gier logicznych i rozwojowych na zajecia budowania relacji,

e paragonéow/faktur VAT nr: 271612 z dnia 29.11.2021 r., FP01080/11/21 z dnia
22.11.2021 r., 057249/0415% i 214102007970 z dnia 9.11.2021 r., 374102006229 z dnia
25.11.2021 r., FAV/4644 1 961/2021 z dnia 27.11.2021 r., za zakup gadzetow, upominkow,
nagrod na konkurs,

o faktur VAT nr: FS4/11/2021 z dnia 25.11.2021 r i FS 6/11/2021 z dnia 26.11.2021 r.
za catering/poczestunek,

o faktury VAT nr FS 3/11/2021 z dnia 22.11.2021 r. za wynajem sali na potrzeby projektu,

e faktur nr: 37997 z dnia 24.11.2021 r. i 45/2021 z dnia 29.11.2021 r. za materiaty
biurowe/pismiennicze,

o faktury VAT nr FV/PROJEKT/000006/21 z dnia 30.11.2021 r. za rozliczenie projektu,

e rachunku nr 01/11/2021 r. z dnia 30.11.2021 r. za wynagrodzenie koordynatora,

e rachunkéw nr: 02/11/2021 r. i 03/11/2021 r. z dnia 30.11.2021 r. za wynagrodzenie
prowadzacego konsultacje indywidualne, warsztaty grupowe, zajecia dla rodzicow
1 opiekundw 1 warsztaty budowania relacji,

wykazano, ze koszt zadania publicznego wyniost 14 002,51 zt. Wydatki po stronie srodkéw

dotacji opiewaly na kwote 12 600,00, natomiast po stronie srodkéw finansowych wlasnych —

140251 zt, czyli 0 2,51 zt wigcej niz pierwotnie zaktadata umowa nr 11/PZ/2021 z dnia

19.07.2021 r.
(dowdd: akta kontroli s. od 43 do 100)

Ponadto ustalono, ze:

e koszty administracyjne (koordynator zadania i usluga ksiggowa) wyniosty 8,57 %
catkowitych kosztow zadania®

e wklad wlasny finansowy wyniést 11,13% wnioskowanej kwoty dotacji'’ i wzrost

0 0,02%,

11 Faktura uproszczona w rozumieniu ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 do paragonu
171606.
12 Faktura uproszczona w rozumieniu ustawy o VAT do paragonu 171604.
13Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Finansow paragon fiskalny o warto$ci ponizej lub réwno 450 zi
zawierajacy NIP nabywcy z gory traktowany jest za faktur¢ uproszczona i nie nalezy wystawia¢ do niego
dodatkowych dokumentow.
1% Jak wyzej.
15 Jak wyzej.
167godnie z czescia V ust. 1 lit. ) zatacznika do Uchwaly Nr 3715/21 Zarzadu WS z dnia 12 maja 2021 r.
(Ogtoszenie),
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e w ramach rozliczenia poniesionych wydatkow dokonano przesunigcia srodkow: z poz.
1.2.3. Zakup publikacji do warsztatow profilaktycznych oraz gier logicznych
i rozwojowych na zajecia budowania relacji (zmniejszenie o 10,46 zt, czyli 0 1,307%)
do pozycji: a) 1.2.2. Materialy biurowe i pismiennicze (zwigkszenie o 0,77 zi, czyli
0 0,1925%), b) poz. 1.3.4. poczgstunek (zwigkszenie o 5,99 zt, czyli 0 0,7487%), ¢) poz.
1.4.2. Zakup gadzetow, upominkéw, nagréd na konkurs/quiz (zwigkszenie 0 6,21 zt, czyli
0 0,207%). Opisane powyzej przesuniecia dokonano w oparciu o § 5 ust. 18 umowy
nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r.

W oparciu o dokumenty zrodtowe kontrolujacy stwierdzili, iz w 100% dokumentdéw

ksiegowych:

1. opisy faktur/rachunké6w sporzadzono na osobnej kartce,

2. nie posiadato: a) okreslonych w art. 21 ust. 1 pkt 6) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci elementéw, tj. sprawdzenia i1 zakwalifikowania dowodu do ujecia
w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiggach rachunkowych (dekretacja), podpisu osoby odpowiedzialnej za te wskazania,
b) potwierdzenia dokonania weryfikacji pod wzgledem rachunkowym i formalnym,
c) zatwierdzenia do wyptaty,

3. wskazane numery pozycji w kosztorysie odpowiadaty kolejnym liczbom porzadkowym
z zalgcznika nr 8 do ogloszenia, tj. Zestawienia dokumentow zZrodtowych zwigzanych

z realizacjq zadania (...),

Ad. 1, 2.

W sprawie opisu dokumentéw ksiggowych dokonywanych na osobnych kartkach
kontrolowany wyjasnil, iz: (...) Nie wszystkie dokumenty zakupu zostaly opisane poprawnie —
w sposob trwaty poniewaz czes¢ z nich ma forme matego paragonu. Aby ujednolici¢ opis,
do kazdego dokumentu ksiggowego (zakupu, umowy) dotqczano odrebny dokument z opisem.
W odniesieniu do dekretacji poinformowano kontrolujacych, iz: Na FV brak dekretacji,
poniewaz ksiegowos¢ jest prowadzona komputerowo. Stowarzyszenie POMOC prowadzi

rachunkowos¢ zgodnie z art. 21 a.*®

(dowdéd: akta kontroli s. 101, patrz s. 109)

Zgodnie z czescig VI ust. 7 zatacznika do Uchwaty Nr 3715/21 Zarzadu WS z dnia 12 maja 2021 r.
(Ogloszenie),
18 7godnie z zapisem czeci VII ust. 1 zatacznika do Uchwaty 3715/21 Zarzadu WS z dnia 12 maja 2021 r.
(Ogtoszenie).
19 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci.
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Kontrolujacy wskazuja, iz:

a) ogolnie przyjeta zasada jest incydentalne dotaczanie opisOw na osobnych kartkach
w sytuacji, gdy brak jest miejsca na jego dokonanie na zrédlowym dokumencie,
co miato miejsce jedynie w przypadku uproszczonych faktur,

b) prowadzenie ksigg w wersji elektronicznej nie zwalnia realizatora projektu
od dokonania weryfikacji dokumentu ksiggowego pod wzglgdem merytorycznym (podpis
osoby odpowiedzialnej merytorycznie za wydatek, np. przedstawiciel zarzadu,
koordynator projektu), rachunkowym (podpis ksiggowego) oraz zatwierdzenia
do wypftaty (podpis zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w statucie lub osoba
upowazniona przez zarzad, np. koordynator zadania). Na dokumencie ksiggowym
powinny znalez¢ si¢ okreslone informacje, aby wydatek moglt by¢ uznany za w pehi
udokumentowany.

Mimo zastrzezen kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, poniewaz z innych dowodow

ksiegowych?® wynika, ze w ramach zadania: a) naleznosci z tytulu wystawionych faktur

optacano gotowka pobrang z kasy organizacji; b) konto 490 — Rozliczenie kosztow projektu

,»Wyloguj si¢ do zycia” odzwierciedla poniesione wydatki w ramach dziatan zaplanowanych

w ofercie, ¢) tres¢ opisu faktur zawiera adnotacje, ktorego dokumentu ksiggowego dotyczy.

Ad.3.
Odnoszac si¢ do nr pozycji w kosztorysie, kontrolowany poinformowal, ze: (...) opisujgc

dokumenty ksiegowe, w pozycji nr kosztorysu wpisatam numer z Zalgcznika nr 8
do Ogloszenia.

(dowdd: akta kontroli s.102 )
Kontrolujacym przyjmuja wyjasnienie, poniewaz wskazane w opisie dokumentow
ksiegowych pozycje z =zalagcznika nr 8 do ogloszenia pozwolity kontrolujacym

na przyporzadkowanie danego kosztu do pozycji w kosztorysie zadania.

Na podstawie przedstawionych raportow kasowych (RK) nr: 1/10/2021, 1/11/2021

i 01/12/2021 oraz paragonow/faktur/rachunkéw wystawianych z tytulu realizacji

kontrolowanego zadania, ustalono, iz:

1. wszystkie optaty z tytutu przedtozonych do kontroli dokumentow ksiggowych dokonano
gotowka pobierang w formie zaliczek na podstawie dokumentow kasa wyptaci (KW),
w terminie wskazanym w § 2 umowy nr 11/PZ/2021%, a takze w terminach okre§lonych

w umowach zawartych z realizatorami zadania,

2 Raportow kasowych, zestawienia obrotow i sald, listy ptac oraz dokumentow KW.
2L W umowach zlecenie nr 01/10/2021, 02/10/2021 i 01/08/2021 wskazano w § 4 ust.2 (...) Wynagrodzenie
o ktorym mowa w ust. I platne jest w terminie do konca miesigca.
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2. w raporcie kasowym nr 1/11/2021 w pozycjach 19 i 20 Wynagrodzenie prowadzgcego
zajecia, wpisano niewtasciwg kwote rozchodu, tj. w obu przypadkach 2 496,00 z1, a nie
2 469,00 zt, zgodnie z rachunkami nr 02/11/2021 i 03/11/2021 z dnia 30.11.2021 r.%,
co potwierdzil kontrolowany stosowng informacja (...) Na dokumencie kasowym RK
1/11/2021 (poz. 19 i 20) nastgpita omytka pisarska — jest 2496 zI, a powinno by¢ 2469 zt
(co potwierdzajq dokumenty zZrodtowe).

3. opftaty z tytutu sktadek na ubezpieczenie zdrowotne oraz zaliczek na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych — PIT 4R dokonano zbiorczo, przelewami za po$rednictwem operatora
pocztowego w dniu 10.12.2021 r, co potwierdzita w o$wiadczeniu Prezes Stowarzyszenia
(...) Wskazane zbiorcze dokumenty zawarte w RK nr 1/12/2021 tj. KW 01/12/2021 i KW
02/12/2021 z dnia 10.12.2021 r. potwierdzajq odprowadzenie sktadek na ZUS i Il Urzedu
Skarbowego (...). Dodatkowo kontrolowany oswiadczyt, ze: Oplaty za przelewy do ZUS
i Urzedu Skarbowego (RK 01/12/2021 poz. 2 i 4 nie zostaly zaksiggowane 7 otrzymanej

dotacji w ramach realizowanego zadania.
(dowdd: akta kontroli patrz s. 52 i od 103 do 111)

Kontrolujacy, uwzgledniajac dokonane ustalenia, opisane w pkt 2 i 3 i ztozone do nich
wyjasnienia, dokonali podsumowania rozchodu s$rodkéw w przedtozonych do kontroli
raportach kasowych (RK), potwierdzajac wydatkowanie w ramach zadania kwoty
14 002,51 z1, ustalajac, iz 7,00 zt z tytulu optat pocztowych nie zostato pokryte ani z dotacji,
ani ze §rodkéw wiasnych.
W trakcie trwania czynnosci kontrolnych przedtozono Zestawienie Obrotow i sald do zadania
»Wyloguj si¢ do zycia” ze wskazaniem kont, do ktoérych przypisano przychod z tytulu
dotacji/subwencji/grantow - konto 740 (12 6000,00 zt), calosciowy koszt zadania — konto
490-01 (14 009,51 zI?®) oraz konta poszczegolnych rodzajow kosztéw pogrupowane wg.
dziatan opisanych w sprawozdaniu. Ww. dokument w zestawieniu ze zrdédtowymi
dokumentami ksiggowymi pozwolil na potwierdzenie wydatkowania ze $rodkoéw dotacji
kwoty 12 600,00 zt; ze srodkow wiasnych Stowarzyszenia kwoty 1 402,51 zt.

(dowéd: akta kontroli s.112 do 114)

W trakcie czynnosci kontrolnych realizator zadania przedtozyl kontrolujacym dodatkowe
informacje dotyczace zakupionych towardw, ktorych identyfikacja mogta budzi¢ watpliwosci,
Z uwagi na zastosowane na paragonach/fakturach skroty nazw lub symbole oraz zlozyt

obszerne wyjasnienie w tresci: W ramach realizacji zadania zleceniobiorcy zaplanowali

22 K onsekwencja omylki pisarskiej jest bledne podsumowanie dokumentu.
237,00 zt — oplaty pocztowe pokryte z konta 501 Koszty dzialalnosci statutowej (z opisu faktur wiadomo, Ze nie
rozliczono ww. kosztu z dotacji ani ze srodkéw wiasnych).
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zakup roznorodnych przedmiotow/produktow z przeznaczeniem na nagrody/upominki.
W zwigzku z tym, Zze w projekcie braly udzial dzieci zroznicowane wiekowo, zalozono, ze
z korzyscig dla nich byloby, aby otrzymali oni upominki dostosowane do ich potrzeb
i zainteresowan. Realizatorzy zadnia rozpoznali indywidualne potrzeby uczestnikow i ich
sytuacje bytowq. Zakupiono rzeczy przydatne, a jednoczesnie atrakcyjne dla uczestnikow.
Zleceniodawca nie obligowal nas do tego, aby dokona¢ zakupu upominkow jednakowych dla
wszystkich biorgcych udzial w zadaniu. Wszystkie zakupy byly dokonywane w sposob
przemyslany i oszczedny. Bralismy pod uwage ceny i promocje. Na zakonczenie projektu
podczas pikniku odbyt si¢ quiz edukacyjny. Dwa zwycieskie zespoly otrzymaty nagrody.
Dodatkowo wszystkim uczestnikom rozdano upominki, ktorych odbior kwitowali podpisem.
Przed zakonczeniem projektu sporzqdzono liste nagrod, przygotowano nagrody/upominki
i przydzielono je do kazdego uczestnika (zatqcznikiem jest wewnetrzny dokument realizatora).
Nagrody starano sie dopasowacé do uczestnika, biorgc pod uwage jego potrzeby
i zainteresowania. Na pikniku obdarowani sktadali podpis na liscie kwitujgc odbior nagrod.
Realizatorzy zadania starali si¢ sprawiedliwie rozdzieli¢ nagrody wsrod uczestnikow tak, aby
otrzymali oni prezenty o przyblizonej wartosci. Przy rozdawaniu nagréod asystowali
i pomagali realizatorom zadania rodzice dzieci biorgcych udzial w zadaniu. Dwoje rodzicow

zaangazowato si¢ w dziatania zwigzane z przygotowanie i rozdaniem nagrod.

(dowdd.: akta kontroli s. 115)

Watpliwosci  kontrolujagcych wzbudzita poz. 18 Sztuczna skora owcza, na fakturze
nr 374102006229 z dnia 25.11.2021 r., w zwigzku z czym poprosili o przedtozenie informacji
w zakresie celowos$ci zakupu przedmiotowego upominku/gadzetu/nagrody, otrzymujac
wyjasnienie w tresci: (...) Dla uatrakcyjnienia zaje¢ zakupiono dywanik — sztuczna skora
owcza, ktora stuzyta jako siedzisko, tzw. ,,gorqce krzesto” podczas c¢wiczen na zajeciach
grupowych. Przedmiot ten byt wykorzystywany na zajeciach, a na koniec zostal przeznaczony
na nagrode dla jednego z uczestnikow zajec. Zdecydowano o zakupie tego przedmiotu z uwagi
na jego przydatnosé, atrakcyjnos¢ wizualng i promocyjng cene. Stata cena tego dywanika to
109 zt. Poniewaz przy zakupie uwzgledniono rabat 70,18%, produkt zakupiono za kwotg
32,50 zt. Uznalismy zakup za celowy i bardzo oszczedny, rownowazny, a nawet tanszy od

poduszki/siedziska, ktore pierwotnie planowano zakupi¢ w ramach realizacji zadania.

(dowdd: akta kontroli s. 115A)
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Biorac pod uwage, iz:

e zweryfikowano, iz Zleceniodawca nie okreslit w zataczniku do uchwaty nr 3715/21
z dnia 12 maja 2021 r. zadnych wymogoéw/ograniczen dotyczacych przedmiotéw
mogacych stanowi¢ upominki, nagrody, gadzety, przekazywane beneficjentom zadania,

e potwierdzono, ze znaczng liczb¢ nabytych w ramach zadania towarow zakupiono
po cenach promocyjnych, w tym sztuczng skorg owcza,

e przy tworzeniu faktur okre$lenie m.in. charakteru zrealizowanej ustugi lub typu
dostarczonego towaru, jego ilo$ci i specyfikacji, cigzy na sprzedajagcym,

e przepisy odrgbne nie definiujg jak konkretnie powinna wyglada¢ nazwa towaru
umieszczona na fakturze?®, dozwolone jest stosowanie skrotow zbyt dhugich nazw,
grupowanie towarow zgodnie z okre§lonymi kategoriami,

skutecznie udokumentowano jakie towary opatrzone skrotami zakupiono w ramach zadania

oraz przyjeto tresci dodatkowych informaciji.

Dalsze czynnosci kontrolne pozwolily na ustalenie, ze kontrolowany nieprawidtowo
sporzadzil Zestawienie dokumentow zrodlowych zwiqzanych z realizacjq zadania (...),
poprzez wykazanie: a) w poz. 3 blednej daty wystawienia paragonu nr 1716042, tj. 23.11.
2023 r., b) w poz. 15 Wynajem sali rozliczenie catkowitego kosztu faktury nr FS 3/11/2021
z dnia 22.11.2021 r. zarowno w kolumnie Wydatek poniesiony z dotacji (z4), jak i w kolumnie
Wydatek poniesiony ze srodkow finansowych wiasnych, (...).

W powyzszej kwestii ztozono wyjasnienie w tresci: (...) nastgpita oczywista omytka pisarska
w dacie wystawienia dokumentu ksiggowego nr 171604. Widnieje data 23.11.2023 .
a powinno by¢ 23.11.2021 r. W poz. 15 (nazwa pozycji — wynajem sali) blednie przedstawiono
rozliczenie kosztow FS 3/11/2021, wskazujgc koszt 1000 zt zarowno z wydatkow poniesionych
z dotacji, jak i ze srodkow wiasnych (zgodnie z opisem dokumentu ksiegowego). Koszt zostal

poniesiony ze Srodkow wlasnych.

(dowdd: akta kontroli s. 0od 116 do 120)

Kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, z uwagi na ustalony w trakcie czynnos$ci kontrolnych
stan faktyczny. Dokument ksiegowy nr 171604 wystawiono w dniu 23.11.2021 r., opis
faktury nr FS 3/11/2021 wskazywal, iz kwota 1000,00 zi tytutem wynajmu sali pokryta

zostala ze srodkoéw wilasnych Stowarzyszenia.

24 Art. 106¢ ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug méwi, iz wymaganym elementem na fakturze jest nazwa
(rodzaj) towaru lub ustugi.
BNr faktury uproszczonej: 1638046544421000051. W zalaczniku nr 8 do ogloszenia poshugiwano sie
nr paragonow.
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4.2. Zakres rzeczowy zrealizowanego zadania publicznego.

Prezes Stowarzyszenia poinformowata kontrolujacych, ze: W celu informacji o projekcie

zamieszczony zostal post reklamowy. Wydrukowano tez ogloszenie o projekcie i rozwieszono

je w kilkunastu miejscach w powiecie kieleckim, wloszczowskim i koneckim. O zrealizowanym
zadaniu poinformowano cztonkow wspotpracujgcych stowarzyszen w celu promocji projektu.
(dowéd: akta kontroli s. od 121 do 122)

Na potwierdzenie realizacji zakresu rzeczowego zadania zleceniobiorca okazat dokumenty

W postaci:

1. 30 ankiet rekrutacyjnych do zadania publicznego,

2. 30 list obecnosci/o$wiadczen  skorzystania z  indywidualnych  konsultacji
z psychologiem/specjalista/doradca/trenerem dla 30 osdb, ktore odbyly si¢ w okresie
wrzesien — listopad 2021 r.,

3. dwoch list obecnosci po 15 0sob kazda jako potwierdzenie przeprowadzenia 4 warsztatow/
grup wsparcia dla 30 uczniow z psychologiem/specjalista/trenerem, zrealizowanych
w okresie pazdziernik — listopad 2021 r., wraz z konspektem planowanych dziatan,

4. dwoch list obecno$ci po 15 0sob kazda jako potwierdzenie przeprowadzenia 2 warsztatow
integracyjnych dla 30 oso6b, zrealizowanych we wrzesniu 2021 r., wraz z konspektem
planowanych dziatan,

5. dwoch list obecnosci dla 15 osob kazda jako potwierdzenie przeprowadzenia 2 zajeé
grupowych ze specjalista dla rodzicow/opiekundéw, ktére mialy miejsce w listopadzie
2021 r., wraz z konspektem planowanych dziatan,

6. list potwierdzajacych odbior nagrod i gadzetow dla uczestnikéw konkurséw i quizéw dot.
tematyki poruszanej na warsztatach wraz z dokumentem pn. Rozchod wewnetrzny nagrod,

7. listy obecnosci na spotkaniu/pikniku profilaktyczno — edukacyjnym,

8. przykladowe zdj¢cia.

Ogledziny ww. list pozwolity na ustalenie, ze:

a) 2 listy, ktore mialy potwierdza¢ wykonanie warsztatow/zaje¢ grupowych zawieraly
dwie daty przeprowadzenia zaje¢, odpowiednio: 18.10.2021 r. i 26.11.2021 r. oraz
24.11.2021r.129.11.2021 r.,

b) na liscie potwierdzajacej przeprowadzenie warsztatow/zaje¢ grupowych w dniach
24.11.2021 r. i 29.11.2021 r., jedno z dzieci ztozylo podpis dwa razy, dlatego tez lista

zawierala 15 pozycji, a faktycznie potwierdzala obecnos$¢ 14 dzieci na zajeciach.

W zwiazku z powyzszym Prezes Stowarzyszenia zlozyta o§wiadczenia w brzmieniu: Listy

obecnosci na warsztatach/zajeciach grupowych dla dzieci zostaly sporzgdzone w sposob
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nieprzemyslany. Zalozono, ZzZe uczestnicy zaje¢ w kazdej grupie bedg sie podpisywac
po zakonczonym cyklu zajeé (po drugim spotkaniu). Prowadzqgcy zajecia nie zwrocili uwagi,
Ze jedno z dzieci podpisato sie dwa razy, a jedno nie podpisato sie wcale (nie odnotowato
swojej obecnosci na zajeciach). (Kazde zajecia prowadzqcy rozpoczynat od ustalenia liczby
uczestnikow). Prowadzqcy zajecia nie zweryfikowali list, poniewaz wydawaly si¢ byé
kompletne (na kazdej po 15 podpisow). Prowadzqcy powinni na to jednak zwroci¢ uwage,
szczegolnie w zwigzku z tym, Ze wsrod uczestnikow byly rowniez dzieci z deficytami
rozwojowymi. Liczbe godzin poszczegolnych zajeé potwierdzajg miesieczne zestawienia czasu
pracy. Jednocze$nie prowadzacy warsztaty grupowe w dniach 24.11.2021 r. i 29.11.2021 r.
ztozyta dodatkowo o$wiadczenia w tresci: Oswiadczam, zZe w warsztatach/zajeciach
grupowych (...) uczestniczyto po 15 osob w kazdym z nich. Przed rozpoczeciem kazdych zajec

dokonano weryfikacji wszystkich uczestnikow.

(dowdd: akta kontroli s. od 123 do 124)

Kontrolujacy wskazuja, ze Stowarzyszenie wskazato listy obecnosci jako sposob

monitorowania rezultatéw/zrodto informacji o osiagnieciu wskaznika?®, a zatem nie powinny

one wzbudza¢ zadnych watpliwos$ci interpretacyjnych. Zdaniem kontrolujacych witasciwym

postgpowaniem bylo odnotowywanie kazdego ze spotkan warsztatowych na odrebnej liscie

z podaniem jego daty, czasu trwania i potwierdzeniem liczby uczestnikow przez

prowadzacego. W przypadku, gdy w zadaniu biorg udziat m.in. osoby niepetnoletnie (zadanie

dedykowane dzieciom i mtodziezy od 10 — 18 roku zycia), rekomenduje si¢ listy obecnosci,

w ktorych roéwniez osoba dorosta (prowadzacy) potwierdza obecno$¢ uczestnikéw lub

podpisy sktadajg rodzice.

Mimo powyzszego kontrolujacy przyjmuja wyjasnienie, z uwagi na:

a) oswiadczenie zlozone przez prowadzacg warsztaty, w ktorych potwierdzita obecnos¢ 15
uczestnikow na spotkaniach w dniach: 24.11.2021r. i29.11.2021r.,

b) potwierdzenie uczestnictwa w pozostatych zajeciach realizowanych w zadaniu dziecka,
ktére nie odnotowalo swojej obecnoéci na warsztatach grupowych?’ (m.in. ankiety

rekrutacyjne, listy obecnos$ci na indywidualnych konsultacjach, listy odbioru nagréd).

Liczbg godzin przeprowadzonych warsztatow grupowych 1 integracyjnych oraz zajeé
grupowych dla rodzicéw, kontrolujacy potwierdzili na podstawie dokumentow pn. Miesigczna
karta czasu pracy zatrudnionego w ramach zadania, dotgczonych do rachunkéow osob

prowadzacych zajecia.

%6 Patrz cze$é 111 oferty, pkt. 6 Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego.
27 Sylwia M.
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Na potrzeby kontroli pobrano ankiety rekrutacyjne®®, listy obecnosci poszczegolnych,
konsultacji/warsztatow/zaje¢ grupowych, listy potwierdzajace odbiér nagrod 1 udziat
w zajeciach podsumowujacych, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziecka nieobecnego
na zaj¢ciach grupowych.

(dowdd.: akta kontroli s. od 125 do 159)

Na podstawie ankiet rekrutacyjnych ustalono, iz beneficjentami zadania byly dzieci/mlodziez
oraz ich rodzice/opiekunowie z powiatu kieleckiego, a nie jak wskazano w ofercie:
kieleckiego, wtoszczowskiego i1 koneckiego.

W powyzszej kwestii Prezes Stowarzyszenia ztozyta wyjasnienie w tresci: Pomimo zalozen
zawartych w ofercie, ze do projektu zostanq zrekrutowane osoby z 3 powiatow:
wloszczowskiego, koneckiego i kieleckiego, ostatecznie w programie wziely udziat tylko 0soby
z powiatu kieleckiego. Nie doszto jednak do duzej zmiany w zakresie oddzialywania,
bo liczylismy si¢ z tym, Ze do projektu zgloszq si¢ tylko pojedyncze osoby z powiatu
wloszczowskiego i koneckiego z uwagi na to, zZe planowane dzialania mialy by¢ realizowane
stacjonarnie, w gminie L.opuszno. Pomimo naszych staran nie zglosili sie chetni z powiatu
koneckiego i wiloszczowskiego, w zwigzku z tym zrekrutowano zainteresowane osoby
z powiatu kieleckiego. Uznalismy, ze zarekrutowane 30 o0sob spetnia kryterium z oferty

projektu, dlatego tez o tym fakcie nie poinformowalismy Zleceniodawce.

(dowdéd: akta kontroli s. 160)

W kontek$cie ztozonych wyjasnien, kontrolujacy wskazuja, iz w mys$l § 2 ust. 3 umowy
nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie zgodnie
ze zlozong ofertg, (...). W zwiazku z powyzszym wszelkie watpliwosci zwigzane z jej
realizacja powinny by¢ zglaszane Zleceniodawcy, zgodnie z § 15 ust. 2 ww. umowy.
To Zleceniodawca podejmuje decyzje o ewentualnym wprowadzeniu zmian W umowie,
a zatem nalezalo powiadomi¢ go o =zaistniatej sytuacji i1 planowanych dziataniach

korygujacych, umozliwiajacych objgcie zadaniem 30 uczestnikow.

Na podstawie okazanych dokumentow pozafinansowych ustalono, ze Zleceniobiorca
zastosowat si¢ do zapisu § 7 ust. 1 i ust. 2 umowy nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r. poprzez
umieszczenie na ww. dokumentach a) informacji o dofinansowaniu zadania ze $rodkow

whasnych Wojewodztwa Swietokrzyskiego, b) logo Herbu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

28 Ankiety rekrutacyjne potwierdzaty uczestnictwo dwoch réznych 0séb z tym samym imieniem i nazwiskiem.
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W trakcie czynnosci kontrolnych, na podstawie okazanych akt osobowych, kontrolujacy

ustalili, ze realizatorzy zadania byli dyplomowanymi pedagogami, nauczycielami

mianowanymi z wieloletnim stazem (30 i 20 lat w zawodzie), legitymujacymi si¢ licznymi
kursami/szkoleniami m.in. z zakresu profilaktyki uzaleznieh (w tym od alkoholu

i narkotykow), jak rowniez z zakresu diagnozy i terapii uzaleznien, przygotowani

do prowadzenia z dzie¢mi i mtodziezg zajg¢ wychowawczo — profilaktycznych, adekwatnie

z danymi wskazanymi w ofercie w czgséci IV. Charakterystyka oferenta pkt 2 Zasoby kadrowe,

rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania.?® Zgodnie

z informacja przedtozong przez Prezes Stowarzyszenia: W ramach realizacji zadania (...)

Dwie osoby prowadzily zajecia/warsztaty. Kazda z nich prowadzita: - 3 godziny zajeé

budowania relacji/zajeé¢ integracyjnych, - 8 godz. warsztatow, - 3 godziny zajeé¢ dla

rodzicow,- 15 godzin konsultacji indywidualnych. tgcznie 29 godz. kazda z prowadzgcych
osob. — Koordynator projektu odpowiadat za sprawy organizacyjne, promocje zadania,
wynajecie i przygotowanie sali oraz pomocy niezbednych do przeprowadzenia zajec. —

Ksiegowa projektu przygotowala umowy zlecenia dla prowadzqcych zajecia w ramach

zadania, naliczata skiadki ZUS, sporzqdzila rachunki do umow- zlecen oraz sporzqdzita

rozliczenie finansowe.
(dowdéd: akta kontroli s. 161)

W celu wykonania zadania Zleceniobiorca zawart 3% umowy cywilnoprawne (zlecenia),

w tym:

1) 2 umowy na wykonanie ustugi polegajacej na przeprowadzeniu zaje¢ integracyjnych Team
building, warsztatow grupowych dla dzieci/mtodziezy, zaje¢ grupowych dla
rodzicow/opiekunéw, indywidualnych konsultacji (poradnictwo rodzinne z zakresu
przeciwdziatania uzaleznieniom),

2) 1 umowe w przedmiocie koordynacji projektu ,,Wylogu;j si¢ do zycia”.

(dowdéd: akta kontroli s. od 162 do 179)

Whioski z kontroli wraz z uzasadnieniem

1. Ztozenie sprawozdania z wykonania zadania publicznego (...) w wyznaczonym umowa
terminie 1 wedlug wzoru okreslonego przepisami prawa.

2. Wydatkowanie $rodkow zaangazowanych w realizacje¢ zadania publicznego zgodnie
Z przeznaczeniem oraz w terminie okreslonym w umowie nr 11/PZ/2021 z dnia
19.07.2021 r.

3. Terminowe regulowanie naleznosci z tytulu rachunkéw/faktur wystawianych przez

dostawcow, ustugodawcow i realizatorow, w ramach zadania publicznego.

2 W tym m.in.: dyplomy ukofczenia studiéw i uzyskania tytulu magistra, kursow, szkolef, warsztatow, itp.
%0 Rozliczenie ksiggowej na podstawie wystawionej faktury, bezumownie.
18



4. Prowadzenie zajg¢/warsztatow przez realizatorow 0  kwalifikacjach  zgodnych
ze wskazanymi w ofercie.

5. Udokumentowanie zakresu finansowego zadania w sposob umozliwiajacy dokonanie
pozytywnej oceny wydatkowania srodkéw w ramach realizowanego zadania.

6. Dokonanie przesunig¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow okreslonych
w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w wielkosciach i1 na zasadach okre§lonych
w ogloszeniu o konkursie, zgodnie z § 5 ust. 1 umowy nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r.

7. Udokumentowanie zakresu rzeczowego zadania w sposob umozliwiajacy pozytywng ocene
przeprowadzonych dziatan.

8. Wywigzanie si¢ z obowigzku wynikajagcego z § 7 umowy nr 11/PZ/2021 z dnia
19.07.2021 r. w zakresie umieszczania logo Zleceniodawcy i informacji o dofinansowaniu

projektu ze srodkow budzetu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

Wykaz nieprawidlowosci ze wskazaniem naruszonych przepisow:

1. Niezgodne ze stanem faktycznym:

a) wskazanie w cze¢Sci | Sprawozdanie merytoryczne, pkt 1 Opis osiggnietych rezultatow (...)
W Sprawozdaniu koricowym z wykonania zadania (...), liczby godzin przeprowadzonych
zajeé/warsztatow grupowych dla 30 uczestnikow projektu, co stanowi naruszenie § 2 ust. 3
umowy 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r.;

b) wskazanie w Zestawieniu dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjq zadania
publicznego (...) daty wystawienia dokumentu ksiggowego nr 171604 oraz rozliczenia
kosztu faktury nr FS 3/11/2021 z dnia 22.11.2021 r.;

2. Naruszenie umowy 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r. poprzez:

a) dokonywanie opiséw dokumentoéw ksiggowych na osobnej kartce, a nie w sposob trwaty
na ich odwrocie (brak miejsca na opis dotyczyl faktur uproszczonych) oraz
nieuzupetnianie w opisie dokumentow ksiggowych adnotacji o dokonanej weryfikacji pod
wzgledem ,,merytorycznym”, ,,rachunkowym”, ,,zatwierdzenia do wyplaty” , co stanowi
naruszenie § 6 ust. 1lww. umowy;,

b) sporzadzenie zbiorczych list z dwoch warsztatow/zajgé grupowych z dnia 24.11.2021 r.
i 29.11.2021 r. oraz niewtasciwe nadzorowanie przez prowadzgcego obecnosci na WWw.
warsztatach/zajeciach grupowych uczestnikoOw zadania, co stanowi naruszenie § 2 ust. 3
WW. Umowy;

C) niepowiadomienie na piSmie Zleceniodawcy o zmianie polegajacej na ograniczeniu

rekrutacji beneficjentow zadania do jednego powiatu, z uwagi na brak chetnych w dwoch
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pozostatych powiatow wskazanych w ofercie, co stanowi naruszenie § 2 ust. 3 oraz § 15
WW. UMOowy.

3. Postugiwanie si¢ w opisie dokumentéw ksiegowych kolejng liczbg porzadkowa
Z Zestawienia dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg zadania publicznego (...),

a nie numerem pozycji w kosztorysie.

Za stwierdzone nieprawidlowosci odpowiedzialna jest Pani llona Picheta — Prezes Zarzadu

Stowarzyszenia Pomoc” z/s w Lopusznie.

Zalecenia i wnioski

Przedstawiajac stwierdzone nieprawidtowosci wynikajace z ustalen kontroli, stosownie

do § 8 umowy nr 11/PZ/2021 z dnia 17.07.2021 r. wnosi si¢ o:

1. Sporzadzenie korekty:

a) Sprawozdania koncowego z wykonania zadania publicznego (...), cz¢$¢ | Sprawozdanie
merytoryczne, pkt 1 Opis osiggnietych rezultatow (...) poprzez wskazanie wlasciwej,
zgodnej ze stanem faktycznym, liczby godzin przeprowadzonych zaj¢é/warsztatow
grupowych dla 30 uczestnikéw projektu;

b) Zestawienia dokumentow ksiggowych zwigzanych z realizacjg zadania publicznego (...)
poprzez wskazanie zgodnie ze stanem faktycznym: a) prawidlowej daty wystawienia
dokumentu ksiggowego nr 171604; b) skorygowania w poz. 15 ww. zestawienia zrodet
finansowania faktury nr FS 3/11/2021 z dnia 22.11.2021 r.

2. Respektowanie zasad wynikajacych z treéci realizowanej umowy o realizacj¢ zadania
publicznego, poprzez:

a) stosowanie przy opisywaniu dokumentacji zwigzanej z realizacjag zadania publicznego
zasad wynikajacych z wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
tj.. sporzadzanie opisbw w sposob trwaty na odwrocie faktur/rachunkow (z wyjatkiem
tych, na ktorych brak miejsca na opis w dokumencie), zatwierdzanie dokumentow
ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym przez upowazniong
do tego osobeg;

b) wlasciwe sporzadzanie dokumentéw bedacych zrodtem informacji o osiggnigciu
zaktadanego rezultatu zadania, tj. odnotowywanie obecnosci uczestnikow zadania
na odrebnie tworzonych listach obecnosci, dedykowanych kolejno realizowanym
warsztatom/zajeciom oraz prawidlowy nadzor i1 weryfikacja prowadzacego nad

odnotowywaniem obecnos$ci na zaje¢ciach przez nieletnich beneficjentow;

20



C) przestrzeganie umownych zobowigzan w zakresic informowania Zleceniodawcy
o zaistnialych zmianach w zwiazku z realizacja zadania publicznego.

3. Wskazywanie w opisie dokumentow ksiegowych wlasciwej pozycji z kosztorysu.

W terminie wskazanym ponizej nalezy przesta¢ w odpowiedzi na zalecenia i wnioski
pokontrolne korekte dokumentéw wskazanych w pkt 1 oraz informacj¢ o sposobie realizacji

w przyszlosci zalecen zawartych w pkt 2 i 3.

Pozostale informacje i pouczenia

Od Wystgpienia Pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze. Zgodnie z § 8 ust. 6
umowy nr 11/PZ/2021 z dnia 19.07.2021 r. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie
nie dluzszym niz 14 dni od otrzymania wnioskow i zalecen, o ktérych mowa powyzej, do ich

wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania Zleceniodawcg.

Andrzej Betkowski
Marszatek Wojewddztwa
Swietokrzyskiego

Kielce,dn. ........oovvvnnnnn.
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