Wl URZAD MARSZAEKOWSKI

- WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
y : Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej

ROPS-1.272.14.2022 Kielce, dnia 27.07.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY

Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Al IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce.

NIP: 9591506120,

REGON: 291009337

V.

1.
V.
1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe przygotowanie i organizacja Gali
Inauguracyjnej Roku Akademickiego Uniwersytetu Trzeciego Wieku.
Zamoéwienie zostanie wykonane w ramach przez Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia znajduje si¢ w Zalaczniku Nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.
Kod CPV — 80000000-4, 79952000-2

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Z uwagi na fakt, Zze szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza wartosci
130 000,00 z1, postgpowanie prowadzone jest bez stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych w mysl art. 2 ust. 1 tej ustawy (t;.
Dz.U. 2019 poz. 2019 ze zm.).

TERMIN I MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI
Planowany termin Gali — 19 wrzes$nia 2022, w godzinach 11:00 — 13:00. Miejsce
Filharmonia Swietokrzyska im. Oskara Kolberga w Kielcach
(miejsce zarezerwowane przez zamawiajacego).

FORMA WSPOLPRACY
Umowa

WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY
Wykonawca musi posiada¢ niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjat

organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zaméwienia.



VI.

VII.

Wykonawca zamowienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz
zasobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby
zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym wedlug wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego (Formularz Ofertowy).
W przygotowanej ofercie nalezy wskaza¢ cen¢ netto i cen¢ brutto ( netto + podatek
VAT). Wykonawca uwzgledni w cenie wszelkie koszty realizacji przedmiotu
zamdwienia.
Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Wykonawca moze korzystac z ustug podwykonawcow.
W przypadku uznania za najkorzystniejsza oferte ztozong przez Wykonawce droga
elektroniczng na wskazany adres e-mail, Zamawiajacy zazada dostarczenia zlozonej
oferty
w oryginalnej formie pisemnej przed podpisaniem umowy.
MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Ofert¢ nalezy przesta¢ w formie skanu za pomocg poczty elektronicznej na adres

mailowy: iwona.jeziorska@sejmik.kielce.pl wpisujac w tytule: ,,Oferta — Gala

Inauguracji Roku Akademickiego UTW”

Oferte nalezy sklada¢ do dnia 05.08.2022 r. do godz. 12:00

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VIll. KRYTERIUM OCENY OFERTY

1.
2.

Cena (C) - 90 %, gdzie 1 % - 1 pkt.

oFair trade” (F), uzycie do permanentnego serwisu kawowego przynajmniej
jednego produktu ze znakiem ,,Fair trade” lub réwnowaznym - 10 %, gdzie 1 % - 1
pkt.
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IX. ZASADY PRZYZNAWANIA PUNKTOW:
1. Cena oferty (C) - liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadno$cia do dwodch

miejsc po przecinku (max 90 pkt):

C min

O — X 90 pkt
C bad

gdzie 1 pkt = 1%

C — 1ilo$¢ punktow badanej oferty w kryterium ceny
Cmin — cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich
Cbad - cena oferty (brutto) badanej oferty
2. ,Fair trade” (F), waga 10 % uzycie do permanentnego serwisu kawowego (dotyczy
kawy z ckspresu) kawy ze znakiem ,Fair trade”. Dodatkowe punkty zostang
przyznane za uwzglednienie w ofercie, na potrzeby §wiadczenia ushugi cateringowej
bedacej przedmiotem zamoéwienia kawy, ktora zostata wyprodukowana w sposob
zapewniajacy, ze drobni producenci/tki lub pracownicy/ce plantacji otrzymali zaptate
umozliwiajaca pokrycie kosztow produkcji i zapewnienie podstawowych potrzeb
niezbednych dla prowadzenia godnego zycia. Dodatkowe punkty zostang przyznane
wedlug nastepujacych zasad: uwzglednienie w ofercie kawy spelniajacej wymagania
okreslone przez zamawiajacego - 10 pkt, brak uwzglednienia w ofercie kawy
spelniajacej wymagania okreslone przez zamawiajacego - 0 pkt.
3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora w wyniku oceny uzyska najwieksza
sumaryczng liczbe punktow.

4. Wynik punktowy (Wp), obliczong wg ponizszego wzoru:

WP=C+F
gdzie:
WP - wynik punktowy

C - ilo$¢ punktéw w kryterium cena, wyliczona wedtug wzoru z punktu 1.



F - ilo$¢ punktow w kryterium ,,Fair Trade” przyznana wedlug zasad okre§lonych w punkcie

2.

Maksymalna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY BRUTTO:

1.

XI.

Wykonawca zobowigzany jest do bardzo starannego zapoznania si¢ z przedmiotem
zamoOwienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami moggcymi mie¢ wplyw
na cen¢ zamowienia.

Cena wykonania zamdéwienia podana w ofercie musi by¢ ceng brutto (razem
z podatkiem VAT — jesli dotyczy). W formularzu oferty nalezy podac ceng oferty
brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia do dwoch miejsc po przecinku.

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé si¢ beda
w ztotych polskich.

WARUNKI PLATNOSCI
Podstawa do uregulowania ptatnosci za wykonang ustuge bedzie Protokot zdawczo -
odbiorczy podpisany bez zastrzezen przez strony umowy.
Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce po nalezytym wykonaniu ustugi przez Wykonawce prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie 14 dni (od daty doreczenia).
INFORMACJE DODTAKOWE
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé, pod
warunkiem, Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana,

jak i wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Wykonawcy z prosba

0 uzupetienie ztozonej oferty lub udzielnie wyjasnien. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wezwania tylko Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o najkorzystniejszej
cenie.

Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wytacznie Wykonawce

wybranego do realizacji zamdwienia. Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana



do realizacji zostanie o tym poinformowany w formie pisemnej lub droga

elektroniczng.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych

ztozonych ofert, jesli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, jako

najkorzystniejsza uchyli si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu

zamoOwienia.

Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora nie speini wymagan okreslonych w Zapytaniu

ofertowym.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki rachunkowe 1 pisarskie, inne

omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z trescig ogloszenia o zamowieniu,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym

Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez

podania przyczyny. Uniewaznienie moze nastgpi¢ w szczegdlnosci w nastepujacych

przypadkach, gdy:

a) powstang okoliczno$ci wymagajace zmiany opisu przedmiotu zamowienia,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

C) wystagpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym,

d) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem sktadania ofert

zmieni¢ tre$¢ specyfikacji. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy zamiesci

niezwlocznie na stronie BIP  Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa

Swigtokrzyskiego.

Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniaja warunki

wymagania okre§lone w niniejszym zapytaniu.

XIl. KLAUZULA INFORMACYJNA

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodztwo Swigtokrzyskie -
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekow
Kielc 3, 25-516 Kielce, tel: 41/342-15-30 fax: 41/344-52-65, mail:

urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
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. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516, Kielce, tel.:
41/342-15-18, fax: 41/342-10-28, mail: iod@sejmik.kielce.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

wcelu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania niniejszego postepowania.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie, przez okres do 5 lat od dnia
zakonczenia projektu w ramach ktérego prowadzone jest niniejsze postgpowanie.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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XIll. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
1. W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym nalezy kontaktowac si¢
droga mailowa lub telefonicznie z Panig Iwong Jeziorska tel. 41 342-19-02 e-mail:
iwona.jeziorska@sejmik.kielce.pl
XIV. ZALACZNIKI

a) Zaktacznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia;
b) Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy;

c) Zatacznik nr 3 Projekt umowy
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