
 

 

EST-IV.5221.1.1.2022       Kielce, dn. 1 kwietnia 2022 r. 

          

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 

 

Województwo Świętokrzyskie - Urząd Marszałkowski Województwa 

Świętokrzyskiego al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce zaprasza do złożenia 

oferty na usługę inwentaryzacji turystycznych szlaków rowerowych  

na obszarze województwa świętokrzyskiego oraz jego najbliższych okolic. 

 

I. INFORMACJA O ZAMÓWIENIU  

1. Rodzaj zamówienia: usługi. 

2. Przedmiot zamówienia: inwentaryzacja turystycznych szlaków rowerowych  

na obszarze województwa świętokrzyskiego oraz jego najbliższych okolic. 

3. Zamawiający: Województwo Świętokrzyskie - Urząd Marszałkowski 

Województwa Świętokrzyskiego. 

4. Wykonawca: podmiot składający ofertę w ramach niniejszego postępowania. 

5. Zamawiający nie podzielił zamówienia na części i nie dopuszcza składania 

ofert częściowych. 

6. Opis przedmiotu zamówienia, zakres ilościowy, miejsca montażu przedmiotu  

zamówienia zawarty został w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

7. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się 

będą w złotych polskich. 

8. Symbol Wspólnego Słownika Zamówień CPV:  

1) 71000000-8 Usługi architektoniczne, budowlane, inżynieryjne i kontrolne, 

2) 71510000-6 Usługi badania terenu. 

9. Termin składania ofert: 11.04.2022 roku do godz. 1100 



 

10. Miejsce składania ofert:  

Ofertę należy złożyć w zapieczętowanej kopercie z adnotacją „Oferta  

w postępowaniu na przeprowadzenie inwentaryzacji rowerowych szlaków 

turystycznych na obszarze województwa świętokrzyskiego oraz jego 

najbliższych okolic” w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego Województwa 

Świętokrzyskiego 

al. IX Wieków Kielc 3, budynek C2 

25-516 Kielce 

Biuro podawcze (partner) 

Oferta otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu nie będzie 

podlegała procesowi oceny (decyduje data wpływu oferty w siedzibie 

Zamawiającego.  

11. Termin realizacji zamówienia: 30 października 2022 r. 

12. W sytuacji, gdy mowa jest o dniach roboczych należy przez to rozumieć dni 

urzędowania Zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni 

ustawowo wolnych od pracy. 

II. PRZYGOTOWANIE OFERTY  

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim i pod rygorem nieważności  

w postaci elektronicznej. 

2. Oferta musi zostać złożona na formularzu cenowym stanowiącym załącznik 

nr 4 do zapytania ofertowego. 

3. Oświadczenia: Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć dodatkowo 

podpisane oświadczenie o przekazaniu autorskich praw majątkowych  

do przedmiotu zamówienia, którego wzór stanowi załącznik nr 5  

do zapytania ofertowego. 

4. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e  

w dokumentach rejestrowych podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub 

posiadającą/e odpowiednie pełnomocnictwo do dokonania niniejszej 



 

czynności prawnej udzielone przez osobę/y upoważnioną/e  

do reprezentacji podmiotu. 

5. Wykonawca składając ofertę oświadcza, że:  

1) zapoznał się z warunkami Zaproszenia do złożenia oferty i nie wnosi  

do niego żadnych zastrzeżeń, 

2) oferowany przedmiot zamówienia jest zgodny z wymaganiami opisanymi 

przez zamawiającego w Zaproszeniu do złożenia oferty, posiada żądane 

parametry, nie wymaga żadnych dodatkowych nakładów ze strony 

Zamawiającego, 

3) został uprzedzony o odpowiedzialności karnej z art. 233 Kodeksu Karnego  

za złożenie nieprawdziwego oświadczenia lub zatajenie prawdy 

i oświadcza, że  informacje podane w jego ofercie są zgodne z prawdą. 

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. 

III.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW: 

O  udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełniają  

poniższe warunki:  

1) Posiadają wiedzę i doświadczenie niezbędne do realizacji zamówienia.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca w okresie 

ostatnich trzech lat przed  upływem  terminu  składania  ofert,  a  jeżeli  

okres  prowadzenia  działalności jest krótszy – zrealizował w sposób 

należyty co najmniej dwie usługi odpowiadającą swoim rodzajem 

przedmiotowi niniejszego zamówienia tj. dokonał inwentaryzacji za pomocą 

urządzeń GPS przebiegu pieszych i/lub rowerowych szlaków turystycznych 

wraz z dodatkowymi punktami pomiarowymi umiejscowionymi na tych 

szlakach o łącznej wartość brutto tych usług nie mniejszej niż 50.000,00 zł. 

Na spełnienie tego wymagania Wykonawca jest zobowiązany dołączyć  

do oferty wykaz zrealizowanych usług na formularzu stanowiącym 



 

załącznik nr 2 do zapytania ofertowego. Na potwierdzenie wykonanych 

usług Wykonawca winien dołączyć do oferty dokumenty poświadczające 

należyte wykonanie usług np. protokół odbioru, referencje ect. 

2) Dysponują  odpowiednim  potencjałem  technicznym  oraz osobami  

zdolnymi  do wykonania zamówienia. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca zadeklaruje 

dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 

zdolnymi  do wykonania  zamówienia poprzez  wykazanie,  że Wykonawca  

dysponuje  lub  będzie dysponował co najmniej 3 osobami zdolnymi  

do wykonania niniejszego zamówienia, spełniającymi następujące 

wymagania:  

a) Kierownik projektu – posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie  

na stanowisku kierowniczym w branży turystycznej i w ramach tej pracy  

koordynował działania związane z wytyczaniem, znakowaniem  

lub inwentaryzacją pieszych i/lub rowerowych szlaków turystycznych. 

b) Specjalista ds. turystyki – posiada wykształcenie wyższe z zakresu 

turystyki lub geografii lub historii oraz ukończony kurs przewodnika 

turystycznego  

po dowolnym regionie Polski.  

c) Specjalista ds. szlaków – posiada doświadczenie: 

o w inwentaryzacji pieszych i/lub rowerowych szlaków turystycznych 

tj. w okresie ostatnich trzech lat przed datą wszczęcia postępowania 

dokonał inwentaryzacji za pomocą urządzeń GPS przebiegu 

pieszych i/lub rowerowych szlaków turystycznych o długości  

co najmniej 100 km wraz z dodatkowymi punktami pomiarowymi 

umiejscowionymi na tych szlakach. 

o w projektowaniu i znakowaniu pieszych i/lub rowerowych szlaków 

turystycznych tj. w okresie ostatnich trzech lat przed datą wszczęcia 



 

postępowania wytyczył i wyznakował lub dokonał konserwacji co 

najmniej 100 km pieszych i/lub rowerowych szlaków turystycznych. 

Na spełnienie tego wymagania Wykonawca jest zobowiązany dołączyć  

do oferty wykaz osób  realizujących zamówienie na formularzu 

stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego. Do oferty 

Wykonawca winien dołączyć dokumenty potwierdzające kwalifikacje ww. 

osób do realizacji zamówienia np. kopie dyplomów, zaświadczenia  

o ukończonych kursach, wykaz zrealizowanych usług poświadczony przez 

zleceniodawcę ect. Zamawiający zastrzega, że ta sama osoba wskazana 

przez Wykonawcę nie może zostać przyporządkowana do więcej niż jednej 

funkcji w ramach realizacji zamówienia. 

IV. KRYTERIUM I SPOSÓB OCENY OFERT 

1. Kryteriami, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty  

zamówienia jest Cena oferty (C) – 90%, Klauzule społeczne – 10 %. 

2. Liczba punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg poniższego 

wzoru, gdzie zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku (max 100 pkt): 

A. Kryterium Cena – 90% 

C min 

C = ------------------ x 90 pkt  gdzie 1 pkt = 1% 

C bad 

gdzie: 

 C   - ilość punktów badanej oferty w kryterium ceny, 

 C min - cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich 

badanych ofert, 

 C bad - cena oferty (brutto) badanej oferty. 

B. Kryterium  Klauzule społeczne – 10% 

W ramach niniejszego kryterium złożone oferty zostaną ocenione  

pod kątem podmiotu realizującego zamówienie. 



 

Zamówienie będzie realizowane przez organizację nie zaliczaną  

do podmiotów ekonomii społecznej – 0 pkt.  

Zamówienie będzie realizowane przez organizację zaliczaną do podmiotów 

ekonomii społecznej – 10 pkt.  

Kryteria wyboru oferty zostaną wskazane przez Wykonawcę w formularzu 

cenowym stanowiącym załącznik nr 4 do zapytania ofertowego. 

3. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu 

oraz uzyska najwyższą ocenę w wyżej wymienionym kryterium oceny. 

4. Opis sposobu obliczania ceny brutto: 

a) Cenę oferty Wykonawca wpisuje w Formularzu oferty cenowej – Załącznik 4 

do zapytania ofertowego. Cena musi być wyrażona w złotych polskich 

niezależnie od wchodzących w jej skład elementów i  będzie brana pod uwagę 

w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty. 

b) Cena oferty, o której mowa w pkt a, obejmować musi wszelkie wymagania 

Zamawiającego i czynności związane z wykonaniem zamówienia,  

o których mowa w zapytaniu ofertowym oraz właściwą stawkę VAT  

od towarów i usług dla przedmiotu zamówienia. Oferowana cena nie będzie 

podlegać zmianie w trakcie realizacji zamówienia.  

W przypadku zwolnienia z podatku VAT Wykonawca musi podać podstawę 

prawną ww. zwolnienia. 

c) Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy 

wykonywać zgodnie z zasadami matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po 

przecinku).  

V. INNE POSTANOWIENIA 

1. Po otwarciu ofert Zamawiający dokona ich wstępnej oceny i przyzna punkty 

wg ww. kryteriów. 



 

2. Zamawiający wymaga, aby załączone do oferty dokumenty, sporządzone  

w języku obcym, złożone zostały wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. W sytuacji, gdy złożone przez Wykonawcę najwyżej ocenionego dokumenty  

są niekompletne lub zawierają błędy Zamawiający zastrzega sobie prawo  

do zwrócenia się do Wykonawcy o ich uzupełnienie lub poprawienie. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca, w odpowiedzi na wezwanie, nie złoży 

wymaganych dokumentów lub złożone dokumenty nadal są niekompletne lub 

zawierają błędy oferta podlega odrzuceniu. 

5. Jeżeli weryfikacja dokumentów Wykonawcy najwyżej ocenionego będzie 

negatywna, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 

pozostałych Wykonawców, a następnie wezwać Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 1.  

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom określonym w zapytaniu ofertowym i podpisze 

umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, jako 

najkorzystniejsza. Projektowane postanowienia umowy określone zostały  

w załączniku nr 6 do zapytania ofertowego.  

7. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza, nie podpisze umowy z Zamawiającym, dopuszcza się 

możliwość dokonania ponownego badania i oceny ofert spośród pozostałych 

złożonych w postępowaniu z zachowaniem procedur, o których mowa  

w pkt 1-6.  

8. Aby zapewnić porównywalność wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo do skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami, w celu 

doprecyzowania i wyjaśnienia treści ofert. 

9. Zamawiający o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawców, 

którzy złożyli oferty.  

10. Na wynik postępowania nie przysługuje odwołanie. 

VI. UWAGI  



 

1. Zamawiający odrzuci ofertę, która nie spełni wymagań określonych  

w zapytaniu ofertowym.  

2. W przypadku złożenia dwóch lub więcej ofert o takiej samej cenie, 

zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia  

w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

3. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych 

niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

4. Zamawiający w toku badania i oceny ofert może wezwać Wykonawców  

do złożenia wyjaśnień dotyczących oferty, a w przypadku niekompletności 

oferty w zakresie wymaganych dokumentów, Zamawiający może wezwać  

do ich uzupełniania. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania tylko 

Wykonawców, którzy złożyli oferty o najwyższej ilości punktów. 

5. Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki rachunkowe i pisarskie. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od realizacji zamówienia  

w przypadku kiedy wartość zamówienia przekroczy kwotę jaką Zamawiający 

przeznaczył na realizację zadania. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się z opisem przedmiotu 

zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć 

wpływ na cenę zamówienia. 

8. Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczących 

niniejszego postępowania jest: 

− imię i nazwisko:  Grzegorz Szczęsny 

− stanowisko: Główny Specjalista 

− numer telefonu: (41) 342 15 38 

w dniach i godzinach urzędowania zamawiającego, tj. od poniedziałku  

do piątku, w godzinach od 7:30 do 14:30. 

9. Na podstawie art. 70(1) §3 Kodeksu Cywilnego, Zamawiający zastrzega 

możliwość odwołania Postępowania bez podania przyczyny na każdym jego 

etapie. Z tytułu odwołania niniejszego postepowania, Wykonawcy  



 

nie przysługuje żadne roszczenie odszkodowawcze w stosunku  

do Zamawiającego. 

10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego 

postępowania bez podania przyczyny.  

11. Klauzula informacyjna RODO: 

12. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej RODO Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo 

Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego  

w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, e-mail: 

urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl; tel.: 41/342-15-30; fax: 41/344-52-

65. 

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych al. IX Wieków Kielc 3, 25-516, 

Kielce, tel.: 41/342-14-87, fax: 41/342-10-28, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, 

którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o 

art. 18 oraz art. 74 ustawy – Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa ”. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust 1 

ustawy, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia,  

a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy lub okres ustalony w oparciu  

o uzasadniony interes realizowany przez administratora. 

mailto:urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl
mailto:iod@sejmik.kielce.pl


 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym  

w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy. 

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą 

podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8) Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych 

Pani/Panadotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia 

danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

Załączniki do zapytania ofertowego 

1. Zał. 1 - Opis przedmiotu zamówienia.  

2. Zał. 2 - Wykaz zrealizowanych usług. 

3. Zał. 3 - Wykaz osób realizujących zamówienie. 



 

4. Zał. 4 - Formularz oferty cenowej. 

5. Zał. 5 - Oświadczenie o przekazaniu autorskich praw majątkowych  

do przedmiotu zamówienia. 

6. Zał. 6 - Wzór umowy. 


