
ZARZt\DZENIE Nr21/12 

Marszalka Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego 

z dniaiJlftlj~ 2012 r. 

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu 
Ochrony Zdrowia Urz~du Marszalkowskiego Wojewodztwa 
Swi~tokrzyskiego w Kielcach. 

Na podstawie art.43 ust.1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 

samorz~dzie wojewodztwa ( Oz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pozn. Zm.) 
oraz § 112 Regulaminu Organizacyjnego Urz~du Marszalkowskiego 
Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego w Kielcach, stanowi~cego zal~cznik do 
uchwaly Nr 841111 Zarz~du Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego z dnia 30 grudnia 
2011 r., zarz~dza si~, co nast~puje: 

§l. 

Ustala si~ "Szczegolowe zasady funkcjonowania Oepartamentu Ochrony 
Zdrowia Urz~du Marszalkowskiego Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego w 
Kielcach", stanowi~ce zal~cznik do niniejszego zarz~dzenia. 

§ 2. 

Wykonanie zarz~dzenia powierza si~ Dyrektorowi Oepartamentu 
Ochrony Zdrowia. 

§ 3. 

Zarz~dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 

MARSZALE OJEWOOZTWA 



Zahtcznik do zarzttdzenia Nr21/t12 Marszalka 

Wojew6dztwa z dnia .f1If~d'2012 r. 

Szczeg610we zasady funkcjonowania 

Departamentu Ochrony Zdrowia 

(struktura organizacyjna, podzial zadail i odpowiedzialnosci, podpisywanie korespondencji, 
zakresy dzialania kom6rek wewn~trznych; podstawy prawne dzialania) 

1. Struktura organizacyjna 

§1. 

1. 	 W sklad Departamentu Ochrony Zdrowia, zwanego dalej "departamentem", wchodza 
nast~pujttce kom6rki organizacyjne: 

I 1) 

I 
Oddzial Polityki Zdrowotnej 

I 
symbol 

i 

DOZ. I 

2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Profilaktyki i 
Promocji Zdrowia Isymbol DOZ. II 

3) Wieloosobowe stanowisko ds. Informatyzacji I 
. Ochrony Zdrowia symbol DOZ. III 

I 

I 

II. Podzial zadali i odpowiedzialnosci. 

§ 2. 

1. 	 Practt departamentu kieruje Dyrektor przy pomocy jednego Zast~pcy Dyrektora 
oraz Koordynator6w Wieloosobowych Stanowisk i Koordynatora Zespo16w 

2. 	 Dyrektor departamentu jest odpowiedzialny przed Sekretarzem Wojew6dztwa za 
nalezyttt organizacj~ pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie zadail 
nalezttcych do kompetencji departamentu. 

3. 	 Dyrektor departamentu jest zwierzchnikiem sluzbowym pracownik6w 
departamentu. 



4. 	 Zast~pca Dyrektora zast~puje Dyrektora departamentu podczas jego nieobecnosci, 
zakres zast~pstwa obejrnuje wszystkie zadania i kornpetencje Dyrektora 

departarnentu. 
5. 	 Zast~pca Dyrektora pelni jednoczesnie funkcj~ Kierownika oddzialu Polityki 

Zdrowotnej. 

6. 	 Zadania Koordynator6w Wieloosobowych Stanowisk oraz Koordynatora 
Zespo16w okresla § 27 Regularninu Organizacyjnego Urz~du Marszalkowskiego. 

7. 	 Zakres odpowiedzialnosci oraz podporzf\dkowania sluZbowego pracownik6w 
departarnentu okresiajll. przepisy § 28 - 30 Regularninu Organizacyjnego Urz~du 

Marszalkowskiego. 

IlL Zasady podpisywania korespondencji 

§ 3. 

1. 	 Zasady podpisywania pisrn, decyzji i korespondencji okreslajll. przepisy Dzialu I, 
Rozdz. IV Regularninu Organizacyjnego urz~du Marszalkowskiego. 

2. 	 Korespondencja wychodZttca z departamentu, przed przedlozeniern jej do podpisu 
lub parafowania Dyrektorowi albo Zast~pcy Dyrektora - winna bye parafowana i 

oznaczona datll. przez pracownika zalatwiajll.cego spraw~ i przygotowujf\Cego 
projekt pisrna oraz Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska lub Koordynatora 
Zespo16w. 

3. 	 Do aprobaty i podpisu Dyrektora departarnentu zastrzega si~ korespondencj~ 

kierowanll. do Marszalka Wojew6dztwa, Wicernarszalka, Czlonk6w Zarzttdu 
Wojew6dztwa oraz Sekretarza Wojew6dztwa. 

IV, Szczeg610wy zakres dzialania komorek wewn~trznych 

§ 4. 

W sklad Oddzialu Polityki Zdrowotnej wchodzll.: 

I. 	 Zesp61 ds. organizacji, nadzoru i kontroli zaklad6w opieki zdrowotnej, 

II. 	 Zesp61 ds. budzetu i finans6w, 

III. 	 Jednoosobowe stanowisko ds. strategii przeksztalcen zaklad6w opieki 

zdrowotnej. 

I. 	 Do zadaii. Zespolu ds. organizacji, nadzoru i kontroli zaklad6w opieki 

zdrowotnej nalezy: 



1) Wykonywanie obowi'l,Zkow organu zalozycielskiego zakladow opieki zdrowotnej, a w 

szczegolnosci: 

a) prowadzenie spraw w zakresie Zlman statutow podleglych zaklad6w opieki 

zdrowotnej, 

b) wykonywanie zadail zwi'l,Zanych z powolywaniem zmlanaml skladu Rad 

Spolecznych, 

c) wykonywanie czynnosci w za.kresie przeprowadzania konkurs6w na stanowiska 

dyrektorow i zast~pc6w dyrektor6w ds. medycznych w podleglych zakladach 

opieki zdrowotnej. 

2) Prowadzenie spraw zwi'l,Zanych z powolaniem Rady Oddzialu Wojewodzkiego 

Narodowego Funduszu Zdrowia. 

3) Prowadzenie calosci spraw dotyczft:cych gospodarowania mieniem przez podlegle zaklady 

opieki zdrowotnej: 

a) w zakresie nadzoru organu zalozycielskiego nad dokonywaniem przez podlegle 

jednostki zakupu lub przyj~cia darowizny aparatury i sprz~tu medycznego, 

b) w zakresie zbywania, wydzierzawiania i wynajmowania majft:tku trwalego przez 

podlegle zaklady opieki zdrowotnej. 

4) Sprawowanie nadzoru oraz kontrola wojewodzkich samorzft:dowych jednostek 

organizacyjnych ochrony zdrowia w zakresie wynikajft:cym 

z rozporzft:dzenia Ministra Zdrowia. 

5) Przeprowadzanie kontroli wydatkowania dotacji celowych, przekazywanych z budzetu 

wojewodztwa podleglym zakladom opieki zdrowotnej. 

6) Przeprowadzanie w podleglych zakladach opieki zdrowotnej innych kontroli 

(problemowych, dorafnych) w zakresie zwi'tZallym z ich funkcjonowaniem. 

7) Prowadzenie spraw zwi'tZallych z upowaznieniem lekarzy ze specjalizacjft: w zakresie 

psychiatrii do oceny zasadnosci zastosowania przymusu bezposredniego przez 

piel~gniark~ jednostki organizacyjnej pomocy spolecznej lub lekarza, ktory nie jest 

psychiatrft:. 

8) Zapewnienie realizacji postanowienia sft:dowego 0 przyj~ciu do szpitala psychiatrycznego 

os6b, wobec ktorych sft:d opiekuflczy orzekl 0 umieszczeniu ich w szpitalu 

psychiatrycznym, bez wyrazenia przez nich pisetnnej zgody. 

9) Wykonywanie zadail z zakresu ochrony zdrowia w przypadkach kl~sk zywiolowych 

i innych nadzwyczajnych zagrozen. 



10) Przedstawianie Sejmikowi Wojewodztwa do rozpatrzenia, informacji wlasciwego 

inspektora sanitarnego 0 stanie bezpieczenstwa sanitarnego wojewodztwa. 

11) Prowadzenie rejestru przedsi~biorcow prowadz'lcych pracowni~ psychologiczn'l 

wykonuj'lc'l badania w zakresie psychologii transportu. 

12) Prowadzenie ewidencji psychologow uprawnionych do wykonywania badan 

psychologicznych w zakresie psychologii transportu. 

13) Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem badan lekarskich 

i psychologicznych przeprowadzanych w celu orzeczenia istnienia lub braku 

przeciwwskazan do kierowania pojazdem. 

II. Do zadan Zespolu ds. bud:ietu i finansow nale:iy: 

1) 	 Opracowywanie projektow planow rocznych i wieloletnich w UJ~ClU rzeczowym 

i finansowym dotycz'lcych wydatkow biez'lcych i inwestycyjnych finansowanych 

z budzetu wojewodztwa w zakresie ochrony zdrowia. 

2) Prowadzenie ewidencji planu POcz'ltkowego zmlan w wydatkach budzetu 

wojewodztwa w zakresie ochrona zdrowia. 

3) Przygotowywanie sprawozdan z zaangaZowania srodkow finansowych samorz'ldu 

wojewodztwa w realizacj~ umow zawartych w danym roku budzetowym. 

4) Prowadzenie spraw zwi'lzanych z udzielaniem przez wojewodztwo por~czen z tytulu 

kredytow zaci~anych przez podlegle zaklady opieki zdrowotnej. 

5) 	 Kompleksowe prowadzenie spraw w zakresie przyznawanta, przekazywania 

i rozliczania dotacji udzielanych z budzetu wojewodztwa podleglym zakladom opieki 

zdrowotnej. 

6) Sporz'ldzanie polrocznych i rocznych sprawozdan z wykonania planu finansowego 

w podleglych zakladach opieki zdrowotnej. 

7) Opracowywanie comiesi~cznych, polrocznych rocznych informacji 

o sytuacji finansowej podleglych zakladow opieki zdrowotnej wynikaj'lcej ze stanu ich 

zobowi'lzan. 

8) 	 Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie panstwowego dlugu publicznego. 

9) 	 Prowadzenie spraw zwi'lzanych z procedur'l przyznawania, przekazywania i rozliczania 

dotacji dla podleglych zakladow opieki zdrowotnej, obj~tych Wieloletni'l Prognoz'l 

Finansow'l Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego, w cz~sci dotycz'lcej finansowania 

z budzetu wojewodztwa. 

10) 	 Prowadzenie caloksztahu spraw dotycz'lcych finansowania zadan realizowanych przez 

Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy. 



11) 	 Prowadzenie caloksztahu spraw w zakresie organizowania staZu podyplomowego 

lekarzy medycyny, lekarzy dentystow, a w szczegolnosci: 

a) opracowywanie i aktualizacja listy zakladow opieki zdrowotnej uprawnionych do 

prowadzenia staZY podyplomowych lekarzy i lekarzy dentystow, 

b) przygotowywanie umow 0 realizacj~ staZY podyplomowych z zakladami opieki 

zdrowotnej wpisanymi na list~ Marszalka, 

c) przygotowywanie wyst£ijJien do Ministerstwa Zdrowia 0 przekazanie srodkow 

finansowych na realizacj~ staZY podyplomowych. 

III. Do zadan jednoosobowego stanowiska ds. strategii i przeksztalcen sp. zoz. 

naleZy: 

1) Prowadzenie caloksztahu spraw dotycz'tcych tworzenia, l'tczenia, likwidacji oraz 

przeksztalcania w spolki prawa handlowego i inne formy dzialalnosci podleglych 

zakladow opieki zdrowotnej. 

2) Analizowanie i ocena, zglaszanych przez podlegle zaklady opieki zdrowotnej, 

programow restrukturyzacji. 

3) Opracowywanie oraz monitorowanie rezultatow wojewodzkiego programu rozwoJu 

i restrukturyzacji w ochronie zdrowia. 

4) Ocena dost~pnosci mieszka6.cow wojewodztwa do swiadczen zdrowotnych 

finansowanych ze srodkow publicznych. 

5) W spolpraca z departamentami merytorycznymi w zakresie opracowania oraz 

aktualizacji regionalnych dokumentow strategicznych w cz~sci dotycz'tcej ochrony 

zdrowia. 

6) Inspirowanie i promowanie rozwi'tZa6. w zakresie wzrostu efektywnosci regionalnego 

systemu ochrony zdrowia, w tym restrukturyzacji w ochronie zdrowia. 

7) Analiza kwartalnych sprawozda6. przekazywanych, zgodnie 

z rozporz'tdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005r. w sprawie zakresu 

niezb~dnych informacji gromadzonych w systemie informatycznym Narodowego 

Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich przekazywania ministrowi wlasciwemu 

do spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom wojewodztw, przez Swi~tokrzyski 

Oddzial Wojewodzki Narodowego Funduszu Zdrowia. 



Do zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Profilaktyki i Promocji Zdrowia 

nalezy realizacja zadan: 

1) 	 Identyfikowanie analiza problemow zdrowotnych oraz czynnikow 

powoduj'l.cych ich zmiany, okreslanie potrzeb i priorytetow zdrowotnych 

mieszkancow regionu. 

2) Opracowywanie projektow, monitorowanie rezultat6w, sporz'l.dzanie 

sprawozdan 

z realizacji oraz aktualizowanie wojewodzkich program6w polityki 

zdrowotnej. 

3) Opracowanie i zarz'l.dzanie projektami z zakresu zdrowia publicznego. 

4) 	 Gromadzenie informacji 0 programach zdrowotnych realizowanych 1 

planowanych do realizacji na terenie powiat6w, ich analiza oraz sporz'l.dzanie i 

przekazywanie wojewodzie informacji 0 realizowanych na terenie 

wojew6dztwa programach zdrowotnych. 

5) Promowanie i koordynowanie dzialan podejmowanych przez Samorz'l.d 


Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia. 


6) Opracowywanie, aktualizowanie i monitorowanie Regionalnego Programu 


Ochrony Zdrowia Psychicznego. 

7) 	 Sporz'l.dzanie rocznych sprawozdan z realizacji Regionalnego Programu 

Ochrony Zdrowia Psychicznego oraz przekazanie go ministrowi wlaSciwemu 

do spraw zdrowia. 

8) Wsp6lpraca z Konsultantami Wojew6dzkimi w zakresie opracowywarua 1 

realizacji programow polityki zdrowotnej. 

9) Wsp61praca z instytucjami realizuj'l.cymi zadania w zakresie profilaktyki 

promocji zdrowia. 

10) Opracowanie, aktualizowanie oraz sporz'l.dzanie rocznego raportu z wykonania 

przez wojewodztwo zadan wynikaj'l.cych z Wojew6dzkiego Programu 

Przeciwdzialania Narkomanii. 

11) W spolpraca w zakresie opracowania ankiety sporz'l.dzonej przez Kraj owe 

Biuro ds. Przeciwdzialania Narkomanii w zakresie informacji z realizacji 

zadan w ramach Wojewodzkiego Programu Przeciwdzialania Narkomanii. 

12) Wspolpraca z Krajowym Biurem ds. Przeciwdzialania Narkomanii. 



13) Wsp6lpraca z ekspertem wojew6dzkim ds. informacji 0 narkotykach 

narkomanii: 

a) 	 zbieranie, gromadzenie, wymiana informacji i dokumentacji w zakresie 

przeciwdzialania narkomanii, obj~tych badaniami statystyki publicznej 

oraz opracowywanie i przetwarzanie pozyskanych danych, 

b) prowadzenie i inicjowanie badan dotycz~cych problem6w narkotyk6w i 

narkomanii oraz opracowywanie i udost~pnianie ich wynik6w, 

c) gromadzenie, przechowywanie oraz udost~pnianie baz danych z 

zakresu narkotyk6w i narkomanii, 

d) formulowanie wniosk6w sprzyjaj~cych ksztahowaniu, adekwatnej do 

sytuacji, strategii reagowania na problem narkomanii. 

14) Sprawowanie nadzoru nad Wojew6dzkim Osrodkiem Terapii Uzaleznienia 

i W sp6luzaleznienia. 

15) Opracowywanie rocznego harmonogramu realizacji Programu Zwalczania 

AIDS 

i Zapobiegania ZakaZeniom HIV oraz przekazanie go ministrowi wlasciwemu 

do spraw zdrowia. 

16) Opracowywanie rocznego sprawozdania z wykonania zadan obj~tych 

harmonogramem realizacji Programu Zwalczania AIDS i Zapobiegania 

ZakaZeniom HIV oraz przekazanie go ministrowi wlasciwemu do spraw 

zdrowia. 

17) W sp6lpraca z Krajowym Centrum ds. AIDS. 


18) Opracowywanie projekt6w plan6w finansowych i rzeczowych w dziale 851­

ochrona zdrowia: 

a) rozdz. 85149 - programy polityki zdrowotnej, 

b) rozdz. 85153 - przeciwdzialanie narkomanii. 

19) Opracowanie oraz aktualizowanie projektu wojew6dzkiego programu 

wsp6lpracy samorz~du wojew6dztwa z organizacjami pozarz~dowymi w 

zakresie: 

a) ochrony i promocji zdrowia, 

b) zwalczania narkomanii. 

20) Opracowanie raportu z realizacji programu wsp6lpracy samor~du z 

organizacjami pozarz~dowymi w zakresie: 

a) ochrony i promocji zdrowia, 



b) zwalczania narkomanii. 

21) Przygotowanie i prowadzenie procedur otwartych konkursow ofert na 

powierzenie lub wsparcie zadali publicznych wojewodztwa w zakresie: 

a) ochrony i promocji zdrowia, 

b) zwalczania narkomanii. 

22) monitorowanie i rozliczanie umow zawartych z organizacjami pozarz'l<iowymi i 

na wsparcie lub powierzenie zadali w zakresie: 

a) ochrony i promocji zdrowia, 

b) zwalczania narkomanii. 

Do podstawowego zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Informatyzacji 

Ochrony Zdrowia nalezy realizacja zadali z zakresu informatyzacji w ochronie zdrowia, 

a w szczegolnosci: 

1) Opracowanie projektu, monitorowanie oraz sporz£ldzanie okresowych sprawozdali 

z realizacji strategii "e-Zdrowia" Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego. 

2) Opracowanie wnioskow, prowadzenie procedur zwiE\.Zanych z pozyskaniem srodkow 

finansowych na realizacj~, wdraZafiie oraz monitorowanie projektow realizowanych 

przez samorz'ld wojewodztwa w zakresie "e-Zdrowia". 

3) Tworzenie oraz prowadzenie Regionalnego Systemu Informacji Medycznej 

Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego. 

4) Promowanie i koordynowanie dzialali podejmowanych przez samorz'ld wojewodztwa 

w zakresie informatyzacji placowek ochrony zdrowia. 

5) Koordynowanie dzialali podejmowanych przez zaklady opieki zdrowotnej, kt6rych 

organem zalozycielskim jest Wojewodztwo Swi~tokrzyskie 

w zakresie informatyzacji zakladow. 

6) Administrowanie stron'l intemetow'l Departamentu Ochrony Zdrowia oraz wsp61praca 

z administratorami stron intemetowych prowadzonych przez Urz'ld Marszalkowski 

Wojew6dztwa Swi~tokrzyskiego w cz~sci dotycz'lcej zdrowia. 

7) Wspolpraca z instytucjami administracji rZ'ldowej, jednostkami samorz'ldu 

terytorialnego, plac6wkami ochrony zdrowia, organizacjami pozarz'ldowymi, firmami 

teleinformatycznymi oraz uczelniami wyzszymi w zakresie spraw zwiE\.Zanych 

z informatyzacj'l placowek ochrony zdrowia. 



Podstawa prawna: 

• 	 ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorz'ldzie wojewodztwa (t.j. Dz. U. 

z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z poin. zm.), 

• 	 ustawa z dnia 15 kwietnia 2011r. 0 dzialalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654), 

• 	 ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. 0 ochronie zdrowia psychicznego (tj. Dz. U z 2011 r. 

Nr 231, poz. 1375 z pom. zm.), 

• 	 ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. 0 zawodach lekarza i lekarza dentysty (t.j. Dz. U. z 

2008 r. Nr l36, poz. 857 z poin. zm.), 

• 	 ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. 0 sruzbie medycyny pracy (t.j. Dz. U. 

z 2004 r. Nr 125, poz. 1317 z pain. zm.), 

• 	 ustawa z dnia 18 marca 2011 r. 0 swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych 

ze srodkow publicznych (Oz. U. Nr 81, poz. 440), 

• 	 ustawa z dnia 14 marc a 1985 r. 0 Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2011r. 

Nr 212, poz. 1263 z pam. zm.), 

• 	 ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0 finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 

z pam. zm.), 

• 	 ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo 0 ruchu drogowym (t.j. Dz. U. 

z 2005 r. Nr 108 poz. 908 z pom. zm.), 

• 	 ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. 

z 2009 r. Nr 84, poz. 712), 

• 	 ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr 116, poz. 

1206 z poin. zm.). 

• 	 ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. 0 przeciwdzialaniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2012 r. Nr 

23, poz. 124), 

• 	 ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakai.eii i chorab 

zakaZnych u ludzi (Dz. U. Nr 234, poz. 1570 z poin. zm.), 

• 	 ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego 1 0 

wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 234, poz. 1536 z pain. zm.). 

• 	 kierunki informatyzacji "e-Zdrowie Polska" na lata 2010 2015 (Centrum Systemaw 

Informacyjnych Ochrony Zdrowia Warszawa 2010 r.), 

• 	 uchwala Nr XXIII/227/04 Sejmiku Wojewodztwa Swi~tokrzyskiego z dnia 29 grudnia 

2004 r. w sprawie przyj~cia Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa 

Swi~tokrzyskiego na lata 2005 - 2013. 


