Departar -

ZARZADZENIE Nrd¥12
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dniad ’”‘7"7/ 2012 r.

w sprawie ustalenia szczegélowych zasad funkcjonowania Departamentu
QOchrony Zdrowia Urzedu Marszaltkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art.43 ust.l i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie wojewodztwa ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z pézn. Zm.)
oraz § 112 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zalacznik do
uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia
2011 r., zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Ustala sie ,,Szczegdtowe zasady funkcjonowania Departamentu Ochrony
Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego w
Kielcach”, stanowiace zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu
Ochrony Zdrowia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia er# 12 Marszatka

Wojewddztwa z dnia £, /!/%%2012 I.

Szczegolowe zasady funkcjonowania

Departamentu Ochrony Zdrowia

(struktura organizacyjna, podziat zadan i odpowiedzialno$ci, podpisywanie korespondencii,
zakresy dziatania komérek wewnetrznych, podstawy prawne dziatania)

1. Struktura organizacyjna

§1.

1. W skiad Departamentu Ochrony Zdrowia, zwanego dalej ,,departamentem”, wchodza
nastepujace komorki organizacyjne:

1)
0Oddzial Polityki Zdrowotnej symbol DOZ.1

2) Wieloosobowe Stanowisko ds. Profilaktyki i
Promocji Zdrowia symbol DOZ. 11

3) Wieloosobowe stanowisko ds. Informatyzacji
Ochrony Zdrowia symbol DOZ. 111

1I. Podziat zadan i odpowiedzialnosci.

§2.

1. Praca departamentu kieruje Dyrektor przy pomocy jednego Zastgpcy Dyrektora
oraz Koordynatorow Wieloosobowych Stanowisk i Koordynatora Zespotow

2. Dyrektor departamentu jest odpowiedzialny przed Sekretarzem Wojewodztwa za
nalezytq organizacj¢ pracy oraz prawidlowe i sprawne wykonywanie zadan
nalezacych do kompetencji departamentu.

3. Dyrektor departamentu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
departamentu.



. Zastgpca Dyrektora zastgpuje Dyrektora departamentu podczas jego nieobecnoscei,

zakres zastepstwa obejmuje wszystkie zadania i1 kompetencje Dyrektora
departamentu.

. Zastgpca Dyrektora petni jednoczesnie funkcj¢ Kierownika oddzialu Polityki

Zdrowotne;j.

. Zadania Koordynatorow Wieloosobowych Stanowisk oraz Koordynatora

Zespotdw okresla § 27 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Marszalkowskiego.

. Zakres odpowiedzialnosci oraz podporzadkowania stuzbowego pracownikow

departamentu okreslaja przepisy § 28 — 30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego.

III. Zasady podpisywania korespondencji

§3.

. Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslaja przepisy Dziatu I,

Rozdz. IV Regulaminu Organizacyjnego urzedu Marszatkowskiego.

. Korespondencja wychodzaca z departamentu, przed przedlozeniem jej do podpisu

lub parafowania Dyrektorowi albo Zastgpcy Dyrektora — winna by¢ parafowana i
oznaczona data przez pracownika zalatwiajacego sprawe i przygotowujacego
projekt pisma oraz Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska lub Koordynatora
Zespolow.

. Do aprobaty i podpisu Dyrektora departamentu zastrzega si¢ korespondencje

kierowang do Marszalka Wojewddztwa, Wicemarszalka, Czlonkéw Zarzadu
Wojewddztwa oraz Sekretarza Wojewddztwa.

1V. Szczegolowy zakres dzialania komdrek wewnetrznych

§4.

W sktad Oddzialu Polityki Zdrowotnej wchodza:

L
II.

III.

Zespol ds. organizacji, nadzoru i kontroli zaktadéw opieki zdrowotnej,
Zespdt ds. budzetu i finansow,
Jednoosobowe stanowisko ds. strategii i przeksztalcen zakladow opieki

zdrowotnej.

Do zadan Zespolu ds. organizacji, nadzoru i kontroli zakladéw opieki

zdrowotnej nalezy:



Ly

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9

Wykonywanie obowigzkoéw organu zalozycielskiego zaktadow opieki zdrowotnej, a w

szczegblnosei:

a) prowadzenie spraw w zakresiec zmian statutéw podleglych zakladéw opieki
zdrowotnej,

b) wykonywanie zadan zwigzanych z powolywaniem i zmianami skladu Rad
Spolecznych,

¢) wykonywanie czynnosci w zakresie przeprowadzania konkurséw na stanowiska
dyrektorow i zastepcéw dyrektorow ds. medycznych w podlegtych zakladach
opieki zdrowotnej.

Prowadzenie spraw zwigzanych z powolaniem Rady Oddzialu Wojewodzkiego

Narodowego Funduszu Zdrowia.

Prowadzenie calosci spraw dotyczacych gospodarowania mieniem przez podlegle zaklady

opieki zdrowotnej:

a)  w zakresie nadzoru organu zalozycielskiego nad dokonywaniem przez podlegle
jednostki zakupu lub przyjecia darowizny aparatury i sprz¢tu medycznego,

b)  w zakresie zbywania, wydzierzawiania i wynajmowania majatku trwalego przez
podlegle zaktady opieki zdrowotne;.

Sprawowanie nadzoru oraz kontrola wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych ochrony zdrowia w zakresie wynikajacym
z rozporzadzenia Ministra Zdrowia.

Przeprowadzanie kontroli wydatkowania dotacji celowych, przekazywanych z budzetu
wojewddztwa podleglym zakladom opieki zdrowotne;j. '

Przeprowadzanie w podleglych zakladach opieki zdrowotnej innych kontroli
(problemowych, doraznych) w zakresie zwiazanym z ich funkcjonowaniem.

Prowadzenie spraw zwigzanych z upowaznieniem lekarzy ze specjalizacja w zakresie
psychiatrii do oceny zasadno$ci zastosowania przymusu bezposredniego przez
pielegniarke jednostki organizacyjnej pomocy spolecznej lub lekarza, ktéry nie jest
psychiatra.

Zapewnienie realizacji postanowienia sadowego o przyjeciu do szpitala psychiatrycznego
0sob, wobec ktérych sad opiekunczy orzekt o umieszczeniu ich w szpitalu
psychiatrycznym, bez wyrazenia przez nich pisemnej zgody.

Wykonywanie zadan z zakresu ochrony zdrowia w przypadkach klesk zywiotowych

i innych nadzwyczajnych zagrozen.



10) Przedstawianie Sejmikowi Wojewddztwa do rozpatrzenia, informacji wlasciwego
inspektora sanitarnego o stanie bezpieczenstwa sanitarnego wojewodztwa.

11) Prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych pracowni¢ psychologiczng
wykonujaca badania w zakresie psychologii transportu.

12) Prowadzenie ewidencji  psychologdw uprawnionych do wykonywania badan
psychologicznych w zakresie psychologii transportu.

13) Sprawowanie nadzoru nad wykonywaniem badan lekarskich
i psychologicznych przeprowadzanych w celu orzeczenia istnienia lub braku
przeciwwskazan do kierowania pojazdem.

II. Do zadan Zespolu ds. budzetu i finanséw nalezy:

1) Opracowywanie projektow planéw rocznych i wieloletnich w ujgciu rzeczowym
i finansowym dotyczacych wydatkow biezacych i inwestycyjnych finansowanych
z budzetu wojewodztwa w zakresie ochrony zdrowia.

2) Prowadzenie ewidencji planu poczatkowego i zmian w wydatkach budzetu
wojewodztwa w zakresie ochrona zdrowia.

3) Przygotowywanie sprawozdan z zaangazowania $rodkéw finansowych samorzadu
wojewddztwa w realizacj¢ umow zawartych w danym roku budzetowym.

4) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez wojewddztwo porgezen z tytulu
kredytow zaciaganych przez podlegte zaktady opieki zdrowotne;j.

5) Kompleksowe prowadzenie spraw w zakresie przyznawania, przekazywania
irozliczania dotacji udzielanych z budzetu wojewddztwa podlegtym zakladom opieki
zdrowotne;j.

6) Sporzadzanie poétrocznych i rocznych sprawozdan z wykonania planu finansowego
w podleglych zaktadach opieki zdrowotne;j.

7)  Opracowywanie comiesiecznych, pétrocznych i rocznych informacji
o sytuacji finansowej podlegltych zakladoéw opieki zdrowotnej wynikajacej ze stanu ich
zobowiazan.

8) Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie panstwowego dtugu publicznego.

9) Prowadzenie spraw zwiazanych z procedura przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji dla podlegltych zakladéw opieki zdrowotnej, objetych Wieloletnia Prognoza
Finansowa Wojewodztwa Swietokrzyskiego, w czesci dotyczacej finansowania
z budzetu wojewoddztwa.

10) Prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych finansowania zadan realizowanych przez

Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy.



11)

1))

2)

3)

4

5)

6)

7

Prowadzenie caloksztattu spraw w zakresie organizowania stazu podyplomowego

lekarzy medycyny, lekarzy dentystow, a w szczegolnosci:

a) opracowywanie i aktualizacja listy zaktadow opieki zdrowotnej uprawnionych do
prowadzenia stazy podyplomowych lekarzy i lekarzy dentystow,

b) przygotowywanie uméw o realizacj¢ stazy podyplomowych z zakladami opieki
zdrowotnej wpisanymi na list¢ Marszalka,

¢) przygotowywanie wystgpien do Ministerstwa Zdrowia o przekazanie S$rodkow

finansowych na realizacj¢ stazy podyplomowych.

III. Do zadan jednoosobowego stanowiska ds. strategii i przeksztalcen sp. zoz.

nalezy:
Prowadzenie caloksztattu spraw dotyczacych tworzenia, laczenia, likwidacji oraz
przeksztalcania w spotki prawa handlowego i inne formy dziatalnosci podlegtych
zakladoéw opieki zdrowotne;.
Analizowanie i ocena, zglaszanych przez podleglte zaktady opieki zdrowotne;,
programoéw restrukturyzaciji.
Opracowywanie oraz monitorowanie rezultatbw wojewodzkiego programu rozwoju
i restrukturyzacji w ochronie zdrowia.
Ocena dostgpnosci mieszkancow wojewddztwa do $wiadczen zdrowotnych
finansowanych ze srodk6w publicznych.
Wspotpraca z departamentami merytorycznymi w zakresie opracowania oraz
aktualizacji regionalnych dokumentéw strategicznych w cze$ci dotyczacej ochrony
zdrowia.
Inspirowanie i promowanie rozwiagzan w zakresie wzrostu efektywnosci regionalnego
systemu ochrony zdrowia, w tym restrukturyzacji w ochronie zdrowia.
Analiza kwartalnych sprawozdan przekazywanych, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 lipca 2005r. w sprawie zakresu
niezbg¢dnych informacji gromadzonych w systemie informatycznym Narodowego
Funduszu Zdrowia oraz zakresu i sposobu ich przekazywania ministrowi wlasciwemu
do spraw zdrowia oraz wojewodom i sejmikom wojewddztw, przez Swigtokrzyski

Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia.



Do zakresu dzialania Wieloosobowego Stanowiska ds. Profilaktyki i Promocji Zdrowia

nalezy realizacja zadan:

1

2)

3)
4

)

6)

7

8)

9

Identyfikowanie i analiza probleméw zdrowotnych oraz czynnikow
powodujacych ich zmiany, okreslanie potrzeb i priorytetéw zdrowotnych
mieszkanhcow regionu.

Opracowywanie  projektow, monitorowanie rezultatéw, sporzadzanie
sprawozdan

z realizacji oraz aktualizowanie wojewodzkich programéw polityki
zdrowotne;.

Opracowanie i zarzadzanie projektami z zakresu zdrowia publicznego.
Gromadzenie informacji o programach zdrowotnych realizowanych i
planowanych do realizacji na terenie powiatéw, ich analiza oraz sporzadzanie i
przekazywanie wojewodzie informacji o realizowanych na terenie
wojewodztwa programach zdrowotnych.

Promowanie i koordynowanie dziatan podejmowanych przez Samorzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w zakresie profilaktyki i promocji zdrowia.
Opracowywanie, aktualizowanie i monitorowanie Regionalnego Programu
Ochrony Zdrowia Psychicznego.

Sporzadzanie rocznych sprawozdah z realizacji Regionalnego Programu
Ochrony Zdrowia Psychicznego oraz przekazanie go ministrowi wlasciwemu
do spraw zdrowia.

Wspolpraca z Konsultantami Wojewdédzkimi w zakresie opracowywania i
realizacji programéw polityki zdrowotne;.

Wspélpraca z instytucjami realizujacymi zadania w zakresie profilaktyki i

promocji zdrowia.

10) Opracowanie, aktualizowanie oraz sporzadzanie rocznego raportu z wykonania

przez wojewodztwo zadan wynikajacych z Wojewddzkiego Programu

Przeciwdziatania Narkomanii.

11) Wspblpraca w zakresie opracowania ankiety sporzadzonej przez Krajowe

Biuro ds. Przeciwdzialania Narkomanii w zakresie informacji z realizacji

zadan w ramach Wojewddzkiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii.

12) Wspétpraca z Krajowym Biurem ds. Przeciwdziatania Narkomanii.



13) Wspolpraca z ekspertem wojewddzkim ds. informacji o narkotykach i
narkomanii:

a) zbieranie, gromadzenie, wymiana informacji i dokumentacji w zakresie
przeciwdzialania narkomanii, objetych badaniami statystyki publicznej
oraz opracowywanie i przetwarzanie pozyskanych danych,

b) prowadzenie i inicjowanie badan dotyczacych probleméw narkotykow i
narkomanii oraz opracowywanie i udostgpnianie ich wynikéw,

¢) gromadzenie, przechowywanie oraz udost¢pnianic baz danych z
zakresu narkotykéw i narkomanii,

d) formulowanie wnioskow sprzyjajacych ksztattowaniu, adekwatnej do
sytuacji, strategii reagowania na problem narkomanii.

14) Sprawowanie nadzoru nad Wojewodzkim Osrodkiem Terapii Uzaleznienia
i Wspotuzaleznienia.

15) Opracowywanie rocznego harmonogramu realizacji Programu Zwalczania
AIDS
i Zapobiegania Zakazeniom HIV oraz przekazanie go ministrowi wlasciwemu
do spraw zdrowia.

16) Opracowywanie rocznego sprawozdania z wykonania zadan objgtych
harmonogramem realizacji Programu Zwalczania AIDS i Zapobiegania
Zakazeniom HIV oraz przekazanie go ministrowi wlasciwemu do spraw
zdrowia.

17) Wspdtpraca z Krajowym Centrum ds. AIDS.

18) Opracowywanie projektow planéw finansowych i rzeczowych w dziale 851-
ochrona zdrowia:

a) rozdz. 85149 - programy polityki zdrowotnej,
b) rozdz. 85153 - przeciwdziatanie narkomanii.

19) Opracowanie oraz aktualizowanie projektu wojewddzkiego programu
wspdlpracy samorzadu wojewodztwa z organizacjami pozarzadowymi w
zakresie:

a) ochrony i promocji zdrowia,
b) zwalczania narkomanii.

20)Opracowanie raportu z realizacji programu wspOlpracy samorzadu z

organizacjami pozarzadowymi w zakresie:

a) ochrony i promocji zdrowia,



b) zwalczania narkomanii.
21)Przygotowanie i prowadzenie procedur otwartych konkursow ofert na
powierzenie lub wsparcie zadan publicznych wojewodztwa w zakresie:
a) ochrony i promocji zdrowia,
b) zwalczania narkomanii.
22) monitorowanie i rozliczanie umow zawartych z organizacjami pozarzadowymi i
na wsparcie lub powierzenie zadan w zakresie:
a) ochrony i promocji zdrowia,

b) zwalczania narkomanii.

Do podstawowego zakresu dziatania Wieloosobowego Stanowiska ds. Informatyzacji

Ochrony Zdrowia nalezy realizacja zadan z zakresu informatyzacji w ochronie zdrowia,

a w szczegolnosci:

1y

2)

3)

4

3)

6)

7

Opracowanie projektu, monitorowanie oraz sporzadzanie okresowych sprawozdan
z realizacji strategii ,,e-Zdrowia” Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

Opracowanie wnioskow, prowadzenie procedur zwiazanych z pozyskaniem srodkow

finansowych na realizacje, wdrazanie oraz monitorowanie projektéw realizowanych

przez samorzad wojewddztwa w zakresie ,,e-Zdrowia”.

Tworzenie oraz prowadzenie Regionalnego Systemu Informacji Medycznej

Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Promowanie i koordynowanie dziatan podejmowanych przez samorzad wojewddztwa

w zakresie informatyzacji placowek ochrony zdrowia.

Koordynowanie dziatan podejmowanych przez zaklady opicki zdrowotnej, ktérych

organem zalozycielskim jest Wojewodztwo Swietokrzyskie

w zakresie informatyzacji zaktadow.

Administrowanie strong internetowa Departamentu Ochrony Zdrowia oraz wspolpraca

z administratorami stron internetowych prowadzonych przez Urzad Marszatkowski

Wojewodztwa Swictokrzyskiego w czeéci dotyczacej zdrowia.

Wspolpraca =z instytucjami administracji rzadowej, jednostkami samorzadu

terytorialnego, placowkami ochrony zdrowia, organizacjami pozarzadowymi, firmami

teleinformatycznymi oraz uczelniami wyzszymi w zakresie spraw zwigzanych

z informatyzacjg placéwek ochrony zdrowia.



Podstawa prawna:

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (tj. Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 15 kwietnia 201 1r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654),
ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (j. Dz. U z2011 1.
Nr 231, poz. 1375 z pézn. zm.),

ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (t.j. Dz. U. z
2008 r. Nr 136, poz. 857 z pézn. zm.),

ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy (tj. Dz. U.
z 2004 r. Nr 125, poz. 1317 z pézn. zm.),

ustawa z dnia 18 marca 2011 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkow publicznych (Dz. U. Nr 81, poz. 440),

ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2011r.
Nr 212, poz. 1263 z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
Z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (tj. Dz. U.
z 2005 r. Nr 108 poz. 908 z péZn. zm.),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712),

ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. Nr 116, poz.
1206 z p6zn. zm.).

ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2012 1. Nr
23, poz. 124),

ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi ( Dz. U. Nr 234, poz. 1570 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (tj. Dz. U. z 2010 r., Nr 234, poz. 1536 z pdzn. zm.).

kierunki informatyzacji ,,e-Zdrowie Polska” na lata 2010 — 2015 (Centrum Systeméw
Informacyjnych Ochrony Zdrowia Warszawa 2010 r.),

uchwata Nr XXI11/227/04 Sejmiku Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 grudnia
2004 r. w sprawie przyjecia Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2005 - 2013,



