ZARZADZENIE NR&./12
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia ... lutego 2012 .

w  sprawie ustalenia  szczegdtowych  zasad  funkcjonowania

Departamentu Nieruchomoéci, Geodezji i Planowania Przestrzennego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 11 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2011r. Nr 142 poz. 1590 z pdzn. zm.) oraz § 112 Regulaminu
Organizacyjnego  Urzedu marszatkowskiego Wojewddztwa — Swietokrzyskiego
w Kielcach, stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr 841/11 Zarzgdu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011 r., zarzadza sie co nastepuje:

§1.

Ustala sie ,Szczegdtowe zasady funkcjonowania Departamentu Nieruchomosci,
Geodezji | Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach”, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Departamentu Nieruchomosci,

Geodezji | Planowania Przestrzennego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MARSZAYEK WC_)-JEWODZT\NA

A
Adam \Jarubas



Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr &./12 Marszika Wojewodztwa
z dnia 4. lutego 2012 1.

Szczeqgotowe zasady funkcjonowania
Departamentu Nieruchomosci, Geodezji i Planowania Przestrzenneqo

I. Struktura organizacyjna

§1

1. W sktad Departamentu Nieruchomosci, Geodezji, i Planowania

Przestrzennego wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1) | Oddziat Geodezji i Kartografii symbol NGP - |

2) | Oddziat ds. Zagospodarowania Przestrzennego‘ symbol NGP - I
'_3_)_ | Oddziat Monitorowania F_>rogramu Operacyjﬁego symbol NGP - IlI
. . Kapitat Ludzki” symbol o . _

4) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Nieruchomosci symbol NGP - |V
.| Wojewddzkich _ - |

5) | Jednoosobowe stanowisko pracy ds. | symbol NGP -V

organizacyjnych

Il. Podziat zadan i odpowiedzialnosci

§2

2.1. Pracg Departamentu kieruje, przy pomocy jednego Zastepcy Dyrektora,
Kierownikow Oddziatow, Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska,
Jednoosobowego stanowiska pracy ds. organizacyjnych,
Dyrektor Departamentu, ktory jest jednoczesnie Geodetg Wojewodztwa.

2. Dyrektor Departamentu jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow
Departamentu, nadaje ogoélny  kKierunek  dziatalnosci Departamentu
I koordynuje prace wszystkich komorek z dziatalnosciqg  innych
Departamentow, a ponadto sprawuje bezposredni nadzér nad:

a) Oddziatem Geodezji i Kartografii
b) Wieloosobowym Stanowiskiem ds. Nieruchomosci Wojewodzkich
c) Jednoosobowym stanowiskiem pracy ds. organizacyjnych.

3. W przypadku niemoznosci petnienia obowigzkdéw stuzbowych przez
Dyrektora, Z-ca Dyrektora petni  zastepstwo, ktérego zakres
rozcigga sie na zadania biezgce i kompetencje Dyrektora.



§3
3. 1. Zastepca Dyrektora Departamentu sprawuje bezposredni nadzor nad:

a) Oddziatem Monitorowania Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki”
b) Oddziatem ds. Zagospodarowania Przestrzennego

oraz podpisuje wszystkie pisma zwiazane z zakresem dziatania tej komorki,
do ktérych zafatwiania zostat upowazniony przez Marszatka, a nie
zastrzezonych do osobistego podpisu Marszatka i Dyrektora Departamentu.

2.Zastepca Dyrektora Departamentu petni nadzor nad: Swietokrzyskim
Biurem Rozwoju Regionalnego w Kielcach w zakresie realizacji zadan
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i Planowania Przestrzennego oraz
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach, w zakresie realizacji zadan POKL.

3. Zastepca Dyrektora Departamentu ponosi odpowiedziaino$¢ za sprawng
| terminowgq realizacje zadan, wlasciwg organizacje oraz za przestrzeganie
porzadku i dyscypliny pracy, witasciwe stosowanie przepisbw prawa
formalnego i materialnego oraz instrukcji i regulaminow w bezposrednio
nadzorowanych komorkach organizacyjnych.

§4

4. 1. Kierownik Oddziatu Geodezji i Kartografii sprawuje bezposredni nadzér nad
Oddziatem Geodezji i Kartografii

oraz podpisuje wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania tej komorki
w sprawach, do ktorych zatatwiania zostat  upowazniony przez
Marszatka Wojewddztwa, a nie zastrzezonych do osobistego podpisu
Marszatka Wojewddztwa i Dyrektora Departamentu.

2. Kierownik Oddziatu ds. Zagospodarowania Przestrzennego sprawuje

bezposredni nadzor nad Oddziatem ds. Zagospodarowania
Przestrzennego.

3. Kierownik Oddziatu Monitorowania Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki”
sprawuje bezposredni nadzor nad Oddziatem Monitorowania Programu
Operacyjnego ,Kapitat Ludzki”.

4. Koordynator Wieloosobowego Stanowiska ds. Nieruchomosci Wojewddzkich

sprawuje bezposredni nadzdér nad Wieloosobowym Stanowiskiem ds.
Nieruchomosci Wojewddzkich.

5. Kierownik Oddziatu Geodezji | Kartografii, Kierownik Oddziatu ds.
Zagospodarowania Przestrzennego, Kierownik Oddziatu Monitorowania
Programu Operacyjnego ,Kapitat Ludzki’, Koordynator Wieloosobowego
Stanowiska ds. Nieruchomosci Wojewoddzkich ponoszg  odpowiedzialnose
za sprawng i terminowg realizacje zadan, wtasciwg organizacje pracy oraz
za przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy w bezposrednio



nadzorowanej komadrce organizacyjne;.
6. Wielosobowym stanowiskiem pracy o ktorym mowa w :

§ 1 ust. 1 pkt 4, kieruje wyznaczony Koordynator.

§5

Zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnoéci oraz bezposrednie zaleznosSci
stuzbowe poszczegodlnych pracownikow Departamentu okreslaja
przepisy §§: 21, 22, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

§6

1. Korespondencja wychodzaca powinna by¢ przed przedtozeniem
Dyrektorowi Departamentu parafowana i sygnowana datg na  koncu
tekstu z lewej strony przez pracownika zatatwiajacego sprawe

i przygotowujacego projekt odpowiedzi a  takze przez Kierownika
Oddziatu/Koordynatora.

2. Projekty uchwat Sejmiku Wojewodztwa oraz Zarzgdu Wojewddziwa
oprocz wiw wymogow winny by¢ parafowane takze przez radce prawnego.

3. Do aprobaty (podpisu) Dyrektora Departamentu zastrzega sie:

a) korespondencje, okreslong w § 33 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu  Marszatkowskiego  kierowang do  podpisu  Marszatka
Wojewodztwa,

b) pisma  wychodzace na zewnatrz Urzedu WMarszatkowskiego,

c) sprawy wnioskowania zmian w Regulaminie Urzedu Marszatkowskiego,

d) sprawy kadrowe Departamentu,

)
e) odpowiedzi na skargi na Z — ce Dyrektora i pracownikdw Departamentu.

§7

1. Dyrektor  Departamentu, Z -ca Dyrektora, Kierownicy  Oddziatow,
Koordynator Wieloosobowego Stanowiska ds. Nieruchomosci Wojewddzkich
zobowigzani sa do przeprowadzania kontroli wewnetrznych
w nadzorowanych i kierowanych komorkach organizacyjnych.

2. Kierownicy Oddziatow i Koordynator Wieloosobowego Stanowiska Pracy,
odpowiedzialni sg za legalno$¢ posiadanych programéw na komputerach
znajdujacych sie w danej koméree organizacyjne;.



§8

Dziatalnoscig Departamentu sq zadania wyszczegolnione
w §§ 54, 55 56, 57 - Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego, ktore zatatwiane sq w imieniu
Marszatka  Wojewoddztwa Swietokrzyskiego i Zarzadu  Wojewddztwa.

lll. Szczegdtowy zakres dziatania komorek wewnetrznych
§9

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Geodezji i Kartografii, petnigcego funkcje
Wojewddzkiego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej nalezy:

1) realizacja zadan Stuzby Geodezyjnej i Kartograficzne] wynikajgcych
z ustawy ,Prawo geodezyjne i kartograficzne”,

2) prowadzenie wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

3) zlecanie opracowan geodezyjnych i kartograficznych,

4) kontrola zleconych opracowan,

5) wiaczanie do zasobu prac geodezyjnych i kartograficznych,

6) udostepnianie wojewodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

7) tworzenie, w uzgodnieniu z Giownym Geodeta Kraju georeferencyjnych baz
danych,

8) prowadzenie wojewodzkich baz danych,

9) wspodidziatanie z Gtownym Geodeta Kraju w prowadzeniu panstwowego rejestru
granic | powierzchni  jednostek  podziatow  terytorialnych kraju,
w czesci dotyczgcej obszaru wojewodziwa,

10) sprawowanie kontroli dziatalnosci geodezyjnej 1 kartograficznej w zakresie
przestrzegania przepisow,

11) sporzadzanie zestawien zbiorczych danych objetych ewidencja gruntow
I budynkow,

12) czynny udziat w zespole realizujgcym projekt pn. ,e-Swietokrzyskie Budowa
Systemu Informacji Przestrzennej Wojewodztwa Swietokrzyskiego”,

13) umieszczanie na biezgco nowych danych w zaktadce ,PIM” na portalu
wrota swietokrzyskie,

14) przygotowywanie sprawozdan z wykonywania zadan,

15) opracowywanie projektow plandw rzeczowo finansowych oraz sprawozdan
z realizacji budzetu w dziatach 010, 710, 750,

16) analiza zmian w strukturze agrarnej,

17) monitorowanie zmian w sposobie uzytkowania gruntow oraz ich bonitacii.

18) prowadzenie ewidencji posiadanych programéw komputerowych jak i innych
spraw chronionych prawem autorskim,

19) witadciwe zabezpieczenie komputerowych baz danych WODG i K oraz
ich archiwizowanie,

20) biezgce szkolenie pracownikéow w zakresie obstugi sprzetu informatycznego
oraz wdrazanie nowych programéw komputerowych,

21) przygotowywanie informacji do BIP i na strone internetowa departamentu,

22) zatatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.



Do

§ 10

podstawowego  zakresu dziatania  Oddziatu  ds. Zagospodarowania

Przestrzennego nalezy:

1)

wspotdziatanie  ze Swietokrzyskim  Biurem  Rozwoju  Regionalnego

w zakresie realizacji zadan samorzadu wojewodztwa  wynikajacych

z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, w tym

w szczegolnosci: ]

a) przy ustalaniu zadan /tematéw/ do wykonania przez SBRR i zgtaszanie
wnioskow o wprowadzenie do planu SBRR w imieniu Zarzadu Wojew6dztwa
Swietokrzyskiego, ’

b) nadzér w imieniu Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego nad
prowadzeniem statego monitoringu zmian zachodzgcych w
zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa, ’

koordynacja i nadzdér w imieniu Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego nad

merytoryczna dziatalno$cig SBRR w zakresie realizowanych przez Biuro zadan

samorzgdu wojewodztwa,

wspotdziatanie z SBRR przy przygotowaniu i sporzadzaniu wnioskdw

I opinii dla samorzadéw terenowych, do sporzadzanych przez te organa

opracowan planistycznych, wynikajacych z ustalen planu zagospodarowania

przestrzennego wojewodztwa, obowigzujacych programow i prowadzonego

monitoringu zmian w zagospodarowaniu przestrzennym wojewodztwa, w tym w

szczegolnosci:

a) do studidw uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego
gmin oraz przy aktualizacji tych opracowan,

b) do sporzadzanych miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego,

c) do opracowan sporzadzanych na szczeblu powiatu,

d) do opracowan sporzgdzanych dla obszarow graniczacych
z Wojewddztwem Swietokrzyskim,

na bazie projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa

Swietokrzyskiego, uchwalonych przez Sejmik Wojewddztwa programow

i innych opracowan wykonywanych w SBRR — wspoidziatanie z Biurem

w sprawach zwigzanych z opiniowaniem | uzgadnianiem opracowan

planistycznych, o ktérych mowa w pkt 3, w zakresie ich zgodnosci

z ustaleniami planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa

I uchwalonymi programami, w odniesieniu do obszaréw, na ktorych

przewidywana jest realizacja inwestycji celu publicznego o znaczeniu

ponadlokalnym,

wspotpraca  z  komorkami  organizacyjnymi Urzedu | wojewodzkimi

samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi w  zakresie okreslonym

w pkt 314,

prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem decyzji o warunkach zabudowy

oraz decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego /art. 53 ust. 4 pkt 10 i 10a

ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym/,

wspotpraca przy opiniowaniu sporzgdzanych przez ministrow i centralne organy

administracji rzadowej programoéw, zawierajacych zadania rzadowe stuzace

realizacji inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym /art. 48 ust. 2/,

wspotpraca z odpowiednimi komorkami Urzedu i wojewodzkimi samorzgdowymi

jednostkami organizacyjnymi:



10)

11)

a) przy wprowadzaniu ustalen planu zagospodarowania przestrzennego
wojewodztwa do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego, w
odniesieniu do inwestycji celu publicznego o znaczeniu ponadlokalnym /art.
44 ust. 112/,

b) przy zawieraniu umow dotyczacych spraw, o ktérych mowa w /art. 44 ust. 3/
ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

c) przy rozstrzyganiu sporow dotyczacych spraw, o ktorych mowa w /art. 44
ust. 4/ ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu

publicznego o znaczeniu krajowym i wojewodzkim,

prowadzenie spraw obstugi organizacyjno-biurowej Wojewodzkiej Komisji

Urbanistyczno — Architektonicznej,

wspotpraca z odpowiednimi komdrkami organizacyjnymi Urzedu

w zakresie opiniowania wnioskéw o ustalenie lokalizacji celu

publicznego,

przygotowywanie informacji do BIP i na strone internetowg departamentu,

zatatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.

inwestycji

§ 11

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Monitorowania Programu Operacyjnego
JKapitat Ludzki” (POKL) nalezy:

1)

© o~
— N e

akceptacja | opiniowanie dziatan oraz dokumentdéw strategicznych POKL
(kierunki ewaluacji Programu, kryteria oceny i doboru projektow, alokacje
i realokacje srodkow finansowych itp.) dla Zarzadu Wojewddztwa oraz Instytucii
Zarzadzajace],

koordynacja zadan POKL realizowanych przez Swigtokrzyskie Biuro Rozwoju
Regionalnego oraz inne jednostki samorzadowe (WUP) i komorki organizacyjne
Urzedu Marszatkowskiego,

bezposredni nadzér merytoryczny i finansowy nad realizacjia przez SBRR
i WUP zadan POKL powierzonych przez Zarzad Wojewoddztwa,

wspoétpraca w imieniu  Zarzadu Wojewodztwa z Instytucjg Zarzadzajaca
w zakresie informacji | sprawozdan dotyczacych realizacji dziatan POKL
w wojewodztwie, zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie,

opiniowanie dla Zarzadu Wojewodztwa rocznej i wieloletniej prognozy wydatkow
w ramach priorytetow POKL w planach strategicznych przekazywanych
Instytucji Zarzadzajacej,

przygotowywanie materiatdbw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
wojewodztwa, wnioskowanie o dokonanie zmian w budzecie, sporzadzanie
sprawozdan okresowych z realizacji budzetu wojewodztwa w szczegolnosci
w  zakresie  Programu  Operacyjnego Kapitat Ludzki, w oparciu
0 obowigzujace przepis ustawy o finansach publicznych i przekazywanie ich do
Departamentu Budzetu i Finansow.

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg wewnetrzng,

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg zewnetrzng,

opracowywanie — przy udziale wszystkich komodrek organizacyjnych
Departamentu — planu dziatania oraz czuwanie nad jego realizacja,
przygotowywanie informacji do BIP i na strone internetowa departamentu,
zatatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.



§ 12

Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Nieruchomosci
Wojewodzkich nalezy przygotowywanie dla Zarzadu Wojewodztwa projektow uchwat,
decyzji i propozycji rozwigzan w zakresie:

przejmowania nieruchomosci,

publikowania informacji o nieruchomos$ciach przeznaczonych do sprzedazy,
prowadzenia spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci przez
cudzoziemcow,

oddawania osobom fizycznym i prawnym w uzytkowanie wieczyste gruntow,
stosowania procedur zwigzanych z realizowaniem prawa pierwokupu,
przejmowania w zarzad zabytkéw nieruchomych,

przejmowania mienia na cele zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi,
przygotowywania projektow uchwat organow wojewodztwa w zakresie
gospodarki nieruchomosciami,

whnioskowania i realizowania uprawnien do gospodarowania nieruchomosciami
z zasobu wojewodztwa,

przeprowadzania procedury nabywania na rzecz wojewoddztwa nieruchomosci,
realizacji zamian nieruchomosci,

wspotpracy w  zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu
Panstwa z wtasciwym starostg,

gospodarowania wojewodzkim zasobem nieruchomosci,

przygotowania zasad sprzedazy i realizacji sprzedazy lokali najemcom,
podawania do publiczne] wiadomosci wykazow nieruchomosci,

realizacji prawa do zwolnienia zobowigzku zbycia w drodze przetargu
nieruchomosci przeznaczonych pod budownictwo mieszkaniowe, budowe
infrastruktury technicznej lub innych celdw publicznych,

przeprowadzania przetargdw na nieruchomosci wojewddztwa,

analizowania | proponowania zasad szczegotowych warunkow korzystania
Z nieruchomosci przez panstwowg lub samorzadowa jednostke organizacyjna,
ustanawiania trwatego zarzadu i stwierdzania jego wygasniecia,

proponowania przeznaczenia nieruchomosci na wyposazenie samorzgdowych
0s6b prawnych lub samorzadowej jednostki organizacyjnej,

wigczania do zasobu wojewoddzkiego nieruchomosci, ktére nie zostaty
zagospodarowane po likwidacji lub prywatyzacji,

kontrolowania termindéw zagospodarowania nieruchomosci gruntowej,
wydawania decyzji o ustaleniu dodatkowych optat rocznych,

proponowania zasad udzielania bonifikaty od ceny irozliczania udzielonych
bonifikat,

podwyzszania stawek procentowe| opfaty rocznej za nieruchomosci gruntowe,
aktualizacji optat rocznych z tytutu wieczystego uzytkowania,

prowadzenia spraw przed Samorzadowym Kolegium  Odwotawczym
w sprawach optat,

opiniowania podziatu nieruchomosci stanowigcej wtasno$¢ wojewddztwa,

innych zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,
prowadzenia postepowania w sprawie ziozonych wnioskéw oraz wydawania
decyzji o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,
przejmowania mienia na rzecz wojewodztwa,

regulowania stanu prawnego nieruchomosci,



33) wystepowania do wojewody zinicjatywa wydania decyzji potwierdzajace]
nabycie mienia z mocy prawa przez samorzad wojewodztwa,

34) opracowywania projektow planéw rzeczowych ifinansowych w dziale 74 —
Gospodarka mieszkaniowa oraz niematerialne ustugi komunaine,

35) wyrazania zgody na zabudowe, odbudowe, nadbudowe, przebudowe lub
modernizacje obiektu budowlanego na nieruchomosciach, stanowigcych
wiasnosé wojewodztwa, bedacych w trwatym zarzadzie jednostek, zgodnie z
przepisami Prawa budowlanego,

36) przygotowywanie informacji do BIP i na strong internetowa departamentu,

37) zatatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.

§13

Do podstawowego zakresu zadan jednoosobowego stanowiska pracy ds.

organizacyjnych nalezy:

1) przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji wptywajgcej w wersji papierowe;
| elektronicznej,

2) przekazywanie zadekretowanej korespondencji merytorycznym pracownikom,
celem zatatwienia,

3) przekazywanie Kancelarii Urzedu korespondencji przygotowanej do wysyiki,

4) nadzor nad terminowym zatatwianiem spraw /wg zapisow w dzienniku
Korespondencyjnym/,

5) przyjmowanie zgtaszajacych sie interesantow i kierowanie ich w zaleznosci od
potrzeb do: dyrektora lub jego zastepcy, kierownika oddziatu lub koordynatora
wieloosobowego stanowiska, pracownikow merytorycznych,

6) ewidencjonowanie ofrzymanych aktéw prawnych Sejmiku i Zarzgadu
Wojewddztwa, czuwanie nad ich terminowg realizacja,
7) prowadzenie ewidencji zarzadzen, dyspozycji | wytycznych Marszatka

Wojewddztwa oraz Dyrektora Departamentu,

8) prowadzenie ewidencji skarg 1 wnioskéw, interpelacji oraz sprawowanie
nadzoru nad ich terminowym zatatwianiem,

10) zaopatrywanie pracownikdbw komorki organizacyjnej w niezbedny sprzet
I materiaty biurowe,

11) prowadzenie listy obecnosci i ewidencji wyjs¢ w godzinach pracy,

12) zatatwianie innych spraw zleconych przez przetozonych.

§ 14
Wszyscy pracownicy Departamentu zobowigzani sg do znajomosci:
niniejszego Zarzadzenia w sprawie ustalenia szczegdtowych zasad funkcjonowania
Departamentu Nieruchomosci, Geodezji 1 Planowania Przestrzennego oraz
Regulaminu  Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego i przestrzegania zawartych w nim postanowien, a takze do
znajomosci  Statutu Wojewddztwa | aktdw prawnych dotyczacych samorzadu

wojewodztwa, instrukcji kancelaryjnej, ustawy 0 pracownikach
samorzadowych, doktadne] znajomosci przepisdbw prawa obowigzujgcych
w powierzonym im zakresie pracy, wtasciwego stosowania przepiséw prawa

formalnego | materiainego, terminowego zatatwiania spraw, zapewnienia formy i
trybu gwarantujacego prawidtowe i szybkie zatatwianie sprawy, prawidtowe
ewidencjonowanie [ przechowywanie akt sprawy, oraz ponoszg
odpowiedzialnos¢ za stan wyposazenia bedgcego w ich dyspozycii.



V. Podstawy prawne dziatania

ustawa z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U.z 2005
r. Nr 240, poz. 2027 z pdzn. zmianami) oraz przepisy wykonawcze,

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
zpoézn. zm.),

ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (j.t. Dz. U. z
2009 r., Nr 84, poz. 712),

ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (j.t. Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1590 z pozn. zm.),

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458 z pdzn. zm.),

ustawa z dnia 27 marca 2003 r., o planowaniu | zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. Nr 80, poz. 717 z pdzn. zm.),

rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999,

rozporzadzenie (WE) Nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego | uchylajace rozporzadzenie
(WE) Nr 1784/1999,

ustawa z dnia 10 czerwca 1994 r. o zagospodarowaniu nieruchomosci Skarbu
Panstwa przejetych od wojsk Federacji Rosyjskiej (Dz U. Nr 79, poz. 363 z pézn.
Zmianami),

ustawa z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow
(.t. Dz. U. 22004 r. Nr 167, poz. 1758 z pdzniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93
z pdzniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow | opiece nad zabytkami (Dz. U.
Nr 162, poz. 1568 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 19 pazdziernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomos$ciami rolnymi
Skarbu Panstwa (j.t. Dz. U. z 2004 r. Nr 208, poz. 2128 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (j.t. Dz. U. z 2010
r. Nr 102, poz. 651 z p6zn. zmianami),

ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w
prawo witasnosci nieruchomosci (Dz. U. z 2005r. Nr 175, poz. 1459 z pozn.
Zmianami),

ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (j.t. Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz.
903 z pdzn. zmianami),

ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 19,
poz. 115 z pdzn. zmianami),
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