Zarzadzenie Nr 161/21
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 23 listopada 2021 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu Infrastruktury,
Transportu i Komunikacji Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1668 ze zmianami) oraz § 8 i § 113 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w  Kielcach
stanowiacego zalacznik do Uchwaty Nr 2975/20 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
18 listopada 2020 roku, zmienionej Uchwata Zarzadu nr 3272/21 z dnia 20 stycznia 2021 roku,
Uchwatg Zarzadu nr 3383/21 z dnia 17 lutego 2021 roku, Uchwatg Zarzadu 3482/21 z dnia 10 marca
2021 roku, Uchwata Zarzadu nr 3700/21 z dnia 5 maja 2021 roku, Uchwatg Zarzadu nr 3817/21
Z dnia 2 czerwca 2021 roku, Uchwatg Zarzadu 3891/21 z dnia 23 czerwca 2021 roku, Uchwala
Zarzadu Nr 3930/21 z dnia 30 czerwca 2021 roku, Uchwatg Zarzadu 4269/21 z dnia 15 wrzeénia
2021 roku oraz Uchwatg Zarzadu 4561/21 z dnia 17 listopada 2021 roku, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Ustala si¢ ,,Szczegélowe zasady funkcjonowania Departamentu Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach” stanowiace

zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji.

§3
Uchyla si¢ zarzadzenie Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego Nr 111/2021 z dnia 05 sierpnia
2021 roku w sprawie ustalenia szczegdétowych zasad funkcjonowania Departamentu Infrastruktury,
Transportu i Komunikacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Andrzej Betkowski
/dokument podpisano elektronicznie/
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 161/21
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 23 listopada 2021 r.

Szczegolowe zasady funkcjonowania Departamentu Infrastruktury, Transportu

i Komunikacji Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

ROZDZIAL 1. ZASADY OGOLNE

§ 1.

W sktad Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji wchodza nastgpujace komorki
organizacyjne:

1. | Oddziat Drog symbol TK-I
2. | Oddziat Planowania i Nadzoru symbol TK-II
3. | Oddziat Organizacyjny i Energetyki symbol TK-1I1
4. | Oddzial Transportu Drogowego symbol TK-1V
5. | Oddziat Kontroli Przewozow symbol TK-V
6. | Oddziat Przewozow Kolejowych symbol TK-VI
7. | Wieloosobowe  Stanowisko ds.  Bezpieczenstwa symbol TK-VII
I Inzynierii Ruchu Drogowego

§2.

Departamentem Infrastruktury, Transportu i Komunikacji kieruje Dyrektor przy pomocy
dwoch Zastepcow, Kierownikéw Oddziatow oraz Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska.

§3.

Dyrektor Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji sprawuje bezposredni
nadzor nad:

a) Oddziatem Organizacyjnym i Energetyki;

b) Oddziatlem Przewozow Kolejowych;

¢) Wieloosobowe Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Inzynierii Ruchu Drogowego.

Pierwszy Zastgpca Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji
sprawuje bezposredni nadzor nad:

a) Oddziatem Planowania i Nadzoru;

b) Oddziatem Transportu Drogowego,



3. Drugi Zastepca Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji
sprawuje bezposredni nadzor nad:
a) Oddzialem Drog;
b) Oddziatem Kontroli Przewozow.

§4.

W przypadku nieobecnosci w pracy lub zaistnienia innych okoliczno$ci uniemozliwiajacych
wykonywanie obowiazkéw stuzbowych, Dyrektora Departamentu zastepuja Zastepcy
Dyrektora. Zakres zastgpstwa obejmuje wszystkie obowigzki i uprawnienia Dyrektora
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji, nie zastrzezone do jego wytacznej
kompetencji.

§ 5.

Zakres odpowiedzialnosci Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji
oraz jego ZastepcOw okreslajg przepisy §18, §19, §21, §22, §25, §26 i §119 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 6.

Zakres odpowiedzialnosci Kierownikéw Oddziatow 1 pracownikow Departamentu
Infrastruktury, Transportu i Komunikacji okreslaja odpowiednio przepisy od §27 do §29
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach.

§7.

Zalezno$¢ stuzbowa oraz zasady wydawania polecen stuzbowych poszczegdlnym
pracownikom Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji, okreslaja przepisy §29
i §30 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§ 8.

Pracownicy Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji zobowigzani sg do
przestrzegania ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy, ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych, Regulaminu Pracy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w  Kielcach, Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz Zarzadzenia nr 30/2021 Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 19 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia Kodeksu
Etyki pracownikow zatrudnionych w  Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach.



§ 9.

Zasady podpisywania pism, decyzji i korespondencji okreslone sa w przepisach Dziatu I,
W Rozdziale IV Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 10.

1. Korespondencja wychodzaca z Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji,
przed przedtozeniem jej do podpisu lub parafowania Dyrektorowi lub Zastepcom
Dyrektora, powinna by¢ opatrzona datg i1 czytelnie podpisana przez pracownika
zatatwiajacego sprawe i przygotowujgcego projekt pisma oraz zaakceptowana przez jego
Kierownika, z wykorzystaniem S$ciezki obiegu dokumentéw wynikajgcej z systemu
elektronicznego zatatwiania spraw (e-dok).

2. Poza systemem e-dok realizowane sa sprawy:

a. wnioski do Zarzadu Wojewédztwa Swictokrzyskiego;

b. wnioski do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego za posrednictwem Skarbnika
Wojewodztwa Swietokrzyskiego - Zastepcy Dyrektora Departamentu Budzetu
i Finansow;
umowy, porozumienia i aneksy;
faktury i rachunki;
kadrowe;
inne, wynikajace z wylaczenia w systemie EZD.

- o oo

§11.

Zastepcy Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji sg upowaznieni do
podpisywania pism obejmujacych sprawy Oddziatéw bezposrednio nadzorowanych (§3, pkt. 2
i3).

§12.

Korespondencje kierowang do Marszatka Wojewddztwa, Czlonkow Zarzadu oraz Sekretarza
Wojewddztwa podpisuje Dyrektor Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji
badZz Zastgpcy Dyrektora, zgodnie z zakresem merytorycznym Oddziatéw, nad ktorymi
sprawuja bezposredni nadzor (§ 3).

§ 13.

Do podpisu Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji zastrzega si¢
korespondencj¢ obejmujaca:
1. zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego,
2. zmiany w Zarzadzeniu Marszalka ustalajacym szczegotowe zasady funkcjonowania
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji,
3. sprawy kadrowe Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.



§ 14.

Dyrektor Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji, Zastepcy Dyrektora
i Kierownicy Oddzialéw zobowigzani sg do przeprowadzania kontroli wewnetrznych
w nadzorowanych i kierowanych przez nich komérkach organizacyjnych.

§ 15.

Departament Infrastruktury, Transportu i Komunikacji prowadzi sprawy wyszczegolnione
w §45 Regulaminu  Organizacyjnego  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

§ 16.

1. Zakres dziatania poszczegdlnych Oddziatow w Departamencie Infrastruktury, Transportu
I Komunikacji okreslaja w szczegolnosci zapisy niniejszego Zarzadzenia.

2. Procedury postepowania w zakresie dziatan o charakterze systemowym (zezwolenia,
potwierdzenia zgloszenia przewozow, przewoz towarOw niebezpiecznych, doptaty do
biletow ulgowych oraz kontrola), okreslone zostang w odrgbnych Zarzadzeniach Marszatka
Wojewddztwa.

3. Kierownicy Oddzialow zobowiazani sg do rzetelnej, terminowej i zgodnej z przepisami
prawa oraz regulacjami wewnetrznymi urzedu realizacji zadan, w szczego6lnosci
zwigzanych z prawidtowa gospodarka finansowa urzedu.

ROZDZIAL II. ZADANIA ODDZIALOW
§ 17.

1. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Drog (TK-I) nalezy:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o szczegdlnych zasadach przygotowania
I realizacji inwestycji w zakresie droég publicznych w ramach postepowania
poprzedzajacego rozpoczecie robot budowlanych;

2) realizacja zadan okreslonych w przepisach, a zwigzanych z ustalaniem przebiegu
| kategoryzacja drog publicznych,;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem i kontrola nad dziatalnoscig
Swietokrzyskiego Zarzadu Drog Wojewodzkich, w tym:

a) przygotowywanie pelomocnictw szczegdlnych dla Swigtokrzyskiego Zarzadu
Drég Wojewodzkich lub Dyrektora SZDW w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
b) kontrola zewnetrzna SZDW w Kielcach,

€) badanie planow finansowych jednostki i sprawozdan z ich wykonania,
d) monitoring realizacji zadan inwestycyjnych realizowanych przez SZDW

w Kielcach,
) monitoring planowania i wydatkowania §rodkow finansowych SZDW w Kielcach,
f) udzial w Radach Budowy i odbiorach koncowych kontraktow realizowanych przez
Swietokrzyski Zarzad Drog Wojewodzkich.



2.

3.

1.

4)

5)

6)

prowadzenie rejestrow numeréw nadanym drogom gminnym i drogom powiatowym
na terenie wojewodztwa $wigtokrzyskiego oraz zatwierdzonych  stalych
I tymczasowych organizacji ruchu na drogach wojewodzkich;

przygotowywanie opinii do wnioskow o ustalenie linii kolejowej w trybie ustawy
z dnia 28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym, w odniesieniu do:

a) ochrony samorzagdowych obiektow infrastruktury oraz

b) drogi publicznej kategorii wojewodzkiej, ktora krzyzuje si¢ z linig kolejowa.
opiniowanie projektow dokumentow strategicznych i programowych w zakresie sieci
drogowej.

Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddzialu Drog.

W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatlu, jego obowiazki przejmuje wyznaczony przez
niego lub przez Drugiego Zast¢pce Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu
I Komunikacji pracownik.

§ 18.

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Planowania i Nadzoru (TK-II) nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)
8)
9)

planowanie, organizowanie i zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym

w zakresie drogowych wojewodzkich przewozow pasazerskich;

Opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja Planu Zroéwnowazonego Rozwoju

Publicznego Transportu Zbiorowego Wojewodztwa Swictokrzyskiego;

opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja Programu Rozwoju Infrastruktury

Transportowej Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego;

prowadzenie badan i analiz zwigzanych z potrzebami przewozowymi na terenie

wojewoOdztwa,

opracowywanie sprawozdan 1 ich przedktadanie do wlasciwych organdw w zakresie

publicznego transportu zbiorowego na terenie wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem 1 kontrola nad dzialalnosciag

Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego, w tym:

a) sprawowanie nadzoru nad przeprowadzaniem egzaminow panstwowych na prawo
jazdy,

b) rozpatrywanie skarg dotyczacych egzaminu panstwowego,

c) kontrola zewnetrzna WORD,

d) badanie planow finansowych jednostki i sprawozdan z ich wykonania,

e) prowadzenie ewidencji egzaminatoréw sprawdzajacych kwalifikacje osob ubiega-
jacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami.

wspotpraca z Wojewodzka Radg Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego

obstuga spraw zwigzanych z infrastrukturg i rozwojem Lotniska w Mastowie k/ Kielc;

obstuga spraw zwigzanych z zarzadzaniem lotniskiem w Mastowie.

2. Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Planowania i Nadzoru.



3. W razie nieobecnos$ci Kierownika Oddziatu, jego obowiazki przejmuje wyznaczony przez
niego lub przez Pierwszego Zastepce Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji pracownik.

§ 19.

1. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Organizacyjnego i Energetyki (TK — I11) nalezy:
1) realizacja zadan zwigzanych z Kkoncesjonowang dziatalnoscig przedsigbiorstw
energetycznych na terenie wojewodztwa §wigtokrzyskiego oraz planami zaopatrzenia

w ciepto, energi¢ elektryczng i1 paliwa gazowe;

2) realizacja zadan zwigzanych z rejestrem przedsiebiorcow produkujgcych tablice

rejestracyjne, w tym:

a) biezace prowadzenie rejestru,

b) wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu,

c) wydawanie decyzji o zakazie wykonywania przez przedsi¢biorcg dziatalno$ci,
d) wykreslenie przedsigbiorcy z rejestru;

3) przygotowywanie informacji zbiorczych i sprawozdan z zakresu dziatania
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji;

4) prowadzenie spraw finansowych Departamentu Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji, zwigzanych z planowaniem i wykonywaniem budzetu wojewodztwa;

5) zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym dokumentéw (dowodow ksiggowych)
wynikajacych z zakresu dziatania Departamentu;

6) prowadzenie ewidencji sprzedazy i rejestru VAT;

7) realizacja zadan zwigzanych z planami i sprawozdaniami z realizacji kontroli
zewngtrznej 1 wewngetrzne;j;

8) prowadzenie rejestru umow zawartych w Departamencie Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji;

9) prowadzenie postgpowan o zamowienia publiczne w zakresie spraw og6lnych;

10) prowadzenie ewidencji udzielonych zamowien publicznych, o ktérych mowa
w rozdziale IV Instrukcji ,,Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin pracy
komisji przetargowej”;

11) prowadzenie rejestru upowaznien wydanych przez Marszatka Wojewodztwa
pracownikom Departamentu do realizacji zadafh, a nie obj¢tych kompetencjami
Departamentu Organizacyjnego i Kadr;

12) obstuga biurowa i kancelaryjna sekretariatu Departamentu Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji;

13) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz sposobdw ich rozpatrzenia;

14) sporzadzanie okresowych zamowien na materiaty i sprzet biurowy;

15) koordynacja zadan wynikajacych z kontroli zarzadczej;

16) wspotdziatanie zinnymi komoérkami organizacyjnymi urzedu, w zakresie spraw
nalezacych do whasciwosci Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

2. Pracami Oddziahu kieruje Kierownik Oddziatu Organizacyjnego i Energetyki.



3.

1.

W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatu, jego obowiazki przejmuje wyznaczony przez
niego lub przez Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji
pracownik.

§ 20.

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Transportu Drogowego (TK-1V) nalezy:

1) weryfikacja wnioskéw i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie udzielenia,
odmowy udzielenia, zmiany, odmowy zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych przewozow osob 1 przewozow regularnych specjalnych w krajowym
transporcie drogowym;

2) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie cofni¢cia oraz wygaszenia
zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozow osob i przewozow regularnych
specjalnych w krajowym transporcie drogowym;

3) weryfikacja wnioskow 1 wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie odstgpstwa
od warunkéw okre§lonych w zezwoleniu na wykonywanie regularnych przewozow
0sob w krajowym transporcie drogowym;

4) uzgadnianie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych lub
regularnych specjalnych przewozéw osob w krajowym transporcie drogowym dla
przedsiebiorcow z innych wojewodztw, ktoérych planowana linia komunikacyjna
przebiega przez wojewodztwo $wigtokrzyskie;

5) dokonywanie analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu o0sOb
w krajowym transporcie drogowym;

6) wspoétdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie transportu
drogowego;

7) prowadzenie i biezace aktualizowanie baz danych dotyczacych zezwolen i optat za
zezwolenia w zakresie wydanych, zmienionych, cofnigtych i wygaszonych zezwolen;

8) wprowadzanie danych przedsigbiorcow do bazy CEIDG oraz ich aktualizacja
(wylacznie w zakresie prowadzonych spraw);

9) przyjmowanie i sprawdzanie kompletnosci dokumentacji sktadanych wnioskow 0 wpis
do rejestru podmiotéw prowadzacych kursy w zakresie przewozu towardw
niebezpiecznych;

10) prowadzenie rejestru i dokonywanie w nim wpisow podmiotow prowadzacych kursy
w zakresie przewozu towarow niebezpiecznych, a w przypadku stwierdzenia razacego
naruszenia warunkow wykonywania dziatalnosci wydawanie decyzji o zakazie
prowadzenia tej dzialalnos$ci;

11) przeprowadzanie egzamindéw dla kierowcoOw przewozacych towary niebezpieczne;

12) wydawanie za§wiadczen potwierdzajacych wpis do rejestru podmiotéw prowadzgcych
kursy;

13) wydawanie oraz naliczanie optat za wydanie za§wiadczenia ADR oraz ich wtornikow;

14) prowadzenie ewidencji wydanych zaswiadczen (druki $cistego zarachowania);

15) przekazywanie do CEPiK danych o kierowcach, ktérym wydano zaswiadczenie ADR,;

16) naliczanie optaty ewidencyjnej na pokrycie kosztow dziatania centralnej ewidencji
kierowcow i przekazywanie tej oplaty wraz ze sprawozdaniem do Funduszu- Centralna
Ewidencja Pojazdow i Kierowcow;



17) przygotowanie decyzji administracyjnej o natozeniu kary na podmioty prowadzace

kursy w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci;

18) przekazywanie do ministra wlasciwego do spraw transportu informacji dotyczacych

. W

ilosci podmiotow wpisanych do rejestru, liczby przeprowadzonych kontroli
podmiotow prowadzacych kursy oraz wysokosci kar natozonych na podmioty
prowadzace kursy w wyniku stwierdzenia nieprawidtowosci.

Oddziale Transportu Drogowego tworzy si¢ Zespot ds. przewozu towarow

niebezpiecznych.

Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Transportu Drogowego.

. W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatu, jego obowigzki przejmuje wyznaczony przez
niego lub przez Pierwszego Zastepce Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji pracownik.

§21.

. Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Kontroli Przewozow (TK- V), nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

przygotowywanie projektow umoéw, okreslajacych zakres i szczegblowe zasady
rozliczania doptat przez przewoznikoéw z tytulu stosowania ulg ustawowych;

kontrola przewoznikow w zakresie wykonywania 1 realizacji umow okreslajacych
zasady i zakres przekazywania doptat do biletow ulgowych;

analiza formalna, rachunkowa 1 merytoryczna wnioskow od przewoznikéw
wykonujacych przewozy pasazerskie dotyczace doptat z tytulu stosowania ulg
ustawowych;

wnioskowanie do Wojewody Swigtokrzyskiego o $rodki z budzetu panstwa na
pokrycie kosztow zwigzanych z finansowaniem ustawowych uprawnien do
bezptatnych lub ulgowych przejazdow w krajowym autobusowym przewozie
pasazerskim;

kontrola przedsigbiorcow wykonujacych regularne przewozy osdb oraz przewozy
regularne specjalne w krajowym transporcie drogowym;

udziat w postgpowaniu prowadzonym przez Oddzial Transportu Drogowego
obejmujacym cofnigcie, odmowe udzielenia lub odmowe zmiany zezwolenia na
przewoz oséb w krajowym transporcie drogowym dla poszczegdlnych przewoznikow;
wspotpraca z Policja, Inspekcja Transportu Drogowego i1 innymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie wykonywania kontroli przewoznikow;

prowadzenie windykacji i egzekucji naleznosci oraz natozonych kar finansowych od
przewoznikow;

prowadzenie kompleksowych baz danych dotyczacych umow zawartych
z przewoznikami, prowadzonych kontroli, wydanych decyzji administracyjnych
naktadajacych kary na przewoznikow, naleznosci oraz innych, gwarantujacych peing
wiedze na temat prowadzonych spraw;

10) zarzadzanie drogowym publicznym transportem zbiorowym, poprzez:

a) kontrole realizacji uméw cywilno-prawnych z operatorami,



1.

2.

b)

rozliczanie realizacji umoOw, postepowanie roszczeniowe, odszkodowawcze,

windykacyjne.

Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Kontroli Przewozow.

W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatlu, jego obowiazki przejmuje wyznaczony przez
niego lub Drugiego Zastepce Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu
I Komunikacji pracownik.

§ 22.

Do podstawowego zakresu zadan Oddziatu Przewozéw Kolejowych (TK — VI) nalezy:

1) organizowanie publicznego transportu zbiorowego w zakresie przewozow kolejowych,
w tym:

a)
b)

c)
d)

e)

planowanie transportu kolejowego regionalnego i miedzywojewodzkiego wraz
z jego finansowaniem,

zarzadzanie publicznym kolejowym transportem zbiorowym w zakresie kolei,
opracowywanie sprawozdan z realizacji zadan w obrebie transportu kolejowego,
realizacja zadan z =zakresu transportu kolejowego ujetych w ,,Planie
zrbwnowazonego rozwoju publicznego transportu zbiorowego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego”,

nawigzywanie wspotpracy z wojewddztwami o$ciennymi w zakresie organizacji
transportu kolejowego.

2) realizacja umoéw o $wiadczenie ustug publicznych w zakresie swiadczenia ushug
w publicznym transporcie kolejowym, w tym:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

publikacja ogloszen o zamiarze wylonienia operatora,

wybor operatora do $wiadczenia ushug w transporcie kolejowym,

wspolpraca z operatorami §wiadczacymi ustugi kolejowego przewozu osob na
podstawie zawartych umow,

uzgadnianie rozktadow jazdy pociagdéw i zmian w rozktadach,

prowadzenie rozliczenia rzeczowego i finansowego operatora,

ocena i kontrola wykonywania kolejowych ustug przewozowych,

optymalizacja efektywnego wykorzystania zasobow.

3) realizacja zadan zwigzanych z zakupem, uzyczeniem i obstuga taboru kolejowego,
w tym rowniez planowanie inwestycji;
4) nadzor wiascicielski nad przedsiebiorstwem ,,POLREGIO” Spoétka z 0. 0.;

5) wspotpraca z PKP Polskie Linie Kolejowe S.A. w zakresie realizacji inwestycji
kolejowych;

6) wspolpraca z sasiednimi wojewodztwami w zakresie organizowania przewozow
kolejowych.

Pracami Oddziatu kieruje Kierownik Oddziatu Przewozéw Kolejowych.

W razie nieobecnosci Kierownika Oddziatu, jego obowigzki przejmuje wyznaczony przez
niego lub Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji pracownik.



§ 23.

1. Do podstawowego zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Bezpieczenstwa

3.

i Inzynierii Ruchu Drogowego (TK — VII) nalezy:

1) realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem ruchem na drogach wojewddzkich
wynikajacych z ustawy Prawo o ruchu drogowym;

2) prowadzenie spraw zwigzanych kontrola oznakowania drég wojewodzkich,
prawidlowo$cia zastosowania i funkcjonowania znakéw drogowych, urzadzen
sygnalizacji $wietlnej 1 urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego z zatwierdzonymi
projektami czasowej, zmiennej i statej organizacji ruchu oraz realizacji postanowien
Komisji ds. Inzynierii Ruchu Drogowego;

3) wspotdziatanie z zarzgdami drog oraz zarzadami kolei dla zapewnienia prawidtowego
umieszczania 1 utrzymywania znakéw drogowych, urzadzen sygnalizacji $§wietlnej,
dzwickowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu drogowego;

4) wspolpraca z organami Policji w zakresie zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa
ruchu drogowego;

5) wudzial w pracach, organizacja i przewodniczenie Komisji ds. Inzynierii Ruchu
Drogowego na drogach wojewddzkich wojewodztwa  Swigtokrzyskiego,
bezpieczenstwa ruchu w zakresie spraw zwiazanych z prawidlowa organizacja
| bezpieczenstwem ruchu drogowego;

6) dokonywanie analiz bezpieczenstwa ruchu drogowego i przygotowywanie w miar¢
potrzeb informacji w tym zakresie;

7) prowadzenie rejestru zatwierdzonych projektow organizacji ruchu;

8) realizacja zadan zwigzanych z wykorzystaniem drég w sposob szczegdlny
wynikajacych z ustawy Prawo o ruchu Drogowym w tym:

a) wydawanie decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczegdlny,
b) opiniowanie tras organizowanych imprez masowych wymagajacych uzyskanie
decyzji zezwalajacych na wykorzystanie drog w sposob szczeg6lny.

Pracami Wieloosobowego Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Inzynierii Ruchu Drogowego
kieruje Koordynator Wieloosobowego Stanowiska.

W razie nieobecnos$ci Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska, jego obowigzki
przejmuje wyznaczony przez niego lub przez Dyrektora Departamentu Infrastruktury,
Transportu i Komunikacji pracownik.

ROZDZIAL III. ZADANIA WSPOLNE

§ 24.

Pracownikoéw Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji zobowigzuje si¢ do:

a) biezacej wspOlpracy, szczegolnie w zakresie spraw procedowanych wspoélnie,

b) podejmowania dziatan gwarantujacych sprawng, terminowa i rzetelng realizacje
powierzonych zadan,

C) udzielania sobie nawzajem pomocy w skomplikowanych sprawach, jak rowniez
w sytuacjach absencji pracowniczych,

10



d) znajomosci i stosowania w praktyce Regulaminu Pracy, Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego, Kodeksu etyki oraz
Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa w sprawie ustalenia szczegétowych zasad
funkcjonowania Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikaciji,

e) inicjowania projektow 1 podejmowania dzialan zwigzanych z pozyskiwaniem
zewngtrznego finansowania w zakresie prowadzonych spraw.

§ 25.

Pracownikéw Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji zobowigzuje si¢ do
informowania o wszelkich nieprawidlowosciach stwierdzonych w zwigzku z wykonywanymi
obowigzkami, do bezposredniego przetozonego.

§ 26.

W zwigzku z przypisanymi zadaniami, we wszystkich komodrkach prowadzi si¢ zgodnie
z instrukcja kancelaryjng akta spraw, gromadzi dokumentacj¢ oraz przeprowadza archiwizacj¢
zbiorow.

§ 27.

Schemat organizacyjny Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji stanowi
zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.
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Zatacznik do Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego Nr 161/21 z dnia 23 listopada 2021 r.
w sprawie ustalenia szczegdtowych zasad funkcjonowania Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji Urz¢du Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
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