Zarzadzenie Nr ..00/.! A
Marszaltka Wojew?ztwa Swigtokrzyskiego

z dnia/.. lipca 2012r.

w sprawie wprowadzenia zasad postgpowania w przypadku umerzenia, odroczenia
terminu splaty badz rozlozenia na raty kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych.

Na podstawie: art. 21 ust.l pkt. 2 oraz art. 30 ust. 9 ustawy z dnia 28 listopada 2003r.
o Swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 992 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 46
ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzqdzie wojewddztwa (Dz. U. 01 Nr 142 poz.1590
ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ do uzytku wewngtrznego zasady postgpowania w przypadku umarzania tgcznie
z odsetkami w calosci lub w czesci, odraczania terminu platnosci, rozkiadania na raty kwoty
nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych w przypadkach, gdy decyzje w sprawie nienaleznie
pobranych $wiadczen rodzinnych wydat Marszatek Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, stanowiace
zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 48 Marszatka Wojewodztwa éwiqtok_rzyskiego z dnia 12 wrzeénia
2008r., w sprawie ustalenia zasad postgpowania w przypadku umorzenia, odroczenia terminu
splaty badz rozlozenia na raty kwoty nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych (zmienione
Zarzadzeniami: Nr 60/08 z dnia 17 listopada 2008r.; Nr 4/09 z dnia 30 stycznia 2009r.; Nr 22/09
z dnia 29 kwietnia 2009 r. ; Nr 10/10 z dnia 29 stycznia 2010r. ; Nr 19/11 z dnia 17 lutego 201 1r.;
Nr 53/11 z dnia 26 lipca 201 1r.).

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do wszystkich postgpowan
niezakoficzonych ostateczng decyzja w tym dniu.

Marszatek\ Wojewodztwa
Adam Jarubas

Jakub Pauglec
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Zalgeznik Nr 1 4{//02

do Zarzadzenia Nr.

Marszatka Wojewdodztwa Swietokrzyskiego
z dnia . )/Z} Zo’f

Zasady postgpowania w przypadku umorzenia, odroczenia terminu splaty badz
rozlozenia na raty kwoty nienaleznie pobranych swiadeczen rodzinnych.

Na podstawie: art. 21 ust.! pkt. 2 oraz art. 30 ust. 9 ustawy z dnia 28 listopada 2003r.
o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 992 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 46
ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzqdzie wojewédztwa (Dz. U. 01 Nr 142 poz.1590
ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Okresla si¢ zasady postgpowania w przypadku umarzania lgcznie z odsetkami w calosci lub
w czeg$cl, odraczania terminu ptatnosci, rozkladania na raty kwoty nienaleznie pobranych
Swiadezen rodzinnych w przypadkach, gdy decyzj¢ w sprawie nienaleznie pobranych $wiadezen
redzinnych wydal Marszatek Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

§2

Umorzenie facznie z odsetkami w catosei lub w czgsci, odroczenie terminu platnosei albo
roztozenie na raty kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen moze nastapic, jesli zobowiazany do
zwrotu $wiadczen wykaze, ze zachodza szczegdlnie uzasadnione okolicznosci dotyczace sytuacji
jego rodziny.

§3

1. Wszczgeie postgpowania w sprawie umorzenia facznie z odsetkami w catosei lub w czgéei,
odroczenia terminu platnosci, roztozenia na raty kwoty nienaleznie pobranych swiadczen
rodzinnych nastgpuje na wniosek zobowiazanego do zwrotu §wiadczen.

2. Wniosek winien zawiera¢ w szczegdlnoscei:

a) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania zobowigzanego;

b) wskazanie przyczyn ubiegania si¢ o umorzenie, odroczenie, roztozenie na raty;

¢) dokumenty potwierdzajace informacje w nim zawarte, w tym zaswiadczenia, oswiadczenia
dotyczace sytuacji majatkowej, ze wskazaniem zrodet 1 wysokosci dochodéw zobowiazanego
oraz 0sob prowadzgcych z nim wspdlne gospodarstwo domowe, liczbie 0sdb pozostajacych na
utrzymaniu zobowigzanego itp.

3. W przypadku, gdy wniosek nie speinia wymogdw, o ktérych mowa w pkt. 2 wzywa sig
zobowigzanego na pismie do jego uzupeinienia w terminie 7 dni pod rygorem pozostawienia
wniosku bez rozpoznania (art. 64 KPA).



§4

1. Umorzenie facznie z odsetkami w catosci lub w czesei, odroczenie terminu platnosci albo
roztozenie na raty kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych moze nastapié po
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego sytuacje rodzinng zobowiazanego.

2. Do postgpowania wyjasniajgcego w sprawach nie uregulowanych odmiennie niniejszym
zarzadzeniem, oraz ustawg z dnia o 28 listopada 2003r. o sSwiadczeniach rodzinnych
(Dz. U.z2006 Nr 139 poz. 992 ze zm.) stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia

14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnegeo (Dz. U. 2000 nr 98 poz. 1071
ze Zm.).

§5

Postgpowanie wyjasniajace przeprowadza zespdt opiniujacy powolywany przez Dyrektora
Regionalnego Osrodka Polityki Spoteczne;.

§ 6

Sktad osobowy zespohu i zasady funkcjonowania ustala zarzadzeniem Dyrektor Regionalnego
Osrodka Polityki Spolecznej.

§7
Do zadan zespotu nalezy:
1. Analiza sytuacji spotecznej rodziny zobowigzanego
2. Ustalenie sytuacji finansowej rodziny zobowiazanego.

3. Ustalenie, czy w rodzinie zobowiazanego zachodza uzasadnione okolicznosci dot. sytuacji
rodziny, w szczegdlnosei:

a) wielodzietno$¢ to znaczy trzecie i kolejne dziecko w rodzinie;

b) sezonowos¢ osigganych dochodow;

¢) nieaktywnos¢ zawodowa u co najmniej jednego z rodzicow;

d) niepetnosprawnos¢ potwierdzona orzeczeniem o niepetnosprawnosci;

e) samotne wychowywanie dziecka przez jednego z rodzicow;

f) pobieranie nauki przez co najmniej jedno dziecko poza miejscem zamieszkania, przez co
nalezy rozumie¢ dojazd lub zamieszkiwanie zaréwno ucznia jak i studenta;

g) wystapienie szczegélnych wypadkow losowych (np. dlugotrwala choroba, powddz, pozar,
wypadek, zgon);

h) inne majace wplyw na sytuacjg rodziny

§8

Analizy sytuacji spotecznej rodziny zobowiazanego zespot dokonuje na podstawie:

a) informacji zawartych we wniosku i zataczonych do wniosku dokumentéw,

b) akt postgpowania w sprawie przyznania $wiadczen rodzinnych,

¢} wywiadu $rodowiskowego przeprowadzanego w przypadku wniosku o umorzenie,
sporzadzonego w ramach pomocy prawnej o ktérej mowa w art. 52 ustawy z dnia [4 czerwca
1960r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98 poz. 1071 z pdzn. zm.)
w zwiazku z art. 107 ustawy z dnia 12 marca 2004r. ustawy o pomocy spolecznej (Dz. U.
z 2009, Nr 175 poz. 1362 ze zm.) przez organ wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania
whnioskodawcey.



§9

Ustalenia sytuacji finansowej rodziny zobowiazanego dokonuje sie poprzez ustalenie dochodu
rodziny w rodzinie zobowiazanego stosujac odpowiednio przepisy ustawy z dnia 12 marca 2004r.
o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2009, Nr 175 poz. 1362 ze zm.) w czesci dotyczace] okreslenia

wysokosci dochodéw na potrzeby ustalenia prawa do $wiadczen pienigznych z pomocy
spoteczne;j.

§ 10
Ustalenia czy w rodzinie zobowiazanego wystgpuja okolicznosci wskazane w § 7 pkt 3
lit. a — h zespot dokonuje na podstawie catosci zgromadzonych w postepowaniu dowodow.

Jesli okolicznos¢, o ktérej] mowa w § 7 pkt 3 lit. a — h moze by¢ potwierdzona dokumentem
urzgdowym podstawg do stwierdzenia jej istnienia jest dokument urzedowy.

Fakty znane z urzg¢du oraz fakty powszechnie znane nie wymagaja dowodu.

§ 11

1. Po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego osoba referujaca sprawe sporzadza karte

oceny wniosku, w ktorej przedstawia:

a) wielkos¢ dochodu rodziny zobowigzanego o ktérym mowa w § 9;

b) wystepujace w rodzinie zobowiazanego okolicznosci, o ktéorych mowa w § 7 pke3
lit. a - h;

¢) propozycje sposobu zalatwienia wniosku;

2. Wzdr karty oceny wniosku okreslaja zataczniki Nr 1 i Nr 2 do niniejszych zasad postgpowania.

b)

§12

Umorzenie kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych w catosci lub w czesci moze
nastapi¢ w przypadku, gdy z karty oceny wniosku wynika, iz dochdéd w rodzinie
zobowigzanego nie przekracza kryterium dochodowego o ktérym mowa w § 9.

Umorzenie naleznosci gldwnej kwoty nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych powoduje
réwniez umorzenie odsetek w catosci lub w takiej czg¢sci, w jakiej zostala umorzona naleznosé
glowna.

Umorzenie kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych w catosei lub w czesci moze
nastapic¢, gdy dochdd w rodzinie zobowigzanego przekracza kryterium dochodowe okreslone
w ustawie o pomocy spoleczrej, ale nie przekracza kryterium dochodowego wynikajacego

zustawy o $wiadczeniach rodzinnych oraz zachodza uzasadnione okolicznosei wskazane
w§ 7 pkt3lit.a—h.

§13

Rozlozenie na raty kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych moze nastapic
w przypadku, gdy z karty oceny wniosku wynika, ze:

kryterium dochodowe o ktdérym mowa w § 9 nie zostato przekroczone;

przy przekroczeniu kryterium dochodowego, o ktérym mowa w § 9, zachodzi uzasadniona
okolicznos$¢ wskazana w § 7 pkt 3 lit. a - h.



2. Liczba rat jest ustalana przez zespol, w zaleznosci od indywidualnej sytuacji rodziny
zobowiazanego.

3. Wysoko$¢ pojedynczej raty nie moze by¢ nizsza niz wysokosé najnizszego zasitku rodzinnego
w okresie na ktéry byt ustalany.

4. W przypadku wydania decyzji o roztozeniu na raty nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych terminem platnosci jest dzien, w ktoérym zgodnie z decyzja powinna nastapi¢
zaplata poszczegdinych rat.

5. Jezeli w terminie okreslonym w decyzji o roztozeniu na raty zobowigzany nie dokonal wpflaty,
ktérejkolwiek z rat, pozostata naleznos¢ staje sie natychmiast wymagalna wraz z ustawowymi
odsetkami liczonymi od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktérego
zalegtos¢ dotyezy.

§ 14

1. Odroczenie ptatnosci kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych moze nastgpic
w przypadku ustalenia, iz trudna sytuacja rodziny ma charakter przejsciowy.

2. Termin odroczenia platnosci jest ustalany przez zespdt, w zaleznoécei od indywidualnej sytuacji
rodziny zobowigzanego.

2. W razie wydania decyzji o odroczeniu platnodci terminem ptatnosci jest dzien, w ktdrym
zgodnie z decyzja powinna nastapi¢ zaptata kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych.

3. Jezeli w terminie okreslonym w decyzji zobowigzany nie dokonat zaptaty kwoty nienaleznie
pobranych S$wiadczen, terminem platnoéci nienaleznie pobranych $wiadczen jest termin

okreslony w decyzji o zwrocie nienaleznie pobranych $wiadczen wraz z ustawowymi
odsetkami naliczanymi do dnia splaty naleznosci.

§ 15

W sytuacjach uzasadnionych okolicznosciami konkretnego przypadku, w szczegdélnosei, gdy ze
zgromadzonych materiatdw wynika, iz zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych
pozbawitby zobowiazanego 1 jego rodzing mozliwosci zaspokojenia niezbednych potrzeb
zyciowych, nie stosuje si¢ kryteridow i warunkow, o ktorych mowa w § 12 — 14 Zarzadzenia
w zakresie umorzenia, odraczania i rozkladania na raty nienaleznie pobranych swiadczen. W takim
przypadku decyzja w sprawie wymaga aprobaty Marszatka badz Wicemarszatka nadzorujacego
sprawy z zakresu polityki spoteczne;j.

§16

Umorzenie kwoty nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych tacznie z odsetkami w calosei Jub
w czesel, odroczenie terminu platnosci lub roziozenie na raty kwoty nienaleznie pobranych
$wiadczen rodzinnych nastepuje w formie decyzji administracyjne;.

Jakub P(:ﬁ)dee
g I éj “/ e’
{ "{72“\” ;C"“ i

{ \ ) 4, - e Aan 1
Radea Prawny {

- 1
2

Y

Urzédu Marszatkowskiego

A cofte

fﬁ%// 1(4 ' \ /



Zatacznik Nr 1 do Zasad postepowania w przypadku
umorzenia, odroczenia terminu ptatnosci badz
roztozenia na raty kwoty nienaleznie pobranych
$wiadczen rodzinnych

Whniosek wptynat: | data wpfywu |

Whiosek dotyczy™:
umorzenia umorzenia
w catosci ‘ w czesai
Kwota gtéwna do spaty tacznie wynosi:

Whiosek zawiera™:

dane zobowigzanego {(imie i nazwisko, adres zamieszkania)
wskazanie przyczyn ubiegania sie ¢ umorzenie
podpis wnicskodawcy

Do wniosku zataczono: dokumentow
1. nazwa dokumentu, z instytucji, data wydania, dotyczy
2.
W toku postepowania dokumentacje uzupetniono o: dokumentow
1. nazwa dokumentu, z instytucji, data wydania, dotyczy
2.

Wywiad srodowiskowy zostat przepowadzony przez:

przez. nazwa i migjscowos$¢ wiasciwego OPS

w dniu: data przeprowadzenia

Do wywiadu $rodowiskowego zataczono: dokumentow
1. nazwa dokumentu, z instytucji, data wydania, dotyczy
2.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 Ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz.U. 2004 Nr 64 poz. 593 z
péZzn. zm.) w odniesieniu do wniosku ziozonego przez zobowiazana/nego za dochéd uwaza sie sume
miesiecznych przychoddw z miesiaca poprzedzajgcego ztozenie wniosku lub w przypadku utraty dochodu z
miesigca, w ktérym wniosek zostat ztozony, bez wzgledu na tytut i zrédio ich uzyskania, jezeli ustawa nie
stanowi inaczej, pomniejszong o:

1} miesieczne obcigzenie podatkiem dochodowym od oséb fizycznych;

2) skiadki na ubezpieczenie zdrowotne okreslone w przepisach o powszechnym

ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia oraz ubezpieczenia spoteczne

okresione w odrebnych przepisach;

3) kwote alimentéw $wiadczonych na rzecz innych osoéb.



pobieranie nauki przez co najmniej jedno dziecko poza miejscem zamieszkania, przez co nalezy
rozumie¢ dojazd lub zamieszkiwanie zaréwno ucznia jak i studenta
wystapnie szczegodlnych wypadkow losowych (np.. Diugotrwata choroba, powodz, pozar, wypadek,

zgon)
inna majgca wplyw na sytuacje rodziny
jaka? wskazac okoliczno$c¢
]_ IV. POZOSTALE INFORMACJE WRAZLIWE [FAKULTATYWNE/

Sytuacja mieszkaniowa rodziny:

opis

L

Sytuacja zdrowotna rodziny:

opis ‘

Pozostate istotne informacje majgce wplyw na sytuacje rodziny:

opis
V. WSTEPNA KWALIFIKACJA WNIOSKU
Whnioskodawca spetnia warunki do pozytywnego rozpatrzenia wniosku
TAK* NIE*

Whnioskoaawcy przystuguje*: Propozycja zakoriczenia sprawy™:

umorzenie w catosci decyzja odmowna

umorzenie w czesci przekazanie sprawy do Marszatka
nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych. '

Uwagi:

Kartg oceny sporzadzii;
Data sporzadzenia: -

*zaznaczy< wiasciwe

25.08.2012r.
Sporz. A. Michalecka



Zatgcznik Nr 2 do Zasad postepowania w przypadku
umorzenia, odroczenia terminu platnosci badz
roztozenia na raty kwoty nienaleznie pebranych
Swiadczen rodzinnych

Whniosek wptynat | data wplywu |

Whniosek dotyczy™:
iy odroczenia terminu
roztozenia na raty s
ptatnoéci
Kwota gtéwna do sptaty tacznie wynosi:

Whniosek zawiera™:

dane zobowigzanego (imie i nazwisko, adres zamieszkania)
wskazanie przyczyn ubiegania sie o odreczenie, roztozenie na raty

podpis wnioskodawcy

Do wniosku zataczono: dokumentow
1. nazwa dokumentu, z instytucji, data wydania, dotyczy
2,
W toku postepowania dokumentacje uzupetniono o: dokumentéow
1. nazwa dokumentu, z instytucji, data wydania, dotyczy
2.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 Ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (Dz.U. 2004 Nr 64 poz. 593 z
pdzn. zm.) w odniesieniu do wniosku ziozonego przez zobowiazana/nego za dochdd uwaza sie sume
miesiecznych przychodow z miesigca poprzedzajgcego ztozenie wniosku lub w przypadku utraty dochodu z
miesigca, w ktorym wniosek zostat ziozony, bez wzgledu na tytut i Zrodlo ich uzyskania, jezeli ustawa nie
stanowi inaczej, pomnigjszong o;

1) miesieczne obcigzenie podatkiem dochodowym od osob fizycznych;

2) sktadki na ubezpieczenie zdrowotne okreslone w przepisach o powszechnym

ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia oraz ubezpieczenia spoteczne

okreslone w odrebnych przepisach;

3) kwoteg alimentow Swiadczonych na rzecz innych oséb.

I. USTALENIE SYTUACJI SPOLECZNEJ RODZINY WNIOSKODAWCY

Rodzina sklada sie z: [ il05¢ Jos6b

Z czego:




IV. WSTEPNA KWALIFIKACJA WNIOSKU

Whnioskodawca spetnia warunki de pozytywnego rozpatrzenia wniosku

TAK* NIE*
Whioskodawey przystuguje™ Propozycja zakonczenia sprawy™:
roziozenie na raty decyzja odmowna
odroczenie terminu platnosci przekazanie sprawy do Marszatka
nieénaleznie pobranych swiadczen rodzinnych.

Uwagi:

Karte oceny sporzadzit:
Data sporzadzenia:

"zaznaczy¢ wtasciwe

25.06.2012r.
Sporz. A. Michalecka



