Zarzadzenie Nr 152/21
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 4 listopada 2021 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad funkcjonowania Departamentu Kultury
i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1668, z pézn. zm.) oraz §8, §116 i 117 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,
stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 2975/20 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

z pozn. zm., zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.
1. W sktad Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego wchodza nastepujace komorki

organizacyjne:

Lp. Nazwa komorki organizacyjnej symbol
1) | Oddziat Kultury KD-I
2) | Oddziat Dziedzictwa Narodowego KD-II
3) | Wieloosobowe Stanowisko ds. Organizacyjnych KD-1II
§ 2.

Departamentem kieruje Dyrektor.

§ 3.
Do zakresu zadan Oddziatu Kultury nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwiagzanych z nadzorem nad wojewodzkimi instytucjami kultury:
Wojewddzkg Bibliotekg Publiczng im. Witolda Gombrowicza w Kielcach, Wojewddzkim
Domem Kultury im. Jézefa Pilsudskiego w Kielcach, Teatrem im. Stefana Zeromskiego

w Kielcach, Filharmonig Swietokrzyska im. Oskara Kolberga w Kielcach oraz Europejskim




Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
z ich tworzeniem, likwidacja oraz przeksztalcaniem,

2) wspoldziatanie z organizacjami pozarzagdowymi realizujacymi zadania publiczne z zakresu
kultury,

3) sprawowanie mecenatu nad dziatalnoscig kulturalng w wojewodztwie,

4) kreowanie wizerunku Wojewodztwa w oparciu o zasoby kultury,

5) wspolpraca Wojewddztwa z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi podmiotami
majgca na celu pielggnowanie polskosci, ksztattowanie $wiadomosci narodowej,
obywatelskiej i kulturowej mieszkancow, w tym koordynacja i udzial w organizacji wydarzen
kulturalnych o charakterze rocznicowym i patriotycznym,

6) opracowywanie zatozen polityki rozwoju kultury w wojewddztwie w oparciu o dokumenty
strategiczne i programowe,

7) przygotowywanie projektow wystapien okoliczno$ciowych, podzigkowan, listow
gratulacyjnych wraz z oprawa reprezentacyjng dotyczacych zakresu dziatania departamentu,
8) realizacja spraw zwigzanych z nadawaniem odznaczen panstwowych dla kadry
kierownicze] nadzorowanych instytucji kultury, w tym: opracowywanie wnioskéw,
konsultowanie i przedktadanie do zatwierdzenia,

10) prowadzenie zadan zwigzanych z programowaniem i monitorowaniem inwestycji
i remontow realizowanych przez instytucje kultury prowadzone przez Samorzad
Wojewddztwa,

11) wspieranie organizacji festiwali, konkurséw, przegladow 1 innych wydarzen
0 szczegllnym znaczeniu artystycznym i1 promocyjnym dla wojewodztwa,

12) organizowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z obchodami $wiat srodowisk kultury i sztuki,
wspotorganizowanie jubileuszow instytucji i tworcow,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Swietokrzyskiej Nagrody Kultury.

§ 4.
Do zakresu zadan Oddziatu Dziedzictwa Narodowego nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad wojewodzkimi instytucjami kultury:
Muzeum Narodowym w Kielcach, Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach oraz Muzeum
Okregowym w Sandomierzu, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z ich tworzeniem,
likwidacja oraz przeksztatcaniem,
2) opracowywanie projektow oraz realizacja i monitoring programéw dotyczacych ochrony

dziedzictwa narodowego wynikajacych z zadan Wojewodztwa,



3) inicjowanie dzialan na rzecz ochrony krajobrazu kulturowego, wspierania rozwoju
I promocji szlakow dziedzictwa kulturowego, parkow kulturowych i pomnikow historii,

4) wspieranie dziatan na rzecz ochrony regionalnych i lokalnych tradycji, rzemiost,
zwyczajow oraz sztuki ludowej 1 opieki nad jej tworcami,

5) wspotpraca z organami administracji panstwowej, w tym w szczegolno$ci z ministerstwem
wlasciwym ds. rozwoju regionalnego, ministerstwem wilasciwym ds. kultury i dziedzictwa
narodowego w zakresie prac nad krajowymi dokumentami strategicznymi i operacyjnymi,

7) przygotowywanie, monitorowanie i aktualizacja dokumentow strategicznych wojewddztwa
w zakresie prowadzenia polityki rozwoju w sektorze kultury i dziedzictwa narodowego,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkow oraz przygotowywaniem i realizacja
Programu Ochrony Zabytkow w Wojewoddztwie Swictokrzyskim,

9) wspotpraca z jednostkami administracji publicznej oraz ich jednostkami organizacyjnymi,
organizacjami pozarzadowymi 1 innymi podmiotami realizujagcymi zadania publiczne
w zakresie programowania rozwoju i realizacji projektow o zasiggu regionalnym
I ponadregionalnym z zakresu kultury i dziedzictwa narodowego,

10) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem Swictokrzyskiej Nagrody Muzealnej

im. Tadeusza Wloszka.

§5.
Do zakresu zadan Wieloosobowego Stanowiska ds. Organizacyjnych nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem i realizacja budzetu wojewodztwa w czgsci
dotyczacej Departamentu Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz jednostek nadzorowanych,
2) wspotpraca z wojewddzkimi instytucjami kultury w zakresie zabezpieczenia $Srodkéw
finansowych na biezacg dziatalnos¢ oraz na realizacj¢ zadan inwestycyjnych,
3) biezacy nadzor nad realizacjg budzetu w wojewoddzkich instytucjach kultury,
4) prowadzenie kontroli w zakresie celowosci i zasadnosci wydatkowania przyznanych
srodkéw podleglym jednostkom (w zakresie wydatkow inwestycyjnych),
5) wnioskowanie do Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego o dodatkowe $rodki na biezace
funkcjonowanie wojewodzkich instytucji kultury,
6) uzgadnianie sprawozdan z realizacji planow finansowych wojewodzkich instytucji kultury,
7) opracowywanie planow oraz sprawozdan kwartalnych, poétrocznych i rocznych — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
8) przygotowywanie informacji dla potrzeb Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego

oraz komisji problemowych Sejmiku z zakresu prowadzonych spraw,



9) przygotowywanie informacji zbiorczych z zakresu dzialania departamentu oraz podlegtych
jednostek, dotyczacych programow realizowanych przez Samorzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego,

10) prowadzenie spraw wynikajacych z kontroli zarzadcze;j,

11) sporzadzanie planow kontroli zewnetrznych oraz opracowywanie sprawozdan z ich
realizacji,

12) prowadzenie spraw pracowniczych we wspolpracy z komorka urzedu wiasciwa ds. kadr,
13) koordynowanie spraw zwigzanych z archiwizowaniem dokumentéw wytworzonych
w departamencie, wspoOtpraca w tym zakresie z Archiwum Zaktadowym,

14) biezaca wspotpraca z administracjg rzagdowa i samorzadowa, wojewodzkimi instytucjami
kultury oraz innymi departamentami i komoérkami organizacyjnymi urzgdu w zakresie
prowadzonych spraw,

15) prowadzenie sekretariatu, w tym:

a) przyjmowanie i rejestrowanie korespondenciji,

b) przekazywanie zadekretowanej korespondencji merytorycznym pracownikom celem
zalatwienia,

c) przekazywanie Kancelarii Urzedu korespondencji przygotowanej do wysyiki,

d) przyjmowanie zglaszajacych si¢ interesantéw i kierowanie ich w zaleznosci od potrzeb
do: dyrektora, kierownika oddziatu lub pracownikéw merytorycznych,

e) zaopatrywanie pracownikow w niezbedny sprzet i materiaty biurowe,

f) prowadzenie elektronicznego systemu kadrowego,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg wewnetrzna.

§ 6.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Kultury i Dziedzictwa

Narodowego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Andrzej Betkowski
/dokument podpisano elektronicznie/
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