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Dotyczy: 07-1.1711.3.2021

W wykonaniu Zalecen i wnioskéw pokontrolnych, zawartych w Wystgpieniu Pokontrolnym
przyjetych Uchwatg nr 4162/2020 Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego, uprzejmie
wyjasniam.

W zalaczeniu przedklada sie Zarzqdzemie wewngtrzne w sprawie zmiany Instrukcji
inwentaryzacyjnej i kasacyjnej. stanowiqcej zalgcznik do Zarzqdzenia nr 44/2016 Dyrektora
Wojewédzkiego Szpitala Zespolonego w Kielcach z dnia 28 pazdziernika 2016 r., w ktorym
uwzgledniono wytyczne, stanowiace rezultat przeprowadzonej kontroli.

Jednoczesnie  przeprowadzono analize stwierdzonych uwag dotyczacych zasad
gospodarowania przez sp-zoz aktywami trwatymi i niniejszym zobowigzuje si¢ do ich
przestrzegania w petnym zakresie.
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DYREKTORA WOJEWODZKIEGO SZPITALA ZESPOLONEGO
W KIELCACH
z dnia D\IA wrzesnia 2021 r.

W SPRAWIE: zmiany Instrukcji inwentaryzacyjnej i kasacyjnej, stanowigcej zatacznik do
Zarzadzenia nr 44/2016 Dyrektora Wojewodzkiego Szpitala Zespolonego w Kielcach

z dnia 28 paZdziernika 2016 1.

§1

Zmienia si¢ zalacznik do Zarzadzenia nr 44/2016 Dyrektora Wojewodzkiego Szpitala
Zespolonego w Kielcach z dnia 28 pazdziernika 2016 r. pn. Instrukcja inwentaryzacyjna 1

kasacyjna, w ten sposéb, ze:

1. § 9 uzyskuje brzmienie:
§9

Postepowanie kasacyjne

1. Kasacje zuzytego, zniszczonego lub zbednego sprzetu, wyposazenia innych przedmiotéw
bedagcych majgtkiem ruchomym Wojewoddzkiego Szpitala Zespolonego w Kielcach
przeprowadza na podstawie zarzadzenia powolana przez Dyrekcje stala lub dorazna
komisja kasacyjna (dalej: Komisja).

2. W skiad komisji kasacyjnej wchodzi:

a) Przewodniczacy Komisji
b) Zastepca Przewodniczacego Komisji (fakultatywnie)
¢) Czlonkowie
3. W sklad stalej Komisji wchodzi co najmniej pie¢ osob, a w skiad doraznej Komisji, co

najmniej trzy osoby.
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4. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy
czym w pracach Komisji obowigzkowo bierze udzial Przewodniczacy Komisji lub
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

5. Posiedzenia stalej Komisji odbywajg sie z czestotliwoscig wynikajaca z biezacych
potrzeb, jednak nie rzadziej niz raz na sze$¢ miesiccey.

6. Uzytkownicy wyposazenia po stwierdzeniu koniecznosci likwidacji sktadaja w Dyrekcji
wniosek o zezwolenie na dokonanie likwidacji — kasacji. Wniosek powinien zawieraé
uzasadnienie przeprowadzenia likwidacji — kasacji oraz wykaz przedmiotéw zgloszonych
do kasacji w ukladzie:

JL,.;; Nazwa przedmiotu, - Data S o |
inwentar Hos$¢ ewidencyj | przeznaczenia do
urzgdzenia zakupu
oWy na likwidacji
12 3 4 5 |6 7 o |
| S I N | |

7. W przypadku sprzetu technicznego do wniosku o likwidacje kasacje winna by¢ dotaczona
opinia zawierajaca orzeczenie o stanie technicznym.

8. Wlasciwymi do wydawania orzeczenia sa:

e zaklady naprawcze,
e wiasne shuzby techniczne powolane do napraw i konserwacji,
» wyspecjalizowane jednostki z danej branzy lub wskazani przez nie rzeczoznawcy.

9. Po wyrazeniu przez Dyrekcja zgody na przeprowadzenie likwidacji — kasacji wniosek
zostaje przekazany do Komisji Inwentaryzacyjnej, gdzie naslgpuje uzupelnienie o
ewentualnie brakujgce dokumenty.

10. Kompletny wniosek o przeprowadzenie likwidacji — kasacji winien byé¢ poprzedzony

rozeznaniem mozliwosci ewentualnego zagospodarowania przeznaczonego do likwidacji
sprz¢tu medycznego lub administracyjnego, zwlaszcza jezeli cechy zewngtrzne nie
wskazujg catkowitego wyeksploatowania, majac na uwadze zasade gospodarowania

srodkami publicznymi.
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. Przed przystapieniem do fizycznej kasacji nalezy w odpowiednim terminie powiadomié

wnioskodawce o uzyskaniu zgody Dyrekcji na przeprowadzenie likwidacji, w celu

przygotowania, zgromadzania mozliwie w Jednym miejscu przedmiotéw przeznaczonych

do likwidacji. Komisja przeprowadzajgca fizyczna likwidacje zapoznaje si¢ z

dokumentacjy — orzeczeniami uzasadniajgcymi  koniecznosci dokonania likwidacji,

poréwnuje przygotowane przedmioty z wnioskami i sporzadza protokél likwidacyjny —

kasacyjny.

Dopilnowuje, by ujete w protokole stwierdzajacym fakt przeprowadzenia kasacji

przedmioty byly pozbawione cech uzytecznych oraz jako ztom wywiezione do

odpowiednich skladnic ztomu lub odpadkéw. Za wywoéz lub zagospodarowanie odpadéw

odpowiedzialny jest Specjalista Dziatu Administracji i Obstugi Gospodarczej. Jako

zatgcznik do protokotu winny by¢ zalaczone:

a) wykaz zlikwidowanego sprzetu uwzgledniajgcy:

* symbol i nr ewidencyjny,

® nazwe,

e ilosé,

® ceng¢ ewidencyjna,

®  wartosé

b) orzeczenia techniczne i dokumenty stwierdzajace brak mozliwogci zagospodarowania,

c¢) jezeli kasowany sprzgt byl niekompletny — oswiadezenie uzytkownika o
okolicznosciach zdekompletowania. W przypadku znacznych wartoéci wiarygodnos¢é
oswiadczenia winna by¢ akceptowana przez Dyrekcje,

d) potwierdzenie wywozu ztomu lub nieuzytecznych odpadéw,

€) jezeli w czasie likwidacji stwierdzono, ze w likwidowanym sprzecie znajduja sie
elementy uzyteczne, ktére mogg by¢ wykorzystane przy remontach innych urzadzen
nalezy je wymontowag i przekaza¢ do magazynu czgsci zamiennych lub warsztatow
naprawczych.

Na okoliczno$é odzysku nalezy sporzadzié¢ protokét wskazujacy, jakie elementy zostaty

odzyskane i gdzie zostaly przekazane do zagospodarowania. Do protokotu tego nalezy

dolaczy¢ dokument potwierdzajacy fakt przekazania.
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Niedopuszczalnym jest sporzadzenie protokotu likwidacji - kasacji bez réwnoczesnego

dokonania fizycznej likwidacji przedmiotéw zgloszonych do likwidacji.

Kasacja bedacej w ewidencji bielizny winna by¢ dokonana analogicznie jak opisano

wyzej. Przeznaczona do likwidacji bielizna zgromadzona w jednym miejscu winna by¢

zlikwidowana w obecnogci pracownika administracyjnego oddziahu, Bielizna zostaje

trwale oznakowana »Wybrakowano: i pozostaje w jednostce, w ktérej byla

przeprowadzona kasacja z przeznaczeniem do celéw gospodarczych jako szmaty,

podklady, $cierki dla sprzatajacych, a jezeli nie ma takiej potrzeby wywieziona i spalona.

Nie dotyczy to bielizny szpitalnej pochodzacej z oddziatéw zakaznych i innych, gdzie

wystapity przypadki choroby zakaznej. Ze wzgledéw higienicznych bielizng t¢ nalezy

unicestwic poprzez spalenie w $posob przewidziany mmnymi uregulowaniami.

Podpisany i zatwierdzony protokét Iikwidacji-kasacji wraz z zalgcznikami nalezy

przekazaé do:

a) Ksiegowosci Inwentarzowej w celu wyksiggowania z ewidencji ilosciowo-
wartosciowej,

b) Ksiegowosci Materiatowej, jezeli dotyczy likwidacji materialéw, w celu dokonania
stosownych ksiegowar,

¢) Jeden egzemplarz przeznaczony jest dla jednostki wnioskujgcej likwidacje, w celu
wyprowadzenia z ewidencji zlikwidowanych przedmiotéw z ksiegi inwentarzowe;.

W przypadku decyzji o zagospodarowaniy i przekazaniu sprzetu do innych jednostek lub

magazynéw ogélnych nalezy sporzadzi¢ dokumenty przekazania i zaewidencjonowania

zgodnie z instrukcja obiegu dokumentéw i Ustawg z 1994 r. 0 rachunkowosci.

2. po § 9 dodaje sig§ 10 w nastepujacym brzmieniu:

» W sprawach nie uregulowanych niniejsza instrukcjg obowiazujg przepisy 0goblne.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Zarzadzenie otrzymujg: Gtéwny Ksiggowy, Dziat Ksiegowosci, Komisja mwentaryzZacyj

Komisja Kasacyjna. '
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