Zarzadzenie Nr 100/2021
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 12 lipca 2021 r.

w sprawie regulaminu zawierania uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi

w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1668 ze zm.) oraz § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach postanawia sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ ,,Regulamin zawierania umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w  Kielcach”, stanowiacy

zalacznik do zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 47/1/2016 Marszatka Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego z dnia
3 czerwca 2016 r. w sprawie zasad zawierania umow zlecen, uméw o $wiadczenie ustug i umow
o dzieto z osobami fizycznymi przez Wojewodztwo Swictokrzyskie, ktore dziata przez swa

jednostke organizacyjna Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom departamentdéw i réwnorzednych komorek

organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swictokrzyskiego

Andrzej Betkowski
(dokument podpisano elektronicznie)
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 100/2021
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 12 lipca 2021 r.

Regulamin
zawierania umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi

w Urzedzie Marszalkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

§1.

§2.

§ 3.

§ 4.

Rozdzial 1
Zasady ogélne

Regulamin stosuje si¢ w przypadku umow cywilnoprawnych z osobami fizycznymi
nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej lub W przedmiocie niezwigzanym
z prowadzong przez nich dzialalnosciag gospodarcza, w zakresie zamowien, ktorych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi netto,

o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacym jest Wojewodztwo Swietokrzyskie, ktore dziata przez swa jednostke
organizacyjng — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,
zwany dalej ,,urzedem”. Zamowienia publiczne w Urzedzie udzielane sg w imieniu

i na rzecz Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Przyjmujacego zamoéwienie albo zlecenie wylania si¢ z zachowaniem nalezytej
starannosci, kierujgc si¢ zasadg realizacji zadania w sposob efektywny, celowy
i rzetelny. Umowy powinny by¢ skonstruowane w taki sposob, aby zabezpieczaty

interes urze¢du, a zwlaszcza nie naruszaty dyscypliny finanso6w publicznych.

Rozdzial 2

Postepowanie przed zawarciem umowy cywilnoprawnej

Przed zawarciem umowy  pracownik  wyznaczony  przez dyrektora
departamentu lub réwnorzgdnej komorki organizacyjnej przeprowadza procedure
wskazang w instrukcji, regulujacej zasady udzielania zamoéwien publicznych

w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach.



§ 5.

§ 6.

§7.

§ 8.

§9.

§ 10.

§11.

§ 12.

Po przeprowadzeniu procedury, o ktorej mowa w § 4, departament sporzadza wniosek
o wyrazenie zgody na zawarcie umowy wraz z uzasadnieniem, zawierajacym zapis
o zabezpieczeniu $rodkéw w budzecie Wojewoddztwa Swietokrzyskiego ze wskazaniem

klasyfikacji budzetowe;.

Whiosek zatwierdza dyrektor departamentu lub rownorzednej komorki organizacyjnej,

potwierdzajac jednoczes$nie fakt zabezpieczenia srodkéw na jego sfinansowanie.

W sytuacji gdy wnioskodawca nie jest dysponentem srodkow na pokrycie zobowigzania
wynikajagcego z zawarcia umowy, wniosek powinien zawieraé akceptacje
dysponujagcego $rodkami dyrektora departamentu lub réwnorzednej komorki

organizacyjnej.

Whiosek wraz z projektem umowy wnioskodawca sktada w wersji papierowej
oraz przesyla za posrednictwem systemu EZD (e-Dok) do komorki ds. osobowych,
ktora — po dokonaniu oceny merytorycznej — przekazuje te dokumenty do akceptacji
Sekretarza Wojewodztwa. Akceptacja ta moze réwniez obejmowaé ewentualne

odstepstwa projektu umowy od wzorca, o ktorym mowa w zatgczniku nr 1 i 2.

Projekt umowy winien by¢ sporzadzony z uwzglednieniem powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczegolnosci przepisow Kodeksu cywilnego, ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o prawie autorskim

i prawach pokrewnych, ustawy o ochronie danych osobowych.

Projekt umowy opracowuje dyrektor departamentu lub réwnorzednej komorki

organizacyjnej lub wyznaczony przez niego pracownik.

Dyrektor departamentu lub rownorzednej komorki organizacyjnej okresla rodzaj
umowy, klasyfikujac ja jednoznacznie jako umowe o dzielo, umowe zlecenie,
albo umowe o $wiadczenie ustug, z zachowaniem =zasad legalno$ci, celowosci,
gospodarnosci i rzetelnosci, nie naruszajac dyscypliny finansow publicznych,
za co ponosi peilng odpowiedzialnos¢. Klasyfikacja ta dokonywana jest zawsze

przy udziale radcy prawnego.

Projekt umowy zawiera w szczegdlnosci:
1) miejsce i date zawarcia umowy,
2) okre$lenie stron umowy oraz prawidtowe wskazanie 0sob uprawnionych do jej
zawierania po obydwu stronach — na podstawie stosownych tytulow
lub upowaznien,

3) zakres przedmiotowy umowy:



§ 13.

§ 14.

a) w przypadku umowy zlecenia lub umowy o $wiadczenie ushug —
wyszczegolnienie 1 precyzyjne opisanie zadania lub zadan do wykonania,
b) w przypadku umowy o dzieto — precyzyjne okreslenie rezultatu wedtug
indywidualnych cech oraz przestanki weryfikacji dzieta (protokot odbioru),
z zachowaniem nieprzekraczalnego limitu 150 znakéw tekstu — stosownie
do wymagan zgloszenia w ZUS,
4) termin realizacji umowy — precyzyjne okreslenie dat krancowych, tj. od dnia ...
do dnia..., oraz liczby godzin,
5) okreslenie terminu i formy wyptaty wynagrodzenia,
6) klauzule okreslajaca, ze kwota wynagrodzenia jest kwotg brutto i obejmuje
wszelkie ewentualne koszty lub pochodne zwigzane wynagrodzeniem,
7) w zaleznosci od rodzaju umowy lub zamoéwienia — klauzule dotyczace
przeniesienia praw autorskich lub udzielenia licenciji,
8) =zasady odpowiedzialno$ci (ogdlne lub kary umowne) z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy,
9) warunki zmiany, rozwigzania oraz odstapienia od umowy,
10) klauzulg¢ informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 6,
11) okreslenie sadu wilasciwego do rozstrzygnigcia sporow wynikajacych z umowy,
informacje o ilo$ci sporzadzonych egzemplarzy umowy,
12) okreslenie klasyfikacji budzetowej, w ktorej zabezpieczono $rodki finansowe

w planie finansowym na realizacj¢ umowy.

W przypadku gdy umowa zawierana jest z pracownikiem urzedu, przedmiotem umowy
cywilnoprawne] nie mogg by¢ czynnosci Wynikajace z zakresu obowigzkow tego

pracownika.

W przypadku gdy zawierana umowa zwigzana jest z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiecka nad nimi, departament, ktory
rozpoczyna prace przygotowawcze przed zwarciem umowy cywilnoprawnej,
zobowigzany jest je poprzedzi¢ przeprowadzeniem procedury okreslonej W Zarzadzeniu
nr 58/2020 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 6 marca 2020 r.
W sprawie ustalenia zasad uzyskiwania informacji o danych o0sdb zamieszczonych

W Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym.



§ 15.

§ 16.

§17.

§ 18.

§ 19.

§ 20.

§21.

§ 22.

Rozdzial 3

Zasady procedowania uméw cywilnoprawnych

Zawarcie  umowy  cywilnoprawnej  nastgpuje  po  dokonaniu  wyboru
zleceniobiorcy/wykonawcy, zgodnie z uregulowaniami obowigzujagcymi w urzedzie

oraz wytycznymi wynikajacymi z zasad realizacji umoéw zewngtrznych.

Umowe zawiera, sktadajac oswiadczenie woli tacznie, dwoch Czlonkéw Zarzadu
Wojewodztwa lub osoba dzialajaca na podstawie udzielonego przez Zarzad
Wojewddztwa upowaznienia, po uprzednim potwierdzeniu s$rodkéw finansowych
przez Skarbnika Wojewddztwa lub osobg¢ upowazniong (kontrasygnata finansowa

— na wszystkich egzemplarzach umowy).

Umowa przed uzyskaniem kontrasygnaty Skarbnika, musi zostaé sprawdzona

pod wzgledem zgodnosci z budzetem projektu przez Departament Budzetu i Finansow.

Umowa sporzadzana jest w 4 egzemplarzach, z czego 3 egzemplarze zachowuje
siec W urzedzie, a 1 egzemplarz przekazuje si¢ przyjmujacemu zamowienie

albo zlecenie.

Wraz z podpisaniem umowy od przyjmujacego zamowienie albo zlecenie odbiera

si¢ o§wiadczenia, ktérych wzor stanowig zatgczniki nr 3-7.

Egzemplarze umowy zachowywane w urzedzie przekazuje si¢ w terminie do 5 dni do:
1) wnioskujacego departamentu albo rownorzednej komoérki organizacyjnej,
2) Departamentu Budzetu i Finansow,

3) komorki ds. osobowych.

Komorka ds. osobowych rejestruje umowe w zbiorczym rejestrze umow prowadzonym
dla catego urzedu oraz Generalnym Rejestrze Umoéw (GRU) i zglasza przyjmujacego

zlecenie albo zamowienie do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Dyrektor departamentu albo rownorzednej komorki organizacyjnej, wnioskujacy
0 zawarcie umowy, odbiera rachunek do umowy od przyjmujgcego zaméwienie albo
zlecenie, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 9, a nastgpnie potwierdza prawidlowe
wykonanie umowy i przekazuje taki rachunek do Departamentu Budzetu i Finansow,

celem realizacji wyplaty.



§ 23. Rachunek, o ktorym mowa w § 22, podlega kontroli merytorycznej, ktora polega

na potwierdzeniu:

1)

2)

3)

wykonania zlecenia zgodnie z zawarta umows, a w przypadku umowy o dzieto —
zgodnie z zatagczonym do rachunku protokotem odbioru,

celowosci, gospodarnosci i legalno$ci operacji gospodarczej bedacej przedmiotem
umowy oraz potwierdzeniem zrodla finansowania wskazanego w umowie
przez dysponenta srodkow,

podpisem i imienng pieczatka osob dokonujacych kontroli, 0 ktérych mowa

w pkt 112, wraz z wpisaniem daty jej przeprowadzenia.

§ 24. Po kontroli merytorycznej, o ktorej mowa § 23, rachunek podlega kontroli formalnej,

ktorg przeprowadza Departament Budzetu i Finansow, polegajgcej na:

1)

2)
3)

4)

sprawdzeniu czy rachunek zostat wystawiony w sposob prawidlowy i zgodnie
Z niniejszym regulaminem,

czy zalaczony jest protokot odbioru — w przypadku umowy o dzieto,

czy jest dotgczona ewidencja potwierdzajaca liczbe godzin wykonywania umowy
zlecenia — w przypadku umowy zlecenie,

potwierdzeniu podpisem 1 imienng pieczatka osob dokonujacych kontroli

wraz z wpisaniem daty jej przeprowadzenia.

§ 25. Wyptaty wynagrodzen z tytulu umow cywilnoprawnych dokonuje si¢ po przedtozeniu

prawidlowo wypelnionego rachunku, w terminach okreslonych w umowie, liczgc

od daty wptyniecia rachunku do urzedu.

§ 26. W przypadku koniecznosci zmiany umowy podejmuje si¢ czynnosci jak przed

zawarciem umowy, przy czym do wniosku o zmiang umowy, oprocz projektu aneksu

i jego uzasadnienia, dotacza si¢ sprawozdanie przyjmujacego zaméowienie albo zlecenie

z dotychczasowego wykonania umowy.

§ 27. Przy rozliczaniu umow o dzielo obowigzujg nast¢pujace dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)

o$wiadczenie wykonawcy dzieta (zatacznik nr 4 do regulaminu),

o$wiadczenie do celow podatkowych (zalgcznik nr 5 do regulaminu),

protokot odbioru dzieta (zatgcznik nr 6 do regulaminu),

rachunek do umowy (zatacznik nr 9 do regulaminu),

inne dokumenty niezbedne do realizacji wyplaty, okreSlone wzorami
badz wytycznymi  wynikajacymi z zawartych przez urzad umowami

zewnetrznymi.



§ 28. Przy zawieraniu i rozliczaniu umow zlecenia lub uméw o $wiadczenie ustug obowigzuja

§ 29.

nastepujace dokumenty:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

oswiadczenie zleceniobiorcy dla celow ubezpieczeniowych (zalagcznik nr 3
do regulaminu),

o$wiadczenie do celow podatkowych (zatacznik nr 5 do regulaminu),

zestawienie liczby godzin pracy $wiadczenia ushug (zalgcznik nr 7
do regulaminu),

rachunek do umowy (zatacznik nr 9 do regulaminuy),

zaswiadczenie potwierdzajace status ucznia szkoty ponadpodstawowe;j
lub studenta wyzszej uczelni (w przypadku osob do 26 roku zycia),

inne dokumenty niezbedne do naliczenia wynagrodzenia okre$lone wzorami
badz wytycznymi wynikajacymi ze stosownych przepisow oraz z zawartych

przez urzad umow.

Przy zawieraniu uméw cywilnoprawnych z osobami podlegajacymi obowigzkowym

ubezpieczeniom  spotecznym, stosuje si¢ odpowiednie  przepisy  ustawy

o pracowniczych planach kapitalowych (PPK) oraz postanowienia umowy

o zarzadzanie PPK, ktorg zawarl urzad z wyloniong instytucja finansowa, jakie maja

zastosowanie do pracownikoéw zatrudnionych W urzedzie.



§ 30.
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Zatacznik nr 1
do ,Regulaminu zawierania umow ...”

UMOWA ZLECENIE/O SWIADCZENIE UStUG*

NR....ccoeeeee [,
zawarta W dniu ...ccoceeeeveevevenenecee s , W Kielcach pomiedzy:
Wojewddztwem Swietokrzyskim - Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, zwanym dalej

»Zleceniodawcy”, reprezentowanym przez:

1) ettt ettt bttt ,
2) ettt et et ettt ettt et s ettt era s ennas
a Panem/Panig ......cceeeervereereesensenssnnseseesesenns , zamieszkatym/zamieszkatg .......ccooeeereverieecreerinnns

zwanym/zwang dalej ,Zleceniobiorcg”,
o nastepujacej tresci:

§1
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania nastepujgcego zadania:

zwanego dalej ,,zadaniem”.

§2

Zleceniobiorca wykona zadanie w terminie: .......ccocviiennn , W liczbie ... godzin

W miejscu i czasie uzgodnionym ze Zleceniodawca.

§3

1. Zleceniobiorca wykona zadanie w sposdb samodzielny, znalezytg starannoscig,

bez bezposredniego nadzoru i kierownictwa ze strony Zleceniodawcy.

2. Bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej na pismie Zleceniobiorca nie moze powierzyc
wykonania zadania innej osobie ani dokonaé przelewu wierzytelnosci wynikajgcej

Z umowy.

§4

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia w wysokosci ......cccccvveeeenenn.

(stownie zt: .ueeeeeiieiinns brutto).
2. Wynagrodzenie bedzie wyptacone po nalezytym wykonaniu zadania, w ciggu .......

od przedtozenia przez Zleceniobiorce prawidtowo wypetnionego rachunku wraz

ze sprawozdaniem z wykonania umowy.

3. Zleceniobiorca sporzadza rachunek wraz ze sprawozdaniem na ostatni dzien miesigca

kalendarzowego, a w przypadku umoéw krétkoterminowych - po wykonaniu umowy.

4. Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia zaliczke na podatek dochodowy od oséb

fizycznych i ewentualnie inne obcigzenia przewidziane w odrebnych przepisach.

* - g
niepotrzebne skreslic



Zatacznik nr 1
do ,Regulaminu zawierania umow ...”

§5

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe bez podania przyczyny z zachowaniem
.............. dniowego okresu wypowiedzenia.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce,
Zleceniodawcy przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce,
Zleceniodawca ma prawo zgdac od Zleceniobiorcy zaptacenia kar umownych w wysokosci
....... % wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, za kazdy przypadek naruszenia.

4. Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ odszkodowania przenoszacego wysokosc
zastrzezonych kar umownych.

§6

W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§7

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
Ewentualne spory mogace wynikngé z realizacji umowy rozstrzygaé¢ bedzie sad wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy.

§9
Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach. Zleceniodawca potwierdza
otrzymanie trzech, a Zleceniobiorca - jednego egzemplarza umowy.

Zleceniobiorca Zleceniodawca
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do ,Regulaminu zawierania umow ...”
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Zatacznik nr 2
do ,Regulaminu zawierania umow ...”

UMOWA O DZIELO

NR....ccoeeeee [,
zawarta W dniu ...ccoeeeeevevevesenecceceeens , W Kielcach pomiedzy:
Wojewddztwem Swietokrzyskim - Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce, zwanym dalej
»Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

1)

a PanemM/Pania ......cccceevveeveereeneeneeneensennnenssaennns , zamieszkatym/zamieszkatg .......cccocvvereeveveeececrerennne. ,
zwanym/zwang dalej ,Wykonawcg”,

o nastepujacej tresci:

§1

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania nastepujgcego dzieta:

zwanego dalej ,dzietem”.

§2

Wykonawca wykona dzieto w terminie do: ......cceevvvennene. , W miejscu iczasie uzgodnionym
z Zamawiajacym.

§3
Wykonawca wykona dzieto w sposéb samodzielny, znalezytg starannoscia,
bez bezposredniego nadzoru i kierownictwa ze strony Zamawiajgcego.
Bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie Wykonawca nie moze powierzyé
wykonania dzieta innej osobie ani dokona¢ przelewu wierzytelnosci wynikajgcej
Z umowy.

§4
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia w wysokoSCi ......cccecvieenne.
(stownie zt: .cueeeeeeeiiinne brutto).
Wynagrodzenie bedzie wyptacone po nalezytym wykonaniu dzieta, wciggu ........... dni
od przedtozenia przez Wykonawce prawidtowo wypetnionego rachunku wraz
ze sprawozdaniem z wykonania umowy.
Zamawiajgcy potraci z wynagrodzenia zaliczke na podatek dochodowy od osdb fizycznych
i ewentualnie inne obcigzenia przewidziane w odrebnych przepisach.

§5
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe bez podania przyczyny z zachowaniem
......... dniowego okresu wypowiedzenia.
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2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ od Wykonawcy zaptacenia kar umownych w wysokosci ....... %
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, za kazdy przypadek naruszenia.

4. Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ zastrzezonych
kar umownych.

§6
W sprawach nieuregulowanych w umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§7

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8
Ewentualne spory mogace wynikngc¢ z realizacji umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§9
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach. Zamawiajacy potwierdza
otrzymanie trzech, a Wykonawca - jednego egzemplarza umowy.

Wykonawca Zamawiajgcy
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Potwierdzam zgodnos¢ kopii z dokumentem elektronicznym:
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Wersja pliku 1
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Andrzej Betkowski
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Wystawca certyfikatu: Krajowa lzba Rozliczeniowa S.A.
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OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY

Nazwisko

Nazwisko rodowe

Imiona

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Obywatelstwo

PESEL

Adres zamieszkania:

Kod pocztowy

Poczta

Miejscowos¢

ulica

Nr domu

Nr mieszkania

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Oswiadczam, ze

1)
2)
3)
4)

5)

6)

jestem /nie jestem* zatrudniony na podstawie umowy o prace i z tego tytutu osiggam przychdd
w przeliczeniu na okres miesigca réwny co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu;

przebywam/nie przebywam* na urlopie bezptatnym;

przebywam/nie przebywam* na urlopie wychowawczym;

podlegam/nie podlegam* obowigzkowym ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z innej umowy
zlecenia;

podlegam/nie podlegam* obowigzkowym ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z innej umowy
zlecenia i taczna podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (uzyskane w danym
miesigcu wynagrodzenie) jest rowna co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu;

prowadze/nie prowadze* pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg, z tytutu ktérej optacam sktadki
od preferencyjnej podstawy wynoszacej 30% minimalnego wynagrodzenia;

* niewtasciwe skresli¢
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7) prowadze/nie prowadze* pozarolniczg dziatalno$é gospodarczg, z tytutu ktorej jestem uprawniony
do optacania preferencyjnych sktadek, a mimo to odprowadzam z jej tytutu sktadki od podstawy wynoszacej
co najmniej kwote minimalnego wynagrodzenia;

8) prowadze/nie prowadze* pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarczg, z tytutu ktdrej optacam standardowe
sktadki od podstawy wymiaru wynoszgcej co najmniej 60% prognozowanej przecietnej ptacy miesiecznej;

9) mam/nie mam* ustalonego prawa do emerytury lub renty;

10) jestem/nie jestem* uczniem lub studentem i nie ukoficzytem 26 lat;

11) wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolng wptatg na Pracownicze Plany Kapitatowe;

12) wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnymi ubezpieczeniami emerytalnym i rentowym;

13) wnosze/nie wnosze* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

O wszelkich zmianach dotyczacych podanych informacji zobowigzuje sie powiadomi¢ ptatnika na pismie
w terminie 5 dni od dnia wystgpienia tych zmian.

W przypadku podania btednych informacji, a takie w razie nie przekazania informacji o zmianie danych, ktére
maja wptyw na optacanie sktadek, zobowigzuje sie zwrdci¢ ptatnikowi optacone przez niego do ZUS-u sktadki na
ubezpieczenia spoteczne (np. emerytalne, rentowe) finansowane ze srodkéw ubezpieczonego oraz odsetki od
catego powstatego zadtuzenia

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem: ........ccevieeeeiiiiiiiiiieeneniiiiinnnnneenneenen
Data i podpis

B =] TR

* niewtasciwe skresli¢
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* niewtasciwe skresli¢
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Nazwa pliku KW_87631_OK_plik7.DOC
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Nazwisko

Nazwisko rodowe
Imiona

Data urodzenia
Miejsce urodzenia

Obywatelstwo

PESEL

Kod pocztowy
Poczta
Miejscowos¢
ulica

Nr domu

Nr mieszkania
Wojewddztwo
Powiat

Gmina

Zatacznik nr 4
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OSWIADCZENIE WYKONAWCY DZIELA

Adres zamieszkania

O wszelkich zmianach dotyczacych podanych informacji zobowiazuje sie powiadomié ptatnika na pismie
w terminie 5 dni od dnia wystgpienia tych zmian.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wiasnorecznym podpisem: ........cccoeveeeeeeeccciiiinneeccenneeeceennnnnn.

Data i podpis

Tl e
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Nazwisko i iMmi€ ....ccceceeecvecierierereeene. [DE) - [

Aktualne miejsce zamieszkania, wg ktérego nalezy przekazaé PIT

OSWIADCZENIE

Zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji

podatnikéw i ptatnikow (Dz.U.2020.170 t.j.) o$wiadczam, ze moim identyfikatorem podatkowym jest:

Jednoczesnie zobowigzuje sie, ze najpdzniej do 31 grudnia danego roku podatkowego zawiadomie
mojego obecnego lub bytego pracodawce lub zleceniodawce o zmianie mojego identyfikatora
podatkowego (np. z PESEL na NIP w przypadku rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub jezeli
podatnik zostanie zarejestrowanym podatnikiem VAT po dacie ztozenia niniejszego oswiadczenia).

Oswiadczam, iz powyzsze dane podatem/tam zgodnie ze stanem faktycznym.

*Uwaga: Nalezy podac tylko jeden identyfikator tj., albo PESEL albo NIP, przy czym NIP podaje sie
wytacznie w przypadku, gdy podatnik:

1) prowadzi (lub prowadzit w danym roku podatkowym) dziatalno$¢é gospodarcza bez wzgledu na
forme opodatkowania, w tym dziatalnos$¢ jest zawieszona,

2) jest (lub byt w danym roku podatkowym) zarejestrowanym podatnikiem od towardw
i ustug,

3) jest (lub byt w danym roku podatkowym) ptatnikiem podatkdw, ptatnikiem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne jak i zdrowotne.
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Protokot odbioru dzieta

sporzgdzony dnia............cceeeevvvvnenennnn. W ottt e e e e e e e e e e
(data sporzadzenia protokotu) (miejscowo$¢ sporzadzenia protokotu)
dotyczgcy przekazania - odbioru umowy 0 dzieto ..........ccceeeeiieiiiiiiinnen zdnia .....ocoeveeeeeeeee,
(nr umowy o dzieto) (data zawarcia umowy)
dzieta POIEGAJGCEG0 N . ....eeiiiiii e e e e ns

L PP 2

(imie nazwisko i podpis osoby uczestniczacej w odbiorze) (imie nazwisko i podpis osoby uczestniczacej w odbiorze)

Zamawiajgcy postanawia:
= przyjac¢ dzieto bez zastrzezen,”

B> przyjgc dzieto z zastrzeZeniamii...........oovvveiiiiiiiiiiiii e

(opis zastrzezen, uwag i zobowigzanie wykonawcy do ich uwzgledniania w okreslonym terminie)

i wyptacic .......... % wynagrodzenia przewidzianego w umowie”,

=>nie przyjac dzieta ze WZgIedu NA:) .........ccvoiiiieie e

(powo6d odmowy odebrania dzieta)

(podpis) (podpis)

") niepotrzebne skresli¢
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Skrot pliku
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Podpisane przez:

OK-1.120.100.2021
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KW_87631_OK_plik10.DOC
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Andrzej Betkowski

Marszatek Wojewddztwa - Marszatek Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

Data podpisu: 2021-07-12 11:42:10
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Wystawca certyfikatu: Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

") niepotrzebne skresli¢
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Zestawienie liczby godzin pracy swiadczenia ustug

UMOWa NF..ueeeeeeeeceecenneecinnees [rok

Imi¢ i nazwisKo ZIeceniobiorCy ..o

IMIESIAC § TOK weveennrneinniiiiiiiiic e

(I Tovd o T= o oo A | g I o] =10 VAT

Podpis zleceniobiorcy
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Klauzula informacyjna dla uméw zlecen, uméw o dzieto

Zgodnie z art. 13 og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia

2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewodztwa

10.

Swictokrzyskiego z siedziba w Kielcach , al. IX Wiekéw Kiele 3, 25-516, Kielce.
tel: 41/342-15-30 fax: 41/344-52-65. e-mail: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl,
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516, Kielce,
tel: 41/342-10-16, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celu realizacji umowy.

Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych w niniejszym celu jest Art. 6 ust. 1
lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione
do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 6 lat / lub w oparciu
0 uzasadniony interes realizowany przez administratora*

Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: do Prezesa Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa podania danych moze
skutkowa¢ odmowa zawarcia umowy

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

w tym profilowaniu.

* niepotrzebne skresli¢
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dla Wojewédztwa Swietokrzyskiego - Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego

za wykonanie w mysl zawartej umowy zlecenia/ o Swiadczenie ustug /o dzieto* nastepujgcych prac:

**Prace wykonane zostaly W OKIeSIe: ...
Razem nalezZnosSC WYNOSI ZIOtYC .. ... e zt
RS[0SO zt
* niepotrzebne skreslic ** dot. uméw zlecenia/o $wiadczenie ustug podpis wystawcy rachunku
Stwierdzono wykonanie i przyjecie Sprawdzono pod wzgledem
przedmiotu umowy merytorycznym
Ptatne: dziat.............. rozdz............. §

................. e e
Zatwierdzono do wypfaty dziaf. ................ rozdziat ................ § kwota brutto ................
dnia ... roku

............... s s
Suma naleznosci brutto L zt
Sktadka ubezpieczenia zdrowotnego ., zt Sprawdzono pod wzgledem
Sktadki ubezpieczeh spotecznych L zt formalnym i rachunkowym
Koszty uzyskania przychodu zt
Kwota do opodatkowania Zt e
Zaliczka na podatek dochodowy L, zt ata tpodps
Do wyptatynetto zt

Stownie netto:
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