Zarzadzenie Nr 89/2021
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
z dnia 10 czerwca 2021 r.

w sprawie organizacji stalych dyzurow na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
jednostkach podlegltych i nadzorowanych.

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia
2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. z 2004 r., Nr 219, poz. 2218), § 12
zarzadzenia Nr 30/2021 Wojewody Swictokrzyskiego z dnia 10 marca 2021 r. w sprawie
organizacji stalych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa, art. 43
ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (tj. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1688 z pdézn. zm.) oraz § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr 2975/20
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 18 listopada 2020 r., zmienionego
uchwatami Zarzadu Wojewédztwa SwictoOkrzyskiegto nr 3272/2021 z dnia 20 stycznia
2021r., nr 3383/2021 z dnia 17 lutego 2021 r., nr 3482/21 z dnia 10 marca 2021 r.
oraz nr 3700/21 z dnia 5 maja 2021 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji do uruchamiania realizacji zadan
ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego W Kielcach we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa organizuje
sic dla potrzeb Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego system statych dyzurow
obejmujacy:

1) Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,

2) Swigtokrzyskie Centrum Rehabilitacji w Czarnieckiej Gorze,

3) Swigtokrzyskie Centrum Psychiatrii w Morawicy,

4) Wojewodzki Specjalistyczny Szpital im. Sw. Rafata w Czerwonej Gorze,

5) Swietokrzyskie Centrum Onkologii w Kielcach,

6) Wojewodzki Szpital Zespolony w Kielcach,

7) Swietokrzyskie Centrum Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego

w Kielcach,



8) Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach,
9) Wojewodzka Biblioteka Publiczna im. W. Gombrowicza w Kielcach,
10) Wojewodzki Dom Kultury im. Jézefa Pitsudskiego w Kielcach,
11) Swigtokrzyski Zarzad Drog Wojewodzkich w Kielcach,
12) Uzdrowisko Busko-Zdro6j Spotka Akcyjna..
2. State dyzury uruchomiane beda w siedzibach jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa
w ust. 1.
3. Zadania wykonywane w ramach statych dyzurow obejmuja w szczeg6lnosci:
1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczehstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa;
2) przekazywanie decyzji upowaznionych organow w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanow gotowosci
obronnej panstwa oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit

uruchamianych podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

§2
W celu szybkiego przekazywania informacji i sygnatéw ustala si¢ nastgpujacy obieg
informacji: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego W Kielcach przekazuje
informacje dla ogniw koncowych, ktére stanowig jednostki organizacyjne, o ktéorych mowa

w § 1 ust. 1 pkt 2-12, oraz przyjmuje od nich stosowne meldunki i informacje.

§3
1. State dyzury, o ktérych mowa w § 1, organizuje si¢ przy wykorzystaniu personelu
jednostek organizacyjnych.
2. Do pehienia dyzurow nie moga by¢ wyznaczone osoby posiadajace przydziaty

mobilizacyjne lub organizacyjno-mobilizacyjne.

§4
1. Do zadan os6b petnigcych dyzury nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie i ewidencjonowanie oraz dostarczanie decyzji i informacji
adresowanych do organow 1 podmiotéw, na rzecz ktorych dziataja;
2) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji

1 informacji organdw na rzecz ktorych dzialaja, do organow im podlegtych;



3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow, decyzji
I informacji organdéw na rzecz ktorych dziatajg do organéw nadrzednych;

4) przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych zadan, sygnatow,
decyzji i informacji w ramach wspOlpracy (wspoétdziatania) organdéw i jednostek
organizacyjnych;

2. Obowigzki o0sob pelnigcych state dyzury w zakresie zadan realizowanych na rzecz Sit
Zbrojnych, okreslajag odrebne przepisy, wydane przez Ministréw Obrony Narodowej oraz
Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Infrastruktury.

3. Osoby petigce state dyzury, sygnatly i polecenia w zakresie zadan realizowanych na rzecz
Sit  Zbrojnych, otrzymane z Wojewodzkiego Sztabu Wojskowego lub wlasciwych
Wojskowych Komend Uzupelnien albo za posrednictwem jednostek  policji,
sa zobowigzane do niezwlocznego przekazywania ich adresatom lub osobom przez nich

upowaznionych.

§5
W stalej gotowos$ci obronnej panstwa stale dyzury mogg by¢ uruchomione w pelnym lub
ograniczonym zakresie:
1) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej - w celu zrealizowania zadan
mobilizacyjnych na rzecz Sit Zbrojnych, przekazanej odpowiednio przez Wojewodzki
Sztab Wojskowy lub whasciwe Wojskowe Komendy Uzupetnien;
2) na podstawie decyzji kierownikow jednostek organizacyjnych wymienionych w § 1
lub decyzji ich organdéw nadrzednych - w celu zrealizowania zadan na rzecz tych

organdw i jednostek organizacyjnych oraz w celach szkoleniowych.

§6
1. W wyzszych stanach gotowo$ci obronnej panstwa, uruchomienie statych dyzuréw
nastepuje na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.
2. Uruchomienie statych dyzuréw o ktorych mowa w ust. 1, moze takze nastapi¢ na podstawie
decyzji:
1) Ministra Obrony Narodowej, w celach o ktérych mowa w § 5 pkt 1;
2) organow, dla ktorych dyzury te maja by¢ pelnione lub organéw dla nich nadrzednych.

§7

Decyzja w sprawie statych dyzuréw moze by¢ przekazana:



1) bezposrednio - ustnie przez organy upowaznione do uruchamiania statych dyzurow:

2) posrednio - przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem
i pieczecia urzgdowa organu upowaznionego do uruchamiania statych dyzurow;

3) pisemnie - przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu;

4) za pomocg technicznych $rodkoéw tacznoscei.

§8

1. State dyzury sg petnione przez zmiany dyzurne wedtug ustalonego planu. W skiad jedne;j
zmiany wchodza:

1) starszy dyzurny - 1 0soba;

2) dyzurny — 1 osoba;

3) dyzurny kierowca - 1 osoba z samochodem.
2. Czas petnienia dyzuru przez jedng zmiang wynosi 12 godzin. Staty dyzur peniony jest
w systemie dwuzmianowym w godzinach:

1) |zmiana - od godz. 8°° do godz. 20°;

2) 1l zmiana - od godz. 20* do godz. 8°° dnia nastepnego.
3. Staty dyzur w godzinach pracy moze by¢ pelniony przez jedng osobe.

§9
1. Osoby peknigce staty dyzur nalezy wyposazy¢ w niezb¢dne dokumenty, a w szczegolnosci:
1) zarzadzenie Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, dyrektora jednostki
organizacyjnej w sprawie organizacji i pelnienia Statego dyzuru;
2) szczegbdtows instrukcje dziatania statego dyzuru;
3) plan alarmowania (powiadamiania) pracownikow w miejscu pracy;
4) wykaz jednostek organizujacych staty dyzur w organach nadrzgdnych, podleglych,
wspoéltdziatajacych i sgsiednich;
5) plan petnienia dyzuru;
6) dziennik ewidencji przyjetych i nadanych informacji i sygnatow;
7) ksigzka meldunkow starszego dyzurnego;
8) tabel¢ gloskowania;
9) tabel¢ stopni alarmowych i stopni CRP tylko dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego;
10) wykaz sygnatow powszechnego alarmowania i powiadamiania;

11) wyciag z instrukcji przeciwpozarowej;



12) brudnopis;
13) dokumenty pomocnicze, takie jak:
a) wykaz dokumentow Statego dyzuru,
b) spis abonentow central telefonicznych,
c) karte aktualizacji dokumentacji statego dyzuru,
d) Kkarte pobrania i zdania dokumentacji statego dyzuru.
2. Dotychczasowa dokumentacja statych dyzurdéw, po jej dostosowaniu i aktualizacji, staje si¢
dokumentacjg okre$long w ust. 1.
3. Miejscem pelnienia statego dyzuru powinno by¢ pomieszczenie znajdujace si¢
w poblizu miejsca pracy kierownika jednostki na rzecz, ktorego dziala ten dyzur.
Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w sprzg¢t informatyczny, $rodki tacznosci,
niezbedny sprzet kwaterunkowy 1 biurowy oraz o$wietlenie zastgpcze. Osoby petnigce staty
dyzur wyposaza si¢ w przybory do pisania oraz plakietki (opaski) koloru biato czerwonego z
napisem ,,STALY DYZUR”. Osobom petnigcym Staty dyzur nalezy zapewnié¢ warunki do
spozycia positku oraz odpoczynku.
4. Miejscem pehienia stalego dyzuru Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego jest
sekretariat Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
5. Statemu dyzurowi moze by¢ przydzielany $rodek transportu wraz z kierowca, z bedacych

aktualnie na wyposazeniu organu organizujacego staty dyzur.

§10
1. Osoby wyznaczone do petnienia Statlego dyzuru podlegaja szkoleniu zgodnie z planem
szkolenia obronnego na szczeblu samorzadu wojewodztwa na dany rok.
2. W ramach szkolenia, o ktorym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ zajecia teoretyczne lub
praktyczne z zakresu uruchamiania i pelnienia Stalego dyzuru obstugiwania i pracy na

srodkach tgcznosci oraz prowadzenia dokumentacji.

§11
Kierownicy jednostek organizacyjnych wymienionych w § 1 ust 1 pkt 2-12 okresla:
1) zasady organizacyjne petnienia dyzurow w macierzystej jednostce;
2) o0soby odpowiedzialne za organizacje i funkcjonowanie Statego dyzuru;

3) system szkolenia oséb wyznaczonych do pelnienia statego dyzuru.



§12

Zobowiazuje si¢ kierownika Biura Spraw Obronnych, Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
Niejawnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach do
sprawowania nadzoru nad caloksztaltem spraw zwigzanych z organizacjg i funkcjonowaniem
statych dyzurow, w tym do:

1) prowadzenie kontroli spraw dotyczacych statych dyzuréw w jednostkach podlegltych

i nadzorowanych przez Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego;
2) ¢wiczebnego sprawdzania  gotowosci  stalego dyzuru do  funkcjonowania

w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§13
Zobowigzuje si¢ Dyrektorow Departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach do wyznaczenia osob dla potrzeb stalego dyzuru i wpisaniu
tego zadania do ich zakresu obowigzkow. Osoby wyznaczone do stalego dyzuru zobligowane
s3 do udzialu w szkoleniach i treningach zgodnie z planem szkolenia obronnego Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§14
Zobowiazuje si¢ Dyrektora Departamentu Organizacyjnego i Kadr do wyposazenia 0sob
petigcych staty dyzur w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w Kielcach w niezbedny sprzet i srodki oraz zapewnienia warunkow do spozywania positkow

i odpoczynku.

§15
System stalych dyzuréw, wedlug zasad okreslonych w zarzadzeniu, nalezy zorganizowa¢ do

dnia 30 sierpnia 2021 r.

§16
Traci moc zarzadzenie Nr 12/2013 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
8 lutego 2013 r. w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

1 jednostkach podlegtych.



§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

Andrzej Betkowski
(dokument podpisano elektronicznie)
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