MARSZALEK

WOJEWODZTWA
SWIETOKRZYSKIEGO

Kielce, dnia 26.01.2021 r.
KA-1.1711.5.2020

Pan

Tomasz Halatkiewicz

Dyrektor

Zespolu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich
Parkéw Krajobrazowych

w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 41 wust. 2 pkt 6 wustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1668 ze zm.) oraz uchwaty nr 1719/2020
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 26 lutego 2020 roku w sprawie ustalenia
Regulaminu  Kontroli wykonywanej przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach, Departament Kontroli i Audytu UMWS w Kielcach
przeprowadzit kontrole kompleksowa w Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach.

Przedmiotem kontroli byta dzialalnos$¢ jednostki za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 r.
W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym
w dniu 5 stycznia 2021 roku, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
przekazuje Panu Dyrektorowi niniejsze wystgpienie pokontrolne.

Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, o ktérym mowa wyzej, stwierdzono

uchybienia i nieprawidlowosci, do ktorych nalezy zaliczy¢:

tel.: 413421549 ¢

fax: 413445265 |
kancelaria@sejmik kielce.pl :

al. X Wiekow Kielc 3; 25-516 Kielce



1) W zakresie prowadzenia spraw zgodnie z przepisami kancelaryjnymi:

Szczegotowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w jednostce reguluje

Instrukcja kancelaryjna oraz Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowigce kolejno zalacznik nr 1

i zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 25/2015 Dyrektora Zespotu Swigtokrzyskich

i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach z dnia 14 maja 2015 r. Kontrola

prawidtowos$ci stosowania ww. przepisow wykazata, ze:

1.1. Prowadzony w jednostce rejestr przesylek wychodzacych zawiera zarejestrowane pisma,

ktorych sygnatura jest niezgodna z Instrukcjg kancelaryjng np.: ZPK.1.222.2.2019,
ZPK.1.060a.11.2019, ZPK.I1.E.5.2019, ZPK.I1.E.5211.1.2019, ZPK.l.116a.12.2019.

Kontrola akt znajdujacych si¢ w teczce opisanej ,,060 - Wspodldziatanie z terenowymi

organizacjami administracji rzgdowej ZPK.1.060.2010-2018,2019,2020” wykazata, ze:

» w teczce znajdujg si¢ spisy spraw obejmujace okres od 2011 roku do 2020 roku,

podczas gdy przepisy Instrukcji kancelaryjnej § 39 ust. 1 stanowia, ze komorki

organizacyjne przekazuja do archiwum zakladowego dokumentacj¢ nie pozniej niz po

uplywie petlnych dwoch lat kalendarzowych, liczac od 1 stycznia nastepujacego po

roku zakonczenia spraw,

» spis spraw dla roku 2019 w sprawie oznaczonej ZPK.l.060 jest prowadzony

W sposob lakoniczny, z naruszeniem zasad Instrukcji § 23 1 § 26 tzn.:

wszystkie wpisy od poz. 1 do poz. 8 nie zawierajg daty pisma,

w poz. 3,4,6 i 8 nie wpisano adresata pisma,

zadna ze spraw ujetych w spisie nie posiada zapisu co do daty jej zakonczenia,
brak dokumentu wpisanego do arkusza pod poz. 7 znak: ZPK.I1.060.7.2019

i brak adnotacji co do miejsca przeniesienia sprawy,

> opis teczki, spis spraw oraz sygnatury po oznaczeniu nazwy komorki organizacyjne;j

w skrocie ZPK zawieraja znak ,I” nieprzewidziany Instrukcja w sposobie

znakowania pism,

» pisma

ZPK.1.060.01.2019, ZPK.1.060.02.2019, ZPK.1.060.04.2019,

7ZPK.1.060.05.2019, ZPK.1.060.06.2019 nie posiadaja podpisu pracownika

sporzadzajacego pismo z oznaczeniem daty jego zlozenia, co stanowi naruszenie

postanowien Instrukcji § 31 ust. 5.

1.2. Kontrola akt znajdujacych si¢ w teczce znak ,, 521- Edukacja szkolna” wykazata, ze:

» spis spraw jest prowadzony w sposOb lakoniczny z naruszeniem postanowien

Instrukeji § 23 1 § 26, tzn.:



— tylko w poz.5,6,7,10 zaewidencjonowano znak pisma,

— w zadnych sposréd 28 wpiséw nie wpisano adresata pisma,

— poz. 27 i 28 posiadaja jedynie wpis w postaci lakonicznego hasta tematycznego
»Zgtoszenia”, ,,Upowaznienie do odbioru nagrod” bez oznaczenia adresata, daty
oraz znakoéw pism,

» spis spraw oraz sygnatury po oznaczeniu nazwy komorki organizacyjnej w skrocie

ZPK zawieraja znaki ,,II.LE” nieprzewidziane Instrukcja w sposobie znakowania pism,

» w teczce znajdujg sie pisma, ktore nie posiadaja podpisu pracownika sporzadzajacego

z oznaczeniem daty jego zlozenia, co stanowi naruszenie postanowien Instrukcji § 31

ust. 5.

Whiosek pokontrolny Nr 1

Przestrzegac przepisow obowiazujacej w jednostce Instrukcji kancelaryjnej, tj.:

1.1. Osoba sporzadzajaca dokumentacj¢ winna jg podpisywac¢ wraz z oznaczeniem daty jej
wytworzenia.

1.2. Wytworzong dokumentacje, spisy spraw, opisy teczek oznaczaé w sposob okreslony
w Instrukcji.

1.3. Dokumentacj¢ przekazywa¢ do archiwum zakladowego w terminie okreslonym
w Instrukcji.

1.4. Spisy spraw prowadzi¢ starannie i rzetelnie wypelniajagc w nich wszystkie rubryki
wymagane trescig tabeli.

1.5. W sytuacji przeniesienia pisma do innej teczki odnotowac ten fakt w spisie spraw.

2) W zakresie prawidlowo$ci wynagradzania pracownikow:

W 2019 roku zaniechano wyptaty dodatku funkcyjnego dla niektorych uprawnionych
pracownikow. Wedhug ustalen kontroli, dodatek ten byt wyptacany dyrektorowi i zastepcy
dyrektora, podczas, gdy stosownie do § 6 pkt 2 Regulaminu wynagradzania, wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 36/2018 z dnia 7 grudnia 2018 roku Dyrektora Zespotu Swietokrzyskich
1 Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach, w sprawie ustalenia Regulaminu
wynagradzania pracownikow Zespotu Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach, przystugiwat takze pracownikom zatrudnionym na

kierowniczych stanowiskach urzedniczych i gtownym specjalistom.



Whiosek pokontrolny Nr 2

Sktadniki wynagrodzenia dla pracownikéw jednostki wyptaca¢ zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami ustawowymi i regulacjami wewngtrznymi.

3) W zakresie prawidlowosci prowadzenia ewidencji drukow Scislego zarachowania:

W 2019 roku, arkusze spisu z natury nie byty ewidencjonowane w ksiedze drukow Scistego
zarachowania, co stanowi naruszenie § 2 ust.l1 pkt 2 Instrukcji ewidencji i kontroli drukow
Scistego  zarachowania w  Zespole Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkow
Krajobrazowych w Kielcach, wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 14/2019 Dyrektora Zespotu
Swietokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach z dnia 17 maja

2020 roku.

Whniosek pokontrolny Nr 3

3.1. Obja¢ ewidencja drukow Scistego zarachowania arkusze spisu z natury.
3.2. Ewidencj¢ drukéw $cistego zarachowania prowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym

zakresie regulacjami wewngtrznymi jednostki.

4) W zakresie zaciggania i regulowania zobowigzan:

Stwierdzono przypadki nieterminowego regulowania zobowigzan i sg to:

— faktura nr FO081986637/011/19 z dnia 19.12.2019 r. na kwotg 72,57 zt za ustugi
telekomunikacyjne w m-cu grudniu 2019 r. Termin platno$ci okreslono na fakturze na
dzien 07.01.2020 r. Faktura zostala zaptacona przelewem w dn. 10.01.2020 r., tj. 3 dni
po terminie (WB Nr 2/2020 z dn. 10.01.2020 r.). Za opdznienie w zaplacie zostaly
naliczone odsetki w kwocie 0,08 z1.

— faktura nr 01/2020 z dnia 02.01.2020 r. na kwotg 2.800,00 zt za obshuge prawng
projektu LIFE17 w m-cu grudniu 2019 r. Termin ptatnos$ci okre§lono na 14 dni. W dn.
16.01.2020 r. przelewem zaptacono kwotg 2.276,42 zt — warto$¢ netto faktury (WB Nr
2/2020 z dn. 16.01.2020 r.- LIFE17) oraz pozostata kwote 523,58 zt z tyt. podatku
VAT w dn. 17.01.2020 r. (WB nr 3/2020 z dn. 17.01.2020 r.- LIFE17), tj. 1 dzien po
terminie. Za op6znienie w zaplacie nie zostaly naliczone odsetki.

— faktura nr 4/12/2019 z dnia 21.12.2019 r. na kwote 400,00 zt za ustuge weterynaryjna.

Termin ptatno$ci okreslono na fakturze na dzien 04.01.2020 r. Faktura zostala
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zaptacona przelewem w dn. 10.01.2020 r., (WB Nr 2/2020 z dn. 10.01.2020 r.).
Za opOznienie w zaplacie nie zostaly naliczone odsetki.

— faktura nr 5/12/2019 z dnia 22.12.2019 r. na kwote 900,00 zt za ustuge weterynaryjna.
Termin ptatnosci okreslono na fakturze na dzien 05.01.2020 r. Faktura zostata
zaplacona przelewem w dn. 10.01.2020 r., (WB Nr 2/2020 z dn. 10.01.2020 r.).
Za opoznienie w zaptacie nie zostaly naliczone odsetki.

— faktura nr 6/12/2019 z dnia 22.12.2019 r. na kwote 500,00 zt za ustuge weterynaryjna.
Termin ptatno$ci okreslono na fakturze na dzien 05.01.2020 r. Faktura zostala
zaptacona przelewem w dn. 10.01.2020 r., (WB Nr 2/2020 z dn. 10.01.2020 r.).

Za opOznienie w zaplacie nie zostaly naliczone odsetki.

Nieterminowe regulowanie zobowigzan stanowi naruszenie zasady wyrazonej w art. 44 ust. 3
pkt 3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869
ze zm.), zgodnie z ktora: ,,Wydatki publiczne powinny by¢é dokonywane w wysokosci

i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnigtych zobowigzan.”

Whiosek pokontrolny Nr 4
Terminowo regulowaé zaciagni¢te zobowigzania, stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 3) ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

5) W zakresie przestrzegania procedur dotyczacych udzielania zaméwien publicznych:

1) W trakcie postgpowania na wykonanie prac remontowych w siedzibie Zespotu
Swigtokrzyskich i Nadnidzianskich Parkéw Krajobrazowych w Kielcach oraz
w Krzyzanowicach Srednich 14, Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym omytkowo zawart
wymog przedlozenia przez Wykonawce kosztorysu zleconych prac. Powyzsze $wiadczy

o nierzetelnym sporzadzeniu dokumentacji w prowadzonym postgpowaniu.

2) W zawartych w 2019 roku umowach:
- Nr 3.LIFE17.2019 z dnia 24 stycznia 2019 roku na zakup i1 dostawe telefonéw
komorkowych,
- Nr 25.LIFE17.2019 z dnia 25 czerwca 2019 roku na zakup maszyn rolniczych,
Zamawiajacy okreslit przedmiot dostawy (zakupu) za pomoca odestania do dokumentow
z postepowania, takich jak opis przedmiotu zamodwienia, formularz ofertowy, zapytanie

ofertowe. W zadnym z tych dokumentéw, przedmiot zamoéwienia nie byt sprecyzowany co



do marki, modelu, producenta zamawianego sprzetu, a ponadto w samym przywotaniu

btednie podano nazwe jednego z zatacznikow.

Taki sposdb okreslania przedmiotu zamowienia $wiadczy o braku nalezytej starannosci

podczas ich sporzadzania, a takze moze rodzi¢ potencjalne spory z kontrahentami, co do

postanowien umownych.

3)

4)

W  postepowaniu na dostawe maszyn rolniczych, dokumenty przedtozone przez
Wykonawce zawieraty nieczytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie woli, ztozony
na firmowej pieczg¢ci. Samo zlozenie nieczytelnego podpisu (parafy) nie powoduje
wprawdzie niewaznos$ci zlozonego o$wiadczenia woli, moze jednak budzi¢ watpliwosci
co do umocowania sktadajacego podpis do dziatania w imieniu Wykonawcy. Podpis ma
przede wszystkim identyfikowaé osobe sktadajaca oswiadczenie woli, dlatego zasadnym
wydaje si¢, ze dla bezpieczenstwa obrotu gospodarczego, zlozenie go w sposob czytelny
lub w formie parafy ale na imiennej pieczeci zawierajacej imig, nazwisko oraz zajmowang
funkcje (stanowiska) powinno by¢é w interesie wszystkich uczestnikow transakcji.
W zwiazku z powyzszym, W opisanym przypadku, Zamawiajacy powinien rozwazy¢ CzZy

nie wystapi¢ do Wykonawcy z zapytaniem co do osoby sktadajacej podpis.

Zaptaty za zakupione maszyny (zgrabiarke i widly do obornika) dokonano w dniu
26 sierpnia 2019 roku, tj. dzien przed ich dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego, co
jak wynika z protokotu odbioru nastgpito w dniu 27 sierpnia 2019 roku.

Zaptata za zakupione maszyny przed ich odbiorem byla niczym nieuzasadniona 1 w razie
zwloki Wykonawcy w spelieniu $wiadczenia mogta narazi¢ zamawiajacego na
niebezpieczenstwo dochodzenia spetnienia $wiadczenia w drodze postgpowania
sagdowego. Poza tym, takiego sposobu zaptaty nie przewidywata zawarta w przedmiocie
dostawy umowa. Zaptata za przedmiot dostawy przed jego odbiorem, stanowi takze
zaprzeczenie zasady celowego i oszczednego wykonywania wydatkoOw wyrazonej w art.
44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U.
z2019r., poz. 869 ze zm.).

5) Adnotacje na fakturach VAT nr FA/31/08/2019/CMG z dnia 26 sierpnia 2019 roku za
dostarczong zgrabiarke 1 nr FA/32/08/2019/CMG z dnia 26 sierpnia 2019 roku za widty

do obornika, zawieraja btedne dane w zakresie daty protokotu odbioru ww. maszyn.



Poza tym na fakturze VAT nr FA/31/08/2019/CMG, dokonano poprawek poprzez

przerobienie daty protokotu odbioru.

Powyzsze §wiadczy o nierzetelnym dokonaniu opisu na ww. fakturach i nieprawidlowym

sposobie nanoszenia poprawek na dowodach ksiggowych, co stanowi naruszenie art. 22

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze

zm.), zgodnie z ktérym dowody ksiggowe powinny by¢ sporzadzane w sposob rzetelny,

a bledy w dowodach ksiggowych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej tresci

lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci

poprawnej 1 daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego upowaznione;j.

Nie mozna takze poprawiac¢ pojedynczych liter lub cyfr.

Whniosek pokontrolny Nr 5

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Dotozy¢ starannosci w zakresie sporzadzania dokumentacji dotyczacej postepowan
w sprawach zamoéwien publicznych.

Przedmiot umowy w zakresie dostaw lub ustug okre§la¢ w sposdb precyzyjny,
wykluczajacy potencjalne spory z kontrahentami.

Rozwazy¢, czy na etapie tworzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, nie zawrze¢ zapisOw (wytycznych) dla wykonawcow
w zakresie sporzadzania dokumentoéw na postgpowanie w sposdb nie budzacy
watpliwosci co do umocowania osoby sktadajacej o§wiadczenie woli.

Zaniecha¢ dokonywania zaptaty za dostawe lub ustuge przed jej wykonaniem, za
wyjatkiem sytuacji dopuszczonych przez przepisy prawa lub postanowienia umowne.
Poprawek w tresci dowodow ksiegowych dokonywaé stosownie do przepisow

zawartych w art. 22 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci.

6) W zakresie terminowosci zaplaty swiadczen publicznoprawnych — PFRON:

Stwierdzono przypadki nieterminowych wptat na PFRON, t;.:

wplata sktadki na PFRON za miesigc lipiec 2019 r. w wysokosci 231,00 zt zostata
dokonana w dniu 22.08.2019 r. (WB nr 94/2019 za okres od 21.08.2019 r.
do 22.08.2019 r.), tj. z 2-dniowym opdznieniem,

wplata sktadki na PFRON za miesigc sierpien 2019 r. w wysokosci 231,00 zt zostata
dokonana w dniu 08.10.2019 r. (WB nr 115/2019 za okres od 08.10.2019 r.
do 08.10.2019 r.), tj. z 18-dniowym op6znieniem,
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— wpflata sktadki na PFRON za miesigc pazdziernik 2019 r. w wysokosci 197,00 zt
zostata dokonana w dniu 21.11.2019 r. (WB nr 136/2019 za okres od 21.11.2019 r. do
21.11.2019r.), tj. z 1- dniowym opdznieniem.

Dokonanie nieterminowych wptat na PFRON za miesigce: lipiec, sierpien i pazdziernik
2019 r. w tacznej wysokosci 659,00 zt jest niezgodne z art. 49 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o0 rechabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1172 ze zm.). Wptaty na PFRON powinny by¢
uiszczane w terminie do dnia 20 nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktorym zaistniaty

okolicznos$ci powodujace powstanie obowigzku wplat.

Whniosek pokontrolny Nr 6
Wptaty na PFRON przekazywaé¢ w terminie wynikajacym z art. 49 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rechabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob

niepetnosprawnych.

7) W zakresie kompletnos$ci obowiazujacej w jednostce polityki rachunkowosci:

Stwierdzone uchybienia w Zasadach i organizacji rachunkowosci w ZSiNPK wprowadzonych
zarzadzeniem nr 16/2019 Dyrektora ZSiNPK z dnia 19 maja 2019 r.:

1) przywotano nieaktualne akty prawne, m.in.:

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. poz. 119 ze zm.), ktoére zostalo uchylone
z dniem 13.01.2018 r.; od dnia 13.01.2018 r. obowigzuje rozporzadzenie Ministra
Rozwoju 1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564);

- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;j
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (Dz. U. nr 44, poz. 255 ze zm.), ktore zostato
uchylone z dniem 02.09.2017 r.;

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. nr
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128, poz. 861 ze zm.), ktore zostato uchylone z dniem 01.01.2018 r.; od 01.01.2018 r.
obowigzuje rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetu jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2020 r. poz. 342).

2) przy okreSlaniu okresow sprawozdawczych wchodzgcych w sklad roku
obrotowego nie wskazano okresu kwartalnego, za ktory sporzadzane sa
sprawozdania, zgodnie z obowigzujacym do dnia 31 grudnia 2020 r.
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1773).

W S$wietle art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 ze zm.), kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje

polityke rachunkowosci.

Whniosek pokontrolny Nr 7

W dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityke) rachunkowosci przywotywac aktualne
przepisy prawa, wskazywac okresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego oraz
przestrzega¢ obowigzku biezacego aktualizowania polityki rachunkowosci, stosownie do art.

10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci.

8) W zakresie dokumentéw zakupu sprzetu informatycznego i licencji na

oprogramowanie:

Zastrzezenia budza umowy o numerach: 5.LIFE17.2019 oraz 4.LIFE17.2019, z ktorych
nie wynika jednoznacznie, co bedzie przedmiotem zakupu. W umowach widnieja zapisy
odwotujace si¢ do zapisow w SIWZ. Natomiast postgpowanie w kilku punktach zostalo
uniewaznione. Co jest przedmiotem umowy mozna tylko domniemywac z opisu widniejacego

w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.



Whniosek pokontrolny Nr 8

Nalezy doktadnie okresla¢ przedmiot i zakres umow.

9) W zakresie zarzadzania systemem finansowo — ksiegowym:

Stwierdzono nieprawidtowo$¢ polegajacg na braku prowadzonego rejestru uzywanej Wersji
oprogramowania, o ktorej moéwi art. 10 ust 1. pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci.
Ponadto stwierdzono uchybienia:
1) brak szczegétowego opisu tworzenia Kkopii zapasowych systemu finansowo —
ksiggowego, sposobu testowania i odzyskiwania danych,
2) nie aktualizuje si¢ wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe, o ktorych
mowa w art. 10 ust. 1 pkt 3 lit b ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Zastrzezenia budzi takze brak certyfikatu ognioodpornosci sejfu, stuzacego do
przechowywanie kopii zapasowych. W przypadku pozaru budynku, w ktérym siedzibe ma

jednostka kontrolowana, moze doj$¢ do bezpowrotnej utraty danych.

Whniosek pokontrolny Nr 9
Nalezy wuzupetni¢ dokumentacje polityki rachunkowos$ci, eliminujac w ten sposob
ww. nieprawidtowosci 1 uchybienia oraz rozwazy¢ zakup sejfu z certyfikatem

ognioodpornosci.

10) W zakresie realizacji obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia 10 maja 2018 roku
o0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781):
Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1) do dnia 29 marca 2019 roku polityka ochrony danych osobowych w ZSiNPK
bazowala na nieaktualnej ustawie i prowadzona byta niezgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa,

2) wprowadzajac zarzadzenie nr 4/2019 nie uchylono zarzadzenia nr 29/2010.

Whiosek pokontrolny Nr 10
Nalezy zapewni¢ wlasciwy system nadzoru gwarantujacy funkcjonowanie jednostki zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi regulacjami prawnymi. Wprowadzajgc nowe zarzadzenia, nalezy

uchyla¢ poprzednie.
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11)W zakresie realizacji obowiazkow okreslonych w par. 20 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2247):

Nie zostaly okre$lone i sprecyzowane obowigzki wynikajace z § 20 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U.

z 2017 r. poz. 2247).

Whniosek pokontrolny Nr 11

Nalezy zapewni¢ wiasciwy system nadzoru gwarantujacy funkcjonowanie jednostki zgodnie
z aktualnie obowigzujacymi regulacjami prawnymi. Wykona¢ obowiazki nalozone przez
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

Zobowiazuj¢ Pana Dyrektora do udzielenia informacji, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, o podjetych dziataniach w celu wykonania zalecen

pokontrolnych, o ich wykonaniu lub przyczynach ich niewykonania.

Do wiadomosci:

1) Pan Marek Jonca — cztonek Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego.
2) Dyrektor Departamentu Srodowiska i Gospodarki Odpadami w/m.

3) Skarbnik Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

4) ala.
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