Zarzadzenie Nr 18/2021
Marszalka Wojewédztwa Swietokrzyskiego

z dnia 1 lutego 2021 r.

w sprawie zasad opracowywania i przekazywania do realizacji Zarzadzen Marszalka

Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz prowadzenia ich rejestru.

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1668) oraz § 8 i § 31 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach, stanowiacego
zalacznik do uchwaty Nr 2975/20 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 18 listopada 2020 r. zmienionego uchwatg Nr 3272/21 z dnia 20 stycznia 2021 r.

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) ,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach,

2) ,zarzadzeniu" — nalezy przez to rozumie¢ akt normatywny wewngtrzny wydany przez
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego:

a) jako kierownika Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz zwierzchnika stuzbowego kierownikdéw wojewddzkich samorzadowych jednostek
organizacyjnych, regulujacy  sprawy  zwigzane z  organizacja  Urzedu
1 trybem postgpowania w Urzedzie oraz sprawy organizacyjne pomi¢dzy Urzedem
I wojewodzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi,

b) na podstawie szczegdlnych upowaznien ustawowych,

3) ,departamencie” — nalezy przez to rozumie¢ departament Urzgdu lub komorke
organizacyjng wchodzaca w sktad Urzedu na prawach departamentu,

4) ,,wlasciwym systemie informatycznym” — nalezy przez to rozumie¢ teleinformatyczny
podstawowy system kancelaryjny Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD)
—eDok,

5) ,parafie” — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczng akceptacje we wlasciwym systemie
teleinformatycznym podstawowym systemie kancelaryjnym Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentami (EZD) - eDok,



6)

7)

8)

»podpisie elektronicznym” — nalezy przez to rozumie¢ podpisanie aktu normatywnego
wewngtrznego W teleinformatycznym  podstawowym  systemie  kancelaryjnym
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD) — eDok, przy uzyciu podpisu
elektronicznego opatrzonego certyfikatem kwalifikowanym,
»rejestrze” — nalezy przez to rozumie¢ Rejestr Zarzadzen Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego prowadzony elektronicznie,
»formatce podpisu Marszalka Wojewédztwa” — nalezy przez to rozumie¢ graficzng
prezentacj¢ podpisu:
Marszatek Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
Andrzej Betkowski
(dokument podpisano elektronicznie).

§2
Inicjatywa w zakresie projektu zarzadzenia, nalezy do Marszatka Wojewodztwa,
pozostatych Cztonkow Zarzadu Wojewddztwa, Sekretarza Wojewodztwa, Skarbnika
Wojewddztwa, dyrektorow departamentow.
Projekt zarzadzenia opracowuje, a nastgpnie jest odpowiedzialny za aktualizacje jego
zapisOw pod katem zgodnosci z obowigzujacym prawem wilasciwy merytorycznie
dyrektor departamentu.
Zarzadzenie pozostaje projektem do momentu ztozenia na nim podpisu elektronicznego

przez osobe do tego uprawniona.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wskazanym w jego tresci, a w przypadku braku
wskazania w tre$ci daty wej$cia w zycie z dniem podpisania.
Rejestr Zarzadzen Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego prowadzony jest przez

Oddziat Organizacyjny w Departamencie Organizacyjnym i Kadr.

§4
Przygotowany projekt zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa musi zawierac:
1) tytut,
2) podstawe prawna,
3) tresc,
4) formatke podpisu Marszatka Wojewodztwa.
Projekt zarzadzenia kierowany do podpisu Marszatka Wojewodztwa obowigzkowo musi

zawiera¢ zebrane wedlug nastgpujacej kolejnosci parafy:



1) Parafa pracownika oddzialu/wieloosobowego stanowiska pracy departamentu
merytorycznego przygotowujacego projekt zarzadzenia,

2) Parafa kierownika oddzialu/koordynatora wicloosobowego stanowiska pracy
departamentu merytorycznego przygotowujacego projekt zarzgdzenia,

3) Parafa radcy prawnego Urzedu,

4) Parafa dyrektora wlasciwego merytorycznie departamentu,

5) Parafa Skarbnika Wojewddztwa (jesli zarzadzenie dotyczy/normuje sprawy finansowe
Urzedu),

6) Parafa Sekretarza Wojewodztwa,

7) Parafa Kierownika Oddzialu Organizacyjnego w Departamencie Organizacyjnym
I Kadr, w celu nadania numeru zarzadzenia i uzupelnienia daty dziennej przed

podpisaniem przez Marszatka Wojewodztwa.

3. Marszalek Wojewodztwa  Swietokrzyskiego  podpisuje  dokument  podpisem
elektronicznym.

4. W przypadku zarzadzen Marszatka Wojewddztwa niepodlegajacych w catosci
lub w czgsci publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) pracownik wlasciwego
merytorycznie departamentu przekazuje informacje dot. wylaczenia i jego zakresu,
wraz z podstawg prawng do Oddzialu Organizacyjnego w Departamencie
Organizacyjnym i Kadr (po podpisaniu dokumentu przez Marszatka Wojewodztwa).

5. Podpisane zarzadzenia zamieszczane s3a we wlasciwym systemie informatycznym
w odpowiedniej sprawie oraz publikowane w catosci lub cze$ci w Biuletynie Informacji

Publicznej.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 69/2020 Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia
30 marca 2020 r. w sprawie zasad opracowywania i przekazywania do realizacji Zarzadzen
Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego oraz prowadzenia ich rejestru oraz Zarzadzenie
Nr 75/2020 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 1 kwietnia 2020 r. w sprawie
zmiany zarzadzenia nr 69/2020 z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie zasad opracowywania
i przekazywania do realizacji Zarzadzen Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

oraz prowadzenia ich rejestru.



§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom departamentow i rownorzednych komoérek

organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach.

§7
1. Przepisy zarzadzenia nie maja zastosowania do zarzadzen Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w sprawie zmian planu finansowego Urzedu Marszatkowskiego,

ktore procedowane sa wylacznie w formie pisemne;.

2. Przepisy zarzadzenia nie maja zastosowania do zarzadzen Marszatka Wojewddztwa
Swictokrzyskiego, publikowanych w  Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa

Swietokrzyskiego, ktore procedowane sa wyltacznie w formie pisemne;.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Wojewodztwa.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2021 r.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Andrzej Betkowski

(dokument podpisano elektronicznie)
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