Zarzadzenie Nr 2/2021
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 11 stycznia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 159/2020 dotyczacego instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw finansowo-ksi¢ggowych w Urzedzie Marszalkowskim
Wojewédztwa Swietokrzyskiego

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewoddztwa
(t. . Dz. U. z 2020 r. poz.1668, z p6zn.zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn.zm.) oraz art. 4 ust. 5 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pdzn.zm.),
zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 159/2020 Marszatka Wojewédztwa Swigtokrzyskiego z dnia 1 wrzeénia
2020 r., w sprawie wprowadzenia instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo-ksiegowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego
stanowigcej zatacznik do zarzadzenia wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

§2

W rozdziale V Rodzaje dowodow ksiegowych i ich obieg:

1. w § 15 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie: ,,dla pracownikow moga by¢ udzielane
jednorazowe zaliczki na zakup drobnych materiatow, ustug i dokonywania optat, ktore nie
moga by¢ optacone przelewem. Zaliczke nalezy rozliczy¢ w ciggu 14 dni od daty jej
pobrania, jednak nie p6zniej niz na trzy dni robocze przed koncem roku budzetowego.”

2. w § 25 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) wust. 1 po pkt 4 dodaje si¢ pkt 5 0 brzmieniu: ”’5. informacja z rozliczenia dotacji”,

2) po ust. 5 dodaje si¢ ust. 6 o nastepujacej tresci: , 6. Za prawidtowe i terminowe
rozliczenie udzielonych dotacji odpowiada dyrektor departamentu sprawujacego
nadzor merytoryczny, ktory zgodnie z planem finansowym jest realizatorem budzetu
w zakresie udzielonej dotacji, tj. ktory nadzorowat udzielenie dotacji. Do obowigzkoéw
departamentéw sprawujgcych nadzor merytoryczny nad wykorzystaniem dotacji
nalezy w szczeg6lno$ci stwierdzenie czy:

1) zadanie zostalo wykonane w terminach okre§lonych w umowie dotyczacej dotacji,

2) rozliczenie zostato ztozone w terminie okreslonym w umowie dotyczacej dotacji,

3) ztozona dokumentacja jest kompletna i zgodna z umowg dotyczaca dotacji,

4) $rodki zostaly wydatkowane zgodnie z przeznaczeniem,

5) wydatki zostalty udokumentowane prawidtowymi dokumentami wynikajacymi z
zapiséw umowy, tj. dowodami ksiggowymi wystawionymi na podmiot realizujacy
zadanie 1 zawierajagcymi sporzadzony w sposéob trwaty opis zgodnie z wymogami
wynikajacymi z umowy. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z
rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentuja, kompletne
oraz wolne od btedow rachunkowych lub sporzadzonym wykazem poniesionych
wydatkow,

6) wszystkie kserokopie sg potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
uprawnione osoby,



7) sprawozdanie z realizacji zadania jest sporzadzone na podstawie dowodow
ksiegowych, zawiera kompletne informacje (zgodnie z danymi wynikajacymi z
dowodow ksiggowych) oraz jest potwierdzone przez upowazniong osob¢ jednostki
realizujgcej zadanie w ramach dotacji,

8) sprawozdanie z realizacji zadania nie zawiera btgdow rachunkowych oraz
zachowuje procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania
publicznego, zgodnie z umowa,

9) sprawozdanie merytoryczne jest kompletne i sporzadzone zgodnie z wymogami
wlasciwego departamentu sprawujgcego nadzor merytoryczny,

10) w przypadku dotacji udzielanych organizacjom prowadzacym dziatalnos¢ pozytku
publicznego rozliczanie $rodkéw odbywa si¢ zgodnie z wihasciwymi
rozporzadzeniami wlasciwego ministra dotyczacych wzorow ofert, wzorow
sprawozdan oraz ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan
publicznych.

11) informacja z rozliczenia dotacji dotyczaca uméw danego roku budzetowego winna
by¢ przekazana do Departamentu Budzetu i Finansow w terminie do 14 dni od
daty rozliczenia, a dotyczgce uméw z terminem realizacji do 31 grudnia, nie
p6zniej niz do 31 stycznia roku nastgpnego.”

§3

W zatgczniku Nr 1 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swigtokrzyskiego dodaje si¢ ,,pkt 17
»Informacja z rozliczenia dotacji” zgodnie z zalagczonym wzorem”.

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom departamentéw i rownorzednych komorek
organizacyjnych oraz Skarbnikowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

§5
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych
im obowigzkéw, do =zapoznania si¢ z Instrukcjg i przestrzegania zawartych w niej
postanowien.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Andrzej Betkowski
(dokument podpisano elektronicznie)
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Departament

ZNaK SPrawy .....ccceeeeeveeveeneenrnennenns

INFORMACIJA Z ROZLICZENIA DOTACII

Kwota przekazanej

Kwota dotacji uznana za

Kwota dotacji do zwrotu

Dotacja niewykorzystana

Dotacja wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrana

Uwagi (m. in.: kwota

Lp. Nazwa Beneficjenta Numer Umow Klasyfikacja budzetowa i 5 i i i naleznosci spornej, kwota
p ] y Y ) dotacji rozliczong nienaleznie lub w nadmiernej p )
Termin zwrotu Termin zwrotu zwrécona)
Kwota dotacji wynikajacy Kwota dotacji wynikajacy
z umowy (data) z umowy (data)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Ztozone dokumenty rozliczeniowe przedtozone przez ww beneficjentdw zostaty sprawdzone, pozytywnie zweryfikowane i zaakceptowane do rozliczenia.
Sporzadzit: ceeeeeieeeee e Zatwierdzam: ......ccceeveeveeveeie e
data i podpis data i podpis

Dyrektora Departamentu

lub jego Zastepcy lub osoby upowaznionej




