Zarzadzenie Nr 206/2020
Marszalka Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 25 listopada 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych
w Systemie Informacji Oswiatowej przez szkoly i placowki o§wiatowe prowadzone przez
Wojewodztwo Swietokrzyskie oraz organizacji nadzoru w tym zakresie

Na podstawie art. 108 ust. 8, art. 111 ust. 1, ust. 3 i ust. 6 pkt 2 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o systemie informacji o§wiatowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1942, z p6zn. zm.) oraz art. 43
ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1668,
z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1

1. Wprowadza si¢ procedure weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie
Informacji Oswiatowej, zwanego dalej ,,S10”, stanowiaca zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Ustala si¢ organizacj¢ nadzoru nad poprawnoscig danych wprowadzanych do bazy danych
SIO, okreslong w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow szkot i1 placowek oswiatowych prowadzonych przez
Wojewddztwo Swietokrzyskie do poprawnego, kompletnego i zgodnego ze stanem
faktycznym gromadzenia danych w SIO.

2. Za rzetelnos¢ danych ujmowanych w SIO oraz danych przekazanych do organu
prowadzacego, na podstawie ktorych dokonywane jest potwierdzenie danych SIO,
odpowiada dyrektor szkoty lub placowki o§wiatowe;.

3. Zobowiagzuje si¢ dyrektorow szkét i1 placowek oswiatowych prowadzonych przez
Wojewodztwo — Swigtokrzyskie do  dostosowania  obowiazujacych  ,,Procedur
weryfikowania poprawnosci 1 kompletnosci danych wprowadzonych do Systemu
Informacji Oswiatowej” do uregulowan zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 107/2018 Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 15
listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia procedury weryfikacji i potwierdzenia danych
zgromadzonych w Systemie Informacji Oswiatowe] przez szkoly i placowki oswiatowe
prowadzone przez Wojewodztwo Swigtokrzyskie oraz organizacji nadzoru w tym zakresie.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MARSZALEK WOJEWODZTWA
SWIETOKRZY SKIEGO

ANDRZEJ BETKOWSKI
(dokument podpisano elektronicznie)



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 206/2020
Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 25 listopada 2020 roku

Procedura weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie Informacji
Oswiatowej przez szkoly i placowki oSwiatowe prowadzone przez Wojewdodztwo

I. Cel

Swietokrzyskie

Wdrozenie procesu weryfikacji i potwierdzenia danych zgromadzonych w Systemie Informacji
Oswiatowej przez szkoly i placowki o$wiatowe prowadzone przez Wojewodztwo Swietokrzyskie,
gwarantujgcego prawidtowos¢ danych statystycznych, stanowigcych podstawg¢ do naliczania
subwencji o§wiatowej w wysokosci naleznej Wojewoddztwu Swigtokrzyskiemu, zgodnie z zakresem
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2012 r. w sprawie
szczegotowego zakresu danych gromadzonych w bazach danych o$wiatowych, zakresu danych
identyfikujacych podmioty prowadzace bazy danych o§wiatowych, terminéw przekazywania danych
migdzy bazami danych oswiatowych oraz wzoréw wydrukéw zestawien zbiorczych (Dz. U. poz. 957,
z poézn. zm.).

Il. Sposob pozyskiwania, weryfikacji i potwierdzenia danych Systemu Informacji O$wiatowej,
zwanego dalej ,,S10”

1. Przebieg pozyskiwania danych do weryfikacji danych zawartych w S10:

1) przekazanie do dnia 15 grudnia danego roku przez szkote lub placowke oswiatowa
nastepujacych dokumentdéw, podpisanymi przez dyrektora szkoly lub placowki
oswiatowej:

2)

a)

b)

Zespot Szkot Specjalnych w Czarnieckiej Gorze:

— wykaz $rednich stanow miesigcznych uczniow w podziale na poszczegdlne typy
szkot, wedhug wzoru stanowigcego nr 1 do procedury,

— wykaz $rednich standw miesigcznych wychowankow zespotéw pozalekcyjnych
zaje¢ wychowawczych w podziale na poszczegdlne typy szkot, wg wzoru
stanowigcego nr 2 do procedury,

— wykaz uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, wg wzoru
stanowigcego nr 3 do procedury,

— zestawienie dotyczace liczby pracownikow pedagogicznych, wg wzoru
stanowigcego nr 4 do procedury,

Centra Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Morawicy 1 Skarzysku -
Kamiennej:

— liczba uczniéw/uczestnikow kkz, wg wzoru stanowiagcego nr 5 do procedury,

— zestawienie dotyczace liczby pracownikow pedagogicznych, wg wzoru
stanowigcego nr 4 do procedury,

Pedagogiczna Biblioteka Wojewoddzka w Kielcach i Swigtokrzyskie Centrum
Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach:

— zestawienie dotyczace liczby pracownikow pedagogicznych, wg wzoru
stanowigcego nr 4 do procedury,

przekazanie do dnia 15 grudnia danego roku przez szkot¢ lub placowke o$wiatowa
o$wiadczenia, sporzadzonego zgodnie z zalacznikiem nr 6 do procedury, podpisanego
przez dyrektora szkoty lub placowki oswiatowe;.



2. Etapy weryfikacji i potwierdzenia danych SI10

1) weryfikacja wprowadzonych danych w szkotach i placowkach o$wiatowych, zgodnie z
ich wewngtrzng procedura weryfikacji,

2) weryfikacja zestawienia zawierajgcego dane dotyczace liczby uczniow i liczby etatow
nauczycieli, udostgpnionego przez Ministerstwo Edukacji Narodowej na podstawie
danych zgromadzonych w SIO, w oddziale wiasciwym ds. edukacji w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Swietokrzyskiego polegajaca na:

a) poréwnaniu danych przygotowanych i przekazanych przez szkoty i placowki
o$wiatowe, zgodnie ze wzorami o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1, z danymi zawartymi w
zestawieniu udostepnionym przez Ministerstwo Edukacji Narodowej na podstawie
danych zgromadzonych w SI10,

b) w przypadku stwierdzenia niezgodno$ci danych:

— z przyczyn lezacych po stronie szkoty lub placowki o§wiatowej — niezwlocznym
poinformowaniu o tym fakcie szkoty lub placowki w celu wyjasnienia i
ewentualnego skorygowania danych wprowadzonych do bazy danych SI10,

— 1z przyczyn wynikajacych z blednego wygenerowania danych przez MEN —
poinformowaniu Ministerstwa Edukacji Narodowej o tym fakcie, z jednoczesnym
podaniem prawidlowych danych,

c) w przypadku stwierdzenia zgodnosci danych — potwierdzeniu w formie elektronicznej
zestawienia zawierajgcego dane dotyczace liczby ucznidw i liczby etatow nauczycieli,
udostepnionego przez Ministerstwo Edukacji Narodowe;.

I11.Przewidywane efekty wprowadzenia procedury

1. Ujednolicenie sposobu weryfikacji danych wprowadzonych do bazy danych SIO przez szkoty
I placowki o§wiatowe.

2. Wyeliminowanie bledow w bazie danych SIO, skutkujace poprawnoscia wysokosci
naliczonej subwenc;ji.



Zalgcznik nr 1 do procedury weryfikacji i

potwierdzenia bazy danych SIO (stanowigcej zal. Nr
................................................................... 1 zarzadzenia Nr 206/2020 Marszatka Wojewodztwa
(pieczeé szkoty lub placowki oswiatowej) Swigtokrzyskiego z dnia 25 listopada 2020 roku)

Wykaz Srednich stanéw miesiecznych uczniow

wgstanunadzien ...........cooeiiiiiiiiiiinn.

Srednia liczba uczniéw w
Wyszczegolnienie miesigcu (W dniach nauki
szkolnej)

wrzesieh

pazdziernik

listopad

grudzien

styczen

luty

marzec

kwiecien

maj

czerwiec

Suma

Srednia miesi¢czna liczba
uczniow

(miejscowosc i data)

(podpis i pieczegé
dyrektora szkoty lub placowki o§wiatowej)



Zalgcznik nr 2 do procedury weryfikacji i

potwierdzenia bazy danych SIO (stanowigcej zal. Nr
................................................................... 1 zarzadzenia Nr 206/2020 Marszatka Wojewodztwa
(pieczeé szkoty lub placowki oswiatowej) Swigtokrzyskiego z dnia 25 listopada 2020 roku)

Wykaz Srednich stanéw miesiecznych wychowankow zespolow pozalekcyjnych zaje¢
wychowawczych

wgstanunadzien ............ooeiiiiiiiiiiinn...

Srednia liczba wychowankéw

Wyszczegolnienie L
w miesiacu

wrzesieh

pazdziernik

listopad

grudzien

styczen

luty

marzec

kwiecien

maj

czerwiec

lipiec

sierpien

Suma

Srednia miesi¢czna liczba
wychowankoéw

(miejscowosc¢ i data)

(podpis i pieczegé
dyrektora szkoty lub placowki oswiatowej)



(piecze¢ szkoty lub placowki o§wiatowej)

Zalgcznik nr 3 do procedury weryfikacji i

potwierdzenia bazy danych SIO (stanowigcej zal. Nr
1 zarzadzenia Nr 206/2020 Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 25 listopada 2020 roku)

Wykaz uczestnikow zajeé¢ rewalidacyjno-wychowawczych

: Data wpisania Data
. Nr i data Nazwa . Y
. Liczba . . Okres do ksiegi skreslenia z
Wiek o orzeczenia o podmiotu, L L o <
dziecka uczestnikow potrzebie zajeé ktéry wydal waznosci uczniow kSngl'IICZIHIOW
zajec . . orzeczenia | (przyjeciado | (wypisania ze
rewalid.-wych. orzeczenie
szkoty) szkoty)
Razem
“mm(}gi"e,}s-(.:-(;.\;\./;;-s'-(.':ni "(.1.2.1:[.2.1.) ........
........................ (pOdplslpleCch

dyrektora szkotly lub placowki oswiatowej)




(piecze¢ szkoty lub placowki o§wiatowej)

Zalgcznik nr 4 do procedury weryfikacji i
potwierdzenia bazy danych SIO (stanowigcej zal. Nr
1 zarzadzenia Nr 206/2020 Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 25 listopada 2020 roku)

Zestawienie dotyczace liczby pracownikow pedagogicznych

wg stanu na dzien

Liczba Liczba . .- Liczba . .-
- - Liczba nauczycieli - Liczba nauczycieli
nauczycieli nauczycieli nauczycieli
. s kontraktowych . dyplomowanych
ogolem stazystow mianowanych
(miejscowosc i data)
(podpis i pieczegé

dyrektora szkoty lub placéwki o$wiatowej)




Zalgcznik nr 5 do procedury weryfikacji i

potwierdzenia bazy danych SIO (stanowigcej zat. Nr
................................................................... 1 zarzadzenia Nr 206/2020 Marszatka Wojewodztwa
(pieczeé szkoty lub placowki oswiatowej) Swigtokrzyskiego z dnia 25 listopada 2020 roku)

NI RSPO ..o,

Liczba uczniow/stuchaczy w szkolach i placowkach

WE Stanu Na dZIEN ......evvvvvriiiieiiiie e

Liczba uczniow/uczestnikow

Forma Liczba kkz, ktorzy uzyskali dyplom
Lp.| Kksztalcenia Nazwa kierunku uczniow/uczestnikow | potwierdzajacy kwalifikacje
(tryb nauki) kkz zaw. lub dyplom zaw. w

poprzednim roku szk.

Razem

(miejscowosc i data)

(podpis i pieczed
dyrektora szkoty lub placowki o$wiatowej)



Zalgcznik nr 6 do procedury weryfikacji i
potwierdzenia bazy danych SIO (stanowigcej
................................................................... zal. Nr 1 zarzadzenia Nr 206/2020 Marszalka
(piecze¢ szkoty lub placowki o§wiatowej) Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 25
listopada 2020 roku)

OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z:

1. art. 82 kodeksu karnego skarbowego®

2. art. 297 kodeksu karnego®

3. art. 100 ustawy o systemie informacji o$wiatowej*
4. art. 101 ustawy o systemie informacji o§wiatowej*

oswiadczam, ze dane zawarte w bazie danych SIO sa kompletne i zgodne ze stanem
faktycznym oraz z posiadang w szkole lub placowce o§wiatowej dokumentacja oraz ze ponosz¢
pelna odpowiedzialnos¢ za prawidlowos¢ danych zawartych w SIO na dzien

! § 1. Kto naraza finanse publiczne na uszczuplenie poprzez nienalezng wyplatg, pobranie lub niezgodne z
przeznaczeniem wykorzystanie dotacji lub subwencji, podlega karze grzywny do 240 stawek dziennych. § 2.
Jezeli wyptata lub pobranie nienaleznej, nadmiernej lub wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem dotacji lub
subwencji nie przekracza ustawowego progu, sprawca czynu zabronionego okreslonego w § 1 podlega karze
grzywny za wykroczenie skarbowe.

2§ 1. Kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego, od banku lub jednostki organizacyjnej prowadzacej
podobna dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie ustawy albo od organu lub instytucji dysponujacych srodkami
publicznymi - kredytu, pozyczki pieni¢znej, poreczenia, gwarancji, akredytywy, dotacji, subwencji, potwierdzenia
przez bank zobowigzania wynikajacego z porgczenia lub z gwarancji lub podobnego $wiadczenia pieni¢znego na
okreslony cel gospodarczy, instrumentu platniczego lub zamowienia publicznego, przedktada podrobiony,
przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie
dotyczace okolicznos$ci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego wsparcia finansowego, instrumentu
ptatniczego lub zaméwienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto wbrew cigzacemu obowigzkowi, nie powiadamia wlasciwego podmiotu o
powstaniu sytuacji mogacej mie¢ wpltyw na wstrzymanie albo ograniczenie wysoko$ci udzielonego wsparcia
finansowego, okreslonego w § 1, lub zamowienia publicznego albo na mozliwos¢ dalszego korzystania z
instrumentu ptatniczego.

§ 3. Nie podlega karze, kto przed wszczgciem postgpowania karnego dobrowolnie zapobiegt wykorzystaniu
wsparcia finansowego lub instrumentu ptatniczego, okreslonych w § 1, zrezygnowat z dotacji lub zamoéwienia
publicznego albo zaspokoit roszczenia pokrzywdzonego.

3 1. Kto wbrew obowigzkowi nie przekazuje danych do bazy danych SIO lub przekazuje dane niezgodne z prawda,
podlega karze grzywny.
4 1. Kto wbrew obowigzkowi nie prowadzi baz danych o$wiatowych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 2-4, albo,

bedac obowigzanym do przekazywania danych do baz danych o$wiatowych, nie przekazuje tych danych, albo
przekazuje dane niezgodne z prawda, podlega karze grzywny.



Za dane w poszczegdlnych obszarach odpowiedzialni sg nastepujacy pracownicy:

Nazwisko i imi¢ osoby
Lp. Obszar odpowiedzialnej za przekazanie Stanowisko
danych

1. | Dane dot. kierunkéw, liczby
uczniow lub wychowankow,
uczestnikow zajec
rewalidacyjno-wychowawczych,
uczestnikow kursow

2. | Dane dot. pracownikow
pedagogicznych

(miejscowosc i data)

(podpis i pieczegé
dyrektora szkoty lub placowki os§wiatowej)




Zatacznik Nr 2 do zarza,dzgnia Nr 206/2020
Marszatka Wojewddztwa Swictokrzyskiego
z dnia 25 listopada 2020 roku

Organizacja nadzoru nad poprawnoscia wprowadzanych danych do bazy danych

Systemu Informacji OSwiatowej

I. Cel kontroli:

1.

2.

sprawdzenie zgodnos$ci danych wykazanych przez szkoty i placowki w bazie danych
SIO z danymi wynikajacymi z dokumentacji zrodtowe;;

sprawdzenie kompletnosci i poprawnosci danych zawartych w bazie danych SIO w
odniesieniu do zakresu przedmiotowego ustawy o systemie informacji oswiatowe;.

Il. Podmioty podlegajace kontroli: szkoty 1 placowki o$wiatowe prowadzone przez
Wojewddztwo Swigtokrzyskie.

I11. Przedmiot kontroli: baza danych SIO, a w szczegdlnosci dane dotyczace:

1.
2.
3.

5.
6.
7

8.

liczby oddziatow i liczby uczniéw w szkotach podstawowych,
liczby oddziatow i liczby uczniow w liceach ogolnoksztatcacych,

liczby uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla uposledzonych w stopniu
glebokim,

rodzaj, liczba 1 wazno$¢ orzeczen o niepetnosprawnosci lub  stopniu
niepetnosprawnosci,

liczby wychowankoéw zespotow pozalekcyjnych zajeé wychowawczych,
liczby uczniéw w podziale na kierunki w szkotach policealnych
liczby etatow nauczycielskich w podziale na stopnie awansu zawodowego,

rodzaj 1 liczba kursow oraz uczestnikow kursow.

IV. Zasigg kontroli: w kazdym roku szkolnym ustalany jest plan kontroli ze wskazaniem szkoty
lub placowki, terminu i zakresu kontroli oraz 0s6b kontrolujacych.
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