Ogloszenie 0 wolnym stanowisku pracy

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ogtasza konkurs na wolne
stanowisko pracy — specjalista ds. zamowien publicznych w wymiarze pelnego etatu.
Nazwa i adres jednostki:
Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli — 25-431 Kielce, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 42
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%.
Warunki pracy na danym stanowisku:
Praca administracyjno-biurowa na stanowisku urzgdniczym w pomieszczeniu biurowym
budynku SCDN, obstuga komputera.
Gltowne obowiazki:
e przygotowywanie dokumentacji przetargowej
e organizacja postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
e prowadzenie ewidencji zamowien publicznych
o kontrola realizacji udzielonych zaméwien
e sporzadzanie rocznego planu zamowien publicznych
Wymagania konieczne zwiazane ze stanowiskiem:
e obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust.2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
o pracownikach samorzadowych
e peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
e Dbrak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe
e wyksztalcenie wyzsze
kwalifikacje w zakresie zamowien publicznych potwierdzone certyfikatami
e co najmniej dwuletnie do§wiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym z udzielaniem
zamowien publicznych
e praktyczna znajomo$¢ problematyki zamdwien publicznych oraz finanséw publicznych
e umiejetnos¢ interpretacji aktow prawnych w zakresie zamowien publicznych
e umiejetno$¢ sporzadzania dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwien publicznych
Wymagania dodatkowe:
e umiejetnos¢ analitycznego i syntetycznego mys$lenia
e biegla znajomos¢ obshugi programéw MS Office
e doswiadczenie pracy w jednostce oswiatowej

Wymagane dokumenty:
o list motywacyjny
CVv

L
o kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
o kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie (po$wiadczone przez kandydata za
zgodnos¢ z oryginatem)
e o$wiadczenie dotyczace spelnienia przestanek zawartych w art. 6 ustawy o pracownikach
samorzadowych - wzor w zalaczeniu
e o0$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
rekrutacji — wzor w zataczeniu
Termin skladania dokumentow:
Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 19.10.2020 r. do godz.15.00
Miejsce skladania dokumentow:



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozyé w recepcji mieszczacej si¢ na parterze
w Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ul. Marszatka J.
Pitsudskiego 42 1lub przesta¢c w terminie do dnia 19.10.2020 r. do godz.15.00
na powyzszy adres W zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko
specjalisty ds. zaméwien publicznych”. Wewnatrz koperty nalezy umiesci¢ adres zwrotny
i telefon kontaktowy.

Zgloszenia nieckompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

Przewidywany termin zakonczenia postgpowania konkursowego - 28.10.2020 r.

Kielce, dnia 8.10.2020 r.



