ZARZADZENIE Nr 180/2020
Marszaltka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 29 wrze$nia 2020 r.
w sprawie zasad rozpatrywania petycji w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa

Swietokrzyskiego w Kielcach.

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 512, z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 petycjach (Dz. U. z 2018 r. poz. 870) oraz § 8 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, przyjetego uchwata
Nr 1432/19 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach z dnia 11 grudnia 2019 r.,
zmienionego uchwatami: Nr 1584/20 z dnia 22 stycznia 2020 r., Nr 1731/20 z dnia 26 lutego
2020 r., Nr 2016/20 z dnia 22 kwietnia 2020 r. oraz Nr 2587/20 z dnia 26 sierpnia 2020 r.,

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ zasady rozpatrywania petycji w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 130/15 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
16 listopada 2015 r. w sprawie zasad rozpatrywania petycji w Urzgdzie Marszatkowskim

Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom departamentow/rownorzgdnych komorek

organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Andrzej Betkowski
(dokument podpisano elektronicznie)
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 180/2020
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 29 wrze$nia 2020 1.

Zasady rozpatrywania petycji
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Swietokrzyskiego

w Kielcach.

§1

1. ,Zasady” okre$laja sposob postepowania pracownikow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, zwanego dalej ,,Urzedem”, w sprawach
dotyczacych rozpatrywania petycji wplywajacych do: Sejmiku  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, ~Zarzadu ~ Wojewodztwa  Swictokrzyskiego  oraz  Marszatka
Wojewédztwa Swigtokrzyskiego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi ,,zasadami” stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
11 lipca 2014 r., o petycjach (tj. Dz. U. z 2018. poz. 870), zwanej dalej ,,ustawa”,
oraz ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z pdézn. zm., zastosowanie znajduja réwniez odpowiednie
regulacje Statutu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przyjetego Uchwata Nr IX/136/99
Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 30 sierpnia 1999 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego (Dz. Urz. Woj. Swigtokrzyskiego z 2010 r.,
poz. 520), zmienionego Uchwalg Nr XII.170.2019 Sejmiku Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2019 r. (Dz. Urz. Woj. Swietokrzyskiego z 2019 r.,
poz. 3722).

§2

1. Koordynacja dziatan w Urzedzie podejmowanych w sprawach dotyczacych rozpatrywania
petycji wniesionych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 ustawy, nalezy
do zadan Departamentu Organizacyjnego i Kadr.

2. Po wplynigciu petycji do Urzedu, Oddzial Organizacyjny Departamentu Organizacyjnego
1 Kadr dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:

1) kazdorazowo analizuje pismo skierowane do organdéw, o ktorym mowa w § 1 ust. 1,
czy pod wzgledem treSci stanowi ono petycje oraz, czy przedmiot sprawy nie byt

juz rozpatrywany (art. 3 ustawy),



2) w przypadku, gdy petycja nie spetnia wymogow, o ktorych mowa w art. 4 pkt 2 ustawy
0 petycjach, zgodnie z art. 7 niniejszej ustawy, wzywa wnoszacego petycje do jej
uzupehlnienia, a w przypadku braku jej uzupelnienia pozostawia bez rozpatrzenia
— z wylaczeniem petycji nalezacych do wiasciwosci Sejmiku Wojewddztwa lub do niego
kierowanych.

3) rejestruje petycje w ewidencji, zamieszczajac w szczegélnosci (w zwiagzku z art. 14
ustawy):

a) date wptywu petycji do Urzedu,

b) dane podmiotu wnoszgcego petycje,

c) informacje na temat zgody, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy,

d) ewentualne wskazanie podmiotéw, w interesie ktorych sktadana jest petycja,
w tym imienia i nazwiska albo nazwy, miejsca zamieszkania albo siedziby
oraz adresu do korespondencji lub adresu poczty elektronicznej tego podmiotu
(art. 5 ust. 1 ustawy),

e) okreslenie przedmiotu petycji,

f) forme petycji,

g) termin i sposob zatatwienia petycji,

h) departament/rownorzedng komorke organizacyjng Urzedu.

4) dokonuje weryfikacji petycji pod katem wlasciwosci: Sejmiku  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego lub Marszatka Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, po konsultacji i zlozeniu pisemnej parafy przez radce prawnego
- przesyla petycje do wlasciwego merytorycznie departamentu/réwnorzednej komorki
organizacyjnej Urzedu,

5) w odniesieniu do petycji innych niz nalezace do wihasciwosci Sejmiku Wojewoddztwa
lub Zarzadu Wojewodztwa lub do nich kierowanych — w przypadku stwierdzenia braku
wlasciwosci — nastepuje niezwloczne przestanie, nie pozniej jednak niz w terminie
30 dni od jej zlozenia podmiotowi wiasciwemu do jej rozpatrzenia, zawiadamiajgc
o tym jednocze$nie podmiot wnoszacy petycje (art. 6 ust. 1 ustawy),

6) niezwlocznie umieszcza na stronie internetowej oraz na stronie BIP Urzedu informacje
zawierajaca odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji (art. 8 ust. 1 ustawy),
a w przypadku wyrazenia zgody, o ktérej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy — imig
I nazwisko albo nazwe¢ podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie ktorego

petycja jest sktadana,



7) aktualizuje informacje, o ktérych mowa w pkt 6 o dane dotyczace przebiegu postgpowania,
w szczegolnosci dotyczace zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu
zalatwienia petycji, na podstawie informacji otrzymywanych od wlasciwych

merytorycznie departamentéw/rownorzednych komoérek organizacyjnych Urzedu.

§3

1. Wiasciwy merytorycznie departament/rownorzedna komorka organizacyjna Urzedu,
w zaleznosci od przedmiotu petycji, przygotowuje zgodnie z przyjetymi procedurami,
po konsultacji z radcg prawnym, nadzorujagcym Czlonkiem Zarzadu Wojewoddztwa
lub Sekretarzem Wojewddztwa (zgodnie z obowigzujacym schematem organizacyjnym
UMWS w Kielcach stanowiacym zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego)
odpowiednio:

1) projekt uchwaty Zarzadu Wojewodztwa,
2) projekt odpowiedzi Marszatka Wojewodztwa do podmiotu wnoszacego petycje,
przedstawiajacej zajete stanowisko w sprawie.

2. Petycje, do ktorych rozpatrzenia wiasciwy jest Sejmik Wojewoddztwa lub do niego
kierowanych, Departament Organizacyjny i Kadr przekazuje do Kancelarii Sejmiku, ktora
podejmuje czynnosci okreslone w § 2 pkt 6 i 7 niniejszych zasad. Petycje podlegaja
rozpatrzeniu zgodnie z procedura okreslong w § 132a Statutu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, przy czym w odniesieniu do petycji przekazywanych przez Sejmik
zgodnie z wlasciwoscig — nie stosuje si¢ zapisow § 132a ust. 2 Statutu. Po podjeciu przez
Sejmik Wojewodztwa stosownej uchwaty w przedmiocie petycji, zostaje ona niezwtocznie
przekazana przez Kancelari¢ Sejmiku do Departamentu Organizacyjnego i Kadr.

3. Petycje, do ktorych rozpatrzenia wilasciwy jest Zarzad Wojewodztwa lub kierowane
do Zarzadu Wojewodztwa sa rozpatrywane zgodnie z zapisami w § 3 ust. 1 pkt 1.
Po podjeciu przez Zarzad Wojewoddztwa stosownej uchwaty w przedmiocie petycji, zostaje
ona przekazana przez wlasciwy merytorycznie departament/rownorzedng komorke
organizacyjng Urzedu do Departamentu Organizacyjnego i Kadr.

4. Departament Organizacyjny i Kadr, informujac wnoszgcego o sposobie zalatwienia
petycji, przesyta odpowiednio:

- uchwate Sejmiku wraz z uzasadnieniem przy piSmie Przewodniczacego Sejmiku,
- uchwale Zarzadu Wojewodztwa wraz z uzasadnieniem przy pisSmie Marszatka
Wojewodztwa,

- pismo Marszatka Wojewodztwa,



drogg pocztowa lub za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej niezwlocznie,
nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni od dnia podjecia/podpisania (art. 13 ust. 1. ustawy).

. Na podstawie prowadzonej ewidencji petycji, Departament Organizacyjny i Kadr
corocznie, w terminie do dnia 30 czerwca, umieszcza na stronie internetowej
oraz na stronie BIP Urzedu zbiorczg informacje o petycjach rozpatrzonych w roku
poprzednim, zawierajaca w szczegolnosci dane dotyczace liczby, przedmiotu oraz sposobu

zatatwienia petycji (art. 14 ustawy).

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Andrzej Betkowski
(dokument podpisano elektronicznie)
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