ZARZADZENIE Nr 148 /2020
Marszalka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia 19 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 109/2020 Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
o wprowadzeniu Instrukcji BHP
w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

Na podstawie art. 237* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalne;j
z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy
(Dz. U. 22003 r. Nr 169, poz. 1650, z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

1. W § 1 Zarzadzenia Nr 109/2020 Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzys}(iego W sprawie
wprowadzenia Instrukcji BHP w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach dodaje si¢ ust. 29 w ponizszym brzmieniu:

,,Instrukcja Bezpieczenstwa 1 Higieny Pracy na stanowisku portier-dozorca - zatacznik nr 29”.

2. Do Zarzadzenia Nr 109/2020 Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego w sprawie
wprowadzenia Instrukcji BHP w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego
w Kielcach dodaje si¢ Zatacznik nr 29 w brzmieniu okre§lonym w Zataczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Pozostale postanowienia powyzszego Zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§2.

Zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu zatrudnionych na stanowisku portier-dozorca:

1. do zapoznania si¢ z Instrukcja BHP na stanowisku oraz potwierdzenia tego faktu
wlasnorecznym podpisem,

2. do Scistego przestrzegania wymogow i postanowien zawartych w Instrukcjach BHP
podczas realizacji zadan na zajmowanym stanowisku pracy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Andrzej Betkowski

(dokument podpisano elektronicznie)
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 148 /2020

Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 19 sierpnia 2020 r.

INSTRUKCJA BHP
NA STANOWISKU PORTIER-DOZORCA

UWAGI OGOLNE:
Do pracy na stanowisku portier-dozorca moze przystgpi¢ pracownik, ktory:

1)
2)
3)

4)

Posiada dobry stan zdrowia potwierdzony zaswiadczeniem lekarskim lekarza
medycyny pracy.

Posiada aktualne przeszkolenie ogolne i instruktaz stanowiskowy w zakresie BHP
1 ppoz.

Zapoznat si¢ z instrukcjami obstugi urzadzen bedacych na wyposazeniu stanowiska
pracy.

Uzyskat dopuszczenie do pracy przez przetozonego.

PODSTAWOWE CZYNNOSCI PRZED ROZPOCZECIEM PRACY:
Pracownik powinien:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Zapoznac si¢ z instrukcjami BHP na stanowisku pracy.

Pracowac z zastosowaniem odziezy stuzbowej I identyfikatora.

Zapoznac¢ si¢ z obiektem i mieniem przeznaczonym do dozorowania i monitoringu.
Zapozna¢ si¢ ze stanowiskiem pracy i jego wyposazeniem.

Zapozna¢ si¢ z instrukcja obstugi systemu monitoringu na stanowisku pracy.
Zapoznac si¢ z instrukcjg obstugi systemu sygnalizacji pozaru.

Zapozna¢ si¢ z instrukcja obstugi systemu antywlamaniowego.

Zapozna¢ si¢ z instrukcja ppoz., z urzadzeniami alarmowymi i podrecznymi $rodkami
gasniczymi.

Zna¢ numery telefonéw alarmowych.

10) Zna¢ procedury postgpowania na wypadek powstania pozaru badZ innego miejscowego

zagrozenia.

11) Zapozna¢ si¢ z miejscem umieszczenia apteczki pierwszej pomocy.

W TRAKCIE WYKONYWANIA PRACY PRACOWNIKOWI NIE WOLNO:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

Dopuszcza¢ do stanowiska pracy osob postronnych.

Eksploatowac niesprawne lub uszkodzone urzadzenia.

Dokonywa¢ napraw urzadzen we wlasnym zakresie.

Wykonywa¢ manipulacji przy urzadzeniach przy wlaczonym zasilaniu energig
elektryczna.

Wchodzi¢ na krzesta, stoty, parapety w celu siggniecia wyzej umieszczonych
przedmiotow.

Czysci¢ na mokro urzadzen bedacych pod napigciem lub $rodkami mogacymi
spowodowac ich samozapton.

Samowolnie opusci¢ miejsce pracy w czasie trwania pracy.

Samowolnie zmienia¢ godzin dozoru.

Spozywac alkoholu w miejscu pracy.

10) Pali¢ papieroséw na terenie dozorowanego obiektu.

PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZNEJ PRACY::
Pracownik powinien:

1)
2)
3)

Scisle stosowac si¢ do instruktazu stanowiskowego.
Wykonywac¢ polecenia i wskazowki przetozonego.
Dbac o dobre o$§wietlenie pomieszczenia pracy.



4)
5)
6)

7)

8)
9)

Sprawdzi¢ stan techniczny wyposazenia technicznego stanowiska.

Dostosowa¢ ustawienie urzadzen i wyposazenia do swoich potrzeb.

Przy konieczno$ci si¢gania wysoko, korzysta¢ zawsze z odpowiednio ustawionej
drabinki, wchodzac na wysoko$¢ maksymalnie do 1 m.

Zachowac szczeg6lng ostrozno$¢ przy korzystaniu z urzadzen elektrycznych bedacych
na wyposazeniu.

Nie tarasowac przej$¢ i drog ewakuacyjnych.

Koncentrowa¢ uwage na wykonywanych czynnosciach.

10) Utrzymywac¢ tad i porzadek na stanowisku pracy oraz przestrzegac zasad i przepisoOw

BHP i ppoz.

11) Zauwazone usterki zglosi¢ przetozonemu.

PO ZAKONCZENIU PRACY PRACOWNIK MA OBOWIAZEK:

1)
2)
3)

Uporzadkowac stanowisko pracy i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia i dokumenty.
Sprawdzi¢ czy pozostawione stanowisko pracy nie stworzy zadnych zagrozen.
Przekaza¢ informacje o stanie dozorowanego obiektu i1 mienia oraz o sytuacjach
zagrozenia, awarii przetozonemu.

ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH AWARYJNYCH

W RAZIE POZARU:

1)
2)
3)
4)
5)

Ostrzec osoby znajdujace si¢ w obrgbie zagrozenia.

Wylaczy¢ zasilanie budynku.

Zaalarmowac straz pozarng nr 112 lub 998.

Powiadomi¢ przetozonych o pozarze.

Przystapi¢ do prowadzenia akcji gasniczej za pomocg podrecznego sprzgtu gasniczego.

W RAZIE AWARII:

1)
2)

Natychmiast zatrzymac¢ prace maszyny badz urzadzenia.
Wszystkie zauwazone usterki 1 zagrozenia nalezy natychmiast zglosi¢ przetozonemu.

W RAZIE NARUSZENIA BEZPIECZENSTWA POWIERZONEGO MIENIA BADZ INNEGO
PRZESTEPSTWA:

1)
2)

3)

Podjac¢ niezbedne interwencje w razie stwierdzenia naruszenia bezpieczenstwa mienia
1 porzadku na terenie dozorowanego obiektu.

Niezwloczne powiadomic¢ policje 1 przelozonego o stwierdzonej kradziezy lub innego
przestgpstwa dokonywanego lub dokonanego na terenie dozorowanego obiektu.
Wspotpracowaé z policja przy ustalaniu okolicznosci zaistniatego przestepstwa.
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