
     

ZARZĄDZENIE NR 125/2020 

MARSZAŁKA WOJEWÓDZTWA ŚWIĘTOKRZYSKIEGO  

z dnia 26 czerwca 2020 r.  

 

w sprawie trybu postępowania z dokumentami objętymi tajemnicą skarbową w Urzędzie 

Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego 

 

 

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa 

(Dz.U. z 2019 r. poz. 512 z późn. zm.) w związku z art. 294 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja 

podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900 z późn. zm.) zarządza się co następuje:  

§ 1 

Zarządzenie reguluje tryb postepowania z dokumentami stanowiącymi tajemnicę skarbową 

przekazanymi do Urzędu Marszałkowskiego  Województwa Świętokrzyskiego. 

§ 2 

1. Wpływająca korespondencja oznaczona na zewnątrz napisem  „tajemnica skarbowa” podlega 

rejestracji korespondencji przychodzącej, z adnotacją w systemie ewidencjonowania 

dokumentacji  „tajemnica skarbowa” w kancelarii ogólnej, bez otwierania.  

2. Kancelaria przekazuje zarejestrowaną korespondencję Marszałkowi Województwa. Po jej 

przeglądzie, przekazywana jest do właściwej komórki organizacyjnej Urzędu. 

3. Jeżeli po otwarciu koperty nieoznaczonej okaże się, że przesyłka zawiera wiadomości 

stanowiące „tajemnicę skarbową” należy ją bezzwłocznie przekazać w zamkniętej kopercie 

marszałkowi województwa z adnotacją o przyczynie otwarcia koperty. Ten tryb postępowania 

obowiązuje również w przypadku gdy korespondencja zewnętrzna wpłynie bezpośrednio do 

komórki organizacyjnej z pominięciem kancelarii ogólnej. 

 

§ 3 

1. Dokumenty oznaczone klauzulą „tajemnica skarbowa” przechowuje się na stanowiskach pracy 

właściwej komórki organizacyjnej w meblach biurowych zamykanych na klucz, chronionych 

przed dostępem osób nieuprawnionych. 

2. Dokumenty oznaczone klauzulą „tajemnica skarbowa” w Urzędzie winny być przechowywane 

odrębnie od innych dokumentów, chyba że charakter sprawy wymaga, by stanowiły one 

integralną całość z innymi dokumentami. 

3. Nie sporządza się kopii, odpisu, wypisu i wyciągu, również wersji elektronicznej z dokumentów 

objętych tajemnicą skarbową. 

 

§ 4 

1. Dostęp do dokumentów oznaczonych klauzulą „tajemnica skarbowa” w Urzędzie 

Marszałkowskim Województwa Świętokrzyskiego mogą mieć osoby, które złożyły na piśmie 

przyrzeczenie o przestrzeganiu tajemnicy skarbowej. Sporządza się je w dwóch egzemplarzach, 

z których jeden pozostaje w komórce organizacyjnej Urzędu, a drugi przekazywany jest do 

Oddziału Kadr i Rozwoju Zawodowego w celu dołączenia do akt osobowych. 

2. Treść przyrzeczenia stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia. 

3. Do przestrzegania tajemnicy skarbowej obowiązane są także osoby, którym udostępniono 

informacje objęte tajemnicą skarbową, chyba że na ich ujawnienie zezwala sam przepis prawa. 



4. Zachowanie tajemnicy skarbowej obowiązane również po ustaniu zatrudnienia. 

5. Zachowanie tajemnicy skarbowej nie zwalnia pracowników Urzędu ze stosowania art. 24 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. 

UE.I.2016.119.1), który stanowi, że administrator jest obowiązany wdrożyć odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z rozporządzeniem. 

 

 

§ 5 

W przypadkach prowadzenia spraw, w ramach których nastąpi udostępnienie dokumentów z klauzulą 

„tajemnica skarbowa” Dyrektor Departamentu jest zobowiązany do wyznaczenia pracownika 

prowadzącego i przyjęcie od niego dwóch egzemplarzy przyrzeczeń, z których jeden jest przekazywany 

do Oddziału Kadr i Rozwoju Zawodowego. 

 

§ 6 

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Województwa. 

 

§ 7 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania . 

 

 

                    Marszałek Województwa Świętokrzyskiego  

                                                                                 Andrzej Bętkowski 

                                                (dokument podpisano elektronicznie) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Potwierdzam zgodność kopii z dokumentem elektronicznym: 

 

Znak pisma GM-VI.120.125.2020 

Identyfikator pliku 409514 

Nazwa pliku KW_32011_GM_plik5.DOCX 

Wersja pliku 3 

Skrót pliku a9a94120d787aed312350f4038008ed1 

Wydrukował(a): Anita Zalewa-Brola GM-VI 

Data wydruku: 2020-06-26 12:57:33 

 

 

................................................................ 

Podpisane przez:  

Andrzej Bętkowski 

Marszałek Województwa - Marszałek Województwa Świętokrzyskiego 

Data podpisu: 2020-06-26 10:18:01 

Numer certyfikatu: 44502453664761453918289622098147171670027235304 

 Wystawca certyfikatu: Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A. 

 
 



                  Załącznik do zarządzenia Nr 125/2020 

             Marszałka Województwa Świętokrzyskiego 

                             z dnia 26 czerwca 2020 r. 

 

Kielce, dnia 

 

 

……………………………………… 
                      (imię i nazwisko) 

 

……………………………………… 
                 (stanowisko – funkcja) 

 

………………………..…………….. 
               (komórka organizacyjna) 

 

 

 Stosując się do treści art. 294 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa  

(Dz.U. z 2019 r., poz. 900 z późn. zm.) 

 

„Przyrzekam, że będę przestrzegał tajemnicy skarbowej. Oświadczam, że są mi znane przepisy  

o odpowiedzialności karnej za ujawnienie tajemnicy skarbowej.” ** 

 

 

 

      ………..…………………………………………. 

                               (czytelny podpis) 

 

 

 

 

*Niepotrzebne skreślić 

**Zgodnie z art. 306 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa: „1. Kto będąc obowiązanym do zachowania 

tajemnicy skarbowej ujawnia informacje objęte tajemnicą, podlega karze pozbawienia wolności do lat 5.(…)”. 

 

 

 

 

  



 

Potwierdzam zgodność kopii z dokumentem elektronicznym: 

 

Znak pisma GM-VI.120.125.2020 

Identyfikator pliku 409419 

Nazwa pliku KW_32011_GM_plik4.DOCX 

Wersja pliku 2 

Skrót pliku 966a76417c9f872e7b16769b17034736 

Wydrukował(a): Anita Zalewa-Brola GM-VI 

Data wydruku: 2020-06-26 12:58:25 

 

 

................................................................ 

Podpisane przez:  

Andrzej Bętkowski 

Marszałek Województwa - Marszałek Województwa Świętokrzyskiego 

Data podpisu: 2020-06-26 10:18:01 

Numer certyfikatu: 44502453664761453918289622098147171670027235304 

 Wystawca certyfikatu: Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A. 

 
 


