ZARZADZENIE Nr 98/2020
Marszalka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
z dnia 13 maja 2020 roku

w sprawie ustalenia trybu rozpatrywania wnioskéw o zawarcie z Wojewodztwem
Swietokrzyskim umowy okre§lajacej zakres i szczegblowe zasady przekazywania
przewoznikowi doplat do ulgowych przejazdow z tytulu stosowania ulg ustawowych,
weryfikacji wnioskéw o wyplate i wyplaty doplat oraz zawierania umow
z Organizatorami i wyplaty rekompensaty.

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 512 ze zm.) oraz § 8 i § 113 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, przyjetego uchwatg
Nr 1432/19 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach z dnia 11 grudnia 2019 r.
zmienionego Uchwata Zarzadu nr 1584/20 z dnia 22 stycznia 2020 roku oraz Uchwatg Zarzadu
Nr 1731/20 z dnia 26 lutego 2020 roku, zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§1

1. Ustala si¢ tryb rozpatrywania wnioskéw Przewoznikow 0 zawarcie z Wojewodztwem
Swietokrzyskim umowy okreslajacej zakres i szczegdlowe zasady przekazywania
przewoznikowi doptat do ulgowych przejazdow z tytutu stosowania ulg ustawowych -
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala si¢ tryb weryfikacji wnioskdw o wyptate doptat i wyptaty doptat z tytulu
stosowania ulg ustawowych - zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala si¢ tryb zawierania umow z Organizatorem publicznego transportu zbiorowego
— zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Ustala si¢ tryb weryfikacji wniosku o wyptate rekompensaty — zatacznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie ma zastosowanie do wnioskOw ztozonych 0 zawarcie z Wojewodztwem
Swigtokrzyskim umowy okreslajacej zakres i szczegétowe zasady przekazywania
przewoznikowi doptat z tytulu stosowania ulg ustawowych oraz weryfikacji wnioskéw
0 wyptate doptat i wyptaty doptat z tytutu stosowania ulg ustawowych, wszczetych po wejsciu
W zycie niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego.



§4

Traci moc zarzadzenie nr 120/19 Marszatka Wojewddztwa Swictokrzyskiego z dnia 4 wrzesnia
2019 roku w sprawie ustalenia trybu rozpatrywania wnioskéw o zawarcie z Samorzadem
Wojewoddztwa umowy okreSlajagcej zakres 1 szczegdlowe zasady przekazywania
przewoznikowi doptat do ulgowych przejazdow z tytulu stosowania ulg ustawowych
oraz weryfikacji wnioskow o wyptate i wyptaty doptat.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Marszatek Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego
Andrzej Betkowski
(dokument podpisano elektronicznie)



Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Nr 98/2020 z dnia 13 maja 2020 r.

,, Tryb rozpatrywania wnioskéw o zawarcie z Wojewédztwem Swietokrzyskim umowy
okreslajacej zakres i szczegélowe zasady przekazywania przewoznikowi doplat do
ulgowych przejazdéw z tytulu stosowania ulg ustawowych”

§1

1. Whnioski 0 zawarcie z Wojewodztwem Swigtokrzyskim umowy okreslajacej zakres
i szczegdtowe zasady przekazywania przewoznikowi doplat z tytutu stosowania ulg
ustawowych przyjmuje Kancelaria Ogoélna Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz sekretariat Departamentu  Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji.

2. Wz6r wniosku o zawarcie umowy znajduje si¢ W BIP Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w zaktadce ,, TRANSPORT I KOMUNIKACJA”.

§2

1. Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku o zawarcie z Samorzadem Wojewddztwa umowy
okreslajacej zakres 1 szczegdtowe zasady przekazywania przewoznikowi doptat z tytutu
stosowania ulg ustawowych jest Departament Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

2. Po wptynigciu wniosku o ktorym mowa w § 1, Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji na
Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, ten za$ przekazuje wniosek do rozpatrzenia
wlasciwemu pracownikowi tego oddziatu.

§3

1. Pracownik rejestruje wniosek we wlasciwym rejestrze i weryfikuje wniosek w terminie
14 dni daty wptywu w oparciu o liste sprawdzajaca, ktorej wzor stanowi integralng
cze$¢ niniejszej procedury.

2. W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku sporzadzane jest pismo, w ktorym
Przewoznik zostaje wezwany do uzupetniania brakéw w okreslonym terminie.

3. W przypadku nieuzupelnienia brakow wniosek pozostaje bez rozpatrzenia, o czym
Przewoznik jest informowany na pismie.

§ 4

1. Po pozytywnej ocenie wniosku o zawarcie umowy oraz pozytywnym wyniku kontroli
sposobu wykonywania przewozu, pracownik obslugujacy wniosek przygotowuje
projekt umowy okreslajacej zakres 1 szczegblowe zasady przekazywania
przewoznikowi doptat z tytutu stosowania ulg ustawowych (dalej: - umowy na doptaty)
oraz projekt umowy RODO, ktoérych to wzory stanowig integralng czgs¢ procedury i sg



zamieszczone w BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
w zaktadce ,,TRANSPORT I KOMUNIKACJA”.

Projekt umowy na doptaty oraz umowy RODO s3a parafowane przez pracownika
przygotowujacego umowe, Kierownika Oddzialu Kontroli Przewozow, Dyrektora /
Zastepce Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji oraz Radcg
Prawnego sprawujgcego nadzor nad Departamentem Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji.

. Nastepnie projekt umowy na doptaty jest przedktadany do podpisu Skarbnikowi /
Zast¢pey Dyrektora Departamentu Budzetu i Finansow i dalej do podpisu Cztonkom
Zarzadu Wojewodztwa.

Po podpisaniu uméw przez Zarzad Wojewddztwa prowadzacy sprawe pracownik
informuje telefonicznie o tym fakcie Przewoznika i ustala termin podpisania umowy.

§5

Popisanie przez Przewoznika / pelnomocnika umow nastgpuje w obecnosci pracownika
Oddziatu Kontroli Przewozow po zweryfikowaniu tozsamosci na podstawie dokumentu
zawierajacego dane osobowe oraz zdj¢cia np. dowdd osobisty, prawo jazdy.

Po podpisaniu umowy Przewoznik / pelnomocnik w obecnosci pracownika Oddziatu
Kontroli Przewozéw sktada wzory podpiséw na karcie wzorow podpisow.

§6
Po zawarciu umowy, pracownicy Oddzialu Kontroli Przewozéw przeprowadzajg
kontrolg spetnienia wymogdéw okreslonych w przepisach ustawy o uprawnieniach oraz
zadeklarowanych we wniosku o zawarcie umowy.
Z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych, pracownicy sporzadzaja protokot
kontroli. Protokot jest podpisywany przez pracownikow Urzedu oraz Przewoznika /
kierowce. Przewoznik / kierowca ma prawo wnie$¢ pisemne uwagi do ustalen
poczynionych w trakcie kontroli.
Protokot sporzadza sie w dwoch egzemplarzach. Kopia protokotu pozostaje u kierowcy.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie wykonywania przewozu lub
niespetnienia wymogow okreslonych w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1992 roku
i zadeklarowanych we wniosku, pracownicy przeprowadzajacy czynnosci kontrolne
informuja o stwierdzonym stanie faktycznym i1 wzywaja do podjecia dziatan
naprawczych i ztozenia w tym zakresie wyjasnien.
Po otrzymaniu wyjasnien z podjetych czynnosci naprawczych pracownicy Oddziatu
Kontroli Przewozoéw mogg przeprowadzi¢ rekontrole.
W przypadku nie podjecia dziatan naprawczych umowa moze zosta¢ rozwigzana bez
zachowania terminu wypowiedzenia.



Zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Nr 98/2020 z dnia 13 maja 2020 r.

» I ryb weryfikacji wnioskow o wyplate doplat i wyplaty doplat z tytulu stosowania ulg
ustawowych”

§1

1. Wnioski o wyptate doptat przyjmuje Kancelaria Ogoélna Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz sekretariat Departamentu Infrastruktury,
Transportu i Komunikacji.

2. Wz6r wniosku o wyplate doptat znajduje si¢ w BIP Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego W zaktadce ,, TRANSPORT I KOMUNIKACJA”

§2

1. Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku o doptat z tytulu stosowania ulg ustawowych jest
Departament Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

2. Po wptynigciu wniosku o ktorym mowa w § 1, Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji na
Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, ten za$ przekazuje wniosek do rozpatrzenia
wlasciwemu pracownikowi tego Oddziatu.

§3

1. Pracownik rejestruje wniosek we wlasciwym rejestrze, a nastgpnie kontroluje wniosek
wplywu w oparciu o liste sprawdzajaca, ktorej wzor stanowi integralng czes$¢ niniejszej
procedury.

2. Weryfikacja wnioskow nastgpuje w kolejnosci wptywu do Urzedu.

3. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli btedow, uchybien i nieprawidtowosci,
pracownik przeprowadzajacy kontrolg¢ sporzadza pismo informujace przewoznika
0 koniecznosci sporzadzenia korekty wniosku o wyptate doptat.

4. W przypadku wystapienia nieprawidlowosci formalnych w rozliczeniu lub
w prowadzonej 1 przekazanej przez Przewoznika dokumentacji, wyptacenie kwoty
doptaty zostaje wstrzymane do chwili ich catkowitego usunigcia.

5. Przekazywanie doptat moze by¢ wstrzymane w czesci lub w catosci w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci lub w zwigzku z wystgpieniem uzasadnionych
watpliwosci, co do rzetelnosci sktadanych rozliczen, do czasu ich wyjasnienia lub
ztozenia przez Przewoznika stosownej korekty wniosku.

6. Korekty wnioskow podlegaja weryfikacji w biezacym miesigcu w przypadku, gdy
korekta zostala zlozona w terminie umozliwiajacym jej zweryfikowanie przed
terminem zlozenia zbiorczego wniosku o wyptate doptat do Wojewody
Swietokrzyskiego. Weryfikacja korekty wniosku nie zostanie przeprowadzona



W biezgcym miesigcu, w przypadku gdy wplynie po terminie przekazania zbiorczego
whniosku do Wojewody lub jej weryfikacja miataby si¢ odby¢ koszem innych wnioskow
ztozonych w terminie okreslonym umowa.

Weryfikacja wnioskoéw jest oparta o zasade ,,dwoch par oczu”, ktora jest potwierdzana
podpisami w li§cie sprawdzajace;.

Whioski ztozone po terminie okreslonym w umowie, w przypadku ktérych przewoznik
nie ztozyt stosownych wyjasnien nie podlegaja rozpatrzeniu w biezgcym miesigcu.

§ 4

Whnioski o wyptate doptat w danym miesigcu po zakonczeniu ich oceny sg zatwierdzane
do wyptaty przez Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozéw lub osobe zastepujaca /
Zastgpce Dyrektora / Dyrektora. Zatwierdzenie nastgpuje poprzez podpisanie listy
sprawdzajacej oraz zlozenie podpisu pod pieczg¢cia na pierwszej stronie wniosku:
,Zatwierdzam do wyptaty kwotg ...”.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow lub osoby
wymienione w ust. 1 wniosek wraz z kartg oceny sa wpinane do akt Przewoznika.

. Na podstawie zatwierdzonych do wyplaty wnioskéw do wyptaty sporzadzany jest
zbiorczy wniosek do Wojewody Swictokrzyskiego o przekazanie dotacji na wyplate
doptat dla przewoznikow z tytulu stosowania ulg ustawowych / rekompensaty
stanowigcej zwrot utraconych przychodow z tytutlu stosowania ustawowych uprawnien
do ulgowych przejazdow w publicznym transporcie zbiorowym.

Zbiorczy wniosek parafowany przez Kierownika Oddzialu Przewozow, Dyrektora /
Zastepce Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji jest
przekazywany do podpisu Cztonkowi Zarzadu Wojewddztwa, a po jego uzyskaniu
przekazywany do Wojewody Swietokrzyskiego.

§5

Po ztozeniu wniosku do Wojewody Swictokrzyskiego pracownicy Oddzialu Kontroli
Przewozow przygotowuja zbiorcza dyspozycje wyptaty doptat / rekompensaty, ktora po
parafowaniu przez Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow i podpisaniu przez
Dyrektora / Zastepce Dyrektora Departamentu Infrastruktury Transportu i Komunikacji
jest przekazywana do Departamentu Budzetu 1 Finansow.

. Na podstawie w/w dyspozycji pracownicy Departamentu Budzetu 1 Finansow
niezwlocznie po otrzymaniu dotacji do Wojewody Swietokrzyskiego przelewaja $rodki
na rachunki bankowe wskazane przez Przewoznikéw we wnioskach o wyptate doptat.
W przypadku gdy Urzedu Marszatkowskiego wplyng zajgcia wierzytelnosci
pieni¢znych, doptaty sa przekazywane na rachunek prowadzacego postgpowanie
organu egzekucyjnego.

. Niezwlocznie po otrzymaniu informacji 0 zrealizowaniu przelewow, pracownik
Oddzialu Kontroli Przewozoéw przygotowuje zestawieniec 0 udzielonej pomocy
publicznej, ktore nastgpnie jest przekazywane do Departamentu Budzetu i Finansow
w celu sporzadzenia sprawozdania w programie SHRIMP.



Zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Nr 98/2020 z dnia 13 maja 2020 r.

» 1 ryb zawierania umow z Organizatorem publicznego transportu zbiorowego”

§1

Whiosek o zawarcie z Wojewodztwem Swigtokrzyskim umowy okreslajacej zakres
I szczegodtowe zasady przekazywania przez Wojewodztwo na rzecz Organizatora
rekompensat w cze$ci stanowigcej zwrot utraconych przychodow z tytutu stosowania
ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdow w publicznym transporcie zbiorowym
przyjmuje  Kancelaria Ogoélna  Urzedu  Marszalkowskiego  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz sekretariat Departamentu Infrastruktury, —Transportu
i Komunikacji.

Wzoér wniosku o zawarcie umowy znajduje si¢ w BIP Urzgedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w zaktadce ,,TRANSPORT I KOMUNIKACJA” /
,,Publiczny transport zbiorowy” / Rekompensata dla Organizatora — bilety ulgowe.

§2

Whasciwym do rozpatrzenia wniosku o zawarcie z Wojewédztwem Swietokrzyskim
umowy okreslajacej zakres 1 szczegdlowe zasady przekazywania przez Wojewodztwo
na rzecz Organizatora rekompensat w czesci stanowigcej zwrot utraconych przychodow
z tytulu stosowania ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdow jest Departament
Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

Po wplynigciu wniosku o ktorym mowa w § 1, Dyrektor / Zastgpca Dyrektora
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji na
Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, ten za$ przekazuje wniosek do rozpatrzenia
wlasciwemu pracownikowi tego oddziatu.

§3

Pracownik rejestruje wniosek we wlasciwym rejestrze i weryfikuje wniosek w terminie
14 dni daty wptywu w oparciu o liste sprawdzajaca, ktoérej] wzor stanowi integralng
czg$¢ niniejszej procedury.

W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku sporzadzane jest pismo, w ktorym
Organizator zostaje wezwany do uzupetniania brakow w okreslonym terminie.

W przypadku nieuzupetnienia brakow wniosek pozostaje bez rozpatrzenia, o czym
Organizator jest informowany na pismie.

§ 4

Po pozytywnej ocenie wniosku o zawarcie umowy pracownik obslugujacy wniosek
przygotowuje projekt umowy okreslajacej zakres i szczegdtowe zasady przekazywania
przewoznikowi doptat z tytulu stosowania ulg ustawowych (dalej: - umowy na



rekompensatg), ktorej wzor stanowi integralng cze$¢ procedury i jest zamieszczona
w BIP Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  zakltadce
»TRANSPORT I KOMUNIKACJA”.

Projekt umowy na rekompensatg jest parafowany przez pracownika obstugujacego
wniosek, Kierownika Oddziatlu Kontroli Przewozow, Radce prawnego sprawujacego
nadzor nad departamentem, Zastgpce / Dyrektora Departamentu Infrastruktury,
Transportu i Komunikacji i Skarbnika Wojewodztwa

. Parafowany projekt umowy jest przesytany do podpisu Organizatorowi, z prosba o jego
podpisanie przez osoby upowaznione i odestanie obu egzemplarzy.

. Nastepnie przekazywany jest do Cztonkom Zarzadu Wojewodztwa.

. Po podpisaniu umoéw przez Zarzad Wojewodztwa za pismem przesyta si¢ podpisany
egzemplarz umowy Organizatorowi.



Zalgcznik nr 4 do
Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Nr 98/2020 z dnia 13 maja 2020 r.

» 1 ryb weryfikacji wniosku o wyplate rekompensaty”

§1

1. Wnioski o wyptate rekompensaty przyjmuje Kancelaria Ogolna Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz sekretariat Departamentu
Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

2. Wzor wniosku o wyptate rekompensaty znajduje si¢ w BIP Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w zakladce TRANSPORT I KOMUNIKACJA” /
,,Publiczny transport zbiorowy” / Rekompensata dla Organizatora — bilety ulgowe.

§2

1. Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku o wyplate rekompensaty jest Departament
Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

2. Po wplynieciu wniosku o ktorym mowa w § 1, Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji na
Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, ten za$ przekazuje wniosek do rozpatrzenia
wiasciwemu pracownikowi tego Oddziatu.

§3

1. Pracownik rejestruje wniosek we wlasciwym rejestrze, a nastgpnie kontroluje wniosek
wplywu w oparciu o liste sprawdzajaca, ktore] wzor stanowi integralng cze$¢ niniejszej
procedury.

2. Weryfikacja wnioskow nastepuje w kolejnosci wptywu do Urzedu.

3. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli btedow, uchybien i nieprawidtowosci,
pracownik przeprowadzajacy kontrole sporzadza pismo informujace Organizatora
0 koniecznosci sporzadzenia korekty wniosku o wyptate rekompensaty.

4. W przypadku wystapienia nieprawidlowosci formalnych w rozliczeniu lub w
prowadzonej i przekazanej przez Organizatora dokumentacji, wyptacenie kwoty
doptaty zostaje wstrzymane do chwili ich catkowitego usunigcia.

5. Weryfikacja wnioskow jest oparta o zasadg ,,dwoch par oczu”, ktéra jest potwierdzana
podpisami w liScie sprawdzajace;.

6. Wnioski ztozone po terminie okreslonym w umowie, w przypadku ktérych Organizator
nie ztozyt stosownych wyjasnien nie podlegaja rozpatrzeniu w biezagcym miesigcu.

§4

1. Wnioski o wyptate doptat w danym miesigcu po zakonczeniu ich oceny sg zatwierdzane
do wyplaty przez Kierownika Oddzialu Kontroli Przewozow lub osobe¢ zastepujacg /
Zastepce Dyrektora / Dyrektora. Zatwierdzenie nast¢puje poprzez podpisanie listy



sprawdzajacej oraz zlozenie podpisu pod pieczgcig na pierwszej stronie wniosku:
,Zatwierdzam do wyptaty kwotg ...”.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow lub osoby
wymienione w ust. 1 wniosek wraz z kartg oceny sg wpinane do akt Organizatora.
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Zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Nr 98/2020 z dnia 13 maja 2020 r.

,, Tryb rozpatrywania wnioskéw o zawarcie z Wojewédztwem Swietokrzyskim umowy
okreslajacej zakres i szczegolowe zasady przekazywania przewoznikowi doplat
do ulgowych przejazdéw z tytulu stosowania ulg ustawowych”

§1

1. Whnioski 0 zawarcie z Wojewodztwem Swigtokrzyskim umowy okreslajacej zakres
i szczegdtowe zasady przekazywania przewoznikowi doplat z tytutu stosowania ulg
ustawowych przyjmuje Kancelaria Ogolna Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz sekretariat Departamentu  Infrastruktury, Transportu
i Komunikacji.

2. Wz6r wniosku o zawarcie umowy znajduje si¢ W BIP Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w zaktadce ,, TRANSPORT I KOMUNIKACJA”.

§2

1. Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku 0 zawarcie z Samorzagdem Wojewddztwa umowy
okreslajacej zakres i1 szczegdtowe zasady przekazywania przewoznikowi doptat z tytutu
stosowania ulg ustawowych jest Departament Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

2. Po wptlynigciu wniosku o ktorym mowa w § 1, Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji
na Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, ten za$ przekazuje wniosek
do rozpatrzenia wtasciwemu pracownikowi tego oddziatu.

§3

1. Pracownik rejestruje wniosek we wlasciwym rejestrze i weryfikuje wniosek w terminie
14 dni daty wptywu w oparciu o liste sprawdzajaca, ktorej wzor stanowi integralng
czes$¢ niniejszej procedury.

2. W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku sporzadzane jest pismo, w ktorym
Przewoznik zostaje wezwany do uzupetniania brakéw w okreslonym terminie.

3. W przypadku nieuzupelnienia brakow wniosek pozostaje bez rozpatrzenia, o czym
Przewoznik jest informowany na pismie.

§ 4

1. Po pozytywnej ocenie wniosku 0 zawarcie umowy oraz pozytywnym wyniku kontroli
sposobu wykonywania przewozu, pracownik obslugujacy wniosek przygotowuje
projekt umowy okreslajacej zakres 1 szczegblowe zasady przekazywania
przewoznikowi doptat z tytutu stosowania ulg ustawowych (dalej: - umowy na doptaty)
oraz projekt umowy RODO, ktorych to wzory stanowia integralng czg¢$¢ procedury
i s3 zamieszczone w BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
w zaktadce ,,TRANSPORT I KOMUNIKACJA”.



Projekt umowy na doptaty oraz umowy RODO sg parafowane przez pracownika
przygotowujacego umowe, Kierownika Oddzialu Kontroli Przewozow, Dyrektora /
Zastepce Dyrektora Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji oraz Radcg
Prawnego sprawujacego nadzor nad Departamentem Infrastruktury, Transportu
I Komunikacji.

. Nastepnie projekt umowy na doptaty jest przedktadany do podpisu Skarbnikowi /
Zast¢pey Dyrektora Departamentu Budzetu i Finansow i dalej do podpisu Cztonkom
Zarzadu Wojewddztwa.

Po podpisaniu umow przez Zarzad Wojewddztwa prowadzacy sprawe pracownik
informuje telefonicznie o tym fakcie Przewoznika i ustala termin podpisania umowy.

§5

Popisanie przez Przewoznika / pelnomocnika umow nastgpuje w obecnosci pracownika
Oddziatu Kontroli Przewozow po zweryfikowaniu tozsamosci na podstawie dokumentu
zawierajacego dane osobowe oraz zdj¢cia np. dowdd osobisty, prawo jazdy.

Po podpisaniu umowy Przewoznik / pelnomocnik w obecnosci pracownika Oddziatu
Kontroli Przewozéw sktada wzory podpiséw na karcie wzorow podpisow.

§6
Po zawarciu umowy, pracownicy Oddzialu Kontroli Przewozow przeprowadzaja
kontrolg spetnienia wymogoéw okreslonych w przepisach ustawy o uprawnieniach
oraz zadeklarowanych we wniosku o zawarcie umowy.
Z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, pracownicy sporzadzaja protokot
kontroli. Protokoét jest podpisywany przez pracownikéw Urzedu oraz Przewoznika /
kierowce. Przewoznik / kierowca ma prawo wnie$¢ pisemne uwagi do ustalen
poczynionych w trakcie kontroli.
Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Kopia protokotu pozostaje u kierowcy.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w zakresie wykonywania przewozu
lub niespelnienia wymogow okre§lonych w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1992
roku 1 zadeklarowanych we wniosku, pracownicy przeprowadzajacy czynnosci
kontrolne informujg o stwierdzonym stanie faktycznym i wzywaja do podjecia dziatan
naprawczych 1 ztoZzenia w tym zakresie wyjasnien.
Po otrzymaniu wyjasnien z podjetych czynnosci naprawczych pracownicy Oddziatu
Kontroli Przewozoéw mogg przeprowadzi¢ rekontrole.
W przypadku nie podjecia dziatan naprawczych umowa moze zosta¢ rozwigzana
bez zachowania terminu wypowiedzenia.
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Zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Nr 98/2020 z dnia 13 maja 2020 r.

» 1 Tyb Zawierania umow z Organizatorem publicznego transportu zbiorowego”

§1

1. Whiosek o zawarcie z Wojewodztwem Swictokrzyskim umowy okreslajacej zakres
I szczegodtowe zasady przekazywania przez Wojewodztwo na rzecz Organizatora
rekompensat w cze$ci stanowigcej zwrot utraconych przychodow z tytutu stosowania
ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdow w publicznym transporcie zbiorowym
przyjmuje  Kancelaria Ogodlna  Urzedu  Marszatkowskiego  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego oraz sekretariat Departamentu Infrastruktury, —Transportu
i Komunikacji.

2. Wzor wniosku o zawarcie umowy znajduje si¢ w BIP Urzgedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w zaktadce ,,TRANSPORT I KOMUNIKACJA” /
,,Publiczny transport zbiorowy” / Rekompensata dla Organizatora — bilety ulgowe.

§2

1. Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku o zawarcie z Wojewodztwem Swietokrzyskim
umowy okreslajacej zakres 1 szczegdlowe zasady przekazywania przez Wojewodztwo
na rzecz Organizatora rekompensat w czgsci stanowigcej zwrot utraconych przychodow
z tytulu stosowania ustawowych uprawnien do ulgowych przejazdow jest Departament
Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

2. Po wptynigciu wniosku o ktorym mowa w § 1, Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji
na Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, ten za§ przekazuje wniosek
do rozpatrzenia wtasciwemu pracownikowi tego oddziatu.

§3

1. Pracownik rejestruje wniosek we wlasciwym rejestrze 1 weryfikuje wniosek w terminie
14 dni daty wptywu w oparciu o liste sprawdzajaca, ktoérej] wzor stanowi integralng
czg$¢ niniejszej procedury.

2. W przypadku stwierdzenia brakow we wniosku sporzadzane jest pismo, w ktorym
Organizator zostaje wezwany do uzupetniania brakow w okreslonym terminie.

3. W przypadku nieuzupelnienia brakow wniosek pozostaje bez rozpatrzenia, o czym
Organizator jest informowany na pismie.

§ 4

1. Po pozytywnej ocenie wniosku o zawarcie umowy pracownik obstugujacy wniosek
przygotowuje projekt umowy okreslajacej zakres i szczegotowe zasady przekazywania
przewoznikowi doptat z tytulu stosowania ulg ustawowych (dalej: - umowy



na rekompensate), ktorej wzor stanowi integralng cze$¢ procedury i jest zamieszczona
w BIP Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w zaktadce
»TRANSPORT I KOMUNIKACJA”.

Projekt umowy na rekompensatg jest parafowany przez pracownika obstugujacego
whniosek, Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, Radcg prawnego sprawujacego
nadzor nad departamentem, Zastepce / Dyrektora Departamentu Infrastruktury,
Transportu i Komunikacji i Skarbnika Wojewodztwa

. Parafowany projekt umowy jest przesytany do podpisu Organizatorowi, z prosba 0 jego
podpisanie przez osoby upowaznione i odestanie obu egzemplarzy.

. Nastepnie przekazywany jest do Cztonkom Zarzadu Wojewodztwa.

. Po podpisaniu umoéw przez Zarzad Wojewodztwa za pismem przesyta si¢ podpisany
egzemplarz umowy Organizatorowi.
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Zatgcznik nr 4 do
Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
Nr 98/2020 z dnia 13 maja 2020 r.

»Iryb weryfikacji wniosku o wyplate rekompensaty”

§1

. Whnioski o wyptatg rekompensaty przyjmuje Kancelaria Ogodlna Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz sekretariat Departamentu
Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

. Wzbr wniosku o wyplate rekompensaty znajduje si¢ w BIP Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w zakladce TRANSPORT I KOMUNIKACJA” /
,,Publiczny transport zbiorowy” / Rekompensata dla Organizatora — bilety ulgowe.

§2

. Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku o wyptate rekompensaty jest Departament
Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.
Po wptynigciu wniosku o ktorym mowa w § 1, Dyrektor / Zastepca Dyrektora
Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji na
Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, ten za$ przekazuje wniosek do rozpatrzenia
wiasciwemu pracownikowi tego Oddziatu.

§3

. Pracownik rejestruje wniosek we wlasciwym rejestrze, a nastepnie kontroluje wniosek
wplywu w oparciu o liste sprawdzajaca, ktore] wzor stanowi integralng cze$¢ niniejszej
procedury.
. Weryfikacja wnioskow nastepuje w kolejnosci wptywu do Urzedu.
. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli bledow, uchybien i nieprawidtowosci,
pracownik przeprowadzajacy kontrole sporzadza pismo informujace Organizatora
0 koniecznosci sporzadzenia korekty wniosku o wyptate rekompensaty.
. W przypadku wystgpienia nieprawidlowosci formalnych w rozliczeniu lub w
prowadzonej i przekazanej przez Organizatora dokumentacji, wyptacenie kwoty
doptaty zostaje wstrzymane do chwili ich catkowitego usunigcia.
. Weryfikacja wnioskow jest oparta o zasade ,,dwoch par oczu”, ktora jest potwierdzana
podpisami w liScie sprawdzajace;.
. Wnioski ztozone po terminie okreslonym w umowie, w przypadku ktérych Organizator
nie ztozyt stosownych wyjasnien nie podlegaja rozpatrzeniu w biezagcym miesigcu.

§ 4

. Whnioski o wyptate doptat w danym miesiacu po zakonczeniu ich oceny sg zatwierdzane
do wyplaty przez Kierownika Oddzialu Kontroli Przewozow lub osobe¢ zastepujacg /
Zastepce Dyrektora / Dyrektora. Zatwierdzenie nast¢puje poprzez podpisanie listy



sprawdzajacej oraz zlozenie podpisu pod pieczgcig na pierwszej stronie wniosku:
,Zatwierdzam do wyptaty kwotg ...”.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow lub osoby
wymienione w ust. 1 wniosek wraz z kartg oceny sa wpinane do akt Organizatora.
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