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Wystapienie pokontrolne

Departament  Kontroli i Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego z siedzibg w Kielcach przeprowadzil - na podstawie zarzadzenia Nr 40/08
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 15 lipca 2008r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu  kontroli wewnetrznej w  Urzgdzie Marszatkowskim ~ Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach (ze zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniami Marszatka
Wojewodztwa Swietokrzyskiego: Nr 8/10 z dnia 28 stycznia 2010r. oraz Nr 71/10 z dnia
29 wrzesnia 2010r.) - od 21.10.2019 roku do 08.11.2019 roku kontrolg¢ w kierowanym przez

Panig Departamencie.

Przedmiotem kontroli byta:
1. Ocena prawidlowos$ci realizacji procesu obiegu dokumentow  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.
2. Ocena prawidlowosci realizacji zadan dotyczacych przyjmowania i udzielania
odpowiedzi na skargi, wnioski, petycje, interpelacje i zapytania radnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa.
3. Ocena =zapewnienia ciggloSci dziatania poprzez ustalenia systemu zastgpstw

w zakresach obowigzkéw stuzbowych pracownikow.
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4. Ocena prawidlowosci funkcjonowania procesu - planowanie i realizacja szkolen.
W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli
podpisanym/zatwierdzonym (eDok) w dniach 9-10.01.2020 roku stwierdzono nastepujace

nieprawidlowosci:

— W zakresie akceptacji projektow pism. W czasie kontroli stwierdzono uchybienie
w zakresie akceptacji projektow pism. Zgodnie z § 58 ust. 5 Instrukcji Kancelaryjnej, na
drugim egzemplarzu projektu pisma prowadzgcy sprawe umieszcza odreczny podpis (skrot
podpisu) i date jego zlozenia. W kontrolowanych teczkach w sprawach znak: KS-
1.043.3.2019 1 KS.043.19.2019 osoba sporzadzajaca na projekcie pisma przy podpisie nie

umiescita daty ztozenia podpisu.

Whiosek pokontrolny:

Nalezy przestrzega¢ Instrukcji Kancelaryjnej stanowiacej zalacznik nr 1 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 Nr 14 poz. 67 z pdzn. zm.) a w szczegdlnoSci przepisu
§ 58 ust. 5 Instrukcji Kancelaryjnej, tj. na drugim egzemplarzu projektu pisma prowadzgcy

sprawe umieszcza odreczny podpis (skrot podpisu) i date jego zlozenia.

Jednoczes$nie zobowigzuje Panig Dyrektor do udzielenia informacji w terminie 30 dni
od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego o podjetych dziataniach
zapewniajacych prawidtowa dziatalnos¢ Departamentu w zakresie stwierdzonych

nieprawidtowosci.



