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Wystgpienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcach
przeprowadzil w okresie od 21 sierpnia do 3 wrzesnia 2019 roku, na podstawie art. 41 ust. 2
pkt 6 wustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewodztwa
(.t. Dz. U. z 2019 r. poz. 512 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t z 2019 r. poz. 869), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(.t. z 2019 r. poz. 351) w zwigzku z Uchwatag Nr 623/19 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 22 maja 2019 roku w sprawie ustalenia zasad planowania
I przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej w wojewodzkich samorzadowych
jednostkach organizacyjnych przez Departament Kontroli i Audytu, kontrole finansowsg
problemowa W kierowanej przez Panig jednostce.

W zwiagzku z kontrola, ktorej wyniki zostaty przedstawione w protokole podpisanym w dniu

13 wrze$nia 2019 roku, stwierdzono n/w uchybienia i nieprawidtowosci.




W zakresie gospodarki srodkami pienieznymi (obrot gotowkowy).

1. W zalaczonej do raportu kasowego Nr 2/2018 z dnia 12 grudnia 2018 roku liscie ptac
Nr 17/XII/2018 w poz. 1, nie zamieszczono daty odbioru $wiadczenia (wyptaty gotdéwki)
przez $wiadczeniobiorcg, co skutkuje niemozno$cig ustalenia faktycznej daty operacji.
Ponadto powyzsze zaniechanie stanowi naruszenie § 7 pkt 3 Instrukcji kasowej,
wprowadzonej Zarzadzeniem nr 3/2018 Dyrektora Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego w Skarzysku- Kamiennej z dnia 3 marca 2018 w sprawie wprowadzenia
»Zasad (polityki) rachunkowosci” w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Skarzysku- Kamiennej, ktory stanowi, ze odbiorca gotowki kwituje odbiér swoim

podpisem oraz datg otrzymania gotowki.

Whiosek pokontrolny Nr 1
Przestrzega¢ uregulowan zawartych w § 7 obowiazujacej w Centrum Instrukcji kasowej,
w zakresie obligatoryjnych elementoéw jakie musi zwiera¢ prawidtowo wypetniony dowod

kasowy.

2. Na zalagczonych do raportu kasowego Nr 1/2018 z dnia 26 marca 2018 roku dowodach
kasowych tj. listach ptac, znajdujg si¢ poprawione daty. Poprawek tych dokonano za pomoca
korektora, poprzez  zamazanie  poprzedniej daty i naniesienie  nowej.
Taki sposob korygowania btedow w dowodach ksiggowych stanowi naruszenie art. 22 ust. 3
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. z 2019 r., poz. 351), zgodnie z
ktorym btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie blednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelno$ci skre§lonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci

poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznione;.

Whniosek pokontrolny Nr 2
Korygowania zapisow w dowodach kasowych dokonywa¢ wytacznie w sposob przewidziany

art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci

3. W trakcie analizy zalaczonych do ww. raportow dowodoéw kasowych, stwierdzono, ze

dowody KP Nr 1/2018 z dnia 28 lutego 2018 zatagczony do RK Nr 1/2018 z dnia 28 lutego



2018 r. (wydatki biezace), KP Nr 1/2018 z dnia 23 marca 2018 roku zalaczony do RK Nr
2/2018 z dnia 23 marca 2018 r. (PO WER) oraz dowo6d KP Nr 1/2018 z dnia 26 marca 2018 r.
zalaczony do RK Nr 1/2018 z dnia 26 marca 2018 r. (ZFSS) maja taka sama numeracje.

Powyzsze bylo skutkiem sposobu prowadzenia ewidencji w/w drukow $cistego zarachowania,
ktory (jak wynika z wyjasnienia gltownej ksiegowej Centrum), ktoéry polegat na
....prowadzeniu trzech osobnych bloczkéw dowodow KP dla kazdego konta, a nastepnie
pojedyncze dowody wplaty podpinane byly pod odpowiedni raport kasowy. Na kazdym
bloczku jest adnotacja jakiego konta dotyczy oraz zachowana jest cigglos¢ numeracji...”
Adnotacja na bloczku moze utatwi¢ identyfikacje¢ od strony prowadzenia ewidencji w ksigzce
drukow S$cistego zarachowania, natomiast taki spos6b numerowania zalaczonych do raportu
kasowego dowodoéw kasowych jest mato przejrzysty 1 utrudnia ich identyfikacje, zwlaszcza
jesli w tym samym dniu sporzadzono dwa rozne raporty kasowe, a zataczone do nich dowody

KP nosza identyczny numer i date.

Whiosek pokontrolny Nr 3
Dotaczane do raportow kasowych dowody kasowe oznacza¢ (nadawaé identyfikatory)

W sposob zapewniajacy ich niepowtarzalnosc.

W zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania.

4. Od 2018 roku do czasu rozpoczecia kontroli, Centrum nie prowadzito ewidencji dowodow
KP jako drukow $cistego zarachowania. Stanowito to naruszenie § 10 ust. 1 pkt 1 Instrukcji
kasowej, zgodnie z ktorym dowody te powinny by¢ objete gospodarka drukami Scistego

zarachowania.

Whniosek pokontrolny Nr 4
Zaprowadzi¢ ewidencje Scislego zarachowania dla wszystkich drukow wykorzystywanych

w Centrum, wyszczegdlnionych w § 10 Instrukcji kasowej.

5. Na dzien 31 grudnia 2018 roku, Centrum przeprowadzito inwentaryzacje¢ czekoéw. Z ustalen

kontroli wynika, ze, spisem obje¢to czeki do rachunku podstawowego (9 sztuk) oraz czeki do



rachunku ZFSS (9 sztuk). Spisem nie objeto natomiast czeku do rachunku bankowego
PO WER.

Nie dokonanie inwentaryzacji druku S$cistego zarachowania jakim jest czek gotowkowy
stanowi naruszenie § 10 pkt 6 Instrukcji kasowej, zgodnie z ktorym ,, Odpowiedzialny
pracownik ustala w ewidencji stan ilosciowy drukow na koniec kazdego roku ze stanem

rzeczywistym...”

Whiosek pokontrolny Nr 5
Przestrzega¢ obowigzku inwentaryzacji wszystkich drukow Scistego zarachowania stosownie

do uregulowan zawartych w Instrukcji kasowe;.

6. Na dzien 31 maja 2018 roku wysoko$¢ odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych wedlug planowanego zatrudnienia zostala naliczona w kwocie 60.446,00 zi.
Stosownie do art. 6 ust. 2 ustawy o Zaktadowym Funduszu Swiadczen Socjalnych (t.j. z 2018
r., poz. 1316) do dnia 31 maja kazdego roku, pracodawca przekazuje na rachunek bankowy
funduszu co najmniej 75% réwnowartosci odpisu rocznego.

Zgodnie z powyzszym przepisem, do dnia 31 maja 2019 roku, Centrum powinno przekazac
na rachunek bankowy funduszu co najmniej 45.334,50 zt (60.446,00 zt x 75%), podczas gdy
przekazanych zostato 45.000,00 zt.

Z powyzszego wynika, ze kwota pierwszej transzy zostata zanizona o 334,50 zt.

Jak wynika z ustalen kontroli oraz z udzielonych na tg okoliczno$¢ wyjasnien ztozonych przez
gléwna ksiegowa jednostki, przyczyna zaistniatego biedu bylo to, ze jako podstawe
przekazania przyjeto 75% kwoty zatwierdzonego planu finansowego ZFSS, zamiast

planowanej wysokosci odpisu na 2018 rok.

Whniosek pokontrolny Nr 6
Do dnia 31 maja kazdego roku odprowadzaé na rachunek bankowy ZFSS co najmniej 75% od

roéwnowartos$ci planowanego rocznego odpisu.

Marszatek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego zobowigzuje Pania Dyrektor Centrum

Ksztatcenia Zawodowego 1 Ustawicznego w Skarzysku - Kamiennej do poinformowania,



w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia, o sposobie usunigcia

powyzszych nieprawidlowosci.

Do wiadomosci:

1. Pan Mariusz Gosek — Cztonek Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego
2. Dyrektor Departamentu Edukaciji, Sportu i Turystyki UMWS w/m
3. ala



