MARSZALEK

WOJEWODZTWA
SWIETOKRZYSKIEGO

Kielce, dnia 05.04.2019 .

KA.1711.111.3.2.2019

Pani

Anna Mikolajczyk

Dyrektor

Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach

Wystapienie Pokontrolne

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Wojewodzkim Osrodku Medycyny

Pracy w Kielcach w okresie od 06 do 26 lutego 2019 roku przez:

Anette Pierzchate — Gléwnego Specjaliste w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach - dzialajaca na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli Nr BK0O.1711.111.1.2019 z dnia 01 lutego 2019 roku wydanego
przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

Jadwige Witkowska-Simlat - Glownego Specjaliste Biura Kontroli Urzgdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach - dzialajaca na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.111.2.2019 z dnia 01 lutego
2019 roku wydanego przez Marszatka Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

Pani Anna Mikotajczyk — Dyrektor Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach od dnia 03.12.1998 r. (umowa o pracg na czas nie okreslony zawarta
pomiedzy Pania Anng Mikotajczyk a Wojewoda Swietokrzyskim w dniu 03.12.1998r.
- znak: Z.1VV.1140/26/98)

tel.: 413421549 :

fax: 413445265 :
kancelaria@sejmik.kielce.pl :

al. IX Wiekéw Kielc 3; 25-516 Kielce




o Pani lwona Putowska — Gtowny Ksiggowy Wojewodzkiego Osrodka Medycyny
Pracy w Kielcach od dnia 01.01.2016 r. (na podstawie porozumienia stron zawartego
w dniu 21.12.2015 r. — znak: PDK/120/20/2015)

oraz inni upowaznieni pracownicy jednostki.

Zakres kontroli.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r. w zakresie prawidtowosci
gospodarki finansowej, gospodarowania mieniem oraz $rodkami publicznymi, w tym:
1. Ustalenia ogdlne.
Unormowania wewnetrzne W zakresie gospodarki finansowej.
Plan finansowy jednostki.
Obrot gotdowkowy.
Ustalenia w zakresie naleznos$ci i zobowigzan.
Przychody i koszty jednostki.
Sprawozdawczos$¢.

Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.
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Przestrzeganie zasad udzielania zamowien publicznych.

1. Ustalenia ogdlne.

Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach zwany dalej ,,WOMP” dziala
na podstawie statutu nadanego przez Sejmik Wojewoddztwa Swictokrzyskiego uchwata
nr XXXVI11/549/17 z dnia 20 listopada 2017 r. w sprawie nadania Statutu Wojewodzkiemu
Osrodkowi Medycyny Pracy w Kielcach.

Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach - Samodzielny Publiczny Zaktad
Opieki Zdrowotnej w Kielcach jest podmiotem leczniczym niebedagcym przedsigbiorca
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej.

Zaktad posiada osobowo$¢ prawng. Wpis w Krajowym Rejestrze Sadowym pod
numerem 0000002545, numer identyfikacyjny REGON 290526384, numer identyfikacji
podatkowej NIP 959-141-67-99.

Oswiadczenia woli w imieniu Zakladu sktada Dyrektor lub osoby przez niego

upowaznione (§ 8 statutu).



Zaktad dziata na podstawie:

- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz. U. 2016 r. poz.
1638 ze zm.),

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2016 r. poz. 1047
zezm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych (t. j. Dz. U. 2016 r. poz. 1793 ze zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U. 2016 r. poz.1870
ze zm.),

- ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o stuzbie medycyny pracy (t. j. Dz.U. 2014 r. poz.
1184)

oraz innych, obowiazujacych w zakresie prowadzonej dziatalno$ci, przepiséw prawa.

Celem WOMP w Kielcach jest udzielanie §wiadczen zdrowotnych shuzacych zachowaniu,
ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia, sprawowanie profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad pracujagcymi oraz podejmowanie innych dziatan medycznych wynikajacych z procesu
leczenia lub przepisow odrebnych regulujacych zasady ich wykonywania i realizowanie
zadah z zakresu promocji zdrowia oraz prowadzenie dzialalno$ci humanitarnej na rzecz

pacjentow.

Podmiotem tworzacym Zakladu jest Wojewodztwo Swictokrzyskie. Organami

Zaktadu sa:
- Dyrektor,
- Rada Spoteczna.
Dyrektor zarzadza, kieruje Zakladem, reprezentuje Zaklad na zewnatrz odpowiadajac
jednoosobowo za jego dziatalnos¢.
Rada Spoleczna jest organem inicjujacym 1 opiniodawczym Samorzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego oraz organem doradczym Dyrektora.
Podstawg gospodarki samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej jest plan
finansowy ustalany przez Dyrektora WOMP w Kielcach i zaopiniowany przez Rade
Spoteczna.

Strukture organizacyjng Zaktadu, rodzaj dziatalno$ci leczniczej i zakres udzielanych

swiadczen zdrowotnych, organizacje i1 zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych
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okreslat w 2018 roku Regulamin Organizacyjny Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach obowiazujacy zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora WOMP nr 17/2017 od dnia

18.12.2017r.
Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 22

2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowe;j.

Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnos$ci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
22018 r. poz. 160 ze zm.)
e ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 ze zm.)
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077 ze zm.).

Ustalenia faktyczne.
Wykaz wewngtrznych unormowan w zakresie gospodarki finansowej obowigzujacych
w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach w 2018 roku zaprezentowano

W ponizszej tabeli:

Zestawienie wewnetrznych unormowan w zakresie gospodarki finansowej obowiazujacych
w Wojewddzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach w roku 2018.

. Dokument wprowadzajacy Zmiana Okres obowiazywania
Lp. Nazwa unormowania Nr dokumentu . w ciggu roku
unormowanie 2018 dokumentu
System Zarzadzania
Jakosciag wg normy PN-EN
Instrukcja obiegu In/WOMP/40 I1SO 9001:2009 Wydanie 2
1. dokumentéw finansowo — wyd. 2 Zatwierdzony do stosowania Bez zmian od 02.02.2012 r.
ksiggowo — kadrowych ' przez dyrektora WOMP do 31.12.2018
02.02.2012r.
Instrukcja w sprawie Zarzadzania Jakos$cig wg _
przeprowadzania i INf'WOMP/41 normy PN'E.N 1SO . Wydanie 1
2. rozliczania inwentaryzacji wyd. 1 9001:2001. Zatwierdzony do Bez zmian od 05.02.2005 r.
. ' stosowania przez dyrektora do 31.12.2018
w WOMP w Kielcach

WOMP 05.02.2005 r.




Instrukcja kwalifikacji
i gospodarowania
rzeczowymi aktywami

System Zarzadzania
Jakos$cia wg normy PN-EN

trwalymi oraz In'WOMP/42 1SO 9001:2009. Bez zmian od \nggzr‘2'8177 r
niskocennymi rzeczowymi wyd.6 Zatwierdzony do stosowania do 3'1 1'2 2018.
sktadnikami aktywow przez dyrektora WOMP T
dtugotrwatego 25.04.2017r.
uzytkowania
System Zarzadzania
Jakos$cig wg normy PN-EN
1SO 9001:20009.
Wykaz zbiorow ksiag Zatwierdzony do stosowania Wydanie 5
stanowigcych ksiegi In/PG/47 przez dyrektora WOMP Bez zmian od 01.01.2013r.
wyd. 5 01.01.2013 . do 31.12.2018
rachunkowe :
Zarzadzenie dyrektora
WOMP nr 6/2017 z dn.
24.03.2017r.
System Zarzadzania
Jako$cia wg normy PN-EN
1SO 9001:20009.
, Zatwierdzony do stosowania .
Metody wyeeny aktywqw In/PG/48 przez dyrektora WOMP . Wydanie 3
i pasywow oraz ustalenie Bez zmian od 15.06.2012 r.
wyniku finansowego wyd. 3 15.06.2012 . do 31.12.2018
Zarzadzenie dyrektora o
WOMP nr 6/2017 z dnia
24.03.2017r.
System Zarzadzania
Jako$cia wg normy PN-EN .
System ochrony danych |\ \yonmprag 1SO 9001:2009. . Wydanie 5
1zb10r0wl wyd. 5 Zatwierdzony do stosowania Bez zmian 0d 29.04.2015r.
W WOMP - Kielce przez dyrektora WOMP do 31.12.2018
29.04.2015.
System Zarzadzania
Jakosciag wg normy PN-EN
Wykaz kont syntetycznych ~1S0 9001:2009. _ Wydanie 6
Ksicgi glownej WOMP- In/PG/50 Zatwierdzony do stosowania Bez zmian 0d 05.02.2015r.
Kielce Wyd. 6 przez dyrektora WOMP do 31.12.2018
05.02.2015 .
Zarzadzenie dyrektora
WOMP nr 6/2017 z dnia
24.03.2017r.
Whiosek nr Wydanie 12
297/2017 z 0d 05.10.2017 r.
dnia do 21.03.2018 r.
System Zarzgdzania 27.10.2017 r. Wydanie 13
Cennik na ushugi Jako$cia wg normy PN-EN | wprowadzenie od 22.03.2018 r.
. INf'WOMP/58 ISO 9001:2009. do stosowania do nadal
medyczne Swiadczone w . .
WOMP Kielce wyd. 12,13 Zatwierdzony do stosowania dwunast(_ago
przez 02,11.2017 r. i wydania
01.04.2018 dokumentu
Whiosek nr
298/2018 z
dnia
27.03.2018r.




wprowadzenie
do stosowania
trzynastego
wydania
dokumentu

Zasady ewidencji
ksiggowej zdarzen i
operacji gospodarczych
Na kontach ksiggi gtéwnej

In/PG/61
wyd. 6

System Zarzadzania
Jako$cia wg normy PN-EN
1SO 9001:20009.

przez dyrektora WOMP
05.02.2015 .
Zarzadzenie dyrektora
WOMP nr 6/2017 z dnia
24.03.2017r.

Zatwierdzony do stosowania

Bez zmian

Wydanie 6
0d 05.02.2015 .
31.12.2018r.

10.

Instrukcja w sprawie

prowadzenia gospodarki

kasowej w WOMP
w Kielcach

In/PG/62
wyd. 2

System Zarzadzania
Jako$cia wg normy PN-EN
I1SO 9001:20009.
Zatwierdzony do stosowania
przez dyrektora WOMP
01.12.2011r.

Bez zmian

Wydanie 2
od 01.12.2011
do 31.12.2018

11.

System kontroli zarzadczej
w WOMP w Kielcach

Pr/\WOMP/19
wyd. 6

System Zarzadzania
Jakos$cig wg normy PN-EN
1SO 9001:20009.
Zatwierdzony do stosowania
przez dyrektora WOMP
07.04.2017 r.

Bez zmian

Wydanie 6
0d 07.04.2017 - nadal

12.

Zarzadzenie Dyrektora
WOMP w Kielcach

Nr 6
z dnia
24.03.2017 r.

Zarzadzenie Dyrektora
WOMP
w Kielcach Nr 6/2017
z dnia 24.03 2017 r. w
sprawie zmiany ustalen
dotyczacych zasad

rachunkowosci przyjetych
do stosowania w WOMP
w Kielcach

Bez zmian

Od 24.03.2017 — nadal

13.

Procedura: Ewidencja
faktur sprzedazy

Pr/WOMP/16

System Zarzadzania
Jako$cia wg normy PN-EN
I1SO 9001:2001.
Zatwierdzony do stosowania
przez dyrektora WOMP
22.10.2008 r.

Bez zmian

Wydanie 1
od 22.10.2008 r.
do 31.12.2018

14.

Procedura: Ewidencja
dowodu zakupu

Pr/WOMP/17

System Zarzadzania
Jakoscig wg normy PN-EN
I1SO 9001:2001.
Zatwierdzony do stosowania
przez dyrektora WOMP
22.10.2008 r.

Bez zmian

Wydanie 1
od 22.10.2008 r.
do 31.12.2018

15.

Regulamin wynagradzania
pracownikow

04.06.2012 i Nr

Nr 4/12 z dnia

9/18 z dnia

04.06.2018

Zarzadzenie Dyrektora
WOMP

Zmiana od
04.06.2018

w Kielcach Nr 4//2012 i Nr

Zarzadzenie nr 4/12
od 20.06.2012
do 03.06.2018,

Zarzadzenie nr 9/18
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dostosowania nowego
jednolitego tekstu
regulaminu wynagradzania
pracownikow WOMP w
Kielcach

Zgodnie z art. 10, ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r o rachunkowosci ( tekst jedn.

Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.):

1. Jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nig

zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnos$ci dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym co najmnie;j:

a)

b)

zakladowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtownej, przyjete zasady
Klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzania z kontami ksiegi gtowne;j,

wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy
uzyciu komputera — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
informatycznych nosnikach danych z okreSleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji cato$ci ksigg rachunkowych
I w procesach przetwarzania danych,

opisu systemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajacego wykaz
programéw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania,
wraz z opisem algorytmoOw 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony
danych, w tym w szczeg6lnosci metod zabezpieczenia dostepu do danych 1
systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty

rozpoczecia jego eksploatacji;

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodoéw ksiggowych, ksigg

rachunkowych i innych dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych

w nich zapisow.

2. Kierownik jednostki ustala w formie pisemne;j i aktualizuje dokumentacje, o ktorej mowa

w ust. 1.

9/18 z dnia 04.06.2018 od 04.06.2018
w sprawie wprowadzenia do31.12.2018




3. W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy, przyjmujac zasady (polityke)
rachunkowosci, jednostki moga stosowac krajowe standardy rachunkowos$ci wydane
przez  Komitet Standardéw Rachunkowosci. W przypadku braku odpowiedniego
standardu krajowego, jednostki, inne niz wymienione w art.2 ust. 3, moga stosowa¢ MSR

(Migdzynarodowe Standardy Rachunkowosci).

Wojewoddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach posiada System Zarzadzania
Jakoscig potwierdzony certyfikatem 451/S/2017, ktory zostat wprowadzony w WOMP
w dniu 04.11.2005 r. Po certyfikacji przeprowadzonej w pazdzierniku 2017 roku system
spetnia wymagania normy PN-EN 9001:2015.  Zgodnos¢ ISO 9001:2015 =zostata
potwierdzona na podstawie pozytywnej oceny zgodnosci z wymogami PN-EN [ISO
9001:2015. Procedura ,,Nadzor na udokumentowang informacja” (PR/WOMP/1) obowigzuje
we wszystkich komodrkach organizacyjnych WOMP. Procedura reguluje sposob postgpowania
z kartami procesow, procedurami, instrukcjami, regulaminami i podobnymi dokumentami.
Procedura okresla odpowiedzialno$¢ i uprawnienia pracownikOw oraz opisuje postepowanie
przy tworzeniu dokumentoéw Systemu Zarzadzania Jako$cia.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2018 roku polityke (zasady) rachunkowosci WOMP
w Kielcach okreslaty nast¢pujace dokumenty:

1) Zarzadzenie nr 6/2017 z dnia 24 maca 2017 roku Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach w sprawie wprowadzenia ustalen dotyczacych zasad
rachunkowosci przyjetych do stosowania w WOMP. Zarzadzenie weszto w zycie
z dniem 24.03.2017 roku;

2) Aneks Nr 1 z dnia 02.01.2018 r. do Zarzadzenia Dyrektora WOMP w Kielcach
nr 6/2017 z dnia 24 marca 2017 roku w sprawie ewidencji w ksiggach rachunkowych
srodkow pozyskanych z funduszy unijnych dotyczacych projektu pn. ,,Program
profilaktyki chorob uktadu oddechowego dla pracownikow zawodowo narazonych na
dziatanie pytu zwtokniajacego”;

3) Zatacznik nr 1/A do Zarzadzenia Dyrektora nr 6/2017 — ,, Wykaz kont syntetycznych
ksiegi gtownej WOMP — Kielce” (numer dokumentu In/PG/50 wyd. 6/1 w systemie
zarzadzania jakoscig wg normy PN-EN I1SO 9001: 2009, data wydania 05.02.2015 r.);

4) Zatacznik nr 1/B do Zarzadzenia Dyrektora nr 6/2017 — ,,Wykaz zbiorow ksigg
stanowiqcych ksiegi rachunkowe” (numer dokumentu In/PG/47 wyd. 5/1 w systemie
zarzadzania jakoscig wg normy PN-EN ISO 9001: 2009, data wydania 01.01.2013 r.);



5) Zatacznik nr 1/C do Zarzadzenia Dyrektora nr 6/2017 — ,, Zasady ewidencji ksiggowej
zdarzen i operacji gospodarczych na kontach ksiegi glownej” (numer dokumentu
In/PG/61 wyd. 6/1 w systemie zarzadzania jakoscig wg normy PN-EN ISO 9001:
2009, data wydania 05.02.2015 r.);

6) Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora nr 6/2017 — , Metody wyceny aktywow
i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego” (numer dokumentu In/PG/48 wyd.3/1
w systemie zarzadzania jako$cig wg normy PN-EN ISO 9001: 2009, data wydania
15.06.2012 r.);

7) Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Dyrektora nr 6/2017 — ,, System ochrony danych
i zbiorow w WOMP — Kielce” (numer dokumentu In/WOMP/49 wyd. 5/1 w systemie
zarzadzania jakoscig wg normy PN-EN 1SO 9001: 2009, data wydania 29.04.2015 r.).

Stosownie do przepisu art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.), w w/w dokumentacji opisujgcej zasady
rachunkowosci w WOMP, okreslono:

- rok obrotowy i wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze,

- wykaz kont syntetycznych ksiegi gtdéwnej WOMP-Kielce,

- wykaz zbiorow ksiag stanowiacych ksiggi rachunkowe,

- zasady ewidencji ksiggowej zdarzen 1 operacji gospodarczych na kontach ksiggi glowne;,

- metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,

- system ochrony danych i zbiorow w WOMP - Kielce.

Ewidencja ksiggowa w WOMP prowadzona jest komputerowo przy zastosowaniu
oprogramowania finansowo-ksiggowego CDN OPTIMA opracowanego przez Systemy
Informatyczne COMARCH z siedzibg w Krakowie, przy Al. Jana Pawta 11 41d.
Dokumentacj¢ techniczno-programowg 1 eksploatacyjng systemu informatycznego zawieraja
podreczniki uzytkownika, w ilosci 5 sztuk, ktore stanowig catos¢ z oprogramowaniem.
Organizacja danych na komputerowych nos$nikach informacji WOMP w Kielcach, stosownie
do potrzeb jednostki, prowadzona jest w oparciu o pi¢¢ dziennikow grupujacych operacje
jednego typu:

— Dziennik Sprzedazy,

— Dziennik Zakupow,

— Dziennik Kasa,



— Dziennik Bank,
— Dziennik PK (Polecenie Ksiggowania).

Dokumentacja kontrolna od str. 23 do str. 61

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

3. Plan finansowy jednostki.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz.U. 2018 r. poz.
160 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395
ze zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r. poz.
2077 ze zm.).

Ustalenia faktyczne:

Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej podstawg
gospodarki samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej jest plan finansowy
ustalany przez kierownika. Plan finansowy, w tym plan zadan inwestycyjnych, zgodnie
z art. 48 ust. 2 tej ustawy zostal zaopiniowany przez Rade Spotecznag Wojewodzkiego
Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach.

Plan rzeczowo-finansowy na 2018 rok w pierwszej wersji zostal sporzadzony
I zatwierdzony przez Dyrektora WOMP 18 grudnia 2017 roku. Zatwierdzenie planu
poprzedzity pozytywne opinie Rady Spotecznej Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach z dnia 18.12.2017r., tj. uchwata Nr 12/2017 w sprawie zaopiniowania planu
rzeczowo — finansowego oraz planu dochodéw i wydatkow dla WOMP w Kielcach na 2018
rok i uchwata Nr 13/2017 w sprawie zaopiniowania planu zakupu majatku oraz planu zadan
remontowych przewidzianych do realizacji w 2018 roku.

W trakcie 2018 roku mialy miejsce nastepujace aktualizacje planu finansowego:
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Aktualizacja Planu Rzeczowo-Finansowego dla WOMP opatrzona datg 22.03.2018 .
zawiera pozytywnag opini¢ Rady Spotecznej Wojewodzkiego Osrodka Medycyny
Pracy w Kielcach zawarta w uchwale Nr 1/2018 i 2/2018 z dnia 22 marca 2018 r.
w sprawie zmian planu.

Aktualizacja Planu Rzeczowo-Finansowego dla WOMP opatrzona datag 11.09.2018 r.
zawiera pozytywnag opini¢ Rady Spotecznej Wojewodzkiego Osrodka Medycyny
Pracy w Kielcach zawartg w uchwale Nr 7/2018 i 8/2018 z dnia 11 wrzesnia 2018 .
w sprawie zmian planu.

Aktualizacja Planu Rzeczowo-Finansowego dla WOMP opatrzona datg 14.12.2018 r.
zawiera pozytywng opini¢ Rady Spolecznej Wojewddzkiego Osrodka Medycyny
Pracy w Kielcach zawarta w uchwale Nr 9/2018 i 10/2018 z dnia 14 grudnia 2018 r.

W sprawie zmian planu.

Ponizej przedstawiono informacj¢ o strukturze przychodéw i kosztow w wersji

poczatkowe] przygotowang przez Glownego Ksiggowego jednostki w grudniu 2017 roku

1 nastgpnie zatwierdzong przez Dyrektora WOMP 18 grudnia 2017 roku po pozytywnej opinii

Rady Spotecznej WOMP. Plan poczatkowy na 2018r. byl opracowany w porownawczym

zestawieniu z danymi wynikajacymi z przewidywanego wykonania planu za 2017 rok.

. Plan na 2018 .
Przewidywane o
P . realizacji
Kod Wyszczegdlnienie wykonanie planu za | Plan na 2018r. .
projektu
2017r. fi
inansowanego
ZEFS
1 2 3 4 5
a | Preychody netto ze sprzedaty | 1062417,00| 1150 000,00 0,00
zrownane z nimi, w tym:
Przychody netto ze sprzedazy
Al , 1062 417,00 1 150 000,00 0,00
produktéw
B Koszty dziatalnosci operacyjne;j 5383 790,00 5451 773,00 392 464,00
B.I Amortyzacja 184 635,00 226 602,00 0,00
B.II Zuzycie materiatéw i energii 336 029,00 333 360,00 13 000,00
B.IIl | Ustugi obce 624 189,00 567 824,00 120 008,00
B.IV | Podatki i optaty 105 460,00 106 460,00 15 000,00
B.V | Wynagrodzenia 3219577,00 3298 725,00 202 994,00
p.vi | Kfadkina ubezpieczenia spoteczne 882 802,00 886 302,00 38 462,00
inne $wiadczenia
B.VIl | Pozostate koszty rodzajowe 31 098,00 32 500,00 3 000,00
C Zysk /Strata ze sprzedazy -4 321 373,00 -4 301 773,00
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D Pozostate przychody operacyjne 4308 879,00 4270773,00

E Pozostate koszty operacyjne 10 900,00 5 000,00

F Zysk/Strata z dziatalnosci operacyjnej -23 394,00 -36 000,00 0,00
G Przychody finansowe 36 736,00 36 000,00

H Koszty finansowe 0,00

| Zysk/Strata z dziatalnosci gospodarczej 13 342,00 0,00 0,00
J Wynik zdarzen nadzwyczajnych 0,00

K Zysk /Strata brutto 13 342,00 0,00 0,00
L Podatek dochodowy 0,00

M Pozostate obowigzkowe zmniejszenia 0,00

zysku
N Zysk/Strata netto 13 342,00 0,00 0,00

Ostatecznie, obraz przychodow i kosztow WOMP w Kielcach za 2018 r. po wszystkich,

dokonanych aktualizacjach planu rzeczowo — finansowego WOMP w trakcie 2018 roku

(ostatnia aktualizacja planu finansowego z 14.12.2018r.) przedstawiat si¢ nastepujaco:

Aktualizacja planu

Plan na 2018 r.

Kod Wyszczegdlnienie na 2018 1. realizacji projektu
finansowanego z
EFS
1 2 4 5

A Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, 1 201 000,00 0,00
w tym:

A.l | Przychody netto ze sprzedazy produktow 1 201 000,00 0,00

B Koszty dziatalnosci operacyjnej 5958 746,00 389 059,00

B.I | Amortyzacja 206 042,00 5378,00

B.Il | Zuzycie materiatéw i energii 364 690,00 131 100,00

B.IlIl | Ustugi obce 1023 659,00 21 600,00

B.IV | Podatki i optaty 230 460,00 34 000,00
Wynagrodzenia

B.V 3 233 725,00 165 106,00

BV ?kffadkl na'ubezpleczenla spoteczneiinne 877 000,00 30 875,00
Swiadczenia

B.VII | Pozostate koszty rodzajowe 23170,00 1 000,00

C Zysk /Strata ze sprzedazy -4 757 746,00 -389 059,00

D Pozostate przychody operacyjne 4 756 270,00 389 059,00

E Pozostate koszty operacyjne 13 230,00 0,00

F Zysk/Strata z dziatalnosci operacyjnej -14 706,00 0,00

G Przychody finansowe 35 600,00

H Koszty finansowe 0,00
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| Zysk/Strata z dziatalnosci gospodarczej 20 894,00 0,00
J Wynik zdarzen nadzwyczajnych 0,00
K Zysk /Strata brutto 20 894,00 0,00
L Podatek dochodowy 0,00
M Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku 0,00
N Zysk/Strata netto 20 894,00 0,00

Tabelaryczng informacje o wykonaniu planu finansowego za 2018 rok przedstawita

Glowna Ksiegowa jednostki w postaci zamieszczonej ponize;j.

KOD WYSZCZEGOLNIENIE Plan Wykonanie
1 2 3 4

A \I,’Vrtz;r;l?ody neto ze sprzedazy i zrownane z nimi, 1201 000,00 1168 004,17
- od jednostek powigzanych
Al Przychody netto ze sprzedazy produktow 1 201 000,00 1168 004,17
All Zmian:_l stanu _1:)1_'0dul_<t6w (zwiekszenie - warto$¢

dodatnia, zmniejszenie - warto$¢ ujemna)

Koszt wytworzenia produktow na wlasne
AL potrzeby jednostki

Przychody netto ze sprzedazy towarow i
A.lV. . 1

materialow
B. Koszty dzialalnosci operacyjnej 6 347 805,00 6 292 503,22
B.I. Amortyzacja 211 420,00 211 419,47
B.11. Zuzycie materialéw i energii 495 790,00 490 495,98
B.111. Ustugi obce 1 045 259,00 1 055 323,34
B.IV. |Podatki i oplaty 264 460,00 264 952,76
B.V. Wynagrodzenia 3398 831,00 3368 967,70
B.VI. Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia 907 875,00 876 282,10
B.VII. |Pozostale koszty rodzajowe 24 170,00 25 061,87
B.VIIIl. | Warto$¢ sprzedanych towaréw i materialéow
C. Zysk (Strata) ze sprzedazy (A-B) -5 146 805,00 -5124 499,05
D. Pozostale przychody operacyjne 5145 329,00 5131 843,68
DI Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow

trwalych
D.11. Przychody z tytulu najméw i dzierzaw 1 200,00 1 200,00
D.l11l.  |Dotacje na wydatki biezace 4 020 456,00 4 020 456,00
DIILA Eiziigjea na remont korytarza na pierwszym 147 183,00 147 183,00
D.I11.B | Dotacja na remont korytarza na parterze 324 275,00 324 274,75
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Dofinansowanie projektu ""Program profilaktyki
chorob ukladu oddechowego dla pracownikow

amortyzacji (N+B.1)

D.111.B . . . 383 681,00 373 966,81
zawodowo narazonych na dzialanie pylu
zwlokniajacego"
D.1V. Inne przychody operacyjne 268 534,00 264 763,12
E. Pozostale koszty operacyjne 13 230,00 13 222,09
El Strata ze zbycia niefinansowych aktywoéw
trwalych
E.ll. Aktualizacja wartosci aktywow niefinansowych
E.lIIl. | Inne koszty operacyjne 13 230,00 13 222,09
F. Zysk (Strata) z dzialalnosci operacyjnej (C+D-E) -14 706,00 -5 877,46
G. Przychody finansowe 35 600,00 34 396,09
G.l Dywidendy i udzialy w zyskach, w tym:
od jednostek powigzanych
G.11. Odsetki, w tym: 35 600,00 34 396,09
od jednostek powigzanych 0,00 0,00
G.lIll. | Zysk ze zbycia inwestycji
G.IV. | Aktualizacja wartoS$ci inwestycji
G.V. Inne
H. Koszty finansowe 0,00 0,00
H.I. Odsetki, w tym: 0,00 0,00
od jednostek powigzanych, 0,00 0,00
H.II. Strata ze zbycia inwestycji
H.IIl. | Prowizje
H.IV. | Aktualizacja wartosci inwestycji
H.V. Inne
I a))fsk (Strata) z dzialalnos$ci gospodarczej (F+G- 20 894,00 28 518,63
J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.1.-J.11.) 0,00 0,00
J.1. Zyski nadzwyczajne
J.11. Straty nadzwyczajne
K. Zysk (Strata) brutto (1+J) 20 894,00 28 518,63
L. Podatek dochodowy
Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku
A (zwig¢kszenia straty)
N. Zysk (Strata) netto (K-L-M) 20 894,00 28 518,63
0. Zysk (Strata) netto powi¢kszony o wartos¢ 232 314.00 239 938 10

Zgodnie z art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz.U.2017.2077 t.J. ze zm.) zaktady opieki zdrowotnej, dla ktoérych organem zatozycielskim

jest jednostka samorzadu terytorialnego, przedstawiajga wilasciwemu zarzadowi jednostki
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samorzadu terytorialnego w terminie do dnia 28 lutego roku nastepujacego po roku
budzetowym - sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki,
w szczegdtowosci nie mniejszej niz w planie finansowym. W zwigzku z tym,
ze przedmiotowa kontrola byla prowadzona do dnia 26.02.2019r., Kontrolujacy nie mogli
poczyni¢ ustalen dotyczacych dopetienia tej czynnosci. Natomiast Kontrolujacym okazano
pismo (znak: PG-3123-2/2019) z dnia 24.01.2019r., ztozone przez Wojewodzki Osrodek
Medycyny Pracy w Kielcach do Departamentu Ochrony Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego
WS w Kielcach, ktorym przekazano informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za
okres od 01.01.2018r. do 31.12.2018r. Z przedlozonej informacji wynika, ze wynik finansowy
WOMP za 2018 rok zamknat si¢ zyskiem w kwocie 28.518,63 zt. Glowny Ksiegowy
jednostki wyjasnil, ze , Wynik finansowy wykazany w pismie PG-3123-2/2019 do
Departamentu Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach w dniu 24.01.2019 r. jest
wynikiem wstegpnym. Zgodnie z art. 52.1 ustawy o rachunkowosci Kierownik jednostki
zapewnia sporzqdzenie rocznego sprawozdania finansowego nie pozniej niz w ciggu 3
miesiecy od dnia bilansowego”.

Dokumentacja kontrolna od str.63 do str.65
Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

4. Obrot gotowkowy.

Podstawa prawna:
* ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
z 2018 r. poz. 160 ze zm.)
+ ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 ze zm.)
 ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 ze zm.).

W okresie objetym kontrolg tj. od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r, w jednostce obowigzywata
., Instrukcja w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej w Wojewodzkim Osrodku Medycyny
Pracy w Kielcach” (numer dokumentu In/PG/62 wyd. II/1, w systemie zarzadzania jakoS$cig

wg normy PN-EN ISO 9001: 2009, data wydania 01.12.2011 r.).
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W instrukcji w sprawie prowadzenia gospodarki kasowej ujeto w rozdziatach zagadnienia
dotyczace gospodarki kasowe;:

Rozdziat I. Podstawy prawne.

Rozdziat II. Objasnienia.

Rozdziat III. Kasjer.

Rozdziat IV. Pomieszczenia kasy, ochrona i transport wartosci pieni¢znych.
Rozdziat V. Gospodarka kasowa.

Rozdziat VI. Dokumentacja kasowa.

Rozdziat VII. Przyjmowanie wptat i dokonywania wyptat z kasy.

Rozdziat VIII. Raporty kasowe.

Rozdzial IX. Zasady wypelniania formularzy i drukéw kasowych.

Rozdzial X. Czynno$ci kontrolne.

Instrukcja okresla zasady i1 warunki, jakie powinny by¢ spelione przy prowadzeniu
gospodarki kasowej oraz warunki zabezpieczenia 1 przechowywania warto$ci pieni¢znych.

Obroét nastepuje poprzez wplaty 1 wyptaty kasowe 1 jest realizowany w kasie jednostki.

W rozdziale III Instrukcji kasowej zostaly opisane zadania i obowiazki kasjera oraz osob
upowaznionych do dysponowania gotowka i zatwierdzania dowodow kasowych.

W rozdziale V, § 7, pkt. 2 instrukcji gospodarki kasowej postanowiono, ze: ,,wysokos¢ zapasu
gotowki przechowywanego w kasie jest ustalona przez kierownika jednostki i wynosi
35 000,00 z1.”

Nadwyzke gotéwki znajdujaca si¢ na koniec dnia ponad ustalong warto$¢ odprowadza si¢
najpozniej w dniu nastegpnym na rachunek bankowy jednostki. Wartosci pieni¢zne sa
przechowywane 1 transportowane w warunkach zapewniajacych nalezyta ochrong¢ przed

zniszczeniem, utratg 1 zagarnigciem. Osobg upowazniong do prowadzenia kasy jest kasjer.

W rozdziale IX instrukcji kasowej szczegdlowo zostaly opisane zasady wypelniania
formularzy i drukéw kasowych, w tym raportu kasowego. Raport kasowy w kontrolowane;j
jednostce jest wydrukiem komputerowym zawierajacym dane przeniesione z powszechnie
stosowanego raportu kasowego. Sporzadzany on jest za okres 1 tygodnia, w porzadku
chronologicznym, tzn. w takiej kolejnosci, w jakiej wystepuja wplaty 1 wyptaty.

Po wypemnieniu raportu kasowego kasjer podpisuje raport kasowy i przekazuje go, za

potwierdzeniem odbioru, gtdéwnemu ksiegowemu lub osobie upowaznione;j.
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W rozdziale X obowigzujacej w jednostce instrukcji kasowej zawarto wytyczne dotyczace
czynnosci kontrolnych w kasie, z ktorych wynika, ze inwentaryzacj¢ kasy przeprowadza si¢:
1) na dzien przekazania obowigzkow kasjera,

2) w ostatnim dniu roboczym roku.

Ponadto sg prowadzone kontrole dorazne, ktére muszg by¢ udokumentowane datg i podpisem.

W okresie objetym kontrola, tj. w 2018 roku, dokonano 6 doraznych kontroli kasy:
— wdniu 09.02.2018 r.,
— wdniu 16.03.2018 r.,
— wdniu 11.05.2018 r.,
— wadniu 21.09.2018 r.,
— wdniu 09.11.2018 r.,
— wdniu 07.12.2018 r.,

Z powyzszych kontroli zostaly sporzadzone stosowne protokoty podpisane przez gtéwnego
ksiegowego 1 kasjera jednostki. Kontrole zostaly przeprowadzone w obecnosci kasjera.
W w/w protokotach stwierdzono, ze stan gotowki w kasie byt zgodny z saldem wykazanym

W raporcie.

Ponadto na okoliczno$¢ przekazania obowiazkéw kasjera w 2018 roku sporzadzano 39
protokotow z przekazania gotowki w kasie WOMP. Protokoty zostaly opatrzone data
1 podpisami osoby zdajacej 1 przyjmujacej gotowke.

Zarzadzeniem Nr 14/2018 z dnia 27 listopada 2018 roku Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikéw
majatkowych, rzeczowych 1 pienieznych oraz pozostatych aktywow i1 pasywow za rok 2018,
zostal powotlany zespdt w dwu osobowym sktadzie do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy
w dniu 31 grudnia 2018 r.

Z okazanego Kontrolujacym protokotu z inwentaryzacji kasy wynika, Ze inwentaryzacja kasy
zostata przeprowadzona w dniu 02.01.2019 roku w obecnosci kasjera. Protokot zostat

podpisany przez kasjera oraz cztonkow zespotu spisowego.
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Jak wynika z zapisow § 3 Zarzadzenia nr 14/2018 z dnia 27 listopada 2018 roku Dyrektora
Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach w sprawie przeprowadzenia rocznej
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, rzeczowych 1 pieni¢znych oraz pozostatych
aktywow 1 pasywow za rok 2018, inwentaryzacja kasy powinna by¢ przeprowadzona w dniu
31.12.2018 roku. W zwigzku z tym zwrocono si¢ o wyjasnienie do Gléwnego Ksiegowego
WOMP w Kielcach.

W toku kontroli, w dniu 12.02.2019 r., zlozono wyjasnienie, podpisane przez Kasjera
1 Gtownego Ksigegowego jednostki, o nastepujacej tresci:

., Inwentaryzacja w Kasie w skiadzie (....) byla przeprowadzona zgodnie z Zarzqdzeniem
Dyrektora nr 14/2018 w dniu 31.12.2018r., natomiast protokot zostal spisany w dniu
02.01.2019r.

Piszqc protokdt inwentaryzacyjny Kasjer, ktory jednoczesnie jest odpowiedzialny za magazyn,
w ktorym w dniu 02 stycznia 2019 byt przeprowadzony spis inwentaryzacyjny sugerujqgc sie
datq inwentaryzacji w magazynie omytkowo wpisat w protokole date 02 stycznia 2019 r.

Na potwierdzenie obecnosci cztonkow Komisji inwentaryzacyjnej w dniu 31.12.2018r.
zatgczam liste obecnosci”.

Kontrolujacy ustalili, ze inwentaryzacj¢ kasy przeprowadzono wedlug stanu na dzien
31.12.2018kr., czyli - zgodnie z zasadami wyrazonymi w ustawie o rachunkowosci - na ostatni
dzien roku obrotowego. Saldo koncowe na dzien 31.12.2018 r. wykazane w raporcie
kasowym RKB/58/2018/KASA za okres od 31.12.2018 do 31.12.2018 na koniec okresu
sprawozdawczego bylo zgodne z ewidencja ksiggowg (zestawienie obrotow 1 sald wedtug
stanu na 31.12.2018) na koncie 100 ,,Gotowka w kasie” 1 wynosito 9 111,55 zi.

Wedlug Kontrolujacych analiza treSci protokolu z inwentaryzacji kasy oraz
cytowanego powyzej wyjasnienia dowodzi, ze nie dochowano nalezytej staranno$ci

dokumentujac fakt przeprowadzenia inwentaryzacji gotowki w kasie.

Prawidlowos¢ sporzadzania raportow kasowych.
Zgodnie z instrukcja obiegu dokumentéw finansowo — ksiegowo - kadrowych

(Nr dokumentu: In/WOMP/40 z dnia 02.02.2012) kasjer sporzadza raport kasowy co 7 dni,

lecz nie pdzniej niz ostatniego dnia miesigca za dany miesigc.
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W trakcie niniejszej kontroli dokonano sprawdzenia operacji gotoéwka na podstawie dowodow
ksiggowych zaewidencjonowanych i zataczonych do raportow kasowych w 2018 roku.

Probg  kontrolng objeto  raporty kasowe o numerach: RKB/6/2018/KASA,
RKB/7/2018/KASA, RKB/8/2018/KASA, RKB/9/2018/KASA, RKB/10/2018/KASA,
RKB/58/2018/KASA.

Raport kasowy RKB/6/2018/KASA za okres od 01.02.2018 r. do 04.02.2018 r.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (36 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 23 369,37 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 5 258,50 zl, natomiast rozchdd na kwotg 0,00 zt. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 28 627,87 zi.

Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera oraz osoby, ktora przyjmuje raport kasowy

do sprawdzenia (gtéwny ksiggowy).

Raport kasowy RKB/7/2018/KASA za okres od 05.02.2018 r. do 11.02.2018 r.

Raport zawiera ewidencje¢ ksiggowa (93 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 28 627,87 zi. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 13 040,00 zt, natomiast rozchod na kwote 29 200,00 zt. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 12 467,87 zt.

Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera oraz osoby, ktora przyjmuje raport kasowy

do sprawdzenia (gtéwny ksiggowy).

Raport kasowy RKB/8/2018/KASA za okres od 12.02.2018 r. do 18.02.2018 r.

Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (90 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 12 467,87 zi. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 12 184,60 zt, natomiast rozchod na kwote 1 572,49 zt. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 23 079,98 zi.

Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera oraz osoby, ktora przyjmuje raport kasowy

do sprawdzenia (gtéwny ksiggowy).

Raport kasowy RKB/9/2018/KASA za okres od 19.02.2018 r. do 25.02.2018 r.
Raport zawiera ewidencje ksiegowa (89 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy

z poprzedniego raportu wynosi 23 079,98 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod
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gotowki na kwote 11 814,60 zt, natomiast rozchod na kwote 26 301,00 zt. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 8 593,58 zt.
Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera oraz osoby, ktora przyjmuje raport kasowy

do sprawdzenia (gtéwny ksi¢gowy).

Raport kasowy RKB/10/2018/KASA za okres od 26.02.2018 r. do 28.02.2018 r.

Raport zawiera ewidencje ksiggowa (57 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 8 593,58 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 9 074,20 zl, natomiast rozchdéd na kwotg 565,02 zi. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 17 102,76 zt.

Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera oraz osoby, ktora przyjmuje raport kasowy

do sprawdzenia (glowny ksiegowy).

Raport kasowy RKB/58/2018/KASA za okres od 31.12.2018 r. do 31.12.2018 r.

Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (19 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 6 359,45 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod
gotowki na kwote 3 372,10 zt, natomiast rozchéd na kwote 320,00 zi. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 9 111,55 zt.

Na raporcie kasowym znajduje si¢ podpis kasjera oraz osoby, ktora przyjmuje raport kasowy

do sprawdzenia (gtéwny ksiegowy).

Prawidlowos¢ sporzadzania raportow kasowych.
W oparciu o przeprowadzong analiz¢ w/w raportow kasowych stwierdzono, ze:

1) Raporty kasowe sporzadza si¢ i zamyka tygodniowo, zgodnie z postanowieniami § 20
»Instrukcji w sprawie prowadzenia gospodarki kasowe; w Wojewodzkim Osrodku
Medycyny Pracy w Kielcach” (numer dokumentu In/PG/62 wyd. 11/1,w systemie
zarzadzania jakoscig wg normy PN-EN ISO 9001: 2009, data wydania 01.12.2011 r.).

2) Raporty zawieraja nazwe¢ firmy, oznaczenie okresu za jaki s3 sporzadzane, numery
zgodne z cigglo$cig numeracji raportow oraz zachowang cigglos¢ sald.

3) Do raportow kasowych zatgczano dowody zrodlowe potwierdzajace dokonanie operacji
gotowka (w przypadku sprzedazy fiskalnej drukowany jest raport dobowy, ktorego
kwota jest zgodna z sumag wszystkich operacji wyszczegolnionych w raporcie kasowym

za dany dzien).
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4)

5)

6)

Raporty kasowe zamykane sa na koniec miesigca, co umozliwia wprowadzenie do ksiag
rachunkowych danego miesigca wszystkich operacji gospodarczych dokonanych w tym
okresie (art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Wyptaty gotéwki z kasy dokonywano na podstawie dowodow zrodtowych
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno - rachunkowym oraz
zatwierdzonych do wyptaty przez osoby upowaznione,

Ewidencja ksiggowa na koncie 100-10 Kasa obejmujgca ewidencj¢ wptat i wypflat jest
zgodna z sumg obrotow poszczegolnych raportdéw kasowych wystawionych

w miesigcu lutym 2018 r.; saldo na koniec lutego 2019r. wynosi 17 102,76 zt.

Dokumentacja kontrolna od str. 66 do str. 100

Uchybienia:

Niestaranne udokumentowanie inwentaryzacji gotowki w kasie przeprowadzonej na koniec
2018 roku.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna z uwzglednieniem wyzej wymienionego uchybienia.

Osoba odpowiedzialna za powstanie stwierdzonego uchybienia:

Dyrektor WOMP w Kielcach,
Glowny Ksiggowy WOMP w Kielcach,

Zespot do przeprowadzenia inwentaryzacji: Przewodniczacy 1 Czlonek zespotu.

5. Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowiazan.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnos$ci leczniczej (t. j. Dz.U. 2016 r. poz.
1638);

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2016 r. poz. 1047);
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2016 r. poz.
1870 ze zm.).
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5.1. Naleznosci.

Ustalenia faktyczne:

Ewidencja nalezno$ci jest prowadzona na kontach zespotu 2. Ponizej przedstawiono, jak
wygladata struktura nalezno$ci Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach na
dzien 31 grudnia 2018r.

Status naleznosci
Lp Rodzaj naleznosci Nr konta Tytut Kwota
' ksiggowego naleznosci (zh
niewymagalne wymagalne
1. Naleznosci z tytutu 203-10 Badania
sprzedazy Swiadczen profilaktyczne 51 544.11 35 933.83 15 610.28
zdrowotnych od innych pracownikow ! ! !
jednostek zaktady pracy
2. Naleznosci z tytutu 203-11 3 786,00 1 141,00 2 645,00
sprzedazy swiadczen Badania
zdrowotnych od pjmp uzupetniajgce
pismp
3. Naleznosci z tytutu 203-12 Badania 11 249,00 10 554,00 695,00
sprzedazy $wiadczen uzupetniajgce-
zdrowotnych od jnb pjsmp
jednostek nie bedacych
pimp
4. Naleznosci z tytutu 203-13 Badania 5 383,00 5 383,00
sprzedazy swiadczen profilaktyczne
zdrowotnych od ZUS pracownikéw
Badania
pozostate-
orzecznictwo
5. Naleznos$ci dochodzone | 243 Badania 630,00 630,00
na drodze sgdowej profilaktyczne
pracownikow
zaktady pracy.
6 Naleznosci pozostate 244 Naleznosci z 246,00 246,00
krétkoterminowe tyt.
dzierzawy-
AUTOMAT
7. Naleznosci z tytutu 211 Korekta FV - 25,22 25,22
zakupu ustug obcych - RUCH s.a.
korekta FV
8. Naleznosci z tytutu 238 Sktadki 184,98 184,98
potracen Commercial
z wynagrodzen Sktadki Warta
9. Naleznosci z tytutu 233 Naleznosci od 5 168,00 5 168,00
splaty pozyczek ZF$S pracownikow z
tyt. sptaty
pozyczek
ZFSS
Razem 78 216,31 58 210,03 20 006,28

Kontroli poddano naleznosci wymagalne zaewidencjonowane, na dzien 30.06.2018r.,

na koncie 203 ,,Naleznosci z tytulu sprzedazy §wiadczen zdrowotnych od innych jednostek”
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od

trzech wybranych losowo podmiotéw. Kontrolg przeprowadzono w zakresie

podejmowania skutecznych dziatan windykacyjnych w celu wyegzekwowania naleznosci.

1/. Artmedik sp. z 0.0. z siedzibg w Jedrzejowie (konto 203-12-ARTMEDIK)

Wedtug stanu na dzien 30.06.2018 r. naleznosci wymagalne WOMP w Kielcach od Artmedik

sp. z 0.0. z siedziba w Jedrzejowie stanowity taczng kwote 2.027 zt. Na nalezno$¢ sktadaty sie

warto$ci wynikajace z ponizej wyszczegdlnionych faktur:

faktura VAT nr FAP/13/2017 z dnia 30.01.2017 r. na kwote 165,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 13.02.2017 r.
faktura VAT nr FAP/88/2017 z dnia 08.02.2017 r. na kwote 55,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 22.02.2017 r.
faktura VAT na FAP/314/2017 z dnia 31.03.2017 r. na kwote 85,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 14.04.2017 r.
faktura VAT nr FAP/144/2017 z dnia 02.03.2017 r. na kwote 165,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 16.03.2017 r.
faktura VAT na FAP/638/2017 z dnia 05.07.2017 r. na kwote 60,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 19.07.2017 r.
faktura VAT nr FAP/772/2017 z dnia 03.08.2017 r. na kwote 180,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 17.08.2017 r.
faktura VAT nr FAP/877/2017 z dnia 08.09.2017 r. na kwote 55,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 22.09.2017 r.
faktura VAT nr FAP/932/2017 z dnia 05.10.2017 r. na kwote 255,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 19.10.2017 r.
faktura VAT nr FAP/1098/2017 z dnia 08.11.2017 r. na kwotg 220,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 22.11.2017 r.
faktura VAT nr FAP/1153/2017 z dnia 30.11.2017 r. na kwote 55,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 14.12.2017 r.
faktura VAT nr FAP/59/2018 z dnia 05.01.2018 r. na kwotg 220,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 19.01.2018 r.
faktura VAT nr FAP/132/2018 z dnia 02.02.2018 r. na kwote 55,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 16.02.2018 r.
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o faktura VAT nr FAP/262/2018 z dnia 09.03.2018 r. na kwote 110,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 23.03.2018 r.

e faktura VAT nr FAP/392/2018 z dnia 05.04.2018 r. na kwote 55,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 19.04.2018 r.

o faktura VAT nr FAP/501/2018 z dnia 09.05.2018 r. na kwote 165,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 23.05.2018 r.

o faktura VAT nr FAP/651/2018 z dnia 12.06.2018 r. na kwote 127,00 zt z terminem
ptatnosci do dnia 26.06.2018 r.

Powyzsze faktury dotyczyly nalezno$ci za wykonanie badan profilaktycznych na
podstawie umowy nr 2/P/11 zawartej w dniu 12 stycznia 2011 roku pomig¢dzy Wojewddzkim
Osrodkiem Medycyny Pracy w Kielcach zwanym zleceniobiorcg a Artmedik Sp. z o.o.
prowadzaca dziatalno§¢ medyczng poprzez Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Szpital
Specjalistyczny w Jedrzejowie zwanym zleceniodawca. Do niniejszej umowy nr 2/P/11
zostaly zawarte aneksy: aneks nr 1/2013 z dnia 02.01.2013 r., aneks nr 1/2015 z dnia
05.01.2015 r. oraz aneks nr 1/2018 z dnia 23.03.2018r.

Stosownie do postanowien umownych, wysoko$¢ naleznosci za kazdego przebadanego
pracownika miata zosta¢ ustalona na podstawie cennika ustlug medycznych WOMP,
dotyczacego opieki profilaktycznej, stanowigcego zatacznik do umowy. Wplaty naleznosci
nalezato dokonywac¢ na podstawie faktury VAT wystawionej przez zleceniobiorce w terminie
14 dni od daty jej wystawienia. W razie uchybienia terminu zaptaty Zleceniobiorca zastrzegt

sobie mozliwo$¢ naliczenia ustawowych odsetek.

W toku kontroli ustalono, ze jednostka podejmowala czynno$ci zmierzajace do
wyegzekwowania powyzszych nalezno$ci poprzez wystawianie ponaglen i wezwan do
zapftaty:

- ponaglenie zaptaty nr PON/87/2017 z dnia 31.12.2017 r.

- wezwanie do zaptaty nr PON/3/2018 z dnia 23.02.2018 r.
- ponaglenie zaptaty nr PON/29/2018 z dnia 29.06.2018 r.

- wezwanie do zaptaty nr PON/51/2018 z dnia 09.11.2018 r.

W  wyniku podjetych dziatan windykacyjnych wyegzekwowano cato$¢ nalezno$ci
wynikajacych z ww. faktur (WB nr 214/2018 z dnia 13.11.2018r. do rachunku biezacego
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jednostki nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001 w Banku Spoétdzielczym w Kielcach).
Ponadto ustalono, ze odsetki w wysokosci 149,77 zt, nalezne z tytutu op6znienia w platnosci

zostaly zaksiggowane w ewidencji jednostki.

2/. DS. Smith Polska Sp. z o. 0. z siedzibg w Warszawie (konto 203-10-DSSMITH)

Wedlug stanu na dzien 30.06.2018 r. naleznosci wymagalne WOMP w Kielcach od
DS. Smith Polska Sp. z 0. 0. stanowily kwote 2.142,00 zt. Kwota naleznosci wynikata
z faktury VAT nr FAP/654/2018 z dnia 12.06.2018 r. za badania profilaktyczne z terminem
ptatnosci do dnia 26.06.2018 r. Przedmiotowa faktura dotyczyla naleznosci za wykonanie
badan profilaktycznych na podstawie umowy zawartej w dniu 2 czerwca 2003 roku pomiedzy
Wojewodzkim Osrodkiem Medycyny Pracy w Kielcach zwanym Zleceniobiorcg a DS Smith
Polska S.A. z siedzibg w Kielcach zwanym Zleceniodawcg. Wptat nalezalo dokonywac

w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury.

Zgodnie z dokumentem ,,Ponaglenie zaplaty nr PON/14/2018” z dnia 29.06.2018 r.
wystanym do DS. SMITH Polska sp. z o. o. z siedzibg w Warszawie wezwano podmiot do
uregulowania nalezno$ci w kwocie 2.142 zt wraz odsetkami w wysokosci 1,23 zl.
W dniu 04.07.2018 r. kontrahent dokonat zaptaty naleznosci gtéwnej w wysokosci 2.142 zt
(wyciagg bankowy nr 126/2018 z dnia 04.07.2018 r. do rachunku biezacego jednostki o nr
10 84930004 0000 0060 2927 0001). Ustalono, ze odsetki nalezne z tytulu zwtoki

w platnosci, w wysokosci 1,23 zt zostaty zaksiegowane w ewidencji jednostki.

3/. KASIJE Sp. z o. 0. z siedzibg w Wisniowce (konto 203-10-KASJE)

Wedhug stanu na dzien 30.06.2018 r. naleznosci wymagalne WOMP w Kielcach od
KASJE Sp. z 0. o. z siedzibg w Wisniowce stanowily kwote 1.430 zt. Naleznosci wynikaty
z faktury VAT nr FAP/663/2018 z dnia 14.06.2018 r. z terminem ptatnosci do dnia
28.06.2018 r. Przedmiotowa faktura dotyczyla naleznoSci za wykonanie badan
profilaktycznych na podstawie umowy nr 47/P/17 zawartej w dniu 07 wrzesnia 2017 roku
pomiedzy Wojewddzkim Osrodkiem Medycyny Pracy w Kielcach zwanym Zleceniobiorca
a Kasje Sp. z o. o. z siedzibg w Wisnidwce zwanym Zleceniodawca. Wptat nalezato

dokonywa¢ w terminie 14 dni od wystawienia faktury.
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Zgodnie z wyjasnieniami  Kontrolowanego nalezno$¢ zostala uregulowana
w dniu 09.07.2018r. po telefonicznym monicie (WB nr 129/2018 z dnia 09.07.2018r. do
rachunku biezacego jednostki o nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001 w Banku
Spotdzielczym w  Kielcach). Ustalono, ze odsetki nalezne =z tytulu zwloki

w platnosci, w wysokosci 3,02 zt, zostaty zaksiggowane w ewidencji jednostki.

Z analizy opisanej wyzej dokumentacji wynika, ze jednostka podejmowata skuteczne
czynno$ci windykacyjne w przypadku objetych kontrolg podmiotow. Informacje o sposobach
postepowania z dtuznikami, przygotowang w toku kontroli dnia 14.02.2019r. i podpisang
przez Gléwnego Ksiggowego jednostki, przedstawiono ponizej:

., Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach w przypadku nie uiszczenia w terminie
naleznosci przez kontrahenta podejmuje stosowne czynnosci windykacyjne. Na poczqgtek
wykonywany jest monit telefoniczny i czesto jest on wystarczajgcy np. Kasje z o. o. —
po rozmowie telefonicznej na poczqtku lipca 2018r. wptyneta naleznos¢ w kwocie 1430,00 zt z
terminem ptatnosci 28.06.2018r. — zaptata przez kontrahenta 09.07.2018r.

Jezeli monit telefoniczny nie przynosi skutku wysylane jest ponaglenie zaplaty
z uwzglednieniem odsetek za zwloke na dzien wystawienia ponaglenia. Ponaglenia wysytane
sq w okresach zazwyczaj kwartalnym z uaktualnieniem kwoty odsetek za zwloke.
W ostatecznym przypadku sprawa jest kierowana na droge sqdowq.

Jezeli kontrahent ureguluje jedynie naleznosc¢ gtownq bez odsetek Wojewodzki Osrodek
Medycyny Pracy w przysziosci bedzie si¢ tych odsetek domagac, np. odsetki od Artmedik
Sp. z 0. 0. Jedrzejow poprzez wystanie noty odsetkowej oraz doliczenie odsetek do przyszlych
naleznosci”.

Dokumentacja kontrolna od str. 101 do str. 149

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna.
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5.2. Zobowiazania.

Ustalenia faktyczne:
Ewidencja zobowigzan jest prowadzona na kontach zespotu 2.
Ponizej zaprezentowano, jak przedstawiata si¢ struktura zobowigzan Wojewddzkiego

Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach na dzien 31.12.2018r.

Status zobowiagzan
Rodzaj zobowigzania Nr konta

ksiegowego Kwota (1)

Lp.

niewymagalne | wymagalne

1. Zobowigzanie z tytutu 210 1012,34 1012,34
zakupu lekéw
i materiatdw medycznych

2. Zobowigzanie z tytutu 211 16 356,61 16 356,61
zakupu materiatow
niemedycznych i energii

3. Zobowigzanie z tytutu 212 19 594,78 19 594,78
zakupu ustug obcych

4. Zobowigzanie z tytutu 203-10 610,00 610,00
sprzedazy $wiadczen
zdrowotnych z zaktadow
pracy (nadpfata)

5. Zobowigzanie z tytutu 203-11 35,00 35,00
sprzedazy $wiadczen
zdrowotnych z pjsmp
( nadpfata)

6 Zobowigzanie z tytutu 221 1021,72 1021,72
ubezpieczen spotecznych

7. Zobowigzanie wobec MZ | 244- MZ 10 609,70 10 609,70
z tyt. rozl. rezydentury

Razem 49 240,15 49 240,15

Informacje o zobowigzaniach z tytulu dostaw i ustug, na dzien 31.12.2018r.,

zamieszczono ponizej:

NI konta Status naleznosci
Nazwa dtuznika .
Lp. ksiego - Kwota
Tytut naleznosci
niewymagalne wymagalne
1. Horiba ABX 210 FV 6019047831 738,45 738,45
Sp. z 0.0.
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2. FV 7761485743 273,89 273,89
Messer Polska
Sp. zo.0.

3. Aqua Serwis 211 FV 355,47 355,47
System 4307/MAG/12/2018
Sp. zo.0.

4. Hurtownia Artpis FV 7078/12/2018 2411,40 2411,40

5 PGE Gornictwo i FV FKE/PR/185/18 7 427,58 7 427,58
Energetyka
Konwencjonalna

6. PGE Obrét s.a. Fv 16/1812/00000574 2 481,40 2 481,40

7. PGE FV WD/00- 3209,02 3 209,02
Dystrybucja S.A. 20249/1218/w

8. Zaktad Urzadzen FV 2018/40- 471,74 471,74
Chemicznych i
Armatury

9. ECO-ABC sp. z 212 FV 190,51 190,51
0.0. 01263/01/2300/2018

10. | Instytut Fv 344,40 344,40
Energetyki 01263/01/2300/2018

11. | Prywatny Fv 45/2018 810,00 810,00
Gabinet
Neurologiczny
Sobierajska

12. | Prywatny FV 12/0L/2018 1 325,00 1 325,00
Gabinet RTG
Piotr Nowak

13. | Ppup Poczta FV 1341,29 1341,29
Polska F51476P1218SFAKA

ME

14. | Roche FV 6900949677 4 624,85 4 624,85
Diagnostics
Polska sp. z 0.0.

15. | RTG FV FA/434/10/2018 1 575,00 1 575,00
Karczewska
Danuta Kielce

16. | System oceny FV FA/132/12/2018 953,25 953,25
Wiarygodnosci i
Analiz
Medycznych

17. | T-Mobile Polska FV 524030361218 308,50 308,50
Sp. zo.0.

18. | Targi Kielce sp. FV FS- 4 535,78 4 535,78
z0.0. 36/S1/12/18/KCC

19. | 5de FV 2018/12/04 2 460,00 2 460,00
menagement
systems
Tomasz

Radziszewski
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20. | Tvel Med. s.c. FV 259u/12/18 664,20 664,20
21. | WSSE Kielce FV MIK1732.18 462,00 462,00
Razem 36 963,73 36 963,73

W toku kontroli ustalono, ze zasady ewidencji dowodow zakupu oraz obiegu dokumentow

ksiggowych, w kontrolowanym 2018 roku, okreslaty nast¢pujace regulacje wewnetrzne:

1/.

2/,

Procedura: Ewidencja dowodow zakupu (data wydania: 22.10.2008r., nr dokumentu:
Pr/WOMP/17) opracowana przez Glownego Ksiggowego 1 zatwierdzona przez
Dyrektora WOMP.

Instrukcja obiegu dokumentow finansowo — ksiegowo — kadrowych (data wydania:
02.02.2012r., nr dokumentu: In/WOMP/40) opracowana przez Gtoéwnego Ksiegowego
i zatwierdzona przez Dyrektora WOMP.

Z powyzszych regulacji wynika, ze:

pod wzgledem merytorycznym faktury powinny zostaé sprawdzone przez kierownikow
dziatow zlecajacych ustuge/zakup,

pod wzgledem formalno — rachunkowym faktury powinny zosta¢ sprawdzone przez
pracownikow ksiegowosci,

zgodnie z zapisami Instrukcji obiegu dokumentow finansowo — ksiegowo — kadrowych
dowody ksiggowe, tj. faktury/rachunki za wykonane ustugi lub faktury/rachunki
za zakupione materialy, towary, produkty, majatek trwaly, zatwierdza do wyplaty
Dyrektor jednostki, natomiast z zapisow procedury: Ewidencja dowodow zakupu wynika,
ze dokumenty te winny zostal zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora jednostki
I Glownego Ksiggowego; W regulacjach tych znajduja si¢ wigc niespojne zapisy

dotyczace osob uprawnionych do zatwierdzania dowodow ksiggowych do zaptaty.

Probg kontrolg objeto 10 losowo wybranych zobowigzan zaksiegowanych na kontach:

210 ,,Zobowiazania z tytulu zakupu lekow i1 materiatow medycznych”, 211 ,,Zobowigzania

z tytulu zakupu materiatow niemedycznych i energii” i 212 ,,Zobowigzania z tytulu zakupu

ustug obcych”. Kontrole przeprowadzono w zakresie dokonywania kontroli merytorycznej,

formalno — rachunkowej i zatwierdzania do wyptaty dowoddéw ksiegowych przez

upowaznione osoby oraz terminowosci regulowania zobowigzan.
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1/. Horiba ABX Sp. z 0. 0. z siedzibg w Warszawie.

Sprzedawca wystawil dnia 20.12.2018r. dla WOMP w Kielcach faktur¢ nr 6019047861
na kwote 738,45 zt z tytutu zakupu lekéw 1 materiatow medycznych.

Zobowigzanie zostato zaksiggowane na koncie analitycznym 210 — HORIBAABX.

Termin ptatnosci na fakturze wyznaczono na dzien 03.01.2019r. Zaptaty dokonano w dniu
02.01.2019r. (WB nr 1/2019 =z dnia 02.01.2019r. do rachunku biezagcego WOMP
nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001 w Banku Spotdzielczym w Kielcach).

Faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez dwie osoby, tj. w dniu
27.12.2018r. i w dniu 28.12.2018r., ktére dokonujac kontroli merytorycznej faktury podpisaty
si¢ nieczytelnie bez uzycia pieczeci stuzbowej. W zwigzku z tym, ze Instrukcja obiegu
dokumentéw finansowo - ksiggowo — kadrowych nie zawiera wzoréw podpisow
pracownikow upowaznionych do przeprowadzania kontroli dowodéw ksiegowych,
Kontrolujagcy nie moégt poczyni¢ ustalen, czy dowody sprawdzita osoba upowazniona do
kontroli merytorycznej, zwrocit si¢ wigc o wyjasnienie w sprawie. Zgodnie z wyjasnieniem
przedtozonym dnia 13.02.2019 r. przez Pracownice ksiggowo$ci, podpisanym przez
Glownego Ksiegowego, czytamy:

, Faktury otrzymane do dziatu ksiggowosci powinny by¢ sprawdzone i podpisane pod
wzgledem merytorycznym przez kierownika danego dzialu, ktorego dotyczq koszty.
Dodatkowo faktura dotyczqca materiatow przyjmowanych na magazyn powinna by¢
sprawdzona i podpisana pod wzgledem merytorycznym przez Glownego Ksiggowego
(magazyn podlega pod sekcje finansowo — ksiegowg). (....) Na Fv 6019047861 Horiba ABX
Sp. Z 0. 0. — pod wzgledem merytorycznym podpisata si¢ st. Ksieggowa mgr Agnieszka
Michalak (w zastgpstwie Glownego Ksiggowego bedgcego na urlopie) oraz Kierownik
Laboratorium mgr Agnieszka Piechowska”.

Ponadto w toku kontroli ustalono, ze na dowodzie upowazniona osoba naniosta adnotacj¢
0 dokonaniu zakupu zgodnie z ustawg Pzp. Pod wzgledem formalno — rachunkowym kontroli
dokonata dnia 02.01.2019r. pracownica Sekcji Finansowo — Ksiggowe]. Dowod zostat

zatwierdzony do wyptaty przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora jednostki.

2. Hurtownia ARTPIS Slusarczyk Pawet z s. w Miedzianej Gorze.

Sprzedawca wystawit dnia 20.12.2018r. dla WOMP w Kielcach faktur¢ VAT
nr 7078/12/2018 na kwote 2.411,40 zt z tytutu zakupu artykutow biurowych.
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Zobowiazanie zostalo zaksiggowane na koncie analitycznym 211 — ARTPIS.

Termin ptatnosci na fakturze wyznaczono na dzien 03.01.2019r. Zaplaty dokonano w dniu
02.01.2019r. (WB nr 1/2019 z dnia 02.01.2019r. do rachunku pomocniczego WOMP
nr 36 84930004 0000 0060 2927 0018 w Banku Spoétdzielczym w Kielcach).

Faktura zostata sprawdzona pod wzglgdem merytorycznym przez Dyrektora jednostki.
Ponadto na dowodzie upowazniona osoba naniosta adnotacj¢ o dokonaniu zakupu zgodnie
z ustawg Pzp. Pod wzgledem formalno — rachunkowym kontroli dokonata dnia 02.01.2019r.
pracownica Sekcji Finansowo — Ksiggowej. Dowod zostat zatwierdzony do wyplaty przez

Glownego Ksiegowego i Dyrektora jednostki.

3/. PGE Dystrybucja S.A. z siedzibg w Lublinie, wystawca: Oddzial Skarzysko —

Kamienna.

W dniu 07.01.2019r. wystawiono dla WOMP w Kielcach faktur¢ VAT nr WD/00-
20249/1218/W na kwotg 3.209,02 zt z tytutu zakupu energii elektrycznej w grudniu 2018r.
Zobowigzanie zostato zaksiggowane na koncie analitycznym 211 — ZEORK.DYSTRYB.
Termin ptatnosci na fakturze wyznaczono na dzien 21.01.2019r. Zaptaty dokonano w dniu
18.01.2019r. (WB nr 13/2019 z dnia 18.01.2019r. do rachunku biezgcego WOMP
nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001 w Banku Spoétdzielczym w Kielcach).

Faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym w dniu 10.01.2019r. przez
Kierownika Dziatu Zarzadzania Jakoscia i Administracji. Ponadto na dowodzie upowazniona
osoba naniosta adnotacj¢ o dokonaniu zakupu zgodnie z ustawg Pzp.
Pod wzgledem formalno — rachunkowym kontroli dokonata pracownica Sekcji Finansowo —
Ksiggowej. Dowdd zostat zatwierdzony do wyptaty przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora

jednostki.

4. Instytut Energetyki - Instytut Badawczy z siedzibag w Warszawie.

Sprzedawca wystawit dnia 19.12.2018r. dla WOMP w Kielcach faktur¢ VAT
nr 01263/01/2300/2018 na kwotg 344,40 zt za wzorcowanie pirometru.

Zobowigzanie zostato zaksiggowane na koncie analitycznym 212 — IEN.

Termin ptatnosci na fakturze wyznaczono na dzien 09.01.2019r. Zaptaty dokonano w dniu
08.01.2019r. (WB nr 5/2019 z dnia 08.01.2019r. do rachunku biezagcego WOMP
nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001 w Banku Spotdzielczym w Kielcach).
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Faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika Dziatu
Zarzadzania Jakos$cig i Administracji w dniu 31.12.2018r. Ponadto na dowodzie upowazniona
osoba naniosta adnotacj¢ o dokonaniu zakupu zgodnie z Regulaminem udziclania zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp
w WOMP w Kielcach. Pod wzglgdem formalno — rachunkowym kontroli dokonata
pracownica Sekcji Finansowo — Ksiegowej w dniu 07.01.2019. Dowdd zostat zatwierdzony

do wyptaty przez Gtownego Ksiegowego 1 Dyrektora jednostki.

5. Prywatny Gabinet RTG st. Tech. Piotr Nowak z s. w Kielcach.

Sprzedawca wystawit dnia 31.12.2018r. dla WOMP w Kielcach faktur¢ nr 12/02/2018
na kwote 1.325 zt z tytutu wykonania badan RTG w grudniu 2018 r.

Zobowigzanie zostato zaksiggowane na koncie analitycznym 212 — PGRTG.NOWAK.
Termin platnosci zgodnie z umowa zawartg w dniu 07.11.2017r. pomiedzy WOMP
w Kielcach a Piotrem Nowakiem prowadzacym dziatalno$¢ pod firma ,,Prywatny Gabinet
RTG Piotr Nowak” okreslono nastepujaco: ,, Wynagrodzenie za dany miesigc platne bedzie
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Przyjmujgcego zamowienie w wystawione]
fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury . Faktura wptyngta do WOMP dnia
07.01.2019r. Zaptaty dokonano w dniu 10.01.2019r. zgodnie z WB nr 7/2019 z dnia
10.01.2019 r. do rachunku biezacego WOMP nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001 w Banku
Spotdzielczym w Kielcach.

Faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym dnia 09.01.2019r. Osoba
dokonujaca kontroli merytorycznej ztozyla niepelny podpis bez uzycia pieczgci. W zwiazku
z tym, ze Instrukcja obiegu dokumentow finansowo — ksiggowo — kadrowych nie zawiera
wzoré6w podpiséw pracownikow upowaznionych do przeprowadzania kontroli dowodow
ksiegowych, Kontrolujagcy nie mogt poczyni¢ ustalen, czy dowody sprawdzita osoba
upowazniona do kontroli merytorycznej, zwrdcil si¢ wiec o wyjasnienie w sprawie. Zgodnie
z wyjasnieniem przedtozonym dnia 13.02.2019r. podpisanym przez Gtéwnego Ksiegowego
poinformowano, ze: ,, Na FV 12/0OL/2018 Prywatny Gabinet RTG st. Tech. Piotr Nowak — pod
wzgledem merytorycznym podpisata sie Kierownik Dziatu Diagnostyki Obrazowej dr n. med.
Beata Ksigzkiewicz”. Ponadto ustalono, ze pod wzgledem formalno — rachunkowym kontroli
dokonata dnia 10.01.2019r. pracownica Sekcji Finansowo — Ksiggowej. Dowod zostat

zatwierdzony do wyptaty przez Gtownego Ksiggowego i Dyrektora jednostki.
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6/. Badania RTG st. tech. Danuta Karczewska z s. w Kielcach.

Sprzedawca wystawil dnia 31.12.2018r. dla WOMP w Kielcach faktur¢ nr 27/2018
na kwote 1.575 zt z tytutu wykonania zdje¢ RTG w grudniu 2018 r.

Zobowigzanie zostato zaksiggowane na koncie analitycznym 212 —- RTG.KARCZEWSKA.
Termin platnosci zgodnie z umowa zawartg w dniu 12.03.2018r. pomiedzy WOMP
w Kielcach a Danutg Karczewska prowadzacg dziatalnos¢ pod firmg ,,Danuta Karczewska” z
siedzbg w Kielcach okreslono nastepujaco: ,, Wynagrodzenie za dany miesigc platne bedzie
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Przyjmujgcego zamowienie w wystawionej
fakturze, w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury ”. Faktura wptyngta do WOMP dnia
07.01.2019r. Zaptaty dokonano w dniu 10.01.2019r. zgodnie z WB nr 7/2019 z dnia
10.01.2019 r. do rachunku biezacego WOMP nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001 w Banku
Spotdzielczym w Kielcach.

Faktura zostala sprawdzona pod wzglegdem merytorycznym dnia 09.01.2019r. Osoba
dokonujaca kontroli merytorycznej ztozyla niepelny podpis bez uzycia pieczeci.
Analogicznie, do sytuacji opisanej w poprzednim punkcie, Kontrolujacy nie mogt poczynic¢
ustalen, czy dowod sprawdzita osoba upowazniona do kontroli merytorycznej, zwrocit si¢
wiec o wyjasnienie w sprawie. Zgodnie z wyjasnieniem przedtozonym dnia 13.02.2019r.
podpisanym przez Glownego Ksiggowego poinformowano, ze: ,,Na FV 27/2018 Badania
RTG st. Tech. Danuta Karczewska — pod wzgledem merytorycznym podpisala sie Kierownik
Dziatu Diagnostyki Obrazowej dr n. med. Beata Ksigzkiewicz”. Ponadto ustalono, ze pod
wzgledem formalno — rachunkowym kontroli dokonata dnia 10.01.2019r. pracownica Sekcji
Finansowo — Ksiggowej. Dowdd zostal zatwierdzony do wyplaty przez Glownego

Ksiggowego i Dyrektora jednostki.

71. Roche Diagnostics Polska Sp. z 0. o. z siedzibg w Warszawie.

Sprzedawca wystawit dnia 14.12.2018r. dla WOMP w Kielcach fakture VAT nr 6900949677
(serwisowa) na kwote 4.624,85 zt z tytutu wykonania przegladu analizatora biochemicznego.
Zobowigzanie zostato zaksiggowane na koncie analitycznym 212 — ROCHE.

Termin ptatnosci na fakturze okreslono: ,, /4 dni od otrzymania faktury”. Ustalono, ze faktura
wptyneta do jednostki w dniu 27.12.2018r. Zaptaty dokonano 08.01.2019r. (WB nr 5/2019
z dnia 08.01.2019r. do rachunku biezacego jednostki o nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001

w Banku Spotdzielczym w Kielcach).
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Faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez dwie osoby, w dniu
28.12.2018r., ktore dokonujac kontroli merytorycznej faktury podpisaty si¢ nieczytelnie bez
uzycia pieczeci shuzbowej. Analogicznie, do sytuacji opisanej w poprzednim punkcie,
Kontrolujagcy nie moégt poczyni¢ ustalen, czy dowdd sprawdzita osoba upowazniona do
kontroli merytorycznej, zwrécil si¢ wigc o wyjasnienie w sprawie. Zgodnie z wyjasnieniem
przedtozonym dnia 13.02.2019r. podpisanym przez Glownego Ksiggowego poinformowano,
ze: ,,Na FV 6900949677 Roche Diagnostics Polska Sp. z 0. 0. — pod wzgledem
merytorycznym podpisata sie Kierownik Dzialu Zarzqdzania Jakoscig i Administracji mgr
Danuta Jamrozik — Szymkiewicz oraz Kierownik Laboratorium mgr Agnieszka Piechowska
(nie miala obowigzku podpisa¢ powyzszej faktury)”. Ponadto ustalono, ze na fakturze
upowazniona osoba naniosta adnotacje o dokonaniu zakupu zgodnie z ustawg Pzp.

Pod wzgledem formalno — rachunkowym kontroli dokonata dnia 07.01.2019r. pracownica
Sekcji Finansowo — Ksiggowej. Dowod zostal zatwierdzony do wyptaty przez Glownego

Ksiggowego i Dyrektora jednostki.

8. Systemy Oceny Wiarygodnosci Analiz Medycznych SOWA-MED. Sp. z o. o.

z s. w Gdansku.

Sprzedawca wystawit dnia 18.12.2018r. dla WOMP w Kielcach faktur¢ VAT nr
FA/132/12/2018 na kwote 935,25 zt z tytutu wykonania ustugi.

Zobowigzanie zostato zaksiggowane na koncie analitycznym 212 — SOWA_MEDE.

Termin ptatnosci na fakturze okreslono: ,,2019 - 01 - 07”. Zaptaty dokonano 14.01.2019r.
(WB nr 9/2019 z dnia 14.01.2019r. do rachunku biezacego jednostki o nr 10 84930004 0000
0060 2927 0001 w Banku Spotdzielczym w Kielcach).

Faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym w dniu 28.12.2018 r. przez
osobe, ktora podpisala si¢ nieczytelnie bez uzycia pieczeci shuzbowej. Analogicznie,
do sytuacji opisanej] w poprzednim punkcie, Kontrolujacy nie mogt poczyni¢ ustalen, czy
dowdd sprawdzila osoba upowazniona do kontroli merytorycznej, zwrdcit si¢ wigc
0 wyjasnienie w sprawie. Zgodnie z wyjasnieniem przedtozonym dnia 13.02.2019r.
podpisanym przez Glownego Ksiggowego poinformowano, ze: ,,Na FV FA/132/12/2018
Systemy Oceny Wiarygodnosci Analiz Medycznych SOWA-MED. SP. z 0. 0. — pod wzgledem
merytorycznym podpisata sie Kierownik Laboratorium mgr Agnieszka Piechowska”.
Ponadto ustalono, ze na fakturze upowazniona osoba naniosta adnotacje o dokonaniu zakupu

zgodnie z ustawg Pzp. Pod wzgledem formalno — rachunkowym kontroli dokonata dnia
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14.01.2019r. pracownica Sekcji Finansowo — Ksiegowej. Dowod zostat zatwierdzony do

wyplaty przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora jednostki.

9. Targi Kielce S. A. z siedziba w Kielcach.

Sprzedawca wystawit dnia 31.12.2018r. dla WOMP w Kielcach faktur¢ VAT
nr FS-36/S1/12/18/KCC na kwote 4.535,78 zt z tytutu ustugi cateringu.

Zobowiazanie zostalo zaksiegowane na koncie analitycznym 212 — TARGIKIELCE.

Termin platnosci na fakturze okreslono: ,,2019 - 01 - 14”. Zaptaty dokonano 10.01.2019r.
z WB nr 7/2019 z dnia 10.01.2019 r. do rachunku biezagcego WOMP nr 10 84930004 0000
0060 2927 0001 w Banku Spoétdzielczym w Kielcach.

Faktura zostala sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Dyrektora jednostki.
Ponadto ustalono, ze na fakturze upowazniona osoba naniosta adnotacje o dokonaniu zakupu
zgodnie z ustawg Pzp. Pod wzgledem formalno — rachunkowym kontroli dokonata dnia
10.01.2019r. pracownica Sekcji Finansowo — Ksiegowej. Dowod zostat zatwierdzony do

wyplaty przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora jednostki.

10/.  5de management systems Tomasz Radziszewski z siedzibg w Dobrzeniu Wielkim.

Sprzedawca wystawit dnia 31.12.2018r. dla WOMP w Kielcach faktur¢ VAT
nr 2018/12/04 na kwote 2.460 zt z tytutu pelnionej ustugi inspektora danych osobowych za
grudzien 2018.

Zobowigzanie zostato zaksiggowane na koncie analitycznym 212
TOMASZ_RADZISZEWSKI.

Termin ptatnosci na fakturze okre§lono do dnia 14.01.2019. Zaptaty dokonano 10.01.2019 r.
z WB nr 7/2019 z dnia 10.01.2019 r. do rachunku biezacego WOMP nr 10 84930004 0000
0060 2927 0001 w Banku Spotdzielczym w Kielcach.

Faktura zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym przez Dyrektora jednostki.
Ponadto ustalono, ze na fakturze upowazniona osoba naniosta adnotacje o dokonaniu zakupu
zgodnie z ustawg Pzp. Pod wzgledem formalno — rachunkowym kontroli dokonata dnia
10.01.2019r. pracownica Sekcji Finansowo — Ksiegowej. Dowod zostat zatwierdzony do

wyplaty przez Gtéwnego Ksiggowego i Dyrektora jednostki.
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Na podstawie kontroli ww. dowodoéw ksiegowych (faktury, wyciggi bankowe) oraz

zapisoOw w ewidencji ksiggowej ustalono, ze:

Zobowigzania oraz ich zaplaty zostaty prawidtowo zaksiggowane,

Na dokumentach ksiggowych zawarte sa adnotacje 0 dokonanej kontroli
merytorycznej. Osoby, ktore dokonaty kontroli merytorycznej faktur czesto
podpisywaly si¢ nieczytelnie i nie nanosily pieczeci. Ponadto w Instrukcji obiegu
dokumentow finansowo — ksieggowo — kadrowych brakuje wzoré6w podpisow
pracownikow upowaznionych do kontroli merytorycznej dowoddéw ksiegowych,
dlatego tez w celu poczynienia ustalen w tej kwestii Kontrolujacy poprosit
0 wyjasnienia pisemne. Ze ztozonych wyjasnien wynika, ze kontroli merytorycznej
dokonywaty osoby upowaznione w wewnetrznych regulacjach, tj. kierownicy dziatow
dokonujgcych zakupow i dodatkowo Gtowny Ksiggowy w przypadku zakupu
materiatdw przyjmowanych na magazyn; w przypadku faktur dotyczacych przegladow
aparatury i urzgdzen technicznych — kierownik dzialu administracji.

Kontroli formalno — rachunkowej dokonywatly osoby upowaznione, tj. pracownicy
Sekcji Finansowo — Ksiggowe;j,

Dowody zostaty zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby, tj. Gléwnego
Ksiggowej i Dyrektora jednostki.

Dekretacja w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach rachunkowych jednostki jest
dokonywana w systemie finansowo - ksiggowym.

Zobowigzania zostaty uregulowane terminowo.

Dokumentacja kontrolna od str.150 do str. 250
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6. Przychody i koszty jednostki.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t. j. Dz.U.2018 r. poz. 160 ze

zm.);

e ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( t. j. Dz.U.2018 r. poz. 395 ze zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.2017 r. poz. 2077

ze zm.).

Ustalenia faktyczne:

6.1. Przychody

Przychody Wojewodzkiego Osrodka Medycyna Pracy w Kielcach w 2018r. ksztaltowaly sig¢

nastepujaco:

1. Struktura rzeczowa przychodéw ze sprzedazy ustug.

Lp. Struktura rzeczowa przychodéw Realizacja %
planu na realizacji
Plan na 2018 . 31.12.2018r. J
1. | Prevehodyze sprzedazy ustug 1183341,00| 115034517 97%
medycznych
2. | Programy zdrowotne (Azbest) 17 659,00 17 659,00 100,0
Przychody ze sprzedazy ustug ogétem 1201000,00f 1168004,17 97%
2. Struktura rzeczowa przychodéw operacyjnych.
H )
Lp. Przychody operacyjne Plan na 2018 . Realizacja A) )
planu 2018 r. realizacji
1. Dotacja na wydatki biezgce 4 020 456,00 4 020 456,00 100,0
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Dotacja na wykonanie remontu ciggéw
2 komunikacyjnych w budynku WOMP 471 458,00 471 458,00 100,0
3. | Przychody z tytutu najmu i dzierzaw 1 200,00 1 200,00 100,0
Dofinansowanie projektu ,, Program
profilaktyki choréb uktadu oddechowego
4. i . 383 681,00 373 966,81 98%
dla pracownikéw zawodowo narazonych
na dziatanie pytu zwtdkniajgcego”
5. Inne przychody operacyjne w tym: 268 534,00 264 763,12 99%
Rownowartosc¢ odpisow amortyzacyjnych
57 od majgtku trwatego otrzymanego 119 818,00 119 440,89 99,68%
nieodptatnie lub sfinansowanego z
obcych srodkdw pienieznych
Niesklasyfikowane gdzie indziej pozostate
przychody operacyjne, w tym: przychody
5.2 . ) 148 716,00 145 322,23 98%
otrzymane z Ministerstwa Zdrowia na
wynagrodzenie rezydentow
Przychody operacyjne ogétem 5145 329,00 5131 843,68 99,74%
3. Struktura rzeczowa przychodéw finansowych.
Lp. Przychody finansowe Plan na 2018r. Realizacja %
planu na realizacji
31.12.2018r.
1 stetkl od naleznosci z tytutu dostaw 5 600,00 424154 75 74%
i ustug
Otrzymane odsetki od srodkdéw
2. | pienieznych na rachunku biezgcym 30 000,00 30 154,55 102,23
i lokat
Przychody finansowe ogétem 35 600,00 34 396,09 97%

Kontrolg objeto dotacje otrzymang w 2018 roku z Ministerstwa Zdrowia na Program

zdrowotny (Azbest) ksiegowang na koncie 505-10 Koszty podstawowe medyczne AZBEST.
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Przedmiot kontroli:
e Pismo z Ministerstwa Zdrowia (ZPM.6331.1.2018) z dnia 10.01.2018r.

e Zgloszenie ofertowe WOMP w Kielcach z dnia 12.01.2018r. przestane do Ministerstwa
Zdrowia

e Umowa nr 2/85148/WOMP/2018/2018/758/48 zawarta pomiedzy Ministrem Zdrowia
a WOMP w Kielcach

e Rozliczenia miesigczne za 2018 rok

e Faktura VAT nr FAP/1407/2018 z dnia 04.12.2018

e Rozliczenie merytoryczno — finansowe z wykonania umowy

e WBnr 237 z dnia 14.12.2018r. dotyczacy zaptaty ww. faktury za wykonanie umowy

e Wydruk z ewidencji ksiggowej: Obroty i salda za okres od 2018-01-01 do 2018-12-31 do
konta 505.

Ustalenia kontroli:
Pismem z dnia 10.01.2018r. (znak: ZPM.6331.1.2018) Muinisterstwo Zdrowia -

Departament Zdrowia Publicznego - zwroécito si¢ do Wojewodzkich Osrodkéw Medycyny
Pracy o przekazanie zgloszenia ofert cenowych na rok 2018 na realizacj¢ badan okresowych,
uzupetniajacych 1 diagnostycznych pracownikow branzy azbestowej, o ktorych mowa w § 2
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 4 sierpnia 2004r. w sprawie okresowych badan
lekarskich pracownikow zatrudnionych w zaktadach, ktore stosowaty azbest w produkcji
(Dz. U. z 2004. Poz. 1896).

W odpowiedzi na ww. pismo Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach
przestat pismem (znak: PG-431-1/2018) z dnia 12.01.2018r. zgloszenie ofertowe na druku
wymaganym przez Ministerstwo Zdrowia. Koszt badan ogétem wyceniony przez WOMP
opiewal na warto$¢ 19.893 zt.

W dniu 06.03.2018 r. w Warszawie, pomigdzy Ministrem Zdrowia zwanym
Zleceniodawcg, reprezentowanym przez Panig Justyng Mieszalskg — Dyrektora Departamentu
Zdrowia Publicznego w Ministerstwie Zdrowia, a Wojewodzkim Osrodkiem Medycyny Pracy
w Kielcach zwanym Zleceniobiorca, reprezentowanym przez Pania Anng¢ Mikolajczyk —
Dyrektora WOMP, zawarto umowe¢ nr 2/85148/WOMP/2018/2018/758/48 na wykonanie
okresowych badan lekarskich pracownikow 1 bylych pracownikow zaktadow, ktore stosowaty
azbest w produkcji. Nieprzekraczalny termin wykonania przedmiotu umowy ustalono

na dzien 30 listopada 2018r. Zleceniobiorca zobowigzat si¢ do wykonania badan lekarskich,
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u nie wigcej niz 55 oséb, a warto$¢ wykonania badan ustalono na kwote¢ taczng nie wyzsza niz

19 893 zt zgodnie z kosztorysem okreslonym w zataczniku nr 3 do umowy.

Ponadto w umowie zobowigzano Zleceniobiorce do przedlozenia Zleceniodawcy,

w terminie do dnia 12 grudnia 2018 roku, prawidtlowo wystawionej faktury VAT za

wykonane badania wraz z rozliczeniem merytoryczno — finansowym oraz uzasadnieniem

konieczno$ci wykonania badan uzupetniajacych i1 innych badan diagnostycznych oraz,

w ramach badan okresowych, zdjecia rtg klatki piersiowe;.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ ztozonego rozliczenia. Ustalono, ze:

e jednostka sporzadzata rozliczenia miesi¢czne, ktore stanowily dokumenty wewnetrzne
i odzwierciadlaty wykonanie badan za kazdy miesigc 2018 roku;

e suma badan wynikajaca z rozliczen miesigcznych wykonanych w okreslonym w umowie
okresie realizacji zadania, tj. od stycznia do listopada 2018 roku, byta zgodna z ilo$cig
badan wykazanych w rozliczeniu koncowym przekazanym do Ministerstwa Zdrowia,

e rodzaj wykonanych badan oraz ich koszt, ktore wykazano w rozliczeniu koncowym byty
zgodne z  kosztorysem  stanowigcym  zalacznik nar 3 do  umowy
2/85148/WOMP/2018/2018/758/48

e koncowe rozliczenie merytoryczno — finansowe sporzadzono na druku wymaganym
W umowie,

e zgodnie z umowg zawarto w rozliczeniu wymagane uzasadnienie do wykonania badan
uzupehiajacych 1 badan diagnostycznych oraz, w ramach badan okresowych, zdje¢ rtg
klatki piersiowej.

e jednostka przekazata rozliczeniowg faktur¢ VAT nr FAP/1407/2018 z dnia 04.12.2018r.
wraz z zalaczonym, rozliczeniem merytoryczno — finansowym, w terminie wymaganym
w umowie, czyli do dnia 12 grudnia 2018r. (faktura zostala zarejestrowana
w Dzienniku Korespondencyjnym Dziatu Finansowo —Ksiggowego pod pozycja 3021
w cze$ci dotyczace] korespondencji wychodzacej; zostala nadana priorytetem dnia
05.12.2018r.).

e Kontrolujagcemu okazano ewidencje wykonanych badan dla pracownikow i bylych
pracownikow zaktadow, ktore stosowaty azbest w produkcji dotyczacg realizacji umowy,
prowadzong w systemie komputerowym, z ktorej wynika, iz badania zostaly

przeprowadzone do dnia 30.11.2018r., czyli w terminie wymaganym w zawartej umowie.
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W  celu potwierdzenia wykonania do 30.11.2018r. dwoch badan tomografu
komputerowego wykazanych w rozliczeniu koncowym przedtozono kontroli dwie
faktury:

- faktura VAT nr 1030 wystawiona dnia 21.05.2018r. przez Wojewodzki Szpital
Zespolony w Kielcach dla WOMP w Kielcach za badania tomograficzne 1 szt.; zgodnie
z zalacznikiem do faktury badanie wykonano 13.03.2018r. (TK klatki piersiowej),

- faktura VAT nr 2387 wystawiona dnia 14.11.2018r. przez Wojewodzki Szpital
Zespolony w Kielcach dla WOMP w Kielcach za badania tomograficzne 1 szt.; zgodnie
z zalgcznikiem do faktury badanie wykonano 06.09.2018r. (TK Klatki piersiowej).
Faktura VAT nr FAP/1407/2018 za realizacj¢ umowy zostata wystawiona przez WOMP
w Kielcach na kwote 17.659 zt 1 byta to warto§¢ wynikajaca z rozliczenia merytoryczno —
finansowego zalaczonego do faktury. Na fakturze wpisano
2018-12-18. Kwote 17.659 zt Ministerstwo przekazato jednostce w dniu 14.12.2018r.

(WB nr 237/2018 z dnia 14.12.2018).

termin platnosci:

Dokumentacja kontrolna od str.251 do str. 330

2. Koszty.

Strukture kosztoéw Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach w 2018 roku

przedstawiono ponize;.

Koszty rodzajowe.

9
tp. Wyszczegdlnienie kosztow Plan na 2018r. | Realizacja planu reali/;acji
na 31.12.2018 .
1. Amortyzacja srodkéw trwatych 211 420,00 211 419,47 100%
2. Zuzycie materiatéw i energii w tym: 495 790,00 490 495,98 99%
2.1 Materiaty w tym: 385 790,00 381 542,00 99%
2.1.1 |leki, materiaty opatrunkowe 12 390,00 12 178,58 98%
2.1.2 |sprzet medyczny 23 800,00 23 597,27 99%
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2.1.3 | srodki czystosci 16 200,00 16 260,45| 100,37%
2.1.4 | Odczynniki i testy 100 050,00 97 429,33 97%
2.1.5 |gazy medyczne 5 000,00 4 827,10 97%
2.1.6 | odziez bielizna, posciel 5950,00 5 857,56 98%
2.1.7 | materiaty remontowe i do konserwacji 7 300,00 6 897,23 94%
2.1.8 | paliwa (olej napedowy) 3 350,00 3 037,06 91%
2.1.9 |wodaiscieki 5 700,00 5 515,20 97%
2.1.10 |Mmaterialy biurowe, druki medyczne, 186 050,00 186 150,64 | 100,05%
recepty
2.1.11 | pozostate materiaty 20 000,00 19 791,58 99%
2.2 Energia 110 000,00 108 953,98 99%
2.2.1 |elektryczna 65 000,00 57 380,08 88%
2.2.2 |cieplna 45 000,00 51573,90 115%
3. Ustugi obce w tym: 1 045 259,00 1055 323,34 101%
3.1 remontowe 473 149,00 467 648,67 99%
3.2 konserwacje i naprawy 42 900,00 44 780,19 104%
3.3 Ustugi medyczne obce 273 600,00 275 706,45 101%
34 Ustugi zewnetrzne w tym: 153 910,00 153 698,59 99,86%
3.4.1 |prania 1 000,00 990,16 99%
3.4.2 |ochrony 114 840,00 114 840,00 100%
3.4.3 | obstugi programéw komputerowych 31 000,00 30 956,78 99,86
3.4.4 | odbidr odpadéw komunalnych 4 770,00 4 766,66 99,93
3.4.5 |odbidr odpaddw niebezpiecznych 2 000,00 1876,70 94%
3.4.6 |sterylizacja 300,00 268,29 89%
3.5 Administracyjne w tym: 40 100,00 40 063,71 99,90
3.5.1 |prawneidoradcze 8 400,00 8 400,00 100%
3.5.2 pocztowe 22 000,00 21 838,77 99%
3.5.3 | bankowe 1 000,00 970,00 97%
3.5.4 |telekomunikacyjne 8 700,00 8 854,94 102%
3.6 Pozostate ustugi 61 600,00 73 425,73 119%
4, Podatki i optaty 264 460,00 264 952,76 | 100,18%
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4.1 podatek VAT 239 000,00 239439,66| 100,18%

4.2 podatek od nieruchomosci 24 960,00 24 960,00 100

4.3 optaty 500,00 553,10 111%

5. Wynagrodzenia 3398 831,00 3368 967,70 99,12%

6. Ubezpieczenia spoteczne 907 875,00 876 282,10 97%
i inne Swiadczenia w tym:

6.1 s.k’radkl na ubezpieczenia spoteczne 660 875,00 630 443 71 95%

i fundusz pracy

6.2 ZFSS 66 000,00 65 531,42 99%

6.3 szkolenia pracownikow 7 100,00 8 005,15 112,75

6.4 odziez ochronna i robocza 14 300,00 14 704,98 103%

6.5 pozostate 159 600,00 157 596,84 99%

7. Pozostate koszty rodzajowe w tym: 24 170,00 25 061,87 104%

7.1 ubezpieczenie OC 3 600,00 3584,95 99,58%

7.2 ubezpieczenie majgtku 1 070,00 1 066,53 99,67%

7.3 ubezpieczenie od zdarzen medycznych 2 800,00 2787,71 99,56%

7.4 koszty podrdzy stuzbowych 4 700,00 3506,24 75%

7.5 pozostate koszty 12 000,00 14 116,44 118%

Ogdtem koszty 634780500  6292503,22 99%

Pozostate koszty operacyjne.
L Realizacja planu na %
Lp. Wyszczegdlnienie Plan na 2018r. |31 122018 . realizadii
Koszty dotyczgce przychodéw
z najmu, dzierzawy 900,00 900,00 100,0
Inne koszty operacyjne w tym: 12:330,00 12322,09 99,93%
Koszty dochodzenia naleznosci, 0,00 0,00
egzekucyjne, sgdowe
Razem koszty operacyjne 13 230,00 13 222,09 99,94%
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Koszty finansowe.

Wyszczegdlnienie kosztow Plan na 2018 . N
Lp. Realizacja planu na
31.12.2018r.
1. | Odsetki od zobowiazan publicznoprawnych 0,00 0,00
2. Inne 0,00 0,00
Razem koszty finansowe 0,00 0,00

Proba kontrolg objeto koszty poniesione w 2018 roku na ochrone mienia ksiggowane

na koncie 402- 05 - 2.

Przedmiot kontroli:

e umowa o ushuge ochronng w formie fizycznego dozoru obiektu — miejsca z dnia
30.08.2016 wraz z aneksami: z dnia 21.12.2016r., z dnia 24.04.2017r.,
z dnia 18.01.2018r., z dnia 04.01.2019r.

e wydruki z ewidencji ksiggowej za okres 2018-01-01 do 2018-07-23: Lista ksiggowan na
kontach analitycznych do konta 212-EKOTRADE oraz Lista ksiegowan na kontach
syntetycznych do konta 402-05-2 Ustugi obce.

e faktury za okres styczen — czerwiec 2018 r.

e WB dotyczace ptatnosci ww. faktur.

W toku kontroli ustalono, Zze umowa o usluge ochronng w formie fizycznego dozoru
obiektu — miejsca zostala zawarta pomiedzy WOMP w Kielcach a EKOTRADE Sp.
z 0.0. w dniu 30 sierpnia 2016r., w trybie przetargu nieograniczonego, na okres trzech lat,
czyli do 30.09.2018r. W zwigzku z tym, ze w toku realizacji umowy miaty miejsce jej
zmiany wprowadzane aneksami — sprawdzono, czy mozliwo$¢ zmiany zostala zastrzezona
w ogloszeniu lub SIWZ zgodnie z przepisami ustawy Pzp. Ustalono, ze zaréwno

w ogloszeniu, jak i w SIWZ, zastrzezono mozliwosci wprowadzenia zmian w umowie,
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w tym zmiany wynagrodzenia wykonawcy w przypadku, gdy organy rzadowe wprowadza
regulacj¢ minimalnej stawki wynagrodzenia dla uméw cywilno — prawnych i wiasnie
te zdarzenia byly podstawa kolejnych ancksow zawartych w dniach: 21.12.2016r.,
24.04.2017r., 18.01.2018r. oraz 04.01.2019r. Zgodnie z aneksem zawartym
w kontrolowanym okresie czasu (aneks z dnia 18.01.2018r.) zmieniono miesi¢czne
wynagrodzenie ryczattowe wykonawcy na kwote brutto 11.771,10 zt od dnia 01.01.2018r.
Warunki ptatnosci okreslono w § 4 umowy w nastepujacy sposob:

, Zamawiajgcy zobowiqgzuje si¢ ustalong naleznos¢ za ochrone obiektu przekazal
przelewem na konto bankowe Wykonawcy na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce w ciggu 14 dni od jej otrzymania ™.

Kontroli poddano platno$¢ nizej wymienionych faktur wystawionych przez
EKOTRADE Sp. z 0. 0. z s. w Warszawie dla WOMP w Kielcach za petniong ustuge
ochrony obiektu w okresie: styczen — czerwiec 2018r.:
faktura VAT 0122/01/2018/KI/OF z dnia 31.01.2018r. za ustuge ochrony w styczniu 2018
— faktura wptyneta do jednostki 09.02.2018r., a zaptaty dokonano w dniu 22.02.2018r.
(WB 38 do rachunku biezacego nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001
w Banku Spotdzielczym w Kielcach),
faktura VAT 0129/02/2018/KI/OF z dnia 28.02.2018r. za ustuge ochrony w lutym 2018 —
faktura wplyneta do jednostki 07.03.2018r., a zaptaty dokonano w dniu 16.03.2018r.
(WB 54 do rachunku biezagcego nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001
w Banku Spotdzielczym w Kielcach),
faktura VAT 0147/03/2018/KI/OF z dnia 31.03.2018r. za usluge ochrony w marcu 2018 —
faktura wptyneta do jednostki 09.04.2018r., a zaplaty dokonano w dniu 18.04.2018r.
(WB 76 do rachunku biezagcego nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001
w Banku Spotdzielczym w Kielcach),
faktura VAT 0126/04/2018/KI/OF z dnia 30.04.2018r. za ustluge ochrony w kwietniu
2018 — faktura wptyneta do jednostki 09.05.2018r., a zaptaty dokonano w dniu
22.05.2018r. (WB 97 do rachunku biezacego nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001
w Banku Spotdzielczym w Kielcach),
faktura VAT 0133/05/2018/KI/OF z dnia 31.05.2018r. za ustuge ochrony w maju 2018 —
faktura wptyneta do jednostki 07.06.2018r., a zaptaty dokonano w dniu 20.06.2018r.
(WB 116 do rachunku biezacego nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001

w Banku Spoétdzielczym w Kielcach),
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faktura VAT 0141/06/2018/KI/OF z dnia 30.06.2018 r. za ustugg¢ ochrony w czerwcu
2018 — faktura wplyneta do jednostki 09.07.2018 r., a zaptaty dokonano w dniu
23.07.2018r. (WB 139 do rachunku biezacego nr 10 84930004 0000 0060 2927 0001

w Banku Spotdzielczym w Kielcach).

W wyniku kontroli w/w dokumentéw stwierdzono, ze:

na dokumentach ksiegowych znajdujg si¢ adnotacje o kontroli merytorycznej oraz
formalnej i rachunkowej dowodu,

kwoty wydatkéw wynikajacych z dowodow ksiggowych zostaly zatwierdzone
do wyptaty przez upowaznione do tego osoby,

terminowo dokonywano ptatno$ci wynikajacych z faktur, tj. zgodnie z terminem
okreslonym w umowie,

kwoty widniejace na fakturach sg zgodne z postanowieniami zawartej umowy

po uwzglednieniu zawartych aneksow.

Dokumentacja kontrolna od str.331 do str. 417 oraz str. 253 — 255

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.
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7. Sprawozdawczos¢.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)

e ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 ze zm.)

e rozporzadzenie Ministra FinansoOw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn.

Dz. U.z 2014 r., poz. 1773).

Ustalenia faktyczne:

Kontrola w zakresie terminowosci zlozenia sprawozdan do Zarzadu

Wojewodztwa Swietokrzyskiego, prawidlowosci adresata i prawidlowosci zloZenia

podpisow przez Glownego Ksiegowego i Kierownika jednostki.

Proba kontrolng obj¢to sprawozdania, okre§lone w przepisach rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow

publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U.2014r., poz. 1773.), sporzadzone przez

podmiot za kontrolowany okres czasu:

Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych za I, I, III, IV kwartat 2018 roku,
Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutdéw dtuznych oraz
porgczen i gwarancji za I, II, III, IV kwartat 2018 roku,
Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajgce o naleznosci z tytutu papieréw wartosciowych
wg wartosci  ksiegowej oraz Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupelniajagce o stanie
zobowigzan wg tytutow dtuznych.

W Zalaczniku Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. Nr 43 poz. 247 z pdézn. zm.) okre$lony zostal termin zlozenia
sprawozdan Rb —N i Rb-Z za I, II i III kwartat roku na 14 dni od uptywu okresu
sprawozdawczego oraz sprawozdan Rb —N i Rb-Z za IV kwartal roku, a takze Rb-UN

i Rb-UZ - nie pozniej niz 37 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.
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W toku kontroli ustalono, ze:

Sprawozdania Rb — N i Rb — Z, za I kwartatl 2018 r. - sprawozdania przekazano do
odbiorcy sprawozdan dnia 16.04.2018 r. czyli zgodnie z obowigzujacym terminem 14 dni
od uplywu okresu sprawozdawczego (14.04.2018r. przypadal na sobote, wiec
obowigzujaca datg ztozenia byl dzien pracy nast¢pujacy po dniu wolnym).
Sprawozdania, w miejscu wyznaczonym dla kierownika jednostki, zostaly podpisane
przez Glownego Ksiggowego. Zgodnie z § 6, pkt. 5 Statutu Wojewodzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr XXXVIII/549/17
Sejmiku  Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 20 listopada 2017  roku)
oraz Regulaminem Organizacyjnym (Dziat I, pkt. 4, ppkt. 4.1.2) - w przypadku
niecobecnosci Dyrektora w sprawach administracyjno - finansowych jego uprawnienia
i obowiazki przejmuje Gtowny Ksiggowy. Z przedstawionej listy obecno$ci za miesigc
kwiecien 2018r. wynika, iz w dniach od 16 do 17 kwietnia 2018 roku Pani Dyrektor
przebywata na urlopie wypoczynkowym. W zwigzku z tym w dniu
13 kwietnia 2018 roku zostatlo udzielone pelnomocnictwo przez Dyrektora jednostki dla
Glownego Ksiegowego na czas jego nieobecnosci od 16 kwietnia 2018 roku do 17
kwietnia 2018 roku.
Sprawozdania Rb — N i Rb — Z, za II kwartat 2018 r. - sprawozdania przekazano do
odbiorcy sprawozdan dnia 16.07.2018 r., czyli zgodnie z obowigzujacym terminem 14 dni
od uplywu okresu sprawozdawczego (14.07.2018r. przypadal na sobote, wiec
obowigzujaca datg ztozenia byl dzien pracy nastgpujacy po dniu wolnym).
Sprawozdania Rb — N i Rb — Z za IIT kwartat 2018 r. - sprawozdania przekazano do
odbiorcy sprawozdan dnia 15.10.2018 r., czyli zgodnie z obowigzujacym terminem
14 dni od uptywu okresu sprawozdawczego (14.10.2018r. przypadal na niedzielg, wigc
obowigzujaca data zlozenia byt dzien pracy nastgpujacy po dniu  wolnym).
Ponadto do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego w dniu 25.10.2018 zostata
przekazana korekta sprawozdania Rb-N sporzadzona w dniu 24.10.2018 roku wedlug
stanu na koniec I1I kwartatu 2018 r.

Sprawozdania za III kwartat 2018 r. zostaty podpisane przez Starszego Ksiegowego
W miejscu wyznaczonym przez ustawodawce dla Glownego Ksiegowego oraz przez
Glownego Ksiggowego w miejscu wyznaczonym przez ustawodawce dla kierownika
jednostki. Z przedtozonej listy obecnosci za miesigc pazdziernik 2018r. wynika, iz
kierownik jednostki byt obecny w pracy w dniu sktadania sprawozdan za III kwartat
2018r. i jako osoba uprawniona winien podpisa¢ sprawozdania kwartalne.
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W zwiazku z powyzszym Glowna Ksiggowa zlozyta w tej sprawie wyjasnianie pisemne
wraz z zatacznikami dotyczacymi okoliczno$ci podpisania sprawozdania za III kwartat
2018 roku o nastepujacej tresci:

. () Wzwigzku z duzq iloscig wystawianych faktur sprzedazowych, sprawozdawczosé jest
przygotowywana w ostatnim dniu mozliwym do ztozenia. W dniu 15 pazdziernika 2018r.
Pani  Dyrektor Anna Mikotajczyk brata wudzial w  sesji  Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego, dlatego tez sprawozdania zostaly podpisane w imieniu Kierownika
jednostki przez Gfownego Ksiegowego (zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi.: statut
i regulamin organizacyjny) i zostaly zlozone na koniec dnia pracy, tj. 15.10.2018r.
w Urzedzie Marszatkowskim ™.

Do wyjasnienia zalaczono zaproszenie wystosowane przez Przewodniczacego Sejmiku
Wojewédztwa Swietokrzyskiego dla Pani Anny Mikotajczyk - Dyrektora WOMP
w Kielcach na sesj¢ Sejmiku, ktora miata miejsce 15.10.2018r. od godziny 11.00, a takze
upowaznienie nr 7a/2018 z dnia 15.10.2018r. udzielone przez Dyrektora WOMP
Glownemu Ksiggowemu do podpisania w tym dniu sprawozdan w czasie nieobecnosci
Dyrektora.

Kontrolujacy przyjeli wyjasnienie zwracajac jednocze$nie uwage, aby mie¢ na
wzgledzie formalne wymogi sporzadzania sprawozdan w zakresie sktadania podpiséw
przez Gtownego ksiggowego i1 Kierownika jednostki w miejscach wyznaczonych przez
ustawodawce na obowigzujacych wzorach sprawozdan.

Ponadto stwierdzono, ze w sprawozdaniu Rb-N za I kwartat 2018 rok w dacie
sporzadzania sprawozdania widnieje data 16.04.2016 rok zamiast 16.04.2018 rok. Z kolei
w sprawozdaniu Rb-Z za IIT kwartat 2018 roku w dacie sporzadzania wpisano 13.07.2018
rok zamiast 15.10.2018 rok. Do tych niezgodnos$ci odniosta si¢ Gtowna Ksieggowa WOMP
w Kielcach skladajac Kontrolujacym pisemne wyjasnienie sporzadzone w dniu
25.02.2019 roku.

Sprawozdania Rb — N i Rb — Z, za IV kwartal 2018 r. - sprawozdania przekazano do
odbiorcy sprawozdan dnia 05.02.2019 r. czyli zgodnie z obowigzujacym terminem 37 dni
od uptywu okresu sprawozdawczego. Ponadto w dniu 05.02.2019 roku zostalo zlozone
sprawozdanie uzupelniajace o naleznos$ci z tytulu papierow wartosciowych wg wartosci
ksiegowej Rb-UN oraz roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wg

tytutow dluznych RB-UZ. Sprawozdania zostaly podpisane przez osoby uprawnione.
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Zgodnos¢ z zapisami w ewidencji ksiegowej.

Prébg kontrolng w tym zakresie obj¢to sporzadzone sprawozdanie Rb — N Kwartalne
sprawozdanie o stanie nalezno$ci oraz wybranych aktywow finansowych wedtug stanu na
koniec IV kwartatu roku 2018 r.

W wyniku prowadzonej analizy zgodno$ci wartosci wykazanych w sprawozdaniu
Rb — N za IV kwartat 2018 roku z zapisami widniejacymi w ewidencji ksiegowej ,, Obroty
I salda, za okres od 01.12.2018 r. do 31.12.2018 r., z uwzglednieniem bufora. Konta od 203
do 203” (wydruk z dnia 04.02.2019 roku) oraz ewidencji ksiggowe;j ,, Obroty i salda, za okres
od 01.12.2018 r. do 31.12.2018 r., z uwzglednieniem bufora. Konta od 700 do 130" (wydruk
z dnia 04.02.2019 roku) ustalono, ze:

— w wierszu ,,N 3.1. gotowka” wykazano kwot¢ 9 111,55 zt — zgodnie z zapisami konta
100 ,,Gotowka w kasie”

— w wierszu ,,N 3.2. depozyty na zadanie” wykazano kwot¢ 25 787,56 zt - zgodnie
z sumg sald na kontach: 130-20 ,,Rachunek biezacy” (kwota 9 175,88 zt) oraz 130-60
Program Pylica (kwota 16 611,68 zt),

— w wierszu ,,N 3.3. depozyty terminowe” wykazano kwote 1 617 917,07 zt - zgodnie
z zapisami konta 130-30 ,,Lokaty”,

— w wierszu ,,N 4.1 nalezno$ci wymagalne z tytutu dostaw towarow 1 uslug” wykazano
kwotg 20 006,28 zt., a w wierszu ,,N 5.1 pozostate naleznosci z tytutu dostaw towaréw
I ustug” wykazano kwote 53 345,53 zt — suma wykazanych wartosci byta zgodna
z zapisami konta 203 ,,Naleznos$ci z tytutu sprzedazy §wiadczen zdrowotnych od innych
jednostek™ (kwota 73 351,81 zt) oraz z opracowaniem wiasnym, sporzadzonym w MS
Excel ,, Naleznosci na 31.12.2018 do Rb-N" przez Gltownego Ksiggowego WOMP

w Kielcach, w ktorym uwzgledniono podzial naleznosci na wymagalne i niewymagalne.

W zwigzku z powyzszym Kontrolujacy stwierdza, ze wartosci wykazane
w sprawozdaniu Rb-N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2018 roku (wiersze: N 3.1;
N 3.2; N 3.3; N4.1iN 5.1) byly zgodne z wydrukami z ewidencji ksiggowej ,, Obroty
i salda, za okres od 01.12.2018 do 31.12.2018, z uwzglednieniem bufora” do kont 100, 130
i 203 ( wydruki z dnia 04.02.2019 roku) oraz opracowaniem wlasnym sporzgdzonym w MS
Excel ,, Naleznosci na 31.12.2018 do Rb-N" przez Gléwnego Ksiggowego WOMP
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w Kielcach stanowigcymi podstaw¢ do sporzadzenia sprawozdania ztozonego do Urzg¢du

Marszatkowskiego WS w Kielcach w dniu 05.02.2019r.

Z Kolei analiza zgodno$ci warto$ci wykazanych w sprawozdaniu Rb — N za IV kwartat
2018 roku z zapisami widniejacymi w wydrukach z ewidencji ksiegowej jednostki wedlug
stanu na dzien 31.12.2018r. sporzadzonymi przez Kontrolowanego na biezaco W toku
prowadzonej kontroli oraz dostarczonymi w trakcie opracowywania wynikow kontroli,

mianowicie:

,, Konta syntetyczne i analityczne. Obroty i salda, za okres od 01.12.2018 r. do 31.12.2018
., z uwzglednieniem bufora. Konta od 203 do 203" (wydruk z 26.02.3019r.),

,,Konta syntetyczne i analityczne. Obroty i salda, za okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018
., z uwzglednieniem bufora. Konta od 203 do 203 (wydruk z dnia 01.03.2019r.),

., Konta syntetyczne + BO. Obroty i salda, za okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.,
uwzglednieniem bufora” (wydruk z dnia 01.03.2019r.).
- ,,Lista dokumentow nierozliczonych na dzien 31.12.2018” (wydruki z dnia 27.02.2019 r.
i 13.03.2019),
- ,Lista ksiegowan na kontach analitycznych za okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
(wydruki z dnia 01.03.2019r. do kont: 203-10, 203-11, 203-12 i 203-13)

=

-

N

wykazata rozbiezno$ci w nastepujacych pozycjach:

— w wierszu ,,N 4.1 nalezno$ci wymagalne z tytutu dostaw towarow 1 ustug” wykazano
kwote 20 006,28 zt. , a z przedtozonych ww. wydrukow biezacych dotyczacych konta
203 wynika, iz kwota nalezno$ci wymagalnych powinna wynosi¢ 18 950,28 zt,

— w wierszu ,,N 5.1 pozostale naleznosci z tytulu dostaw towarow i1 ustug” wykazano
kwote 53 345,53 zt., a z przedtozonych ww. wydrukéw biezacych dotyczacych konta 203

wynika, iz naleznos$ci niewymagalne powinny wynosi¢ 53 011,83 z1.

W zwiazku z powyzszym, W sprawie rozbieznosci kwot w wierszu N 4.1 i N 5.1
sprawozdania Rb-N za IV kwartal 2018 roku z danymi wynikajacymi z biezacych
wydrukow ewidencji  ksiggowej, przyjeto wyjasnienia Glownej Ksiggowej, w tym
wyjasnienie sporzgdzone dnia 27.02.2019r., w ktorym czytamy, ze:

,,Zgodnie z Ustawg o Rachunkowosci ksiegi rachunkowe mamy obowiqgzek zamknigcia roku
2018 do 31.03.2019r. W zwiqzku z powyziszym saldo konta ,,203” zostato zmienione na
kwote 71.962,11 zi, poniewaz w trakcie uzgadniania rozrachunkow zostato uzgodnione

konto kontrahenta ,, Elektrocieptownia” (wyksiegowano kwote 759,70 wino by¢
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zaksiegowane na koncie 21I1-Elektrocieplownia) i wyksiggowano 203-10- Republic
w kwocie 630,00 PLN na konto sqdowe 243 — Republic (sprawa zostala oddana do sqdu)”.

a takze wyjasnienie z dnia 01.03.2019 r., w ktérym poinformowano:

,» Wojewodzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach informuje, ze zamierza zlozy¢ korekte
sprawozdania RBN za IV kwartat 2018 r. zgodnie z zapisami w ewidencji ksiegowej na dzien
31.12.2018 roku

- naleznosci wymagalne (konto 203) 18 950,28

- naleznosci wymagalne (konto 243) 630,00

dot. nakazu zaptaty Republic of Expo Sp. z o. o. - ztozono wniosek o nadanie klauzuli
wykonalnosci orzeczeniu sgdowemu

- naleznosci niewymagalne (konto 203) 53 011,83

Lgcznie naleznosci: 72 592,11,

Kontrolujacy przyjmuja zlozone wyjasnienia zwracajac jednocze$nie uwage,
ze zgodnie z § 10, ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 1773) w przypadku zmiany stanu
faktycznego w ewidencji ksiegowej nalezy niezwloczne sporzadzi¢ i ztozy¢ korekte
sprawozdania do jednostki bedacej odbiorcg tego sprawozdania.

Dokumentacja kontrolna od str.418 do str. 722

Ocena skontrolowanej dzialalnoSci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

7. Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.
Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalno$ci leczniczej (t. j. Dz.U. 2018 r. poz.
160 ze zm.);
e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. 2018 r. poz. 395 ze zm.);
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2017 r. poz.
2077 ze zm.).
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Ustalenia faktyczne:
W ewidencji ksiegowej jednostki ,,Konta syntetyczne + BO. Obroty i salda za okres od 2018-
01-01 do 2018-12-31, z uwzglednieniem bufora” na kontach ,,zespotu 0” wystepowaty

nastgpujace wartosci dotyczace aktywow trwatych:

Konto 010 Srodki trwale - 9 455 522,07 zt
Konto 018 Umorzenie srodkow trwatych - 4 439 835,16 zt
Konto 030 Warto$ci niematerialne i prawne - 165 989,09 zt
Konto 038 Umorzenie WN i P - 165 989,09 zt
Konto 090 Wyposazenie w uzytkowaniu - 608 836,40 zt

Stosownie do przepiséw art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnoS$ci
leczniczej, zbycie aktywow trwatych samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej,
oddanie ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie moze nastapi¢ wylacznie na

zasadach okreslonych przez podmiot tworzacy.

Zasady postgpowania samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej bedacych
wojewddzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywow trwatych, oddawaniu ich
w dzierzawg, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie zostaly okreslone uchwatg
Nr XXI11/400/2012 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku

1 byly obowigzujace w kontrolowanym 2018 roku.

W trakcie Kkontroli przygotowano i przedlozono informacje pisemng - dotyczaca
wynajmowania, dzierzawy, oddania w uzytkowanie lub uzyczenie mienia ruchomego,
wydzierzawienia lub wynajmowania nieruchomosci w kontrolowanym 2018 roku - podpisang
przez Dyrektora WOMP w Kielcach, o treSci zacytowanej ponizej:

2 powierzchni pod automat vendingowy

»W 2018 r. miala miejsce dzierzawa 1 m
z gorqcymi napojami. Zgodnie z zapisami § 13 ust. 3 pkt. 2 Uchwaty Nr XXI111/400/2012
Sejmiku Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku w sprawie okreslenia
zasad postgpowania samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej bedgcych
wojewodzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywow trwatych, oddawaniu ich

w dzierzawe, najem, uZytkowanie oraz uZyczenie, Nie przeprowadzono postepowania

przetargowego. Przeprowadzono natomiast rozeznanie rynku, w wyniku czego w dniu
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22.12.2015 r. zostata podpisana umowa z firmg Automat-Spec  Sp. z o. o. z siedzibg
w Kaszowie 382, 32-060 Liszki. Umowa zostata zawarta na okres 3 lat. tj. do 31.12.2018 r.

Lp. Zakres informacji Wyjasnienie

1. | Wydzierzawienie, wynajmowanie , oddanie w uzytkowanie i Nie miato miejsca

uzyczenie mienia ruchomego

2. | Wydzierzawienie lub wynajmowanie nieruchomosci w trybie Nie miato miejsca
przetargu przeprowadzonego na zasadach okreslonych w
zalgczniku nr 3 W sprawie okreslenia zasad postgpowania
samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej bedgcych
wojewodzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywow
trwatych, oddawaniu ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz
uzyczenie okreslonych Uchwatg Nr XXI11/400/2012 Sejmiku

Wojewédztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku

3. | UZyczenie nieruchomosci lub jej czesci Nie mialo miejsca
4. | Zbycie mienia ruchomego Nie miato miejsca
5. | Zbycie nieruchomosci lub jej czesci Nie mialo miejsca
6. | Przekazanie nieodptatne mienia ruchomego lub nieodptatne zbycie | Nie miato

nieruchomosci miejsca”

Kontrolg objgto realizacje w 2018 roku umowy najmu zawartej z firmg Automat Spec
Spotka z o.0. Spotka Komandytowa z siedziba: Kaszow 382, 32-060 Liszki w dniu
22.12.2015r., na okres 3 lat, w celu instalacji automatu vendingowego serwujacego gorace
napoje. Przedmiotem umowy jest wynajecie 1 m? powierzchni za kwote 100 zt netto
miesiecznie plus podatek VAT na okres od 1 stycznia 2016 r. do 31 grudnia 2018 r.
W dniu 04 stycznia 2016r. zostat zawarty aneks nr 1/2016 do ww. umowy. Zgodnie
z aneksem zmieniono termin platnosci faktur, mianowicie postanowiono, ze: ,,...Zapfata
czynszu bedzie nastegpowata z dotu za dany miesige, przelewem na konto wskazane na
fakturze, w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury przez WOMP w Kielcach ™.

W zakresie prawidlowos$ci rozliczen probg kontrolng objeto faktury wystawiona za m-ce:
styczen — czerwiec 2018r.:

e faktura VAT nr FAP/207/2018 z dnia 09.02.2018 z terminem platnosci do dnia

23.02.2018r.; zaptaty dokonano terminowo (WB nr 39 z dnia 23.02.2018r. do rachunku
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biezacego jednostki o nr 10 8493 0004 0000 0060 2927 0001 w Banku Spotdzielczym
w Kielcach),

o faktura VAT nr FAP/337/2018 z dnia 14.03.2018 z terminem platnosci do dnia
28.03.2018r.; zaptaty dokonano terminowo (WB nr 61 z dnia 27.03.2018r. do rachunku
biezacego jednostki o nr 10 8493 0004 0000 0060 2927 0001 w Banku Spotdzielczym
w Kielcach),

e faktura VAT nr FAP/467/2018 z dnia 11.04.2018 z terminem platnosci do dnia
25.04.2018r.; zaptaty dokonano terminowo (WB nr 79/2018 z dnia 23.04.2018r. do
rachunku biezacego jednostki o nr 10 8493 0004 0000 0060 2927 0001 w Banku
Spétdzielczym w Kielcach),

e faktura VAT nr FAP/596/2018 z dnia 14.05.2018 z terminem platnosci do dnia
28.05.2018r.; zaptaty dokonano terminowo (WB nr 100/2018 z dnia 25.05.2018r. do
rachunku biezacego jednostki o nr 10 8493 0004 0000 0060 2927 0001 w Banku
Spotdzielczym w Kielcach),

e faktura VAT nr FAP/718/2018 z dnia 14.06.2018 z terminem platnosci do dnia
28.06.2018r.; zaptaty dokonano terminowo (WB nr 120/2018 z dnia 26.06.2018r. do
rachunku biezacego jednostki o nr 10 8493 0004 0000 0060 2927 0001 w Banku
Spétdzielczym w Kielcach),

e faktura VAT nr FAP/832/2018 z dnia 09.07.2018 z terminem platnosci do dnia
23.07.2018r.; zaptaty dokonano terminowo (WB nr 137/2018 z dnia 19.07.2018r. do
rachunku biezacego jednostki o nr 10 8493 0004 0000 0060 2927 0001 w Banku
Spotdzielczym w Kielcach).

Kontrola wykazata, ze czynsz najmu za miesigce: styczen - czerwiec 2018r. byt
regulowany w wysokos$ci i w terminie zgodnych z zawarta umowsa.
Zgodnie z zacytowanym powyze] wyjasnieniem Dyrektora WOMP w Kielcach
w okresie objetym kontrolg, tj. w 2018 roku, jednostka nie prowadzita zadnych innych
dziatan, okre§lonych w uchwale Nr XXIII/400/2012 Sejmiku  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku, zwigzanych z gospodarowaniem mieniem.

Dokumentacja kontrolna od str.723 do str.744

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.
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8. Przestrzeganie zasad udzielania zamoéwien publicznych.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.

z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) i akty wykonawcze do ustawy.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 ze zm.).

Regulacje wewnetrzne dotyczace zamowien realizowanych w trybach okreslonych

ustawg Prawo zamowien publicznych w kontrolowanym okresie czasu:

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych w Wojewodzki Osrodku Medycyny Pracy
w Kielcach, wprowadzony Zarzadzeniem nr 5/2010 z dnia 25 maja 2010 r. Dyrektora
WOMP w Kielcach.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej Wojewddzkiego Osrodka Medycyny Pracy
w Kielcach wprowadzony Zarzadzeniem nr 4/2010 z dnia 25 maja 2010 r. Dyrektora
WOMP w Kielcach.

dokument nr Pr/WOMP/14 ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 30 000,00 euro netto w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy
w Kielcach” zatwierdzony do stosowania przez Dyrektora jednostki z dniem 16.04.2014r.

dokument nr Pr/WOMP/14 ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4, pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

w WOMP w Kielcach” zatwierdzony do stosowania przez Dyrektora jednostki z dniem
22.11.2018 .

Ustalenia faktyczne:

W kontrolowanym okresie czasu, czyli w 2018 roku, w zakresie zamowien realizowanych na

podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy

w Kielcach  zostalo przeprowadzonych 7 postepowan przetargowych, ktore zostaly

wprowadzone do Rejestru Zamowien Publicznych w 2018 roku.
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Kontroli poddano wybrane postepowanie pn. ,Dostawa bonow towarowych dla
pracownikéw WOMP w Kielcach” — nr postepowania PDK-26/Z-1/18 zarejestrowane

pod pozycja nr 1 w rejestrze zamdéwien publicznych na rok 2018.

Przedmiot kontroli:

- Zarzadzenie nr 7/2015 z dnia 22 grudnia 2015 r., Dyrektora Wojewddzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach w sprawie powotania Komisji Przetargowej dziatajacej
w Wojewodzkim Osrodku Medycyny Pracy w Kielcach.

- Zarzadzenie nr 2/2018 z dnia 16 lutego 2018 r., Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka
Medycyny Pracy w Kielcach w sprawie powotania pelnigcego obowiazki
Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

- Whniosek o wszczecie procedury przetargowej udzielenia zamowienia publicznego
sporzadzony w dniu 08.02.2018 r. wraz ustaleniem wartosci bondéw towarowych
przyznanych pracownikom WOMP w Kielcach z okazji Dnia Pracownika Stuzby Zdrowia
oraz Swigt Wielkanocnych w oparciu o Protokét z posiedzenia Dyrekcji
z przedstawicielami zatogi w dniu 07.02.2018 r..

- Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia z dnia 09.02.2018 r.

- Ogloszenie o zamowieniu nr 516533-N-2018 z dnia 09.02.2018 r.

- Oferta wykonawcy Sodexo Benefits and Rewards Services Polska Sp. z 0.0. z Warszawy
z dnia 16.02.2018 r.

- Os$wiadczenia osob wykonujacych czynno$ci w postgpowaniu o braku lub istnieniu
okolicznos$ci wylaczajacych je od udziatu w postepowaniu 5 szt.

- Protokoét z postgpowania sporzadzony w dniu 02 marca 2018 r.

- Umowa z dnia 21 lutego 2018 roku o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego na dostawe bonow towarowych dla pracownikéw WOMP
w Kielcach

- Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia nr 500045908-N-2018 z dnia 02 marca 2018 r.

- Faktura VAT.

Przebieg procedury:
Wnhiosek o rozpoczgcie postgpowania w sprawie udzielenia zamdowienia publicznego
zostal sporzadzony w dniu 08 lutego 2018 roku i zatwierdzony przez Dyrektora jednostki

kontrolowane;.
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Whiosek zawiera warto$¢ szacunkowa zamowienia w kwocie 84 050,00 z} netto, co stanowi
rownowartos¢ 19 493,47 Euro. Pomimo, ze wartos¢ zamowienia nie przekraczata 30 tys.
Euro, zamowienie bylo realizowane w trybie przetargu nieograniczonego.
Zamawiajacy opracowat Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamoéwienia zatwierdzong w dniu
09 lutego 2018 roku, przez Kierownika Dzialu Kadr i Zamoéwien Publicznych zgodnie
z petnomocnictwem podpisanym przez Dyrektora WOMP w Kielcach w dniu 30.04.2015
roku.
Postanowienia zawarte w SIWZ zawierajg obligatoryjne elementy wymienione w art. 36
ustawy Pzp. Specyfikacja zostala zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego
w dniu 09 lutego 2018 roku wraz z zatacznikami.
W dniu 09 lutego 2018 roku zamawiajacy opublikowat w Biuletynie Zaméwien Publicznych
ogloszenie o przetargu nieograniczonym na ,,Dostawe bondéw towarowych dla pracownikow
WOMP w Kielcach”, pod nr 516533. Termin sktadania ofert zostal wyznaczony do dnia
19 lutego 2018 roku do godz.11:00.
Kryterium oceny ofert:

— 20% cena ofertowa,

—  70% liczba placowek handlowych na terenie woj. swigtorzyskiego,

— 10% termin waznosci bondow .

Ogtloszenie zostato opublikowane na stronie internetowej zamawiajacego Www.womp.com.pl
oraz umieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajacego w dniach 09.02.2018-
19.02.2018 (notatka zamieszczona na odwrocie ogloszenia przez pracownika WOMP
w Kielcach). Termin sktadania ofert wskazany w ogloszeniu jak rowniez w SIWZ jest zgodny
z Art. 43 ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.
Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.)
W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu wplyneta 1 oferta.
— Oferte ztozyla firma Sodexo Benefits and Rewards Services Polska Sp. z o.0.
z Warszawy, na kwote 84 050,00 zt.
— Osoby biorace udzial w postepowaniu ztozyly stosowne o$wiadczenia w trybie art. 17
ust. 2 ustawy Pzp.
— Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 19.02.2018 roku o godzinie 11:30 w siedzibie

zamawiajacego.
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— Informacja 0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostata sporzadzona w dniu 20 lutego
2018 roku i podpisana przez Dyrektora WOMP w Kielcach oraz przestana do oferenta
listownie jak rowniez elektronicznie.

— Sporzadzony zostal protokét z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
druku ZP — PN, ktory zostal zatwierdzony przez Kierownika Dzialu Kadr i Zamowien
Publicznych.

— Z postgpowania nie wykluczono wykonawcow i nie odrzucono ofert.

— Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia kwote 84 050,00 zi,

— W wyniku dokonanej oceny zamawiajacy wybrat oferte ztozong przez w/w firme,

— W trakcie postepowania nie wniesiono zadnego protestu, w zwigzku z tym zamawiajacy

zawarl umowe w dniu 21 lutego 2018 roku z w/w wykonawca.

Realizacja postanowien umownych.
Proba kontrolng w zakresie wykonania postanowien umowy objeto dostawe i ptatnosé:

— Potwierdzenie odbioru przedmiotu zamoéwienia (kupondéw) nr: 32437 nastgpito w dniu
23.02.2018 roku. Dostawa przedmiotu zamdwienia odbyta sie zgodnie z § 4 umowy
zawartej w dniu 21 lutego 2018 roku.

— Rachunek nr: 26683/19/01 z dnia 22 lutego 2018.

Ustalono, ze rachunek wystawiony za ustuge z firmy Sodexo Benefits and Rewards Services
Polska Sp. z 0.0. z Warszawy wptynat do WOMP w Kielcach w dniu 26 lutego 2018 roku.

Z rachunku wynika, iz termin ptatno$ci za dokonang ustuge wyznaczono na dzien 26.02.2018
roku. Natomiast w § 3 w/w umowy widnieje zapis, iz ,,(...) Zaplata za bony nastgpi
przelewem na konto Wykonawcy w terminie 3 dni od daty zawarcia umowy ”.

Zaptaty rachunku nr 26683/19/01 z dnia 22.02.2018 roku dokonano w dniu 27 lutego 2018
roku. Rachunek zostat zaptacony w kwocie wynikajacej z zawartej umowy, jednakze ptatnosé
nastgpita po terminie. W zwigzku z tym zwrocono si¢ do Gltownego Ksiggowego
0 wyjasnienie w przedmiocie sprawy. W wyjasnieniu z dnia 22.02.2019r. czytamy, ze:

LW odniu 26.02.2018r. wplyngt do Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach
rachunek za bony podarunkowe. W dniu otrzymania przeszedl on calq droge obiegu
dokumentow tj. sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.
W zwigzku z ustaleniami wewnetrznymi Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy przelewy
realizowane sq do godziny 10.00 danego dnia. Tak wiec rachunek zostal zaptacony dnia

nastepnego, czyli 27.02.2018. W umowie zawartej z Sodexo Benefit and Rewards Services
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Polska Sp. z o. o. ,,w paragrafie 3 zapis dotyczqcy zaptaty za bony zostanie zmieniony na 3
dni od daty otrzymania faktury”, a nie, jak w tej chwili ,, 3 dni od zawarcia umowy”. Obecny
zapis jest niezasadny, poniewaz powinnismy zaptaci¢ za bony przed ich otrzymaniem,
przeliczeniem i zatwierdzeniem do wyptaty”.

Kontrolujacy przyjmuja zlozone wyjasnienie zwracajac jednocze$nie uwage, ze
Zzobowigzania wobec dostawcow nalezy regulowaé terminowo, stosownie do przepisu art. 44
ust. 3, pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz.U.2017.2077 z p6zn. zm.), zgodnie z ktorym wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane
w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnietych zobowigzan.

W celu wyeliminowania w przyszlosci mozliwo$ci wystgpienia nieterminowosci
w regulowaniu zobowigzan, zaleca si¢, aby w umowach zawieranych z kontrahentami zapisy
dotyczace terminow zaptaty byly korzystne dla zamawiajacego, w tym mozliwe do

zrealizowania.

Kontrola postepowan o wartos$ci szacunkowej ponizej 30 000 euro.

Ustalenia faktyczne:

W zakresie udzielania zamowien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 30 000,00 euro w kontrolowanym okresie czasu, w jednostce w okresie objetym
kontrolg obowigzywata procedura: regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 30 000,00 euro netto w Wojewodzkim Osrodku medycyny Pracy
w Kielcach” (numer dokumentu Pr/WMP/14 wyd. 3 w systemie zarzqdzania jakoscig
wg normy PN-EN 1SO 9001: 2009, data wydania 16.04.2014 r.).

W kontrolowanej jednostce na rok 2018 zostat sporzadzony plan zamoéwien publicznych
o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty ponizej 30 000.00 euro, opracowany na
podstawie planu rzeczowo-finansowego.

Kontrolowany przedstawit rejestr zamowien publicznych o wartosci przedmiotu do 30 000,00
euro, udzielonych w okresie od 01.01.2018 do 31.12.2018 r. Proba kontrolng objeto zakup
1 dostawe materiatow eksploatacyjnych oraz akcesoriow komputerowych, ktore w rejestrze

zamoOwien publicznych zarejestrowano pod poz.25 .
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»Zakup 1 dostawa materialow eksploatacyjnych oraz akcesoriow komputerowych
na rok 2018”

Przedmiot kontroli:

e formularz F/198-W/4 — ,Wniosek o dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej
ponizej 10 000,00 euro netto” z dnia 12.02.2018 r.”,
e zaproszenie do sktadania ofert przestane do 5 wykonawcow,
o oOferty,
e formularz F/199-W/4 , Dokumentacja z przeprowadzonego z rozeznania cenowego
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000,00 euro netto”
z dnia 23.02.2018 r.
e umowa z dnia 01 marca 2018 roku,
e Aneksnr 1z dnia 26 listopada 2018 roku do umowy z dnia 01 marca 2018 roku,
e Faktury
e Potwierdzenia platnosci.
W dniu 12 lutego 2018 roku zostal sporzadzony przez Kierownika Dziatu Kadr i Zaméwien
Publicznych wniosek (F/198-W/4 )o dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej ponizej
10 000,00 euro netto ( 41 663,40 zt , co stanowi 9 662,87 euro). Wniosek uzyskat akceptacje
Dyrektora WOMP w Kielcach.
W dniu 13 lutego 2018 roku do 5 podmiotéw zostalo wystane zaproszenie do zlozenia ofert
na dostawe¢ materiatléw eksploatacyjnych oraz akcesoriow komputerowych w roku 2018 (CPV
30237000-9).
Gléwnym kryterium wyboru oferty byla najnizsza cena. Termin do sktadania ofert zostat
wyznaczony na dzien 21 lutego 2018 roku do godz. 10:00 .
W wyznaczonym terminie wplynety 3 oferty n/w wykonawcow:
1. Framako -2 Spoétka Jawna, ul. Duza 22, 25-013 Kielce — cena 41 948,43 zt netto,
51 598,39 brutto.
2. Pure Print Tomasz Karys, ul. Leszczynska 68/18, 25-326 Kielce — cena 38 473,50 netto,
47 322,41 brutto.
3. ECOBLACK S.C. ul. Kredowa, 25-640 Kielce — cena 39 204,50 zt netto, 48 220,92
brutto.
W dniu 23.02.2018 r. sporzadzono dokumentacj¢ z przeprowadzonego rozeznania
cenowego o warto$ci nie przekraczajgcej rownowartosci 30 000,00 euro na formularzu

F/199-W/4. Komisja przetargowa wybrata ofert¢ firmy Pure Print, ktéra zaoferowala
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najnizsza cen¢ na zakup 1 dostawe materiatow eksploatacyjnych oraz akcesoriow
komputerowych. Dokument zostat zatwierdzony przez Dyrektora WOMP w Kielcach.

Do firm, ktore zlozyly oferty, zostata wystana informacja o rozstrzygnigciu postepowania
(pismo z dnia 01.03.2018 roku).

W dniu 01 marca 2018 roku pomiedzy Wojewodzkim Osrodkiem Medycyny Pracy
w Kielcach a firmg Pure Print Tomasz Kary$ Kielce, zostala zawarta umowa na zakup
1 dostawe materiatow eksploatacyjnych oraz akcesoriow komputerowych. Cena przedmiotu
umowy zostala ustalona na 47 322,41 zt brutto. Termin dostawy materialow eksploatacyjnych
oraz akcesoriow komputerowych zostal ustalony od w okresie obowigzywania umowy,
tj. od dnia zawarcia do dnia 31 grudnia 2018 roku.

W dniu 26 listopada 2018 roku zostal podpisany Aneks nr 1 do umowy z dnia 01 marca 2018
roku w Kielcach na zwigkszenie ilosci zakupu akcesoriow komputerowych, a tym samym
powickszenie kwoty umowy o 516,60 zt brutto., co stanowi 1,09 kwoty brutto umowy
podstawowej.

Po dostawie zamowionego asortymentu Wykonawca wystawit faktury, ktorych zaptata miata

nastgpi¢ w terminie 14 dni od dnia ich dor¢czenia Zamawiajgcemu.

Z tytulu dostawy zamdwionego asortymentu wykonawca przedtozyt zamawiajagcemu faktury:
1. Faktura VAT nr 304/2018 z dnia 08.03.2018 roku na kwot¢ 38 190,89 zl. Termin
platnosci wyznaczono na dzien 22.03.2018 r. Faktura zostala zaplacona przez
zamawiajacego w dniu 20.03.2018 r. (WB nr 56).

2. Faktura VAT nr 836/2018 z dnia 26.07.2018 roku na kwote 9 131,52 zt. Termin
ptatnosci wyznaczono na dzien 09.08.2018 r. Faktura zostatla zaptacona przez
zamawiajacego w dniu 07.08.2018 r. (WB 149/18)

3. Faktura VAT nr 1306/2018 z dnia 26.11.2018 roku n kwote 516,60 zi. Termin
platnosci wyznaczono na dzien 10.12.2018 r. Faktura zostala zaptacona przez
zamawiajacego w dniu 06.12.2018 r. (WB 213/18).

Wystawione faktury do przedmiotowego zamowienia zostalty zaplacone w terminie.

Dokumentacja kontrolna od str. 745 do str.828

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna.
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Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania w przysziosci mozliwosci wystgpienia uchybienia
stwierdzonego w toku kontroli, polegajacego na niestarannym udokumentowaniu

inwentaryzacji gotowki w kasie przeprowadzonej na koniec 2018 roku, zaleca sig:

1. Dochowywa¢ nalezytej staranno$ci przy sporzadzaniu dokumentacji dotyczacej
prowadzonych spisow srodkoéw pienigznych w kasie.

2. Dokonujac inwentaryzacji poszczeg6élnych sktadnikow majatku oraz dokumentujac jej
czynno$ci mie¢ na wzgledzie harmonogram przeprowadzania spisow okresSlony
w zarzadzeniu Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Medycyny Pracy w Kielcach
w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

rzeczowych i pieni¢znych oraz pozostatych aktywow i pasywow za dany rok.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwodch  jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano Dyrektorowi jednostki. Drugi egzemplarz
pozostaje w aktach kontroli. Zgodnie z § 25 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia
20 grudnia 2012 roku w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotow
leczniczych (Dz. U. z 2012 r. poz. 1509) od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwotawcze.

Na podstawie § 26 ww. rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku,
prosz¢ Panig Dyrektor o udzielenie informacji, w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego, o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu
wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia

stwierdzonych nieprawidtowosci.
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