OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY

Dyrektor Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ogtasza konkurs
na stanowisko:

Kierownik Centrum Edukacyjnego Milanowska Wélka w wymiarze pelnego etatu

Nazwa i adres jednostki: Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli, 25-431
Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

- praca na stanowisku Kierowniczym urzedniczym

- miejsce pracy: Centrum Edukacyjne Milanowska Wolka 18 a, 26-006 Nowa Stupia

Gltowne obowiazki:
e Organizacja 1 nadzor nad realizacja ustug wczasowych, pobytow konferencyjnych

i szkoleniowych

Promowanie ustug i prowadzenie aktywnej polityki sprzedazowej

Ustalanie cen za ustugi zgodnie z przyje¢ta polityka cenowa

Zarzadzanie podlegtym personelem

Nadzér nad wewnetrznym obiegiem dokumentdw i rzetelng ewidencja dokumentow

ksiggowych

e Proponowanie usprawnien o charakterze organizacyjnym oraz w zakresie obstugi
klientow

e Dbatos¢ o powierzony majatek, nadzor nad biezaca konserwacja, remontami oraz
modernizacja obiektu

e Prowadzenie biezacych analiz efektywnosci Centrum

Wymagania konieczne zwigzane ze stanowiskiem:
e Obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art.11 ust.2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
o pracownikach samorzadowych
e peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
e wyksztalcenie wyzsze
e CO najmniej 5- letni staz pracy, w tym co najmniej 2-letnie do§wiadczenie na
stanowisku kierowniczym w zarzadzaniu
e dobra znajomos¢ zagadnien technicznych, ekonomicznych i administracyjnych
zwigzanych z prowadzeniem o$rodka
e dobra znajomo$¢ zagadnien z zakresu ustawy o finansach publicznych, prawa pracy,
ustawy o zamowieniach publicznych
Wymagania dodatkowe:
e samodzielnos¢ 1 umiejetnos¢ rozwigzywania problemoéw zwigzanych z wykonywaniem
zadan na stanowisku
e duze umiej¢tnosci analityczne w zakresie gospodarowania budzetem jednostki



e prawo jazdy kat. B

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e przedstawienie wiasnej koncepcji funkcjonowania Centrum Edukacyjnego

e list motywacyjny i CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j

e kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

e kserokopie dokumentow poswiadczajgcych kwalifikacje 1 wyksztatcenie
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)

e kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢
z oryginalem)

e os$wiadczenie o niekaralnos$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego

e o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo skarbowe

e os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pelni praw publicznych

e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacyjnych - wzor w zataczeniu

e inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i dodatkowe umiejgtnosci

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozyé W recepcji mieszczacej si¢ na parterze
w Swietokrzyskim Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach ul. Marszatka J.
Pitsudskiego 42 lub przesta¢ w terminie do dnia 10.06.2020 r. do godz.15.00
na powyzszy adres w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Konkurs na stanowisko
kierownika Centrum Edukacyjnego w Milanowskiej Weolce”. Wewnatrz koperty nalezy
umiesci¢ adres zwrotny i telefon kontaktowy.

Aplikacje, ktore wptynag po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani
zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego - 25.06.2020 r.

Osoby, ktorych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

Kielce, dnia 26.05.2020 r.



