Zarzadzenie Nr .ffif 2020
Marszalka Wojewodztwa Swi¢tokrzyskiego

z dnia/ll bw“@&? Wr,

w sprawie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
oraz wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozarow
i ewakuacji pracownikow
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
oraz innych oséb przebywajacych na terenie zakladu pracy

Na podstawie art. 207! § 1 pkt 31§ 2 wzw. z art. 209! § 1 pkt 2 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040,
z pozn. zm.), art. 43 ust 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz. U. z 2019 r. poz. 512, z pozn. zm.) 1 § 9 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr 1432/19 Zarzadu
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 11 grudnia 2019 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach, zmienionego uchwala Nr 1584/20 z dnia
22 stycznia 2020 r., zarzgdzam, co nast¢puje:

§1
1. Wyznaczam pracownikow do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
pracownikom oraz innym osobom przebywajacym na terenie zaktadu pracy.
Wykaz pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach
zapewnia pracownikom wyznaczonym do udzielania pierwsze] pomocy
przedmedycznej niezbedne s$rodki stanowigce wyposazenie apteczek
pierwsze] pomocy. Wykaz wyposazenia apteczki stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach
zapewnia wyznaczonym pracownikom do udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej cykliczne specjalistyczne szkolenia w zakresie udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej, ktore bedg przeprowadzane adekwatnie
do wystepujacych potrzeb.

4. Do zadan pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej nalezy:

a) udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej pracownikom oraz innym
osobom przebywajacym na terenie zaktadu pracy w nagtych wypadkach,



b) stosowanie jednolitych wytycznych Polskiej Rady Resuscytacji
dotyczacych udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej w nagtych
wypadkach,

c) zapewnienie opieki poszkodowanym po zdarzeniu wypadkowym do czasu
przyjazdu stuzb ratowniczych,

d) wnioskowanie w zakresie zapewnienia dodatkowych s$rodkéw do
udzielania pierwszej pomocy w nagtych wypadkach wykraczajgcych poza
wykaz wyposazenia apteczki stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia,

e) scista wspolpraca z Departamentem Organizacyjnym i Kadr, Komisja
BHP i Sluzbg BHP Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach w przedmiocie udzielania pierwsze;j
pomocy przedmedyczne;j.

Oddzial Administracyjno-Gospodarczy Departamentu Organizacyjnego
1 Kadr zapewnia wilasciwe wyposazenie apteczek do udzielania pierwszej
pomocy przedmedyczne] w naglych wypadkach pracownikom oraz innym
osobom przebywajagcym na terenie =zakladu pracy, a takze jest
odpowiedzialny za przeglady apteczek (w szczegdlno$ci w zakresie okresu
przydatnosci poszczegolnych srodkow ich wyposazenia).

§ 2
Wyznaczam pracownikoéw do wykonywania dziatan w zakresie zwalczania
pozarow oraz ewakuacji pracownikéw 1 innych oséb przebywajgcych na
terenie  zaktadu pracy. Wykaz pracownikdw wyznaczonych do
wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozarOw oraz ewakuacji
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swictokrzyskiego w  Kielcach
zapewnia pracownikom wyznaczonym do wykonywania dziatan w zakresie
zwalczania pozardw oraz ewakuacji pracownikéw specjalistyczne szkolenia
w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw, ktore bedg
przeprowadzane adekwatnie do wystepujgcych potrzeb.

. Do zadan pracownikow wyznaczonych do wykonywania dziatan w zakresie
zwalczania pozardéw 1 ewakuacji pracownikow nalezy:

a) wykonywanie dzialan w zakresie zwalczania pozarow i innych
miejscowych zagrozen oraz przeprowadzanie ewakuacji pracownikow
1 innych o0s6b przebywajacych na terenie zaktadu pracy w sytuacji
wystapienia zagrozenia, a takze podczas praktycznego sprawdzenia
organizacji oraz warunkow ewakuacji z obiektow uzytkowanych przez
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

b) stosowanie jednolitych procedur postgpowania na wypadek pozaru
1 innego miejscowego zagrozenia okreslonych w obowigzujgcych
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instrukcjach bezpieczenstwa pozarowego dla budynkéw uzytkowanych
przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

c) Scista wspolpraca z Oddzialem Administracyjno-Gospodarczym
Departamentu Organizacyjnego 1 Kadr, Komisja BHP i Stuzbg BHP
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
w przedmiocie wykonywanych dziatan z zakresu zwalczania pozarow
i ewakuacji pracownikow.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 24/2010 Marszatka Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 19 marca 2010 r. w sprawie udzielania pierwszej
pomocy przedmedycznej oraz wykonywania dzialan w zakresie zwalczania
pozarow i ewakuacji pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach.

§4

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Wojewodztwa.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marszatek
Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Andrzej Betkowski

tartusz Bodp
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Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego
z dnia Mlakge. 2001w sprawie udzielania
pierwsze] pomocy przedmedycznej oraz
wykonywania dziatan w zakresie zwalczania
pozardw i ewakuacji pracownikdw Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Wykaz pracownikéw wyznaczonych

do udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej

Nr pokoju/
Lp. . Iml? Departame.nt / k-omorka miejsce N teleloiin
i nazwisko organizacyjna wykonywania
pracy
Budynek przy al. IX Wiekéw Kielc 3 , bud. C2
1 Kata.rzyna Departamept Organizacyjny Biuro Obstugi 41/342 15 30
Pomianowska 1 Kadr Interesanta
Monika Departament Organizacyjny Biuro Obstugi
& Checko i Kadr Interesanta 41734215 30
3. | Tomasz Zak Departament Urganizacyjuy 16 41/34219 90
i Kadr
Agnieszka . .
4. | Piwowarczyk - Hep ariaraent Orpanzagyjny 16 41/342 18 40
i Kadr
Soltys
5. |Jacek Saletra | Departament Organizacyjny 16 41/342 18 40
i Kadr
: ; Budynek C2
6. | Edyta Stepich Departameflt Organizacyjny (godziny )
1 Kadr 3
popoludniowe)
Marcelina Gabinet Marszatka
7 Woicik Wolewtilzatwa 20B 41/342 18 44
Aldona Gabinet Marszatka
i Rogowska Wojewodztwa . 41/ 342 1549
g |Smwomm Departament IT 110 41/342 16 54
Les$niewski
10. Janusz Departflment In_westycp 212 41/342 14 59
Juszczyk i Rozwoju
1l B9gumxla Departament Ochrony Zdrowia 203 A 41/342 10 36
Niziotek
g, |-vod Departament Ochrony Zdrowia 209 41/342 17 56
Tatarczuch
13, |Matgoezim Departament Ochrony Zdrowia 225 41/342 14 41
Szczudlowska
14. Krzy_s’ztof Departament Ochrony Zdrowia 225 41/342 14 41
Stawinski
g, | A Kancelaria Sejmiku 229 41/342 10 67
Kosidlo




Departament Organizacyjny

16. | Feliks Gawlik : 214 41/342 16 91
1 Kadr
17, Ma{z'ena Regionalny Osrodek Polityki 337 41/342 1493
Bulinska Spoltecznej
8. Marlu_s'z . Depat_‘tal_nent I’3udzetu 331 41/342 11 60
Brzezinski 1 Finansow
A Departament Rolnictwa
19. | Rafal Blonski i Rozwoju Obszaréw Wiejskich 413 41/ 342 16 67
Departament Srodowiska
20. | Anna Hynek i Gospodarks Ofpatlami 406 41/342 17 14
Edyta Departament Rolnictwa
21 Marcinkowska | 1 Rozwoju Obszarow Wiejskich 401 SRS Lalil
Elzbieta -
22. | Kwieciei - . Departarsent Roluierwd. 416 41/34219 73
Zabek i Rozwoju Obszaréw Wiejskich
Siedziba przy al. IX Wiekéw Kielc 3, bud. C2 (PRZYBUDOWKA)
Mariusz Departament Kontroli
23. Kowalski i Certyfikacji RPO ? 4lia92 160l
Budynek przy ul. Paderewskiego 34a
Leszek Departament Edukacji,
i Wnetrzak Sportu i Turystyki 3 473362 16
Paulina Departament Kultury
25. Zagninska 1 Dziedzictwa Narodowego 20 A1 6Ll
Budynek przy al. IX Wiekow Kielc 4
26 Przemystaw Departament Infrastruktury, 303 41/248 18 00
" | Kaczor Transportu i Komunikacji wew. 305
7 Anna Swigtokrzyski Osrodek | 41/248 17 00
" | Wilodarczyk Adopcyjny wew.704
Wiestawa Swietokrzyski Osrodek 2
25 Obara Adopcyjny (Sekretariat) 293 L1
Budynek przy ul. Sw. Leonarda 1
Justyna ——
29. | Golebiewska- Degarament Kontrok Informacyjny | 4y, 31 15 6
: i Certyfikacji RPO Funduszy
Suchenia "y
Europejskich
Budynek przy ul. Sienkiewicza 63
Hubert Departament Kontroli
30. Figid i Certyfikacji RPO 210 41/365 81 18
) Departament Kontroli
31. | Joanna Jasik i Certyfikacji RPO 205 41/ 365 81 06
32. | Piotr Zolgdek R 408 41/365 81 90
i Rozwoju
33, Lukasz Depaﬁment In_westycy 410 41/365 81 82
Masternak i Rozwoju
Budynek przy ul, Sienkiewicza 27
Aleksandra Departament Wdrazania
34. | Péltorak — Europejskiego Funduszu 104 41/ 349 89 15

Wisniewska

Spotecznego




Departament Wdrazania

35. | Marcin Ptak Europejskiego Funduszu 106 41/34989 16
Spolecznego
Agnicszka Departa.imflant Wdrazania
36. Kubick Europejskiego Funduszu 203 41/ 349 89 24
ubicka
Spolecznego
Kamil Departament Wdrazania
. ¥ . Europejskiego Funduszu 201 41/ 349 89 23
Wojtczak
Spolecznego
Budynek przy ul. Mickiewicza 34 w Sandomierzu
Punkt
Dorota Departament Kontroli Informacyjny
o Sarzynska i Certyfikacji RPO Funduszy 15/832 33 54
Europejskich
Budynek przy ul. Pilsudskiego 36 w Skarzysku Kamiennej
Punkt
Jolanta Departament Kontroli Informacyjny
3 Grzeczynska i Certyfikacji RPO Funduszy 41112 Co
Europejskich




Zatgeznik nr 2 do zarzadzenia Nr 4./ 2020
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego

z dnia-ﬂw.’fﬂl-?&}oku w sprawie udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej oraz
wykonywania dzialat w zakresie zwalczania
pozaréw i ewakuacji pracownikéw Urzedu
Marszaltkowskiego Wojewoddztwa
Swiqtokrzyskiego w Kielcach

WYPOSAZENIE APTECZKI PIERWSZEJ POMOCY

Zestaw pierwszej pomocy zgodny z normg DIN 13157:

Plaster 2,5cm x 5m szt. 1
Plastry z opatrunkiem 10 x 6 cm szt. 4
Plaster z opatrunkiem 1,9 x 7,2 cm szt. 2
Plaster z opatrunkiem 2,5 x 7,2 cm szt. 4
Plastry np. 57x 16 mm szt. 10
Opatrunek indywidualny 6 x 8 cm szt. 1
Opatrunek indywidualny 8 x 10 cm szt. 2
Opatrunek indywidualny 10 x 12 ecm szt. 1
Kompresy z gazy jalowej 10 x 10 cm szt. 3
Koc ratunkowy 160 x 210 ¢cm szt. 1
Opaska elastyczna 6 cm x 4 m szt. 2
Opaska elastyczna 8 cm x 4 m szt. 3
Bandaz dziany 10cm x4 m szt. 3
Chusta tréjkatna szt: 1
Nozyczki apteczne szt. 1
Rekawice jednorazowe rézne rozmiary szt. 4 (pary)
Maseczka do sztucznego oddychania szt. 2
Instrukcja udzielania pierwszej pomocy szt. 1
Sklad zestawu szt. 1

Zaleca sig takze dodatkowo:

Kompres na oko (min. 5 x 7 cm) szt 1
Kompres zimny (min. 200 cm?) szt. 1
Worek foliowy na ew. zuzyte materialy opatrunkowe

W apteczce powinna znajdowac¢ sie informacja, kto z pracownikéw przeszkolony jest
w udzielaniu pierwszej pomocy przedmedycznej (2 osoby) oraz dotyczaca osoby
odpowiedzialnej za wyposazenie apteczki.



Zalgeznik nr 3 do zarzadzenia Nr 4d] 100
Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego

z dniaﬂ}wep?.égl&oku w sprawie udzielania
pierwszej pomocy przedmedycznej oraz
wykonywania dzialan w zakresie zwalczania
pozarow i ewakuacji pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego w Kielcach

Wykaz pracownikéw wyznaczonych
do wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozarow
oraz ewakuacji pracownikow oraz innych oséb przebywajacych na terenie

zakladu pracy

Nr pokoju /
Lp. | . Iml? Departame.nt/ k.omorka miejsce N elefomn
i nazwisko organizacyjna wykonywania
pracy
Budynek przy al. IX Wiekow Kielc 3
L. | Jacek Saletra | DoPAramen Organizacyjny 16 41/342 18 40
Jarostaw Departament Organizacyjny 41/342 16 14
2| Nowak i Kadr warsztat 1 591 32 88 75
5 J akupc.)wskl Departamept Organizacyjny 10 41/342 14 63
Maciej i Kadr
4, | DuEwomIr Departament IT 110 41/342 16 54
Le$niewski
5 Janusz Departgment Iqwestycp 212 41/342 14 59
Juszczyk 1 Rozwoju
6. Sebasltlan Departamept Organizacyjny 291 41/342 11 71
Szwajnoch i Kadr
7. | Jan Malicki Departament Organizacyjmy 207 41/342 11 46
i Kadr
Krystyna Departament Organizacyjny
8. Wroblewska | Kadr 227 41/342 11 46
9 Monllfa Departamept Organizacyjny 1M1 41/342 16 59
Jablonska i Kadr
Biuro Spraw Obronnych,
10. | Ireneusz Zak Bezpieczenstwa i Ochrony 319 41/342 11 58
Informacji Niejawnych
PR e LT 331 41/342 11 60
Brzezinski i Finansow
Wojciech Departament Rolnictwa
- Bulinski 1 Rozwoju Obszar6w Wiejskich 40 /245 LaaT
Budynek przy ul. Paderewskiego 344
Leszek Departament Edukac;ji,
1 Whnetrzak Sportu i Turystyki 38 s




Paulina

Departament Kultury

14 Zagninska i Dziedzictwa Narodowego 2 o B2 &L
Budynek przy al. IX Wiekéw Kielc 4
15 Anna Swictokrzyski Osrodek 1 41/ 248 17 00
" | Wlodarczyk Adopcyjny wew.704
Poamydny | PeparEmentinkasiekino, 41/248 18 00
16. Transportu 303
Kaczor = S wew. 305
i Komunikacji
Budynek przy ul. Sw. Leonarda 1
Justyna F
17. | Golebiewska- Departanent Kontrol Informacyjny |4, 347 15 06
: i Certyfikacji RPO Funduszy
Suchenia A
Europejskich
Budynek przy ul. Sienkiewicza 63
Hubert Departament Kontroli
18. Ficia i Céityiikiicli RPD 210 41/365 81 18
Tomasz Departament Inwestycji
19. : : ; ; 409 41/36 58 181
Stepniewski i Rozwoju
Budynek przy ul. Sienkiewicza 27
Fukasz Departament Wdrazania
20. : Europejskiego Funduszu 304 41/349 89 41
Grzesik
Spolecznego
Departament Wdrazania
21. | Karol Dostal Europejskiego Funduszu 301 41/349 89 55
Spotecznego
Budynek przy ul. Mickiewicza 34 w Sandomierzu
Punkt
Dorota Departament Kontroli Informacyjny
2 Sarzynska i Certyfikacji RPO Funduszy Ll datr
Europejskich
Budynek przy ul. Pilsudskiego 36 w Skarzysku Kamiennej
Punkt
Jolanta Departament Kontroli Informacyjny
23, Grzeczynska i Certyfikacji RPO Funduszy “lDI8 1200

Europejskich




