ZARZADZENIE nr 17(12%
Marszaltka Wojewédztwa Swietokrzyskiego
zdnia 1} 1Howre Lowe

W sprawie ustalenia trybu rozpatrywania wnioskéw dotyczacych wydania lub zmiany
zezwolenia na wykonywanie regularnych lub regularnych specjalnych przewozéw oséb
w krajowym transporcie drogowym.

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojew6dztwa
(4. Dz. U. z 2019 1. poz. 512 z p6zn. zm.) oraz § 8 i § 113 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, przyjetego uchwatg
Nr 1432/19 Zarzadu Wojewddztwa Swif;tokrzyskiego w Kielcach z dnia 11 grudnia 2019 1.
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ ,,Tryb rozpatrywania wnioskéw dotyczacych wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym” oraz
»» ITyb rozpatrywania wnioskéw dotyczacych wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozéw o0s6b w krajowym transporcie drogowym.”

§2
Zarzadzenie ma zastosowanie do postgpowarn administracyjnych wszczetych po wejsciu
w zycie niniejszego Zarzgdzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Infrastruktury, Transportu
1 Komunikacji Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 57/19 Marszatka Wojewddztwa Swic;tokrzyskiego z dnia
26 kwietnia 2019 roku w sprawie ustalenia trybu rozpatrywania wnioskow dotyczgcych
wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych lub regularnych specjalnych
przewozow osob w krajowym transporcie drogowym.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do
zarzadzenia nr 7 G /1< LoMarszalka
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego

zdnia 27 Hherwee 2L

»Iryb rozpatrywania wnioskéw dotyczacych wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym”

§1
Whioski w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych
przewozow os6b w krajowym transporcie drogowym przyjmuje Kancelaria Ogolna Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach oraz sekretariat Departamentu
Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

§2

1) Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym jest
Departament Infrastruktury, Transportu i Komunikacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewbdztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

2) Po wplynigciu wniosku, o ktéorym mowa w § 1, Dyrektor Departamentu Infrastruktury,
Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji na Kierownika Oddziatu Transportu
Drogowego, ten zas przekazuje wniosek do rozpatrzenia wlasciwemu pracownikowi tego
oddziatu.

3) Do rozpatrywania wnioskoéw w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym, stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2096 z pézn. zm.) zwanej dalej KPA.

§3

1) Pracownik weryfikuje wniosek pod wzgledem kompletnosci dolaczonych do niego
dokumentéw wymaganych przepisami art. 21 ust. 2 i art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2140) zwanej dalej w tresci
,utd”,

2) Zlozenie wniosku wraz z kompletem prawidtowo sporzadzonych dokumentéw okreslonych
,»,utd” powoduje wszczecie postgpowania w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym.

3)W przypadku braku ktoéregokolwiek z dokumentéw okreslonych ,,utd” badz nieprawidlowego
ich sporzadzenia, do wnioskodawcy wysylane jest pisemne wezwanie do uzupehienia
brakow z okresleniem terminu dorgczenia brakujgcych dokumentéw.

4)Nieuzupelnienie brakéw w sposéb wilasciwy we wskazanym terminie, powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

§4
Po wszczeciu postgpowania:
1) Projekt rozkladu jazdy jest umieszczany w zbiorczym zestawieniu rozkladéw jazdy,
uwzgledniajgcym zezwolenia wydane przez Marszatka Wojewodztwa Swi(;tokrzyskiego.
2) Projekt rozkladu jazdy, kierowany jest drogg elektroniczng do Kierownika Oddzialu
Przewozow Kolejowych! oraz Kierownika Oddziatu Kontroli Przewozow, celem konsultacji

! jesli linia komunikacyjna wskazana przez przewoznika drogowego, pokrywa sie w czesci lub catosci z linia kolejowa
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i wyrazenia opinii w terminie do 3 dni drogg elektroniczng lub/i papierowa,
w zakresie wystapienia przestanek, w ktérych mowa w art. 22a ust. 1 pkt 2 ,,utd”.

3) Oddziat prowadzacy postgpowanie, uwzglednia zgltoszone opinie ze wskazanych w punkcie
2) Oddzialéw, dolacza do akt sprawy i ocenia catoksztalt zebranego materiatu, pod katem
istnienia przeszkod uniemozliwiajgcych wydanie badz zmiane zezwolenia zgodnie ze
zlozonym przez strong¢ wnioskiem.

4) W przypadku zmiany zezwolenia, polegajacej na zwigkszaniu komunikacji lub wydania
nowego zezwolenia na liniach komunikacyjnych do 100 kilometréw, do analizy sytuacji
rynkowej uwzgledniane beda przez Oddziat prowadzacy postgpowanie wnioski z gmin
wojewodztwa Swigtokrzyskiego w zakresie potrzeb przewozowych danej spolecznosci
lokalnej w ramach zezwolen, begdacych w kompetencji Marszatka Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

5) Zgodnie z art. 22 a ust. 3 ,,utd” podjecie decyzji w sprawie wydania nowego lub zmiany
istniejacego zezwolenia na linii komunikacyjnej o dhugosci do 100 km, poprzedzane jest
przeprowadzeniem analizy sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0so6b.

6) W przypadku zmian zezwolen polegajacych m.in. na ograniczeniu czestotliwosci
kursowania lub zmian w zakresie przystankéw komunikacyjnych odstepuje sie od czynnosci
wskazanych w pkt 2-5) i dokonuje si¢ czynnosci okreslonych w § 6.

7) Niezaleznie od dlugosci linii komunikacyjnej bada sig, czy przewoznik drogowy jest
w stanie swiadczy¢ ushugi bgdgce przedmiotem wniosku, korzystajgc z pojazdéw bedgcych
w jego bezposredniej dyspozycji.

§5

8) Po przeprowadzeniu czynnoéci okreslonych w § 4 organ przygotowuje informacje
o wynikach postgpowania wraz z wnioskami z analizy sytuacji rynkowej dla strony.
W terminie 7 dni od daty otrzymania pisma, strona moze wypowiedzie¢ si¢ co do zebranych
materialow 1 dowodéw w sprawie. Przedstawiona przez organ analiza sytuacji rynkowej
uwzglednia m.in. zagrozenie dla istniejgcych linii regularnych, bezpieczenstwo ruchu
drogowego, czy potrzeby przewozowe pasazerow. W przypadku braku akceptacji
dokonanej analizy sytuacji rynkowej organ przystepuje do badania potokéw podréznych,
0 czym strona jest informowana na pismie. Okres badania potokéw podroéznych przez
organ, nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni.

§6

Po zakonczeniu czynnosci przewidzianych w § 3 — 5, pracownik prowadzacy postepowanie
przygotowuje projekt wystgpienia o uzgodnienie wydania badZ zmiany zezwolenia do organdéw
wlasciwych ze wzgledu na przebieg linii komunikacyjnej, a wskazanych w art. 18 ust. 1 pkt 1
lit. f) i g) utd.

§7

1) Po przeprowadzeniu uzgodnien, o ktérych mowa w § 6 pracownik prowadzacy
postepowanie kieruje do strony pismo informujace o zebranych materiatach i dowodach
w sprawie. Przewoznik drogowy ma prawo wypowiedzenia si¢ co do zebranych
materialéw w terminie 7 dni od otrzymania pisma.

2) W przypadku akceptacji przez strong¢ wnioskow z dokonanej analizy i pozytywnego
uzgodnienia wydania badZz zmiany zezwolenia przygotowywana jest decyzja, o ktorej
mowaw § 9.



3) Nieuzgodnienie przez organ wilasciwy ze wzgledu na przebieg linii komunikacyjnej
projektu rozktadu jazdy lub brak akceptacji dokonanej analizy sytuacji rynkowej powoduje
przygotowanie decyzji o odmowie wydania lub zmiany zezwolenia, 0 czym mowa w §11.

4) Od decyzji o odmowie wydania lub zmiany zezwolenia, stronie przystuguje odwotanie do
Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem tut. organu.

§8

1) W przypadku zlozenia przez stron¢ zazalenia na postanowienie odmawiajgce uzgodnienia
wydania lub zmiany zezwolenia, postgpowanie giéwne o ktorym mowa w § 6, ulega
zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia toczacych si¢ postgpowan przed
wlasciwymi starostami lub marszatkami wojewodztw.

2) W uzasadnionych przepisami KPA przypadkach, na wniosek strony postepowanie moze
by¢ zawieszone na kazdym etapie postepowania.

3) W przypadku, gdy zawieszenie postgpowania trwa dtuzej niz 30 dni, po jego wznowieniu,
ponownie podejmowane sg czynnosci okreslone w § 4 pkt 5.

§9

1) Projekt decyzji w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia, po parafowaniu przez osobe
prowadzaca postepowanie oraz Kierownika Oddzialu Transportu Drogowego,
przedstawiany jest do akceptacji radcy prawnego, ktory stwierdza poprawno$¢ formalno-
prawna przediozonego aktu w formie parafy.

2) Ostateczna decyzja podpisywana jest przez Marszatka Wojew6dztwa Swigtokrzyskiego
lub przez osobg upowazniong do wydawania decyzji administracyjnych w jego imieniu.

3) Strona informowana jest niezwtocznie na pismie o przygotowaniu przez organ zezwolenia/
zmiany zezwolenia i wysokos$ci oplaty za wydanie/zmiang zezwolenia.

4) Po uplywie 30 dni od doreczenia pisma i nie odebraniu przygotowanej decyzji oraz drukow
zezwolenia/zmiany zezwolenia, strona otrzymuje wezwanie ostateczne do odbioru decyz;ji.
W przypadku nieuiszczenia oplaty i niezgloszenia si¢ przedsiebiorcy celem odbioru
decyzji, organ umarza przedmiotowe postepowanie.

5) Decyzja odbierana jest osobiscie przez wnioskodawce lub pelnomocnika po
przedstawieniu dowodu wplaty za wydanie badZz zmiane zezwolenia w wysokosci
naliczonej wedlug przepisOw rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawic wysokosci optat za czynnosci
administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie
i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013r., poz. 916).

6) Druk zezwolenia lub zmiana druku zezwolenia wraz z integralnymi zalgcznikami
podlegajg publikacji przez wyznaczonego pracownika Oddziatu Transportu Drogowego,
w BIP urzedu marszatkowskiego.

§10

Decyzje nie podlegajgce optacie lub optacone wczesniej dorecza sie¢ w sposéb przewidziany
w KPA.

§11
1) Projekt decyzji odmownej w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia po parafowaniu
przez osobe prowadzaca postepowanie oraz Kierownika Oddziatu Transportu Drogowego,
przedstawiany jest do akceptacji radcy prawnego, ktéry stwierdza poprawnosé formalno-
prawng przedlozonego aktu w formie parafy.



2) Decyzja podpisywana jest przez Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego lub osobe
upowazniong do wydawania decyzji administracyjnych w jego imieniu, a nastepnie
kierowana do strony.

3) Stronie przysluguje $rodek odwolawczy w postaci odwolania, 0 czym strona jest
kazdorazowo pouczona w tresci decyzji.

§12
W przypadku rozpatrywania wnioskéw dotyczacych wydania badZz zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych przewozoéw o0s6b na liniach komunikacyjnych o dtugosci ponad 100
km, zapisy § 3-11 stosuje si¢ odpowiednio, oprocz procedur zwigzanych z analizg sytuacji
rynkowej w zakresie regularnego przewozu 0sob.

§13
W prowadzonym postepowaniu organ ma prawo zada¢ na kazdym etapie postepowania
dodatkowych wyjasnien i uzupelnien.

§ 14
Organ moze przedluzy¢ postgpowanie w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia, o czym
informuje stron¢ w formie postanowienia, podajac przyczyny oraz nowy termin zalatwienia
sprawy.

§15

1) W zwigzku z art.22b ,,utd”, organ bada wywigzywanie si¢ z obowigzku cigzacego na
przewoznikach drogowych, co do zglaszania w formie pisemnej, w postaci papierowej lub
w postaci elektronicznej wszelkich zmian danych nie p6zniej niz 14 dni od dnia ich
powstania.

2) Zmiany w zalacznikach do zezwolenia nie wymagajace dokonania zmiany zezwolenia,
poddane sg analizie i po zatwierdzeniu w razie koniecznosci, podlegaja aktualizacji na
stronach BIP urzgdu marszatkowskiego.

3) W przypadku stwierdzenia naruszenia terminu i obowigzku, o ktérym mowa w punkcie 1)
wyznaczony przez Kierownika pracownik Oddzialu, wszczyna w trybie KPA
postepowanie w sprawie nalozenia kary administracyjnej, przewidzianej] w przepisach
,Hutd”.

§16
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy KPA.



Zalacznik nr 2 do

zarzgdzenia nr Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia

»Iryb rozpatrywania wnioskéw dotyczacych wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw osob w krajowym transporcie
drogowym”

§1

Wnioski w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie regularnych

specjalnych przewozow 0s6b w krajowym transporcie drogowym przyjmuje Kancelaria Ogélna

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swictokrzyskiego w Kielcach oraz sekretariat

Departamentu Infrastruktury, Transportu i Komunikacji.

§2

1) Wiasciwym do rozpatrzenia wniosku w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozdéw o0s6b w krajowym transporcie
drogowym jest Departament Infrastruktury, Transportu i Komunikacji Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach.

2) Po wplynigciu wniosku, o ktérym mowa w § 1, Dyrektor Departamentu Infrastruktury,
Transportu i Komunikacji dokonuje jego dekretacji na Kierownika Oddzialu Transportu
Drogowego, ten za$ przekazuje wniosek do rozpatrzenia wlasciwemu pracownikowi tego
oddziatu.

3) Do rozpatrywania wnioskoéw w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozéow w krajowym transporcie drogowym, stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22018 1. poz. 2096 z p6Zn. zm.) zwanej dalej KPA.

§3

1) Pracownik i weryfikuje wniosek pod wzgledem kompletnosci dotgczonych do niego
dokumentéw wymaganych przepisami art. 21 ust. 2 i art. 22 ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001r. o transporcie drogowym (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2140) zwanej dalej w tresci
LHutd”.

2) Ztozenie wniosku wraz z kompletem prawidlowo sporzgdzonych dokumentéw okres$lonych
,,utd” powoduje wszczecie postgpowania w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia na
wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie
drogowym.

3)W przypadku braku ktéregokolwiek z dokumentéw okreslonych ,,utd” badz nieprawidlowego
ich sporzadzenia, do wnioskodawcy wysylane jest pisemne wezwanie do uzupelnienia
brakéw z okresleniem terminu doreczenia brakujacych dokumentow.

4)Nieuzupelnienie brakéw w sposdéb wilasciwy we wskazanym terminie, powoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

§4

Po wszczgciu postgpowania pracownik prowadzacy postepowanie przygotowuje projekt
wystgpienia o uzgodnienie wydania badZz zmiany zezwolenia do organéw wiasciwych ze
wzgledu na przebieg linii komunikacyjnej, a wskazanych w art. 18 ust. 1 pkt 1 lit. f)
ilit. g) utd.



§5

1) Po przeprowadzeniu uzgodnien do strony kierowane jest pismo informujgce o mozliwosci
zapoznania si¢ w terminie 7 dni od otrzymania pisma ze zgromadzonymi w sprawie
materiatami i dowodami.

2) W przypadku pozytywnego uzgodnienia wydania lub zmiany zezwolenia na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozéw przygotowywana jest decyzja w sprawie wydania
lub zmiany zezwolenia, 0 czym mowa w § 7.

3) Nieuzgodnienie przez organ wiasciwy ze wzgledu na przebieg linii komunikacyjnej projektu
rozktadu jazdy powoduje przygotowanie decyzji odmownej w sprawie wydania lub zmiany
zezwolenia, o czym mowa w § 8.

4) Od decyzji o odmowie wydania lub zmiany zezwolenia, stronie przystuguje odwotanie do
Samorzadowego Kolegium Odwolawczego za posrednictwem tut. organu.

§6
1) W przypadku zlozenia przez strong¢ zazalenia na postanowienie odmawiajace uzgodnienia
wydania lub zmiany zezwolenia, postgpowanie gléwne o ktérym mowa w § 4, ulega
zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia toczacych si¢ postepowan przed
wlasciwymi starostami lub marszatkami wojewodztw.
2) W uzasadnionych przepisami KPA przypadkach, na wniosek strony postepowanie moze by¢
zawieszone na kazdym etapie postepowania.

§7

1) Projekt decyzji w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia, po parafowaniu przez osobe
prowadzaca postegpowanie oraz Kierownika Oddzialu Transportu Drogowego,
przedstawiany jest do akceptacji radcy prawnego, ktéry stwierdza poprawno$é formalno-
prawng przedlozonego aktu w formie parafy.

2) Ostateczna decyzja podpisywana jest przez Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego
lub przez osobg upowazniong do wydawania decyzji administracyjnych w jego imieniu.

3) Strona informowana jest niezwlocznie na pismie o przygotowaniu przez organ zezwolenia/
zmiany zezwolenia i wysokosci oplaty za wydanie/zmiane zezwolenia.

4) Po uptywie 30 dni od dorgczenia pisma i nie odebraniu przygotowanej decyzji oraz drukéw
zezwolenia/zmiany zezwolenia, strona otrzymuje wezwanie ostateczne do odbioru decyzji.
W przypadku nieuiszczenia oplaty i niezgloszenia si¢ przedsigbiorcy celem odbioru
decyzji, organ umarza przedmiotowe postgpowanie.

5) Decyzja odbierana jest osobiscie przez wnioskodawce Iub pelnomocnika po
przedstawieniu dowodu wplaty za wydanie badZ zmiang zezwolenia w wysokosci
naliczonej wedlug przepisow rozporzadzenia Ministra Transportu, Budownictwa
i Gospodarki Morskiej z dnia 6 sierpnia 2013 r. w sprawie wysokosci oplat za czynnosci
administracyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie
1 wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz.U. z 2013 r., poz. 916).

6) Druk zezwolenia lub zmiana druku zezwolenia wraz z integralnymi zalgcznikami
podlegaja publikacji przez wyznaczonego pracownika Oddzialu Transportu Drogowego,
w BIP urzedu marszatkowskiego.

§8

1) Projekt decyzji odmownej w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia po parafowaniu
przez osobe¢ prowadzacg postepowanie oraz Kierownika Oddziatu Transportu Drogowego,
przedstawiany jest do akceptacji radcy prawnego, ktéry stwierdza poprawnosé formalno-
prawng przedlozonego aktu w formie parafy.
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2) Decyzja podpisywana jest przez Marszatka Wojewodztwa Swie;tokrzyskiego lub osobe
upowazniong do wydawania decyzji administracyjnych w jego imieniu, a nast¢pnie
kierowana do strony.

3) Stronie przystuguje srodek odwotawczy w postaci odwolania, o czym strona jest
kazdorazowo pouczona w tresci decyzji.

§9

Organ moze przedhuzy¢ postgpowanie w sprawie wydania lub zmiany zezwolenia, 0 czym
informuje strong w formie postanowienia podajac przyczyny zwloki oraz nowy termin
zalatwienia sprawy.

§10

W prowadzonym postgpowaniu organ ma prawo zadaé na kazdym etapie postepowania
dodatkowych wyjasnien i uzupehien.
§11

1) W zwigzku z art.22b ,utd”, organ bada wywigzywanie si¢ z obowigzku ciagzgcego na
przewoznikach drogowych co do zgtaszania w formie pisemnej, w postaci papierowej lub
w postaci elektronicznej wszelkich zmian danych nie pézniej niz 14 dni od dnia ich
powstania.

2) Zmiany w zalgcznikach do zezwolenia nie wymagajace dokonania zZmiany zezwolenia,
poddane sg analizie i po zatwierdzeniu w razie koniecznosci, podlegajg aktualizacji na
stronach BIP urz¢du marszatkowskiego.

3) W przypadku stwierdzenia naruszenia terminu i obowigzku, o ktérym mowa w punkcie 1)
wyznaczony przez Kierownika pracownik Oddziatu wszczyna w trybie KPA postepowanie
w sprawie nalozenia kary administracyjnej, przewidzianej w przepisach ,,utd”.

§ 12

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie przepisy KPA.






