
 

 
Projekt współfinansowany z Funduszu Spójności Unii Europejskiej  w ramach Programu Pomoc Techniczna 2014-2020. 

 

Znak: OK-III.272.1.66.2019      Załącznik nr 1 do SIWZ 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

na druk materiałów informacyjno-promocyjnych dla sieci Punktów 

Informacyjnych Funduszy Europejskich 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest druk materiałów informacyjno-promocyjnych dla sieci 

Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich w województwie świętokrzyskim w 

ramach projektu „Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich” w ilościach: 

a) broszura  informacyjna  format A4, 32 strony – 2 000 egz., 

b) broszura informacyjna format B5, 8 stron – 2 000 egz., 

c) ulotka informacyjna format A5,  2 strony – 1 000 egz., 

d) teczka kartonowa format A4 – 1 000 egz.,  

e) wizytówki imienne 500 szt. 

2. Zamawiający wymaga, aby wykonany przedmiot zamówienia był wysokiej jakości i 

kompletny. 

3. Wszelkie elementy graficzne (ilustracje, zdjęcia, infografiki) zapewnia Wykonawca w 

ramach uzgodnionego z Zamawiającym wzoru graficznego. 

4. Zamawiający przekaże Wykonawcy treść materiałów w dniu podpisania umowy. 

5. Wykonawca zobowiązany jest stosować logotypy oraz oznakowania, zgodnie  

z obowiązującymi zasadami promocji projektów realizowanych ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Programy Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020. 

6. Wszystkie projekty graficzne muszą zostać przedstawione nie później niż 4 dni 

robocze od dnia przekazania treści przez Zamawiającego i wymagają akceptacji 

Zamawiającego w formie elektronicznej. 

7. Zamawiający będzie wnosił ewentualne uwagi do projektów lub dokona ich akceptacji 

nie dłużej niż w ciągu 2 dni roboczych od dnia otrzymania projektów od Wykonawcy. 

Wykonawca uwzględni i naniesie poprawki do projektów nie dłużej niż w ciągu 2 dni 

roboczych. 

8. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania tych samych uwag więcej niż 1 raz. 

9. Wykonawca może dostarczyć przedmiot umowy w kilku dostawach. Każda dostawa 

obejmuje  rozładunek we wskazanym miejscu w magazynie Zamawiającego 

znajdującego się w budynku Urzędu w Kielcach, przy Al. IX Wieków Kielc 3. 



10. Opakowanie materiałów musi zawierać informacje o zawartości i liczbie sztuk, przy 

jednoczesnym zapewnieniu odrębnych opakowań dla poszczególnych rodzajów 

materiałów.  

11. Odbiór materiałów zostanie przeprowadzony na podstawie protokołu zdawczo-

odbiorczego, podpisanego w ciągu 3 dni roboczych od daty dostarczenia  wszystkich 

materiałów do siedziby Zamawiającego: Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce. 

12. Wyszczególnienie przedmiotu zamówienia: 

 

1. Broszura „Zasada równości szans” 

 

 Liczba sztuk (nakład): 2 000 egz. 

 Objętość: 32 strony, w tym okładka 

 Format:  A4 – układ pionowy (210 mm szer. x 297 mm wys. po rozłożeniu: 420 x 

594 mm + /- 10 mm), dwustronny 

 Papier środek: papier offset, gramatura 120 g/m2  

 Papier okładka: kreda mat, gramatura 300 g/m2  

 Kolor: 4+4 w skali CMYK 

 Oprawa: drutowa spiralowana (trwała, umożliwiająca wygodne czytanie)  

 Projekt graficzny:  

 do opracowania przez Wykonawcę w uzgodnieniu z Zamawiającym, 

 napisy w alfabecie Braille’a na przedniej i tylnej okładce  

 łączna ilość elementów graficznych (ilustracje, zdjęcia, infografiki – zapewnia 

Wykonawca) – od 10 do 25 szt. Elementy graficzne odnoszące się do tytułu 

broszury m.in. do Unii Europejskiej, dostępnością projektów dla osób z 

niepełnosprawnościami) 

 Treść i logotypy – dostarcza Zamawiający 

 Ilość wzorów (mutacji): 1 

 Pakowanie: opakowania zbiorcze po 50 szt. 

 Publikacja bez identyfikatora ISBN. 

 

Przykładowe zdjęcia: 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

2. Broszura „Podnoszenie kwalifikacji” 

 

 Liczba sztuk (nakład):  2 000 egz. 

 Objętość: 8 stron zszytych metalową zszywką, ulotka nie posiada okładki 

 Format  B5 – układ pionowy (176 mm szer. x 250 mm wys., po rozłożeniu: 352 x 

250  +/- 10 mm), dwustronny 

 Papier: kreda błysk, gramatura 170 g/m2  

 Kolor: 4+4 w skali CMYK 

 Projekt graficzny do opracowania przez Wykonawcę w uzgodnieniu z 

Zamawiającym. 

Łączna ilość elementów graficznych (ilustracje, zdjęcia, infografiki) – od 5 do 10 

szt. Elementy graficzne odnoszące się do tytułu broszury 

m.in. przedsiębiorczość, edukacja)  

 Treść i logotypy – dostarcza Zamawiający 

 Ilość wzorów (mutacji): 1 

 Pakowanie: opakowania zbiorcze po 50 szt. 

 Publikacja bez identyfikatora ISBN 

 

Przykładowe zdjęcia: 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

 

 

3. Ulotka „Punkty Informacyjne” 

 

 Liczba sztuk (nakład):  1 000 szt. 

 Format A5 - układ pionowy (148 mm szer. x 210 mm wys., +/- 5 mm), 
dwustronny 

 Papier: kreda błysk 180 g/m2 

 Kolor 4+4 w skali CMYK 

 Projekt graficzny: szablon dostarcza Zamawiający (Wykonawca zobowiązany 
jest do naniesienie danych teleadresowych dostarczonych przez 
Zamawiającego). 

 Pakowanie: Pakowanie: opakowania zbiorcze po 50 szt. 

 Publikacja bez identyfikatora ISBN 

 

Wzór graficzny: 

 

 
 

 

4. Teczki kartonowe (na materiały formatu A4) 

  

 Liczba sztuk - 1000 szt. 

 Krój: dwubiegowa, grubość grzbietu minimum 3 mm (mieści minimum 30 kartek 
A4) 

 posiadająca 3 skrzydełka kartonowe, nacięcie umożliwiające złożenie (jak na 
zdjęciu) 



 Format: teczka o wymiarach po złożeniu 210 mm x 305 mm (+/- 10 mm) 

 Papier: karton 350 g/m2 

 Projekt graficzny: szablon dostarcza Zamawiający (Wykonawca zobowiązany 
jest do naniesienie logotypów oraz danych teleadresowych dostarczonych przez 
Zamawiającego). 

 Kolor 4+0 w skali CMYK (po wewnętrznej stronie teczka bez zadruku) 

 Pakowanie: opakowania zbiorcze po 50 szt. 

 

Przykładowe zdjęcie: 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. Wizytówki imienne  

 

 liczba sztuk – 500 szt. 

 Ilość wzorów (mutacji): 5 (każdy po 100 sztuk) 

 Format: 90 dł. x 50 szer. 

 Wykończenie: powlekanie folią 

 Kolor 4+4 w skali CMYK 

 Papier: kreda 250 g 

 Zamawiający przekaże listę imienną pracowników wraz z niezbędnymi danymi do 
wykonania zamówienia. 

 
Wzór graficzny: 

 
 
 

 

 

 

 

 


