Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Teatrze im. Stefana Zeromskiego
w Kielcach w okresie od 10 do 14 grudnia 2018 roku przez Ann¢ Réwnickg — gidwnego
specjaliste Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach dzialajagcego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
Nr BKO.1711.XX.1.2018 z dnia S grudnia 2018 roku wydanego przez Dawida Ke¢dziorg -
Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.

Kontrole przeprowadzono w zakresie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez
Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego pismem znak: BKO.1-1711.XXI1.2.2015 z dnia
4 grudnia2015.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
- Pani Elzbieta Pg¢dzik - Zast¢pca Dyrektora Teatru

oraz inne osoby w miare potrzeb.
1. Ustalenia ogdlne.

Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach, zwany dalej ,,Teatrem” lub ,,jednostkg”, jest
instytucjg kultury powotang do prowadzenia dziatalnosci artystyczne;.

Teatr dziala w szczegoélnosci na podstawie ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, zarzagdzenia Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 19 kwietnia 1949 r. o utworzeniu panstwowego przedsiebiorstwa pod nazwa:
,Panstwowy Teatr im. Stefana Zeromskiego w Kielcach” oraz statutu nadanego Teatrowi
im. Stefana Zeromskiego w Kielcach uchwalg Nr 1184/12 Zarzadu Wojewddztwa

Swigtokrzyskiego z dnia 20 czerwca 2012 roku.



Organizatorem Teatru jest Wojewoddztwo Swietokrzyskie. Siedzibg jednostki jest miasto
Kielce, a terenem dziatalno$ci obszar Rzeczypospolitej Polskiej i zagranica.
Teatr posiada osobowos$¢ prawng i jest wpisany do rejestru instytucji kultury prowadzonego
przez Organizatora Wojewddztwo Swigtokrzyskie pod numerem RIK-11/92.
Zadaniem Teatru jest zaspokajanie potrzeb i aspiracji kulturalnych spoteczenstwa
oraz tworzenie warunkow aktywnego uczestnictwa w kulturze, w szczegdlnosci:
- tworzenie i upowszechnianie kultury 1 sztuki teatralnej,
- propagowanie tworczos$ci scenicznej polskiej i zagranicznej,
- poszukiwanie nowych form sztuki scenicznej,
- doskonalenie form teatralnej dziatalnosci artystyczne;,
- wspolpraca ze spolecznym ruchem kulturalnym, w tym udzielanie pomocy artystycznej
1 instruktazowej.
Nadz6r nad dzialalnoscia Teatru sprawuje Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Dziatalnos¢ Teatru finansowana jest z:
- dotacji z budzetu organizatora,
- wplywéw z prowadzonej dziatalnosci, w tym ze sprzedazy sktadnikéw majatku ruchomego,
z wyjatkiem zabytkow,
- wplywdéw z najmu i dzierzawy sktadnikow majatkowych,
- srodkow otrzymanych od osob fizycznych i prawnych oraz z innych Zrodet.
Wysoko$¢ rocznej dotacji na dzialalnos¢ Teatru ustala organizator.
Teatr moze prowadzi¢, jako dodatkowsa, dziatalno$¢ gospodarcza na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach, a srodki uzyskane z tej dziatalnosci moga by¢ wykorzystane

wylacznie w celu sfinansowania dziatalnosci statutowe;.

Strukture organizacyjng Teatru oraz zakres dzialania komorek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy okresla Regulamin Organizacyjny wprowadzony
zarzadzeniem nr 1/2018 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia
4.01.2018r.

Poprzednio obowigzywal Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Nr 3/2014
Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 1.08.2014 r.

Dyrektorem Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach jest Pan Michat Kotaniski powotany
na to stanowisko z dniem 16 listopada 2015 roku na czas okreslony do dnia 31 sierpnia 2019 r.
uchwala Nr 810/15 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 5 listopada 2015 .
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Zastgpcg Dyrektora Teatru jest Pani Elzbieta Pedzik powolana na to stanowisko
z dniem 1 wrzesnia 2008 roku uchwatg Nr 1114/08 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 13 sierpnia 2008 roku.

W okresie od 16 pazdziernika 2008 r. do 29 sierpnia 2018 r. p.o. gtéwnego ksiggowego byla
Pani Czestawa Smiech (porozumienie zmieniajace umoweg o prace z dnia 14.10.2008 r.).
Rozwigzanie umowy o pracg nastapito w zwigzku z przejsciem na emeryture.

Od dnia 01 wrzesnia 2018 r. p.o. glownego ksiggowego jest Pani Katarzyna Kwiatkowska
zatrudniona na podstawie umowy o prace zawartej w dniu 31 sierpnia 2018 r. na czas okreslony

do dnia 31 sierpnia 2019 r. Od dnia 20 listopada 2018 r. Runki—ER przebywa

na zwolnieniu lekarskim.

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 21

2. Ustalenia szczegolowe.

W okresie od 14 pazdziernika 2015 r. do 16 listopada 2015 r. zostala przeprowadzona przez
Biuro Kontroli UMWS w Kielcach kontrola finansowa problemowa w Teatrze im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach. Kontrola obejmowata okres od 1 stycznia 2014 r. do 31.12.2014 r.
Wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole podpisanym w dniu 25 listopada 2015 .
Pismem znak: BKO.I-1711.XXII1.2.2015 z dnia 4 grudnia 2015 r. podpisanym przez Pana
Adama Jarubasa - Marszalka Wojewodztwa Swi@tokrzyskiego sporzadzono wystgpienie
pokontrolne, w ktérym zawarto zalecenia pokontrolne. Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru
im. Stefana Zeromskiego w Kielcach zostat zobowiazany, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, do udzielenia informacji o sposobie usuniecia
nieprawidlowosci oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidlows dziatalnos¢
jednostki. Teatr otrzymal wystapienie pokontrolne w dniu 16 grudnia 2015 roku.

Pismem znak: DN 17/2016 z dnia 8 stycznia 2016 r. Teatr udzielil odpowiedzi w zakresie

realizacji zalecen pokontrolnych.
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Podświetlony


1. W zakresie gospodarki srodkami pieni¢znymi — obrét gotowkowy i bezgotowkowy.

a) Wniosek do punktu 1.1
Dokona¢ zapisu w instrukcji kasowej sposoboéw dokonywania poprawy bledow, ktére moga
wystgpi¢ w trakcie prowadzenia ewidencji ksiggowej oraz stosowac przyjete sposoby przy ich

poprawianiu.

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielil nastepujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 1.1:

Punkt 1.1

Aneksem nr 1/2016 z dnia 4.01.2016 r. do obowigzujgcej Instrukcji Kasowej wprowadzitem
do stosowania w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach pelny zapis dotyczgcy sposobu
dokonywania poprawy bledow, ktore mogq wystgpi¢ w trakcie prowadzenia ewidencji

ksiggoweyj. "

Ustalenia kontroli:

W trakcie niniejszej kontroli stwierdzono, ze Dyrektor Teatru wprowadzit w dniu
04.01.2016 r. aneks nr 1 do Instrukcji kasowe]j stanowiacej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 16/2013 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 30 grudnia 2013 r.
W niniejszym aneksie nr 1 okreslono sposoby dokonywania poprawy bledow nastepujaco:

- bledy w dowodach zrodlowych zewnetrznych powinny by¢ korygowane poprzez wyslanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego sprostowanie wraz ze stosownym
uzasadnieniem chyba, ze odrebne przepisy stanowia inaczej;

- bledy w dowodach wewngtrznych powinny by¢ korygowane poprzez skreslenie blgdnej tresci
lub kwoty, z zachowaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz zlozenia podpisu osoby dokonujacej poprawki. Nie mozna
poprawia¢ pojedynczych liter i cyfr;

- bledy popeinione w dowodach kasowych powinny by¢ korygowane przez anulowanie
blednych dowoddow i wystawienie nowych prawidlowych dowodéw. Komplet dowodéw
anulowanych pozostaje w dokumentacji kasowej, jako zalacznik do raportu kasowego.
Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 1.1) zostalo zrealizowane przez kontrolowang
jednostke.
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Dokumentacja kontrolna od str.22 do str.37
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b) Wniosek do punktu 1.2
Dokona¢ prawidiowego ustalenia zakladowego planu kont, gdzie zasadnym jest stosowanie
w nim kryterium podziatu konta syntetycznego na poszczegélne konta analityczne, ponadto
nalezy ustali¢ charakter danych zapisywanych na kontach ksiag pomocniczych. Zgodnie
z zapisem art.16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci gdzie, ,,Konta ksigg pomocniczych zawierajq
zapisy bedqce uszczegélowieniem i uzupelnieniem zapiséw kont ksiegi glownej. Prowadzi sig
Jje w wujeciu systematycznym jako wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont),

komputerowych zbiorow danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi glownej.”

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielil nastepujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 1.2:

wPoczqwszy od 1 stycznia 2016 r. znowelizowany zostal Zakladowy plan kont stanowigcy
zatgeznik nr 1 do obowigzujgcych w Teatrze Zasad — polityki rachunkowosci, ktéry wprowadzil
w  Zycie nastgpujqce zmiany: Konta kasowe prowadzone dotychczas, jako konta
analityczne:101-01, 101-02, 101-03, 101-04 zmieniono na: Konta kasowe prowadzone obecnie,
Jako konta syntetyczne odpowiednio: 101, 102, 103, 104. Powyzsze wyeliminuje podwajanie
kwoty obrotow kasy biletowej. "

Ustalenia kontroli:

Kontrolujgcemu przedlozono obowiazujgce w 2016 r., w 2017 r., w 2018 r. znowelizowane
Zaktadowe plany kont stanowiace zalgcznik nr 1 do Zasad — polityki rachunkowosci w Teatrze
im. Stefana Zeromskiego w Kielcach wprowadzonych Zarzadzeniem nr 8/2013 Dyrektora
Teatru z dnia 2 wrzesnia 2013 r.

Zaktadowy plan kont obowigzujacy w 2016 roku wprowadzony zostat Zarzadzeniem nr 3/2016
Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 4 stycznia 2016 r.

Zakladowy plan kont obowiazujacy od 01.01.2017 r. wprowadzony zostal Zarzadzeniem
nr 13/2016 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 13 grudnia 2016 r.
Zaktadowy plan kont obowiazujacy od 01.09.2018 r. wprowadzony zostal Zarzadzeniem
nr 5/2018 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 27 sierpnia 2018 r.
Zakladowe plany kont obowigzujace w 2016 r., w 2017 r., w 2018 1. zawieraja w zakresie obrotu
kasowego konta syntetyczne: konto 101 — Kasa gléwna, konto 102 — Kasa biletowa /siedziba-
teren/, konto 103 — Kasa ZFSS, konto 104 — Kasa kaucji mieszkaniowych.

W zestawieniach obrotéw i sald ksiegi glownej Teatru za okres od stycznia do grudnia 2016 r.,

za okres od stycznia do grudnia 2017 r. oraz za okres od stycznia do czerwca 2018 r. wykazane
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sa konta 101, 102, 103, 104. Na przykladzie zapisow konta 101 — Kasa glowna za okres
od 1 czerwca 2018 r. do 30 czerwca 2018 r. stwierdzono, ze na tym koncie ewidencjonowane
sg analitycznie operacje gospodarcze wynikajace z raportow kasowych. Saldo kasy na dzien
30.06.2018 r. wynikajagce z raportu kasowego RK 18 Kasa Gléwna Teatru za okres
0d 21.06.2018 r. do 30.06.2018 r. stanowi kwote 3.849,94 zl i jest zgodne z saldem wykazanym
w ewidencji ksiegowej Teatru (saldo Wn konta 101 Kasa gtéwna na dzien 30.06.2018 r. wynosi
3.849,94 z1).

Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 1.2) zostalo zrealizowane przez kontrolowana

jednostke.
Dokumentacja kontrolna od str.38 do str. 149

¢) Wnhniosek do punktu 1.3
Nalezy bezwzglednie dokonywa¢ pelnej kontroli kazdego raportu kasowego kasy biletowe;j
wraz z dolgczona do niego dokumentacja kasowg w celu ustalenia zgodnosci zapisow
wykazujacych stan zaprzychodowanej gotéwki. Fakt dokonania sprawdzenia odnotowac
na raporcie kasowym zapisem, ze zostal on sprawdzony przez upowazniona osobg. Wymagany

jest podpis osoby, ktéra dokonala sprawdzenia.

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielil nastgpujgcej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 1.3:

.. Zobowigzatem pracownikow Impresariatu do bezwzglednego przestrzegania peinej kontroli
kazdego raportu kasowego kasy biletowej wraz z dolgczong do niego dokumentacjg kasowq.
Sprawdzenie raportu musi by¢ potwierdzone podpisem osoby upowaznionej do sprawdzenia

zgodnosci raportu.”

Ustalenia kontroli:

Na podstawie raportu dziennego kasy biletowej — rozliczenie kasjera nr 667 za dzien
30.06.2018 r. ustalono, ze raport jest generowany z programu komputerowego ,,System
sprzedazy biletow Euro Bilet” przez kasjera biletowego. W raporcie uj¢te sa operacje sprzedazy
biletow. Raport dzienny za 30.06.2018 r. posiada saldo w wysokosci 3.639,50 zl. Saldo
wykazane w ewidencji ksiggowej Teatru — saldo Wn konta 102 Kasa biletowa /siedziba-teren/

na dzien 30.06.2018 r. wynosi 3.639,51 zt.
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Kierownik dzialu Impresariatu dokonat kontroli dokumentacji ze sprzedazy biletéw skladajac
swoj podpis na raporcie dziennym kasy biletowej — rozliczenie kasjera nr 667 za dzien
30.06.2018 r.

Zasady gospodarki kasowej w zakresie kasy biletowej zostaly okre$lone w aneksie nr 2 z dnia
05.09.2016 r. do Instrukcji kasowej stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16/2013
Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 30 grudnia 2013 r.

Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 1.3) zostalo zrealizowane przez kontrolowana

jednostke.
Dokumentacja kontrolna str.35-37,150- 162

d) Wniosek do punktu 1.4
Dokonywa¢ sprawdzania przez wyznaczone osoby raportow kasowych a fakt dokonania
sprawdzenia poswiadcza¢ podpisem osoby sprawdzajace;.
Wprowadzi¢ jasne i czytelne przepisy wewngtrzne regulujace prawidlowe prowadzenie
raportow kasowych.
Dotaczana dokumentacja do raportéw kasowych winna zawiera¢ prawidtowy zapis zdarzenia
gospodarczego, pelny opis stwierdzajacy fakt dokonania sprawdzenia pod wzgledem

merytorycznym, formalno-rachunkowym z przywotaniem umowy bezblednie sporzadzonej.

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielil nastepujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 1.4:

. Pouczylem kasjera kasy gléwnej Teatru o koniecznosci precyzyjnego i pelnego opisywania
operacji finansowych rejestrowanych w raporcie kasowym na podstawie dokumentéw
ksiggowych poprawnie opisanych, sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i zatwierdzonych do wyplaty. Sporzqdzany przez kasjera raport kasowy winien
zawierac wypelnione wszystkie pozycje przewidziane komputerowym programie , Raporty

kasowe” we wprowadzonym do uzytkowania w Teatrze.

Ustalenia kontroli:

Na podstawie raportu kasowego RK 16 Kasa Gtowna Teatru za okres od 01.06.2018 r.
do 10.06.2018 r. (pozycje 11, 12, 13, 14, 16 raportu) ustalono, ze:

- raport jest opatrzony podpisem osoby sporzadzajacej, podpisem osoby dokonujacej

sprawdzenia prawidtowosci raportu,
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- w raporcie wskazana jest data, symbol dowodu kasowego, tres¢ operacji gospodarczej, stan
przychodow i rozchodéw, saldo poczatkowe i1 koncowe.

- zalgczone do raportu dowody kasowe zawieraja numer raportu kasowego i pozycjeg, pod ktora
zostaly ujete w raporcie,

- dowody ksiegowe zalaczone do raportu zawieraja adnotacje¢ o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym i o zatwierdzeniu do wyplaty.

Zasady gospodarki kasowej w zakresie kasy gldwne] zostaly okreslone w Instrukcji kasowe;
stanowigcej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 16/2013 Dyrektora Teatru im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach z dnia 30 grudnia 2013 r. wraz ze zmianami wprowadzonymi aneksem
nr 1 z dnia 4.01.2016 r., aneksem nr 2 z dnia 5.09.2016 r. (zarzadzenie nr 9/2016 Dyrektora
Teatru z dnia 5 wrzes$nia 2016 r.), aneksem nr 3 z dnia 3.01.2017 r. (zarzadzenie nr 2/2017
Dyrektora Teatru z dnia 3 stycznia 2017 r.).

Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 1.4) zostalo zrealizowane przez kontrolowang

jednostke.
Dokumentacja kontrolna str.22-37,112-149.

e) Wniosek do punktu 1.5
Uaktualni¢ zasady (polityke) rachunkowosci zgodnie z przepisem art. 4 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn. zm.), ktérego
tres¢ jest nastepujaca:
1. Jednostki obowigzane sq stosowac przyjete zasady (polityke) rachunkowosci, rzetelnie
i jasno przedstawiajqc sytuacje majgtkowq i finansowq oraz wynik finansowy.
2. Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze, uimuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje
w sprawozdaniu finansowym zgodhnie z ich trescig ekonomiczng.
3. Rachunkowos¢ jednostki obejmuje.
1) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,
2) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujqcych zapis
zdarzen w porzqdku chronologicznym i systematycznym,
3) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogq inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
i pasywow;
4) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;
5) sporzqdzanie sprawozdan finansowych,
6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji

przewidzianej ustawq;
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7) poddanie badaniu i ogloszenie sprawozdan finansowych w przypadkach przewidzianych
ustawgq;

4. Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowac uproszczenia,
Jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na realizacje obowiqzku okreslonego w ust. 1.

Zapis odnosnie wzorcowego planu kont zawarto w art. 83 ustawy o rachunkowosci.

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielil nastepujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 1.5:

wPoczqwszy od 1 stycznia 2016 r. znowelizowane zostaly Zasady klasyfikacji operacji
gospodarczych, opis funkcjonowania kont i zasady ksiegowania stanowigce zalgcznik nr 2
do obowigzujgcych w Teatrze Zasad- polityki rachunkowosci, w ktérym skorygowane zostato
powolanie na podstawe prawng, na podstawie ktdrej zastosowano uproszczenie zasad
klasyfikacji operacji gospodarczych wedlug opracowania ,, Wzorcowy plan kont” prof. dr hab.
Gertrudy Swiderskiej.

Dotychczasowy zapis art. 4 ust. 1 punkt 4 ,,Ustawy o rachunkowosci” z dnia 29 wrzesnia
1994 r. zmieniono na zapis art. 4 ust. 4 ,,Ustawy o rachunkowosci” z dnia 29 wrzesnia

1994r.”

Ustalenia kontroli:

W trakcie niniejszej kontroli stwierdzono, ze Dyrektor Teatru zarzadzeniem nr 3/2016 z dnia
4 stycznia 2016 r. dokonal nowelizacji zalacznika nr 2 do Zasad — polityki rachunkowosci
wprowadzonych Zarzadzeniem nr 8/2013 Dyrektora Teatru z dnia 2 wrzes$nia 2013 r.
Powotujac si¢ na art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. zastosowano
uproszczenie polegajace na tym, Ze ustala si¢ zasady klasyfikacji operacji gospodarczych
na kontach syntetycznych i pomocniczych funkcjonujacych w Teatrze tj. okreslonych
w zalgezniku nr 1 do Zasad — polityki rachunkowosci - pod nazwa Zakladowy Plan Kont
wedlug opracowania ,,Wzorcowy plan kont” prof. dr hab. Gertrudy Swiderskiej (praca
zbiorowa).

Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 1.5) zostalo zrealizowane przez kontrolowana

jednostke.
Dokumentacja kontrolna od str.56 do str.64
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f) Whniosek do punktu 1.6
W zakladowym planie kont dokona¢ zapisu normujacego ewidencje srodkow zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych jednostki. Zapis ten winien wykazywaé spojnos$é zapisow

co do zdarzen gospodarczych ewidencjonowanych na tym koncie.

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielit nastepujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 1.6:

., Poczqwszy od 1 stycznia 2016 r. znowelizowany zostal Zakladowy plan kont stanowigcy
zalgceznik nr 1 do obowigzujgcych w Teatrze Zasad — polityki rachunkowosci, ktory wprowadzit
w Zycie nastepujgce zmiany:

Konta ksiegowe stuzqce do ewidencji aktywow pienigznych dotychczas wystgpujqce jako konta
analityczne: 132-01, 132-02, 132-03 zmieniono na: konta prowadzone obecnie jako konta
syntetyczne odpowiednio: 132, 133, 134 stuzgce do ewidencji srodkow zaktadowego funduszu

swiadczen socjalnych, kaucji mieszkaniowych, bankowych lokat pienigznych.”

Ustalenia kontroli:

Kontrolujagcemu przedtozono obowiazujace w 2016 r., w 2017 r., w 2018 r. znowelizowane
Zaktadowe plany kont stanowigce zalagcznik nr 1 do Zasad — polityki rachunkowosci w Teatrze
im. Stefana Zeromskiego w Kielcach wprowadzonych Zarzadzeniem nr 8/2013 Dyrektora
Teatru z dnia 2 wrzesnia 2013 r.

Zakladowy plan kont obowiazujacy w 2016 roku wprowadzony zostal Zarzadzeniem nr 3/2016
Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 4 stycznia 2016 r.

Zakladowy plan kont obowigzujacy od 01.01.2017 r. wprowadzony zostal Zarzadzeniem
nr 13/2016 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 13 grudnia 2016 r.
Zakladowy plan kont obowigzujgcy od 01.09.2018 r. wprowadzony zostal Zarzadzeniem
nr 5/2018 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia 27 sierpnia 2018 r.
Zakladowy plan kont obowigzujacy w 2016 r. zawiera m.in konta syntetyczne:
konto 132 — Rachunek ZFSS, konto 133 — Rachunek kaucji mieszkaniowych, konto
134 — Lokacyjne rachunki bankowe.

Zakladowy plan kont obowigzujacy w 2017 r. zawiera m.in konta syntetyczne:
konto 132 — Rachunek ZFSS, konto 133 — Rachunek kaucji mieszkaniowych, konto
134 — Rachunek inwestycyjny.
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Zakladowy plan kont obowigzujagcy w 2018 r. zawiera m.in konta syntetyczne:
konto 132 — Rachunek ZFSS, konto 133 — Rachunek kaucji mieszkaniowych, konto
134 — Rachunek inwestycyjny.

Na przykiadzie zapiséw konta 132 — Rachunek ZFSS za okres od 1 czerwca 2018 r.
do 30 czerwca 2018 r. stwierdzono, ze na tym koncie ewidencjonowano operacje gospodarcze
w zakresie srodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Saldo Wn konta 132 —Rachunek ZFSS na dzien 30.06.2018 r. stanowi kwote 25.797,40 zt i jest
zgodne z saldem wynikajacym z wyciggu bankowego do rachunku zf$s nr 34 z dnia
30.06.2018 r.

Zarzgdzeniem nr 10/2018 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia
12 grudnia 2018 r. ustalono zasady klasyfikacji operacji gospodarczych na koncie
132 — Rachunek ZFSS.

Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 1.6) zostalo zrealizowane przez kontrolowana

jednostke.
Dokumentacja kontrolna str.38-74,163-170.

2. W zakresie rozrachunkow i roszczen

a) Wniosek do punktu 2.1

Zobowigzania nalezy regulowaé terminowo.

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielil nastepujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 2.1:

,,Zobowigzania bedg regulowane terminowo w miare posiadanych srodkéw finansowych.”

Ustalenia kontroli:

Na podstawie ewidencji konta 249-10 ,,Inne rozrachunki — wadia” za okres od 01.01.2016 r.
do 31.12.2016 r. dokonano kontroli w zakresie terminowosci zwrotu przez Teatr wadium
na rzecz podmiotu pn. Chemtrol Polska Sp. z 0.0. z Warszawy. Chemtrol wniést wadium
w wymaganej wysokosci 1.000,00 zt w dniu 27.07.2016 r. na rachunek bankowy Teatru
(wyciag bankowy nr 141 z dnia 27.07.2016 r.). Wadium zostato wniesione prawidlowo przed
terminem skladania ofert, ktéry uptywal w dniu 28.07.2016 r. o godz. 12:00. Chemtrol zlozy}
ofert¢ na zadanie I pn. ,,Zakup sprzgtu oswietleniowego™ w ramach postepowania 1/2016.

Zamawiajgcy wymagal dla zadania I wniesienia wadium w wysokosci 1.000,00 zi.
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Stosownie do art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(t. jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.), zamawiajacy powinien zwroci¢ wadium
niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano w dniu
8 sierpnia 2016 r. i nie byla to oferta zlozona przez Chemtrol Polska Sp. z 0.0. z Warszawy.
Teatr dokonal zwrotu wadium w kwocie 1.000,00 z} na rzecz Chemtrol w dniu 23.08.2016 r.
(wyciag bankowy nr 157 z dnia 23.08.2016 1.).

Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 2.1) zostalo zrealizowane przez kontrolowang

jednostke.

Dokumentacja kontrolna od str.171 do str.189

3. W zakresie zamowien publicznych.

a) Wniosek do punktu 3.1
W celu dokonania zaméwienia publicznego winna by¢ powolana wewnetrznym aktem
prawnym (np. zarzadzeniem) komisja, ktéra przeprowadzi ten proces zgodnie z przyjetymi

w jednostce unormowaniami wewnetrznymi.

Pan Michal Kotanski — Dyrektor Teatru udzielil nastepujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 3.1:

. Przy realizacji zadania najem powierzchni magazynowej (zamoéwienie publiczne ponizej
progu 30.000 euro) dzialala trzyosobowa komisja. Dyrektor Teatru zatwierdzal ustalenia
komisji a takze z powodu choroby jednego z czlonkow komisji w jego miejsce wyznaczyl inng
osobe. Nastgpito przeoczenie sporzgdzenia dokumentu potwierdzajgcego powolanie tej komisji,

co w przyszlosci bedzie przestrzegane.”

Ustalenia kontroli:

Na przykladzie postepowania o zamdéwienie ponizej kwoty 30.000 euro na realizacj¢ zadania
pn. ,,Zakup wyposazenia na potrzeby dziatalnosci kulturalnej Teatru im. Stefana Zeromskiego
w Kielcach™ (wartos¢ zamoOwienia opiewa na kwote 100.000,00 zt netto) stwierdzono,
co nastepuje:

- Zarzadzeniem nr 9/2018 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach z dnia
30 sierpnia 2018 r. powolana =zostala trzyosobowa komisja do przygotowania

i przeprowadzenia postgpowania ponizej progu 30 tysigcy euro i wylonienia dostawcow
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w zwigzku z realizacjg zadania pn. ,,Zakup wyposazenia na potrzeby dziatalnosci kulturalnej
Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach.”
Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 3.1) zostalo zrealizowane przez kontrolowana

jednostke.

Dokumentacja kontrolna str. 190

b) Wniosek do punktu 3.2
W celu stwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych na poniesienie wydatku
dotyczgcego zaméwienia publicznego okreslonego we wniosku na jego dokonanie winien by¢
zamieszczony zapis glownego ksiggowego stwierdzajacy, ze jednostka posiada srodki

finansowe oraz wydatek ten jest przewidziany w planie finansowym.

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielit nastgpujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 3.2:

. Przy realizacji zamowien publicznych wypelniany bedzie wymdg zamieszczania kontrasygnaty
glownego ksiggowego o zabezpieczeniu Srodkéw finansowych na realizacje wraz z adnotacjg
iz wydatek ten jest przewidziany w planie finansowym. Dotychczas taka kontrasygnata

glownego ksiggowego zamieszczana byla na umowie.”

Ustalenia kontroli:

Na przykiadzie postgpowania o zaméwienie ponizej kwoty 30.000 euro na realizacje zadania
pn. ,,Zakup wyposazenia na potrzeby dziatalnosci kulturalnej Teatru im. Stefana Zeromskiego
w Kielcach” (wartos¢ zamowienia opiewa na kwote 100.000,00 zt netto) stwierdzono,
co nastepuje:

- na realizacj¢ powyzszego zadania zostaly przyznane Srodki finansowe Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego pochodzace z Funduszu Promocji Kultury w kwocie 80.000,00 zt
(umowa Nr 02463/18/FPK/DEK z dnia 06.09.2018 r. zawarta pomigdzy Ministrem Kultury
i Dziedzictwa Narodowego a Teatrem im. Stefana Zeromskiego w Kielcach, aneks nr 1 z dnia
14.11.2018 r. do niniejszej umowy Nr 02463/18/FPK/DEK ) oraz $rodki dotacji celowe;j
w kwocie 20.000,00 zt udzielonej przez Wojewddztwo Swietokrzyskie (umowa z dnia
16 pazdziernika 2018 r. zawarta pomiedzy Wojewodztwem Swietokrzyskim a Teatrem

im. Stefana Zeromskiego w Kielcach).
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W dokumentacji Teatru znajduje si¢ adnotacja o zabezpieczeniu $rodkow finansowych
na realizacje zadania pn. ,,Zakup wyposazenia na potrzeby dzialalnosci kulturalnej Teatru
im. Stefana Zeromskiego w Kielcach”.

Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 3.2) zostalo zrealizowane przez kontrolowang

jednostke.

Dokumentacja kontrolna od str.190 do str.204

¢) id) Wniosek do punktu 3.313.4
W zapytaniach kierowanych do przedstawienia oferty na wykonanie Scisle okreslonego
zamoOwienia, zamieszcza¢ wszystkie niezbedne dane, ktore powinna zawiera¢ zlozona oferta
majace wplyw na pele i prawidlowe wykonanie zaméwienia. Stwierdzenie spelnienia
wymogow, jakim powinien odpowiada¢ przedmiot zaméwienia winien by¢ zawarty w formie

pisemne;.

Pan Michat Kotanski — Dyrektor Teatru udzielil nastepujacej odpowiedzi w zakresie realizacji
wniosku do punktu 3.3 1 3.4:

.. Przy realizacji zaméwienia na najem powierzchni magazynowej w pismach skierowanych
do firm z prosbq o zlozenie oferty nie zawarto wprost wymogu zamieszczenia w nich ceny, ale
zawarto zapis jednoznaczny ,po spelnieniu okreslonych wyzej kryteriow zamdwienia
rozstrzygajgca bedzie cena za 1 m2 najmowanej powierzchni”. Zobowigzuje si¢ w zapytaniach
kierowanych oferentéw zamieszczal precyzyjnie wszystkie niezbedne dane majgce wplyw

na wykonanie zamowienia.”

Ustalenia kontroli:

W kontrolowanej jednostce obowigzuje Instrukcja prac komisji przetargowej oraz zasady
udzielania zaméwien publicznych w Teatrze im. Stefana Zeromskiego w Kielcach stanowiaca
zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2014 Dyrektora Teatru im. Stefana Zeromskiego w Kielcach
z dnia 1.09.2014 r.. Zmiany do niniejszej Instrukcji zostaly wprowadzone zarzgdzeniem
nr 7/2016 Dyrektora Teatru z dnia 19 kwietnia 2016 r. oraz zarzadzeniem nr 11/2016 Dyrektora
Teatru z dnia 13 grudnia 2016 r.
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Postanowienia pkt 5 dziatu II. Zasady udzielania zaméwien publicznych powyzszej Instrukcji
prac komisji przetargowej oraz zasad udzielania zaméwien publicznych w Teatrze im. Stefana
Zeromskiego w Kielcach brzmia nastepujaco:
»d. Majgc na wzgledzie oszczgdne i racjonalne gospodarowanie Srodkami publicznymi —
dokonujgcy zaméwienia w przedziale od 15.000 euro do 30.000 euro (wedlug Sredniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwier
publicznych netto), zobowigzany jest do poréwnania cen za wykonanie zaméwienia, w tym celu:
1) przy dostawach/zakupach o ustalonych standardach postgpowanie przeprowadzane jest
wedfug sondazu rynku — rozeznanie cenowe (Internet, ustugodawcy, sklepy, hurtownie,
itd.), do zlozenia ofert zamawiajgcy zaprasza co najmniej 3 oferentow.
2) przy 'usiugach i robotach budowlanych zamawiajqcy zaprasza do zlozenia ofert
cenowych co najmniej 2 oferentow (uproszczony przetarg).
Na przykiadzie postgpowania o zamodwienie ponizej kwoty 30.000 euro na realizacje zadania
pn. ,,Zakup wyposazenia na potrzeby dzialalnosci kulturalnej Teatru im. Stefana Zeromskiego
w Kielcach” (warto§¢ zamowienia opiewa na kwotg 100.000,00 zt netto) stwierdzono,
co nastepuje:
- w dniu 12.10.2018 r. skierowano droga mailowa do pieciu podmiotéw prosbe o ztozenie oferty
na zakup sprz¢tu naglo$nieniowego Stagebox. W zapytaniu ofertowym okre$lono, ze oferta
powinna zawiera¢ nazwe produktu, opis techniczny produktu, cene netto i brutto produktu,
warunki i okres gwarancji, termin dostawy do siedziby Teatru do dnia 31.10.2018 r.
Zalecenie pokontrolne (wniosek do punktu 3.3 i 3.4) zostalo zrealizowane przez kontrolowang

jednostke.
Dokumentacja kontrolna od str.205 do str.228

Na tym protokoét zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protok6! niniejszy zawiera
16 stron 1 228 stron zalgcznikow stanowigcych jego integralna czesé. Poinformowano Pana
Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych wyjasnief

lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania.
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Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono Dyrektorowi jednostki. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce

kontroli pod poz. 51 .

Kontrolujacy: Kontrolowany:
GLOWNY, SPECJALISTA
; ; DYREKTOR TEATRU
Anna é’rumcka :S! ki

...........................................................................

DYREKTOR TEATRU
Kielcgsidat-ktarisk 2018 1.

201 (7. 2otd

Jeden egzemplarz protokolu otrzymatem w dniu.?a.{( 2 S]], 2

DYREKT@R JEATRU

thial Kotanski
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MARSZALEK

WOJEWODZTWA
SWIETOKRZYSKIEGO

Kielce, dnia 09.01.2019 r.
BKO.1711.XX.2.2018

Pan

Michal Kotanski

Dyrektor

Teatru im. Stefana Zeromskiego
w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszalkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcach
przeprowadzit w okresie od 10 do 14 grudnia 2018 roku, na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy
zdnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 913 ze zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077
ze zm.), ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395
ze zm.) w zwigzku z Uchwalg Nr 1047/08 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia
11 lipca 2008 roku w sprawie ustalenia zasad planowania, koordynowania i przeprowadzania
kontroli gospodarki finansowej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych
ze zmianami wprowadzonymi Uchwalg Nr 2568/10 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego

z dnia 29 kwietnia 2010 r., kontrol¢ finansowa problemowa w kierowanej przez Pana jednostce.

Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie wykonania zalecefi pokontrolnych wydanych przez
Marszatka Wojewddztwa Swic;tokrzyskiego pismem znak:BKO.I-1711.XXI1.2.2015 z dnia
4 grudnia 2015 r.

lel.: 413421549

fax: 413445265
kancelaria@sejmik kielcepl
al. IX Wiekdw Kielc 3; 25-516 Kielce
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Z ustalen kontroli wynika, ze zalecenia pokontrolne zostaly zrealizowane przez Teatr
im. Stefana Zeromskiego w Kielcach.

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu 20 grudnia
2018 roku.

GLOWNY SP CJALISTA
Amza%gu"wka

Do wiadomoséci:

1. Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji,
Kultury, Sportu i Turystyki UMWS w/m
2. ala



