MARSZALEK  [ERTS

WOJIEWODZTWA IS
SWIETOKRZYSKIEGO

BKO.1711.X1.5.2018 Kielce, “3 pazdziernik 2018 roku

Pani Mariola Grzesik
p.o. Dyrektor Swig¢tokrzyskiego
Centrum Psychiatrii w Morawicy

Wystapienie Pokontrolne

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w §wi¢tokrzyskim Centrum Psychiatrii

w Morawicy w okresie od 09 czerwca do 27 lipca 2018 roku przez:

— Marcina Maliszewskiego — Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Wewnetrznej w Biurze

Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
dzialajacego na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr
BKO.1711.X1.1.2018 z dnia 02.07.2018 roku wydanego przez Marszatka
Wojewodztwa S'wi¢tokrzyskiego,

Jadwige Witkowskg—Simlat — Gléwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego w Kielcach dziatajacego na
podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr BK0.1711.X1.2.2018 z dnia
02.07.2018 roku wydanego przez Marszatka Wojewddztwa Swir;tokrzyskiego,

Iwong Jaszczyk — Gioéwnego Specjaliste Biura Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swif;tokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.X1.3.2018 z dnia 02.07.2018 roku
wydanego przez Marszatka Wojewodztwa Swi¢tokrzyskiego.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 r. w zakresie prawidtowosci gospodarki

finansowej, gospodarowania mieniem oraz $rodkami publicznymi, w tym:

1.

wos W

Ustalenia ogolne.

Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowe;j.
Plan finansowy jednostki.

Srodki pienigzne, obrot gotowkowy i bezgotéwkowy.
Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.
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Przychody i koszty jednostki.
Sprawozdawczos¢.

Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.

L 0 9 oo

Przestrzeganie zasad udzielania zamowien publicznych.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

e Pani Mariola Grzesik — Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych
Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy.
Pelnomocnictwo z dnia 03.07.2018 roku podpisane przez Pana Jacek Musiala
Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy, upowazniajace
Panig Mariol¢ Grzesik -Zastepce Dyrektora ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych
do dokonywania wszystkich czynnosci wynikajgcych z §10 Statutu
Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy tj. zarzadzanie, kierowanie
zakladem, reprezentowania na zewnatrz w czasie mojej nieobecnosci w dniach
od 04.07.2018 r. do 27.07.2018 r.

e Pani Anna Rogowska — Gléwny Ksiegowy Swictokrzyskiego Centrum
Psychiatrii w Morawicy

oraz inni pracownicy jednostki w miar¢ zachodzacych potrzeb.

1. Ustalenia ogolne.
Podstawa prawna legalizujgca dziatalno$¢ jednostki:
e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 1. poz. 1638 z pdzn. zm.),
e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2342 z p6zn. zm.),
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 t. poz. 2077),
e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.),
e inne akty prawne, ktorych zastosowanie jest konieczne w toku czynnosci kontrolnych
ze wzgledu na zakres i przedmiot kontroli,
e  Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, nr KRS 0000009702 z dnia 18.07.2018 r;
e Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON 000290110 z dnia 12.05.2012r.;



e Numer Identyfikacji Podatkowej NIP 657-218-75-34 z dnia 15.03.2012 1.
e Statut Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy zostal nadany uchwalg
Nr XX1/370/12 Sejmiku Wojewodztwa gwie;tokrzyskiego z dnia 28 czerwca 2012 roku,
ktory zostal zmieniony uchwaly Nr XXV/446/12 Sejmiku Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 26 listopada 2012 roku.  Uchwala Nr XXXVIII/547/17
Sejmiku Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego z dnia 20 listopada 2017 roku zostal nadany
Statut dla Swictokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy. Dotychczasowy Statut
nadany uchwatag Nr XX1/370/12 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 28

czerwca 2012 traci moc.

Swigtokrzyskie Centrum Psychiatrii w Morawicy ,,SCP”, Samodzielny Publiczny Zaklad
Opieki Zdrowotnej w Morawicy, zwany dalej ,,Zakladem”, jest podmiotem leczniczym
niebgdacym przedsigbiorca w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.

o dziatalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U. z 2016 1. poz. 1638 z pozn. zm.).

Podmiotem tworzacym Zaklad jest Wojewddztwo gwit;tokrzyskie. Organami Zakladu sa:

- Dyrektor,

- Rada Spoteczna.

Rada Spoleczna jest organem inicjujagcym i opiniodawczym podmiotu tworzacego SCP oraz

organem doradczym Dyrektora SCP.

Siedzibg Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii jest Morawica, 26-026 Morawica,
ul. Spacerowa 5.8SCP w Morawicy prowadzi dzialalno$¢ na terenie wojewodztwa
swietokrzyskiego.

Miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych: 26-026 Morawica ul. Spacerowa 3,
25-734 Kielce ul. Jagiellonska 72, 25-450 Kielce ul. Kusocifiskiego 59.

Zaklad posiada osobowo$¢ prawna, zostal wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy w Kielcach, pod nr KRS 0000009702 oraz do Rejestru
podmiotow  wykonujacych  dziatalno$¢ lecznicza prowadzonego przez Wojewode
Swiegtokrzyskiego pod nr 000000014609.

Oswiadczenia woli w imieniu Zaktadu sktada Dyrektor lub osoby przez niego upowaznione

Podstawowym celem dziatania Zakladu jest prowadzenie dziatalnosci leczniczej polegajacej

na udzielaniu §wiadczen zdrowotnych.



Rodzajami dziatalno$ci leczniczej Zakladu sa:

e stacjonarne i calodobowe $§wiadczenia zdrowotne szpitalne,

e ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne.
Zaktad prowadzi dwa przedsigbiorstwa: Szpital i Opieke Ambulatoryjna.
Zaklad moze prowadzi¢ dzialalnos¢ szkoleniowa w zakresie szkolenia podyplomowego lekarzy
oraz specjalizacji lekarskich w dziedzinie psychiatrii jak rowniez innych szkolen zgodnych ze
specyfika jednostki.
Zaklad wykonuje ustugi transportu sanitarnego oraz wykonuje zadania wynikajace z ustawy
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej.
W miejscu udzielania $wiadczen zdrowotnych moze by¢ wykonywana dzialalno$¢ inna niz
dzialalnos¢ lecznicza, pod warunkiem, ze nie jest uciazliwa dla pacjenta lub przebiegu leczenia,
w tym w szczegdlnoscei:

a) uslugi gastronomiczne, polegajace takze na dostarczaniu gotowych positkow

podmiotom zewnetrznym,
b) najem i dzierzawa pomieszczen i powierzchni,

¢) odsprzedaz mediow.

Strukture organizacyjng Zaktadu, rodzaj dziatalnos$ci leczniczej i zakres udzielanych swiadczen
zdrowotnych, organizacje¢ i zadania poszczegolnych komérek organizacyjnych SCP okreslat w
kontrolowanym okresie, czyli w 2017 roku, regulamin organizacyjny:

e Regulamin Organizacyjny Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy
wprowadzony zarzadzeniem nr 22/2014 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia 06 maja
2014 r.; regulamin ten zostal pozytywnie zaopiniowany uchwatg nr 4/2014 Rady Spotecznej
SCP w Morawicy z dnia 05 maja 2014 roku,

e zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Swictokrzyskiego Centrum Psychiatrii
w Morawicy wprowadzone zarzadzeniem nr 36/2014 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia
29.08.2014 r.; zmiany do regulaminu zostaly pozytywnie zaopiniowane uchwata nr 7/2014
Rady Spolecznej SCP w Morawicy z dnia 12 sierpnia 2014 roku,

e zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii
w Morawicy wprowadzone zarzadzeniem nr 3/2015 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia
28 stycznia 2015 r.; zmiany do regulaminu zostaly pozytywnie zaopiniowane uchwalg
nr 2/2015 Rady Spotecznej SCP w Morawicy z dnia 27 stycznia 2015 roku,

o zmiany do Regulamin Organizacyjnego Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii

w Morawicy wprowadzone zarzadzeniem nr 41/2015 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia
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12 listopada 2015 r.; regulamin ten zostal pozytywnie zaopiniowany uchwalg nr 10/2015
Rady Spotecznej SCP w Morawicy z dnia 10 listopada 2015 roku.

o Zarzadzeniem nr 65/2017 Dyrektora SCP w Morawicy z dnia 20 grudnia 2017 r.
wprowadzono Regulamin Organizacyjny Swit;tokrzyskiego Centrum  Psychiatrii

w Morawicy, zaopiniowany przez Rade Spoteczna w dniu 19.12.2017 roku.

Dyrektor wykonuje zadania przy pomocy Zastepcéw Dyrektora, Gléwnego Ksiegowego,
Kierownikow oddzialéw, Kierownikéw przychodni, Kierownikéw komorek organizacyjnych.
W sklad Zaktadu wchodzg oddziaty, poradnie, izba przyjeé, pracownie diagnostyczne, komorki

administracyjne oraz samodzielne stanowiska pracy.

Dyrektorem Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy jest Pan Jacek Musiat
od dnia 21 stycznia 1997 roku — umowa na czas okreslony od 21.01.1997 roku do 20.01.2003
r. (pismo znak:Z.IV.1140/1/97 z dnia 17 stycznia 1997 r.).

Umowa na czas nieokre§lony od 21.01.2003 roku (pismo znak:OAK.I-1130/1/03 z dnia
16 stycznia 2003 r.).

Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa jest Pani Elzbieta Plader, pelnigca te funkcje od dnia
I lutego 1997 roku na podstawie umowy o prace zawartej w dniu 3 lutego 1997 r. na czas

nieokreslony.

Zastgpeg Dyrektora ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych jest Pani Mariola Grzesik, pelniaca te
funkejg od dnia 1 lutego 1997 roku na podstawie umowy o pracg zawartej w dniu 3 lutego 1997

roku na czas nieokreslony.

Zastgpca Dyrektora ds. Pielegniarstwa jest Pani Bogustawa Cwalina - Rzadkowska, pelnigca te
funkcje od dnia 1 pazdziernika 1999 roku (pismo znak:RK-03/99 z dnia 15.10.1999 E)

Gléwnym Ksiegowym w SCP w Morawicy od dnia 1 kwietnia 1994 roku (pismo znak: 03/94
z dnia 31.03.1994 r.) do dnia 29.01.2018 roku (pism znak: DKS.120.1057.2017 z dnia
02.11.2017 r.) byta Pani Krystyna Skarbek-Gil. Rozwigzanie umowy o prace nastapito
w zwigzku z przejsciem na emeryture.

Gléwnym Ksiggowym od dnia 01.02.2018 roku na mocy porozumienia zmieniajgcego warunki
umowy o pracg ( pismo znak: DKS.120.110.2018), jest Pani Anna Rogowska.

Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 93



2. Unormowania wewnetrzne w zakresie gospodarki finansowej.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 1. poz. 1638 z pdzn. zm.)
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.

poz. 2342 z pdzn. zm.)

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.

z 2017 r. poz. 2077)

ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.)

Ustalenia

Szpital prowadzi gospodarke finansowa w formie samodzielnego zakltadu opieki zdrowotnej

pokrywajacego z posiadanych srodkow i uzyskanych przychodéw koszty dziatalnosci i reguluje

wlasne zobowigzania.

Wykaz regulaminéw i instrukeji obowigzujacych w Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii

w Morawicy obowiazujacych w 2017 roku przedstawia ponizsza tabela.

. Data
Nazwa regulaminu Podstawa ¥ s 5
L.p. . i, Wprowadzony wejsScia w Zmiany
/instrukcji prawna =
zycie
Zmzqdzeme D:‘.rrektora Art. 10,1 Ustawy o
SCPw Morewicy Ne rachunkowosci z
i .05. _ 01.01.2017 r.
WPTO (Dz.U. 2016 1. poz.
Zasad (polityki) 1045 zpbdnzm)
rachunkowosci. PR
Za}q'cznfk Nr 1 do Zase}d' el TOT iR B
(polityki) rachunkowosci L
hedie. rachunkowosci z
2. | 2P i 31.05.2017 dnia 29.09.1994r. | 01.01.2017r.
Zarzadzenia Dyrektora Dz, 2016 1. poz
$CP nr 32/2017 - i zﬁf) '
zaktadowy plan kont FREEE
Zatacznik Nr 1 do Zasad
(polityki) rachunkowosci
wprowadzony
Zarzadzenia Dyrektora Art. 10.1 Ustawy o
SCP nr 32/201'7 - _ rac.hunkowosm z 01.01.2017 .
3. Zasady Funkcjonowania 31.05.2017 dnia 29.09.1994r.
Kont Ksiggi Glownej - (Dz.U. 2016 1. poz.
Konta Syntetyczne oraz 1047 z péin.zm.).
Prowadzenie Kont
Pomocniczych -Konta
Analityczne.
Zalacznik nr 2-7 do Art. 10.1 Ustawy o
4. Zasad (polityki) 31.05.2017 rachunkowosci z 01.01.2017 r.
rachunkowosci dnia 29.09.1994r.




wprowadzony
Zarzadzenia Dyrektora
SCP nr 32/2017-
instrukcja dot. opisu
systemu przetwarzania
danych programu:
zawierajacego wykaz
programéw, procedur lub
funkcji w zaleznosci od

(Dz.U. 2016 1. poz.
1047 z pdin.zm.).

struktury
oprogramowania
Zatacznik nr 8 do Zasad
(polityki) rachunkowosci Art. 10.1 Ustawy o
wprowadzony rachunkowosci z
5. Zarzadzenia Dyrektora 31.05.2017 dnia 29.09.1994r. 01.01.2017 .
SCP nr 32/2017- system (Dz.U. 2016 r. poz.
ochrony danych w 1047 z pézn.zm.).
jednostce
Ustawa o
rachunkowosci
Zalacznik nr 9 do Zasad zdn. 29.09.1994 r
e el (Dz.U. 2016 r. poz.
(polityki) rachunkowosci .
s 1047 z pézn.zm.).
\ZVP ?:lla . E; ktor Ustawa o finansach
6. Sgr;q Z;;:;O]%re g 31.05.2017 publicznych z dn. 01.01.2017r.
vyl - 30.06.2005
instrukcja sporzadzania,
kontroli 1 obi.egu Rozporzadzenie
dowoddw ksiggowych Ministra Finanséw
z dn. 29.06.2006
Zalacznik nr 10 do Zasad
litvki) rach i s
(porcl)til;gzr:; unkowosci L
P i rachunkowosci
Zarzadzenia Dyrektora 2 dn. 29.09.1994 1
7. _SCP nr 3.2/2017— . 31.05.2017 (Dz.U. 2016 1. poz. 01.01.2017 r.
nstikcja w spraside 1047 z p6zn.zm.).
przeprowadzenia
inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych
Zalacznik nr 11 do Zasad Ust
olityki) rachunkowosci slawao
(P r:)t‘};agzr:j unRowos rachunkowosci
8. | P g 31.05.2017 zdn. 29.09.1994 | 01.01.2017 .
Zarzadzenia Dyrektora
> (Dz.U. 2016 1. poz.
SCP nr 32/2017- 1047 z p6n.zm.)
instrukcja kasowa e
Zalacznik nr 12 do Zasad Ustawa o
(polityki) rachunkowosci rachunkowosci
wprowadzony z dn. 29.09.1994 r.
& Zarzadzenia Dyrektora SR (Dz.U. 2016 r.poz. | 01.01.2017 .
SCP nr 32/2017- 1047 z pézn.zm.).
Instrukcja magazynowa
Zarzadzenie nr 54/2017 Art. 69 ust.1 pkt 3
Dyrektora :
10 Swietokrzyskiego MEa iy
' T 27.11.2017 27.08.2009r. o 27.11.2017r.
Centrum Psychiatrii w
Morawicy w sprawie fnanzach
publicznych (Dz.U.

ustalenia celu, zakresu i




zasad kontroli zarzadczej z 2016, poz. 1870
w SCP ze zm.)

Zarzadzenie 27/2017
Dyrektora
Swietokrzyskiego
Centrum Psychiatrii w
Morawicy w sprawie
powolania Komisji

11, | Likwidacyjnej , zasad 08.05.2017 01.01.2017
przeprowadzania
likwidacji bielizny,
niskocennych
sktadnikéw majatkowych
i érodkéw trwalych
znajdujacych sig w
uzytkowaniu Szpitala

Sporzadzit /a: Anna Rogowska

Zasady (polityka) rachunkowosci.
Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci - ( tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r., poz. 1047 z p6ézn. zm.), jednostka powinna posiada¢ dokumentacj¢ opisujacg
w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowodci, a w szczegolnosci
dotyczace:

1) okreslenia roku obrotowego iwchodzacych w jego sklad okreséw sprawozdawczych;

2) metod wyceny aktywow i1 pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego;

3) sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmnie;j:
a) zakladowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z
kontami ksiggi gléwne;,
b) wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy uzyciu
komputera — wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji
w organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,
c) opisu systemu przetwarzania danych, aprzy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programow,
procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytmow
i parametrOw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
w szczegdlnosci metod zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania, a
ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji;

4) systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag

rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.
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2. Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktérej mowa
w ust. 1.

3. W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy, przyjmujgc =zasady (polityke)
rachunkowosci, jednostki moga stosowa¢ krajowe standardy rachunkowosci wydane przez
Komitet Standardow Rachunkowosci. W przypadku braku odpowiedniego standardu
krajowego, jednostki, inne niz wymienione w art.2 ust.3, mogg stosowaé MSR (Miedzynarodowe

Standardy Rachunkowosci).

W Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy obowigzujace Zasady (Polityka)
Rachunkowosci w roku 2017 zostaly opracowane przez Gléwnego Ksiegowego w dniu
30.12.2016 roku, zatwierdzone przez Dyrektora SCP w dniu 01.01.2017 r., a przyjete
Zarzadzeniem Dyrektora SCP w Morawicy Nr 32/2017 dn. 31.05.2017 roku z mocg
obowigzujacg od 01.01.2017 roku.

W zwigzku z rozbieznoscia dat opracowania, zatwierdzenia i przyjecia. Zasad (Polityka)
Rachunkowosci, wyjasnienia w formie pisemnej udzielita Pani Mariola Grzesik - Z-ca
Dyrektora ds. Ekonomiczno-Eksploatacyjnych. Wyjasnienie stanowi zalgcznik do wystapienia

pokontrolnego.

Lista kontrolna.
Przedmiot: zasady (polityka) rachunkowosci w Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii

w Morawicy wedlug stanu na dzien 31.12.2017 rok.

Regulacja Tak | Nie | Forma prawna

Miejsce prowadzenia ksiag Tak Zarzadzenie Dyrektora SCp
w  Morawicy Nr 32/2017 z dn.
31.05.2017r. w sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci
§2 pkt!

Okreélono rok obrotowy Tak Zarzadzenie Dyrektora SCpP
w  Morawicy Nr 32/2017 =z dn
31.05.2017 w  sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci §2 pkt
2

Okreslono wchodzace w sktad roku obrotowego okresy | Tak Zarzadzenie Dyrektora SCP

sprawozdawcze w  Morawicy Nr 32/2017 z dn.
31.05.2017 w  sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci §2 pkt
2

Okreslono metody wyceny aktywow i pasywéw Tak Zarzadzenie Dyrektora Scp
w  Morawicy Nr 32/2017 z dn.
31.05.2017 w  sprawie ustalenia
przyjgtych zasad rachunkowosci § 10




W metodach wyceny | szczegéltowosc sprawozdania Tak Zarzadzenie Dyrektora SCp
aktywow okreslono: | finansowego w  Morawicy Nr 322017 z dn.
31.05.2017 w  sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci § 10
zasady wyceny aktywow Tak Zarzadzenie Dyrektora Scp
i pasywow w  Morawicy Nr 32/2017 z dn.
31.05.2017 w  sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci § 10
rachunek zyskow i strat Tak Wprowadzenie do sprawozdania
finansowego
metode sporzadzania Tak Wprowadzenie do sprawozdania
rachunku przepltywow finansowego
pienigznych
zestawienie zmian w kapitale
wilasnym
okreslono zasady istotnosci
Opisano metody ustalania wyniku finansowego Tak Rachunek kosztow
Okreslono sposob prowadzenia ksiag rachunkowych Tak Zarzadzenie Dyrektora Scp
w  Morawicy Nr 32/2017 z dn
31.05.2017 w  sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci §2 pkt
9
& Sposdb wykaz kont ksiegi Tak Zarzadzenie  Dyrektora SCP  w
) prowadzenja glé“rnej Morawicy Nr 32/2017 z dn. 31.05.2017
= zaktadowego w sprawie ustalenia przyjetych zasad
2 planu kont, w tym: rachunkowosci §3 — Zatacznik Nr 1 do
g A Zarzadzenia
R
¢z
w &
wykaz kont ksiag Tak § 3 Zatacznik Nr 1a do Zarzadzenia j/w
pomocniczych
przyjete zasady Tak §2 pkt 10
klasyfikacji zdarzen
zasady prowadzenia Tak § 2 Zatacznik
kont ksiag Nr lado Zarzadzenia
pomocniczych
wykaz operacji Tak Zalacznik
gospodarczych’ ktére Nr la do Zarzadzenia
moga byé
dokumentowane
dowodami zastepczymi
powiazania ksiag Tak Zalacznik Nr la do Zarzadzenia
pomocniczych z
kontami ksiggi glownej
wykaz ksiag rachunkowych z okreéleniem ich | Tak Zarzadzenie Dyrektora SCP Nr
struktury 32/2017 § 2 pkt 9, 10
szczegolowos¢ sprawozdania finansowego Tak Zarzadzenie Dyrektora SCP Nr
322017 § 7
wykaz przyjetych uproszczen
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy | Tak Zarzadzenie Dyrektora SCP Nr

uzyciu komputera — wykaz zbioréw danych

tworzacych

ksiegi

rachunkowe na

informatycznych no$nikach danych — jakie to

zbiory. (wydruk )

32/2017 § 4
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okreslenie struktury wykazu zbioréw danych | Tak Zarzadzenie Dyrektora SCP Nr
tworzacych ksiegi rachunkowe na 32/2017 § 4
informatycznych nosnikach danych
wzajemne powiazania oraz ich funkcje w Tak Zatacznik Nr la do Zarzadzenia
organizacji catosci ksiag rachunkowych i w Dyrektora SCP Nr 32/2017
procesach przetwarzania danych
opis systemu przetwarzania danych. Tak Zalacznik Nr 2-7 do Zarzadzenia
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy Tak Zalacznik Nr 2-7 do Zarzadzenia
uzyciu komputera — opis systemu Dyrektora SCP Nr 32/2017
informatycznego
wykaz programoéw, procedur lub funkcji, w Tak Zarzadzenie  Dyrektora SCP Nr
zaleznosci od struktury oprogramowania ( 32/2017 § 4
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera)
opis algorytméw i parametréw oraz Tak Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia
programowych zasad ochrony danych, w tym Dyrektora SCP Nr 32/2017
w szczegolnosci metod zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich
przetwarzania,
okreélenie wersji oprogramowania Tak Zalacznik Nr 2-7 do Zarzadzenia
Dyrektora SCP Nr 32/2017
Okreslenie daty rozpoczecia eksploatacji | Tak Zarzadzenie Dyrektora SCP Nr
oprogramowania 32/2017 § 4
Kryteria legalnoéci ksiag rachunkowych prowadzonych
przy uzyciu komputera
Czy ksiegi rachunkowe zawieraja: Tak Przechowywane na komputerowych
° trwale oznaczenie nazwa peina lub skrdcona no$nikach danych
jednostki,
° wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego i daty sporzadzania,
° jak sa przechowywane,
Czy ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu
komputera zapewniaja: Instrukcja obstugi systemu FK
- automatyczng kontrolg ciaglodci zapiséw, Zatacznik nr 2-7 do Zarzadzenia nr
- przenoszenia obrotoéw lub sald, 32/2017- opis systemu
- czy wydruki komputerowe ksiag skiadaja si¢ Tak informatycznego, zawierajacego
z automatycznie numerowanych stron, z wykaz programéw, procedur lub
oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane funkcji w zaleznoéci od struktury
na kolejnych stronach sposéb ciagly w roku oprogramowania
obrotowym.
Czy sa wydrukowane ksiggi rachunkowe nie pézniejniz | Tak
na koniec roku obrotowego lub na komputerowych
noénikach danych. Z opisem trwaloéci danych do
przechowywania ksiag rachunkowych. (jaki zapis
obowiazuje w tym zakresie)
Dziennik — jakie zapisy zawiera.(konstrukcja | Tak Wszystkie  elementy  okreslone
dziennika) przepisami ustawy o rachunkowosci.
Czy wystepuja dzienniki czesciowe Nie
Czy sa sporzadzane zestawienia obrotow tych Nie
dziennikéw za dany okres sprawozdawczy
Czy  automatycznie nadaje numer  pozycji | Tak Automatycznie  nadaje  numer

wprowadzonej do dziennika i dane pozwalajace ustali¢
osobg odpowiedzialng za tres¢ zapisu.

pozycji wprowadzonej do dziennika
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Czy konta ksiegi glownej zawieraja zapisy o
zdarzeniach w ujeciu systematycznym.

Tak

Czy na kontach ksiegi glownej obowiazuje ujecie | Tak
zarejestrowanych uprzednio lub réwnocze$nie w
dzienniku zdarzen , zgodnie z zasada podwdjnego
Zapisu.
Czy zapisy na okreélonych kontach ksiegi glownej | Tak wg zestawien dziennych
dokonuje si¢ w kolejnosci chronologiczne;.
Dekretacja dowodéw ksiggowych Tak Zgodna z zakladowym planem kont
i zasada podwdjnego zapisu
Czy zapisano wymogi dla dowodéw ksiggowych pod | Tak Instrukcja sporzadzania, obiegu i
wzgledem rzetelnosci (art. 22 uor) kontroli  dowodéw  ksiggowych
Zatacznik Nr 9 do Zarzadzenia § 2
Czy opisano korygowanie bledéw w dowodach | Tak Instrukcja sporzadzania, obiegu i
ksiggowych ( art.22 uor) kontroli dowodéw  ksiegowych
Zalacznik Nr 9 do Zarzadzenia § 2
Dokumentowanie operacji wigcej niz jednym | Tak Przyjecia magazynowe
dowodem.
(ustalenia kierownika jednostki w tym zakresie).
Poprawianie blgdéow przy prowadzeniu ksiag | Tak Instrukcja sporzadzania, obiegu i
rachunkowych przy uzyciu komputera. kontroli dowodow ksiegowych §2
Opisano system stuzacy ochronie danych i ich | Tak Zatacznik NR 8 do Zarzadzenia
w tym dowodoéw ksiggowych, ksigg rachunkowych i Dyrektora SCP Nr 32/2017
innych  dokumentéw  stanowiacych  podstawe
dokonanych w nich zapiséw
Ochrona danych | zasady przechowywania i Tak Zalacznik NR 8 do Zarzadzenia
i zbioréw uwzglednia: | archiwizacji dokumentacji Dyrektora SCP Nr 32/2017
finansowe;j
zapewniono podwGjna pare
oczu
Czy i jak jest Dokumenty biezace Tak Przechowywanie dokumentow w
chroniona przechowywane w szafach szafach w pomieszczeniach
dokumentacja zabezpieczonych przed zamknigtych - Instrukcja
o ktérej mowa wart. | dostgpem osob sporzadzania, obiegu i kontroli
10 ust. 1 tj. ksiggi niepowotanych w Dziale dowodow ksiegowych §61§7
rachunkowe ,dowody | Ksiggowosci. Ochrona
ksiggowe, dokumenty | calodobowa.
inwentaryzacyjne i
sprawozdania
finansowe, zwane
takze ,,zbiorami”.
Jak sa chronione dane | Sa przechowywane w szafach | Tak Instrukcja  sporzadzania, obiegu i
na noénikach zabezpieczonych przed kontroli dowoddéw ksiegowych § 61
papierowych dostepem 0s6b § 7 Przechowywane w zamknigtych
niepowolanych pomieszczeniach budynek
w zabezpieczonym przez chroniony przez dozorcéw oraz
okratowanie i drzwi monitoring.
antywlamaniowe Dziale
Ksiggowoséci w budynku
szkoty, ktory jest chroniony
przez dozorcOw oraz
monitoring.
Czy sa tworzone i jak | Kopie zapasowe wykonywane | Tak Kazdego dnia, kilka razy dziennie.

cZgsto kopie

sa w okresie dziennym
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rezerwowe,
Zapasowe.

Czy sg drukowane | Za réwnoznaczne z | Tak
ksiegi rachunkowe na | wydrukiem uznaje sig
papierze (cel ochrona | przeniesienie danych na inny
danych art. 71 ust. 2) | komputerowy noénik danych
Uwzgledniono zasady | zapewniono przeprowadzanie Instrukcja sporzadzania, obiegu i
kontroli finansowe;j: wstepnej kontroli operacji kontroli dowodow ksiegowych -
finansowej Zalacznik Nr 9 do Zarzadzenia
zapewniono  zatwierdzanie Dyrektora SCP
opemcji ﬁnansowych pr,_ved Tak w Morawicy Nr 32/2017 z dn.
ich realizowaniem 31.05.2017 w sprawie ustalenia
zapewniono, iz zobowiazanie przyjetych zasad rachunkowosci § 4
jest zatwierdzane przed jego str.5
zaciagnieciem.
zapewniono, iz realizowane sa
tylko operacje zatwierdzone.
Czy wdrozono system raportowania stabosci
Czy ustalono sposob (zasady) udostepnienia informacji | Tak Zarzadzenie Dyrektora SCP w
ze zbioréw systemu rachunkowosci osobom trzecim. Morawicy
Nr32/2017 z dn. 31.05.2017 w sprawie
ustalenia przyjetych zasad
rachunkowosci § 13
Archiwizowanie ksiag rachunkowych, dowodéw | Tak
ksiggowych i zatwierdzonych sprawozdan
finansowych, dokumentéw inwentaryzacyjnych.
Jakie sa przyjete zasady archiwizowania dowodow | Tak Okresla:
ksiggowych, dokumentéw inwentaryzacyjnych oraz - Instrukcja o organizacji i zakresie
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci. dziatania Archiwum Zakladowego
- jednolity rzeczowy wykaz akt
wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 4/2015
zdn. 29.01.2015
- Instrukcja sporzadzania, obiegu i
kontroli dowodow ksiggowych
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 32/2017 z dn. 31.05.2017
Miejsce archiwizowania dokumentacji ksiegowej, | Tak Na serwerze i dysku sieciowym w
zbioréw danych i programu przy prowadzeniu ksiag serwerowni zabezp.
rachunkowych przy pomocy komputera.
Inwentaryzacja —  informacja o  zasadach | Tak Instrukcja inwentaryzacyjna-
przeprowadzania. Zalacznik Nr10 do Zarzadzenia
Zarzadzenie Dyrektora SCP w
Morawicy Nr32/2017 zdn. 31.05.2017
Zasady windykacji naleznosci. Tak Instrukcja  sporzadzania, obiegu i
kontroli dowodow ksiggowych
wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora
Nr 32/2017 zdn. 31.05.2017
Sposéb dekretacji dowoddw ksiegowych. Tak Recznie po zatwierdzeniu
merytorycznym przez osoby
odpowiedzialne
Sposéb numerowania dowodéw ksiegowych. Tak recznie
Sposéb poprawiania stwierdzonych bledéw w zapisach | Tak Dowodem wewnetrznym -
w ewidencji ksiegowej. polecenie ksiegowania PK
Przeszkolenie - kierownikow komoérek | Tak
merytorycznych

i pracownikami zaangazowanych w prace ewidencyjne
jednostki.
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Uregulowania dot. gospodarki kasowej, drukami | Tak - Instrukcja kasowa

§cistego zarachowania, zasad gospodarki majatkiem - Instrukcja sporzadzania, obiegu i

trwalym i obrotowym, kontroli dowodéw  ksiggowych
wprowadzona Zarzadzeniem
Dyrektora Nr 32/2017 =z dn.
31.05.2017

Jak sa naliczane odsetki? Tak Za nieterminowe platnosci i
niezaptacone na dzien 31.12.2015r.

Okresy przechowywania dowodéw ksiggowych | Tak Zarzadzenie nr 4/2015 Dyrektora

pozostalych ~ dokumentéw  finansowych  ksiag $CP - Jednolity rzeczowy wykaz akt

rachunkowych oraz  dokumentacji  organizacji SCP zdn.29.01.2015

rachunkowosci.

Taka dokumentacja finansowa i ksiggowa prowadzona | Tak Prowadzone sa Ksiegi

jest w oddziatach majacych siedzibe poza jednostka inwentaryzacyjne

macierzysta.

Amortyzacja — opis. Tak Zarzadzenie Dyrektora SCPnr

Srodki trwale o wartosci powyzej 3,5 tys. zt podlegaja
amortyzacji, poczawszy od pierwszego dnia miesiaca
nastepujacego po miesigecu przekazania ich do
uzytkowania do miesiaca, w ktorym nastgpuje
zrownanie sumy odpisoéw amortyzacyjnych z ich
wartoécia poczatkowa lub w ktérym postawiono je w
stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobor.
Skladniki majatku o przewidywanym okresie
uzytkowania dluzszym niz rok, ale o wartosci
poczatkowej nizszej niz 3,5 tys. zi zaliczane sa
bezposrednio w koszty zuzycia materialéw w miesiacu
przekazania do uzytkowania.

Wartosci niematerialne i prawne umarzane sa zgodnie
z zasada opisana powyzej.

Kwoty  rocznych  odpiséw  amortyzacyjnych
(umorzeniowych) ustala si¢ metoda liniowa droga
systematycznego rozloZenia wartoSci poczatkowej
danego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i
prawnej na przewidywane lata jego uzytkowania,
proporcjonalnie do uptywu czasu w réwnych ratach.

32/2017 §8i9

Sporzadzit / a: Anna Rogowska

W dokumencie Zasady (Polityka) Rachunkowosci zostaly opisane nastgpujace zagadnienia

w wymienionych paragrafach:

§ 1. Stownik podstawowych definicji

§ 2. Ksiegi rachunkowe,
§ 3. Zakladowy plan kont,

§ 4. Prowadzenie ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera,

§ 5. Dowody ksiggowe,
§ 6. Ewidencja kosztow,

§ 7. Sprawozdanie finansowe,

§ 8. Zasady ewidencji i wyceny aktywow obrotowych,

14




§ 9. Zasady ewidencji i wyceny aktywow trwatych,

§ 10. Inwentaryzacja,

§ 11. Wycena aktywow i pasywow,

§ 12. Wynik finansowy.
§ 13. Ochrona danych.

Ponadto integralng czgscig Zasad (polityki) rachunkowosci sg nizej wymienione zataczniki:

L.

2

('S

6.

Zalacznik nr 1 - Zaktadowy Plan Kont;

Zalgcznik nr 1a - Zasady funkcjonowania kont ksig¢gi gtéwnej — konta syntetyczne oraz
prowadzenia kont pomocniczych — konta analityczne

Zalacznik nr 2 — Instrukcja dotyczaca opisu systemu przetwarzania danych programu:
system finansowo-ksiggowy;

Zalgcznik nr 3 - Instrukcja dotyczaca opisu systemu przetwarzania danych programu
place;

Zalacznik nr 4 - Instrukcja dotyczaca opisu systemu przetwarzania danych programu:
kadry; ,

Zalgcznik nr 5 - Instrukcja dotyczaca opisu systemu przetwarzania danych programu:
system gospodarki materialowej;

Zalacznik nr 6 - Instrukcja dotyczaca opisu systemu przetwarzania danych programu:
rachunek kosztoéw;

Zatgeznik nr 7 - Instrukcja dotyczaca opisu systemu przetwarzania danych programu:
srodki trwate;

Zalacznik nr 8 — System ochrony danych w Jednostce;

. Zatgeznik nr 9 — Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych;

. Zatacznik nr 10 — Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw

majatkowych;

. Zalacznik nr 11 — Instrukcja kasowa;

. Zakaeznik nr 12 — Instrukcja magazynowa.

Ksiggi rachunkowe w Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy prowadzone sa

technikg komputerowg =z wykorzystaniem oprogramowania finansowo-ksiegowego

Przedsigbiorstwa Ustug Informatycznych HEX S.C, 25-502 Kielce, ul. Planty 4.

Dokumentacja kontrolna od str. 94 do str. 108
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Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w badanym obszarze.

3. Plan finansowy jednostki

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 1. poz. 1638 z p6zn. zm.);

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2342 z péin. zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077);

Ustalenia faktyczne:

Samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz.
U. z 2016 r. poz. 1638 z pézn. zm.). Art. 52 i 53 ustawy stanowia, ze: , Art. 52. Samodzielny
publiczny zaklad opieki zdrowotnej pokrywa z posiadanych Srodkow i uzyskiwanych
przychodow koszty dziatalnosci i reguluje zobowigzania. Art. 53. Podstawgq gospodarki
samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotnej jest plan finansowy ustalany przez

kierownika”.

Z okazanej Kontrolujagcym dokumentacji wynika, ze plan finansowy dla Swietokrzyskiego
Centrum Psychiatrii w Morawicy na rok 2017 zostal sporzadzony przez Gléwnego Ksiggowego
jednostki — Panig Krystyne Skarbek - Gil, a zatwierdzony przez Dyrektora SCP w Morawicy —
Pana Jacka Musiala w dniu 31.12.2016 r. Ponadto - zgodnie z art. 48 ust. 2 pkt 2) ppkt a)
ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1638 z pézn. zm.) i z wymogami statutu jednostki - plan finansowy SCP
w Morawicy na rok 2017 zostal pozytywnie zaopiniowany przez Rad¢ Spoteczng (uchwata nr
2/2017 Rady Spolecznej Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w  Morawicy
z dnia 13.02.2017r.). W toku kontroli ustalono, ze trakcie 2017 roku miata miejsce jedna
korekta planu finansowego jednostki, ktora zostal sporzadzony przez Gléwnego Ksiggowego

i zatwierdzony przez Dyrektora SCP w Morawicy w dniu 23.11.2017 r. Korekta planu
16



finansowego zostala pozytywnie zaopiniowana przez Rade Spoleczng (uchwala Rady
Spotecznej nr 9/2017 z dnia 19 grudnia 2017 r.).

W toku kontroli ustalono, ze zgodnie z terminem okreslonym w z art.265 , pkt.2 ustawy
o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077), Swictokrzyskie Centrum
Psychiatrii w Morawicy pismem z dnia 28.02.2018 roku (znak: L.dz. 1123/2018) zlozyto do
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego informacje o przebiegu
wykonania planu finansowego za rok 2017.

Ponadto w toku kontroli ustalono, ze zgodnie z terminem okreslonym w art. 53 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r.(Dz.U. z 2017 r. poz. 2342 ze zm.), Swietokrzyskie
Centrum Psychiatrii w Morawicy pismem z dnia 29.05.2018 roku (znak: L.dz. 2760/18)
zlozyto do Urzedu Marszatkowskiego WS w Kielcach sprawozdanie finansowe za rok 2017.

Zgodnie ze sprawozdaniem z dnia 25 kwietnia 2018 roku sporzadzonym przez
niezaleznego bieglego rewidenta: Biuro Rachunkowe dimnnnssiisassise 53-200
Dzierzoniéw, ul. Jatowcowa 26, uprawnienia w Rejestrze KIBR nr 582, wpis do dziatalnosci
gospodarczej pod numerem 4263/94 w U.M. Dzierzoniow - przeprowadzajacego badanie
sprawozdania finansowego Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy za okres od
01.01.2017r. do 31.12.2017 r., wynik finansowy jednostki w 2017 roku zamknat si¢ stratg netto
w kwocie 2 395 808,49 zi.

Rada Spoteczna Swictokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy Uchwalg
Nr 5/2018 z dnia 28 maja 2017 roku pozytywnie zaopiniowata roczne sprawozdanie finansowe
SCP w Morawicy za rok 2017 oraz pokrycie strat.

W tresci Decyzji Dyrektora Swietokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy z dnia
29 maja 2018 roku w sprawie rozliczenia wyniku finansowego za rok 2017, w § 2 jest zapis:
» Wykazana w ksiggach rachunkowych strata w wysokosci 2 395 808, 49 zl zostanie pokryta
przez Szpital z zyskow lat przysztych”

Uchwala Nr 4001/18 Zarzadu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 13 czerwca 2018
roku, w sprawie zatwierdzenia sprawozdania finansowego Swictokrzyskiego Centrum
Psychiatrii w Morawicy za 2017 rok, roczne sprawozdanie finansowe SCP w Morawicy za

okres 0od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. zostato zatwierdzone.

Zgodnie z informacja zatwierdzong przez Glownego Ksiegowego jednostki, zaawansowanie

wykonania planu finansowego na dzien 31.12.2017 roku przedstawiato si¢ nastepujaco:
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Wykonanie planu finansowego na dzien 31.12.2017

Nr konta Wykonanie na
KOD Wyszczegodlnienie ksieggowego | Plan na 2017 2017 %
Przychody netto ze 54 370
A sprzedazy i zréwnanie z nimi 000,00 56 220 828,29 103,40%
Przychody netto ze 54 370
A.l. | sprzedazy produktéw 701,702 000,00 56 219 620,26 103,40%
Przychody netto ze
sprzedazy towarow i
A.lV | materiatéw 740 1 208,03 1 208,03 100,00%
Koszty dziatalnosci 57 870
B. operacyjnej 490 000,00 59 637 699,04 103,05%
2 450
B.l | Amortyzacja 408 000,00 2 397 140,61 97,84%
6 760
B.Il | Zuzycie materiatéw i energii | 401 000,00 6776 321,74 100,24%
1900
B.III | Ustugi obce 402 000,00 1843 862,75 97,05%
550
B.IV | Podatki i optaty 403 000,00 397 074,14 72,20%
38 000
B.V | Wynagrodzenia 404 000,00| 39758 481,10 104,63%
Ubezpieczenie spofeczne i 8 325
B.VI |inne $wiadczenia 405 890,56 315 890,56 3,79%
200
B.VIIl | Pozostate koszty rodzajowe | 406,407,409 000,00 138 928,14 69,46%
Zysk/ strata ze sprzedazy (A- - 3500
C. B) 000,00| - 3416 870,75 97,62%
Pozostate przychody 2270
D. operacyjne 760 000,00 2 142 308,30 94,37%
Zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow
D.I |trwalych - 5 500,00
760-01, 760-
D.lll. | Dotacje na wydatki biezgce 13, 760-14 30 813,49
od 760-02 2270
D.IV | Inne przychody operacyjne do 760-12 000,00 2 105 994,81 92,78%
E. Pozostate koszty operacyjne - 1076 154,63
E.lIll | Inne koszty operacyjne - 1076 154,63
Zysk( Strata) z dziatalnosci - 1230
F. operacyjnej (C+D-E) 000,00 - 2350717,08 191,12%
G. Przychody finansowe 750 - 29 754,02
G.V |[Inne 29 754,02
H. Koszty finansowe 751 - 74 845,43
H.I | Odsetki - 71951,43
H.V. |Inne 2 894,00
Zysk(Strata) z dziatalnosci - 1230
I 'gospodarczej( F+G-H) 000,00 - 2395 808,49 194,78%
- 1230
K. Zysk (Strata) brutto( 1+J) 000,00 - 2395808,49 194,78%
- 1230
N. Zysk (strata) netto(K-L-M) 000,00 - 2395808,49 194,78%
Sporzadzil: Anna Rogowska
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Dokumentacja kontrolna od str. 109 do str. 149
Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Ocena pozytywna — nie wnosi sie uwag w badanym obszarze.

4. Srodki pieniezne, obrét gotowkowy i bezgotéwkowy.

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 1. poz. 1638 z po6zn. zm.);

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2342 z pézn. zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077);

Srodki pienigzne w jednostce gromadzone sg na rachunkach bankowych i w kasie jednostki.

Kontrola objgto zagadnienia przedstawione ponize;j:

4.1 Obrot gotowkowy
W okresie objetym kontrola tj. od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r., w Swictokrzyskim Centrum
Psychiatrii w Morawicy, w zakresie obrotu gotdwkowego obowigzywata Instrukcja kasowa
stanowigca Zalagcznik nr 11 oraz Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow
ksiegowych stanowiaca Zatacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 32/2017 Dyrektora SCP w Morawicy
z dnia 31 maja 2017 r., w sprawie ustalenia i wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla
Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Kielcach. Decyzja wewnetrzna w sprawie ustalenia
zapasu gotowki w kasie gtownej z dnia 26.10.2010 roku ustalono zapas gotowki w kasie
gléwnej w wysokosei 10 000,00 zi. Decyzja zostata podpisana przez Dyrektora SCP
w Morawicy oraz Gldwnego Ksiggowego.
W instrukcji kasowej opisano zagadnienia dotyczace:

I. Gospodarki kasowej i ochrony warto$ci pieni¢znych;

2. Zapas gotowki w kasie;

3. Odpowiedzialnos¢ kasjera;

4. Dokumentacje obrotu kasowego;

5. Poprawianie bledow w dowodach kasowych;

6. Obrot kasowy;
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7. Raport kasowy;
8. Niedobory i nadwyzki w kasie;
9. Wniosek o zaliczkg. Rozliczanie zaliczek;
10. Polecenia wyjazdu stuzbowego — delegacja;
11. Depozyty.
W instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiegowych w § 5. pkt. 1 ,,Podziat
dowodow ksiegowych”, dowodami kasowymi przyjetymi do stosowania sa:
1. Dowdd wplaty ,,PK”- stosowany w przypadku wplat gotowkowych dotyczacych
zakresu dziatania jednostki (odptatnosci za wyzywienie, oplaty cywilno-prawne i inne);
2. Kasa przyjmie ,,KP” — stosowane sg w przypadkach wewngtrznych wplat gotéwkowych
(np. z tytutu zwrotow zaliczek i innych wplat);
3. Raport kasowy ,,RK” — shuzy do biezacej szczegblowej ewidencji wszystkich dowodow
kasowych, dokonywanych przez kasjera wplat i wyplat;
4. Whniosek o zaliczke — stuzy jako dokument umozliwiajacy pobranie zaliczki;
5. Rozliczenie zaliczki — stuzy do udokumentowania i rozliczenia pobranej zaliczki, na
podstawie ktorego kasjer dokonuje wyplaty lub przyjmuje niewykorzystang zaliczke;
6. Polecenie wyjazdu stluzbowego — stuzy do udokumentowania wyjazdu pracownika
w podréz stuzbowsg i rozliczenia kosztow tej delegacji;

7. Lista wyplat — stanowi podstawe roznych wyplat, np., z tytulu umow zlecen.

Jak wynika z powyzszych uregulowan raporty kasowe, sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach, w okresach nie dtuzszych niz dekada, a w kasie o matych obrotach okres
nie moze by¢ dluzszy niz miesiac; nie moze jednak wykraczaé poza okres sprawozdawczy
— miesigca kalendarzowego (§ 7, ust. 4 Instrukcji kasowej).

W kontrolowanym okresie raporty kasowe sporzadzane byly za okres od 2 do 5 dni
1 miescily sie w okresie zapisanym w instrukcji.

W toku kontroli Pani Anna Rogowska - Glowny Ksiegowy, udzielil ustnego wyjasnien, iz
raporty kasowe sporzadzane sa w okresach tygodniowych (dot. dni roboczych)
i przyjety okres jest zgodny z zapisami Instrukcji kasowej (§ 7, ust. 4). W przypadku kiedy
w tygodniu wypada dzien ustawowo wolny od pracy, raporty kasowe sa sporzadzane od
dnia roboczego do dnia roboczego. Instrukcja zawiera takze uregulowania w zakresie

bezpieczenstwa zapaséw przechowywanej gotéwki oraz kontroli kasy.
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Probg kontrolng objeto raporty kasowe za okres od 01 maja 2017 roku do 02 czerwca 2017
roku. Dokonano sprawdzenia operacji gotowka na podst. raportéw kasowych z 2017 roku

o numerach: 22/2017; 23/2017; 24/2017; 25/2017; 26/2017; 27/2017; 28/2017.; 32/2017.

Raport kasowy nr 22/2017 za okres od 04.05.2017r. do 05.05.2017 r.

Raport zawiera ewidencje ksiggowg (15 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 8 450,10 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychéd gotowki
na kwotg 771,20 zl, natomiast rozchéd na kwotg 1 245,60 z1. Stan kasy na dzien zamkniecia
raportu wynosit 7 975,70 zt.

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera i osoby dokonujgcej sprawdzenia raportu
czyli zastgpcy gléwnego ksiegowego. Raport zawiera dekretacje (sposob zaksiegowania
wystepujgcych w nim zdarzen gospodarczych).
Raport kasowy nr 23/2017 za okres od 08.05.2017r. do 12.05.2017 r.
Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (46 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 7975,70 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychéd gotéwki
na kwote 1 638,40 zl, natomiast rozchéd na kwote 2 983,43 zt. Stan kasy na dzien zamkniecia
raportu wynosit 6 630,67 zt.
Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera i osoby dokonujacej sprawdzenia raportu
czyli zastgpcy glownego ksiggowego. Raport zawiera dekretacje (sposob zaksiegowania
wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).
Raport kasowy nr 24/2017 za okres od 15.05.2017r. do 16.05.2017 r.
Raport zawiera ewidencje ksiggowa (15 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 6 630,67 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychéd gotowki
na kwotg¢ 638,30 zI, natomiast rozchéd na kwote 778,43 zL. Stan kasy na dzien zamknigcia
raportu wynosit 6 490,54 z1.
Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera i osoby dokonujgcej sprawdzenia raportu
czyli zastgpcy gléwnego ksiggowego. Raport zawiera dekretacje (sposob zaksiegowania
wystepujgcych w nim zdarzen gospodarczych).
Raport kasowy nr 25/2017 za okres od 17.05.2017r. do 19.05.2017 r.
Raport zawiera ewidencj¢ ksiggowa (13 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 6 490,54 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotowki
na kwote 153,20 z}, natomiast rozchéd na kwote 728,66 zt. Stan kasy na dzien zamkniecia
raportu wynosit 5 915,08 zt.
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Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera i osoby dokonujacej sprawdzenia raportu
czyli zastepcy gléwnego ksiggowego. Raport zawiera dekretacje (sposob zaksiegowania

wystepujgcych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy nr 26/2017 za okres od 22.05.2017r. do 26.05.2017 r.

Raport zawiera ewidencje ksiegowa (76 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 5 915,08 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychdd gotowki
na kwote 8 384,80 zi, natomiast rozchdd na kwote 8 864,94 zI. Stan kasy na dzien zamkniecia
raportu wynosil 5 434,94 z}.

Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera i osoby dokonujacej sprawdzenia raportu
czyli zastepcy gléwnego ksiegowego. Raport zawiera dekretacje (sposéb zaksiegowania
wystepujgcych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy nr 27/2017 za okres od 29.05.2017r. do 31.05.2017 r.

Raport zawiera ewidencje ksiegowa (32 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 5 434,94 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotowki
na kwote 13 826,80 zt, natomiast rozchod na kwote 12 689,74 z1. Stan kasy na dzien zamknigcia
raportu wynosit 6 572,00 zl.

Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera i osoby dokonujacej sprawdzenia raportu
czyli zastepcy glownego ksiggowego. Raport zawiera dekretacje (sposob zaksiegowania
wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy nr 28/2017 za okres od 01.06.2017r. do 02.06.2017 r.

Raport zawiera ewidencje ksiegowa (10 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan Kkasy
z poprzedniego raportu wynosi 6 572,00 zi. W raporcie zaewidencjonowano przychdéd gotowki
na kwote 234,50 zl, natomiast rozchdd na kwote 497,60 zi. Stan kasy na dzien zamknigcia
raportu wynosit 6 308,90 zi.

Na raporcie kasowym znajdujg si¢ podpisy kasjera i osoby dokonujgcej sprawdzenia raportu
czyli zastepcy glownego ksiegowego. Raport zawiera dekretacje¢ (sposéb zaksiggowania
wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Raport kasowy nr 32/2017 za okres od 26.06.2017r. do 29.06.2017 r.

Raport zawiera ewidencje ksiegowa (23 pozycji) zdarzen gospodarczych. Stan kasy
z poprzedniego raportu wynosi 7 533,01 zt. W raporcie zaewidencjonowano przychod gotéwki
na kwote 10458,72 z1 natomiast rozchod na kwotg 10 179,28 zt. Stan kasy na dzien
zamknigcia raportu wynosit 7 812,45 zi.
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Na raporcie kasowym znajduja si¢ podpisy kasjera i osoby dokonujacej sprawdzenia raportu
czyli zastgpcy gléwnego ksiggowego. Raport zawiera dekretacje (sposdb zaksiggowania

wystepujacych w nim zdarzen gospodarczych).

Z ustalen kontroli w SCP w Morawicy w 2017 roku wynika, iz raporty kasowe sa zgodne
z ewidencjg ksiggowa. W powyzszym zakresie kontroli poddano zgodno$é salda
wynikajacego z raportéw kasowych, z zapisami konta 101 ,,Kasa” na dzien 31 grudnia 2017.
roku. Saldo na dzien 31.12.2017 roku Wynosi 5692,73 zL

Prawidlowos$¢ sporzadzania raportéw kasowvch.

Z ustalen kontroli w SCP w Morawicy wynika, iz obowigzujaca w jednostce dokumentacja
kasowa zawiera normy w zakresie dokumentoéw operacyjnych kasy, dokumentow zrédlowych,
dokumentéw organizacyjnych kasy, ustala zasady obrotu gotéwkowego. Instrukcja zawiera
takze uregulowania w zakresie bezpieczenstwa zapaséw przechowywanej gotowki oraz
kontrole kasy. Kontrole kasy w kontrolowanej jednostce prowadzone sa okresowo i doraznie
przez zastgpcg glownego ksiggowego. Z dokonanej kontroli okresowej sporzadzany jest

protokol, natomiast kontrole doraznej moga by¢ odnotowywane na raporcie kasowym.

W oparciu o przeprowadzona analiz¢ w/w raportow kasowych stwierdzono, ze:

1) Raporty zawieraly pieczg¢ naglowkowa, oznaczenie okresu za jaki byl sporzadzany
i numer zgodny z ciagglo$cig numeracji raportow.

2) W kolejnych raportach wystgpowata cigglo$é sald.

3) Do raportéw zalaczano dowody Zrédlowe potwierdzajace dokonanie operacji gotowka;
dowody kasowe zalgczone do ww. raportdw kasowych byly oznaczone numerem
1 pozycja raportu.

4) Wplaty 1 wyplaty wpisywane byly do raportu chronologicznie z zachowaniem liczby
porzadkowej operacji oraz podaniem symbolu i numeru zrédtowego dowodu kasowego
oraz krotkiej tresci operacji.

5) Przestrzegano obowigzku biezgcego sporzadzania raportéw kasowych poprzez ujmowanie
w nich wszystkich operacji gotéwkowych po stronie przychodéw i rozchodéw, w dniu,
w ktorym zostaty dokonane.

6) Odbierajacy gotowke z kasy kwitowali jej odbior podpisem, stosownie do przepiséw

art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci.
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7) W kontrolowanych raportach wyptat dokonywano na podstawie faktur (Zzrédlowe dowody),
na ktorych widniala adnotacja o dokonanej kontroli merytorycznej i formalno —

rachunkowej dokumentu.

Na dokumentach kasowych objetych proba kontroli widniejg podpisy oséb upowaznionych do
sporzadzania i sprawdzania raportow kasowych, zgodnie z =zasadami okreslonymi

w przepisach wewngtrznych.

W raportach kasowych dokonuje si¢ okreslania w tresci dokonywanych operacji gotowka
(zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt. 3 ustawy o rachunkowosci). Do raportow kasowych zatacza si¢
dowody Zrodlowe potwierdzajace dokonane operacje gotowka (zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci). Wszystkie raporty kasowe sa zamykane na koniec kazdego miesigca
(na kazdy ostatni dzien roboczy miesigca), co umozliwia wprowadzenie wszystkich operacji
gospodarczych do ksiagg rachunkowych danego miesigca, dokonanych w tym okresie (art. 20
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Dowody kasowe zalgczone do w/w raportéw kasowych oznaczone sg numerem i pozycja

raportu.

Prowadzenie kontroli wewnetrznych kasy za 2017 rok.

W kontrolowanej jednostce wytyczne dotyczace czynnosci kontrolnych w kasie okreslono
w obowiazujacej Instrukcji Kasowej, w ktérej zapisano, miedzy innymi, ze:
. § 3. 8 Przejecie stanu kasy, np. z powodu urlopu kasjera, powinno nastgpowac na podstawie
protokolu, w ktérym podaje si¢ wyniki przeliczenia wszelkich wartosci, jakie sq przekazywane
pracownikowi czasowo przejmujgcemu kase.

9. Funkcjonowanie kasy podlega okresowym kontrolom przeprowadzonym przez zastgpce
glownego ksiegowego. Z dokonanej koniroli winien by¢ sporzgdzony protokol. Kontrole
dorazne mogq by¢ odnotowywane na raporcie kasowym.

10. Kasjer powinien:

e) przekazanie kasy przeprowadzi¢ inwentaryzacjq”.

Z ustalen kontroli wynika, ze 2017 roku, w dniach:
— 28.04.2017 rok
— 14.07.2017 rok
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— 02.10.2017 rok

- 30.11.2017 rok
dokonano okresowych kontroli kasy w obecnosci zastgpcy gtéwnego ksiggowego, co zostato
udokumentowane protokotami kontroli kasy gtéwnej SCP w Morawicy.
Ponadto w dniu 29.12.2017 roku czyli na koniec roku obrotowego przeprowadzono
inwentaryzacj¢ w Kasie gléwnej. Z przeprowadzonej inwentaryzacji kasy zostat sporzadzony

protokot .

W toku kontroli stwierdzono, ze saldo wykazane w raporcie kasowym nr 67/2017 wg stanu na
dziefi 31.12.2017 r. jest zgodne z saldem wykazanym w ewidencji ksiegowej kontrolowanej

jednostki wedhug stanu na koniec roku 2017 i wynosi 5 692,73 zi.
Kontrola w zakresie prawidlowosci rozliczania delegacji stuzbowych.

Z tresci Zaktadowe;j instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych
(§ 5, pkt. 6 ) wynika, iz rozliczenia kosztéw podrozy i diet dokonuje osoba delegowana w ciggu

14 dni od daty zakoniczenia podrozy.

Ustalenia.
Polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacje) w Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii sg
rejestrowane, gdzie nadawane sa kolejne numery polecania wyjazdu shuzbowego.
Prdbg kontrolng objeto ,,Polecenie wyjazdu stuzbowego™ Nr: 186/17, 187/17, 188/17,
wystawione w SCP w Morawicy.
W wyniku analizy powyzszych delegacji stwierdzono, ze:
- delegacje posiadajg numer,
- na drukach okreslano imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe delegowanego,
- podano cel i dat¢ wyjazdu,
- rozliczenia dokonano w terminie przewidzianym w w/w instrukcji,

- zatwierdzono do wyplaty przez Gléwnego Ksiegowego.

Delegacje objete probg kontrolna Nr: 186/17, 187/17, 188/17 dotyczyly  szkolenia
w Swietokrzyskiej Izbie Pielegniarek i Potoznych w Kielcach.
Dla w/w delegacji na podstawie ewidencji czasu podrozy wykazanej przez delegowanych,

dokonano naliczenia i wyplaty polowy diety ustalonej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy
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i Polityki Spolecznej w sprawie naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej
(Dz.U.2013.167), tj.1/2 x 30 zt =15 zt . Objete proba kontrolng ,polecenia wyjazdu
stuzbowego™ zostaty sprawdzone pod wzgledem wykonania oraz pod wzgledem formalnym
i rachunkowym. Kwoty wykazane na rachunku kosztéw podrozy zostaly zatwierdzone do
wyplaty przez dyrektora jednostki lub jego zastgpcg, zgodnie z zalgcznikiem nr 1
i zalgcznikiem nr 2 do Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych.
Kwoty wynikajace z rachunku kosztéw podrézy zostaly wyptacone gotéwka, co zostalo
potwierdzone przez delegowanego pracownika wlasnorgcznym podpisem, ze wskazaniem
daty wyplaty. Wyzej wymienione delegacje zostaly wprowadzone do obrotu gotéwkowego,
zaewidencjonowane w Raporcie kasowym nr 32/2017.

Polecenia wyjazdu stuzbowego objete proba kontrolng zostaly zaksiggowane na koncie ,,4077,

zgodnie z Planem Kont na 2017 rok.

Nieprawidlowosci i uchybienia:
e W poleceniach wyjazdu stuzbowego (delegacjach) objetych proba kontrolng brak jest

daty wystawienia dokumentu jak rowniez brak daty przy podpisie zlecenia wyjazdu.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci:

Ocena pozytywna z uchybieniami.

Osoby odpowiedzialne za powstanie stwierdzonych nieprawidlowosci:
Dyrektor jednostki
Gloéwny Ksiggowy.

4.2. Obrot bezgotowkowy.

W kontrolowanym okresie czasu obstuge bankowa jednostki prowadzil Bank Zachodni WBK
S.A., 5 Oddzial w Kielcach na podstawie umowy ramowej Nr 1/2014 zawartej w dniu
28.02.2014 roku pomiedzy Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy, a Bankiem
Zachodnim WBK S.A. z siedziba we Wroctawiu. Niniejsza umowg zawarto na czas okreslony
od dnia 01.03.2014 roku do 28.02.2017 roku.

W dniu 28.02.2017 roku zostala zawarta umowa rachunku biezacego pomigdzy
Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy, a Bankiem Zachodnim WBK S.A.
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z siedzibg we Wroctawiu, 4 Oddziat w Kielcach na czas okreslony od 01.03.2017 roku do
28.02.2018 roku.

W zakladowym planie kont SCP w Morawicy stanowigcym zatgcznik nr I do
zarzadzenia Dyrektora SCP w Morawicy Nr 59/2010 z dnia 30.12.2010r. - w zespole 1,,Srodki

pieni¢zne i rachunki bankowe™ — wyodrgbniono nastepujgce konta syntetyczne stuzace do

ksiggowania operacji na rachunkach bankowych:

130
135
139

Rachunek biezgcy — rozliczeniowy

Rachunek srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Inne rachunki bankowe (sumy depozytowe).

Zgodnie z informacja Gléwnego Ksiggowego SCP w Morawicy w roku 2017

funkcjonowaty nast¢pujgce rachunki bankowe:

Lp. | Nazwa rachunku Nr rachunku Nr konta
ksiggowego,
na ktérym
ewidencjonowane sg
operacje dotyczgce
danego rachunku
1 Rachunek biezacy- 31 1500 1458 1214 5004 5150 130
rozliczeniowy 0000
Lokata terminowa o/n
20 1500 1458 2214 5007 1648
0000
2 Rachunek $rodkéw ZFSS 18 1500 1458 1214 5004 5176 135
0000
3 Inne rachunki bankowe/sumy | 73 1500 1458 1214 5004 5163 139
depozytowe 0000

Zgodnie z obowigzujacg w jednostce Polityka Rachunkowosci - dla funkcjonujacych

w roku 2017 rachunkéw bankowych utworzono konta ksiegowe stuzace do ewidencjonowania

operacji ksiegowych na danym rachunku.

Stan Srodkéw pieni¢znych Swit;tokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy
na dzien 31 grudnia 2017 roku

Lp. | Srodki pieni¢zne Nr konta| Saldo konta | Dowdd ksiggowy |Saldo RK lub
ksi¢ggowego (RK lub WB) WB
1. |W kasie 101 5692,73) RK nr67/2017 5692,73
za okres -do
31.12.2017
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Na rachunkach
bankowych, w

tym:

Rachunek biezacy

(nr rachunku: 31 1500
1458 1214 5004 5150
0000)

Rachunek — lokata
overnight (nr
rachunku:

20 1500 1458 2214 500
1648 0000)

130

3697804,94

WB nr 2017/286 za
dzien 31.12.2017

WB nr 2017/275
za dzien 31.12.2017

100.062,26

3 597 742,68

Raqhunek srodkow
ZFSS (nr rachunku:
18 1500 1458 1214
5004 5176 0000)

135

311 276,77,

WB nr 2017/105
zadzien 31.12.2017

311276 ,77

Rachunek sum
depozytowych

(nr rachunku: 73 1500
1458 1214 5004 5163
0000)

139

10 678,71

WB nr 2017/032
za okres:
23 -31.12.2017

10 678,71

Ogolem

4 025 453,15

4 025 453,15

W toku kontroli stwierdzono, ze salda wykazane na rachunkach bankowych sg zgodne

z saldami wykazanymi w ewidencji ksiggowej kontrolowanej jednostki wedtug stanu na dzien

31122017 %

Ustalono, ze salda wykazane na rachunkach bankowych sa zgodne z saldami wynikajacymi

z ewidencji ksiggowej SCP w Morawicy. Na przyktadzie wyciagéw bankowych:

WB nr 2017/286 z 30.12.2017 r. - rachunek biezacy;
WB nr 2017/275 z 30.12.2017 r. - rachunek — lokata overnight;
WB nr 2017/105 z 30.12.2017 r. - rachunek $rodkéw ZFSS;

WB nr 2017/032 z 30.12.2017 r. - rachunek sum depozytowych

stwierdzono, ze zostaly one opatrzone dekretacja budzetows.

Na podstawie potwierdzenia sald na dzien 31grudnia 2017 roku z Banku Zachodniego WBK

S.S. 4 Oddzial w Kielcach., ktory prowadzi obsluge bankowa jednostki stwierdzono, ze

zachodzi zgodnos¢ pomigdzy ksiggowoscia banku, a ewidencja ksiggowa SCP w Morawicy.

Dokumentacja kontrolna od str. 150 do 328
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Ocena skontrolowanej dzialalno$ci:

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w badanym obszarze.

5. Ustalenia w zakresie naleznosci i zobowigzan.

Podstawa prawna:

® ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1638 z pozn. zm.);

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2342 z pdézn. zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077);

Ustalenia faktyczne:

Ewidencja naleznosci i zobowigzan jest prowadzona na kontach zespotu 2.
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6. Przychody i koszty jednostki.
6.1. Przychody jednostki

Podstawa prawna:

e ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tekst jedn. Dz. U.
22016 1. poz. 1638 z p6zn. zm.);

e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2342 z p6ézn. zm.);

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077);

Ustalenia faktyczne:

Wykonanie planu finansowego na dzien 31.12.2017
Nr konta Plan na Wykonanie
KOD Wyszczegdlnienie ksiggowego 2017 na 2017 %
Przychody netto ze _
sprzedazy i zréwnanie z 54 370
A nimi 000,00| 56220 828,29| 103,40%
Przychody netto ze 54 370
A.l. |sprzedazy produktow 701,702 000,00| 56219 620,26 103,40%
Przychody netto ze
sprzedazy towarow i 1
A.IV | materiatlow 740 208,03 1208,03| 100,00%
Koszty dzialalnosci 57 870
5 operacyjnej 490 000,00| 59637 699,04| 103,05%
2450
B.I | Amortyzacja 408 000,00 2397 140,61 97,84%
Zuzycie materialow i 6 760
B.II |energii 401 000,00 6776321,74| 100,24%
1900
B.III | Ustugi obce 402 000,00 1843 862,75 97,05%
550
B.IV |Podatki i oplaty 403 000,00 397 074,14 72,20%
38 000
B.V | Wynagrodzenia 404 000,00 39758 481,10 104,63%
Ubezpieczenie spoleczne i 8325
B.VI |inne swiadczenia 405 890,56 315 890,56 3,79%
200
B.VII | Pozostate koszty rodzajowe | 406,407,409 000,00 138 928,14 69,46%
Zysk/ strata ze sprzedazy - 3500
C. (A-B) 000,00| - 3416 870,75 97,62%
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Pozostate przychody 2270
D operacyjne 760 000,00 2 142 308,30 94,37%
Zysk ze zbycia
niefinansowych aktywow
D.I |trwalych - 5 500,00
760-01,
Dotacje na wydatki 760-13,
D.III. | bierzace 760-14 30 813,49
od 760-02 2270
D.IV | Inne przychody operacyjne |do 760-12 000,00| 210599481 92,78%
Pozostale koszty
E. operacyjne -1 1076 154,63
E.IlIl |Inne koszty operacyjne -| 1076 154,63
Zysk( Strata) z dziatalno$ci - 1230
F. operacyjnej (C+D-E) 000,00| - 2350717,08| 191,12%
G. Przychody finansowe 750 - 29 754,02
G.V |Inne 29 754,02
H. Koszty finansowe 751 - 74 845,43
H.I | Odsetki - 71 951,43
H.V. [Inne 2 894,00
Zysk(Strata) z dzialalnosci - 1230
L. gospodarczej( F+G-H) 000,00 | - 2395808,49| 194,78%
- 1230
K. Zysk (Strata) brutto( I+J) 000,00| - 2395 808,49| 194,78%
- 1230
N. Zysk (strata) netto(K-L-M) 000,00 | - 2395 808,49| 194,78%
Przychody
Nazwa
T ° inr ) Data
Lp | pane Lnaxa 0b21‘;fni];lz]y dowodu | WOt Ter;nm zaplaty
zapla
vsinwey Nr/data wania FV brutto platy or WB
umowy z dnia
Narodowy | Umowa nr
Fundusz 13- 14 dni
Zdrowia | PSY04- 221719 | od
L. | Oddziat | 13-00204- faktury | 665 | wystawi
Swietokrz | 047 + enia
yski aneksy
Narodowy | Umowa nr Zawar.ta 123134 | 14 dni
2 | Fundusz 13- od dnia faktury 73,29 od dat
Zdrowia | PSY04- 01-10- ¥
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Oddziat 17-00204- | 2017 do wystawi
Swigtokrz | 053 30-09- enia
yski 2027r.
Narodowy | Umowa nr
Fundusz | 13- 14 dni
Zdrowia | PSY04- 401234 | od daty
Oddziat | 12-00204- faktury | 0177 | wystawi
Swietokrz | 010 + enia
yski aneksy
Narodowy
Fundusz Um?;va nr 14 dni
Zdrowia od
Oddziat | EHOS- faktury 222‘:)23 wystawi
Swietokrz e ’ enia
. 037
yski
Narodowy
Fundusz | 7" 14 dni
Zdrowia 17901 od
Oddzial | Y00 faktury ,95% ? |
Swigtokrz 068 enia
yski
Narodowy
Fundusz 14 dni
Zdrowia POZ?Stale_ 1710,8 od
Oddziat | rozliczeni faktury 9 wystawi
Swietokrz a enia
yski
Razem 550582
NFZ 24,78
Przychody Kwartal
Ministerst | 4 tytuiu nie w
it zatrqdmen We uméw 838983 pierwszy
Zdrowia 18 41 m m-cu
rezydentd kwartatu
w
Przychody
ze
sprzedazy | Osoby Faktury, | seqs s
ustug fizyczne wplaty do 0
medyczny kasy
ch
Przychody
%
qbserwaCJ e 3322.5
i sadowo 0
psychiatry
cznych
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Przychody
za ksero i Faktury 32?3 0,
inne
Razem: LE
50
Przychody
z tytulu
prowadze 5 5447,0
8. | nia stazy i Falktury 3
podyplom
owych
Przychody . 271119
9. | pozostate Weumow | - Faktury 54
Ogélem przychody za 2017 rok 2202,;2

Probg kontrolng obj¢to przychody wynikajace z nastepujacych faktur:

Nazwa
Umow :
inr Kwota ) Data
Lp | Nazwa & Termin dowodu Termin zaplaty
. | dluznik | Nr/dat | obowigzywani FV brutto zaplaty
a a a umowy 2 dnia
Umow
anr 13- Zawarta od FV nr
PSY04 dnia 01-10- 4031 22.12.201 | 21.12.201
L | NFZ | o 12017 do 30-00- | 18% 127"NF 740,32 7 7
00204- 2027r.
053
Umow
anr 13- Zawarta od FV nr
PSY04 dnia 01-10- 22.12.201 | 21.12.201
7 NFZ 17- | 2017 do 30-00- 184/127/’NF 8706,88 7 -
00204- 2027r.
053
Umow
anrl13- Zawarta od B
PSYO04 dnia 01-10- 34359,9 | 22.12.201 | 21.12.201
5 | WA -17- | 2017 do 30-09- 185/127/NF 4 7 7
00204- 2027r.
053
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6.2. Koszty jednostki
Ustalenia faktyczne:

Kontrole przeprowadzono na przykladzie kosztow poniesionych z tytulu badan
profilaktycznych pracownikéw SCP w Morawicy ujetych na koncie 405-3 ,,Inne $wiadczenia
na rzecz pracownikow”.

Préba kontrolng objeto koszty wynikajace z nastgpujgcych faktur:

Koszty
Wystawea Nazwa i nr dowodu | Kwota Terlmm
Lp. ) ) zaplaty Data zaplaty
dowodu ksiegowego |z dnia brutto
Wojewodzki Osrodek
Medycyny Pracy w dow.1304/1 z dnia 10.03.2017
.| Kielcach, 31.01.2017 V00 | 10052007 dow.320/111
FAP/87/2017
Wojewodzki Osrodek
Medycyny Pracy w dow. 1458/111 z dnia 9.05.2017
2. | Kidtouch: 31 05 3007 1920,00 | 9.05.2017 dow. 178/V
FAP/341/2017
Wojewddzki Osrodek
Medycyny Pracy w dow. 1254/IV z dnia 7.04.2017
3. | Kielcach, 28.02.2017 1759,001 7.04.2017 1 454, 16211V
FAP/212/2017
Wojewodzki Osrodek
Medycyny Pracy w dow. 1162/IV z dnia 13.06.2017
4. | Kielcach, 28.04.2017 L300 | 1atoaul] dow. 376/V1
FAP/443/2017
Wojewddzki Osrodek
Medycyny Pracy w dow. 1234/V z dnia 6.07.2017
3. | Kielcach, 31.05.2017 206200 | QURANLT | doves TYSIVAL
FAP/537/2017
Wojewodzki Osrodek
Medycyny Pracy w dow. 1353/VI z dnia 10.08.2017
6. | Kielcach, 30.06.2017 1576,00 | 10.08:2017 | 450 s2g/viII
FAP/685/2017
Wojewodzki Osrodek ; 8.09.2017
dow. 1154/VII z dnia s
7. | Medycyny Pracy w pp At 1784,00 | 8.09.2017 dow. 224/TX
Kielcach, '
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FAP/787/2017 plus
KOR/14/2017

Wojewddzki Osrodek

Medycyny Pracy w dow. 1454/V1 z dnia 13.10.2017
8. | Kicloach, el 1453,00 | 13.10.2017 | = “O0

FAP/900/2017

Wojewddzki Osrodek

Medycyny Pracy w dow. 1322/1X z dnia 10.11.2017
9. Kielcach., 29.09.2017 ISR | 10200 dow. 198/X1

FAP/1016/2017

Wojewddzki Osrodek

Medycyny Pracy w dow. 1143/X z dnia 14.12.2017
10. | Kielcach, 31.10.2017 1500 | Lol dow. 360/XII

FAP/1131/2017

Wojewddzki Osrodek

Medycyny Pracy w dow.1207/XI z dnia 9.01.2017
1L | Kielcach, 30.11.2017 AE000 | 2012018 dow.146/1

FAP/1255/2017

Wojewodzki Osrodek _
12. | Medycyny Pracy w dow. 1263/XIl z dnia | 1628 00 | 8.02.2018 (gifi'fgéil

Kielcach, FAP/52/2018

29.12:2017

Dokumentacja kontrolna od str. 743 do str.857

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

7. Sprawozdawczosé.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U.

z 2017 r. poz. 2077);

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan

jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jedn.

Dz. U. z 2014 1. poz. 1773).

Ustalenia faktyczne:
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Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdaf jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii
finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773), kontrolowana jednostka sporzadzita

nastgpujace sprawozdania:

Sprawozdania budzetowe sporzadzane w jednostce:

L.p. | Nazwa sprawozdania Okres sprawozdawczy

1. Rb-N kwartat
Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz
wybranych aktywéw finansowych.

2. Rb-Z kwartat
Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg
tytutéw dhuznych oraz poreczen i gwarancji

3 Rb —-Z - PPP kwartal
Kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan
wynikajacych z umoéw Partnerstwa Publiczno —

prywatnego.

- Rb — UN Roczne sprawozdanie uzupelniajace o | rok
stanie naleznosci z tytulu papier6w wartosciowych.

5 Rb-UZ rok
Roczne sprawozdanie uzupelniajagce o stanie
zobowigzan.

Sprawozdania powyzsze oraz okresy sprawozdawcze winny byé zapisane w zasadach
(polityce) rachunkowosci.

Jednostka sporzadza ponadto takie sprawozdania jak:

MZ — 03 sprawozdanie finansowe uzupelniajace,

MZ — BFA kwartalna informacja o sytuacji finansowej ZOZ,

Formularz — struktura zobowigzan w poszczegdlnych podmiotach leczniczych — kwartalne,
Oraz sprawozdania sktadane do Gtéwnego Urzedu Statystycznego takie jak:

GUS Z - 03 kwartalne sprawozdanie o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

GUS F - 03 roczne sprawozdanie o stanie i ruchu srodkéw trwatych.

Terminowos¢ skladania sprawozdan budzetowych

Rb-N - Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych.

Jednostka sporzadzita we wszystkich kwartatach 2017 roku WW.
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sprawozdania w  wymaganych  terminach i  przekazala je do  Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia tych sprawozdan przez adresata
poswiadczyt Departament Budzetu i  Finanséw  kazdorazowo  odciskajac
na kopii sprawozdania pieczatk¢ o tresci ,Departament Budzetu 1 Finanséw

wplynglo dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wnidst uwag do sporzadzonych

sprawozdan.

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytulow dluznych
oraz poreczen i gwarancji. Jednostka sporzadzita we wszystkich
kwartatach 2017  roku  ww. sprawozdania ~w  wymaganych  terminach

i przekazala je do Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia
tych sprawozdan przez adresata poswiadczylt Departament Budzetu
i Finanséw  kazdorazowo  odciskajac na  kopii  sprawozdania  pieczatke
o tresci ,,.Departament Budzetu i Finanséw wplyne¢to dnia ... ., z zapisem daty otrzymania.

Adresat nie wnidst uwag do sporzagdzonych sprawozdan.

Rb-UN - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowe)
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 roku.
Jednostka sporzadzita ww sprawozdanie w wymaganym terminie i przekazala
je do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia sprawozdania
przez adresata poswiadczyt Departament Budzetu 1 Finansow kazdorazowo
odciskajac  na kopi sprawozdania pieczatke o tresci ,Departament Budzetu
i Finansow wplyneto dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wniost

uwag do sporzadzonego sprawozdania.

Rb-UZ - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2017 roku.
Jednostka sporzadzila ww sprawozdanie w wymaganym terminie 1 przekazala
je do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Fakt przyjecia sprawozdania
przez adresata poswiadczyl Departament Budzetu 1 Finansow kazdorazowo
odciskajac na kopii sprawozdania pieczatke o tresci ,Departament Budzetu
i Finansow wplyneto dnia ... ,, z zapisem daty otrzymania. Adresat nie wnidst uwag do
sporzadzonego sprawozdania.

Dokumentacja kontrolna od str. 858 do str. 892
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Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w zbadanym obszarze.

8. Ustalenia w zakresie gospodarowania mieniem jednostki.

Gospodarowanie mieniem - aktywa trwale.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 poz. 1047 z pézn
zm. oraz Dz.U.2017, 2342 t.j.),

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2016 poz. 1870
z pozn. zm. oraz Dz. U. 2017, poz. 2077 t.j.),

ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (tj. Dz. U. 2016, poz. 1618.
Z pdzn. zm.),

uchwata Nr XXIII/400/2012 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
24 wrzesnia 2012 roku w sprawie okreslenia zasad postepowania samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej bedacych wojewodzkimi osobami prawnymi
przy zbywaniu aktywéw trwatych, oddaniu ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz
uzyczenie,

uchwata Nr XXXVI1/444/06 Sejmiku Woj. Swietokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2006r.
w sprawie okreslenia zasad dokonywania zakupu lub przyjecia darowizn obejmujacych
aparatur¢ i sprzet medyczny oraz zasad postgpowania  samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej przy zbywaniu, wynajmowaniu i wydzierzawianiu

nieruchomosci i mienia ruchomego.

Ustalenia faktyczne:

Ksiggi rachunkowe w jednostce prowadzone sa przy wykorzystaniu licencjonowanego

oprogramowania firmy Przedsigbiorstwo Ustug Informatycznych ,HEX” s.c. Kielce. Opis

systemu informatycznego zawierajgcego wykaz programéw, procedur i funkcji stanowia

zatgezniki nr 2-7 do obowiazujacych Zasad rachunkowosci Swigtokrzyskiego Centrum

Psychiatrii.

W zestawieniu obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej SCP za 2017 (wydruk komputerowy z dnia

16.07.2018 r.), na kontach ,,zespolu 0” wykazane zostaly nastepujace wartosci aktywow

trwatych wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku:

konto 011 ,,Srodki trwate” 81.016.788,72 zt
konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” 115.177,74 zt
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e konto 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych™ 29.993.273,80 zt

e konto 072 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych™ 96.192,12 zi

e konto 080 ,.Srodki trwate w budowie” 5.535,00 z

Na przykladzie nastepujacych kont ksiegi gtéwnej SCP w Morawicy: 010, 020, 070, 071, 080

w zestawieniu obrotow i sald za 2016 r. i 2017 r. dokonano poréwnania wysokosci sald w/w

kont na koniec 2016 roku z saldami tych kont na poczatek 2017 roku:

Numer konta Nazwa konta Saldo Wn na | Saldo Ma na | Bilans Bilans
31.12.2016 31.12.2016 otwarcia Wn | otwarcia Ma
na 01.01.2017 | na 01.01.2017
011 Srodki trwale 81.012.148,61 0,00 | 81.012.148,61 0,00
020 Wartosci 116.435,82 0,00 116.435,82 0,00
niematerialne
i prawne
071 Umorzenie 0,00 | 27.787.496,00 0,00 | 27.787.496,00
$rodkéw
trwalych
072 Umorzenie 0,00 116.435,82 0,00 116.435,82
wartosci
niematerialnych
i prawnych
080 Srodki trwate 19.065.,00 0,00 19.065,00 0,00
w budowie

Stan aktywow i pasywow wykazany na koniec 2016 roku zostat ujety w tej samej wysokosci

w bilansie otwarcia na poczatek 2017 roku, a zatem zgodnie z zasada ciaglosci bilansowej

wyrazong w art. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2016, poz.

1047)
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Na  podstawie  zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej SCP
za 2017 rok ustalono, ze w ramach proby kontrolnej w zakresie kont Zespolu 0
(konta: 011, 020, 071, 072, 080), w jednostce funkcjonuja konta ksiegowe wyszczegolnione
w Zalgczniku Nr la do Zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzonych Zarzadzeniem
Dyrektora SCP Nr 32/2017 z dn. 31.05.2017 1. w sprawie ustalenia i wprowadzenia Zasad
(polityki) rachunkowosci.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej za 2017 rok spelnia wymagania okreslone
wart. 13 ust. 4 1 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
z 2014, poz. 2342), tj.:

- jest trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotyczy, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej oraz nazwg programu przetwarzania;

- Jest oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty wydruku.

Powyzsze zestawienie obrotow i sald posiada automatyczna kontrole ciaglosci zapisow
i przenoszenia obrotow lub sald. Wydruk komputerowy zestawienia obrotow i sald sktada si¢
z automatycznie numerowanych stron a obroty i salda sa sumowane na kolejnych stronach

w sposob ciagly w roku obrotowym.

Stosownie do przepiséw art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci
leczniczej (tj. Dz. U. 2016, poz. 1618. z pozn. zm.), zbycie aktywow trwatych samodzielnego
publicznego zakladu opieki zdrowotnej, oddanie ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz
uzyczenie moze nastgpi¢ wylacznie na zasadach okre$lonych przez podmiot tworzacy.

W zakresie zasad gospodarowania mieniem przez samodzielne publiczne zaklady opieki
zdrowotnej, w okresie objetym kontrola, tj. w 2017 roku, obowiazywala uchwata
Nr XXI111/400/2012 Sejmiku Wojewddztwa Swigtokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku
w sprawie okreslenia zasad postgpowania samodzielnych publicznych zakladéw opieki
zdrowotnej bedacych wojewodzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywéw trwatych,

oddawaniu ich w dzierzawg, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie.

1.Kontrolg obj¢to transakcj¢ najmu czeSci nieruchomosci na podstawie umowy

Nr KIE 3312 A z dnia 17 listopada 2008 r.

Uchwalg nr 10/2008 z dnia 2 pazdziernika 2008 r. Rada Spoteczna Swi¢tokrzyskieg0 Centrum
Psychiatrii ~w  Morawicy  pozytywnie  zaopiniowala najem  nieruchomosci

z przeznaczeniem pod anteny i urzadzenia telefonii komérkowej P4 Sp. z 0.0. Warszawa.
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Uchwalg nr 1292/2008 z dnia 29 pazdziernika 2008 r. Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego
wyrazil zgode dla Swictokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy na wynajecie czesci
nieruchomodci na okres 10 lat czesci powierzchni gruntu - 10 m’
z przeznaczeniem na instalacj¢ urzadzen stacji bazowej oraz powierzchni komina
wolnostojacego (na wysokosci 33, 50 i 56 m.n.p.m.) z przeznaczeniem na instalacj¢ anten

nadawczych

W dniu 17 listopada 2008 r. zostala zawarta pomigdzy Swigtokrzyskim Centrum Psychiatrii
w Morawicy (wynajmujgcym) Spotka P4 Sp. z o.0. (najemca) umowa nr 3312 A na najem
gruntu i komina potozonych w Morawicy, ul. Spacerowa 5. Umowa zostata zawarta na okres
od dnia 17 listopada 2008 r. na okres 10 lat.

Umowa zawarta zostata w oparciu 0 Uchwale Nr XXXVII/444/06 Sejmiku Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 24 kwietnia 2006 r. gdzie w Zalaczniku Nr 2 zawarto ,,Zasady
postepowania samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej przy zbywaniu,
wynajmowaniu, wydzierzawianiu nieruchomosci i mienia ruchomego”

Czynsz ustalono w wysokosci 1.500,00 zI netto miesigcznie plus podatek VAT. Ponadto
najemca zgodnie z § 7 umowy zobowigzal si¢ do uiszczania naleznosci za zuzyta energie,
ktorej wartos¢ bedzie wyszczegdlniona jako osobna pozycja na fakturze obejmujacej czynsz
najmu.

W swietle postanowien § 1 ust. 1 Aneksu Nr 3 do umowy najmu zawartego w dniu 27.07.2015
r., czynsz najmu oraz naleznosci za energi¢ platne sa w terminie 28 dni od daty wystawienia
faktury przez wynajmujacego.

W zakresie terminowosci wplat czynszu najmu i naleznoéci za energi¢ kontrolg za losowo
wybrane miesigce - pazdziernik, listopad, grudzien 2017 roku, kontrola ustalila, Zze zaplata

nastgpita na podstawie n/w faktur:

- faktura VAT nr 189/2017 z dnia 07.11.2017 r. za czynsz i energi¢ za miesigc pazdziernik 2017
r. w kwocie 3.231,00 zt z terminem platnosci do 05.12.2017 r.; zaplaty za fakture dokonano w
dniu 05.12.2017 r. (wyciag bankowy nr 2017/268 z 05.12.2017 r.);

- faktura VAT nr 208/2017 z dnia 05.12.2017 r. za czynsz i energi¢ za miesiac listopad 2017
r. w kwocie 3.169,64 zt z terminem platnosci do 02.01.2018 r.; zaplaty za faktur¢ dokonano
w dniu 29.12.2017 r. (wyciag bankowy nr 2017/285 z 29.12.2017 r.);
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- faktura VAT nr 16/2018 z dnia 10.01.2018 r. za czynsz i energi¢ za miesiac grudzien 2018 r.
w kwocie 3.083,54 zl z terminem platnosci do 07.02.2018 r.; zaplaty za fakture dokonano
w dniu 01.02.2018 r. (wyciag bankowy nr 2018/024 z 01.02.2018 r.).

2.Kontrola obj¢to umowe¢ najmu nieruchomosci zawarta w dniu 1 sierpnia 2017 r.

W swietle postanowien § 13 ust 1 zatacznika do uchwaly nr XXIII/400/12 Sejmiku
Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 24 wrzesnia 2012 roku w sprawie okreslenia zasad
postepowania samodzielnych publicznych zakladéw opieki zdrowotnej bedacych
wojewodzkimi osobami prawnymi przy zbywaniu aktywow trwalych, oddawaniu
ich w dzierzawe, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie, dyrektor SP ZOZ podejmuje czynnosci
zmierzajgce do wydzierzawienia lub wynajecia nieruchomosci, jezeli spelnione zostang lgcznie
naste¢pujace warunki: przedmiotem wydzierzawienia i wynajecia bedzie nieruchomosé lub
jej czgs¢ o powierzchni do 30 m’, czas wydzierzawienia i wynajecia nieruchomosci
lub jej czesci bedzie nie dhuzszy niz 3 lata.

Dyrektor SP ZOZ moze odstapi¢ od przeprowadzenia przetargu w przypadku wydzierzawienia
i wynajgcia malych powierzchni - do 8 m? (§ 13 ust. 3 pkt 2 zalacznika
do ww. uchwaly nr XXIII/400/12 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia

24 wrzesnia 2012 roku).

Na podstawie powyzszych uregulowan, w dniu 1 sierpnia 2017 r. zostala zawarta pomiedzy
Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy (Wynajmujacy), a Orange Polska Spoétka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie (Najemca), umowa na wynajem czesci komina betonowego
pod montaz anten oraz 8 m? gruntu u podstawy komina przy ul. Spacerowej 5.

Umowa zostala zawarta na okres 3 lat, tj. od 8 sierpnia 2017 r. do 7 sierpnia 2020 r.

Strony ustality czynsz w wysokosci 2.846,80 zl netto miesiecznie plus podatek VAT platny
z dolu przelewem w ciaggu 14 dni od daty wystawienia faktury. Oprocz czynszu Najemca
zobowiazal si¢ do uiszczania oplaty za energi¢ elektryczna, na podstawie osobnej faktury

wystawionej przez Wynajmujacego na podstawie odczytu licznika poboru energii.

W zakresie terminowosci wplat czynszu najmu i naleznosci za media za losowo wybrane okresy

za 2017 rok, kontrola ustalifa, ze zaptata nastapita na podstawie n/w faktur:
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-faktura VAT nr 188/2017 z dnia 07.11.2017 r. za czynsz za miesigc pazdziernik 2017 r.
w kwocie 3.501,56 zl z terminem platnosci do 21.11.2017 r.; zaptaty za faktur¢ dokonano
w dniu 21.11.2017 r. (wyciagg bankowy nr 2017/256 z 21.11.2017 r.);
- faktura VAT nr 187/2017 z dnia 07.11.2017 r. oplata za zuzyta energi¢ za miesiac pazdziernik
2017 r. w kwocie 1.123,58 zl z terminem platnosci do 21.11.2017 r.; zaplaty za fakturg
dokonano w dniu 27.11.2017 r. (wyciag bankowy nr 2017/261 z 27.11.2017 r.);
- faktura VAT nr 207/2017 z dnia 05.12.2017 r. za czynsz za miesiac listopad 2017 r.
w kwocie 3.501,56 z! z terminem platnosci do 19.12.2017 r.; zaplaty za faktur¢ dokonano
w dniu 19.12.2017 r. (wyciag bankowy nr 2017/278 z 19.12.2017 r.);
- faktura VAT nr 206/2017 z dnia 05.12.2017 r. za energi¢ za miesigc listopad 2017 r.
w kwocie 1.068,13 zt z terminem platnosci do 19.12.2017 r.; zaplaty za faktur¢ dokonano
w dniu 27.12.2017 r. (wyciag bankowy nr 2017/283 z 27.12.2017 r.).
W zwigzku z nieterminowa zaplatg za ww. fakture¢ Nr 187/2017 z dnia 07.11.2017 r.
(op6znienie w zaplacie 6 dni) oraz faktur¢ Nr 206/2017 z dnia 05.12.2017 r. ( opdznienie
w zaplacie 8 dni) Swietokrzyskie Centrum Psychiatrii w Morawicy wystawito note odsetkowa
z Nr 36/2017 z dnia 29.12.2017 r.

Dokumentacja kontrolna strony od 329 do strony 388

Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna - nie wnosi si¢ uwag w badanym obszarze.

9. Przestrzeganie zasad udzielania zaméwien publicznych.
Podstawa prawna:
e ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2013.907 ze zm.)

i akty wykonawcze do ustawy,

e regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej 30.000 euro
wprowadzony Aneksem Nr 1 z dnia 19.01.2017 r. do Zarzadzenia Nr 46/2014 z dnia
01.10.2014 r. Dyrektora SCP w Morawicy,

e regulamin udzielania zaméwien publicznych do 30.000 euro wprowadzony zarzadzeniem
Nr 47/2014 z dnia 01.10.2014r. Dyrektora SCP w Morawicy, zmieniony Aneksem Nr 1
z dnia 17.02.2016 1.

9.1. Kontrola postepowania o wartosci zaméwienia powyzej 30 000 tysiecy EURO.
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W terminie wyrazonym w obowigzujacym w jednostce regulaminie udzielania zaméwien
publicznych o wartoéci przekraczajacej 30 000 euro, w dniu 30 stycznia 2017 r. zostal
sporzadzony i zatwierdzony przez dyrektora jednostki Plan zamoéwien publicznych
w Swietokrzyskim Centrum Psychiatrii w Morawicy w roku 2017.

W jednostce prowadzony jest rejestr zamdéwien publicznych o wartosci przekraczajacej
réwnowartos¢ 30 000 euro przeprowadzonych w 2017 roku, oraz rejestr zaméwien publicznych

o wartosci nie przekraczajgcej) rownowartosci 30 000 euro.

Szczegblowej kontroli poddano wybrane postepowanie pn. ,,Dostawa wedlin i drobiu”.

Przedmiot kontroli:

° Whniosek o udzielenie zamoéwienia sporzadzony w dniu 13.10.2017 r. wraz
z dokumentacja dotyczaca opisu przedmiotu zamdwienia i szacowania wartosci
zamowienia.

o SIWZ z dnia 12.10.2017 1.
o Zarzadzenie Nr 48/2017 Dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy

w sprawie powolania komisji przetargowej,

o ogloszenie o zamowieniu z dnia 13.10.2017 r.,
o ogloszenie o zmianie ogloszenia z dnia 19.10.2017 r.
< o$wiadczenia 0sob wykonujagcych czynnosci w postgpowaniu o braku lub istnieniu

okolicznosci wylaczajgcych je od udziatlu w postepowaniu,

° oferta firmy PPHU ,,Publima” Sp. J. z siedziba w Ostrowcu Swietokrzyskim przy ulicy
Kilinskiego 49 z dnia 24 pazdziernika 2017 r.,

o oferta firmy Zaklad Przetwoérstwa Migsnego Grzegorz Nowakowski Sp. z 0.0. z siedziba

w Dabrowie z dnia 23 pazdziernika 2017 r.,

. protokot z postepowania z dnia 17.11.2017r.,
. umowy z dnia 10.11.2017 r. o udzielenie zamowienia publicznego,
. ogloszenie o udzieleniu zaméwienia z dnia 17.11.2017 r.,

. faktura VAT nr 17/11/007 z dnia 02.11.2017 r. i wyciag bankowy WB nr 2017/283
zdn, 27.12.2017 r.,
- faktura VAT nr 17/10/007 z dnia 07.10.2017 r. i wycigg bankowy WB nr 2017/264
zdn. 30.11.2017 r.,
- faktura VAT nr F/1T/17/029370 z dnia 15.11.2017 r. i wycigg bankowy WB nr
2017/284 z dn. 28.12.2017 r.,
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- faktura VAT nr F/1T/17/030192 z dnia 24.11.2017 r. 1 wyciag bankowy WB nr
2018/007 z dn. 10.01.2018 r.,

Przebieg procedury:

Whiosek o udzielenie zamowienia na : [ czgs¢ — wedliny, II cze$¢ — drob i podroby, zostat
zaakceptowany przez kierownika jednostki w dniu 13.10.2017 r. Do wniosku zalaczono
dokumenty potwierdzajace szacowanie wartosci zamdéwienia, z ktorych wynika, ze wartos¢
zamoOwienia okre$lono na kwote 151.700,00 zt netto ( 36 335 EURO), tj : dla I czgsci —
111 890,00 zi, dla II czesci — 39 810, 00 zi.

Zamawiajacy przygotowal specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia datowang na
12.10.2017 r., ktora zostala zatwierdzona przez Dyrektora Szpitala. Specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia zawierala elementy okres§lone w art. 36 ustawy PZP.

Ogloszenie zostalo zamieszczone w Biuletynie zaméwien publicznych w dniu 13.10.2017r.
(ogtoszenie nr 601696-N-2017) oraz na tablicy ogloszen w dniach od 13.10.2017 r. do
24.10.2017 r. Termin skiadania ofert wyznaczono na 23.10.2017 do godz. 10.45 .

Ustalono, ze ogloszenie spelniato wymogi okreslone w ustawie Pzp dotyczace minimalnej

tresci ogloszenia (art. 41) oraz wymaganego terminu skiadania ofert.

W zwigzku z tym, ze do Zamawiajgcego wplynely zapytania do przedmiotowego zamowienia,
w dniu 19.10.2017 r. zamieszczono ogloszenie o zmianie ogtoszenia (ogloszenie 500045803-
N-2017), w ktérym termin skladania ofert wyznaczono na 24.10.2017 r. do godz. 10.45.
Ogloszenie o zmianie ogloszenia umieszczone zostalo réwniez na tablicy ogloszen

Zamawiajgcego do dnia 19.10.2017 r. do dnia 24.10.2017 r.

7 postepowania sporzadzono protokét postgpowania w  trybie przetargu
nieograniczonego o udzielenie zamdéwienia publicznego (druk ZP — PN). Do protokotu
zalgczono podpisane o$wiadczenia 0s6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, sktadane na podstawie art. 17 ust 2 ustawy z dnia 29 stycznia Prawo zamowien
publicznych. Protokot zatwierdzit dyrektor jednostki.

Jak wynika z protokotu sporzadzonego na okolicznoé¢ prowadzonego postgpowania, otwarcie
ofert odbylo sie w dniu 24.10.2017 r. r. 0 godz. 11.00 w siedzibie SCP w Morawicy. Otwarcia
ofert dokonala powolana na podstawie Zarzadzenia Nr 48/2017 Dyrektor SCP w Morawicy

komisja przetargowa w 3-osobowym sktadzie.
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Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia- w catosci 159 285,00 zit (brutto).

W postepowaniu zlozono 5 ofert. Za kryteria oceny ofert przyjeto: 60 % -cena, 40% okres
niezmiennosci cen.

W wyniku dokonanej oceny ofert, zgodnie z przyjetym kryteriami wyboru, zostalty wybrane
oferty:

Czeséé | — Zaklad Przetworstwa Migsnego Nowakowski Sp. z 0.0., Dabrowa 6, 26-332 Stawno
— oferta na kwote 147.441,00 zl.

Cze$¢ I1- PPHU Publima, Sp. J, Lichota & Lichota, ul. Towarowa 17, 28-200 Staszow — oferta
na kwote 36 928,50 zi.

W dniu 17.11.2017 r. pod numerem 500060279-N-2017 opublikowano w Biuletynie

Zamowien Publicznych ogloszenie o udzieleniu zaméwienia publicznego.

W dniu 10 listopada 2017 roku  zawarto umowg EZP-252-16/1/2017 z Zakladem
Przetworstwa Miesnego Nowakowski Sp. z 0.0. na realizacj¢ zamowienia w czesei I- na
sukcesywna dostawe dla Szpitala wedlin w cenie i ilosci okreslonej w formularzu:
asortymentowo-cenowym, ktory jako zatacznik stanowi integralng czg$¢ przedmiotowej
umowy.

Kontrolg objeto losowo wybrane faktury za dostawe wedlin:

- faktura VAT NR FV-17/10/0308 z dnia 07.10.2017 r. na kwote 2.040,05 zl; termin platnosci
08.11.2017 r., zaptacono 30.11.2017 r.( wyciag bankowy 2017/264 z dnia 30.11.20171.), tj. 22
dni po terminie,

- faktura VAT NR FV-17/11/007 z dnia 02.11.2017 r. na kwote 2.055,43 z} ; termin platnosci
1.12.2017 r., zaptacono 27.12.2017 r. ( wyciag bankowy 2017/283 z dnia 27.12.2017 ), tj. 26

dni po terminie.
W dniu 10 listopada 2017 roku zawarto umowe EZP-252-16/2/2017 z PPHU Publima Sp. J.

Lichota & Lichota na realizacje zamowienia w czesci II - sukcesywna dostawa dla Szpitala
drobiu w cenie i ilosci okreslonej w formularzu asortymentowo-cenowym, ktory jako zatacznik

stanowi integralng czgé¢ zawartej umowy.

Kontrola objeto losowo wybrane faktury za dostawe wedlin:
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- faktura VAT NR F/1T/17/029370 z dnia 15.11.2017 r. na kwote 381,70 z}; termin platnosci
15.12.2017 r., zaptacono 28.12.2017 r.( wyciag bankowy 2017/284 z dnia 28.12.2017 r.), tj. 13
dni po terminie,

- faktura VAT NR F/1T/17/030192 z dnia 24.11.2017 r. na kwote 403,20 zl; termin platnosci
24.12.2017 r., zaptacono 10.01.2018 r.( wyciagg bankowy 2018/007 z dnia 10.01.2018 r.). tj. 17

dni po terminie.

Poniewaz objete kontrolg zobowigzania nie byly regulowane terminowo pismem z dnia
25.07.2018 r. Glowny Ksiegowy wyjasnit: ,, Wyzej wymienione zobowigzania nie zostaly
uregulowane w terminie, poniewaz po otrzymaniu pieniedzy z NFZ gospodarujemy nimi w ten
sposob, ze w pierwszej kolejnosci zabezpieczamy Srodki na wynagrodzenia dla pracownikéw,
podatki, skiadki ZUS, energie elektryczng oraz gaz. Po odliczeniu tych zobowigzan pozostaje
niewiele pieniedzy na regulowanie w terminie pozostalych. Placimy je sukcesywnie, jednak z
opoznieniem w miar¢ naszych mozliwosci finansowych. Kontrahenci nie naliczyli odsetek od

wyzej wymienionych faktur.”

9.2. Kontrola postgpowan o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro.

W okresie objetym kontrola, tj w 2017 roku, w zakresie udzielania zamdwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro w jednostce obowigzywat
Regulamin udzielania zamowien publicznych do 30.000 euro wprowadzony zarzadzeniem Nr
47/2014 z dnia 01.10.2014r. Dyrektora SCP w Morawicy, zmieniony Aneksem Nr 1 z dnia
17.02.2016 .

Szczegdélowej kontroli poddano wybrane post¢epowanie pn.: ,, Dostawa obuwia roboczego

dla personelu medycznego”.

W dniu 05.07.2017 r. do dyrektora Swigtokrzyskiego Centrum Psychiatrii w Morawicy zostat
ztozony wniosek o udzielenia zamowienia do 30 000 euro. Warto$¢ zamowienia wyniosta
36.506,00 zl netto. Szacowania wartosci zamowienia dokonano na podstawie cen zakupow z
lat poprzednich. Wniosek zostat zatwierdzony przez dyrektora SCP .

Po akceptacji wniosku, bez obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
(warto$¢ szacunkowa zamoOwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro),

wszczeto postegpowanie w trybie zapytania ofertowego. Zgodnie z procedurg zawartg
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w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych do 30.000 euro, wyslano pisemne
zaproszenie do zlozenia oferty cenowej na dostawe obuwia do 3 potencjalnych wykonawcow.
Termin sktadania ofert uptynat 13.07.2017 r.
Jak wynika z protokotu sporzadzonego na okolicznos¢ przeprowadzonego postgpowania
w wyznaczonym terminie wplyneta 1 oferta firmy MEDIBUT Zakiad Produkcyjny s. c.
z siedziba w Lodzi przy ul. Dabrowskiego 45. W dniu 17 lipca 2017 roku, pomigdzy SCP
a MEDIBUT - Zaklad Produkcyjny S.C., zostata podpisana umowa nr EZP-15/BP/2017.
Termin realizacji zaméwienia w formie jednorazowej dostawy wyznaczono na 30 dni od dnia
zawarcia umowy.
Zaptaty na rzecz Wykonawcy dokonano na podstawie faktury VAT nr FA/3467/2017 z dnia
01.08.2017 r. na kwote 46.240,62 zt (WB 2017/193 z dn. 01.09.2017 r.). Zaméwienie zostato
zrealizowane w terminowo 1 w kwocie zgodnej z zawartg umowag.

Dokumentacja kontrolna strony od 389 do strony 606
Ocena skontrolowanej dzialalnosci.

Ocena pozytywna — nie wnosi si¢ uwag w badanym obszarze.

W obszarze objetym kontrola nie stwierdzono nieprawidlowosci, w zwiazku z tym nie

wystapita koniecznos¢ wydania zalecen pokontrolnych.

Wystapienie pokontrolne zostalo sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden przekazano Dyrektorowi jednostki. Drugi egzemplarz pozostaje w aktach
kontroli. Zgodnie z § 25 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 roku
w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotéw leczniczych (Dz. U.z2015r.

poz. 1331), od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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