Egz. nr ....

Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Swigtokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach
w okresie od 16 marca do 10 kwietnia 2018 roku przez:
- Pana Dariusza Lecha — Kierownika Oddzialu Kontroli w Biurze Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,
- Pana Kazimierza Majcherczyka - Koordynatora Zespolu ds. Kontroli Wewnetrznej
w Biurze Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach. dziatajacych na podstawie upowaznien do kontroli o numerach:
BKO.1711.111.2.2018 i BKO.1711.111.1.2018. wydanych w dniu 14.03.2018 r. przez
Dyrektora Biura Kontroli Pana Dawida Kedziore.

Kontrolg przeprowadzono w nastepujacym zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.

2. Prawidlowo$¢ wydatkowania srodkéw publicznych.

3. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

4. Sprawozdawczosc.

5. Zamowienia publiczne.

6. Prawidlowo$¢ gromadzenia i wydatkowania §rodkéw z zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Kontrolg objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2017 roku.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pani Pelagia Wisniewska - Dyrektor Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.

- Pani Magdalena Zmijewska - Gléwny Ksiegowy Swigtokrzyskiego Biura Geodezji

N w Kielcach, oraz inne osoby w miare zachodzacych potrzeb.
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1. Ustalenia organizacyjne.

1.1. Ustalenia ogdlne.

Swigtokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach, zwane dalej jednostka lub SBG, dziala na

podstawie:

1). ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 ze zm.),

2). ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.
1590 ze zm.),

3). ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow (t. j. Dz. U. z 2003 r. Nr 178,
poz. 1749 ze zm.),

4). statutu Swigtokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach wprowadzonego uchwata Sejmiku
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Nr XXXIX/685/10 z dnia 29.06.2010 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej pn. Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach ze
zmianami  wprowadzonymi uchwata Nr VII/114/11 Sejmiku  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 27.04.2011r.

Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach jest jednostka budzetows utworzona przez Sejmik

Wojewodztwa Swictokrzyskiego i dziata na terenie wojewddztwa $wietokrzyskiego.

Dyrektorem SBG jest Pani Pelagia Wisniewska, ktéra zostata powolana na to stanowisko

z dniem 1 sierpnia 2010 r. zgodnie z uchwalg Nr 2786/10 Zarzadu Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego z dnia 30 lipca 2010 r. Zakres pelnomocnictwa do jednoosobowego

kierowania wojewddzka samorzadowa jednostka organizacyjna, udzielony Pani Pelagii

Wisniewskiej, okresla uchwata Nr 990/12 Zarzadu Wojewo6dztwa Swietokrzyskiego z dnia

21 marca 2012r. Zgodnie z jej trescia Dyrektor SBG w Kielcach otrzymata pelnomocnictwo

— miedzy innymi — do reprezentacji jednostki na zewnatrz i dysponowania przyznanymi

jednostce $rodkami finansowymi w granicach limitu wydatkéw zawartych w planie

finansowym jednostki, a takze wudzielania substytucji w granicach przyznanego
pelnomocnictwa w przypadkach usprawiedliwionej nieobecnosci.

Stanowisko gléwnego ksiegowego Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach dyrektor

jednostki powierzyla z dniem 01.08.2010 r. Pani Magdalenie Zmijewskiej.

Zgodnie z § 3 Statutu przedmiotem dziatalnosci SBG w Kielcach sa dziatania:

1. w zakresie prac dotyczacych urzadzania, scalania i wymiany gruntow zgodnie z zapisem

\\m;t. 3 ust. 4 ustawy z dnia 26 marca 1982r. o scalaniu i wymianie gruntow,

2 i



3

zwigzane z pracami w zakresie scalania i wymiany gruntéw, polegajgce na bezposrednim

wykonawstwie lub koordynacji robot z przedmiotowego zakresu, nalezacych do samorzadu

wojewodztwa,

w zakresie prac geodezyjnych, kartograficznych, urzadzeniowo — rolnych i projektowych.

Zasady wewnetrznej organizacji, strukture i zakres dziatania komorek organizacyjnych okresla

Regulamin organizacyjnych SBG w Kielcach wprowadzony zarzadzeniem nr 01/2010

Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach z dnia 02 sierpnia 2010r.

1.2 Regulacje wewnetrzne.

Zgodnie z wykazem przedstawionym przez dyrektora jednostki - na dzien 31.12.2015r.

-obowigzywaly nastepujace regulaminy i instrukcje:

Nazwa Data wejscia
Lp regulaminu Wprowadzony Podstawa prawna g c{e Zmiany
/instrukeji i
1. | Regulamin Zarzadzenie nr 01/2010 | Na podstawie § 6 pkt.1 Zarzadzenie
: . Dyrektora Statutu Swigtokrzyskiego | wchodzi w zycie
(')rg.amzacyjn)_/ Swietokrzyskiego Biura Geodezji w z dniem podjecia,
Swigtokrzyskiego Bl Geodezli w Kielcach. z moca
Biura Geodezji W | Kielcach z dnia 02 olibHnAG o
y - . 01.08.2010 .
Kielcach. sierpnia 2010 r.
2. | Regulamin Zarzadzenie nr 02/2010 | Na podstawie art.39 ust. Zarzadzenie *Zarzadzenie Nr
; 1i2 ustawy z wehodzi w zycie | 06/2012 Dyrektora
wynagradzania Dyrektora /Ki 2
ynagr o Swietokrzyskiego dn.21.11.2008 r. 0 po uptywie 14 dni | SBG W Kielcach z
racownikow . - racownikach od dnia podania | 90-18.10.2012r.—
P 5 . Biura Geodezp w P 7 P e g W sprawie zmian w
SqutokrzysklegO Kielcach z dnia 02 Samorladowych do WladO.mDSCE podstawie §l.
Bi Geodani . i 901 (Dz. U. Nr 223 poz.1458 ) | pracownikom gdzie fundusz
l-ura €0 eZ_]] w Slel'pl'lla 0 0 T. SBG w Kielcach. premiowy tworzy
Kielcach. sie w wysokosci

20% od
wynagrodzen
zasadniczych
pracownikow.
*Zarzadzenie nr
01/2016Dyrektora
SBG w Kielcach z
dnia 07.01.2016 r.w
sprawie zmiany:
wprowadzona
aktualna tabela
minimalnego
miesi¢cznego
poziomu
wynagrodzenia
zasadniczego dla
pracownikow
samorzadowych
zatrudnionych na
podstawie umowy o
prace.-zatacznik nr
2 do §5 pkt.2.




Instrukcja
okreélajaca zasady
prowadzenia
rachunkowosci.
Opis przyjetych
uproszczen oraz
wybor okreslonych
rozwigzan
dopuszczalnych
ustawa.

Zarzadzenie nr 03/2010
Dyrektora
Swietokrzyskiego
Biura Geodezji w
Kielcach z dn. 02
sierpnia 2010 1.

Na podstawie art. 10
ustawy z dnia
29.09.19%r. o
rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U z 2002r.
Nr76,poz.694 z pdZn.zm.)
oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z
5.07.2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad
rachunkowoséci oraz
planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow
jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek
budzetowych,
samorzadowych zakladéw
budzetowych,
panstwowych funduszy
celowych oraz
panstwowych jednostek
budzetowych majacych
siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej polskiej
(Dz.U. Nr 128 poz. 861).

Zarzadzenie
wchodzi w zycie
z dniem
podpisania z
mocg
obowiazujaca od
dnia 01.08.2010
¥,

*Zarzadzenie

Nr 18/2010
Dyrektora SBG w
Kielcach —w
sprawie: zmian w
planie kont w
instrukeji
okreslajacej zasady
prowadzenia
rachunkowosci w
SBG w Kielcach.
(Likwidacja konta
762-pokrycie
amortyzacji w
zakladowym planie
kont).
*Zarzadzenie Nr
3/2012 Dyrektora
$BG w Kielcach z
dn. 27.06.2012 r.-
W sprawie zmian w
Zakladowym Planie
Kont polegajacy na:
dodaniu w Zespole
8 konta 810,
Zmiany nazwy
konta 072, zmianie
zapisow kont
bilansowych:
800,860).
*Zarzadzenie Nr
1/2014 Dyrektora
$BG w Kielcach z
dnia 27.02.2014 .
w sprawie — zmian
w Zakladowym
planie kont (
dodaniu w Zespole
1 konta 130/3-
rachunek biezacy
jednostki
(pozostale).
*Zarzadzenie Nr
5/2014 Dyrektora
$BG w Kielcach z
dnia 05.05.2014 r.
w sprawie —
ustalenia zasad
rachunkowosci w
$BG w Kielcach
dotyczace: §1 :

1. Zasad
rachunkowosci
okreslonych w
Zalaczniku nr 1 pn.
Instrukecja
okreslajgca zasady
prowadzenia
rachunkowosei.

2. Zakladowego
planu kont —
zatgcznik nr 3/A
pn. Zakladowy plan
kont — Wykaz kont
ksigg pomocniczych
w SBG w Kielcach..
§2 Traci moc
dotychczas
obowiazujaca
Instrukcja
okreslajgca




e

zasady
prowadzenia
rachunkowosci.
Opis przyjetych
uproszeczen oraz
wybor
okreslonych
rozwigzan
dopuszczalnych
ustawg.

* Zarzadzenie nr
08/2017 Dyrektora
$BG w Kielcach z
dnia 29.12.2017 1.
w sprawie zmian w
instrukcji
okreslajacej zasady
prowadzenia
rachunkowosci-
ustalenia stawek
amortyzacyjnych i
umorzenia srodkow
trwalych oraz
wartosci
niematerialnych i
prawnych w SBG w
Kielcach
.Uzupetnienie w pkt
Il Obowiazujace
metody wyceny
aktywow i
pasywow-
Zalacznik nr 2, pn.
Metody wyceny
aktywow i
pasywow oraz
ustalania wyniku
finansowego.

Instrukcja obiegu
dowodow
ksiggowych w
Swietokrzyskim
Biurze Geodezji w
Kielcach.

Zarzadzenie nr 04/2010
Dyrektora
Swigtokrzyskiego
Biura Geodezji w
Kielcach z dnia 02
sierpnia 2010 r.

Na podstawie art. 10
ustawy z dnia 29.09.1994
o rachunkowosci (tekst
jednolity: Dz. U. 22009 .
Nr 152, poz.1223 z p6zn.
zmianami ).

Zarzadzenie
wchodzi w zycie
z dniem podjecia.

*Zarzadzenie nr
03/2016 Dyrektora
$BG w Kielcach z
dnia 25.05.2016 r.w
sprawie zmiany
LInstrukeji obiegu
dokumentdw
ksiggowych w SBG
w Kielcach” ,na
podstawie art.10
ustawy z dnia
29.09.19%r. 0
rachunkowosci,
wprowadzam
aktualna karte
wzoréw i podpisow
0s6b
upowaznionych do
kontroli formalno-
rachunkowej,
merytorycznej oraz
zatwierdzenie do
wyplaty
zrodlowych
dokumentéw
ksiggowych w SBG
w Kielcach.

Regulamin Pracy
Swigtokrzyskiego

Zarzadzenie nr 05/2010
Dyrektora
Swigtokrzyskiego

Na pods;awie § 6 pkt.2
Statutu Swigtokrzyskiego

Zarzadzenie
wchodzi w zycie

Zarzadzenie Nr
02/2012 Dyrektora
$BG w Kielcach z
dnia 22.06.2012 1. -




Biura Geodezji w

Biura Geodezji w

Biura Geodezji w

z dniem

w sprawie zmiany

: i i Kielcach. odpisania. terminu
Kielcach. K.le]ca.(:h;:) ;ig_la 02 e wykorzystania
STCEPRLE o zaleglego urlopu
wypoczynkowego
za dany rok
kalendarzowy.
Regulamin Zarzadzenie nr 06/2010 | Na podstawie art.8 ust.2 Zarzadzenie
Dyrektora ustawy z dnia 04.03.1994 | wchodzi w zycie
Zakladowego Swietokrzyskiego r. o zaktadowym funduszu | z dniem
Funduszu Biura Geodezji w $wiadczen socjalnych podpisania.
Swiadczen Biéloach 2 dniain (tekst jednolity -Dz. U, z
Savialmeck g 2 2010 1996 r., Nr 70 poz.335 z
TR i s T p6Zn. zmianami).
Regulamin Zarzadzenie nr 07/2010 | Na podstawie §8 pkt.8 Zarzadzenie %7 aragdenie Nt
korzyst ania z Dyrektora regulaminu wchodzi w zycie 03/2014 Dyrektora
’ Swiqtokrzyskiego organizacyjnego z dniem podjgcia. | Swietokrzyskiego
samochodow Biura Geodezji w Swigtokrzyskiego Biura Biura Geodezji w
stuzbowvch w ; : Geodezji w Kielcach z Kielcach z dnia 05
Swien o‘lzgzyskim K.’elca."hzf) fg‘a 16 dn.02.08.2010 . maja 2014 1.
sierpnia iy sprawie
Biurze Geodezji w wprowadzenia
: zmian do
Kielcach Rty
korzystania z
samochodow
stuzbowych w
Swigtokrzyskim
Biurze Geodezji w
Kielcach. Na
podstawie §8 pkt. 8
regulaminu

organizacyjnego SBG
w Kielcach z dnia
02.08.2010T.
zarzadzam co
nastepuje:
Wprowadzam
nastgpujace zmiany w
Regulaminie
Korzystania z
samochodow
sluzbowych w $BG w
Kielcach: do punktu 7.
Obowiazki kierowcy
samochodu
stuzbowego w ppkcie
7.1,lit.a)dodaje si¢
zapis:” W
wyjatkowych
sytuacjach np.
delegacji kilkudniowej
karta drogowa
wypelniana jest na
czas trwania calego
wyjazdu™.
*Zarzadzenie nr
04/2017 Dyrektora
Swietokrzyskiego
Biura Geodezji w
Kielcach z dnia
07.06.2017 r. w
sprawie zmiany normy
paliwa dla samochodu
stuzbowego Hyundai
TK 2776A., na
podstawie PKT.8
regulaminu
korzystania z
samochodéw
stuzbowych w $BG w
Kielcach oraz
protokotu komisji do
Zarzadzenia nr
03/2017 Dyrektora




SBG w Kielcach
wprowadzono nowa
normg zuzycia paliwa
dla samochodu
stuzbowego Hyundai

TK 2776A.
8. Regulam]n Pracy Zarzadzenie nr 08/2010 | Na podstawie art.19 ust.1 Zarzadzenie
Komisii Dyrektora iart.2]1 ust.1,2 13 ustawy z | wchodzi w zycie
Pryeta 3 owei S'win;tokrzyskiego dnia 29 styc:zn_ia’2004 ¢ z dniem podjgcia.
Bowej: Biura Geoderji w | P zamoih
. 4 publicznyc
Kielcach ; (;11“53 0 (. Dz. U. 22010 . Nr
wrzesnia I. 113, z p6z.zm.)
9. | Regulamin Zarzadzenie nr 10/2010 | W celu zapewnienia Zarzadzenie ;fzﬁ;zgnie kljr
udzictania Dyrektora Scistego przestrzegania wehodzi w zycie | (o' ek
o Swietokrzyskiego ustalonych w ustawie z z dniem podjgcia. | gn16.04.20121 w
Zamowlien Biura Geodezji 57 dnia 29 StyCZl'lia 2004 r.- sprawie dodania w §3.
: da pkt.5: dokumentacja
PUbllCZHYCh pI'ZGZ Kielcach z dnia 20 l;::zz;?n:}? ‘(:1;2; ¢ towarzyszaca tj.:

1 1 H wniosek, zapytanie
S\.mgtokrzysklf wrzesnia 2010 . jednolity Dz, U. z2010r. ofertowe, oferty
Biuro Geodezji w Nr 113 poz.759 z wykonawcf»: o ktorej

< p ; ] t.
Kielcach, ktére Péz“-zm-) iasa‘_“ o SN
procedur obowiazujacye shuzbowej w
f’-mansf)wane 5§ z€ przy udzielaniu zaméwien przypadku zamowien,
srodkow publicznych oraz zasad ktrych wartosé
y o . przekracza 20.000 zl.
pubhcznych a gospodarowania srodkami
wartasé nia publicznymi okreslonymi
w ustawie z dnia 27
przekracza sierpnia 2009r. o
wyraZonej w finansach publicznych
tatvels (Dz. U. Nr 157 22009 r.
2oe o poz.1240)
rownowartosci Zarzadzenie Nr
kwoty 14.000 euro. 02/2014/A z dnia 28
kwietnia 2014 r w sprawie
zmiany Regulaminu
udzielania zamowien
publicznych w SBG
Kielce
10 | Ochrona danych Zarzadzenie nr 11/2010 | Na podstawie Statutu Zarzadzenie
osobowych i Dyrektora Swigtokrzyskiego Biura wchodzi w zycie
B b it Qwietokrzyskiego Geodezji w Kielcach z dniem podjecia,
) ¢ Y . Biura Geodezji w afloed.
Biurze Geodezji W | Kielcach z dnia 20 gboo\;l%mgca od
Kielcach. Polityka | wrzeénia 2010 r. ISR
bezpieczenstwa i
instrukcja
zarzadzania
systemem
informatycznym
stuzacym do
przetwarzania
danych osobowych.
11 Zasady zwrotu Zarzadzenie nr 13/2010 | Na podstflwie §8 pkt.8 Zarzadzenie _
kosztow okulatdw dyrektora Regulaminu wchodzi w zycie
) Swiq:tokrzyskiego qrganizacyjnego z dniem
korygujacych Biura Geodezji w Swictokrzyskiego Biura podpisania.
wzrok dla Kielcach z dnia 29 Geodezji w Kielcach z
s . dnia 02 .08.2010 .
pracownikow listopada 2010 r.
Swigtokrzyskiego




Biura Geodezji w
Kielcach

obshugujacych
stanowiska
wyposazone w
monitory
ekranowe.
12 | Instrukcja w Zarzadzenie nr 14/2010 | Na podstawie §8 pkt.8 Zarzadzenie *Zarzadzenie Nr
. Dyrektora Regulaminu wchodzi w zycie | 96/2014 Dyrekiora
sprawie 5 _ S ; Swietokrzyskicgo
. Swietokrzyskiego (?rg-anlzacyjnt.:go ) z dmf:m ) Biura Geodezji w
gos.pod.ar owania Biura Geodezji w $wigtokrzyskiego Biura podpisania. dK;eé;ag;; g
majatkiem Kielcach z dnia 30 Geotleriiw heloah Z Sprawie zmian :
- " da 2010 dn.02.08.2010 r. art.26i27 §1. w gl
v, - stopada 2O Hr. ustawy z dn.29.09.1994 r. - !
inwentaryzacji o rachunkowosci ng.awi:ﬁ "
majatku i zasad il gospodarowania
odpowiedzialnosci Nl pozdads majatkiem
) poZ.zm.),ustawy z trwntgm
Za powlierzone dn.15.02.1992r. 0 inwenta;yzacji
mienie. podatku dochodowym od majatku i zasad
0sdb prawnych( Dz. U. z odpowiedzialnos
2000r. Nr54,poz.654 z i za powierzone
pOZam.}ustawy 2 mienie — zgodnie
dn.26.06.1974 kodeks SO —
pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 1 do zarzgdzenia
il i _ nr 6/2014
péZ.zm.)rozporzadzenia Dyrektora $BG
Rady Ministrow z dnia w Kieleuch
30.12.1999r. w sprawie §2. We
Klasyfikacji Srodkow ws.zystkich
trwatych (Dz. U. Nr 112 narigraBi
poz.1317 z poéz.zm.), Resliiing
rozporzadzenia Ministra ergRHAT e
Rozwoju Regionalnego i Swietokrzyskiego
Budownictwa z dn. Biura Geodegji w
29.03.2001r. w sprawie Kielcach zapis
ewidencji gruntéw i Drial ”
budynkéw (Dz. U. Nr 38 Administracyino
peati -Gospodarczy .,
zastgpuje si¢
zapisem ., Dziat
Finansowo —
Ksiggowy ., a
zapis .,
Kierownik Dziatu
Administracyjno-
Gospodarczego
zastepuje sig
zapisem ,,
Gléwny
Ksiggowy ...
13 | Instrukcja Zarzadzenie nr :ﬂ podﬁti{wie _§1P Zarzadzenie
; ozporzgdzenia Prezesa .
lgan.celary]na . 01 /201 1 Dyre.ktora R Mrisfesn 28T wchodzi w
Swigtokrzyskiego | Swigtokrzyskiego | 18.12.1998 . w sprawic | ZycCie Z
Biura Geodezji w | Biura Geodezji w | instrukcji kancelaryjnej | dniem
Kielcach. Kielcach z dnia SlicKgpbm supsteg podpisania.

03.01.2011 r.

wojewoddztwa (Dz. U. Nr
160, poz.1073
z péZn. zm.).




14 | Funkcjonowanie Zarzadzenie nr Na podstawic §5 Statutu | Zarzgdzenie | Zaradzenie Ne
: . Swietokrzyskiego Biura . QL1 Dyrehiony
kontroli zarzadczej | 02/2011 Dyrektora | = . " wchodzi w Swigtokrzyskiego
Lo n Li . mdez.“ w Klelca(:h’ . Biura Geodezji w
w Swigtokrzyskim | Swigtokrzyskiego | wprowadzonego Uchwalg | Zycie Z Kieleach z
Biurze Geodezji w | Biura Geodezji w zejmik;z WOiewédztwa dniem o
. ; wigtokrzyskiego Nr : : zarzadezej w SBG w
Kielcach. Kielcach XXXIX/685/10 2 podpisania. i
dn.29.06.2010 r.,art.68 i §11 uchyla si¢
69 ust.1 pkt.3 ustawy z Zarzadzenie nr
dn.27.08.2009 r. o 02/2011
finansach publicznych Dyrektora
(Dz. U. Nr 157 poz.1240 Swigtokrzyskiego
ze zm.) oraz Komunikatu Biura Geodezji w
Ministra Finanséw Nr 23 Kielcach z
zdn.16.12.2009 . w 17.03.2011 w
sprawie standardow sprawie
kontroli zarzadczej dla funkcjonowania
sektora finansoéw kontroli
publicznych (Dz. Urz. MF garzadczej w
Nr 15, poz.84. SBG w Kielcach.
15 | Okresowa ocena Zarzadzenie nr Na podstawie art27-28 | Zarzadzenie
s ¥ ikach 5
kwalifikacyjna 03/2011 Dyrektora zsﬁyz;gi;g:n " wehodzi w
pracownikow Swietokrzyskiego | zdn.21.11.2008r. zycie z
samorzadowych Biura Geodezji w | (Dz U. 22008 dniem
. . Nr223,poz.1458) . .
zatrudnionych w Kielcach z dn. . podpisania.
P, . oraz Regulaminu
SW]QtOkI'ZYSklm 03.10.2011 r. przeprowadzania
Biurze Geodezji w ﬁkfe]%(f“]:cj oceny
: walifikacyjnegj
Kielcach. by o
samorzgdowych
zatrudnionych w
Swigtokrzyskim Biurze
Geodezji
w Kielcach.
16 Regulamin Zarzqdzenie nr Na podstawie §4 Statutu | Zarzadzenie
. Swigtokrzyskiego Biura | wehodzi w zycie
przeprowadzanla, 94/.201 1 Dyre}(tora Geodezji w Kielcach. z dniem podjecia.
naboru kandydatéw | Swietokrzyskiego
na wolne Bura Geodezji w
stanowiska Kielcach z dnia 18
urzednicze w listopada 2011 r.
Swigtokrzyskim
Biurze Geodezji w
Kielcach.
17 Instrukcja Zarzqdzenie Nr Na podstawie §6 ust. 1 Zarzqdzenie
. rozporzadzenia Ministra wchodzi w zycie
postepowania w QS/-2012 Dyre.ktora S Wizl jrevaing
przypadku Swigtokrzyskiego Administracji z podpisania.
wystgpienia Biura Geodezjiw | dn.07.06.2010r. w
. . . sprawie ochrony
pozaru, k]@f;k] Kielcach z dn. ooze sl
zywiolowej lub 04.12.2012r. budynkéw, innych

obiektow budowlanych

innego

B U—— i terendw (Dz. U. Nr 109,
Beeyes poz.719).

zagrozenia w




Swietokrzyskim
Biurze Geodezji w
Kielcach.

18 Wykaz Rocznych Zarzatdzenie Nr Wprowadza si¢ zgodnie z | Zarzadzenie
art. 16 ustawy z dnia wchodzi w zycie
Stawek 10/2012 Dyrektora | 505 1995 1. o podatku | z dniem
Amortyzacyjnych | Swigtokrzyskiego | dochodowym od osob podpisania.
w Swietokrzyskim | Biura Geodezji w prawnych ( tekst jednolity
Biurze Geodezji w | Kielcach z dnia Dal) g 2005 00 70,
) ] poz.397 z pbzniejszymi
KlelcaCh. 1 8 12.2012r. zmianami ).Wykaz
rocznych stawek w SBG
w Kielcach.
19 Regulamin Zarzadzenie Nr Na podstawie art. 19 ust. | Zarzadzenie
szezeudloweno 11/2012 Dvrektora 8 ustawy o pracownikach | wchodzi w zycie
2 g . i L 3 samorzadowych z dnia 21 | z dniem
przeprowadzenia Swigtokrzyskiego | listopada 2008 r. ( Dz.U. z | podpisania.
stuzby Biura Geodezji w | 2008r. (Ti‘lf 223, poz. 1458
.. . . ), zarzgdzam co nastgpuje:
przygf)towa“fczej i | Kielcach z dnia EWimoazanytha
organizowania 18.12.2012 r. stosowania Regulamin
egzaminu szczegdlowego
| — przeprowadzenia stuzby
;i AeEE0 1g przygotowawczej i
Shlel? W organizowania egzaminu
Swigtokrzyskim koficzgcego t¢ stuzbg w
Biarretiood e w Swigtokrzyskim Biurze
) ) Geodezji w Kielcach.
Kielcach. 2.Regulamin stanowi
zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
20 | Zasady udzielaniai | Zarzadzenie Nr Na podstawie ustawy z | Zarzadzenie
i . % k | 4/2014 Dvrekt dnia 29 wrzeénia 1994 r. o | wchodzi w zycie
I'OZ’ 1c;an1a Za IC-ZE P STk . e rachunkowosci ( Dz.U. z z dniem
w Swietokrzyskim | Swigtokrzyskiego | 2009 r. nr 152, poz. 1223 | podpisania.
Biurze Geodezji w | Biura Geodezji w ; ;Jééﬁ-ﬂ?.)zli]sggvvy z dnia
4 : . sierpnia r.o
Kielcach. Kielcach z dnia fitnsach pblicanyoii
05.05.2014 r. Dz.U. Nr 157, poz. 1240)

oraz §8 pkt.8 regulaminu
organizacyjnego SBG w
Kielcach z dnia
2.08.2010, zarzadzam co
nastgpuje: Zarzadzenie
reguluje zasady udzielania
i rozliczania zaliczek dla
pracownikéw SBG w
Kielcach.
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Kodeks Etyki
Pracownikow
Swietokrzyskiego
Biura Geodezji w
Kielcach.

Zarzadzenie Nr
09/2014 Dyrektora
Swietokrzyskiego
Biura Geodezji w
Kielcach z dnia
18.12.2014 r.

Na podstawie §18 pkt. 8
Regulaminu
Organizacyjnego
Swit;tokrzyskiego Biura
Geodezji w Kielcach z
dnia 02.08.2010 r.
wprowadzam do
stosowania ., kodeks
Etyki Pracownikow
Swietokrzyskiego Biura
Geodezji w Kielcach jako
zalgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia,

Zarzadzenie
wchodzi w zycie
z dniem
podpisania.

22

Planowanie i
zarzgdzanie
ryzykiem w
Swietokrzyskim
Biurze Geodezji w
Kielcach.

Zarzadzenie Nr
10/2014 Dyrektora
Swietokrzyskiego
Biura Geodezji w
Kielcach z dnia
18.12.2014 r.

Na podstawie art. 69 ust.
1 pkt. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (
Dz.U. nr 157 poz. 1240 z
pozn.zm.). zarzadzam co
nastepuje: Celem
zarzadzania ryzykiem jest
ograniczenie ryzyka,
zabezpieczenie SBG w
Kielcach przed jego
negatywnymi skutkami
oraz dziatania
zwigkszajace
prawdopodobienistwo
osiggnigcia przyjetych
zadan..

Zarzagdzenie
wchodzi w zycie

z dniem podjecia.

23

Sporzadzenie
okresowych
sprawozdan
budzetowych w
SBG w Kielcach,
zgodnie z
obowigzujacymi
przepisami.

Zarzadzenie nr
11/2014 Dyrektora
Swigtokrzyskiego
Biura Geodezji w
Kielcach z dnia
18.12.2014 r.

Na podstawie
Rozporzadzenia Ministra
Finansow z 16.01.2014 r.
w sprawie
sprawozdawczosci
budzetowej i
Rozporzgdzenia Ministra
Finansow z 4.03.2010 r.
w sprawie jednostek
sektora finansow
publicznych w zakresie
operacji finansowych( j.t.
Dz.U. z2014 r. poz.
1773) zarzagdzam co
nastgpuje: Wprowadzam
do stosowania
sprawozdania.

Zarzadzenie
wchodzi w zycie
z dniem
podpisania z
moca
obowiazujaca od
dnia 01.08.2010
r.

Sporzadzila: D

2. Prawidlowo$¢ wydatkowania srodkéw publicznych.

2.1 Plan finansowy.
Na podstawie Uchwaty Nr XXIX/422/17 Sejmiku Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia
\\i9<udnia 2016 roku w sprawie uchwalenia Budzetu Wojewddztwa Swietokrzyskiego na 2017
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rok, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do ww. uchwaly strona 18 i 19 Dzial 010 Rozdziat 01005
przyjety zostat plan finansowy wydatkéw dla Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.
Plan finansowy Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach na rok 2017.

Dzial: 010 Rolnictwo i leSnictwo.
Rozdzial: 01005 Prace geodezyjno- urzadzeniowe na potrzeby rolnictwa.
L.p. Wyszczegolnienie § Kwota w zl.
I Wydatki biezace 2 097 000,00
Wynagrodzenia i skladki od nich naliczane 968 840,00
Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 781 840,00
1 Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010 737 840,00
2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040 44 000,00
Wynagrodzenia bezosobowe 30 000,00
1 Wynagrodzenia bezosobowe 4170 30 000,00
Pochodne od wynagrodzen 157 000,00
1 Skladki na ubezpieczenia spoleczne 4110 139 000,00
2 Sktadki na Fundusz Pracy 4120 18 000,00
Wydatki zwiazane z realizacja zadan statutowych 1123 160,00
1 Zakup materialéw i wyposazenia 4210 80 000,00
2 Zakup energii 4260 14 000,00
3 Zakup ustug remontowych 4270 8 000,00
4 Zakup ushug zdrowotnych 4280 500,00
3 Zakup ustug pozostatych 4300 919 720,00
6 Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych 4360 12 000,00
7 Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, 4400 48 000,00
lokale i pomieszczenia garazowe
8 Podroéze stuzbowe krajowe 4410 20 000,00
9 Roézne oplaty 1 sktadki 4430 4 000,00
10 [Odpisy na ZFSS 4440 10 940,00
11 |Opfaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu 4520 4 000,00
terytorialnego
12 | Szkolenia pracownikéw niebedacych czlonkami 4700 2 000,00
korpusu stuzby cywilnej
=
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Swiadczenia na rzecz osob fizycznych

5 000,00

1 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen 3020 5 000,00
Wydatki majatkowe 0,00
1 Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych 0,00

OGOLEM

2 097 000,00

Wykonanie planu wydatkéw za 2017 rok.

L p. | Wyszczegélnienie § Plan na Plan po Wykonanie %
01.01.2017 r | zmianach na Kolum
kwotaw zl. | 31.12.2017 r na

kwota w zlL 6/5
/) 2 3 4 J 6 7
I Wydatki biezace 2 097 000,00 2102 000,00, 1567 894,23 74,59
Wynagrodzenia i skladki od nich | 968 840,00 975 840,00 807 684,64 82,77
naliczane
Wynagrodzenia osobowe 781 840,00 781 840,00 652 582,44| 83,47
pracownikow
1 |Wynagrodzenia 4010 737 840,00 737 840,00 610 032,93| 82,68
osobowe
pracownikoéw
2 |Dodatkowe 4040 44 000,00 44 000,00 42 549,51| 96,70
wynagrodzenie
roczne
Wynagrodzenia bezosobowe 30 000,00 37 000,00 34 717,00, 93,83
1 |Wynagrodzenia 4170 30 000,00 37 000,00 34717,00f 93,83
bezosobowe
Pochodne od wynagrodzen 157 000,00 157 000,00 120 385,20 76,68
1 |Skfadki na 4110 139 000,00 139 000,00 112 000,36| 80,58
ubezpieczenia
spoleczne
2 |Skladki na Fundusz| 4120 18 000,00 18 000,00 8 384,84 46,58
Pracy
| 13




Wydatki zwigzane z realizacja

zadan statutowych

1123 160,00

1 121 160,00

757 664,51

67,58

Zakup materialow i

wyposazenia

4210

80 000,00

80 000,00

31 619,09

39,52

Zakup energii

4260

14 000,00

14 000,00

12 391,72

88,51

Zakup ustug

remontowych

4270

8 000,00

12 000,00

9682,12

80,68

Zakup uslug

zdrowotnych

4280

500,00

500,00

410,00

82,00

Zakup ushug
pozostatych

4300

919 720,00

908 220,00

616 933,47

67,93

Oplaty z tytulu
zakupu ushug
telekomunikacyjny

ch

4360

12 000,00

12 000,00

10 534,88

87,79

Oplaty za
administrowanie 1
czynsze za
budynki, lokale i
pomieszczenia

garazowe

4400

48 000,00

48 000,00

47 128,04

98,18

Podroze stuzbowe

krajowe

4410

20 000,00

20 000,00

8 723,87

43,62

Rézne oplaty 1
sktadki

4430

4 000,00

5 500,00

4 537,20

82,49

10

Odpisy na ZFSS

4440

10 940,00

10 940,00

10 872,50

99,38

11

oplaty na rzecz
budzetow jednostek
samorzadu

terytorialnego

4520

4 000,00

4 000,00

0

12

Szkolenia
pracownikow

niebedacych

4700

2 000,00

6 000,00

4 831,62

80,53

14




czltonkami korpusu

stuzby cywilnej

Swiadczenia na rzecz oséb 5 000,00 5 000,00 2 545,08 50,90

fizycznych

1 [Wydatki osobowe | 3020 5 000,00 5 000,00 2 545,08 50,90

niezaliczone do

wynagrodzen

0,00
0,00

0,00
0,00

Wydatki majatkowe 0,00

0,00

0,00
0,00

1 |Wydatki na zakupy

inwestycyjne
jednostek

budzetowych

Razem 2 097 000,00 2102 000,00 1567 894,23 74,59

Sprawdzono losowo wybrane wydatki w nastepujacych paragrafach:

Paragraf 3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen.

Plan wydatkow w ww. paragrafie przyjety do realizacji w 2017 roku stanowil kwote

5.000,00 zl. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na koncie analitycznym o symbolu 130/1-

010-01005-3020, ktore wykazuje po stronie Ma obroty na kwote 2.545,08 zl. co stanowi 51%

rocznego planu wydatkow. Na tg kwote zostaly poniesione nastepujace wydatki:

Faktura VAT Nr FV/516/07/17 z dnia 2017-07-05 wystawiona przez Zaklad Optyczny

-OPTIMED” 25-322 Kielce, Romualda 3 dla Nabywca Wojewddztwo Swietokrzyskie, Al. IX

Wiekoéw Kielc 3. Odbiorca Swigtokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach, ul. Targowa 18, 25-520

Kielce z odrgcznym dopiskiem iininitainn S ySumasmeme. NP: 959-15-06-120.

Faktura wystawiona za okulary korekcyjne — ochronne do pracy przy komputerze PKWiU

33.40.13-55.13 szt. 1 cena brutto 500,00 zi.

Na fakturze widnieje zapis ,.zapfacono 500,00z pozostato do zaptaty:0.00 z1,

Na odwrotnej stronie faktury dokonano opisu merytorycznego stwierdzajacego, ze nastapit

wzwrot kosztu zakupu okularow korekcyjnych do pracy przy komputerze Panu ===
im0 dnie z zarzqdzeniem Nr 13/2010 r Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.

Zaplacono gotowkq przez EEEENE® - po zakonczeniu tej tresci zamieszczony podpis

nieczytelny. Ponadto odcisnigta jest pieczatka o tresci ,, sprawdzono pod wzgledem

erytorycznym 05.07.2017, podpis nieczytelny.”

Dokonana jest dekretacja wydatku
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w ukladzie: Dzial ; Rozdzial; Paragraf, oraz akceptacja dotyczaca uzytkowania od specjalisty
do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy. Do dokumentacji dolagczone s3: oswiadczenie
cinsim———— o uzytkowaniu przez niego monitora ekranowego przez polowg¢ dobowego
wymiaru czasu pracy ( co najmniej4 godziny), zawierajgce pisemne potwierdzenie dyrektora
jednostki; zaswiadczenie lekarskie z poradni okulistycznej oraz orzeczenie lekarskie
poswiadczajace braku przeciwskazan do wykonywania pracy.
Uwagi:
Na fakturze w rubryce przeznaczonej dla nabywcy, ktérym jest Swietokrzyskie Biuro Geodezji
recznie umieszczony dopisek ., (EEEG_GG_—_G_GE ANNN————————— \\/ opisic faktury brak
zapisu stwierdzajacego, ze kwota wplacona za nabyte okulary byla wilasnoscia VWERGSNEGER
IR (brak oswiadczenia CENESNEESENNND stwicrdzajacego, ze zaplata dokonana zostala
wlasng gotowkg). Nie stwierdzono by zostala wyplacona na ten cel zaliczka w formie
pienieznej. W tresci sporzadzonego polecenia ksiggowania nr 01/07/2017 z dnia 05.07.2017
dotaczonego do faktury nie dokonano wpisu nazwy dowodu ksiggowego dla ktérego
wystawiono to polecenie ksiggowania. Fakt dokonania wydatku zawarto w zapisie ,,Zaptacono
przelewem dnia 05.07.2017 r. (podpis nieczytelny). Nie dokonano wpisu nr. wyciagu
bankowego, ktory dowodzi, ze zaplata nastgpita. Po sprawdzeniu stwierdza sig, ze zaptata
zostala dokonana dla Ginnski kwocie 500,00 zt — wycigg bankowy nr 75/2017
z konta bankowego SBG Kielce Nr 17 1020 2629 0000 9702 0342 8455 z dnia 05.07.2017 r.

Faktura VAT 1990/2017 z dnia 01.06.2017 wystawiona przez Przedsigbiorstwo Handlowo-
Ustugowe ,,MIR” Gainmmitame|. Gornikow Staszicowskich 126. Za zakup wody mineralne;j.
Na kwote brutto 1545,08 zL. zgodnie z zapisem pod wzgledem merytorycznym zakup wody
mineralnej w ilosci 1 litr dziennie dla pracownikéw SBG w Kielcach, zgodnie z Regulaminem
Pracy SBG w Kielcach § 32 pkt 6 regulaminu. Woda zostata rozdzielona pracownikom SBG
wg. zestawienia 2017 r.

Uwagi:

Fakt dokonania wydatku zawarto w zapisie ,,Zaplacono przelewem dnia 05.06.2017 r. (podpis
nieczytelny). Nie dokonano wpisu nr. wyciggu bankowego, ktory jest dowodem, ze zaplata
nastgpita. Stwierdza sig¢, ze zaplata zostala dokonana dla Przedsigbiorstwo Handlowo-
Ustugowe ,,MIR” Gininnutainane 21. Gornikow Staszicowskich 126 Przedsigbiorstwo Handlowo-
Ustugowe ,,MIR "cininmmnitiame al. Gornikow Staszicowskich 126 wycigg bankowy nr 64/2017

\\z$nta bankowego SBG Kielce. Nr 17 1020 2629 0000 9702 0342 8455 z dnia 05.06.2017.
{
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Paragraf 4270 Zakup uslug remontowych.

Plan wydatkow w ww. paragrafie przyjety do realizacji w 2017 roku stanowit kwote 12.000,00
zl. Ewidencja ksi¢ggowa prowadzona jest na koncie analitycznym o symbolu 130/1-010-01005-
4270, ktére wykazuje po stronie Ma obroty na kwote 9.682,12 zl. co stanowi 81% rocznego
planu wydatkow.

Paragraf 4300 Zakup uslug pozostalych.

Plan wydatkéw w ww. paragrafie przyjety do realizacji w 2017 roku stanowil kwote
908. 220,00 zI. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na koncie analitycznym o symbolu 130/1-
010-01005-4300, ktore wykazuje po stronie Ma obroty na kwot¢ 616.933,47 zl. co stanowi 68%

rocznego planu wydatkow.

Paragraf 4410 Podroéze stuzbowe krajowe.

Plan wydatkéw w ww. paragrafie przyjety do realizacji w 2017 roku stanowit kwote 20.000,00
z}. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na koncie analitycznym o symbolu 130/1-010-01005-
4410, ktére wykazuje po stronie Ma obroty na kwote 8.723,87 zL co stanowi 44% rocznego
planu wydatkow. Na tg kwote zostaly poniesione nastepujace wydatki:

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 37/03/2017 na wyjazd dla pracownika jednostki w dniach
od dnia 23.03.2017 do dnia 23.03.2017 do Wloszczowy w celu przekazania projektu ogélnego
samochodem shluzbowym Nr rejestracyjny TK 2776A. Wyjazd zlecony przez dyrektora
jednostki inmnminnsbh——

Uwagi: Brak potwierdzenia przez upowazniong osobg na ww. dowodzie ksiggowym zgodnosci
wyjazdu i przyjazdu z kartg drogowa pojazdu stuzbowego Nr rejestracyjny TK 2776A. Nie
wpisano numeru wyciggu bankowego, ktory dowodzi, ze nastapila zaptata. W poleceniu
ksieggowania nr 06/03/2017 w kolumnie dowéd brak zapisu stwierdzajacego, ze polecenie to
dotyczy polecenia wyjazdu shuzbowego nr 37/03/2017 z dnia 23.03.2017r.

Polecenie wyjazdu stluzbowego nr 116/08/2017 r. na wyjazd dla pracownika jednostki
w dniach od dnia 28.08.2017 do dnia 01.09.2017r. do Raszkowa w celu ,,zbierania zyczen”
samochodem stluzbowym Nr rejestracyjny TK 2776A. Wyjazd zlecony przez dyrektora
jednostki C———

Uwagi: Brak potwierdzenia przez upowazniong osob¢ zgodnosci wyjazdu i przyjazdu z karta
drogowa pojazdu stuzbowego Nr rejestracyjny TK 2776A. Nie wpisano nr. wyciagu
bankowego, ktéry dowodzi, ze nastgpila zaplata za poniesione koszty podrozy shuzbowe;j.
W poleceniu ksiggowania nr 02/09/2017 w kolumnie dowod brak zapisu stwierdzajgcego, ze

\gecenie to dotyczy polecenia wyjazdu stuzbowego nr 116/08/2017 z dnia 28.08.2017 r.
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Polecenie wyjazdu sluzbowego nr 164/10/2017 r. na wyjazd dla pracownika jednostki
w dniach od dnia 16.10.2017 do dnia 20.10.2017r. do Raszkowa w celu ,,pomiar niezmiennikow
projektowych™ samochodem stuzbowym Nr rejestracyjny TK 2776A. Wyjazd zlecony przez
dyrektora jednostki inmnminii—

Uwagi: Brak potwierdzenia przez upowazniong osobe¢ na ww. dowodzie ksiegowym zgodnosci
wyjazdu i przyjazdu z kartg drogowa pojazdu stuzbowego Nr rejestracyjny TK 2776A. Nie
wpisano nr. wyciagu bankowego, ktory dowodzi, ze nastapila zaptata za poniesione koszty
podrézy stuzbowej. W poleceniu ksiggowania nr 17/10/2017 w kolumnie dowodd brak zapisu
stwierdzajacego, ze polecenie to dotyczy polecenia wyjazdu stuzbowego nr 164/10/2017
zdnia 16.10.2017 1.

Paragraf 4400 Oplaty za administrowanie i czynsze za lokale i pomieszczenia garazowe.
Plan wydatkow w ww. paragrafie przyjety do realizacji w 2017 roku stanowil kwote
48.000,00 zl. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na koncie analitycznym o symbolu 130/1-
010-01005-4400, ktore wykazuje po stronie Ma obroty na kwote 47.128, 04 zk. co stanowi 98%
rocznego planu wydatkow. Na tg kwotg zostaly poniesione nastepujace wydatki:

Wydatki dotyczace optat za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe przedstawiono w ponizszej tabeli.

Wydatki SBG w Kielcach dotyczace oplat za administrowanie i czynsze za budynki,

lokale i pomieszczenia garazowe w 2017 roku.

L:p. Miesigce | Najem Najem Ochotnicza | Uwagi:
w 2017 | pomieszczen pomieszczenia | Straz Pozarna
roku. biurowych od | garazowego w Raszkowie

Inwestprojekt od Gminy
Swigtokrzyski z Kielce ul. Oplata za
siedzibg w | Rynek 1, 25- CZYNsz w
Kielcach 303 Kielce — zlotych.
Oplata za czynsz | Zespohu Szkot
w zlotych. Elektrycznych
w Kielcach ul.
Prezydenta R.
Kaczorowskie
go 8, 25-317
Kielce
Optata za
CZYNnsz w

\\‘w\ zlotych.
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1 styczen | 3.627,77 220,00 0

2 luty 3.627,77 220,00 0

3 marzec 3.627,77 220,00 0

4 kwiecien | 3.627,77 220,00 0

5 maj 3.627,77 220,00 0

6 czerwiec | 3.627,77 220,00 0

7 lipiec 3.627,77 220,00 0

8 sierpien | 3.627,77 220,00 300,00

9 wrzesien | 3.627,77 233,70 0 Od 01 wrze$nia
2017 r. —nowy
najemca garazu
jest Gmina
Kielce

10 pazdzier. | 3.627,77 233,70 300,00

11 listopad | 3.627,77 233,70 0

12 grudzien | 3.627,77 233,70 300,00

RAZEM 43.533,24 2.694,80 900,00

Ogoélem: 47.128,04 zi.

Poddano sprawdzeniu Faktur¢ VAT 367/NA/2017 z dnia 09.11.2017 r. wystawiong przez
Spétdzielnig Pracy ,.Inwestprojekt Swigtokrzyski™ ul. Targowa 18., 25-520 Kielce, z terminem
platnosci do dnia 16.11.2017 roku, za czynsz w kwocie 3627,77 zl i za koszty eksploatacji
i media 2257,82 zl, razem 5885,59 zl. Faktura zawiera wydatki zakwalifikowane na trzech
paragrafach:

-paragraf 4400 Oplaty za administrowanie i czynsze za lokale i pomieszczenia garazowe na
kwote 3627,77 zt.;

-4300 ,,ustugi obce™ na kwote 837,44 zt i 4260 — ,.zakup energii na kwote 1420,08 zt.

Do faktury dotaczona jest kalkulacja kosztow eksploatacji i konserwacji budynku biurowo-
ustugowego przy ul. Targowej 18 — obowiazuje od 01 listopada 2017 roku. Powierzchnia
uzytkowa 12 189 m? .

Uwagi do kalkulac;ji:

e Kalkulacja nie zawiera zapisu, jaki podmiot gospodarczy ja wystawit.

e Kalkulacja zostala podpisana przez Prezesa Zarzadu mgr inz. uuiuuumnnm,

ktory nie jest prezesem strony wynajmujacej, poniewaz prezesem strony wynajmujgcej jest

“ Pan S ‘
;'
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Z zapisu tresci umowy § S5 wynika, ze , Oprocz czynszu Najemca uiszczac bedzie
Wynajmujgcemu opfaty za Swiadczenia zwigzane z eksploatacjg lokali oraz mediow
w stosunku do zajmowanej powierzchni zgodnie z okresowq kalkulacjg Administracji

budynku,” . Umowa nie wskazuje, kto jest Administratorem Budynku.

Paragraf 4440 Odpisy na ZFSS.
Plan wydatkéw w ww. paragrafie przyjety do realizacji w 2017 roku stanowit kwote 10.940,00
zh Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na koncie analitycznym o symbolu 130/1-010-01005-
4440, ktore wykazuje po stronie Ma obroty na kwote 10.872,50 zl. co stanowi 99,3% rocznego
planu wydatkow. Na tg kwote dokonane zostaly nastepujace wydatki, ktore zostaly opisane
w punkcie 6 niniejszego protokotu.
Paragraf 4700 - Szkolenia pracownikéow nie be¢dacych czlonkami Kkorpusu shuzby
cywilnej.
Plan wydatkéw w ww. paragrafie przyjety do realizacji w 2017 roku stanowit kwote 6.000,00
zh Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na koncie analitycznym o symbolu 130/1-010-01005-
4700, ktore wykazuje po stronie Ma obroty na kwotg 4.831,62 zl. co stanowi 81% rocznego
planu wydatkéw. Na ta kwote zostaly poniesione nastepujace wydatki:
Faktura VAT Nr 53/17/11/2017 z dnia 10-11-2017 wystawiona przez Stowarzyszenie
Geodetéw Polskich Zarzad Gléwny. 00-043 Warszawa ul. Czackiego 3/5 dla Swietokrzyskiego
Biura Geodezji w Kielcach ul. Targowa 18., za udziat w kursie przygotowawczym do egzaminu
na uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii w Kielcach w okresie od 18
listopada 2017 r do 10 grudnia 2017 r. —{eheesssesbasessssbisssssingy . dla dwoch
0sOb. Wartos¢ z podatkiem 2 400,00 zt. Faktura sprawdzona pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym. Dokonana jest dekretacja wydatku w ukladzie Dzial ; Rozdzial;
Paragraf. Dolaczone do faktury zgloszenie uczestnictwa na kurs i §wiadectwa ukonczenia
kursu, pismo przyjecia na kurs.
Uwagi:
Nie dokonano wpisu numeru wyciagu bankowego, ktory dowodzi, ze zaptata nastapila. Po
sprawdzeniu stwierdza sig, ze zaplata zostata dokonana dla Stowarzyszenia Geodetow Polskich
Zarzad Glowny. 00-043 Warszawa ul. Czackiego 3/5kwoty 2400.00z — wycigg bankowy
nr 129/2017 z konta bankowego SBG Kielce Nr 17 1020 2629 0000 9702 0342 8455.
Faktura VAT nr FVA/000030/11/2017 data wystawienia 2017-11-03 przez sprzedawce
PRESSCOM Sp. z 0.0. ul. Kosciuszki 29 50-011 Wroclaw. Za ,IX Forum Finansow
- Publicznych” przedptata — kwota 1880,00 zi. Platno$¢ dokonano dnia 03.11.2017 r. wyciag

1)y 20 m “\
I\
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bankowy nr 124/17 . Sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym dokonuje osoba bedaca
uczestnikiem forum. Sprawdzenia wykonania zdarzenia gospodarczego w tym przypadku
winien by¢ zwierzchnik uczestnika forum.

Dokumentacja dowodowa od stronyl do strony 77.

3. Kontrola rozrachunkow i roszczen.

Stosownie do uregulowan zawartych w zakladowym planie kont ewidencja ksiegowa

rozrachunkow i roszczen prowadzona jest na n/w kontach zespotu drugiego:
- konto 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

- konto 221 — naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

- konto 222 — rozliczenie z tytutu dochodéw budzetowych,

- konto 223- rozliczenie z tytulu wydatkéw budzetowych

- konto 225 — rozrachunki z budzetem,

- konto 229 — pozostale rozrachunki publicznoprawne,

- konto 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

- konto 234 — pozostate rozrachunki z pracownikami,

- konto 240 — pozostate rozrachunki.

3.1. Ewidencja naleznosci jest prowadzona na kontach zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia.
Jak wynika z ewidencji ksiegowej kont zespolu 2 — Rozrachunki i roszczenia, Swigtokrzyskie

Biuro Geodezji w Kielcach nie posiadato naleznosci na dzien 31 grudnia 2017 roku.

3.2. Zobowigzania.

Stosownie do uregulowan wewnetrznych ewidencja ksiggowa zobowigzan prowadzona jest na
kontach zespotu drugiego.

Na podstawie zestawienia obrotow i sald ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2017 roku

kontrolowana jednostka posiadata zobowigzania zaewidencjonowane na n/w kontach.

- konto 225 ,, Rozrachunki z budzetem”™ w kwocie 3.885,00 zi, z tytulu podatku od
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017 rok. Podatek zostal zaptacony w dniu 30

stycznia 2018 roku (WB nr 9/2018 z dnia 30 stycznia 2018 r.)

\_- konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, z czego:
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Konto 229-1 w kwocie 13.575,14 zl stanowilo zobowigzanie z tytulu sktadki na ubezpieczenie
spoleczne naliczone od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017 rok.
Konto 229 -2 w kwocie 3.411,83 zl stanowito zobowigzanie z tytutu sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne naliczone od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017 rok.
Konto 229 -3 w kwocie 564,14 zt stanowilo zobowigzanie z tytulu sktadki na Fundusz Pracy

naliczonej od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017 rok.

Powyzsze zobowigzania w lgcznej kwocie zostato zaptacone w dniu 30 stycznia 2018 roku
(WB nr 9/2018 z dnia 30 stycznia 2018 r.)

Konto 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” w kwocie 30.612,48 zt stanowilo
zobowigzanie wobec pracownikow z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017
rok. Wynagrodzenie zostalo wyplacone w dniu 22 stycznia 2018 roku.

Z powyzszego wynika, ze kontrolowana jednostka nie posiadata zobowigzan wymagalnych na

dzien 31 grudnia 2017 roku.

Dokumentacja dowodowa od str. 108 do str. 111

4. Sprawozdawczos¢.

4.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) kontrolowana jednostka, za okres od stycznia
do grudnia 2016 roku, sporzadzila nastepujgce sprawozdania:

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedhig tytutow dhluznych
oraz porg¢czen i gwarancji za I, II, III, IV kwartat 2017 r.,

- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych

za I, IL, III, TV kwartat 2017 r.,

4.1.2. Ustalenia kontroli w zakresie terminowosci sporzadzania i przekazywania odbiorcy przez

Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach sprawozdan w zakresie operacji finansowych za

2017 rok (sprawozdania Rb —Z, Rb — N,).
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W Zalgczniku Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdafi jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
okreslony zostal termin zlozenia sprawozdan:

- Rb-Z i Rb-N za I, II i IIl kwartal roku w sposob nastepujacy: nie pdzniej niz 10 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku: nie p6Zniej niz do dnia 1 lutego, roku nastepujacego po

okresie sprawozdawczym.

Sprawozdania Rb - Z i Rb — N za I kwartal 2017 roku zostaly sporzadzone w dniu
05.04.2017 roku i w tym samym dniu zostaly przedtozone Zarzadowi Wojewddztwa.
W $wietle postanowien Zatacznika Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za I kwartal roku nalezalo zlozy¢ odbiorcy
nie pdzniej niz 10 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

za | kwartal 2017 r. byt dzien 10 kwietnia 2017 r.

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za II kwartal 2017 roku zostaty sporzgdzone w dniu 05.07.2017
roku i w dniu 06.07.2017 roku zostaly przedlozone Zarzagdowi Wojewodztwa.
W swietle postanowien Zalacznika Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za II kwartal roku nalezalo zlozy¢ odbiorcy
nie pdzniej niz 10 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdah Rb — N i Rb - Z

za Il kwartat 2016 r. byt dzien 10 lipca 2017 r.

Sprawozdania Rb—Z i Rb — N za III kwartat 2017 roku zostaly sporzadzone w dniu 04.10.2017
roku i przedtozone Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

W swietle postanowien Zalacznika Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za III kwartal roku nalezato ztozy¢ odbiorcy
nie pozniej niz 10 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

\s za Il kwartat 2017 r. byl dzien 10 pazdziernika 2017 r.
e
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Sprawozdania Rb—Z i Rb— N, wedtug stanu na koniec IV kwartatu 2017 r. zostaly sporzadzone
w dniu 09.01.2018 roku i w dniu 11 stycznia przedlozone Zarzadowi Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

Stosownie do postanowien Zatgcznika Nr 7 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IV kwartat 2017 roku nalezato ztozy¢ odbiorcy

nie pozniej niz do dnia 1 lutego 2018 r., zatem kontrolowana jednostka ztozyla je w terminie.

W sprawozdaniach Rb —N i Rb - Z za [, 11, III, IV kwartat 2017 r. wskazywano prawidlowo
Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego jako adresata tych sprawozdan.

Sprawozdanie za IV kwartat 2017 roku zostato podpisane przez SE——_———————————
Dyrektora oraz GGG - G16wnego Ksiggowego Swietokrzyskiego Biura
Geodezji w Kielcach.

Sprawozdanie za [ kwartat zostato podpisane w dniu 5 kwietnia 2017 roku przez Pana Wiestawa
Kulete z upowaznienia dyrektora, wydanego w dniu 4 kwietnia 2017 roku , znak: SBG-DA-
0724/04/17, do podpisywania niezb¢dnych dokumentéw w dniu 5 kwietnia 2017 roku.
Jak wynika z przedtozonych do kontroli dokumentéw (Karta pracy) dyrektor SBG w Kielcach
przebywata w tym dniu na urlopie wypoczynkowym.

Sprawozdanie za I1 i III kwartat zostalo podpisane odpowiednio w dniu 5 lipca i 4 pazdziernika
2017 roku przez Pana GWiSENWEEER: ; upowaznienia dyrektora, wydanego w dniu
7 czerwca 2017 roku , znak: SBG-DA-0724/05/17, do zastepowania w czasie jego
nieobecnosci w pracy (zwolnienie lekarskie, urlop) w sprawach zwigzanych z biezacym
funkcjonowaniem Biura oraz podpisywania niezb¢dnych dokumentéw. Upowaznienie zostato
wydane na okres od dnia 8 czerwca do dnia 31 grudnia 2017 roku. Jak wynika z przedtozonych
do kontroli dokumentéw (Karta pracy) dyrektor SBG w Kielcach przebywata w dniu 5 lipca
2017 roku na urlopie wypoczynkowym, natomiast w dniu 4 pazdziernika 2017 roku dyrektor
SBG w Kielcach przebywat w podrozy stuzbowej.

Pan (emaleiimmiailai® jcst pracownikiem Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach

zatrudnionym na stanowisku geodety.

4.1.3. Probg kontrolng w zakresie prawidlowoséci sporzadzania sprawozdan objgto

<~ sprawozdania za IIi IV kwartat 2017 roku.

ha
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W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec II kwartalu 2017 roku sporzadzonego

w dniu 05.07.2017 r. wykazano aktywa finansowe i nalezno$ci wedlug ponizszej specyfikacji:
19.391,18 zt (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);

Kwota 19.391,18 zt to stan $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

jednostki. Kwota ta jest zgodna z ewidencja konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2017 roku sporzadzonego

w dniu 09.01.2018 r. wykazano aktywa finansowe i naleznosci w kwocie 0,00 zi.

W sprawozdaniach Rb-Z za Il i IV kwartal 2017 roku sporzadzonych odpowiednio w dniach
05.07.2017 1 11.01.2017 wykazano dane w kwocie 0,00 zt. Powyzsze jest zgodne z ewidencja

ksiggowa kontrolowanej jednostki.

4.2. Kontrola sprawozdan budzetowych za 2017 rok.

Kontrola w tym zakresie objeto prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdan Rb — 278
z wykonania planéw dochodéw budzetowych samorzadowe] jednostki budzetowe] oraz
sprawozdanie Rb-28S - z wykonania planéw wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej. Probg kontrolna w powyzszym zakresie objeto sprawozdania na 31 grudnia 2017
roku.

Obowiazek sporzadzania w/w sprawozdan w 2017 roku wynika z § 4 ust. 3 lit. b rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dni 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

(tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 1015).

Ustalenia w zakresie terminowosci sporzadzenia sprawozdan.

Jak wynika z zalacznika nr 44 do w/w rozporzadzenia sprawozdania rocznego Rb-27S

1 Rb28S samorzadowe jednostki budzetowe powinny sporzadzic i przedlozy¢ do zarzadu
jednostki samorzadu terytorialnego do dnia 1 lutego roku nast¢pujgcego po roku
sprawozdawczym.

Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach przedmiotowe sprawozdania sporzadzito w dniu
10 stycznia 2018 r., a w dniu 11 stycznia 2018 r. przedlozylo Zarzadowi Wojewddztwa

Swietokrzyskiego. Z powyzszego wynika, ze sprawozdania zostaly sporzadzone i przekazane

\\&Jstawowym terminie. :

25



Ustalenia w zakresie sporzadzenia sprawozdania Rb — 27S z wykonania planu dochodow

budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do 31 grudnia

2017 roku.

W sprawozdaniu tym wykazano dochody:

- plan po zmianach — 2.097.000,00 zi

- wykonanie 2.271.088,38 zi.

Wymienione powyzej zrealizowane dochody zostaty zaklasyfikowane w n/w podziatkach:

- dziat 010 — Rolnictwo i lowiectwo,

- rozdzial 01005 — Prace geodezyjno — urzadzeniowe na potrzeby rolnictwa,

- § 0830 — wplywy z ustug — 2.271.000,00 zt

- § 0920 — wplywy z pozostatych odsetek — 88,38 zl.

Powyzsze dane ujete w sprawozdaniu Rb-27S sa zgodne z ewidencjg konta 720 ,,Przychody

z tytulu dochodéw budzetowych™ oraz konta 750 ,,Przychody finansowe™.

Sprawozdanie zostalo podpisane przez G|y - c16wna ksicgows oraz s
CRUENNIN - Dy rcktora Swigtokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.

Ustalenia w zakresie sporzadzenia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres sprawozdawczy od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2017 roku.

W powyzszym sprawozdaniu wykazano n/w dane:

- plan wydatkéw po zmianach — 2.102.000,00 zt,

- wydatki wykonane — 1.567.894,23 zt (74,59% planu),

- zaangazowanie wydatkow - 1.567.894,23 zl,

- zobowigzania na dzien 31.12.2017 r. — 52.048,59 zt.

Sprawozdanie zostalo sporzadzone w dniu 10 stycznia 2018 roku i w dniu nastgpnym
przekazane Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Sprawozdanie zostalo podpisane przez Gunsinmitem—— - cl6wna ksiegowa oraz Remil
Gninpimibiemisy - Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.

Kontrolg objeto prawidlowos¢ sporzadzenia w/w sprawozdania w zakresie zgodnosci
wykazanych danych z prowadzong w jednostce ewidencja ksiegowa.

Ustalono, ze:

- wykazane w sprawozdaniu dane w kolumnie 5 ..Zaangazowanie” sg zgodne z ewidencjg konta

998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”,
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- wykazane w sprawozdaniu dane w kolumnach 7- 9 ,.Zobowigzania wedtug stanu na koniec
okresu sprawozdawczego™ sg zgodne z ewidencja kont zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”.
Proba kontrolna w zakresie zgodnosci wykazanych danych w zakresie poniesionych wydatkow
wykazanych w kolumnie 6 ,,Wydatki wykonane” objeto kwoty ujete w § 3020 ,, Wydatki
osobowe nie zaliczone do wynagrodzen™ i 4280 ,,Zakup ustug zdrowotnych”.
Kwota wykazana w § 3020 w wysokosci 2.545,08 zt jest zgodna z ewidencjg ksiegowa konta
405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia™.
Kwota wykazana w § 4280 w wysokosci 410 zt jest zgodna z ewidencjg ksiegowa konta 402
., Uslugi obce”

Dokumentacja dowodowa od str. 112 do str. 163

5. Zamowienia publiczne.

W okresie 2017 roku w Swietokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach w zakresie procedur
udzielania zamo6wien publicznych obowigzywat Regulamin udzielania zaméwien publicznych
przez Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach, ktore finansowane sg ze $rodkow
publicznych a wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 Euro.
Regulamin zostal wprowadzony Zarzadzeniem nr 02/2014/A z dnia 28 kwietnia 2014 roku
Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.

Zamowienia publiczne o rOwnowartosci powyzej 30.000 Euro.

W okresie 2017 roku SBG w Kielcach udzielito jednego zamoéwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego o réwnowartosci powyzej 30.000 Euro na ,,Wykonanie projektu
scalenia gruntéw wsi Shupia i Wielkopole, gmina Stupia, powiat jedrzejowski, woj.
Swietokrzyskie™ o wartosci umowne;j 1.683.870,00 zt brutto.

W dniu 24 listopada 2016 roku Wojewddztwo Swietokrzyskie - Swietokrzyskie Biuro Geodezji
w Kielcach zawarlo z Powiatem Jgdrzejowskim Porozumienie nr 1/2016 w przedmiocie
wykonania przez SBG w Kielcach projektu scalenia gruntéw wsi Stupia i Wielkopole, gmina
Stupia, powiat jedrzejowski, woj. Swigtokrzyskie.

W § 3 ust. 3 umowy strony przewidzialy mozliwosé¢ zatrudnienia przez SBG w Kielcach
podwykonawcy realizacji przedmiotowego zadania i zwiazku z powyzszym SBG w Kielcach
wszczeho postgpowanie o udzielenie zamdowienia publicznego w celu jego wybrania.

Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ustalona w dniu 9 stycznia 2017 roku na kwote

\\Q\\ 1.950.000 zt netto.

.
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Zarzadzeniem nr 1/2017 Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach z dnia
3 stycznia 2017 r. powolano komisj¢ przetargowa w skladzie:

- Wiestaw Kuleta — przewodniczacy,

- Magdalena Zmijewska — sekretarz,

- Marek Wozniakiewicz — czlonek.

W przedmiocie prowadzenia przygotowania i przeprowadzenia w/w zamodwienia SBG
w Kielcach zawarlo w dniu 23 stycznia 2017 roku umowe zlecenia z Kancelarig Prawng
& \Wspolnicy Spotka komandytowa z Kielc.

Udzielenia zamowienia dokonano na podstawie § 2 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych przez Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach, zgodnie z ktorym Dyrektor SBG
moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od cen rynkowych podczas wyboru wykonawcy zadania.
Zgodnie z § 1 umowy do zadan zleceniobiorcy nalezato;

- nadzor formalny i merytoryczny przy udzieleniu zamodwienia publicznego na ,,Wykonanie
projektu scalenia gruntow wsi Stupia, powiat jedrzejowski, woj. swigtokrzyskie™

- przygotowanie i udzielenie zamdowienia publicznego na wybdr wykonawcow na w/w zadanie,
- reprezentacje SBG w Kielcach przed KIO w zwiazku z prowadzonymi postepowaniami,

- skladanie wyjasnien przy kontrolach dot. udzielonych zaméwien publicznych.

Z przedlozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze w dniu 13 stycznia 2017 roku Kancelaria
Prawna dainiisimniisssiarzckazata do SBG w Kielcach dokumentacje przetargowa w postaci
Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz z zalacznikami, a takze ogloszenie
o zaméwieniu w celu ich opublikowania. Na Specyfikacji istnieje rowniez zapis, iz
prowadzacym postgpowanie jest Kancelaria Prawna quiniiniaisise
Umowa na wykonanie przedmiotu zamowienia zostala zawarta z Kancelaria Prawng 4
i Wspdlnicy Spotka komandytowa, a w imieniu zleceniobiorcy o$wiadczenie woli zlozyl
Prokurent Pan culmimingai® Stosownie do § 3 umowy do obowigzkow zleceniobiorcy
nalezalo m.in. opracowanie dokumentacji przetargowe] do w/w postepowania. Czgsé
przedlozonych kontrolujgcemu dokumentéw opatrzonych jest logo Kancelaria dainiissies
GBI 2 na nicktorych (faktura 169/17 z dnia 9 maja 2017 roku) obok sprzedawcy
(zleceniobiorcy) Kancelaria GHiSS® i Wspolnicy Spotka Komandytowa widnieje takze logo
Kancelaria ininiininiimis® Powyzej opisany stan faktyczny pozwala tylko domniemywac,
ze s3 to dwa odrgbne podmioty gospodarcze, ktore niewatpliwie taczy jakis stosunek prawny

zym $wiadczg zapisy zawartej umowy, w ktdérej Pan «uimmimimisl wystcpuje W pozycji
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wiasciciela i prokurenta Kancelarii G888 i Wspolnicy. Uzasadnione wydaje si¢ tez
stwierdzenie, Zze inny podmiot opracowal dokumentacje przetargowg, a z innym zawarto
umowe, tym bardziej, ze zostala ona podpisana dopiero po dostarczeniu dokumentacji

1 wszczgeiu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Majac na uwadze powyzsze kontrolujacy zwrécit sie do Dyrektora SBG w Kielcach
0 wyjasnienie w przedmiocie:

- dlaczego w/w umowa zlecenia zostata podpisana (sformalizowana) dopiero po dostarczeniu
dokumentacji przetargowe;j,

- dlaczego umowa zostala zawarta z Kancelariy ciimmsimm® Wspolnicy, pomimo,
ze dotychczasowe czynnosci byly wykonywane przez Kancelarie Suluiiiuiiigsmin’

W przedlozonym wyjasnieniu Gamninimpmisssssmie — Dyrektor SBG podala:

1. Scalenie gruntow jest procesem ztozonym i trudnym do wykonania. Przygotowanie przetargu
na scalenie gruntow wymagato okreslenia takich warunkow dla wykonawcy, aby uczestniczgce
w nim firmy gwarantowaly prawidlowe i terminowe wykonanie prac. Stgd proces
przygotowania dokumentacji przetargowej trwal od poczgtku stycznia 2017 r.

Strony umowy — tj. Swietokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach i Kancelaria Prawna Susmemm
i Wspolnicy Spotka Komandytowa — od poczgtku stycznia 2017 r. wigzala umowa ustna
okreslajgca przedmiot zlecenia, ceng i termin realizacji.

Po dostarczeniu dokumentow przetargowych 1. specyfikacji wraz z zalgcznikami oraz
ogloszenia o zamowieniu przez Kancelarig, po sprawdzeniu ich i zatwierdzeniu przez Dyrektora

SBG zostala podpisana umowa na warunkach wczesniej uzgodnionych.

2. Umowa zostala zawarta z Kancelarig Prawng (i Wspaolnicy spotka komandytowa.

W procesie przygotowania dokumentacji przetargowej z strony kancelarii uczestniczyl Pan
cinssinissia

Pan deininiiniiaily\yjasnil, ze kancelaria Prawna GEEms®i Wspdlnicy s.k. ktdrej wspolnikami

sq ( maja po 50% udzialow) ittt 17 wajq rowniez do celéw

marketingowych nazwy Kancelaria Prawna ol

Zdaniem kontrolujacych SBG w Kielcach powinno zawrze¢ umowe w formie pisemnej juz
w chwili powierzenia wykonawcy wykonania przedmiotowego zadania. W S$wietle prawa

“gywilnego taka umowa ustna ma taka sama moc jak umowa pisemna ( za wyjatkiem czynnosci
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prawnych wprost przewidzianych w ustawie). Jednak pisemna forma umowy bardziej
zabezpiecza  interes  zamawiajagcego w  przypadku  ewentualnych  sporéw

z wykonawcg ( np. do celow dowodowych).

Jak wynika z dokumentacji przetargowej wykonawca wywiazal si¢ z przedmiotu umowy
w zakresie sporzadzenia dokumentacji przetargowej i przedtozyt zamawiajagcemu fakture VAT
169/17 z dnia 9 maja 2017 roku na kwote 3.690 zt brutto. Zamawiajacy dokonal platnosci
faktury w dniu 15 maja 2017 roku. Zaréwno zaptacona kwota jak i termin zaplaty sa zgodne

Z postanowieniami umowy w tym zakresie.

Stosownie do powyzszej umowy Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia miata zostaé
sporzgdzona przez zleceniobiorcg. Kontrolujagcym przedtozono Specyfikacje na ktorej widnieje

data 11 stycznia 2017 roku i podpis dyrektora SBG w Kielcach zatwierdzajgcy Siwz.

Na specyfikacji jako prowadzacy postepowanie widnieje Kancelaria Prawna (ainiininis

Specyfikacja oraz pozostala dokumentacja przetargowa zostata dostarczona zleceniodawcy
drogg elektroniczng w dniu 13 stycznia 2017 roku.
Tres¢ specyfikacji zawiera niezbedne elementy przewidziane w art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29

stycznia 2016 roku Prawo zamowien publicznych (j.t. z 2017 r., poz. 1311).

Kontrolujacy zauwazyli natomiast rozbieznos¢ w przedmiocie okreslenia terminu wykonania
przedmiotu zamowienia, ktéry w pkt 8.1. Specyfikacji zostat okreslony na 30 kwietnia 2019
roku i taka sama data widnieje w ogloszeniu o przetargu, natomiast w zalaczniku Nr 4 do
Specyfikacji ,,Wzér umowy” zamieszczonym na stronie internetowej zamawiajacego termin
realizacji umowy zostal okreslony na 15 kwietnia 2019 roku. Nalezy réwniez zauwazy¢, ze to
30 kwietnia 2019 roku jako data realizacji przedmiotu umowy zostata zamieszczona w ofertach
wykonawcow, a takze w podpisanej z wybranym wykonawcg umowy na wykonanie
przedmiotu zaméwienia.

Powyzsza rozbiezno$¢ nie miata zdaniem kontrolujagcego wplywu na przebieg i wynik
postgpowania, moze jednak $wiadczy¢ o nie do korica rzetelnym przygotowaniu dokumentaciji

przetargowej

Ogloszenie o zamowieniu zostato przekazane Urzedowi Oficjalnych Wspolnot Europejskich

w dniu 11 stycznia 2017 roku, a opublikowane w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej

~—
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2017/5009-013446 w dniu 13 stycznia 2017 roku. Ogloszenie zostalo réwniez opublikowane
na stronie internetowej zamawiajacego oraz w jego siedzibie.

Stosownie do postanowien zawartych w tresci specyfikacji oraz w ogloszeniu termin skladania
ofert zostal wyznaczony na dzien 21 lutego 2017 roku, do godz. 9%, natomiast otwarcie ofert
miato nastapi¢ w tym samym dniu o godz. 9'° . Zamawiajacy okreslil wysoko$é wadium na

kwote 7.000 zi, ktore nalezato wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

W wyznaczonym terminie wplynely dwie oferty:

- Konsorcjum Firm Malopolskie Biuro Geodezji w Tarnowie Spélka jawna oraz
Przedsigbiorstwa Ushugowo — Handlowego ,,Le Mar” spétka z 0.0. z Jarostawia z ceng ofertowa
3.440.000 zt,

- Malopolskie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych Sp. z 0.0. z Tarnowa z ceng ofertowa
1.683.870,00 zt.

Taka rozpigtos$¢ cen mogta budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z jego wymaganiami i czy cena ta nie jest razaco niska
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Z wyliczenia dokonanego przez kontrolujacego wynika, Zze réznica pomiedzy cenami wynosi
1.756.130,00 z, a $rednia arytmetyczna cen wszystkich ztozonych ofert jest 0 65,73 % wyzsza
od ceny najnizszej.

W takim przypadku zamawiajacy powinien zwréci¢ si¢ w trybie art. 90 ust. 1a pkt 1 ustawy
Pzp do Malopolskiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych Sp. z 0.0. z Tarnowa z zadaniem
wyjasnienia w przedmiocie takiego sposobu obliczenia ceny wykonania zaméwienia.
Kontrolujacy zwrocit sie do dyrektora SBG w Kielcach z zapytaniem czy zwracat si¢ do

wykonawcy o takie wyjasnienie.

W przediozonym wyjasnieniu Gainlalngiashitamsisy — Dyrektor SBG podata:
, Zamawiajgcy — SBG w Kielcach — nie zwracal sie do Malopolskiego Biura Geodezji i Terenow

Rolnych Sp. z o.0. z Tarnowa o wyjasnienia w przedmiocie wyliczenia ceny. Cena oferty
1.683.870,00 zt byta cena realng, za ktora mozna bylo wykona¢ scalenie obiektu o powierzchni
1390 ha zgodnie z ustawq o scalaniu i wymianie gruntéw. SBG w Kielcach Jjest jednostkg
powolang do wykonywania scalen na terenie wojewddztwa Swigtokrzyskiego . Mamy wiedze i
doswiadczenie w przeprowadzaniu scalen i wiemy jakie sq koszty scalania. Nie ma norm ani
\gaz'nikéw do opracowania kosztoryséw scalenia. Jedynie wiedza i doswiadczenie pozwala
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okreslic wysokos¢ kosztow. Zaproponowana cena przez oferenta kwota 1.683.870,00 zt nie
‘budzila zadnych watpliwosci, ze jest to cena realna.

Na poparcie tego przedstawiam ponizej zestawienie kosztow scalen w poprzednim okresie
finansowania zrealizowanych przez firmy wybrane w przetargach - zgodnie z ustawgq pzp.

Zakres prac jest zgodny z ustawa o scalaniu i wymianie gruntow.

Nazwa  obiektu | Obszar w ha Cena w zi Koszt scalenia/ha | Uwagi
scaleniowego
Piestrzec 754 856.878,00 1.136,44
Kikow 769 869.512,00 1.130,70
Okol 1385 1.869.750,00 1.350,00
Stupia 1390 1.683.870,00 1.211,40 Wybrana
i Wielkopole oferta
I oferta
Stupia 1390 3.440.000,00 2.474,80
i Wielkopole
1] oferta

Na dzien dzisiejszy umowa na scalenie gruntow wsi Stupia i Wielkopole jest realizowana przez
wybranego oferenta zgodnie z planem.”

Kontrolujacy uznali powyzsze wyjasnienie za zasadne.

Artykut 1a pkt 1 ustawy Pzp nakladajgc na zamawiajgcego obowigzek zgdania wyjasnien od
wykonawcy, zwalnia go jednak od tego w przypadku gdy rozbiezno$¢ ceny wynika
z okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia.

Na podstawie powyzszego wyjasnienia majac na uwadze doswiadczenie zamawiajacego,
a takze fakt, ze koszt wykonania scalen wymienionych w wyjasnieniu byl poréwnywalny
w ceng ofertowg wykonawcy, mozna przyjaé, ze zamawiajacy miat prawo zaniecha¢ zadania
od wykonawcy stosownego wyjasnienia.

Powyzsze oferty nie podlegaly odrzuceniu na podstawie art. 89 ustawy Pzp.

Wymagane wadium zostalo wniesione w terminie oraz wysoko$ci wymaganej przez
zamawiajacego.

Otwarcie ofert nastgpito w dniu 21 lutego 2017 roku o godz. 9'°.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu po stronie zamawiajgcego zlozyly stosowne
oswiadczenia w trybie art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.

Bezposrednio po otwarciu ofert zamawiajacy podal kwote (2.400.000 zl) jakg zamierza

. \&réiznaczyc na sfinansowanie zamowienia. Zestawienie ofert zawierajagce informacje
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gwy oraz terminy platnosci za wykonanie przedmiotu zamowienia nastgpujacy sposéb.
\

wymagane w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp zamawiajacy opublikowatl w dniu 21 lutego 2017 roku
na swojej stronie internetowej, a takze w siedzibie SBG.

W dniu 28 lutego 2017 roku zamawiajacy wezwal Malopolskie Biuro Geodezji i Terenow
Rolnych Sp. z 0.0. w Tarnowie w trybie art. 26 ust. 1 ustawy Pzp do uzupelienia dokumentow
w terminie do 13 marca 2017 roku. Dokumenty zostaty przedtozone w dniu 6 marca 2017 roku.
Zamawiajacy dokonatl oceny ofert stosownie do kryterium okreslonym w siwz.

Jako korzystniejsza uznano ofert¢ Matopolskiego Biura Geodezji i Terenéw Rolnych Sp.
z 0.0. w Tarnowie, ktora uzyskala maksymalna 100 pkt, natomiast konkurencyjna oferta
uzyskata 69,37 pkt.

W dniu 9 marca 2017 roku zamawiajgcy sporzadzit informacje o wynikach postepowania,
ktorag wystal wykonawcom (poczta elektroniczng), a takze dokonat jej publikacji na stronie
zamawiajacego oraz w jego siedzibie.

Zamawiajacy sporzadzil protokot z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego (druk
ZP-PN) , ktéry w dniu 14 kwietnia 2017 roku zostal zatwierdzony przez dyrektora SBG
w Kielcach.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostalo opublikowane w dniu 14 kwietnia 2017 roku
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.

W dniu 22 marca 2017 roku pomiedzy Wojewodztwem Swigtokrzyskim — Swietokrzyskim
Biurem Geodezji w Kielcach, a Malopolskim Biurem Geodezji i Terenow Rolnych Sp. z o.0.
w Tarnowie, zostala zawarta umowa Nr 1/2017, ktérej przedmiotem bylo wykonanie projektu
scalenia gruntow wsi Stupia 1 Wielkopole, gmina Stupia, woj. $wietokrzyskie o pow. 1390 ha.
Postanowienia umowy s3 zgodne w zapisami zawartymi w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia w zakresie przedmiotu zamdéwienia oraz wynagrodzenia wykonawcy.

Zwrot wadium wykonawcom nastgpil w n/w terminach:

- Konsorcjum Firm Malopolskie Biuro Geodezji w Tarnowie Spolka jawna oraz
Przedsigbiorstwa Ustugowo — Handlowego ,,Le Mar” spoltka z 0.0. z Jarostawia — zwrot w dniu
21 marca 2017 roku (WB nr 5/17 z dnia 21 marca 2017).

- Malopolskie Biuro Geodezji i Terendw Rolnych Sp. z 0.0. z Tarnowa — zwrot wadium w dniu

29 marca 2017 roku (WB Nr 6/2017 z dnia 29 marca 2017 roku.

Realizacja postanowieh umownych

W § 1 zawartej z wykonawca umowy strony okreslity harmonogram realizacji przedmiotu
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Lp.

Etap realizacji

Termin
realizacji

Warto$¢ zamowienia

%

zi

Etap I

1.1. Sporzadzenie ogdlnego projektu scalenia;

1.2. Wykonanie szacunku poréwnawczego gruntéw i okazanie
go uczestnikom scalenia, obliczenie wartosci gruntéw i
sporzadzenie rejestru szacunku poréwnawczego gruntéw przed
scaleniem, zapoznanie uczestnikow scalenia z wartoscig
szacunkowa ich gruntéw oraz zebranie zyczen,

1.3. Projekt szczegdtowy — opracowanie wstepnego projektu
szczegbdtowego (,ustawka™), zapoznanie uczestnikéw scalenia
ze wstepnym projektem, rozpatrzenie zastrzezen do wstepnego
projektu scalenia;

30.11.2017r

35%

589.354,50

Etap II

2.1.  Projekt szczegblowy - opracowanie projektu
rozmieszczenia nowych dzialek dla  poszczegdlnych
uczestnikow scalenia, wyznaczenie, okazanie projektu i
stabilizacja granic ewidencyjnych,

2.2. Rozpatrzenie zastrzezen do projektu scalenia

15.05.2018r

55%

926.128,50

Etap III
3.1. Zatozenie ewidencji gruntéw i budynkéw wedlug nowego
stanu;

3.2. Opracowanie dokumentacji geodezyjnej niezbgdnej do
zatozenia ksiag wieczystych i ujawnienia w ksiggach
wieczystych decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia;

30.04.2019r

10%

168.387.00

RAZEM

100
Yo

1.683.870,00

W dniu 10 lipca 2017 r. strony podpisaty Aneks 1/2017 roku w ktéorym dokonaly zmiany

w zalaczniku nr 1 do umowy poprzez podzielenie 1 etapu zadania — termin wykonania

do 30.11.2017 r., na trzy podetapy za wykonanie ktérych mata nastapi¢ ptatnosé¢ czesciowa.

Lp.

Etap realizacji

Termin
realizacji

Warto$¢ zamdéwienia

%

zi

1

Etap I

1.1. Sporzadzenie ogdlnego projektu scalenia;

1.2. Wykonanie szacunku poréwnawczego gruntéw i okazanie
go uczestnikom scalenia, obliczenie warto$ci gruntéw i
sporzadzenie rejestru szacunku poréwnawczego gruntow przed
scaleniem, zapoznanie uczestnikéw scalenia z wartoscia
szacunkowa ich gruntéw oraz zebranie Zyczen;

1.3. Projekt szczegdtowy — opracowanie wstgpnego projektu
szczegdlowego (,,ustawka”), zapoznanie uczestnikow scalenia
ze wstepnym projektem, rozpatrzenie zastrzezen do wstepnego
projektu scalenia;

30.08.2017r

30.09.2017
I.

30.11. 2017
r.

35%

250.000,00

50.000,00

289,354,50

Etap II

2.1. Projekt szczegélowy - opracowanie projektu
rozmieszczenia nowych dzialek dla poszczegélnych
uczestnikow scalenia, wyznaczenie, okazanie projektu i
stabilizacja granic ewidencyjnych,

2.2. Rozpatrzenie zastrzezen do projektu scalenia

15.05.2018r

55%

926.128,50
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3. | EtapIIl 15.12.2013r | 10% | 168.387,00
3.1. Zalozenie ewidencji gruntéw i budynkéw wedtug nowego

stanu;
3.2. Opracowanie dokumentacji geodezyjnej niezbednej do
zalozenia ksiag wieczystych i ujawnienia w ksiggach

wieczystych decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia;

RAZEM 100 1.683.870,00
%o

Kontrolujacy zauwazyli réwniez, ze w nowym harmonogramie zmianie ulegla data
zakonczenia III etapu ( na 15.12.2013 r.), majac jednak na wzgledzie, iz nowa data jest raczej
niemozliwa do wykonania oraz, ze w nastepnym aneksie widnieje data 30 kwietnia 2019,
nalezy przyjac jest to oczywista omylka pisarska, ktéra pomimo ztozenia pod nia podpiséw

reprezentantow zamawiajacego i wykonawcy nie zostala przez nich zauwazona.

W dniu 16 listopada 2017 roku strony podpisaly Aneks nr 2 do umowy zmieniajacy
postanowienia w zakresie terminow realizacji II etapu umowy poprzez podzielenie go na dwa
podetapy oraz zmieniajac termin zakonczenia [ etapu z 30.11.2017 r. na 18.12.2017 r. II etapu
z 15 maja 2017 r. na 30 wrzesnia 2017 roku, a takze zmienily harmonogram platnosci za

wykonanie przedmiotu umowy.

- e Vs W rt rr 6 -e .a
Lp. Etap realizacji Termin artos¢ zamowieni

realizacji % 5
(1]

1. | Etapl 30.08.2017r 250.000,00
1.1. Sporzadzenie ogélnego projektu scalenia;

1.2. Wykonanie szacunku poréwnawczego gruntéw i okazanie
go uczestnikom scalenia, obliczenie warto$ci gruntow i

sporzadzenie rejestru szacunku porownawczego gruntow przed | 30.09.2017 50.000,00
scaleniem, zapoznanie uczestnikow scalenia z wartoscia | r. 35%
szacunkowa ich gruntéw oraz zebranie zyczen;

1.3. Projekt szczegélowy — opracowanie wstepnego projektu 18.12.2017 28935450
szczegdlowego (,,ustawka™), zapoznanie uczestnikow scalenia o T
ze wstgpnym projektem, rozpatrzenie zastrzezen do wstepnego
projektu scalenia;

I.

2. | EtaplI 31.03.2018r 350.000,00
2.1. Projekt szczegélowy - opracowanie projektu

rozmieszczenia nowych dzialek dla  poszczegdlnych 55 %
uczestnikoéw scalenia, wyznaczenie, okazanie projektu i 30.09.2018
stabilizacja granic ewidencyjnych, E

2.2. Rozpatrzenie zastrzezen do projektu scalenia

576.128,50

3. | Etaplll 30.04.2019r | 10% | 168.387,00
3.1. Zalozenie ewidencji gruntow i budynkéw wedlug nowego
stanu;

3.2. Opracowanie dokumentacji geodezyjnej niezbednej do
zalozenia ksiag wieczystych i ujawnienia w ksiegach
wieczystych decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia;

RAZEM 100 1.683.870,00
%
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Kontrolujgcy zwrécit si¢ do dyrektora SBG w Kielcach z zapytaniem o podanie przyczyny
dokonania powyzszych zmian umowy.

W odpowiedzi na zapytanic i - Dyrcktor SBG w Kielcach podata.
»Zgodnie z porozumieniem nr 1/2016 z dnia 24 listopada 2016 r. zawartym pomiedzy Powiatem
Jedrzejowskim- a Wojewédztwem Swietokrzyskim - Swietokrzyskim Biurem Geodezji
w Kielcach, na opracowanie projektu scalenia gruntéw wsi Slupia i Wielkopole termin
wykonania byt nastepujgcy:

a) Sporzgdzenie ogolnego projektu scalania — do 30 wrzesnia 2017 r.

b) Wykonanie szacunku porownawczego gruntow i okazanie go uczestnikom scalenia; - do 30
wrzesnia 2017 r.

¢) Obliczenie wartosci gruntow i sporzqdzenie rejestru szacunku poréwnawczego gruntéw
przed scaleniem ; - do 30 wrzesnia 2017 r

d) Zapoznanie uczestnikoéw scalenia z wartoscig szacunkowgq ich gruntéw oraz zebranie zyczen;
- do 30 wrzesnia 2017 r

- ) Projekt szczegélowy — opracowanie wstepnego projektu szczegétowego (tzw. ,, ustawka”)
- zapoznanie uczesinikow scalenia ze wstgpnym projektem scalania

- rozpairzenie zastrzezen do wstepnego projektu scalania - do 30 listopada 2017 r.

Chegc si¢ wywiqzac z termindw okreslonych w Porozumieniu nr 1/2016 sporzqdzono w dniu
10 lipca 2017 r aneks nr 1 do umowy.

Aneks nr 2 do umowy — zmiana terminéw wynikala z postgpu prac scaleniowych i uzgodnien ze
Starostwem Powiatowym w Jedrzejowie.”

Kontrolujacy nie podziela zasadnosci wyjasnienia w powyzszym zakresie. Porozumienie
z Powiatem Jedrzejowskim zostalo zawarte w dniu 24 listopada 2016 roku, a wigc przed
opracowaniem dokumentacji przetargowej oraz przed wszczeciem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. W zwigzku z powyzszym, zamawiajacy na etapie sporzadzania Specyfikacji
istotnych warunkow zamoéwienia, mogl uwzgledni¢ zapisy Porozumienia z Powiatem
Jedrzejowskim we wzorze umowy, ktdry stanowil Zatgcznik Nr 4 do specyfikacji.

Natomiast jesli chodzi o podanie powodéw podpisania Aneksu Nr 2 z dnia 16 listopada 2017
roku, kontrolujgcemu trudno odnies¢ si¢ do powyzszego wyjasnienia, gdyz twierdzenie, Ze
»Zmiana terminéw wynikala z postepu prac scaleniowych i uzgodnien ze Starostwem
Powiatowym w Jedrzejowie” nie oddaje w pelni przyczyn takich zmian. Trudno zatem

stwierdzi¢, czy powodem zmian bylo szybsze tempo prac wykonawcy czy tez wprost

. przeciwnie potrzebne bylo wydluzenie ustalonych terminéw. W kazdym razie
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niezaprzeczalnym faktem jest, ze wydluzono termin zakornczenia realizacji 1 i Il etapu. Poza
tym, dokonano takze zmiany w zakresie platnosci za wykonanie poszczegdlnych etapow
wykonania zadania.
Ustawa Prawo zamoéwien publicznych w art. 144 stanowi, ze zakazuje si¢ zmian postanowien
zawarte) umowy, lub umowy ramowej w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze zachodzi co najmniej jedna z wymienionych w nim
okolicznosci. Zdaniem kontrolujacego katalog takich okoliczno$ci wymienionych w art. 144
nie ma zastosowania do opisanego powyzej stanu faktycznego.
Przede wszystkim, nalezy zauwazy¢, ze mozliwo$¢ powyzszych zmian)v nie zostata
przewidziana ani w ogloszeniu o zaméwieniu lub w Specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia, a takze w zapisach zawartej umowy. Zamawiajacy przewidzial wprawdzie
w specyfikacji mozliwos¢ zmiany umowy ale nie w takim zakresie w jakim ich faktycznie
dokonat.
Nalezy réwniez przyja¢, ze dokonane zmiany byly zmianami istotnymi w rozumieniu art. 144
ust. le, gdyz nie da si¢ jednoznacznie wykluczy¢, ze gdyby warunki, ktorych dotyczyly
powyzsze zmiany zostaly postawione w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym
postgpowaniu wzigliby udzial lub mogliby wzia¢ udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty
innej tresci (art. 144.ust. le pkt 2 lit.a ustawy Prawo zamoéwien publicznych). Zmiana
w zakresie harmonogramu platnosci czgsciowych naruszala tez rownowage ekonomiczna
umowy na korzys¢ wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie (art. 144.ust.
le pkt 2 lit.b ustawy Prawo zamowien publicznych). W doktrynie przyjeto poglad, ze
»Z naruszeniem rownowagi umowy mamy do czynienia wtedy, gdy wykonawca otrzymuje
dodatkowe profity, podczas gdy sytuacja ekonomiczna zamawiajgcego nie zmienia sie (...) takze
wtedy, gdy sytuacja wykonawcy nie zmienia sie, ale korzysci ekonomiczne zamawiajgcego
zmniejszajq si¢. Przykliadem takich zmian moze by¢ wprowadzenie nieprzewidzianych
w umowie zaliczek lub wprowadzenie platnosci za wykonanie czesciowe umowy, zamiast
pierwotnie przewidzianej platnosci po wykonaniu calego zaméwienia” (J. Pierég, Prawo
zamowien publicznych. Komentarz 2017, wyd. 14).

Majac na uwadze powyzsze nalezy przyjac., ze zamawiajacy dokonal zmiany postanowien

zawartej z wykonawcg umowy z naruszeniem art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Takie dzialanie moze nosi¢ znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
w rozumieniu art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za

aruszenie dyscypliny finansow publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1311), zgodnie z ktérym
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naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zmiana umowy w sprawie zamoOwienia

publicznego lub umowy ramowej z naruszeniem przepiséw o zamowieniach publicznych.

Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych moze ponosi¢ G
M  Dyrekior Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.

Ustalenia kontroli w zakresie platnosci czesciowych na rzecz wykonawcy.

W 2017 roku zamawiajgcy dokonal trzech platnosci czesciowych za wykonanie I etapu
zaméwienia wg harmonogramu realizacji zadania zmienionego aneksem nr 1 do aneksu 1/2017
z dnia 10 lipca 2017 roku.

Jak wynika z protokotu odbioru w dniu 4 sierpnia 2017 roku dokonano odbioru czgsciowego
n/w prac:

- sporzgdzenia ogolnego projektu scalania,

- wykonanie szacunku poréwnawczego gruntdow i okazanie go uczestnikom scalania,

- obliczenie wartosci gruntow i sporzadzenia rejestru szacunku poréwnawczego gruntéw przed
scaleniem.

Powyzszy zakres odebranych prac jest zgodny z aneksowanym harmonogramem prac do
wykonania w I podetapie I etapu. W protokole odbioru brak zastrzezen komisji odbiorowej co
do wykonania przedmiotu zamowienia.

Po zatwierdzeniu powyzszego etapu prac, wykonawca przedtozyt do SBG w Kielcach fakture
VAT Nr 21/17 z dnia 10 sierpnia 2017 roku na kwote 250.000,00 z. Faktura zostata zaptacona
w dniu 4 wrzesnia 2017 roku (WB Nr 102 z dnia 4 wrzesnia 2017 roku).

W dniu 28 wrzesnia 2017 roku dokonano odbioru prac w zakresie zapoznania uczestnikow
scalenia z wartoscig szacunkowg gruntéw oraz zebrania zyczen.

Powyzszy zakres odebranych prac jest zgodny z aneksowanym harmonogramem prac do
wykonania w II podetapie I etapu. W protokole odbioru brak zastrzezen komisji odbiorowej co
do wykonania przedmiotu zamowienia.

Po zatwierdzeniu powyzszego etapu prac, wykonawca przedtozyl do SBG w Kielcach fakture
VAT Nr 33/17 z dnia 2 pazdziernika 2017 roku na kwotg 50.000,00 zi. Faktura zostala
zaptacona w dniu 23 pazdziernika 2017 roku (WB Nr 121 z dnia 23 pazdziernika 2017 roku).

W dniu 18 grudnia 2017 roku dokonano odbioru prac w zakresie sporzadzenia projektu

~_szczegolowego — opracowanie wstgpnego projektu szczegdltowego (,,ustawka™), zapoznanie
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uczestnikow scalenia ze wstgpnym projektem, rozpatrzenie zastrzezen do wstepnego projektu
scalenia.

Powyzszy zakres odebranych prac jest zgodny z aneksowanym harmonogramem prac do
wykonania w III podetapie I etapu. W protokole odbioru brak zastrzezen komisji odbiorowej
co do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Po zatwierdzeniu powyzszego etapu prac, wykonawca przedtozyt do SBG w Kielcach fakture
VAT Nr 50/17 z dnia 18 grudnia 2017 roku na kwote 289.354,50 zt. Faktura zostata zaptacona
w dniu 27 grudnia 2017 roku (WB Nr 142 z dnia 27 grudnia 2017 roku).

Dokumentacja dowodowa od str. 164 do str. 275

6. Prawidlowos¢ gromadzenia i wydatkowania Srodkéw z zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

W jednostce obowiazuje Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 6/2010 Dyrektora Swietokrzyskiego Biura Geodezji
w Kielcach z dnia 16 sierpnia 2010 1.

6.1 Ustalenia w zakresie prawidlowosci naliczenia odpisu na ZFSS i prowadzenia
dzialalnosci socjalnej stosownie do ustawy z dnia 4 marca 1994 roku

o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

Koszty — plan i wykonanie w 2017 r.

Lp. Symbol i nazwa Plan Plan Wykonanie %
konta kosztow na | kosztow na | planu kosztéow | wykonania
dzien dzien na dzien

01.01.2017 | 31.12.2017 r | 31.12.2017r.
r
1. 130/1-010-1005- 10 940,00 10 940,00 10 872,50 99.3 %
4440 odpisy na
ZFSS

Przedmiot badania: Regulamin ZFSS w Swigtokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach

\

ﬁrm}dzil tabele cim——————
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Wypetnil/a:dulninii——

L.p.

Obiekt kontroli/

Tak

Nie

ND

Uwagi.

1

Czy jednostka posiada zatwierdzony
do stosowania regulamin

gospodarowania srodkami ZFSS?

Czy tre$é regulaminu gospodarowania
srodkami ZFSS uzgodniono z

zakltadowa organizacjg zwiazkowa?

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami ZFSS wskazano zrodia

tworzenia corocznego odpisu?

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami ZFSS wskazano, ze
zrodlami finansowania funduszu

moga by¢:

a) darowizny oraz zapisy 0sob

fizycznych i 0séb prawnych?

b)odsetki i oprocentowania pozyczek

udzielonych na cele mieszkaniowe?

¢) odsetki od $rodkow funduszu?

d) dochody ze sprzedazy, dzierzawy i
likwidacji §rodkéw trwatych

shuzacych dzialalnosci socjalnej?

e) wierzytelnosci ZFSS?

f) inne srodki wynikajgce z innych

przepisow?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS, ze
niewykorzystane w danym roku
kalendarzowym srodki funduszu

przechodzg na nastgpny rok?

Czy zapisano w regulaminie

gospodarowania srodkami ZFSS, ze
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$rodki funduszu sg gromadzone na

odrebnym rachunku bankowym?

Czy zapisano w regulaminie
gospodarowania $rodkami ZFSS, ze
srodki funduszu na poszczegolne
formy pomocy socjalnej przyznawane

sa w formie pieni¢zne;j?

Czy wskazano w regulaminie
gospodarowania srodkami ZFSS

przeznaczenie $rodkéw funduszu:

a) pomoc rzeczowg przyznana
osobom znajdujacym si¢ w

szczegolnie trudnej sytuacji zyciowej?

b) zapomogi pieni¢zne bezzwrotne?

c) dofinansowanie krajowych
wczasOw pracowniczych,
leczniczych, profilaktyczno-
leczniczych zakupionych przez osoby

uprawnione?

d) dofinansowanie krajowego
zorganizowanego wypoczynku dzieci
1 mlodziezy w formie wczasow
,kolonii, zimowisk, obozoéw, kolonii

zdrowotnych?

¢) dofinansowanie wypoczynku
urlopowego organizowanego we

wlasnym zakresie?

f) dofinansowanie wypoczynku

sobotnio niedzielnego?

g) finansowanie dziatalnosci
kulturalno- o§wiatowej- w postaci
zakupu biletow na imprezy

artystyczne, kulturalne, rozrywkowe i
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sportowe oraz sprz¢tu sportowego do

wspolnego uzytku?

h) pozyczki zwrotne na cele

mieszkaniowe?

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych wskazano
osoby uprawnione do korzystania z

funduszu?

10.

Czy osobami uprawnionymi do

korzystania z funduszu s3:

a) pracownicy zatrudnieni na

podstawie umowy o prace?

b) pracownicy przebywajacy na
urlopach wypoczynkowych?

¢) emeryeci i rencisci, ktorzy
rozwigzali z jednostka umowe o prace
w zwigzku z przej$ciem na emeryture

lub rente?

d) czlonkowie rodzin oséb

wymienionych w punktach a — c?

11.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych w zakresie
pomocy przyznanej na cele
mieszkaniowe wskazano, ze
uprawnionymi sg pracownicy

posiadajacy okreslony staz pracy?

12.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych zapisano
zasady przyznawania pomocy z

funduszu?
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13.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono,
ze przyznawanie i wysokos¢ pomocy

uzalezniona jest od sytuacji:

a) zyciowe]

b) rodzinne;j

c¢) materialnej

d) mieszkaniowej (w przypadku

pomocy mieszkaniowej)?

14.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych uwzgledniono,
ze przyznanie $wiadczenia z funduszu

jest:

a) udzielane na wniosek osoby

uprawnionej?

b) jest $wiadczeniem uznaniowym?

15.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono,
ze podstawg przyznania $wiadczenia
jest dochdd przypadajacy na
uprawnionego cztonka rodziny

pracownika?

16

Czy dochod przypadajacy na osobe w
rodzinie jest w oswiadczeniu

pracownika?

17

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono,
cykliczno$¢ przyznawania pomocy z

funduszu?
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Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono
przestanki udzielenia pozyczek

zwrotnych na cele mieszkaniowe?

19

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych zapisano przy
warunkach przyznawania pomocy na
cele mieszkaniowe — ze warunkiem
przyznania pomocy na cele
mieszkaniowe jest posiadanie
wlasnego mieszkania lub domu bez
wzgledu na tytul prawny do

zajmowanego lokalu?

20

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych uwzgledniono
cykliczno$é przyznawania pozyczki

na cele mieszkaniowe?

2l

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono
koniecznos¢ splaty poprzedniej

pozyczki?

22

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakltadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uwzgledniono
koniecznos¢ porgczenia przez dwoch

pracownikow?

23

Czy w regulaminie gospodarowania

srodkami zakladowego funduszu

/
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swiadczen socjalnych uwzgledniono

czy pozyczka jest:

a) oprocentowana

b) nieoprocentowana?

24,

Czy w regulaminie gospodarowania
$rodkami zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych okreslono, ze
splata pozyczki nastepuje w ratach

miesigcznych?

25

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych przewidziano,
ze w przypadku trudnej sytuacji
zyciowe] pozyczka moze by¢

czesciowo umorzona?

26

Czy w regulaminie gospodarowania
Srodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych okreslono, ze
szczegoOtowe warunki przyznania i
splaty pozyczki na cele mieszkaniowe
zostang okreslone w umowie
pomiedzy pracodawca a

pozyczkobiorca?

27

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych zapisano, ze
srodkami funduszu administruje

pracodawca?

28.

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych okreslono, ze

przyznanie osobom uprawnionym
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swiadczen z funduszu nalezy do
decyzji pracodawcy uzgodnionej z

reprezentantem pracownikow?

29

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych zapisano
koniecznos$¢ podania uzasadnienia

decyzji odmownej?

30

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych znajduje si¢
informacja o dacie uzgodnienia
regulaminu z reprezentantem

interesow pracownikow?

3

Czy w regulaminie gospodarowania
srodkami zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych znajduja sie:

a) podpisy przedstawiciela

pracownikow

b) podpis pracodawcy?

X

Objasnienia uzytych znakéw i skrotéw: udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu w

odpowiedniej kolumnie ( ,,TAK”, ,NIE” lub ,,ND — nie dotyczy”) znaku ,,X”

Przedmiot: Wysokos§¢ oraz zasady naliczania odpisu na Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych na 2017rok w Swietokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach.

L.p

Obiekt kontroli.

Tak

Nie

ND

Uwagi.

Czy w jednostce jest opracowana i przyj¢ta

do stosowania procedura sposobu naliczenia

Zakladowego Funduszu

Swiadczen

Socjalnych w oparciu o obowigzujace w tym

zakresie przepisy?

X
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Czy w jednostce jest zalozona ewidencja
pozwalajaca na okreslenie przecietnej
planowanej liczby zatrudnionych
stanowigcych podstawe naliczenia odpisu na

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych?

Czy w prawidlowy sposéb ustalono
wysoko$¢ odpisu na Zakladowy Fundusz

Swiadczen Socjalnych 2.

Czy jednostka posiada wyodrebniony
rachunek bankowy dla Zakladowego

Funduszu Swiadezen Socjalnych?

Czy jednostka prowadzi ewidencje ksiggowg
ZFSS zgodnie z zasadami wynikajgeymi z

ustawy o rachunkowosci.

Czy jednostka w opracowanej wewnetrznie
polityce rachunkowos$ci dokonata opisu
ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych
dotyczacych Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych?

Czy po dokonaniu naliczen odpisu na
Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
na dany rok kalendarzowy jednostka
dokonala  przekazania  $rodkéw  na

wyodrgbniony rachunek bankowy?

Czy przekazanie odpisu na rachunek
bankowy Zakladowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych dokonano:

a/ 75% odpisu do dnia 31. maja tego roku ?

b/ catos¢ tych kwot do dnia 30 wrzesnia tego
roku?

Czy dokumenty $wiadczace o naliczeniu

odpisu i1 przekazaniu go na rachunek
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bankowy ZFSS zostaly sprawdzone przez

osoby uprawnione?

Objasnienia uzytych znakéw i skrotéw: udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu

w odpowiedniej kolumnie ( ,,TAK”, ,NIE” lub ,,ND — nie dotyczy™) znaku ,, X"

Sporzadzil/a: deiminsi—i——

Preliminarz przychodéw i rozchodow zakladowego funduszu swiadczen

socjalnych na 2017 roku swit;tokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach.

Badal: NGNS

Wypehil/a CER

Lp. Obiekt kontroli Tak Nie Nie Uwagi
dotyczy

1; Czy w jednostce przyjeto preliminarz %

przychodow i rozchodéw zakladowego
funduszu swiadczen socjalnych na dany rok

kalendarzowy?

2 Czy preliminarz przychodéw i rozchodow X
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
na 2017 rok uwzglednia bilans otwarcia

rachunku bankowego na dzien 1styczen 2017

rok?

3. | Czy preliminarz przychoddw i rozchodéw X
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych
na 2017 rok uwzglednia wysoko$¢
przychodoéw na 2017 rok?

4. Czy preliminarz przychodéw i1 rozchodow X
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
na 2017 rok uwzglednia kierunki

przeznaczenia srodkéw funduszu na ten rok?

3. Czy dla potrzeb zdeponowania srodkow X

funduszu zatozono konto bankowe?

6. Czy preliminarz przychodéw i rozchodow X

zakladowego funduszu swiadczen socjalnych
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na 2017 rok zostal uzgodniony z organizacja

zwigzkowa?

Objasnienia uzytych skrotow : Udzielenie odpowiedzi polega na umieszczeniu w

odpowiedniej kolumnie (,,Tak”, ,,Nie”, lub ,,ND”- nie dotyczy) znaku x

Podstawowy odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w 2017 roku

w Swietokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach.

Podstawa odpisu Wskaznik Kwota odpisu (w zl)
procentowy

Na | zatrudnionego pracownika 37,5% 1 185,66

Na 1 zatrudnionego pracownika — pracujgcego | 50% Nie wystepuje.

w szczegolnie uciazliwych warunkach pracy

Na pracownika mtodocianego (I rok pracy) 5% Nie wystepuje.
Na pracownika mlodocianego (II rok pracy) 6% Nie wystepuje.
Na pracownika miodocianego (III rok pracy) 7% Nie wystepuje.
Na kazdego zatrudnionego, w stosunku do 3T 5%+ Nie wystepuje.
ktérego orzeczono znaczny lub umiarkowany 6,25%

stopien niepelnosprawnosci.

Na kazdego emeryta/renciste, nad ktérym 37,5% + Nie wystepuje.

pracodawca sprawuje opieke socjalna. 6,25%

Sporzadzil/a: iin————

Plan wydatkoéw i jego realizacja dla Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na

2017 rok Swietokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach.

Lp. Rodzaj wydatkow Kwota Realizacja %
wydatkow wykonania

L 2 3 4

2% Doptata do 6.870,00 5.800,00 84,4%
wypoczynku

3. Zapomogi 573,00 0 0%

4. Imprezy kulturalno- 916,00 0 0%
oswiatowe i inne. |
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5. Pomoc pieni¢zna lub 2.863,00 5.300,00 185,1%
rzeczowa w formie
bonoéw towarowych
6. Rezerwa 228,35 0 0%
8 Razem 11.450,35 11.100,00 96,9

Plan rzeczowo —finansowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2017 rok nie

zawiera zapisu, ze dotyczy on wydatkéw, zostal uzgodniony z przedstawicielem pracownikow,

sporzadzony w dniu 10. 02. 2017 r przez gléwnego ksiegowego i
i podpisany przez dyrektora jednostki Gmmimmh——

Plan przychodéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2017 rok
w Swigtokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach.

Lp. Rodzaj przychodoéw Kwota w zl
1. 2. )
1. Stan funduszu na 1.01.2017 roku 577,85
2 Planowane naliczenia 10.872,50
3. Oprocentowanie rachunku bankowego 127,89
4. Razem 11.578,24

Realizacja wydatkéw z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w 2017 rok:

LP. ; % udziatu w
Przeznaczenie wydatku funduszu Kwota w zl
1 Doptata do wypoczynku 52 5.800,00
2 Zapomogi 0 0
3 Imprezy kulturalno-oswiatowe 0 0
i inne (paczki dla dzieci )
4 Pomoc pieni¢zna lub rzeczowa 48 5.300,00
w formie bonoéw towarowych
5 Rezerwa 0 0
RAZEM 100 11.100,00

Stan dokonanych wydatkéw zostal sporzadzony w dniu 31.12.2017 r przez gléwnego
ksiggowego Gnminminiminismiiasimmmms i podpisany przez dyrektora jednostki Gemialolagis
“x’_\_ Posiada potwierdzenie przedstawiciela pracownikéw. o
N

=
N |
N\ |
|
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Plan rzeczowo-finansowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2017 rok:

Naliczony odpisna  2017rok -  10.872,50 zl.
Pozostato z 2016 roku - 577,85 zk.
Ogélem ZFSSna 2017 rok - 11.450,35 zl.
LE,
Przeznaczenie wydatku % udzialu w funduszu Kwota w zl
1 Doptlata do wypoczynku 60 6.870,00
2 Zapomogi 3 573,00
3 Imprezy kulturalno- oswiatowe 8 916,00
iinne
4 Pomoc pieni¢zna lub rzeczowa 25 2.863,00
w formie bondw towarowych
5 Rezerwa 2 228,35
RAZEM 100 11.450,35

Powyzszy plan uzgodniono z przedstawicielem pracownikéw, podpis nieczytelny z data
10.02.2017 r.

Uwagi:

Na ,.,pomoc pienieing lub rzeczowg w formie bonow towarowych™  przyjeto w uzgodnionym
z przedstawicielem pracownikow  kwotg 2,863,00 zi. Zgodnie z dowodami ksiggowymi
wydatek w tym zakresie wyniost w kwocie brutto 5.300,00 zl. Plan zostal przekroczony na
kwote¢ 2.437,00 zi

Nie zostaly dokonane zaplanowane wydatki na ,,zapomogi” w kwocie 573.00 zl, na ,,imprezy
kulturalno-oswiatowe w kwocie 916,00 zI i z doplat do wypoczynku zostata kwota
1070,00 zl. Nie dokonano zmiany plany wydatkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych na 2017 r.

Obroty na koncie 135 ZFSS w 2017 roku w Swietokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach.

m-¢ [stanna |wplaty odsetki |inne rozchéd stan na miesiac
poczatek [naliczonej wplywy (wyplaty)
miesigea |[kwoty
I 577,85 0 0,89 0 0 578,74
11 578,74 10.872,50 7,74 0 700,00 10.758,98
111 10.758,98 0 16,54 0 0 10.775,52

’ 51 ," w ‘*J
[




1A% 10.775,52 0 16,03 0 0 10.791,55
\Y 10.791,55 0 16,59 0 0 10.808,14
VI 10.808,14 0 16,01 0 700,00 10.124,15
VIl 10.124,15 0 1511 0 700,00 9.439,26
VIII 9.439,26 0 13,94 0|  3.000,00 6.453,20
IX 6.453,20 0 8,95 0 700,00 5.762,15
X 5.762,15 0 8,86 0 0 5.771,01
XI 5.771,01 0 6,50 37,00 5.337,00 477,51
XII 477,51 0 0,73 0 0 478,24
Razem. 127,89 37,00 X X

Gléwny ksiegowy SBG Kielce przedlozy! kontrolujacemu dokument przedstawiajacy sposéb
naliczenia odpisu na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych na 2017 rok. Prognozowane
zatrudnienie przyjeto w liczbie 9,17 etatow.

Naliczenie odpisu na ZFSS na 2017 r. w SBG Kielce przedstawiato si¢ nastepujaco:

Na dokumencie o nazwie wysoko$¢ odpisu -( brak daty) wysokos¢ odpisu ZFSS na 2017 rok
— naliczenie w wysokos$ci 10.872,50 zl.

W $wietle art. 5 ust. 2 ustawy o ZFSS, wysokos¢ odpisu podstawowego wynosi na jednego
zatrudnionego 37,5% przecigtnego miesigcznego wynagrodzenia w gospodarce narodowej
w roku poprzednim lub w drugim potroczu roku poprzedniego, jezeli przecigtne wynagrodzenie
z tego okresu stanowilo kwote wyzszg.

Wysoko$é odpisu na ZFSS w 2017 r., ustala sie na podstawie przecigtnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w drugim poétroczu 2012 r., ogltoszonego przez Prezesa
GUS (art. 5f ustawy o ZFSS dodany na mocy ustawy z dnia 2 grudnia 2016 r., o szczegdlnych
rozwigzaniach sluzacych realizacji ustawy budzetowej na rok 2017; Dz. U. poz.1984).
Wynagrodzenie wynosi 3.161,77 zt (Mon. Pol. z 2013 r. poz. 107).

Odpis obligatoryjny na jednego zatrudnionego w tzw., normalnych warunkach pracy wynosit
1185,66 x 9,17 = 10.872,50 zl.

Whplata naliczonego odpisu na rachunek ZFSS wykazana jest na wyciagu bankowym
nr 2/2017 PKO Bank Polski dla rachunku bankowego nr 22 1020 2629 0000 9502 0342 8463.
Wyciag za okres od 01.02.2017 do 16.02.2017 wykazuje wpltyw sumy 10 872,50 zl.

W mysl art. 6 ust. 2 w/w ustawy o ZFSS, rownowarto$¢ dokonanych odpisow

\\Q,a\jalw rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu
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w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym ze w terminie do dnia 31 maja tego roku
przekazuje kwote stanowigca co najmniej 75 % réwnowartosci odpisow.
Kontrolowana jednostka przekazata terminowo srodki w tacznej wysokosci 10 872,50 zt.

Dokumentacja dowodowa od strony 78 do strony107.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano bez zastrzezen.
Protokot niniejszy zawiera 53 strony i 275 stron zalacznikéw stanowigeych jego integralng
czgs¢. Poinformowano Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalefi zawartych w protokole w terminie
7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych

egzemplarzach, z ktdrych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolowany:

DY REMTOR
]
trssssvessnsnannes ":"-."“':“."‘-}7!" NS NRIANS HEb e ees
)

Glowny/ Ksiggowy

 mijewske

Kielce, /. [;.. kwietnia 2018 1.

Protokot z kontroli egzemplarz nr 1 otrzymatem dnia 1.6 kwietnia 2018 r

b
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MARSZALEK -'-[:

WOJEWODZTWA } )
SWIETOKRZYSKIEGO

Kielce, dnia 27 kwietnia 2018 r.
BKO.1711.111.3.2018

Pani , 10, 155 200,
PELAGIA WISNIEWSKA

Dyrektor m %{L
Swietokrzyskiego Biura Geodezji

w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcach
przeprowadzil w okresie od 16 marca do 10 kwietnia 2018 roku, na podstawie art. 41 ust. 2
pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U.
z 2016 r. poz. 486 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
gt z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowodci (j.t. z 2016 r. poz. 1047) w zwiazku z Uchwalg Nr 1047/08 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 11 lipca 2008 roku w sprawie ustalenia zasad
planowania, koordynowania i przeprowadzania kontroli  gospodarki  finansowej
w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych ze zmianami wprowadzonymi
Uchwata Nr 2568/10 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r.,

kontrol¢ finansowg problemowa w kierowanej przez Panig jednostce.

Przedmiotem kontroli byla gospodarka finansowa jednostki (kontrola rozrachunkéw
i roszczen, sprawozdawczos¢, zamoOwienia publiczne, prawidlowos$¢ gromadzenia
i wydatkowania Srodkéw z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych) za okres od

1 stycznia do 31 grudnia 2017 r. e




W zwiazku z kontrola, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole podpisanym w dniu

16 kwietnia 2018 roku, stwierdzono n/w uchybienia i nieprawidtowosci.

1. W zakresie prawidlowosci wydatkowania srodkéw publicznych.

1.1. W paragrafie 3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen, w fakturze VAT
Nr FV/516/07/17 z dnia 2017-07-05 wystawionej przez Zaktad Optyczny ,,OPTIMED” 25-
322 Kielce, Romualda 3 dla Nabywcy Wojewodztwo Swietokrzyskie, Al. IX Wiekow Kiele
3. Odbiorca Swigtokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach, ul. Targowa 18, 25-520 Kielce
z odrgcznym dopiskiem AR, N\ 1P: 959-15-06-120.Faktura
wystawiona za okulary korekcyjne — ochronne do pracy przy komputerze PKWiU 33.40.13-
55.13 szt. 1 cena brutto 500,00 zI. Na fakturze w rubryce przeznaczonej dla nabywcy, ktérym
jest Swictokrzyskie Biuro Geodezji recznie umieszczony dopisek ,diilmin————

za nabyte okulary byla wlasnodcia GESSINEEESNE® (brak oswiadczenia VNESNEGTENNGD/

stwierdzajacego, ze zaplata dokonana zostala wlasng gotowkg). Nie stwierdzono by zostala
wyplacona na ten cel zaliczka w formie pieni¢znej. W tresci sporzadzonego polecenia
ksiggowania nr 01/07/2017 z dnia 05.07.2017 dolaczonego do faktury nie dokonano wpisu
nazwy dowodu ksiggowego dla ktérego wystawiono to polecenie ksiegowania. Fakt
dokonania wydatku zawarto w zapisie ,,Zaplacono przelewem dnia 05.07.2017 r. (podpis
nieczytelny). Nie dokonano wpisu nr. wyciggu bankowego, ktéory dowodzi, ze zaplata
nastapila. Po sprawdzeniu stwierdza si¢, ze zaplata zostala dokonana dla ‘Gimi—————
w kwocie 500,00 zt — wyciag bankowy nr 75/2017 z konta bankowego SBG Kielce Nr 17
1020 2629 0000 9702 0342 8455 z dnia 05.07.2017 1.

Whiosek pokontrolny do punktu 1.1

Na oryginale wystawionej faktury nie dokonywaé¢ dodatkowych odrgcznych wpiséw. Faktura
jako dowdd ksiggowy winien zachowaé forme oryginalna. Bledy wystepujace na dowodach
ksiegowych dotyczace tresci lub btedow rachunkowych w dowodach zewnetrznych obcych
mozna je poprawi¢ tylko przez wyslanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu
zawierajgcego sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem. Faktura wykazuje bledne

dane nabywcy na fakturze. W przypadku dokonywaniu wydatkéw przez pracownikow
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w imieniu jednostki nalezy dokladnie dokumentowa¢ w formie pisemnej fakt dokonania
zaplaty z zapisem kto byt wlascicielem gotowki, ktora dokonano zaplaty za wykonana ustuge
lub dostawe.

W opisie faktury fakt dokonania zaplaty winien by¢ udokumentowany zapisem numeru
wyciagu z rachunku bankowego z ktérego dokonano zaplaty.

Poniewaz kierownik jednostki, w mysl art. 4 ust. 5 u.o.r., ponosi odpowiedzialno$é¢ za
wykonywanie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci okreslonych ustawg, w tym rowniez
z tytulu nadzoru, ma on zaréwno obowigzek, jak i prawo, podejmowaé decyzje, kto w danej
jednostce powinien wykonywaé poszczegdlne czynnosci z zakresu kontroli i zatwierdzania
dokumentoéw przed ujeciem ich w ksiegach rachunkowych. Informacja na ten temat powinna
znalez¢ si¢ w instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw. Obowigzki w tym zakresie powinny

réwniez zostac ujete w zakresach czynnosci poszczegdlnych pracownikow.

1.2. W paragrafie 4410 Podréze stuzbowe krajowe, w poleceniu wyjazdu stuzbowego
nr 37/03/2017 na wyjazd dla pracownika jednostki w dniach od dnia 23.03.2017 do dnia
23.03.2017 do Wloszczowy w celu przekazania projektu ogolnego samochodem shuzbowym
Nr rejestracyjny TK 2776A. Wyjazd zlecony przez dyrektora jednostki oy
chismmmminp Brak potwierdzenia przez upowazniong osob¢ na ww. dowodzie ksiegowym
zgodnosci wyjazdu i1 przyjazdu z kartg drogowa pojazdu stuzbowego Nr rejestracyjny TK
2776A. Nie wpisano numeru wyciggu bankowego, ktéry dowodzi, ze nastgpila zaplata.
W poleceniu ksiggowania nr 06/03/2017 w kolumnie ,.dowodd™ brak zapisu stwierdzajacego,
ze polecenie to dotyczy polecenia wyjazdu stuzbowego nr 37/03/2017 z dnia 23.03.2017r.

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 116/08/2017 r. na wyjazd dla pracownika jednostki
w dniach od dnia 28.08.2017 do dnia 01.09.2017r. do Raszkowa w celu ,,zbierania zyczen”
samochodem stuzbowym Nr rejestracyjny TK 2776A. Wyjazd zlecony przez dyrektora
jednostki ciassssisesasshisasssmminp Brak potwierdzenia przez upowazniong osobe
zgodnosci wyjazdu i przyjazdu z karta drogowa pojazdu stuzbowego Nr rejestracyjny TK
2776A. Nie wpisano nr. wyciggu bankowego, ktory dowodzi, ze nastapila zaplata za
poniesione koszty podrézy stuzbowej. W poleceniu ksiegowania nr 02/09/2017 w kolumnie
»dowod” brak zapisu stwierdzajacego, ze polecenie to dotyczy polecenia wyjazdu stuzbowego

nr 116/08/2017 z dnia 28.08.2017 r. Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 164/10/2017 r. na
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wyjazd dla pracownika jednostki, w dniach od dnia 16.10.2017 do dnia 20.10.2017r. do
Raszkowa w celu ,pomiar niezmiennikéw projektowych” samochodem shuzbowym
Nr rejestracyjny TK 2776A. Wyjazd zlecony przez dyrektora jednostki dmmmmiims
GEE®. Brak potwierdzenia przez upowazniong osobe na ww. dowodzie ksiegowym
zgodno$ci wyjazdu 1 przyjazdu z karta drogowg pojazdu stuzbowego Nr rejestracyjny
TK 2776A. Nie wpisano nr. wyciggu bankowego, ktéry dowodzi, ze nastapila zaplata za
poniesione koszty podrozy stuzbowej. W poleceniu ksiggowania nr 17/10/2017 w kolumnie
dowdd brak zapisu stwierdzajacego, ze polecenie to dotyczy polecenia wyjazdu shuzbowego

nr 164/10/2017 z dnia 16.10.2017 r.

Whiosek pokontrolny do punktu 1.2

Dokonywa¢  potwierdzenia przez upowazniong osobe na ww. dowodach ksiegowych
zgodnosci wyjazdu 1 przyjazdu z kartg drogowsa pojazdu shuzbowego. W rubryce
dokumentujacej pokwitowanie odbioru naleznej kwoty do wyplaty wpisywa¢ numer wyciagu
bankowego, ktory dowodzi, Zze nastapila zaplata. W poleceniach ksiggowania w kolumnie
.dowod” dokonywaé wpisu stwierdzajacego dla jakiego dowodu ksiggowego polecenie

to zostalo wystawione.

1.3. W paragrafie 4400 ,Oplaty za administrowanie 1 czynsze za lokale
i pomieszczenia garazowe”, w fakturze VAT 367/NA/2017 z dnia 09.11.2017 r. wystawiona
przez Spoétdzielnie Pracy ,,Inwestprojekt Swigtokrzyski” ul. Targowa 18., 25-520 Kielce,
z terminem platnosci do dnia 16.11.2017 roku, za czynsz w kwocie 3627,77 zl 1 za koszty
eksploatacji media 2257,82 zl, razem 5885,59 zl. Faktura zawiera wydatki zakwalifikowane
na trzech paragrafach w tym za administrowanie i1 czynsze za lokale 1 pomieszczenia
garazowe na kwotg 3627,77 zi. Do faktury dolaczona jest kalkulacja kosztow eksploatacji
i konserwacji budynku biurowo-ustugowego przy ul. Targowej 18 — obowigzuje od
1 listopada 2017 roku. Powierzchnia uzytkowa 12 189 m? .
e Kalkulacja nie zawiera zapisu, jaki podmiot gospodarczy jg wystawil.
e Kalkulacja zostala podpisana przez Prezesa Zarzadu nemmsiissisinsiei
ktéry nie jest prezesem strony wynajmujacej, poniewaz prezesem strony wynajmujacej

jest Pan i
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e 7 zapisu treSci umowy § 5 wynika, ze , Oprdcz czynszu Najemca uiszcza¢ bedzie
Wynajmujgcemu oplaty za Swiadczenia zwigzane z eksploatacjg lokali oraz mediow
w stosunku do zajmowanej powierzchni zgodnie z okresowq kalkulaciq Administracji

budynku,” . Umowa nie wskazuje, kto jest Administratorem Budynku.

Whiosek pokontrolny do punktu 1.3

Dokona¢ aktualizacji umowy najmu lokalu uzytkowego zawartej w dniu 30.12.2016 roku ze
strong umowy ktora jest Spoldzielnia Pracy ,Inwestprojekt Swietokrzyski” w zakresie
kalkulacji kosztow eksploatacji i konserwacji otrzymywanej jako zalacznik do faktur za
czynsz, koszty eksploatacji i media majagc na uwadze ustalenie by w jej zapisie zawarte
zostaty prawidtowo wyliczone wartosci poniesionych kosztow przez Wynajmujacego dla
wynajmowanej przez Swictokrzyskie Biuro Geodezji w Kielcach powierzchni . Kalkulacja
winna by¢ wystawiana przez Wynajmujgcego, ktdry jest strong w zawartej umowie a nie

przez nieznang strong¢ nie bedaca wynajmujacym.

1.4. W paragrafie 4700 ,,Szkolenia pracownikéw nie bedacych czlonkami korpusu stuzby
cywilnej”, w fakturze VAT Nr 53/17/11/2017 z dnia 10-11-2017 wystawione] przez
Stowarzyszenie Geodetow Polskich Zarzad Glowny. 00-043 Warszawa ul. Czackiego 3/5 dla
Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach ul. Targowa 18., za udzial w kursie
przygotowawczym do egzaminu na uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji
i kartografii w Kielcach w okresie od 18 listopada 2017 r do 10 grudnia 2017 r. Nie dokonano
wpisu numeru wyciggu bankowego, ktéry dowodzi, ze zaptata nastapita.

Faktura VAT nr FVA/000030/11/2017 data wystawienia 2017-11-03 przez sprzedawce
PRESSCOM Sp. z 0.0. ul. Kosciuszki 29 50-011 Wroctaw. Za ,IX Forum Finansow
Publicznych” przedptata — kwota 1880,00 zi. Platno$¢ dokonano dnia 03.11.2017 r. wyciag
bankowy nr 124/17 . Sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym dokonuje osoba bedaca
uczestnikiem forum. Sprawdzenia wykonania zdarzenia gospodarczego w tym przypadku

winien dokonaé¢ zwierzchnik uczestnika forum.



Whiosek pokontrolny do punktu 1.4
W opisie dotyczacym faktu dokonania zaptaty nalezy wpisywa¢ numer wyciggu bankowego,
ktory dowodzi, ze nastapila zaplata. Natomiast fakt wykonania zdarzenia gospodarczego

(uczestnictwa w forum ) winien pisemnie potwierdzi¢ zwierzchnik uczestnika forum.

2. W zakresie prawidlowosci gromadzenia i wydatkowania Srodkéw z zakladowego

funduszu Swiadczen socjalnych.

Nie dokonano zmiany plany wydatkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na
2017 r. Na ,pomoc pienigzng lub rzeczowg w formie bonéw towarowych” przyjeto
w uzgodnionym z przedstawicielem pracownikow kwote 2,863,00 zt. Zgodnie z dowodami
ksieggowymi wydatek w tym zakresie wynidst w kwocie brutto 5.300,00 zl. Plan zostal
przekroczony na kwote 2.437,00 zi. Nie zostaly dokonane zaplanowane wydatki na
»zapomogi” w kwocie 573.00 zi, na ,imprezy kulturalno-oswiatowe w kwocie 916,00 zi

1 z doptat do wypoczynku zostata kwota 1070,00 zi.

Whiosek pokontrolny do punktu 2

Wszystkie zmiany planu wydatkow dokonywaé¢ w formie pisemnej w uzgodnieniu

z przedstawicielem zalogi.

3. W zakresie udzielania zaméwien publicznych.

3.1. W okresie 2017 roku SBG w Kielcach udzielilo zaméwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego ,,Wykonanie projektu scalenia gruntéw wsi Stupia i Wielkopole,
gmina Shupia, powiat jedrzejowski, woj. Swietokrzyskie” o wartosci umownej 1.683.870,00
zt brutto.

W przedmiocie przygotowania i przeprowadzenia w/w zaméwienia SBG w Kielcach zawarlo
w dniu 23 stycznia 2017 roku umowe zlecenia z Kancelarig Prawng s i Wspolnicy
Spotka komandytowa z Kielc.

Tymczasem z przedtozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze juz w dniu 13 stycznia

2017 roku wykonawca przediozyl zamawiajacemu dokumentacje przetargowg w postaci
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Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zalacznikami, a takze ogloszenie
o zamoOwieniu w celu ich opublikowania.

Powyzsze wskazuje, ze zamdwienia udzielono bez zawierania pisemnej umowy, ktora zostala
zawarta (sformalizowana) po 13 dniach od dostarczenia dokumentacji przetargowej przez
wykonawce.

Nie zawieranie umow w formie pisemnej moze rodzi¢ skutki okreslone w art. 74 § 1 ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.), zgodnie
z ktorym w razie niezachowania zastrzezonej formy nie jest w sporze dopuszczalny dowod

ze $wiadkow ani dowdd z przestuchania stron na fakt dokonania czynnosci.

Whiosek pokontrolny do pkt 3.1
Umowy w sprawach udzielanych zamowien publicznych zawiera¢ w formie pisemne;j

(dla celow dowodowych), w rzeczywistej dacie o§wiadczenia woli przez strony.

3.2. Zamawiajgcy okreslit w pkt 8.1. Specyfikacji termin wykonania zamoOwienia do
30 kwietnia 2019 roku i taka sama data widnieje w ogloszeniu o przetargu, natomiast
w zataczniku Nr 4 do Specyfikacji ,,Wzor umowy” zamieszczonym na stronie internetowej
zamawiajgcego termin realizacji umowy zostal okreslony na 15 kwietnia 2019 roku. Nalezy
rowniez zauwazy¢, ze to 30 kwietnia 2019 roku jako data realizacji przedmiotu umowy
zostala zamieszczona w ofertach wykonawcow, a takze w podpisanej z wybranym
wykonawca umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia.

Powyzsza rozbiezno$¢ nie miala zdaniem kontrolujacego wplywu na przebieg i wynik
postepowania, moze jednak $wiadczy¢ o nie do kofica rzetelnym przygotowaniu dokumentacji

przetargowe;j.

Whiosek pokontrolny do pkt 3.2
W trakcie przygotowania dokumentacji przetargowej dotozy¢ staran w celu wyeliminowania

rozbieznosci w tresci zawartych w niej postanowien.

3.3. Zamawiajacy dokonatl zmian w postanowieniach umowy zawartej w dniu 22 marca 2017

roku z Matopolskim Biurem Geodezji i Terenow Rolnych Sp. z 0.0. z Tarnowa zawarte]



w przedmiocie wykonania projektu scalenia gruntéw wsi Stupia i Wielkopole, gmina Shupia,
woj. swigtokrzyskie o pow. 1390 ha, poprzez podpisanie Aneksu nr 1 z dnia 10 lipca 2017
roku i Aneksu nr 2 z dnia 16 listopada 2017 roku.

Powyzszymi aneksami zamawiajacy zmienil postanowienia umowy w zakresie
harmonogramu terminéw wykonania poszczegolnych etapéw zamodwienia, a takze zasad
platnosci czesciowych.

Aneksem nr 1 z dnia 10 lipca 2017 roku podzielono pierwszy etap realizacji zamowienia na
trzy podetapy.

Aneksem nr 2 z dnia 16 listopada 2017 roku podzielono drugi etap realizacji zamowienia na
dwa podetapy, a takze zmieniono termin realizacji I etapu z 30 listopada 2017 r., na
18 grudnia 2017 r. i termin realizacji Il etapu z 15 maja 2018 roku na 30 wrzesnia 2018 roku.
Ponadto powyzszymi aneksami dokonano zmian w zakresie zasad platnosci czesciowych,
gdyz zamiast pierwotnie przewidzianych 3 platnosci na zakonczenie kazdego etapu realizacji
zamoOwienia wprowadzono 6 platnosci czeSciowych za wykonanie kazdego podetapu
zamowienia.

Wprowadzenia zmian w w/w zakresie nie przewidywaly postanowienia Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamoéwienia i ogloszenia o zamowieniu.

Dokonujac powyzszych zmian zamawiajacy naruszyt art. 144 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.), ktory
zakazuje zmian postanowien zawartej umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze zachodzi co najmniej jedna z wymienionych
w nim okolicznosci. W opisywanym powyzej stanie faktycznym katalog okolicznosci
wymienionych w art. 144 ust. 1 Pzp nie ma zastosowania.

Zmiana umowy z naruszeniem art. 144 Pzp moze nosi¢ znamiona naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych w rozumieniu art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r.,
poz. 1311), zgodnie z ktérym naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zmiana
umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy ramowej z naruszeniem przepiséw

o zamoOwieniach publicznych.



£ 1O - LA

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych moze ponosi¢ Sl
il - Dyrcktor Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.

Whiosek pokontrolny do pkt 3.3

W trakcie realizacji umowy o udzielenie zamowienia publicznego zawartej z wykonawca
wybranym w trybie ustawy Prawo zamoéwienn publicznych, zmian jej postanowien,
dokonywa¢ wylacznie po spelnieniu warunkow okreslonych w art. 144 ust. 1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

Zobowigzuje Panig Dyrektor do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystgpienia pokontrolnego o sposobie usuniecia powyzszych nieprawidlowosci

oraz podjetych dziataniach zapewniajacych prawidtows dziatalnosé¢ kontrolowanej jednostki.

Do wiadomosci:
1. Dyrektor Departamentu Rozwoju Obszarow
Wiejskich i Srodowiska UMWS w/m
2. ala. {

Roofldynator

etrznej
Nt
twajch erczyk
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MYNSo ania

SWIETOKRZYSKIE BIURO GEODEZJI
' W KIELCACH

25-520 Kielce, ul. Targowa 18, tel. (041) 34-30-436, mail: sbg@sbgkielce.pl

Kielce, dnia 21.05.2018 r.

, 29 -05 7018 ,,.,a’
Znak: SBG—_FK-O?':24/]6/18 64“8\( LLO(OWA
' Punod ‘/["/ Pan Adam Jarubas
rj; b Marszalek
UR L Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

gwif;tokr‘z_\ysk e Biuro Geodezji w Kielcach w odpowiedzi na wystapienie pokontrolne
z dnia 27 kwietni;if)l 8 r znak:BKO.1711.111.3. 2018 informuje, ze wszystkie zastrzezenia
zostaly przeanalizowane i podj¢to dzialania majgce na celu usunigcie nieprawidlowosci.
W dniu 21 05.2018 r skierowano pismo do SP ,.Inwestprojekt Swietokrzyski” —
Wynajmujacego lokale dla naszego Biura z prosba o podpisywanie kalkulacji kosztow
eksploatacji i konserwacji przez Wynajmujacego.
Na fakturach sa umieszczane zapisy numeru wyciagu z rachunku bankowego, z ktorego
dokonano zaplaty.
Wszystkie zmiany w planu wydatkow z zfss bedg dokonywano na biezaco w formie pisemne;j

w uzgodnieniu z przedstawicielem zalogi.







MARSZALEK

B

WO]EWODZTWA e

SWIETOKRZYSKIEGO

Kielce, dnia 6 czerwca 2018 .

w Kielea

BKO.1711.111.4.2018 | Wetmebo) 19, 06. 2018

Pani Dorota Klocek Phstiin %@Qﬂ
Rzecznik Dyscypliny ' 7 o

Finansow Publicznych
Pierwszej Instancji

w Kielcach

ZAWIADOMIENIE
o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych

Na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2017 r.,poz. 1311), zawiadamiam
0 nieprawidtowosci mogacej stanowié¢ naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
stwierdzonej podczas kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej przez Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach w dniach od 16 marca do
10 kwietnia 2018 roku w Swietokrzyskim Biurze Geodezji w Kielcach za okres 2017 roku.

W dniu 22 marca 2017 roku pomiedzy Wojewddztwem  Swietokrzyskim
- Swietokrzyskim Biurem Geodezji w Kielcach, a Mafopolskim Biurem Geodez;i
i Terenow Rolnych Sp. z 0.0. w Tarnowie, zostata zawarta umowa Nr 1/2017, ktérej
przedmiotem bylo wykonanie projektu scalenia gruntéw wsi Stupia i Wielkopole, gmina
Stupia, woj. Swietokrzyskie o pow. 1390 ha. Zawarcie umowy z wykonawcag nastgpito
w wyniku przeprowadzonego wczesniej postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego.

Postanowienia zawartej umowy w zakresie przedmiotu zamdwienia oraz wynagrodzenia
wykonawcy byly zgodne w zapisami zawartymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamowienia.




W § 1 zawartej umowy strony okreslity harmonogram realizacji przedmiotu umowy oraz

terminy ptatnoéci za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nastgpujacy sposob.

Lp.

Etap realizacji

Termin
realizacji

Warto$¢ zamowienia

%

zt

1.

Etap |

1.1. Sporzadzenie ogdlnego projektu scalenia;

1.2. Wykonanie szacunku poréwnawczego gruntow i
okazanie go uczestnikom scalenia, obliczenie wartosci
gruntow i sporzadzenie rejestru szacunku
poréwnawczego gruntdéw przed scaleniem, zapoznanie
uczestnikow scalenia z wartoécia szacunkowg ich
gruntéw oraz zebranie zyczen,

1.3. Projekt szczegdéiowy — opracowanie wstgpnego
projektu  szczegotowego  (,ustawka®), zapoznanie
uczestnikdow scalenia ze wstepnym  projektem,
rozpatrzenie zastrzezen do wstepnego projektu scalenia;

30.11.2017r

35%

589.354,50

Etap Il

2.1. Projekt szczegétowy - opracowanie projektu
rozmieszczenia nowych dziatek dla poszczegdinych
uczestnikdéw scalenia, wyznaczenie, okazanie projektu i
stabilizacja granic ewidencyjnych,

2.2. Rozpatrzenie zastrzezen do projektu scalenia

15.05.2018r

55 %

926.128,50

Etap Il

3.1. Zalozenie ewidencji gruntow i budynkéw wediug
nowego stanu;

3.2. Opracowanie dokumentacji geodezyjnej niezbgdnej
do zafozenia ksigg wieczystych i ujawnienia w ksiggach
wieczystych decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia;

30.04.2019r

10%

168.387,00

RAZEM

100 %

1.683.870,00

W dniu 10 lipca 2017 r. strony podpisaly Aneks 1/2017 w ktérym dokonaly zmiany

w zatgczniku nr 1 do umowy poprzez podzielenie 1 etapu zadania — termin wykonania

do 30.11.2017 r., na trzy podetapy, z ptatnoscig czesciowg za kazdy z nich.

Lp.

Etap realizacji

Termin
realizacji

Wartos$é zamowienia

%

zt

1.

Etap |

1.1. Sporzadzenie ogéinego projektu scalenia;

1.2. Wykonanie szacunku poréwnawczego gruntow i
okazanie go uczestnikom scalenia, obliczenie wartosci
gruntéw [ sporzgdzenie rejestru szacunku
poréwnawczego gruntéw przed scaleniem, zapoznanie
uczestnikéw scalenia z wartoscig szacunkowa ich
gruntéw oraz zebranie zyczen,

1.3. Projekt szczegblowy - opracowanie wstgpnego
projektu  szczeg6towego  (ustawka”), zapoznanie
uczestnikéw scalenia ze wstepnym  projektem,
rozpatrzenie zastrzezen do wstepnego projektu scalenia;

30.08.2017r

30.09.2017r.

35%

30.11. 2017 r.

250.000,00

50.000,00

289,354,50

Etap Il
2.1. Projekt szczegdlowy - opracowanie projektu
rozmieszczenia nowych dziatek dla poszczegéinych

15.05.2018r

55 %

926.128,50

2




uczestnikow scalenia, wyznaczenie, okazanie projektu i
stabilizacja granic ewidencyjnych,
2.2. Rozpatrzenie zastrzezen do projektu scalenia

Etap lll

3.1. Zatozenie ewidencji gruntéw i budynkéw wedtug
nowego stanu;

3.2. Opracowanie dokumentacji geodezyjnej niezbednej
do zalozenia ksigg wieczystych i ujawnienia w ksiegach
wieczystych decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia;

156.12.2013r

10%

168.387,00

RAZEM

100
%

1.683.870,00

W nowym harmonogramie zmianie ulegta

rowniez data zakonczenia

Il etapu

(na 15.12.2013 r.), majac jednak na uwadze, ze w nastepnym aneksie widnieje data

30 kwietnia 2019, nalezy przyjac jest to oczywista omytka pisarska, ktéra pomimo ztozenia

pod nig podpiséw reprezentantéw zamawiajacego i wykonawcy nie zostata przez nich

Zauwazona.
W dniu 16 listopada 2017 roku strony podpisaly Aneks nr 2 do umowy zmieniajgcy

postanowienia w zakresie terminéw realizacji || etapu umowy poprzez podzielenie go na dwa

podetapy oraz zmieniajac termin zakonczenia | etapu z 30.11.2017 r. na 18.12.2017 r.,

Il etapu z 15 maja 2017 r. na 30 wrzesnia 2017 roku, a takze zmienity harmonogram

ptatnosci za wykonanie przedmiotu umowy.

Lp. Etap realizagji Termin_. Wartoé¢ zaméwienia
realizacji %
o zt
1. | Etap| 30.08.2017r 250.000,00
1.1. Sporzadzenie ogolnego projektu scalenia;
1.2. Wykonanie szacunku poréwnawczego gruntow i
okazanie go uczestnikom scalenia, obliczenie wartosci
gruntéw i sporzgdzenie rejestru szacunku | 30.09.2017 r. 50.000,00
poréwnawczego gruntdow przed scaleniem, zapoznanie 35%
uczestnikow scalenia z wartoscig szacunkowg ich
gruntéw oraz zebranie zyczen, 18122017 r 589.354 50
1.3. Projekt szczegbdtowy — opracowanie wstepnego o ' T
projektu  szczegolowego  (,ustawka®), zapoznanie
uczestnikéw scalenia ze  wstepnym  projektem,
rozpatrzenie zastrzezer do wstepnego projektu scalenia;
2. | Etapll 31.03.2018r 350.000,00
2.1. Projekt szczegétowy - opracowanie projekiu
rozmieszczenia nowych dziatek dla poszczegdlnych 55 %
30.09.2018 r. 576.128,50

uczestnikow scalenia, wyznaczenie, okazanie projektu i
stabilizacja granic ewidencyjnych,
2.2. Rozpatrzenie zastrzezen do projektu scalenia




3. | Etaplll 30.04.2019r 10% | 168.387,00
3.1. Zatozenie ewidencji gruntéw i budynkéw wediug
nowego stanu;

3.2. Opracowanie dokumentacji geodezyjnej niezbednej
do zalozenia ksigg wieczystych i ujawnienia w ksiggach
wieczystych decyzji o zatwierdzeniu projektu scalenia;

RAZEM 100 | 1.683.870,00
%

Mozliwo$é wprowadzenia zmian w powyzszym zakresie nie zostata przewidziana ani
w ogloszeniu o zaméwieniu lub w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, a takze
w zapisach zawartej umowy. Zamawiajacy przewidziat wprawdzie w specyfikacji mozliwosé
zmiany umowy ale nie w takim zakresie w jakim ich faktycznie dokonat.

Nalezy rowniez przyjaé, ze dokonane zmiany byly zmianami istotnymi w rozumieniu art. 144
ust. 1e ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 1579), gdyz nie da sig
jednoznacznie wykluczy¢, ze gdyby warunki, ktorych dotyczyty powyzsze zmiany zostaty
postawione w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, to w tym postepowaniu wzigliby udziat
lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci (art. 144.ust. 1e
pkt 2 lit.a ustawy Pzp).

Zmiana w zakresie harmonogramu ptatnosci czesciowych naruszata tez réwnowage
ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie
w umowie (art. 144.ust. 1e pkt 2 lit.b ustawy Pzp).

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych w art. 144 stanowi, ze zakazuje si¢ zmian
postanowien zawartej umowy, lub umowy ramowej w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze zachodzi co najmniej jedna z wymienionych
w nim okolicznosci. W opisanym przypadku katalog takich okolicznosci, wymienionych
w art. 144 nie ma zastosowania do opisanego powyzej stanu faktycznego.

Majac na uwadze powyzsze, nalezy przyja¢, ze zamawiajacy dokonat zmiany postanowien
zawartej z wykonawcg umowy z naruszeniem art. 144 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

Takie dziatanie moze nosié znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
W rozumieniu art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz.U. z 2017 r., poz. 1311), zgodnie
z ktorym naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest zmiana umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub umowy ramowej z naruszeniem przepiséw o zamoéwieniach

publicznych.




Odpowiedzialnoéé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych moze ponosi¢c P
RN - Dy rektor Swietokrzyskiego Biura Geodezji w Kielcach.

Dowody w sprawie:
Dowéd Nr 1 - Wycigg z protokotu z kontroli (str. 1, 33 - 38).

Dowaéd Nr 2 - Kopia umowy Nr 1/2017 z dnia 22 marca 2017 roku.

Dowaéd Nr 3 - Kopie aneksow Nr 1/2017 z dn. 10.07. 2017 r. i Nr 2/2017 zdn. 16.11. 2017 r.

Dowod Nr 4 - Wyjasnienie Dyrektora SBG w Kielcach na okoliczno$é dokonania zmian
w umowie Nr 1/2017 z dnia 22 marca 2017 r.

Dowéd Nr 5 - Porozumienie nr 1/2016 z dnia 24 listopada 2016 r. zawarte pomiedzy
Powiatem Jedrzejowskim ,a Swietokrzyskim Biurem Geodezji w Kielcach.

Dowad nr 6 - Wyciag ze Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (pkt 23).

Dowdd Nr 7 - Oswiadczenie Dyrektora ECB w Pacanowie.

Stosownie do ztozonego przez Dyrektora SBG w Kielcach os$wiadczenia z dnia
16 kwietnia 2018 r., nieprawidtowos¢ powyzsza nie byta i nie jest przedmiotem postepowania
karnego, postepowania w sprawie o0 wykroczenie | postgpowania w sprawie

o przestepstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe.

Adres do korespondencji osoby, ktéra moze by¢ odpowiedzialna za naruszenie dyscypliny

finansow publicznych:
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Na podstawie art. 105 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r., o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 roku, poz. 1458), zwanej dalej ,ustawg”
informuje, ze dnia 03.10.2018 r., wystapitem do Przewodniczacej Regionalnej Komisji Orzekajacej w
sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych przy Regionalnej lzbie Obrachunkowej w
Kielcach z wnioskiem o ukaranie NSNS - Dyrektora Swigtokrzyskiego Biura
Geodezji z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych okreslonego w art. 17 ust. 6
powotfanej wyzej ustawy.

Powyzszy wniosek o ukaranie zostat wniesiony po rozpatrzeniu zawiadomienia o naruszeniu
dyscypliny finanséw publicznych z dnia 6 czerwca 2018 roku, BKO.117.111.4.2018 zfozonego przez
Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

RZECZNIKA
NANSOW PUBLICZNYCH

Jarzv Mierzwa
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