Do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie zarzadzania systemem Biuletynu Informacji Publicznej oraz
funkcjonowanie Elektronicznej Skrzynki Podawczej, przeprowadzonej w Wojewodzkim Domu
Kultury im. Jézefa Pilsudskiego w Kielcach w dniach 26 listopada — 20 grudnia 2018 roku,
wykonywanej przez: Artura Tusien — gléwnego specjaliste w Biurze Kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, dzialajacego na podstawie
upowaznienia do kontroli nr BKO.1711.XIX.1.2018, wydanego przez Dyrektora Biura
Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego pana Dawida Kedziore.

1. Ustalenia szczegolowe

W dniu 26 listopada 2018 roku kontrolujacy przestal na Elektroniczng Skrzynk¢ Podawcza
WDK upowaznienie do kontroli z prosba o potwierdzenie odebrania. Potwierdzenie
otrzymania zostalo wystane w dnu 6 grudnia 2018 roku. Dokumenty kontrolne z pytaniami
dotyczacymi ogdlnego funkcjonowania systemu BIP w jednostce oraz ankiety dotyczacej
sposobu zarzadzania systemem informatycznym BIP zostaly przestane kontrolujgcemu
7 grudnia 2018 roku. W dniu 14 grudnia 2018 roku wypelnione dokumenty, podpisane przez

Dyrektora zostaly odeslane do nadawcy.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielal Dyrektor jednostki oraz specjalista ds. informatyki.

Kontrolg objeto:

1. Zarzadzanie systemem BIP w zakresie stosowania ustawy o dostgpie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z p6zniejszymi
zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej(Dz. U. 2007.10.68 )
w tym:

2. Weryfikacja funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej

3. Weryfikacja funkcjonowania i zarzadzania System Informatycznym BIP

4. Funkcjonowanie Elektronicznej Skrzynki Podawczej na podstawie: )
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Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 roku w sprawie

w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentoéw elektronicznych, doreczania
dokumentow elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzorow 1 kopii
dokumentoéw elektronicznych (Dz.U. 2011 nr 206 poz. 1216 z pdzn. zmianami), ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoséci podmiotéw realizujacych zadania

publiczne (Dz. U 2005 . Nr 64 poz. 565, z p6zn. zmianami),

Na podstawie udzielonych odpowiedzi ankietowych oraz rozmoéw telefonicznych

ustalono:

Ad.1,2,3

System BIP dostgpny jest przez strong internetowa:
http://www.wdk-kielce.pl/bip/. Umieszczony jest na serwerach firmy H88 S.A.
(www.ogicom.pl). Jest to serwis swiadczacy tylko ustugi hostingowe. Strona jest tworzona
przez pracownikow kontrolowanej jednostki. Nie ma mozliwosci jednoznacznego
sprawdzenie czy spelnia on wymogi Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. 2007.10.68). Wskazane jest przenies¢ BIP na dedykowany hosting do jego obstugi
(np. na serwery Scentralizowanego Systemu Dostepu do Informacji Publicznej Ministerstwa
Cyfryzacji).

Zarzadzanie wigkszoScig tresci BIP przez WDK nie budzi zastrzezen, i jest zgodne z aktualng
ustawg o dostgpie do informacji publicznej.

Stwierdzono nieprawidiowos¢ w publikowaniu dokumentacji  pokontrolnych. Zgodnie
z Ustawg o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z pdzniejszymi
zmianami) art. 6 ust.l pkt 4 lid. a nalezy publikowa¢ przebieg i efekty kontroli oraz
wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotéw ja przeprowadzajacych. Jednostka

publikuje jedynie tematy oraz terminy przeprowadzania kontroli przez jednostki zewnetrzne.

Ad.4

Funkcjonowanie elektronicznej skrzynki podawczej zostalo sprawdzone w rzeczywistych
warunkach patrzac od strony zwyklego obywatela wysylajacego pismo elektroniczne przez
platforme ePuap do instytucji publiczne;j.

W dniu 26 listopada 2018 roku kontrolujacy przestat na Elektroniczna Skrzynke Podawcza
WDK upowaznienie do kontroli z prosba o potwierdzenie odebrania. Potwierdzenie

otrzymania zostalo wystane w dnu 3 grudnia 2018 roku. Dokumenty kontrolne z pytaniami
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dotyczacymi ogolnego funkcjonowania systemu BIP w jednostce oraz ankiety dotyczacej

sposobu zarzadzania systemem informatycznym BIP zostaly przestane kontrolujgcemu
7 grudnia 2018 roku. W dniu 14 grudnia 2018 roku wypelnione dokumenty, podpisane przez
Dyrektora zostaly odestane do nadawcy.

Obstuge elektronicznej skrzynki podawczej prowadzi specjalista ds. informatyki .Wskazane
jest aby elektroniczna skrzynke podawcza prowadzila osoba odpowiedzialna za obshuge

kancelaryjna jednostki.

II. Uwagi koncowe

W Wojewodzkim Domu Kultury w Kielcach, w trakcie czynnosci kontrolnych
stwierdzono nieprawidlowosé w publikowaniu wystgpien pokontrolnych przeprowadzanych
przez jednostki zewnetrzne. Zgodnie z Ustawa o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z p6zZniejszymi zmianami) art. 6 ust.1 pkt 4 lid. a nalezy na
stronach BIP publikowa¢ przebieg i1 efekty kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski
i opinie podmiotéw ja przeprowadzajacych.

Wskazane jest takze aby elektroniczng skrzynke podawcza obstugiwata osoba
odpowiedzialna za obstuge kancelaryjna jednostki oraz przeniesienie BIP na serwery

dedvkowane.
Pozostale kontrolowane zagadnienia nie budzg zastrzezen.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokol zawiera
3 strony, w tym 16 stron zalacznikéw. Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych
uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen
zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden pozostawiono Dyrektorowi

Jednostki.

Kontrolowany:
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BKO.1711.XIX.2.2018 Kielce, dnia 11.01.20197r.

Pan Jarostaw Machnicki
Dyrektor Wojewodzkiego Domu Kultury

im. Jozefa Pilsudskiego w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego z siedzibg w Kielcach, na
podstawie: art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 1998 r. Nr 91 poz. 576 zpdézn zm.), ustawy
o informatyzacji  podmiotow  realizujacych zadania  publiczne z dnia
17 lutego 2015 roku (Dz. U. z dnia 20 kwietnia 2005 nr 64 poz. 565 z p6zn. zmianami),
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 roku w sprawie w sprawie
sporzgdzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, dorgczania dokumentow elektronicznych
oraz  udostepniania  formularzy, = wzoréw i  kopii  dokumentéw  elektronicznych
(Dz.U. 2011 nr 206 poz. 1216 z pézn. zmianami), ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6
wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z poZniejszymi zmianami), rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informaciji
Publicznej (Dz. U. 2007.10.68 ), w zwigzku z Uchwata Nr 1047/08 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 11 lipca 2008 roku w sprawie ustalenia zasad planowania,
koordynowani i przeprowadzania kontroli finansowej i gospodarczej w wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych ze zmianami wprowadzonymi Uchwatg
Nr2568/10 Zarzadu Wojewodztwa Swi@tokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 r. przeprowadzit

kontrolg problemowa w kierowanej przez Pana jednostce.

tel: 413421549 :
fax: 413445265
kancelaria@sejmik kielce.pl :

al. IX Wiekow Kielc 3; 25-516 Kielce




Przedmiotem kontroli byto:

1. Zarzadzanie systemem BIP w zakresie stosowania ustawy o dostepie do informacji
publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198 z p6zniejszymi
zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej(Dz. U. 2007.10.68 ) w
tym:

- weryfikacja funkcjonowania Biuletynu Informacji Publicznej

- weryfikacja funkcjonowania i zarzadzania System Informatycznym BIP

2. Funkcjonowanie Elektronicznej Skrzynki Podawczej na podstawie:
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 roku w sprawie
w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, doreczania
dokumentow elektronicznych oraz udostgpniania formularzy, wzoréw i kopii
dokumentow elektronicznych (Dz.U. 2011 nr 206 poz. 1216 z pozn. zmianami), ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania

publiczne (Dz. U 2005 . Nr 64 poz. 565, z pézn. zmianami),

W trakcie kontroli, ktoérej wyniki zostaly przedstawione w protokole podpisanym
w dniu 19 grudnia 2018 roku, stwierdzono nieprawidtowos¢ w publikowaniu wystapien
pokontrolnych przeprowadzanych przez jednostki zewnetrzne.
Zgodnie z Ustawa o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. 2001 Nr 112 poz. 1198
z pozniejszymi zmianami) art. 6 ust.1 pkt 4 lid. a, nalezy na stronach BIP publikowaé przebieg
i efekty kontroli oraz wystapienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotéw

Jja przeprowadzajacych.



W zwigzku z powyzszym oraz na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, nalezy
niezwlocznie opublikowa¢ na stronach Biuletynu Informacji Publicznej dokumentacje

przeprowadzane przez podmioty kontrolujace.

Zobowigzuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o podjetych dziataniach zapewniajacych prawidfowa

dziatalnos¢ kontrolowanej jednostki.

Do wiadomosci:

1. Dyrektor Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki
2. a/a



