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D4l | URZAD MARSZAEKOWSKI
| | WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Departament Organizacyjno-Administracyjny

DOA-V.8261.1.2018 Kielce, dn. 27.03.2018 .

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w: PBI Holding Sp. z o.o.

Nazwa jednostki kontrolowanej: PBI Holding Sp. z 0.0.

Adres: ul. Biatobrzeska 159, 37-110 Zotynia )
Miejsce wykonywania dzialalnosci: ul. Btonie 8, 27-600 Sandomierz

REGON: 260587268

NIP: 8641949104

KRS: 0000411118

I.  Kontrolujgcy:

1. Feliks Gawlik — Koordynator Wieloosobowego stanowiska ds. Archiwum
Zakladowego i Zarzadzania EZD w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Swiqtokrzyskiego w  Kielcach,  upowaznienie =z dnia  21.03.2018r.
znak DOA-1.087.6.2018 j.

2. Rafat Pawlowski — Podinspektor w Wieloosobowym stanowisku ds. Archiwum
Zakladowego 1 Zarzadzania EZD w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w  Kielcach, upowaznienie =z dnia  21.03.2018r.

znak DOA-1.087.5.2018.j.

II. Informacji i wyjasnien w imieniu kontrolowalnej jednostki udzielal:
Antoni Rylski — Kierownik archiwum zakladowego spétki na podstawie

upowaznienia.
III.  Rodzaj kontroli: obligatoryjna.

IV.  Zakres kontroli: w zakresie dzialalnosci regulowanej objetej wpisem do rejestru

przechowawcdédw akt osobowych i ptacowych.

V. Wpis do ksiazki kontroli: kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. nr 2.
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VI. Rozpoczecie kontroli i upowaznienia: przed rozpoczeciem kontroli Kontrolujacy
przedstawili legitymacje stuzbowe oraz przekazali upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli z dnia 21.03.2018 r. znak DOA-1.087.5.2018.] oraz DOA-1.087.6.2018.j. ww.

zakresie Panu Antoniemu Rylskiemu.

VII.  Opis i ustalenia kontroli:
Kontrole przeprowadzono w dniu 27 marca 2018 r. w firmie PBI Holding Sp. z o.o.
miejsce wykonywania dziatalnosci w Sandomierzu ul. Blonie 8, ktérej tematem byla
dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie objetym wpisem do rejestru przechowawcow akt
osobowych i ptacowych w zakresie nastepujacych zagadnien:
1. Sprawdzenie czy dane zgloszone przez przedsigbiorce do rejestru przechowawcow akt

osobowych i ptacowych sg aktualne.

N

Sprawdzenie czy przedsiebiorca wykonuje dzialalno$¢ zgodnie z opracowanym
regulaminem $wiadczenia ustug.

Sprawdzenie czy pracownicy wykonujacy czynnosci polegajace na prowadzeniu,

(U8)

ewidencjonowaniu i zabezpieczaniu dokumentacji osobowej i placowej oraz-
wydawaniu z niej odpiséw i kopii, posiadaja wymagane wyksztalcenie specjalistyczne
i praktyke zawodowg.

4. Sprawdzenie czy przedsiebiorca prowadzi rejestr wynikéw dokonywanych pomiar6w
wilgotnosci i temperatury w pomieszczeniach.

5. Ocena warunkéw przechowywania dokumentacji i ich zabezpieczenie przed
wlamaniem, dzialaniem promieni stonecznych oraz  zanieczyszczeniami

powodowanymi przez owady i gryzonie.

Podczas kontroli ustalono co nastepuje:
Ad.1. W czasie kontroli stwierdzono, ze nie nastapita zmiana danych przedsigbiorcy.
Ad.2. Podczas kontroli odnotowano, ze na podstawie regulaminu znajdujgcego sie
w pomieszczeniu do przyjmowania interesanta:
1) Zakres $wiadczonych ustug polega na przechowywaniu dokumentacji akt
osobowych 1 ptacowych likwidowanych, upadlych podmiotow oraz

prowadzacych dzialalnos¢. Dodatkowo spotka prowadzi inna dziatalnosé

\ 3%.
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2) Zasady  przyjmowania  dokumentacji na  przechowanie, jej

4)

3)

6)

ewidencjonowania i przechowywania polegaja na podstawie umow
cywilno-prawnych w oparciu o spisy zdawczo-odbiorcze. O przyjeciu
dokumentacji na stan tut. Archiwum spétki powiadamia sie Archiwum
Panstwowe w Kielcach oraz Zaktad Ubezpieczen Spolecznych. Dodatkowo
informacje zamieszcza sie internetowej bazie Archiwum Panstwowego pt.
»Miejsca przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowe;j”.

Terminy wykonywania ustug — ushigi w zakresie dzialalnosci regulowanej
objetej wpisem sa w dni powszednie od poniedzialku do piatku w godzinach
00 _ 1400

Trybu przyjmowania interesantéw - z wyjasniefi Pana Antoniego Rylskiego
wynika, Ze interesanci przyjmowani sa w pierwszym pomieszczeniu
biurowym w dni powszednie od poniedziatku do piatku w godzinach 8% -
14%. Zgloszenia przyjmowane sa listownie i osobiscie.

Ogllne  zasady  zabezpieczania  dokumentacji przed  osobami
nieuprawnionymi — dostep do przechowywane;j dokumentacji ma prezes
zarzadu — Piotr Walczyna, kierownik archiwum — Antoni Rylski, z-ca
kierownika archiwum — Aneta Rosiecka oraz pani Agnieszka Adamczyk —
pracownik biurowy. Interesanci korzystaja z dokumentacji obecnosci
pracownika spotki.

Miejsce Swiadczenia ustug oraz terminéw ich wykonywania — miejscem
swiadczenia uslug w zakresie obshugi interesantéw jest miejsce
przechowywania dokumentacji osobowo — placowej - budynki spotki pod
adresem ul. Blonie 8 w Sandomierzu. Miejsce prowadzenia dziatalnodci
gospodarczej w zakresie przechowywania dokumentaciji znajduje sie na
terenie ogrodzonym oraz bedacym pod calodobowym monitoringiem
w dwoch budynkach na terenie suchym, nie grozacym osunieciem, ktore sa
potozone ok. 700m od rzeki Wista. W pierwszym budynku — biurowym,
znajdujg si¢ pomieszczenia do obstugi interesanta oraz pomieszczenie
w  ktorym przechowuje si¢ dokumentacja oraz w drugim budynku

gospodarczym oddalonym ok. 70 m od pomieszczen biurowych.
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7) Sposob i terminy udostepniania dokumentacji — dokumentacja
udostepniana jest w siedzibie Spdtki, w terminie ustalonym z wnioskodawcg
w obecnosci pracownike} spotki.

8) Wysokos$¢ optat pobieranych za ustugi — cennik zamieszczony jest
regulaminie 1 odpowiada stawkom zamieszczonym w Rozporzadzeniu
Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie okre$lenia
maksymalnej oplat za sporzadzenie optat lub kopii dokumentacji
o czasowym okresie przechowywania (Dz.U.2005.28.240). Spolka za
sporzadzenie kopii lub odpiséw pobiera oplaty w wysokosci od 4 zt do 35 zi
w zaleznos$ci od rodzaju dokumentu. Laczna oplata od jednorazowego
zlozonego zamoéwienia (wniosku) nie przekracza 200 zi. Z informacji
kierownika archiwum pana Antoniego Rylskiego wynika, iz spétka nie
pobiera dodatkowych oplat za wysytke dokumentacji.

Ad.3. Czynnosci polegajace na prowadzeniu, ewidencjonowaniu i zabezpieczaniu
dokumentacji osobowej i placowej oraz wydawaniu z niej odpiséw 1 kopii,
wykonuje:

- Agnieszka Adamczyk (pracownik biurowy) posiadajaca ukonczony kurs
kancelaryjno-archiwalny I-go stopnia zorganizowany przez Stowarzyszenie
Archiwistow Polskich, zaswiadczenie nr 16/K/35/2015r. z dnia 23 listopada 2015 ¢
Pani Adamczyk odbyla staz w Archiwum Panstwowym w Kielcach Oddzial

w Sandomierzu.

Ad4. Przedsiecbiorca prowadzi rejestr wynikéw dokonywanych pomiaréw
wilgotnosci i temperatury odpowiednio w dwoch niezaleznych skladnicach akt.
Rejestry prowadzone sg w postaci tradycyjnej (papierowej). Parametry dotyczace
wilgotnosci 1 temperatury sg rejestrowane codziennie.

W pierwszym pomieszczeniu z dokumentacja (w biurze), ktére jest o wymiarach 4,25
x 4,10 m, znajduje sie 17 regaléw po 6 poétek w regale co odpowiada 102 mb
doktlmenfacji. Odnotowane pomiary temperatury w wigkszosci przypadkéw miescity
sie w normie (14 - 20°C) i $rednio wynosily na poziomie 16 i 17 °C. Przy czym
zauwazono, ze na przetomie lutego oraz marca br. odnotowano temperatury ponizej

wymaganej tj. (13,8; 13,7; 13,6; 13,4 °C). Dzienne wahania temperatury byly
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w normie i wynosily srednio ok (+ od 0,1 do 1,9 °C), nie przekraczaly wymaganych
(= 2°C). Wilgotnosé odnotowano na poziomie miedzy 34 do 39 % przy czym

wahania dobowe wynosity +2% co odpowiada wymaganym +5%.

W drugim pomieszczeniu ktére znajduje si¢ w innym budynku oddalonym ok. 70 m
od biura o wymiarach 5,70 x 4,10 m plus zautek 2,70 x 2,70 m, znajduje sie 13
regaléw po od 4 do 5 poélek w regale co odpowiada ok. 60 mb dokumentacii.
Odnotowane pomiary temperatury w wiekszosci przypadkéw miescity sie w normie
(14 - 20°C). Przy czym zauwazono, ze w kilku pomiarach wynosily ok. 13,6 °C.
Dzienne wahania temperatury byly w normie i wynosity $rednio ok (£0,5°C).
Wilgotnos¢ w drugim pomieszczeniu odnotowano na poziomie miedzy 43 do 44 %
przy czym wahania dobowe wynosily +1% co odpowiada wymaganiom okreslonym
w zatgczniku do Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie
warunkéw przechowywania dokumentacji osobowej i placowej pracodawcéw

(Dz.U.2005.32.284).

AdS. Pomieszczenia do przechowywania dokumentacji akt osobowych i ptacowych

sa w dobrym stanie technicznym i znajduja si¢ w dwoch niezaleznych od siebie

budynkach.

Wejscie do pierwszego pomieszczenia dedykowanego dla obshugi interesanta oraz
pomieszczenia gdzie znajduje si¢ dokumentacja wiedzie przez pomieszczenia
biurowe spoétki. Budynek zabezpieczony jest instalacja alarmowa wyposazona
w czujniki ruchu — w kazdym pomieszczeniu. W pierwszym pomieszczeniu gdzie
przechowywana jest dokumentacja nie ma okien. Przez pomieszczenie nie
przebiegaja instalacje wodno-kanalizacyjne.
W pomieszczeniu jest jeden grzejnik. Zauwazono, Ze znajduja sie w nim 2 gasnice ,

jedna proszkowa, druga do sprzetu elektronicznego.

Wejscie do drugiego pomieszczenia znajduje si¢ innym budynku monitorowanym
z zewngtrz przez system kamer. Drugie pomieszczenie wyposazone jest w instalacje
alarmowg przez zastosowanie czujnika ruchu. W pomieszczeniu znajduja sie 2 okna

oslonigte roletami (zastonami) chronigcymi przed nadmiarem promieni stonecznych
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zawierajacych promieniowanie UV. Drzwi do tego pomieszczenia posiada 2
skomplikowane zamki marki Gerda. W pomieszczeniu znajdujg sie 2 grzejniki CO.
Zauwazono, iz w tym pomieszczeniu znajduje si¢ inna dokumentacja zgromadzona w
tekturowych pudlach. Z wyjasnien pana Antoniego Rylskiego wynika, iz jest to
dokumentacja ksiegowa po zlikwidowanych podmiotach przeznaczona do

brakowania.

Zgromadzona w pomieszczeniach dokumentacja jest w dobrym stanie. Nie
zauwazono Sladow zagrzybienia, zakurzenia, infekcji oraz nie zauwazono

zanieczyszczen spowodowanych przez gryzonie 1 insekty.

VIII.  Ocena kontrolowanej jednostki:

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. W obydwu pomieszczeniach zauwazono nizsze wilgotnosci odpowiednio
w pierwszym od 34 do 39%, w drugim pomieszczeniu wynoszaca od 43 do 44% ,
gdzie wymog normy okreslony w zataczniku do Rozporzadzenia Ministra Kultury z
dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji osobowe]
i ptacowej pracodawcdw jest na poziomie 45 - 60% (Dz.U. 2005.32.284). Dodatkowo
zauwazono, ze w okresie zimowym w obydwu pomieszczeniach spada nieznacznie

temperatura ponizej wymaganej 14°C.

IX. Zalecenia izobowigzania:
1. Dostosowania w pierwszym oraz drugim pomieszczeniu warunkow wilgotnosci
okreslonych w zalgczniku do Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005
r. w sprawie warunkdéw przechowywania dokumentacji osobowej i placowej
pracodawcow na poziomie 45-60%  (Dz.U. 2005.32.284) oraz zwigkszenie
temperatury w okresie zimowym w obydwu pomieszczeniach tak aby spelnialy

minimalny wymég w ww. rozporzadzeniu, na poziomie 14-20°C.

[\

Niezwlocznego  powiadamiania Marszatka ~ Wojewodztwa — Swietokrzyskiego
o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w art. Sic ust. 1 pkt 1) — 6) ustawy z

dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (Dz.U.2018.217

- )
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tj.), a takze informowania o postawieniu przedsiebiorcy w stan likwidacji lub
ogloszeniu jego upadiosci.

3. Zobowiazuje si¢ PBI Holding Sp. z o.0. do udzielenia informacji co do realizacji
zalecet w terminie 14 dni od dnia podpisania niniejszego dokumentu.

4. Nie usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci na podstawie art. 71 ust. 1 pkt 2)
ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz.U.2017.2168
tj.) oraz art. 51h ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U.2018.217 tj.), skutkowaé bedzie wykresleniem
z rejestru przechowawcoéw akt osobowych i placowych prowadzonego przez
Marszatka Wojewddztwa Swi@tokrzyskiego poprzez wydanie decyzji o zakazie

wykonywania przez przedsigbiorce dziatalnosci regulowanej.

Prezesa zarzadu kontrolowanego podmiotu (spétki) pana Piotra Walczyna oraz kierownika
| archiwum spotki pana Antoniego Rylskiego poinformowano o prawie wniesienia
umotywowanych zastrzezen i uwag do tresci protokotu przed jego podpisaniem oraz o prawie
i odmowy podpisania protokotu i mozliwosci przedstawienia swojego stanowiska na pismie

Marszatkowi Wojewddztwa Swi¢tokrzyskiego w terminie 7 dni.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano.

Wszystkie strony protokotu parafowano.

W imieniu kontrolowanego podmiotu Kontrolujgcy:

Koordynator Woe*aosutowsgo Siung.in

//\} PREZES A 1U ds. Archiwum /gy nucwecflzufzqozgu‘..: idd
VAT 115(% .4 T Felifs Gﬂwig .....
Kierownjk frchiwum ) i~ 5 - ,,
...... T 2 &%f%ﬁ....[%.L.e.)..9.&.«5.’?.-.........
Antoni Rylski
/

Sandomierz, dnia 27.03.2018 r.

PBI Holding Sp. z 0.0.

37-110 Zotynla, ul. Blatobrzeska 159

NIP 864-19-49-104 REGON 260587268
KRS 0000411118 ;
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