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Instrukcja dla Wykonawcow
(dalej Instrukcja)

Organizacja i przeprowadzenie 383 godzin lekcyjnych zaje¢ z doradztwa zawodowego dla 383
uczniow i uczennic z wojewodztwa swietokrzyskiego uczestniczagcych w projekcie pn.:
»Innowacyjna edukacja — nowe mozliwosci zawodowe”

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewddztwo Swietokrzyskie - Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
w Kielcach, al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce

Adres strony internetowej: www.swietokrzyskie.pro

Adres mailowy: katarzyna.piwowarczyk@sejmik.kielce.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA | KLAUZULA INFORMACYJNA O RODO

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie maja przepisy dotyczgce zamdwien
na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, o ktérych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 z pdzn. zm.).

Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwot okreslonych w itp. 138g ust. 1., w zwigzku z tym do
udzielenia zamdwienia stosuje sie przepisy 1380 ust. 2-4 ww. ustawy.

Integralng cze$¢ Instrukcji stanowia: Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji oraz Dodatki nr 1, 2, 3 do
Instrukcji.

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, Zamawiajgcy informuje, iz:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Swietokrzyskie —
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3,
25-516 Kielce, tel: 41/342-15-30 fax: 41/344-52-65. e-mail: urzad.marszalkowski@
sejmik.kielce.pl;

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych al. IX Wiekdw Kielc 3, 25-516, Kielce, tel: 41/342-
14-87, fax: 41/342-10-28, e-mail: iod@sejmik.kielce.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego;
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4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 2018), dalej ,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

Zamowienie jest wspoifinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Projekt realizowany jest przez Wojewddztwo Swietokrzyskie — Urzgd Marszatkowski
Wojewddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach w partnerstwie ponadnarodowym z Instytutem
szkolenia zawodowego — Berufsférderungsinstitut Burgenland (BFI) w Oberwart (Austria),
w ramach IV Osi Priorytetowej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Dziatanie
4.1 Innowacje spofeczne.



OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie 383 godzin lekcyjnych
indywidualnych zaje¢ z doradztwa zawodowego dla 383 ucznidw i uczennic z wojewddztwa
Swietokrzyskiego (po 1 godzinie dla kazdego ucznia).

Celem przeprowadzenia szkolenia w zakresie doradztwa zawodowego z konkretng osobg jest:

a) sprawdzenie uzyskania nowych kompetencji nabytych w czasie ksztatcenia praktycznego
w miejscu pracy, w tym réwniez kompetencji miekkich;

b) skontrolowanie nowych, nabytych podczas ksztatcenia praktycznego, zawodowych
preferencji;

c) okreslenie sposobu wykorzystania zdobytego podczas ksztatcenia doswiadczenia
zawodowego w przysztosci;

d) okreslenie profilu zawodowego ucznidéw/uczennic.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
— 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
— 85312320-8 — Ustugi doradztwa

Zamawiajgcy podzielit zamdwienie na siedem czesci i dopuszcza sktadanie ofert czesSciowych
na dowolnie wybrane czesci (jedna lub wiecej czesci).

Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) dla kazdej czesci zawarty zostat
w Zataczniku nr 1 do Instrukcji.

Szczegbétowe zasady okreslajgce sposodb realizacji zamodwienia, rozliczen oraz wysokosé kar
umownych zawarte zostaty w Dodatku nr 3 do Instrukcji — Wz6r umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania zamodwienia podwykonawcom. W takim
przypadku zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w swojej ofercie (Formularz oferty
— Dodatek nr 1 do Instrukcji) czesci zamowienia, ktdrg zamierza powierzy¢ podwykonawcom
i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw. Niedopetnienie w/w obowigzku oznaczac
bedzie, iz Wykonawca deklaruje wykonanie catego przedmiotu zamdéwienia samodzielnie.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

a) Czesc 1: Zespodt Szkét Zawodowych nr 1 — 14 osdb, Zespot Szkét Zawodowych nr 2 — 15 oséb
do konca stycznia 2020 roku.

b) Czes¢ 2: Zespot Szkét Techniczno — Informatycznych w Busku Zdroju — 7 oséb, Zespét Szkot
Gastronomicznych i Hotelarskich w Sandomierzu — 24 osoby, Zesp6t Szkét Przemystu
Spozywczego w Kielcach — 10 osdéb, Niepubliczne Technikum Zawodowe ZDZ w Kielcach —
10 oséb, Prywatne Technikum AWANS w Kielcach — 17 oséb do konca roku szkolnego
2019/2020 roku.

c) Czes¢ 3: Zespdt Szkoét Ponadgimnazjalnych nr 1 w Konskich — 28 oséb do kornca roku
szkolnego 2018/2019 roku.

d) Czes¢ 4: Zespot Szkét w Ozarowie — 20 0sdb, Zespot Szkét nr 1 w Opatowie — 20 oséb do
konca roku szkolnego 2019/2020 roku.



e) Czes$¢ 5: Powiatowy Zespdt Szkét w Chmielniku — 27 oséb, Powiatowy Zespdt Szkot
w Checinach — 24 oséb, Powiatowy Zespot Szkét w topusznie 26 oséb do konca roku
szkolnego 2019/2020 roku, Powiatowy Zesp6t Szkét w topusznie — 12 osdb do korica roku
szkolnego 2018/2019 roku.

f) Czes¢ 6: Zespdt Szkot Transportowo — Mechatronicznych w Skarzysku Kamiennej — 41 oséb,
Zespot Szkét Zawodowych nr 1 w Kielcach — 10 osdb, Zespdl Szkét Informatycznych — 10 oséb
do konca roku szkolnego 2019/2020 roku.

g) Czes$¢ 7: Niepubliczne Technikum Zawodowe ZDZ w Kielcach — 35 oséb, Niepubliczne
Technikum w Opatowie — 25 0s6b, Niepubliczne Technikum w Ostrowcu Swietokrzyskim —
8 0s6b do konca stycznia 2020 roku.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace posiadanego potencjatu kadrowego tj. wykazg, iz:

osoby skierowane przez Wykonawce do realizacji zamodwienia posiadajg niezbedne do
wykonania zamodwienia do$wiadczenie i wyksztatcenie, tj. Wykonawca zapewni min. 1 osobe/
doradce (w kazdej czesci zamodwienia), ktéora legitymuje sie  wyksztatceniem
i doswiadczeniem umozliwiajgcym przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego
dla uczniéw/uczennic szkét zawodowych — technicznych. Osoba ta musi:
— posiadaé wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunkach: psychologia i/lub socjologia
i/lub pedagogika;
— posiadaé przygotowanie pedagogiczne lub ukorczony kurs pedagogiczny;
— posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu zajeé¢ z zakresu doradztwa zawodowego dla
ucznidw/uczennic szkét ponadgimnazjalnych lub oséb dorostych — w wymiarze co najmniej
30 godz. lekcyjnych;

UWAGA!!! Jezeli Wykonawca zaoferuje w danej czesci zamowienia wiecej niz jedng osobe do
realizacji zamowienia, to kazda z zaoferowanych osob musi spetnia¢ warunki okreslone
powy:zej.

Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu wg zasady spetnia/nie
spetnia, na podstawie dokumentéw okreslonych w rozdziale VI Instrukcji.

Wykonawcy mogag wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdéwienia (dotyczy réwniez spotki
cywilnej). W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

Do Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o zamdwienie publiczne stosuje sie przepisy
dotyczgce Wykonawcéw, tj. wykonawcy tgcznie muszg spetni¢ warunki udziatu
w postepowaniu.

W przypadku gdy oferta ztozona przez Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia zostanie uznana przez Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, warunkiem zawarcia
umowy z Zamawiajgcym jest spetnienie nastepujgcych wymagan Zamawiajgcego:



VI.

A.

a) Wykonawcy przedtozg umowe regulujacg ich wspotprace;

b) umowa winna by¢ zawarta na okres realizacji catosci zamdéwienia i nie moze by¢
rozwigzana przed uptywem terminu realizacji zamowienia;

c) Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie ponosi¢ beda solidarng odpowiedzialno$¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamdwienia.
WYKAZ OSWIADCZEN, DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu

Wykaz osdéb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, wraz
z informacjami na temat ich wyksztatcenia oraz doswiadczenia niezbednego do wykonania
zamowienia — wedtug wzoru stanowigcego Dodatek nr 2 do Instrukcji - oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce.

Wykaz pozostatlych dokumentow i dodatkowe informacje

Wypetniony i podpisany przez wykonawce Formularz oferty — wg wzoru okreslonego
w Dodatku nr 1 do Instrukcji.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie (dotyczy réwniez spotki cywilnej) — petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
(oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

Petnomocnictwo okreslajgce jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia w wyznaczonym terminie: wyjasnien
dotyczacych dokumentéow lub uzupetnienia brakujgcych lub zawierajgcych btedy
dokumentéw, w tym petnomocnictw.

Za osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcdw, uznaje sie:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach
spotdzielni lub rejestrach przedsiebiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen itp.;

b) osoby wykazane w ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

c) osoby legitymujace sie odpowiednim petnomocnictwem udzielonym przez osoby,
o ktérych mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez petnomocnika
wykonawcy petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty w wymaganej formie.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby zatgczone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B sporzgdzone

w jezyku obcym ztozone zostaty wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.



VIl. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego sktadane przez
Wykonawcéw oferty, zmiana oferty, powiadomienie zamawiajgcego o wycofaniu ztozonej
przez wykonawce oferty, wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wezwania Zamawiajgcego oraz pozostate oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg sobie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, przy czym kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

3. Zamawiajgcy wymaga aby cata korespondencja dotyczgca przedmiotowego postepowania
prowadzona byta w jezyku polskim.

4. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Instrukcji.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic¢ tres¢ Instrukcji. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej,
ktérej adres podany zostat w rozdziale |.

6. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
OK-111.272.1.7.2019. Wykonawcy powinni powotywac sie na wskazane oznaczenie we wszelkich
kontaktach z zamawiajgcym.

7. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami w sprawach dotyczgcych niniejszego
postepowania jest:

imie i nazwisko:  Katarzyna Piwowarczyk

stanowisko: Gtéwny specjalista

— numer pokoju: 217

numer telefonu: (41) 342-15-76

adres e-mail: katarzyna.piwowarczyk@sejmik.kielce.pl

VIIl.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta sktada sie z:

a) Wypetnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru okreslonego w Dodatku nr 1
do Instrukgcji.

b) Wypetnionego i podpisanego Wykazu oséb — wg wzoru okreslonego w Dodatku nr 2 do
Instrukciji.

c) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia Wykonawcoéw
wystepujgcych wspdlnie (dotyczy réwniez spotki cywilnej) — petnomocnictwa do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia (oryginat lub
poswiadczona notarialnie kopia).
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d) Petnomocnictwa okreslajacego jego zakres — w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje

petnomocnik (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

2. Wymagania formalne:

a)

b)

c)

d)

f)

Wykonawca w przedmiotowym postepowaniu moze ztozy¢ oferte na jedng lub dowolng
ilos¢ czesci zamodwienia.

Oferta musi obejmowac catos¢ zamodwienia w danej czesci i musi by¢ sporzagdzona w jezyku
polskim. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Instrukcji.

W skfad oferty powinny wchodzié¢ wszystkie wymagane przez Zamawiajgcego formularze,
oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziatu.

Zaleca sie, aby oferta zostata ztozona przy wykorzystaniu zatgczonych dodatkéw do
niniejszej Instrukcji. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatacznikdw do oferty na
formularzach sporzgdzonych przez Wykonawce pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiadac
bedzie tresci zawartej przez Zamawiajgcego w dodatkach zatgczonych do niniejszej
Instrukcji.

Oferta musi spetni¢ nastepujgce wymogi:

— musi by¢ sporzadzona w sposdb czytelny na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie dtugopisem;

- zafaczone do oferty oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale
VI Instrukcji muszg zostaé ztozone w formie okreslonej w tym rozdziale;

- zafaczone do oferty petnomocnictwa muszg spetnia¢ wymagania Zamawiajgcego co do
ich formy, opisane w pkt 1 lit. d i e niniejszego rozdziatu;

- wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki, byty
podpisane (parafowane) przez Wykonawce; poprawki muszg by¢ dokonane poprzez
skredlenie i nadpisanie prawidtowych danych — nie dopuszcza sie dokonywania
poprawek przy uzyciu korektora.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty kolejno ponumerowane i parafowane przez
Wykonawce.

3. Opakowanie oferty:

a)

b)

oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie),
uniemozliwiajagcym otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert,

opakowanie (koperta) powinno by¢ oznaczone nazwg Wykonawcy lub jego imieniem
i nazwiskiem oraz doktadnym jego adresem (dopuszcza sie odcisk pieczeci) i opisane
W nastepujgcy sposob:



Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego
al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Oferta na organizacje i przeprowadzenie zaje¢
z doradztwa zawodowego

OK-I11.272.1.7.2019

OTWARCIE w dniu weseenenenes FOKU, 8OdZ. .uunnnnnenee

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z braku opisu na kopercie,
zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 3 lit. b, np. otwarcie koperty przed wyznaczonym
terminem.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego:
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Swietokrzyskiego w Kielcach
al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce, pokdj 13 (Kancelaria Ogélna, parter)

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.03.2019 roku, o godz. 11:00.
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.03.2019 roku o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3,
25-516 Kielce, pokaj 217 (Il pietro).

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca podaje cene oferty w odpowiedniej czesci ,Formularza oferty” stanowigcym
Dodatek nr 1 do Instrukcji.

»Cena oferty” musi obejmowac wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia okreslone
w niniejszej Instrukcji (w tym w Zatgczniku Nr 1 do Instrukcji — SOPZ) oraz wykonanie wszystkich
prac i czynnosci $wiadczonych na warunkach okreslonych w ofercie i wzorze umowy oraz inne
koszty, ktore wykonawca bedzie musiat ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia.

UWAGA:

Jezeli Wykonawcq jest osoba fizyczna, nieprowadzqca dziatalnosci gospodarczej, podana
w ofercie cena musi byc¢ wartosciq ostateczng, zawierajgcq wszystkie koszty Wykonawcy oraz
Zamawiajgcego zwigzane z wynagrodzeniem tj. petny koszt ponoszony przez Zamawiajgcego
zwigzany z wyptatq wynagrodzenia (sktadki na ubezpieczenie zdrowotne, spoteczne oraz
podatek dochodowy). Ponadto Wykonawca ztoZy oswiadczenie personelu projektu, dot.
zaangazowania zawodowego.
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»Cene oferty” w danej czesci nalezy wyliczy¢ w tabeli, zawartej w ,,Formularzu oferty” w
nastepujgcy sposéb: maksymalna ilos¢ godzin lekcyjnych ustugi doradztwa x cena
jednostkowa (brutto) za 1 godzine lekcyjng ustugi doradztwa

Cena oferty za wykonanie wybranej czesci przedmiotu zamoéwienia, podana w ,,Formularzu
ofertowym” jest wartoscig maksymalng i postuzy Zamawiajgcemu do poréwnania ztozonych
ofert wg kryterium — cena, natomiast Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za
faktyczng ilo$¢ zrealizowanych godzin ustugi doradztwa wedtug cen jednostkowych brutto
podanych w ofercie.

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostaty z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku — zaokraglenia nalezy wykonywa¢ zgodnie z zasadami matematycznymi
(decyduje trzecia cyfra po przecinku).

Cena oferty podana w ,,Formularzu oferty” — Dodatek nr 1 do Instrukcji musi by¢ wyrazona
w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw. Cena ta bedzie brana
pod uwage przez komisje przetargowg w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczagcym wspdlnotowego nabycia towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o udzielnie wyjasnienl, w tym o ztozenie dowoddw, dotyczacych
elementdéw oferty majacych wptyw na wysokos$é ceny, jezeli zaoferowana cena oferty lub jej
istotne czesci sktadowe wydawac sie beda razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia
i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywac¢ bedzie na
Wykonawcy.

Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty nastepujace omytki:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Przez oczywistg omytke rachunkowag nalezy rozumiec taki btgd popetniony przez wykonawce
w obliczeniu ceny, ktéry polega na uzyskaniu nieprawidtowego wyniku dziatania
arytmetycznego przy zatozeniu jednak, ze sktadniki dziatania sg prawidtowe,
i ktéry mozna jednoznacznie poprawié, znajac reguty arytmetyczne. W przypadku mnozenia
cen jednostkowych i jednostek miar przyjmuje sig, ze prawidtowo podano cene jednostkowg
i liczbe jednostek miar. W przypadku rozbieznosci w podaniu wartosci cyfrowo i stownie, za
prawidtowg uznaje sie wartosé cyfrowg obliczong w ,,Formularzu ofertowym”,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Instrukcjg, niepowodujace istotnych zmian

w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy, gdy:

a) jejtresc¢ nie odpowiada tresci Instrukcji;
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b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

f) Wykonawca nie wykaze spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium, ktéorym Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty w kazdej z czesci
zamoéwienia jest Cena oferty (C), obliczona w sposdb okreslony w rozdziale X niniejszej SIWZ
oraz Doswiadczenie doradcy (D).

2. Znaczenie kryterium:
a) Cena (C) - 60 %
b) Doswiadczenie doradcy (D) - 40 %
3. Zasady przyznawania punktow:

a) Cena (C) - max 60 pkt: liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku
C min
C= - x 60 pkt gdzie 1 pkt = 1%
C bad
gdzie:
C - ilos¢ punktéw badanej oferty w kryterium ceny
C min - cena oferty (brutto) najnizsza sposrod wszystkich ofert
C bad - cena oferty (brutto) badanej oferty

b) Doswiadczenie doradcy (D) — max 40 pkt

llos¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty dla danej czesci zamdwienia zostanie przyznana
za wykazane doswiadczenie dla doradcy, ktdrego nazwisko i niezbedne informacje zostaty
podane na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu w ,Wykazie oséb”.
Jako ,,Doswiadczenie doradcy” rozumie sie kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osob
wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia.

Kryterium: ,,Doswiadczenie doradcy” bedzie punktowane nastepujaco:

— 0 punktow jezeli osoba, ktorg dysponuje Wykonawca przeprowadzita 30 godz. lekcyjnych
doradztwa zawodowego dla ucznidw/uczennic szkét ponadgimnazjalnych lub oséb

dorostych,
— 20 punktow jezeli osoba, ktérg dysponuje Wykonawca przeprowadzita od 31 godz. do 70
godz. lekcyjnych  doradztwa  zawodowego dla  ucznidw/uczennic  szkét

ponadgimnazjalnych lub osdb dorostych,
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— 30 punktéw jezeli osoba, ktérg dysponuje Wykonawca przeprowadzita od 71 godz. do
110 godz. lekcyjnych doradztwa zawodowego dla ucznidw/uczennic szkot
ponadgimnazjalnych lub oséb dorostych,

— 40 punktow jezeli osoba, ktérg dysponuje Wykonawca przeprowadzita od 111 godz. do
150 godz. lekcyjnych doradztwa zawodowego dla ucznidw/uczennic szkot
ponadgimnazjalnych lub oséb dorostych.

UWAGA:

1) Doswiadczenie personelu bedzie oceniane w odniesieniu do kazdej osoby (doradcy)
zgtoszonej przez Wykonawce, a sume uzyskanych punktow dzieli sie przez liczbe
zgtoszonych osob (doradcow) w danej czesci zamoéwienia.

2) Podanie wiekszej ilosci godzin nie bedzie dodatkowo punktowane.

4. Za najkorzystniejszag w danej czesci zostanie uznana oferta, ktéra w wyniku oceny uzyska
najwiekszg sumaryczng liczbe punktéw — Wynik punktowy (W), obliczong wg ponizszego

wzoru:
W=C+D
gdzie:
w - wynik punktowy
C - liczba punktéow w kryterium cena, wyliczona wedtug wzoru z lit. a
D - liczba punktow w kryterium doswiadczenie doradcy wedtug zasad

okreslonych w lit. b
Maksymalna liczba punktéw za w/w kryteria wynosi 100 punktow.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposrdd tych ofert
wybiera oferte z nizszg ceng a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy
wezwie Wykonawcdéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta

umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym Dodatek 3 do Instrukgji.

2. Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym wykonawcy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia, Zamawiajgcy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu

dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczegélnosci:
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a) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty lub petnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia publicznego

b) uméw z ewentualnymi aneksami regulujacych wspétprace miedzy Wykonawcami
wystepujgcymi wspolnie

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Wzér umowy w stanowi Dodatek nr 3 do Instrukcji. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby
zawart z nim umowe w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na zawartych w niej
warunkach.

INFORMACJA O UDZIELENIU ZAMOWIENIA

Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej, ktorej
adres zostata podany w rozdziale | Instrukcji informacje o udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe
albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamdwienia publicznego.
W razie nieudzielenia zamdwienia Zamawiajacy niezwtocznie zamieszcza na stronie
internetowej, ktorej adres zostata podany w rozdziale | Instrukcji informacje o nieudzieleniu
zamowienia.

WYKAZ ZALtACZNIKOW

1. Zatgcznik Nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

WYKAZ DODATKOW DO INSTRUKCJI (WZORY)

1. Dodatek nr 1 - Formularz oferty
2. Dodatek nr 2 - Wykaz oséb
3. Dodatek nr 3 - Wzér umowy

ZATWIERDZAM

z up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

Maryla Rzeczycka
Z-ca Dyrektora Departamentu
Organizacyjno — Administracyjnego



