
  
 
 
  
 

DOA.III.272.1.5.2019      Kielce, dn. 27 lutego 2019 r. 

 
 

PRZETARG NIEOGRANICZONY  
NA DOSTAWĘ MATERIAŁÓW EKSPLOATACYJNYCH DO URZĄDZEŃ 

INFORMATYCZNYCH 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
(SIWZ) 

 
 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Nazwa Zamawiającego:  Województwo Świętokrzyskie - Urząd Marszałkowski 
Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach 

2. Adres Zamawiającego:  al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce  

3. Godziny urzędowania Zamawiającego:  

 od poniedziałku do piątku, w godzinach   od 730 do 1530 

4. Numer telefonu i faksu Zamawiającego:  tel.    (041) 342-15-49  
       faks.  (041) 344-52-65 

5. Adres e-mail Zamawiającego: urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl  

6. Adres strony internetowej:   www.swietokrzyskie.pro  
 
 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 

Trybem udzielenia zamówienia jest przetarg nieograniczony, o którym mowa w art. 39-
46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1986 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

Do czynności podejmowanych przez zamawiającego i wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy Pzp dotyczące 
zamówień o wartości poniżej 221 000 EURO oraz aktów wykonawczych wydanych na jej 
podstawie. 
Postępowanie prowadzone jest z udziałem komisji przetargowej. 

Do spraw nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. Do spraw 
nieuregulowanych ustawą Pzp mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

Oryginał SIWZ podpisany przez osobę uprawnioną w imieniu zamawiającego dostępny 
jest w formie papierowej w siedzibie zamawiającego. W wersji elektronicznej SIWZ 
udostępniona jest na stronie internetowej zamawiającego i może być przekazywana 
nieodpłatnie wykonawcom w formie elektronicznej (e-mail).  
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Integralną część SIWZ stanowią: Załącznik nr 1 do SIWZ oraz Dodatki nr 1, 2, 3a, 3b i 4 do 

SIWZ. 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 
2016r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej RODO, Zamawiający informuje, iż: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Województwo Świętokrzyskie – 
Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 
3, 25-516 Kielce, tel: 41/342-15-30 fax: 41/344-52-65. e-mail: 
urzad.marszalkowski@sejmik.kielce.pl; 

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych al. IX Wieków Kielc 3,  25-516, Kielce, tel: 
41/342-14-87, fax: 41/342-10-28,  e-mail:  iod@sejmik.kielce.pl; 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego; 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. 
poz. 1986 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;   

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO;   

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
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3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 

Zamówienie współfinansowane jest przez Unię Europejską z: 

1) Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Oś 11 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 

2014-2020, 

2) Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego 2014-2020, Oś 

Priorytetowa 11, Działanie nr. 11.2, nazwa Działania - , Wsparcie procesu wdrażania 

RPOWŚ 2014-2020 poprzez wzmocnienie potencjału administracyjnego", nazwa 

grupy wydatków ,,Zakup sprzętu komputerowego, akcesoriów komputerowych, 

materiałów i wyposażenia w ramach RPOWŚ 2014-2020", projekt  ,,Pomoc 

Techniczna". Nr umowy/decyzji/aneksu RPSW.11.02.00-26-0004/18-00. 

 
 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup przez zamawiającego materiałów eksploatacyjnych 

do urządzeń informatycznych oraz ich sprzedaż wraz z dostarczeniem i rozładunkiem 

przez wykonawcę w siedzibie zamawiającego w Kielcach, tj. al. IX Wieków Kielc 3, 

w miejscach wskazanych przez zamawiającego. 

2. Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): Toner do drukarek laserowych/ 

faksów 30125110-5; Bębny do maszyn biurowych 30124300-7. 

3. Szczegółowy opis i zakres ilościowy przedmiotu zamówienia zawarty został w Załączniku 

nr 1 do SIWZ. Cenę oferty wykonawca oblicza w Dodatku nr 2 do SIWZ – „Formularz 

cenowy”. Wypełniony zgodnie z wymaganiami zamawiającego i podpisany przez 

wykonawcę dokument stanowić będzie załącznik do oferty składanej przez wykonawcę.  

4. Zamawiający dopuszcza wykonanie zamówienia w kilku cząstkowych dostawach 

i zastrzega sobie prawo do zmian ilościowych poszczególnych materiałów w ramach 

ceny zaoferowanej przez wykonawcę wybranego do realizacji zamówienia. 

5. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o dokonanie przez zamawiającego zamówienia 

w ilości określonej jako planowana. 

6. Do rozliczania będą miały zastosowanie ceny jednostkowe netto wskazane w ofercie 

wykonawcy. 

7. Wymagany przez zamawiającego okres rękojmi za wady wynosi minimum 24 miesiące 

licząc od dnia odbioru ostatniej z dostaw. 

8. Przedmiot zamówienia musi być wysokiej jakości, fabrycznie nowy i kompletny. 

Materiały eksploatacyjne – oryginalne lub równoważne muszą być wyprodukowane 

z nowych elementów, nie mogą pochodzić z recyklingu, czy też wcześniej być użyte lub 

modyfikowane, bez śladów uszkodzenia, posiadające wszelkie zabezpieczenia 
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szczelności zbiorników, muszą pochodzić z bieżącej produkcji, tj. wyprodukowane nie 

wcześniej niż w 2018 roku, i w chwili dostawy muszą posiadać minimum 12 miesięcy 

gwarancji, muszą być opakowane w oryginalne, nienaruszone opakowania, w tym 

wewnętrzne opakowanie hermetyczne i zewnętrzne opakowanie tekturowe 

z naniesionym logo i nazwą producenta, opisem zawartości i numerem katalogowym 

produktu oraz listą urządzeń, do których dany artykuł jest przystosowany. Materiały te 

muszą zapewniać bezawaryjną pracę sprzętu będącego w posiadaniu zamawiającego. 

Zamawiający nie dopuszcza materiałów eksploatacyjnych regenerowanych. 

9. Wykonawca musi zaoferować przedmiot zamówienia zgodny z wymogami 

zamawiającego, określonymi w SIWZ. Wskazane tam ewentualne znaki towarowe są 

uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i mają na celu wskazanie jego jakości 

i wydajności. W związku z powyższym wykonawcy mogą składać oferty równoważne, za 

które uważane będą oferty zawierające materiały eksploatacyjne do urządzeń 

kompatybilne ze wskazanym sprzętem, spełniające opisane wymagania. Obowiązek 

wykazania, iż oferowany przedmiot zamówienia spełnia wymagania zamawiającego, leży 

po stronie wykonawcy. Wskazane w Załączniku nr 1 do SIWZ wymagania dotyczące 

wydajności należy traktować jako minimalne. Podane w tabeli parametry wydajności 

odnoszą się do norm producentów drukarek. 

10. Zamawiający wymaga, aby zaoferowany przez wykonawcę przedmiot zamówienia był 

zgodny z wymaganiami określonymi przez zamawiającego w niniejszym rozdziale, 

a także aby oferowane materiały eksploatacyjne wchodzące w skład przedmiotu 

zamówienia były zgodne z instrukcjami użytkowania i warunkami gwarancji określonymi 

przez producentów sprzętu będącego w posiadaniu zamawiającego.  

11. W przypadku zaoferowania materiałów eksploatacyjnych równoważnych, 

wyprodukowanych przez producentów nie będących producentami poszczególnych 

urządzeń, wykonawca składa na wezwanie zamawiającego dokumenty, wskazane 

w rozdziale VI część B SIWZ, potwierdzającej, że materiały te są fabrycznie nowe, oraz że 

spełniają wymogi co do wymaganej jakości oraz wydajności. Wydajność produktów 

równoważnych dla urządzeń określonych w „Formularzu cenowym” musi zostać 

stwierdzona przeprowadzonymi testami wydajnościowymi/badaniami.  

12. W przypadku, kiedy produkt oryginalny posiada wbudowany układ elektroniczny, który 

monitoruje proces druku i zużycie tuszu lub tonera, produkt równoważny musi posiadać 

analogiczny funkcjonalnie element. 

13. W przypadku, gdy wydajność, jakość lub niezawodność dostarczonych produktów 

równoważnych niekorzystnie odbiegać będzie od parametrów produktu oryginalnego 

lub jeżeli produkt taki nie będzie sygnalizować we właściwy sposób stanu zużycia tonera, 

wykonawca zobowiązany będzie do bezpłatnej wymiany na materiał spełniający 

wymagania w ciągu 2 dni roboczych od dnia telefonicznego lub faksowego bądź 

mailowego powiadomienia przez zamawiającego. W przypadku gdy dwukrotna wymiana 

reklamowanego materiału nie spełni w/w wymagań, wykonawca na żądanie 

zamawiającego, wymieni na swój koszt reklamowaną całą partię dostarczonego 
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materiału w ciągu kolejnych 2 dni roboczych od dnia telefonicznego lub faksowego bądź 

mailowego powiadomienia przez zamawiającego. 

14. W przypadku, gdy przyczyną awarii sprzętu zamawiającego będzie zastosowanie 

materiałów eksploatacyjnych wyprodukowanych przez producentów, nie będących 

producentami sprzętu będącego w posiadaniu zamawiającego, wykonawca 

zobowiązany będzie do pokrycia kosztów wykonania przez podmiot posiadający 

autoryzację danego sprzętu ekspertyzy oraz naprawy przez ten podmiot urządzeń 

w ciągu 7 dni roboczych od dnia telefonicznego lub faksowego bądź mailowego 

powiadomienia przez zamawiającego oraz do wymiany na swój koszt pozostałych 

z dostarczonych materiałów eksploatacyjnych na oryginalne, wyprodukowane przez 

producentów urządzeń, w terminie do 5 dni roboczych od dnia telefonicznego lub 

faksowego bądź mailowego powiadomienia przez zamawiającego.  

15. W przypadku braku możliwości usunięcia awarii, o której mowa w pkt. 14, wykonawca 

zobowiązany będzie do wymiany na swój koszt uszkodzonego urządzenia na nowe o nie 

gorszych parametrach techniczno-eksploatacyjnych od urządzenia uszkodzonego 

w ciągu 5 dni roboczych, licząc od dnia otrzymania wyników ekspertyzy. 

16. W przypadku wystąpienia uszkodzeń dostarczonego przedmiotu zamówienia lub jego 

elementów składowych, wykonawca zobowiązany będzie na własny koszt do jego 

wymiany na nowy, wolny od wad. Wymagany przez zamawiającego czas na wymianę 

przedmiotu zamówienia wynosi 2 dni robocze licząc od dnia zgłoszenia telefonicznego, 

faksowego bądź mailowego przez zamawiającego.  

17. Przez określenie „dni robocze”, o których mowa powyżej rozumie się dni pracy 

zamawiającego, tj. od poniedziałku do piątku.  

18. Zamawiający informuje, iż zastosowanie materiałów eksploatacyjnych 

wyprodukowanych przez producentów, nie będących producentami poszczególnych 

urządzeń, może doprowadzić do utraty gwarancji w urządzeniach wskazanych 

w Załączniku nr 1 do SIWZ. W takim przypadku to na wykonawcy spoczywać będzie 

konieczność przejęcia obowiązków gwarancyjnych na poszczególnych urządzeniach 

z chwilą ich utraty i zapewnić serwis autoryzowany przez producenta danego 

urządzenia. 

19. Zamawiający nie dopuszcza większej ilości reklamowanych materiałów eksploatacyjnych 

niż 20% (tonery, bębny). 

20. Zadeklarowana przez wykonawcę jak najniższa liczba zakładanych reklamacji 

materiałów eksploatacyjnych będzie dodatkowo punktowana zgodnie z zasadami 

opisanymi w rozdziale XIII pkt 3, ppkt 2) („Jakość”). 

21. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom. 

W takim przypadku zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w swojej ofercie 

(w Formularzu oferty) części zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom 

i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. Niedopełnienie w/w obowiązku 

oznaczać będzie, iż wykonawca deklaruje wykonanie całego przedmiotu zamówienia 

samodzielnie.  
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22. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. Wykonawca będzie 

odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich 

pracowników w takim samym stopniu jakby to były działania, uchybienia i zaniedbania 

jego własnych pracowników.  

23. Szczegółowe zasady określające sposób realizacji zamówienia, rozliczeń, oraz wysokość 

kar umownych zawarte zostały w Dodatku nr 4 do SIWZ – Wzór umowy. 

24. Wykonawca zobowiązany będzie do wystawiania oddzielnych faktur VAT na wskazane 

przez zamawiającego elementy dostawy. 

25. Rozliczenia między zamawiającym i wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich.  

26. Zamawiający nie podzielił niniejszego zamówienia na części i nie dopuszcza składania 

ofert częściowych. 

27. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

28. Zamawiający nie przewiduje: 

− zawarcia umowy ramowej, 

− udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7,  

− aukcji elektronicznej, 

− zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 
 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało wykonane, w ciągu do 30 dni od dnia 
zawarcia umowy z wybranym wykonawcą.  

2. Wykonawca wybrany do realizacji zamówienia zobowiązany będzie do powiadomienia 
(telefonicznego, mailem lub faksem) zamawiającego o planowanym terminie dostawy 
przedmiotu zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć przedmiot 
zamówienia w dniach od poniedziałku do piątku  w godzinach od 8:00 do 14:00. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 pkt.12-23 ustawy Pzp. 

2. Zamawiający nie określa podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 5 ustawy 
Pzp. 

3. Zamawiający oceni brak podstaw do wykluczenia wg zasady spełnia/nie spełnia, na 
podstawie treści oświadczenia załączonego do oferty wg wzoru stanowiącego Dodatek 
nr 3a do SIWZ. 

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (dotyczy również spółki 
cywilnej). W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Wszelka 
korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 
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5. Do wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się przepisy 
dotyczące wykonawców, tj. każdy z wykonawców oddzielnie nie może podlegać 
wykluczeniu z postępowania.  

6. W przypadku gdy oferta złożona przez wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia zostanie uznana przez zamawiającego za najkorzystniejszą, 
warunkiem zawarcia umowy z zamawiającym jest spełnienie następujących wymagań 
zamawiającego: 

a) wykonawcy przedłożą umowę regulującą ich współpracę; 

b) umowa winna być zawarta na okres realizacji całości zamówienia i nie może być 
rozwiązana przed upływem terminu realizacji zamówienia; 

c) wykonawcy występujący wspólnie ponosić będą solidarną odpowiedzialność za 
niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. 

 
 

VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ, DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA 
ORAZ SPEŁNIANIE PRZEZ OFEROWANY PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA WYMAGAŃ 
ZAMAWIAJĄCEGO, A TAKŻE  WYKAZ POZOSTAŁYCH DOKUMENTÓW I DODATKOWE 
INFORMACJE 

A. Oświadczenia potwierdzające brak podstaw wykluczenia  

1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, stanowiące potwierdzenie, że 
wykonawca nie podlega wykluczeniu – wg wzoru określonego w Dodatku nr 3a do SIWZ 
–  oryginał (składane wraz z ofertą). 

UWAGA 

Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom 

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału 

w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu, o którym 

mowa w  pkt. 1. 

2. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej,  
o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy Pzp – wg wzoru określonego w Dodatku 
nr 3b do SIWZ – oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez 
wykonawcę (składane po otwarciu ofert).  

UWAGA 

1) Oświadczenie, o którym mowa w pkt 2 Wykonawca składa po otwarciu ofert, 

w terminie 3 dni od daty zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie 
internetowej bip.sejmik.kielce.pl informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 
ustawy Pzp, w tym wykazu wykonawców. 

2) Złożenie oświadczenia wraz z ofertą dopuszczalne jest tylko w przypadku, gdy 
wykonawca nie przynależy do żadnej grupy kapitałowej (pkt 1 oświadczenia). 

3) W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej z innymi 

wykonawcami (pkt 3 oświadczenia) wykonawca może wykazać, że istniejące 
między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia konkurencji 
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w postępowaniu o udzielenie zamówienia, załączając do oświadczenia stosowne 
wyjaśnienie. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, 
oświadczenia, o których mowa w pkt 1 oraz pkt 2, składa każdy z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te potwierdzają brak podstaw wykluczenia. 

B. Dokumenty potwierdzające spełnianie przez oferowane dostawy wymagań 
określonych przez zamawiającego składane na wezwanie zamawiającego (przed 
wyborem oferty) 

1. Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy PZP, zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta 
zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie 
aktualnych na dzień złożenia oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie 
przez oferowane dostawy wymagań określonych przez zamawiającego  

1.1 W przypadku zaoferowania materiałów eksploatacyjnych równoważnych, 
wyprodukowanych przez producentów nie będących producentami poszczególnych 
urządzeń, w celu potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom 
określonym przez zamawiającego, wykonawca zobowiązany jest do dołączenia do 
oferty dokumentacji świadczącej o ich równoważności – odrębnie dla każdego 
materiału, wystawionej przez producenta albo odpowiednie niezależne podmioty 
uprawnione do kontroli jakości produktów (oryginał lub kopia potwierdzona za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę).  

1.2 Dokumentacja, o której mowa w pkt 1.1, dla materiałów do wszystkich urządzeń 
wymienionych w „Formularzu cenowym” składać się musi z: 

1) dokumentów (opisy, karty charakterystyki itp.) wystawionych oddzielnie dla 
każdego zaoferowanego materiału potwierdzających, że: 

a) są fabrycznie nowe,  

b) są kompatybilne ze sprzętem wskazanym przez zamawiającego,  

c) zapewniają jakość wydruku przynajmniej równą materiałom 
oryginalnym,  

d) spełniają wymogi co do wymaganej jakości oraz wydajności.  

2) raportów z testów wydajności lub wyników badań przeprowadzonych 
zgodnie z normami ISO/IEC 19752, ISO/IEC 19798, ISO/IEC 24711, ISO/IEC 
24712 lub inną równoważną, przy czym muszą one dotyczyć każdego 
produktu oddzielnie i zawierać informacje wymagane przez wskazane normy, 
gdzie m.in. uwzględniono:  

a) średnią ilość wydruków; 

b) odchylenie standardowe; 

c) dolną granica przedziału ufności (90%); 

d) datę testowania; 

e) liczbę testowanych kaset; 

f) liczbę kaset użytych do obliczeń; 

g) typ kasety; 
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h) czy stosowano procedurę wstrząsania; 

i) tryb drukowania; 

j) liczbę urządzeń użytych w teście; 

k) użyty nośnik; 

l) format papieru; 

m) orientację podawania papieru; 

n) system operacyjny; 

o) oprogramowanie; 

p) wersję sterownika drukarki; 

q) wersję strony testowej; 

r) kody testowanych wkładów; 

s) numery użytych urządzeń; 

t) temperaturę; 

u) wilgotność; 

v) sposób połączenia komputera z testową drukarką; 

w) zestawienie wydajności poszczególnych tonerów z podaniem urządzeń 
i warunków, w jakich odbyło się badanie. 

Każdy dokument i raport badań powinien zostać oznaczony przez wykonawcę 
odpowiednim numerem pozycji „Formularza cenowego”, którego dotyczy. 

UWAGA: 
Wykonawcy oferujący oryginalne materiały eksploatacyjne (wyprodukowane 
przez producentów poszczególnych urządzeń) nie dołączają do ofert w/w 
dokumentacji.  

2. Autentyczność dokumentów, o których mowa powyżej musi być potwierdzona przez 
wykonawcę. 

3. Zamawiający wymaga, aby dokumenty sporządzone w języku obcym złożone zostały wraz 
z tłumaczeniem na język polski.  

 

C. Wykaz pozostałych dokumentów i dodatkowe informacje 

1. Wypełniony i podpisany przez wykonawcę Formularz oferty - wg wzoru określonego 
w Dodatku nr 1 do SIWZ.  

2. Wypełniony i podpisany Formularz cenowy - wg wzoru określonego w Dodatku nr 2 do 
SIWZ, gdzie wykonawca oblicza cenę oferty. Wykonawca zobowiązany jest także wskazać 
nazwę producenta i symbol, a w przypadku, gdy zaoferowany produkt nie posiada 
takiego symbolu – nazwę producenta i nazwę oferowanego produktu, w odpowiednich 
pozycjach wypełnianego Formularza cenowego - wg wzoru określonego w Dodatku nr 2 
do SIWZ, który stanowić będzie załącznik do oferty wykonawcy. Wskazanie to musi 
umożliwić jednoznaczną identyfikację produktu i ocenę zgodności oferowanego 
przedmiotu zamówienia z postawionymi przez zamawiającego wymaganiami.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia wykonawców 
występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwo do 
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reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
(oryginał lub poświadczona notarialnie kopia). 

4. Pełnomocnictwo określające jego zakres – w przypadku gdy wykonawcę reprezentuje 
pełnomocnik (oryginał, poświadczona notarialnie kopia).  

5. W przypadku wnoszenia wadium w formie niepieniężnej (rozdział VIII, pkt 2 lit. b – e 
SIWZ) – oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie przez Wykonawcę wadium, 
w wymaganej wysokości. Oryginał dokumentu może zostać dołączony do oferty lub może 
zostać złożony w siedzibie Zamawiającego, pok. 13, w oddzielnej kopercie, opisanej 
zgodnie z instrukcją zawartą w rozdziale X pkt 3 niniejszej SIWZ z dopiskiem „WADIUM” 
przed upływem terminu wyznaczonego do składania ofert. 

6. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1, oświadczeń 
lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub 
innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub 
dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego 
wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 
udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, 
uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega 
odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

7. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 
pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 
chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 
unieważnienie postępowania.  

8. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawców, uznaje się:  

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sądy rejestrach handlowych, rejestrach 
spółdzielni lub rejestrach przedsiębiorstw państwowych, fundacji, stowarzyszeń itp.; 

b) osoby wykazane w ewidencji działalności gospodarczej; 

c) osoby legitymujące się odpowiednim pełnomocnictwem udzielonym przez osoby, 
o których mowa powyżej; w przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika 
wykonawcy pełnomocnictwo musi być dołączone do oferty w wymaganej formie. 

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania wykonawców do złożenia, 
w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub 
dokumentów.  

10. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców na podstawie art. 24 
ust. 1 ustawy Pzp. 

11. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

12. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 
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VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE 
WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

1. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składane przez 
wykonawców oferty, zmiana oferty, powiadomienie zamawiającego o wycofaniu złożonej 
przez wykonawcę oferty, wymagają formy pisemnej w postaci papierowej pod rygorem 
nieważności. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert, zmian ofert i w/w 
powiadomień w formie elektronicznej podpisanych kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

2. Zasady, o których mowa w pkt 1, mają zastosowanie do składania przez wykonawców 
oświadczeń i dokumentów w trybie art. 26 ustawy Pzp. 

3. Wezwania zamawiającego oraz pozostałe oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje zamawiający i wykonawcy przekazywać mogą sobie faksem lub przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 
o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 
oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). 

4. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, 
każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

5. Zamawiający wymaga aby cała korespondencja dotycząca przedmiotowego 
postępowania prowadzona była w języku polskim. 

6. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający 
jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ 
wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa 
terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie 
w/w terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień 
albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.  

7. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt. 6. 

8. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami, bez ujawnienia źródła zapytania, zamawiający 
przekaże wykonawcom, którym przekazana zostanie SIWZ, oraz udostępni na stronie 
internetowej, której adres podany został w rozdziale I pkt 6 niniejszej SIWZ. 

9. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Informację 
o terminie zebrania udostępnia się na stronie internetowej. 

10. Zamawiający sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania 
o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz odpowiedzi na nie, 
bez wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania udostępnia się na stronie 
internetowej, której adres podany został w rozdziale I pkt 6 niniejszej SIWZ. 

11. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści 
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specyfikacji zamawiający udostępnia na stronie internetowej, której adres podany został 
w rozdziale I pkt 6 niniejszej SIWZ. 

12. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:  
DOA-III.272.1.5.2019. Wykonawcy powinni powoływać się na wskazane oznaczenie we 
wszelkich kontaktach z zamawiającym. 

13. Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami w sprawach dotyczących niniejszego 
postępowania jest: 

− imię i nazwisko:   Dorota Bednarczyk  

− stanowisko:  Inspektor  

− numer pokoju:   217 

− numer telefonu:  (41) 342-17-49 

− numer faksu:  (41) 344-57-23 

− adres e-mail:  dorota.bednarczyk@sejmik.kielce.pl 
 
 

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM 

1. Zamawiający żąda wniesienia przez Wykonawców wadium, którego wysokość ustalona 
została na kwotę 1 400,00 złotych (słownie: jeden tysiąc czterysta złotych 00/100), 

2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
a) pieniądzu; 
b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – 

kredytowej, z tym że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 
c) gwarancjach bankowych; 
d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 
Przedsiębiorczości (t. j. Dz. U. z 2007 r., Nr 42, poz. 275, z późn. zm.). 

3. Wadium musi być wniesione przez Wykonawców przed upływem terminu wyznaczonego 
do składania ofert.  

4. W przypadku wnoszenia wadium w formie pieniądza liczy się termin wpływu środków 
na konto Zamawiającego (moment uznania konta Zamawiającego). 

5. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego wg danych:  

a. Nazwa banku i nr konta Zamawiającego: 
PKO Bank Polski S.A.  09 1020 2629 0000 9002 0342 7002 

b. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Województwo Świętokrzyskie – Urząd Marszałkowski Województwa 
Świętokrzyskiego, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

c. Tytuł wpłaty:  

Wadium - przetarg nieograniczony na dostawę materiałów eksploatacyjnych do 
urządzeń informatycznych 

6. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym. 
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7. Wadium wnoszone w formach, o których mowa w pkt 2 lit b – e musi wskazywać 
przedmiot zamówienia i zabezpieczać złożoną ofertę przez cały okres związania 
wykonawcy ofertą. Dokument taki musi zawierać nieodwołalne i bezwarunkowe 
zobowiązanie poręczyciela lub gwaranta wypłacenia Zamawiającemu, na pierwsze jego 
żądanie, kwoty wadium w przypadkach, o których mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy. 
Oryginał dokumentu, potwierdzającego wniesienie przez Wykonawcę wadium, 
w wymaganej wysokości może zostać załączony do oferty lub może zostać złożony 
w siedzibie Zamawiającego 13, w oddzielnej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcją 
zawartą w rozdziale X pkt 3 niniejszej SIWZ z dopiskiem „WADIUM”, przed upływem 
terminu wyznaczonego do składania ofert. 

8. Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego 
oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem art. 46 ust. 4a ustawy (pkt 
13 lit. a niniejszego rozdziału). 

9. Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca 
wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

10. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę 
przed upływem terminu składania ofert. 

11. Zamawiający żądać będzie ponownego wniesienia wadium przez wykonawcę któremu 
zwrócono wadium na podstawie pkt. 8, jeżeli w wyniku rozstrzygnięcia odwołania jego 
oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie 
określonym przez Zamawiającego. 

12. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający zwraca wraz z odsetkami wynikającymi 
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone 
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy 
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę.  

13. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, w następujących przypadkach: 

a) zgodnie z art. 46 ust. 4a ustawy - jeżeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie 
Zamawiającego, o którym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, z przyczyn leżących po 
jego stronie, nie złożył oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o 
których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 
ustawy, pełnomocnictw lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w 
art. 87 ust. 2 pkt. 3, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez 
wykonawcę jako najkorzystniejszej, 

b) zgodnie z art. 46 ust. 5 ustawy - jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana: 

− odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 
określonych w ofercie, 

− zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 
leżących po stronie wykonawcy. 

 
 

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
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3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 
związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed 
upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

 
 
X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 

 

1. Oferta składa się z: 

a) Wypełnionego i podpisanego Formularza oferty - wg wzoru określonego w Dodatku 
nr 1 do SIWZ.  

b) Wypełnionego i podpisanego Formularza cenowego – wg wzoru określonego 
w Dodatku nr 2 do SIWZ. 

c) Wypełnionego i podpisanego Oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia 
z postępowania – wg wzoru określonego w Dodatku nr 3a do SIWZ.  

d) Oryginału dokumentu potwierdzającego wniesienia wadium – jeżeli wniesiono je 
w formach, o których mowa w rozdziale VIII, pkt 2 lit. b - e niniejszej SIWZ (przy czym 
możliwe jest złożenie dokumentu w oddzielnej kopercie zgodnie z rozdziałem VIII 
pkt 7). 

e) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia wykonawców 
występujących wspólnie (dotyczy również spółki cywilnej) – pełnomocnictwa do 
reprezentowania w  postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).  

f) Pełnomocnictwa określającego jego zakres – w przypadku gdy wykonawcę 
reprezentuje pełnomocnik (oryginał lub poświadczona notarialnie kopia).  

 

2. Wymagania formalne: 

a) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaproponowana tylko 
jedna cena. 

b) Oferta musi obejmować całość zamówienia i musi być sporządzona w języku polskim, 
w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Treść oferty musi odpowiadać treści 
SIWZ.  

c) W skład oferty powinny wchodzić wszystkie wymagane przez zamawiającego 
formularze, oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 1 niniejszego rozdziału.  

d) Dokumenty muszą być złożone w formie określonej w rozdziale VI SIWZ. Formularze 
i oświadczenia składane w oryginale muszą być podpisane przez wykonawcę 
(pełnomocnika). Kopie oświadczeń i dokumentów muszą być potwierdzone za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę (pełnomocnika). 

e) Zaleca się, aby oferta została złożona przy wykorzystaniu załączonych dodatków do 
niniejszej SIWZ. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na 
formularzach sporządzonych przez wykonawcę pod warunkiem, że ich treść 
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odpowiadać będzie treści zawartej przez Zamawiającego w dodatkach załączonych 
do niniejszej SIWZ. 

f) Oferta musi spełnić następujące wymogi: 

− musi być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod 
rygorem nieważności, na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie 
długopisem; 

− załączone do oferty oświadczenia i dokumenty, o których mowa w rozdziale VI 
SIWZ muszą zostać złożone w formie określonej w tym rozdziale; 

− załączone do oferty pełnomocnictwa muszą spełniać wymagania zamawiającego 
co do ich formy, opisane w pkt 1 niniejszego rozdziału; 

− wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki, 
były podpisane (parafowane) przez wykonawcę; poprawki muszą być dokonane 
poprzez skreślenie i nadpisanie prawidłowych danych – nie dopuszcza się 
dokonywania poprawek przy użyciu korektora. 

g) Zaleca się, aby wszystkie strony oferty były kolejno ponumerowane  
i parafowane przez wykonawcę. Oferta wraz z załącznikami powinna być trwale 
zespolona, w sposób uniemożliwiający jej zdekompletowanie.  

h) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503, 
z późniejszymi zmianami), wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości 
zastrzec, że nie mogą być udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być oznaczone klauzulą: 
„Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz oddzielone od pozostałych 
informacji zawartych w ofercie. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby 
umożliwić ich dostosowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość 
numeracji stron).  

 

3. Opakowanie oferty: 

a) ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie), 
uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu 
składania ofert, 

b) opakowanie (koperta) powinno być oznaczone nazwą Wykonawcy lub jego imieniem 
i nazwiskiem oraz dokładnym jego adresem i opisane w następujący sposób: 
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4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z braku opisu na 
kopercie, zgodnie ze wzorem określonym w pkt 3, np. otwarcie koperty przed 
wyznaczonym terminem.  

 
 

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego:  

Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach 
al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, 
Budynek C-2, pokój 13 (Kancelaria Ogólna, parter) 

2. Termin składania ofert upływa w dniu 08.03.2019 roku, o godz. 1200. 

3. Zmiana i wycofanie oferty: 

a) Wykonawca może zmienić lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że 
Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o zmianie lub o wycofaniu oferty 
przed terminem składania ofert, określonym w pkt 2 niniejszego rozdziału, 

b) powiadomienie musi być dostarczone w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu 
(kopercie), oznaczonym i opisanym w sposób wskazany w rozdziale X pkt 3 lit. b 
niniejszej SIWZ, opatrzone dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.  

4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.03.2019 roku o godz. 1300 w siedzibie Zamawiającego: 

Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego w Kielcach 
al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, Budynek C-2, pokój 217 (II piętro) 

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.  

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje, 
o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie. 
 
 
 
 

Urząd Marszałkowski Województwa Świętokrzyskiego 
al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce 

Oferta na dostawę materiałów eksploatacyjnych do urządzeń informatycznych  

 

DOA.III.272.1.5.2019 

OTWIERA KOMISJA PRZETARGOWA  

w dniu …………… roku, godz. …….. 
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XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca oblicza „Cenę oferty”, wypełniając rubryki tabeli zawartej w Formularzu 
cenowym – Dodatek nr 2 do SIWZ, który stanowić będzie załącznik do oferty.  

2. „Cena oferty (brutto)” musi obejmować wszystkie koszty związane z wykonywaniem 
zamówienia, łącznie z transportem i rozładunkiem w miejscu dostawy, tj. w siedzibie 
Zamawiającego.  

3. W kolumnie „Wartość netto” należy wyliczać poszczególne pozycje w następujący 
sposób: wartość netto = ilość x cena jednostkowa netto.  

4. W pozycji „Razem netto” należy podsumować wyliczone w sposób określony w pkt 3 
wartości. 

5. „Cenę oferty (brutto)” należy obliczyć w rubryce zamieszczonej na końcu tabeli, jako 
sumę obliczonej wartości z pozycji „Razem netto” oraz „Kwota VAT”, obliczonych dla 
odpowiednich stawek VAT. 

6. Zamawiający wymaga, aby wszystkie obliczenia dokonane zostały z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku – zaokrąglenia należy wykonywać zgodnie z zasadami 
matematycznymi (decyduje trzecia cyfra po przecinku). 

7. Wyliczoną w w/w sposób „Cenę oferty (brutto)” (w „Formularzu cenowym”), wykonawca 
podaje liczbowo i słownie w Formularzu oferty – Dodatek nr 1 do SIWZ. Cena musi być 
wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta 
będzie brana pod uwagę przez komisję przetargową w trakcie wyboru najkorzystniejszej 
oferty 

8. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku 
podatkowego zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług 
w zakresie dotyczącym wspólnotowego nabycia towarów i usług, zamawiający w celu 
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej ceny podatek od towarów i usług, który 
miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

9. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych ofert. Nie dopuszcza się prowadzenia między zamawiającym a wykonawcą 
negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej 
treści, z zastrzeżeniem pkt 12 rozdziału. 

10. Zamawiający zwróci się o udzielnie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących 
elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty  lub 
jej istotne części składowe wydawać się będą rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 
zamówienia i budzić będą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania 
przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub 
wynikającymi z odrębnych przepisów.  

11. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywać będzie na 
Wykonawcy.  

12. Zamawiający poprawi w treści oferty następujące omyłki: 

a) oczywiste omyłki pisarskie,  

b) omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek. Przez oczywistą omyłkę rachunkową należy rozumieć taki błąd popełniony 
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przez Wykonawcę w obliczeniu ceny, który polega na uzyskaniu nieprawidłowego 
wyniku działania arytmetycznego przy założeniu jednak, że składniki działania są 
prawidłowe, i który można jednoznacznie poprawić, znając reguły arytmetyczne. 
W przypadku mnożenia cen jednostkowych i jednostek miar przyjmuje się, że 
prawidłowo podano cenę jednostkową i liczbę jednostek miar. W przypadku 
rozbieżności w podaniu wartości cyfrowo i słownie, za prawidłową uznaje się wartość 
cyfrową obliczoną w „Formularzu ofertowym”, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian 
w treści oferty.  

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

13. Jeżeli w ciągu 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia wykonawca nie zgodzi się na 
poprawienie omyłki, polegającej na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodującej istotnych 
zmian w treści oferty, jego oferta zostanie przez zamawiającego odrzucona.  

14. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpi co najmniej jedna przesłanka unormowana 
w art. 89 ust. 1 ustawy. 
 
 

XIII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Kryterium, którym Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty jest Cena oferty 
(C), obliczona w sposób określony w rozdziale XII niniejszej SIWZ oraz Jakość (J) i Okres 
rękojmi (OR).  

2. Znaczenie kryterium: 

1) Cena oferty (C)    -  60 % 

2) Jakość (J)    -  30 % 

3) Okres rękojmi (OR)  -  10 % 

3. Zasady przyznawania punktów: 

1) Cena oferty (C) - liczba punktów dla każdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg 
poniższego wzoru, gdzie zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku (max 60 pkt): 

 

            C min 

C = ------------------ x 60 pkt  gdzie 1 pkt = 1% 
      C bad 

      gdzie: 
  C   - ilość punktów badanej oferty w kryterium ceny 
  C min - cena oferty (brutto) najniższa spośród wszystkich ofert 
  C bad - cena oferty (brutto) badanej oferty 
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2) Jakość (J) – max 30 pkt 

Punkty w kryterium „Jakość” będą przyznawane na podstawie zakładanej przez 
Wykonawcę ilości reklamowanych materiałów eksploatacyjnych, zadeklarowanej 
przez Wykonawcę w „Formularzu oferty”. 

Zakładana ilość reklamowanych materiałów eksploatacyjnych:  

0 - przyznane zostanie 30 punktów, 

1 – 9 - przyznane zostanie 20 punktów, 

10 - 19 - przyznane zostanie 10 punktów, 

20 - 37 - przyznane zostanie 0 punktów. 

Największa ilość reklamowanych materiałów eksploatacyjnych w okresie trwania 
umowy ustalone przez Zamawiającego (wartość najmniej korzystna) wynosi 37 
sztuk. 

Zadeklarowana przez Wykonawcę w Formularzu oferty ilość reklamowanych 
materiałów eksploatacyjnych nie może być mniejsza od zera i nie może przekraczać 
wartości najmniej korzystnej (tj. 37). 

3) Okres rękojmi (OR) – za wydłużenie okresu rękojmi ponad wymagane 24 miesięcy 
-10%: 

Za zaoferowanie okresu rękojmi o długości 36 miesięcy zostaną przyznane 

dodatkowe punkty – 10 pkt. 

UWAGA: 

a) Wykonawca określa długość okresu rękojmi w odpowiednim miejscu „Formularza 

oferty”, stanowiącego Dodatek nr 1 do SIWZ. 

b) Minimalny okres rękojmi wynosi 24 miesiące. Wskazanie 24 - miesięcznego okresu 

rękojmi nie będzie przez zamawiającego punktowane.  

c) Brak określenia długości okresu rękojmi we wskazanym wyżej miejscu, skutkować 

będzie nieprzyznaniem punktów w kryterium „Okres rękojmi” i uznaniem, iż 

przedmiot zamówienia będzie posiadał rękojmię zgodnie z minimalnymi 

wymaganiami określonymi w rozdziale III SIWZ tj.: min. 24 miesiące. 

d) Wskazanie krótszego okresu rękojmi niż 24 miesiące skutkować będzie odrzuceniem 

oferty Wykonawcy. 

e) Wskazanie rękojmi dłuższej niż 36 miesięcy nie będzie dodatkowo punktowane. 

 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która w wyniku oceny uzyska największą 
sumaryczną liczbę punktów – Wynik punktowy (Wp), obliczoną wg poniższego wzoru: 

WP = C + J + OR 

gdzie: 

 WP   - wynik punktowy 
 C  - liczba punktów w kryterium cena, wyliczona według wzoru z pkt. 3 

ppkt. 1). 



 
20 

J  - liczba punktów w kryterium jakość, wyliczona według zasad określonych 
w pkt. 3 ppkt. 2). 

OR  - liczba punktów w kryterium Okres rękojmi, wyliczona według zasad 
określonych w pkt. 3 ppkt. 3). 

Maksymalna liczba punktów za w/w kryteria wynosi 100 punktów. 
 

5. Pozostałe informacje: 

1) Wszystkie wyniki zostaną przez zamawiającego zaokrąglone, zgodnie z zasadami 
matematycznymi, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2) Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród 
tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej 
cenie zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia 
w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

3) Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 

4) Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania aukcji elektronicznej. 

 

XIV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

1. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich wykonawców o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 
Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby 
albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności 
wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznana ofertom w każdym 
kryterium oceny ofert i łączną punktację; 

b) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni; 

c) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty; 

d) unieważnieniu postępowania 

− podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. W przypadkach, o którym mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Pzp informacja, o której mowa 
w pkt. 1 lit. b) zawierać będzie również wyjaśnienia powodów, dla których dowody 
przedstawione przez Wykonawcę Zamawiający uznał za niewystarczające. 

3. Informacje, o których mowa w pkt 1 lit. a) i lit. d) , zamawiający zamieści niezwłocznie 
na stronie internetowej, której adres podany został w rozdziale I pkt 6 niniejszej SIWZ. 

4. Z Wykonawcą, którego oferta została uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie 
zawarta umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowiącym Dodatek nr 4 do SIWZ.  

5. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 
krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 
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jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, albo 10 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminów, o których mowa w pkt 5, jeżeli: 

a) w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta; 

b) w postępowaniu upłynął termin do wniesienia odwołania na czynności 
zamawiającego wymienione w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp lub w następstwie jego 
wniesienia Izba ogłosiła wyrok lub postanowienie kończące postępowanie 
odwoławcze. 

7. Zamawiający wskaże termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym 
wykonawcy. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki 
unieważnienia postępowania. 

8. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia 
Zamawiającemu dokumentów wymaganych przepisami prawa oraz w SIWZ, 
w szczególności: 

a) pełnomocnictw, chyba, że w ofercie znajdują się dokumenty lub pełnomocnictwa 
upoważniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie udzielenia 
zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego  

b) umów z ewentualnymi aneksami regulujących współpracę między wykonawcami 
występującymi wspólnie. 

 
 

XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 
 

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY 

1. Wzór umowy stanowi Dodatek nr 4 do SIWZ. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby 
zaakceptował wzór umowy (oświadczenie zawarte w Dodatku nr 1 do SIWZ – „Formularz 
oferty”), a w przypadku dokonania przez Zamawiającego wyboru jego oferty jako 
najkorzystniejszej – zawarł z nim umowę w sprawie udzielenia zamówienia publicznego 
na zawartych w niej warunkach.  

2. Sposób rozliczeń, wysokość kar umownych, możliwości i warunki zmiany umowy zostały 
zawarte w w/w wzorze umowy.  

3. Stosownie do treści art. 144 ust.1 ustawy Pzp, przewiduje się możliwości dokonywania 
zmian postanowień umowy, zgodnie z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy. 

4. Zamawiający nie dopuszcza aby należności wykonawcy objęte umową stanowiły 
przedmiot cesji w rozumieniu art. 509 kodeksu cywilnego. 
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XVII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 
W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Środkami ochrony prawnej w niniejszym postępowaniu są odwołanie i skarga do sądu, 
przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp, które przysługują wykonawcom, a także innemu 
podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może 
ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. Środki 
ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji uprawnionych 
do wnoszenia środków ochrony prawnej prowadzoną przez Prezesa Urzędu Zamówień 
Publicznych. 

1) ODWOŁANIE 

1. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności 
zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 
czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.  

2. W niniejszym postępowaniu, zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, odwołanie przysługuje 
wyłącznie wobec czynności:  

a) określenia warunków udziału w postępowaniu; 
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia; 
c) odrzucenia oferty odwołującego; 
d) opisu przedmiotu zamówienia;  
e) wyboru najkorzystniejszej oferty.  

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiającego, 
której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy Pzp, zawierać zwięzłe 
przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i 
prawne uzasadniające wniesienie odwołania. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby (Krajowej Izby Odwoławczej) w formie  
pisemnej w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej, opatrzone 
odpowiednio własnoręcznym podpisem albo  kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

5. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności 
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia –jeżeli zostały przesłane w 
sposób określony w art. 180 ust. 5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni 
– jeżeli zostały przesłane w inny sposób. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień SIWZ 
wnosi się w terminie 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w BZP lub zamieszczenia 
SIWZ na stronie internetowej. 

7. Odwołanie wobec czynności innych niż określone powyżej wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Jeżeli zamawiający nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 
najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
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a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie zamówień Publicznych ogłoszenia  
o udzieleniu zamówienia, 

b) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie opublikował 
w Biuletynie zamówień publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

9. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do 
wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 
upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią 
odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii 
nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. 

2) SKARGA 

1. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu, którą wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla 
siedziby zamawiającego. Skargę może wnieść również zamawiający. 

2. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Prezes Izby 
przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego sądowi w terminie 7 
dni od dnia jej otrzymania. 

3. W terminie 21 dni od dnia wydania orzeczenia skargę może wnieść także Prezes 
Urzędu Zamówień Publicznych. Prezes Urzędu może także przystąpić do o toczącego 
się postępowania. Do czynności podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się 
odpowiednio przepisy ustawy a dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania 
cywilnego  o prokuratorze. 

 
XVIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SIWZ 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i Harmonogram dostaw – Załącznik Nr 1 do 

SIWZ.  
 

XIX. WYKAZ DODATKÓW DO SIWZ 

1. Formularz oferty - Dodatek nr 1 do SIWZ, 

2. Formularz cenowy – Dodatek nr 2, 

3. Oświadczenie składane w trybie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp - o braku podstaw do 
wykluczenia - Dodatek nr 3a do SIWZ. 

4. Oświadczenie o grupie kapitałowej – Dodatek nr 3b (składane po otwarciu ofert) 

5. Wzór umowy - Dodatek nr 4 do SIWZ. 

 

z up. MARSZAŁKA WOJEWÓDZTWA 

Maryla Rzeczycka 
Z-ca Dyrektora Departamentu 
Organizacyjno - Administracyjnego                                              


