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ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe przygotowanie spotkania Forum rozwoju
przedsiebiorczosci realizowanego w ramach projektu ,,Popytowy system innowacji —
rozwoj MSP w regionie §wietokrzyskim poprzez profesjonalne ustugi doradcze”
Z Dziatania 2.1 ,Wsparcie $wigtokrzyskich IOB w celu zwigkszenia poziomu
przedsigbiorczosci w regionie” finansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014 — 2020.

ZAMAWIAJACY

Wojewodztwo Swietokrzyskie — Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swigtokrzyskiego
Al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce

NIP: 9591506120

REGON: 291009337

I.  TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Przedmiotowe zamdwienie zostanie udzielone na zasadach okre§lonych przez Zamawiajacego
zgodnie z Rozdziatem IV Instrukcji Zasady udzielania zamowien publicznych i regulamin
pracy komisji przetargowej, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 2081/16 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 grudnia 2016.

II.  MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wojewodztwo Swietokrzyskie: obiekt potozony w obrebie administracyjnym miasta Kielce
Termin realizacji zamowienia: 17 grudnia 2018 roku

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga bedaca przedmiotem zamowienia obejmowac ma:

1. wynajem sali konferencyjnej na Forum rozwoju przedsiebiorczosci dla 160 os6b na ok. 6

godzin oraz bezptatny parking dla uczestnikow forum, min. 100 miejsc
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(liczba uczestnikow moze ulec zmianie) oraz kolacji dla 12 oséb;

tlumaczenie symultaniczne z jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z jezyka
angielskiego na jezyk polski podczas posiedzenia Forum rozwoju przedsigbiorczosci oraz
zapewnienie kabin i obstugi technicznej;

zapewnienie ekspertow do przygotowania i wygloszenia autorskiej prezentacji w formie
multimedialnej na Forum rozwoju przedsi¢biorczo$ci (wiacznie z ich kosztami —

transport, ewentualny nocleg).

Ad. 1.

Wynajem sali z zapleczem technicznym w dniu 17 grudnia na ok. 6 godzin zegarowych

(09:00-15:00, godziny moga ulec zmianie) wraz z niezbednym wyposazeniem tj.:

krzesta z migkkim siedziskiem dla ok. 160 uczestnikdw;

laptop;

2 mikrofony bezprzewodowe;

rzutnik multimedialny;

ekran do rzutnika multimedialnego;

stolik na sprzet multimedialny;

tablica typu flipchart oraz mazaki;

odpowiednie naglosnienie;

klimatyzacja - temperatura w pomieszczeniach 22°C - 23°C;

toaleta dostgpna poza salg konferencyjng, ale w bezposrednim jej sasiedztwie;

dostep do Internetu bezprzewodowego;

zapewnienie w bezposrednim sgsiedztwie lub na sali miejsca na serwis kawowy;

miejsce wraz z wyposazeniem dla organizatorow spotkania (stolik oraz miejsce siedzace
dla minimum 1 osoby) w celu zorganizowania rejestracji uczestnikoOw, umozliwiajace]
podpisywanie si¢ na liScie obecno$ci oraz dystrybucje materiatéw informacyjnych,

techniczna mozliwo$¢ do umieszczenia kabin do thumaczenia symultanicznego.

Miejsce Forum powinno by¢ dostosowane dla 0sob niepetnosprawnych, m.in.:

e posiada¢ windy dostosowane do przewozu co najmniej jednej osoby niepetnosprawne;j

na wozku inwalidzkim wraz z opiekunem;
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e posiada¢ podjazdy lub platformy przy schodach, umozliwiajace dostanie si¢ na

wyzszy poziom osobom na wozku inwalidzkim,;
e posiada¢ zaplecze sanitarne dostosowane dla os6b o ograniczonych mozliwosciach
ruchu, w tym oséb poruszajacych si¢ na wozku inwalidzkim;
Uwaga! Zamawiajacy wymaga, aby sala konferencyjna, miejsce rejestracji oraz

przestrzen cateringowa miescily si¢ na tym samym poziomie budynku.
Ad. 2.

Przygotowanie i zaserwowanie ciaglego serwisu kawowego dla ok. 160 osoéb w postaci:
kawy, herbaty, wody mineralnej gazowanej i niegazowanej, cukru, mleka, cytryny, ciasta

(min. 2 szt. na osobg np. szarlotka, sernik).

Przygotowanie i zaserwowanie obiadu dla ok. 160 osob w formie bufetu z obstuga
kelnerska. Obiad bedzie si¢ sktadal z: zupy, dwodch cieptych dan do wyboru (w tym jedno
danie migsne ijedno z ryba), dodatki (suréwki, ziemniaki, ryz, satatki), soki 100% (min. 2

rodzaje).

Catos$¢ menu bedzie ustalana z Zamawiajacym na podstawie wyboru z dwéch kompletnych

menu przedstawionych przez Wykonawcg.

Przygotowanie i zaserwowanie kolacji dla ekspertow zewnetrznych dla ok. 12 osob
Z obstugg kelnerska. Kolacja bedzie si¢ sktadata z: dwoch przystawek, dwoch cieptych dan do
wyboru (w tym jedno danie migsne ijedno z rybg), dodatkow (suréwki, ziemniaki, ryz,

satatki), sokow 100% (min. 2 rodzaje), kawy, herbaty.
Miejsce: Miasto Kielce
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu dokladne miejsce kolacji.

Calos$¢ menu obiadu 1 kolacji bedzie ustalana z Zamawiajagcym na podstawie wyboru z dwoch

kompletnych menu przedstawionych przez Wykonawceg.

Wykonawca bedzie Swiadczyl usluge:

wytacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci produktéw spozywczych,
zgodnie z przepisami prawnymi w zakresie przechowywania i przygotowania artykulow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci | Zywienia,

Dz. U. Nr 171, poz. 1125 z p6zn. zm.),
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dbajac o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie §wieze oraz charakteryzowaty si¢ wysoka

jako$cig w odniesieniu do uzytych sktadnikow,

wylgcznie przez pracownikow posiadajgcych aktualne badania sanitarno-epidemiologiczne,
na zastawie porcelanowej/ceramicznej/porcelitowa lub szklanej, przy uzyciu sztu¢cow ze stali
nierdzewnej, jednorazowych serwetek oraz obrusow materiatowych, przygotowania dekoracji
stotéw, zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku.

usluga cateringowa obejmuje zebranie naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych bezposrednio

po zakonczeniu imprezy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia badZz zwiekszenia ogolnej ilosci
uczestnikow. W przypadku zmiany liczby uczestnikow Zamawiajacy poinformuje o tym

fakcie na min. 2 dni przed terminem wydarzenia.

Ad. 3.

Usluga tlumaczenia symultanicznego ma polega¢ na:

- zapewnieniu kabin do tlumaczenia symultanicznego na Sali konferencyjnej,

- zapewnieniu dwoéch ttumaczy z biegla znajomoscig jezyka angielskiego,

- zapewnieniu sprz¢tu niezbednego do przeprowadzenia ustugi thumaczenia symultanicznego,
w tym ok. 160 stuchawek;

- obstudze technicznej sprzetu podczas trwania spotkania.

Thumaczenie podczas posiedzenia Forum Rozwoju Przedsigbiorczosci w godzinach od 09.00
do 15.00, godziny moga ulec zmianie.

Wykonawca zobowigzuje si¢, ze thumaczenia b¢da wykonywane przez wykwalifikowanych
ttumaczy, specjalizujacych si¢ w danej dziedzinie, ze staranno$cia wynikajaca z zawodowego
charakteru tych czynnos$ci. Thumacz jest zobowigzany do postugiwania si¢ w tlumaczeniach
terminologia uzywang w oficjalnych dokumentach Unii Europejskiej oraz polskiej
administracji rzadowej 1 samorzadowej ewentualnie terminami powszechnie uzywanymi
przez doktryne danej dziedziny, ktdrej thumaczenie dotyczy.

Zamawiajacy wymaga od tlumacza min. dos§wiadczenia w ttumaczeniu symultanicznym co
najmniej 2 spotkania/konferencje/forum min. 5 godzinnego oraz znajomo$¢ stownictwa
z zaKresu:

- przedsigbiorczosci,



E Eﬂ?gﬁgﬁie Rzeczpospolita

Program Regionalny

gl WOJIEWODZTWO Unia Eur_OPeJSka
B8 SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
— . Rozwoju Regionalnego

- funduszy unijnych,

- instrumentow finansowych.

Kazdy z dwéch thumaczy musi posiadaé: biegla znajomos¢ jezyka angielskiego, w tym
réwniez jezyka angielskiego technicznego zwigzanego ze specyfika Forum tj. znajomos$¢
jezyka na poziomie co najmniej C1 - zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztalcenia
Jezykowego przyjetym przez Rade Europy lub posiada¢ tytul magistra filologii angielskie]j.
Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu tlumaczy i ich do$wiadczenie

najpo6zniej do dnia 12 grudnia br.

Ad. 4.

Zapewnienie eksperta do przygotowania i wygloszenia autorskiej prezentacji w formie
wykladu na Forum Rozwoju Przedsiebiorczosci. Do zadan eksperta naleze¢ bedzie m.in.:

- opracowanie 1 godzinnej autorskiej prezentacji, w formie multimedialnej w trakcie forum
W jezyku polskim lub angielskim,

- przygotowanie materialow dla uczestnikow forum,

- wystgpienie z 1 godzinng prezentacja multimedialng podczas forum w Kielcach w dniu 17
grudnia 2018 roku,

- aktywne uczestnictwo w dyskusji, w tym odpowiadanie na ewentualne, biezace pytania
zadawane przez uczestnikow seminarium.

Prelegent ma posiadac:

- do$wiadczenie w realizacji przedsiewzig¢ majacych na celu rozwéj MSP,

- doswiadczenie w realizacji przedsigwzie¢ majacych na celu wspotprace miedzynarodowa.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu eksperta, jego CV oraz
konkretny temat prezentacji maksymalnie dwa dni po podpisaniu umowy, a projekt

prezentacji najpozniej do dnia 12 grudnia br.

Po stronie Wykonawcy jest Zapewnienie wszystkich ewentualnych kosztow zwigzanych z
pobytem eksperta w terminie 16-17.12.2018 lub 17-18.12.2018 (1 nocleg).

V. NAZWA 1 KOD CPV (Wspolnego Slownika Zamowien)

79952000-2 - Ustugi w zakresie organizaciji imprez

7022000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
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55300000-3 — Uslugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

55511000-5 — Ustugi bufetowe oraz ustugi kawiarniane dla ograniczonej grupy klientow
79540000-1 — Ustugi w zakresie tlumaczen ustnych
55000000-0 - Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

V.

VI.

VII.

FORMA WSPOLPRACY Z WYKONAWCA

Umowa.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.
Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostaé wypeknione
przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN. Zaoferowane przez Wykonawce
cena powinna uwzglgdnia¢ wykonanie wszystkich prac i czynno$ci niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia wraz z uwzglednieniem wszelkich
kosztéw zwigzanych zjego realizacja, $wiadczonego na warunkach okreslonych
w ofercie Wykonawcy plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami na dzien sktadania oferty (ustuga kompleksowa 23%VAT).
Ceny okre$lone przez Wykonawce zostang ustalone na okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia 1 nie bedg podlegaly zwiekszeniu.
Kompletna oferta musi zawierac:
Formularz oferty stanowiacy Zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania,;
Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany, winny by¢ parafowane przez
osobe/osoby podpisujace oferte. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposéb czytelny
oraz opatrzone datg ich dokonania.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferty mozna sktadaé: osobiscie, poczta lub droga elektroniczng.
Oferty mozna zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Sienkiewicza 63; 25-002 Kielce —
Sekretariat v pietro, lub poczta elektroniczng na adres:

barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pl w terminie do dnia 29.11.2018r.
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3. Zapis w tytule wiadomosci: ,,Zapytanie ofertowe na przygotowanie iorganizacje

Forum rozwoju przedsi¢biorczosci ”.
4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina

wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

UWAGA!
Oferty ktore zostang przestane droggq elektroniczng, bedg ze strony Zamawiajgcego
potwierdzone o ich statucie dostarczenia. W przypadku braku takiej informacji, bardzo

prosze o niezwloczny kontakt 7 Zamawiajqcym.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERTY
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
a. zostang ztozone przez Wykonawcow nie wykluczonych z niniejszego postgpowania;
b. nie zostang odrzucone.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o nastepujace kryterium oceny
ofert:
Cena [PLN] (C) — 80%

Cena (C) - liczba punktow dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego

wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostang z dokladno$cig do dwoch miejsc po przecinku

(max 80 pkt):

min

C =

x 80%, gdzie 1 pkt = 1%
bad

gdzie:
C —ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cmin — Najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych 1 nieodrzuconych ofert;

Cpag — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert.

a. Aspekt spolteczny (AS) — 20%
- 20 pkt. spetnienie kryterium klauzula spoteczna

- 0 pkt. brak spetnienia kryterium klauzula spoteczna
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Ponad 30 % zatrudnionych pracownikow Wykonawcy stanowig osoby niepetnosprawne

W rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych lub wiasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub

Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawca otrzyma 20 punktow, jezeli wykaze (sktadajac
stosowne oswiadczenie, zawarte w Formularzu ofertowym), iz ponad 30 % zatrudnionych
pracownikow Wykonawcy stanowig osoby niepelnosprawne w rozumieniu przepisOw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu o0s6b niepelnosprawnych lub
wiasciwych przepisow panstw Czlonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru

Gospodarczego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ przy tym do utrzymania zatrudnienia os6b niepetnosprawnych
na w/w poziomie przez caly okres obowigzywania umowy z Zamawiajacym, do przekazania
na zadanie Zamawiajacego informacji i dokumentéw o ogdlnej liczbie osob zatrudnionych
oraz liczbie zatrudnionych o0so6b niepelnosprawnych lub dokumentéw potwierdzajacych

spetnienie tych warunkow.

3. Zasady oceny kryterium
a. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwicksza liczbg punktow. Wybdr oferty
dokonany zostanie na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100 pkt.
(100%=100pkt.).
4.  Laczna liczba punktéw jakag otrzyma oferta bedzie obliczona wg. wzoru:
W=C+AS
gdzie:
W — wynik punktowy,

C — liczba punktéw w kryterium Cena, wyliczona wedlug wzoru z pkt a,

AS — liczba punktow w kryterium Aspekt spoteczny, wyliczona wedtug zasady z pkt b.

IX. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY
1. Wykonawca musi posiada¢ niezbgdne uprawnienia, dos$wiadczenie oraz potencjal

organizacyjny i1 ekonomiczny do wykonania zmowienia.



E Eﬂ?gggfiie Rzeczpospolita

Program Regionalny

gl WOJIEWODZTWO Unia Eu r_OPeJSka
B8 SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz
— . Rozwoju Regionalnego

2. Wykonawca zamodwienia dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz

zasobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby

zapewni¢ prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia.

X.  WARUNKI PLATNOSCI
Platno$¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy po nalezytym
wykonaniu ustugi i dostarczeniu do siedziby Zamawiajgcego przez Wykonawce prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku, w terminie do 14 dni (od daty dorgczenia).
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia badz zwigkszenia liczby uczestnikow.
W przypadku zmiany liczby uczestnikoéw Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za rzeczywista

liczbe 0s6b uczestniczacych w Forum.

Xl.  INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zar6wno zmiana, jak
I wycofanie oferty wymaga zachowania formy pisemnej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrocenia si¢ do Oferenta z prosba o uzupelnienie
oferty lub udzielenie wyjasnien.

3. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wszystkich wykonawcow
bioracych udziat w postepowaniu.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrdd najkorzystniejszych
ofert, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli
si¢ od zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zamdwienia.

5. Z wylonionym Wykonawcg zostanie zawarta umowa uwzgledniajagca warunki

1 wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu.

XIl. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM
W przypadku pytan zwigzanych z zapytaniem ofertowym, nalezy kontaktowaé

si¢ drogg elektroniczng pod adres: barbara.jakubowska@sejmik.kielce.pl
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XIV. ZALACZNIKI
1. Formularz oferty

2. Projekt umowy

Departament Polityki Regionalnej

Oddziat ds. Innowacji i Transferu Wiedzy

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swictokrzyskiego
tel.: 41 306 70 16

ul. Sienkiewicza 78, 25-002 Kielce

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego




