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Kielce, 06.09.2018
ZATWIERDZAM:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Nr post¢epowania 1/ZS/2018

I.  Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Wojewddztwo Swigtokrzyskie, Al. IX Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce, NIP 959-15-06-
120 w imieniu ktérego dziata Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42, 25-431 Kielce tel. 48 041 362 45 48;
tel/fax: 48 041 362 48 99 wew. 141 strona internetowa: www.scdn.pl

godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30

II. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Do udzielenia przedmiotowego zamdwienia zastosowanie majg przepisy dotyczace zamowien na
ushugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi, o ktorych mowa w rozdziale 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z pozn. zm.). Warto$¢
zamoOwienia nie przekracza kwot okreslonych w art. 138g ust.1, w zwigzku z tym do udzielenia
zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 1380 ust. 2-4 ww. ustawy.

III. Przedmiot zamoéwienia:

Usluga szkolenia dotyczaca wylonienia doradcow-moderatoréw do realizacji etapu doradztwa
wramach projektu skierowanego do przedstawicieli kadry kierowniczej os$wiaty w zakresie
przywodztwa, skoncentrowanego na ksztattowaniu kompetencji kluczowych u uczniéw realizowana
w ramach projektu ..Zapewnienie dyrektorom iinnym osobom pelnigcym funkcje kierownicze
w Swigtokrzyskich szkolach i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w zakresie
przywodztwa edukacyjnego w ksztalceniu kompetencji kluczowych uczniéw poprzez system
placowek doskonalenia nauczycieli”, ktory jest wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
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w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj,
Priorytet II: Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.10
Wysoka jakos$¢ systemu oswiaty. Zamowienie podzielono na 4 czeéci. Opis przedmiotu
zamOwienia jest tozsamy dla wszystkich czgsci zamowienia. Szczegbélowy opis przedmiotu
zamowienia zawiera zalacznik nr 1 do Instrukcji.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte na dowolng liczbe czeSci zamoéwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania/grupy bez podawania
przyczyny.

Wspdélny Slownik Zaméwien (CPV): Kod CPV
80000000-4- Ustugi edukacyijne i szkoleniowe
85312320-8 — Uslugi doradztwa

IV. Termin wyvkonania zamowienia:

Etap doradztwa trwa od zakonczenia si¢ szkolen z poprzedzajacego go etapu szkoleniowego od
01 wrzesnia 2018 r. do 15 wrzesnia 2019 r. W ramach doradztwa, doradca-moderator:

1) Wezmie udzial w obowigzkowych 4 spotkaniach sieci doradcow-moderatorow odbywajacych
si¢ od wrzesnia 2018 do 15 wrzesnia 2019. Jedno ze spotkan doradcow bedzie dwudniowe, trzy
spotkania beda jednodniowe. Jedno jednodniowe spotkanie dla doradcow odbedzie sie 29
wrzesnia 2018 r. (termin moze ulec zmianie).

2) Jeden doradca-moderator obejmie wsparciem jedng sie¢ wspotpracy uczestnikow, skladajaca
si¢ z maksymalnie 12 uczestnikow (optymalna liczba uczestnikow to 10).

3) Liczba godzin indywidualnego doradztwa wynosi 28 godzin dla kazdego uczestnika. Liczba
godzin doradztwa dla kazdego uczestnika nie moze ulec zmniejszeniu. Liczba godzin doradztwa
moze ulec zwigkszeniu wylacznie za zgoda Zamawiajacego.

V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

I. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja ponizsze
wymagania:

1) posiadaja wyksztalcenie wyzsze;
2) maja ukonczone studia podyplomowe/kursy kwalifikacyjne/szkolenia w zakresie:
coaching/ mentoring/tutoring/superwizja - facznie minimum. 100 godz. dydaktycznych;

3) posiadaja min. S-letnie dos$wiadczenie na stanowisku dyrektora/wicedyrektora
szkoly/przedszkola lub min. 5-letnie do$wiadczenie jako osoba wspierajaca karde
kierowniczg oswiaty (coaching,mentoring/tutoring/ doradca metodyczny/szkoleniowiec/
koordynator sieci — tacznie min. 200 godz. dydaktycznych;
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4) posiadaja znajomos¢ systemu wspomagania (prowadzenie lub ukonczenie kursu nt.
organizacji procesowego wspomagania) — min. 20 godz. dydaktycznych.

2. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu i w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania:

1) podpisany i wypelniony kwestionariusz osobowy wraz z wykazem posiadanego
doswiadczenia wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 2 do Instrukcji, w ktorym
Wykonawca wykaze i o$wiadczy, ze spelnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone
wrozdziale V oraz kryteria dodatkowo punktowane opisane w rozdziale X. W celu
potwierdzenia nalezytego wykonania ustug wykazanych w ww. wykazie Wykonawca,
ktorego oferta uzyskala najwyzsza liczb¢ punktow w  kryterium oceny ofert (oferta
najwyzej oceniona), dostarczy na zadanie Zamawiajacego, w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, dokumenty potwierdzajace ww. kwalifikacje.

2) podpisane oswiadczenie Wykonawcy wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do
Instrukcji. Zgodnie z trescia ww. oswiadczenia z postepowania beda wykluczone osoby
lub podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania
kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawecy a Wykonawcea, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 proc. udzialow lub akcji;
¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) podpisany i wypelniony Formularz oferty wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 do
Instrukc;ji.

4) w przypadku ofert skladanych przez osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé¢ gospodarcza —
aktualny (wydrukowany nie wczesniej niz 1 miesigc przed uptywem terminu skladania
ofert) wydruk z elektronicznej Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej lub elektronicznego Krajowego Rejestru Sadowego.

VI. Wvkaz oswiadczen, dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz wykaz pozostalych dokumentéw i dodatkowe informacie.

A. Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu:
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14 Podpisany i wypelniony kwestionariusz osobowy wraz z wykazem posiadanego
doswiadczenia wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do Instrukcji, w ktérym Wykonawca
wykaze i oswiadczy, ze spetnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w rozdziale V ust. 1 pkt
1)-4) oraz kryteria dodatkowo punktowane opisane w rozdziale X ust. 1. podpunkt 2). W celu
potwierdzenia nalezytego wykonania ustug wykazanych w ww. wykazie Wykonawca, ktdrego
oferta uzyskala najwyzsza liczbe punktow w kryterium oceny ofert (oferta najwyzej oceniona),
dostarczy na zadanie Zamawiajacego, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, dokumenty
potwierdzajace ww. kwalifikacje.

2. Podpisane oswiadczenie Wykonawcy wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5
do Instruke;ji

B. Wykaz pozostalych dokumentéw i dodatkowe informacje

1. Wypelniony i podpisany przez wykonawce Formularz oferty - wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 2 do Instrukgji.

2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia wykonawcow wystepujacych
wspolnie (dotyczy rowniez spotki cywilnej) — pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego (oryginat lub poswiadczona notarialnie kopia).

-

3. Pelnomocnictwo okreslajace jego zakres — w przypadku gdy wykonawce reprezentuje
petlnomocnik (oryginal lub poswiadczona notarialnie kopia).

4. Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien
dotyczacych dokumentéw lub uzupelnienia brakujacych lub zawierajacych bledy dokumentow,
w tym petnomocnictw.

5. Za osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcow, uznaje sie:

a) osoby wykazane w prowadzonych przez sady rejestrach handlowych, rejestrach spoldzielni lub
rejestrach przedsigbiorstw panstwowych, fundacji, stowarzyszen itp.;

b) osoby wykazane w ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

¢) osoby legitymujace si¢ odpowiednim pelnomocnictwem udzielonym przez osoby, o ktorych
mowa powyzej; w przypadku podpisania oferty przez pelnomocnika wykonawcy pelnomocnictwo
musi by¢ dotaczone do oferty w wymaganej formie.

6. Zamawiajgcy wymaga, aby zalaczone do oferty dokumenty wskazane w lit. A, B sporzadzone
w jezyku obcym zlozone zostaly wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

C. Wykluczenie z post¢gpowania
1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postgpowania w przypadku:

1) niewykazania przez Wykonawce spelniania warunkéw udziahu, o ktérych mowa w rozdziale V
ust. 1; 4
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2) niezalgczenia przez Wykonawce wraz z ofertg lub na zgdanie Zamawiajacego dokumentdw lub
oswiadczen, o ktorych mowa w rozdziale V ust. 2 pkt 1)-4);

3) zlozenia oferty lub innych oswiadczen oraz dokumentéw wymaganych trescig niniejszego
postepowania podpisanych przez osobe(y) nieupowazniona(e);

4) gdy Wykonawca w terminie wyznaczonym przez Zamawiajagcego nie wyrazi zgody na
poprawienie oferty w zakresie oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych
badZ innych oczywistych omylek polegajacych na niezgodnosci ofert z przedmiotem nn. Instrukcji:

5) wystapienia powigzan osobowo-kapitalowych, o ktérych mowa w rozdziale V ust. 2 pkt 2); po
zastosowaniu procedury, o ktorej mowa w ust. 2.

2. W przypadku niezalaczenia lub niezlozenia wymaganych dokumentéw i/lub os$wiadczen,
o ktérych mowa w ww. rozdziale V ust. 2 pkt 1),2),4) lub pelnomocnictwa (rozdz. VI ust. 1 pkt 3)
albo zalgczenia ich w sposob wadliwy (niezgodny z wymaganiami niniejszej Instrukcji)
Zamawiajacy  jednokrotnie wezwie Wykonawce do uzupelnienia ww. dokumentow
w wyznaczonym terminie. W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy w wyznaczonym terminie
brakujacych dokumentéw lub dostarczone dokumenty beda wadliwe (niezgodno$¢ z wymaganiami
niniejszego postepowania) Zamawiajacy wykluczy takiego Wykonawce z dalszego udziahu
z postgpowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postgpowania zostanie uznana za oferte
odrzucona.

VII._Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie os6b _uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawea:

1. Postgpowanie prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, przy czym Zamawiajacy
dopuszcza, aby wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane byly faksem na nr 0 41 362 48 99 wew. 154,

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Instrukcji. Pytania

musza by¢ skierowane z zachowaniem formy okreslonej w ust. 11 2.

4. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien tresci Instrukciji,

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazana zostata Instrukcja, bez ujawniania zrodta zapytania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ Instrukcji. Dokonana zmiang specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano Instrukcje.

7. Zamawiajgcy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych
zachowania formy okreslonej rozdziale VII ust. 1 Instrukcji.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawca:

(F8]
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Robert Kubina tel. 41 362 48 99, fax. 041 362 48 99 wew. 147

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowaé na
adres Zamawiajacego:

Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
25-431 Kielce, ul. Marszalka J. Pilsudskiego 42
tel. 48 041 362 45 48; tel/fax: 48 041 362 48 99 wew. 154
strona internetowa: www.scdn.pl,
Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert :

Kazdy Wykonawca moze zlozyc¢ jedna oferte.
Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Instrukc;ji.
Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte musi by¢ czytelny.
Do oferty nalezy zalaczy¢ dokumenty i o§wiadczenia wskazane w rozdziale VI Instrukcji.
Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wlasciwym rejestrze lub ewidencji dzialalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby
podpisujgca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa to pelnomocnictwo to musi w swej
tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty. Pelnomocnictwo musi
zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

7. Zalgcznikiem nr 3 do Instrukcji jest formularz ofertowy, ktory jest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte.

8. Zamawiajacy dopuszcza, aby wykonawca sporzadzit oferte wraz z zalagcznikami na wlasnych
formularzach pod warunkiem, Ze ich istotna tres¢ odpowiada¢ bedzie warunkom okreslonym
przez zamawiajacego w niniejszej Instrukcji oraz warunkom okreslonym w ustawie oraz
w aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujaca/e oferte.

10.  Wszystkie dokumenty skladane z oferta musza mie¢ forme oryginalu albo kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem na kazdej stronie zawierajgcej tres¢ przez
Wykonawce (osobg/osoby upowazniona do reprezentacji Wykonawcy wymieniong
w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski powinien by¢ zlozony wraz z thumaczeniem na
Jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, ze wersja
polskojezyczna jest wigzaca.

12. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest

nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

G b e
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13. Wszystkie zapisane strony oferty oraz zalaczone dokumenty i o$wiadczenia winny by
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron skiada si¢ cato$¢ dokumentacji.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15. Oferta powinna by¢ ztozona w nienaruszonej. nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie.. Koperta
powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego:

Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach
25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 42
OFERTA NA
Postepowanie nr 1/1W/2018
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 14.09.2018 r., godz. 10.00

Poza oznaczeniami_wymienionym w pkt. 15 na Kopercie powinny byé umieszczone nazwa
i adres WyKkonawcy.

Brak powyzszych adnotacji Wykonawey moze by¢ przyczyna otwarcia oferty w sposéb iw
terminie niezgodnym z zapisami niniejszej Instrukcji. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikle na skutek braku w/w adnotacii.

IX.  Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Swietokrzyskie Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach, 25-431 Kielce,
ul. Marszalka J. Pilsudskiego 42, pok. 37.

2. Termin skladania ofert uptywa 14.09.2018 r., o godz. 9°°

3. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego: Swigtokrzyskie Centrum Doskonalenia
Nauczycieli w Kielcach 25-431 Kielce, ul. Marszatka J. Pilsudskiego 42, pok. 28 — w dniu
14.09.2018r. o godz. 10.00.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia (kwota brutto w PLN).

6. Dokonujgc otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace cen zawartych w ofertach.

7. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie obecny podczas otwarcia ofert, Zamawiajacy na jego
wniosek przekaze niezwlocznie informacje z otwarcia ofert.
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X. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

I, Najkorzystniejsza oferta w danej czesci bedzie oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia publicznego.

2. Ocenie ofert podlegaja tylko oferty niepodlegajace odrzuceniu.

3, Kryterium oceny ofert i jego znaczenie oraz opis sposobu oceny ofert:

I. Kryterium ,,Cena” -C”:

1. Wykonawca poda w ofercie, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 3 do Instrukcji — cene za
dana czgsc¢.

2. Wskazana cena oznacza pelng ceng za realizacje danej czesci. Cena ta obejmuje takze
koszt podatku od towaréw i ustug oraz VAT w wypadku ofert skladanych przez firmy i osoby
prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, a w przypadku osob rozliczajacych sie na podstawie
umowy zlecenie obejmuje koszt zaliczki na podatek dochodowy, koszt skladki na ubezpieczenie
zdrowotne, koszt skladek na ubezpieczenie spoleczne finansowanych przez zleceniodawce
i zleceniobiorcg, koszt sktadki na Fundusz Pracy. Cena ta uwzglednia peten koszt jaki ponosi
Zmawiajacy z tytutu realizacji czegsci przez Wykonawce. Wszystkie daniny publiczno-prawne
zostang potragcone z wynagrodzenia Wykonawcy w oparciu o o$wiadczenie podatkowe
Wykonawey zalagczone do umowy. Wszystkie ceny nalezy poda¢ w zlotych polskich,
z dokladnoscia do 2 miejsc po przecinku.

3. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowiazywania
umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

Punkty w kryterium Cena C zostang przyznane wg nastepujacego wzoru:

Y Najnizsza cena za cz¢$¢* sposréd ztozonych ofert
C= x 40 pkt

Z Oferowana cena za cz¢$¢* wskazana w ocenianej ofercie

Oferowana stawka wyliczana jest wg wzoru:

Oferowana stawka = (cena jednostkowa za 1 godzine doradztwa x 28 godzin doradztwa x 10
uczestnikow) + (cena jednostkowa za 1 godzing moderowania spotkan sieci x 3 spotkania x 6
godzin)

Wykonawca za kryterium cena moze uzyska¢ maksymalnie 40 punktow.
Zamawiajacy przewiduje maksymalne ceny jednostkowe za:

a) 1 godzing zegarowg (60 min.) doradztwa w kwocie 113 zlotych (maksymalna cena
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jednostkowa),

b) 1 godzing zegarowa (60 min.) prowadzenia spotkan sieci uczestnikow w kwocie 120 ztotych
(maksymalna cena jednostkowa).

Kwoty te wynikajg z mozliwosci sfinansowania kosztow w ramach realizacji Projektu, z ktorego
finansowane jest zamowienie.

Oferta, w ktorej ww. cena jednostkowa danej pozycji zostanie przekroczona, zostanie odrzucona
jako niezgodna z trescia niniejszego.

II. Kryterium ,Kwalifikacje i doswiadczenie - KD”

Zamawiajgcy oceni kwalifikacje i doswiadczenie Wykonawcy wylgcznie na podstawie
oswiadczenia zlozonego przez Wykonawce w zataczniku nr 2 do Instrukcji, w ktorych Wykonawca
okresli swoje doswiadczenie i kwalifikacje w zakresie wymienionych ponizej podkryteriow.
Doswiadczenia i1 kwalifikacje Wykonawcy zawarte w ofercie lub w jej innych integralnych
zalacznikach (poza zatacznikiem nr 2 do Instrukcji) nie beda brane pod uwage przy ocenie oferty
Wykonawcy w ww. kryterium oceny ofert.

1. Kwalitikacje i doswiadczenie — 60 pkt
Wykonawca zdobedzie punkty w podkryterium Kwalifikacje i doswiadczenie, spelniajac ponizsze
warunki:

LP. Warunki Liczba punktow

L. Wykonawca ma ukonczone studia | 0-12 pkt.
podyplomowe/szkolenia/kursy  kwalifikacyjne  z | e Ponizej 100 godzin - 0 pkt.
zarzadzania w oswiacie - min. 100 godz.; * 100 godzin — 1 pkt.

¢ 101-150 godzin — 2 pkt.

e [51-200 godzin — 3 pkt.

® 201-350 godzin — 4 pkt.

® 351-400 godzin — 6 pkt.

* 401-450 godzin -8 pkt.

® 451-500 godzin — 10 pkt.

¢ 501 godzin i powyzej — 12 pkt.

2. Wykonawca ma doswiadczenie w | 0- 12pkt.
prowadzeniu/moderowaniu co najmniej 2 sieci |  Prowadzenie mniej niz 2 sieci lub mniej
wspolpracy i samoksztalcenia lub co najmniej 2 | niz 2 w kurséw — 0 pkt.

kursow/szkolen w formie e-learningu; e Prowadzenie 2 sieci i/lub 2 kursow — |
pkt.
¢ Prowadzenie 3-4 sieci i/lub 3-4 kursow —
4 pkt.

* Prowadzenie 5-6 sieci i/lub 5-6 kursow —
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8 pkt.
e Prowadzenie powyzej 6 sieci lub
powyzej 6 kursow — 12 pkt.

3. Wykonawca ma doswiadczenie w prowadzeniu | 0-12 pkt.

szkolen stacjonarnych w ramach projektu nr|e Nie posiada do$wiadeczenia w
POWR.02.10.00- 00-3010/17 pt. .Zapewnienie | prowadzeniu szkolen w ramach projektu
dyrektorom i innym osobom pehigcym funkcje | POWR.02.10.00-00-3010/17 — 0 pkt.
kierownicze ~w  Swigtokrzyskich szkolach i | e Posiada doswiadczenie w prowadzeniu
przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w | szkolen w ramach projektu
zakresie przywodztwa edukacyjnego w ksztalceniu | POWR.02.10.00-00-3010/17 — 12 pkt.
kompetencji kluczowych uczniow poprzez system
placowek doskonalenia nauczycieli™;

4. Wykonawca nalezy do kadry systemu doskonalenia | 0-12 pkt.

przeszkolonej w ramach projektow PO KL oraz PO | ¢ Nie nalezy do kadry systemu
WER z zakresu kompleksowego wspomagania | doskonalenia wskazanej w p-t 4, podpunkt
szkol. Przez kadr¢ przeszkolong w ramach | a, b, c. — 0 pkt.

projektéw  POKL oraz POWER =z zakresu | Nalezy do kadry doskonalenia
kompleksowego wspomagania szkot rozumie sie: a. wskazanej w p-t, podpunkt a, b, ¢. — 12
osoby pelniace funkcje szkolnych organizatoréw | pkt.

rozwoju edukacji w projektach dofinansowanych w
ramach konkursu nr 1/POKL/3.5/2012 (PO KL
2007- 2013); b. osoby przeszkolone w ramach
projektu  pozakonkursowego pt. ..Zwigkszenie
skutecznosci  dziatan  pracownikow  systemu
wspomagania i trenerow w zakresie ksztalcenia u
uczniow kompetencji  kluczowych™ (PO WER
2014-2020): c. osoby przeszkolone w konkursie nr
POWR.02.10.00-IP.02-00-005/16 pt. ,.Szkolenie i
doradztwo dla pracownikéw systemu wspomagania
pracy szkoly i organéw prowadzacych oraz
trenerow z zakresu: kompetencji kluczowych
uczniow niezbednych do poruszania si¢ na rynku
pracy, nauczania eksperymentalnego, wiasciwych
postaw  oraz metod zindywidualizowanego
podejscia do ucznia™ (PO WER 2014-2020)

H Wykonawca  jest  pracownikiem systemu | 0-12 pkt
wspomagania (placowek doskonalenia nauczycieli, | «  Nie jest pracownikiem systemu
poradni psychologiczno-pedagogicznych i bibliotek | wspomagania opisanym w p-t 5 — 0 pkt.

pedagogicznych), ktory zostal przeszkolony w | e Jest pracownikiem systemu
ramach projektu PO KL »System doskonalenia wspomagania opisanym wptS—12 pkt
nauczycieli oparty na ogdlnodostgpnym

kompleksowym wspomaganiu szkol” i wdrozonego
do systemu o$wiaty przepisami rozporzadzen
Ministra  Edukacji ~ Narodowej  dotyczacych
funkcjonowania placowek doskonalenia
nauczycieli, poradni psychologiczno-
pedagogicznych i bibliotek pedagogicznych.
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Obliczenia dokonywane beda z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, z zaokragleniami
(cyfry 1-4 zaokraglenie w dol, 5-9 w gore).

Procedura wyboru Wykonawcow:

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ na dowolna liczbe czgsci zaméwienia (od 1 do 4), jednak
jeden Wykonawca w ramach czgéci 1-4 moze uzyska¢ zaméwienie wylacznie w ramach jednej
czgsci. W kazdej czesci zostanie wyloniony jeden Wykonawca, ktéry otrzyma najwyzsza liczbe
punktow w kryteriach oceny ofert (oferta wybrana jako najkorzystniejsza). Wykonawca moze by¢
wyloniony do realizacji tylko jednej czesci Zaméwienia. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ oferte na
wszystkie czgsci postgpowania albo na wybrane przez siebie czesci postepowania. Decyzja w tym
zakresie nalezy wylacznie do Wykonawcy - o$wiadczenie woli Wykonawcey w ofercie.

2) Zamawiajacy bedzie badal oferty w kolejnosci wynikajacej z czgsci postepowania badanej przez
Zamawiajgcego, przy czym Zamawiajacy bedzie badal najpierw czes¢ 1. pdzniej czesé 2 itd.
W przypadku, kiedy oferta Wykonawcy zostata ztozona na wiecej niz jedng cze$¢ postepowania
i oferta ta zostanie uznana za najkorzystniejsza w danej czesci postepowania np. w czesci 1.
w zakresie pozostalych czesci oferty zlozone przez Wykonawce nie beda rozpatrywane
w pozostatych czesciach — w ww. przykladzie oferta Wykonawcy wybranego w czesci 1 zostanie
odrzucona w kazdej czesci od 2 do 4 przy zalozeniu, ze Wykonawca zlozyl oferte na wszystkie
czesci postepowania.

3) Wybor najkorzystniejszej oferty odbywa si¢ na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty
sktadajacej si¢ z pracownikow i/lub wspolpracownikow Zamawiajacego.

4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

5) Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zazadania kopii dokumentow
potwierdzajacych ww. kwalifikacje od Wykonawcy, ktorego oferta uzyskala najwyzsza liczbe
punktow.

6) W przypadku stwierdzenia w ofercie oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych badz innych oczywistych omytek polegajacych na niezgodnosci ofert z przedmiotem
zapytania ofertowego Wykonawca bedzie zobligowany do wyrazenia zgody na poprawienie tych
omylek. W przypadku gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazi zgody na poprawienie
ww. omylek zostanie wykluczony z postepowania.

7) O wynikach postgpowania Zamawiajacy zawiadomi drogg elektroniczna niezwlocznie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

8) Zawarcie umowy nastgpi w terminie do 30 dni roboczych od daty wyboru najkorzystniejszych
ofert.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji zaoferowanej ceny z Wykonawcami, ktorych
oferty wybrano jako najkorzystniejsze. W przypadku gdy w/w negocjacje nie przyniosa efektu,
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postgpowanie w danej czesci.

10) W przypadku gdy w odpowiedzi na niniejsze postepowanie nie zostanie zlozona zadna wazna
oferta Zamawiajgcy uniewazni postepowanie zainicjowane niniejszym zapytaniem ofertowym.

1T) Od rozstrzygnigcia niniejszego postgpowania (wyboru oferty, wykluczenia z postepowania,
odrzucenia oferty, uniewaznienia postgpowania) nie przystuguje odwolanie.

12) Zamawiajacy nie dopuszcza do oceny ofert, w ktorych Wykonawca bedzie postugiwal sie
doswiadczeniem i kwalifikacjami innych oséb.
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Wyniki punktow: W = C + KD gdzie: W - wynik punktowy, C - liczba punktow w kryterium cena,
wyliczona wedhug wzoru z pkt I, KD - liczba punktéw w kryterium kwalifikacje i doswiadczenie
wykonawcy, wyliczona wedtug pkt 1I.

XII.Formalno$ci, _ jakie  powinny _ zostaé _ dopelmione _po  wyborze  oferty
w_celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego:

1. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej,
ktorej adres zostala podany w rozdziale I Instrukeji informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac
nazwe¢ albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowe w sprawie zamowienia
publicznego. W razie nieudzielenia zaméwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie
internetowej, ktorej adres zostala podany w rozdziale 1 Instrukcji, informacje o nieudzieleniu
zamoOwienia.

2. Z Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa zgodnie ze Wzorem umowy, stanowigcym zalgcznik nr 4 do Instrukcji.

3. Zamawiajacy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy w zaproszeniu przekazanym
wykonawcey. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia,
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przesltanki uniewaznienia
postepowania.

4. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiazany jest do przedlozenia Zamawiajacemu
dokumentéw wymaganych przepisami prawa oraz w Instrukcji, w szczegélnosci:

a) pelnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajduja si¢ dokumenty lub pelnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia publicznego,

b) umoéw z ewentualnymi aneksami regulujacych wspolprace miedzy wykonawcami
wystepujacymi wspolnie.

XIII. Wzor umowy:

I. Umowa, ktora bedzie zawarta w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania, bedzie
zawierala wszystkie zapisy podane we wzorze umowy stanowigcym zalaeznik nr 4 do
Instrukcji, z uwzglednieniem tresci oferty.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian w umowie, zgodnie ze wzorem umowy.

X1V. UniewazZnienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktore zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie calosci lub czesci zamowienia, nie zostaly mu przyznane, a mozliwosé
uniewaznienia postgpowania na tej podstawie zostala przewidziana w ogloszeniu o zamowieniu.
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XV. Wykaz zalacznikow:

e Zalacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia
e Zalacznik nr 2 — Kwestionariusz osobowy

e Zalacznik nr 3 — Formularz ofertowy

e Zalacznik nr 4 — Wzor umowy.

e Zalgcznik nr 5 — O$wiadczenie

e Zalacznik 6a — Ramowy program szkoleniowo-doradczy

e Zalacznik nr 6b — Rekomendacje MEN

Parmerzy:

Collegium Mhaderi e
Ay Specjaine;

Civitas e i

mzm Potrsi-AMERTCAN
NAUCZYCEL Furzoosm Fouwparion
Projekt nr POWR.02.10.00-00-3014/17 pt. ,Zapewnienie dyrektorom i innym osobom pelnigcym funkcje kierownicze w Swietokrzyskich szkotach
i przedszkolach wsparcia szkoleniowo-doradczego w zakresie przywédztwa edukacyjnego w ksztatceniu kompetencji kluczowych uczniow poprzez

system placowek doskonalenia nauczycieli” realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdlfinansowa-
nego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach dziatania 2.10 - Wysoka jakos¢ systemu oéwiaty



