UCHWALA NR 4079/2018
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

Z DNIA 04 LIPCA 2018r.

W SPRAWIE:

Zatwierdzenia dokumentu pn. ""Warunki powierzenia zadan Wojewodzkiemu Urzedowi
Pracy w Kielcach w zakresie wykorzystania Bazy Uslug Rozwojowych" w zwigzku
z aktualizacja tresci powierzonych zadan dokumentu zatwierdzonego przez Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w dniu 9 marca 2017 r. uchwala nr 2379/2017.

NA PODSTAWIE:

-art. 41 wust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(t. Dz. U.z 18 r. poz. 913, z p6zn.zm.);

- art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 460, z p6zn. zm.).

§1

Na warunkach stanowiacych zatacznik do niniejszej uchwaly, powierza si¢ Wojewodzkiemu
Urzedowi Pracy zadania zwigzane z wykorzystaniem Bazy Uslug Rozwojowych do realizacji
dziatah  zwigzanych z  wdrazaniem  Podmiotowego  Systemu  Finansowania
w ramach Dziatania 10.5 Przystosowanie pracownikéw, przedsigbiorstw i przedsigbiorcow
do zmian Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata
2014-2020.

§2

Traci moc Uchwata Nr 2379/17 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 9 marca
2017 r. w sprawie zatwierdzenia WarunkOw powierzenia zadan Wojewoddzkiemu Urzedowi
Pracy w Kielcach w zakresie wykorzystania Bazy Uslug Rozwojowych.
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Za prawidtowa realizacj¢ powierzonych zadan pelng odpowiedzialno$¢ ponosi Dyrektor
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach.

§4



Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Wojewodzkiego Urzedu Pracy, Dyrektorowi
Departamentu  Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Dyrektorowi

Departamentu Polityki Regionalne;j.
§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia

MARSZALEK
WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

ADAM JARUBAS



Zatgeznik do Uchwaty Nr 4079/18
Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
z dnia 04.07.2018 r.

£49 . B
Wil worwonziwo Unia Europejska
B SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze .
E Europejskie Rzeczpospolita

Program Regionalny - Polska

Warunki powierzenia zadan Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Kielcach
w zakresie wykorzystania Bazy Uslug Rozwojowych

Dziatajac na podstawie:

1. art. 41 wust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (t.j. Dz.U.2018 poz. 913, z p6zn. zm.);

2. art. 9 ust. 1 pkt 2 oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t.j. Dz. U.2017 r. poz. 1376, z p6zn. zm.);

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy  95/46/WE  (0golne  rozporzadzenie o  ochronie  danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1);

4. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.2018 poz.
1000, z p6zn. zm.);

5. Porozumienia zawartego dnia 15.11.2016 r. pomiedzy Wojewodztwem
Swictokrzyskim a Polska Agencja Rozwoju Przedsi¢biorczosci, Aneksu Nr 1
do Porozumienia z dnia 08.03.2017 r.

Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia oznaczaja:

1) Administrator Bazy = podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego
Uslug Rozwojowych  funkcjonowania Bazy, zarzadzanie kontami i uprawnieniami
uzytkownikéw Bazy oraz dbajacy o bezpieczenstwo Bazy
1 zawartych w nim danych. Funkcj¢ Administratora Bazy peini

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci;

2) Administrator podmiot odpowiedzialny za zarzgdzanie kontami
Regionalny Bazy i uprawnieniami 0s6b dzialajacych ~ w  systemie
Ustug Rozwojowych  teleinformatycznym w imieniu 1Z RPOWS lub innych oséb lub

instytucji wskazanych przez 1Z RPOWS w celu wdrazania
projektéw PSF;



3) Podmiotowy System
Finansowania (PSF)

4) Poufnosé

5) Przetwarzanie
danych osobowych

6) Regulamin Bazy
Ustug Rozwojowych

7) Regionalny Program
Operacyjny (RPO)

8) Baza Uslug

Rozwojowych (dalej:

Baza)

system dystrybucji $srodkOw przeznaczonych na wspieranie
rozwoju mikro, matych i $rednich przedsiebiorcow (MMSP)
i ich pracownikdw, oparty na podej$ciu popytowym, wdrazany
w ramach Regionalnych Programow Operacyjnych;

zapewnienie, ze informacja nie jest udostgpniana lub ujawniana
nieautoryzowanym osobom, podmiotom lub procesom;

przetwarzanie  oznacza operacj¢ lub  zestaw  operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak  zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie
lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju  udostgpnianie,  dopasowywanie lub  taczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

dokument okreslajacy zasady oraz warunki funkcjonowania
Bazy oraz prawa i obowigzki uzytkownikow Bazy zatwierdzony
przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz
dostepny na stronie: parp.gov.pl. Zatgcznikami do Regulaminu
Bazy s3 m.in. karta podmiotu, karta ustugi, system oceny ustugi
rozwojoweyj;

program stuzacy realizacji umowy partnerstwa w zakresie
polityki spdjnosci w rozumieniu art. 2 pkt. 17 lit. ¢ ustawy z dnia
29 sierpnia 2014 r. o zasadach realizacji programow zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020, uchwalony przez zarzad wojewddztwa i przyjety
przez Komisje Europejska, odzwierciedlajacy cele zawarte we
Wspolnych Ramach Strategicznych stanowigcych zatacznik I
do rozporzadzenia ogdlnego oraz w umowie partnerstwa, ktére
maja by¢ osiagni¢te za pomocg funduszy strukturalnych, bedacy
podstawg realizacji dzialan w nim okreslonych, stanowigcy
program, o ktdrym mowa w art. 96 rozporzadzenia ogdlnego;

internetowa  baza ushug rozwojowych, obejmujaca
w szczeg6Olnosci rejestr podmiotow zapewniajacych nalezyte
swiadczenie  uslug  rozwojowych  wspotfinansowanych
ze $rodkdw publicznych, prowadzona w formie systemu
teleinformatycznego  przez ~ Administratora  Bazy. Przy
wykorzystaniu powyzszej Bazy prowadzony jest rejestr
podmiotéw, ktorego szczegdtowe zasady funkcjonowania
okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 29
sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotéw $wiadczacych
ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1678);


http://www.parp.gov.pl/

9) IP WUP

10) IZ RPOWS

11) PARP

12) Porozumienie

13) RPOWS

14) Uczestnik projektu

15) Ustawa o ochronie
danych osobowych

16) Warunki BUR

17) RODO

18) Powierzajacy

Instytucja  Posredniczaca - Wojewddzki Urzad Pracy
w Kielcach, ktorej Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
powierzyl do realizacji dziatania w ramach Priorytetu
Inwestycyjnego 8i, 8iii oraz 8v RPOWS na lata 2014-2020;

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 - Zarzad
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego;

Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci,

Porozumienie z dnia 15.11.2016 r. zawarte pomi¢dzy PARP
a Wojewodztwem Swigtokrzyskim, zmienione Aneksem nr 1
z dnia 08.03.2017 r.

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020;

uczestnik projektu finansowanego ze srodkow EFS w rozumieniu
Wytycznych  Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji  programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

niniejszy dokument;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (ogbélne rozporzadzenie
0 ochronie danych);

Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.



1.

>

§1

IZ RPOWS powierza IP WUP zadania zwigzane z zapewnieniem MMSP oraz ich
pracownikom mozliwosci skorzystania z pomocy o charakterze szkoleniowym
i doradczym poprzez funkcjonowanie Bazy oraz PSF. W szczegdlnoSci powierza
wykorzystywanie Bazy do realizacji projektow PSF w ramach Dziatania 10.5
Przystosowanie pracownikéw, przedsiebiorstw i przedsiebiorcow do zmian RPOWS.

IZ RPOWS powierza IP WUP przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektow
PSF bedacych uzytkownikami Bazy zgodnie z § 6 pkt. 3.

IZ RPOWS upowaznia IP WUP do przeprowadzenia weryfikacji stanu faktycznego
realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej $wiadczenia przez podmiot $wiadczacy ustugi
rozwojowe wpisany do rejestru KSU zgodnie z ponizszymi zasadami:

a) powyzsza weryfikacja moze zosta¢ przeprowadzona w odniesieniu do ustugi,
na ktorag dokonano zapisu poprzez Baz¢ Ustug Rozwojowych z wykorzystaniem
numeru ID wsparcia nadanego w ramach projektéw realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020;

b) podmiot §wiadczacy ustugi rozwojowe jest zobowigzany umozliwi¢ IP WUP
lub podmiotom przez nig upowaznionym przeprowadzenie czynno$ci
kontrolnych w miejscu realizacji projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 zgodnie
z Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finasow w zakresie realizacji przedsiewzieé
z udziatem Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
przystosowania przedsiebiorcow i pracownikdw do zmian na lata 2014-2020
oraz zasadami obowigzujacymi w ramach danego RPO;

c) IP WUP ma prawo do dalszego upowazniania innych podmiotow
do prowadzenia czynnosci wynikajacych z niniejszego upowaznienia.

IP WUP ponosi petng odpowiedzialno$¢ za realizacje powierzonych mu zadan.
§2

Baza Ustug Rozwojowych stanowi centralny element krajowego systemu zapewniania
jakosci ustug rozwojowych.

Baza Ustug Rozwojowych jest zarzadzana przez Administratora Bazy, ktory nadaje
uprawnienia Administratora Regionalnego Bazy.

Szczegbdtowy zakres funkcjonalnosci Bazy dostepnych dla [P WUP stanowi Zalacznik
nrl.
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Funkcje Administratora Bazy Ustug Rozwojowych petni PARP, ktory:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

administruje kontami uzytkownikow i profilami w Bazie (za wyjatkiem tych
utworzonych przez Administratora Regionalnego Bazy);

zapewnia state i nieprzerwane dziatanie Bazy, za wyjatkiem czasu niezbednego do:
a) usunigcia awarii, btgdow krytycznych lub usterek,
b) wykonania niezbednych prac konserwacyjnych i przegladéw infrastruktury Bazy;

przyjmuje i obstuguje zgloszenia o awariach, btedach krytycznych i usterkach
w dzialaniu Bazy, w tym udost¢gpnia Uzytkownikom formularze kontaktowe
przeznaczone do zgtaszania btedow w dziataniu Bazy;

nadaje uprawnienia Administratora Regionalnego Bazy na wniosek ztozony przez 1Z
RPOWS; szczegétowy zakres funkcjonalnosci Bazy dostepnych dla 1Z RPOWS,
wynikajacy z powyzszych uprawnien, stanowi Zatacznik nr 1 do Porozumienia
zawartego dnia 15.11.2016 r. pomiedzy Wojewodztwem Swietokrzyskim a Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci;

dba o bezpieczenstwo Bazy i danych w nim zawartych;

tworzy kopie bezpieczenstwa systemu informatycznego Bazy oraz danych w nich
zgromadzonych, umozliwiajagce w razie potrzeby przywrocenie peinej funkcjonalnosci
systemu oraz zgromadzonych danych;

dba o rozwdj Bazy poprzez:

a) biezaca wspolprace z IZ RPO oraz upowaznionymi przez nig instytucjami/podmiotami
w zakresie wypracowania najkorzystniejszych rozwigzan systemowych w Bazie
stuzacych sprawnemu osiggnigciu celow Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj (dalej: PO WER)! i RPO; w tym celu organizuje cykliczne spotkania
z udzialem przedstawicieli 1Z RPO oraz upowaznionymi przez nig
instytucjami/podmiotami, jak rowniez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego,

b) prowadzenie konsultacji nt. doskonalenia Bazy z jej interesariuszami, w tym
w zakresie systemu zapewniania jakosci ustug §wiadczonych przez podmioty wpisane
do rejestru podmiotéw w zakresie ushug rozwojowych,,

c) prowadzenie prac koncepcyjno-rozwojowych ukierunkowanych na poprawe
efektywnosci systemu, jak rowniez wdrozenie rozwigzan wypracowanych w ramach
wspolpracy opisanej w lit. a) i b);

zapewnia wiarygodno$¢ danych o podmiotach wpisanych do rejestru podmiotow
w zakresie S$wiadczenia ustug rozwojowych poprzez:

! Przez cele szczegbtowe w Dzialaniu 2.3 POWER rozumie sie¢ Zapewnienie dostepnosci i jakosci ustug
rozwojowych Swiadczonych na rzecz przedsigbiorcow i pracownikow

5



a) weryfikacj¢ spetnienia przez podmiot kryteriow wpisu do rejestru podmiotow,,
b) cykliczng weryfikacje danych zawartych w kartach podmiotu,

C) prowadzong na probie analize danych wprowadzonych przez podmiot do systemu
informatycznego prowadzonego przez PARP w zakresie oferowanych ustug (karty
ustugi),

d) weryfikacje zgodnosci wpisu podmiotu ze stanem faktycznym dokonywang na probie
wylonionej na podstawie analizy ryzyka. Analiza jest przeprowadzana
z uwzglednieniem informacji o naduzyciach i uchybieniach otrzymanych od 1Z RPO
oraz upowaznionych przez nig instytucji/podmiotéw;

9) udostepnia 1IZ RPOWS oraz uprawnionym przez nig instytucjom/podmiotom informacje
dotyczace zastrzezen, naduzy¢, i uchybien zidentyfikowanych w ramach czynnosci
kontrolnych i sprawdzajacych prowadzonych przez siebie oraz inne I1Z RPO nie rzadziej
niz raz w miesiacu,

10) jest administratorem danych osobowych uzytkownikow Bazy, przetwarzanych na
podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsi¢biorczosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 110);

11) upowszechnia informacje na temat zasad funkcjonowania Bazy wsrod potencjalnych
I rzeczywistych uzytkownikéw m.in. poprzez dostarczenie wiedzy nt. tego, jak poruszac
si¢ po Bazie i korzysta¢ z jej funkcjonalnosci oraz poprzez prowadzenie infolinii;

12) prowadzi dziatania upowszechniajace Baze z uwzglednieniem informacji o planowanych
dziataniach informacyjno-promocyjnych w regionach w ramach poszczegélnych RPO,
oraz przekazuje do regionOw stosowne materiaty;

13) zamieszcza na portalu Bazy ogloszenia i komunikaty 1Z RPO oraz upowaznionych przez
nig instytucji/podmiotow o dost¢pnosci srodkow z PSF i warunkach ich uzyskania
(w tym plany naboréw na dany rok kalendarzowy oraz informacje o biezacych
naborach);

14) odpowiada za przeprowadzenie ewaluacji Bazy i PSF w zakresie dziatan skierowanych
do MMSP i ich pracownikow;

15) upowaznia inne podmioty, w tym I1Z RPO, do przeprowadzenia weryfikacji stanu
faktycznego realizacji ustugi rozwojowej w miejscu jej S$wiadczenia.
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W ramach powierzonych zadan IP WUP jest zobowigzana w szczegdlnosci do:

1) wspolpracy z PARP w zakresie wypracowania najkorzystniejszych rozwigzan
systemowych w Bazie stuzacych sprawnemu osiggnieciu celow PO WER i RPO.
W tym celu IP WUP bierze udzial w spotkaniach cyklicznie organizowanych przez
PARP z udziatem przedstawicieli IZ RPO oraz ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego w celu dbania o rozwdj Bazy;

6



2) przekazywania do PARP ogloszen i komunikatéw o dostgpnosci Srodkow
z PSF i warunkach ich uzyskania (w tym plany naboréw na dany rok kalendarzowy
oraz informacje o biezacych naborach) w celu zamieszczenia na portalu Bazy;

85

IP WUP wykorzystuje Baze Ustug Rozwojowych w celu realizacji projektéw PSF,
CO 0znacza, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przekazuje do PARP informacj¢ o warunkach otrzymania i rozliczenia wsparcia przez
przedsigbiorcg. Przekazuje rowniez do PARP ogloszenia i komunikaty o dostgpnosci
srodkow z PSF i warunkach ich uzyskania (w tym plany naboréw na dany rok
kalendarzowy oraz informacje o biezacych naborach) w celu umieszczenia powyzszych
informacji na portalu Bazy w zaktadce poswigconej regionom.

nadaje i wpisuje do Bazy indywidualny numer identyfikacji (numer ID wsparcia)
przypisany do danej umowy/promesy/pomocy;

przeprowadza weryfikacj¢ stanu faktycznego realizacji ustugi rozwojowej, w ktorej
uczestniczg odbiorcy wsparcia otrzymanego w ramach PSF, w miejscu jej $wiadczenia
zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewzieé
z udziatem Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w obszarze przystosowania
przedsigbiorcow i pracownikow do zmian na lata 2014-2020 oraz zasadami
obowiazujacymi w ramach RPOWS;

przyjmuje zgloszenia o zastrzezeniach, naduzyciach 1 uchybieniach zwigzanych
z realizacjg ustugi rozwojowej, W tym tych wynikajgcych ze sprawdzenia stanu
faktycznego realizacji ustugi, i przekazuje zbiorcze informacje na ich temat do PARP, nie
rzadziej niz raz w miesigcu;

zglasza do IZ RPOWS? potrzebe nadania/zmiany uprawnien, o ktorych mowa
w Zalacznik nr 1 dla osoby pelnigcej w imieniu [P WUP funkcje Administratora
Regionalnego Bazy w celu ztozenia wniosku do PARP. Powyzszy wniosek, ktdrego wzor
stanowi Zalacznik nr 2 zatwierdza osoba pelnigca funkcje Dyrektora/Zastepcy
Dyrektora. Funkcje Administratora Regionalnego Bazy w ramach IP WUP moga
sprawowac¢ maksymalnie dwie osoby w tym samym czasie;

zgtasza do IZ RPOWS?® potrzebe zaprzestania petnienia funkcji Administratora
Regionalnego Bazy przez osobg¢ zgloszong wczesniej do PARP, zgodnie z Zalacznikiem
nr 2, w celu przekazania tej informacji do PARP. Zgloszenie do 1Z RPOWS musi
nastapi¢ w ciggu 3 dni roboczych od zaprzestania petnienia tej funkcji przez te osobe.

2 Zgloszenie do 1Z RPOWS oznacza zgloszenie do Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego
3 Zgloszenie do 1Z RPOWS oznacza zgloszenie do Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego



7)

8)
9)

nadaje uprawnienia innym uzytkownikom systemu zgodnie z Zalacznikiem nr 1
w zakresie nie wigkszym niz swoje uprawnienia;

monitoruje i na biezaco aktualizuje poziom uprawnien przyznanych innym osobom;

uczestniczy wspoélnie z upowaznionymi przez PARP instytucjami W upowszechnianiu
informacji nt. Bazy;

10) informuje  PARP o planowanych dziataniach informacyjno-promocyjnych w celu

skoordynowania dziatan na poziomie regionu z dziataniami PARP;

11) upowaznia inne instytucje/podmioty do realizacji dziatan wymienionych w ust. 2-4 oraz

7-9.
86

Administratorem danych osobowych odbiorcow i uczestnikow ustlug gromadzonych w
Bazie Ustug Rozwojowych zgodnie z zakresem danych okreslonych w zataczniku 11 Il do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz.U.UE.L.2013.347.470) jest Administrator Bazy, tj. Polska
Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci, ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa.

Dane osobowe gromadzone w Bazie sg przetwarzane przez Administratora Bazy na
podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

Administratorem  danych osobowych uczestnikow projektow PSF  bedacych
uzytkownikami Bazy jest IZ RPOWS, ktére PARP na mocy art. 6aa ust. 6 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz. U. z 2018 r. poz. 110) udostepnit IZ RPOWS w szczegolnosci w celu realizacji
zadan, o ktorych mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji

programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowe]
2014-2020.

Na podstawie art. 28 RODO IP WUP przetwarza dane osobowe uczestnikow projektow
PSF bedacych uzytkownikami Bazy w ramach zbioru:

— Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego

zgodnie z =zapisami rozdzialu ,,Dane osobowe” Warunkow realizacji Priorytetow
Inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v, Os Priorytetowa 10. Otwarty rynek pracy, w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-
2020, przez Wojewodzki Urzgd Pracy w Kielcach. Zakres powyzszych danych zostat
okreslony w Zataczniku nr 3.
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Realizacja zadan przez IP WUP odbywa si¢ na podstawie niniejszych Warunkéw BUR,

ktore obowigzuja w okresic od dnia przyjecia Uchwaly je wprowadzajacej do dnia
31 grudnia 2023 r.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Warunkami BUR zastosowanie majg przepisy
RODO oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Zmiana w tresci Uchwaly wraz z Warunkami BUR wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Nadzor nad zadaniami zwigzanymi z realizacja niniejszych Warunkéw petni¢ bedzie
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

PARP oraz IZ RPOWS nie ponosza odpowiedzialnosci za dziatania lub zaniechania
uzytkownikoéw posiadajacych konta w Bazie, w tym w szczegolnosci w przypadku ich
wyrejestrowania lub cofnigcia przez nich zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Warunki BUR sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach z czego dwa
egzemplarze otrzymuje Instytucja Zarzadzajaca a jeden egzemplarz Instytucja Posredniczaca.

Integralng cze¢$¢ Warunkdéw BUR stanowig zatgczniki:

1) Zalacznik nr 1: Zakres funkcjonalnosci Bazy dla instytucji zarzadzajacych
regionalnymi programami operacyjnymi (IZ RPO)

2) Zalacznik nr 2: WzOr wniosku o nadanie/zmiang uprawnien Administratora
Regionalnego w Bazie

3) Zalacznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
IP WUP



Zalgcznik nr 1

Zakres funkcjonalnosci Bazy dla instytucji zarzadzajacych regionalnymi programami
operacyjnymi (IP WUP)

1) PARP w ramach Bazy na wniosek 1Z RPOWS udostepnia jej nastepujace funkcjonalnosci:

a)

b)

d)
€)

f)

9)

h)

Administrowanie kontami uzytkownikow utworzonymi przez Administratora
Regionalnego Bazy przy IP WUP:
e Nadawanie uprawnien innym uzytkownikom systemu (pracownikom IP WUP /
/ innych upowaznionych przez nig instytucji)
e Dodawanie instytucji upowaznionej przez IP WUP
e (dbieranie uprawnien administracyjnych
e Blokowanie kont w zakresie IP WUP / innych upowaznionych przez nig
instytucji
e Tworzenie grup uprawnien/rél - system umozliwia kazdemu Administratorowi
Regionalnemu Bazy zdefiniowanie wtasnych rol dla pracownikéw 1P WUP/
innych upowaznionych przez nig instytucji I przypisanie im konkretnych
uprawnien
Przydzielanie nr ID_Wsparcia zarejestrowanemu w Bazie uczestnikowi
instytucjonalnemu (przedsiebiorcy), z ktorym IP WUP / inna upowazniona przez nig
instytucja podpisata umowe wsparcia
Monitoring przyznanych ID_Wsparcia - system umozliwia wyszukiwanie konkretnych
ushug poprzez rozbudowang wyszukiwarke zaawansowang
Dostep do wyszukiwarki podmiotow $wiadczacych ustugi rozwojowe
Podglad ocen wystawionych za ustugg, w ramach ktoérej zostal wykorzystany
nr ID_Wsparcia danej IP WUP lub upowaznionej przez nig instytucji
Podglad karty ustugi (wszystkie karty z otwarta rekrutacja oraz karty ustug
dedykowanych, do ktérych przypisano ID_Wsparcia przyznane przez IP WUP
lub inng upowazniong przez nig instytucje)
Dodawanie wtasnych projektéw realizowanych w ramach regionalnego programu
operacyjnego, w szczegdlnosci w ramach PSF
Generowanie raportéw wg zdefiniowanych szablonéw
Zglaszanie zapotrzebowania na niestandardowe raporty (dostarczane przez PARP
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych)



Zalgcznik nr 2

Wzor wniosku o nadanie/zmian¢ uprawnien Administratora Regionalnego

WNIOSEK O NADANIE/ZMIANE UPRAWNIEN
Administratora Regionalnego w Bazie Ustlug Rozwojowych

Wypehia Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym (I1Z RPO)

]

I:I Whiosek o zmiane uprawnien / Zablokowanie konta!

Wnhniosek o nadanie uprawnien

Imie zglaszanego uzytkownika Nazwisko zglaszanego uzytkownika ?: gfgﬁ’{gfamr AR U O
. . _ . _ adres poczty elektronicznej

Stanowisko zglaszanego uzytkownika: Telefon zglaszanego uzytkownika: B

Nazwa IZ RPO

NIP 1Z RPO REGON IZ RPO

Adres IZ RPO

Uprawnienia nazwa zasobu: Czy zablokowat Konto aktywne Konto aktywne

do zasobu [ ] od dnia do dnia®:

konto [tak / nie]*

X Baza Ustug Rozwojowych — aplikacja gtdéwna

X Baza Ustug Rozwojowych — system raportujacy

Cel ztozenia wniosku/opis®:

Obstuga systemu Baza Ustug Rozwojowych w zwigzku z zadaniami 1Z RPO

Pobieranie danych z systemu raportujgcego celem wykonywania obowigzkéw IZ RPO

Data podpisania wniosku przez

- .
Nr tel. do przedstawiciela 1Z RPO przedstawiciela 1Z RPO: 7

Podpis przedstawiciela 1Z RPO?

Wypetia PARP
data przyznania uprawnien podpis osoby przyznajgcej uprawnienia (\WZ)
data nadania uprawnien podpis osoby nadajqcej uprawnienia (AZ)

Y niepotrzebne skresli¢;

2w przypadku zmiany nazwiska, nazwisko poprzednie nalezy podaé w nawiasie;

3 nalezy podaé nazwe uzytkownika (login) z Bazy Ustug Rozwojowych;

4 dotyczy wnioskoéw o zablokowanie konta uzytkownika wskazanego w polu "identyfikator (login)”

5

nie diuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r.




6 nalezy dostosowaé do intencji wnioskodawcy, jezeli wniosek dotyczy wylqcznie nadania uprawnien administracyjnych w
aplikacji glownej, nie nalezy odnosié sig do systemu raportujgcego. Jednym wnioskiem mozna wnioskowa¢é o dostgp do
obu zasobdw lub tylko do jednego;

7 osoba zatrudniona w 1Z RPO co najmniej na stanowisku wskazanym w Porozumieniu pomiedzy PARP a wojewdédztwem



Zalacznik nr 3
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania IP WUP

Rodzaj uczestnika:

— Uczestnik indywidualny,
— Uczestnik instytucjonalny.

Uczestnik indywidualny:

Imiona,
Nazwiska,
Wiek w chwili przystapienia do projektu,
Pteé,
Nr ewidencyjny PESEL (wymagane w przypadku polskich obywateli),
W przypadku osob nieposiadajagcych numeru PESEL — pte¢, data urodzenia, nazwa,
seria 1 numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢),
Adres e-mail,
Numer telefonu,
Adres do korespondencji (miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy),
Kraj,
Wojewddztwo,
Powiat,
Gmina,
Wyksztalcenie,
Wykonywany zawod,
Zatrudniony w,
Informacje dotyczace sytuacji gospodarstwa domowego™:
— 0soba bezdomna lub dotkni¢ta wykluczeniem z dostepu do mieszkan,
— osoba zyjaca w gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajacych na utrzymaniu,

— osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez 0sob pracujacych,

— w tym z dzie¢mi pozostajacymi na utrzymaniu,
Osoba nalezaca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego

pochodzenia*,

Osoba z niepetnosprawnosciami*,
Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)™;

Uczestnik instytucjonalny:

Nazwa instytucji,
REGON/NIP,
Typ instytuciji,
Adres e-mail,
Numer telefonu,

* Dana wrazliwa

AL
*J.w.
*J.w



Adres do korespondenciji,

Kraj,

Forma prawna,

Forma wlasnosci,

Czy przedsigbiorca jest w trakcie przechodzenia proceséw restrukturyzacyjnych.
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