Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL
z kontroli  finansowej problemowej przeprowadzonej w  Filharmonii S'wiﬁtokrzyskiej

im. Oskara Kolberga w Kielcach w okresje od 19 czerwea do 14 lipca 2015 roku przez:

- Marcina Maliszewskiego — Koordynatora Zespotu ds. Kontroli Zewnetrznej w Biurze
Kontroli  Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swif;tokrzyskiego w  Kielcach
dzialajacego  na podstawie  upowaznienia  do przeprowadzenia  kontroli Nr
BKO.1711.111.1.2017 z dnia 14 czerwea 2017 roku wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli

UMWS w Kielcach w dniach od 19 czerwea do 30 czerwea 2017 roku.

- Kazimierza Majcherczyka — Koordynatora Zespolu ds. Kontrolj Wewnetrznej w Biurze
Kontroli  Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swic;tokrzyskiego w  Kielcach
dzialajacego na podstawie  upowaznienia do  przeprowadzenia kontroli Nr
BKO.1711.111.2.2017 z dnia 27 czerwea 2017 roku wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli

UMWS w Kielcach w dniach od 27 czerwea do 14 lipca 2017 roku.

Kontrola objeto okres od | stycznia do 31 grudnia 2016 r. w zakresie:

I. Ustalenia organizacyjne.
2. Srodki pieni¢zne, obrot gotowkowy i bezgotowkowy.

Kontrola rozrachunkéw j roszczen.

(5]

4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa,

n

Zamowienia publiczne.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:
I. Pan Jacek Rogala — Dyrektor Naczelny i Artystyczny Filharmonii Swie;tokrzyskiej

w Kielcach. zatrudniony na tym stanowisku z dniem 1 pazdziernika 2001 roku,

(O]

Pan Jacek Rudnicki — Z-ca Dyrektora ds. Administracyjnych i Finansowych,

zatrudniony na tym stanowisku z dniem 1 listopada 2003 roku,

(OS]

Pani Monika Czarnota — Glowny Ksiegowy Filharmonii Swiq:tokrzyskigi w Kielcach,

zatrudniona na tym stanowisku od 1 pazdziernika 2002 roku.

oraz inne osoby w miare potrzeb. /
\
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1. Ustalenia organizacyjne.

Filharmonia Swigtokrzyska im. Oskara Kolberga w Kielcach jest instytucja kultury powolang

do prowadzenia dzialalnosci artystycznej, ktéra dziala w szczegolnosei na podstawie:

p—

Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (t.j. Dz.U. 22017 r. poz. 862)

2. Uchwaly nr 110/900/68 Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w Kielcach z dnia
24 maja 1968 r. w sprawie przemianowania Orkiestry Symfonicznej w Kielcach na
Panstwowa Filharmonie im. Oskara Kolberga w Kielcach (Dziennik Urzedowy
Wojewodzkiej Rady Narodowej w Kielcach nr 16, poz. 157);

3. Statutu Filharmonii Swi@tokrzyskiej w Kielcach nadanego uchwata Nr 1185/12 Zarzadu

Wojewodztwa Swi(;tokrzyskiego z dnia 20 czerwca 2012 roku w sprawie nadania
statutu Filharmonii Swiqtokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach:

4. Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 14/2013 Dyrektora
Filharmonii Swic;tokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach z dnia 11.07.2013 r.
Do regulaminu zostal wprowadzony Aneks hr 1 wprowadzony Zarzadzeniem
nr 10/2014 Dyrektora Filharmonii Swie;tokrzyskiqj im. Oskara Kolberga w Kielcach
z dnia 01.09.2014 r.

Organizatorem jednostki jest Wojewodztwo Swi@tokrzyskie.

Filharmonia posiada osobowosé prawng 1 jest wpisana do rejestru instytucji kultury

prowadzonego przez organizatora pod numerem RIK — 10/92. w dniu 31 marca 1993 roku.

Bezposredni nadzér nad dziatalnoscia Filharmonii Swig:tokrzyskiej w Kielcach sprawuje

Zarzad Wojewodztwa Swic;tokrzyskiego.

Podstawowym zadaniem Filharmonii Swie;tokrzyskiej jest zaspokajanie potrzeb i aspiracji
kulturalnych spoleczenstwa oraz tworzenie warunkow aktywnego uczestnictwa w kulturze.

w szczegdlnosci:

- systematyczne podnoszenie poziomu i ksztaltowania kultury muzycznej spoleczenstwa,
- zaspokajanie potrzeb i upodoban odbiorcow w dziedzinie muzyki,

- spetnianie wiodacej funkcji w rozwoju kultury muzycznej w wojewddztwie.

Realizowanie w/w zadan Filharmonia dokonuje poprzez: /
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organizowanie koncertow symfonicznych, kameralnych i recitali oraz innych form
prezentacji utworéw muzycznych w szerokim tego stowa znaczeniu,

uczestniczenie w edukacji muzycznej dzieci i mlodziezy poprzez organizowanie
koncertow szkolnych i audycji muzycznych w szkotach,

odpowiedni dobor propozycji programowych, uwzgledniajacy ich rzeczywista
1 obiektywna wartos¢ artystyczng oraz historyczna i wspotezesng funkcje spoteczna,
propagowanie tworczosci muzycznej polskicj i zagranicznej,

patronowanie amatorskiemu ruchowi muzycznemu, w szczegdlnosci wspomaganie
I popieranie amatorskiego ruchu artystycznego,

integrowanie $rodowiska muzycznego wojewodztwa swigtokrzyskiego.

Filharmonia prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie

0 organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej oraz w oparciu o plan finansowy

ustalony przez Dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji przyznanej przez organizatora.

Zgodnie z powyzszym Filharmonia prowadzi samodzielng gospodarke finansowa w ramach

posiadanych srodkéw. jak réwniez pokrywa koszty biezacej dziatalnosci z uzyskanych

przychodow.

Dzialalno$¢ Filharmonii jest finansowana z:

dotacji z budzetu organizatora.

wplywow z prowadzonej dziatalnosci.

wplywow ze sprzedazy skladnikow majatku ruchomego, z wyjatkiem zabytkow,
wplywow z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych.

srodkow otrzymanych od osob fizycznych i prawnych oraz innych zrodet.

Ponadto zgodnie z statutem. Filharmonia moze prowadzi¢ jako dodatkowa, dziatalnogé

gospodarcza. opartg na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach. a uzyskane $rodki moga

by¢ wykorzystane wylacznie w celu sfinansowania dzialalnosci statutowe;.

Strukture organizacyjna oraz zakres dzialania komorek organizacyjnych i samodzielnych

stanowisk pracy okresla Regulamin Organizacyjny nadany przez Dyrektora Filharmonii po
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zasiggnieciu  opinii organizatora oraz opinii dziatajacych w  Filharmonii organizacji
zwiazkowych i stowarzyszef tworcow.

Filharmonia kierowana Jjest przez Dyrektora. ktorego powoluje i odwoluje  Zarzad
Wojewodztwa Swit;tokrzyskiego W trybie przewidzianym w ustawie z dnia 25 pazdziernika
1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepcy Dyrektora. ktorego powoluje
i odwoluje po uzgodnieniu z Zarzagdem Wojewoddztwa Swic;tokrzyskiego.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym:

1. Dyrektor zarzadza F ilharmonig i reprezentuje J4 na zewnatrz.

2. Dyrektor wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepey dyrektora. ktorego powohuje

i odwoluje po uzgodnieniu 7 Zarzadem Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
3. Do zakresu dzialania Dyrektora Filharmonii nalezy w szczegdlnosci:
1) okreslanie strategii dziatania Filharmonii, w tym kierunkéw dziatalnosci artystycznej,

2) zapewnienie realizacji celow statutowych poprzez wyznaczanie zadan artystycznych,
organizacyjnych i finansowych oraz nadzorowanie ich wykonania przez poszczegdlne komdrki

organizacyjne i wydzielone stanowiska.
3) tworzenie planéw repertuarowych,

4) planowanie, organizowanie i nadzorowanie pracy Orkiestry oraz dbalosé¢ o jej rozwoyj

artystyczny,
5) ustalanie polityki informacyjnej i promocyjnej Filharmonii,
6) ustalanie i prowadzenie polityki zarzadzania zasobami ludzkimi i ich rozZwoju,

7) dokonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy jako pracodawca wobec zatrudnionych

w Filharmonii pracownikow:.

8) czuwanie nad przestrzeganiem norm i zasad etycznych oraz przepiséw o rownym

traktowaniu w zatrudnieniu w Filharmonii,

9) nadzorowanie dziatalnosci Filharmonii w zakresie przestrzegania przepisOw prawa

dotyczacych gospodarowania srodkami finansowymi.

10)  przedstawianie whasciwym  instytucjom i organizatorowi plandw rzeczowych
I finansowych, sprawozdan oraz wnioskéw inwestycyjnych, vl
" & $
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I'1) zarzadzanie majatkiem Filharmonii,

12) wydawanie w obowiazujgcym trybie regulaminéw i zarzadzen.

4. Dyrektorowi Filharmonii podlegaja bezposrednio Dzial Artystyczny 1 specjalista

ds. organizacji pracy i kadr.

5. Do sktadania w imieniu Filharmonii oswiadczen woli w zakresie jej praw oraz obowigzkow

finansowych i majatkowych uprawniony jest Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona.

6. W czasie nieobecnosci Dyrektora Filharmonii zastgpuje go Zastepca dyrektora.
7. Do zakresu dzialania Zastepey dyrektora, na podstawie petnomocnictw udzielonych przez

Dyrektora, nalezy w szezegolnosei:

1) organizacja funkcjonowania Filharmonii pod wzglegdem finansowym, administracyjnym

i gospodarczym.

2) zapewnienie wykonywania dziatalnosci statutowej  Filharmonii  pod wzgledem

organizacyjno-technicznym w siedzibie i na wyjazdach,

3) kierowanie Filharmonia w czasie nieobecnosci Dyrektora i wydawanie w jego imieniu

stosownych dyspozycji i polecen oraz podejmowanie niezbednych decyzji.

4) nadzorowanie pracy Sekretariatu oraz Dziatu Administracyjnego i Kadr oraz pozostatych

dzialéw podczas nieobecnosci dyrektora.

8. Glowny ksiegowy koordynuje i nadzoruje dziatalno$¢ Filharmonii pod wzgledem
ekonomicznym. zapewnia prowadzenie wlasciwej dokumentac;j finansowo-ksiegowej i analiz
ekonomicznych, majacych na celu prawidlowa gospodarke finansowa Filharmonii, a takze
petni funkeje kierownika Dziatu Finansowo-Ksiggowego.

9. Glowny Ksiggowy Filharmonii aprobuje w formie parafy dokumenty zwiazane
z zacigganiem zobowigzan finansowych w zakresie ich zgodnosci z planem finansowym
instytucji.

10. Do zadan Glownego Ksiggowego nalezy w szczegolnoscei:

1) opracowywanie planow finansowych i nadzér nad ich real 17acja;

2) prowadzenie rachunkowosci:

. s
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3) wykonywanie obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa w zakresic finansow
publicznych oraz rachunkowosci, a w szczegdlnosci nadzor 1 kontrola w  zakresie

gospodarowania srodkami finansowymi Filharmonii.

4) prowadzenie biezacej analizy ekonomicznej dzialalnosci merytorycznej i gospodarcze)

Filharmonii i przedstawianie kierownikom dzialow stosownych materiatdw i wnioskow,
5) analizowanie wydatkow i czuwanie nad zgodnoscia z planem finansowym,

6) prowadzenie analiz wykonania planu finansowego oraz stawianie stosownych wnioskow

1 propozycji.
7) sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan.

11. Glowny Ksiegowy ponosi odpowiedzialno$é za prawidlowe ustalenie stanu skladnikow
majatkowych i wyniku finansowego Filharmonii oraz przestrzeganie zasad gospodarki

finansowej okreslonych przepisami prawa.
12. Radca prawny stanowi samodzielne stanowisko pracy i podlega bezposrednio dyrektorowi.
Dokumentacja dowodowa od strony I do 4.

2. Srodki pieniezne, obrot gotowkowy i bezgotowkowy.
2.1 Obrot gotowkowy.
W jednostce obowiazuja wewngtrzne uregulowania dotyczace obrotu gotéwkowego do ktérych
naleza:
e Zarzadzenic Nr 21/2013 Dyrektora Filharmonii Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga
w Kielcach z dnia 14.11.2013 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Filharmonii Swietokrzyskiej, obowiazujace do dnia 31.12.2016 roku.
o Zarzadzenie Nr 11/2016 Dyrektora Filharmonii Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga
w Kielcach z dnia 14.11.2013 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci,
oraz ..Zakladowego Planu Kont™ obowiazujace do dnia 1.01.2017 roku.
e Zarzadzenie Nr 11/2016 Dyrektora Filharmonii Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga
w Kielcach z dnia 30.05.2013.w sprawie wprowadzenia instrukcji prawidtowego
sporzadzania. obiegu i kontroli dokumentéw w Filharmonii Swietokrzyskiej im. Oskara
Kolberga w Kielcach.
e Zarzadzenie Nr 8/2016 Dyrektora Filharmonii Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga

w Kielcach z dnia 25.10.2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukeji inwentaryzac@l/eib y
5
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Zarzadzenie Nr 8/2013 Dyrektora Filharmonii Swit;tokrzyskiqi im. Oskara Kolberga
w Kielcach z dnia 26.04.2013 w sprawie instrukcji kasowej i instrukcji stosowania kas
rejestrujacych.

Zarzadzenie wprowadza dwie odrgbnie sporzadzone na piémie instrukcje, bedace
zalacznikami do ww. zarzadzenia tj.:

- instrukcja kasowa — zalacznik nr 1.

- instrukcja stosowania kas rejestrujacych — zataeznik nr 2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie od dnia 01.05.2013 r. Brak zapisu informujgcego, ze traci
moc poprzednie zarzadzenie nr 4/2012 Dyrektora Filharmonii Swie;tokrzyskiej

im. Oskara Kolberga w Kielcach z dnia 01.02.2012.

Instrukeja kasowa (zalacznik nr 1 do zarzadzenia) zawiera opisy nastepujacych tematow:

podstawy prawne;j,

techniczna organizacja kasy.,

transport i przechowywanie gotowki,

wymagania i obowiazki kasjera,

przeptyw gotowki w kasie,

udokumentowanie operacji kasowych,

obieg dokumentow kasowych,

raport kasowy,

inwentaryzacja kasy.,

Pogotowie kasowe zawiera ustalenia wartos¢ srodkow pienieznych jakie mo by¢
p ]

przechowywane w kasie glownej i kasie biletowej.

W § 5 pkt. 3 ww. instrukeji widnieje zapis dotyczacy stanu gotéwki w kasie. ..ktory nie moze

przekraczac 10.000,00 PLN™.

W instrukcji kasowej nie ujeto zasad przechowywania kluczy do pomieszczenia kasowego,

petnego obieg raportu kasowego, zasady przechowywania kluczy do pomieszczenia kasowego,

przechowywanie depozytow w kasie (oraz innych S$rodkow: pieczatki. druki scistego

zarachowania. sposobu postepowania z nadwyzka gotowki w kasie ( np. superata).

Instrukcja stosowania kas rejestrujacych (zalacznik nr 2 do zarzadzenia) zawiera opisy

nastepujacych tematow:

przedmiot instrukcji.

stowniczek.
/\j
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* transakcje podlegajace ewidencjonowaniu,

® rozpoczecie prowadzenia ewidencii,

e fiskalizacja,

® inne dzialania uprzednie,

® moment rozpoczecia ewidencii,

e paragon.

® przyporzadkowanie stawki podatku.

* sprzedaz przez osoby trzecie lub na rzecz 0sob trzecich.

e zwroty i reklamacje,

® oczywiste pomytki,

 raport fiskalny dobowy,

e raport fiskalny okresowy (miesigczny),

* serwis, przeglad techniczny i biezaca kontrola prawidlowosci dziatania kasy,
* ksiazka kasy,

® zmiana miejsca uzytkowania.

* zmiana wlasciwosci urzedu skarbowego,

* dodatkowe obowigzki przy kasie z clektronicznym zapisem kopii,
® wymiana pamigci fiskalnej,

e utrata kasy,

* zakonczenie przez kase pracy w trybie fiskalnym,

e terminy obowigzywania.

[nstrukcja stosowania kas rejestrujacych nie zawiera zapisu wprowadzajacego do niej
nastepujacych zalgcznikow:

- zalgeznik nr 1. Ewidencja zwrotu.

- zalacznik nr 2. Rejestr oczywistych pomylek.

- zalgceznik nr 3. Wniosek do Naczelnika Urzgdu Skarbowego o dokonanie odezytu pamieci.

Raporty kasowe.

Opis prowadzenia raportow kasowych zamieszczono w instrukcji w sprawie wprowadzania
instrukcji - prawidlowego sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw w Filharmonii
Swi¢tokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach w punkcie III. Dowody dotyczace $rodkow
pienigznych punkt.A.ppk.3. oraz w{ 8 instrukcji kasowej oraz w Rozdziale VI Instrukcja

stosowania kas rejestrujacych pod nazwa ., Raporty”.
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Przedstawiono kontrolujacemu nastepujace raporty kasowe:

Raport kasowy nr 1/2016 wystawiony za okres 01-01-2016 do 07-01-2016. Raport zawiera
siedem pozycji. Stan poczatkowy stanu kasy na dzien 01-01-2016 wynosi 4.603.65 z1 i jest
zgodny ze stanem zamkniecia na dzien 31.12.2015 roku. Dowody KP —kasa przyjmie i KW —
kasa wyda prowadzone sq w systemie komputerowym. Na dowodach tych brak dekretacji

ksiegowej.

W zalaczonych dowodach zrodtowych  znajduja sie wystawione wnioski o zaliczke.
Wystawiony wniosek o zaliczke dla Pana SGEEEEER MO . kwote 300.- 71 z data
05.01.2016 roku z datg rozliczenia 31.12.2016 roku. Jest to tzw.. zaliczka stala. ktora podlega
okresowemu rozliczeniu. Brak w zasadach (polityce) rachunkowosci jednostki zapisu o
stosowaniu tego typu zaliczek oraz sposobie ich rozliczenia. Podobne wnioski o tego rodzaju
zaliezki udzielono dla Pana NEEDVGED D GEED QI S vic:d/x si¢, ze na wniosku nie
Jest wpisana data i podpis kasjera . badz w przypadki wystawienia dowodu Kw — numer tego

dowodu. Raport kasowy i zalgczone dowody kasowe nie zawierajg zapisu dekretacji ksiggowej.

Raport kasowy nr 5/2016 za okres od dnia 28.01,2016 do dnia 31.01.2016 zawiera siedem
pozycji. W raporcie tym wystepuja podobne uchybienia jak ww. opisanym dodatkowo
stwierdzono. W dniu 29 01. 2016 roku zostaly zlozone przez Pana ' O
dwa rozliczenia zaliczki. Jedno na kwotg 295.58 zI noszace zapis ewidencyjny dowodu
5/01/2016, ktory nie jest wprowadzony do ewidencji raportu kasowego. Pod pozycja 5 w tym
raporcie znajduje si¢ zapis wplaty kwoty 36,00 zt dokonanej przez Pania P gD b GD
W pozycji 6/01/2016 widnieje dowod rozliczenia zaliczki na kwote 129,17 zl.
W wymienionych dowodach .. Rozliczenie zaliczek nie zostaly wpisane sq daty pobranej
zaliczki, ktorej dotyczy to rozliczenie. Suma kwot z tych rozliczen zaliczek wynosi 424.75 z1.
Stwierdza sig. ze na taka sume¢ wystawiono KW/018/01/2016.

Ma zaliczke 300 a wyplata 424.75 7t wydatki dokonane wieksze niz zaliczka

Raporty kasowe nie zawieraja zapisow stwierdzajacych nastepujace dane:

o kto sporzadzit raport,

o kto dokonat sprawdzenia zapisow zaewidencjonowanych w raporcie,
o kto go zatwierdzit.

Na raportach pod jego trescig sa odcisnigte pieczatki imienne zastepey dyrektora i gléwnego

ksiggowego z ich podpisami. W czasie kontrol; usunigto powyzsze uchybienia.
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Dokonano sprawdzenia zgodnosci stanu kasy z zapisem przeprowadzonej inwentaryzacji na
koniec roku obrotowego i stwierdzono ze wynosi on 4.192.13 zl. Raport kasowy nr 64/2016
z dnia 31.12.2016 r. Stan gotowki w kasie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wynosi 0,00zt

Kasa ,,parkingowa”,

W jednostee przyjmuje si¢ oplaty w formie gotowki za parkowanie samochodéw na parkingu
podziemnym Filharmonii. Dzialalnos¢ tg opisano w odrebnej instrukcji. W dniu 02.01.2017
roku dokonano inwentaryzacji kasy co zostalo opisane w sporzgdzonym na ta okolicznosé
protokole.

Instrukcja pracy kasy parkingowej — Zalacznik nr 3 do zarzadzenia Dyrektora Filharmonii

Swietokrzyskiej Nr 8/2013.

Lista kontrolna

Przedmiot badania: ewidencja prowadzona Przez Kkasy rejestrujace w Filharmonia

Swic;tokrzyska im. Oskara Kolberga w Kieleach

Sporzadzil tabele : K. Majcherczyk

Wypelnit: Monika Czarnota

Kiedy wprowadzono w 2004-09-14 1 KASA

Jjednostce ewidencje sprzedazy

2013-05-14 2 KASA
za pomoca kas rejestrujacych?

2. Kto byt sprzedawca kas 1.LARKOM ZAK 2004
jestrujacych? (dolaczyé
rejestrujacych? (dolaczy¢ ksero 2 NOMA SYSTEM OKRES
faktury). PRZECH.
FAKTUR DO
KONCA 2010 R
3. Czy kasy byly objete
potwierdzeniem przez Prezesa
Glownego Urzedu Miar?
4. W jakich punktach w jednostece | KASA Oba urzgdzenia

dokonywana jest sprzedaz Kasy rejestrujace




ewidencjonowana przez kasy

rejestrujace?

znajduja si¢ w
pomieszczeniu
kasowym przy
wejsciu glownym

do Filharmonii

Czy przed przystapieniem do
prowadzenia ewidencji
nastapito zawiadomienie do
Naczelnika wlasciwego Urzedu

Skarbowego?

TAK

Czy przed rozpoczeciem
ewidencji na nowo zakupionych
kasach nastapita i przez kogo

fiskalizacja kas?

1L ARKOM

2.NOMA SYSTEM

Czy kasy rejestrujace posiadaja
ksigzki kasy ?

TAK

Czy maja dolaczony wykonany
przez serwisanta raport

fiskalny?

TAK

W jakim terminie po dokonaniu
fiskalizacji nastapilo zgloszenie
kas rejestrujacej do wlasciwego
naczelnika Urzedu Skarbowego
w celu otrzymania numeru

ewidencyjnego kasy?

8 DNI

10.

Czy numery ewidencyjne
zostaly naniesione trwale na
obudowe kasy i wpisane do

ksiazki kasy?

TAK

Nr ewidencyjny — 26-04-
07490/04.

Nr ewidencyjny -26-04-
15220/13

| VN




i 8

Czy zostaly wyznaczone osoby

do ewidencji pobranej gotowki?

TAK - KASJERZY

Dwie osoby
bedace kasjerami

w jednostce.

12,

Czy dokonano przeszkolenia
0s6b dokonujacych poboru i
ewidencji srodkow pieni¢znych
za pomocg posiadanych kas
rejestrujacych w zakresie

obstugi tych kas?

TAK

Dokonane przez
serwisanta kas

rejestracyjnych

Czy jest opracowany wykaz
1 obieg dokumentéw
sporzadzanych przez kasy

rejestracyjne?

TAK ZARZ NR 8/2013
A21/08/13

14

Czy na wydrukowanym
paragonie widnieje numer kasy
i oznaczenie kasjera przy wigcej
niz jednym stanowisku

kasowym?

NIE

15.

Czy byly dokonywane naprawy

serwisy kas rejestrujacych?

TAK

16.

Czy w badanym okresie roku
2016 nastapily oczywiste
pomytki, zwroty i reklamacje. i
jezeli tak czy zostaly one
prawidtowo

zaewidencjonowane?

TAK

Rejestr pomytek.

17.

Jak wyglada obieg dobowych
raportow sporzadzonych przez

kasy rejestrujace?

Dzienne paragony fiskalne
ujmowane sa w raporcie

kasowym

\\V\



18 | Czy ustalony zostal sposob i Kasy fiskalne znajdujg si¢ w
termin przekazywania utargu w | kasie glownej (jedynej w
tym: filharmonii). wplacona
gotowka w chwili wptaty.
Zakup online —paragon w
zaleznosci od momentu
zakupu do nastepnego dnia
roboczego — srodki pieniezne
przekazywane przez KIP
bezptatnie 4 x w miesigcu

a/ po zakonczeniu pracy w W dniu nastepnym, przed

danym dniu (doby) rozpoczeciem sprzedazy.

b/ w uktadzie zmianowym w Nie wystapilty

czasie doby

¢/ w innych przypadkach Nie wystapity

losowych

19. | Czy w jednostce przewidziano | Nie — poniewaz sa 2 kasy
posiadanie kasy rezerwowej (w | fiskalne.
przypadku awarii )?

20. | Jak przechowywana jest Kasa pancerna w
dokumentacja dotyczaca kas pomieszczeniu kasy.
rejestracyjnych?

21 | Jaki jest obieg dowodow KP — raport kasowy
ksiegowych (kasowych)
dokumentujacych ewidencje
utargu przez kasy rejestracyjne?

22. | Czy zakupione kasy sa tak

o zasilaniu sieciowo —

akumulatorowym?

o



23. | Kto sporzadza raporty dobowe? | kasjer
24, | Czy kasa drukuje :
a/ oryginaly i kopie paragonow | Kasa 1- kopia w rolce
dla kazdej sprzedazy? ) .
1 5P y Kasa 2 kopia na karcie
pamigci kasy
b/ raporty dobowe 1 okresowe tak
¢/ czy drukuje faktury VAT nie

25. | Czy raporty miesigczne sa Nie w nastepnym dniu
sporzadzane w ostatnim dniu roboczym, przed
miesiaca nie pozniej jednak niz | rozpoczeciem sprzedazy
przed rozpoczeciem sprzedazy
W nastepnym miesiagcu?

26. | Czy jest ustalone pogotowie Pogotowie kasowe ustalone
kasowe dla kas fiskalnych? jest dla kasy.

27. | Jak zostaly ustalone termin i Kasy fiskalne znajduja sie w
sposob przekazania utargu pomieszczeniu kasowym.
dobowego?

28. | Jak jest przechowywana i Sejf. nadwyzka ponad
zabezpieczona gotowka (utarg pogotowie kasowe
dobowy) pobrany i przekazywana jest do banku.
zaewidencjonowany przez kasy
rejestrujace?

28. | Czy i przez kogo dokonywana | Kontrola wplywu

jest kontrola zgodnosci
ewidencji sporzadzanej przez
kasy rejestrujace ze stanem
utargu w okresie dobowym 1

miesigcznym?

rejestrowanego przez kasy
fiskalna sprawdzana jest w
kazdym dniu roboczym
przez kasjera. Miesigcznie
sprawdzana jest przez

pracownika ksiegowosci.

T




29 | Wykaz pracownikow 1 punkt sprzedazy.
Kasjer 1 qEIEEEEEED
W poszczegolnych punktach
sprzedazy w Filharmonii ?

Swie;tokrzyskiqi im. Oskara

obstugujacych kasy rejestrujace

Kolberga w Kielcach.

Wypelnila /a: Monika Czarnota.

Kontrole wewnetrzne kasy.

Pomieszczenia do przechowywania gotéwki sa wydzielone. Kasa miesci si¢ na parterze
budynku Filharmonii. W jednostce obowiazki kasjera pelnig nastepujacy pracownicy:

Pani TGHD GNP Pani VD<@ ko ztozyly na pismie deklaracje
odpowiedzialnosci materialnej. Deklaracje te znajduja sie w ich teczkach osobowych w kadrach
jednostki. Sprawdzono dokumentacje z prowadzonych w Jednostce kontroli wewnetrznych
kasy w 2016 roku. W 2016 roku dokonano trzy kontrole kasy glownej na okolicznosé

przeprowadzenia kontroli sporzadzono stosowne protokoly. Komisje nie wniosly uwag.

Jednostka posiada aktualne uregulowania wewnetrzne dotyczace drukéw Scislego
zarachowania okreslajace:
e Zakres ewidencji drukow scislego zarachowania — jakie druki.
® Sposob przechowywania drukéw scistego zarachowania,
¢ Odpowiedzialnos¢ za druki $cislego zarachowania.
* Obowiazek sprawdzenia drukow scistego zarachowania.
e  Obrot drukami $cistego zarachowania.,
e Postepowanie z drukami nieprawidlowo wypehionymi.
o C(Czgsciowe rozliczanie drukow scistego zarachowania.
e Zdawanie drukow Scislego zarachowania.
e (zestotliwosé przeprowadzania kontroli obrotu drukami scistego
zarachowania i ich stanu.
* Obowigzek powiadomienia gléwnego ksiegowego o przypadkach zagubienia,
zniszczenia lub kradziezy drukow Scistego zarachowania.

® Sposob postgpowania w przypadku zagubienia lub kradziezy czekéw gotowkowyeh.

| P / \\ 15
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Wewnetrzna norma  prawna w tej sprawie opracowana zostala sporzadzona

| przedstawiona kontrolujacemu obowigzuje od dnia 14.07.2017 roku

W Zarzadzeniu Nr 21/2013 Dyrektora Filharmonii Swigtokrzyskiej im. Oskara Kolberga
w Kielcach z dnia 14.11.2013 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w
Filharmonii S\\n’ic;tokrzyskiej. obowigzujace do dnia 31.12.2016 roku na stronie 23 pkt 3.1
zapisano Zakfadowy plan kont . tresé Jego informuje. ze wykaz kont ksiggi gtownej i ksiag
pomocniczych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych zasad polityki rachunkowosci. W
segregatorze znajduje si¢ Wydruk z programu komputerowego z zapisem w tytule Plan kont
ROK 2014 a w stopce nastgpujacej tresci ,,Druk 2013-11-01 Sage Symfonia Finanse
i Ksiggowos¢ 2011.a” Dokument ten nie zawiera zapisu, ze jest zatacznikiem nr 1 do
przyjetych zasad rachunkowosci. Brakuje w nim wykazu i opisu kont pomocniczych.
Jednostka wprowadzita nowe Zarzadzenie Nr 11/2016 Dyrektora Filharmonii Swie;tokrzyskiej
im. Oskara Kolberga w Kielcach z dnia 14.11.2013 w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci, oraz Zaktadowego Planu Kont” obowigzujace do dnia 1.01.2017 roku.
Ujmuje w nim w zataczniku nr 3 symbolike, nazwy i opis kont syntetycznych. Nie ujmuje w
nim symboliki nazw i opisu kont pomocniczych. Widnieja zapisy pod opisem kont
syntetycznych wskazujace potrzebe stosowania kont pomocniczych. W przedstawionym
kontrolujacemu dokumencie o nazwie -.Obroty dla wzorca kont (uwzgledniono bufor) za okres
od 2016-01 do okresu 2016 -12 ( Ujety okres nie wskazuje od jakiego do jakiego dnia ujete sa
zapisy w tym dowodzie) zapis ksiag pomocniczych wystepuje.

W jednostce w zestawieniu obrotow i sald w roku 2016 wykazano nastepujace kasy:

Konto 100 ..Kasa™,

Konto 101 ,.Kasa ZFSS™,

Konto 102 .Kasa parkingowa”,

Konto 103 . Kasa walutowa™.

\ \'_\_/\
\F Dokumentacja dowodowa od strony 141 do strony222. r&/

/"’/\'\ M i
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2.2 Obrét bezgotéwkowy.
Jednostka prowadzi obrot bezgotowkowy srodkami pienigznymi na podstawie umowy zawarte;j

z Bankiem Zachodnim WBK S.A z siedziba we Wroclawiu ul. Rynek 9/11

Lista kontrolna dotyczaca obrotu bezgotdwkowego prowadzonego przez Bank Zachodni

WBK S.A 7 siedzibg we Wroclawiu ul. Rynek 9/11 w2016+.

Przedmiot badania: ewidencja prowadzona przez kasy rejestrujace w Filharmonia

Swic;tokrzyska im. Oskara Kolberga w Kielcach

Sporzadzit tabele : K. Majcherczyk

Wypelnit: Monika Czarnota

L.p. Wyszezegilnienie zadania - Opis dokumentujacy wykonanie oraz
czynnosci podanie nazwy dokumentacji regulujace;j
wykonanie zadania czynnosci.
1. Kiedy zostala zawarta umowa/y 28.03.2013
rachunku bankowego?
2. Kto w imieniu w Filharmonii W imieniu Filharmonii umowe zawarli:
Swietokrzyskiej im. Oskar :
PEgAgRi) T, Disharg Jacek Rogala Dyr. Nacz. i Artystyczny
Kolberga w Kielcach zawart . .
SRR B Cacku Ay Monika Czarnota — Gléwny Ksiegowy
umoweg prowadzenia rachunku
bankowego?
3 Czy byla dokonywana zmiana NIE
0s6b upowaznionych do
dokonywania dyspozycji $rodkami
pieni¢znymi na rachunku
bankowym oraz zmiana wzorow
podpisoéw tych 0sob?
4. Jakie rachunki zostaly utworzone i | Rachunek Biezacy PLN
: zb dzai :
priowadzang pracz bank (roda] 04 1500 1458 1214 5004 2973 0000 biczacy
hunku. waluta, k
PSR RRIIR,, Tk RSN 221500 1458 1214 5004 7981 0000 B
\\_/\_/-\._.




bankowego, rachunek otwarty na 24 1500 1458 1214 005 5931 0000

BZIS s przeznaczenie rachunku 39 1500 1458 1214 5004 3000 0000 Z FSS
w przypadku rachunku 43 1500 1458 1214 5006 0355 0000
pomocniczego? 85 1500 1458 2214 50007 1130 0000 lok O/N

Czy posiadacz rachunku w trakcie | NIE
obowigzywania umowy skladat
wnioski o otwarcie kolejnych
rachunkow rozliczeniowych i czy
otrzymal pisemne potwierdzenie
numerow otwartych rachunkow
rozliczeniowych oraz wysokosci
stopy oprocentowana srodkow
pieni¢znych na rachunkach

w dniu ich otwarcia?

Czy byly skladane deklaracje NIE
wniesienia lokat terminowych,
Jjezeli tak to czy Posiadacz
rachunku otrzymal pisemne
potwierdzenie przez Bank

otwarcia lokaty terminowej?

Czy w przypadku oprocentowania | NIE
rachunku rozliczeniowego
wyzszego od 0%, byly naliczane
odsetki w walucie rachunku od
dnia powstania salda lub jego
zmiany do dnia poprzedzajacego

zmiang lub likwidacje salda?

Czy w przypadku jezeli srodki NIE MA LOKAT TERMINOWYCH

pieni¢zne byly zgromadzone na

rachunku lokat terminowych

e




naliczano odsetki od srodkéw
pieni¢znych poczynajac od dnia
wptywu tych srodkéw na
rachunek lokaty do dnia uptywu
czasu umownego lub dnia
poprzedzajacego likwidacje lokaty,
czy zostaly dopisane do rachunku
zgodnie ze zlozong przez

Posiadacza rachunku dyspozycja?

Czy Bank w czasie trwania umowy
dokonal zmiany wysokosci
oprocentowania srodkow
pienigznych zgromadzonych na
rachunkach bankowych
rozliczeniowych oraz rachunkach
lokat terminowych bez
koniecznosci wypowiadania
umowy?

Jezeli tak to jak zostala podana

wiadomos¢ o obowiazujacej

wysokosci stopy procentowej?

NIE

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia gotowkowe na

podstawie jakiej dokumentacji:

- czek gotowkowy

TAK

- karty platniczej wydanej do

rachunku rozliczeniowego,

NIE

- dyspozycji wplaty/wyplaty

TAK KW/KP ZKASY POTWIERDZ
WPLATY i WYPLATY Z BANKU

- inne (wymieni¢ jakie)

NIE

Q\M
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1.

W jakiej formie byty prowadzone
rozliczenia bezgotdwkowe na

podstawie jakiej dokumentacji:

- czeku rozrachunkowego, NIE
- polecenia przelewu, TAK
- polecenia zaplaty, NIE
- karty platniczej wydanej do NIE
rachunku rozliczeniowego.

- inne (wymienic jakie) NIE

Czy czynnosci zwiazane z
prowadzeniem rachunku
bankowego, nie realizowane w
systemie elektronicznym beda
wykonywane przez Bank i w jakim

miejscu.

Whplata gotowki lub jej pobér - brak zapisu w

umowie.

Czy wystapity odmowy wykonania
dyspozycji przez Bank. jezeli tak

to w jakim przypadku?

NIE

14.

Czy wystapily przypadki
niezrealizowania przez Bank

W ustalonym terminie otrzymane;j
od Posiadacza rachunku

dyspozycji ?

NIE

Czy za czynnosci bankowe
zwiazane z prowadzeniem
rachunkéw bankowych Bank

pobiera prowizje i oplaty ?

NIE

16.

Czy wystapily w okresie trwania

umowy zmiany wysokosci lub

NIE

N~



wprowadzenie nowych prowizji i

optat, jezeli tak to jakie?

17. | Jak nastepowalo przekazywanie WYCIAG BANKOWY
informacji o zmianach stanu
rachunku bankowego i ustalenie
salda ustalone pomiedzy Bankiem

a posiadaczem rachunku?

18. | Czas na jaki zostala zawarta 29.03.2013-28.03.2017.

umowa ?

19. | Sposob wypowiedzenia umowy WYPOWIEDZENIE PISEMNE

rachunku bankowego.

20. | Jezeli umowa zostata NIE DOTYCZY
wypowiedziana opisa¢ z podaniem
dokumentow na podstawie,
ktorych dokonano rozwiazania

Umowy.

21. | Czy wystapily sprawy sporne NIE

wynikajace z zawartej umowy?

22. | Czy okresie od dnia 01 stycznia NIE
2016 r. jednostka gromadzita
srodki pieni¢zne w innych bankach
badz podobnych instytucjach

(jezeli tak wymieni¢ w jakich)?

[SS)
[95]

Jak prowadzona jest ewidencja Na kontach 134 ;135; 750
oprocentowania dla
zgromadzonych na rachunku

srodkow pienieznych?

Sporzadzifa : Monika Czarnota }/
M~ M /




Jednostka przedstawila dwie umowy umowe ramowa bez numeru dotyczaca otwarcia

i prowadzenia rachunkéw oraz $wiadczenia wybranych ustug bankowych.

Umowa ta na stronie 4/4 zawiera dwa podpisy 0séb reprezentujacych Bank Zachodni WBK
S.A, dwa podpisy nieczytelne opatrzone pieczeciami (D ]

W imieniu klienta — Filharmonii Swi¢tokrzyskiej umowe podpisali; Dyrektor Jacek Rogala
i Glowny Ksiegowy Monika Czarnota. Zapisane sg daty zawarcia umowy przez obie strony
tj. 28.03.2013 r. Brak stempla funkeyjnego, daty i podpisu pracownika Banku dotyczacego
poswiadczenia, ze podpisy zostaly zlozone przez osoby upowaznione do reprezentowania

Klienta.

Do umowy sporzadzony zostal wniosek o Zmian¢ umowy ramowej nie zawierajgcy wpisu

osoby reprezentujacej Filharmonie Swiqtokrzyska im. Oskara Kolberga w Kielcach.

Wniosek wprowadza zmiane § 7 ust.1 i otrzymuje brzmienie: ..Umowa wchodzi w zycie z data
podpisania umowy przez Bank z zastrzezeniem § 3 ust. 1, oraz § 4 ust.1 i zostala zawarta na
okres 48 miesigcy tj. do dnia 28/03/2017, z zastrzezeniem postanowien § 3 ust.11 Umowy.
Stwierdza si¢. ze bank nie wpisal na tym wniosku daty podpisania przez Bank zmiany do

LUmowy.

Dyspozycja otwarcia rachunkow prowadzonych w ramach umowy ramowej nie wypelniona

(brak numeréw rachunkow).

W dniu 5 lipca 2017 roku droga elektroniczng Filharmonia otrzymala -Rodzaj Dyspozycji”
zawierajgcej ilosé otwieranych rachunkow /Nr rachunku z podaniem waluty i nazwy. Wszystkie
szes¢ rachunkéw posiadajg walute PLN — zloty polski i nazwe ..Rachunek Biezacy™.
Dyspozycja nie zawiera podpisow przedstawicieli Filharmonii. Nie okresla takze

w nazewnictwie rachunku prowadzonego dla ZFSS i rachunkow pomocniczych.

b Y
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Stan $rodkéw pienieznych

na rachunkach bankowych

banku BZWBK O/Kielce

prowadzonych dla Filharmonii Swi@tokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach na

dzien 31.12.2016r.

BZWBK 2

[l

Saldo konta
Symbol konta oraz ) )
) ) na dzien 31.12. Uwagi
Jego nazwa ujeta w
o 2016 r.
obowiazujacym
oraz numer
. zakladowym planie )
Numer i rodzaj wycigagu
kont na ktérym
Lp. rachunku ) bankowego
prowadzona jest/byla )
bankowego ) . wykazujgcy stan
ewidencja rachunku
srodkow na
bankowego.
rachunku
(Konto syntetyczne
) ) bankowym
I pomocnicze)
1 2 3 B

1. 43 1500 1458 1214 5006 130 ..Rachunek 0,00 [ Nie wystapily obroty

353 - F ' i ;2 i w
0355 0000 - Rachunek bankowy — pozyczka, w 2016 r ostatni wb
bankowy pozyczka 5/2013 z dnia

17.04.2013
(pozyczka z Urzedu
Marszatkowskiego)

2 Konto ksiegowe R-k 131 0.00] Konto ksiegowe.
bankowy Ministerstwa ujgte w Zakladowy
Kultury i Dziedzictwa Rachunek bankowy PO Planie kont . Brak
Narodowego Programy NI rachunku i wyciagu

Operacyjne bankowego. Obroty
nie wystepuja Mylna
nazwa w typie konta

winno by¢ konto
bilansowe

3. 04 1500 1458 1214 5004 132 10.000,00 Btedna nazwa

2973 0000 biezacy rachunku powinno
Rachunek Bankowy byé rachunek
Kredyt Bank bankowy biezacy

\M
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22 1500 1458 1214 5004
7981 0000 Rachunek kb

Rachunek bankowy

0.00 | Budowe zakonczono

Nie odnotowano

projekt EFRR obrotow od
pomocniczy 02.01.2012
85 1500 1458 2214 5007 134 555.395.46
130 0000 lokaty
Lokaty bankowe
39 1500 1458 1214 5004 135 11.700.19

3000 0000 rachunek
bankowy ZFSS

Rachunek bankowy

ZFSS

24 1500 1458 1214
5005 5931 0000

inwestycyjny

Rachunek bankowy

136

Rachunek bankowy

0.00 | Ostatnie obroty
28.03.2013 dotyczy
budowy
Migdzynarodowego
Centrum Kultur w
Kielcach
(Filharmonia

Swietokrzyska)

88150014581214500612
350000 Rachunek
bankowy PO

Rachunek bankowy

Programy Operacyjne

0.00 | Obroty nie
wystepuja od
06.12.2010 rachunck
zamknigty dotyczy
Programu
Operacyjnego

CHOPIN 2010

45 1500 1458 1214 5005 138 0.00 | Rachunek zamkniety
4240 0000 Depozyty i 12.02.2016
kaucje

Kredyty 139 0.00 Konto ksiggowe

krotkoterminowe

Kredyty bankowe

krétkoterminowe

brak wyciagu -

obroty nie wystepuja

\vv\

Uwaga: Dotaczono wyciagi bankowe dla rachunkéw wymienionych w ww. tabeli - ‘Q\"\jr
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Wydruk planu kont o ktérym pisano powyzej za 2016 r zawiera wykaz nastepujacych

kont dotyczgcych obrotu bezgotowkowego srodkami pieni¢znymi:

Konto 130 WBP — ,,Rachunek Bankowy Pozyczka.

Konto 131 Rachunek bankowy MKIiDN - ,Rachunek Bankowy PO
MKiDN” (pozabilansowe).

Konto 132 Rachunek Bankowy Kredyt Bank - ,,Rachunek Bankowy Kredyt Bank”,

Konto 133 Rachunek kb projekt EFRR - Rachunek bankowy pomocniczy,

Konto 134 Lokaty -, Lokaty bankowe”,

Konto 135 Rachunek Bankowy ZFSS - Rachunek Bankowy ZFSS ,

Konto 136 Rachunek bankowy - ,,Rachunek Bankowy”,

Konto 137 Rachunek Bankowy PO — ,,Rachunek Bankowy Programy Operacyjne”,

Konto 138 depozyty i kaucje — Lokaty bankowe,

Konto 139 Krotkoterminowe kredyty -,,Kredyty babkowe krotkoterminowe”.

Przedstawiono kontrolujacemu zawiadomienie wystawione przez Bank Zachodni WBK Grupa

Santander Oddziat 4 w Kielcach ul. Warszawska 27, 25-518 Kielce zawierajace w naglowku

zapis migjsca i daty sporzadzenia pisma — Poznan, dnia 02-01-2017. Pismo to wplyneto do

jednostki dnia 17.01.2017 roku wykazujace numery rachunkéw ich nazwy salda na tych

rachunkach.

j \\_,\,\ Dokumentacja dowodowa do str. 223 do str. 239.1/1/ ’
/’\‘ gj)

7
4

v

25



3. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.

W oparciu o przedstawione kontrolujacemu zestawienie obrotow i sald za grudzien 2016 roku
ustalono, ze ewidencja rozrachunkow prowadzona jest na Kkontach zespolu
2 _.Rozrachunki 1 roszczenia”. Ponizej przedstawiono konta syntetyczne zawarte w tym

zestawieniu. Sg to konta:

Symbol konta | Pelna nazwa | Saldo na | Saldo na | Prowadzone s3
syntetycznego | konta 31.12.2016 po | 31.12.2016 po | konta

stronie ,,Wn” | stronie ,Ma” | analityczne do
konta
syntetycznego

200 Rozrachunki 7 96991 0 tak

krajowe z

odbiorcami z tytultu

dostaw i ustug

201 Rozrachunki P

)
Lo
o
[o)]
(%]
o

krajowe z
odbiorcami z tytulu
dostaw i ustug -
gotoéwka

202 Rozrachunki 2 080.46 24 619.61 tak

krajowe z

dostawcami z tytutu

dostaw i uslug

Rozrachunki 0 0 tak

(=]
o]
(8]

krajowe z
dostawcami z tytutu
dostaw i ustug -
gotowka

204 Rozrachunki 0 0 tak

krajowe z

dostawcami z tytutu
dostaw i ustug

205 Rozrachunki 0 0 tak

zagraniczne z

dostawcami z tytulu

dostaw i ustug




220 Podatek dochodowy | () 0 nie
od oséb prawnych

391 Rozrachunki 112 011.00 0 tak
publiczno-prawne
vat

227 Rozrachunki 0 0 tak
publiczno-prawne z
budzetami pdof

223 Rozrachunki 0 0 tak
publiczno-prawne —
pozostate podatki

o Rozrachunki z ZUS | () 0 tak
— rozrachunki
publiczno-prawne

230 Rozrachunki z tytutu | () 0 tak
wyplat wynagrodzen

234 Pozostale 41.664.65 0 tak
rozrachunki z
pracownikami

242 Niedobory szkody | ) 0 nie

245 Rozrachunki 0 0 tak
dochodzone na
drodze sadowej

249 Pozostale 0 10 902,79 tak
rozrachunki

Razem | 166 044,65 35 522,40

3.1. Naleznosci wystepujace na dzien 31.12.2016r.

Zgodnie z ewidencjg ksiegowa: Zestawienie obrotéw i sald za grudziev 2016 (wydruk

z dnia 05.07.2017 )- stan naleznosci Filharmonii dzien 31 grudnia 2016 roku stanowil warto$¢

166.044.65 z1 i przedstawia sie nastepujaco:

Ponizej

o wystepujacych na dzien 31.12.2016 r. naleznosciach Filharmonii Swiqtokrzyskiej im. Oskara

Zamieszczono

Kolberga w Kielcach.

t.,\_/\_/

informacje.

podpisang

przez

Glownego

Ksiegowego.
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- = g ———= ——— P i—a——= —— e = = T N
L.p. Nazwa dluznika Tytut |Kont0 Podstawa | Kwota Termin Faktyczny
| g - . |
' 'naleznosci ‘platnosci  termin
|
| | | ' zaplaty
| | | i 'WBnr...
|
[ 1§ e (I 3 R I — | , ]
Il ‘Firma Handlowo- Oplata za 200-703 FVS/340/12/2 15.00]14.01.2017 [01.02.2017
Uslugowa Zofia i Adam parking 016 ‘ WBB 23
i Sowinscy Sp.j. : | | I ‘ \
| Kielce | | !
\ ‘
2 Miejskie Sprzedaz energii 200919 FVS/520122 | 50008 05.012017  09.01.2017
i Przedsiebiorstwo elektrycznej 1 016 | | WBB 6
‘linergctyki Cieplnej Sp. ‘ ‘ ‘
z0.0.w Klelcach. I 1
' \
|
!Kic]ce l ‘ ‘ | -
| | | | | | |
_— 0 00000000 | N R - | S
3 D o 200-1078 FVS/541/12/2 | 50000 14.01.2017 | 25.01.2017
@ Kiclce parking | 016 ' ‘ 'WBB 19
—tG S )
4 P.W, Swiatowid mgr  Czynsz za lokal  200-1084 FVS/369/10/2 | 1602.23 1 10.10.2016 02.01.2017
Marta Lorek Kiclce 016 | | WBB 67
e = if, S iﬁl = 1 e — —— e e
| | -
|5 Plvty CD 200-1084 FVS/A431/1172 | 180,00/ 23.11.2016 124.03.2017
. ‘ 016 'WBB 67
. NN S— N T N R
6 Zuzyte media w 200-1084 | FVS/436/11/2 117.49(29.11.2016 24.03. 2017
pazdzierniku 016 . | WBB 67
| | |
L — e e I N N ,4 S, T
(7 Bank Spoldzielezy w Reklama w 200-1148 i FVS/346/12/2 | 123.00 | 14.01.2017 1 13.01 2017
Kielcach lgrudniu 016 ! |
‘ 1 1 WBB 10
| ‘ |
S —— . 1 1l @
18 Instytut Muzyki i Tanca Bilety wstepu 520{)-1456 | FVS/525/12/2 1520.00 02.01.2017 [02.01.2017
‘ . | - 016 | | WBB 1
Warszawa ‘ | |
|
— S—— } INPP— S i — L . - —— i F —_—— S . P PSS - SN 7* —_—
9 Teatr Lalki i Aktora  Noclegi 200-1462 | FVS/536/12/2 ! 200,00 12.01.2017  11.01 2017..
w Kubus Kielce . 016 ! | WBB §
== ] . o B o T_' s e Li S 71 o | I s _;_*_7' I B
10 Sklep Bratek Wieslaw  Zuzvte media w 200-1766 FVS/519/12/2 | 101.8003.01.2017 04.01.2017
Szymanski Ostrowiee  listopadzie | I 016 | WBB 3
S | | | |
| | |
—_—_— e R - e
I Da Vici Centrum Reklama w 200-2176 FVS/404/1072 | 22140 14112016 12,05.2017
Konferencyjo- paZzdzierniku | [016 | 'WBB 104
‘ Bankictowe Sp. z0.0. | ' ! ' ‘
[ -_— e
12 IPodzameze ( Checiny) [REKIaM2 w 200-2176 FVS/A460/1172 110.70 14.12.2016 | 12.05.2017
| | RIEERL BRI, g nate 016 | | 'WBB 104
— i EE — ,ﬁ'l I N
13 Wynajem 200-2176 |FVS/526/12/2 150,00 02.01.2017  |12.05.2017
podestow | 016 ‘ ‘ | WBB 104
uo Reklamaw 2002176 | FVS/544/1272 11070 14012017 12052017 |
lerudniu 016 | 'WBB 104
e || | !- —
Ambiente. Hostel-Art.  Reklama w 200-2177 FVS/545/12/2 | 123,00 14.01.2017 | 07.02.2017
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agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


Monika Bartosiewicz-  erudniu I 016 | ‘ WBB 30
| Nowak Kielce |

123,00 14.11.2016 | 29.06 WBB

—_— — —= — — — SR

FVS/409/10/2

16 Fontia Sp. 7 0.0. Kielce Reklama w 200-2178
| pazdzierniku 016 142
17 Reklama w 200-2178 [FVS8/457/11/2 | 123,00 14.12.2016 ‘.29.06 2017.W
[listopadzie ‘ 016 | BB 142
|
18 Reklama w 200-2178 |FVS/547/12/2 | 123.00 | 14.01.2017 129.06 .2017
lerudniu ‘ 016 |
| WBB 142
| , B I R SR R M
19 Formaster SA Reklama w 200-2179 FVS/548/12/2 123.0014.01.2017 101.02.2017.
) ‘grudniu . 016 | WBB 25
Kielce
i
120 ‘Backslagc (Zuzyte media w 200-2293 FVS/517/12/2 | 141951 05.01.2017 13.03.2017
Restaurant& Bar listopadzie 016 ! | WBB 57
Agnieszka Siedlecka | |
Kielee | |
21 Uzdrowisko Busko- Reklama w 200-2429 |FVS/543/12/2 | 123.00 14.01.2017 124.01 2017.W !
‘ 7droj S.A. erudniu 016 ! ‘BB I8
Busko-Zdroj
: . b I . - T SRR S —
22 Publiczna Szkola Bilety wstepu 200-2463 FVS/524/12/2 360.00 01.01.2017 03.01 2017
Podstawowa w 016 ‘ 'WBB 2
Rozwadach | | i
Rozwady
23 Odbiorey gotowkowi  BILETY 201 za bilety 2318.63102.01.2017 [637.18
WSTEPU . ONLINE - WBBI:
| prowizja ; 12076,45
' | WBBI
|
! oo — . SO R ) I = e Y
24 First Date Polska S.A. - [Bilety placone  202-1038 za bilety 2080.46 | ' 1347.02
Polcard karta placone karta - | WBBI:
} prowizja ‘ | 729.70 WBB
Warszawa | | | ‘ 2:3.01.2017
! 74 prowizja na |
I v styezen
| | |
-1 == - - - % e S I e s R __ — e Fal | —
123 [Podatek Vat 221-3 DEKLARACI | 112011.00 I Rozliczono w
o |AZAQ1/2017 ‘deklaracji za
US Kielee ‘ ‘ ' styczen 2017 |
; |art. 91 ustawy
| | ‘ 0 VAT
‘ e = I S SR IS SRS PR ]
26 — \Znaczki 234-1-19 RAPORT 29.65 | Rozchad
pocztowe ‘ rmaczkow
Pracownik Filharmonii | |
Swigtokrzyskiej
|
27 ;Uplam za studia 234-1-119 [ UMOWA 1000.00 | 31.05.2017 | Splata w 5

N\,\



agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


\ . e
|Pracownik Filharmonii [podyplomoewe l | | ‘ |

ratach, po 200 |
| Swigtokrzyskiej |

|zl (styczen-

| | | ‘ maj 2017) z
i ‘ - wynagrodzeni |
; ' l | =
| | | R | | | _,|
28 | Pozyczki pracownicze Pozyczki |234-2 UMOWY | 40635.00 ! ZGODNIE 7 [ Splata z \
‘ z Zaktadowy Fundusz  pracownicze | ‘ [UMOWA | wynagrodzeni
Mieszkaniowy i ‘ | | \ a. wg umow |
I - | | | !
iOGC')tEM | 166044,65 l |
|
17 e J_ e R ——— P s e L 1 1

Wykaz nalezno$ci wymagalnych na 31.12.2016 Filharmonii poddanych analizie podczas

kontroli:

| L.p| Nazwﬁuinika | Tytuii 'Kwota Podstawa
| |
' | zlotych

‘Termin | Faktyciny

|d0kument |piatn0§ci ‘termin zaplaty
| i i ' iWB
| |

1 | P.W. Swiatowid mgr }Czynsz za
Marta Lorek | lokal

— SSHE. T - SE——

160223 Fvs 369/10/2016 10102016 02.012017 wh |

\
| |
| : |
1 \ ' | | 7 |
2 P.W. Swiatowid mgr | Plyty Cd | 180,00 FVS 431/11/2016 123.11.2016 |24.03.2017 wb 67
| ‘Marta Lorek | ‘

|
Kielce

| Kielee |

= - = | — e i A — — L —t —
3j P.W. Swiatowid mgr media | 117.49 FVS 436/11/2016 129.] 1.2016 24.03.2017 wb 67

| Marta Lorek ‘ \ | | | \

|
i I Kielce | | \ | | !
| | | |

B SN || K e | =
221,40 FVS404/102016 | 14.11.2016 ‘ 12.05.2017 wb 104 |
|
\ : -
‘ |

| 4 | DaVici Centrum | reklama
Konferencyjo-
| Bankietowe Sp. z 0.0.

| |
|

| Podzameze ( Checiny ) ‘
|

= e e
| 5 DaVici Centrum 'Reklama 110.7 FVS 460/11/2016 14122016
| Konferencyjo- ‘ . . \
| Bankictowe Sp. 7 0.0. ‘ | |

Podzamcze ( Chgeiny) | | ‘ ‘

| L _ | ‘L - - \ \

‘ - ST | —
- 6 | Fontia Sp.zo.o. 'Reklama 123 | Fvs 409/10/2016 | 14.112016 | 29.06.2017 wh 142

I e
12.052017 wb 104 |

| |
; | |
| Kielce | | ‘ ‘ . !

23| FVS 4571172016 | 14122016 29062017 wh 142
| ] |

I S . S :

R B
\

| 7 'Fontia Sp z 0.0. 'Reklama




[ Kielce
' 8 Razem |
|

32,

247782

Zobowigzania wystepujace w 2016 roku.

Z danych zaprezentowanych w sprawozdaniu Rb — Z o stanie zobowiazan wedtug tytutow

dtuznych oraz porgczen i gwarancji wedtug stanu na koniec I'V kwartalu 2016 roku wynika. ze

Jednostka nie posiadata/ pesiada zobowigzan wymagalnych.

Ustalono, ze

0g6lng warto$¢ 35.522.4 zl. Wedlug ewidencji ksiegowej: Zestawienie obrotow i sald

na koniec 2016 roku zobowiazania niewymagalne jednostki opiewaly na

zd

grudzien 2016 (05.07.2017) - stan zobowigzan na dzien 31 grudnia 2016 roku przedstawial sie

nastepujgco:

e konto 202 ..Rozrachunki z dostawecami™

e konto 249 ..Pozostale rozrachunki™

Razem;:

24.619.61zl

10.902.79 zt

35.522,40 z1

Sporzadzony wykaz zobowiazan Filharmonii na dzien 31.12.2016 r. przedstawia ponizsza

tabela:

L.p | Nazwa Tytul 'Konto 'Kwota
wierzyciela zlotych
I . | -~ e L —

I 'Natalii Spolkaz  zakup 1202-242 | 2505.51
& biletow do
kasy
Rokietnica
'k/Poznania
2 Naprawa  |Naprawa 202537 |

Instrumentéw
Detych Koziel
| Dariusz

“instrumentu |

Kielce

B

220.00 r-k 18/2016 2017-01-14 04012017

Podstawa  Termin Faktyczny |
dokument platnosci | termin

‘zaplaty
"WB nr.

S e
[Fv3289/201 12017-01-06 (04.01.2017
6/FVS ' 'WBB 3

'WBB 3
|



3 | Przeds. Ush Konserwacja 202-1037 | 14.145,OO|FV

2017-01-05 |04-01-2017 |

[ : Teleenerge[ycznyc !ZHbCZpiECZG ‘ 0105/12/16 ‘ WBB 3
h Instal — Serwis N | ‘ |
| 'Sp. zo.0. | | ! | | | |
Kielce | ‘ | } | | \
| | | | |
| 4 |Przeds. Ust. | Zaprogramo 12091037 | =1 ralme 12017-01-20 | 17.01.2¢ |
, | Przeds. Ust, | Zaprogramo |202-1037 861,00 Fv 2017-01-20 |17.01.2017
Teleenergetycznyc ‘ wanie ‘ ‘0] 12/12/16 | ‘ WBB 12
h Instal — Serwis  brelokow . | | -
: Sp. z 0.0. | | - '
Kielce | | ‘ ‘
i ,_J Gooa e o __|_ R FE— T N i | ) : -
> Wodociagi Woda,scieki |202-1047 1536,92 |Fv12/01355 |2017-01-18 16.01.2017
Kieleckie Sp. z 712016 | VAR |
0.0. Kielce . | | |
' ‘ (S S S ] - |
6 | Automatica Karol EKonserwacja [202—1 118 2050.00 Fs 12017-01-22 | 17.01.2017
\ Cienciala “central ‘ 2016/12/011 IWBB 12
| | wentylacyjn : i |
Kielce 'veh | ‘
D S NS N _ i | :
{ . . 7 \ . PUS— ' Pe—
7 Cikanek Filmspz Prowizia  202-1882 253838 FV 2017-01-13 |10.01.2017
OO S ¥ | I |
0.0Krakow MET | 1220160547 | WBB 7
‘ | ‘
S — | , S R N _ | i
8 Ekotrade spzo.0 | Monitoring  202-1973 | 455,10 Fv0137/12/2 12017-01-14 10.01.2017 |
| grudzien 016/KI/MO ‘WBB7
- | Warszawa | l \ 1 .
\ i | ' |
- ] _
| 9 Icontech Czyszczenie |202-2017 |  307.50|Fv 12017-01-23 | 18.01.2017
Waldemar ‘pompy | 9/12/2016 ‘WBB I3 |
- |Karbowniak | | | i | |
| |
Kielce ; . i
10 PaﬁstWou-’y 7iO[;iata N '"249?/7 __‘7796&:00}Eéklaraqja ;2017-01-20 ‘WBB 15
Fundusz | . ! '
! ‘Rehabilitacji Osob | . ‘
' Niepelnosprawnyc | ' | |
h Warszawa 3 | | ! ,
- . W S
11 Kaucja na Kaucja \249-10-15 ‘ IZO0.00;leowa | | |
w mieszkanie ! | . ! ! |
‘ | |
= N I e L I : - -
b ‘
| 12| INNE Wyzsza 'Dofinansowa |249*13 | 2475.00iUmowa 2017-04-10 WB 76 Z DN i
'Szkota Sztuki i ‘ nled.d‘o ‘ !05.04.20]7 |
Projektowania w | Stuciow ‘ | | ‘ |
| | podyplpmowy ‘




'Lodzi ‘ ‘ch j Swiercz

| 13 _Inne Sklep-BaiTek T.l_(auicja . 1 24;9-21._ R 6 2_6-3,7avum_0_\;a |\-J_V_p}a1‘a 77! Raport N
! | Wieslaw | \ | 01.04.2014 | kasowy
' Szymanski } | ‘ | 2014
i
— - iy —— = == =S s A A—— S i__— S -
Razem | 35522,40

Dokumentacja dowodowa:
Zestawienie obrotow i sald za 2016 r w ukladzie analitycznym.

Wyeciagi bankowe dotyczace ww. pozycji w tabelach.

Dokumentacja dowodowa od str. 247 do str. 259.
4. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

Zgodnie 7z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2016.1015 tj. z dnia 2016-07-12) Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 o finansach publicznych (Dz.U.2016.1870 ). z dnia 18.11.2016) jednostka
sporzgdza kwartalne sprawozdanie budzetowe Rb-N o stanie naleznosci, Rb-Z — o stanie
zobowigzan oraz zgodnie z pismem z dnia 19.01.2017 jednostka sporzadza sprawozdanie
budzetowe RB-N o stanie naleznosci, RB-Z o sanie zobowiazan za IV kwartal 2016 roku oraz
roczne uzupelniajace sprawozdanie Rb-UN —o stanie naleznosci z tytutu papierow
wartosciowych wg  wartosci  ksiegowej. roczne sprawozdanie uzupelniajagce o stanie
zobowigzan wg tytulow dhiznych oraz sprawozdanie Rb-ZPPP - o stanie zobowigzan
wynikajacych z umow partnerstwa publiczno-prawnego.

Terminy przekazywanych sprawozdan.

Nazwa OKres za jaki | Termin pisma | Termin zlozenia Uwagi
sprawozdania | jest skladane Marszalka

Wojewodztwa
RB-N I Kwartal 2016 | 14.04.2016 12.04.2016

Vs /Ii"p Om%



RB-Z I kwartal | 14.04.2016 12.04.2016
0 stanie 2016r.
zobowigzan za
[ kwartat 2016
I.

RB-N I1 kwartat | 13.07.2016 08.07.2016
0 stanie 2016r.
naleznosci za
II kwartat
2016 .

RB-Z II kwartat | 13.07.2016 08.07.2016
o stanie 2016r.
zobowigzan za
IT kwartat
2016 r.

RB-N I1 kwartat | 14.10.2016 13.10.2016
o stanie 2016 .
naleznosci za
III kwartat
2016.

RB-Z 111 kwartat | 14.10.2016 13.10.2016
0 stanie | 2016r.
zobowiazan za
111 kwartal
2016r.

Rb-Ws Roczne 31.03.2016 . 16.03.2016 1.

Zlozone sprawozdania wykazuja zgodnos¢ z ewidencjg ksiggowa.
Sa podpisane przez Dyrektora i Glownego Ksiegowego Jednostki.

Dokumentacja dowodowa od strony.260 do strony 277.
Dodatkowa dokumentacja dowodowa od strony 278 do strony 290.

1. Zamoéwienia publiczne.

W kontrolowanym okresie czasu, czyli w 2016 roku, w zakresie zaméwieni realizowanych na
podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych w  Filharmonii Swif;tokrzyskiej
obowigzywaty nastepujace regulacje wewnetrzne w  zakresie udzielania zaméwien

publicznych:

1. Zarzadzenie nr 3/2016 Dyrektora Filharmonii Swiqtokrzyskiej im. O. Kolberga

w Kielcach z dnia 31.03.2016 w sprawie powotania komisji przetargowe;.

.




2. Zarzadzenie Nr 16a/2013 Dyrektora Filharmonii Swiqlokrzyskiej im. O. Kolberga z

L

dnia

Filharmonie Swigtokrzyska.

12.09.2013 r. w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych przez

Zarzadzenie Nr 12/2016 Dyrektora Filharmonii Swi¢tokrzyskiej im. O. Kolberga z dnia

30.12.2016 r. Aneks do Zarzadzenia w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych

przez Filharmonie Swi¢l0krzyska.

Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartosé kwotv

EURO.

30.000

Wykaz zamowien przeprowadzonych powyzej 30 tys. euro

r » Kwota za jakg
>
oo rozstrzygnigto = = §
ﬂ s - - :
- t = E == 5 3 2
Lp | Nazwa zadania g przetarg - = 2 % £ D g
= S SEE| 552
= Netto ~ =T S|~ £ 38
2 z g 5
- Brutto &
1 2 3 5 6 7 8
Dostawa ciepla Zamowienie | 784.989,90 zI | 784989,90 | 18.05.20 | 01.07.20
z sieci z wolnej netto zhnetto | 16 16 do
ieplowniczej d reki 30.06.20
cieplowniczej do | reki 965.537.50 1 3
Budynku 19
Y brutto
Miedzynarodowe
go Centrum
Kultur w
Kielcach przy u.
Zeromskiego 12,
siedziby
Filharmonii
S'wiegtokrzyskiej
im. O. Kolberga
Kontroli poddano procedure przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego pn. .. Dostawa ciepla z sieci cieptownicze] do Budynku Miedzynarodowego

Centrum Kultur w Kielcach przy wu. Zeromskiego 12,

siedziby Filharmonii Swietokrzyskiej im.

O. Kolberga™,

.\'\‘\/\_/\
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Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przeprowadzono w trybie zamowienia
z wolnej reki.

W jednostce zostata powotana stala komisja przetargowa Zarzadzeniem nr 3/2016 Dyrektora
Filharmonii §wi¢tokrzyskiqj im. O. Kolberga w Kielcach z dnia 31.03.2016 r.

Zadania komisji przetargowej oraz regulamin okreéla Zarzgdzenie Nr 16a/2013 Dyrektora
Filharmonii Swigtokrzyskiej im. O. Kolberga w Kielcach z dnia 12.09.2013 roku.

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia zostala ustalona w dniu 05.05.2016 r. w wysokosci
784.989.90 zt netto, co stanowi 188.026.04 euro.

W dniu 12 maja 2016 roku zostal sporzadzony wniosek o przeprowadzenie postepowania na
zamoOwienie publiczne w trybie zamdwienia z wolnej reki. w ktorym wskazano szacunkowa
wartos¢ przedmiotowego zamdéwienia (784.989.90 zI netto. co stanowi 188.026.04 euro).
Wniosek ten zatwierdzil Dyrektor Filharmonii Swif;tokrzyskiej.

Zgodnie z art.67 ust.1 pkt. 1 lit. A ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo Zaméwien
Publicznych Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia 7 wolnej reki, jezeli dostawy. ustugi lub
roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze.

Budynek Filharmonii Swi¢tok1‘zyskiej nie posiada wlasnego zrodla ciepta, a zatem musi by¢
zasilany w cieplo z miejskiej sieci cieptowniczej. W zwiazku z powyzszym jedynym mozliwym
w tym przypadku wykonawca zamoéwienie publicznego w zakresie kompleksowego
dostarczenia ciepla jest MPEC Sp. z 0.0. w Kielcach.

W zwiazku z powyzszym w dniu 12 maja 2016 roku zaproszono do negocjacji jedynego
wykonawcee jakim jest MPEC w Kielcach. Termin realizacji zamowienia okreslono od dnia
1.07.2016 -30.06.2019. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe ciepta do Budynku
Filharmonii Swi¢tokrzyskiej w Kielcach. Negocjacje ustalono na dzien 18 maja 2016 roku.
Dnia 18 maja 2016 roku sporzadzono protokét z przeprowadzonych negocjacji. Spotkanie
odbyto si¢ w siedzibie Filharmonii Swie;tokrzyskiqj. Podczas negocjacji zostaly oméwione
obowigzujace taryfy ciepla oraz tresé¢ projektu umowy.

W dniu 18 maja 2016 roku zamawiajacy zawart z wykonawea tj. Miejskim Przedsiebiorstwem
Energetyki Cieplnej umowe Nr 685 na kompleksowa dostawe ciepta do budynku Filharmonii
Swit;tokrzyskiej. Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostalo zamieszczone w Biuletynie
Zamowien Publicznych w dniu 25 maja 2016 roku pod nr 135522-2016.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
publicznego. zlozyly pisemne o$wiadczenia na drukach ZP-1.

Z postgpowania sporzadzono protokot postepowania w trybie zaméwienia z wolnej reki — na
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DRUKU ZP — WR. Protokdt zatwierdzit w dniu 25 maja 2016 roku Dyrektor Naczelny
i Artystyczny Filharmonii Swiqtokrzyskiej.
Zamowienia publiczne o wartosci

30.000 EURO

szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty

Wykaz postepowai przeprowadzonych w 2016 r. ponizej 30 tys. euro

[ , : o~
- Kwota za j.akq - = ‘E =
%‘3 rozstrzygnieto g = & = £
g t 2 £ 3 -
= Nazwa zadania g przetarg i E 2 = £ i g
p = 4 5T =5 s N3
i Netto s =T = S N
= I- S 3 ~= ]
£ = - e 8
= Brutto = 5 £ =2
1 2 3 8 6 % 8
1 | Ustuga w Zlecenie 3830,00 zi 7660,00 zt | 04.01.2016 | 01.01.20
zakresie netto netto 16 do
isowani 31.12.20
serwisowania 4710.90 71 31.1
bram w - 16
budynku o X
Filharmonii
gwie;tokrzyskiej
im. O. Kolbera
w Kielcach. ul.
Zeromskiego 12
Med —Serwice zapytanie 6.325,00 z! 6325,00 =zt | 04.01.2016 | 01.01.20
medycyna pracy netto/2 lata neto 16 do
G 4.296.75 zt 31.12.20
neto/rok 17
5.285.00 zt
brutto
5 | D, zlecenie 1.600,00 z1 19200,00 | 04.01.2016 | 01.01.20
] netto/m-c¢ zl netto 16 do
Kancelari 31.12.20
ancelaria 1.968.00 7t 31.12
prawna - 16
. brutto
wynagrodzenie
miesigczne
4 | Instal-Serwis zapytanie 46.000,00/ 46000,00 zt | 04.01.2016 | 01.01.20
sV / tt 16d
ystemy 56.580.001v | €M ©
bezpieczenstwa)
kwartaty po
\\f‘-’\. 37



agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


11.500.00 zt 31.12.20
netto 16
Serwisowanie zlecenie 1.400,00 zi 16800,00 zt | 04.01.2016 | 01.01.20
sprzetu oraz netto/m-c¢ netto 16 do
_systemu 1722.00 71 31.12.20
informatycznego - 16
— NETION-
wynagrodzenie
miesieczne
Serwisowanie zlecenie 300,00 zl 3600,00 =zt | 04.01.2016 | 01.01.20
aplikacji do netto/m-c¢ netto 16 do
= 2119
preze.:ntac‘].l 369.00 71 31.12.20
multimedialnyc i 16
h— NETION- "
wynagrodzenie
miesieczne
Ustuga w Zapytanie 20.000,00 zt | 20000,00 zt | 04.01.2016 | 01.01.20
zakresie netto netto 16 do
- 4 r 11 ’)
konserwacji 24.600.00 71 31.12.20
central 16
. brutto
wentylacyjnych
i
klimatyzacyjnyc
h
EDAT Ewa 1.409,00 z} 1409,00 zt | 04.01.2016 | 01.01.20
Ficon netto netto 16 do
1.733.07 zt 31.12.20
brutto 16
Nestle SG 40,65 zl netto | 203,25zt | 04.01.2016 | 04.01.20
Complex netto 16 do
Sebastian bf&l?)?n?c 31.05.20
Gronowski- 16

automat z kawa

b e



I | ANZEM Lukasz 1.350,00 zt | 16200,00 zt ]
0 | Zemta netto/m-¢ netto
1.660,50 z1
brutto
1 | Sigillum - 338,00 zl netto | 338,00 =z | 17.11.2016 2 lata
1 Polska} ‘ 415.74 21 netto
Wytwornia
ol brutto
Papierow
Wartosciowych
(certyfikat
Witkowska.,
Durlej)
+ NetCom
1 |e- Dziennik 567,48 7 567,48 29.11.2016 2 lata
2 | Gazeta Prawna netto 698,00 zl netto
dostep zl brutto
23.11.2016 do
22.01.2018
1 | KONE zapytanie 15.840,00 zt | 15840,00 zt | 20.12.2016 | 01.01.20
3 | konserwacja netto netto 17 do
IWIgow 31.01.2
dzwigow 19.483.20 71 31.01.20
17
brutto
1.320,00 zt
netto/ m-c
1 | NETION P. zapytanie 15.649,00 z | 15649,00 zt | 28.06.2016
4 | Pisany dostawa netto netto
SPRIGEmONRN] 19.248,27 71
a, licencji oraz
brutto
L sprzgtu

M~
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teleinformatyczn
ego
1 | NOVITUM zapytanie 23.588,00 z1 | 23588,00 zt | 28.06.2016
5 | Michat Pantak- netto netto
if)‘;‘:ein . 29.013.24 zt
putty brutto
1 | Kolberg zapytanie 106.433,28 z1 | 106433,28 | 01.07.2016
6 | Percussion netto zl netto
bH —
t(i};ltawa czelest 24.050,00
4 EUR
130.912,93 zt
brutto
1 | IN PRAXI -~ zapytanie 45.000,00 zt | 45000,00 zt | 20.12.2016
7 | Audyt netto netto
zzzrg;gczny 55.350,00 71
y brutto
1 | Dzwig Serwis zlecenie 640,00 zi 640,00 =zt | 20.12.2016 | 01.01.20
8 | Polanska- netto/ rok netto 17 do
Kojacz- serwis 31.01.20
: 2
windy BKG+ ks 17
brutto
faraon
1 | Dzwig Serwis zlecenie 5.000,00 zi 5000,00 zt | 20.12.2016 | 01.01.20
9 | Polanska- netto netto 17 do
jacz- serwis i 31.01.2
Kojacz SCI-WISI 6.150.00 21 31.01.20
konserwacja 17
; brutto
urzadzen
scenicznych
2 | Zakup paczek zlecenie 1.850,03 zI 1850,03 =zl | 13.01.2016
0 | choinkowych netto netto
i 2.245.99 7t
pracownikow
brutto
2 | organizacja zlecenie 1.666,66 71 1666,66 zI | 29.01.2016
1 | imprezy netto netto
1\
M
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firmowej- 2.050.,00 zi
zimowej brutto
2 | organizacja zlecenie 1.700,00 zt 1700,00 zt | 03.03.2016
2 | imprezy netto netto
f;z:;jz' 2.091.00 zi
19 brutto
2 | Zlecenie mycia | zlecenie 400,00 zi netto | 400,00 zt | 31.03.2016
3 | windy 492.00 71 netto
brutto
2 | Szkolenie bhpi | zlecenie 595,00 zl netto | 595,00 zt | 07.04.2016
4 y _
Pz 731.85 zt netto
stanowiska
brutto
robocze
ANZEM
2 | Przeglad zlecenie 3.500,00 zl 3500,00 zt | 13.04.2016
5 | instalacji netto netto
tryskaczowej- s
SUPON 4.305.00 zt
brutto
2 | Zlecenie na zlecenie 592,52 zl netto 592,52 04.03.2016
6 k jstop i I nett
z;&(lall:li:a_]s opi 778.80 71 zl netto
P brutto
2 | Zlecenie na zlecenie 638,22 zl netto 638,22 13.04.2016
7 e j z
zakup rajstop 785.01 71 zl netto
brutto
2 | Zamowienie 15 | zlecenie 281,50 zl netto | 262,50 =zt | 28.04.2016
8 §zt. ) , 346.25 71 netto
identyfikatorow
brutto
2 | Zamowienie na | zlecenie 276,00 zl netto | 276,00 zt | 23.05.2016
9 | linki 339.48 z1 netto
aluminiowe do brutto
obrazow
3 | Zlecenie na zlecenie 3.500,00 zi 3500,00 =zt | 17.05.2016
0 | potroczny netto netto
PESERE 4.305.00 71
budynku
brutto
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3 | Zlecenie zlecenie 1.782,41z1 1782,41 =zt | 28.06.2016
1 | organizacji netto netto
. 1.925.00 71
firmowej- letnie;j
brutto
3 | Drukowanie zlecenie 2.152,50z1 2152,50 06.09.2016
2 | blankietow netto zl netto
biletowych 264758 71
brutto
3 | Zlecenie na zlecenie 6.600,00 zi 6600,00 20.09.2016
3 | wykonanie netto zl netto
klimatyzacji w $.118.00 21
hotelu
brutto
3 | Szycie zlecenie 284,55 zl netto 284,55 23.09.2016
fartucho 1
4 | fartuchow 350.00 21 netto zl netto
3 | Zakup puf Rafin | zlecenie 629,63 zI netto 629,63 27.09.2016
5 680.00 1 zl netto
brutto
3 | Zakup skarpet zlecenie 166,95 zl netto | 166,95 7zt | 04.10.2016
6 1t
205,35 1 netto
brutto
3 | Zakup rajstop zlecenie 1.090,73 zi 1090,73 29.09.2016
7 netto zt netto
1.345,29 zt
brutto
3 | Zakup sukienek | zlecenie 1.829,34 z1 1829,34 09.11.2016
8 | stuzbowych netto zl netto
2.250,09 zt
brutto
3 | Zakup wezy zlecenie 765,36 zI netto 765,36 09.11.2016
zarni I nett
9 | pozarniczych 941.39 21 zt netto
brutto
4 | Zakup stolikow | zlecenie 1116,00 zi 1116,00 10.11.2016
0 netto zl netto

&\\/\/\_
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1372.78 zi
brutto
4 | Wykonanie Zlecenie 3.500,00 zt 3500,00 10.11.2016
1 | pigcioletniego netto zl netto
1]
przEgldy 4.305.00 71
technicznego
brutto
budynku
Filharmonii
Swietokrzyskiej
im. O. Kolbera
w Kielcach, ul.
Zeromskiego 12
4 | Wykonanie zlecenie 1273,17 zi 1273,17 18.11.2016
2 | teczek na nuty netto 1566.00 z! netto
zl brutto
4 | Konserwacja zlecenie 599,00 zi 599,00 18.11.2016 Do
3 | oraz przeglad netto zl netto 30.11.20
o 1
EZ;:?:““ ' 736,77 71 6
= brutto
4 | Poczestunek zlecenie 2.500,00 zi 2500,00 01.12.2016
4 | wigilijny dla netto zl netto
pracownikow 3.075.00 1
brutto
Drukowanie zlecenie 2.037,00 zt 2037,00 01.12.2016
5 | blankietéw netto zl netto
biletowych
IRl 2.505.51 7t
brutto
4 | Zakup koszulek | zlecenie 1.195,90 zi 1195,90 28.12.2016
6 netto 1470,96 zl netto
zt brutto

e



4 | Zakup maszyny | zlecenie 2.600,81z1 2600,81 08.12.2016
7 | czyszczacej- netto zl netto
zamiatarki
Famatar 3.199.00 71
brutto
4 | Zakup zlecenie 734,00 zl netto 734,00 20.12.2016
8 |c rarki 7} nett
Lzy'szczarlxl do 902.82 71 zl netto
butow
brutto
4 | Podpis 145,00 zl netto 145,00
9 | Dyrektora I nett
R 178.35 71 e
; brutto
5 | Badanie Zapytanie | 7.000,00 zl 7000,00
0 | sprawozdania netto zl netto
f' . S
RRSteRe 8.610,00 71
brutto
Wykaz zaméwien przeprowadzonych w 2016 r. ponizej 30 tys. euro
- Kwota za j:aka - = “S =
%" rozstrzygnieto g = B 2 g "
Nazwa = przetarg g g8 £ 3 £ 5z =
zadania = 2 E2X E 8 2
£ ‘ e Netto 2 s £ e s &R 8
- r =3 2 =28
e = & 2 g
= Brutto = = = =
B 3 3 5 6 7 8
1 | Med —Serwice | zapytanie 6.325,00 zi 6325,00 | 04.01.2016 | 01.01.2016
medycyna netto/2 lata 7l neto do
pracy @. 4.296.75 z1 31.12.2017
~ neto/rok
5.285.00 zi
brutto
2 | Instal-Serwis zapytanie 46.000,00/ 46000,00 | 04.01.2016 | 01.01.2016
(syslc.emy , 56.580.00 IV zl netto do
bezpieczenstwa 31.1.2.2016
) kwartaly po

k"
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agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


11.500.00 zt
netto

3 | Ustuga w Zapytanie 20.000,00 z1 20000,00 | 04.01.2016 01.01.2016
zakresie netto z! netto do
jacii 31.12.201
konserwacji 24.600.00 71 3112 6
central
. brutto
wentylacyjnyc
h i
klimatyzacyjny
ch
AUTOMATIC
A K. Cienciala
4 | KONE zapytanie 15.840,00 z1 15840,00 | 20.12.2016 | 01.01.2017
konserwacja netto zl netto do
FWigd 31.01.2
dzwigow 19.483.20 71 31 017
brutto
1.320,00 zt
netto/ m-c
5 | NETION P. zapytanie 15.649,00 zI 15649,00 | 28.06.2016
Pisany dostawa netto zl netto
cprogramowan 19.248.27 71
1a, licencji oraz
brutto
sprzetu
teleinformatycz
nego
6 | NOVITUM zapytanie 23.588,00 zi 23588,00 | 28.06.2016
Michat Pantak- netto zl netto
ii‘::eit i 20.013,24 71
PR brutto
7 | Kolberg zapytanie 106.433,28 z1 | 106433,2 | 01.07.2016
Percussion netto 8 zI netto
GmbH -
\/\/‘\_
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dostawa 24.050.00 EUR
zel
crelesty 130.912.93 71
brutto
8 | IN PRAXI - zapytanie 45.000,00 zi 45000,00 | 20.12.2016
Audyt netto zl netto
energetyczny 55.350.00 71
budynku
brutto

Kontroli poddano zamoéwienie publiczne na wykonanie konserwacji dzwigcéw KONE

z napedem elektrycznym oraz utrzymanie lacznosci glosowej do stuzb alarmowvch dla

Filharmonii Swietokrzyskiej im. O. Kolberga w Kielcach

Ustalenia kontroli:

W dniu 12.12.2016 r. zwrocono si¢ pisemnie do nastgpujacych firm zajmujacych sie
swiadezeniem ustugi w zakresie konserwacji urzadzen dzwigowych i utrzymaniem lacznosci
glosowej do stuzb alarmowych:

1. KONE Sp. z 0. 0 z siedziba w Warszawie przy ul. Poleczki 35, 02-822 Warszawa

2. KRAK DZWIG Sp.z0.07 siedziba w Krakowie przy ul. Pachonskiego 9, 31-223
Krakow

.Dzwig Serwis” Polanska —Kojacz spotka jawna z siedziba w Kielcach przy ul.

Chabrowej 79, 25-224 Kielce

3

Do dnia 16.12.2016 r. uzyskano na w/w zapytania ceny ofert:

I KONE Sp. z 0. 0. ul. Poleczki 35, 02-822 Warszawa 15.840.,00 z1 netto
taczna suma z podatkiem VAT  19.483.20 zt brutto

2 KRAK DZWIG Sp. z 0. 0. ul. Pachonskiego 9. 31-223 Krakéw 22.800,00 I netto
laczna suma z podatkiem VAT 28.044.00 zl brutto

.Dzwig Serwis” Polanska —Kojacz spotka jawna ul. Chabrowa 79, 25-224 Kielce

[FS]

faczna suma z podatkiem VAT  25.092.00 zt brutto

W zwigzku z powyzszym zostala wybrana najkorzystniejsza oferta, ktéra przedstawita firma

KONE Sp. z 0. 0. ul. Poleczki 35, 02-822 Warszawa, oferujgc cene 19.483.20 z1 brutto, 0/\}/

o | s
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Kontrola w/w zaméwienia wykazala, ze sporzadzone zostaly odpowiednie dokumenty
dokumentujace podstawowe czynnosci, ktére zostaty podpisane przez odpowiedzialne osoby.
a nastepnie przedlozone do zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki.

Kontroli poddano zamdéwienie publiczne na dostawy oprogramowania. licencji oraz sprzetu

teleinformatycznego do Filharmonii Swi&;tokrzyskiei im. O. Kolberga w Kielcach™.

Ustalenia kontroli:
W dniu 22.06.2016 r. zwrocono si¢ pisemnie do n/w firm zajmujacych sie sprzedaza sprzetu
teleinformatycznego:

I PHU NETION Patryk Pisany, ul. Orkana 5/34. 25-548 Kielce

2. Novitum, Pantak Michal. 25-635 Kielce, ul. Kowalczewskiego 10/45
SMART-KOM, Magdalena Nowak, 26-008 Gérno, Krajno-Parcele 43G

(S}

do dnia 28.06.2016 r. wplynely: 3 oferty
Nie wniesiono zastrzezen co do sposobu zlozenia ofert w sprawie w/w zapytania ofertowego.
Uzyskano nastepujace informacje w sprawie przedmiotu zaméwienia:

1. PHU NETION Patryk Pisany, ul. Orkana 5/34, 25-548 Kielce - podat cene:

Zadanie | 19.680.00 zl brutto
Zadanie 11 19.248.27 71 brutto
Zadanie 111 9.963.00 zt brutto
2. Novitum. Pantak Michal, 25-635 Kielce, ul. Kowalczewskiego 10/45 - podal ceng:
Zadanie | 19.617.27 zt brutto
Zadanie 11 20.049.00 zt brutto
Zadanie 111 9.395.97 zI brutto
3. SMART-KOM. Magdalena Nowak., 26-008 Gorno, Krajno-Parcele 43G- podat cene:
Zadanie | 22.558.20 zl brutto
Zadanie 11 22.755.00 zt brutto
Zadanie 111 9.594.00 zt brutto

W zwigzku z powyzszym na realizacje Zadania I - serwer oraz Zadania 111 - komputery,
zostala wybrana najkorzystniejsza oferta ktora przedstawila firma:

Novitum, Pantak Michal. 25-635 Kielce. ul. Kowalczewskiego 10/45 na kwote:
Zadanie | 19.617.27 7t brutto

|V

Zadanie 111 9.395.97 7l brutto %boa\f/
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Do realizacji Zadania I1- oprogramowanie. ruter, zostata wybrana naj korzystniejsza oferta
ktora przedstawila firma:

PHU NETION Patryk Pisany. ul. Orkana 5/34, 25-548 Kielce na kwote:

Zadanie 11 19.248.27 zl brutto

Kontrola w/w zamowienia wykazala. ze sporzadzone zostaly odpowiednie dokumenty
dokumentujgce podstawowe czynnosci. ktore zostaly podpisane przez odpowiedzialne osoby.
a nastepnie przedlozone do zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki.

Kontroli poddano zamoéwienie publiczne na ..Opieke profilaktyczna pracownikow Filharmonii

Swietokrzyskiej im. Oskara Kolberga w Kielcach. przy ul. Zeromskiego 127,

Ustalenia kontroli:
Wdniu 21.12.2015 r. zwrdcono si¢ pisemnie z zapytaniem do nastepujacych firm zajmujacych
si¢ Swiadczeniem ustug w zakresie badan profilaktycznych pracownikow:
1. Podstawowa jednostka medycyny Pracy MED-SERWICE Gabinet
Specjalistyczny ul. Wojska Polskiego 5, 25-364 Kielce.
y. ! Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach ul. Olszewskiego 2A, 25-
663 Kielce
3. CENTRUM Sp. z 0.0. ul. Sobieskiego 27, 25-124 Kielce
Do dnia 29.12.2015 r. na w/w zapytania uzyskano ceny ofert:

Wojewddzki Osrodek Medycyny Pracy w Kielcach ul. Olszewskiego 2A, 25-663 Kielce

1.Kadra kierownicza 90,00 zt x 3=270,00
2.Muzyk instrumentalista grajacy na instrumencie smyczkowym  75.00 z} x46=3450.00
3.Muzyk instrumentalista grajacy na instrumencie detym 100,00 zt x25=2500,00
4. Muzyk instrumentalista perkusista 75.00 zkx4=300.00

5.Pracownicy administracyjno-biurowi — praca przy komputerze  70.00 zt x15=1050.00
6.Pracownicy portierni — ochrony budynku — praca przy komputerze w tym 1 praca na
wysokosci 70.00 zt x5=350.00+155,00= 505.00
7.Pracownicy gospodarczy — garderobiane 55.00 zt x6=330,00
8.Pracownicy techniczni —o$wietleniowiec, akustyk — praca na wysokosci
155,00 zt x2=310,00
9.Pracownik techniczny sceny - praca na wysokosci 155.00 zt x2=310.00

Razem cena za calo$é 9 025,00 !

CENTRUM Sp. z 0.0. ul. Sobieskiego 27, 25-124 Kielce /) @,0 ‘5\/})//ﬂ
Y’\/\/ \
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1.Kadra kierownicza 100,00 zt x 3=300.00

2.Muzyk instrumentalista grajacy na instrumencie smyczkowym 75,00 zt x46=3450.00
3.Muzyk instrumentalista grajacy na instrumencie detym 75,00 zI x25=1875.00
4. Muzyk instrumentalista perkusista 75.00 zx4=300,00
5.Pracownicy administracyjno- biurowi — praca przy komputerze 75,00 zt x15=1125,00

6.Pracownicy portierni — ochrony budynku — praca przy komputerze w tym 1 praca na
wysokosci 180.00 zt x 6= 1080,00
7.Pracownicy gospodarczy — garderobiane 65,00 zt x 6= 390,00
8.Pracownicy techniczni —o$wietleniowiec, akustyk — praca na wysokosci
180.00 zt x2= 360,00
9.Pracownik techniczny sceny - praca na wysokosci 180,00 zt x2= 360,00
Razem cena za calo§é 9 240,00
Podstawowa jednostka medycyny Pracy MED-SERWICE Gabinet Specjalistyczny ul. Wojska
Polskiego 5. 25-364 Kielce
1. Kadra kierownicza 70,00 zt x 3 =210
2. Muzyk instrumentalista grajgcy na instrumencie smyczkowym

70,00 zt x46 = 3220

3. Muzyk instrumentalista grajacy na instrumencie detym 80.00 zt x25= 2000
4., Muzyk instrumentalista perkusista 70,00 zt x4 = 280
5. Pracownicy administracyjno- biurowi — praca przy komputerze 55,00 zt x15 =825
6.  Pracownicy portierni — ochrony budynku — praca przy komputerze 55,00 zt x 5= 275
7. Pracownicy gospodarczy — garderobiane 50.00 zt x 6= 300
8. Pracownicy techniczni —oswietleniowiec. akustyk — praca
na wysokosci 80.00 zt x2 =160

9. Pracownik techniczny sceny - praca na wysokosci 80,00 zt x2 =160

10.  Pracownik portierni —ochrony budynku praca przy komputerze 120,00 zl x1=120

Razemcena za calosé¢ zam. 7 550,00 zi

W zwiazku z powyzszym zostala wybrana najkorzystniejsza oferta. przestawiona przez firme

Podstawowa Jednostka Medycyny Pracy MED-SERWICE Gabinet Specjalistyczny ul. Wojska

Polskiego 5. 25-364 Kielce. '
‘3./\/\. ~ “—
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Kontrola w/w zaméwienia wykazala, ze sporzadzone zostaly odpowiednie dokumenty
dokumentujace podstawowe czynnosci, ktore zostaty podpisane przez odpowiedzialne osoby.
a nastepnie przedlozone do zatwierdzenia przez Dyrektora jednostki.

Dokumentacja dowodowa od strony 5 do 140.
Na tym protokot zakonczono i po uprzednim odezytaniu podpisano. Protokoél niniejszy zawiera
50 stron i 269 strony zalacznikéw stanowiacych jego integralna czes¢. Poinformowano Pana
Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do ztozenia udokumentowanych wyjasnien lub
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego podpisania.
Protokét  sporzadzono w dwoch  jednobrzmiacych egzemplarzach. z  ktorych jeden

pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

KWA%X%or Kontrolowany:

¥espotu ds. Kontro

Rexnszce]

Koordyjnator
Zespo‘u d Kontroh
Wewnplrznej

Fl ARMONIA SWIETOKRZYSKA
im. Oskara Kolberga
25-369 Kielce, ul Zeromskiego 12
tt;lkr(cl 1) 368-](}650-01, 368-05-02, 368-11-40

. poczt. REGON 2¢ )
tel./fax (41) 368-1 1-29)EI 139680
=
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Kielce dnia 2017- 10-23
BKO. 1711.111.1.2017

Pan

Jacek Rogala

Dyrektor

Filharmonii Swiqtokrzyskiej
w Kielcach

Wystapienie pokontrolne

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swi¢tokrzyskiego z siedzibg w Kielcach przeprowadzit
na podstawie art. 41 wust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
0 samorzadzie wojewodztwa (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 486 z poz. zm.) oraz § 15 ust.1 pkt 7
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewoédztwa Swie;tokrzyskiego
w Kielcach stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr 841/11 Zarzadu Wojewddztwa
Swiqtokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swie;tokrzyskiego w Kielcach,
w okresie od dnia 27 czerwca do 14 lipca 2017 roku kontrole finansowa problemowsa
w kierowanej przez Pana jednostce. Przedmiotem kontrolj byla dziatalnos¢ jednostki za okres
od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 roku. W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaly
przedstawione w protokole kontroli podpisanym w dniu 26 wrzesnia 2017 roku stwierdzono
nastepujgce nieprawidfowosci i uchybienia do ktérych nalezy zaliczy¢:

1. W zakresie gospodarki kasowej.

Pkt 1.1 W instrukcji kasowej nie ujgto zasad przechowywania kluczy do pomieszczenia
kasowego, pelnego obieg raportu  kasowego, zasady przechowywania kluczy do
pomieszczenia kasowego, przechowywanie depozytéow w kasie oraz innych s$rodkéw:
pieczatki, druki $cistego zarachowania, sposobu postepowania z nadwyzka gotowki w kasie
( np. superata).Instrukcja stosowania kas rejestrujgcych nie zawiera zapisu wprowadzajacego
do niej nastgpujacych zalacznikéw: -zalacznik nr'l. Ewidencja zwrotu; zalacznik nr 2. Rejestr
oczywistych pomylek; zalacznik nr 3. Wniosek do Naczelnika Urzedu Skarbowego
o dokonanie odczytu pamieci.

Pkt 1.2 Raport kasowy nr 1/2016 wystawiony za okres 01-01-2016 do 07-01-2016. Raport
zawiera siedem pozycji. Stan poczatkowy stanu kasy na dzien 01-01-2016 wynosi 4.603,65zt

tel.: 413421549 1

fax: 413445265 :
kancelaria@sejmik kielce.pl

al. IX Wiekaw Kielc 3; 25-516 Kielce



1 jest zgodny ze stanem zamknigcia na dzien 31.12.2015 roku. Dowody KP — kasa przyjmie
i KW — kasa wyda prowadzone sa w systemie komputerowym. Na dowodach tych brak
dekretacji ksiggowe;.

Pkt 1.3 Brak w zasadach (polityce) rachunkowosci jednostki zapisu o stosowaniu zaliczek
statych, oraz sposobie ich rozliczenia. Podobne wnioski o tego rodzaju zaliczki udzielono dla
Pana D GEED \\ :portach kasowych wystepujg przypadki braku
zapisow  stwierdzajacych nastepuj gce dane: osoby sporzadzajacej raport kasowy,
upowaznionej osoby, ktéra dokonata jego sprawdzenia, upowaznionej osoby, ktora g0
zatwierdzila.

2. W zakresie obrotu bezgotéwkowego.

Pkt 2.1 W zawartej umowie o prowadzenie rachunku bankowego na stronie 4/4 zawiera dwa
podpisy o0sob reprezentujacych Bank Zachodni WBK S.A, dwa podpisy nieczytelne
opatrzone pieczeciami (NG | GEE ' inicniu kiicnw -
Filharmonii Swie;tokrzyskiej umowe podpisali; Dyrektor Jacek Rogala
1 Glowny Ksiggowy Monika Czarnota. Zapisane s daty zawarcia umowy przez obie strony
tj. 28.03.2013 r. Brak stempla funkcyjnego, daty i podpisu pracownika Banku dotyczacego
poswiadczenia, ze podpisy zostaly zlozone przez osoby upowaznione do reprezentowania
Klienta.

Pkt. 2 Do umowy o prowadzenie rachunku bankowego sporzadzony zostal wniosek o Zmiane
UMOWYy ramowej nie zawierajacy wpisu osoby reprezentujgeej Filharmonie gwie;tokrzyska im.
Oskara Kolberga w Kielcach.

Pkt 2.3 W zapisach zakladowego plany kont a prowadzona ewidencjg ksiggowa w jednostce
wystepujg nietozsame nazwy kont na | ktorych dokonuje si¢ ewidencii srodkow pienigznych
W obrocie bezgotéwkowym.

3. W zakresie rozrachunkow.

Pkt 3.1 Wystapity przypadki nieterminowej platnosci od odbiorcéw na rzecz jednostki.
Whiosek 1.1 Uzupetni¢ instrukcje kasowa o zasady przechowywania kluczy do pomieszczen
kasowych, opis obieg raportu kasowego, przechowywanie depozytéw w kasie oraz innych
srodkow takich jak: pieczatki, druki Scistego  zarachowania,  sposobie postepowania
z nadwyzka gotowki w kasie (superata). Uja¢ w instrukcji przyjetej do prowadzenia kas
rejestrujacych zalgezniki o nazwie:

zalgeznik nr 1. Ewidencja zwrotu,

zatacznik nr 2. Rejestr oczywistych pomytek,

zalgeznik nr 3. Wniosek do Naczelnika Urzgdu Skarbowego o dokonanie odczytu pamieci.
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Whniosek 1.2 W raportach kasowych dokonywaé pelnej dekretacji tj. stwierdzenia
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych z podpisem
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Whniosek 1.3 Unormowa¢ w zasadach (polityce) rachunkowosci jednostki sposéb udzielania
1 rozliczania zaliczek statych.

Whiosek 2.1 Dokonywaé pelnego sprawdzenia stanu merytorycznego i formalnego tresci
zapisow w zawieranych umowach rachunku bankowego.

Whniosek 2.2 Przestrzega¢ zasady by dokumentacja dotyczaca dzialan zwiazanych
z prowadzeniem rachunkéw bankowych spemiata wymogi formalne, byla podpisana przez
upowaznione osoby.

Whiosek 2.3 Wprowadzi¢ w zakladowym planie kont, a prowadzong ewidencja ksiegowa
W Jjednostce tozsame nazwy kont na, ktérych dokonuje si¢ ewidencji srodkow pienigznych
w obrocie bezgotowkowym.

Whiosek 3.1 Usprawni¢ dzialania w zakresie poprawienia windykacji naleznosci.
Zobowiazuje Pana Dyrektora do udzielenia informacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie usunigcia powyzszych nieprawidlowosci

oraz podjetych dziataniach zapewniajgcych prawidlowa dzialalnogé kontrolowanej jednostki.

Do wiadomosci:

1. Dyrektor Departament Promocji, Edukacji, Kultury,
Sportu i Turystyki w/m.
2. Ala

Roqrdynator

Zespolp ds. Kontroli Adam Jarubas
Wewnetrzne;j
Kazimig lajcherczyk
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IM.OSKARA KOLBERGA W KIELCACH
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W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne z dnia 23.10.2017 nr
BKO.1711.111.1.2017 w sprawie kontroli problemowej, przeprowadzonej w
Filharmonii Swietokrzyskiej, zakonczonej protokotem w dniu 26.10.2017 i jej
wynikach, informuje o usunieciu stwierdzonych nieprawidtowosci w nastepujacy
sposob:

1. Wprowadzono Zarzadzeniem nr 12/2017 z dn 15.09.2017 nowe zasady
gospodarki kasowej uzupetnione o:

- sposdb przechowywania kluczy do pomieszczenia kasowego (par 4 pkt 6),

- zasady postepowania w przypadku nadwyzki gotowki w kasie (par 10 pkt 8),

- zasady przechowywania czekéw (par 11 pkt 7),

W instrukcji stosowania kas rejestrujacych ujeto zataczniki:

- ewidencje zwrotu,

- rejestr oczywistych pomytek,

- wniosek do Naczelnika Urzedu Skarbowego o odczyt pamieci,

2. Pracownicy ksiggowosci, zostali poinformowani o obowigzku zataczania

petnego dekretu pod Raportem kasowym w formie wydruku komputerowego.

www. filharmonia.kiclce.com.pl. 25-369 Kiclce. ul. Zeromskiego 12, tel. sekretariat 41 368 11 40, fax 41 368 11 91. kasa biletowa 41 365 54 83
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3. Nazwy kont w Zaktadowym Planie Kont i systemie komputerowym zostaty

zaktualizowane.

4. Aneksem do Zarzadzenia Nr 12/2013 w sprawie wprowadzenia instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow w czesci lll Dowody dotyczace
srodkoéw pienieznych, w czesci A dodano sposob udzielania i rozliczania

zaliczek statych.

5.  Umowa zawarta z Bankiem Zachodnim WBK w Kielcach na okres
29.03.2017- 28.03.2021 oraz specyfikacja posiadanych rachunkow zostata
podpisana przez uprawnionych przedstawicieli Banku oraz Dyrektora

Filharmonii Swietokrzyskiej.

Z powazaniem

r hab. Jacek Roga

¥ Do wiadomosci
1. Dyrektor Departamentu Edukacji, Kultury
Sportu i Turystyki Pan Jacek Kowalczyk
2. ala

www.filharmonia.kielce.com.pl. 23-369 Kielce. ul. Zeromskiego 12, tel. sekretariat 41 368 11 40. fax 41 368 11 91. kasa biletowa 41 365 54 83
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