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Tvlko do uzyvtku shuzbowego

PROTOKOL.

z kontroli finansowej problemowej przeprowadzonej w Europejskim Centrum Bajki

im. Koziotka Matotka w Pacanowie w okresie od 9 do 25 pazdziemika 2017 roku przez:

— Kazimierza Majcherczyka - Koordynatora Zespolu ds. Kontrolt Wewnetrzne] Biura
Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
dzialajgcego na podstawie upowaznienia do kontroli nr BKO.1711.VIL.1.2017
z dnia 03.10.2017 r. wydanego przez Pana Adama Jarubasa — Marszatka
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

~ Dariusza lecha - Kierownika Oddzialu Kontroli w Biurze Kontroli Urze¢du
Marszatkowskiego Wojewodztwa  Swietokrzyskiego w  Kielcach dzialajacego
na podstawie upowaznienia do kontroli nr BKO.1711.VI1.2.2017 z dnia
03.10.2017 r. wydanego przez Pana Adama Jarubasa — Marszatka Wojewodztwa
Swictokrzyskiego.

Kontrolg przeprowadzono w nastgpujacym zakresie:

1. Ustalema organizacyjne.
Srodki pieniezne, obrét gotdwkowy i bezgotowkowy.
Kontrola rozrachunkéw 1 roszezen.

Sprawozdawczo$¢ budzetowa.

AT

Zamoéwienia publiczne.

Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 20161,
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W trakcie kontroli wyjasniefi 1 informacji udzielali:
- Karolina Kepezyk - Dyrektor kontrolowanej jednostki
- Bogumila Rogala - Gléwny Ksiggowy jednostki

oraz inne osoby w miare zachodzacych potrzeb.

1. Ustalenia organizacyjne.

W dniu 28 listopada 2005 roku pomigdzy Wojewodztwem Swietokrzyskim, a Gmina
Pacan6w na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 2, ust. 3 1 4 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406), zostata
zawarta umowa w sprawie prowadzenia jako wspdlnej instytucji kultury - Europejskiego
Centrum Bajki im. Koziotka Matolka w Pacanowie. Zgodnie z umows z dniem | stycznia
2006 roku Europejskie Centrum Bajki w Pacanowie stalo si¢ instytucja prowadzong jako
wspolna instytucja kultury Gminy ~ Organizatora prowadzgcego i Wojewddztwa —
Wspoélorganizatora.

W dniu 17 lipca 2012 roku, pomigdzy Wojewodztwem Swigtokrzyskim, a Gming Pacanéw
zostata zawarta druga umowa w sprawie prowadzenia ECB jako wspolnej instytucji kultury.
Zgodnie z w/w umows z dniem 1 lipca 2012 roku ECB stalo si¢ instytucja prowadzong przez
Wojewodztwo Swietokrzyskie — Organizatora prowadzacego 1 Gminy — Wspétorganizatora.
Zgodnie ze statutem, ktory zostal nadany Uchwalg Nr 1398/12 Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego z dnia 11 pazdziernika 2012 r., ECB dziata w szczegdlnoscl na podstawie:

- ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406),

- umowy w sprawie prowadzenia jako wspélnej instytucji kultury — Europejskiego Centrum
Bajki im. Koziolka Matotka w Pacanowie z dnia 17 lipca 2012 r. zawartej pomigdzy
Wojewodztwem Swietokrzyskim, a Gming Pacanow.

- statutu stanowiacego zatacznik do Uchwaly Nr 1398/12 Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego z dnia 11 pazdziernika 2012 r.

Organizatorami ECB s Wojewodziwo Swietokrzyskie (Organizator) i Gmina Pacanow
(Wspolorganizator).
Siedziba ECB jest Pacanéw, a terenem dzialalnosci obszar Rzeczypospolite) Polskiej

i zagranica.
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Celem dzialalnoéci jest popularyzacja tworczosci, literatury dziecigee) oraz bajki
we wszystkich formach jej wystgpowania, ksztaltowanie $wiadomosci spolecznej w zakresie
roli bajki w wychowaniu, edukacji i kulturze oraz zaspokajanie potrzeb kulturalnych

spoteczenstwa, a w szczegdlnodci dzieci i mlodziezy.

W swietle § 5 statutu do podstawowych zadant ECB nalezy:

1) upowszechnianie kultury i sztuki,

2) edukacja kulturalna i wychowanie przez sztukg,

3) gromadzenie, dokumentowanie i tworzenie dobr kultury,

4) wspieranie amatorskiego ruchu artystycznego, kol 1 klubow zainteresowan, sekcji,
zespolow 1 innych form aktywnosci artystycznej,

5) organizowanie spektakli, koncertow, festiwali, wystaw, odczytéw oraz innych mmprez
kulturalnych, artystycznych, rozrywkowych i turystycznych,

6) prowadzenie dzialalnosci instruktazowo- metodycznej,

7) prowadzenie dzialalnosci wydawniczej 1 promocyjnej,

8) rozpoznawanie, rozbudzanie i zaspokajanie potrzeb kulturalnych mieszkancow,

9) nawigzywanie i rozwijanie migdzynarodowych kontaktow w zakresie wymiany
kulturalne;,

10)rozwijanie i propagowanie koncepcji oraz wskazywanie kierunkow przeksztalcenia

Pacanowa w symboliczna ,,Europejska Stolice Bajek™.
Nadzor nad dziatalnoscig ECB sprawuje Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

Struktura organizacyjna i zasady funkcjonowania ECB okreslone zostaly w regulaminie
organizacyjnym stanowigcym zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2014 Dyrektora
Europejskiego Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie z dnia 01.09.2014 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego.

Dyrektorem jednostki jest Pani Karolina Kepezyk powotana na to stanowisko uchwala
nr 2119/13 Zarzadu Wojewoddziwa Swictokrzyskiego w Kielcach z dnia 9 sierpnia 2013 roku
na czas okreslony od 16 sierpnia 2013 roku do 15 sierpnia 2018 roku.

Gtéwnym ksiegowym jest Pani Bogumila Rogala zatrudniona na tym stanowisku

na podstawie umowy o pracg z dnia 19 wrzesnia 2005 roku.




2. Srodki pienigZzne, obrot gotéwkowy i bezgotéwkowy.

2.1 Obrét gotowkowy.

Obrét gotéwkowy  jednostce prowadzony jest w oparciu o przepisy wprowadzone

Zarzadzeniem Nr 4 2z dnia 29.01.2016 roku Dyrektora Europejskiego Centrum Bajki

im. Koziolka Matotka w Pacanowie w sprawie wprowadzenia instrukeji kasowej zwanej dalej

instrukcjg kasowa.

Instrukcja kasowa zawiera zbi6r opisujacy nastepujace zagadnienia :

1. Podstawa prawna.

2. Objasnienia.

3. Postanowienia szczegdlowe opisujgce poszezegolne zagadnienia zawarte w paragrafach:

- pomieszczenie kasy

- kagjer,

- obowiazki kasjera kasy glownej,

- transport i zapas przechowywanych srodkéw pieni¢znych,

- gospodarka kasowa - srodki przechowywane w kasie,

- przechowywanie rejestr depozytow,

- dowody kasowe (kwitariusz K103, KP, KW)

- poprawianie bledow w dowodach kasowych,

- pobieranie gotowki i czeki,

- raporty kasowe,

- kontrola kasy,

- postepowanie z falszywymi znakami pieni¢znymi,

- procedura postgpowania z utargami kasowymi przez pracownikéw obstugujgcych kasy
sprzedazowe,

- obstuga transakcji kartami platniczymi,

- raport kasowy,

- tozliczenie gotowki z kasy fiskalnej przenosne;

- inwentaryzacja kasy.

- postanowienia koncowe.

Instrukcja zawiera nastepujgce zalgczniki:

Zatacznik Nr 1. Wykaz os6b upowaznionych do dysponowania gotowky i zatwierdzania do

wyplaty dowodow ksiggowych oraz ich wzory podpisu.

Zalgeznik Nr 2. Wzory uzywanych pieczgei do zatwierdzania dowodéw ksiegowych do




Zalacznik Nr 3. Protoko! z przeprowadzonej kontroli kasy.
Osobami , ktore dokonuja operacji kasowych w jednostce na stale, badz okresowo sg:

- Pani A" D - w kasie glownej,

- Pani AN G- + \asie pomocniczej,

- Pani GNP @D + kasic pomocniczej,

- Pani GHNED @D -  kasie pomocniczej,

- Pani KEIED NG w kasic pomocniczej,

- Pani KOIED G . ;2sic pomocnicze),

- Pani MDY - w kasie pomocniczej,

- Pani KGN @D  kasic pomocnicze],

- Pani NEEEDREED- w kasic pomocniczej,
Powyzej wymienione pracownice posiadaja zakresy czynnosci dotyczgce prowadzenia kasy
i umowy na odpowiedzialnoéé¢ materialng na prowadzenie kasy. Ustalono zapas srodkow
platniczych przechowywanych w Kasie, co zapisano w instrukeji kasowej , ,, Srodki platnicze
powinny by¢ przechowywane w warunkach zapewniajgcych wlasciwg, zgodng z przepisami,
ochrone przed kradziezq, utratq lub zniszczeniem na 0,2 j. 0. (Rozporzqdzenie Ministra Spraw
wewnetrznych i administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r, w sprawie wymagan, jakim powinna
odpowiadaé ochrona warto$ci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsigbiorcéw i inne jednostki organizacyjne).”
W § 4 instrukcji kasowej pkt 2 zapisano ,Zapas golowki w kasie jest uzalezniony od
wezesniejszego zaplanowania wyplar gotéwkowych z kasy. Zaplanowana do wyplaty kwota
gotowki pozostawiana jest z uzyskanych dochodow(wplaty z kas sprzedazowych biletowa /

sklep / ksiggarnia).

Kontrole kasy.

W jednostce w 2016 roku przeprowadzono dziewigtnascie kontroli kas .Na tg okolicznos¢
sporzgdzono stosowne protokoly z kontroli z tresci, kiérych wynika, ze nie stwierdzono
w trakcie kontroli niedoboréw, superaty gotowki ($rodkéw pienieznych). Nie wniesiono

innych uwag.

Inwentaryzacja kasy.
Na koniec roku obrachunkowego w dniu 30.12.2016r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ kasy

gloéwnej i kas pomocniczych. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokoét podpisany

przez zespol spisowy w skladzie: [ GEED oD, F'GID (D (G (GD
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Stan gotéwki w kasie wynosit 0,00z} i taki stan wykazany zostal w raporcie kasowym
nr RBK/213/2016/Kasa z dnia 30.12.2016 1,

Dokonano inwentaryzacji kas pomocniczych i spisano na t3 okoliczno$¢ protokoly.

Zgodnie z zaktadowym planem kont s3 1o kasy:

- 100 — Srodki pieni¢zne w kasie ZFSS,

- 101 — Kasa giéwna,

- 102 - Srodki pieniezne w kasie,

102- 01 Kasa Ksiggarnia,
102 — 02 Kasa Sklep,
102 - 03 Kasa bilety,
102 — 04 Kasa przeno$na,
Stan gotowki w kasach na koniec roku obrotowego przedstawia sig nastgpujaco i wynosik:

- 100 — Srodki pienigzne w kasie ZFSS, 0,00 zi

- 101 —kasa giowna, 0,00 zt

- 102 - Srodki pienigzne w kasie, 1022,86 zt
102- 01 Kasa Ksiggarnia, 266,606 zi
102 — 02 Kasa Sklep, 220,00 z1
102 — 03 Kasa bilety, 536,20 zt
102 — 04 Kasa przenosna, 0,00 z}

Wydruk z ewidencji ksiggowej obroty i salda za okres od 2016-01-01 do 20l6-12-31

potwierdza powyzszy stan gotowki w kasach.

Druki Scislego zarachowania.

W jednostce obowiazuje Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania wprowadzona Zarzadzeniem Nr 1. Z dnia 05.01.2016 Dyrektora Europejskiego
Centrum Bajki im. Koziotka Matolka w Pacanowie w sprawie ewidencji 1 kontroli drukéw
$cislego zarachowania naleza:

W systemie informatycznym pokwitowania wyplaty KP- kasa przyjmie i KW-kasa wyplaci.
Poza systemem informatycznym pokwitowania wyplaty KP- kasa przyjmie i KW-kasa

wyplaci, w przypadku awarii systemu informatycznego, czeki gotdwkowe, arkusze spisu

Z natury.




W dniu 30.12.2016 r dokonano inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania przez zespot
spisowy (brak powolania si¢ w arkuszu spisowym na zarzadzenie dyrektora jednostki
ustalajace termin i sktad komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
kasy).

W toku inwentaryzacji spisano nastgpujace druki:

Czeki ( brak zapisu czy gotdowkowe) szt. 3.

KP (brak pelnego zapisu dowodu kasowego ktéry brzmi KP- kasa przyjmie) szt. 40.
Kwitariusze (brak petnego zapisu o jakie kwitariusze chodzi). 2

Druki inwentaryzacyijne (brak peinej nazwy jakie to druki) stan ,,0”

Brak zapisu czy to sa ilosci ponumerowanych drukow czy ilos¢ bloczkéw.

W ksiedze drukéw scistego zarachowania w ewidencji ,.czeki gotowkowe” w pozycji
2w dniu 08.04.2014 roku PGEED B@E pokwitowal odbior czeku gotowkowego
nr 10096110777, ktory zapisano w kolumnie ,rozchod” ilogé 1. Odbidr tego czeku zostal
pokwitowany przez odbiorcg. W kolumnie ,,Data 1 podpis zZwracajgcego” wpisano zwrot tego
czeku. Po sprawdzeniu dokumentacji ewidencji ksiggowej ustalono, ze czek ten zostal
zrealizowany w dniu 08.04.2014 r w Banku Nadwislanskim Banku Spoldzielczym w Solcu
Zdroju Oddzial w Pacanowie na kwotg 265,00 23, wyciag bankowy nr 10 z dnia 2014.04.08.
Trzy blankiety czekéw o numerach 10096110778, 10096110779, 10096110780, wystawione
przez Nadwislafiski Bank Spotdzielczy w Solcu Zdroju Oddzial w Pacanowie do konta
21 85170007 0040 0400 0172 0007 znajduja sie¢ w kasie jednostki. Stwierdza sig, Ze
w zawariej umowie rachunku bankowego z dnia 20.12.2012 roku nie ma rachunku o ww.
numerze. Realizacja nastapila z rachunku bankowego konta ZFESS - 56 8517 0007 0040
0400 3001 0009. Wyjasnienie ztozone przez Dyrekiora i Gtéwnego Ksiggowego przedstawia
sic mnastepujgco: ,, Europejskie Centrum Bojki posiada na  stanie drukow Scistego
zarachowania 3 sztuki czekéw gotéwkowych o numerach 10096110778, 10096110779,
10096110780. Czeki te pozostaly na stanie poniewaz ulegl likwidacji rachunek bankowy do
kiérego zostaly wydane. Pozostale czeki zostang przekazane do banku. Pacandw

dn24.10.2017 r.".
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2.1.1 Kasy fiskalne rejestrujace.

Lista kontrelna

Przedmiot badania: ewidencja prowadzona przez kasy rejestrujacych w Europejskim

Centrum Bajki wg stanu na dzieri 31.12.2016r.

Tabele przygotowal: Kazimierz Majcherczyk

Wypelnita: Bogumita Rogala

Lp. | Tre§¢ pytania. Odpowiedz Uwagi
1. | Kiedy wprowadzonow |od 24-02-2010 roku Kasa Sklep | 26-02-06152/15
jednostce ewidencje od 24-04-2010 roku Kasa 26-02-06215/15
sprzedazy za pomocg Ksiggarnia 26-02-05550/14
kas rejestrujgeych? od 16-02-2014 roku Kasa Bilety | 26-02-06044/15
od 16-04-2015 roku kasa
przenosna
2. | Kto byl sprzedawca kas | Bajt Computers
rejestrujgeych? Serwis Jan Trelifiski ul.
(dotgczyc ksero Partyzantow 25
faktury). 28-100 Busko - Zdr¢j
3. | Czy kasy byly objete Tak
potwierdzeniem przez
Prezesa Gltownego
Urzgdu Miar?
4. | W jakich punktach w Kasa Ksiggarnia, Kasa sprzedazowa
jednostce dokonywana Kasa Sklepik przenosna jest
jest sprzedaz Kasa biletowa. wykorzystywana przy
ewidencjonowana przez | Kasa przenosna wyjazdach na targi i
kasy rejestrujgee? inne wydarzenia gdzie
istnieje mozliwos¢
prowadzenia
sprzedazy
5. | Czy przed Tak
przystapieniem do
prowadzenia ewidencji
nastgpito zawiadomienie
/ 8



do naczelnika
wlasciwego Urzedu

Skarbowego?

6. | Czy przed rozpoczeciem | Fiskalizacje przeprowadzita
ewidencji na nowo firma Bajt Computers
zakupionych kasach Serwis Jan Trelinski ul.
nastapito i przez kogo Partyzantow 25
fiskalizacja kas? 28-100 Busko - Zdrd)

7. | Czy kasy rejestrujace Kasy rejestrujace posiadaja
posiadajg ksiazki kasy 7 | ksigzki kasy.

8 Czy kasy rejestrujgce w | Maja raport fiskalny wykonany
posiadanej w jednostce | przez serwisanta.
dokumentacji majg
dotaczony wykonany
przez serwisanta raport
fiskalny?

9 W jakim terminie po Zgloszenie nastapilo w ciagu 7
dokonaniu fiskalizacji dni po dokonaniu ich
nastapito zgloszenie kas | fiskalizacji.
rejestrujgee) do
wiasciwego naczelnika
Urzedu Skarbowego w
celu otrzymania numeru
ewidencyjnego kasy?

10. ! Czy numery Kazda kasa ma naniesiony 26-02-06152/15
ewidencyjne zostaly numer ewidencyjny 1 wpisany 26-02-06215/15
naniesione trwale na do ksigzki. 26-02-05550/14
obudowe kasy i1 wpisane 26-02-06044/15
do ksigzki kasy?

11. | Czy zostaly wyznaczone | Gotéwka jest pobierana przez

osoby do ewidencji

pobranej gotowki?

kasjeréw ktorzy pracujg na tych
stanowiskach wg wczesniej

ustalonych grafikach.

“’““—-..\ *



12. | Czy dokonano Zostal przeprowadzone
przeszkolenia 0sob szkolenie 0sob dokonujacych
dokonujgcych poborui | poboru i ewidencji Srodkow
ewidencji Srodkéw pienieznych za pomoca kas
pienieznych za pomocg | fiskalnych przez pracownika
posiadanych kas Firmy Bajt Computers Serwis
rejestrujacych w w trakcje rozpoczecia pracy kas
zakresie obslugi tych fiskalnych oraz dorazne po ich
kas? fiskalizacji.
13. | Czy jest opracowany Kasy sporzadzaja dowody § 15 Instrukeji
wykaz i wyplaty KW i wraz gotdwka kasowej
obieg dokumentéw przekazuja do kasy gléwnej .
sporzadzanych przez Raporty dobowe, miesi¢czne,
kasy rejestrujace? raport fiskalny sg przekazywane | §1pkt.5 i §2 pkt. 2
do ksiegowosci. instrukeji stosowania
kas rejestrujacych
14 | Czy na wydrukowanym
paragonie widnieje Na wydrukowanym paragonie
numer kasy widnieje nr kasy.
i oznaczenie kasjera
przy wiecej niz jednym
stanowisku kasowym?
15. | Czy byly dokonywane Byly przeprowadzone serwisy
naprawy serwisy kas kas rejestrujacych.
rejestrujace?
16. | Czy w badanym okresie | Wystepowaly oczywiste
roku 2016 nastapity pomyiki, zwroty, reklamacje i
oczywiste pomylki, zostaty prawidtowo
zwroty 1 reklamacje, zaewidencjonowane.
i jezeli tak czy zostaly
one prawidlowo
zaewidencjonowane?
17. {Jak ‘.’Ef\ygiatda obieg Raporty dobowe i raporty § 15 Instrukejt
10
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dobowych raportéw
sporzadzonych przez

kasy rejestrujgcych?

miesi¢czne z raportem
fiskalnym za dany miesiac jest

dostarczany niezwlocznie do

kasowej
§1pkt.51 §2 pkt. 2

instrukcji stosowania

dziahu ksiegowego. kas rejestrujgcych
18 | Czy ustalony zostal
sposob 1 termin
przekazywania utargu
w tym:
a/ po zakonfczeniu pracy | Po zakonczeniu pracy kasjer
w danym dniu (doby). sprawdza stan gotowki ze
stanem na raporcie kasowym i
kasetke z
pieniedzmi zamyka w sejfie.
b/ w ukladzie Kasjer rozpoczynajacy prace Czy jest sporzadzany

Zmianowym w czasie

doby

przelicza stan gotoéwki w
kasetce 1 sprawdza czy
jest zgodny ze stanem na
raporcie z dnia poprzedniego.
Do konca zmiany przyjmuje
gotéwke . Konczac zmiang wraz
z osobg, ktora bedzie pracowad
do konca dnia sprawdzajg czy

stan kasy jest zgodny ze stanem

na raporcie kasowym.

pisemny dokument
potwierdzajacy stan
$rodkéw pienigznych
w kasie?

W przypadku pracy
zmianowe]j kasjerow,
przekazanie stanu
gotéwki dokonywany
jest na podstawie
wydruk raportu z
systemu finansowo-
ksiegowego , lub jest
sporzadzany protokét
zdawczo - odbiorczy
§13pkt. 5 Instrukeji

kasowe)
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¢/ w innych

przypadkach losowych

W przypadku gdy kasjer musiat
by zakonczy¢ wezesnie] prace
dokonuje przeliczenia stanu
gotowki 1 przekazuje osobie,

ktora go bedzie zastgpowac.

W przypadku zmiany
kasjera w ciagu dnia
jest na podstawie
wydruku raportu z
systemu finansowo —
ksiegowego lub
sporzadzany jest
protokét zdawcezo
odbiorezy kasy
sprzedazy - § 13

Instrukcji kasowe])

19. | Czy w jednostce NIE Kasa sprzedazowa
przewidziano posiadanie przenogna jest
kasy rezerwowej ( w wykorzystywana przy
przypadku awarii )? wyjazdach na targi i
inne wydarzenia gdzie
istnieje mozliwosc¢
prowadzenia
sprzedazy —
objasnienia do
instrukcji kasowej
20. | Jak przechowywana jest | Dokumentacja dotyczgca kas

dokumentacja dotyczaca

kas rejestrujgcych.

jest przechowywana w dziale
ksiegowym w teczkach.

W kazdej teczce znajduje si¢
ksiazka kasy, dokument
fiskalizacji oraz zawiadomienie
Naczelnika

US - 0 nadanym numerze

ewidencyjnym.

12

%




21. | Jaki jest obieg dowodow | Kasjer wystawia paragon 1
ksiegowych (kasowych) | przyjmuje gotowke , nastepnie
dokumentujgcych sporzadza dowod wyplaty KW 1
ewidencje utargu przez | dokonuje wplaty do kasy

kasy rejestrujace? glowne).

22. | Czy zakupione kasy sa | Tak
o zasilaniu sieciowo —

akumulatorowym?

23. | Kto sporzadza raporty Kasjer konczacy pracg w danym

dobowe? dniu.

24 | Czy kasa drukuje :

a/ oryginaly i kopie Tak
paragondow dla kazdej

sprzedazy?

b/ raporty dobowe 1 Tak

okresowe

¢/ czy drukuje faktury Tak
VAT

25. | Czy raporty miesieczne | Tak
sa sporzadzane w
ostatnim dniu miesigca
nie pézniej jednak niz
przed rozpoczeciem
sprzedazy w nastgpnym

miesigcu?

26. | Czy jest ustalone Nie
pogotowie kasowe dla
kas fiskalnych?




27. | Jak zostal ustalony W instrukcji kasowej ustalono,
sposob przekazania ze utarg dobowy z punkidéw
utargu dobowego? sprzedazy jest wplacany do kasy

glownej w kwocie zgodnej z
wydrukiem na dobowym
raporcie z kas rejestrujacych.

28. | Jak jest przechowywana | Gotéwka z punktow
i zabezpieczona sprzedazowych jest gromadzona
gotéwka (utarg dobowy) | w kasetkach zamykanych na
pobrany i klucz. Kasetki s
zaewidencjonowany przechowywane w zamknietym
przez kasy rejestrujgce? | seifie. Klucz do sejfu jest

przechowywany przez
pracownika kasy biletowe).

29. | Czy 1 przez kogo Kontrola zgodnosei ewidencji
dokonywana jest sporzadzonej przez kasy
kontrola zgodnosci rejestrujace jest prowadzona
ewidencji sporzgdzanej | przez pracownikow dzialu
przez kasy rejestrujace | ksiggowego.
ze stanem utargu w
okresie dobowym i
miesi¢cznym?

30. | Wykaz pracownikow i Y
obshugujacych kasy KO G
rejestrujgce w D D
poszczegblnych A D
punktach sprzedazy w | PCIEBRGEED
ECB w Pacanowie. N JCTT )

KEED A GED
SOlllED D
Sporzadzit/a: dnia 20.10.2017  Bogumila Rogala
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Raporty kasowe kasy glowne;j.
Jednostka prowadzi ewidencje obrotu gotdwkowego $rodkami pieni¢znymi na raportach
kasowych w kasie gléwnej w systemie komputerowym (Comarh ERP Optima,2016.2.1.972).

Poddano sprawdzeniu nastgpujace raporty kasowe:

Raport kasowy RBK/22/2016/ KASA za okres od 2016-02-28 do 2016-02-28

W dacie sporzadzenia raportu kasowego stan poprzedni gotéwki wynosit 3 171,60 z1.

dokonane zostaly trzy wplaty gotéwki na co wystawione zostaly dowody KP.

- Dowod KP/41/2016/KASA  otrzymanej od ECB, wplata do kasy za bilety, kwota
przychodu 6441.90 zi.

- Dowod KP/42/2016/KASA oftrzymanej od ECB, wplata do kasy ze sklepiku , kwota
przychodu 1413.95 zi.

- Dowdd KP/43/2016/KASA otrzymanej od ECB, wplata do kasy z ksiggami, kwota
przychodu 756,72z1.

} acznie przychod wyniost 8 612,57 zk. Stan koncowy kasy wynosit 11 784,17 zt.  zalaczone

dowody KP nie zawieraja w rubrykach o nazwie : wystawil; sprawdzil i zatwierdzit podpisow

upowaznionych oséb §wiadczacych o dokonaniu czynnosci wymienionych w tych rubrykach.

Jak wynika z dalszej dokumentacji brak wpisu osoby, ktéra dokonala wplaty gotdwki. Zapis

ten imienia i nazwiska $wiadczy o tym, ze osoba ta rozliczyla sig¢ z utargu w kwocie

wplaconej do kasy gidéwne;j.

Podobne uwagi dotyczg przedstawionych kontrolujgcemu raportach kasowych:

Raport kasowy RBK/103/2016/ KASA za okres od 201-06-30 do 2016-06-30 i Raport

kasowy RBK/213/2016/ KASA za okres od 2016-12-30 do 2016-12-30.

Raporty sa sporzadzane w systemie komputerowym w jednym egzemplarzu.. Raport kasy
glownej nie zawiera nazwiska i imienia osoby sprawdzajacej jest tylko zapis na raporcie

. Sprawdzono — podpis nieczytelny”.
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Analiza obrotéw na koncie syntetycznym 101 "Kasa™ i ''102" §rodki pieni¢zne w kasie

oraz na kontach analitycznych do tego konta za okres od 01.01.2016 do 31.12.2016 roku.

M-C Obroty na koncie kasa Kwota wplaty |{Wartoe$é obrotu [Réznice
glowna w zl do kasy gléwnej|z raportéw stanowi
z kas fiskalnych|fiskalnych pozostala
gotowka w
kasie
WN MA

I 34643,50 25500,00 33643,50 33951,60 308,10
11 46443,67 43200,060 46423,67 46115,57 -308,10
[11 51604,97 61003,40 5147239 51472,39] 0,00
v 168668,94 162322,00 168218.81 168218,81 0,00
Vv 188703,50 188924,31 188073,50 188073,50] 0,00
VI 188644,79 164280,00 188294,79 188294,79 0,00
VII 14970748 138087,90 149707,48 150034,98 327,50
VIII 15959491 172273,38 159341,51 159014,01 -327.,50
IX 90816,93 90553,27 90816,93 91320,13 503,20
X 140581,01 141501,43 140581,01 140077,81 -503,20
XI 80121,60 80441,66 80047.75 80047,75 0,00
XII 46020,21 50464,16 48837,30 49860.16 1022,86
RAZEM 1348551,51 1348551,51 1345458,64 1346481,50 1022,86
BO 0,00

OGOLEM | 1348551,51 1348551,51 1345458,64 1346481,50 1022,86

Wykazane saldo na koniec roku obrachunkowego jest prawidiowe i wynosi 1 022,86 zl.

Dokumentacja dowodowa od str. 1 do str. 107.
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2.2 Obrét bezgotowkowy.

Jednostka dokonuje obrotu gotowkowego $rodkami pienigznymi, kiére lokowane sg

w Nadwi$lanski Bank Spoldzielezy z siedzibg w Solcu — Zdroju.

Lista kontrolna dotyczaca obrotu bezgotéwkowego prowadzonego przez Nadwislanski

Bank Spéldzielczy z siedzibg w Solecu — Zdroju dla Europejskiego Centrum Bajki

w Pacanowie.

L.p. | Wyszczegolnienie zadania - czynno$ci | Opis dokumentujgey wykonanie oraz
podanie nazwy dokumentacji
regulujacej wykonanie zadania
czynnosci.

1. | Kiedy zostala zawarta umowa/’y 20.12.2012

rachunku bankowego?

2. Kto w imieniu ECB zawarl umowe Karolina Kepczyk - Dyrektor

rachunku bankowego? Bogumita Rogala — GL. ksiegowy

3. Czy byla dokonywana zmiana 0sob 02-06-2014 rok - upowazniono

upowaznionych do dokonywania G o1 2. Znichiono
dyspozycji srodkami pienigznymi na wzor podpisu
rachunku bankowym oraz zmiana
wzoréw podpiséw tych osdb?
4. Jakie rachunki zostaly utworzone i Konto dochodowe - 94 8517 0007 0040
prowadzone przez bank (rodzaj 0400 3001 0004
rachunku, waluta, nr rachunku Konto wydatki - 78 8517 0007 0040
bankowego, rachunek otwarty na czas 0400 3001 0001
..... , przeznaczenie rachunku w Konto FKD- 13 8517 06007 0040 0400
przypadku rachunku pomocniczego? 3001 0007 — zamkniete w 31.12.2013
Konto FURP - 40 8517 0007 0040 0400
3001 06006
Konto ZFSS - 56 8517 0007 0040 0400
3001 0009
Konto depozyt 51 8517 0007 0040 0400
3001 0002
Konto rachunek inwestycyjny 67 8517
0007 06040 0400 3001 0005
Konto PO RYBY 83 8517 0007 0040
0400 3001 0008 ~ zamkniete 30.04.2016
rok
5. Czy posiadacz rachunku w trakcie 08-01-2013 - 29 85170007 0040 0400

obowiazywania umowy skladal wnioski
o otwarcie kolejnych rachunkow
rozliczeniowych i czy otrzymal pisemne
potwierdzenie numeréw otwartych
rachunkéw rozliczeniowych oraz
wysokogci stopy oprocentowana

3001 0010 - ,,PO RYBY - ér. EFR” —
zamkniete 30.04.2016 rok

13-11-2013 72 85170007 0040 0400
3001 0012 ,,PORYBY - $r.EFR -
KINQ” - zamknigte 30.04.2016 rok
19-05-2014 — 45 85170007 0040 0400
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srodkow pienieznych na rachunkach w
dniu ich otwarcia?

3001 0013 — Wystawa ,,Bajkowy Swiat”’
nowoczesnicj i taniej w edukacji
kulturalnej - zamkniete 30.04.2016 rok
10-10-2014 — 18 85170007 0040 0400
3001 0014 -, Projekt badawczy,,
28-04-2016 — 61 85170007 0040 0400
3001 0016 - ,MFKD” — ér. MK 1 DN
28-04-2016 — 34 85170007 0040 0460
3001 0017 — Zadania inwestycyine — $t.
MK i DN

25-07-2016 - 07 85170007 0040 0400
3001 0018 — pozyczka UMWS
25-07-2016 - 77 85170007 0040 0400
3001 0019 ~ Zadania inwestycyjne sr.
UMWS

Czy byty skladane deklaracje wniesienia
lokat terminowych, jezeli tak to czy
Posiadacz rachunku otrzymal pisemne
potwierdzenie przez Bank otwarcia
lokaty terminowe;j?

Nie skladano deklaracji wniesienia
lokat.

Czy w przypadku oprocentowania
rachunku rozliczeniowego wyzszego od
0%, byly naliczane odsetki w walucie
rachunku od dnia powstania salda lub
jego zmiany do dnia poprzedzajacego
zmiane lub likwidacje salda?

W 2016 roku nie byly naliczane odsetki.

Czy w przypadku jezeli $rodki pienigZne
byly zgromadzone na rachunku lokat
terminowych naliczano odsetki od
$rodkéw pienieznych poczynajac od dnia
wplywu tych $rodkéw na rachunek
lokaty do dnia uptywu czasu umownego
lub dnia poprzedzajacego likwidacjg
lokaty, czy zostaly dopisane do rachunku
zgodnie ze zlozong przez Posiadacza
rachunku dyspozycja?

Nie bylo lokat terminowych.

Czy Bank w czasie trwania umowy
dokonat zmiany wysoko$ci
oprocentowania srodkéw pienigznych
zgromadzonych na rachunkach
bankowych rozliczeniowych oraz
rachunkach lokat terminowych bez
koniecznosci wypowiadania umowy?
Jezeli tak to jak zostala podana
wiadomo$¢ o obowigzujace]
wysokosci stopy procentowej?

Bank zmienial oprocentowanie srodkow
pieni¢znych.

Informacja o wysokosci stopy
procentowej jest zamieszczana co
miesiac na stronie internetowej
bankier.pl

10.

W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia gotowkowe na podstawie
jakiej dokumentaciji:

tak

- czek gotowkowy,

T

18




- karty platniczej wydanej do
rachunku rozliczeniowego,

- dyspozycji wplaty/wyplaty nie
- inne (wymieni¢ jakie) wplaty gotdwkowe
11. | W jakiej formie byly prowadzone
rozliczenia bezgotowkowe na podstawie
jakiej dokumentacji:
czeku rozrachunkowego, Nie
- polecenia przelewu, Tak
- polecenia zaplaty, Nie
- karty platniczej wydanej do Tak
rachunku rozliczeniowego.
- inne (wymieni¢ jakie) Nie
Czy czynnosci zwigzane z Sa wykonywane w Nadwislanskim
prowadzeniem rachunku bankowego, nie | Banku Spéldzielczy Sole — Zdr6j/0
12. | realizowane w systemie elektronicznym | Pacanow
beda wykonywane przez Bank i w jakim
miegjscu.
13. | Czy wystapily odmowy wykonania Nie wystapily .
dyspozycji przez Bank, jezeli tak to w
jakim przypadku?
14. | Czy wystgpily przypadki Nie wystapily.
niezrealizowania przez Bank w
ustalonym terminie otrzymanej od
Posiadacza rachunku dyspozycji ?
15. | Czy za czynnosci bankowe zwiazane z TAK - zgodnie z umowa pobiera oplatg
prowadzeniem rachunkow bankowych ryczattowg 250,00 zI miesigcznie.
Bank pobiera prowizje i oplaty ?
16. | Czy wystapily w okresie trwania umowy | Nie wprowadzano nowych optat.
zmiany wysokosci lub wprowadzenie
nowych prowizji i optat, jezeli tak to
jakie?
17. | Jak nastepowalo przekazywanie Potwierdzenie salda na dzien 31 grudma
informacji o zmianach stanu rachunku kazdego roku.
bankowego i ustalenie salda ustalone
pomiedzy Bankiem a posiadaczem
rachunku?
18. | Czas na jaki zostala zawarta umowa 7 od 31.12.2012 do 31.12.2016 roku.
19. | Sposdb wypowiedzenia umowy Zgodnie z § 1. umowy rachunku
rachunku bankowego. bankowego. Czas trwania umowy do
31.12.2016 roku.
20. | Jezeli umowa zostala wypowiedziana Nie wypowiadano umowy
opisa¢ z podaniem dokumentow na
podstawie, ktorych dokonano
rozwigzania umowy.
21. | Czy wystapily sprawy sporne wynikajace | Nie bylo spraw spornych wynikajgcych z
z zawartej umowy”? UMowy.
22. | Czy okresie od dnia 01 stycznia 2014 1. | Nie bylo gromadzonych $rodkéw w

innych bankach w 2016 roku.

jednostka gromadzita $rodki pieniezne w
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jakich)?

innych bankach badz podobnych
instytucjach (jezeli tak wymieni¢ w

23. | Jak prowadzona jest ewidencja

oprocentowania dla zgromadzonych na
rachunku srodkow pienigznych?

07

do ewidencji odsetek na rachunkach
bankowych stuzy konto ksiggowe- 750-

Sporzadzita : dnia 20.10.2017 Bogumila Rogala

Stan Srodkéw

pienieznych  Europejskiego

Centrum Bajki w  Pacanowie

w Nadwilanskim Banku Spéldzielczym z siedziba w Solcu — Zdroju na dzien 31.12.2016

rok.
Tabela nr 2.
Symboel konta oraz Saldo konta
jego nazwa ujeta w na dzien 31.12.
obowiazujacym 2016 .
zakladowym planie oraz numer
L Numer i redzaj rachunku kont na ktérym wyciagu
p- bankowego prowadzona jest/byla bankowego
ewidencja rachunku | wykazujacy stan
bankeowego. $rodkéw na
{Konto syntetyczne rachunku
i pomocnicze) bankowym
1 2 3 4
) 94 8517 0007 0040 0400 3001 0004 130-01- Rachunek 1434,09- wycigg
biezqcy ~ dochody nr
248z 30.12.2016
roku
2 78 8517 0007 0040 0400 3001 0001 130-02- Rachunek 4938 38

biezgcy wycigg nr 174 z
- wydatki dn. 30.12.2016
3 34 8517 0007 0040 0400 3001 0017 136-01- Rachunek 0,00
bankowy — inwest. wycigg nr 3
srodki MKIDN z dn28.12 2016
4 40 8517 0007 0040 0400 3001 0006 | 133 — Rachunek biezgcy- 15 294,49

Fundusz Utrzymania

Rezultatéw Projekiu

wyciqg nr 73
z dn30.12 2016

5 56 8517 0007 0040 0400 3001 0009

135- Zakladowy

1553298
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Fundusz Swiadczen wycigg nr
Socjalnych 36zdn 28-12-
2016
6 3304,80
51 8517 0007 0040 0400 3001 0002 {131- Rachunek kaucji wycigg nr 1 z dn.
19-12-2016
7 132 -01- Rachunek 49 464,65 wycigg
67 8517 0007 0040 0400 3001 0005 | inwestycyjny nr 13 z dn.
30-12-2016
132-02 — Rachunek 0,00
8 77 8517 0007 0040 0400 3001 0019 | inwestycyiny — Sr. wycigg nr
UMWS 3 zdn. 20-12-2016
9 18 8517 0007 0040 0400 3001 0014 | 136-02- Rachunek 0,00
bankowy ,, Projekt wycigg nr 7
badawczy,, zdn 22-12-2016
10 | 078517 0007 0040 0400 3001 0018 | 134-02 ~ Rachunek 0,00
bankowy —Pozyczka wycigg nr 4
UMWS z dn. 28-12-2016
11 | 61 85170007 0040 0400 3001 0016 |136-03 — Rachunek 0,00
bankowy — MFKD- §r.  |wycigg nr 7 z dn.
MK i DN 21.10 2016
134-01 — kredyty Na koncie
bankowe ksiegowym nie
12 bylo obrotéw
poniewdaz nie
zaciggano w 2016
roku kredytow
barnkowych.
13 137 -Rachunek bankowy | Na koncie
- projekty Uk ksiggowym nie
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bylo obrotéw
poniewaz nie

realizowano w

2016 roku zadnych
projektow UE
14 140 — Srodki pienigzne Saldo konta na
w drodze 30.12.2016 roku
wynosi O

Uwaga: Dolaczono wyciagi bankowe: wymienione w tabeli nr 2.

Stwierdzono zgodnosé zapiséw w ewidencji ksiegowej z wyciagami bankowymi na koniec
roku obrotowego wymienionymi w powyzszej tabeli. Brak zapisu dekretacji ksiggowej na
przedtozonych wyciagach bankowych oraz zapisu stwierdzajgcego ich zgodnos¢ z ewidencja
ksiegowa jednostki .

Dokumentacja dowodowa od str. 108 do str.142.

3. Kontrola rozrachunkéw i roszczen.

3.1. Ewidencja naleznosci jest prowadzona na kontach zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia.

Zestawienie naleznosci na dzien 31 grudnia 2016 roku.

Lp.
L. Podstawa Termin Uwagi/data
Nazwa diuznika Konto d.s . Kwota zi . givd
naleznosci platnosci zaplaty
Firma Handiowo-Uslugowa 206-01- FA/172/2016/SP
1 KORPOL 6551859678 R 350,00 18.01.2017 19.01.2017
206-01- FA/17172016/SP
2 TBM SP.Z0.0. 6612372405 R 496,08 10,01.2017 10.01.2017
206-01- FA/174/2016/SP
3 | NEWAMSTERDAMSP. 200 | 763457037 R 307558 | 31012017 22.02.2017
. 206+01-
4 | TECZA ANDRZEISTEPIN 7281031845 | FA/81/2016/SPR | 246,00 25052016 spisano w koszty
wydano do dalszej
NIC SP. Z 0.0, - sprzedazy rozliczenie
S0 SP.20.0 211-1180012599 FA/12016/GOT, calicowite nastapi po
5 FA2/2016/Got | 113652 2.01. 2017 sprzedazy
6 VINCITY 211-6572200967 6 070,65 2014 roszezenie spome
7 () 211-6631628248 | £420/2016/KSI | 738,00 20.12.2016 31.012017
8 | BIUROPODROZY TUKAN | 211-9471109557
1 257,51 2015 roszczenie sporne
9 | Rozrachunki z tytuty podatks Vat 221-03 303,11
Rozrachunki z tytutu podatku Vat 221-04 4 693,08
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11 | Rozrachunki z tytulu podatku Vat 22301 501,00
12 | Rozrachunki 2 tytul podatku Vat 21302 126 006,00
rozliczono
229-01 przy wplacie
13 | Rozrachunki z tytulu ubezpieczed 3 598,80 | zam-c styczen
Pozostale rozrach z prac.poz. 23601 pozyczki
14 ZESS 23 043,16 pracownikow
wpt. na
241-02 rachunek
15 | Porostale rozrachunki pt. Kartg 611,14 bankowy 02.01.2017
Ogoblem 172 120,63

Kontrole w zakresie prawidlowosci zapisow i terminowosci regulowania naleznosci
przeprowadzono na przykladzie konta konta 206 ,,Rozrachunki z odbjorcami” oraz konta 211

_Rozrachunki z odbiorcami sklepik i ksiggarnia”

Przedmiot kontroli:

- ewidencja ksiegowa kont: 206, 211, 241
- faktury,

- wyciagi bankowe,

- UMOWY,

- dokumentacja w zakresie egzekwowania naleznosct.

Ustalenia kontroli.
Na podstawie zestawienia obrotéw 1 sald kont ksiegowych Europejskiego Centrum Bajki
w Pacanowie za 2016 rok ustalono, ze na dziefi 31 grudnia 2016 roku naleznosci na koncie

206 ,Rozrachunki z odbiorcami stanowily kwote 4.167,66 zt (saldo Wn konta 206)
i dotyczyly 4 n/w kontrahentow.

- Firma Handlowo — Ustugowa KORPOL Pawet Korpos z Niegostawic. Nalezno$¢ w kwocie
350 zt z tytutu najmu drewnianej altany tzw. Kuzni oraz podestu woké? altany polozonej na
terenie ECB w Pacanowie. W powyzszym przedmiocie pomigdzy E.H.U. Korpol, a ECB
sostata zawarta w dniu 15 stycznia 2015 roku umowa najmu nr 8/2015. Umowa zostala
zawarta na okres 2 lat. Z powyzszego tytulu ECB wystawito w dniu 30 grudnia 2016 roku
fakture VAT nr FA/172/2016/SPR na kwote 350 7 (czynsz za grudzien 2016 r.). Wysokos¢
czynszu z faktury jest zgodna z postanowieniami umownymi. Zgodnie z umowa najemca jest
zobowiazany do zaplaty czynszu w terminie 14 dni od otrzymania faktury. Na fakturze jako

data odbidru widnieje 4 stycznia 2017 roku, w zwigzku z czym termin zaplaty faktury

8
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przypadal na 18 stycznia 2017 roku. Zaplaty czynszu dokonano w dniu 19 stycznia 2017

roku. Ze wzgledu na znikoma kwote odsetek odstgpiono od ich naliczenia.

- Firma TBM Sp. z 0.0. z Kunowa z tytutu naleznego podatku VAT w kwocie 496,08 zt.
W dniu 14 kwietnia 2016 roku pomiedzy ECB w Pacanowie, a TBM sp. z 0.0. 2 Kunowa
zostala zawarta umowa o wspolpracy barterowej. W my$l tej umowy ECB mialo prowadzi¢
dziatania reklamowe i promocyjne na rzecz TBM Sp. z 0.0. w okresie od maja do grudnia
2016 roku podczas wydarzen organizowanych przez ECB. W zamian spotka TBM (producent
i dystrybutor stonych i slodkich przekasek) miata dostarczyé do ECB w okreSlonych
terminach (harmonogram dostaw okreslonej iloéci i marki produktu stanowit zalgcznik do
umowy) produkty marki Tygryski w celu ich dystrybucji podczas wydarzen (imprez)
organizowanych przez ECB. Wartos¢ umowy strony okreslily na 2.756 z1 netto, a rozliczenia
mialy nastgpié wystawieniem réwnowaznych faktur, przy czym wymiana ta miata miec
charakter wylacznie barterowy. W dniu 12 grudnia 2016 roku TBM Sp. z 0.0. wystawito ECB
fakture VAT F/2/16/009754 na kwote 2.756 Z4 netto (plus podatek VAT — 137,80 z}),
a w dniu 27 grudnia 2016 roku ECB wystawito fakturg VAT nr FA/171/2016/SPR na kwotg
2.758 71 netto (plus podatek VAT — 634,34 zi), z terminem platnosci 27 grudnia 2016 roku.
W dniu 30 grudnia 2016 roku ECB dokonato korekty w/w faktury na kwote 2.756 zi (plus
podatek VAT — 633,88 z1).

7 ustnego wyjaénienia Pani Bogumily Rogali — gléwnej ksiegowej ECB wynika, Ze
okredlenie na fakturze VAT nr FA/171/2016/SPR terminu zaplaty faktury na dzien 27 grudnia
2016 roku (w dniu wystawienia faktury) nastapito w wyniku pomyiki, a prawidlowy termin
zaplaty przypadal na dzierk 10 stycznia 2017 roku (termin 14 dniowy).

Naleznosé z tytutu podatku VAT (po dokonanej kompensacie) w kwocie 496,08 zi zostala
wplacona ECB w dniu 10 stycznia 2017 roku.

- New Amsterdam Sp. z 0.0. z Krakowa. Naleznos¢ w kwocie 3.075,58 zi z tytulu zaplaty za
zuzyta energie elektryczna w trakcie wykonania zamdéwienia publicznego polegajacego na
wykonaniu interaktywnej wystawy _Kraina Soria Moria”. Wystawiona przez ECB faktura
VAT nr FA/174/2016/SPR z dnia 30 grudnia 2016 roku na kwote 3.075,58 zi, przewidywata
termin zaplaty na dziefi 31 stycznia 2017 roku. Zaptaty naleznosci w kwocie 3.075,58 zi przez

New Amsterdam Sp. z 0.0. dokonano w dniu 22 lutego 2017 roku, a wigc 22 dni po terminie.
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- Tecza - Andrzej Stgpien zam. z Lodzi. Naleznosé w kwocie 246 zt z tytulu najmu stoiska
sprzedazowego na terenie ECB w dniach 1-3 maja 2015 roku. Na powyzsza naleznos¢ zostala
wystawiona przez ECB faktura VAT nr FA/81/201 6/SPR z dnia 18 maja 2016 roku. Termin
platnosci przypadal na dzien 25 maja 2015 roku. Naleznoé¢ nie zostala uregulowana
w terminie, w zwiazku z czym ECB w dniu 13 grudnia 2016 roku wystosowata do diuznika
przedsadowe wezwanie do zaplaty naleznodci w ciggu 7 dni od ofrzymania wezwania.
Pomimo wezwania dluznik nie uregulowal naleznosci, a ECB nie dochodzito naleznosci
w drodze postepowania sadowego. (przyczyna) Naleznos¢ powyzsza zostala spisana

w koszty jednostki.

Na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont ksiegowych Europejskiego Centrum Bajki
w Pacanowie za 2016 rok ustalono, ze na dzien 31 grudnia 2016 roku naleznosci na koncie
211 ,Rozrachunki z odbiorcami sklepik i ksiggarnia® stanowily kwote 9.202,68 zi
i dotyczyly 4 n/w kontrahentow

- MOED ] @D 7o . GEEED Naleinosé z tytutu zakupu 30 szt. pyt audio z tekstami bajek.
7 powyzszego tytulu ECB wystawilo w dniu 3 pazdziernika 2016 roku fakture VAT
nr FA/20/2016/KSI na kwote 738 zk. Termin platnosci okreslono na dzien 20 grudnia 2016

roku. Zaplaty dokonano w dniu 31 stycznia 2017 roku, a wiec 42 dni po terminie.

- Nalezno$é sporna od Biura Podrézy Tukan Bozena Kunicka z Aleksandrowa Lodzkiego na
kwote 1.257,51 zt. Jak wynika z przediozone] do kontroli dokumentacji na naleznos¢ ta
skiada sie naleznos¢ ghowna w kwocie 1.160,00 zt z tytutu niezaplacenia w terminie (do
27.10.2015 ) roku naleznosci z tytutu faktury VAT nr FA/361/2015/BLT z dnia 20.10.2015
roku oraz odsetek z tytulu nieterminowej platnosci. Wobec bezskutecznego dochodzenia
naleznosci ECB wniosto w dniu 4 pazdziernika 2016 roku pozew do sadu o zaplate
naleznosei. W dniu 30 grudnia 2016 roku Sad Rejonowy w Busku - Zdroju wydal nakaz

zaplaty na kwote 1.238,15 zt z odsetkami ustawowymi z tytutu opéznienia.

- Naleznoéé sporna od G - 'INCITY z Kielc na kwotg 6.070,65 zt. Jak
wynika z przedlozonej do kontroli dokumentacji na naleznos¢ tg sklada sie naleznosé glowna
w kwocie 5.368,61 zt z tytulu niezaplacenia w terminie (do 18.03.2015 ) roku czesci

naleznosei z tytulu faktury VAT nr FA/64/2014/SKL z dnia 18.12.2014 roku oraz odsetek z

tytulu nietermjowe; platnosci. W dniu 3 pazdziernika 2016 roku do dtuznika zostalo wystane

/
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przedsadowe wezwanie do zaplaty, a wobec jego bezskutecznosei w dniu 16 listopada 2016
roku zostal wniesiony pozew do sadu o zaplat¢ naleznosci. W dniu 1 grudnia 2016 roku Sad
Rejonowy w Busku - Zdroju wydat nakaz zaplaty na kwotg 6.027,16 zl z odsetkami

ustawowymi z tytutu opdZnienia.

- Naleznosé od firmy SONIC sp. z 0.0. z Warszawy w kwocie 1.136,52 z} z tytulu faktury Vat
ar FA/1/2016/GOT z dnia 22 listopada 2016 roku na kwote 3.202,92 z1, z terminem platnosci
2 stycznia 2016 roku (w dniu 30 grudnia 2016 roku fakturg VAT nr FKOR/9/2016
skorygowano naleznos¢ na kwotg 495,94) oraz faktury VAT nr FA/2/2016/GOT z dnia 22
listopada 2016 na kwotg 640,58 zl z terminem ptatnosci do dnia 21 stycznia 2017 roku.
Powyzsze faktury zostaly z tytulu umowy z dnia 12 wrze$nia 2016 roku w przedmiocie
dystrybucji przez SONIC sp. z 0.0. materiatéw promocyjnych i informacyjnych
dostarczonych przez ECB.

Zaptaty naleznosci z tytuhu w/w faktur dokonano w dniu 16 lutego 2017 roku. Ze wzglgdu na

znikoma kwote odsetek odstapiono od ich naliczenia.

7 ustalefi kontroli wynik, ze naleznosci od firmy MEED /D o G2 New
Amsterdam Sp. z 0.0. z Krakowa nie zostaly zaplacone po terminie. Kontrolujacy zwrocit sig
z zapytaniem do gldwnej ksiegowej ECB z zapytaniem czy W zwigzku z powyzszym zostaty
naliczone i pobrane odsetki z tytulu nieterminowe] platnoscei.

W odpowiedzi Pani Bogumita Rogala - Glowna Ksiggowa ECB podala.

WAd 1

Dia firmy New Amsterdam Sp. z 0.0. Krakéw zostata wystawiona faktura VAT nr
FA/174/2016/SPR z dnia 30 grudnia 2016 roku z terminem platnosci na dzien 31 stycznia
2017 roku. Zaplaty dokonano w dnin 22 lutego 2017 roku. Pomylkowo w terminie zaplaty nie
naliczono odsetek od nie terminowej wplaty. W dniu 19 patdziernika naliczono odsetki i
wystano wezwanie do zaplaty kwoty 12,98 2t w ciggu 14 di od otrzymania wezwania.

Ad. 2

Dia Pana MR /G - G vysiawiono fakture VAT na kwotg 738,00 zi z tytulu
zakupu piyt termin platnosci okreslono na 20 grudnia 2016 roku. Zaplata nastgpita
31 styeznia 2017 roku. Od w/w naleinosci nie zostaly naliczone odsetki poniewaz kwola

odsetek za ten okres zwioki wynosi 5,94 zi.
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W zalgezniku nr 4 do zarzqdzenia nr 30/2015 w sprawie wprowadzenia Zasad polityki
rachunkowosci w punkcie L4 zapisano, ze odsetki sq naliczane gdy ich wysoko$¢ przekracza

101"
Dokumentacja dowodowa od str. 143 do str. 205.

3.2. Zobowiazania.

Stosownie do uregulowan wewngtrznych ewidencja ksiggowa zobowigzan prowadzona jest

na n/w kontach zespotu drugiego:

- konto 201 — rozrachunki z dostawcami,

- konto 202 — rozrachunki z dostawcami — sklep, ksi¢garnia,

- konto 208 — rozrachunki z dostawcami — URP PL 00 24,

- konto 220 rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy,

- konto 223- rozrachunki z budzetami —VAT US

_konto 225 — rozrachunki publiczno - prawne -PFRON

- konto 229 — rozrachunki z tytulu ubezpieczen spotecznych,

- konto 230 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen osobowych,

- konto 231 - rozrachunki z tytwlu wynagrodzen bezosobowych,
- konto 234 ~ pozostale rozrachunki z pracownikami,

- konto 236 - pozostale rozrachunki z pracownikami - ZFSS,

- konto 240 — pozostale rozrachunki.

_ konto 241 — rozrachunki sprzedaz sklep, ksiggarnia,

- konlo 249 — pozostale rozrachunki z tytutu wadium i gwarancji,
- konto 250 - rozrachunki z budzetami,

- konto 280 — odpisy aktualizujace.

Strukture zobowigzan jednostki na dzieft 31 grudnia 2016 roku przedstawiono w ponizszej

tabeli.
Lp. Nazwa Tytulem Konto Kwotazt | Podstawa dokument | Termin Uwagi/data
wierzyciela ptatnosci zaplaty
; Dystrybucja Mowi ushuga 13.01.2017
Serwis Sp. Z 0.0. & 201-1132884829 212,03 [ 93/12/2016 14.01.2017
31.01.2017 -
2 o ustuga FAKTURA
Monolith Films sp. £ WPLYNELA i zostala
0.0 201-1181242249 321,17 | 308/12/K/2016 13.01.2017 zaptacona 30.01.2017
3 Poczta Polska stuea
Krakaw usiug 201-5250007313 1 134,23 | FO1429P1216SFAKAME § 18.01.2017 18.01.2017
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Stowarzyszenie pozostale 1 087,73 § I/KINA/201T 18.01.2017 18.01.20}7
4 | Famowoow Polskich |  koszy | 2015231288627
801,37 | 1487/KINAS2016 04.01.2017 03.01.2017
Wydawnictwo pozostate
5 yaawn 201-5261992256
Wiedza i Praktyka zakupy 382,41 | ENU-4002650/2016 10.01.2017 09.01.2017
g | PONIG Obrdt ga, 201-5272706082
Detaliczny 5p-z 0.0. 8988 54 1 60370/30/201 7/F i pk 19.01.2017 18.01.2019
+ | Bezpicczna-strefa.pi uslugi
Marcin Wasaznik 201-5321787704 400,00 | 39/12/2016 31.01.2017 31.01.2017
g | Dercndsen Textile ushugi | 201-5861014302
Service Sp. Z 0.0. 139,89 | 16P-139905 21.01.2017 18.01.2017
9 PHIK_}kORION- pozostale 201-6550002160
Delikatesy zakupy 301,92 | FA/13/12/2016 14.01.2017 13.01.2017
Przedsiebiotstwo sostale
10 | Wielobranzowe p;’ o 201-6550004130
AGSOL il 108,83 | FS-165/16/S/VAT 12.01.2017 13.01.2017
Przedsigbiorstwo ; 11,00 | A/V/000968 14012017 | 13.00.2017
11 | ustugowo-handlowe p;’:fj:}a;e 201-6550004466 : = —
Agra 63.44 | AZV/000967 14.01.2017 13.01.2017
12 | Bajt Computers ustuga | 901-6551006763 615,00 | FA/231/2016/SE.G 14.01.2017 13.01.2017
13 [ DAK Dariusz Kiciak ustuga | 201-6551041216 1 845,00 | FS 112/2016 30.01.2017 25012017
14 Kemar Stacja zakup
Kontroli Pojazdéw paliwa | 201-6551690877 184,45 | F/DWZ/16/000205 14.01.2017 13.01.2017
15 R6/1612/0000772 13.02.2017 10.02.2017
PGE Obrot SA 201-8130268082 562164 | 16/17010000301 20.01.2017 18.01.2017
Niepubliczny Zakiad badania
16 | Opieki Zdrowotnej rekarskic 201-8661457479 .
Centrum Medyezne 117,00 | 594/CM/2016 30.01.2017 25.01.2017
PGE
17 3 bySTRYBUCIA SA 201-94625938533 6433,67 | WD/00-16347/1216/W
Katalizator.biz ustuga
8 Soymon Marcin 201.9491002779 799.50 | 771272016 31.01.2017 31.01.2017
Surmacz 3 08730 | 6/12/2016 31.01.2017 31.61.2017
Kancelaria Radcy
19 | Prawnego Marcin
Potit ustuga | 201-9591259851 2221,63 { 00105/2016 30.01.2617 25.01.2017
20 | Kolpolter S.A. ushuga | 201-9591452482 221,40 | 7244/12/2016/RUD 07.01.2017 03.01.2047
35 709,15
2 Wydawnictwo
kartografiezne rakup | 202-637100380 902,21 | CAO0177/16 31.01.2017 | 31.01.2017
22 | Tisso - Toys zakup | 202-6571240700 2 874,01 | 3/MAG/12/216 30.01.2017 | 25.01.2017
23 | Dficyna wydawnicza zakup | 202-7810042287 702824 | V46722016 22 012017 | 18.01.2017
24 | Wydawnictwo Debit zakup | 202-9372456824 2305,60 | Fv/0471/17 11.01.2017 | 09.01.2017
13 110,06
25 FV/289/12/2016/FVST, | 09.01.2017 03.01.2017
ISP-KLIMA usluga | 208-6792915993 3505,50 | FV288/12/2016/FVS/T | 05.01.2017 03.01.2017
3 505,50
26 | pERON 225 37,00
27 | spadkebiercy honotaria_| 231 9 811,26
28 | Zwrot- podrdze del.  j234 277,43
29 Ubezp. Grup. Za
styczen 236 96,00
30 Pozostale rozrach, wadium | 249 3 304,80
3t | Rozrach. UMWS pozyczka | 250 600 000,00
Ogolem 665 851,20
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Dane wykazane w powyZzszym zestawieniu sg zgodne z zestawieniem obrotdw i sald ECB na
dzien 31 grudnia 2016 roku.

Probg kontrolng w zakresie prawidtowosci regulowania zobowigzan objgto zobowigzania
zaksiegowane na koncie 201 JRozrachunki z dostawcami” wyszczegolnione
w poz. 3,5,10,12,16, powyzszego wykazu oraz zobowigzania zaksiggowane na koncie 202

i 208. Lacznie proba kontrolng objgto zaplate 10 zobowiazah na kwote 18.966,03 z1.

Przedmiot kontroli:

-dowody ksiggowe (faktury),
- ewidencja ksiggowa,
- wyciagi bankowe,

- zawarte umowy.

Ustalenia kontroli.

a) Zobowigzanie w kwocie 1.154,23 zt na rzecz Poczta Polska S.A. z tytulu oplaty za ustugi
pocztowe na podstawie faktury VAT Nr FO1429P1216SFAKAME z dnia 31 grudnia 2016
roku. Faktura wplynela w dniu 9 stycznia 2016 roku. Termin platnosci uptywat z dniem 18
stycznia 2017 roku. Faktura zostata zaplacona w dniu 9 stycznia 2017 roku (WB nr 7 z dnia

18 stycznia2017r.)

b} Zobowiazanie w kwocie 382,41 7t na rzecz Wydawnictwa Wiedza i Praktyka sp. z 0.0.
z Warszawy z tytulu zaplaty za dostawg . Zeszytdbw Ubezpieczen Spolecznych” na podstawie
faktury VAT ENU-4002650/2016 z dnia 27 grudnia 2016 roku. Faktura wplynela w dniu
5 stycznia 2017 roku. Termin platnoéci uptywat z dniem 10 stycznia 2017 roku. Faktura
zostala zaptacona w dniu 9 stycznia 2017 roku (WB nr 3 z dnia 9 stycznia 2017 1.).

¢) Zobowiazanie w kwocie 198,83 71 na rzecz Przedsiebiorstwa Wielobranzowego AGSOL
sp. jawna z Pacanowa 2 tytutu zakupu materialéw na biezaca dziatalno$¢ ECB na podstawie
faktury VAT nr FS-165/16/S/VAT z dnia 29 grudnia 2016 roku. Faktura wplyneta w dniu
9 stycznia 2017 roku. Termin platnosci uptywat odpowiednio w dniu 12 stycznia 2017 roku.
Faktura zostala zaplacona w dniu 13 stycznia 2017 roku (WB nr 5 z dnia 13 stycznia 2017).

Jak wynika z powyzszych ustalen zaptata w/w faktury nastapila 1 dzien po terminie.
Majac na uwadze fakt, ze termin zaplaty przypadal na dzien 12 stycznia 2017 roku, a faktara

wplynela dopiero w dniu 9 stycznia 2017 roku oraz zaréwno znikoma kwotg ewentualnych
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odsetek kontrolujacy odstapil od dochodzenia wyjasnien w powyZzszej sprawie od

kontrolowanej jednostki. .

d) Zobowigzanic w kwocie 615 zI na rzecz Bajt Computers z tytutu oplaty za obstuge
serwisows programu Comarch Optima. W przedmiocie tym w dniu 1 czerwca 2014 roku
sostala zawarta umowa serwisowa pomigdzy Bajt Computers Jan Trelifski z Buska Zdroju, a
ECB w Pacanowie. Z tytulu powyzszej umowy w dniu 9 stycznia 201 7 roku wptynela faktura
VAT FA/251/2016/SE.G z dnia 31 grudnia 2016 roku na kwotg 615 zi. Cena ushugi
widniejaca na fakturze jest zgodna z postanowieniami umownymi. Termin platnodci faktury
uptywal w dniu 14 stycznia 2017 roku. Faktura zostala zaptacona w dniu 13 stycznia 2017
roku (WB nr 5 z dnia 13 stycznia 2017 r.).

W trakcie analizy umowy zawartej z Bajt Computers Jan Trelinski z Buska- Zdroju
kontrolujacy stwierdzil, ze stosownie do zapisow § 1 ust. 2 i ust. 5 umowy wykonawca byl
zobowiazany do $wiadczenia 12 bezplatnych roboczogodzin w miesiacu w zakresie
utrzymania sprawnosci i funkcjonalnosei infrastruktury informatycznej w ECB oraz do 10
bezplatnych porad w zakresie wsparcia technicznego dla pracownikow ECB. Ponadto
z umowy wynika, Ze kazda nastgpna roboczogodzina bedzie odplatna wediug stawki 61,50
z} brutto.

Przytoczone powyzej zapisy umowy staja sie niezrozumiate w $wietle postanowien o zaplacie
wynagrodzenia ryczattowego, gdyz nie wiadomo za jakie i w jakiej ilosci ustugi wykonawca
otrzymuje miesi¢czne wynagrodzenie ryczaltowe. Ponadto skoro po wyczerpaniu bezplatnego
limite roboczogodzin, kazda nastgpna roboczogodzina jest platna zasadnym wydaje si¢
prowadzenie miesigcznej ewidencji w zakresie ilosci godzin faktycznie prowadzonych prac
serwisowych.

W zwiazku z powyzszym kontrolujacy zwrocil sie z zapytaniem do Pani Karoliny Kepezyk
— Dyrektora ECB z zapytaniem za jakie i w jakiej ilosci ustugi wykonawca otrzymuje
miesieczne wynagrodzenie ryczaftowe oraz €zy w ECB prowadzona jest ewidencja ilosci
roboczogodzin $wiadczonych przez wykonawcg.

W wyjaénieniu Pani Dyrektor podata.

LW dniu 01.06.2014 roku ECB zawarfo umowg serwisowg z firmg Bajt Compuiers Jan
Trelinski. W § 1 Umowy serwisowej zapisano, Zze liczba bezplatnych roboczogodzin
serwisowych okreflona zostaje na 12 w miesigcu oraz liczba bezplatnych porad w miesigcu

okreslona na 10. W zapisie tym pojawil sie blqd pisarski pomyltkowo uzyto stowa bezplatnych-
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liczba 12 okreslonych roboczogodzin oraz liczbq porad w ilosci 10 jest zawarta w oplacie
zryczaltowanej zwanej oplatg stalg w wysokosci 615 zlotych. Dopiero po wykorzystaniu
godzin i porad za kidre jest placona stala stawka za roboczogodzing wynosi 61,50 zi.

ECB prowadzi ewidencjg roboczogodzin $wiadczonych przez wykonawce.”

¢) Zobowigzanie w kwocie 117 zI na rzecz Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Centrum Medyczne sp. z 0.0. Zawada 24, 28-230 Polaniec z tytulu badan profilaktycznych
pracownika ECB. W tym przedmiocie pomigdzy NZOPCM sp. z 0.0. z Zawady, a ECB
w Pacanowie w dniu 1 lutego 2016 roku zostala zawarta umowa o $wiadczenie uslug
medycznych w zakresie badan profilaktycznej opieki zdrowotnej. Z powyZzszego tytuhu
zostala przedlozona faktura 594/CM/2016 z dnia 30 grudnia 2016 roku. Faktura wplynela
w dniu 9 stycznia 2017 roku. Termin platnosci uplywat z dniem 29 stycznia 2017 roku.

Faktura zostala zaplacona w dniu 25 stycznia 2017 roku (WB nr 11 z dnia 25.01. 2017 1)

f) Zobowiazanie w kwocie 902,21 zi na rzecz Wydawnictwa Kartograficznego Mapy Scienne
Beata Pietka z Warszawy z tytulu zakupu 150 szt. monet pamigtkowych do sklepiku
dziatajacego w ECB. Z tytulu powyzszego zakupu sprzedawca przedlozyl fakturg VAT
C/00177/16 z dnia 2 listopada 2016 roku. Faktura wplyngta w dniu 4 listopada 2016 roku.
roku. Termin platnosci uptywal z dniem 31 stycznia 2017 roku. Faktura zostala zaplacona

w dniu 31 stycznia 2017 roku (WB nr 14 z dnia 31 stycznia 2017).

g) Zobowigzanie w kwocie 7.028.24 7t na rzecz Oficyny Wydawnicze] G&P Henryk
Goscianski, Karol Pretnicki sp. jawna z Poznania z tytuha zakupu ksigzek do ksiggamnt
mieszczacej sie w ECB, na podstawie faktury VAT nr 467/2016 z dnia 23 listopada 2016
roku. Faktura wplynela w dniu 29 listopada 2016 roku. Termin platnosci uptywal z dniem 18
stycznia 2017 roku. Faktura zostata zaplacona w dniu 18 stycznia 2017 roku (WB nr 7 z dnia
16 stycznia 2017).

h) Zobowigzanie w kwocie 2.874,01 zl na rzecz TISSO-TOYS Marcin Banach ze Stanicy
tytulu zaplaty za zakupione do sklepiku figurki postaci z bajek, na podstawie faktury VAT
3/MAG/12/2016 z dnia 1 grudnia 2016 roku. Faktura wplynela w dniu 5 grudnia 2016 roku.
Termin platnosci faktury przypadat na dzien 30 stycznia 2017 roku. Zaptaty faktury dokonano
w dniu 25 stycznia 2017 roku (WB nr 11 z dnia 25 stycznia 2017 r.).
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i) Zobowigzanie w kwocie 2.305,60 7t na rzecz Wydawnictwa DEBIT sp. z 0.0. Z Katowic
z tytuhu faktury VAT nr 0471/16 z dnia 13 pazdziemnika 2016 roku za zakup ksigzek do
ksiegarni mieszczacej sig w ECB. Faktura wplynela do ECB w dniu 14 pazdziernika 2016
roku. Termin platnodci faktury upltywal w dniu 11 stycznia 2016 roku. Faktura zostala

zaplacona w dniu 9 stycznia 2017 roku (WB nr 3 z dnia 9 stycznia 2017 1.).

j) Zobowiazanie w kwocie 2.029,50 71 na rzecz ISP Klima s.c. z Krakowa z tytulu ustug
serwisowych i konserwacji urzadzen i instalacji 1 urzadzen sanitarnych zamontowanych
w obiekcie ECB, a takze usuwanie awaril i usterek tych urzadzen. . W powyzszym
przedmiocie w dniu 26 kwietnia 2016 roku zostala zawarta umowa Nr 44/2016. Z tytulu
powyzsze] umowy wykonawca w dniu 29 grudnia 2016 roku przediozyl fakture VAT
Nr 289/12/2016/FVS/T z dnia 19 grudnia 2016 roku na kwotg 2.029,50 z1. Cena ushugi
widniejaca na fakturze jest zgodna z postanowieniami umownymi. Termin platnosei faktury
uptywat w dniu 9 stycznia 2016 roku. Faktura zostata zaptacona w dniu 3 stycznia 2016 roku

(WB nr 1 z dnia 3 stycznia 2017 r.).

k) Zobowigzanie w kwocie 1.476,00 7t na rzecz ISP Klima s.c. z Krakowa z tytulu ustugi
w postaci dodatkowych przegladow i kontroli urzadzen i instalacji stuzacych ochronie
&rodowiska. Za wykonanie powyzszej ustugi wykonawca przedtozyl w dniu 29 grudnia 2016
roku fakture VAT Nr 288/12/2016/FVS/T z dnia 15 grudnia 2016 roku na kwotg 1.476,00 28
Termin platnosci faktury uptywal w dniu 5 stycznia 2016 roku. Faktura zostala zaplacona

w dniu 3 stycznia 2016 roku (WB nr 1 z dnia 33 stycznia 2017 r.).

7 powyzszych ustalefh wynika, Zze na dziefi 31 grudnia 2016 roku Europejskie Centrum Bajki
w Pacanowie nie posiadato zobowigzan wymagalnych wobec dostawcOow.

Dokumentacja dowodowa od str. 206 do str. 382

4. Sprawozdawczosc.

4.1. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) kontrolowana jednostka, za okres od stycznia
do grudnia 2016 roku, sporzadziia nastepujace sprawozdania:

- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytutow dluznych

oraz poreczen i gwarancji za L, IL, 111, IV kwartat 2016 1.,
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- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych
za I, I, III, IV kwartat 2016 1.,

- Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowiazan wedhug tytuléw diuznych.

4.2. Ustalenia kontroli w zakresie terminowosci sporzadzania 1 przekazywania odbiorcy przez
ECB w Pacanowie sprawozdan w zakresie operacji finansowych za 2016 rok (sprawozdania

Rb-Z, Rb— N, Rb-UZ).

W Zalaczniku Nr 8 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
okreslony zostal termin zlozenia sprawozdan:

- Rb-Z i Rb-N za I, II i III kwartat roku w sposéb nastgpujacy: nie pozniej niz 14 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;

- Rb-Z i Rb-N za IV kwartal roku nastepujaco: nie pozniej niz 37 dni po uplywie okresu

sprawozdawczego.

Sprawozdania Rb - Z i Rb — N za 1 kwartal 2016 roku zostaly sporzadzone w dniu
13.04.2016 roku i w tym samym dniu zostaly wyslane Zarzadowi Wojewddztwa.
Na powyzszg okolicznos¢ ECB posiada stosowny zapis W dzienniku korespondencji w dniu
13.0420161.

W $wietle postanowien Zatacznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za | kwartat roku nalezato zlozy¢ odbiorey
nie pézniej niz 14 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb - NiRb-Z

za | kwartal 2016 r. byt dzien 14 kwietnia 2016 1.

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za Il kwartal 2016 roku zostaly sporzadzone w dniu
12.07.2016 roku i w dniu 13.07.2016 roku zostaly wyslane Zarzadowi Wojewodztwa.
Na powyzsza okolicznoé¢ ECB posiada stosowny zapis w dzienniku korespondencji oraz
w ksiazce nadawczej w dniu 13.07.2016 1.

W $wietle postanowien Zatgcznika Nr 8 do wiw rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z 1 Rb-N za Il kwartal roku nalezalo ztozy¢ odbiorcy

nie pozniej niz 14 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.
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Zatem ostatecznym terminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb — N i Rb - Z

za II kwartat 2016 r. byt dziett 14 lipca 2016 1.

Sprawozdania Rb — Z i Rb — N za III kwartal 2016 roku zostaly sporzadzone w dniu
12.10.2016 roku i wystane Zarzadowi Wojewodziwa Swietokrzyskiego za posrednictwem
poczty.

ECB posiada zapis w dzienniku korespondencji na okolicznos¢ wyslania tych sprawozdan
w dniu 12.10.2016 r., natomiast w pocztowej ksigzce nadawczej jako data wystania figuruje
13.10.2016 rok. Kontrolujacy odstgpili od wyjasnienia przyczyny rozbieznosci w dacie
wystania, gdyz niezaleznie od nich wynika, ze sprawozdania zostaly wystane w terminie.

W éwietle postanowien Zalacznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 1., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za lI kwartat roku nalezalo ztozy¢ odbiorcy
nie pozniej niz 14 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

Zatem ostatecznym ferminem zlozenia powyzszych sprawozdan Rb - NiRb-Z

za T11 kwartal 2016 1. byt dzien 14 pazdziernika 2016 1.

Sprawozdania Rb — Z i Rb - N, wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2016 oraz sprawozdanie
Rb-Z-UZ za 2016 rok zostaly sporzadzone w dniu 7.02.2017 roku i w tym samym dniu
wyslane Zarzadowi Wojewodztwa Swigtokrzyskiego za posrednictwem poczty.

ECB posiada zapis w dzienniku korespondencji oraz w pocziowe] ksiazce nadawczej na
okolicznoé¢ wystania tych sprawozdan w dniu 07.02.2017 r.

Stosownie do postanowien Zatacznika Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
4 marca 2010 r., sprawozdania Rb-Z i Rb-N za IV kwartal 2016 roku oraz sprawozdanie
Rb-Z-UZ za 2016 rok nalezalo ztozyé odbiorcy nie pézniej niz 37 dni po uptywie okresu
sprawozdawczego. Zgodnie 2z powyzszym, nieprzekraczalnym terminem zlozenia
wiw sprawozdan byl 6 lutego 2016 1., zatem kontrolowana jednostka zlozyta je 1 dzien po
terminie, przez co naruszyla przepisy okreslone w w/w rozporzadzeniu.

Na okolicznosé nieterminowego zlozenia sprawozdan wyjasnienic zlozyla Pani Karolina
Kepezyk — Dyrektor ECB

W wyjasnieniu podano:

. Sprawozdania Rb-Z, Rb-N za IV kwartal 2016 roku oraz sprawozdanie roczne Rb-Z-UN za
2016 rok przekazano Zarzqdowi Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w dniu 7 lutego 2017 roku a

nie jak ppwinno w terminie 06 lurego 201 7 roku.
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Powodem nie zlozenia sprawozdania w wymaganym terminie bylo pismo, kidre wplyngto do
ECB w dniu 25 stycznia 2017 nr EKST.V1.3035.1.2017 z Departamentu Promocji, Edukacyi,
Kultury, Sportu i Turystyki informujgce o dostarczenin w/w sprawozdania w terminie do dnia
8 lutego 2017 roku.

W zalgezeniu kserokopia otrzymanego pisma. "

Zdaniem kontrolujacego niezaprzeczalnym jest fakt, ze przytoczone w wyjasnieniu pismo
z dnia 25 stycznia 2017 roku nr EKST.VL.3035.1.2017 r. jako termin przediozenia
przedmiotowych sprawozdafi podalo dziei 8 lutego 2017 roku. Zdaniem kontrolujacego
termin taki zostal okreslony w wyniku pomytki. Jednak pismo to miato jedynie charakter
informacyjny (pomocniczy, przypominajacy) natomiast nie mogto konstyluowaé nowego
terminu, gdyz w tym zakresie obowiazujg jedynie terminy okreslone w w/w Zalgczniku nr 8
do  rozporzadzenia ~ Ministra Finanséw =z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operac)i
finansowych.

Majac na uwadze powyzsze, kontrolujgcy przyznaje, Ze przytoczone powyzej pismo bigdnie
okredlalo termin do zlozenia sprawozdan i mogio sugerowaé zlozenie sprawozdania w tym
terminie, to jednak przy zachowaniu nalezytej starannosci kontrolowana jednostka powinna

tego bigdu unikngg.

Nie zlozenie w terminie w/w sprawozdan moze nosi¢ znamiona naruszenia dyscypliny
finansow publicznych okreslonych w art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku
o odpowiedzialnodci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (tj. z 2017 r,
poz.1311), ktory stanowi, ze naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest
nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia srodkow
publicznych i ich rozdysponowania.

Odpowiedzialno§¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ~ moZe ponosic

Pani Karolina Kepczyk — Dyrektor Europejskiego Centrum Bajki w Pacanowie.

W sprawozdaniach Rb — N i Rb - 7 za L 11, I, IV kwartal 2016 r. oraz sprawozdaniu
rocznym RB-Z-UZ wskazywano prawidlowo Zarzad Wojewddztwa Swietokrzyskiego jako

adresata tych sprawozda.

Sprawozdania powyzsze zostaly podpisane przez Pania Karoling Kepezyk — Dyrektora ECB

w Paganowie oraz Panig Bogumil¢ Rogalg — Gléwnego Ksiggowego ECB w Pacanowie.
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4.3. Proba kontrolng w zakresie prawidlowosci  sporzadzania sprawozdan objgto

sprawozdanie Rb-N za IV kwartat 2016 roku.

W sprawozdaniu Rb — N wediug stanu na koniec IV kwartalu 2016 roku sporzadzonego
w dniu 07.02.2016 r. wykazano aktywa finansowe i naleznosci wedlug ponizszej specyfikacji:
o 1.022,86 zt (wiersz N 3.1. — gotdwka);
e 71.131,61 2t (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);
o 7.433,86 z! (wiersz N 4.1. — naleznosci wymagalne z tytulu dostaw towardw i ustug);
e 5.669,32 z} (wiersz N 5.1. — pozostale naleznosci z tytulu dostaw towaréw i ustug);

o 135.095,99 z1 (wiersz N 5.3. — pozostale naleznodci z innych tytulow).

Kwota 1.022,86 71 to warto$é gotowki w kasie jednostki wynikajaca z ewidencji ksiegowe]

konta 102 ,,Srodki pienigzne w kasie”.

Kwota 71.131,61 zi to stan srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
jednostki.
Kwota 71.131,61 zt wynika z ewidencji ksiegowe) nastepujacych kont:

e 6.372,47 zt to saldo Wn konta 130 .. Rachunek biezacy Srodkow pienigznych”,

o 49.464,65 21 to saldo Wn konta 132 ,,Rachunek inwestycyjny”,

e 1529449 z to saldo Wn konta 133 _Rachunek biezacy utrzymanie rezultatow

projektu”.

Naleznosci w wysokosel 7433,86 i to naleznogci wymagalne (w tym naleznosci sporne )
z tytulu dostaw towar6w i ushug, ktére wynikajg z ewidencji konta 206 ..Rozrachunki
z odbiorcami (246 zl) oraz konta 211 _Rozrachunki z odbiorcami — sklepik i ksiegarnia”
(7.187,89 z}). Naleinosci te zostaly wykazane bez odsetek naleznych z tytutu nieterminowej

zaplaty.

Naleznosei w wysokosci 5.669,32 zt to naleznosci niewymagalne z tytulu dostaw towarow
i ustug, ktére sg ujgte w ewidencji ksicgowej konta 206 ,Rozrachunki z odbiorcami”
- 3.921,66 71, konta 211 ,,Rozrachunki z odbiorcami ~ sklepik i ksiggarnia™ — 1.136,52 zi,
konta 241 ,,Rozrachunki sprzedaz sklep, ksi¢garnia, kasa biletowa” — 611,14 zh).

36




Naleznodci w wysokosci 135.095,99 21 1o naleznosci niewymagalne zaewidencjonowane

na koncie 220 ,,Rozrachunki z budzetami — podatek dochodowy”, koncie 221 ,,Rozrachunki
z budzetami-podatek VAT naliczony” — 4.996,19 71, koncie 223 ,,Rozrachunki z budzetami —
US VAT” — 126.501,00, koncie 229 ,Rozrachunki z tytulu ubezpieczen spolecznych” —

3.598,80

5, Zaméwienia publiczne.

Dokumentacja dowodowa od str. 383 do str. 403

W okresic 2016 roku w Europejskim Centrum Bajki w Pacanowie w zakresie procedur

udzielania zaméwieri publicznych obowigzywato Zarzadzenie nr 28

/2014 z dnia 8 grudnia

2014 roku Dyrektora Europejskiego Centrum Bajki im. Koziolka Matotka w Pacanowie

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Europejskim

Centrum Bajki im. Koziotka Matotka w Pacanowie.

5.1. Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ktorych wartos¢ przekracza

kwote 30 tys. Euro

7 ustales kontroli wynika, ze w 2016 rok

o wartosci powyzej 30.000 Euro.

u ECB udzielito dwoch n/w zamowien publicznych

Nr
postepow
ania

Przedmiot zamowienia

Tryb

Wykonawea

Wartod¢ umowy

Termin
podpisania
umowy

Netto

Brutto

ECB/1/20
16/P

Postgpowania o
udzielenie zaméwienia
publicznego na
opracowanie kompletu
projektéw niezbgdnych do
realizacji Parku
Edukacyjnego, w
szczegblnoset projektow
obiekiow tematycznych
edukacyjno-kulturalnych,
projektéw instalacji
mulitimedialnych, projektu
budowlanego, kosztorysu
inwestorskiego oraz
projektu przetargowego
niezbednego do realizacji
zamowienia publicznego
na podstawie koncepcji
Parku Edukacyjnego
nagrodzonej w konkursie.

Zamo6wienie
z wolnej
rgki

Domino Grupa
Architektoniczna
Waojciech Dunaj
ul. Mickiewicza
118/5

71-140 Szezecin

650.406.50 z

800.000 z#

07.06.2016

ECB/3/20
16/P

LAdaptacia pomicszezen
Europejskiego Centrum
Bajki w Pacanowie na
potrzeby interaktywnej
wystawy stafej ,Kraina
Soria Moria”

Przetarg
nieogranicz
ony

New Amsterdam
Sp. zo.o. ul.
Fabryczna 204,
31-553 Krakow

738.000,00 zt

907.740,00 zt

31.08.2016
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Préba kontrolng objgto postgpowanie 0 udziclenie zaméwienia publicznego p.n. ,,Adaptacja
pomieszczen Europejskiego Centrum Bajki w Pacanowie na potrzeby interaktywnej wystawy
stalej ,,Kraina Soria Moria” o wartosci umownej 907.740,00 zt brutto ( 738.000,00 zi netto),
realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego.

W dniu 18 lipca 2016 roku dyrektorowi ECB przediozono wniosek o rozpoczecie
przedmiotowego postgpowania. We whiosku okreslono warto$¢ szacunkowa zamowienia na
767.550,55 zI netto oraz tryb przetargu — przetarg nieograniczony. Na wniosku znajduje s1¢
adnotacja glownej ksiggowej o zgodnosdei wydatku z planem finansowym jednostki. Wniosek
zostat zatwierdzony przez dyrektora ECB w dniu 18 lipca 2016 roku.

Ja wynika z tredci powyzszego wniosku wartodéé szacunkowa zamdwienia zostala ustalona
w dniu 13 lipca 2016 roku. Tymczasem kontrolujacemu przedfozono kosztorys przedmiotu
zamoéwienia sporzadzony przez TT Studio — Tomasz Torbus z Gdanska, na ktérym widnieje
data sporzadzenia 30 marca 2016 roku. Aktualnoé¢ kosztorysu zostata potwierdzona w dniu
13 lipca 2016 roku.

Zamawiajacy opracowal specyfikacje istotnych warunkéw zamOwienia, ktdra zostala
zatwierdzona przez dyrektora ECB w dniu 14 sierpnia 2017 roku. Tres¢ specyfikacji zawiera
niezbedne elementy przewidziane w art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2016 roku Prawo
zamowieh publicznych (j.t. z 2017 r,, poz. 1311).

W dniu 14 sierpnia 2017 zamawiajacy opublikowat ogloszenie o przetargu nieograniczonym
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych pod nr 301137-2016. Ponadto ogloszenie zostato
zamieszezone na stronie internetowej zamawiajgcego (www.stolica-bajek.pl) oraz w jego
siedzibie.

Zamawiajacy przestal rowniez informacje o ogloszeniu przetargu do 4 potencjalnych
wykonawcow.

W dniu 22 sierpnia 2016 roku dyrektor ECB udzielit Pani AMEEED < GEED
pelnomocnictwa do wykonywania w przedmiotowym postepowaniu czynnosci zasirzezonych
dla kierownika zamawiajacego, za wyjatkiem zawarcia umowy o zamoéwienia publiczne.
Termin sktadania ofert zostal okreslony na dzien 23 sierpnia 2016 roku, do godz. 10%.
Termin otwarcia ofert zostal okreslony na dzien 23 sierpnia 2016 roku na godz. 107,

Jako kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty ustalono 90% - cena i 10 % okres gwarancjl.

Jak wynika z przedtozonej do kontroli dokumentacji w wyznaczonym terminie wptynety dwie

oferty N
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1) Oferta firmy Deko-Bau sp. z .0.0. z Lubina, z ceng 946.000,00 zi netto (1.163.580,00 zl),
gwarancja -36 miesiecy.

2) Oferta firmy New Amsterdam Sp. z 0.0. Z Krakowa z ceng 738.000,00 z} netto,
(907.740,00 z} brutto), gwarancja -36 miesigey.

Po terminie wplyneta oferta firmy TRIAS AVI Sp. z 0.0 z Warszawy. Oferta ta nie zostala
rozpatrzona.

Osoby biorgce udzial w postgpowaniu po stronie zamawiajacego zlozyly stosowne
oéwiadczenia w trybie art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Obydwaj oferenci wniesli wymagane wadium w formie gwarancji ubezpieczeniowe]j na kwotg
23.000 z1.

Zamawiajacy zastosowal procedurg okreslona w art. 24aa ustawy Prawo zamowien
publicznych i za korzystniejszg uznat oferte firmy New Amsterdam Sp. z0.0. Z Krakowa.

W dniu 25 sierpnia 2016 roku zamawiajgcy sporzadzil zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

W dniu 31 sierpnia 2016 roku pomigdzy Europejskim Centrum Bajki im. Koziotka Matotka
w Pacanowie, a New Amsterdam sp. z 0.0. Z Krakowa zostala umowa nr 137/2016 na
wykonanie ustugi adaptacji pomieszczen siedziby Europejskiego Centrum Bajki w Pacanowie
na potrzeby interaktywnej wystawy statej Kraina Soria Moria.

Termin wykonania zaméwienia zostal okreslony do dnia 30 listopada 2016 roku.

Zgodnie z zawarta umowg strony ustalily wysokos¢ wynagrodzenia umownego na 607.740,00
71, Zaplata wynagrodzenia miata nastepowac na podstawie faktur czesciowych oraz faktury
koficowej. Termin platnosci faktury strony ustalily na 30 dni od dnia jej ztozenia w siedzibie
zamawiajacego.

Strony ustalily wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na kwotg 90.774 zt
(10% wartosci umowne;j przedmiotu zamowienia) w formie gwarancji ubezpieczeniowe;.

W dniu 1 wrzesnia 2016 roku zamawiajacy opublikowal w BZP ogloszenie nr 304473
o udzieleniu zamoéwienia.

Zamawiajacy sporzadzit protokot z postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego, kiory

w dniu 14 wrzesnia 2016 roku zostal zatwierdzony przez dyrektora ECB w Pacanowie.

Realizacia postanowief umownych.

Pismem z dnia 28 pazdziernika 2016 roku (brak daty wplywu do zamawiajgeego),
wykonawca poinformowal zamawiajacego, ze W skutek ,.niejasnosci w zakresie przyjgte]

przez projektanta koncepcji oraz koniecznosci doprecyzowania rozwigzan projektowych oraz

6’{/&
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uzupelnienia dokumentacji projektowej, ktore to okolicznosci sa niezalezne od Wykonawcey 1
nie mogly by¢ znane Zamawiajacemu W dacie udzielenia zamdwienia” nie jest w stanie
dotrzymaé termindéw przewidzianych w umowie i informuje o zamiarze wysigpienia do
zamawiajacego o przediuzenie terminu realizacii robot.

Pismem z dnia 15 listopada 2016 roku (brak daty wptywu do zamawiajacego) wykonawca
zawnioskowatl 0 zmiane terminu realizacji robét z 30 listopada 2016 roku na 20 grudnia 2016
roku. Wniosek zostal umotywowany niezgodnosciami W dokumentacji projektowej oraz
zastrzezeniami co do funkcjonowania nadzoru autorskiego projektanta. W dniu 23 listopada
2016 roku strony podpisaly aneks do umowy nr 137/2016 z dnia 31 sierpnia 2016 roku,
w ktérym ustalily termin zakoficzenia prac do 20 grudnia 2016 roku, a takze zmienily

harmonogram rzeczowo-finansowy zadania.

W dniu 18 pazdziernika 2016 roku dokonano odbioru etapu [ robét (scenografia). Roboty
zostaly odebrane bez zastrzezen.

W dniu 19 pazdziernika 2016 roku wykonawca przediozy? fakturg VAT TST/2016/10/004
z dnia 18 pasdziernika 2017 roku (faktura czesciowa) na kwotg 152.274,00 zt za wykonanie
etapu I prac. Zaplaty dokonano w dniu 15 listopada 2016 roku.

W dniu 7 grudnia 2016 roku dokonano odbioru II etapu robdt (podest i kontent koncepcja).

Roboty zostaly odebrane bez zastrzezen.

W dniu 15 grudnia 2016 roku wykonawca przedtozyl fakture VAT NA/2016/12/001 z dnia
13 grudnia 2016 (faktura czedciowa) na kwote 59,040,00 7zt za wykonanie prac
adaptacyjnych: wykonanie 1 montaz podestu oraz za koncepejg kontentow. Zaptaty dokonano

w dniu 28 grudnia 2016 roku.

W dniu 20 grudnia 2016 roku dokonano odbioru koncowego zadania. Roboty zostaly
odebrane bez zastrzezen.

W dniu 27 grudnia 2016 roku wykonawca przedtozyl fakturg VAT NA/ 12/2016/002 z dnia
20 grudnia 2016 (faktura koncowa) na kwote 696.426,00 zi za wykonanie przedmiotu
zambwienia . Zaptaty dokonano w dniu 28 grudnia 2016 roku.

Dokumentacja dowodowa od str. 404 do str. 500
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5.2. Postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérych wartos¢ nie przekracza

kwote 30 tys. Euro.

Zestawienie udzielonych w 2016 roku przez ECB w Pacanowie zamdwien, ktorych wartos¢

nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 Euro.

Lp. Nazrwa zamowienia Rodzaj Typ Drata Nazwa wybranego Cenaz netto Cena brutto
zamowienia wszczgeia wykonawcy wzi wzt
postepowania
1 Wykonanie koncertu Negocjacie z 1 ustuga 08.01.2016 Artistars Stawomir Berdowski 28000 34400
,Margaret” dn, 5.06.2016 | Wykonawca ul. Garbary 18/4
w Pacanowie 66-400 Gorzaw WIkp.
2 Pakiet ubezpieczen Negogjacje z 1 usluga 20.01.2016 COMPENSA VIENNA 13 691 13 691
obiektow ECB Wykonaweg INSURANCE GROUP
3 Obsluga techniczna Zapytanie ofertowe usiuga (9.02.2016 DJAK Karolina Kedra 12000 14760
technika esiradowa ul. Pabianicka 19/3
§3-339 Wroclaw
4 | Koordynacja Zapytanie do ustuga 09.03.2016 RO D 9 750
merytoryczna projektu wybranych G 3-582 Warszawa
badawczego Wykonawcow
37 1 Prace badawcze w Negocjacie z 1 ustuga 16.03.2016 O/ D - 29 500
ramach projekiu Wykonawca ]
Koziolek Matotek 206-006 Lublin
rozwija i ugzy”
6 Prace badawcze w Negocjacje z 1 usiuga 16.03.2016 rem -l _ 29 500
ramach projektu Wykonawcg
.Koziotek Matolek 25-548 Kielce
rozwija i uczy”
7 Wyzywienie uczestnikow Negocjacje ustuga 17.03.2016 Restauragja ,,Bajkowa” 61907 670921
X Spotkan Mistrzow P.UH. , AGRA”
Teatra/Muzyki ul. Szkoina 23
28-133 Pacanow
8 Prace badawcze w Negocjacje 2 | ustuga 18.03.2016 AR X D . 29 506
ramach projektu Wykonawca
..Koziotek Matotek 05-825 Grodzisk Maz.
rozwija 1 uczy”
9 Wymiana zespolu Negogjacie z 1 ushuga 06.04.2016 Instal system Project 6255 7693,65
wentyiatorow w centrali [ Wykonawea ul. Cieplownicza 24
klimatyzacyinej oraz 31-574 Krakow
panelu sterujacego
10 | Nagranie plyty zespofu Negocjacje z 1 usiuga 06.04.2016 United Records Marek Wrona 7400 9102
Male SiE pt. .Siedem Wykonaweg ks. P. Scicgiennego 2
Bajek” 25-033 Kielce
11 | Prowadzenie biezacych Zapytanie oferiowe ustuga 08.04.2016 ISP Klima Twona Tabutaul. 19 800 24354
Lonserwagji | przegladow Cieplownicza 24, 31-574
oraz serwisu urzgdzen i Krakow
instalacji sanitamych
12 | Produkcja spotu Negotjacje z 1 ustuga 12.04.2016 Radio Kielce 7000 8610
kampania radiowa Wrykonawea ul, Radiowa 4
25-317 Kielce
i3 | Wynajem zestawu Zapytanie do ustuga 12.04.2016 METPO Serwis 8000 9840
scenicznego z obsiuga na | wybranych ul. Balladyny 14
potrzeby 14, MFKD Wykonawcow 15-169 Bialystok
Chorwacja 2016
14 | Zakup 3 stojacych gablot | Zapytanic do dostawa 14.04.2016 Mebio-Glass 5942 7308,66
7 oéwietleniem bocznym | wybranych ul. Tartaczna 3/5
ledowym z transportent Wykonawedw 26-600 Radom
15§ Dostawa systemu Zapytanic do dostawa 14.04,2016 SoftCOM 20 560,00 25 288,80
rezerwac i sprzedazy wybranych al. Kasztanowa 18/20
biletow IKSORIS Wykonawcdw 53-125 Wroctaw
16 | Ushigi doradztwa Zapytanie do ustuga 15.04.2016 Z1 Studio Architektury & 22500 27675
technicznego zwigzanez | Wybranych Urbanistyki Grzegorz Zarzycki
realizacja projektu Wykonawcow ul. Turystyczna 109a, 26-050
rozbudowy ECB Zagnansk
17 | Konsultacje Zapytlanie do usluga 15.04.2016 Pracownia Proicktowania 22 500 27675
mervioryczne Wybranych _Konstruktor” Tomasz Bater ul.
dokumentacji Parku Wykonawcow L. Staffa 1/20, 25-410 Kielce
Bajki : konstrukeja,
elektryka, drogi
Wykonanie koncertu Negociacje z | usiuga 26.04.2016 Tazzda Music Jarostaw Yaro S060 11470
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podezas Spotkan Wykonawca Plocica
Mistrzéw Muzyki Raniuszka 33
02-838 Warszawa

19 | Zakup zestawdw Zapytanie do dostawa 11.05.2016 CZAK MUSIC Czak Mariusz 6926,83 8520
mikrofonéw na potrzeby | wybranych ul. Wislna 11/3
Sali Teatralnej w ECB Wykonawceqw 39-400 Tamobrzeg
20 §j Wykonanie robdt Zapytanie do ustoga 20.05.2016 Zaklad Instalatorstwa 8000 7380
elektrycznych wybranych Elektrycznego Marcin Gorgoa
Wykonawchw Mikutowice 46
28-100 Busko-Zdrgj
21 | Serwis (generator INIA, Negogjacie z 1 usiuga 05.05.2016 Proligt 14298 17586,54
fog Fans 80x80 HD, side | Wykonawca ul. 3 Maja 183
fans bot sides, side fang 05-800 Pruszkow

120x120 mm low noise}

22 | Sprawowanie nadzoru Negocjacie 7 1 ustuga 06.07.2016 Tomasz Torbus TT Studio Sp. z | 20 000 24 600,00
autorskiego nad Wykonawca 0.0. ut, Minogi 1b/10, 80-840
inwestycia ,Adaptacja Gdansk

pomieszezen ECB na
porzeby interaktywne;
wystawy statej Kraina

Soria Moria

23 | Stala obstuga prawna Negocjacje z 1 ustuga 22.07.2016 Marcin Polit , Kancelaria Radcy | 21 600 26 368
drziatalnoscl statutowej Wykonawcg Prawnego Marcin Polit” ut.
ECB Karbonska 5 fok. 9, 25-640

Kielee

24 | Uslugi zwigzane z Zapyianie ofertowe ustuga 29.08.2016 DAK | Dariusz Kiciak ul. Ziota | 18 000 22 140
zapewnieniem ochrony 23/101, 25-015 Kielce

25 | Wykonanie pokryt Negocjacje z | ustuga 29.09.2016 EH.U. TARKOR Ireneusz Kot | 9000 i1 070
dachowych altan Wykonawcy Lubasz 107, 33-230 Szczucin

76 | Opracowywanie tekstow | Negocjacje z | ushiga 19.09.2616 IO G | 12 000
promocyjnych i Wykonawca @, 31-463 Krakow
informacyinych

27 | Wykonanie aranzacji Zapytanie do ustuga 36.11.2016 New Amsterdam 8875 10916,25
zadaszenia iasu oraz wybranych Fabryczna 20a
wykonanie dodatkowe Wykonawcow 31.553 Krakow
wentylacji na ekspozycii
Kraina Soria Moria

28 | Uslugi wsparcia Negocjagje z 1 ustuga 08.12.2016 New Amsterdam 12 600 15 498
meryiorycznego i Wykonawcg Fabryczna 20a
technicznego w czasie 31-553 Krakow
rozruchu ekspozyeji
Kraina Soria Moria

29 | Dostawa drukarki do Zapytanie do dostawa 14.12.2016 SoftCom 5390 6629,7¢
biletow BOCALL z wybranych ul. Buforowa 113
gilotyna Wykonawcow 52-131 Wroclaw

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na usluge ochrony ECB
w Pacanowie o wartoéci szacunkowej zaméwienia 21.400 zlh

W dniu 19 sierpnia 2016 roku zamawiajacy ustalil warto$¢ szacunkowa zamowienia na
21.400 z1 netto.

Whniosek o wszczecie postepowania zostal zatwierdzony przez dyrektora ECB w Pacanowie
w dniu 19 sierpnia 2016 roku.

Zamawiajacy przeprowadzil w/w postepowanie w trybie zaproszenia do skladania ofert, ktéra
to procedura zostala uregulowana w obowigzujacym w ECB regulaminie udzielania
zamowien publicznych.

Zamawiajacy opublikowal na wlasnej stronie internetowej zapytania ofertowe.

42



agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony

agajar
Podświetlony


Termin sktadania ofert wyznaczono do dnia 2 wrzesnia 2016 roku. W terminie tym wplyneta
oferta firmy DAK 1 Dariusz Kiciak z Kiele z cena ofertowy 1500 zt netto (1545 brutto), co
w okresie obowigzywania umowy wynosito 22,140 zi brutto.

W przedmiocie udzielenia zaméwienia publicznego pomiedzy ECB w Pacanowie, a DAK 1
2 Kielc zostala zawarta umowa na monitorowanie oraz zapewnienie ochrony nr 139/2016/do
umowy nr 04/OCH/2016 z dnia 02.09.2015 roku. Umowa zostala zawarta na okres od
04.09.2016 do 03.09.2017. Wynagrodzenie wykonawcy z tytulu éwiadczenia ustugi ochrony
zostalo ustalone w wysokosci 1500 zt netto miesigeznie, o jest zgodne z ceng proponowang
przez wykonawcg w zlozone] ofercie. Zaplata za wykonana ustuge miata nastgpowac na
podstawie skladanych przez wykonawce faktur VAT, a termin zaptaty zostal okreslony na
30 dni od otrzymania faktury przez zamawiajacego.

Poniewaz, na umowie jako data zawarcia widnieje 2 wrzesnia 2015 roku, a umowa dotyczyla
okresu od 4.09.2016 r. do 03.09. 2016 r., niemozliwym jest ustalenie przez kontrolujacego
faktyczne] daty zawarcie iej umowy. Ponadto niezrozumiale jest oznaczenie tej umowy,
7 ktérego wynika, ze zostala ona zawarta do jakiej$ innej umowy.

Majac na wzgledzie powyzsze kontrolujgey zwrocili si¢  z zapytaniem do Pani Karoliny
Kepezyk — Dyrektora ECB z zapytaniem o podanie faktycznej daty zawarcia umowy, a takze
o wyjasnienie oznaczenia przedmiotowej umowy.

W wyjasnieniu Pani Dyrektor podata.

_ Data zawarcia umowy z Firmq DAK I Dariusz Kiciak to omytka pisarska. Data 02 wrzesnia
2015 roku pojawia sig w nagtowku umowy i pomytka nie powtarza sig w dalszej tresci umowy.
Zgodnie z rejestrem uméw ECB wumowd zostala zawarta 02 wrzesnia 2016 roku
i zostal nadany jej wr 139/2016. W oznaczeniu umowy zostal popelniony blgd omylkowo

dopisano nr wynikajgcy z ewidencji umow wykonawcy. "

Zdaniem kontrolujacego  istnienie omylek pisarskich w  tresci zawieranych uméw
(stwierdzono takze omylke w treéci umowy z Bajt Computers co opisano na sir. 30
protokotu) moze $wiadczyC o mato wnikliwym czytaniu tresci zawieranych umoéw, a takze
rodzié rozbieznosci interpretacyjne co do ich zapisow w przypadku ewentualnych sporow
pomiedzy kontrahentami.

Zamawiajacy sporzadzit protokot z postepowania o udzielenie zamOwienia publicznego, ktory

zostal zatwierdzony przez dyrektora ECB.
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Realizacia postanowien umownych.

Kontrola w powyzszym zakresie objgto prawidiowos¢ wyplaty wynagrodzenia za $wiadczong
ustuge za miesigce wrzesien — grudzien 2016 roku.
Zaplaty wynagrodzenia dokonano na podstawie n/w faktur.
- Faktura VAT FS 85/2016 z dnia 30 wrzesnia 2016 roku na kwotg 1.845 zl, za ushuge
ochrony w miesiacu wrzesniu 2016 roku. Faktura wplynela w dniu 10 pazdziernika 2016
roku. Zaplaty dokonano w dniu 28 pazdziernika 2016 roku.
- Faktura VAT FS 95/2016 z dnia 31 wrzesnia 2016 roku na kwotg 1.845 zi, za ushugg
ochrony w miesigcu pazdzierniku 2016 roku. Faktura wplyneta w dniu 31 pazdziemika 2016
roku. Zaplaty dokonano w dniu 29 listopada 2016 roku.
- Faktura VAT FS 103/2016 z dnia 30 listopada 2016 roku na kwote 1.845 zl, za ustuge
"""" ochrony w miesigcu listopadzie 2016 roku. Faktura wplynela w dniu 2 grudnia 2016 roku.
Zaplaty dokonano w dniu 28 grudnia 2016 roku.
- Faktura VAT FS 112/2016 z dnia 31 grudnia 2016 roku na kwote 1.845 zi, za ustuge
ochrony w miesigcu grudniu 2016 roku. Faktura wplynela w dniu 2 stycznia 2017 roku.
Zaplaty dokonano w dniu 21 stycznia 2017 roku.
Z powyzszych ustalefi wynika, Zze zaplaty za ustuge ochrony dokonywano w wysokosci
i terminach przewidzianych w umowie.

Dokumentacja dowodowa od str. 501 do str. 531

Postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego na sprawowanie nadzoru
autorskiego nad inwestycja ,Adaptacja pomieszczein Europejskiego Centrum Bajki
w Pacanowie na potrzeby interaktywnej wystawy stalej Kraina Soria Moria” o wartosci
umownej 20.000 z} netto (24.600 zl brutto).

W dniu 5 lipca 2016 roku zamawiajgcy ustalil wartoé¢ szacunkowa zaméwienia na 27.000 z
netto.

Wrniosek z dnia 6 lipca 2016 roku o wszczgcie postepowania zostal w tym samym dnin
zatwierdzony przez dyrekiora ECB w Pacanowie.

Zamawiajacy przeprowadzil w/w postepowanie w trybie negocjacii z wybranym Wykonawca,
stosownie, powolujac si¢ na § 10 ust. 1 pkt 1b obowiazujacego w ECB Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, ze wzgledu na specyfike zamdwienia zwigzana z ochrona
praw autorskich. Z tego tez wzgledu wykonanie przedmiotu zamdwienia powierzono firmie
TT Studio Sp. z 0.0. z Gdafiska, kiora byta wiascicielem praw autorskich dokumentacji

projektowe% zwiazanej z wykonaniem przedmiotu zamoOwienia.
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W dniu 13 lipca 2016 roku w wyniku prowadzonych negocjacji strony ustality wysokosc
wynagrodzenia na 20.000 zI netto, na okolicznosé czego zostal spisany stosowny protokol.

W dniu 31 sierpnia 2016 roku pomigdzy ECB w Pacanowie, a TT Studio sp. z 0.0. z Gdanska
sostala zawarta umowa nr 138/2016 o nadzor autorski. W tresci umowy strony okreslity
w szczegolnosei obowigzki wykonawey Zz tytulu wykonania przedmiotu zamowienia,
wysokoéé wynagrodzenia ( 20.000 zI + podatek VAT), termin ptatnosci ( 30 dni od
otrzymania faktury), sposob platnodei ( w trzech cze$ciach w zaleznosei od ukonczenia
poszczegolnych etapdw prac adaptacyjnych.

W zakresie obowiazkéw wykonawcy umowa precyzowata wykonanie nadzoru autorskiego w
okresie od rozpoczecia prac adaptacyjnych, do zakoniczenia odbioru konicowego tych robdt.

Realizacia postanowie umownych,

Pelnienie nadzoru autorskiego przejawialo si¢ m.in. w wyjasnianiu wszelkich watpliwosci
zamawiajgcego 1 wykonawcy prac zwiazanych z projektem adaptacji, uzgadnianiu
wprowadzenia rozwiazan zamiennych w stosunku do przewidzianych, opiniowanie
przedstawionych przez wykonawce prac wykonawczych, nadzér nad zgodnodcig prac
z projektem, udzial w naradach koordynacyjnych i czynnosciach odbiorowych.

Udzial wykonawcy nadzoru autorskiego w pracach adaptacyjnych interaktywnej wystawy
statej Kraina Soria Moria byl odnotowywany w notatkach stuzbowych podpisywanych przez
TT Studio sp. z 0.0. oraz dyrektora ECB w Pacanowie.

Zaptata wynagrodzenia za pelnienie nadzoru autorskiego nastapila w n/w sposob.

- W dniu 22 listopada 2016 roku wykonawca przediozy! fakture VAT nr 2/ 10/2016 z dnia 31
pazdziernika 2016 roku na kwote 6.000 zt. Zaplaty faktury dokonano w dniu 13 grudnia 2016
roku.

- W dniu 22 listopada 2016 roku wykonawca przedlozyt fakturg VAT nr 1/1 1/2016 z dnia 21
listopada 2016 roku na kwotg 6.000 7. Zaplaty faktury dokonano w dniu 13 grudnia 2016
roku.

Zaphaty powyzszych faktur dokonano po odbiorze 11 etapu adaptacyjnych.

W dniu 27 grudnia 2016 roku wykonawca przedtozyl fakturg VAT 1/12/2016 z dnia 20
grudnia 2016 roku na kwotg 8.000 zi. Platnoé¢ zostata dokonana w dniu 28 grudnia 2016
roku.

Zaptaty faktury dokonano po odbiorze koficowym prac adaptacyjnych.

Dokumentacja dowodowa od str. 532 do str. 5 62
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Na tym protokol zakoficzono 1 po uprzednim odezytaniu podpisano. Protokdl niniejszy
zawiera 46 stron i 562 stron zalgcznikow stanowiacych jego integralng czgsc. Poinformowano
Panig Dyrektor o przystugujacych jej uprawnieniach do zlozenia udokumentowanych
wyjasnien lub zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole w terminie 7 dni od daty jego
podpisania. Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

Kontrolg odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 19.

Kontrolujacy:
Koordynator

...........................................

Pacanow, dnia. Z"J A ’UO ......................... 2017 r.
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K{Jegs Hepezyk
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