Tylko do uzytku stuzbowego

PROTOKOL
z kontroli finansowej kompleksowej przeprowadzonej w Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach
w okresie od 29 listopada do 29 grudnia 2017 roku przez:
- Kazimierza Majcherczyka — Koordynatora Zespolu ds. Kontroli Wewnetrznej Biura
Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swietokrzyskiego w  Kielcach
dzialajgcego na  podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr
BKO.1711.X1.1.2017 z dnia 23.11.2017 roku wydanego przez Dyrektora Biura Kontroli
UMWS w Kielcach.
- Anettg Pierzchale — Gléwnego Specjalist¢ Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.X1.2.2017 z dnia 23.11.2017 roku wydanego
przez Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.
- Jerzego Gorskiego — Gléwnego Specjalist¢ Biura Kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach dzialajacego na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli Nr BKO.1711.X1.3.2017 z dnia 23.11.2017 roku wydanego przez
Dyrektora Biura Kontroli UMWS w Kielcach.
Kontrola objeto okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r. w zakresie:
1. Ustalenia organizacyjne.
Srodki pieniezne, obrét gotowkowy i bezgotowkowy.
Prawidlowo$¢ gromadzenia dochodow jednostki.
Prawidtowos¢ wydatkowania srodkéw publicznych.
Kontrola rozrachunkéw i roszczen.
Sprawozdawczos¢ budzetowa.

Zamowienia publiczne.
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Inwentaryzacja.

W trakcie kontroli wyjasnien i informacji udzielali:

- Pan Mariusz Masny — Dyrektor Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach,

- Pani Justyna Luszczek-Ostrowska — Kierownik Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego
1 Kadr Muzeum Wsi Kieleckiej,

Pan Jan Denca — Gléwny Ksiegowy Muzeum Wsi Kieleckiej,

y




- Pan Mariusz Justyniarski - Kierownik Dzialu Inwestycji i Nadzoru Technicznego
Muzeum Wsi Kieleckie;j,

- inne osoby w miar¢ potrzeb.

1. Ustalenia organizacyjne.

Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach, zwane dalej ,Muzeum”, lub ,jednostka™ jest

prowadzone jako wspolna instytucja kultury Wojewodztwa Swietokrzyskiego i Ministra

Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Muzeum dziata w szczegolnosci na podstawie:

1. ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz. U. z 2012 r. poz. 987),

2. ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012 poz.406),

3. umowy z dnia 4 kwietnia 2008 roku w sprawie prowadzenia jako wspolnej instytucji
kultury — Muzeum Wsi Kieleckiej zawartej pomiedzy Wojewodztwem Swietokrzyskim
a Ministrem Rolnictwa i Rozwoju Wsi,

4. statutu Muzeum Wsi Kieleckiej stanowiacego zatacznik do uchwaty Nr 1698/13 Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 20 lutego 2013 r. w sprawie nadania statutu
Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach.

Organizatorami Muzeum s3 Wojewodztwo Swigtokrzyskie i Ministerstwo Rolnictwa

i Rozwoju Wsi, ktérzy zapewniaja $rodki potrzebne do jego utrzymania i rozwoju. Muzeum

posiada osobowos$¢ prawng i jest wpisane do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez

Wojewoddztwo Swietokrzyskie pod numerem RIK 5/92. Muzeum jest wpisane do

Panstwowego Rejestru Muzedéw prowadzonego przez ministra wlasciwego ds. kultury

i ochrony dziedzictwa narodowego. Siedzibg Muzeum jest miasto Kielce, a terenem dzialania

obszar Rzeczypospolitej Polskiej. Muzeum moze prowadzi¢ dziatalnos¢ takze poza granicami

Rzeczypospolitej Polskie;.

Celem dziatalnos$ci Muzeum jest:

1. gromadzenie, przechowywanie, konserwowanie, naukowe opracowywanie, udostgpnianie
zabytkéw i zbioréw kultury ludowej, ze szczegdlnym uwzglednieniem budownictwa
ludowego,

2. ochrona najcenniejszych zabytkow, zbiorow i eksponatow kultury ludowe;j,

3. popularyzacja kultury ludowej oraz opieka nad wspodlczesng tworczoscig ludows,

4. gromadzenie, przechowywanie, konserwowanie, naukowe opracowywanie

i udostepnianie materialow dokumentacyjnych, archiwalnych, ksigzek, rekopisow,
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drukow i innych obiektow zwigzanych z historia Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich
w Michniowie,
5. upamigtnianie faktéw, wydarzen i postaci zwigzanych z martyrologig wsi polskich,

6. organizowanie obchodow rocznic wydarzen zwigzanych z walkg i meczenstwem.

Muzeum dla realizacji celow:

1. prowadzi ewidencj¢, inwentaryzacje i naukowa klasyfikacje gromadzonych zabytkéw
i zbiorow kultury ludowe;,

2. zabezpiecza, konserwuje najbardziej typowe i najcenniejsze zabytki oraz zbiory
budownictwa ludowego wraz z calym wyposazeniem, przez przenoszenie ich na teren
Parku Etnograficznego w Tokarni,

3. prowadzi prace inwestycyjne, modernizacyjne, remontowe i konserwatorskie

w obiektach bedacych wlasnoscig Muzeum lub w jego zarzadzie,

zaklada i konserwuje otoczenie oraz zielen na terenach nalezacych do Muzeum,

prowadzi badania nad technikg obrobki i konserwacji drewna,

organizuje terenowe punkty etnograficzne,

-

przechowuje zgromadzone zabytki i zbiory dotyczace kultury ludowej oraz Mauzoleum

Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie w warunkach zapewniajacych im wiasciwy

stan zachowania, bezpieczefistwo oraz magazynowanie w sposob dostepny dla celéw

naukowych,

8. eksponuje i udostgpnia zbiory dla celow naukowych, dydaktycznych i o$wiatowych,

9. prowadzi badania i ekspedycje naukowe w zakresie dyscyplin reprezentowanych
w Muzeum oraz publikuje ich wyniki,

10. dokumentuje i upowszechnia wspétczesng kulture ludowa,

1. inicjuje wydawnictwa i wystawy popularyzujace miejsca i osoby zwiazane z walkami
1 mgczenstwem wsi polskich,

12. prowadzi i udostgpnia archiwum i biblioteke.

Nadzor nad Muzeum sprawuje Minister wiasciwy ds. kultury i dziedzictwa narodowego,

Wojewddztwo Swietokrzyskie i Rada Muzeum.

Na podstawie umowy Nr DOA.III.273.70.2013 zawartej w dniu 1 lipca 2013 r. pomiedzy

Wojewodztwem Swif;tokrzyskim, zwanym Zamawiajgcym, a JKK CONSULTING Sp. z o.0.

w Kielcach zwanym Wykonawcg, powierzono Wykonawcy swiadczenie ustug polegajacych

na zarzagdzaniu Muzeum Wsi Kieleckiej. Zgodnie z postanowieniami § 1 ust. 5 przedmiotowej

\ umowy Pan Janusz Karpinski mial wykonywaé¢ funkcje Zarzadcy MWK. Umowa
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Nr DOAL.III.273.70.2013 z dnia 1 lipca 2013 r. zostala zawarta na czas okreslony od dnia
1 lipca 2013 r. do dnia 31 pazdziernika 2016 r.

W dniu 7 pazdziernika 2016 roku zawarto porozumienie, pomigdzy Wojewodztwem
Swietokrzyskim — Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach
a JKK CONSULTING Sp. z o.0. w Kielcach, rozwiazujace za zgoda obu stron umowg
Nr DOA.II1.273.70.2013.

Na podstawie Uchwaly Nr 1842/16 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia
7 pazdziernika 2016 roku pelnienie obowigzkow dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej
powierzono Pani Justynie Fuszczek-Ostrowskiej do dnia 31 pazdziernika 2016 roku. Na
podstawie Uchwaly Nr 1877/16 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 26
pazdziernika 2016 roku wyrazono zgode¢ na zatrudnienie Pana Mariusza Masnego na
stanowisku zastepcy dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej. Na podstawie Uchwaty Nr 1906/16
Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 2 listopada 2016 roku pelnienie obowigzkéw
dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej powierzono Panu Mariuszowi Masnemu.

Gléwnym Ksiegowym Muzeum jest Pan Jan Denca, pelniacy t¢ funkcje od dnia 01 kwietnia
2013 r. na mocy porozumienia zmieniajgcego umowe o prace zawarta w dniu 16.03.2010 r. na
czas nieokreslony (pismo znak: MWK/AK/103-29/2013 z dnia 29.03.2013 r.)

Strukture organizacyjng oraz zakres dziatania komorek organizacyjnych i samodzielnych
stanowisk pracy okresla, obowigzujacy od dnia 1 maja 2013 r., Regulamin Organizacyjny
wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 14/2013 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia
16 kwietnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia w zycie nowego Regulaminu Organizacyjnego
Muzeum Wsi Kieleckiej. W s$wietle § 10 Regulaminu Muzeum Wsi Kieleckiej
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 14/2013 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia
16 kwietnia 2013 r., w sklad struktury organizacyjnej Muzeum wchodza nast¢pujace
oddziaty:

1. Park Etnograficzny w Tokarni

2. Dworek Laszczykow w Kielcach,

4. Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie,

4. Terenowe punkty etnograficzne:
a) Zagroda CzernikiewiczOw w Bodzentynie,
b) Wiatrak w Szwarszowicach,

\B\:) Chatupa w Kakoninie.
Skeur



2. Srodki pienigine, obrét gotéwkowy i bezgotéwkowy. (kontrolowala: Anetta Pierzchala).

2.1. Plan finansowy.

za 2016 rok w zlotych

Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego

Wykonanie na Plan na Plan na Wykonanie %
Lp. Tresé na
31.12.2015 | 01.01.2016 | 31.12.2016r. | 31.12.2016r | (kol. 6/5)
1 2 3 4 5 & #
PRZYCHODY 6731 ]
i sh 7318 440,16 | 7059 883,00 | 6 788 417,00 6s247| 992%
i |Przychody na dzial. 5391798,81| 5995883,00| 5724 417,00 S6461 o 6%
podstawowg 020,93
T s 3959250,00| 3 989 250,00 | 4 014 250,00 4014\ 00.0%
statutowa 250,00
. 3914
a) ze ér. budz.woj. 3869 250,00 | 3 899250,00| 3914 250,00 250.00| 100.0%
b) z innych jst.
&) Ze SEodidw buds, 90000,00/  90000,00| 100 000,00| 100000,00| 100,0%
paristwa
5, |dOMAENE Wekarans 24250000 538133,00| 241667,00| 305783.60| 126,5%
zadania
a) ze ér. budz.woj. 100 000,00 0,00] 20000000 199450.00] 99.7%
b) z innych jst. 0,00
€)2e modikow bude, 142 500,00 380 451,00 73 000,00
panstwa
d) z innych Zrodet 157 682,00|  41667,00| 33333,60| 80,0%
g, (EEEIOY 20 BV, 1072399,11| 1216000,00| 1216 000,00 036 ok gor
ustug 280,24
4, |PrEvehodyznajing 1 11764970  252500,00| 252 500,00| 269707,09| 106,8%
dzierzawy, reklam
na realizacje
5 projektow
" | wspéHfinansowanych
zUE

%




6. | pozostale przychody
o [FEEsaedy 1 896,95 300,00 300,00| 214876 716,3%
finansowe
yyy, | EoiaaAstaNy -11 915,45 1.000,00 1.000,00 454,56
produktow
1
pv | Pozostale przychody |, 50 6o0 85| 1062 700,00 1062 700,00 9831 01,9%
operacyjne 028,22
ze sprzedazy
1. | skladnikow 14 162,60 2 652,78
majatkowych
2. | pozostate przychody 363627,66]  62700,00|  62700,00] 150338,51| 239.8%
roéwnowartosc
odpisdéw
amortyzacyjnych od
majatku trwatego
3. | otrzymanego 1558 869,59 | 1000 000,00( 1000000,00| 930 036,93 93,0%
nieodplatnie lub
sfinansowanego z
obcych $rodkow
pienieznych
V. | Zyski nadzwyczajne 0,00 0,00 0,00 0,0%
KOSZTY 6 664 &
OGOLEM 7575313,43( 7059 565,00| 6 787 598,00 783,50 98,2%
vy, | ey wikiagze 7478328,20 7009565,00| 6739 598,00 6570\ o7 504
rodzajowym 844,80
, |ARETAOn.] 447209,55| 37200000 372000,00| 35494344| 954%
energii
a) zuzycie materialow 321 603,48 224 000,00 224 000,00 | 209 363,53 93,5%
b) zuzycie energii, 125 606,07 148 000,00 148 000,00 | 145 579,91 98.4%
zakupy zbioréw
’ bibliotecznych (odpis
© | wkoszty w
momencie zakupu)
. 1079
3. | ustugi obce z tego: 118942927 1338933,00| 1065 820,00 03433 101,3%
Ay usiup rRiontRe 17705248 | 20000,00| 220 000,00| 257932,77| 117.2%

budynkow
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b) ustugi konserwacji 4371,36 6 000,00 6 000,00 1 200,00 20,0%
et 2026089  28000,00]  28000,00| 1842220| 65:8%
telekomunikacyjne
¢) pozostale 978 735,54 | 1284933,00| 811820,00| 802379,36| 98.8%
podatki i oplaty 4084837  43000,00] 43 000,00] 65819,77| 153,1%
, 3087
wynagrodzenia 3205123,53 | 3243780,00| 3252 425,00 10| 949%
2912
a) umowy o prace 2933 817,64 | 3025780,00| 3062425,00 188.06 95,1%
b) honoraria
CY MOy ey wilng- 271305,89| 218000,00| 190000,00| 175238,04| 92,2%
prawne
pochodne od
, 574334,77| 630102,00| 624 603,00 557899,68| 89,3%
wynagrodzen
i‘:’go i L 128257,55| 123570,00| 123 570,00 136638,79| 110,6%
a) odpisy na ZFSS 91091,34]  93470,00] 93470,00] 90807,13| 97,2%
b) pozostale 3716621  30100,00] 30 100,00| 45831,66| 152,3%
. 1101
amortyzacja ogétem 1639951,13| 1072700,00| 1072 700,00 c7009| 1027%
fc"gi‘fsta*e i o 253174,03| 185480,00| 185480,00| 18650347 100,6%
a) czynsze i
dzierzawy
R)ubp. OCd 9461070|  90000,00| 90000,00| 89827,88| 99,8%
majatkowe
¢) tantiemy
d) koszty reklamy 54040,00]  55000,00] 5500000 5115390 93,0%
e) koszty
reprezentacji
1) ¥oszty podleczy 14051,58|  15000,00|  15000,00| 1469766 98,0%
shuzb.
g) pozostale 90471,75|  25480,00|  25480,00| 30824,03| 121,0%
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VII. [ Koszty finansowe 2162731 10 000,00 8000,00] 729022 91,1%
odsetki od
1. | zaciagnietych 21 627,31 10 000,00 000,00 729022 91,1%
zobowigzan
2. | pozostale
v
Rl | hosmstate kisaty 75357,92|  40000,00|  40000,00| 8664848 | 216,6%
operacyjne
L wartosc. sprzedazy 68 758.79
skl. majatek.
2. | pozostate koszty 6599,13| 40000,00]  40000,00| 8664848 | 216,6%
IX. Straty '
nadzwyczajne
x. | Wynik (przychody - -256 873,27 318,00 819,00 | 66 868,97 | 8164,7%
koszty)
— =
XL Obciazenia wyniku 1155,00
finansowego
XI1. | Wynik netto -258 028,27 318,00 819,00 66 868,97 | 8164,7%
X111 | Naklady na 15 037 .
i 4013 419,22 286,00 153235400 | 10301180 67%
1. |finas. ze $rod. wojew. 80 000,00 200 000,00 0,00
finans. ze ér. budz.
g, | DA ZeS.DUCE 2529991,42| 1963060,00| 1500 000,00 0,0%
panstwa
finans. ze srodkow 10 563
] 101177 ,
3 zagranicznych 011771,73 327,00 0,00
finans. z innych
4. | 70 977,85 | 2 195 499,00 0,00
zrodet
g, |mans; 284 320678,22| 11540000  32354,00| 103011,80| 318,4%
wlasnych
Wydatki na zakup
XIV muzealiow, zbiorow
bibliotecznych 5185550  30000,00  30000,00| 15438,00| 51,5%
(ewid.gr. 0
"Majatek trw.")
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1. | finas. ze srod. wojew.
9 ﬁn:ans. ze $r. budz. 25 000,00
pafistwa
3 finans. ze Srodkow
" | zagranicznych
i finans. z innych
| Zrodet
Ml vl 2685550  30000,00|  30000,00| 1543800| 51,5%
wiasnych
" Dane uzupehiajace o stanie zatrudnienia
Stan na Stan na Stan na zmiana
Lp. Tresé
31.12. 2015 01.01.2016 31.12.2016 (kol. 5-4)
1 s 3 4 5 6
Zat S
T 83,00 81,00 85,13 4,13
etaty
1. | administracja 26,00 25,00 25,63 0,63
2. |obstuga 33,00 32,00 35,00 3,00
3. |prac. merytoryczni 24,00 24,00 24,50 0,50
Zatrudnienie -
I | T 84,00 82,00 86,00 4,00
osoby
1. |administracja 27 26 26 0,00
2. |obstuga 33 32 35 3,00
3. |prac. merytoryczni 24 24 25 1,00
Dane uzupelniajace o stanie: naleznosci i zobowigzan, Srodkéw i zapasow
Stan na Stan na Wykonanie Zmiana zmiana
Lp. Tres¢
31.12. 2015 | 01.01.2016r. 31.12.2016 (kol. 5-4) (kol. 5-3)
1 2 3 4 5 6 7
I. | Naleznosci (bez ZFSS) 34 481,92 34 481,92 154 305,79 119 823,87 119 823,87
9



w tym wymagalne

zakupione nierozl.)

i Odpls'y faktual.lzu_l’qc.:e 0,00 0,00
wartosci naleznosci
Zobowiazania ogélem
11. . 19,41 3
(bez ZFSS) (ILa+1Lb) 3039 303 919,41 340 497,35 36 577,94 36 577,94
w tym wymagalne 0,00 0,00
I | ZOPOWiazania 303919.41| 30391941  34049735| 36577.94| 36 577.94
(1+2+3+4)
1. |z tytulu wynagrodzen 12 746,15 12 746,15 9 206,62 -3 539,53 -3 539,53
2. |z tytulu podatkéw 38 342,00 38 342,00 36 725,00 -1 617,00 -1 617,00
3. |ztytulu ZUS 138 591,76 138 591,76 144 892,62 6 300,86 6 300,86
4. | pozostale 114 239,50 114 239,50 149 673,11 35 433,61 35 433,61
Y e e Ll 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(1+2)
z tytulu pozyczek,
1' kredytow krétkoterm. ki Gt
z tytulu pozyczek,
% kredytow diugoterm. 0.90 0.00
Srodki pienigzne (bez
III. | ZFSS, wadiow i 214 412,29 214 412,29 84 592,86 -12981943| -12981943
gwarancji)
Srodki pienigzne na
IV. | wyodrebnionych r-kach | 93 513,15 93 513,15 177 987,00 84 473,85 84 473,85
inwest.
Zapasy (w mag.
V. | materialéw i towary 311 410,08 311 410,08 279 818,96 -31 591,12 -31 591,12

Podstawa gospodarki finansowej Muzeum jest roczny plan finansowy.

Uchwatg Nr XIX/276/15 Sejmiku Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 grudnia 2015 r.

w sprawie uchwalenia Budzetu Wojewodztwa Swietokrzyskiego na 2016 r. zostaty ustalone

wydatki dla jednostki w kwocie 4.099.250 zt w dziale 921 ,Kultura i ochrona dziedzictwa

narodowego”, rozdziat 92118 ,,Muzea - MWK?"”, w tym:

e kwota 3.899.250 zt stanowila wydatki biezace w § 2480 ,,Dotacja podmiotowa z budzetu

il

dla sam/orzqdowej instytucji kultury”,




e kwota 200.000 z} stanowila wydatki majagtkowe w § 6220 ,.Dotacje celowe z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie kosztéw realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych
innych jednostek sektora finanséw publicznych — Rozbudowa i modernizacja Mauzoleum
Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie — wyposazenie i ekspozycja (00037) .

Uchwata XXIII/337/16 Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 23 maja
2016 roku w sprawie zmian w budzecie wojewddztwa na 2016 rok, dokonano
nastepujacych zmian w planie finansowym jednostki, w dziale 921 , Kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego”, rozdziat 92118 ,,Muzea - MWK, mianowicie:

e zmniejszono plan finansowy Muzeum o kwote 200.000,00 zt w § 6220 ,,Dotacje celowe
z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych innych jednostek sektora finanséw publicznych — Rozbudowa
i modernizacja Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie — wyposazenie
i ekspozycja (00037) sektor finansow publicznych”,

e zwiekszono plan finansowy Muzeum o kwotg 200.000,00 zt, w tym:

1/. o kwote 100.000,00 zt w § 2730 ,.Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub
dofinansowanie prac remontowych 1 konserwatorskich obiektéow zabytkowych,
przekazane jednostkom zaliczanym do sektora finanséw publicznych sektor finanséw
publicznych”,

2/. o kwote 100.000,00 zt w § 6220 ,.Dotacje celowe z budzetu na finansowanie lub
dofinansowanie kosztdéw realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych innych jednostek
sektora finansow publicznych — Opracowanie koncepcji wyposazenia Mauzoleum
Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie (00083) sektor finansow publicznych”.

Nastgpnie ~ zgodnie z  uchwalg  Sejmiku  Wojewodztwa  Swietokrzyskiego

Nr XXVI1/384/16 z dnia 26 wrzesnia 2016r. zwigkszono plan finansowy jednostki o kwote

15.000 zt przeznaczong na dziatalno$¢ biezacg Muzeum w dziale 921 , Kultura i ochrona

dziedzictwa narodowego”, rozdziale 92118 ,,Muzea — MWK?”, § 2480 ,,Dotacja podmiotowa

z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury”. Ostatnia zmiana w planie finansowym

jednostki zostala wprowadzona uchwals nr XXVII/404/16 Sejmiku Wojewodztwa

Swietokrzyskiego z dnia 28.10.2016r. - w dziale 921 ,Kultura i ochrona dziedzictwa

narodowego”, rozdziale 92118 ,Muzea - MWK” — poprzez:

e zmniejszenie planu finansowego o 100.000 zt w § 6220 ,,Dotacje celowe z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji 1 zakupow inwestycyjnych

% innych jednostek sektora finanséw publicznych — Opracowanie koncepcji wyposazenia

Mz
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Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie (00083) sektor finansow
publicznych”,

e zwigkszenie planu finansowego o 100.000 zt w § 2730 ,,Dotacje celowe z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie prac remontowych i konserwatorskich obiektow
zabytkowych, przekazane jednostkom zaliczanym do sektora finansow publicznych sektor

finansow publicznych”.

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego za 2016 rok, w postaci zgodnej z wyzej
zamieszczong tabela, zostalo przekazane do Departamentu Promocji, Edukacji, Kultury,
Sportu i Turystyki UMWS pismem znak: MWK/380/DFK/03011/02/2017 w dniu

22.02.201 7r.
/Dokumentacja kontrolna od str. 1 do str. 13/

2.2.0brét bezgotowkowy.

Obsluga bankowa kontrolowanej jednostki w roku 2016 i wyodr¢bnienie kont

ksiegowych stuzacych do ewidencji obrotéw na rachunkach bankowych.

Obstuge bankowa Muzeum Wsi Kieleckiej w kontrolowanym 2016 roku oraz obecnie
prowadzi Bank Spoétdzielczy w Kielcach. Umowy zawarte z bankiem dotyczg prowadzenia
rachunku bankowego biezacego (umowa z dnia 22.09.2009r. wraz z aneksem z dnia
06.02.2013r.), prowadzenia rachunku srodkéw ZFSS (umowa z dnia 03.11.2009r.) oraz
prowadzenia rachunkéw pomocniczych. Umowy zawarto na czas nieokreslony z mozliwoscia

ich rozwigzania w kazdym czasie z zachowaniem 1-miesigcznego okresu wypowiedzenia.

W toku kontroli Gléwny Ksiegowy jednostki poinformowal na pismie o funkcjonujacych
w Muzeum rachunkach bankowych oraz kosztach ich prowadzenia w roku 2016.
W informacji czytamy:

., Obstuga systemu finansowego dokonywana jest przez Bank Spdldzielczy w Kielcach
zgodnie z umowq z dn. 22.09.2009 r. zawartq na czas nieokreslony. Na dzien 31.12.2016
roku Muzeum posiadal 13 rachunkow bankowych z czego na 5 rachunkach nie zanotowano
w 2016 obrotow. Rachunki te to:

1. Rachunek biezgcy: 0003: umowa z dnia 22.09.2009r.
2. Rachunek do obslugi ZFSS: 0006, stuzgcy do obstugi dziatalnosci socjalnej,
na podstawie umowy z dnia 03.11.2009r.
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3. Rachunki pomocnicze: Muzeum posiadato 11 rachunkow  pomocniczych
wykorzystywanych m.in. do obstugi projektow wymagajgcych prowadzenia odrgbnego
rachunku bankowego. W 2016 roku obroty zanotowano na 6 rachunkach
pomocniczych.

Ponadto utworzone byly lokaty internetowe, ktore nie wymagajg zawarcia umowy.
Zestawienie rachunkdw bankowych w zalgczeniu.

Z tytutu prowadzenia rachunkow bankowych Muzeum nie ponosi kosztow ich prowadzenia
a jedynie koszty wykonywania operacji bankowych, ktore w 2016 roku wyniosty 1.550,50 zi
z czego 300,00 zI wyniosly koszty wydania opinii bankowej. Szczegolowy wykaz
w zalgczeniu (....).".

Ustalono, ze zgodnie z okazana ewidencja ksiggowa dotyczaca zapisow na koncie 402 — 6
wZakup ustug/Ustugi bankowe™ za 2016 rok (wydruk z dnia 01.12.2017r.) — koszty obstugi
wszystkich rachunkow bankowych opiewaly w roku 2016 na kwote 1 550,50 ziotych.

W toku kontroli ustalono, ze w 2016 roku obroty wystgpowaly na nizej wymienionych
rachunkach bankowych dla ktérych byly zawarte z Bankiem Spétdzielczym umowy rachunku
bankowego i dla ktoérych funkcjonowaly odrgbne konta analityczne w ewidencji ksiegowe;:

1/. Rachunek biezacy nr 48 84930004 0000 0061 8263 0003 - numer konta 134-1

2/. Rachunek pomocniczy nr 53 8493 0004 0000 0061 8263 0010 - numer konta 134-6

(nazwa konta: Remont i potrzeby Mauzoleum)

3/. Rachunek pomocniczy nr 07 84930004 0000 0061 8263 0062 - numer konta 134-62

(nazwa konta: Konserwacja pokry¢ dachowych)

4/. Rachunek pomocniczy nr 77 84930004 0000 0061 8263 0063 - numer konta 134-63

(nazwa konta: Depozyty i wadia)

5/. Rachunek pomocniczy nr 93 84930004 0000 0061 8263 0066 - numer konta 134-66

(nazwa konta: Konserwacja pokry¢ dachowych)

6/. Rachunek pomocniczy nr 39 84930004 0000 0061 8263 0068 - numer konta 134-68

(nazwa konta: Zakup muzealidw)

7/. Rachunek pomocniczy nr 81 84930004 0000 0061 8263 0088 - numer konta 134-88

(nazwa konta: Rachunek bankowy — Projekt SPPW)

8/. Rachunek ZFSS nr 64 8493 0004 0000 0061 8263 0006 - numer konta 137.
Ponadto w zestawieniu obrotéw i sald za 2016 rok widnieje konto nr 134 — 51 ,,Depozyty

Xablokowane”, na ktorym nie wystapily obroty w 2016 roku, natomiast saldo wynikajace
obwf\
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z bilansu otwarcia na 2016 rok oraz saldo koncowe na dzien 31.12.2016r. opiewaly na kwote
8.000 ztotych. Glowny Ksiegowy jednostki wyjasnil, ze:

, Konto ksiegowe 134-51 — depozyty zablokowane (numer rachunku bankowego:
45 84930004 0004006182630051).

W/w konto stuzy do ksieggowania depozytow pobieranych przez Bank z tytutu zakladania
rachunkow pomocniczych.

Konto bankowe na jakim sq gromadzone te Srodki nie jest dostepne ani nawet widoczne
w bankowym systemie informatycznym. Muzeum nie ma wiec mozliwosci bezposredniego
wphywu na operacje na tym koncie.

Muzeum nie podpisato umowy dotyczqcej tego rachunku a warunki jego posiadania wynikajg
z ogolnej tabeli oplat i prowizji dotyczgcej naszej umowy glownej”.

Ustalono rowniez, ze jednostka posiadata bankowe lokaty terminowe, dla ktorych
funkcjonowaly konta analityczne w ewidencji ksiggowej. Zgodnie z informacjg Glownego
Ksiegowego lokaty terminowe nie wymagaja zawarcia umowy, natomiast majg nadane przez
bank numery rachunkow.

Analiza zestawienia obrotow i sald za 2016 rok wykazata, ze w kontrolowanym roku
wystapily obroty na koncie 139 ,,Srodki pieni¢zne w drodze”. Na dzien 31.12.2016r. na tym
koncie widniato saldo w kwocie 10.658,40 zlotych. Gléwny ksiggowy jednostki wyjasnit, ze
na saldo: ,,skladaty sie dokonywane w dniu 30 grudnia wplaty do banku srodkow kasowych,
ktore zostaly zaksiggowane na koncie bankowym w dniu 02 — 01 — 2017r.” oraz przedstawit
dowody dotyczgce tych operacji.

Sposob prowadzenia kont dotyczacych obrotu bezgotéwkowego okreslono w przyjetych
zasadach polityki rachunkowosci wprowadzonych zarzadzeniem nr 73/2009 z dnia
30.12.2009r. Dyrektora instytucji kultury w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci
w Muzeum Wsi Kieleckiej z uwzglednieniem pozniejszych zmian wprowadzanych aneksami.
W zasadach zapisano, ze do ewidencjonowania zdarzen dotyczacych obrotu bezgotéwkowego
stuzg nast¢pujace konta syntetyczne:

1/. Konto 134 ,,Rachunek bankowy w Banku Spétdzielczym™ -

stuzy do ewidencji wartosci srodkow pienigznych przechowywanych na rachunku biezacym
jednostki w banku; ksiggowania na koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych (wyciggéow 1 ewentualnie dolgczonych do nich dowodow
zrédltowych) pod datg ich otrzymania, co pozwala zachowaé pelna zgodno$¢ obrotow i sald

miedzy ksiegowaniami banku i instytucji kultury.

yf\. Konto 137 ,,Rachunek pomocniczy w Banku Spéidzielczym — ZFSS” -

\
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przeznaczone do ewidencji $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen specjalnych, ktore
muszg by¢ lokowane na oddzielnym rachunku bankowym, na podstawie art. 12 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych.

3/. Konto 139 ,,Srodki pieniezne w drodze” —

stuzy do ewidencjonowania srodkéw pienigznych, ktére ulegajg przemieszczeniu na inne
konta (np. z kasy na rachunek bankowy i odwrotnie, pomigedzy réznymi rachunkami
bankowymi), przez czas od dnia rozchodowania z jednego konta do dnia wplywu na
docelowe konto.

Ustalono, ze w wykazie kont syntetycznych stanowigcym zalacznik nr 1 do Zasad
Rachunkowosci figurowaly takze: konto 131 ,,Rachunek bankowy — projekt nr 33 oraz konto
132 ,.Rachunek bankowy — otwarte konto oszczgdnosciowe™. Zgodnie z informacjg Gléwnego
Ksiggowego jednostki:

. Konta ksiegowe 131 i 132 byly wykorzystywane w latach ubieglych i stuzyty:
konto 131: do obstugi projektu wspolfinansowanego ze srodkow europejskich
konto 132: otwarte konto oszczednosciowe w ING Bank Slgski.
Konta te sq obecnie nieaktywne, gdyz cel dla ktérego zostaly utworzone zostal zrealizowany.
Konta te zostang zlikwidowane ”.

Zgodnie z zapisami w aneksie nr 7 z dnia 20.12.2017r. do zarzadzenia nr 73/2009 z dnia
30.12.2009r. Dyrektora MWK w sprawie wprowadzenia zmian zasad prowadzenia
rachunkowosci: , Konta ksiggi glownej mogq by¢ podzielone na kolejne poziomy (stopnie

analityczne) w zaleznosci od indywidualnych potrzeb Muzeum "

Zgodnosé sald na rachunkach bankowych z ewidencja ksi¢gowa na dzien 31.12.2016 r.
Zapisy na kontach ksiggowych, na ktorych ewidencjonowane sg obroty na rachunkach
bankowych jednostki winny by¢ dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
W zwigzku z tym operacje finansowe wprowadzone do systemu ksiggowego powinny
kazdorazowo wykazywa¢ stan zgodny z saldem na wyciggu bankowym.
Informacje¢ o zgodnosci sald ksiggowych z saldami widniejacymi na rachunkach

bankowych na dzien 31.12.2016r. przedstawiono ponizej:

Lp. Nazwa i numer Nr | Saldo konta Dowéd ksiegowy Saldo
rachunku bankowego | konta na 31.12.2016 dowodu

/ostatni w 2016 roku WB |ksiggoweg
\er o~
%\ (jl»eu/\
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do tego rachunku, bankowe o na dzien
/w zlotych/ potwierdzenie salda/  |31.12.2016
/w ziotych/
Rachunek biezacy 134-1 76 092,86 WB nr 254 76 092,86
48 84930004 0000 0061 z dnia 30.12.2016r. do
8263 0003 rachunku nr 48 84930004
0000 0061 8263 0003
Rachunek pomocniczy nr |134-6 0,00 WBnr5 0,00
53 8493 0004 0000 0061 z dnia 28.12.2016r. do
8263 0010 rachunku nr 53 8493 0004
0000 0061 8263 0010
S T 134-62 400,00 | WB nr 8 400,00
07 84930004 0000 0061 # dnia 30.12.2016r o
— rachunku nr 07 84930004
0000 0061 8263 0062
Rachunek pomocniczy nr [134-63 19 129,23 WB nr 5 19 129,23
77 84930004 0000 0061 z dnia 08.09.2016r.
8263 0063
Rachunek pomocniczy nr |134-66 0,00 WB nr 3 0,00
93 84930004 0000 0061 z dnia 31.05.2016r. do
8263 0066 rachunku nr 93 84930004
0000 0061 8263 0066
Rachunek pomocniczy nr  [134-68 7987 ,00 WB nr 15 z dnia 7 987,00
39 84930004 0000 0061 16.12.2016r. do rachunku
8263 0068 nr 39 84930004 0000 0061
8263 0068
Rachunek pomocniczy nr 134-88 0,00 WB nr 2 0,00
81 84930004 0000 0061 z dnia 21.03.2017 do
8263 0088 rachunku nr 81 84930004
0000 0061 8263 0088
Depozyty zablokowane nr 134 — 51 8 000,00 Bankowe potwierdzenie 8 000,00
rachunku 45 84930004 salda na dzien 31.12.2016
0004006182630051

Mot
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A

9 |Rachunek ZFSS nr 64 137 3 936,23 WB nr 15 z dnia 3 936,23
84930004 0000 0061 8263 29.12.2016 do rachunku nr
0006 64 84930004 0000 0061
8263 0006
Lokaty terminowe:
10 134-86 0,00Wyciag nr 8 za 0,00
96 84930004 9004 0061 18.08.2016r. do rachunku
8263 0086 nr 96 84930004 9004 0061
8263 0086
11 3184930004 9004 0061  [134-92 35 000,00 Wyciag nr 12 za 35 000,00
8263 0092 21.12.2016 do rachunku nr
31 84930004 9004 0061
8263 0092
12 04 84930004 9004 0061 134-93 50 000,00 Wyciag nr 6 za 01.12.2016| 50 000,00
8263 0093 do rachunku nr 04
84930004 9004 0061 8263
0093
13 74 84930004 9004 0061 134-94 0,00 Wycigg nr 5 za 08.11.2016 0,00
8263 0094 do rachunku nr 74
84930004 9004 0061 8263
0094
14 47 84930004 9004 0061 |134-95 0,00 Wyciagg nr 5 za 06.12.2016 0,00
8263 0095 do rachunku nr 47
84930004 9004 0061 8263
0095
15 20 84930004 9004 0061 134-96 0,00 Wyciag nr 2 za 08.12.2016 0,00
8263 0096 do rachunku nr 20
84930004 9004 0061 8263
0096
16 90 84930004 9004 0061 134-97 65 000,00 Wyciag nr 1 za 06.12.2016| 65 000,00
8263 0097 do rachunku nr 90
84930004 9004 0061 8263
0097
Wi
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17 163 84930004 9004 0061 134-98 20 000,00 Wyciag nr 1 za 08.12.2016| 20 000,00

8263 0098 do rachunku nr 63

84930004 9004 0061 8263
0098

Ogolem 285 545,32Stan Srodkow pieni¢znych 285 545,32

na koniec 2016 roku

W wyniku sprawdzenia zgodno$ci sald, tj. ostatnich w 2016 roku wyciggow
bankowych do rachunkow i bankowych potwierdzen sald z zapisami kont ksiggowych
stuzgcych do ewidencjonowania operacji na poszczegdlnym rachunku bankowym wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku (zgodnie z wydrukiem z ewidencji ksiggowej jednostki:
Obroty i salda, konta bilansowe i wynikowe za okres od 2016-12-01 do 2016-12-31
sporzadzonym 01.12.2017r.) - nie stwierdzono rozbieznosci.

/Dokumentacja kontrolna od str. 14 do str. 66.

2.3.0brét gotowkowy.

W zakresie uregulowan wewnetrznych dotyczacych gospodarki kasowej w jednostce
obowigzuje Instrukcja kasowa bedaca zalacznikiem do Zarzadzenia Nr 33/2008 Dyrektora
Muzeum z dnia 8 sierpnia 2008 roku w sprawie wprowadzenia w Muzeum Wsi Kieleckiej
w Kielcach instrukcji kasowej. Instrukcja zostala zmieniona:

Aneksem Nr 1 z dnia 25.11.2009 roku,
Aneksem Nr 2 z dnia 25.04.2012 roku,
Aneksem Nr 3 z dnia 15.10. 2012 roku,
Aneksem Nr 4 z dnia 06.05.2013 roku,
Aneksem Nr 5 z dnia 07.09.2015 r. (anulowano),
Aneksem Nr 6 z dnia 01.10.2015 roku,
Aneksem Nr 7 z dnia 12.10.2015 roku.
Zgodnie z informacja Glownego Ksiggowego i Dyrektora MWK zlozong w toku kontroli dnia
15.12.2017r; ¢
. W 2016 w Muzeum dzialaly nastepujgce punkty kasowe wg stanu na 31-12-2016r.:
1. Kasa Gléwna :zlokalizowana w Budynku Administracyjno — Wystawienniczym

w Kielcach - osoba prowadzqca R HEED

M Punkty kasowe:
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e Dworek Laszczykéw w Kielcach — osoba prowadzqca DS QD \'GEED
LD e
e Park Etnograficzny w Tokarni — osoby prowadzgce: KD S4ED 'GED
S

e Zagroda Czernikiewiczow w Bodzentynie:- osoba prowadzqca MEEED \ D

e Mauzoleum w Michniowie — osoba prowadzqca KD/
Ustalono, ze w chwili obecnej kasa gléwna Muzeum i punkty kasowe funkcjonuja caly czas
w ukladzie opisanym w powyzej zamieszczonej informacji. Pomimo tego
w Instrukcji Kasowej stanowiacej zatacznik do Zarzadzenia Nr 33/2008 Dyrektora Muzeum
z dnia 8 sierpnia 2008 roku, ktéra obowigzuje na dzien przeprowadzania niniejszej kontroli,
istniejg zapisy niezgodne ze stanem faktycznym, z ktérych wynika, ze kasa gtéwna miesci sie
w Dworku Laszczykow i dodatkowo istnieja tylko trzy punkty kasowe (P.E. Tokarnia,
Zagroda Czemnikiewiczow w Bodzentynie, Pomnik Mauzoleum w Michniowie). W toku
kontroli dokonano sprawdzenia zabezpieczenia pomieszczenia kasy gléwnej stwierdzajac
rozbieznosci dotyczace sposobu zabezpieczenia w stosunku do zapiséw w tym zakresie
zawartych w Instrukcji Kasowej. W wyjasnieniu z dnia 15.12.2017r. sporzadzonym przez
Gléwnego Ksiggowego i podpisanym przez Dyrektora MWK czytamy:

» W Instrukcji kasowej wprowadzonej Zarzqdzeniem Nr 33/2008 Dyrektora Muzeum
Wsi Kieleckiej z dnia 08.08.2008r. w § 1 mowa jest, ze kasa Muzeum miesci sie w budynku
zlokalizowanym w budynku Dworku Laszczykow. Sytuacja taka miata miejsce do czasu
przeniesienia administracji Muzeum do Budynku Administracyjno — Wystawienniczego
w Kielcach, co miato miejsce w 2010 roku. Ponadto w instrukcji nie wszystkie sposoby
zabezpieczenia pomieszczenia kasowego sq aktualne na chwile obecng (w oknach nie ma co
prawda krat ale obiekt jest zabezpieczony instalacjg alarmowg, ponadto prowadzony jest
calodobowy monitoring obiektu). Ponadto druki Scistego zarachowania i depozyty sq

przechowywane nie w pomieszczeniu kasowym ale w sejfie umieszczonym u Kierownika

Dziatu Organizacyjnego i Kadr CEEEEENNNND

Instrukcja kasowa nie zostala zaktualizowana. Obecnie jest juz przygotowana aktualizacja,
Jednak jej wprowadzenia jest wstrzymane do czasu wprowadzenia nowego regulaminu

organizacyjnego Muzeum co powinno nastgpic¢ na poczgtku 2018 roku”.

W trakcie kontroli dnia 15.12.2017r., w godzinach: 8.30 — 8.45, Gléwny Ksiegowy
Jjednostki - Pan Jan Denca przeprowadzit kontrol¢ kasy gléwnej w obecnosci Kontrolujacego

\soraz kasjera - Pana ReEED H@® W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos¢ rzeczywistej
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gotowki w kasie z saldem widniejagcym w raporcie kasowym Nr RKB/124/2017/ MWK za
dzien 14.12.2017r. Protokot z przeprowadzonej kontroli kasy stanowi zatacznik do
niniejszego protokotu. Ponadto Kontrolujacy ustalit, ze kasjer — zgodnie z wymogami
Instrukcji Kasowej - posiada wykaz os6b upowaznionych do zatwierdzania dowodow

kasowych oraz wzory podpiséw tych osob.

Sprawdzono, ze wszystkie osoby wykonujace obowiazki kasjera w MWK (zaréwno kasy
glownej, jak 1 punktow kasowych) zlozyly pisemne os$wiadczenia o przyjeciu

odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie.

Na podstawie przedtozonej Kontrolujacym ewidencji ksiegowej ,,Obroty i salda, konta
bilansowe i wynikowe, za okres od 2016-12-01 do 2016-12-31, z uwzglednieniem bufora”
(wydruk z 01.12.2017) ustalono, ze do wszystkich ww. punktéow kasowych funkcjonujg

odrebne, analityczne konta ksiggowe:

Konto 101 -0 Kasa MWK — Dworek Laszczykéw
Konto 101 -1 Kasa MWK — kasa giowna

Konto 101 -2 Kasa P.E. Tokarnia

Konto 101 -3 Kasa MWK Michniow

Konto 101 — 4 Kasa MWK Bodzentyn.

Zgodnos¢ sald raportow kasowych z ewidencja ksiggowa na dzien 31.12.2016 r.

Informacje o zgodnosci sald kont ksiggowych z saldami ostatnich w roku 2016 raportow

kasowych zamieszczono ponizej:

Nazwa konta ksiggowego Nr Saldo Dowdéd ksigegowy Saldo
konta | konta koncowe
na dowodu na
31.12.2016 dzien
w /ostatni w 2016 raport kasowy/ | 31.12.2016
zlotych/ /w zlotych/
Kasa MWK Kielce —kasa [101-1 0,00 Raport kasowy nr 0,00
glowna RKB/166/2016/MWK za okres
od 29.12.2016 do 30.12.2016
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Kasa MWK Kielce - 101-0 0,00 Raport kasowy RK nr 12/2016 0,00
Dworek Laszczykow za okres

od 01 do 31.12.2016

Kasa P.E. Tokarnia 101-2 0,00 Raport kasowy nr 27/2016 za 0,00
okres od 01.12.2016 do
30.12.2016
Kasa MWK Michniow 101-3 100,00 Raport kasowy nr 12/2016 za 100,00
okres
od 01 do 31.12.2016
Kasa MWK Bodzentyn 101-4 0,00 Raport kasowy RK nr B-12-12- 0,00
2016 Bodzentyn za okres
od 01 do 30.12.2016
Ogolem saldo konta 101 101 100,000 Suma sald ww. raportéw 100,00
KASA kasowych na dzien

31.12.2016r.

Na dzien 31.12.2016r. wystgpowata zgodnos¢ srodkéw pienigznych zaewidencjonowanych na
kontach analitycznych do konta 101 ,Kasa” z wartosciami wynikajacymi z raportow

kasowych.

Kontrola raportéw kasowych.

W Instrukcji kasowej okre$lono zasady dokumentowania obrotu kasowego, w ktorych

czytamy migdzy innymi:

« 88 Obrot kasowy.

Wszystkie obroty gotowkowe powinny byé udokumentowane dowodami kasowymi:

o Wplaty gotowkowe — wilasnymi przychodowymi dowodami kasowymi, tj. dowodami
potwierdzenia wplaty generowanymi z systemu informatycznego w kasie MWK — Kielce,
a w pozostalych punktach kasowych dowodami kasowymi — Kasa przyjmie (KP) lub
raportami z kasy fiskalnej w sytuacji jej instalacji na stanowisku kasowym

o Wyplaty gotéwkowe — rozchodowymi dowodami kasowymi, ktorymi sq Zrodlowe dowody
kasowe uzasadniajgce wyplate lub zastepcze wilasne dowody wyplat gotowki — dowodami

&(ypi‘atr]{ W/” oraz:
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. §8dz. 2. Wyplaty kasowe. 1. (...) Dowody wyptat gotowkowych muszq byé sprawdzone pod

wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez

glownego ksiegowego i Dyrektora. Faktury, rachunki stanowiq podstawe do wyplaty, gdy

zawierajq nastepujgce klauzule:

klauzula a) — sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, podpisuje z-ca dyrektora, kierownik

wlasciwej jednostki w strukturze organizacyjnejf MWK

klauzula b) — sprawdzone pod wzgledem formalno — rachunkowym, podpisuje odpowiedzialny

pracownik Dziatu Ksiegowosci

klauzula c) — zatwierdzone do wyplaty — podpisuje Dyrektor Muzeum i Glowny Ksiggowy”;

.$ 8 Dz 2, Wyplaty kasowe”. 10. Zrealizowane rozchodowe dowody kasowe powinny by¢

oznaczone poprzez podanie na nich daty, numeru i pozycji raportu kasowego, pod ktorq

wyplata zostala wpisana do raportu. (...)

11. Wszystkie przychodowe i rozchodowe dowody kasowe muszq by¢ ujete w raporcie

kasowym w tym dniu, w ktorym dokonano wplaty lub wyplaty. Raport kasowy sporzqdza

kasjer na znormalizowanych drukach ,, Raport kasowy RK " (oraz wydruki z systemu raportow

kasowych)”;

.8 8 Dz 4. Raport Kasowy. (...) 9. Raport kasowy sporzqdza i zamyka kasjer codziennie po

zakonczeniu operacji kasowych...”.

Kontroli poddano wybrane raporty kasowe sporzadzane w miesigcu grudzien 2016 r.,

o numerach:

- Nr RKB/155/2016/MWK za dzien 02.12.2016r.

- Nr RKB/156/2016/MWK za dzien 07.12.2016r.

- Nr RKB/157/2016/MWK za dzien 09.12.2016r.

- Nr RKB/159/2016/MWK za dzien 14.12.2016r.

- Nr RKB/166/2016/MWK za dzien 30.12.2016r.

Ustalenie kontroli:

e w kolejnych raportach wystgpowala cigglos¢ sald,

e do raportéw zalaczono dowody zroédlowe potwierdzajace dokonanie operacji gotowka;

e dowody kasowe zalaczone do ww. raportow kasowych sa oznaczone numerem
1 pozycjg raportu,

e wyplaty gotowki z kasy dokonywano na podstawie dowodow Zrodtowych sprawdzonych
pod wzgledem merytorycznym, formalno -rachunkowym oraz zatwierdzonych do

N

wyplaty przez osoby upowaznione,

Moo

) %




® przestrzegano obowigzku biezgcego sporzadzania raportow kasowych poprzez ujmowanie
w nich wszystkich operacji gotowkowych po stronie przychodéw i rozchodéw, w dniu,
w ktérym zostaly dokonane,

e w raporcie okreslano tres¢ dokonywanych operacji gotéwkowych,

e odbierajacy gotowke z kasy kwitowali jej odbiér podpisem, stosownie do przepisow
art. 21 ust. 1 pkt 5 ustawy o rachunkowosci.

® Sporzadzane raporty kasowe byly zamykane codziennie po dokonaniu operacji
gotowkowych majacych miejsce danego dnia.

/Dokumentacja kontrolna od str.67 do str. 160/

Prawidlowo$¢ rozliczania zaliczek.

W kontrolowanym okresie czasu w Muzeum Wsi Kieleckiej obowiazywalo zarzadzenie Nr
54/2015 Dyrektora MWK z dnia 01.10.2015r. w sprawie procedury udzielania i rozliczania
zaliczek. W zarzadzeniu zapisano, ze zaliczki mogg by¢ udzielane na zrealizowanie pilnych
zakupow i platnoéci ze Srodkéw budzetowych MWK na podstawie wniosku o zaliczke,
a rozliczenie zaliczki nastgpuje w okreslonym terminie. Ponadto okreslono rodzaje zaliczek
wystepujace w jednostce, mianowicie:

n82 ()

a) jednorazowe — udzielane dla zatrudnionych pracownikéw na przewidywane koszty
podrozy stuzbowych zgodnie z przepisami rozporzqdzenia ministra Pracy i Polityki
Socjalnej.

b) zaliczki dla kierownikéw komdrek merytorycznych i ich zastepcow do kwoty: 300 zI na
drobne biezqce zakupy materialéw i inne platnosci, ktdre nie mogg byé zaplacone
przelewem na konto kontrahenta. Zaliczki takie podlegajq rozliczeniu na koniec kaidego
miesigca z obowigzkiem zwrotu do kasy kwoty niewydatkowanej.

¢) w uzasadnionych przypadkach mogq by¢ udzielone zaliczki w kwocie wyzszej niz 300 zi

3. Zaliczki okreslone w ust. 2 pkt b, udzielane sq na podstawie wniosku o zaliczke
wystawionego przez kierownika komorki merytorycznej lub przez jego zastepce, ze
wskazaniem przeznaczenia zaliczki i jej wysokoSci. Na druku zaliczki pracownik
podpisuje oswiadczenie uprawniajgce pracodawcg do potrqcenia pobranej kwoty
z poboréw w przypadku nie rozliczenia zaliczki w wyznaczonym terminie.

4. Wniosek o :zaliczkg podlega kontroli merytorycznej, formalno - rachunkowej

i zatwierdzeniu do wyplaty oraz okreslony zostaje termin rozliczenia.

o @



5. Nie moze byé wyplacona kolejna zaliczka, jezeli wystepujgcy o zaliczke nie rozliczyl sie
poprzedniej.

6. Zaliczki mogg byé oplacone gotowkq lub przelewem na rachunek ogbiorcy Zaliczki
wyplacone gotowkq podlegajq ujeciu w raporcie kasowym”.

Kontrolg objeto prawidtowos¢ udzielenia i rozliczenia zaliczki w kwocie 300 zt przekazanej

dla kierownika Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego i Kadr oraz zaliczki w kwocie

500 zt wyptaconej dla kierownika Pracowni Konserwatorskiej w grudniu 2016 roku.

Udzielenie i rozliczenie zaliczki w kwocie 300 zlotych.

Udzielona zaliczka dotyczy sytuacji okreslonej w § 2 pkt c) zarzadzenia Nr 54/2015
Dyrektora MWK z dnia 01.10.2015r. w sprawie procedury udzielania i rozliczania zaliczek,
w ktorym postanowiono, ze zaliczki do kwoty 300 zl udziela si¢ kierownikom dziatléw lub ich
zastgpcom na podstawie wniosku o zaliczke. Zaliczke w kwocie 300 zt wyplacono dnia
07.12.2016r. Kierownikowi Dziatu Organizacyjno Administracyjnego i Kadr - (D
G (dowod wyplaty KWZAL/52/2016/MWK  stanowiacy pozycje
1 raportu nr RBK/156/2016/MWK za dzien 07.12.2016r.). Zaliczka wyplacona zostala na
podstawie dokumentu: Wniosek o zaliczke z dnia 07.12.2016r. W dokumencie okreslono
przeznaczenie zaliczki: ,, biezgce zakupy do sekretariatu. Zakupy do kuchni socjalnej, oplata
przesylek kurierskich. Zakup kwiatow do wystroju powierzchni wystawowych w Dworku
Laszczykéw " oraz wnioskowang kwote. Wniosek o zaliczke zostal sprawdzony pod wzglgdem
merytorycznym, formalno - rachunkowych i zatwierdzony do wyplaty przez upowaznione
osoby. Pobierajacy zaliczke os$wiadezyl, iz otrzymal zaliczke, rozliczy ja do dnia
30.12.2016r., a takze wyrazil zgode¢ na potracenie kwoty nie rozliczonej zaliczki

z najblizszego wynagrodzenia.

Rozliczenie zaliczki nastagpito dnia 30.12.2016r. (pozycja 1 raportu nr RKB/166/2016/MWK
za dzien 30.12.2016). Rozliczenie nastapilo na podstawie dokumentu ,,Rozliczenie zaliczki
pobranej dnia 07.12.2016r.”. Z dokumentu wynikato, ze z pobranej zaliczki w wysokosci
300 zt wydatkowano kwote 52,98 zt. W zwigzku z tym zaliczkobiorca zwrdcit do kasy
247,02 ztotych (dowodd wplaty kwoty 247,02 zt nr KPZAL/27/2017/ MWK stanowiacy

pozycje 1 ww. raportu). Do rozliczenia zaliczki zalaczono dwa dokumenty zrodlowe:

- oplacona gotowka fakture VAT nr 119/16 z dnia 21.12.2016r. - wystawiong na kwote
38,00 zl brutto przez sprzedawce: Artykuly Szewskie Rymarskie i Kaletnicze Irena

v« Osuch z s. w Kielcach - za zakup dratew i igly; na odwrocie faktury Kierownik Dzialu
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Organizacyjno — Administracyjnego i Kadr dokonal opisu przeznaczenia zakupionego
towaru: ... do przygotowania korespondencji stuzbowej do przekazania do archiwum
zakladowego (szycie, sznurowanie)”’; faktura zostal sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym, formalno - rachunkowym i zatwierdzona do wyplaty przez

upowaznione osoby,

optacong gotowka fakturg VAT nr #115420/8040/2016 z dnia 07.12.2016r. - wystawiong
na kwot¢ 14,98 zt brutto przez sprzedawce: CASTORAMA POLSKA Sp. z 0. 0. Z s.
w Warszawie - za zakup plynu zimowego ADIXOL — 21S; na odwrocie faktury
Kierownik Dzialu Organizacyjno - Administracyjnego i Kadr dokonat opisu
przeznaczenia zakupionego towaru: ,, Zakupiono do eksploatacji samochodu stuzbowego
G : faktura zostal sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, formalno —

rachunkowym i zatwierdzona do wyplaty przez upowaznione osoby.

Ustalenia:

zaliczka zostala wyptacona po rozliczeniu sie zaliczkobiorcy z uprzednio pobranych
zaliczek (ustalono na podstawie sporzadzonego dnia 27.12.2017r. wydruku z ewidencji
ksiggowej do konta 234-03 IEEENENENEGEGEGEGGNGGGGD

zaliczka zostata udzielona zgodnie z regulacjami wewnetrznymi /§ 2 pkt b) zarzadzenia
Nr 54/2015 Dyrektora MWK z dnia 01.10.2015r./, tj. kierownikowi dzialu MWK,
do kwoty 300 zl, na podstawie wniosku o zaliczke, w ktérym okreslono kwotg i termin
rozliczenia,

osoba pobierajgca zaliczke pokwitowata pisemnie fakt jej pobrania na wniosku o zaliczke
i na dowodzie wyplaty stanowigcym zalgcznik do raportu kasowego,

zaliczka zostala rozliczona terminowo,

zaliczke rozliczono na podstawie dokumentu: Rozliczenie zaliczki, do ktorego zatgczono
dowody zrédtowe $wiadczace o poniesionych wydatkach,

wniosek o zaliczke oraz rozliczenie zaliczki, a takze dowody zrodlowe, zostaty
sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

z dowodéw zrédlowych wynika, ze zakupiono ptyn zimowy do samochodu stuzbowego;
taki zakup nie byl zgodny z przeznaczeniem pobranej zaliczki okreslonym na Wniosku
o zaliczkg w brzmieniu: ,, biezgce zakupy do sekretariatu. Zakupy do kuchni socjalnej,
oplata przesylek kurierskich. Zakup kwiatéw do wystroju powierzchni wystawowych
w Dworku Laszezykow”. W zwigzku z tym w toku kontroli Kierownik Dzialu

e,
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Organizacyjno — Administracyjnego i Kadr zlozyl pisemne wyjasnienie, w ktorym

czytamy:
W rozliczeniu zaliczki z dnia 07-12-2016r. udzielonej na kwote 300,00 zi
(KWZAL/52/2016/MWK) znalazla sie faktura VAT nr #115420/8040/2016 z dnia
07-12-2017r. na zakup plynu zimowego ADIXOL — 2IS w kwocie 14,98 zl brutto. Plyn
przeznaczony byl do samochodu stuzbowego Volkswagen Transporter nr rej. D
Kierowca samochodu stuzbowego — p. D -:/osi! potrzebe zakupu plynu juz
po wystawieniu wniosku o zaliczke, w trakcie przejazdu stuzbowego. Zakup byl niezbedny
z powodu zwigkszonego w stosunku do przewidywanego zuzycia plynu w pojeidzie,

spowodowanego zlymi warunkami atmosferycznymi w tym dniu.

Zakup zostal dokonany w trybie pilnym, bez procedury pobrania dodatkowej zaliczki
w celu zapewnienia prawidlowej eksploatacji pojazdu, a przede wszystkim bezpieczenstwa
przewozonych osob. Jako osoba sprawujgca nadzor nad pracq kierowcow i gospodarkq

transportowq dokonatam opisu merytorycznego faktury .

Udzielenie i rozliczenie zaliczki w kwocie 500 zlotych.

Udzielona zaliczka dotyczy sytuacji okreslonej w § 2 pkt b i ¢) zarzadzenia Nr 54/2015
Dyrektora MWK z dnia 01.10.2015r. w sprawie procedury udzielania i rozliczania zaliczek,
w ktéorym postanowiono, ze ,,w wuzasadnionych przypadkach mogq by¢ udzielone zaliczki
w kwocie wyzszej niz 300 zI”. Zaliczke w kwocie 500 zt wyplacono dnia 09.12.2016r.
Kierownikowi Pracowni Konserwatorskiej - il D
(dowoéd wyptaty KWZAL/53/2016/MWK  stanowigcy pozycj¢ 2  raportu nr
RBK/157/2016/MWK za dzien 09.12.2016r.). Zaliczka zostala wyplacona w dniu
09.12.2016r. na podstawie dokumentu: Wniosek o =zaliczk¢ z dnia 05.12.2016r.
W dokumencie okreslono przeznaczenie zaliczki: , zakupy materialow do wykonania
stroikow” oraz wnioskowang kwote. Wniosek o zaliczk¢ zostal sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym, formalno - rachunkowych i zatwierdzony do wyplaty przez upowaznione
osoby. Pobierajacy zaliczke o$wiadczyl, iz otrzymal zaliczkg, rozliczy ja do dnia
23.12.2016r., a takze wyrazit zgode na potracenie kwoty nie rozliczonej zaliczki

z najblizszego wynagrodzenia.

Rozliczenie zaliczki nastgpito dnia 14.12.2016r. (pozycja 2 raportu nr RKB/159/2016/MWK
za dzien 14.12.2016). Rozliczenie nastgpito na podstawie dokumentu ,,Rozliczenie zaliczki

Wranej dnia 09.12.2016r.”. Z dokumentu wynikato, ze wydatkowano kwote 504,43 zl, czyli

< )
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wigce] o 4,43 zt od wartosci pobranej zaliczki. W zwigzku z tym zaliczkobiorca otrzymal
z kasy 4.43 ziotych (dowdd wyplaty kwoty 4,43 zt nr KWZAL/54/2016/MWK stanowiacy

pozycje 2 ww. raportu). Do rozliczenia zaliczki zataczono dokument zrodtowy:

- oplacong gotowka fakture VAT nr FV/16/6463/SZT z dnia 12.12.2016r. - wystawiong na
kwote 504,43 zt brutto przez sprzedawcg: Zakitad Handlowy IRYS Stanistaw Rorat
z s. w Lubojnie - za materialow do wykonania stroikéw; na odwrocie faktury Kierownik
Pracownik Konserwatorskiej dokonat opisu przeznaczenia zakupionego towaru:
Materialy niezbedne do wykonania 10 sztuk stroikéw swigtecznych”; faktura zostala
sprawdzona pod wzgledem merytorycznym, formalno — rachunkowym i zatwierdzona do
wyplaty przez upowaznione osoby,
Ustalenia:

- zaliczka zostala wyplacona po rozliczeniu si¢ zaliczkobiorcy z uprzednio pobranych

zaliczek (ustalono na podstawie sporzadzonego dnia 27.12.2017r. wydruku z ewidencji

ksiggowej do konta 234-03 (EIEEIEGED

- zaliczka zostala udzielona zgodnie z regulacjami wewngtrznymi (§ 2 pkt b i ¢)
zarzadzenia Nr 54/2015 Dyrektora MWK z dnia 01.10.2015t.), tj. kierownikowi dzialu
MWK, na podstawie wniosku o zaliczke, w ktorym okreslono kwotg i termin rozliczenia;
zaliczke wyplacono w kwocie wyzszej niz 300 zl, co uzasadnial przewidywany koszt
wykonania stroikéw (zgodnie z fakturg zakup opiewat na 504,43 z1),

- osoba pobierajaca zaliczke pokwitowala pisemnie fakt jej pobrania na wniosku o zaliczke
1 na dowodzie wyplaty stanowiacym zalacznik do raportu kasowego,

- zaliczka zostala rozliczona terminowo,

- zaliczke rozliczono na podstawie dokumentu: Rozliczenie zaliczki, do ktorego zataczono
dowody zrodtowe swiadczace o poniesionych wydatkach,

- wniosek o zaliczke oraz rozliczenie zaliczki, a takze dowody Zrodlowe, zostaly
sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

- zaliczkg wydatkowano zgodnie z przeznaczeniem.

/Dokumentacja kontrolna od str. 161 do str. 169 /

3. Prawidlowos$¢ gromadzenia dochodéw jednostki. (kontrolowal: Kazimierz Majcherczyk).

Na podstawie ustawy z dnia z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dzialalnodci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406), podstawa gospodarki finansowe;j
xr:(stytucji kultury jest plan finansowy ustalony przez dyrektora, z zachowaniem wysokosci
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dotacji organizatora. Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, 1948,
1984 i 2260 oraz z 2017 r. poz. 60 i 191). Instytucja kultury pokrywa koszty biezacej
dzialalno$ci i zobowigzania z uzyskiwanych przychodéw.
Przychodami instytucji kultury sa przychody z prowadzonej dziatalnosci, w tym ze sprzedazy
sktadnikow rﬁathku ruchomego, przychody z najmu i dzierzawy skladnikow majatkowych,
dotacje podmiotowe i celowe z budzetu panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
srodki otrzymane od o0s6b fizycznych i prawnych oraz z innych zrédet.
Organizator przekazuje instytucji kultury srodki finansowe w formie dotacji:

e podmiotowej na dofinansowanie dzialalnosci biezacej w zakresie realizowanych zadan

statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow;

e celowej na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji;

e celowej na realizacje wskazanych zadan i programow.
Plan finansowy i jego realizacja w 2016 roku.
Departament Promocji, Kultury, Sportu i Turystyki wykonujgc Uchwate Nr XIX/276/15
Sejmiku Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 29 grudnia 2015 roku w sprawie uchwalenia
budzetu Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na 2016 rok przekazat jednostce wielkosci kwot
planu finansowego uchwalone na 2016 r. Powyzsze przekazano pismem nr
EKST.V1.3021.1.2016.k. z dnia 07.01.2016 r., z prosba o opracowanie szczegotowego planu
finansowego w wielkosciach dostosowanych do podanych w zalaczniku do wyzej
cytowanego pisma. W ponizszej tabeli przedstawiono plan i wykonanie przychodéw

w okresie obrachunkowym 2016 roku w Muzeum Wsi Kieleckie;.

Wykaz wykonania plany finansowego jednostki w okresie obrachunkowym 2016 roku

w zakresie przychodow.

L.p | Wyszczegélnienie Plan na 1.01. Zwigkszenia Plan na 31.12. Wykonaniena | %
2016 r /zmniejszen. 2016 r 31.12.2016 r. Kol.
6/5
1 2 3 - k3 6 7
L Przychody na 5995 883,00 | -271466,00| 5724417,00| 5646 020,93 98,6
dzialalnosé
podstawowg
1. Dotacje na 3 989 250,00 25 000,00 | 4014 250,00 | 4014 250,00 | 100,0
dzialalnos¢

Nt _
P 5/8\/




statutowa

a) ze
srodkow budzetu

wojewodztwa

3 899 250,00

15 000,00

3914 250,00

3914 250,00

100,0

b) z innych jst.

¢) ze srodkow

budz. panstwa

90 000,00

10 000,00

100 000,00

100 000,00

100,0

Dotacje na
wskazane

dzialania

538 133,00

-296 466,00

241 667,00

305 783,60

126,5

a) ze Srodkow
budzetu

wojewodztwa

200 000,00

200 000,00

199 450,00

99,7

b) z innych jst.

¢) ze srodkow

budz.panstwa

380 451,00

-380 451,00

0,00

73 000,00

d) z innych zrodet

157 682,00

-116 015,00

41 667,00

33 333,60

80,0

Przychody ze
$wiadczonych

ustug

1216 000,00

1 216 000,00

1 056 280,24

86,9

Przychody z
najmu i

dzierzawy, reklam

252 500,00

252 500,00

269 707,09

106,8

11

Przychody

finansowe

300,00

300,00

2 148,76

716,3

11l

Zmiana stanu

produktow

1 000,00

1000,00

454,56

45,5

V.

Pozostate
przychody

operacyjne

1062 700,00

1062 700,00

1083 028,22

101,9

ze sprzedazy

skladnikow

0,00

0,00

0,00

2 652,78

/‘—\
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2. Pozostale 62 700,00 62 700,00 150 338,51 | 239,8
przychody
operacyjne
3. roOwnowartosc¢ 1 000 000,00 1 000 000,00 930 036,93 93,0

odpisow

amortyzacyjnych

od majatku

trwatego

otrzymanego

nieodplatnie lub

sfinansowanego z

obcych srodkow

pieni¢znych

Przychody 7 059 883,00 | -271466,00 | 6788 417,00 | 6 731 652,47 | 99,2

ogoélem

W ponizszej tabeli przedstawiono w szczegélowym ukladzie osiggnigte
przychody w 2016 r.

Numer konta Nazwa konta Saldo Ma

i PRZYCHODY ZE SPRZED. USLUG 754 772,55
STATUTOWYCH
701-1 Oplaty za wstep do muzedw 589 001,28
w1, ] ?::Zn \;vst(;pu do Parku Etnograficznego w 570 387.98
701-1-2 Bilety wstepu do Dworku Laszczykow - Kielce 3825,37
701-1-4 Bilety wstepu do Zagrody Czernikiewiczow 6 087,93
701-2 Oplaty za pozostalg dzialalnos$¢ ustugowa 82 250,96
701-2-0 Oplaty za wstep na lekcje muzealne 67 715,53
— Fotografowanie i filmowanie zbioréw 8 444,44
muzealnych

701-2-2 Uzyczanie muzealiow w tym: strojow ludowych 40,65
701-2-3 Pozostate ustugi realizowane przez prac. MWK 1 000,00

N
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701-2-8 Przychody pozostate 5 050,34
. Przychody z tytulu imprez cyklicznych i 83 52031
folkloryst
701-5-1 Dofinansowanie imprez 75 065,04
701-5-2 Przychody z wynajmu terenu 8 048,77
701-5-3 Przychody z wynajmu obiektow 406,50
702 SPRZEDAZ POZOSTALYCH USLUG 109 178,67
702-01 Przychody z prowadzenia karczmy 24 808,65
702-02 Przychody z wynajmu pokoi goscinnych 44 899,32
702-02-1 Wynajem pokoi - Osmiorak z Rudy Pilczyckiej 41 879,63
702-02-2 Parking - Osmiorak z Rudy Pilczyckiej 1 804,87
702-02-3 Catering - O$miorak z Rudy Pilczyckiej 1214,82
702-05 Przychody z wynajmu terenu P.E. 9 650,39
702-06 Przychody z refakturowania kosztow 7 481,89
702-09 Pozostala sprzedaz 11 307,12
20210 izzzl;(;zi) jv \:ynajmu obiektu na cele 1 440,00
702-11 Przychody z realizacji Projektu - Projekt nr 33 9 591,30
702-11-2 Przychody z tyt. refakturowania kosztow 9 591,30
- PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY IMPR. 282 36827
ZLECONYCH
703-01 Sprzedaz paragonowa 2016 r. 9 875,04
703-01-01 Bilety wstepu 1 707,41
703-01-02 Catering 6 354,63
703-01-03 Pozostate 1 813,00
703-02 Impreza wesele (IIEGEGED 1 364,63
703-02-01 Bilety wstepu 537,04
703-02-02 Catering 412,96
703-02-03 Pozostate 414,63
703-03 Dom Klultury Zameczek 546,15
703-03-01 Bilety wstepu 151,84
703-03-02 Catering 0,00
Pozostale 394,31
31
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703-04 MOW TRAVEL M.Wegrzyn 1 446,30
703-04-01 Bilety wstepu 316,67
703-04-02 Catering 981,48
703-04-03 Pozostate 148,15
703-05 Impreza -Wojew6dztwo Swietokrzyskie 541,67
703-05-02 Catering 541,67
—— Imp.zlecona-Orange Events Katarzyna 45 895,00
Skoczynska
703-06-03 Pozostate 45 895,00
703-07 Impreza komunijna dn.21.05.2016r. 3 177,06
703-07-02 Catering 2 851,86
703-07-03 Pozostale 325,20
0308 Impreza Chrzciny- (D - 5 185.36
04/FK/2016
703-08-01 Bilety wstepu 266,67
703-08-02 Catering 333353
703-08-03 Pozostale 1 585,36
—_ Impreza-Pinik Mleczny-Krajowa Rada Izb 203252
Rolniczych
703-09-03 Pozostate 2032.52
703-10 Warsztaty foto T.Hendzelek 10-12-06.2016 2104,34
703-10-03 Pozostale 715,45
703-10-04 Ustuga hotelowa 1 388,89
703-11 Powiatowy Zjazd Delegatow PSL 813,01
703-11-03 Pozostate 813,01
703-12 Organizacja szkolenia PE -Gmina Szczucin 2 681,12
703-12-01 Bilety wstepu 355,56
703-12-02 Catering 216296
703-12-03 Pozostate 162,60
703-13 Impreza G D 25.06.2016 813,01
703-13-03 Pozostale 813,01
703-14 Impreza Wojew6dztwo Swigtokrzyskie 9 159,89
703-14-02 Catering 9 159,89
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703-15 MOW TRAVEL M.Wegrzyn 1 098,15
703-15-01 Bilety wstepu 227,78
703-15-02 Catering 870,37
703-16 Impreza Stowarzyszenie "Szansa" 849,46
703-16-01 Bilety wstepu 116,67
703-16-02 Catering 488,89
703-16-03 Pozostate 243,90
703-17 Impreza GEEEEEEEDO03.07.2016 47 852,13
703-17-03 Organizacja pikniku dn.08.07.2016r. 47 852,13
703-18 Zwiedzanie Promenada 08.08.2016 42222
703-18-01 Bilety wstepu 422,22
703-20 Ustugi gastronomiczne 15% 29 520,43
- Impreza wesele (IEGEGEGD —
16.07.2016r.
703-21-02 Catering 6 481,48
703-22 Impreza-Wesele (D 9 602,15
703-22-01 Bilety wstepu 303,70
703-22-02 Catering 8 680,56
703-22-03 Pozostate 617,89
703-23 Impreza-Wesele i IIIEIEGEGD 16 450,43
703-23-01 Bilety wstepu STL18
703-23-02 Catering 15 465,74
703-23-03 Pozostale 406,91
703-24 Impreza-Wesele QD 3.08.2016r. 45 612,33
703-24-01 Bilety wstepu 1392,59
703-24-02 Catering 42 268,52
703-24-03 Pozostale 1951,22
S e Impreza Wojewddztwo Swietokrzyskie 15 975,12
09.09.2016r.
703-25-02 Catering 11 828,78
703-25-03 Pozostale 4 146,34
—— Impreza-Stowarzyszenie Tradycja i 1 13821
Nowoczesnosc
Jum’
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703-26-02 Catering 113821
703-28 Impreza BUDMAR 1639,27
703-28-02 Catering 1 395,37
703-28-03 Pozostale 243,90
703-29 Impreza Swietokrzyskie Zrzeszenie LZS 406,50
703-29-03 Pozostale 406,50
703-30 Impreza Litwin Junior-27/FK/2016 193241
703-30-01 Bilety wstepu 358,34
703-30-02 Catering 1 574,07
703-31 Avena s.c imp. ww dniu 30.06.2016R. 721,29
703-31-01 Bilety wstepu 72,22
703-31-02 Catering 417,59
703-31-03 Pozostale 231,48
703-32 Impreza LIOGAM-25/DS/2016 4 886,63
703-32-01 Bilety wstepu 555,56
703-32-02 Catering 3 981,48
703-32-03 Pozostale 349,59
703-33 Impreza JAN-POL -26/DS/2016 2014,82
703-33-01 Bilety wstgpu 355,56
703-33-02 Catering 1 659,26
703-34 Impreza CKZiS Skarz.Kamien.-23/FK/2016 264,81
703-34-01 Bilety wstepu 144,44
703-34-02 Catering 120,37
703-35 Impreza nr 28/FK/2016-Urzad Marszatkowski 648,15
703-35-02 Catering 648,15
TR Impreza- Gim.Publicz.im.JPII w Sobkowie- 713,03
24FK/2016
703-37-01 Bilety wstepu 223,22
703-37-02 Catering 437,96
703-37-03 Pozostate 52,85
703-38 Impreza Wieczor Panienski-22/FK/2016 397,92
703-38-02 Catering 129,63
703-38-03 Pozostate 268,29
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703-39 Impreza Gimnazjum Nazaret 716,67
703-39-02 Catering 716,67
703-40 Impreza JAN-POL-33/DS/2016 611,29
703-40-01 Bilety wstepu 192,59
703-40-03 Pozostale 418,70
703-41 Impreza Nr 34/FK/2016 Hotel Stod6tka 351,40
703-41-01 Bilety wstepu 148,15
703-41-03 Pozostale 203,25
703-58 Impreza zl.-Jan-POL Nr 32/DS/2016 500,18
703-58-01 Bilety wstepu 81,48
703-58-03 Pozostale 418,70
703-65 JAN-POL Incoming-impreza w dniu 30.05.2016 1 444,44
703-65-02 Catering 1 444,44
703-70 Dipol Sp.J. 4 384,10
703-70-01 Bilety wstepu 933,33
703-70-02 Catering 3129,63
703-70-03 Pozostale 321,14
08 PRZYCHODY Z REALIZ. PROJEKTU - 160 528,42
PROJEKT NR 32
705-01 Przychody z tyt. ustug parkingowych 9 739,84
705-02 Przychody Centrum Dydakt.-Konferencyjne 149 114,53
705-02-1 Przychody z najmu 88 196,87
705-02-2 Przychody z tyt. refakturowania kosztow 60 803,68
705-02-3 Przychody pozostale 113,98
705-03 Przychody pozostate 1 674,05
50 PRZYCH’ODY ZE SPRZEDAZY 558057
TOWAROW
730-01 Sprzedaz wydawnictw - Kielce 1 582,36
730-02 Sprzedaz wydawnictw - Tokarnia 13 103,36
730-03 Sprzedaz wydawnictw -Michni6w 2 897,88
730-04 Sprzedaz wydawnictw-Bodzentyn 39,25
- Kiermaszowa sprzedaz wydawnictw i towaréw 1 614.72
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740 DOTACJE PODMIOTOWE 4 014 250,00

740-01 Dotacje na dzialalno$¢ biezaca od organizatora | 3 914 250,00

740-02 Dotacje na biezaca dzialalno$¢ - Min.Rolnictwa 100 000,00
DOTACJE BUDZETOWE CELOWE NA

741 . 314 117,00
ZADANIA BIEZACE
Dotacja MKiDN - Konserwacja pokry¢

741-01 73 000,00
dachowych
Dotacja cel. UMWS"Prace remont.-

741-02 99 450,00
konserw.obiekt.PE"

741-07 Dotacja Projekt SPPW um.3/SPPW/1/2016/SIK 41 667,00
Dot.UMWS-"Prace remont. konserw.obiektow

741-08 100 000,00
MWK"

750 PRZYCHODY FINANSOWE 2 148,76
POZOSTALE PRZYCHODY

760 493 439,38
OPERACYJNE
Pozostale przych.oper, darowiz., odszkod.,

760-0 ] 113 705,24
loteria

760-1 Pozostale przych.oper. - eksponaty 3 202,10

760-11 Dotacja do majatku trwatego 10 900,00

760-13 Dotacja do maj. trw. MKiDzN 37 385,04

760-13-1 Dotacja do majatku trwatego 37 385,04

760-14 Darowizna srodkéw trwatych 26 009,89

760-14-1 Darowizna od (D 3 020,00
Darowizna nieruchomosci budyn i budowle -

760-14-2 22 689,89
Michniow
Darowizna od (D

760-14-3 300,00
D

760-15 Dotacja do maj. trw. 79 874,30
Dotacja MKiDN - Projekt "Piotr Gan -

760-15-1 1 357,60
Kolberg..."

760-15-10 Dofinas. ze $r. prewencyjnych TUW 411,10

760-15-11 Dotacja Woj. Swigtok. z 2015 r. - Oczyszczalnia 1 350,00
Dotacja MKiDN - Projekt "Stworzenie sieci 32 402,54

 [760-152
X\J{um
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WIFL..."

Dotacja Woj. Swietok - Projekt "Stworzenie

760-15-3 10 825,20
siecl
Dotacja Woj. Swietok - Projekt Z sza

760-15-4 g8 ol swie ! fy 1136,04
prababci..
Dotacja Woj. Swietok - Wykonanie

760-15-5 ) 5 000,00
odgromien...

760-15-6 Dotacja Woj. Swietok. - Manez drewniany 3 383,12
Dotacja Woj. Swie;tok. z 2008 r. Uchwala

760-15-7 10 267,61
729/08
Dotacja Woj. Swietok. z 2007 r. Chatupa z

760-15-8 4 451,23
Klonowa
Dotacja Woj. Swie;tok. z 2009 r. Uchwata

760-15-9 9 289,86
1482/09

760-16 Dotacja do majatku trwatego 132 116,20

760-16-1 Dotacja MKiDN Um. nr 3896/10/FPK/DEK 58 943,04

760-16-2 Dotacja celowa Woj. Swigtokrzyskie - 2010 . 66 750,56

760-16-3 Dotacja celowa Woj. Swietokrzyskie - 2009 r. 6 422,60

760-19 Nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow trwatych 400,00

760-3 Dotacja do majgtku trwatego i wyposazenia 11 455,77

760-4 Przychody ze zbycia aktywow trwatych 2.6352,78

760-7 Doptaty obszarowe ARiIMR 16 254,74
Dotacja do maj trw Woj. Swietok. Um z dn.

760-8 24 939,73
28.06.13

760-9 Dotacja do majatku trwalego 34 543,59
Dotacja do maj trw Woj. Swigtok. Um z dn.

760-9-1 27 649,73
28.06.13
Dotacja do maj trw WFOSiGW Um 195/13 z

760-9-2 6 893,86
dn.27.11.13
POZOSTALE PRZYCHODY

762 530 187,16
OPERACYJNE - PROJEKT NR 32

762-1 Dofinansowanie ze srodkéw europejskich 404 504,05

};\62-2 Dofinansowanie Budzet Wojewodztwa 2014 11 190,06
il
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Dofinansowanie Budzet Wojewddztwa 2008-

762-3 89 935,97
2011

762-4 Dotacja celowa Woj. Swietokrzyskie pozostala 24 557,08
POZOSTALE PRZYCHODY

763 68 635,14
OPERACYJNE - PROJEKT NR 33

763-1 Dofinansowanie ze $§rodkow europejskich 44 167,08

763-2 Dotacja celowa - Budzet Wojewodztwa 14 660,78

763-3 Dotacja celowa - Budzet Panstwa 9 807,28
OBROTY WEWNETRZNE (ZAPIS

790 2 581,93
USZCZELNIAJACY)

Poddano sprawdzeniu : cennik ustug statutowych w Muzeum Wsi Kieleckiej na oplaty

i ustugi $wiadczone przez Muzeum Wsi Kieleckiej, ktéry wprowadzono Zarzadzeniem Nr

13/2014 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckieg z dnia 10 kwietnia 2014 r.,

w sprawie nowego cennika oplat za wstep do obiektow zabytkowych i $wiadczenia ustug

oraz zasad i oplat za korzystanie ze zbiorow w Muzeum Wsi Kieleckiej wraz z aneksami

nrli2.

Zarzadzenie zawiera:

e  Zalgcznik nr 1 w ktérym ujeto oplaty za wstgp do obiektow zabytkowych i §wiadczone
ushugi oraz zasady i oplaty za korzystanie ze zbiorow w Muzeum Wsi Kieleckiej.

e Zalacznik nr 2 — Zasady korzystania i oplaty za ustugi §wiadczone przez Muzeum Wsi
Kieleckiej dla pracownikow Muzeum oraz czlonkéw Rady Muzeum i Towarzystwa
Przyjaciot MWK (na podstawie wewngtrznej kalkulacji kosztow).

e Zalacznik nr 3 — kserokopia Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 czerwca 2008 r.,
w sprawie okre$lenia grup osob, ktérym przyshluguje ulga w oplacie lub zwolnienie
z oplaty za wstgp do muzeéw panstwowych, oraz rodzajéw dokumentéw
potwierdzajacych ich uprawnienia.

Zarzadzeniem Nr 12/2013 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 28 marca 2013 r.

w sprawie procedury $wiadczenia odplatnych i nieodplatnych ushug przez Muzeum Wsi

Kieleckiej. Uwagi do tresci zapiséw zawartych w ww. zarzadzeniu.

W §1 zapisano ,,Muzeum Wsi Kieleckiej, zwane dalej Muzeum moze Swiadczyé odplatne

ustugi. Zasady swiadczenia ustug, ich zakres oraz oplaty reguluje odrebne zarzgdzenia

yrektora Muzeum. ”. Brak zapisu jakie to zarzadzenie.

Jte
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W _§2 pkt.1 zapisano: .. Muzeum moze odmowié zgody ma wykonanie ustugi, ustali¢ inne

warunki _odplatnosci _niz przewidziane w cenniku, ustali¢ oplate uleowag Ilub zwolnié

z oplaty. ”. Brak kryteriéw i norm prawnych dotyczacych ww. post¢powania. Kto kiedy
i na jakiej podstawie moze decydowaé o wyzej przedstawionym uregulowaniu .

W §2 pkt. 2. Zapisano: ,, W przypadkach nieuregulowanych cennikiem warunki Swiadczenia
ustug i odplatnosci sq okreslone umowami zawieranymi w konkretnych przypadkach wediug
zasad okreslonych w Instrukcji organizacji i techniki obstugi imprez, ktéra stanowi Zalgcznik
nr 1 do niniejszego zarzqdzenia.”.

’

W § 3pkt 1. zapisano: ,,Dopuszcza si¢ negocjowanie cen za oferowane ustugi.”. natomiast
w §3 pkt 2. zapisano: ,, Osobami upowaznionymi do prowadzenia negocjacji z zachowaniem
nalezytej starannosci i ochrony intereséw muzeum sq Kierownik Parku Etnograficznego,
Kierownik Dzialu Promocji i Marketingu oraz pracownicy Sekcji Obstugi Ruchu
Turystycznego.”. Brak unormowan wewngtrznych dotyczacych  procedury ustalajgcej
prowadzenie negocjacji z dokladnie okreslonym zakresie co do mozliwosci stosowania progu
wielkosci marz i upustow. W tej sprawie w dokumentacji znajdujacej si¢ w jednostce jest
jedno pelnomocnictwo udzielone przez Janusza Karpinskiego dyrektora Muzeum Wsi
Kieleckiej @D 1racownikowi jednostki zatrudnionemu na stanowisku

Kierownika Sekcji Organizacji Imprez, upowazniajace ,,do podejmowania dzialan w_moim

imieniu w_zakresie tworzenia, podpisywania i przesylania ofert handlowych zwigzanych z

organizacjq imprez na terenie Parku Etnograficznego w Tokarni.”. 7. powyzszej tresci

wynika, ze pelnomocnictwo dotyczyto tylko tworzenia i przesylania podpisanych przez Pana
F. K@il ofert. Nie wykazuje ono upowaznienia do prowadzenia negocjacji cenowych
i ustalenia kwoty wartosci za zorganizowanie przez jednostke imprezy. Ustalenia wyliczenia
kwoty wartosci imprezy nie podlegaly zatwierdzeniu przez dyrektora i glownego ksiegowego
jednostki.

W § 4 pkt 1., zapisano: ,, Pracownicy odpowiadajgcy za dzialalnosé wlasciwych komorek
organizacyjnych Muzeum udzielajq informacji o ustugach i cenniku oraz zajmujq sie strong
organizacyjng realizacji zlecen. Pkt 2. Odpowiedzialny merytorycznie pracownik Muzeum
przyjmuje pisemne zlecenie wykonania ustugi. Zlecenie musi zawieraé dane identyfikujgce
zamawiajqcego, informacje o celu i sposobie wykorzystania zamowienia ustug, zobowigzanie
do wplacenia naleznosci za ustuge do kasy Muzeum. ",

Uwagi: Brak zapisu, ktore komorki zgodnie z regulaminem organizacyjnym sg komérkami
wladciwymi do realizacji zaméwienia. Brak zapisu ktéra komorka dokonuje przyjecia

arnéwienia/ na organizacj¢ imprezy. Brak na zamowieniu daty wplywu i dekretacji
i
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informujacej nadanie sposobu zalatwienia sprawy. Kontrolujacy otrzymal trzy wykazy
imprez zleconych z Dzialu Promocji i Marketingu w ukladzie tabelarycznym. (Pierwszy
zawierajgcy nastepujgce tytuly kolumn: sprawa; data wydarzenia; numer imprezy — zapisy w
35 pozycjach. Drugi zawierajacy kolumny o nazwach: Przedmiot; przedmiot umowy; data
zawarcia umowy; kwota; - zapisy w 16 pozycjach. Trzeci zawierajacy zapisy tytuly kolumn:
sprawa; data wydarzenia; nr imprezy; - zapisy w 12 pozycjach ujmujace odbyte wesela.

Poddano zbadaniu impreze Nr 22/FK/2016 o nazwie ,,Wieczor panienski”, zleceniodawca
G B2k adresu zleceniodawcy — klienta. Data imprezy 24-
25.09.2016 r., godz. 17, Pracownik odpowiedzialny za organizacj¢ imprezy FiKGD
W teczce (zbiorze) dotyczacym tej imprezy kolejnym dokumentem jest formularz

zamowienia imprezy. Uwagi dotyczace tego dokumentu:

° brak daty sporzadzenia formularza i daty przyj¢cia zamowienia przez Muzeum,

o brak adresu zleceniodawcy,

° brak okre$lenia czy zamawiajgcy ma za wykonang ushuge otrzyma¢ fakture,

o brak w punkcie 3. Dane dotyczace kosztow imprezy, niewypelniony koszt imprezy,

pozycja zaliczka/ zadatek, platne dnia.
e brak podpisu osoby przyjmujacej zgloszenie.
Powyzszy dokument nie jest zleceniem sporzadzonym na formularzu przyjetym
w Zarzadzeniem Nr 12/2013 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 28 marca 2013 r.
w sprawie procedury $wiadczenia odplatnych i nieodptatnych ustug przez Muzeum Wsi
Kieleckiej. (Zatgcznik nr 2).
W dokumentacji tej brak dowodu stwierdzajacego przyjecie imprezy do realizacji z podaniem
zakresu ustug i ich wartosci jaka zleceniodawca ma otrzymac. Brak sporzadzonej i zawartej
umowy dla tej imprezy ( Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 12/2013 Dyrektora Muzeum Wsi
Kieleckiej) ze zleceniodawcg wymagang ( zapis w punkcie 1. Warunki uczestnictwa i zasady
zamawiania imprez zleconych ( Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/2013 Dyrektora
Muzeum Wsi Kieleckiej). Nie zostala rowniez uregulowana naleznos¢ tytutem rezerwacji
najpozniej do 10 dni przed terminem imprezy.
Przedstawiono kalkulacje¢ imprezy zleconej dla: Wieczor panienski. W Parku Etnograficznym
w Tokarni. Nie wpisano daty. Ilos¢ uczestnikéw 11.
W przyjetym wzorze ,Kalkulacja imprezy zleconej (Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr

12/2013 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej) zostaly wyszczegdlnione koszty bezposrednie do

torych naleza:

\ﬁk Neet
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I. bilety wstepu,
ustugi przewodnickie,
udostepnienie terenu,
kabiny TOI TOI
dyzur elektryka,

sprzatanie terenu,

dodatkowe ustugi

2

3

4

5

6

Ts ustugi catering,
8

9 ochrona.
%

sporzadzonej kalkulacji w wyszczegolnieniu kosztow bezposrednich wykazano:

L catering - 140,00 zt
2. wynajem — maneza 200,00 zt
3 ognisko — 130,00 zt
4, nocleg — 460,00 z1
Razem 930,00 zi

Brak czytelnego zapisu kto sporzadzit ta kalkulacje. Zatwierdzil Kierownik Sekcji
Organizacji Imprez ¢ Brak zapisu w normach wewngtrznych kto jest
upowazniony do zatwierdzania kalkulacji. Zgodnie z przedstawionym Kkontrolujacemu
petnomocnictwem udzielonym Panu HEIjlllD) KQEEED:zatrudnionemu w Muzeum Wsi
Kieleckiej na stanowisku Kierownika Sekcji Organizacji Imprez przez dyrektora Muzeum,

posiada on tylko pelnomocnictwo w zakresie tworzenia podpisywania i przesylania ofert

handlowych zwigzanych z organizacjg imprez na terenie Parku Etnograficznego w Tokarni.

Kolejnym dokumentem jest protokot negocjacji, zawierajgcy:

o dat¢ prowadzenia negocjacji zapis 21.09.2016r,

o Przedstawiciele zamawiajacego —EIFGEED

° Przedstawiciel wykonawcy | GIED |GEEEED

o Przebieg negocjacji: ., P. FQEDKGEED vskazala, ze przedmiotem negocjacji bedzie

przygotowanie i dostarczenie positkow regionalnych dla organizacji imprezy w dniu

24/25.09.2016 zleconej od D 2 /FK/2016. Positki muszq by¢ zgodne z menu

okreslonym w przestanym zleceniu w dniu 21.09.2016.”. W przedstawionej dokumentacji

brak zlecenia okreslajacego dokladnie menu. Nie zostalo ono opisane w protokéle

z negocjacji. Zawarto ustalenia koncowe tj. ceng w wysokosci 140,00z1. Strony dokonujace
egocjacji podpisaty protokét: -ze strony zamawiajacego (EENEEED — Kicrownik Sekcji

e
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organizacji Imprez, ze strony wykonawcy ,JGD” Laczkiewicz Miedzianka 20a, 26-060

Checiny. Wykonawca jest jak wykazano w podpisie .JGD” Laczkiewicz Miedzianka 20a,
26-060 Checiny. A nie (IIIIEIENEG@ED
Brak potwierdzenia zaptaty od zleceniodawcy Gl EEEEGED
W dokumentacji znajduje si¢ Faktura nr: 51/09/2016 z data wystawienia 29-09-2016 wplynela
2016-10-03. od ,,JGD” Laczkiewicz Miedzianka 20a, 26-060 Checiny na kwote brutto 140,00
zh. Nie wykazano, ze jest to faktura VAT. Dowdd wplaty od ,.,JGD” Laczkiewicz Miedzianka
20a, 26-060 Checiny.

Poddano sprawdzeniu nast¢pujgce imprezy w zakresie zawarcia umowy na imprezg..

Lp. | Nazwa imprezy Czy zawarto umowg Uwagi
1 18/FK/2016 Zawarta umowa 29.06.2016.
2 22/FK/2016 Brak umowy.
3 25/FK/2016 Brak umowy.
- 27/FK/2016 Brak umowy.
5 46/FK/2016 Brak umowy.
6 LZS Kielce Brak umowy.
Negocjacje dotycza tylko cen cateringu
Wykaz dokonanych wplat za odbyte imprezy w wybranej losowo probie.
Lp | Nazwa Data- termin Dowod zaplaty/ | Termin Data Uwagi
imprezy odbytej kwota zaplaty wplaty.
imprezy
1 18/FK/2016 | 21.05.2016 Faktura 06.07.2016 | 06.07.2016 | Wyciag
T-11/274/07/2016 bankowy 132
26.695,95 zt 11.08.2016 | 01.08.2016 | Wyciag
Faktura bankowy 150
T-1/151/07/2016
32.162,17 zt
2 | 22/FK/2016 | 24-25.09.2016 | paragon 8772 25.09.2016 | 24.09.2016 | Sprzedaz
930,00zt gotowkowa
3 | 25/DS/2016 | 23.09.2016 Faktura 23.09.2016 | 21.09.2016 | Wyciag
T-11/352/09/2016 bankowy 186
5330,00zt
%‘\ T
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27/FK/2016 | 27.09.2016 Faktura 11.10.2016 | 12.10.2016 | Wyciag
FA/MWK/1/10/2016 bankowy 201
2187,00zt

46/FK/2015 | 20.01.2016 Faktura 20.01.2016 | 20.01.2016 | Sprzedaz
T-11/02/01/2016 gotowkowa
729,00zt

LZS Kielce 16.09.2016 Faktura 16.09.2016 | 16.09.2016 | Sprzedaz
T-11/348/09/2016 gotdwkowa
500,00zt

Uwagi do pozycji 1. WEFK-08 WeselcGD

Zlozone zamoéwienie (na Formularzu zamowienia imprezy) nie zawiera zapisu Czy

zamawiajacy ma mie¢ wystawiong za wykonana ushuge fakture. Nie sg wypelnione zawarte

w Formularzu zaméwienia imprezy dane dotyczace kosztow imprezy tj.:

o koszt imprezy,

e zaliczka/ zadatek w kwocie,
° platne do dnia,

o tytulem,

o inne/uwagi,

Brak podpisu osoby przyjmujacej zgloszenie, podpis osoby zamawiajacej. Formularz nie
zawiera zapisu wptywu do MWK w Kielcach. Nie opatrzony jest réwniez datg jego
sporzadzenia. Na stronie tytutowej widnieje odrgczny zapis ,,Rezygnacja”.

W dokumentacji imprezy znajduje si¢ korespondencja mailowa datowana 2017-07-18
w ktorej zamawiajacy zwraca si¢ o zwrot wplaconej kwoty piszac W zwigzku z tym Ze
w Spichlerzu w Muzeum w Tokarni nie odbyla si¢ impreza 24 czerwca b.r. z przyczyn
niezaleznych od nas, uprzejmie prosz¢ o zwrot zaliczki ktéra zostala wplacona w kwocie
1 000z1 za wynajem sali.” z podaniem numeru rachunku bankowego na ktory nalezy zwrdci¢
ww. kwota. Brak w przedstawionej dokumentacji zapisu informujacego o przyjgciu i zwrocie
gotowki, oraz o przyczynie nie odbycia imprezy.

Uwagi do imprezy WEFK-15Wesele, §lub, poprawiny Gl D

Zlozone zaméwienie nie zawiera wypelnienia danych dotyczacych kosztow imprezy tj.:

o koszt imprezy,

zaliczka/ zadatek w kwocie,
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° platne do dnia,

o tytulem,

c inne/uwagi,

Brak podpisu osoby przyjmujacej zgltoszenie. Formularz nie zawiera zapisu wplywu do MWK
w Kielcach. Nie opatrzony jest rOwniez datg jego sporzadzenia.

W jednostce znajdujg sie menu (catering) nie zawierajgce zapisu przez kogo sporzadzone i nie
zawierajace ceny i gramatury na poszczegélne produkty i dania w nim serwowane. Ponizej

zamieszczono oswiadczenie w tej sprawie ztozone przez Pana FENIN KGIEED
Kielce, 28.12.2017r

Menu weselne oferowane klientom Muzeum Wsi Kieleckiej w 2016 roku w cenie za osobe:
160zt, 170zt, 180zt 190zt zostato przekazane do Dziatu Promocji i Marketingu przez J4EEED
G (Umowa dzierzawy z dn.10.03.2011r §1 pkt.4, §6 pkt.6,7;, Umowa najmu
z dn.18.02.2016r §10 pkt.8, §11 pkt.3) do prezentacji w formie oferty potencjalnym klientom.
W podpisic FEEDKGE Kicrownika Sekcji Organizacji Imprez. Brak dokumentacji
stwierdzajacej, ze wplynely one od J«iED |G ponicwaz nie nosza cech
informujgcych kto je sporzadzil. Przykladowe menu zamieszczono ponize;j.

MENU WESELNE 190z}/os

1 danie gorace z kazdego podpunktu do wyboru

Dania gorace:

- Roso6t z makaronem
- Krem z zielonych warzyw

2,
- Poledwiczki wieprzowe w sosie z grzybow lesnych, puree ziemniaczane, zestaw
surowek
- Roladka schabowa z boczkiem w kremowym sosie, zielone puree, zestaw surowek
3
- Gulasz mysliwski
- Potrawka z kurczaka
4.
- Golonki z pieca w miodzie i piwie
- Zeberka na kapuscie
5.
- Zur staropolski z kieltbasa
Zakaski zimne

Roladki z indyka
Schab ze sliwka
Galantyna z kurczaka

Xlioladki cielece nadziewane kurkami
o e f/«
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Ryba w pomidorach

Salatka ze §wiezych warzyw
Sledz pikantny

Sledz w oleju

Sledz po géralsku

Satatka z kurczaka

Satatka grecka

Tymbaliki z warzywami
Pikle (ogorek , papryka, pieczarka)
Salatka z pomidora

Wiejski stol

Szynka z kopytkiem, trzy rodzaje kietbas, kaszanka, pasztetowa, salceson, zeberka

wedzone 1 golonki, smalec, ogérki malosolne
Ciasto / stot stodkosci z ciastem

Owoce

Napoje zimne ,soki, kawa, herbata bez ograniczen
Alkohol:

Wodka wyborowa 0,51 — 35zt

Nalewka cytrynowa/pieprzowa 0,51 — 50zt

Wino czerwone/biale wytrawne 0,71 -35z1
Piwo(301) — 420zt

Analiza platnos$ci dla imprezy: wesele + poprawiny (I PV EFK -15, Data

13.08 2016
L.p | Usluga. Ilosé. Cenaz | Wartos¢ Cena Wartosé¢ | Wartos¢
cennika | cennikowa | przyjeta | z z faktur
w zl. w zL w umowy | wzl
umowie | wzl
w zL
1 Wynajem saki 1| 200-500 200-500 1000 1000 1000
w spichlerzu z
Rogowa
2 Wynajem 1| 100-300| 100 -300 500 500 500
meneza
3 Menu (wesele) | 200 os. 190 38000 190 38000 45650
poprawiny 70 os. 50 3500 50 3500
4 Wynajem 7 140 980 980 980 2140
pokoi
\ noclegowych
v
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5 Wynajem 1 500 500 500 500 500
kosciota z
Rogowa
6 Bilety wstepu Brak | 81ub 12 81lub 12 8zt/os. 1600 1504
danych
7 Obstuga toalet | 2 osoby 300 300 400 400 400
Razem X X X X 46480 51694

Opracowano na podstawie danych z tabeli sporzadzonej przez K icrownika

Sekcji Organizacji Imprez.

Uwagi: Brak dokumentu stwierdzajacego zgodnos¢ wykonania ustugi z ustaleniami

zawartymi w zawartej pomigdzy stronami umowie, ktéry powinien by¢ podstawg do

wystawienia faktury VAT.

Dokumentacja dowodowa od strony 1225 do stron 1411

4. Prawidlowos¢ wydatkowania §rodkéw publicznych. (kontrolowat: Jerzy Gorski).

Wydatkowanie srodkow publicznych w Muzeum Wsi Kieleckiej odbywa sie zgodnie

z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami tj. m.in.

ustawa o finansach publicznych,

ustawg o zamowieniach publicznych, ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci

kulturalnej, ustawa o muzeach oraz aktow wykonawczych do tych ustaw.

W celu wzmozenia nadzoru nad prawidlowym gospodarowaniem srodkami publicznymi,

na podstawie statutu Muzeum, w instytucji wprowadzone zostaly w tym zakresie

uregulowania wewngtrzne :

4.1
a)

b)

4.2

z

W e

Procedury zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych:

Zarzadzenie Nr 8/2016 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 25 stycznia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia procedur udzielania zamdéwien publicznych w Muzeum Wsi
Kieleckiej ( utracitlo moc Zarzadzenie nr 38/2014 z dnia 05-08-2014 r.),
Zarzadzenie Nr 16/2016 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 04 marca 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w procedurze udzielania zamdéwienn publicznych

w Muzeum Wsi Kieleckiej ( zmiana Zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2016),

Zarzadzenie Nr 30/2016 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 15 czerwca 2016 1.

w sprawie wprowadzenia zmian w procedurze udzielania zaméwien publicznych

w Muzeum Wsi Kieleckiej ( zmiana czesci zapisow),

Procedury dokonywania zakupow:

z
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)

4.4

b)

Normy eksploatacyjne oraz zasady zakupu, magazynowania i rozliczania zuzycia
paliw cieklych przez pojazdy, maszyny , sprzgty eksploatowane w MWK
( Zarzadzenie nr 55/2012 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 18-12-2012r.),
Pozyskiwanie zabytkow, zakres, formy i sposoby ich ewidencjonowania oraz ruch
zabytkow ( Zarzadzenie nr 72/13 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z 19-12-2013 r.)
Instrukcja w/s trybu postgpowania w zw. z realizacjg kompleksowego ubezpieczenia
majtku i oc. (Zarzadzenie nr 66/2014 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 19-11-
2014 1.),

Zarzadzenie Nr 54/2015 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 01-10-2015 r.
w sprawie udzielania i rozliczania zaliczek pieni¢znych,

Procedury w zakresie wyplaty wynagrodzen i Swiadczen pracowniczych:
Regulamin wynagradzania pracownikéw MWK (Zarzadzenie nr 37/2013 Dyrektora
Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 09-08-2013 r.),

Zasady wynagradzania osOb zarzadzajacych w MWK (Zarzadzenie nr 61/2012
Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z 24-12-2012 r.),

Zasady korzystania z telefonéw shuizbowych (Zarzadzenie nr 4/2014 Dyrektora
Muzeum Wsi Kieleckiej z 13-02-2014 r.),

Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla pracownikéw Muzeum
Wsi Kieleckiej (Zarzadzenie 6/2014 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 24-02-
2014 r.),

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych, wyksztalcenia ogélnego oraz uzyskiwania
zaawansowanej wiedzy (Zarzadzenie Nr 4/2011 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z
dnia 01-02-2011r.)

Zasady przydzialu srodkéw ochrony indywidualnej odziezy i obuwia roboczego dla
pracownikéw MWK (Zarzadzenie nr 29/2016 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z
dnia 15-06-2016 r.), utracilo moc Zarzadzenie nr 1/2011 z dnia 03-01-2011 r.,
Refundacja kosztow zakupu okularéw korygujgcych wzrok (Zarzadzenie nr 55/2006
Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 28-11-2006 r.),

Procedury zwigzane z rozliczaniem zakupéw:

Instrukcja obiegu i kontroli dowodéw finansowo - ksiegowych (Zarzadzenie Nr
5/2007 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 01-02-2007 r.),

Instrukcja kasowa (Zarzadzenie nr 33/ 2008 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia

P

X\S -08-2008 r.)
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c) Zasady rozliczania delegacji shluzbowych oraz wustalania zasad korzystania
z prywatnych samochodow osobowych do celow shuzbowych przez pracownikow
MWK (Zarzadzenie Nr 14/2014 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia
22-04-2014 1.).

W/w procedury zawierajg szczegbtowe zasady dokonywania wydatkowania oraz rozliczania

srodkéow publicznych w Muzeum Wsi Kieleckiej, w tym wymagane dokumenty, wnioski,

protokoty, notatki itp. Wszelki wydatki dokonywane sa W sposob celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasady staranno$ci i uzyskania jak najlepszych efektéw z danych naktadow.

/Dokumentacja kontrolna od str. 354 do str.644 /
5. Kontrola rozrachunkéw i roszezen.(kontrolowala: Anetta Pierzchala).
Rozrachunki i roszczenia sg ewidencjonowane w jednostce na kontach zespolu 2
,Rozrachunki i roszczenia™.
Zobowiazania.
Ponizej przedstawiono informacj¢ tabelaryczng o stanie zobowigzan Muzeum Wsi Kieleckiej

na dzien 31.12.2016r. przygotowang przez Gléwnego Ksiggowego jednostki:

N-r Stan konta status
Lp |Tytul zobowigzania konta |/w zlotych/ zobowigzania
1 2 3 4 g

|18 Rozrachunki z dostawcami 201-1 106 963,31 niewymagalne
2. | Rozrachunki publiczno-prawne 220 37 075,00 J. W

3. |Rozrachunki z tyt. PFRON 223 1 405,00 J- WL

4. |Rozrachunki z ZUS 229 144 027,86 J. WL

5. |Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 231 143,39 3w

6. ]I){:Zz;:;::)lz;l;ici tytulu wynagrodzen 30 9 063,23 J- w.

7. | Pozostale rozrachunki z prac. 234 86,73 Jo W

8. | Pozostale rozrachunki 240 40 194,07 J- W

9. | Dostawy niefakturowane 301-02 8 058,62 J- w.
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Kontrole w zakresie terminowosci regulowania zobowigzan ujetych na koncie 201-1
.,Rozrachunki z dostawcami” na dzien 31 grudnia 2016 roku przeprowadzono na przykladzie

ponizszych kontrahentow:

a) Zobowigzanie w kwocie 14.320,82 zl wystepujace na dzien 31.12.2016r. na koncie
202-1-Argos dotyczylo faktury VAT nr FV/000027/12/2016/OCHR z dnia 31.12.2016 .
na kwote 14.320,82 zl wystawionej przez Argos 1 Sp. z o.0. w Checinach z tytulu
wykonania ustugi ochrony obiektoéw Muzeum Wsi Kieleckiej (w Parku Etnograficznym
w Tokarni i przy ul. Jana Pawla II 6 w Kielcach) za miesiac grudzien 2016 r. Termin
zaplaty okreslono w fakturze: ,,2017-01-30". Faktura wplynela do MWK w Kielcach
w dniu 5 stycznia 2017 roku. Zaplaty w wysokosci 14.320,82 zt dokonano terminowo
w dniu 30 stycznia 2017 roku (Wb nr 20 z 30.01.2017 r.). Warunki realizacji ustugi,
w tym wynagrodzenie za usluge zostaly okreslone w umowie MWK/DIT-1/14/2015
zawartej w dniu 15 maja 2015 r. pomigdzy Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach
a Konsorcjum firm: ARGOS 1 Sp. z o.0. w Checinach - Lider Konsorcjum, Argos
Security Sp. z 0.0. w Checinach - Konsorcjant na okres od dnia podpisania umowy do
dnia 31.12.2017 r.

b) Zobowigzanie w kwocie 4.920,00 zI wystepujace na dzien 31.12.2016r. na koncie
201-1-KANCELARIA dotyczylo faktury VAT nr 57/16 z dnia 30.12.2016 r. na kwote
4.920,00 zt wystawionej przez Kancelaric Adwokacka CIIIIGIGITGGNEEEEED

@ v Kiclcach z tytulu obstugi prawnej Muzeum za miesigc grudzien 2016 r. Termin
zaplaty okreslony w fakturze: ,,2017-01-13". Faktura wplynela do MWK w Kielcach
w dniu 30 grudnia 2016 roku. Zaplaty w wysokosci 4.920 zI dokonano terminowo w dniu
13 stycznia 2017 roku (Wb nr 9 z 13.01.2017 r.). Wynagrodzenie za ustuge zostalo
okreslone w umowie z dnia 2 listopada 2005 roku z uwzglgdnieniem anekséw do niej
zawartych pomigdzy Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach a Kancelaria Adwokacka

cinnnsassm - <iclcach.

¢) Zobowigzanie w tacznej kwocie 1.495,07 zt wystepujace na dzien 31.12.2016r. na koncie
201-1-KONKRET PLUS dotyczylo faktur wystawionych przez Konkret Plus Leszek
Ozioro z s. w Kielcach, tj.:

- faktury VAT nr 27555/MG/2016 z dnia 07.12.2016 r. na kwote 362,85 zi
za zakup Bindownicy Wallner iBind A12 1 szt. Termin zaplaty okreslony w fakturze:

,2017-01-06". Zaptaty w wysokosci 362,85 zt dokonano w dniu 05.01.2017 r. (Wb nr 4

05.01.2017 1),
% \//\49\
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- faktury VAT nr 27290/MG/2016 z dnia 05.12.2016 r. na kwotg 123,00 =zl
za zakup kopert w iloéci 4 opakowania. Termin zaplaty okreslony w fakturze: ,,2017-01-
04”. Zaptaty w wysokosci 123,00 zt dokonano w dniu 04.01.2017 r. (Wb nr 3
z 04.01.2017 r.),

- faktury VAT nr 27419/MG/2016 z dnia 06.12.2016 r. na kwote 209,59 zi
za zakup Ksiegi pobrania kluczy. Termin zaplaty okreslony w fakturze: ,,2017-01-05".
Zaptaty w wysokosci 209,59 zt dokonano w dniu 05.01.2017 r. (Wb nr 4
z05.01.2017 1)

- faktury VAT nr 27557/MG/2016 z dnia 07.12.2016 r. na kwote 52,40 =zt
za zakup Ksigzki wydania kluczy A4 Panzet. Termin zaplaty okreslony w fakturze:
,»2017-01-06". Zaptaty w wysokosci 52,40 zt dokonano w dniu 05.01.2017 r. (Wb nr 4
z 05.01.2017 r.),

- faktury VAT nr 27556/MG/2016 z dnia 07.12.2016 r. na kwotg 747,23 =zl
za zakup papieru ksero w ilosci 75 ryz. Termin zaplaty okreslony w fakturze: ,,2017-01-
06”. Zaptaty w wysokosci 747,23 zt dokonano w dniu 05.01.2017 r. (Wb nr 4
z 05.01.2017 r.).

d) Zobowigzanie w lacznej kwocie 20.248,54 z! wystepujace na dzien 31.12.2016r. na
koncie 201-1-PRIME COMPUTERS dotyczylo faktur wystawionych przez PRIME
COMPUTERS Dariusz Leszczynski z s. we Wroctawiu, tj.:

- faktury VAT nr 1205/12/2016 z dnia 28.12.2016 r. na kwote 2.539,00 zi
za zakup drukarki EPSON L1800 1 szt. Termin zaplaty okreslony w fakturze: ,,2017-01-
117. Zaplaty w wysokosci 2.539 zi dokonano w dniu 11.01.2017 r. (Wb nr 7
Z 11.01.2017 1),

- faktury VAT nr 1204/12/2016 z dnia 28.12.2016 r. na kwote 17.709,54 =zl
za zakup komputerow przenosnych, akcesoriéw informatycznych oraz oprogramowania.
Termin zaptaty okreslony w fakturze: ,,2017-01-27". Zaptaty w wysokosci 17.709,54 zt
dokonano w dniu 27.01.2017 r. (Polecenie przelewu z dnia 27.01.2017 r.).

e) Zobowigzanie w kwocie 5.110,00 zt wystepujace na dzien 31.12.2016r. na koncie
201-1-ZGEEEED V@ dotyczylo rachunku z dnia 18.12.2016 r. na kwote
5.110,00 zt wystawionego przez sprzedawce: (G . . W Kiclcach z tytulu
zakupu muzealiow. Rachunek wptyngt do Muzeum 05.01.2017r. Z opisu na odwrocie
rachunku wynika, ze muzealia przyjeto dnia 10.01.2017r. i wpisano do ksiggi
inwentarzowej takze dnia 10.01.2017r. pod numerami: 16 398-16 410, a zaplaty

Welewem dokonano dnia 16.01.2017r. (Wb nr 2 z 16.01.2017 r.). Wynagrodzenie za
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zakup muzealiow zostalo okreslone w umowie kupna — sprzedazy zawarte] w dniu
18 grudnia 2016 roku pomiedzy Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach a (D
G 2. w Kielcach. W umowie, jak i na wystawionym dla Muzeum
rachunku, nie okreslono terminu zaplaty. Na te¢ okolicznos¢ Glozny Ksiggowy zlozyl
wyjasnienie, w ktorym czytamy: ,, Zakupu od Pana GG dokonano na podstawie
umowy kupna — sprzedazy z dnia 18.12.2016r. Przedmiotem transakcji byl zakup
muzealiow. Umowa precyzowala wartos¢ transakcji na kwote 5.110,00 z1, jednak nie
precyzowala terminu platnosci.
W dniu 05-01-2017 r. wplyngl do Muzeum Rachunek wystawiony przez sprzedajgcego,
Jednak podobnie jak w umowie nie wskazano w nim terminu zaplaty.
Jezeli ani z umowy ani z rachunku nie wynika termin platnosci, pozostaje zastosowac
ogolne przepisy kodeksu cywilnego, ktory w art., 455 mowi, ze zaplata powinna nastgpic
niezwlocznie, przy czym termin niezwlocznie nie oznacza platnosci natychmiastowej
a nalezy go rozumie¢ jako bez nieuzasadnionej zwloki.
W w/w przypadku platnos¢ nastgpila przelewem bankowym po przeprowadzeniu
procedury kontroli i zatwierdzania dokumentéw, obowigzujgcych w Muzeum w dniu
16 stycznia 2017 roku, ktory to termin miescil si¢ w pojeciu bez uzasadnionej zwloki”.
Powyzsze zobowigzania =zostaly uregulowane terminowo przez jednostke.
Na dokumentach ksiggowych (fakturach VAT) znajdujg sie adnotacje o dokonanej kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowej, przeprowadzonej przez uprawnione osoby wskazane
w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych wprowadzonej zarzgdzeniem
Dyrektora Museum Wsi Kieleckiej nr 5/2017 wraz ze zmianami, a takze dekretacja
w zakresie sposobu ujecia wydatku w ksiggach rachunkowych jednostki. Kwoty wydatkow
wynikajacych z dowodow ksiggowych zostaly zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione
do tego osoby. Ewidencja analityczna w zakresie objetych kontrolg kontrahentow prowadzona
byla na koncie 201-1 ,,Rozrachunki z dostawcami” zgodnie z zasadami ksiggowania operacji
gospodarczych na koncie 201-1 okreslonymi w zalgczniku nr 2 wprowadzonym Aneksem Nr
1 z dnia 15.10.2012 r. do Zarzadzenia Nr 73/2009 z dnia 30 grudnia 2009 roku Dyrektora
instytucji kultury w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Muzeum Wsi Kieleckiej.

/Dokumentacja kontrolna od str. 170 do str.230/

NaleznoSci.
Ponizej przedstawiono informacje¢ tabelaryczng o stanie naleznosci Muzeum Wsi Kieleckiej

\idzieﬁ 31.12.2016r. przygotowana przez Glownego Ksiegowego jednostki:
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Uwagi — status

Stan konta )
naleznosci na
Lp. Tytul naleznosci Nrkonta |/w zlotych/ |[31.12.2016
1 2 3 4 5
wymagalne:
100.983,26 zi,
1. Rozrachunki z odbiorcami 201-21 101 517,26
niewymagalne:
534,00 zt
v.A Rozrachunki z tyt. VAT 221 43 843,00 | niewymagalne

3. Podatek VAT do rozliczenia 24 7193.98 j. w.

w nast¢pnym okresie

4. Rozliczenie z tytulu dotacji 228 8 333,40 j. w.

5. Pozostah.a rozr‘achunkl z 234 1400/ j. w.
pracownikami

6. Pozostale rozrachunki 240 450,571 j. w.

Kontrolg objeto sposob dochodzenia naleznosci wymagalnych na dzien 31.12.2016r.
zaewidencjonowanych na koncie 201-2-JGD ,,Rozrachunki z odbiorcami”. Na koniec 2016r.
saldo na tym koncie wynosito 100.983,26 zi. Powstale naleznosci wymagalne wynikaty
z realizacji umow przedstawionych do wgladu Kontrolujacemu:

1/. Umowy najmu zawarte] w dniu 18.02.2016r. pomigdzy Muzeum Wsi Kieleckiej jako
Wynajmujacym i J« D G -2nym Najemca, zgodnie z ktéra Najemca
uzytkuje lokale na dzialalnos¢ gastronomiczna i szkoleniowo — konferencyjng znajdujace si¢
w nowo wybudowanym obiekcie pod nazwa Centrum Dydatktyczno — Konferencyjne
w Parku Etnograficznym w Tokarni wraz z tarasami i terenem przylegajgcym do budynku.
W § 10 umowy okreslono wysokos¢ miesigcznego czynszu tj. 15% przychodow
wynikajacych z dzialalnosci, z tym ze od maja do pazdziernika nie mniej niz 6.500 zl oraz
ustalono, ze ,jezeli w okresie rozliczeniowym Najemca bedzie Swiadczyl na rzecz
Wynajmujgcego ustugi na podstawie odrebnych umow, rozliczenie czynszu najmu moze
nastgpic¢ w drodze potrgcania wzajemnych wierzytelnosci do wysokosci wierzytelnosci nizszej

w terminie do dnia 15 — miesigca nastgpujgcego po miesigcu rozliczeniowym. Rozliczenie

Xﬂgpowaé bedzie po przekazaniu przez Najemce miesigcznego sprawozdania finansowego,
~
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o ktorym mowa w § 11 niniejszej umowy. W przypadku gdyby ustugi swiadczone przez
Najemce nie wyczerpaly wartosci czynszu najmu w danym miesigcu, roznica winna byc
zaplacona przez Najemce w terminie 30 dni od daty wystawienia oswiadczenia
0 kompensacie”.

2/. Umowy dzierzawy zawartej] w Kielcach w dniu 10 marca 2011r. - pomigdzy Muzeum
Wsi Kieleckiej zwanym Wydzierzawiajacym a Gl D 0 adzacym
dziatalnos$é gospodarcza w ramach firmy: a). Jarostaw Laczkiewicz Hotel Stodolka, b) ,, JGD”
Laczkiewicz zwanym Dzierzawca - w sprawie oddania Dzierzawcy do uzywania
i pobierania pozytkow obiektu pod nazwg Chatupa z Siekierna o powierzchni uzytkowej
57,49 m?, tarasu o powierzchni uzytkowej 49 m* oraz terenu przylegajacego do tego obiektu
wraz z zadaszonymi stolami polozonymi na terenie Parku Etnograficznego w Tokarni wraz
z ankesami do umowy nr 1 i nr 2 z dnia 30 wrzesnia 2014r. W umowie w § 4 ust. 6 pkt h
zapisano: ,,Strony postanawiajqg, ze bedg rozlicza¢ sSwiadczone przez siebie ustugi po
zakonczeniu kazdego miesigca rozliczeniowego na podstawie wystawionych faktur. Wzajemne
wymagalne wierzytelnosci bedg potrgcane do wysokosci nizszej w terminie do dnia 15
miesigca nastgpujgcego po miesigcu rozliczeniowym. W przypadku gdyby ustugi swiadczone
przez Dzierzawce na rzecz Wydzierzawiajgcego nie wyczerpaly wartosci czynszu, réznica
winna by¢ zaplacona w terminie do 30 dni od daty wystawienia oswiadczenia
o kompensacie”.

Na podstawie informacji przygotowanej przez Glownego Ksiggowego jednostki oraz

przediozonych do niej dowodow ksiggowych ustalono, ze na saldo naleznosci w_1acznej

wysokosci 100.983.26 zt - wystepujacej na dzien 31.12.2016r. wobec kontrahenta J.G.D.

Laczkiewicz - skladaty sie:

1. Naleznos¢ w kwocie 7.809.54 zt pozostala z faktury wystawione] przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/7/09/2016 dnia 12.09.2016 na kwote
13.816,75 zt (pozostata wartos$é faktury tj. kwota 6.007,21 zl zostala uregulowana w 2016
roku zgodnie z WB nr 252 z dnia 28.12.2016r. i WB nr 234 z dnia 01.12.2016r.).

2. Naleznos¢ w kwocie 16.804.48 zl pozostala z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/6/09/2016 dnia 12.09.2016 na kwote
23.812,86 zt po kompensacie do wysokosci 7.008,38 zt dokonanej fakturag nr 22/09/2016

wystawiong przez Kontrahenta dla MWK dnia 12.09.2016r. na taczng wartos$¢ 12.420 zl.
3. Naleznos¢ w kwocie 4.308.28 zl pozostala z faktury wystawionej przez Muzeum

~ Nabywey JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/2/10/2016 dnia 04.10.2016 na kwote

381,28 zt po kompensacie w lgcznej wysokosci 1.073,00 zt dokonanej fakturami:
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nr 49/09/2016 i nr 53/09/2016 wystawionymi przez Kontrahenta dla MWK dnia
29.09.2016r.

4. Nalezno$¢ w kwocie 15.106.80 z} pozostata z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/3/10/2016 dnia 04.10.2016 na kwote
21.198,80 zt po kompensacie w lgcznej wysokosci 6.092,00 zt dokonanej fakturami:
nr 50/09/2016 z dnia 29.09.2016r. 1 nr 56/09/2016 z dnia 30.09.2016r. wystawionymi
przez Kontrahenta dla MWK.

5. Naleznos¢ w kwocie 531.94 zt pozostata z faktury wystawionej przez Muzeum Nabywcy
JGD  Laczkiewicz nr FA/MWK/4/10/2016 dnia 05.10.2016 na kwote
671,94 zt po kompensacie w wysokosci 140,00 =zt dokonanej fakturg

nr 51/09/2016 z dnia 29.09.2016r. wystawiona przez Kontrahenta dla MWK.

6. Naleznos¢ w kwocie 8.333.52 zt pozostala z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/5/10/2016 dnia 05.10.2016 na kwote
9.833,52 zI po kompensacie w wysokosci 1.500 =zt dokonanej fakturg
nr 52/09/2016 z dnia 29.09.2016r.

7. Naleznos¢ w_kwocie 298.00 zl wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/8/10/2016 dnia 11.10.2016 na kwote
298,00 zi.

8. Naleznosé¢ w kwocie 480,24 zl wynikajaca z faktury wystawionej przez MWK (Park
Etnograficzny w Tokarni) Nabywcy JGD Laczkiewicz nr T-11/368/09/2016 dnia
27.09.2016 na kwote 480,24 zi.

9. Nalezno$¢ w kwocie 476,38 zI wynikajgca z faktury wystawionej przez MWK (Park
Etnograficzny w Tokarni) Nabywcy JGD Laczkiewicz nr T-I1/324/09/2016 dnia
02.09.2016 na kwote 476,38 zi.

10. Nalezno$¢ w_kwocie 1.260.06 zl wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/9/10/2016 dnia 11.10.2016 na kwote
1.260,06 zt.

11. Nalezno$¢ w_kwocie 223.98 zl wynikajgca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/1/11/2016 dnia 04.11.2016 na kwote
223,98 zi.

12. Nalezno$¢ w_kwocie 6.728.48 zl pozostala z faktury wystawionej przez Muzeum

Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/2/11/2016 dnia 04.11.2016 na kwote

7.918,48 zl po kompensacie w lacznej wysokosci 1.190,00 zt dokonanej fakturg
\r&S/lO/ZOIé z dnia 14.10.2016r. i nr 24/10/2016 z dnia 25.10.2016r.

Mied

( 2 7



13. Naleznos¢ w_kwocie 271,51 zt wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/3/11/2016 dnia 04.11.2016 na kwotg
271,51 zL.

14. Naleznos¢ w_kwocie 4.164.41 zl pozostala z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/4/11/2016 dnia 14.11.2016 na kwote
1291441 2zt po kompensacie w wysokosci 8.750,00 zt dokonanej faktura
nr 08/10/2016 z dnia 10.10.2016r.

15. Naleznos¢ w_kwocie 1.591.72 zl pozostala z faktury wystawione] przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/5/11/2016 dnia 14.11.2016 na kwote

2.365,72 z po kompensacie w wysokosci 774,00 zt dokonanej faktura
nr 09/10/2016 z dnia 10.10.2016r.

16. Naleznoé¢ w kwocie 5.387,30 zt wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/1/12/2016 dnia 01.12.2016 na kwote
5.387,30 zi.

17. Naleznos¢ w kwocie 210,01 zt wynikajgca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/2/12/2016 dnia 06.12.2016 na kwote
210,01 zi.

18. Naleznoé¢ w_kwocie 10.079.64 zl wynikajgca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/3/12/2016 dnia 06.12.2016 na kwote
10.079,64 zi.

19. Naleznos¢ w kwocie 21.00 zt wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum Nabywcy
JGD  Laczkiewicz nr FA/MWK/4/12/2016 dnia 08.12.2016 na  kwotg
21,00 zt.

20. Naleznos¢ w_kwocie 5.501.09 zt wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/5/12/2016 dnia 09.12.2016 na kwote
5.501,09 zi.

21. Nalezno$¢ w_kwocie 7.092.22 zt wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum
Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/1/01/2017 dnia 05.01.2017 na kwote
7.092,22 zt.

22. Naleznos¢ w kwocie 6,26 zI wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum Nabywcy
JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/3/01/2017 dnia 05.01.2017 na kwotg 6,26 zi.

23. Nalezno$¢ w_kwocie 4.234.90 zt wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum

~ Nabywcy JGD Laczkiewicz nr FA/MWK/4/01/2017 dnia 11.01.2017 na kwote
XZ%QP zt.
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24. Naleznos¢ w kwocie 61.50 zt wynikajaca z faktury wystawionej przez Muzeum Nabywcy

JGD  Laczkiewicz nr FA/MWK/5/01/2017 dnia 12.01.2017 na  kwote
61,50 zt.

Ustalenia kontroli:

Naleznos¢ wymagalna na dzien 31.12.2016r. w lacznej wysokosci 100.983,26 zlotych
stanowila wartoé¢ naleznosci wynikajgcych z faktur wystawionych przez MWK dla
Kontrahenta JGD Laczkiewicz - w zwigzku z realizacja w miesigcach: 08 — 12.2016r.
umowy najmu zawarte] w dniu 18.02.2016r. oraz umowy dzierzawy zawartej
w Kielcach w dniu 10 marca 2011r. - skompensowanych, zgodnie z zapisami w tych
umowach, z fakturami wystawionymi przez Kontrahenta dla MWK stanowigcymi
zobowigzania Muzeum. Na naleznos¢ w lacznej kwocie 100.983,26, wedlug stanu na
31.12.2016r., skiadatly sie:
Os$wiadczenie o kompensacie z dnia 14.10.2016r. opiewajace na kwote 61.416,45 zi
pomniejszone o wplaty dokonane do dnia 31.12.2016r. w wysokosci 6.007,21 zt,
Oswiadczenie o kompensacie z dnia 15.11.2016r. opiewajace na kwotg 12.980,10 zi,
Oswiadczenie o kompensacie z dnia 15.12.2016r. opiewajace na kwote 21.178,04 zl,
Oswiadczenie o kompensacie z dnia 16.01.2017r. z ktorego wynikaly naleznosci
zaksiegowane na 31.12.2016r. w wysokosci 11.415,88 z1.
Muzeum podejmowato czynnosci windykacyjne:
- Wezwanie do zaplaty z dnia 27.10.2016r. kwoty 30.621,23 =zt wynikajacej
z Oswiadczenia o kompensacie naleznosci i zobowigzan z dnia 20.09.2016r.

- Porozumenia w sprawie rozltozenia splaty zadluzenia na raty:

I. Dnia 17.11.2016r. ,,JJGD” Laczkiewicz wystgpil do Dyrektora MWK z wnioskiem
o rozlozenie zadluzenia w kwocie 74.396.55 zl na raty - wynikajacego z rozliczenia
wierzytelnosci: O$wiadczenie o kompensacie z dnia 14.10.2016r. na kwote 61.416,45
zt, Os$wiadczenie o kompensacie z dnia 15.11.2016r. na kwote 12.980,10 zt -
zobowiazujac si¢ do splaty zobowigzania w 8 ratach miesigcznych poczawszy od
30.11.2016r.; w pisSmie zobowigzano si¢ do zaplaty naleznych odsetek ustawowych.

W odpowiedzi z dnia 21.11.2016r. Muzeum poinformowato Kontrahenta
o wyrazeniu zgody na proponowane rozwigzanie zalaczajac harmonogram splaty
zadluzenia powigkszony o nalezne odsetki; zgodnie z harmonogramem kapital

aleznosci opiewal na warto$¢ 74.396,55 zl, a odsetki od niego na kwote 3.656,11 zk.
y
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I. Pismem =z dnia 24.01.2017r. Kontrahent zwrocil si¢ ponownie do MWK
z prosbg o rozlozenie na raty zadtuzenia w kwocie 30.093,92 zt - wynikajacego
z rozliczenia wierzytelnosci (Oswiadczenie o kompensacie z dnia 15.12.2016r. na
kwote 21.178,04 zl, Oswiadczenie o kompensacie z dnia 16.01.2017r. na kwote
8.915,88 zl) - zobowigzujac si¢ do splaty zobowigzania w 4 ratach miesigcznych
poczawszy od 31,03.2017r.; w pisSmie zobowiazano si¢ do zaptaty naleznych odsetek
ustawowych naliczonych od dnia terminu platnosci kazdej kwoty z rozliczenia do
dnia zaplaty. W odpowiedzi z dnia 26.01.2017r. Muzeum poinformowato Kontrahenta
o wyrazeniu zgody na proponowane rozwigzanie zalaczajagc harmonogram splaty
zadluzenia powigkszony o nalezne odsetki; zgodnie z harmonogramem Kkapital
naleznosci Muzeum opiewal na wartos¢ 30.093,92 zl i odsetki od niego w kwocie
946,88 zl oraz uwzglednial poprzednio ustalong zaleglosé czyli kapital naleznosci
w wysokosci 74.396,55 zt z odsetkami od niego w kwocie 3.656,11 zli.

Wszystkie nalezno$ci wymagalne na 31.12.2016r. w {gcznej wysokosci 100.983,26 zt,

uwzglednione w ustalonym harmonogramie splaty, wraz z naleznymi odsetkami od nich

w kwocie 4.684,04 zlotych zostaly splacone przez Kontrahenta do dnia 11.07.2017r.,

co potwierdzajg nastepujace wyciagi bankowe:

- WB nr 22 z dnia 01.02.2017 - kwota 3.080,42 zi,
- WB nr 45 z dnia 06.03.2017 - kwota 3.200,00 zi,
- WB nr 69 z dnia 06.04.2017 - kwota 8.235,29 zl,
- WBnr 87 z dnia 04.05.2017 - kwota 8.000,00 zi,
- WB nr 89 z dnia 08.05.2017 - kwota 8.000,00 z1,
- WB nr 104 Zz dnia 29.05.2017 - kwota 10.926,85 zt
-WBnr112 z dnia 07.06.2017 - kwota 4.500,00 zt
-WBnrll15 z dnia 12.06.2017 = kwota 21.875,00 zi,
-WBnr119 z dnia 19.06.2017 - kwota 10.500,00 zt
-WBnr 124 z dnia 26.06.2017 - kwota 7.000,00 zi
- WBnr 125 z dnia 27.06.2017 - wota  6.000,00 zi
-WBnr 131 z dnia 04.07.2017 — kwota 4.000,00 zt
-WBnr 136 z dnia 11.07.2017r. - kwota 10.349,74 zi.

Odsetki od naleznosci zaplaconych po terminie w lacznej wysokosci 4.684,04 zlotych
zostaly zaksiggowane na koncie 750 Przychody finansowe (zgodnie z okazanym
wydrukiem z dnia 20.12.2017r. z ewidencji ksiegowej za rok 2017 do konta 750).

I;ﬁ aid /Dokumentacja kontrolna od str. 231 do str. 332/
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6. Sprawozdawczo$é¢ budzetowa. (kontrolowala: Anetta Pierzchala).

Terminowos¢ sporzadzenia i zloZzenia sprawozdan.
Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansoéw publicznych w zakresie operacji
finansowych (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r. poz. 1773), kontrolowana jednostka sporzadzila
nastepujgce sprawozdania:
- Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedlug tytulow dluznych
oraz porgczen i gwarancji za L, 11, III, IV kwartal 2016 roku,
- Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych
za I, I1, II1, TV kwartat 2016 roku,
- Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupeltniajace o stanie zobowigzan wedhug tytuléw dhuznych
za 2016 rok,
- Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu papieréw
wartosciowych wedtug wartosci ksiegowej za 2016 rok.
W Zalaczniku Nr 8 do w/w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych okreslony zostal termin zlozenia sprawozdan:
- Rb-Z, Rb-N za I, II i Il kwartal roku w sposéb nastepujgcy: nie pdzniej niz 14 dni
po uplywie okresu sprawozdawczego;
- Rb-Z, Rb-N za IV kwartal roku oraz Rb-UZ i Rb-UN za rok budzetowy nastepujaco:

nie pozniej niz 37 dni po uplywie okresu sprawozdawczego.

W toku kontroli ustalono termin zlozenia wszystkich sporzadzonych za 2016 rok
sprawozdan wyszczegolnionych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 roku, mianowicie:

- sprawozdania Rb — Z 1 Rb — N wedlug stanu na koniec I kwartalu 2016 roku zostaly
sporzadzone terminowo w dniu 14.04.2016 roku i ztozone terminowo w dniu 14.04.2016 roku
w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedlug stanu na koniec II kwartatu 2016 roku zostaly
sporzadzone terminowo w dniu 13.07.2016 roku i ztozone terminowo w dniu 13.07.2016 roku

w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego

X)\@iew@dz’cwa Swigtokrzyskiego w Kielcach,
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- sprawozdania Rb — Z i Rb — N wedlug stanu na koniec III kwartalu 2016 roku zostaly
sporzadzone terminowo w dniu 14.10.2016 roku i ztozone terminowo w dniu 14.10.2016 roku
w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu i Turystyki Urz¢du Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach,

- sprawozdania Rb — Z i Rb —N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku oraz Rb-UZ
i Rb-UN za 2016 rok zostaly sporzadzone terminowo w dniu 03.02.2016 roku i zlozone
terminowo w dniu 03.02.2016 roku w Departamencie Promocji, Edukacji, Kultury, Sportu
i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach.
Wszystkie ww. sprawozdania zostaly podpisane przez upowaznione osoby,
tj. Glownego Ksiggowego oraz Kierownika jednostki.

Zgodnosé¢ danych ujetych w sprawozdaniach z zapisami w ewidencji ksiggowe;j.

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidlowego sporzadzania sprawozdania Rb — N
wedtug stanu na koniec IV kwartalu 2016 roku.
W sprawozdaniu Rb — N wedlug stanu na koniec IV kwartalu 2016 roku sporzadzonym
w dniu 03.02.2017 r. wykazano aktywa finansowe i nalezno$ci wedlug ponizszej specyfikacji:
e 100,00 zt (wiersz N 3.1. — gotéwka);
84 479,86 z} (wiersz N 3.2. - depozyty na zadanie);

178 000,00 z} (wiersz N3.3 — depozyty terminowe);

104 229,41 zt (wiersz N 5.1. — pozostale naleznosci z tytutu dostaw towarow i ustug);

50.370,55 zt (wiersz N 5.3. — pozostale naleznosci z innych tytulow).

Kontrola wykazata, ze w sprawozdaniu Rb-N wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2016 r.

nizej zaprezentowane wartosci byly zgodne z zapisami ewidencji ksiggowej na dzien

31.12.2016r., w tym:

- kwota 100 zt w pozycji sprawozdania N 3.1. gotéwka byta zgodne z saldem ksiegowym
konta 101 Kasa.

- kwota 84.479,86 zt w pozycji sprawozdania N3.2 depozyty na zgdanie stanowita sume sald
kont analitycznych do konta 134 dotyczacych rachunkéw bankowych (suma kont: 134-1,
134-62, 134-68),

- kwota 178.000,00 zt byla zgodna z sumg sald kont analitycznych do konta 134

dotyczacych utworzonych lokat terminowych i zablokowanego depozytu przez bank

z tytutu prowadzenia rachunkéw bankowych (suma kont: 134-51, 134-92, 134-93, 134-97

i 134-98).
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Pozostale warto$ci wykazane w sprawozdaniu nie byly zgodne z danymi widniejacymi

w sporzagdzonym w toku kontroli, czyli dnia 14.12.2017r., wydruku z ewidencji ksiggowe]

, Obroty i salda, za okres od 2016-01-01 do 2016-12-31, z uwzglednieniem bufora”,

natomiast byly zgodne z przedtozonym kontrtoli wydrukiem z ewidencji, wedlug stanu na

31.12.2016r., sporzadzonym dnia 12.01.2017r. i stanowigcym, zgodnie z wyjasnieniami

Gloéwnego Ksiegowego jednostki, podstawe sporzadzania sprawozdania, mianowicie:

- w pozycji sprawozdania N 5.1. ,,pozostate naleznosci z tytutu dostaw towaroéw i ustug”
widnieje kwota 104 229,41 zt zgodnie z wartoscig salda Wn konta 201 ,,Rozrachunki
z dostawcami i obiorcami” figurujaca w wydruku z ewidencji sporzadzonym dnia
12.01.2017r.; natomiast w wydruku z ewidencji sporzadzonym dnia 14.12.2017r. - saldo
Wn konta 201 opiewa na wartos¢ 101 517,26 zlotych (mniej 0 2.712,15 zlotych).

- w pozycji sprawozdania N 5.3. ,,pozostale naleznosci z innych tytutow” widnieje kwota
50 370,55 ztotych. Zgodnie z okazang Kontrolujacemu ewidencja ksiggowa wedltug stranu
na 31.12.2016r. - wydrukowang dnia 12.01.2017r. i stanowigca podstawe sporzadzania
sprawozdania - kwota ta stanowila sume sald:
konta 221 ,,rozrachunki z tytutu VAT” (kwota 43.866 zl),
konta 224 ,podatek VAT do rozliczenia w nastepnym miesigcu” (kwota 5.312,64 zi),
konta 234 ,,pozostale rozrachunki z pracownikami” (kwota 527,64 zl),
konta 240 ,,pozostate rozrachunki” (kwota 664,27 z}).

Natomiast w wydruku 2z ewidencji ksiggowej wedlug stanu na 31.12.2016r. -
sporzadzonym w toku kontroli tj. 14.12.2017r. - zmienily si¢ salda ww. kont, mianowicie:
konta 221 ,rozrachunki z tytulu VAT” (kwota 43.843 z}),

konta 224 _podatek VAT do rozliczenia w nastepnym miesigcu” (kwota 7.193,98 zi),
konta 234 ,,pozostate rozrachunki z pracownikami” (kwota 14,00 zt),

konta 240 ,,pozostale rozrachunki” (kwota 450,57 z}),

a ponadto pojawilo si¢ saldo na koncie 228 .rozliczenie dotacji” w kwocie 8.333.40
zlotych.

W zwigzku z powyzszym zwrocono si¢ do Dyrektora jednotki o wyjasnienie tych rdznic.

W odpowiedzi z dnia 22.12.2017r. wyjasniono odnosnie pozycji sprawozdania 5.1. ,,pozostate

naleznosci z tytulu dostaw towaréw i ushug™:

., Podstawg do sporzgdzenia sprawozdania Rb — N bylo zestawienie obrotow i sald

sporzqdzone w dniu 12.01.2017r. W zestawieniu tym jako naleznos¢ byla wykazana m. in.

zaliczka zaplacona dla podmiotu ,,AUDYT i DORADZTWO Janina Kosiniska — Trzebiniska”

\Xynikajqca z umowy o badanie sprawozdania finansowego, w kwocie 2.712,15 zlotych.
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Faktura dokumentujgca tq operacjq wplyngta do Muzeum w dniu 20-01-2017 t., a wigc juz po
sporzgdzeniu ,, obrotowki”. Jej zaksiegowanie spowodowalo zmiane w pozycji Naleznosci od
kontrahentow”

oraz odnosnie pozycji sprawozdania 5. 3. ,,pozostalte naleznosci z innych tytutow™:

., Podobnie jak w pkt 1 po sporzgdzeniu sprawozdania do Muzeum wplywaly jeszcze
dokumenty lub inne informacje, ktorych zaksiggowanie spowodowalo zmiany pozycji ujetych
w sprawozdaniu.

Ksiegowanie na koncie 228 , rozliczenie dotacji” dotyczy kwoty bedgcej rownowartoscig 20%
przyznanej dotacji, zatrzymanej zgodnie z § 5 ust. 2 Umowy o dotacje, do czasu zatwierdzenia
rozliczenia poniesionych wydatkéw. Tak wiec naleznos¢ ta cho¢ dotyczyta 2016 roku mogla
by¢ wykazana dopiero po uzyskaniu informacji o zatwierdzeniu naszego rozliczenia.
Informacje takg otrzymalismy po sporzqdzeniu sprawozdania Rb— N. (...).

Nadmieni¢ pragne, ze zgodnie z zapisami Ustawy o rachunkowosci, regulujgcej zasady
dokonywania ksiegowan, dopuszcza si¢ a nawet nakazuje ksiegowanie wszelkich zdarzen
gospodarczych dotyczgcych roku obrotowego o ktérych podmiot powzigl informacje do czasu

sporzqdzenia sprawozdania finansowego co w przypadku Muzeum nastgpito 29 marca 2017
roku”.

Przyczyn¢ niezlozenia do Urzgedu Marszatkowskiego korekty sprawozdania Rb — N
wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2016 roku wyjasniono nastepujaco:

. Z powodu duzej ilosci czasu i pracy poswieconej sporzqdzeniu sprawozdania finansowego
nie zostata niezwlocznie zlozona konieczna korekta Rb — N o ktorej mowa w § 10 ust. 5
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

W momencie, kiedy zorientowalem sig, Ze zaszla koniecznos$¢ sporzqdzenia takiej korekty
okres do jej zlozenia tj. 6 m-cy juz mingl, stqd tez nie bylo juz mozliwosci ztozenia korekty”.

W opinii Kontrolujgcego zaistniala, przedstawiona w zlozonych wyjasnieniach, sytuacja
wskazuje na naruszenie § 10 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych, w ktérym postanowiono:

.§10. 5. W przypadku zmiany stanu faktycznego w ewidencji ksiegowej lub w przypadku
stwierdzenia bledu w uprzednio przekazanym sprawozdaniu jednostka niezwlocznie sporzgdza
oraz przekazuje korekte sprawozdania nieodpowiadajgcego stanowi faktycznemu do jednostki

ngchj odbiorcq tego sprawozdania (...)".
O/ L eva /Dokumentacja kontrolna od str. 333 do str. 353/
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7. Zamoéwienia publiczne. (kontrolowat: Jerzy Gorski).

W kontrolowanym okresie, w zakresie udzielania zamoéwien publicznych obowigzywalo
Zarzadzenie Nr 38/2014 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 5 sierpnia 2014 roku
(z poézn. zmianami) i obowigzujace do dnia 24 stycznia 2016 roku, Zarzadzenie Nr 8/2016
Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 25 stycznia 2016 roku, Zarzadzenie Nr 16/2016
Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 04 marca 2016 roku i Zarzadzenie Nr 30/2016
z dnia 15 czerwca 2016 roku w prawie zmiany procedury udzielania zamowien publicznych.
Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zalgcznik do w/w zarzadzenia. Zgodnie
z informacjg przekazang przez Dzial Inwestycji 1 Nadzoru Technicznego, w okresie objetym
kontrolg jednostka przeprowadzila 3 postepowania o udzielenie zamowien publicznych,
ktérych wartos¢ przekroczyla réwnowaznosé¢ kwoty 30000 euro. Wykaz wraz
z wyszczegdlnieniem kwot i wykonawcéw wylonionych w przetargach zawarto w tabeli
stanowiacej zalgcznik do niniejszego protokotu z kontroli. Szczegétowe informacje dotyczace
postgpowan ponizej kwoty 30 000 euro znajdujg si¢ w dokumentacji kontrolnej przekazanej
przez Dzial Inwestycji 1 Nadzoru Technicznego do niniejszego protokotu.

/Dokumentacja kontrolna od str. 645 do str.780/

7.1. Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartosé

kwoty 30.000 EURO.
Szczegélowej kontroli poddano wybrane postepowanie: Rozbudowa i modernizacja

Mauzoleum Martyrologii Wsi Polskich w Michniowie cz. IV — roboty wykonczeniowe,
MWK/ZP/216/2016
Zgodnie z umowa Nr 01713/15/FPK/DEK z dnia 22.07.2015 roku dotyczgcg dofinansowania

zadan (Rozwdj infrastruktury kultury / Infrastruktura kultury) ze $rodkow finansowych

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pochodzacych z Funduszu Promocji Kultury,

zawarta pomi¢dzy Ministrem Kultury i Dziedzictwa Narodowego a Muzeum Wsi Kieleckiej,

w wysokosci 1 500 000 zt na rok 2016. Procentowy udzial srodkéw finansowych Ministra

w stosunku do catkowitego kosztu zadania wynosi 100 %.

Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie robdt budowlanych polegajacych na:

L, Zagospodarowaniu czesci terenu wokot budynkéw (dojscia do budynku, schody, mury
oporowe wraz z oprawami oswietleniowymi, instalacje hydrantowe, itp.);

2 Pompy ciepta — dostawa, montaz i rozruch, instalacja CT, instalacja CO
podposadzkowa, instalacja wod-kan bez biatego montazu;

\ﬁi\ Wylgl,aniu podlég w budynkach zamknietych bez warstwy wykonczeniowe;j;



4, Wykonaniu instalacji elektrycznej bez osprzgtu + instalacja stabopradowa;

5. Wykonaniu rozdzielni nn, gniazd elektrycznych.

W dniu 28 wrzesnia 2016 roku do Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej wplynat wniosek
o powolanie Komisji Przetargowej, podpisany przez Kierownika Dzialu Inwestycji 1 Nadzoru
Technicznego. Zarzadzeniem Nr 47/2016 z dnia 28.09.2016 r. Dyrektora Muzeum Wsi
Kieleckiej w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
przedmiotowego postgpowania powotano komisj¢ w skladzie:

G @ Pr:cvodniczaca Komisji

J DM - Czionek Komisji

SO @D - Cztonck Komisji

/D € Sckretarz Komisji

Zgodnie z protokolem z posiedzenia komisji przetargowej w dniu 14.09.2016 r. ustalono,
tryb realizacji zamowienia. Na mocy art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 2164 z pézn. zm.) ustalono dla tego
zamoOwienia tryb przetargu nieograniczonego. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia
datowana na dn. 14.09.2016r. i zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego zawiera
elementy okreslone w art. 36 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Pzp).

Dnia 07.09.2016 roku Muzeum wszczelo postepowanie poprzez zamieszczenie stosownych
ogloszen na portalu urzedu zamoéwien publicznych — Nr ogloszenia 306159 — 2016, Igcznie
z zamieszczeniem SIWZ z zalgcznikami, na stronie internetowe] oraz na tablicy ogloszen
w siedzibie zamawiajgcego — na t¢ okoliczno$¢ zamieszczono notatke¢ z informacja, ze
ogloszenie bylo zamieszczone w dn. 15.09.2016r. — 27.09.2016r. W dniu 15.09.2016r.

w Biuletynie Zaméwien Publicznych zostalo zamieszczone ogloszenie o zmianie ogloszenia
nr 308953 — 2016. W dniu 26.09.2016r. w Biuletynie Zaméwien Publicznych zostalo
zamieszczone ogloszenie o zmianie ogloszenia nr 313266 — 2016.

Ogloszenia spelnialy wymogi okreslone w art. 41 ustawy Pzp dotyczace minimalnej tresci
ogloszenia oraz okreslone w art. 43 dotyczace wymaganego terminu skladania ofert.

W dniu 29.09.2016r. osoby wykonujace czynnosci w bedacym przedmiotem badania
postepowaniu o udzielenie zamowienia zlozyly oswiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2
ustawy Pzp.

W dniu 29 wrze$nia 2016 roku o godz. 11.15 w siedzibie Zamawiajacego zebrala si¢ Komisja
Przetargowa. Przed otwarciem ofert Przewodniczaca Komisji poinformowata, ze Muzeum

si Kieleckiej zamierza przeznaczy¢ kwote 2 500 000,00 zi brutto na realizacj¢ zadania
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bedgcego przedmiotem postepowania. W terminie wyznaczonym na skladanie ofert, ztozona
zostala tylko jedna oferta.

Jest to oferta firmy ANNA BUD - Firma Budowlana, Sp. z 0.0. 26-026 Morawica, Bilcza,
ul. Marmurowa 60

Po otwarciu ofert okazato si¢, ze oferta opiewa na kwote 2 896 650,00 zl brutto. W sytuacji
takiej, zgodnie z zapisami Ustawy Pzp. (art. 93 ust.1 pkt 4) istniejg dwie mozliwosci:

1. Przetarg winien zosta¢ uniewazniony

2. Jesli Muzeum ma mozliwos¢ zwigkszenia kwoty przeznaczonej do sfinansowania
zadania do kwoty ofertowej, mozna przystgpi¢ do badania oferty, ewentualnie podpisania
umowy. Przewodniczaca zostala zobowigzana do zlozenia pisma do Dyrektora Muzeum z
propozycja przeanalizowania budzetu Muzeum i ewentualnego wyasygnowania brakujacej
kwoty. W dniu 29.09.2016 roku do Dyrektora Muzeum zostalo ztozone pismo nr MWK-DIT-
75-42/2016, w ktorym Przewodniczaca Komisji Przetargowej wnioskuje, (w mysl art.93 ust.1
p.4 ustawy Pzp.) o przeanalizowanie sytuacji finansowej Muzeum i1 wyasygnowanie
dodatkowej kwoty 396 650,00 zl na realizacj¢ tego zadania, a tym samym udzielenia
zamOwienia firmie, ktéra zlozyla oferte w postepowaniu. Powyzszy wniosek zostal
zaakceptowany w dniu 30.09.2016 roku. (podpis Dyrektora i Gléwnego Ksiggowego
Muzeum). Zgodnie z protokolem z posiedzenia komisji przetargowej z dn. 30.09.2016 r.
komisja stwierdzita, ze zostala zlozona jedna oferta. Byta to oferta Firmy Budowlanej Anna
Bud Sp z O.0.

Wraz z ofertg ztozono:

1. Wyciag z Krajowego Rejestru Sagdowego

6 Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

3 Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu

4. Zaparafowany wzor umowy

5 Harmonogram robot , wypetniony formularz — Dzialy oferty — wycena

6 Ubezpieczeniowa gwarancj¢ zaplaty wadium.

Oferta zawiera wszystkie dokumenty, ktore byly wymagane w SIWZ, a wigc jest kompletna.
Dnia 30.09.2016r. Muzeum poinformowalo oferentéw, ze w przedmiotowym postgpowaniu
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, jako najkorzystniejsza zostala uznana
oferta ztozona przez firm¢ Anna Bud Firma Budowlana Sp. z 0.0., 26-026 Morawica, Bilcza
u. Marmurowa 60.

Oferta otrzymala lgcznie 74 pkt, w tym:

. W kryterlum cena — 60 pkt.
Az </



2. W kryterium dlugos¢ okresu rgkojmi i gwarancji — 0 pkt.

3. W kryterium serwis pogwarancyjny na kottownie — 14 pkt

Zamawiajgcy informuje, ze w W/W postepowaniu zostala zlozona tylko jedna oferta
i Zamawiajacy zwigkszyl kwote przeznaczona na realizacje zadania do kwoty ofertowe;.
Oferta jest kompletna, spelnia warunki opisane w ogloszeniu i w SIWZ i z tg firmg zostanie
podpisana umowa na wykonanie prac. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty
zostalo zamieszczone w dniu 03 pazdziernika 2016 roku na stronie internetowej
Zamawiajgcego oraz przestane w formie elektronicznej wybranemu Wykonawcy.

W dniu 12 pazdziernika p.o. Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej skierowata do G ENEEENEED
G icrownika Dzialu Inwestycji i Nadzoru Technicznego, bedacej jednoczesnie
Przewodniczaca Komisji Przetargowej, pismo MWK/DM/075/2016 dotyczace powtdrzenia
czynnosci oceny ofert zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
a w szczegolnodci potwierdzenia aktualnego stanu zabezpieczenia srodkéw finansowych na
realizacj¢ zadania. W dniu 13 pazdziernika 2016 roku odbylo si¢ posiedzenie Komisji
Przetargowej majace na celu powtorzenie czynnosci oceny ofert zgodnie z obowigzujacymi

w tym zakresie przepisami, a w szczegolnosci potwierdzenia aktualnego stanu zabezpieczenia
srodkow finansowych na realizacj¢ zadania, na polecenie Kierownika Zamawiajacego.

W dniu 13 pazdziernika 2016 roku do Firmy Budowlanej Anna Bud Sp. z 0.0. zostalo
wyslane pismo: MWK/DIT/73-38/2016 informujace o uniewaznieniu poprzedniego wyboru
oferty i powtdrzeniu procedury przetargowe;.

W dniu 13 pazdziernika 2016 roku do Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej wplynelo pismo:
MWK-DIT-75-43/2016 informujace o wptlynigciu jednej oferty na kwote 2 896 650,00 zli,
ktdra jest wyzsza od przeznaczonej na realizacj¢ tego zadania. Pismo zostato podpisane przez
Przewodniczacg Komisji Przetargowe;j.

W dniu 14 pazdziernika 2016 roku do Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej wplynelo kolejne
pismo (MWK-DIT-75-44/2016), podpisane przez Przewodniczaca Komisji Przetargowe;,
z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania MWK/ZP/216/8/2016 w mysl art. 93 ust.1 p.4
ustawy Pzp. Na pismie jest akceptacja p.o. Dyrektora (,Zgoda na uniewaznienie
postepowania zgodhnie z procedurami”) i data 17.10.2016r.

W dniu 17 pazdziernika Muzeum Wsi Kieleckiej uniewaznito postepowanie na podstawie art.

\ 93 ust.1 pkt4 ustawy Pzp.
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7.2  Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

Szczegolowej kontroli poddano postepowanie ,.Zakup i dostawa materialow biurowych do

Muzeum Wsi Kieleckiej.”

Warto§¢ zaméwienia ustalona zostala na podstawie kosztéow zakupow w 2015 roku
i telefonicznego rozeznania cenowego. Oszacowana wartos¢ zamowienia wynosi 9 500,00
zlotych co stanowi 2 275,50 Euro. Do dyrektora Muzeum pismem z dnia 19.02.2016 r.
wplynal wniosek o wyrazenie zgody na realizacj¢ zaméwienia o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej 30 000 euro netto. Wniosek zostal zaakceptowany przez Dyrektora. Osobg
odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamoéwienia zostala CHEEENEGEGEGENED
@ Kicrownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego i Kadr. W dniu 19 lutego
2016 roku pocztg elektroniczna do ponizszych wykonawcow zostalo wyslane zapytanie
ofertowe wraz ze specyfikacja asortymentu:
° Konkret Plus Leszek Ozioro ul. Chatubinskiego 44, 25-619 Kielce,
) BTS ul. Zniwna 8, 25-419 Kielce,
o Grafit Hurtownia artykulow papierniczych, biurowych i szkolnych ul. Rolna 2C,
25-419 Kielce
W wyznaczonym terminie, tj. do 26.02 2016r. do godz. 15 wptyn¢ta tylko jedna oferta —
firmy Konkret Plus. W Dokumentacji z przeprowadzonego ROZEZNANIA CENOWEGO
z dnia 29.02.2016 roku znajduje si¢ informacja o ztozeniu 1 oferty firmy Konkret Plus, ktéra
przewyzsza warto$¢ szacunkowa zamowienia na zakup i dostawe materialow biurowych
o kwote 397,73 zt (po negocjacjach 374,18 z1) ale zawiera si¢ w planie finansowym Muzeum.
Dokumentacja z przeprowadzonego ROZEZNANIA CENOWEGO na kwote 9 874,18 zt
netto (12 145,24 zi brutto) zostala podpisana przez Kierownika Dzialu Organizacyjno-
Administracyjnego i Kadr, Gléwnego Ksiegowego i zatwierdzona przez Dyrektora Muzeum.
W dniu 07 marca 2016 r. z firmg Konkret Plus Leszek Oziora 25-619 Kielce, ul.
Chatubinskiego 44 podpisano umowe Nr MWK/DAK/1/2016 na zakup i dostawe materialow
biurowych do Muzeum Wsi Kieleckiej za kwote 9 874,18 zl netto (12 145,24 z} brutto) .
Umowa zostata podpisana przez dyrektora jednostki — ze strony zamawiajacego i wiasciciela
Konkret Plus — ze strony wykonawcy. Wykonawca zobowigzal si¢ do wykonania przedmiotu
umowy w terminie do 31 grudnia 2016 r. Aneksem Nr 1 z dnia 30.12.2016 r. zmieniono

termin wykonania zadania na dzien 31.03.2017r.
\%\/\12\01 6 roku Wykonawca wystawil nastgpujace faktury:
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L. Faktura VAT Nr 6371/MG/2016 z dnia 18.03.2016 roku na kwote 4 128,36 zl
z terminem platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 15.04.2016r.

2 Faktura VAT Nr 6322/MG/2016 z dnia 18.03.2016 roku na kwote 4 876,32 zi
z terminem platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 14.04.2016r.

3. Faktura VAT Nr 7015/MG/2016 z dnia 30.03.2016 roku na kwote 53,05 zl z terminem
ptatnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 29.04.2016r.

4. Faktura VAT Nr 9682/MG/2016 z dnia 02.05.2016 roku na kwote 45.51 zl z terminem
platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 01.06.2016r.

3 Faktura VAT Nr 19296/MG/2016 z dnia 06.09.2016 roku na kwote 74,91 z terminem
platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 06.10.2016r.

6. Faktura VAT Nr 13874/MG/2016 z dnia 23.06.2016 roku na kwote 144,65 zi
z terminem platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 22.07.2016r.

T Faktura VAT Nr 25453/MG/2016 z dnia 16.11.2016 roku na kwote 747,23 z terminem
platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 16.12.2016r.

8. Faktura VAT Nr 27290/MG/2016 z dnia 05.12.2016 roku na kwote 123,00 zt

0. z terminem platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 04.01.2016r.

10.  Faktura VAT Nr 27419/MG/2016 z dnia 06.12.2016 roku na kwote 209,59 zi
z terminem platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 05.01.2017r.

11.  Faktura VAT Nr 27556/MG/2016 z dnia 07.12.2016 roku na kwote 747,23 zi
z terminem platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 05.01.2017r,

12. Faktura VAT Nr 27557/MG/2016 z dnia 07.12.2016 roku na kwote 52,40 zi

13.  zterminem platnosci 30 dni. Zaptacono w dniu 05.01.2017r.

/Dokumentacja kontrolna od str. 874 do str.921/

8. Inwentaryzacja. (kontrolowal: Kazimierz Majcherczyk).

8.1 Unormowania w sprawie inwentaryzacji.

Inwentaryzacja stanowi og6l czynnosci, ktoérych celem jest ustalenie rzeczywistego stanu

aktywow i pasywow jednostki droga spisow z natury, pisemne potwierdzenie stanow

naleznosci, srodkow pienieznych i innych skladnikéw z kontrahentami , bankami itp.,

poré6wnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédlowymi,

porownania danych rzeczowych opartych o wyniki inwentaryzacji ze stanem wykazanym

w ksiggach rachunkowych, a takze ustalenie, rozliczenie i ujecie w ksiegach roku

obrotowego, na ktory przypadl termin inwentaryzacji, ujawnionych roznic, ocena wartosci

uzytkowej, przydatnosci i realnosci posiadanych skladnikow aktywow.

kdstawa prawng do przeprowadzania inwentaryzacji s3 zapisy zawarte w Rozdziale
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3. Inwentaryzacja, ustawy o rachunkowosci. Przepisy te w oryginalnej ich tresci
przedstawiono ponize;j.

Art. 26. [Zakres i termin]

1. Jednostki przeprowadzajq na ostatni dzien kaidego roku obrotowego inwentaryzacje:

1) akitywow pienigznych (z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papierow
wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, srodkow
trwalych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn
i urzqdzeh wchodzgcych w skiad sSrodkow trwalych w budowie - drogg spisu ich ilosci
z natury, wyceny tych ilosci, porownania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez
inne jednostki, w tym papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci,
w tym udzielonych poZyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skladnikow aktywow - drogg otrzymania od bankow i uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidiowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic,

3) srodkow trwalych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i waipliwych, a w bankach
rowniez naleznosci zagrozonych, naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzgcych ksiqg
rachunkowych, z tytutow publicznoprawnych, a takze aktywow i pasywow niewymienionych
w pkt 1 i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe - drogg poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

2. Inwentaryzacjg drogq spisu z natury obejmuje si¢ rowniez znajdujgce sie w jednostce
sktadniki aktywow, bedgce wilasnosciq innych jednostek, powierzone jej do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania, powiadamiajgc te jednostki o wynikach spisu.
Obowigzek ten nie dotyczy jednostek swiadczqcych ustugi pocztowe, transportowe, spedycyjne
i skladowania.

3. Termin i czestotliwosé inwentaryzacji, okreslone w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacje:

1) skiadnikéw aktywéw - z wylgczeniem aktywow pienigznych, papieréow wartosciowych,
produktow w toku produkcji oraz materialow, towarow i produktow gotowych, okreslonych

w art. 17 ust. 2 pkt 4 - rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesigce przed konicem roku
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dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogq spisu z natury lub potwierdzenia salda
- przychodéw i rozchodow (zwigkszen i zmniejszen), jakie nastgpily miedzy datq spisu lub
potwierdzenia

a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiqg rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy
z ksiqgg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym;

2) zapasow materialow, towardéw, produktow gotowych i pdiproduktow znajdujgcych sie
w strzezonych sktadowiskach i objetych ewidencjq ilosciowo-wartosciowg - przeprowadzono
raz w ciggu 2 lat;

3) nieruchomosci zaliczonych do srodkow trwalych oraz inwestycji, jak tez znajdujgcych sie na
terenie strzezonym innych srodkow trwalych oraz maszyn i urzqdzen wchodzqcych w sklad
srodkow trwalych w budowie - przeprowadzono raz w ciggu 4 lat;

4) zapasow towardw i materialow (opakowan) objetych ewidenciq wartosciowg w punktach
obrotu detalicznego jednostki - przeprowadzono raz w roku;

5) zapasow drewna w jednostkach prowadzqcych gospodarke lesng - przeprowadzono raz
w roku.

4. Inwentaryzacje, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadza sie réwniez na dzien zakoviczenia
dziatalnosci przez jednostke oraz na dzier poprzedzajqcy postawienie jej w stan likwidacji lub
ogloszenia upadiosci.

5. Mozna odstgpi¢ od przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) w przypadku ogloszenia upadlosci z mozliwoscig zawarcia ukladu, jezeli zgodnie z art. 12 ust.
3 pkt.

2) w przypadku polqczenia lub podzialu jednostek, z wyjgtkiem spolek kapitalowych, jezeli
strony w drodze umowy pisemnej odstgpiq od przeprowadzenia inwentaryzacji.

Art. 27. [Zwigzek 7 ksiggami]

1. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé i powigzaé
z zapisami ksigg rachunkowych.

2. Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢é w ksiggach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypadal termin inwentaryzacji. ”.

Wykaz obowigzujacych uregulowan wewnetrznych dotyczgcych inwentaryzacji

w Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach w 2016 roku.

Nazwa i numer normy | Norma prawna, na Data Wprowadzone

wewnetrznej, podstawie ktorej wejscia Zmiany
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w sprawie. wprowadzono w Zycie.
uregulowanie
wewngtrzne,
Aneks nr 1 z dnia
13:10.2012 1
Aneks nr 2 z dnia
Zarzadzenie nr 73/2009 03.02.2014 r.;

z dnia 30.12.2009 r. w

sprawie zasad

Ustawa o rachunkowosci z

01 stycznia

Aneks nr 3 z dnia
19.11.2015 r.;

Aneks nr 4 z dnia

prowadzenia
dnia 29 wrzes$nia 1994r. 2010r. 20.04.2016r.;
rachunkowosci w
Aneks nr 5 z dnia
Muzeum Wsi Kieleckiej
) 07.09.2016 1.;
(zalgcznik nr 5)
Aneks nr 6 z dnia
09.12.2016 r.;
Aneks nr 7 z dnia
20.12.2017 r.
Zarzadzenie nr 66/2006 Aneks nr 1 z dnia
z dnia 28.12.2006 w 01.10.2010 r.;
sprawie wprowadzenia | Ustawa o rachunkowosciz | 28 grudnia | Aneks nr 2 z dnia
do uzytku stuzbowego dnia 29 wrzesnia 1994r. 2006 r. 15.10.2012 1;
wewnetrznej instrukcji Aneks nr 3 z dnia
inwentaryzacyjnej 19.11.2015r.
Aneks nr 1 z dnia
Ustawa o rachunkowosci z 25.11.2009 r.;
) dnia 29 wrzesnia 1994r. Aneks nr 2 z dnia
Zarzadzenie nr 33/2008
25.04.2012 r,;
z dnia 08.08.2008 w 01
‘ ) Ustawa z dnia 27.08.2009 o Aneks nr 3 z dnia
sprawie wprowadzenia ] pazdziernika
o finansach publicznych 15.10.2012r.;
instrukcji kasowej 2008 r.
‘ Aneks nr 4 z dnia
(§ 11 zarzadzenia) . . .
Regulamin Organizacyjny 06.05.2013 r.;
MWK Aneks nr 5 z dnia
07.09.2015 r.;




Aneks nr 6 z dnia
1.10.2015 r.;
Aneks nr 7 z dnia
12.102015%:

Zarzadzenie nr 72/2013
zdnia 19.12.2013 w
sprawie pozyskiwania
zabytkow, zakresu, form
1 sposobu ich
ewidencjonowania oraz
ruchu zabytkow.

(§ 8 zarzadzenia)

Ustawa o muzeach z dnia
21.11.1996 r.
Rozporzadzenie MKiDN z
dnia 30.08.2004 r. w
sprawie zakresu, form i
sposobu ewidencjonowania

zabytkow w muzeach,

Rozporzadzenie MKiDN z
dnia 15.05.2008 r. w
sprawie warunkow,

sposobu i trybu

przenoszenia muzealiow;

Ustawa z dnia 23.07.20003
r. 0 ochronie zabytkow i

opiece nad zabytkami;

Rozporzadzenie MKiDN z
dnia 01.12.2008 r. w
sprawie zabezpieczania
zbioréw w muzeach przed
pozarem, kradzieza i innym
niebezpieczenstwem
grozacym zniszczeniem lub
utratg zbioréw oraz
sposobow przygotowania
zbioréw do ewakuacji w

razie powstania zagrozenia;

19 grudnia
2013 1.

Aneks nr 1 z dnia
24.09.2015 r.;
Aneks nr 2 z dnia
02.11.20151.;
Aneks nr 3 z dnia
05.02.2016 .




Regulamin Organizacyjny
MWK

Zarzadzenie nr 71/2016
Z dnia 19.12.2016 r. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji

produktow rolnych

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

19 grudnia
2016 r.

Zarzadzenie nr 70/2016
zdnia 16.12.2016 1. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji

materiatlow pozostatych

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

16 grudnia
2016.

Zarzadzenie nr 65/2016
z dnia 14.12.2016 . w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji
materialow w
magazynie MWK w

Tokarni

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

14 grudnia
2016r.

Zarzadzenie nr 64/2016
z dnia 12.12.2016 r. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji kasy
oraz towarOw
handlowych w punkcie
sprzedazy w KORT w

Tokarni

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

12 grudnia
2016.

9.

Zarzadzenie nr 63/2016
zdnia 12.12.2016 r. w

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

12 grudnia
2016r.
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sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji towarow
handlowych
znajdujacych sie w
Magazynie
Wydawnictw MWK w

Tokarni

10.

Zarzadzenie nr 62/2016
zdnia 12.12.2016 r. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji kasy
oraz towaréw
handlowych
znajdujacych sie w
punkcie sprzedazy
wydawnictw MWK w
Bodzentynie

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

12 grudnia
2016.

L1

Zarzadzenie nr 61/2016
zdnia 12.12.2016 1. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji kasy
oraz towarow
handlowych w punkcie
sprzedazy w Dworku

Laszczykow w Kielcach

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

12 grudnia
2016r.

12.

Zarzadzenie nr 60/2016
zdnia 12.12.2016r. w
sprawie
przeprowadzenia

inwentaryzacji kasy

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzes$nia 1994r.

12 grudnia
2016r.
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oraz towarow
handlowych
znajdujacych si¢ w
punkcie sprzedazy
wydawnictw MWK w
Michniowie

13.

Zarzgdzenie nr 59/2016
zdnia 12.12.2016r. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji kasy
glownej MWK w
Kielcach

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

12 grudnia
2016r.

14.

Zarzadzenie nr 55/2016
z dnia 28.11.2016 r. w
sprawie
przeprowadzenia
inwentaryzacji drukow

Scistego zarachowania

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

28 listopada
2016.

15,

Zarzadzenie nr 49/2016
z dnia 19.10.2016 r. w
sprawie planu

inwentaryzacji rocznej

Ustawa o rachunkowosci z

dnia 29 wrzesnia 1994r.

19
pazdziernika

2016 .

16.

Zarzadzenie nr 42/2016
z dnia 07.09.2016 r. w
sprawie
przeprowadzenia
skontrum zdawczo-
odbiorczego zbiorow

bibliotecznych

Rozporzadzenie MKiDN z
dnia 29.10.2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji

materialow bibliotecznych

07 wrzesnia

2016 .

7,

Zarzadzenie nr 68/2006
z dnia 29.12.2006 w

sprawie wprowadzenia

29 grudnia
2006 .

Aneks nr 1 z dnia
25.05.2012 r.;

Aneks nr 2 z dnia

N

77,
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do uzytku nowej
instrukcji ewidencji i

kontroli drukéw

scistego zarachowania

22032016 r3

Sporzadzit: "D

Informacja dotyczaca inwentaryzacji przeprowadzonych w 2016 roku

Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach w wedtug stanu na dzier 31.12.2016r.

Wyszczegdlnienie

: i Zakres Termin
Lp. nientaryzag . przeprowadzonej Uwagi
. inwentaryzacji inwentaryzacji
metod3:
1. -w drodze spisu Materiaty w magazynie 09-13.01.2017 31.12.2016r.
z natury, Srodki pieniezne — kasa, 02.01.2017 31.12.2016 .
pkt. kasowe
Towary handlowe, gratisy (magazyn, 02-13.01.2017 31.12.2016r.
pkt. handlowe—-wydawnictwa)
Druki scistego zarachowania 02.12.2016. 30.11.2016 .
Materiaty pozostate m.in.:
-tonery i tusze, 05.01.2017 r. 31.12.2016 .
-Opat 02.01.2017 r.
Produkty rolne w tym: inwentarz zywy, 02.01.2017 r. 31.12.2016 .
Zbiory biblioteczne (skontrum) 12-23.09.2016 03.09.2016 .
2. | -wdrodze Naleznosci 08-14.12.2016 31.10.2016 .
potwierdzenia salda, | Srodki pieniezne na rachunkach 02-13.01.2017 31.12.2016r.
bankowych
3. | -wdrodze Srodki trwate w budowie 27.01.2017 r. 31.12.2016 .
weryfikacji poprzez Naleznosci i zobowigzania z tytutéw 21-28.02.2017 r. 31.12.2016r.
poréwnanie danych publicznoprawnych
zawartych w ksiegach | Wartosci niematerialne i prawne 03.01.2017r. 31.12.2016 .
rachunkowych z Grunty i prawo wieczystego 19.01.2017 r. 31.12.2016r.
danymi wynikajagcymi | uzytkowania 28.02.2017 r. 31.12.2016r.
z dokumentow. Fundusze specjalne 03.02.2017r. 31.12.2016r.
Dziefa sztuki i eksponaty muzealne 03.02.2017 r. 31.12.2016r.
Materiaty pomocnicze KMP, DzEP 02.02.2017 r. 31.12.2016r.
Zbiory biblioteczne 03.02.2017 r. 31.12.2016 .
Srodki trwate 10i16.02.2017 r. 31.12.2016r.
Rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw 08-09.02.2017 r. 31.12.2016T.
Fundusz Instytucji Kultury 02.01-28.02.2017 31.12.2016rr.
Inne aktywa i pasywa
4. | Kiedy byta Srodki trwate — Tokarnia, Michniow, 31.10.2014r.
przeprowadzona Kielce, Bodzentyn.
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ostatnia Zbiory biblioteczne (Skontrum) 03.09.2016r.
inwentaryzacja Muzealia - ruchome 29.06.2012 .
metodg spisu z Muzealia — nieruchomosci 31.12.2012r.
natury i dla jakich Materiaty KMP 31.12.2013r.
aktywow Materiaty DzEP 30.06.2013 r.
Srodki pieniezne 31.12.2016 .
Zapasy: materiaty, towary, produkty 31.12.2016 .
gotowe
5: Jakie rodzaje Materiaty w magazynie 09-13.01.2017 31.12.2016 .
inwentaryzacji Srodki pieniezne — kasa pkt. kasowe 02.01.2017 31.12.2016 .
powinny by¢ Towary handlowe, gratisy (magazyn, 02-13.01.2017 31.12.2016 .
przeprowadzone w pkt. handlowe—wydawnictwa)
2016 roku.
Druki $cistego zarachowania 02.12.2016 . 30.11.2016 .
Materiaty pozostate m.in.:
-tonery i tusze, 05.01.2017 r. 31.12.2016 .
-Opat 02.01.2017r.
Produkty rolne w tym: inwentarz 02.01.2017 r. 31.12.2016r.
ywy,
Naleznosci 08-14.12.2016 31.10.2016 .
Srodki pieniezne na rachunkach 02-13.01.2017 31.12.2016r.
bankowych
Srodki trwate w budowie 27.01.2017 31.12.2016 r.
Naleznosci i zobowigzania z tytutéw 21-28.02.2017 31.12.2016 .
publicznoprawnych
Wartosci niematerialne i prawne 03.01.2017 31.12.2016 .
Grunty i prawo wieczystego 15.01.2017 31.12.2016 .
uzytkowania
Fundusze specjalne 31.12.2016 .
Dzieta sztuki i eksponaty muzealne 28.02.2017r. 31.12.2016r.
Materialy pomocnicze KMP, DzEP 03.02.2017r. 31.12.2016r.
Srodki trwate 03.02.2017 r. 31.12.2016 .
Rozliczenia miedzyokresowe 03.02.2017 r. 31.12.2016r.
przychoddw 10i16.02.2017 r.
Fundusz Instytucji Kultury 31.12.2016 .
Inne aktywa i pasywa 08-09.02.2017 r. 31.12.2016 .

02.01-28.02.2017

Sporzadzit: D

Skontrum zbiorow bibliotecznych przeprowadzane jest raz na 10 lat zgodnie z zapisami

okreslonymi w polityce rachunkowosci (zatacznik nr 5 pkt. 5) oraz rozporzadzeniem MKiDN

z dnia 29.10.2008 r sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych. Ostatnia

inwentaryzacja (skontrum) zbiorow bibliotecznych przeprowadzono wg stanu na dzien

N 10. 2009 r. na podstawie Zarzadzenia Dyrektora MWK nr 43/2009 z dnia 12.10.2009 r.
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Informacja dotyczaca przeprowadzonych inwentaryzacji w 2016 roku

w Muzeum Wsi Kieleckiej w Kielcach wedlug stanu na dzien 31.12.2016 r.

L.p. Regulacja Istnienie
Tak | Nie | Czesciowo Uwagi.
— opisa¢
co
wykonano
1. Czy przy prowadzeniu . Zarzadzenie nr 66/2006 z
inwentaryzacji przyj¢to dnia 28.12.2006 w
podstawowe zasady sprawie wprowadzenia
inwentaryzacji? Wypisz do uzytku shuzbowego
jakie. wewnetrzne] instrukcji
X inwentaryzacyjnej
z uwzglednieniem
Zarzadzenia nr 73/2009
polityki rachunkowosci
w
(zalacznik nr 5)
2. Czy przy ustalaniu dnia na
ktoéry dokonuje sig
inwentaryzacji byt dniem na X
ktéry mozliwe jest ustalenie
stanow ksiggowych?
3. Czy powolano zespol/ Kazde zarzadzenie do

zespoly spisowe i dokonano

szkolenia tych zespotow?

przeprowadzenia
inwentaryzacji
zobowiagzuje cztonkow
Komisji do zapoznania i
przestrzegania
regulaminow
dotyczacych

inwentaryzacji.

N




Czy pobrano o$wiadczenia
od osob materialnie
odpowiedzialnych w ujeciu
wszystkich dokumentow
magazynowych bedacych w
ewidencji magazynowej,
oraz przekazaniu ich do

komorki ksiegowosci?

Czy opisano sposob
przyjmowania arkuszy spisu
z natury od zespolow
spisowych po zakorczeniu
inwentaryzacji, a nastepnie
przekazania ich do komorki
ksiggowosci — po
przeprowadzeniu ich

poprawnosci formalne;?

Czy przy inwentaryzacji
rocznej aktywow 1 pasywow
dokonano uzgodnienia ksiggi
glownej (syntetyka) i kont
pomocniczych (analityka) z

ewidencja rzeczowa?

Czy w dokumentacji
inwentaryzacyjnej wystepuja
wzory (plany, arkusze
spisowe, protokoly kontroli
stanu gotéwki w kasie,
potwierdzenie sald

naleznoéci i zobowigzan)?

Jak sa objete Scistg kontrola




druki takie jak arkusze
spisowe w celu uniknigcia

ewentualnych podmian?

9. Czy druki arkuszy spisowych Zarzadzenie nr 68/2006
s opieczgtowane pieczgcia w sprawie wprowadzenia
firmowa, numerowane, do uzytku nowe;j
parafowane przez instrukcji ewidencji i
wyznaczonego czlonka kontroli drukow scistego
komisji lub osobeg zarachowania
prowadzgca ich ewidencje?

10. | Opis stanu faktycznego
przechowywania, ewidencji i
wydawania arkuszy
spisowych, oraz ich zwrotu
po zakonczeniu
inwentaryzacji.

I'k: Kto ustala terminarz i zasady Zarzadzenie 49/2016 w
przeprowadzenia sprawie planu
inwentaryzacji droga inwentaryzacji rocznej
uzgodnienia sald?

12. | Kto ustala terminarz i zasady Zarzadzenie 49/2016 w
przeprowadzenia sprawie planu
inwentaryzacji droga inwentaryzacji rocznej
weryfikacji?

13. | Czyiw jakim dokumencie Zarzadzenia nr 55,59-
okreslono zadania jakie maja 65,70-71 w sprawie
wykona¢ osoby materialnie inwentaryzacji
odpowiedzialne w zakresie
inwentaryzacji?

14. Kto jest odpowiedzialny za Pracownicy Dzialu

-\ &
JL«, e




przeprowadzenie Finansowo-Ksiggowego:
inwentaryzacji droga Jan Defica, Hubert
uzgodnienia sald ?
Brzosko, Katarzyna
Zacharz

15. Czy sporzadzono protokot na Do kazdego uzgodnienia
okoliczno$¢ uzgodnienia sald salda sporzadzono
zawierajacy opis Protokoét z uzgodnienia
przeprowadzonych
czynno$ci oraz wszystkie
rozbieznosci) ?

16. | Czy dokonano Zgodnie z wykazem
inwentaryzacji metoda wymienionym w
weryfikacji. Zarzadzeniu 49/2016 w

sprawie planu
inwentaryzacji rocznej

17. | Czy potwierdzono drogg Srodki trwate, w tym:
weryfikacji salda sktadnikow Muzealia, przedmioty
majatkowych, ktore nie KMP, DzEP, zbiory
zostaly objete spisem z biblioteczne
natury, poniewaz na dany zweryfikowano na dzien
rok nie przypadat obowiazek bilansowy zgodnie z
ich inwentaryzacji. Dotyczy Zarzadzeniem 49/2016 w
to znajdujgcych sie na terenie sprawie planu
strzezonym innych srodkow inwentaryzacji rocznej
trwatych oraz maszyn i
urzadzen wchodzacych w
sklad $rodkow trwatych w
budowie, ktore spisowi
podlegaja co 4 lata a takze
zapasu materialéw, towarow
1 wyrobow gotowych i

S 2 5
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potproduktéw
magazynowych na terenie
strzezonym i objgtych
ewidencjg ilosciowo —
wartosciowa, ktore spisuje

si¢ co dwa lata?

18.

- prawa wieczystego

uzytkowania oraz grunty

Zarzadzenie 49/2016 w
sprawie planu

inwentaryzacji rocznej

- wartosci niematerialnych i

prawnych,

Zarzadzenie 49/2016 w
sprawie planu

inwentaryzacji rocznej

materialow i towarow w

drodze, oraz dostaw
niefakturowanych,
srodkéw pienigznych w

drodze,

1

kapitalow funduszy

wlasnych,

funduszy specjalnych,

rozliczenie
miedzyokresowych

przychoddéw i kosztow,

sald kont

%(



pozabilansowych,

19. | Weryfikacja inwestycji Zarzadzenie 49/2016 w
X sprawie planu

inwentaryzacji rocznej

Sporzadzit: Hubert Brzosko

Uwaga : znaczenie umieszczanych w kolumnach istnienia symboli i odpowiedzi.
Tak —oznacza ,ze czynnos¢ lub regulacja zostala wykonana lub istnieje w jednostce.

Nie — oznacza , ze czynnos¢ lub regulacja nie zostata wykonana lub nie istnieje w jednostce.

Wykaz dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych inwentaryzacji w 2016 r.

L.p. Wyszczegolnienie /nazwa dokumentacji/.

1 Arkusze spisu z natury

Oswiadczenia 0s6b materialnie odpowiedzialnych

Protokoty z weryfikacji sald (aktywow i pasywow)

Protokol inwentaryzacji inwestycji niezakonczonych

Protokot z inwentaryzacji gotowki kasy

Protokot weryfikacji roznic inwetaryzacyjnych

Protoké! rozpatrzenia roznic inwetaryzacyjnych

Q0| | | | | W] N

Sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej

Instrukcja inwentaryzacyjna bedaca zalacznikiem do Zarzadzenia Nr.66/2006 Dyrektora

Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 28 grudnia 2006 roku wykazuje nastepujace uchybienia:

e W § 13 ust 1. pkt c) zapisano, ze w przypadku inwestycji rozpoczgtych obejmujacych
0got kosztow pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z niezakonczong budows,
montazem lub przekazaniem do uzywania nowego lub ulepszeniem istniejacego srodka
trwalego inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na ostatni dzien, kazdego roku oraz w

przypadku; ¢) w innych przypadkach — na podstawie zarzgdzenia Prezydenta Miasta

XF\Valbrzycly Zdaniem kontrolujgcego zapis zawarty w punkcie ..c)” jest bezpodstawny.
i



e W sporzadzonym aneksie Nr 1 dokonano zmiany zapisu ,stale]j komisji
inwentaryzacyjnej” na ,.komisji inwentaryzacyjnej”. Nie dokonano tej zmiany w §§ 17,
20, 22, 23 instrukcji inwentaryzacyjne;.

e W § 23 zapisano, ze roznice inwestycyjne odpisuje si¢ na podstawie decyzji kierownika
jednostki, podjetej na wniosek przewodniczacego stalej komisji inwentaryzacyjnej
zaopiniowany mig¢dzy innymi przez skarbnika. W jednostce nie wystepuje funkcja
skarbnika.

e Zapis , stalej komisji inwentaryzacyjnej” nie zostal zmieniony iwystepuje w
zalacznikach dofaczonych do instrukcji inwentaryzacyjne;j.

e W § 6 pkt 3 wpisano wyjatek, gdzie, ..zespdl spisowy sklada sie z dwdch oséb
powoltanych sposrod pracownikéw Muzeum Wsi Kieleckiej z wyjgtkiem pracownikéw
dziatu Ksiegowosci zajmujgcych si¢ ewidencig oraz wyceng zinwentaryzowanych
sktadnikow majqgtku.”, co nie zostato uwzglednione w inwentaryzacji przeprowadzonej w

2016 .

W Zarzadzeniu Nr 73/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r. w zalaczniku Nr. 5. Opisano

czestotliwos¢ 1 zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow.

Inwentaryzacja Srodkéw pieni¢znych (gotowki).

1) Dotyczy aktywow pienigznych (z wyjgtkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papierow wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych skladnikéow aktywow
obrotowych, srodkéw trwalych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji,
z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzgdzen wchodzgcych w sklad srodkéw trwalych
w budowie - drogq spisu ich ilosci z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci
z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic;

W jednostce srodki pieni¢zne zgodnie z zestawieniem obrotdw i sald na koncie syntetycznym

101 —,kasa” Ewidencje¢ szczegotowa prowadzi si¢ na nastepujgcych kontach analitycznych:

101- 0 ,,kasa MWK Kielce — Dworek Laszczykow,

101- 1 ,kasa MWK Kielce — kasa giéwna,

101- 2 ,kasa P.E Tokarnia

101- 3 ,kasa MWK Michniéw

101- 4 ,kasa MWK

W zastawieniu nie ujgto obrotéw gotéwkowych z Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych. Zgodnie z ustnym oswiadczeniem gléwnego ksiggowego Pana Jana Denca

A A



wyplaty s$rodkow pienieznych dokonuje si¢ tylko w formie bezgotowkowej (przelew
bankowy).
Brak zapisu w polityce rachunkowosci dotyczacego wyptat z ZFSS tylko w formie
bezgotowkowej. Na okoliczno$¢ dokonania inwentaryzacji sporzgdzono protokoty
z wykonanych czynnosci z ktorych wynika, ze stan gotowki w kasie w momencie
inwentaryzacji byl zgodny z raportami kasowymi i wykazane stany gotowki pokrywaly sie
z ewidencjg ksiggowg (zestawienie obrotow i sald za 2016 r.).
Uwagi do protokotu z inwentaryzacji kasy gléwnej MWK z dnia 02.01.2017 r. W protokole
zapisano, ze saldo kasy na dzien 31.12.2016 r., ustalono w oparciu o dane raportu kasowego
RKB/167/2016/MWK z dnia 31.12.2016 r. Stwierdza si¢, ze cytowany raport jest pustym
wydrukiem z dnia 2017-01-02. Ostatnim raportem kasowym jest raport RBK/166/2016/MWK
wykazujacy zapis operacji gotowkowych w ktorym stan kasy na koniec 2016 roku, ktory
wynosi 0,00z}
Wyjaséniono, ze zapis operacji w pozycji 7 raportu RBK/166/2016/MWK to ,,Wplata wlasna
kwoty 2310,72 zI”, zgodnie z przedstawionym dowodem wptaty KWI/2/2016/MWK z dnia
2016-12-30, ktora dokonana zostala dla Banku Spéldzielczego w Kielcach w Banku
Zachodnim WBK S.A Oddzial w Kielcach. Na potwierdzeniu realizacji transakcji
gotowkowej w miejscu potwierdzenia za Bank widnieje podpis nieczytelny, brak pieczgci
Banku.
Opis tej operacji zamieszczono w przedstawionym i zalagczonym do niniejszego protokotu
o$wiadczeniem D  spccjalisty ds. kadr i plac, ktéry prowadzi kas¢ glowna
jednostki oraz wyjasnieniem Pana Jana Denca — gtéwnego ksiggowego jednostki.
Oswiadczenie
Oswiadczam, ze kwota 2.310,72 zi dotyczy srodkow pienigznych pochodzgcych z Kasy
Glownej Muzeum przekazana do Banku Spoldzielczego za posrednictwem Banku
Zachodniego. Z uwagi, ze transakcja gotowkowa zostala dokonana za posrednictwem innego
banku zostala naliczona prowizja bankowa w kwocie 23,11 zI od wplaty gotéwkowej. Ponadto
informuje, ze przyczyng wplaty gotowkowej za posrednictwem innego Banku byl fakt, ze w
dniu 30.12.2016 r. (ostatni dzien roboczy 2016 roku) godziny otwarcia Banku Spoldzielczego
byly krétsze tj. do godziny 12. Nie uwzglednilem tej sytuacji i zjawilem sig z gotowkg w Banku
Spoldzielczym po godzinie 12, kiedy bank byt juz zamkniety. Najblizszy czynny bank okazal sie
Bank Zachodni, w ktorym dokonalem wplaty gotowki, czego konsekwencja byla zaplata
prowizji bankowej od wplaty gotéwkowej. Wysokos¢ prowizji pokrylem ze srodkéw wlasnych.
N4 podpz’siﬁ specjalista ds. kadr i plac REEEEEIININED
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Wyjasnienie

Z analizy dokumentacji wynika, ze srodki pieni¢zne w kwocie 2.310,72 zt zostaly przekazane z
Kasy Gtéwnej MWK do Banku Spétdzielczego za posrednictwem Banku Zachodniego.

W wyniku tej transakcji naliczona zostala prowizja bankowa w kwocie 23,11 zI. Prowizja
bankowa zostal pokryta ze Srodkéw wilasnych pracownika. W efekcie koricowym kwota
wyptacona z kasy 2.310,72 zl dotyczy srodkow pieniginych bedgcych wlasnoscig Muzeum
i takg kwotg obcigzono konto kasy i uznano rachunek bankowy Muzeum. W podpisie gléwny
ksiegowy Jan Derca.

Inwentaryzacja Srodkéw pieni¢znych w formie bezgotéwkowej.

Dotyczy aktywow  finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych Ilub
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papierow wartosciowych w formie
zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz
powierzonych kontrahentom wilasnych sktadnikow aktywow - drogq otrzymania od bankéw
i uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych

Foznic,

Jednostka prowadzi ewidencj¢ obrotu srodkéw pienieznych w formie bezgotowkowej
w Banku Spoldzielczym w Kielcach, na nast¢pujacych rachunkach bankowych:

W jednostce w zakladowym planie kont widnieja nastgpujgce konta ewidencji ksiegowe;j:
131- ,,Rachunek bankowy — Projekt nr 33,

132- ,Rachunek bankowy — otwarte konto oszczednosciowe”,

134- ,Rachunek bankowy w Banku Spétdzielczym” (rachunek biezacy).

137 — ,,Rachunek pomocniczy w Banku Spéldzielczym w Kielcach —ZFSS”.

139 — ,,Srodki pienigzne w drodze”.

Ewidencja ksiggowa wykazuje obroty na kontach 134; 137; 139,

Bank Spéldzielczy w Kielcach przestal do Muzeum Wsi Kieleckiej szes¢ zawiadomien
dotyczacych stanu sald na rachunkach bankowych prowadzonych dla Muzeum Wsi
Kieleckiej, z datg 2016.12.31. Zawiadomienia te zawierajg zapisy numeréw rachunkéw, saldo
koncowe stanu rachunkéw w zlotych, oraz prosb¢ o ,.przestanie w terminie 14 dni od daty

stania niniejszego zawiadomienia, potwierdzenia zgodnosci w/w sald na zalaczonej kopii

i
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lub zgloszenia ich niezgodnosci.”. Brak odnotowania daty przyjecia zawiadomien i faktu
przestania dokumentacji potwierdzajgcej stan kont.

Stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych inwentaryzowano na koniec roku 2016
metoda weryfikacji. Dwa protokoty weryfikacji salda kont 134 i 137 sporzadzono dnia
13.01.2017roku. Stan srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
wykazuje zgodnosc¢ z przedstawiony zestawieniem obrotow i sald za 2016 rok.

Dokumentacja dowodowa od strony do strony.

Inwentaryzacja drukoéw Scistego zarachowania.

W jednostce obowigzuje wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej
z dnia 29 grudnia 2006 roku w sprawie wprowadzenia do uzytku nowe;j instrukcji ewidencji
i kontroli drukéw scistego zarachowania z pézn. zm. ..Instrukcja ewidencji i kontroli drukow
$cistego zarachowania w Muzeum Wsi Kieleckiej.”

Zgodnie z powyzszg instrukcja drukami scistego zarachowania sa:

a) czeki gotdwkowe,

b) bilety wstepu,

c) karty drogowe,

d) arkusze spisu z natury,

e) legitymacje pracownicze.

Przeprowadzono inwentaryzacje drukow $cislego zarachowania.

Inwentaryzacja potwierdzen sald i weryfikacji.

Termin 1 czgstotliwos¢ inwentaryzacji, okreslone uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli

inwentaryzacjg:
1) skladnikow aktywoéw - z wylaczeniem aktywoéw pienigznych, papierow
wartosciowych, produktéw w toku produkcji oraz materialow, towaréw i produktow
gotowych, okreslonych w art. 17 ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowosci - rozpoczgto nie
wczesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, a zakonczono do 15 dnia
nastepnego roku, ustalenie zas stanu nastgpilo przez dopisanie lub odpisanie od stanu
stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda - przychodéw i rozchodow
(zwigkszen i zmniejszen), jakie nastgpily miedzy datg spisu lub potwierdzenia a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag

Xachunkoyych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym:;



2) zapasow materialow, towarow, produktéw gotowych i potproduktéw znajdujacych sie
w strzezonych skladowiskach i objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowg -
przeprowadzono raz w ciagu 2 lat;

3) nieruchomosci zaliczonych do $rodkéw trwalych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych
si¢ na terenie strzezonym innych $rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych
w sklad srodkéw trwalych w budowie - przeprowadzono raz w ciagu 4 lat;

4) zapasow towardw i materialow (opakowan) objetych ewidencjag wartosciowg
w punktach obrotu detalicznego jednostki - przeprowadzono raz w roku;

5) zapasow drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke lesng - przeprowadzono raz

w roku.

Inwentaryzacja potwierdzenie sald.

Wykaz dokumentacji dotyczacej przeprowadzenia inwentaryzacji potwierdzenia sald

naleznosci z kontrahentami na koniec roku obrachunkowego 2016.

Lp Wyszczegoélnienie. Opis. Uwagi.

1, Norma wewnetrzna ustalajgca | Polityka rachunkowosci
przeprowadzenie (Zarzadzenie 73/2009 z
inwentaryzacji droga dnia 30.12.2009)
potwierdzenia sald. Instrukcja inwentaryzacyjna

(Zarzadzenie 66/2006 z
dnia 28.12.2006 r.)

2. Wykaz kontrahentow - JGD Laczkiewicz
podlegajacych - Stowarzyszenie DELTA
przeprowadzeniu
inwentaryzacji droga
potwierdzenia sald.

3 Data wyslania zawiadomien 2016-12-08 Stowarzyszenie
dotyczacych potwierdzenia 2016-12-14JGD
sald.

4. Termin wyznaczony dla 30 dni Stowarzyszenie
kontrahentow odestania DELTA
odpowiedzi za wystane 14 dni JGD Laczkiewicz
zapytanie.

Wzor powiadomienia.
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6. Wykaz otrzymanych - JGD Laczkiewicz
odpowiedzi dotyczace - Stowarzyszenie DELTA
zawiadomien od kontrahentéw
wg. stanu ewidencji kont na
dzien 31.12.2016r

T Wykaz naleznosci - JGD Laczkiewicz
kontrahentéw dla, ktérych - D
przeprowadzono (os. fiz.)
inwentaryzacje metodg - Hotel Miedziana Gora
weryfikacji na dzien
31.12.2016 r. (zwigkszenia —
zmniegjszenia).

8. Wykaz przeprowadzonych Konta zespotu 2
inwentaryzacji dla ktorych nie | wykazujace salda niezerowe
wystepuje obowigzek wystania
zawiadomien.

9. Czy wystgpily niezgodnosci Nie wystapity
stanu sald u wierzycieli?

10. | Koncowy protokot z Protokoly z weryfikacji sald
przeprowadzonych
inwentaryzacji

11. | Inna dokumentacja dotyczaca

tego zagadnienia.

Sporzadzit: Hubert Brzoska.

Opis dotyczacy prowadzenia inwentaryzacji metodg potwierdzenia sald lub weryfikacji

zawarto w Zarzadzeniu Nr 73/2009 r. Dyrektora instytucji kultury w sprawie zasad

prowadzenia rachunkowosci w Muzeum Wsi Kieleckiej w zalaczniku nr 5, oraz

w Zarzadzeniu Nr 49/2016 Dyrektora Muzeum Wsi Kieleckiej z dnia 19.10.2016 r w sprawie

inwentaryzacji rocznej. W zarzadzeniu tym powolano sklad komisji inwentaryzacyjnej

w osobach: Jan Denca Glowny Ksiggowy i Hubert Brzosko Z-ca Gléwnego ksiggowego.

Brak zapisu kto z ww. jest przewodniczgcym komisji inwentaryzacyjne;.
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W drodze potwierdzenia sald wyznaczono do przeprowadzenia inwentaryzacji nastepujace

osoby: Zacharz Katarzyna — stanu naleznosci; Denca Jan, Brzosko Hubert, Zacharz Katarzyna

— inwentaryzacja $rodkéw pieni¢znych na rachunkach bankowych, w tym lokaty bankowe.

Inwentaryzacja metoda weryfikacji.

Lista kontrolna dotyczaca przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji w Muzeum

Wsi Kieleckiej w Kielcach w na dzien wg stanu na dzien 31.12.2016 rok.

Lp. | Nazwa dokumentacji | Warto$¢ wedlug Wartos¢ wedlug Uwagi.
potwierdzajacej ewidencji ksiggowej | przeprowadzonej
przeprowadzenie na dzien 31.12.2016. | inwentaryzacji droga
inwentaryzacji droga | W zlotych. weryfikacji
weryfikacji. (dowodow
Symbol i nazwa konta. ksiegowych) wg.,
stanu na dzien
31.12.2016.
W zlotych
1. | Protokét zbiorczy — 010 7.488.624,70 7.488.624,70
2. | Protokoét zbiorezy — 011 1.042.741,00 1.042.741,00
3. | Protokoét zbiorczy — 012 218.719,82 218.719,82
4, Protokoét zbiorczy — 013 21.060.159,83 21.060.159,83
5 Protokot salda 014/074 Weryfikacja
ustalona w
oparciu o dwa
014 — Wn:
konta tj.: 014
139.791,52 | 0,00 (warto$¢ netto w
) (wartosc
074 — Ma: bilansie)
brutto)
139.791,52 o
pomniejszong
0 umorzenie
074
6. | Protokét salda 016 15.063.945,95 15.063.945,95
7. | Protokot salda 017/077 017 - Wn: Weryfikacja
0,00 (wartos¢ netto w
149.534,83 ustalona w
bilansie) .
077 — Ma: oparciu o dwa
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149.534,83 konta tj.: 017
(wartos¢
brutto)
pomniejszona
0 umorzenie
077
8. | Protokoét salda 020/072- 020 — Wn: | 62.171,85 zl (warto$¢ | Weryfikacja
1 125.747,17 | netto w bilansie) ustalona w
072-1 Ma: oparciu o0 dwa
63.575,32 konta tj.: 020
(wartosc
brutto)
pomniejszong
0 umorzenie
072-1
9. | Protokoét salda 021/072- | 021 — Wn: 8.003,54 | 0,00 zt (warto$é netto | Weryfikacja
2 072-2 Ma: 8.003,54 | w bilansie) ustalona w
oparciu o dwa
konta tj.: 020
(wartosé
brutto)
pomniejszona
0 umorzenie
072-1
10. | Protokét zbiorczy 070 2.369.379,83 2.369.379,83
11. | Protokét zbiorczy 071 1.042.741,00 1.042.741,00
12. | Protokét zbiorczy 073 2.844.534,85 2.844.534,85
13. | Protokot zbiorczy 076 97.629,09 97.629,09
14. | Protokot salda 080 16.397.786,71 16.397.786,71
15. | Protokot salda 139 10.658,40 10.658,40
16. | Protokot salda 201-1 106.963,31 106.963,31
17. | Protokot salda 201-2 101.517,26 101.517.26
18. 37.075,00 37.075,00

Protokol salda 220
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19. | Protokot salda 221 43.843,00 43.843,00
20. | Protokot salda 223 1.405,00 1.405,00
21. | Protokot salda 224 7.193,98 7.193,98
22. | Protokot salda 228 8.333,40 8.333,40
23. | Protokot salda 229 144.027,86 144.027,86
24. | Protokot salda 231 143,39 143,39
25. | Protokot salda 232 9.063,23 9.063,23
26. | Protokot salda 234 234-05 — Wn: 14,00 234-05 — Wn: 14,00
234-01 Ma: 86,73 234-01 Ma: 86,73
27. | Protokotl salda 240 240-04-12 Wn: 39.743,50 (persaldo) | W bilansie
120,00 wykazano
240-11 Wn: 330,57 saldem Wn/Ma
240-04-3 Ma: 750,00
240-04-4 Ma:
18.379,23
240-06 Ma:
21.041,29
240-16 Ma: 23,55
28. | Protokot salda 243/280 243 —Wn: | 0,00 (wartos¢ netto w
3.755.811,75 bilansie)
280 — Ma:
3.755.811,75
29. | Protokot salda 260 13,18 13,18
30. | Protokot salda 301 301-01 — Wn: | 560,85 (persaldo) W bilansie
7.497,77 wykazano
301-02 — Ma: saldem Wn/Ma
8.058,62
31. | Protokot salda 320 37.335,90 37.335,90 | Do bilansu
32. | Protokot salda 340 14.476,27 14.476,27 | salda wchodzg
33. | Protokot salda 345 3.199,87 3.199,87 | korygujac
zapasy
34. | Protokot salda 640 39.576,75 39.576,75
35. | Protokdt salda 800 4.465.988,24 4.465.988,24
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36. | Protokot salda 801 307.517,71 307.517,71
37. | Protokot salda 803 11.232.006,28 11.232.006,28
38. | Protokot salda 804 1.087.239,67 1.087.239,67
39. | Protokot salda 840 15.630,00 15.630,00
40. | Protokot salda 843 22.022.392,70 22.022.392,70
41. | Protokot salda 844 13.713.258,91 13.713.258,91
42. | Protokot salda 845 2.511.695,91 2.511.695,91
43. | Protokot salda 846 1.250,00 1.250,00
44. | Protokot salda 851 3.936,23 3.936,23

Informacja dotyczgca przeprowadzonej inwentaryzacji drogg weryfikacji.

Lp. | Wyszczegolnienie Norma prawna zmiany
1 Podstawa prawna — norma | Zarzadzenie nr 66/2006 z | Zarzadzenie nr 49/2016 z
wewnetrzna. dnia 28.12.2006 w sprawie | dnia 19.10.2016 r. w sprawie
wprowadzenia do uzytku | planu inwentaryzacji roczne;j
stuzbowego wewnetrznej
instrukeji
inwentaryzacyjnej
2 Czy przeprowadzono
weryfikacje aktywow
trwalych takich jak:
- budynkéw i budowli w Protokot na dzien
budowie ( z wylaczeniem 31.12.2016
wchodzacych w ich sktad
maszyn i urzadzen),
- gruntéw, prawa Protokét na 31.12.2016
wieczystego uzytkowania
gruntow,
- trudnodostgpnych Protokot salda na
srodkéw trwalych, 31.12.2016
- wartosci niematerialnych i | Protokot salda na
prawnych, 31.12.2016
3. Czy przeprowadzono Protokot salda na
weryfikacje rozrachunkow | 31.12.2016
takich jak:
- zobowigzania i naleznosci | Protokot salda na
z pracownikami, 31.12.2016
- rozrachunki publiczno - Protokot salda na
prawne, 31.12.2016
- nalezno$ci i zobowigzania | Protokotl salda na
N wobec 0s6b 31.12.2016
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nieprowadzacych ksiag

rachunkowych.
4. Czy przeprowadzono

weryfikacje innych

aktywow i pasywow

takich jak:

- materialy i towary w Protokot salda na

drodze, 31.12.2016

- dostawy niefakturowane, | Protokot salda na
31.12.2016

- §rodki pieniezne w Protokot salda na

drodze, 31.12.2016

- kapitaly i fundusze wlasne | Protokol salda na

oraz fundusze specjalne, 31.12.2016

- rozliczenie Protokot salda na

migdzyokresowe kosztow i | 31.12.2016

przychodow

- rezerwy i odpisy Protokoét salda na

aktualizacyjne, 31.12.2016

- sald kont Protokoét salda na

pozabilansowych, 31122016

Sporzadzil: Hubert Brzoska

Dokumentacja dowodowa od strony 922  do strony 1224.

Na tym protokét zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Protokél niniejszy

zawiera 93 stron i 1411 strony zalacznikow stanowigcych jego integralng czesc.
Poinformowano Pana Dyrektora o przystugujacych mu uprawnieniach do zlozenia
udokumentowanych wyjasnien lub zastrzezen do ustalen zawartych w protokole w terminie
7 dni

egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono Dyrektorowi jednostki.

od daty jego podpisania. Protokét sporzadzono w dwoich jednobrzmigcych

. (oordypator
Kontrolujgcy: zespotu dg/ Kontroli I_(o_n_trolowanX:
Wewneliznej i)b YREKTOR

<azimier fdicherczyk Mariusz ﬁ-{nsrﬁ
GO SPECIAKSTA :
/ Eed i
............................... gr.'erzchata
GLOWIM SPEGHALIGTA

D\/J REKTOK
Jeden egzemplarz protokotu otrzymalem dnia/t. .24 2008, podpis.. ".wm:w:'m -
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