
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

 

 
WZÓR UMOWY NR…/2018 

 

zawarty w Kielcach w dniu … .2018r.  pomiędzy: 

Województwem Świętokrzyskim, Al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce,  

NIP: 959 15 06 120, w imieniu którego działa - Świętokrzyskie Centrum Doskonalenia 

Nauczycieli w  Kielcach, 25–431 Kielce, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 42,  

reprezentowane przez: 

Wicedyrektora – Krzysztofa Łysaka 

zwanym w treści umowy Zleceniodawcą, 

                                    a 

Panią/Panem …… zamieszkałą/zamieszkałym …………….., legitymującą się dowodem 

osobistym …………….., numer NIP……., numer PESEL …………….., 

zwaną w treści umowy Zleceniobiorcą, 

o treści następującej: 

§ 1 

 

Przedmiot, zakres oraz zasady świadczenia usług 

 

1. Zleceniodawca niniejszym zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania czynności 

polegające na świadczeniu na rzecz Zleceniodawcy usług stałego doradztwa prawnego 

obejmujących: 

 Porady i konsultacje dotyczące bieżących spraw Zleceniodawcy 

 Sporządzanie projektów umów 

 Sporządzanie projektów opinii prawnych 

 Reprezentację Zleceniodawcy przed sądami i organami administracyjnymi oraz 

sporządzanie projektów pism procesowych i innych pisemnych wystąpień w imieniu 

Zleceniodawcy. 

2. Zleceniobiorca określa sposób wykonywania każdego zlecenia według swojej oceny, 

wiedzy i zasad sztuki zawodowej, uwzględniając odnośne wskazówki Zleceniodawcy 

w takim zakresie, w jakim nie naruszaj a one powyższych kryteriów. 

3. Zleceniobiorca oświadcza, iż: 

- posiada niezbędny sprzęt i oprogramowanie oraz zobowiązuje się na wniosek 

Zleceniodawcy do przesyłania sporządzonych przez Zleceniobiorcę projektów 

umów, opinii prawnych i innych dokumentów droga elektroniczna przy użyciu  

sieci Internet na adresy mailowe wskazane przez Zleceniodawcę 

- zobowiązuje się zapewnić wykonywanie czynności radcy prawnego także poza 

obszarem Kielc i województwa świętokrzyskiego za odpowiednim, wcześniej 

uzgodnionym ze Zleceniodawcą, zwrotem kosztów. 

4. W razie niemożności dokonania określonej czynności objętej zleceniem 

Zleceniobiorca jest zobowiązany do natychmiastowego powiadomienia 

Zleceniodawcy. 

5. Zleceniobiorca może powierzyć osobom trzecim wykonanie czynności objętych 

zleceniem, przy czym w takim przypadku zobowiązany jest do uprzedniego 

poinformowania Zleceniodawcy. 

 



6. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy 

prawnego i jest wpisany na listę radców prawnych prowadzoną przez Okręgową Izbę 

Radców Prawnych w Kielcach pod nr ………….   

§ 2 

Zakres obowiązków Zleceniodawcy 

 

Zleceniodawca zobowiązuje się do: 

 przekazania Zleceniobiorcy posiadanej dokumentacji oraz wszelkich informacji 

niezbędnych do wykonania zleconych czynności w terminie trzech dni od daty 

zawarcia niniejszej umowy 

 bieżącej współpracy ze Zleceniobiorcą w czasie obowiązywania Umowy                       

w zakresie określonym w § 1, z tym, że ww. dokumentacja i informacje będą 

przekazywane niezwłocznie, a termin ich wykonania będzie uzgadniany każdorazowo 

ze Zleceniobiorcą 

 zapłaty wynagrodzenia w wysokości i terminie określonych w § 5 ust.1 i 2 

 udzielania Zleceniobiorcy odpowiednich zaliczek na pokrycie wydatków związanych 

z wykonywaniem zleconych czynności 

 zwrotu wydatków, które Zleceniobiorca poczynił w celu należytego wykonania 

niniejszej Umowy w terminie 7 dni od przedstawienia przez Zleceniobiorcę dowodów 

ich uiszczenia i zwolnienia Zleceniobiorcy z wszelkich zobowiązań zaciągniętych 

przez Zleceniobiorcę w celu należytego wykonania danego zlecenia. 

 

§  3 

Zakres obowiązków Zleceniobiorcy 

 

Zleceniobiorca zobowiązuje się do: 

 wykonania zleconych czynności z należytą starannością 

 zachowania tajemnicy wobec osób trzecich co do podejmowanych działań oraz 

informacji i danych, w których posiadanie wszedł w związku z zawarciem                              

i wykonaniem niniejszej umowy, a których ujawnienie mogłoby narazić 

Zleceniodawcę na szkody 

 wykorzystania rzeczy i środków pieniężnych Zleceniodawcy wyłącznie w celu 

realizacji niniejszej Umowy. 

§  4 

Okres umowy i miejsce świadczenia 

 

1. Niniejszą Umowę strony zawierają na okres od  dnia 1 maja 2018 r. do dnia                   

31 grudnia 2018 r. 

2. Zleceniobiorca będzie wykonywał zlecenie w ……………. od godz. ………                            

do godz………... 

3. Miejscem świadczenia pomocy prawnej jest siedziba Zleceniodawcy. 

 

§  5 

Wynagrodzenie 

 

1. Za wykonanie niniejszej Umowy  Zleceniodawca zobowiązuje się wypłacić 

Zleceniobiorcy wynagrodzenie miesięczne w wysokości …………...  

Od wynagrodzenia zostanie potrącony podatek dochodowy i składka  na 

ubezpieczenie zdrowotne. 



2. Wynagrodzenie za wykonanie umowy zlecenia płatne będzie do 10 dnia miesiąca, 

przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: ………………………………. 

3. Zapłata jest uważana za dokonaną z chwilą wpływu środków na rachunek 

Zleceniobiorcy. 

4. Kwoty przekazywane Zleceniobiorcy na podstawie § 2 ust. 4 i 5 nie pomniejszają 

wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

5. Zleceniobiorcy przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tytułu reprezentowania 

Zleceniodawcy w postępowaniu sądowym i egzekucyjnym w wysokości przyznanej     

w orzeczeniu sądowym lub przez komornika sądowego pod warunkiem 

wyegzekwowania w całości lub części przyznanego wynagrodzenia. 

 

§  6 

Warunki wypowiedzenia umowy 

 

1. Każda ze stron może wypowiedzieć niniejsza Umowę w każdym czasie, ze skutkiem 

natychmiastowym lub z upływem terminu oznaczonego w wypowiedzeniu. 

2. Wypowiedzenia dokonuje się przez świadczenie złożone drugiej stronie w formie 

pisemnej. 

3. W przypadku wypowiedzenia dokonanego przez Zleceniodawcę, Zleceniobiorcy  

przysługuje wynagrodzenie określone w § 5 ust. 1 w wysokości proporcjonalnej                

do wykonanych przez Zleceniobiorcę czynności oraz prawo do zwrotu wydatków,                    

o których mowa w § 2 pkt  4 i 5. 

4. Wypowiedzenie Umowy przez Zleceniodawcę oznaczać będzie wypowiedzenie 

wszelkich pełnomocnictw, jakie Zleceniobiorca otrzymał od Zleceniodawcy                         

i zwolnienie Zleceniobiorcy z obowiązku dalszego prowadzenia spraw 

Zleceniodawcy. 

§  7 

Postanowienia końcowe 

 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy  

kodeksu cywilnego. 

3. Wszelkie spory powstałe na tle niniejszej Umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie 

sądu właściwego dla siedziby Zleceniodawcy. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 

 

 

            Zleceniodawca:                                                                                     Zleceniobiorca: 

 

 

 

                                              

 

 

 


