UCHWALA NR 3661/18
ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
Z DNIA 14 MARCA 2018r.

W SPRAWIE:

Przyjecia dokumentu pn.: ,Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz
Instytucji  Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014 -2020 (wersja 9)”.

NA PODSTAWIE:
art. 41 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2096 z p6zn.zm.), art. 26 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 6 grudnia 2006r.
o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1376 z pézn.zm.), art. 74
ust. 1 1 2 oraz art. 122 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i1 Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L.
2013. 347. 320 ze zm.), art. 3 ust. 1 Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr
1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
wzorow stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe
przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. U.UE. z 2014 r., poz.
286.1.) oraz art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz.
U. z2017 r. poz. 1460 z p6zn.zm.), uchwala si¢ co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ dokument pn.: "Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji
Certyfikujacej Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata
2014-2020 (wersja 9)", stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Uchwata Nr 3027/17 Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego z dnia 27 wrzesnia 2017 r.
traci moc obowigzujaca z dniem podjecia niniejszej uchwaty.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Marszalkowi Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalnej, Dyrektorowi Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Dyrektorowi Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Dyrektorowi Biura Kontroli oraz Dyrektorowi Biura
Certyfikacji.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

WICEMARSZALEK

WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

JAN MACKOWIAK
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1. INFORMACJE OGOLNE

Instytucja Zarzadzajaca petni wiodaca role w systemie zarzadzania i kontroli
programu. Ponosi odpowiedzialno$¢ za skuteczne i efektywne wdrazanie programu oraz za
przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasad dotyczacych implementacji
programu. Zgodnie z art. 123 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajqcego wspolne przepisy dotyczqce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013 str.320), oraz z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020 (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 217 z pézn.zm.), funkcje Instytucji
Zarzadzajace] Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Swictokrzyskiego
(IZ RPOWS) pehi Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego wykonuje swoje zadania w zakresie

zarzadzania i wdrazania RPOWS za pomoca odpowiednich komérek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego.
Regionalny Program Operacyjnym Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020,
przyjety zostal decyzjg nr  C(2015)906 z dnia 12.02.2015r., zmieniony decyzjg
nr C(2016)5288 z dnia 11.08.2016r. przez Komisje Europejskg w porozumieniu
z Rzeczpospolitq Polskq.

Wykaz skrotow i definicji uzywanych w dokumencie

A. Wykaz skrotow uzywanych w dokumencie:

e AM IZ - Administrator Merytoryczny Instytucji Zarzadzajace;,

BC - Biuro Certyfikacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego,

BKO - Biuro Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
CST - Centralny System Teleinformatyczny, o ktorym mowa w rozdz. 16 ustawy
wdrozeniowej, sktadajacy sie¢ z nastepujacych elementéw: SL 2014 - aplikacja
gtowna, SZT — system zarzadzania tozsamoscig, SRHD — hurtownia danych, narzedzie
raportujace, SL 2014 — PT — aplikacja wspierajaca obstuge Pomocy Technicznej,

e BF - Departament Budzetu i Finansow Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego,

e DPR - Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego,

e DPR-IIl - Oddziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

w Departamencie Polityki Regionalnej,
e DPR-X - Odziat ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO w Departamencie Polityki
Regionalnej,
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DW EFS - Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

DW EFRR - Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

Dyrektor BC—- Dyrektor Biura Certyfikacji,

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny,

EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

EZD - system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja,

IA — Instytucja Audytowa,

IC - Instytucja Certyfikujaca; Biuro Certyfikacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

IKPC - Instytucja Koordynujgca Proces Certyfikacji w MR,

IK UP - Instytucja Koordynujaca Umowe¢ Partnerstwa,

IMS - (Irregularity Managment System) system uruchomiony przez Komisje
Europejska w celu umozliwienia panstwom czlonkowskim wywigzywania si¢
z obowiazku informowania o nieprawidlowosciach,

IOK - Instytucja Organizujaca Konkurs w ramach RPOWS 2014-2020,

IP — Instytucja Posredniczaca,

IP WUP - Instytucja Po$redniczaca Wojewddzki Urzad Pracy w Kielcach
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2014-2020,

IP ZIT — Instytucja Posredniczagca w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
na lata 2014-2020,

IW IZ RPOWS - Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

I1Z — Zarzad Wojewoddztwa Swictokrzyskiego petniacy role Instytucji Zarzadzajace;
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Swictokrzyskiego, jako
instytucja, o ktorej mowa w art. 125 Rozporzqdzenia ogdlnego,

IZ RPOWS - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewédztwa Swictokrzyskiego,

KE — Komisja Europejska,

KM RPOWS - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny
Wojewédztwa Swictokrzyskiego,

KOF - Kielecki Obszar Funkcjonalny,

KOP - Komisja Oceny Projektow,

KS ZIT KOF - Komitet Sterujacy Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego,

KT - Kontrakt Terytorialny dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata
2014 - 2020,

MF — Ministerstwo Finansow,

MF-R - jednostka organizacyjna Ministerstwa Finansow, wlasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidtowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
1 Funduszu Spojnosci,

MR — Ministerstwo Rozwoju,

NIK — Najwyzsza Izba Kontroli,

Oddzialy Wdrazania — ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,,Oddziatach
Wdrazania”, nalezy przez to rozumie¢: Oddziat ds. Innowacyjnej Gospodarki (EFRR-
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I), Oddziat ds. Energetycznych i Transportu (EFRR-II), Oddzial ds. Dziedzictwa
Naturalnego i Kulturalnego oraz ZIT (EFRR-III), Oddziat ds. Ustug Publicznych
I Rewitalizacji (EFRR-1V),
OLAF - Europejskie Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych,
PION - Procedura informowania KE o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2014-2020,
PO — Program Operacyjny,
PT - Pomoc Techniczna w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020,
Regulamin Organizacyjny — Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowiacym zatacznik do Uchwaty
Nr 841/2011 Zarzadu Wojewédztwa Swictokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011r.
Z pozn. zm.,
RPO - Regionalny Program Operacyjny,
RPOWS — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020,
RZW - roczne zestawienie wydatkow,
SFC 2014 - elektroniczny system wymiany danych z KE, o ktorym mowa
w art. 74 ust. 4 Rozporzgdzania ogolnego,
SION - System informowania 0  nieprawidlowosciach  finansowych
w  wykorzystaniu funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci na lata
2014 - 2020,
Strategia ZIT KOF - Strategia Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata 2014-2020,
SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020 zwany w tresci
dokumentu SZOOP,
SBRR - Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego — jednostka zamykajaca
Program Operacyjny Kapital Ludzki 2007-2013 w wojewodztwie swietokrzyskim,
UMWS — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
WE - Wspdlnota Europejskie,
ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne,
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa 0 ,,Rozporzqdzeniu ogolnym”, nalezy
przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. ustanawiajagce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajace przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347z 20.12.2013 str.320),
Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,,Rozporzqdzeniu wykonawczym’,
nalezy przez to rozumie¢: Rozporzadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014
z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgce szczegotowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
wzorow stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegblowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy Beneficjentami
a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujagcymi, audytowymi 1 posredniczacymi
(Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014 str.1),
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Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,Rozporzqdzeniu finansowym?”,
nalezy przez to rozumie¢: Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE,
Euratom) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogoélnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298/1 z dnia 26.10.2012,
str.1, z p6zn. zm.),

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,Rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013”, nalezy przez to rozumiec:
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 przepisow szczeg6lnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu
1 zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r, str 289.),

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,Rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013”, nalezy przez to rozumieé:
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r,
str 470),

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,,ustawie wdroZeniowej”’, nalezy przez
to rozumie¢: Ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1460 z p6zn.zm.),

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o ,,ustawie o finansach publicznych”,
nalezy przez to rozumie¢: Ustawg z dnia 29 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 22016 1. poz. 1870 z p6zn. zm.).

B. Wykaz definicji uzywanych w dokumencie:

Termin Objasnienie

Beneficjent Art. 2 pkt 10 Rozporzgdzenia og6lnego mowi: ,beneficjent to

podmiot publiczny lub prywatny oraz — wylacznie do celow
rozporzadzenia w sprawie EFRROW 1 rozporzadzenia w sprawie
EFMR - osobe fizyczng, odpowiedzialnych za inicjowanie lub
inicjowanie i wdrazanie operacji; w kontekscie programow pomocy
panstwa, w rozumieniu pkt 13 niniejszego artykutu, ,,beneficjent”
oznacza podmiot, ktory otrzymuje pomoc; w kontek$cie
instrumentow finansowych na mocy czesci drugiej tytul IV
niniejszego rozporzadzenia ,,beneficjent” oznacza podmiot, ktory
wdraza instrument finansowy albo, w stosownych przypadkach,
fundusz funduszy;”.
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Termin

Objasnienie

Duze projekty

Art. 100 Rozporzgdzenia ogélnego mowi: ,,w ramach programu
operacyjnego lub programéw operacyjnych, podlegajacych decyzji
Komisji zgodnie z art. 96 ust. 10 niniejszego rozporzadzenia oraz
zgodnie z art. 8 ust. 12 rozporzadzenia w sprawie EWT, mozliwe
jest wsparcie z EFRR i Funduszu Spdjnosci operacji obejmujace;j
szereg robot, dziatan lub ustug stuzaca wykonaniu niepodzielnego
zadania o0 sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub
technicznym, ktora posiada jasno okreslone cele i ktorej catkowite
koszty kwalifikowalne przekraczaja kwote 50 000 000 EUR,
a w przypadku operacji przyczyniajacych si¢ do osiggnigcia celu
tematycznego na mocy art. 9 pkt 7 akapit pierwszy, ktorej
calkowite koszty kwalifikowalne przekraczaja kwotg 75 000 000
EUR (,,duzy projekt”). Instrumentow finansowych nie uznaje si¢ za
duze projekty”.

Dzialanie

Grupa projektow realizujacych ten sam cel. Dziatanie stanowi etap
posredni migdzy osig priorytetowa a projektem.

Ewaluacja

Osad (ocena) wartosci interwencji publicznej dokonany przy
uwzglednieniu odpowiednich kryteriow (skutecznosci,
efektywnosci, uzytecznos$ci, trafnosci i trwalosci) 1 standardow.
Dotyczy on potrzeb, jakie musza by¢ zaspokojone w wyniku
interwencji oraz osiaggnigtych efektow. Ewaluacja oparta jest na
specjalnej w tym celu zebranych i zinterpretowanych informacjach
za pomoca odpowiedniej metodologii.

Indykatywny Wykaz
Indywidualnych
Projektéw Kluczowych

Zestawienie projektow kluczowych wytonionych do realizacji
w ramach RPOWS w trybie indywidualnym okreslonym w art. 90
pkt 9 ustawy wdrozeniowe;j.

Instytucja Zarzadzajaca
RPOWS

Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego, odpowiedzialny za
przygotowanie i realizacj¢ programu operacyjnego.

Kryteria wyboru

Okreslony zestaw kryteriow formalnych oraz

projektow merytorycznych/dopuszczajagcych ogolnych i sektorowych oraz
punktowych (o ile dotyczy), ktére musza spetni¢ projekty, aby
uzyska¢ dofinansowanie ze srodkow pomocowych.

Nieprawidlowos¢ Oznacza to: ,kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa

krajowego dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajace
z dzialania lub  zaniechania podmiotu  gospodarczego
zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze mieé
szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii
nieuzasadnionym wydatkiem, na podstawie art. 2 pkt 36
Rozporzgdzenia ogolnego.

OsS Priorytetowa

Jeden z priorytetow strategii zawarty w programie operacyjnym,
obejmujacy grupe powigzanych ze sobg operacji posiadajacych
okreslone mierzalne cele.
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Termin

Objasnienie

Projekt

Zgodnie z art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej ,projekt to
przedsigwzigcie zmierzajace do osiggniecia zalozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koficem
realizacji, zgloszone do objgcia albo objete wspdtfinansowaniem
UE jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu Spojnosci
W ramach programu operacyjnego”.

Program Operacyjny

Dokument przedlozony przez panstwo cztonkowskie i przyjety
przez Komisje, okreslajacy strategie rozwoju wraz ze spdjnym
zestawem priorytetow, ktore maja by¢ osiagnigte z pomoca
funduszu.

SL2014

Narzedzie stuzace do gromadzenia, rejestracji i przechowywania
danych dotyczacych kazdej operacji, ktore sa niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, kontroli

i audytu.

Umowa wstepna (Pre-
umowa)

Pisemne porozumienie Instytucji Zarzadzajacej 1 Wnioskodawcy
zawierane po pierwszym etapie konkursu w celu ustalenia
wzajemnych  zobowigzan = wynikajacych  z  przyznania
dofinansowania na realizacje projektu w ramach RPOWS. Zawiera
zobligowanie beneficjenta do dostarczenia Instytucji Zarzadzajacej
w okreslonym terminie pelnej dokumentacji projektowe;.

Umowa o dofinansowanie

Pisemne porozumienie Instytucji Zarzadzajacej 1 Wnioskodawcy
w celu ustalenia wzajemnych zobowigzan wynikajacych
z przyznania dofinansowania na realizacj¢ projektu w ramach
RPOWS.

Naduzycie finansowe

Jakiekolwiek celowe dziatanie lub zaniechanie dotyczace:
wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych
lub  niepelnych  oswiadczen lub  dokumentow  celem
sprzeniewierzenia lub  bezprawnego zatrzymania $rodkow
z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich Iub budzetow
zarzadzanych przez Wspolnoty Europejskie lub w ich imieniu lub
nieujawnienia informacji z naruszeniem okreslonych zobowigzan.

Portal

Portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit b
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoélne
przepisy  dotyczace  Europejskiego  Funduszu = Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego.

Whnioskodawca

Podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu, zgodnie
z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014—2020.
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Termin

Objasnienie

Wkiad wlasny

Czeg$¢ nakladéw ponoszonych przez beneficjenta na realizacje
projektu, niepodlegajaca refundac;ji.

Wysokos¢ wymaganego wkladu wlasnego okreslana jest
w dokumentacji konkursowej, przy czym wktad wlasny ze srodkoéw
publicznych nie moze by¢ wyzszy niz poziom wspoétfinansowania
krajowego w Programie.

Wskazniki monitorowania

Miara celow, jakie maja zosta¢ osiagniete, zaangazowanych
zasobow, uzyskanych produktéw, efektow oraz innych zmiennych
(ekonomicznych, spotecznych), odnoszacych si¢ do programu
operacyjnego, priorytetow operacyjnych i dziatan.

Zamowienia publiczne

Umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym (jednostka
sektora finansow publicznych w rozumieniu przepisow o finansach
publicznych, osoba prawng, inng panstwowa jednostka
organizacyjng nieposiadajgcag osobowosci prawnej) a wykonawca,
ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

Transza Srodkow

Rata pfatnos$ci przekazywana beneficjentowi przez instytucje
platnicza.

Sprawozdawczo$¢

Sprawozdawczo$¢ realizowana jest przez wszystkich beneficjentow
oraz na wszystkich poziomach instytucjonalnych wdrazania
Programu. Beneficjent zdaje relacje z realizacji projektu do
jednostki sprawozdawczej w formie wniosku o ptatno$¢ z czgscig
sprawozdawczg. Sprawozdawczos$¢ z realizacji Programu obejmuje
zbieranie danych z uwzglednieniem Celow Tematycznych,
Priorytetow Inwestycyjnych, Osi Priorytetowych, Funduszy,
wskaznikow rzeczowych i finansowych oraz przekazywanie ich
odpowiednim instytucjom, w okreslonym zakresie i trybie dla
potrzeb monitorowania realizacji Programu.

Szczegoélowy Opis Osi
Priorytetowych Programu
Operacyjnego

Dokument, przygotowany 1 przyjety przez 1Z w zakresie kryteriow
wyboru projektow oraz okreslajacy zakres dziatan lub poddziatan
realizowanych w ramach poszczegolnych osi priorytetowych
programu operacyjnego.
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Wykaz aktéw prawnych i wytycznych obowigzujacych w celu nalezytej realizacji RPOWS
2014-2020

A. Akty prawa unijnego
Rozporzgdzenia:

1) Rozporzqdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 ( Dz. U.UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013r, str 320).

2) Rozporzqdzenie  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
1 przepisow szczeg6lnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu
1 zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. U.
UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r, str 289).

3) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego
1 uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. U. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r, str 470).

4) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia
17 grudnia 2013 w sprawie przepisow szczegotowych dotyczacych wsparcia
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska
wspotpraca terytorialna” (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 259).

5) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1300/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Funduszu Spojnosci i1 uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1084/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 281).

6) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012
z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie
do budzetu ogdlnego Unii oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr
1605/2002 (Dz. Urz. UE L 298 z dnia 26.10.2012, str.1).

7) Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015r.
ustanawiajgce  szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoru sprawozdania
z postepow, formatu dokumentu stuzgcego przekazywaniu informacji na temat duzych
projektow, wzoréw wspdlnego planu dziatania, sprawozdan =z wdrazania
w ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”, deklaracji zarzadcze;,
strategii audytu, opinii audytowej i rocznego sprawozdania z kontroli oraz metodyki
przeprowadzania  analizy  kosztow 1 korzysci, a takze  zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1299/2013
w odniesieniu do wzoru sprawozdan z wdrazania w ramach celu ,,Europejska
wspolpraca terytorialna”. (Dz. Urz. UE L 38 z dnia 13.02.2015 r, str 1)

8) Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajace szczegoétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczace
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wymiany informacji migdzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi,
certyfikujagcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014
str.1).

9) Rozporzgdzenie wykonawcze Komisji (UE) NR 184/2014 z dnia 25 lutego 2014 r.
ustanawiajace, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 ustanawiajagcym wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajagcym przepisy
ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego, warunki majace zastosowanie do systemu elektronicznej wymiany
danych miedzy panstwami cztonkowskimi a Komisjg oraz przyjmujace, zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1299/2013
w sprawie przepisow szczegdtowych dotyczacych wsparcia z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspotpraca terytorialna”,
klasyfikacj¢ kategorii interwencji dla wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach celu ,,Europejska wspotpraca terytorialna”. (Dz. Urz. UE L.
57 2 27.02.2014 r, str 7)

10) Rozporzgdzenie Wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajace zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegdélowych uregulowan dotyczacych
transferu wktadéw z programow 1 zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan
z wdrazania instrumentdw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
I przechowywania danych. (Dz. Urz. UE L. 233 z 29.07.2014, str 7)

B. Akty prawa krajowego:
I.  Ustawy i uchwaly:

1) Ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1460 z p6zn.zm.);

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077);

3) Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
2096);

4) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
201, z p6zn. zm.);

5) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1749 z p6zn. zm.);

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U.z 2017 r., poz. 1257);

7) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1369 z p6zn. zm.);

8) Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2016
r., poz. 1167 z p6zn. zm.);
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9) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1764 z pbzn. zm.),

10) Ustawa z dnia 20 kwietnia 2014 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1065 z p6zn. zm.).

Il.  Rozporzgdzenia:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow
sktadania wnioskow o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udzialem
srodkow europejskich (Dz. U. z 2009r. Nr 223, poz. 1786).

2) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 20 pazdziernika 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastruktur¢ sportowa
1 wielofunkcyjng infrastrukture rekreacyjng w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1756).

3) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 3 wrzesSnia 2015r. w sprawie
udzielania pomocy na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneracji oraz na
propagowanie energii ze zrdodet odnawialnych w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1420).

4) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 .
w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsigbiorcom, malym i $rednim
przedsigbiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych
programOw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1417).

5) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1416).

6) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 28 sierpnia 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy na inwestycje wspierajace efektywno$¢ energetyczng w
ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1363).

7) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 28 sierpnia 2015 r.
w sprawie pomocy inwestycyjnej na kulturg i zachowanie dziedzictwa kulturowego w
ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1364).

8) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrze$nia 2015 r.
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach celu tematycznego
3 w zakresie wzmacniania konkurencyjno$ci mikroprzedsigbiorcow, matych i $rednich
przedsigbiorcow w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(Dz. U. poz. 1377).

9) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastruktur¢ lokalng w ramach
regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1208).

10) Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 21 lipca 2015 r.

w sprawie udzielania pomocy na badania podstawowe, badania przemystowe,
eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalno$ci w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1075).

11) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca 2014 r.

w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej
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refundacji kosztow z tytutu optaconych skladek na ubezpieczenia spoleczne (Dz. U.
poz. 864).

12) Rozporzadzenie Ministra rozwoju z dnia 29 stycznia 2016r. w sprawie warunkow
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo
Zwigzanych z udzielaniem zamowien (Dz.U. poz. 200).

C. Dokumenty programowe:

1) Umowa Partnerstwa; Programowanie  perspektywy finansowej na lata
2014-2020;

2)  Kontrakt Wojewodzki dla Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego;

3) Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Swictokrzyskiego
2014-2020;

4) Szczegbtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2014-2020 (SZOOP).

D. Wytyczne Ministra wlasciwego ds. rozwoju:

W celu zapewnienia zgodno$ci sposobu wdrazania programow operacyjnych
z prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiej oraz spelnienia wymagan okreslanych
przez Komisje Europejskag Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego przygotowat szereg
szczegblowych wytycznych:

1) Wytyczne w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy
w ramach programow operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (data obowigzywania od 01.01.2017 r.),

2) Wytyczne w  zakresie szczegéfowego opisu  osi - priorytetowych krajowych
i regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania od
30.01.2015r.),

3) Wytyczne w  zakresie komitetow monitorujgcych na lata 2014-2020 (data
obowigzywania od 01.03.2018r.),

4) Wytyczne w zakresie procesu desygnacji na lata 2014-2020 (data obowigzywania od
19.02.2015r.),

5) Wytyczne w  zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014-2020 (data obowigzywania od 16.01.2018r.),

6) Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020 (data obowigzywania od 03.03.2015r.),

7) Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow
o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-
2020 (data obowigzywania od 31.03.2015r.),

8) Wytyczne w  zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020
(data obowigzywania od 30.03.2017r.),

9) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014 - 2020
(data obowigzywania od 28.10.2015r.),

10) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania 23.08.2017 r.),

str. 22



11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikow
do zmian na lata 2014-2020 (data obowigzywania 28.06.2016r.),

Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania 18.05.2017 r.),

Wytyczne w  zakresie ewaluacji polityki  spojnosci na lata 2014-2020
(data obowigzywania 28.09.2015r.),

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania 03.11.2016r.),

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania
31.03.2017 r.),

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-
2020 (data obowigzywania 28.05.2015r.),

Wytyczne w zakresie zagadnienn zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i projektow hybrydowych na
lata 2014-2020 (data obowigzywania 18.05.2017 r.),

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (data obowigzywania
08.05.2015r.),

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu  Spolecznego w  obszarze  edukacji na lata  2014-2020
(data obowigzywania 06.09.2016r.),

Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata
2014-2020 (data obowigzywania 02.08.2016r.),

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wlgczenia spotecznego
i zwalczania ubostwa z wykorzystaniem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata
2014-2020 (data obowigzywania 24.10.2016r.),

Wytyczne w  zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w  ramach programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 (data obowigzywania
20.07.2015r.),

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 (data
obowigzywania 02.11.2016r.),

Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w obszarze zdrowia na lata 2014-2020 - projekt
(data obowigzywania 08.12.2016 1.),

Wytyczne w zakresie dofinansowania z programéw operacyjnych podmiotéw
realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowym
( data obowigzywania 22.10.2015r.),

26) Wytyczne w zakresie regul dofinansowania z programow operacyjnych podmiotow

realizujgcych obowigzek swiadczenia ustug w ogolnym interesie gospodarczym
w ramach zadan wltasnych samorzgdu gminy w gospodarce odpadami komunalnymi
(data obowigzywania 22.10.2015r.).
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https://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/projekt-wytycznych-w-zakresie-realizacji-przedsiewziec-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-spolecznego-w-obszarze-zdrowia-na-lata-2014-2020/
https://www.mir.gov.pl/strony/zadania/fundusze-europejskie/wytyczne/wytyczne-na-lata-2014-2020/projekt-wytycznych-w-zakresie-realizacji-przedsiewziec-z-udzialem-srodkow-europejskiego-funduszu-spolecznego-w-obszarze-zdrowia-na-lata-2014-2020/
http://www.mr.gov.pl/media/5443/wytyczne_tr_kz_22062015.pdf
http://www.mr.gov.pl/media/5443/wytyczne_tr_kz_22062015.pdf
http://www.mr.gov.pl/media/5443/wytyczne_tr_kz_22062015.pdf
https://www.mir.gov.pl/media/10377/wytyczne_odpady_221015.pdf
https://www.mir.gov.pl/media/10377/wytyczne_odpady_221015.pdf
https://www.mir.gov.pl/media/10377/wytyczne_odpady_221015.pdf

CEL, OPRACOWANIE | ZARZADZANIE ZMIANAMI W INSTRUKCJI
WYKONAWCZEJ IZ RPOWS 2014-2020

Cel Instrukcji Wykonawczej

Opracowanie Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego wynika z zapisow art. 6 ust. 2 ustawy z dnia
11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020:

»Podstawg  systemu  realizacji  programu  operacyjnego  moga  stanowid
w szczegblnosci przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, wytyczne, szczegblowy opis
osi priorytetowych programu operacyjnego, opis systemu zarzadzania i kontroli oraz
instrukcje wykonawcze zawierajace procedury dziatania wtasciwych instytucji.”

IW 1Z RPOWS okresla szczegétowe procedury postepowania pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego zaangazowanych w szeroko rozumiang
realizacje zadah w ramach zarzadzania i wdrazania RPOWS na lata 2014-2020.
Tresé IW IZ RPOWS jest akceptowana przez Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,
a nastgpnie przekazywana do IKPC.

Opracowywanie Instrukcji Wykonawczej

Poszczegolne procedury IZ RPOWS przygotowywane sa w Departamentach UMWS

zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie RPOWS, a nastgpnie przekazywane do DPR-III,
celem przeanalizowania i scalania w jeden dokument pn.: ,,Instrukcja Wykonawcza Instytucji
Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014 — 2020”.
IKPC jest informowana przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS o opracowaniu IW oraz
0 wszelkich zmianach w Instrukcji, po ich zatwierdzeniu w formie Uchwaty przez Zarzad
Wojewodztwa Swictokrzyskiego. Wszelkie zmiany w przedmiotowym dokumencie moga by¢
wprowadzane na wniosek poszczegolnych oddzialéw Departamentow UMWS
uczestniczacych w zarzadzaniu i wdrazaniu RPOWS, BC, BKO oraz IK UP i IKPC.

Procedura zatwierdzania Instrukcji Wykonawcze] Instytucji Posredniczacej (IP
ZIT oraz IP WUP) oraz zatwierdzania jej zmian

Instytucje Posredniczace RPOWS tj.: IP WUP oraz IP ZIT przedkladajg opracowane lub
zaktualizowane Instrukcje Wykonawcze do IZ RPOWS.

I. Odpowiednio IP ZIT przedktada Instrukcje Wykonawczg do DPR-III, gdzie
pracownicy DPR-III, przy udziale pracownikéw Departamentow wdrazajacych
dokonujg analizy otrzymanych dokumentéw 1 przedstawiaja je do akceptacji
Dyrektora DPR badz jego Zastepcy. Po uzyskaniu aprobaty Dyrektora lub jego
Zastepcy pracownicy DPR-III, przygotowuja dokumentacje pod obrady Zarzadu
Wojewodztwa Swictokrzyskiego, celem akceptacji przez Zarzad Wojewodztwa
IWIP ZIT.

Gdy zachodzi koniecznos¢ zmiany Instrukcji Wykonawczej IP ZIT:
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Pracownicy DPR-III po otrzymaniu zmienionej IW IP ZIT dokonuja analizy
zgloszonych zmian we wspoOtpracy z pracownikami Departamentow wdrazajacych
w terminie 5 dni roboczych od otrzymania a nastepnie przekazuja:

a) zaktualizowany dokument do akceptacji Kierownika Oddziatu DPR-III,
b) lub przygotowujg pismo z odniesieniem do budzacych watpliwosci kwestii.

W przypadku a) po uzyskaniu akceptacji Kierownika DPR-III, zostajg przygotowane
odpowiednie dokumenty pod obrady Zarzadu Wojewodztwa, celem uzyskania akceptacji
zmian w Instrukcji Wykonawczej IP ZIT, ktoére po uzyskaniu akceptacji Dyrektora badz
Zastepcy Dyrektora DPR trafiaja pod obrady Zarzadu Wojewédztwa Swigtokrzyskiego.

W przypadku b) pismo z uwagami po uzyskaniu aprobaty Kierownika DPR-IIlI oraz
Dyrektora lub jego Zast¢pcey, zostaje przekazane do IP ZIT i w ramach dalszych wspdlnych
uzgodnien w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania dokumentu przez IP ZIT, dokument
wraca do DPR-III. Nastepnie z zachowaniem kolejnosci jak powyzej, dokument zostaje
poddany pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

1. Odpowiednio IP WUP przedktada Instrukcje Wykonawczg do DW EFS:

1. Pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow przygotowuje pismo w sprawie
opracowania/aktualizacji Instrukcji Wykonawczej IP WUP wraz z zatgcznikami ze
wskazaniem terminu przekazania dokumentu i zaakceptowane przez Dyrektora/z-c¢
Dyrektora przekazuje do IP WUP.

2. Po wplynigciu opracowanej/zaktualizowanej Instrukcji Wykonawczej IP WUP wraz
z zalacznikami przekazanej drogg elektroniczng, pracownik Zespotu ds. dokumentacji
1 protestow weryfikuje przedmiotowy dokument, przygotowuje informacje do
Oddziatu Kontroli DW EFS oraz pozostatych Oddziatow DW EFS w celu
zweryfikowania tresci Instrukcji Wykonawczej IP WUP w wyznaczonym terminie
oraz opracowuje ewentualne zestawienie uwagi 1 przesyta droga elektroniczng do IP
WUP.

3. Ponowna weryfikacja otrzymanej po uwagach opracowanej/zaktualizowanej Instrukcji
Wykonawcze] IP WUP wraz z =zalacznikami przez pracownika Zespotu
ds. dokumentacji i protestow:

a) w przypadku dalszych uwag ponowne wystanie drogg elektroniczng informacji
o bledach ze wskazaniem terminu ich uzupeinienia i zlozenia ostatecznej,
zaakceptowanej przez IP WUP wersji IW (w formie elektronicznej oraz
papierowej);

b) w przypadku poprawnego opracowania/zaktualizowania dokumentu,
pracownik przygotowuje dokumenty pod obrady Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego,  koordynator, kierownik  akceptuje  przedmiotowe
dokumenty, celem zatwierdzenia Instrukcji — zgodnie z procedurg 6.3. wraz
z Instrukcjg Wykonawcza IP WUP z zalacznikami, a nastepnie przygotowuje
1 przesylta do IP WUP pismo z informacjag o zatwierdzeniu Instrukcji
Wykonawczej IP WUP wraz ze skanem Uchwaly oraz przekazuje do
wiadomosci IZ DPR i Oddzialéw DW EFS.

Aktualizacja ,,Instrukcji Wykonawczych IP” bedzie dokonywana na wniosek DW EFS/
DW EFRR, a takie DPR lub 7 inicjatywy IP.
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Zarz

adzanie zmianami Instrukcji Wykonawczej

W trakcie realizacji zadan zwigzanych z zarzadzaniem i wdrazaniem RPOWS przez
IZ RPOWS, Instrukcja Wykonawcza bedzie ulega¢ zmianom 1 aktualizacjom wynikajacym

m.in.

z.
zmian struktury organizacyjnej UMWS,
propozycji zmian nadestanych przez BC badz IK UP, IKPC,
propozycji Departamentow Wdrazajacych, Departamentu Budzetu i Finanséw, Biura
Kontroli oraz wlasnych Departamentu Polityki Regionalnej,
wynikow audytu/kontroli procedur ujetych w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

Gdy zachodzi konieczno$¢ zmiany Instrukcji Wykonawczej przebiega ona nastepujaco:

1.

11.

12.

Identyfikacja zmian przez pracownikéw Departamentéw Wdrazajacych, Departamentu
Budzetu i Finansow oraz wlasnych zmian Departamentu Polityki Regionalnej a takze
zmian Biura Certyfikacji i Biura Kontroli.

Po  zidentyfikowaniu  potrzeby = wprowadzenia  zmian  sporzadzany  jest
w odpowiednich Departamentach wniosek o zmiang/y w IW, ktéry podpisywany jest
przez Dyrektora badz Zastgpce odpowiedniego Departamentu i1 przekazywany za
pismem do Departamentu Polityki Regionalne;j.

Zmiany zapiséw Instrukcji moga rowniez by¢ wypracowywane w ramach biezacej pracy
Departamentu  Polityki  Regionalnej wymuszonej zmianami obowigzujacego
prawodawstwa, a takze obowigzujacych wytycznych.

Na polecenie Kierownika pracownik DPR-III informuje pozostate Departamenty/Biura
0 zamiarze aktualizacji zapisow instrukcji.

Po otrzymaniu wniosku wraz ze zmianami, nastgpuje ich analiza przez pracownika
DPR-III.

Pracownik DPR-III przygotowuje projekt zmian w Instrukcji Wykonawczej w ciagu
10 dni roboczych od zidentyfikowania potrzeby dokonania zmian w Instrukcji.
Termin ten moze ulec zmianie w uzasadnionych przypadkach, wynikajacych
ze szczegolnego charakteru zmian.

Projekt zmian Instrukcji Wykonawczej jest parafowany przez Kierownika DPR-I11 oraz
akceptowany przez Dyrektora badz Zastepcy Dyrektora DPR (2 dni robocze) poprzez
podpisanie wniosku do Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Pracownik DPR-III niezwlocznie przygotowuje projekt zmiany Uchwaly Zarzadu
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przyjmujacej Instrukcje Wykonawcza IZ RPOWS.
Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego przyjmuje zmiany w drodze Uchwaty.

. Kopia zmienionej Instrukcji wysytana jest do IKPC w wersji elektronicznej. Zmieniony

dokument przekazywany jest w trybie ,rejestruj zmiany” lub wykazu zmian,
zawierajacego nastgpujace informacje: doktadne odniesienie do witasciwego rozdziatu
Instrukcji, zmieniany zapis w brzmieniu dotychczasowym, zmieniany zapis w brzmieniu
zawierajagcym wprowadzong zmiang oraz uzasadnienie zmiany.

IKPC moze zglosi¢ w terminie 7 dni roboczych uwagi lub zwrdci¢ sie do 1IZ RPOWS
o przekazanie stosownych wyjasnien odno$nie w/w dokumentu.

Uwagi wskazane przez IKPC po ich wuzgodnieniu z IZ sg uwzgledniane
w ramach kolejnej aktualizacji Instrukcji, za wyjatkiem uwag wskazujacych na
naruszenie warunkéw certyfikacji, o ktérych mowa w rozdziale 2 ,,Wytycznych
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w zakresie warunkdéw certyfikacji oraz przygotowywania wnioskdw o platnosé
do Komisji Europejskiej w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020’, ktére
sa uwzgledniane niezwlocznie.

13. Dopuszcza si¢ za zgoda Dyrektora badz Zastepcy Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalnej odstgpienie od sktadania formalnego wniosku z Departamentow
zaangazowanych w realizacje RPOWS na lata 2014-2020. Wowczas projekty zmian do
zapisow Instrukcji Wykonawczej przesytane s3a przez Kierownikow Oddzialow
w/w Departamentow na adres poczty elektronicznej Kierownika DPR-I11 Departamentu
Polityki Regionalnej. W tym trybie zgloszone zmiany po ich przeanalizowaniu
w DPR-III i akceptacji Dyrektora badz Zastgpcy Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalnej przedstawiane sa pod obrady Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Procedura dokumentowania przypadkéw odstepstw  od procedur ujetych
w niniejszej Instrukcji Wykonawczej

Pracownicy zaangazowani w proces wdrazania RPOWS zobowigzani sa do
zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego dokumentu oraz zobowigzuja si¢ do przestrzegania
zawartych w nim procedur.

1Z dopuszcza mozliwos¢ odstapienia od procedur zawartych w niniejszej dokumencie
pod nastepujacymi warunkami:

— odstepstwa dotyczg sytuacji sporadycznych oraz wyjatkowych,

— odstepstwo powinno by¢ odpowiednio udokumentowane,

— pracownik, ktory dokona/dokonat odstgpstwa jest zobowigzany do upewnienia sig,
1z rezygnacja z okreslonego w Instrukcji sposobu postgpowania nie wptynie na rzetelnos¢
wykonywanych czynno$ci oraz nie naruszy przepisOw prawa powszechnie
obowigzujacego.

Ponizej przedstawiono procedure udokumentowania ,ex post” przypadkéw
odstgpienia od procedur.

Procedura dokumentowania ,,ex post” przypadkow odstgpienia od procedur:

1) Pracownik oddzialu , ktory stwierdzil, iz nastgpito odstgpienie od procedur, informuje
o tym fakcie kierownika oddziatu.

2) Pracownik w terminie 10 dni roboczych od momentu stwierdzenia odstgpstwa
sporzadza notatke sluzbowa podpisywang przez kierownika oraz Dyrektora
odpowiedniego Departamentu badz jego Zastgpce. Notatka powinna zawierad
szczegOlowy opis sytuacji, w ktorej nastgpito odstgpienie od obowigzujacych procedur
oraz powody, dla ktérych odstgpienie od procedur bylo konieczne.

3) Pracownik, ktory sporzadzat notatke przechowuje ja wraz z kopig dokumentow sprawy,
w ktorej nastgpito odstgpienie.

W przypadku, gdy odstgpienie od procedur ma miejsce w dwaoch identycznych lub bardzo
podobnych sytuacjach moze to stanowi¢ podstaw¢ do wprowadzenia zmian
w procesach niniejszej Instrukcji. Analize potrzeb w tym zakresie kazdorazowo przeprowadza
kierownik oddzialu w porozumieniu z odpowiednim Dyrektorem/Zastepca Dyrektora
Departamentu, w ramach, ktérego nastapito odstgpienie.

Procedura informowania pracownikow o przyjeciu Instrukcji Wykonawczej oraz o
jej zmianach
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1. Po przyjeciu w drodze Uchwaty przez Zarzad Wojewoddztwa Swictokrzyskiego
Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej
Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020
oraz kazdorazowej jej zmiany, Kierownik DPR-III przekazuje aktualng wersje
dokumentu w wersji elektronicznej pracownikom DPR-III, Kierownikowi DPR-IX
i Kierownikowi DPR-X. Kierujacy oddziatami przekazujag i zobowigzujg do
zapoznania si¢ z IW 1lub jej zmianami swoich pracownikéw. Kierownik
DPR-III zamieszcza na dysku sieciowym DPR zatwierdzong/zmieniong Instrukcje
Wykonawcza.

2. Kierownik DPR-III przekazuje rowniez przyjeta/zaktualizowang wersje Instrukcji
Wykonawczej w wersji elektronicznej na sekretariaty Departamentéw Wdrazajacych,
Departamentu Budzetu i Finanséw, Biura Kontroli oraz Biura Certyfikacji, a takze do
Rzecznika Funduszy Europejskich. Wyznaczeni pracownicy wymienionych komorek
przekazuja i zobowiazuja do zapoznania si¢ z IW lub jej zaktualizowang wersja
pozostatych pracownikow swoich komoérek organizacyjnych zaangazowanych we
wdrazanie RPOWS 2014-2020. Wyznaczeni pracownicy zamieszczaja na dyskach
sieciowych wlasnych komorek organizacyjnych przedmiotowy dokument.

ZADANIA INSTYTUCJII ZARZADZAJACEJ

Instytucja Zarzadzajaca (IZ) i jej gtowne funkcje
Podstawe powotania Instytucji Zarzadzajacej stanowig przepisy:

— art. 123 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013r.

— art. 9 ust. 1 pkt 2 Ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

oraz postanowienia zawarte w:

— Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020, przyjetym decyzja nr C(2015)906 z dnia 12.02.2015r., zmieniony decyzja
nr C(2016)5288 z dnia 11.08.2016r. przez Komisj¢ Europejska w porozumieniu
z Rzeczpospolitg Polska.

— Regulaminie =~ Organizacyjnym  Urzedu = Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w Kielcach, stanowigcym zalacznik do Uchwaty Nr 841/2011
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia 30 grudnia 2011r. z pdzn. zm.

— Kontrakcie Terytorialnym dla Wojewodztwa Swigtokrzyskiego przyjetym Uchwata
Nr 3171/14 Zarzadu Wojewddztwa Swietokrzyskiego z dnia 12 listopada 2014r.
Z pozn.zm.

— Umowie Partnerstwa przyjetej przez Komisje Europejskg z dniem 23 maja
2014r.

Na podstawie przywolanych powyzej przepisow Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
pelni rol¢ Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 (IZ RPOWS).

Funkcje 1 zadania Instytucji Zarzadzajacej:
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Zarzad Wojewddztwa wykonuje swoje zadania w  zakresie zarzadzania
i wdrazania RPOWS za pomoca odpowiednich komoérek organizacyjnych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego: Departamentu Polityki Regionalnej,
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, Departamentu Budzetu i Finansow, Biura
Kontroli, a takze Biura Certyfikacji.

Funkcje IZ RPOWS zostaly opisane w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

W celu efektywnego wdrozenia RPOWS 2014-2020 oraz sprostania wszystkim
wymogom wynikajagcym przede wszystkim z zapisow Rozporzgdzenia ogdlnego, Instytucja
Zarzadzajaca opracowuje wiele dokumentow, pozwalajacych na skuteczng realizacje jej
zadan.

Dokumentem opisujacym podstawowe procesy zachodzace podczas realizacji
RPOWS 2014-2020 jest niniejsza Instrukcja Wykonawcza. Wskazuje ona sposob
postepowania przy realizacji procesdéw wystepujacych podczas realizacji Programu poprzez
okreslenie komorek odpowiedzialnych, termindw i1 zasad podlegtosci.

IZ RPOWS jest odpowiedzialna zgodnie z art.125 Rozporzgdzenia ogélnego
za zarzadzanie 1 wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego, zgodnie z zasadami prawidtowego zarzadzania finansowego.

Do zadan IZ RPOWS nalezy przygotowanie kryteriow wyboru projektow,
ktoére nastepnie sg przedktadane do akceptacji Komitetu Monitorujacego.

Wdrazanie

IZ RPOWS czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriow wyboru operacji
w ramach RPOWS oraz stosowania zasad wspolnotowych i krajowych przez caly okres
realizacji programu.

Do szczegotowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:

e dokonywanie, w oparciu o okreSlone kryteria, wyboru projektow, ktére beda

dofinansowane w ramach RPOWS, w tym instrumentéw finansowych,
przekazywanie decyzji o dofinansowaniu projektu,
zawieranie uméow z Beneficjentami o dofinansowanie projektu,
rozliczanie umow z Beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami,
dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych dokonanie oceny
duzych projektow,
e opracowanie: Instrukcji Wykonawczej oraz Opisu Funkcji i Procedur.

Monitoring, sprawozdawczo$¢ i ewaluacja
1Z RPOWS prowadzi biezacy monitoring wdrazania RPOWS.

Do szczegotowych zadan IZ w tym zakresie nalezg, m.in.:
e powolanie Komitetu Monitorujacego RPOWS, kierowanie jego praca
i zapewnienie mu wymaganych dokumentow, umozliwiajacych monitorowanie
wdrazania RPOWS w $wietle jego celow,
e przygotowanie i przekazanie informacji kwartalnej do IK UP, a po weryfikacji
IK UP do wiadomosci BC,
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przygotowywanie 1 przekazywanie rocznych 1 koncowych sprawozdan
po zaopiniowaniu ich przez IK UP do akceptacji Komitetu Monitorujacego RPOWS,
a nastepnie po ich zatwierdzeniu przez KM takze do Komisji Europejskiej za pomoca
systemu informatycznego SFC 2014,

dokonywanie oceny postgpéw realizacji RPOWS na podstawie sprawozdan
otrzymywanych od Beneficjentow,

zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPOWS zgodnie z wymogami UE,
monitorowanie realizacji projektow z zakresu instrumentow finansowych.

Kontrola
Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS w tym zakresie naleza,

weryfikacja dostarczenia wspoHinansowanych produktow 1 uslug oraz tego,
ze wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow zostaty faktycznie poniesione i1 sg
zgodne z odpowiednimi zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow,

prowadzenie kontroli systemowej w tym w odniesieniu do IP WUP oraz IP ZIT,
zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie informacji i promocji.

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalno$ci wydatkow
Do szczegdtowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS w tym zakresie naleza,

prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
szczegotowych rejestrow ksiggowych dla kazdego projektu,

zapewnienie stosowania przez Beneficjentow oraz wszystkie instytucje zaangazowane
w realizacig RPOWS odrebnych systeméw ksiggowania lub odpowiednich kodow
ksiegowych dla wszystkich operacji finansowych zwigzanych z projektem,
przygotowywanie deklaracji wydatkéw od 1Z do BC,

przekazywanie IKPC rocznej oraz  wieloletniej  prognozy  wydatkow
w ramach RPOWS na biezacy i nastepny rok, a takze do wiadomosci BC,
przygotowanie wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw dla RPOWS,
weryfikowanie wnioskéw o ptatno$¢ Beneficjentow.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot

IZ RPOWS jest zobowiazana do informowania o nieprawidlowosciach zgodnie

Z Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow
oraz raportowania nieprawidlowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci

na lata 2014-2020.

IZ RPOWS odpowiada takze za odzyskiwanie wszystkich kwot wyptaconych

Beneficjentowi, spetniajacych przestanki art. 207 ustawy o finansach publicznych oraz
prowadzenie rejestru dtuznikéw (kwot wycofanych, odzyskanych oraz pozostatych do
odzyskania).

Informacja i promocja
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1Z RPOWS jest odpowiedzialna za promocj¢ RPOWS w stosunku do potencjalnych
Beneficjentdw Programu oraz obywateli UE zgodnie z art. 115 Rozporzgdzenia ogélnego.

Do szczegdtowych zadan 1IZ RPOWS w tym zakresie naleza, m.in.:
e opracowanie Strategii Komunikacji dla RPOWS,
e zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS z wymogami informowania i promocji
okreslonymi w zataczniku XII do Rozporzgdzenia ogolnego,
e prowadzenie dziatan promocyjnych i komunikacyjnych.

W  przypadku projektow z zakresu instrumentéw finansowych zasady
1 wymogi prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych s3 okreslone w umowie
o dofinansowanie.

Archiwizacja

IZ RPOWS odpowiada za przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej
z wdrazaniem RPOWS i wymaganej do zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu zgodnie z
wymogami art. 140 Rozporzgdzenia ogolnego ust. 3 - 6 oraz art. 23 ust 3 ustawy
Z dnia 11 lipca 2014 r.o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020

W  przypadku  projektow z  zakresu instrumentow  finansowych  zasady
I wymogi dotyczace przechowywania, archiwizowania i udostgpniania dokumentacji
sg okreslone w umowie o dofinansowanie.

Wskazanie Instytucji PoSredniczacej wraz ze wskazaniem formy delegacji zadan

Dziatajac zgodnie z:

— art. 123 ust. 6 Rozporzgdzenia ogolnego;

— art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowey,

— Uchwala Nr 277/15 Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego z dnia
25.03.2015r.z poézniejszymi zmianami w sprawie przyjecia warunkow realizacji
priorytetdw inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v w ramach Osi priorytetowej 10.
Otwarty rynek pracy, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020, przez Wojewodzki Urzad
Pracy w Kielcach, jako Instytucji Posredniczacej;

— Porozumieniem  pomiedzy  Zarzadem  Wojewoddztwa  Swictokrzyskiego
a Prezydentem Miasta Kielce w sprawie powierzenia zadan Instytucji
Posredniczacej w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata
2014-2020 zawarte dnia 29 czerwca 2015r., zmienionego Aneksem NR 1 z dnia
26 stycznia 2016r.

1Z RPOWS powierzyta niektére sposréd swoich zadan zwigzanych z realizacja programu
operacyjnego, Instytucjom Pos$redniczagcym, ktore posiadaja odpowiedni potencjat
I doswiadczenie w petnieniu funkcji instytucji zaangazowanych we wdrazanie programow
na poziomie regionalnym. Powierzenie zadan w ramach programu nie wyltgcza
odpowiedzialnosci Instytucji Zarzadzajacej za ich realizacje.
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Role Instytucji Posredniczacych RPOWS petnig: Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach,
bedacy jednostka organizacyjng samorzadu wojewodztwa oraz Prezydent Miasta Kielce, jako
lider Zwigzku ZIT.

Powyzej wskazane Instytucje Posredniczace przygotowuja Instrukcje Wykonawcze Instytucji
Posredniczacych, ktore doktadnie okreslaja obowigzujace w danej instytucji procedury
wewnetrzne oraz strukture organizacyjnag.

Dla wyzej wymienionych instytucji — IP, Instrukcje Wykonawcze funkcjonuja, jako dwa
oddzielne dokumenty.

ORGANIZACJA INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ (UMWS)
Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej RPOWS:
Szczegdtowe zadania poszczegodlnych komorek organizacyjnych UMWS zostaly opisane

w OFIP (wersja 5) rozdzial 2.2.1.: ,.Schemat organizacyjny i wyszczegoélnienie funkcji
jednostek™.
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Schemat Organizacyjny Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Kielcach

CZtONEK ZARZADU

Departament Rozwoju
Obszaréw Wiejskich
i Srodowiska

Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej

Biuro Biuro
Radcow Audytu
Prawnych Wewnetrzneg

ZARZAD WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO

MARSZALEK WOJEWODZTWA

CZtONEK ZARZADU WICEMARSZALEK

SEKRETARZ WOJEWODZTWA

Departament Polityki

Regionalnej Departament Infrastruktury

Departament Wdrazania L

L Wojewddzki Zarzad
Europejskiego Funduszu

. . Transportu
Rozwoju Regionalnego

Departament Ochrony

Zdrowia Kancelaria Zarzadu

Biuro Kadr i Rozwoju

Biuro Certyfikacji Zawodowego
Biuro Spraw Obronnych, Biuro Kancelaria
Bezpieczenstwa i Ochrony Kontroli Sejmiku

Informacji

CZtONEK ZARZADU

Departament Promocji,
Edukacji, Kultury, Sportu i
Turystyki

Departament
Nieruchomosci, Geodezji i
Planowania

Departament Spoteczerstwa
Informacyjnego

Swietokrzyski Osrodek
Adopcvinv

Departament
Organizacyjno-
Administracyjny

SKARBNIK
WOJEWODZTWA

Departament
Budzetu
i Finanséw

Biuro
Komunikacji

Spotecznej



PRZEPLYWY FINANSOWE REALIZOWANE PRZEZ DW EFS orAZ DW EFRR

Podstawa przekazania srodkéw Beneficjentowi RPOWS w ramach Osi Priorytetowych
finansowanych ze $rodkow EFS/EFRR jest wniosek Beneficjenta o ptatnos¢. Beneficjent
sktada wniosek o ptatnos¢ odpowiednio do DW EFS oraz DW EFRR.

W ramach DW EFS/DW EFRR weryfikacja wniosku, przeprowadzana jest zgodnie z
zasadg ,,dwoch par oczu”, tzn. przez dwoch pracownikéw odpowiedzialnych za weryfikacje
wniosku 1 po$wiadczanie wydatkéw w nim ujetych. Weryfikacja przeprowadzana jest w
oparciu o listy sprawdzajace.

Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o platno§¢ zawiera bledy formalne lub
rachunkowe, wilasciwa komorka wzywa Beneficjenta do uzupelnienia lub poprawienia
wniosku. Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskéw o ptatnos¢ pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym, nastepuje poswiadczenie kwoty wydatkow kwalifikowanych
poniesionych przez Beneficjenta.

Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany
przez Beneficjenta dochdd i nieprawidlowosci 1 niekwalifikowalne kwoty.

Kwoty nieprawidtlowo wydatkowane, a przekazane wczesniej Beneficjentowi,
pomniejszaja kwot¢ zatwierdzona do wyplaty w ramach weryfikacji danego wniosku
lub podlegaja zwrotowi przez Beneficjenta.

Informacja o wynikach weryfikacji wniosku oraz kwocie S$rodkéw zatwierdzonych
do wyplaty w ramach danego rozliczenia przekazywana jest Beneficjentowi w formie
elektronicznej niezwlocznie po zatwierdzeniu wniosku o platnosé. Dodatkowo dane
dotyczace zatwierdzonych wnioskow o platnos¢ oraz kwot przekazanych do Beneficjentow
wprowadzane sg do SL2014.

Zatwierdzone wnioski o platnos¢ od Beneficjentow stanowig podstawe do sporzadzenia
dokumentu Deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnos$¢ oraz przekazania go do Biura
Certyfikacji.

Dokument Deklaracja wydatkow oraz wnioski o platno$¢ okresowa od 1Z do BC
przekazywane sg w trybie i na wzorze okreSlonym w Wytycznych w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w ramach programOw operacyjnych na lata 2014-2020.

ZAKRES DZIALAN OKRESLONYCH INSTRUKCJA WYKONAWCZA
Procedura opracowania i aktualizacji RPOWS

Za  przygotowanie  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 odpowiada Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego,
ktory zlecit przygotowanie niniejszego dokumentu DPR-IIl, umiejscowionemu
w strukturze organizacyjnej UMWS w Departamencie Polityki Regionalnej.

Program przed ostatecznym zatwierdzeniem przez Komisj¢ Europejska poddany jest
konsultacjom z MR oraz negocjacjom z przedstawicielami KE.

Negocjacje organizowane sg w formie spotkan, ktorych termin ustala z przedstawicielami KE,
MR oraz IZ RPOWS. W trakcie spotkan omawiane sa uwagi do Programu zglaszane przez
Komisje Europejska. Dokument z zaakceptowanymi w toku negocjacji uwagami po kazdej
rundzie negocjacji jest posylany do Komisji Europejskiej systemem SFC 2014,
do ktoérego upowaznienie ma odpowiedni pracownik DPR-I1.
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Po uzyskaniu akceptacji Komisji Europejskiej, Program jest przyjmowany Uchwaty Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego, a nastepnie przekazywany do MR celem zatwierdzenia
przez Rad¢ Ministrow.

W przypadku aktualizacjii RPOWS w DPR-1Il przygotowywany jest projekt zmian, ktory
podlega akceptacji kierownika DPR-III oraz Dyrektora badz Zastgpcy Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej. Zaktualizowany dokument przekazywany jest do 1K UP.
Po otrzymaniu opinii IK UP, zaktualizowany RPOWS przekazywany jest do opinii KM
RPOWS, a nastepnie do akceptacji Zarzadu Wojewddztwa. Po przyjeciu zaktualizowanego
dokumentu przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego,
RPOWS przekazywany jest za poérednictwem systemu SFC 2014 do KE.
Po zatwierdzeniu programu, dokument zostaje zamieszczony na stronie internetowej
www.rpo-swietokrzyskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl;
wraz z terminem od ktérego obowigzuje program lub jego zmiany - komunikat
W powyzsze]j sprawie zostaje zamieszczony w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym.

Przekazywanie informacji do Komisji Europejskiej

Wymiana wszystkich danych dotyczacych RPOWS miedzy 1Z RPOWS a Komisja
nastepuje poprzez utworzony przez Komisje¢ system informatyczny SFC 2014, ktory
umozliwia bezpieczng wymian¢ danych. Zakres danych przekazywanych za pomocg SFC
2014 wynika bezpos$rednio z przepiséw Rozporzqdzenia ogolnego.

Informacje przekazywane za pomocg systemu obejmuja mi¢dzy innymi:

e Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020, wraz z danymi dotyczacymi kategoryzacji,
wnioski o udzielenie pomocy dla duzych projektow,
dane potwierdzajace przestrzeganie zasady dodatkowosci,
dane: roczne zestawienie wydatkow, wniosek o ptatnos¢ do KE przez BC,
sprawozdania i opinie na temat audytow, oraz wymian¢ korespondencji w tym
zakresie pomigdzy Komisjg a poszczegdlnymi panstwami cztonkowskimi.

Za wprowadzanie danych do systemu SFC 2014 odpowiada pracownik DPR-III i DPR-X
(zgodnie z zakresem czynnos$ci Oddziatow) posiadajagcy prawo dostgpu do systemu.
Informacja wprowadzana jest do systemu niezwlocznie po zatwierdzeniu przez Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego (jesli dotyczy).

W  przypadku wadliwego dziatania systemu SFC 2014, odpowiedzialny pracownik
DPR-1II/DPR-X Departamentu Polityki Regionalnej, korespondencje miedzy Instytucja
Zarzadzajaca RPOWS a Komisja Europejska przekazuje droga pocztowa.

Procedura zatwierdzania dokumentéw w ramach RPOWS przez Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w drodze Uchwaly

1. Opracowanie projektu Uchwaty 1 wniosku przez pracownika Oddziatu/Zespotu/
Wieloosobowego stanowiska merytorycznie odpowiedzialnego za opracowania dokumentu
wymagajacego zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

2. Pracownik Oddziatu/Zespotu/Wieloosobowego stanowiska merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowania dokumentu przedktada projekt wniosku
i Uchwaly do zaparafowania przez Koordynatora Zespolu/Kierownika Oddziatu
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merytorycznie odpowiedzialnego oraz do akceptacji przez Dyrektora, badz jego Zastepce
poprzez podpisanie wniosku na Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

. Pracownik Oddziatu/Zespotu/Wieloosobowego stanowiska merytorycznie
odpowiedzialnego za opracowania dokumentu przedktada Radcy Prawnemu UMWS
do =zaparafowania projekt Uchwaly oraz wniosek na Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego. Po uzyskaniu akceptacji Radcy prawnego pracownik przekazuje
wniosek do podpisu Skarbnikowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego, (jesli dotyczy) i/lub
Marszatkowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Procedura przygotowywania, aktualizacji, przyjmowania i upowszechniania

Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych RPOWS (zwanego dalej SZOOP)

Za przygotowanie poszczegdlnych czgsci SZOOP odpowiadajg odpowiednio:

— w zakresie osi priorytetowych 1-7 Departament Wdrazania EFRR,

— w zakresie osi priorytetowych 8-9 Departament Wdrazania EFS,

— w zakresie osi priorytetowej 10 IP WUP,

— w zakresie osi priorytetowej 11 Oddziat Informacji, Promocji i Pomocy

Technicznej w DPR — DPR-IX.

Za przedtozenie SZOOP jako catosci Zarzadowi Wojewodztwa celem akceptacji, oraz za
przygotowywanie uchwal dotyczacych wprowadzenia zmian do ww. dokumentu
odpowiada DPR II1.

SZOOP opracowywany jest wedtug zatacznika do Wytycznych w zakresie szczegofowego
opisu osi priorytetowych krajowych i regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020.

W celu przyspieszenia procesu wdrazania RPOWS w pierwszych latach realizacji
Programu IZ RPOWS przyjeta etapowy proces zatwierdzania SZOOP, zgodnie z ktorym
DW EFS, DW EFRR oraz DPR-IX, przedktadaty, po zaopiniowaniu przez IK UP, pod
obrady Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na biezaco tworzone czesci SZOOP.
DW EFS przekazywat rowniez do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewddztwa czesci
SZOOP opracowane przez IP WUP (uprzednio skonsultowane z IP WUP oraz tam gdzie
to zasadne z IP ZIT). Zatwierdzone w drodze Uchwal Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego poszczegélne czesci SZOOP, DW EFRR oraz DW EFS przekazywat
do DPR Ill oraz do DPR IX.

Jednolita wersja SZOOP jest przygotowywana przez DPR Il na podstawie informacji
przekazanych przez DW EFRR, DW EFS oraz DPR IX.

Wszelkie zmiany/aktualizacje SZOOP sg wprowadzane i upowszechniane przez DPR III
na podstawie informacji przekazanych do DPR I1ll, przez DW EFRR, DW EFS (po
uzgodnieniu z [P WUP) oraz DPR IX, wg. wiasciwosci, droga mailowg oraz pisemnie.

Zmiany nalezy przekazywa¢ w formie tabelarycznej na zataczniku nr DPR.I11.1 do IW.

Projekt SZOOP lub jego zmian wraz z zatgcznikami, przekazywany jest przez DPR Il
do zaopiniowania przez IK UP pod katem zgodno$ci z UP i wytycznymi horyzontalnymi
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego obowigzujacymi w okresie realizacji

PO na lata 2014-2020. IK UP wydaje opini¢ wciggu 10 dni roboczych od dnia
otrzymania projektu lub jego zmian. Opiniowaniu nie podlegaja informacje umieszczane
w  SZOOP wskazane w zalaczniku nr 5 do SZOOP. W zakresie kryteriow wyboru
projektow (zalacznik 3 do SZOOP) wymagane jest wczesniejsze ich zatwierdzenie przez
Komitet Monitorujacy.
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W ramach RPOWS opracowywane sa roczne plany dziatan lub analogiczne dokumenty —
stanowig one zalaczniki do SZOOP.

8. Zaopiniowany pozytywnie przez IK UP SZOOP lub jego zmiany wraz zatacznikami lub
ich zmianami przedlozony zostaje przez DPR III pod obrady Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego celem podjecia stosownej uchwaty.

9. Zgodnie z art. 8 ustawy wdrozeniowej, SZOOP lub jego zmiany sg podawane przez 1Z
RPOWS do publicznej wiadomosci wraz z data, od ktorej SZOOP lub jego zmiany sa
stosowane, w szczego6lnosci na: stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl oraz na
portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

10. DPR I kazdorazowo informuje cztonkéw KM, IK UP, DPR IX oraz DW EFRR i DW
EFS o publikacji przyjetego SZOOP Ilub jego zmian. Przedmiotowa informacja
przesytana jest drogg mailowg do czlonkéw KM, IK UP, DPR IX oraz na sekretariaty
DW EFRR i DW EFS.

11. Jezeli zmiany SZOOP oznaczaja konieczno$é zmiany w  strukturze RPOWS
zdefiniowanej w ramach centralnego systemu teleinformatycznego, IZ RPOWS stosuje
dodatkowo procedur¢ zmiany wspomnianej struktury okre§long w Wytycznych w
zakresie gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Aktualizacja Opisu Funkcji i Procedur dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

W celu umozliwienia przeprowadzenia oceny zgodno$ci ustanowionego systemu zarzadzania
i kontroli RPOWS 2014-2020 z kryteriami desygnacji, Instytucja Zarzadzajaca peigca
jednoczesnie funkcje IC przygotowuje OFIP, zgodnie ze wzorem okreslonym przez KE w
zatgczniku Il do Rozporzgdzenia wykonawczego.

W przypadku, gdy aktualizacja procesu jest niezb¢dna m.in. ze wzgledu na prawidlowsa
realizacje Programu i wynika z rekomendacji 1 zalecen pokontrolnych, pracownik DPR-III
przekazuje zmiany OFIP na najblizsze posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego.
Jesli zmiany dotycza kwestii finansowych, s3a one konsultowane ze Skarbnikiem
Wojewodztwa.

Procedura aktualizacji i zmian OFIP przebiega nastgpujgco:

1) Pracownik DPR-III dokonuje analizy rekomendacji i zalecen pokontrolnych wydanych
przez IA lub inne organy kontroli zewngtrznej lub kontroli wewngtrznych (wykrycie
stabosci systemowych), lub propozycji zmian zgtoszonych przez DW EFS, DW EFRR
oraz BC 1 BKO. IP przekazujg zmiany za posrednictwem Departamentow Wdrazajacych.

2) Pracownik DPR-III po przeprowadzonej analizie informacji pokontrolnych za zgoda
Dyrektora/ZA-c Dyrektora DPR, informuje Departamenty Wdrazajagce oraz BC
i BKO o planowanym terminie aktualizacji przedmiotowego dokumentu wraz
z podaniem harmonogramu prac nad dokumentem,

3) Departamenty Wdrazajace, BC i BKO po przeanalizowaniu nadestanych informacji
pokontrolnych, w wyznaczonym harmonogramem terminie prac, przesytaja do DPR-III
naniesione na dokumencie OFIP zmiany,

4) Po otrzymaniu naniesionych zmian, nast¢puje analiza cato$ci OFIP przez pracownika
DPR-III,
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5)

6)

7)

8)

9)

Pracownik DPR-III przygotowuje projekt zmian w OFIP w ciggu 10 dni roboczych od
otrzymanych zmian od Departamentow Wdrazajacych, BC, BKO. Termin moze ulec
zmianie w uzasadnionych przypadkach, wynikajacych ze szczegdlnego charakteru
nanoszonych zmian,

Gotowy projekt zmian OFIP pracownik DPR-III przekazuje elektronicznie do IKPC do
konsultacji. Projekt dokumentu przekazywany jest w trybie ,rejestruj zmiany” lub
wykazu zmian, zawierajagcego nastepujace informacje: doktadne odniesienie do
wlasciwego rozdziatu, zmieniany zapis w brzmieniu dotychczasowym, zmieniany zapis
w brzmieniu zawierajagcym wprowadzong zmiang oraz uzasadnienie zmiany. IKPC moze
w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania OFIP zglosi¢ uwagi badz zwrdci¢ si¢ o
przekazanie wyjasnien do przekazanego dokumentu.

Uwagi wskazane przez IKPC, po ich uzgodnieniu z DW EFS, DW EFRR oraz BC
i BKO, sg niezwlocznie uwzgledniane w ramach aktualizacji OFIP.

Po konsultacji z IKPC, projekt zmienionego OFIP jest parafowany przez Kierownika
DPR-III oraz akceptowany przez Dyrektora badz Zastepce Dyrektora DPR (2 dni
robocze) poprzez podpisanie wniosku do Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,
Pracownik DPR-III niezwtocznie przygotowuje projekt Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego przyjmujacej OFIP,

10) Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego przyjmuje zmiany OFIP w drodze Uchwaty,
11) Zatwierdzony OFIP przekazywany jest w wersji elektronicznej w trybie ,rejestruj

zmiany” do IA oraz do wiadomosci IKPC.

12) Pracownik DPR-III przekazuje réwniez zaktualizowang wersje OFIP w wersji

elektronicznej na sekretariaty Departamentow Wdrazajacych, Biura Kontroli oraz Biura
Certyfikacji, a takze do Rzecznika Funduszy Europejskich.

Ewaluacja RPOWS

Za realizacje procesu ewaluacji RPOWS odpowiada Departament Polityki Regionalnej, a
w ramach jego struktur Oddzial ds. Sprawozdawczosci 1 Ewaluacji RPO (Jednostka
Ewaluacyjna RPOWS 2014-2020). W celu zachowania obicktywnosci wynikow i
niezalezno$ci pracy ewaluatora, ewaluacje RPOWS beda wykonywane glownie przez
ewaluatorow zewnetrznych, wybieranych przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego
w trybie okreslonym w Ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

Przygotowanie Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020

Opracowanie projektu Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 zgodnie z wytycznymi
metodologicznymi Komisji Europejskiej w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata
2014-2020 1 wytycznymi MR w zakresie ewaluacji polityki spojnosci na lata
2014-2020;

Konsultowanie ~ Planu  Ewaluacji RPOWS  2014-2020 z  Departamentami
odpowiedzialnymi za wdrazanie programu;

Przekazanie projektu Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 do zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego;

Przekazanie do zaopiniowania projektu Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 do KJE w
MR, nie p6zniej niz na 60 dni (nie pdzniej niz do 14 grudnia 2015) przed przekazaniem
do KM RPOWS 2014-2020;
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Ewentualna modyfikacja projektu Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 po otrzymaniu
opinii KJE oraz przekazanie zmodyfikowanego dokumentu do zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego;

Przekazanie nie p6zniej niz do dnia 12 lutego 2016 r. projektu Planu Ewaluacji RPOWS
2014-2020 do zatwierdzenia przez KM RPOWS 2014-2020;

Przekazanie do wiadomosci KJE zatwierdzonego Planu Ewaluacji;

Przestanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji do KE za pomocg SFC 2014.

Aktualizacja Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020

Przekazanie projektu aktualizacji Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 do zatwierdzenia
przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

Przekazanie do zaopiniowania projektu aktualizacji Planu Ewaluacjii RPOWS
2014-2020 do KJE w MR nie pozniej niz na 14 dni przed przekazaniem do KM RPOWS
2014-2020;

Ewentualna modyfikacja projektu aktualizacji Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020
po otrzymaniu opinii KJE oraz przekazanie zmodyfikowanego dokumentu do
zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego;

Przekazanie projektu aktualizacji Planu Ewaluacji RPOWS 2014-2020 do zatwierdzenia
przez KM RPOWS 2014-2020;

Przekazanie do wiadomos$ci KJE zatwierdzonej aktualizacji Planu Ewaluacji;

Przestanie zatwierdzonego Planu Ewaluacji do KE za pomoca SFC 2014.

Realizacja badania ewaluacyjnego wynikajacego z Planu Ewaluacji RPOWS
2014-2020/badan ewaluacyjnych ad hoc

Opracowanie projektu zakresu planowanego badania ewaluacyjnego i projektu SIWZ
oraz skonsultowanie ww. dokumentéw z Grupg Sterujacg Ewaluacja;

Dokonanie wyboru wykonawcy - zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych
i regulaminem udzielania zaméwien publicznych obowiazujacym w UMWS;
Weryfikacja i odbiér opracowanego przez Ewaluatorébw projektu raportu
metodologicznego badania;

Udostepnianie danych lub wsparcie Ewaluatoréw w procesie pozyskiwania danych od
innych podmiotow;

Monitorowanie postepu prac Ewaluatorow przeprowadzajacych badanie ewaluacyjne,
organizowanie spotkan roboczych z wykonawca, koordynacja wspotpracy podmiotow
zaangazowanych w proces ewaluacji;

Weryfikacja i odbior opracowanego przez wykonawce projektu raportu koncowego;
Upublicznienie raportu  koncowego w  formie elektronicznej na  stronie
www.rpo-swietokrzyskie.pl;

Przygotowanie "Karty oceny procesu i wynikow badania ewaluacyjnego";

Przestanie droga elektroniczng "Karty oceny procesu 1 wynikow badania
ewaluacyjnego" wraz z raportem koncowym i glownymi zatacznikami do KJE celem
umieszczenia w bazie badan ewaluacyjnych oraz na gléwnej stronie internetowej
dotyczacej ewaluacji, najpdzniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu
koncowego;

Przestanie raportu koncowego wraz z gtownymi zatagcznikami do KE za pomoca SFC
2014, najp6zniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu koncowego;
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11. Przestanie raportu koncowego wraz z glownymi zatacznikami do KM RPOWS
2014-2020, najpdzniej do 90 dni od daty formalnego odbioru raportu koncowego.

Wykorzystanie wynikdw badan ewaluacyjnych wynikajacych z Planu Ewaluacji
RPOWS 2014-2020/badan ewaluacyjnych ad-hoc oraz Monitorowanie
wdrazania rekomendacji

1. Przeprowadzenie wspolnie z adresatami rekomendacji programowych:
— weryfikacji i konsultacji rekomendacji programowych oraz
— przygotowanie propozycji sposobu ich wdrozenia.

Przekazanie rekomendacji horyzontalnych i pozasystemowych do KJE.

3. Przestanie do adresatow rekomendacji programowych maila z prosba o ostateczne
odniesienie si¢ do rekomendacji dla badan realizowanych w roku biezacym oraz
w latach poprzednich (dotyczy rekomendacji, ktorych status jest inny niz "wdrozona",
badz "odrzucona").

4. Przyjecie informacji o odniesieniu si¢ do rekomendacji programowych dla badan
realizowanych w roku biezagcym oraz w latach poprzednich (dotyczy rekomendacji,
ktorych status jest inny niz "wdrozona", badz "odrzucona").

5. Przekazanie projektu Tabeli wdrazania rekomendacji do konsultacji z KM RPOWS
2014-2020.

6. Ewentualna modyfikacja projektu Tabeli wdrazania rekomendacji po otrzymaniu uwag
KM RPOWS 2014-2020.

7. Przekazanie Tabeli wdrazania rekomendacji do zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

8. Wopisanie zatwierdzonych rekomendacji do bazy informatycznej Systemu Wdrazania
Rekomendacji (SWR) do 60 dni po zatwierdzeniu rekomendacji przez Zarzad
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego.

9. Przyjecie informacji od adresatow rekomendacji o finalnym wdrozeniu rekomendacji.

10. Zmiana statusu rekomendacji w bazie informatycznej SWR po otrzymaniu informacji o
wdrozeniu rekomendacji.

N

Komitet ~ Monitorujacy  Regionalny Program Operacyjny  Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 20014-2020

Procedura powotania cztonkow Komitetu Monitorujacego Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020

Wszystkie czynnosci zwigzane z wylonieniem skltadu KM wykonuje Departament Polityki
Regionalne;. Lista zgloszonych kandydatow na cztonkow, zastepcow
i obserwatorow KM jest przedstawiana Zarzadowi Wojewddztwa Swictokrzyskiego do
zatwierdzenia w drodze Uchwaly okreslajacej sktad osobowy Komitetu Monitorujacego
RPOWS 2014-2020.

Po wytonieniu sktadu KM RPOWS, Zarzad Wojewodztwa powotuje w drodze Uchwaty
KM RPOWS. Informacja o powotaniu oraz sktadzie KM RPOWS zostaje zamieszczona na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPOWS (Www.rpo-swigtokrzyskie.pl.).

I. Sposéb wyboru przedstawicieli 1Z
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Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wyznacza przewodniczacego KM oraz zastgpce
przewodniczacego KM sposrod czlonkow bedacych przedstawicielami 1Z oraz wskazuje
trzech cztonkéw 1 trzech zastgpcow czlonkéw, bedacych przedstawicielami Instytucii
Zarzadzajace;.

I1. Sposdb wyboru przedstawicieli IP

Instytucja Zarzadzajagca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwigzku ZIT oraz WUP
o wskazanie po jednym czlonku ijednym zastgpcy z kazdej instytucji do prac
w KM RPOWS 2014-2020.

I11.Sposéb wyboru przedstawicieli strony rzadowej

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego o wskazanie dwoch czlonkow i dwoch zastgpcow do prac w KM
RPOWS 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do poszczegdlnych ministerstw
wymienionych w pkt. 4 ¢ Procedury wyboru cztonkéw Komitetu Monitorujgcego RPOWS na
lata 2014-2020, o wskazanie po jednym cztonku i jednym zastepcy do prac w KM RPOWS
2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Petnomocnika Rzadu do Spraw
Spoteczenstwa Obywatelskiego, Pelnomocnika Rzadu do Spraw Roéwnego Traktowania o
wskazanie jednego czlonka i jednego zastepcy do prac w KM RPOWS
2014-2020.

IV.Sposob wyboru przedstawicieli strony samorzadowej

—  Wybor przedstawicieli miast wojewédztwa Swigtokrzyskiego:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystgpuje do Zwigzku Miast Polskich
0 wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy do prac w KM RPOWS 2014-2020.

- Wybor przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego szczebla powiatowego:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Konwentu Starostow
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego o wskazanie dwoch czlonkéw i dwéch zastepcow do
prac w KM RPOWS 2014-2020.

Wybor przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego szczebla gminnego:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwiazku Miast
i Gmin Regionu Swigtokrzyskiego o wskazanie dwoch cztonkéw i dwoch zastepcow do
prac w KM RPOWS 2014-2020.

- Wybor przedstawicieli miast reprezentujagcych Unie Miasteczek Polskich:
Instytucja Zarzadzajgca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Unii Miasteczek Polskich
0 wskazanie jednego cztonka i jednego zastgpcy do prac w KM RPOWS 2014-2020.

- Wybor przedstawicieli Zwigzku Gmin Wiejskich RP:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwigzku Gmin Wiejskich RP
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0 wskazanie jednego cztonka ijednego zastepcy do prac w KM RPOWS
2014-2020.

- WYybor przedstawicieli Zwigzku Wojewédztw RP:
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Zwiazku Wojewodztw RP
0 wskazanie jednego cztonka i jednego zastepcy do prac w KM RPOWS 2014-2020.

V. Sposob wyboru przedstawicieli partnerow spolecznych i gospodarczych.
Wybor przedstawicieli organizacji zwigzkowych i pracodawcow:

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje o wskazanie po jednym cztonku oraz
jednym zastepey do reprezentatywnych organizacji zwiazkowych
i organizacji pracodawcow w rozumieniu Ustawy z dnia 6 lipca 2001 r. o Trojstronnej
Komisji do spraw Spoteczno-Gospodarczych i wojewddzkich komisji do spraw dialogu
spolecznego.

Wyhar przedstawicieli organizacji pozarzadowych:

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Swictokrzyskiej Rady Dziatalnosci
Pozytku Publicznego o przeprowadzenie postepowania w celu wylonienia do sktadu KM
przedstawicieli organizacji pozarzadowych wskazujac ich liczb¢ wedlug okreslonych
rodzajowo organizacji pozarzadowych:

a) jednego czlonka oraz jednego zastepce - przedstawicieli organizacji pozarzadowej
dziatajgcej na rzecz ochrony srodowiska,

b) jednego czlonka oraz jednego zastgpce - przedstawicieli organizacji pozarzadowej
dziatajgcej na rzecz edukacji i o$wiaty,

c) jednego czlonka oraz jednego zastgpce - przedstawicieli organizacji pozarzadowej
dziatajgcej na rzecz promowania wiaczenia spotecznego lub rownosci szans pici lub rownosci
szans i niedyskryminacji,

d) jednego czlonka oraz jednego =zastepce - przedstawicieli federacji organizacji
pozarzadowych.

Wybor przedstawicieli izb gospodarczych:

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Staropolskiej Izby Przemystowo-
Handlowej w Kielcach o wyznaczenie jednego cztonka i jednego zastepce do prac w KM
RPOWS 2014-2020.

Wybor przedstawicieli srodowiska akademicko-naukowego:

Instytucja Zarzadzajgca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Rady Gtownej Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego 1Konferencji Rektorow Akademickich Szkoét Polskich
o wskazanie po jednym czlonku i jednym zastepcy reprezentujacy srodowisko akademicko -
naukowe do prac w KM RPOWS 2014-2020.

V1. Sposéb wyboru obserwatorow:

a) przedstawiciel KE
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Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do Komisji Europejskiej
o wskazanie przedstawiciela Komisji Europejskicj do prac w KM RPOWS
2014-2020 w charakterze obserwatora. Przedstawiciel Komisji Europejskiej petni
w Komitecie funkcje doradcza, bez prawa glosu.

b) pozostatych
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 wystepuje do:

e Instytucji Audytowej o wskazanie swojego przedstawiciela do prac w KM
RPOWS 2014-2020.

e ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego o wskazanie przedstawiciela
w zakresie procesu desygnacji do prac w KM RPOWS 2014-2020.

¢) IZ RPOWS na pisemny wniosek Wojewody umozliwia Wojewodzie albo jego
przedstawicielowi udzial w pracach KM w charakterze obserwatora.

Powotanie Komitetu Monitorujacego RPOWS

1. Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego jako Instytucja Zarzadzajaca RPOWS (IZ)
powoluje KM RPOWS w terminie 3 miesigcy od daty powiadomienia
o decyzji zatwierdzajacej Regionalny Program  Operacyjny Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014 — 2020. Komitet jest powolywany na okres realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego 2014 — 2020,
zwanego dalej RPOWS 2014-2020.

2. Dyrektor DPR wyznacza pracownika Sekretariatu KM, ktory opracowuje Procedure
Powotania KM RPOWS. Dokument ten przyjmowany jest przez Zarzad Wojewodztwa
Swictokrzyskiego w drodze Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa.

3. Cztonkowie KM RPOWS wybierani sg w oparciu o Procedure wyboru cztonkéw Komitetu
Monitorujgcego RPOWS 2014-2020 zatwierdzona uchwatg Zarzadu
nr 216/15.

4. Po wylonieniu sktadu KM RPOWS, Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego powotuje
KM RPOWS w drodze Uchwaty.

Obstuga Komitetu Monitorujacego RPOWS

1. Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego jako Instytucja Zarzadzajaca RPOWS (IZ)
odpowiada za zarzadzanie Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 i jego realizacje, a takze za kierowanie pracg KM
RPOWS oraz dostarczanie mu dokumentacji wymaganej w celu umozliwienia
monitorowania jakosciowego realizacji RPOWS.

2. Obstuge KM RPOWS =zapewnia Sekretariat KM utworzony w ramach Oddziatu
Programowania Strategicznego i Analiz Departamentu Polityki Regionalnej.

3. Za przygotowanie projektu regulaminu KM RPOWS odpowiada Sekretariat KM, ktory
przygotowuje ww. dokument. Projekt regulaminu przekazywany zostaje do Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej badz jego Zastgpcy. Ostatecznej akceptacji tresci
regulaminu dokonuja cztonkowie KM RPOWS, na pierwszym posiedzeniu KM RPOWS
(regulamin jest przyjmowany w drodze Uchwaty
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KM RPOWS na pierwszym posiedzeniu, kazda zmiana regulaminu nastgpuje poprzez
zmian¢ Uchwaty przyjmujacej ten dokument).

4. Cztonkowie Komitetu, obserwatorzy, przedstawiciele Komisji Europejskiej oraz osoby
zaproszone przez Przewodniczacego informowani sa o planowanych posiedzeniach
Komitetu w terminie nie krotszym niz 15 dni roboczych przed majgcym sie odby¢
posiedzeniem. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ skrocony, jednak nie
moze by¢ krotszy niz 10 dni roboczych.

5. Sekretariat KM sporzadza projekty porzadkow posiedzen KM RPOWS oraz projekty
Uchwal, ktére beda przedmiotem posiedzen Komitetu.

6. Wyznaczony pracownik przedktada ww. dokumenty, do akceptacji Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej badz jego Zastepcy. Dokumenty, dodatkowo
te same dokumenty przekazywane s do Przewodniczacego KM RPOWS, w celu
akceptacji.

7. Po zatwierdzeniu projektow dokumentow pracownik Sekretariatu KM przesyla
w wersji elektronicznej informacje zawierajace miejsce i termin posiedzenia KM RPOWS
oraz projekt porzadku posiedzenia KM RPOWS wraz z zalacznikami do wszystkich
cztonkoéw oraz obserwatorow Komitetu w terminie 10 dni roboczych przed planowanym
posiedzeniem.

8. Sekretariat KM RPOWS moze wyznaczy¢é krotszy termin na zapoznani sie
z dokumentami, jednak moze to mie¢ jedynie charakter prosby o wcze$niejsze
przekazywanie uwag.

9. Ponadto, Sekretariat KM moze skroci¢ termin przekazywania dokumentéw do 5 dni
roboczych przed posiedzeniem KM w przypadku, gdy dokumenty poddano wcze$niej
konsultacjom trwajacym co najmniej 5 dni roboczych, przewidujacym mozliwos¢
zgtoszenia uwag przez kazda osobe¢ ze sktadu KM.

10.  Cztonkowie Komitetu moga zgtasza¢ do Sekretariatu KM wnioski o zmiang projektu
porzadku posiedzenia lub jego uzupelienie najpdzniej na 5 dni roboczych przed
posiedzeniem KM RPOWS. Zmiany sa wprowadzane do dokumentéw przez Sekretariat
KM i przekazywane w wersji papierowej na posiedzeniu KM RPOWS. Jesli istnieja
przestanki  dla  niewniesienia  wskazanych  kwestii do  porzadku  obrad,
to Przewodniczacy moze podjac¢ decyzje o ich nieuwzglednieniu, z podaniem uzasadnienia
takiej decyzji.

11.  Z kazdego posiedzenia KM RPOWS, Sekretariat KM sporzadza projekt protokotu.

12.  Projekt protokotu przesytany jest droga elektroniczng w celu uzgodnienia,
do wszystkich cztonkow 1 zastepcow cztonkéw Komitetu, przedstawiciela Komisji
Europejskiej oraz do obserwatorow w terminie, 30 dni roboczych od dnia posiedzenia,
przy czym w szczegllnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydluzenie tego
terminu do 40 dni roboczych.

13. Uczestnicy posiedzenia Komitetu zglaszaja drogg elektroniczng uwagi do zapisoéw
protokolu w terminie 5 dni roboczych od daty rozestania protokolu. Brak uwag do
protokotu oznacza jego przyjecie. Zgloszenie uwag do protokotu, o ktorym mowa
w pkt 2, skutkuje konieczno$cia rozpatrzenia ich przez Sekretariat KM
W porozumieniu z Przewodniczacym, opracowania skorygowanej wersji protokotu,
a nastepnie przestanie jej do uczestnikow posiedzenia Komitetu w ciggu 5 dni roboczych.
Jezeli w ciagu kolejnych 3 dni roboczych nie wplyng uwagi do nowej wersji protokotu,
wowczas uznaje si¢ te wersj¢ za zaakceptowang
1 przedktada do podpisu Przewodniczagcego Komitetu.

14. Uzgodniona wersja protokotu podawana do wiadomosci publicznej na stronie WWw.rpo-
swietokrzyskie.pl.
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15. Do 15 grudnia kazdego roku, Sekretariat KM przekazuje cztonkom KM harmonogram
posiedzen KM na kolejny rok.

Procedury wspierajace prace Komitetu Monitorujacego

Procedura powotywania grup roboczych

1. Powotanie grup roboczych odbywa si¢ w formie Uchwaly na pisemny wniosek
Przewodniczacego Komitetu lub grupy cztonkéow Komitetu liczacej co najmniej trzy
osoby sposrdd cztonkow/zastgpcow Komitetu;

2.  Wnhniosek, o ktorym mowa w pkt.1 jest sktadany za posrednictwem Sekretariatu Komitetu,
a przyjecie Uchwaty dotyczacej powotania grupy roboczej odbywa si¢ podczas
najblizszego posiedzenia Komitetu;

3. Przyjecie Uchwaly o powotaniu i sktadzie grupy roboczej nastepuje podczas gtosowania
w obecno$ci co najmniej potowy sktadu czlonkéw Komitetu, zwykla wigkszosciag
glosow;

4. Grupa robocza pracuje na podstawie regulaminu grupy;

5. Grupa robocza ma ograniczony liczebnie sktad (min. 3 osoby), w celu zapewnienia jej
operacyjnosci 1 decyzyjnosci;

6. Grupa robocza kieruje Przewodniczacy grupy roboczej;

7. Wybdr 1 odwotanie Przewodniczacego grupy roboczej nastepuje w drodze glosowania
poprzez uzyskanie co najmniej potowy gltoséw wszystkich cztonkéw grupy roboczej;

8. Grupa robocza moze zosta¢ rozwigzana w drodze Uchwaty Komitetu poprzez ztozenie
Przewodniczacemu pisemnego wniosku podpisanego przez co najmniej potowe cztonkdéw
grupy roboczej trzech cztonkow komitetu lub na pisemny wniosek Przewodniczacego
Komitetu. Obstuge prac Grupy Roboczej zapewnia Sekretariat Grupy funkcjonujacy w
ramach Sekretariatu Komitetu Monitorujacego.
Zakres czynnos$ci Sekretariatu grupy jest tozsamy z zakresem czynnosci Sekretariatu
Komitetu;

9. Wnioski, o ktorych mowa w pkt.8 sa sktadane do Sekretariatu KM, a przyj¢cie Uchwaty
dotyczace] rozwigzania grupy roboczej odbywa si¢ podczas najblizszego posiedzenia
Komitetu;

10. Przyjecie Uchwaly o rozwigzaniu grupy roboczej nastgpuje podczas glosowania
w obecnosci co najmniej potowy cztonkéw Komitetu, zwykla wiekszoscia glosow;

11. Grupa moze mie¢ charakter grupy statej lub grupy ad hoc;

12. Zadaniem grupy roboczej moze by¢ opiniowanie projektow Uchwal Komitetu
dotyczacych tematycznie zakresu dziatania grupy, a wypracowana opinia grupy jest
sprawozdawana na posiedzeniu Komitetu przed podjeciem tej Uchwaty, przez
Przewodniczacego grupy lub wyznaczonego przez Przewodniczacego grupy, cztonka
grupy;

13. Grupa moze przedktada¢ Komitetowi propozycje Uchwal;

14. Na zaproszenie Przewodniczacego grupy w obradach grupy moga uczestniczy¢ inne
osoby niz cztonkowie grupy roboczej;

15. Z posiedzen grup roboczych sporzadzane sa notatki lub protokoty udostgpniane
wszystkim osobom ze sktadu KM.

16. Przewodniczacy grupy roboczej przedklada Komitetowi raz do roku pisemne
sprawozdanie z realizacji zadan grupy. Sprawozdanie jest przygotowywane nie pozniej
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17.

18.

niz do konca pierwszego kwartalu roku nastepujacego po okresie sprawozdawczym i
przekazywane jest droga elektroniczng do wiadomosci cztonkom Komitetu;

Zmiany zasad pracy grupy roboczej powinny by¢ podejmowane w formie Uchwat na
posiedzeniach Komitetu, podczas glosowania w obecnos$ci co najmniej potowy czlonkow
Komitetu, zwykta wiekszoscig gtosow;

Instytucja Zarzadzajaca podaje do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie na
swojej stronie internetowe] informacji o powotanych grupach roboczych, w tym
o ich sktadzie i pracach.

1.1.1.1 Procedura podejmowania Uchwal w trybie obiegowym

DW EFS/DW EFRR/DPR zwraca si¢ do Przewodniczacego Komitetu/Zastepcy
Przewodniczacego w sprawie wszczecia procedury obiegowej oraz podjecia Uchwaly, w
szczegblnie uzasadnionych sytuacjach, tj.: w przypadku koniecznos$ci pilnego
rozpatrzenia sprawy lub podjecia decyzji albo technicznego lub formalnego charakteru
przedmiotu projektu Uchwaly;

Dokumenty podlegajace rozpatrywaniu sg rozsytane drogg elektroniczng czlonkom
Komitetu, ich zastgpcom, obserwatorom oraz przedstawicielowi Komisji Europejskiej w
terminie nie krotszym niz 10 dni roboczych przed koncem terminu na zglaszanie uwag w
zakresie kwestii rozpatrywanej w procedurze obiegowej;

Sekretariat KM RPOWS moze wyznaczyé krotszy termin na zapoznani sig
z dokumentami, jednak moze to mie¢ jedynie charakter prosby o wczesniejsze
przekazywanie uwag.

Ponadto, Sekretariat KM moze skroci¢ termin przekazywania dokumentéw do 5 dni
roboczych przed posiedzeniem KM w przypadku, gdy dokumenty poddano wcze$niej
konsultacjom trwajagcym co najmniej 5 dni roboczych, przewidujacym mozliwos¢
zgtoszenia uwag przez kazda osobe ze sktadu KM.

Tryb obiegowy stosuje si¢ za posrednictwem Sekretariatu Komitetu, ktory przesyta droga

elektroniczng do cztonkow Komitetu dokumenty podlegajace rozpatrywaniu wraz z
terminem na zglaszanie uwag i propozycja projektu Uchwaty do podjecia:

a) kazdy z cztonkow Komitetu lub zastepcow cztonkéw Komitetu moze przestaé w
terminie 10 dni roboczych droga elektroniczng uwagi
1 zastrzezenia do otrzymanego projektu Uchwaty;

b) wszystkie zastrzezenia do projektu Uchwaty wraz ze swoim stanowiskiem
Instytucja Zarzadzajaca przekazuje cztonkom Komitetu i zastepcom czionkdéw w
Komitecie drogg elektroniczna;

c) cztonkowie Komitetu mogg wycofa¢ zgltoszone przez nich zastrzezenia;

d) zgloszenie drogg elektroniczng uwag i zastrzezen do projektu Uchwaty skutkuje
koniecznoscig:

- rozpatrzenia ich przez Sekretariat Komitetu;

- opracowania skorygowanej wersji Uchwaty, a nastgpnie przestania jej do
cztonkéw Komitetu w terminie 5 dni roboczych;

- poddania Uchwaty pod gltosowanie po uptywie terminu na zglaszanie zastrzezen
I po ustosunkowaniu si¢ do nich przez Instytucje Zarzadzajaca;

- jezeli nie wptyna uwagi do nowej wersji Uchwaty, wowczas uznaje si¢ t¢ wersje
za zaakceptowang i przedktada do podpisu Przewodniczacemu Komitetu;

e) w przypadku sprzeciwu wyrazonego przez co najmniej jedng trzecig cztonkow
Komitetu, dana kwestia musi zosta¢ rozpatrzona w trakcie obrad najblizszego
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Komitetu. Dlatego tez Przewodniczacy Komitetu podejmuje decyzje o zwotlaniu

dodatkowego posiedzenia Komitetu badz podejmuje decyzj¢ o podjeciu Uchwaty

Na najblizszym planowanym posiedzeniu Komitetu,
Do uchwaly podejmowanej w trybie obiegowym stosuje si¢ odpowiednio zapisy
dotyczace kworum. Dodatkowo w trybie obiegowym kazdy z cztonkow Komitetu lub
zastgpcow czlonkow Komitetu moze przesta¢ w terminie 10 dni roboczych pisemne
zastrzezenia do otrzymanego projektu uchwaty. Wszystkie zastrzezenia wraz ze swoim
stanowiskiem Instytucja Zarzadzajaca rozpatruje w terminie 5 dni roboczych i przekazuje
cztonkom Komitetu i zastgpcom cztonkow w Komitecie. Cztonkowie Komitetu moga
wycofaé zgloszone przez nich zastrzezenia. Uchwal¢ poddaje si¢ pod glosowanie po
uptywie terminu na zglaszanie zastrzezen i1 po ustosunkowaniu si¢ do nich przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca zapewniajac kworum, zgodnie z ktdrym, w glosowaniu musi
wzig¢ udziat co najmniej potowa oséb uprawnionych do glosowania oraz wigkszosé
glosujacych opowie si¢ za uchwatg
w ustalonym terminie.

1.1.1.2 Procedura wsparcia cztonkow poprzez ekspertyzy

1.

d)

W przypadku ztozenia do Przewodniczacego Komitetu za posrednictwem Sekretariatu

Komitetu wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Cztonka Komitetu lub

zastepce cztonka Komitetu na wykonanie ekspertyzy

w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS 2014-2020:

Whnioskodawca sktadajacy wniosek jest zobowigzany przedtozy¢ uzasadnienie dla

zasadno$ci zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci z jej wynikow dla RPOWS

2014-2020;

dyskusja dotyczaca mozliwosci zlecenia wykonania ekspertyzy jest rozpatrywana na

najblizszym posiedzeniu Komitetu wraz z prezentacja uzasadnienia dla zasadno$ci

zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci z jej wynikow dla RPOWS 2014-2020;

cztonkowie Komitetu rozpatrujac kwesti¢ zlecenia wykonania ekspertyzy biora pod

uwagg:

- przydatnos¢ wynikow ekspertyzy do wlasciwego wykonywania funkcji cztonka
Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu oraz,

- mozliwos$¢ sfinansowania zlecenia uzalezniajac swa decyzje od posiadanych $rodkow
finansowych przeznaczonych na ten cel;

Whioskodawca jest zobowigzany do zaangazowania si¢ w przygotowanie zlecenia

ekspertyzy;

decyzje o sfinansowaniu wykonania ekspertyzy przyjmuje si¢ w formie Uchwaty na

posiedzeniu Komitetu, w obecno$ci co najmniej potowy cztonkéw Komitetu, zwykta

wigkszoscig gtosow;

w przypadku akceptacji zlecenia wykonania ekspertyzy, Sekretariat Komitetu rozpoczyna

procedure przeprowadzenia postgpowania na wytonienie realizatora ustugi;

po otrzymaniu ekspertyzy od realizatora ustugi, Sekretariat Komitetu przekazuje

ekspertyze w formie elektronicznej cztonkom Komitetu, celem omoéwienia jej wynikow

na najblizszym posiedzeniu Komitetu;

W przypadku ztozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu Komitetu

wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Instytucje Zarzadzajaca na

wykonanie ekspertyzy w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS 2014-2020:
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d)

9)

Instytucja Zarzadzajaca sktadajgca wniosek na wykonanie ekspertyzy jest zobowigzana
przedlozy¢ uzasadnienie dla zasadnosci zlecenia ekspertyzy
i wskazania korzysci z jej wynikow dla RPOWS 2014-2020;

dyskusja dotyczaca mozliwosci zlecenia wykonania ekspertyzy jest rozpatrywana na
najblizszym posiedzeniu Komitetu wraz z prezentacja uzasadnienia dla zasadnosci
zlecenia ekspertyzy i wskazania korzysci z jej wynikéw dla RPOWS 2014-2020.
cztonkowie Komitetu rozpatrujagc kwestie koniecznosci zlecenia wykonania ekspertyzy
biorg pod uwage:

- przydatnos¢ wynikow ekspertyzy do wiasciwego wykonywania funkcji czlonka
Komitetu lub zastgpcy cztonka Komitetu oraz,

- mozliwos$¢ sfinansowania zlecenia uzalezniajac swa decyzje od posiadanych srodkow
finansowych przeznaczonych na ten cel;

Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do zaangazowania si¢ w przygotowanie
zlecenia ekspertyzy;

decyzje o sfinansowaniu wykonania ekspertyzy przyjmuje si¢ w formie Uchwaly na
posiedzeniu Komitetu, w obecno$ci co najmniej potowy cztonkow Komitetu, zwykla
wickszoscig glosow;

w przypadku akceptacji zlecenia wykonania ekspertyzy, Sekretariat Komitetu rozpoczyna
procedure przeprowadzenia postepowania na wytonienie realizatora ustugi;

po otrzymaniu ekspertyzy od realizatora ustugi, Sekretariat Komitetu przekazuje
(w formie elektronicznej) 1 ekspertyze do cztonkow Komitetu, celem omoOwienia jej
wynikow na najblizszym posiedzeniu Komitetu.

1.1.1.3 Procedura wsparcia cztonkdw poprzez szkolenia

1.

b)

d)
e)

W przypadku ztozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu Komitetu
wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Cztonka Komitetu lub zastepce
cztonka Komitetu na realizacje szkolenia w zakresie dotyczacym realizacjii RPOWS
2014-2020:

Przewodniczacy rozpatruje mozliwos$¢ organizacji szkolenia pod katem przydatnosci do
wlasciwego wykonywania funkcji przez cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka
Komitetu oraz uzaleznia mozliwo$¢ organizacji szkolenia od posiadanych $rodkéw
finansowych na ten cel;

Przewodniczacy informuje cztonkéw o podjetej decyzji i jej przyczynach elektronicznie
za posrednictwem sekretariatu.

Przewodniczacy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we wniosku
o mozliwo$¢ odbycia szkolenia;

Przewodniczacy ma prawo zaproponowania innej tematyki szkolenia;

W przypadku akceptacji przez Przewodniczagcego mozliwosci sfinansowania szkolenia,
Sekretariat Komitetu rozpoczyna proces zbierania wstgpnych zgloszen kandydatow na
szkolenie drogg elektroniczng oraz rozpoczyna procedure przeprowadzenia postepowania
majacego na celu wylonienie realizatora szkolenia
w przypadku otrzymania zgloszen od 10-15 cztonkéw na dane szkolenie;

Po wyborze realizatora szkolenia Sekretariat Komitetu zgtasza si¢ ponownie do cztonkow
Komitetu, ktoérzy wyrazili wstepng che¢ uczestnictwa w szkoleniu celem potwierdzenia
ich uczestnictwa i wskazania termindw oraz miejsca szkolenia;

W przypadku ztozenia do Przewodniczacego za posrednictwem Sekretariatu Komitetu
wniosku (pisemnego lub w formie elektronicznej) przez Instytucj¢ Zarzadzajaca na
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b)

d)
€)

realizacje szkolenia dla cztonkéw KM w zakresie dotyczacym realizacji RPOWS 2014-
2020;

Przewodniczacy rozpatruje mozliwos¢ organizacji szkolenia pod katem przydatnosci do
wiasciwego wykonywania funkcji przez cztonkéw Komitetu lub zastgpcow cztonkéw
Komitetu oraz uzaleznia mozliwo$¢ organizacji szkolenia od posiadanych S$rodkow
finansowych na ten cel;

Przewodniczacy informuje Instytucje Zarzadzajaca o podjetej decyzji 1 jej przyczynach
za posrednictwem sekretariatu KM;

Przewodniczacy ma prawo odrzucenia propozycji tematyki wskazanej we wniosku
o mozliwo$¢ odbycia szkolenia;

Przewodniczacy ma prawo zaproponowania innej tematyki szkolenia;

W przypadku akceptacji przez Przewodniczacego mozliwosci sfinansowania szkolenia,
Sekretariat Komitetu rozpoczyna proces zbierania wstepnych zgloszen kandydatow na
szkolenie drogg elektroniczng oraz rozpoczyna procedur¢ przeprowadzenia postgpowania
majgcego na celu wylonienie realizatora szkolenia

w przypadku otrzymania zgloszen od 10-15 cztonké6w na dane szkolenie;

Po wyborze realizatora szkolenia Sekretariat Komitetu zglasza si¢ ponownie do cztonkow
Komitetu, ktorzy wyrazili wstepna che¢ uczestnictwa w szkoleniu celem potwierdzenia
ich uczestnictwa i wskazania termindw oraz miejsca szkolenia;

Procedura opisana w punktach 1 1 2 odbywa si¢ jednocze$nie i1 rownolegle,
w przypadku ztozenia wnioskow w jednym czasie.

1.1.1.4 Procedura wsparcia cztonkdéw poprzez udziat ekspertdw

1.

W obradach/pracach Komitetu, na pisemne zaproszenie Przewodniczacego, moga
uczestniczy¢ eksperci oraz przedstawiciele innych instytucji, grup spotecznych
1 zawodowych, o ile bedzie taka koniecznos$¢;

Przewodniczacy Komitetu powinien powiadomi¢ cztonkéw Komitetu o zaproszonych
gosciach na posiedzenie Komitetu;

Powiadomienie, o ktérym mowa powyzej moze by¢ w formie elektronicznej w opisie
porzadku obrad za posrednictwem Sekretariatu Komitetu przed posiedzeniem Komitetu;

. Osoby zaproszone przez Przewodniczacego Komitetu informowane sg o planowanych

posiedzeniach Komitetu w terminie 15 dni roboczych przed majagcym si¢ odbyc
posiedzeniem. W wuzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ warunkowo
skrocony, lecz nie moze by¢ on krotszy niz 10 dni roboczych;

Zaproszeni go$cie uczestniczg w posiedzeniu Komitetu w charakterze obserwatorow bez
prawa glosu przy podejmowaniu Uchwat.

Procedura  zapewniajaca podjecie  dziatan naprawczych w  obszarach
zidentyfikowanych stabosci przez Komitet Monitorujacy RPOWS
2014-2020

Kazdy cztonek Komitetu Monitorujgcego lub jego zastgpca moze zglosi¢ do porzadku
obrad dodatkowy punkt, najpoézniej na 5 dni kalendarzowych przed dniem posiedzenia
KM. Sprawy te moga by¢ rozpatrywane na posiedzeniu za uprzedniga zgoda
Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Komitet w drodze gtosowania.
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2. Przewodniczacy Komitetu moze, na poczatku kazdego posiedzenia, wprowadzi¢ pod
obrady sprawy, ktore nie znajduja si¢ w porzadku pod warunkiem, Ze zostang poddane pod
glosowanie.

3. Porzadek obrad musi zosta¢ zatwierdzony przez czlonkow Komitetu na poczatku kazdego
posiedzenia.

4. Czlonkowie Komitetu lub ich zastepcy moga zglasza¢ swoje propozycje porzadku obrad
na kolejne posiedzenie Komitetu.

5. Rozpatrywanie dodatkowo zgloszonych wnioskéw nastepuje podczas glosowania
W obecnosci co najmniej potowy sktadu cztonkéw Komitetu, zwykla wigkszoscig glosow.

6. W przypadku przyjecia Uchwaly w sprawie obszaru zidentyfikowanego stabo$ci przez
cztonkow Komitetu, Sekretariat Komitetu przygotowuje wniosek do Zarzadu
Wojewédztwa Swietokrzyskiego w sprawie rozpatrzenia i odniesienia sie do przyjete;
przez Komitet Uchwaty.

7. Decyzja Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego w przedmiotowej sprawie wraz
z uzasadnieniem prezentowana jest czlonkom Komitetu na najblizszym posiedzeniu
Komitetu.

8. W przypadku zmian dotyczacych opracowania i aktualizacji RPOWS postepuje sie
zgodnie z procedurg 6.1 niniejszego dokumentu.

9. W przypadku zmian w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow dotyczacych
powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej: IP WUP 1 IP ZIT, postepuje si¢ zgodnie z
procedurg 6.8 niniejszego dokumentu.

10. W przypadku zmian dotyczacych opracowania i zmiany kryteriow wyboru projektéw
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych RPOWS 2014-2020 wspoétfinansowanych ze
srodkow EFS oraz EFRR postepuje si¢ zgodnie z procedurg 6.9 niniejszego dokumentu.

Procedura opracowania i aktualizacji dokumentow powierzenia zadan Instytucji
PosSredniczacej; IP WUP i IP ZIT

I. W ramach DW EFS procedura opracowania i aktualizacji warunkow powierzenia
Instytucji PosSredniczgcej realizacji priorytetow inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v
w ramach Osi priorytetowej 10. Otwarty rynek pracy, w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020

1. Pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow sporzadza projekt/projekt aktualizacji
dokumentu, pn.: ,,Warunki realizacji priorytetow inwestycyjnych 8i, 8iii oraz 8v, O$§
priorytetowa 10 - Otwarty rynek pracy, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 przez Wojewodzki Urzad Pracy w
Kielcach”.

2. Nastepnie pracownik przekazuje go do weryfikacji Koordynatorowi Zespotu
ds. dokumentacji 1 protestow oraz Kierownikowi Oddziatu Strategii, ktorzy zglaszaja
ewentualne uwagi.

3. W przypadku braku uwag dokument zostaje przekazany do konsultacji Kierownikom
Oddziatow DW EFS, Radcy Prawnemu, IP WUP, do DPR oraz Inspektorowi
bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych osobowych UMWS (w razie
koniecznosci tj. w przypadku aktualizacji dokumentu w zakresie ochrony danych
osobowych).

4. Pracownik Zespotu ds. dokumentacji 1 protestow weryfikuje ewentualne uwagi zgloszone
w wyniku konsultacji, wprowadza je do dokumentu i ponownie przekazuje dokument do
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weryfikacji Koordynatorowi Zespotu ds. dokumentacji
1 protestow, nastepnie do akceptacji Kierownikowi Oddziatu Strategii.

5. Kierownik Oddzialu Strategii przekazuje przygotowany przez pracownika Zespotu ds.
dokumentacji i protestow dokument do IP WUP i DPR w celu akceptacji zapiséw
wynikajagcych z wniesionych uwag, a nast¢pnie do akceptacji Dyrektora/Zastgpcy
Dyrektora.

6. W przypadku nie zgloszenia ewentualnych zmian Kierownik Oddzialu Strategii wydaje
pracownikowi Zespotu ds. dokumentacji i protestow polecenie opracowania ostatecznej
wersji dokumentu wraz z wnioskiem do Zarzadu Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oraz
projektem uchwaly zgodnie z procedura 6.3.

7. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Kierownik Oddziatu
Strategii przekazuje zatwierdzony dokument wraz z Uchwata do IP WUP oraz do DPR.

Aktualizacja dokumentu powierzajgcego realizacje czesci zadan do IP WUP nastepuje na
wniosek DPR/ DW EFS/IP WUP.

Il. W ramach DPR-IIl procedura opracowania i aktualizacji zapisow porozumienia
W sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczqcej w ramach instrumentu
Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014 — 2020

1. Pracownik DPR-III sporzadza projekt porozumienia/aktualizacji —porozumienia
W sprawie powierzenia zadan w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-
2020, nastepnie przedktada dokument do akceptacji Kierownika Oddziatu DPR-III.

2. Po uzyskaniu akceptacji Kierownika Oddzialu DPR-III, tre§¢ dokumentu zostaje
konsultowana z Radcg Prawnym 1 przekazywana do akceptacji Dyrektora DPR lub jego

Zastepey.
3. Po uzyskaniu akceptacji Dyrekcji DPR dokument zostaje przestany droga elektroniczng do
DW EFS, DW EFRR woraz IP ZIT i [IP WUP, celem konsultacji

i weryfikacji zapisow porozumienia. DW EFS, DW EFRR oraz IP ZIT
w terminie 5 dni roboczych odsylaja zweryfikowany dokument bez poprawek lub zgtaszaja
uwagi do jego zapisow.

4. Po otrzymaniu dokumentu od Departamentow Wdrazajacych oraz IP ZIT i IP WUP,
Pracownik DPR-III opracowuje ostateczng wersj¢ dokumentu i przygotowuje niezbedng
dokumentacje na Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego, w sprawie przyjecia projektu
porozumienia/aktualizacji porozumienia.

5. Po akceptacji treSci porozumienia przez Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
pracownik DPR-1Il przygotowuje pismo i przekazuje zaakceptowany/zaktualizowany
dokument do IP ZIT, celem dopetnienia formalnosci z podpisaniem przedmiotowego
dokumentu.

6. Po podpisaniu dokumentu przez strony Porozumienia nastgpuje przekazanie kopii ww.
dokumentu do DW EFRR, DW EFS.

I11.W ramach DW EFS procedura opracowania i aktualizacji Warunkéw powierzenia

zadan Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Kielcach w zakresie wykorzystania Bazy
Ustug Rozwojowych
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1. Pracownik Zespotu ds. dokumentacji 1 protestow sporzadza projekt/projekt aktualizacji
dokumentu, pn.: ,,Warunki powierzenia zadan Wojewddzkiemu Urzedowi Pracy w
Kielcach w zakresie wykorzystania Bazy Ustlug Rozwojowych”.

2. Nastepnie pracownik przekazuje go do weryfikacji Koordynatorowi Zespolu
ds. dokumentacji 1 protestow oraz Kierownikowi Oddzialu Strategii, ktorzy zglaszaja
ewentualne uwagi.

3. W przypadku braku uwag dokument zostaje przekazany do konsultacji Kierownikom
Oddziatow DW EFS, Radcy Prawnemu, IP WUP, do DPR oraz Inspektorowi
bezpieczenstwa teleinformatycznego i ochrony danych osobowych UMWS (w razie
konieczno$ci tj. w przypadku aktualizacji dokumentu w zakresie ochrony danych
osobowych).

4. Pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow weryfikuje ewentualne uwagi zgloszone
w wyniku konsultacji, wprowadza je do dokumentu i ponownie przekazuje dokument do
weryfikacji Koordynatorowi Zespotu ds. dokumentacji i protestow, nastgpnie do
akceptacji Kierownikowi Oddziatu Strategii.

5. Kierownik Oddziatu Strategii przekazuje przygotowany przez pracownika Zespotu ds.
dokumentacji i protestow dokument do IP WUP i DPR w celu akceptacji zapisow
wynikajacych z wniesionych uwag, a nastgpnie do akceptacji Dyrektora/Zastgpcy
Dyrektora.

6. W przypadku nie zgloszenia ewentualnych zmian Kierownik Oddziatu Strategii wydaje
pracownikowi Zespotu ds. dokumentacji 1 protestOw polecenie opracowania ostatecznej
wersji dokumentu wraz z wnioskiem do Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz
projektem uchwaty zgodnie z procedurg 6.3.

7. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego Kierownik Oddziatu
Strategii przekazuje zatwierdzony dokument wraz z Uchwatg do IP WUP oraz do DPR
oraz do wiadomosci do PARP.

Aktualizacja dokumentu powierzajgcego realizacje zadan w zakresie BUR do IP WUP
nastepuje na wniosek DPR/ DW EFS/IP WUP.

Procedura opracowania i zmiany krytgriéw wyboru projektow realizowanych
w ramach Osi Priorytetowych RPOWS wspélfinansowanych ze srodkow EFS oraz
EFRR

Instytucja Zarzadzajaca DW EFS/DW EFRR okresla kryteria wyboru projektow, ktore
nastepnie sg przedktadane do zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy.
W ramach RPOWS 2014-2020 w czesci dotyczacej EFS/EFRR przewiduje sie nastepujace
tryby wyboru projektow:

e tryb konkursowy

e tryb pozakonkursowy

e 0 ktorym mowa w art. 39, art.47, art.54, art.60a oraz art.61 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

Za opracowanie i wprowadzanie zmian kryteriow wyboru projektow realizowanych
w ramach Osi Priorytetowych nr 8 i 9 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na  lata  2014-2020 odpowiada  Zespoét ds.  dokumentacji
i protestbw w ramach Oddzialu Strategii we wspOlpracy z Instytucjag Posredniczaca
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- Wojewddzkim Urzedem Pracy w Kielcach w zakresie opracowania 1 zmiany kryteriow
wyboru projektow dla Osi Priorytetowej nr 10 oraz w konsultacji Instytucja Posredniczaca
ZIT - Urzedem Miasta w Kielcach w zakresie opracowania i zmiany kryteriow wyboru
projektéw dla Poddziatan realizowanych w formule ZIT.

Za opracowanie i wprowadzanie zmian kryteriow wyboru projektow realizowanych
w ramach Osi Priorytetowych nr 1-7 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020 odpowiada DW EFRR.

Za przygotowanie i aktualizacje kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT KOF odpowiada
IPZIT.

Opracowanie kryteriow wyboru projektéw w DW EFS

1. Pracownik Zespotu ds. dokumentacji 1 protestow w DW EFS sporzadza i przekazuje
prosbe o opracowanie projektu kryteriow wyboru projektow dla Dziatan/Poddziatan Osi
priorytetowe;] 10 RPOWS 1 przesyta droga elektroniczng do
IP - Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach w terminie wynikajacym z daty
wyznaczonej przez DW EFS.

2. Pracownicy Zespotu ds. dokumentacji i protestow przygotowuja projekt kryteriow
wyboru projektow dla Dziatan/Poddziatan Osi priorytetowej 8 1 9, oraz po otrzymaniu
kryteriow dla Osi priorytetowej 10 -weryfikuje ich tres¢.

3. Koordynator Zespotu ds. dokumentacji 1 protestow weryfikuje projekt kryteriow wyboru
projektow dla Dzialan/Poddziatann Osi priorytetowej 8 i 9, przekazuje do akceptacji
Kierownika Oddzialu Strategii, ktoéry nastepnie przesyta dokument droga elektroniczng
do konsultacji z Oddziatami DW EFS. Po rozpatrzeniu zgloszonych uwag i ewentualnym
ich uwzglednieniu przez pracownikow ds. dokumentacji
1 protestow Kierownik Oddziatu przesyta projekt kryteriow dla Dzialan/ Poddziatan Osi
priorytetowej 8, 9 i 10 do konsultacji do DPR. W przypadku kryteriow dla Poddziatan
dedykowanych ZIT Kierownik Oddzialu Strategii przesyla dokument droga
elektroniczng rowniez do konsultacji IP ZIT.

4. Kryteria wyboru projektow moga podlega¢ konsultacjom spotecznym. Pracownik
Zespotu ds. dokumentacji 1 protestOw przygotowuje materialy zwigzane
z poddaniem kryteriow wyboru projektéw konsultacjom spotecznym. Kierownik
Oddziatu  Strategii przesyla konsultowane kryteria na stron¢ internetowg
www.rpo-swigtokrzyskie.pl i/lub do konsultacji z Departamentami merytorycznymi
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

5. DPR oraz IP ZIT przekazuja uwagi do propozycji kryteriow w terminie 5 dni roboczych
od daty ich otrzymania.

6. Po otrzymaniu uwag od DPR oraz IP ZIT pracownicy Zespolu ds. dokumentacji
1 protestow przekazuja uwagi dotyczace proponowanych kryteriow dla
Dziatan/Poddziatan Osi priorytetowej 10 do IP WUP.

7. Pracownicy Zespolu ds. dokumentacji i protestow po otrzymaniu i weryfikacji
proponowanych kryteriow dla Osi priorytetowej 10 przygotowuja ostateczng wersje
projektu kryteriow wyboru projektow dla EFS.

8. Po zakonczeniu konsultacji nastgpuje rozpatrzenie przez pracownikéw Zespotu ds.
dokumentacji i protestow oraz pracownikéw IP ewentualnych uwag i sugestii
otrzymanych w zwigzku z konsultacjami.
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9. Po weryfikacji kryteriow wyboru projektow przez Koordynatora Zespolu
ds. dokumentacji 1 protestow, Kierownika Oddzialu Strategii oraz akceptacji
Dyrektora/Z-cy Dyrektora DW EFS pracownicy Zespolu ds. dokumentacji
1 protestow przygotowuja ostateczne wersje kryteriow, a Kierownik Oddziatu Strategii
przekazuje je drogg elektroniczng do Sekretariatu KM w DPR celem przedtozenia pod
obrady Komitetu Monitorujacego.

10. Po zatwierdzeniu kryteriow wyboru projektow przez KM (po ostatecznym zatwierdzeniu
przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego catosci SZOOP), pracownicy Zespotu ds.
dokumentacji i1 protestow przygotowuja aktualizacje zalgcznika Nr 3 Kryteria wyboru
projektow dla poszczeg6lnych Osi Priorytetowych, Dziatan i Poddziatan do SZOOP, a
Kierownik Oddzialu Strategii lub Koordynator Zespolu ds. dokumentacji i protestow
przekazuje go do DPR celem zaktualizowania SZOOP zgodnie z procedurg wskazang w
punkcie 6.4.

Zmiana kryteriow wyboru projektow

1.Na wniosek DPR lub z inicjatywy DW EFS, dotyczacy zmiany kryteriow wyboru
projektow, pracownicy Zespotu ds. dokumentacji i protestow sporzadzaja projekt zmiany
kryteriow Osi Priorytetowej 8 i 9 oraz w przypadku Osi priorytetowej 10 — pracownik
Zespotu przesyla informacj¢ o mozliwosci modyfikacji kryteriow droga elektroniczng do
IP - Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Kielcach, w terminie wynikajacym z daty
wyznaczonej przez DPR lub DW EFS.

2. W przypadku zainicjowania zmiany kryterium dla osi 10 przez IP — WUP, pracownik
Zespotlu ds. dokumentacji 1  protestow  weryfikuje = zmienione  kryteria.
Przejscie do punktu 4.

3. Pracownicy Zespotu ds. dokumentacji i protestOw przygotowuja zmienione Kkryteria
wyboru projektéw dla Dziatan/Poddziatan Osi Priorytetowej 8 1 9, Nastepnie sporzadzaja
zmieniony dokument dla wszystkich Dziatan/Poddziatan EFS.

4. Kazdorazowa zmiana tresci kryteriow wyboru projektow podlega konsultacjom
z DPR, a dla Poddziatah dedykowanych ZIT z IP ZIT.

5. Kierownik Oddziatu Strategii weryfikuje i akceptuje zmienione kryteria wyboru
projektow, ktore nastepnie sg przekazywane do akceptacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora DW
EFS. Zaakceptowang wersj¢ zmienionych kryteriow wyboru projektow Kierownik
Oddziatu Strategii przesyla do Sekretariatu KM droga elektroniczng, celem przedtozenia
KM do zatwierdzenia.

6. Po zatwierdzeniu kryteriow wyboru projektow przez KM (po ostatecznym zatwierdzeniu
przez Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego catosci SZOOP), pracownicy Zespotu ds.
dokumentacji 1 protestow przygotowuja aktualizacje zalacznika Nr 3 Kryteria wyboru
projektow dla poszczegdlnych Osi Priorytetowych, Dziatan i Poddziatanh do SZOOP, a
Kierownik Oddziatu Strategii lub Koordynator Zespotu ds. dokumentacji i protestow
przekazuje go do DPR celem zaktualizowania SZOOP zgodnie z procedurg wskazang w
punkcie 6.4.

Opracowanie i zmiana kryteriow wyboru projektow w DW EFRR
w ramach Osi priorytetowej 1-7

1. Odpowiedzialnym za przygotowanie —propozycji kryteriow wyboru projektow
w ramach Osi Priorytetowych nr 1-7 RPOWS 2014-2020 jest DW EFRR.
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. Za przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektow Osi Priorytetowych nr 1-7

RPOWS 2014-2020 odpowiadaja Oddziaty Wdrazania w DW EFRR (w przypadku
kryteriow w zakresie strategicznej zgodnosci ze strategig ZIT KOF za przygotowanie ich
propozycji odpowiada IP ZIT).

. Za przygotowanie propozycji kryteriow merytorycznych Osi Priorytetowych nr 1-7

RPOWS 2014-2020 odpowiada Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej w DW EFRR
(w przypadku kryteriow w zakresie strategicznej zgodnos$ci ze strategia ZIT KOF za
przygotowanie ich propozycji odpowiada IP ZIT).

. Przygotowane propozycje kryteriow przesytane s3 do konsultacji do DPR oraz

w razie potrzeby do wilasciwych Departamentow merytorycznych Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego. DPR oraz wiasciwe Departamenty
merytoryczne  zglaszaja uwagi do propozycji  kryteriow w  terminie  do
5 dni roboczych od ich otrzymania z DW EFRR.

. Ewentualne uwagi do propozycji kryteriow przesylane sa do DW EFRR w terminie

5 dni roboczych od daty ich otrzymania.

. Po otrzymaniu uwag z DPR i/lub Departamentéow UMWS przygotowywana jest przez

DW EFRR ostateczna wersja projektu kryteriow wyboru projektow, ktora przedstawiana
jest do akceptacji Zarzadowi Wojewddztwa (Uchwata Zarzadu Wojewddztwa), a
nastepnie pod obrady KM.

. Po zaakceptowaniu przez Zarzad Wojewodztwa propozycji kryteriow wyboru projektow,

DW EFRR przekazuje powyzsza propozycj¢ do DPR wraz z projektem stosownej
Uchwaty Komitetu Monitorujacego RPOWS na lata 2014-2020.

. Analogiczng $ciezk¢ procedowania stosuje si¢ w przypadku zmiany kryteriow wyboru

projektow w ramach Osi Priorytetowych nr 1-7 RPOWS na lata 2014-2020.

Procedura przeprowadzania naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPOWS

2014 - 2020

Opracowaniem catoSciowego harmonogramu naboru wnioskow o dofinansowanie dla
RPOWS 2014 - 2020 (obejmujacego osie priorytetowe finansowane z EFRR i1 EFS) na
kolejny rok zajmuje si¢ DPR.

1.

2.

3.

Harmonogram przygotowywany jest na podstawie propozycji przekazywanych przez DW
EFS i DW EFRR w odpowiedzi na pismo DPR (w terminie w nim wskazanym).

DPR dokonuje weryfikacji propozycji harmonograméw pod katem zgodnos$ci
z RPOWS 2014 — 2020 oraz przekazuje ewentualne uwagi w terminie 3 dni roboczych.
Uzgodniong wersj¢ harmonogramu DPR przekazuje do zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewddztwa, zgodnie z Procedurg 6.3.

Zgodnie z art. 47.1 ustawy wdrozeniowej, zatwierdzony Harmonogram, DPR zamieszcza
na stronie internetowej http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl oraz na Portalu
Funduszy Europejskich do dnia 30 listopada kazdego roku.

Aktualizacja zatwierdzonego Harmonogramu dokonywana jest przez DPR na wniosek DW
EFRR/DW EFS z uwzglednieniem zapisoOw pkt. 3 i 4 niniejszej procedury.
Zaktualizowany, zatwierdzony Harmonogram DPR zamieszcza na stronie internetowej
http://www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl oraz na Portalu Funduszy Europejskich.

Procedura przygotowania i aktualizacji harmonogramu oraz organizacja
naboru wnioskdw o dofinansowanie w trybie konkursowym w DW
EFS
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Przygotowanie/aktualizacja harmonogramu konkursow:

1. Pracownicy Zespotu ds. dokumentacji i protestow przygotowuja harmonogram naboru
wnioskow o dofinansowanie w trybie konkursowym w ramach Osi Priorytetowej 8 i 9,
natomiast w ramach Osi Priorytetowej 10 terminy naborow konkurséw przekazywane sg
do DW EFS przez IP WUP. W zakresie Poddziatan dotyczacych zadan realizowanych w
ramach instrumentu ZIT terminy ogloszenia konkursow konsultowane sg z IP ZIT.
Propozycja harmonogramu zostaje poddana konsultacji Kierownikom/Koordynatorom oraz
Dyrektorowi/Z-cy Dyrektora.

2. Po uwzglednieniu ewentualnych uwag pracownik Zespotu ds. dokumentacji
1 protestow przygotowuje ostateczng propozycje harmonogramu i przekazuje do akceptacji
Dyrektora badz  Zastepcy Dyrektora z  zachowaniem  $ciezki  sluzbowe;,
a nastepnie do DPR w celu zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

3. W przypadku aktualizacji harmonogramu polegajacej na zmianie terminu naboru, zmiana
ta nie moze dotyczy¢ naboru, ktorego przeprowadzenie zaplanowano pierwotnie w
terminie krétszym niz 3 miesigce, liczac od dnia aktualizacji. Jednocze$nie oznacza on, ze
w przypadku aktualizacji polegajacej na dodaniu nowego naboru wnioskow o
dofinansowanie, jego przeprowadzenie moze zosta¢ zaplanowane najwcze$niej na 3
miesigce od dnia aktualizacji harmonogramu.

Przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie w trybie konkursowym
w DW EFS:

1. Wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie (z ewentualnymi wymaganymi na tym
etapie zatgcznikami) w formie elektronicznej za pomoca generatora wnioskéw
aplikacyjnych LSI oraz tozsama wersj¢ wniosku w formie papierowej w dwodch
jednobrzmigcych egzemplarzach w Sekretariacie DW EFS. Pracownik sekretariatu
dokonuje niezwtocznie rejestracji wniosku poprzez:

- odnotowanie daty 1 godziny wptywu wniosku,
- nadanie numeru kancelaryjnego,

- odnotowanie nazwy Whnioskodawcy,

- odnotowanie Dziatania/Poddziatania,

- wpisanie danych osoby przyjmujacej wniosek.

Potwierdzenie zlozenia wersji papierowej wniosku Wnioskodawca moze otrzymaé na

przedtozonym przez siebie pi§mie lub kopii sktadanego wniosku.

2. Data wplywu wniosku jest data dostarczenia wersji papierowej wniosku
do Sekretariatu DW EFS. W przypadku wnioskéw nadestanych poczta lub przesytka
kurierska o przyjeciu wniosku decyduje data 1 godzina wptywu wniosku do Sekretariatu
DW EFS. Sekretarz KOP - zmienia status wniosku w  systemie
z ,Wystany” na ,Przyjety’- woOwczas nadany zostaje niepowtarzalny numer
w systemie LSI oraz uzupelnia si¢ date zlozenia wniosku. Suma kontrolna wniosku
przekazanego przez LSI i suma kontrolna wniosku w wersji papierowej musi by¢ tozsama.

3. Kierownik Oddzialu Oceny Projektow - Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow
przekazuje otrzymane wnioski do Sekretariatu KOP celem weryfikacji.

Organizacja naboru wnioskow o dofinansowanie w trybie konkursowym
w DW EFS:
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1. Zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem naboru wnioskéw Oddziat Strategii/Zespot
ds. dokumentacji i protestow przygotowuje projekt regulaminu konkursu wraz z
zalacznikami dla danego Dziatania/Poddziatania w oparciu o zapisy obowigzujgcego
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych oraz obowigzujace Wytyczne.

2. Koordynator Zespotu ds. dokumentacji i protestow weryfikuje projekt regulaminu
konkursu wraz z zalacznikami i przekazuje do akceptacji Kierownikowi Oddziatu
Strategii, ktory przesyla drogg elektroniczng  dokument do  konsultacji
Kierownikom/Koordynatorom Oddziatow/ Zespotow DW EFS wraz z Listami
sprawdzajagcymi  zgodno$¢ regulaminu konkursu z SZOOP 1 wytycznymi,
za posrednictwem ktorych mozliwe jest zglaszanie uwag oraz do DPR, a w przypadku
konkursbw w ramach instrumentu ZIT do IP ZIT. Listy sprawdzajagce w ramach
poszczegolnych Oddziatéw zatwierdzane s3 przez poszczegdlnych kierownikéw, a w
przypadku Oddziatu Strategii Lista sprawdzajgca zgodno$¢ regulaminu konkursu z
SZOOP i wytycznymi i1 Lista sprawdzajaca zgodno$¢ ogloszenia o konkursie oraz
regulaminu konkursu z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
zatwierdzana jest rowniez przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora DW EFS.

3. DPR dokonuje analizy projektu regulaminu konkursu pod katem zgodnosci z zapisami
RPOWS 2014 — 2020 w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentacji;
analiza jest przeprowadzana w zakresie, m.in celu szczegdlowego, typow przedsiewziec,
beneficjentow, grup docelowych, poziomu dofinansowania, poziomu cross-financingu,
terytorialnego rozktadu interwencji priorytetu inwestycyjnego, trybu wyboru projektow,
wskaznikow rezultatu 1 produktu, a takze zgodnosci z SZOOP dla danego
Dziatania/Poddziatania.

4. Pracownik Zespotu ds. dokumentacji 1 protestow analizuje zgloszone propozycje zmian i
opracowuje ostateczng wersje projektu regulaminu konkursu wraz z projektem uchwaty 1
whnioskiem na Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego — zgodnie z procedura 6.3.

5. Pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow przygotowuje ogloszenie o konkursie do
zamieszczenia na stronie internetowej oraz portalu i przekazuje do akceptacji zgodnie ze
Sciezka stuzbowa.

6. Kierownik Oddziatlu Strategii przesyta drogg eclektroniczng tre$¢ zaakceptowanego
ogloszenia o konkursie wraz z regulaminem 1 zalacznikami celem przekazania
przedmiotowych dokumentow do Oddziatu Informacji Promocji 1 Pomocy Techniczne;j
DPR celem zamieszczenia na stronie www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl , oraz
portalu: www.funduszeeuropejskie.gov.pl ~ w terminie co najmniej 30 dni przed
planowanym rozpoczg¢ciem naboru wnioskéw o dofinansowanie oraz do wiadomosci
DPR-III.

Procedura oglaszania naboréw wnioskow w ramach RPOWS na lata 2014-
2020 w DW EFRR

1. Instytucja Zarzadzajaca do dnia 30 listopada kazdego roku zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na Portalu Funduszy Europejskich harmonogram naboréw wnioskow o
dofinansowanie w trybie konkursowym w ramach poszczegolnych dziatan osi
priorytetowych 1-7 RPOWS, ktorych przeprowadzenie planowane jest na kolejny rok
kalendarzowy. Nabory oglaszane sg w formie jedno/dwuetapowych konkursow
obejmujacych okreslone przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego dziatania.

2. Projekt Regulaminu konkursu przygotowuje Oddzial Wdrazania. Podlega on weryfikacji
DPR w terminie do 7 dni roboczych od dnia otrzymania dokumentacji pod katem
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zgodnosci z zapisami RPOWS 2014 — 2020 w zakresie m.in.: celu szczegdétowego, typow
przedsigwzig¢, Beneficjentow, grup docelowych, poziomu dofinansowania, poziomu
crossfinancingu, terytorialnego rozkladu interwencji, priorytetu inwestycyjnego, trybu
wyboru projektow, wskaznikow rezultatu
1 produktu, a takze zgodnosci z SZOOP dla danego dziatania.

3. Nastepnie wyznaczony przez Kierownika Oddzialu Wdrazania pracownik przygotowuje
wniosek na posiedzenie Zarzadu wraz z projektem stosownej Uchwaty, ktérego
zatacznikiem jest Regulamin konkursu wraz z zatacznikami. Szczegotowy sposob, tryb i
terminy postgpowania z wnioskiem na Zarzad okresla Wewnetrzny regulamin przyjety
Zarzadzeniem Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego nr 2/07 z dnia 23 stycznia
2007 roku. Ostatecznej akceptacji projektu Uchwaty dokonuje Cztonek Zarzadu
nadzorujacy pracg DW EFRR.

4. Ogloszenie konkursowe zamieszczane jest w terminie co najmniej 30 dni kalendarzowych
przed planowanym rozpoczgciem naboru na stronie internetowej WWW.IpO-
swietokrzyskie.pl, Portalu Funduszy Europejskich oraz wywieszane
w widocznym miejscu w siedzibie DW EFRR Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swictokrzyskiego. W przypadku przedluzenia terminu naboru wnioskéw informacja o
tym zamieszczana jest na stronie internetowe;j
www.rpo-swictokrzyskie.pl, Portalu Funduszy Europejskich oraz wywieszana
w widocznym miejscu w siedzibie DW EFRR Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swictokrzyskiego.

5. Zamieszczenie dokumentacji konkursowej na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej
Www.rpo-swietokrzyskie.pl, Portalu Funduszy Europejskich nastepuje wedtug ponizszej
procedury. Kierownik Oddziatu Wdrazania badz wyznaczony pracownik niezwtocznie po
zatwierdzeniu dokumentacji przez Zarzad Wojewodztwa przesyta ja drogg elektroniczng
do Kierownika Oddzialu DPR-IX, ktory zleca wyznaczonemu pracownikowi
zamieszczenie tych dokumentéw (ogloszenie konkursowe, regulamin konkursu wraz z
zalacznikami) na stronie internetowej oraz portalu.

6. Do czasu rozstrzygni¢cia konkursu Instytucja Zarzadzajaca nie moze zmienia¢ regulaminu
konkursu w sposob skutkujacy nieréwnym traktowaniem Wnioskodawcow. Nie dotyczy
sytuacji, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych przepisow.

7. 1Z RPOWS podaje do publicznej wiadomosci, w szczegélnoici na swojej stronie
internetowej oraz na Portalu Funduszy Europejskich, regulamin konkursu oraz jego
zmiany, wraz z ich uzasadnieniem, oraz termin, od ktdrego sg stosowane.

8. W trakcie trwania naboru projektow w ramach konkursu, pracownik Oddziatu
DPR-IX na biezagco zamieszcza na stronie internetowej WWW.rpo-swietokrzyskie.pl
odpowiedzi na pytania dotyczace konkursu.

Procedura przyjmowania wnioskéw o dofinansowanie w ramach RPOWS na lata 2014-
2020 w DW EFRR

1. Na I etapie konkursu Wnioskodawca sklada wniosek o dofinansowanie w formie
papierowej (dwa oryginaty) i elektronicznej (e-Generator ) wraz z wymaganymi na tym
etapie zatacznikami sporzadzonymi zgodnie z Regulaminem Konkursu, do Sekretariatu
Naboru Whnioskdéw dla osi priorytetowych 1 i 2 (Oddziat ds. Innowacyjnej Gospodarki),
do Sekretariatu Naboru Wnioskéw dla osi priorytetowych 3 i 5 (Oddziat ds.
Energetycznych i Transportu), do Sekretariatu Naboru Wnioskow dla osi priorytetowej 4
(Oddziat ds. Dziedzictwa Naturalnego
i Kulturalnego oraz ZIT) lub do Sekretariatu Naboru Whnioskéw dla osi priorytetowej 7 i
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Dziatania 6.5 (Oddziat ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji). Il etap konkursu polega na
przedtozeniu przez Wnioskodawce aktualizacji wniosku w formie papierowej (dwa
oryginaty) i elektronicznej (e-Generator) wraz z wymaganymi na tym etapie
zatgcznikami potwierdzajacymi gotowos¢ Wnioskodawcey do realizacji inwestycji.

2. Pracownik Sekretariatu dokonuje na biezagco wpisu w systemie kancelaryjnym zgodnie z
zatagcznikiem nr EFRR.I-IV.1. Kazdy z papierowych egzemplarzy wniosku zostaje
opieczetowany przez pracownika Oddzialu z  podaniem daty wplywu
1 podpisem osoby przyjmujacej. Wnioskodawca otrzymuje potwierdzenie zlozenia
wniosku na przedlozonym przez siebie pismie, badz w przypadku jego braku, na
specjalnie przygotowanym przez Oddziat Wdrazania formularzu wptywu.

3. Data wplywu wniosku jest datg dostarczenia wersji papierowej wniosku
do Sekretariatu Naboru Wnioskow.

4. Pracownik Sekretariatu zmienia status wniosku w systemie z ,,Wystany” na ,,Przyjety’ —
wowczas nadany zostaje niepowtarzalny numer w systemie LSI, uzupetnia dat¢ zlozenia
whniosku oraz system kancelaryjny o numer wniosku nadanego w LSI.

5. Po zakonczeniu naboru wnioskéw po I etapie konkursu oraz w przypadku konkursow
jednoetapowych w terminie do 5 dni roboczych, Kierownik Oddziatu Wdrazania badz
upowazniony przez niego pracownik przekazuje droga mailowa do Kierownika Oddziatu
DPR-III informacje¢ dotyczaca:

* liczby projektow zgloszonych w danym dziataniu lub w ramach danego typu
projektow,

* lacznej kwoty, na jaka opiewaja zlozone projekty w podziale na dzialania lub typy
projektow (w tym $rodki z EFRR).

Procedura powolania Komisji Oceny Projektéw w ramach RPOWS na lata 2014-2020 w
DW EFRR

1. Zarzad Wojewodztwa Uchwatg powotuje Komisje Oceny Projektow (KOP) na caty okres
realizacji RPOWS 2014-2020 oraz okresla  regulamin  jej pracy.
KOP prowadzi ocen¢ spelnienia kryteribw wyboru projektdw przez projekty
uczestniczace w konkursie.

2. Przewodniczacym KOP jest Dyrektor DW EFRR. Prace KOP okresla Regulamin KOP.

3. Przewodniczacy/Zastgpca Przewodniczacego KOP odpowiedzialny jest
w szczegdlnosci za:

a) zgodno$¢ pracy KOP z regulaminem konkursu i regulaminem KOP;

b) sprawne funkcjonowanie KOP;

C) zatwierdzanie protokotow z pracy KOP;

d) przeciwdziatanie probom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocene¢ przez osoby
I podmioty niebioragce w niej udziatu, w tym przeciwdziatanie ewentualnym probom
wywierania naciskow na oceniajacych.

Procedura powolania Komisji Oceny Projektow w DW EFS w ramach RPOWS na lata
2014-2020

1. Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego Uchwalg przyjmuje sktad osobowy Komisji
Oceny Projektéw w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego na
podstawie Zarzadzenia Dyrektora DW EFS.

2. Przewodniczacym KOP jest Kierownik Oddzialu Oceny Projektow. Prace Komisji
okresla Regulamin KOP.
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Procedura opracowania i aktualizacji rocznych Planow Dzialania

1.

10.

11.

12.

13.

Pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow sporzadza informacj¢ dotyczaca
opracowania/aktualizacji Planu Dziatania na dany rok dla Osi priorytetowej 10 RPOWS w
terminie wskazanym przez DW EFS i po akceptacji koordynatora, kierownika przesyta
droga elektroniczng do IP - Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Kielcach.

Pracownicy Zespolu ds. dokumentacji i protestow przygotowuja Plany Dziatania na dany
rok dla Osi Priorytetowej 8 i 9.

Pracownik Zespolu ds. dokumentacji i protestow weryfikuje Plan dziatania dla Osi
Priorytetowej 10. i po akceptacji koordynatora, kierownika droga elektroniczng
przekazuje uwagi do IP WUP.

Po uwzglednieniu uwag IP WUP przekazuje ostateczng wersje dokumentu do DW EFS w
celu zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa.

Pracownicy Zespotu ds. dokumentacji i protestow opracowujg ostateczng wersje Planow
Dziatania wraz z projektem Uchwaty 1 wnioskiem do Zarzad Wojewddztwa
Swictokrzyskiego - zgodnie z procedura zatwierdzania dokumentéw przez Zarzad
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego - zawarta w pkt 6.3 niniejszej instrukcji.

Koordynator Zespotu ds. dokumentacji i protestow weryfikuje i akceptuje przedmiotowe
dokumenty i przekazuje je do weryfikacji i akceptacji Kierownika Oddziatu Strategii, a
nast¢pnie Dyrektora/Z-cy Dyrektora DW EFS w celu akceptaciji.

Po zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa Swictokrzyskiego Kierownik Oddziatu
Strategii przekazuje drogg elektroniczng informacj¢ o zatwierdzeniu Planéw Dziatania dla
Osi Priorytetowej 10 wraz z uchwala do IP WUP.

Nastepnie Plany Dzialania dla wszystkich Osi Priorytetowych zostajg przekazane do
publikacji na stronie internetowej www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl.

W przypadku aktualizacji Planow Dziatania na dany rok (wynikajacej m. in. ze zmiany
harmonogramu, SZOOP, kryteriow wyboru projektow itp.) pracownicy Zespotlu ds.
dokumentacji i protestow opracowujg projekt zmiany dla Osi Priorytetowej 8 i 9 oraz
weryfikuja projekt aktualizacji dla Osi Priorytetowej 10, przekazany droga elektroniczng
przez IP WUP. Powtdrzenie punktow od 3 do 8.

Aktualizacja Planow Dzialania jako zatacznika nr 4 do SZOOP po zatwierdzeniu
catosci SZOOP odbywa si¢ adekwatnie do punktow 1-4,

Pracownicy Zespotu ds. dokumentacji i protestow opracowuja ostateczng wersj¢ Planéw
Dziatania.

Koordynator Zespotu ds. dokumentacji i protestow weryfikuje i akceptuje przedmiotowe
dokumenty 1 przekazuje je do weryfikacji 1 akceptacji Kierownika Oddzialu Strategii, a
nastepnie Dyrektora/ Z-cy Dyrektora DW EFS w celu akceptacji.

Ostateczna wersja Planow Dziatan dla wszystkich Osi Priorytetowych (8-10) zostaje
przekazana do DPR celem zaktualizowania SZOOP zgodnie z procedurg wskazang
w punkcie 6.4.

Wybor projektow w trybie konkursowym

WYyhbor projektow w trybie konkursowym w DW EFS
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Zespo6t ds. oceny projektow w ramach Oddziatu Oceny Projektow/KOP przeprowadza oceng
merytoryczng ztozonych wnioskow o dofinansowanie zgodnie z kryteriami okreslonymi w
Regulaminie danego konkursu. Natomiast weryfikacja warunkow formalnych wniosku o
dofinansowanie, dokonywana jest przez jedna osobg¢ weryfikujaca - Sekretarza KOP. W
uzasadnionych przypadkach, np. ze wzgledu na ilo$¢ ztozonych wnioskow/ilo$¢ ogloszonych
konkursow do weryfikacji warunkéw formalnych zostang zaangazowani inni Czlonkowie
KOP.

Sekretarz KOP w ramach Oddzialu Oceny Projektéw zamieszcza na stronie internetowej
zatwierdzony przez Kierownika oddzialu oraz Dyrektora/ Z-ca Dyrektora planowany
harmonogram etapéw oceny w terminie do 14 dni roboczych od zakonczenia naboru
wnioskow.

1. Czlonkowie KOP przed przystagpieniem do oceny sg zobligowani do podpisania deklaracji
poufnosci i o§wiadczenia o bezstronnosci.

2. Sekretarz KOP ( w uzasadnionych przypadkach inni czlonkowie KOP) w ramach
Oddzialu Oceny Projektéw przeprowadza weryfikacj¢ zgloszonych wnioskéw pod katem
warunkow formalnych. Niespelnienie warunkoéw formalnych skutkuje jednorazowym
wezwaniem wnioskodawcy do uzupelnienia warunkow formalnych lub oczywistych
omytek w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania.

3. W przypadku braku uzupetlnienia badZz poprawy w wyznaczonym terminie wniosek
o dofinansowanie bedzie pozostawiony bez rozpatrzenia.

4. Weryfikacja formalna dokonywana jest w oparciu o Kart¢ weryfikacji warunkow
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach RPOWS na lata
2014-2020, stanowiacg zatgcznik nr EFS.IL.1. Weryfikacji formalnej wniosku
0 dofinansowanie w oparciu o warunki formalne dokonuje jeden Sekretarz KOP
(w uzasadnionych przypadkach inni Cztonkowie KOP). Wniosek wraz z Karta weryfikacji
warunkow oceny formalnych jest zatwierdzany przez Kierownika
w Oddziale Oceny Projektow. Sekretarz KOP w ramach Oddzialu Oceny Projektow
przygotowuje informacje na temat projektow, ktore spetnity warunki formalne
1 zostaty zakwalifikowane do oceny merytorycznej. Informacja ta jest zamieszczana na
stronie internetowej. W przypadku Poddziatan dedykowanych ZIT KOF roéwniez na stronie
internetowej IP ZIT.

5. W przypadku negatywnej weryfikacji warunkow formalnych lub pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia (jesli dotyczy) IOK przekazuje niezwlocznie wnioskodawcy pisemna
informacj¢ o zakonczeniu weryfikacji lub pozostawieniu go bez rozpatrzenia (jesli
dotyczy).

6. Czlonkowie KOP przeprowadzaja ocen¢ merytoryczng projektu w oparciu o Kart¢ oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach RPOWS na
lata 2014-2020, stanowigcg zatgcznik nr EFS.I1.2.

7. Ocena merytoryczna projektow prowadzona jest przez dwoch losowo wybranych
cztonkow KOP w ramach Oddziatu Oceny Projektéw/cztonkow Komisji Oceny Projektow
lub eksperta/ekspertow, powotanego/powotanych zgodnie z Wytycznymi w zakresie
trybow wyboru projektow oraz Procedurg naboru kandydatow na ekspertow i
prowadzenia Wykazu kandydatéw na ekspertow RPOWS na lata 2014-2020. Dla
konkurséw dedykowanych dla IP ZIT w sktad KOP, wchodzg pracownicy IP ZIT, badz
wskazani przez IP ZIT eksperci. Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego  umozliwia  Wojewodzie albo jego  przedstawicielowi  udzial
w charakterze Obserwatora w pracach KOP.
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8. W przypadku Poddziatan dedykowanych Zintegrowanym Inwestycjom Terytorialnym na

10.

11.

12.

13.

Kieleckim Obszarze Funkcjonalnym (zwanym dalej ZIT KOF) weryfikacja rozpoczyna
si¢ od sprawdzenia stopnia zgodnosci projektu ze Strategia ZIT KOF, zgodnie z
kryteriami. Oceny tej dokonuja pracownicy IP ZIT badZ wskazani przez nig eksperci na
odrebnej Karcie Oceny. W przypadku pozytywnej oceny (uzyskania minimum 10
punktow w czesci A Karty Oceny) projekt przechodzi do dalszej oceny merytoryczne;.
W przypadku niespelnienia kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT KOF i nieuzyskania
wymaganego minimum punktowego nastepuje odrzucenie projektu. IOK przekazuje
niezwlocznie Wnioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny projektu oraz o
jego negatywnej ocenie wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu
w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma.
Ocena merytoryczna prowadzona jest zgodnie z kryteriami merytorycznymi dla danego
konkursu, zatwierdzonymi przez KM RPOWS oraz Regulaminem Komisji Oceny
Projektow. W Sekretariacie KOP w ramach Oddziatu Oceny Projektow sporzadzana jest
lista ocenionych projektow skierowanych do negocjacji przeprowadzonych zgodnie z pkt.
6.11.1.1.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej przez KOP wszystkich wnioskéw w ramach danego
naboru sekretarz Komisji Oceny Projektow dokonuje weryfikacji kompletno$ci
dokumentacji sporzadzonej przez cztonkow KOP 1 przygotowuje protokot z prac KOP.
Protokot podpisuje Sekretarz, zatwierdza Przewodniczacy KOP, badz jego Z-ca |
przekazuje do akceptacji do Dyrektora DW EFS. Nastgpnie zaakceptowany protokoét
zostaje zarchiwizowany w Oddziale Oceny Projektow.
Sporzadzone Listy ocenionych projektéw (zgodnie z art. 45 ust.6 oraz art. 46 ust
3 ustawy) zostajg zatwierdzane przez Przewodniczacego KOP i przekazane do akceptacji
przez Dyrektora DW EFS w drodze Uchwaty zatwierdzane przez Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego. W przypadku projektow dedykowanych ZIT KOF lista sporzadzana
jest zgodnie z zapisami pkt. 6.11.4. Sekretarz KOP w ramach Oddzialu Oceny Projektow
przygotowuje wniosek i Uchwale na Zarzad Wojewoddztwa Swictokrzyskiego, celem
ostatecznego zatwierdzenia list w drodze Uchwaty.
Sekretarz KOP w ramach Oddziatu Oceny Projektow po zatwierdzeniu dokumentow
przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego zamieszcza na stronie internetowej oraz na
portalu List¢ ocenionych projektéw (zgodnie =z art. 46 ust. 3 ustawy)
z wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia rozstrzygnigcia konkursu. IOK zamieszcza na stronie
internetowej sktad KOP z wyr6znieniem Przewodniczacego i1 Sekretarza KOP.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektow, w oparciu o zatwierdzong Liste
ocenionych projektow IOK przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy pisemng informacj¢
o zakonczeniu oceny jego projektu oraz o:

e Pozytywnej ocenie projektu i wybraniu go do dofinansowania,

e Negatywnej ocenie projektu w przypadku, gdy:
a) Projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie speinit kryteriow wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do
kolejnego etapu oceny;
b) Projekt uzyskal wymagang liczb¢ punktow lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektdow w konkursie nie wystarcza na
wybranie go do dofinansowania.

Wybor projektow w trybie konkursowym — negocjacje
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Whioski, ktore w trakcie oceny merytorycznej spetnity kryteria dla danego konkursu,
zatwierdzone przez KM RPOWS  kierowane sa do negocjacji. Liczbe wnioskow
skierowanych do negocjacji okresla IOK, uwzgledniajac kwote srodkow przeznaczonych
na dofinansowanie projektow w danym konkursie, a takze mozliwo$¢ ewentualnego
zwickszenia tej kwoty.

Jezeli projekt zostanie odrzucony z powodu niespelniania co najmniej jednego z kryteriow
wyboru projektu okreslonych dla danego konkursu IOK niezwtocznie po zakonczeniu
etapu oceny merytorycznej oraz zgodnie z zapisami Regulaminu KOP przekazuje
Whnioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny projektu oraz jego negatywne;j
ocenie projektu wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu. Pisemna informacja
zawiera W postaci zalgcznika kopie kart oceny merytorycznej wraz z calg trescig
wypetnionych Kart oceny merytoryczne;.

Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po etapie oceny merytorycznej IOK zamieszcza na swojej
stronie internetowej list¢ projektow zakwalifikowanych do etapu negocjacji.

Beneficjent w terminie wyznaczonym w przestanym do niego piSmie dotyczacym oceny
merytorycznej 1 mozliwosci podjecia negocjacji przekazuje do IOK informacje
o akceptacji lub tez braku akceptacji warunkow okreslonych przez KOP badz przedstawia
stosowne wyjasnienia, jezeli zostal wezwany do ich ztozenia.

Sekretarz KOP w ramach Oddzialu Oceny Projektéw ustala termin negocjacji.
Projektodawca w terminie 7 dni kalendarzowych przekazuje do IOK informacje
0 akceptacji lub tez braku akceptacji warunkéw okreslonych przez KOP lub przedstawia
stosowane wyjasnienia, jezeli o takie zostal wezwany. W trakcie negocjacji
Projektodawca moze przyja¢ warunki przedstawione przez KOP lub zlozy¢ wymagane
wyjasnienia.

Jezeli Wnioskodawca przyjmie propozycje KOP i ztozy poprawiony wniosek lub tez
ztozy pismo informujace o checi podjecia negocjacji po terminie, woOwczas zostanie
pisemnie/mailowo poinformowany o konieczno$ci wyjasnienia zaistniatej sytuacji. Jesli
wyjasnienie zostanie zaakceptowane przez Dyrektora wniosek zostanie przekazany do
weryfikacji lub zostanie wyznaczony termin negocjacji. W przypadku braku akceptacji
ztozonego wyjasnienia, IOK poinformuje Wnioskodawce

0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Pracownik Zespolu ds. oceny projektoéw/cztonek KOP w ramach Oddzialu Oceny
Projektow sporzadza protokodt z przeprowadzonych negocjacji uwzgledniajacy ustalenia
dotyczace ostatecznego ksztattu projektu, ktory zostaje podpisany przez obie strony.
Whnioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych przesyta elektronicznie poprawiony
wniosek o dofinansowanie oraz sklada wniosek w wersji papierowej celem ponownej
weryfikacji pod katem zgodnos$ci z wersjg pierwotng jak i protokolem z negocjacji.
W przypadku ztozenia wniosku po terminie obowigzuja zapisy jak w pkt. 6.

Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajacych lub
Przewodniczacego KOP w Kartach oceny projektu zmiany lub inne zmiany
wynikajace z ustalen dokonanych podczas negocjacji lub,

b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy informacji i wyjasnien dotyczacych
okreslonych zapisow we wniosku, wskazanych przez oceniajagcych w Kartach
oceny projektu lub Przewodniczacego KOP lub,

do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany niz wynikajace z ustalen dokonanych
podczas negocjacji lub braku akceptacji przez 10K stanowiska Wnioskodawcy negocjacje
koncza si¢ wynikiem negatywnym - oznacza to niespetnienie zerojedynkowego kryterium
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wyboru projektow okreslonego w zakresie speilnienia warunkéw postawionych przez
oceniajacych lub Przewodniczacego KOP.

Whnioskodawca ma mozliwo$s¢ maksymalnie trzykrotnej poprawy wniosku po
negocjacjach (dwukrotnie na podstawie Protokotu zgodnosci projektu w zakresie
spelnienia warunkéw postawionych przez oceniajgcych lub przewodniczacego KOP).
Ostatecznie kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie Protokotu spetnienia
kryterium wyboru projektow po zakonczeniu etapu negocjacji.

Ocena wnioskow o dofinansowanie w ramach RPOWS na lata 2014-2020 w DW
EFRR przed wejsciem w zycie nowelizacji ustawy wdrozeniowej

6.11.2.1 Ocena formalna wnioskow o dofinansowanic w ramach RPOWS
na lata 2014-2020 w DW EFRR dla projektow ztozonych w ramach
konkurséw ogtoszonych przed wejsciem w zycie nowelizacji ustawy
wdrozeniowej

Przed przystapieniem do oceny formalnej pracownicy Oddziatu Wdrazania dokonujg
weryfikacji wymogow formalnych w oparciu o Karte weryfikacji wymogéw formalnych
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach osi priorytetowych 1-7
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-
2020 na zasadzie ,,dwoch par oczu”.

W trakcie oceny dokonywane jest badanie Wnioskodawcow/Partnerow pod katem
wystepowania ich w rejestrze podmiotow wykluczonych. Badanie to dokonywane jest 2
krotnie:

w trakcie trwania naboréw i/lub w trakcie oceny projektow,

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Wyznaczony pracownik Oddzialu Wdrazania sporzadza wniosek o udostepnienie
informacji nt. podmiotéw wykluczonych 1 przesyta do Ministerstwa Finansow po
podpisaniu przez Dyrektora/Z-c¢ Dyrektora DW EFRR.

W przypadku stwierdzenia niedopelnienia przez Wnioskodawce wymogoéw formalnych,
pracownicy Oddzialu Wdrazania wzywaja Wnioskodawc¢ do uzupelnienia brakow
formalnych w terminie nie krétszym niz 7 dni kalendarzowych pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Przed przystgpieniem do oceny projektow Czlonkowie KOP sg zobowigzani do
zapoznania si¢ z dokumentacja konkursowsa.

Projekty, ktére pozytywnie przeszty weryfikacje wymogdéw formalnych podlegaja ocenie
formalnej. Ocena dokonywana jest przez KOP zgodnie z kryteriami formalnymi
zatwierdzonymi przez KM RPOWS po wczesniejszym podpisaniu przez oceniajacych
Deklaracji poufnos$ci i Oswiadczenia o bezstronnosci.

. Wzor karty oceny formalnej (lista sprawdzajaca) stanowi zatgcznik nr EFRR.I-1V.20 do
niniejszej IW.

. Wzér karty moze podlega¢ modyfikacji w zaleznosci od specyfiki danego konkursu
i kazdorazowo jest zatwierdzany wraz z dokumentacja konkursowa przez Instytucje
Ogtaszajacg Konkurs.

. Weryfikacja wymogow formalnych oraz ocena formalna prowadzona jest w terminie nie
dhuzszym niz 60 dni roboczych liczonych:
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8.

10.

11.

12.

13.

a) od daty zakonczenia danego naboru (I etap konkursu zamknigtego oraz konkurs
jednoetapowy)
b) od dnia ztozenia pozostatej dokumentacji projektowej do wniosku (II etap konkursu).
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydluzony. Decyzje
o przedtuzeniu terminu oceny formalnej na I etapie konkursu podejmuje Marszalek
Wojewddztwa/Czlonek  Zarzadu nadzorujacy prace DW  EFRR. Informacja
o przedtuzeniu terminu oceny formalnej podawana jest do publicznej wiadomosci
w taki sam sposob jak nastgpito ogloszenie o konkursie. Termin przeprowadzenia oceny
formalnej na II etapie konkursu wydluza si¢ o kolejne 30 dni robocze,
gdy do przeprowadzenia pelnej oceny formalnej projektu konieczne jest uzyskanie
dodatkowych informacji, badz korekta dokumentow.
Ocena formalna wnioskow dokonywana jest zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu” na karcie
oceny formalnej wraz z podaniem terminu dokonania oceny i nadaniem odpowiedniego
statusu wniosku. Po dokonaniu oceny czlonkowie KOP podpisuja si¢ pod karta oceny
formalnej. W  zaleznosci od  wynikow  dokonane;j oceny  formalnej
I nadanego statusu podejmowana jest decyzja o:
e przekazaniu wniosku do oceny merytorycznej (w przypadku gdy wniosek speinia
wszystkie kryteria formalne),
e odrzuceniu wniosku ze wzgledu na negatywng ocene formalng.
W przypadku stwierdzenia potrzeby korekty wniosku, KOP przygotowuje stosowne
pismo do Wnioskodawcy. Pismo podpisywane jest przez Dyrektora/Z-c¢ Dyrektora DW
EFRR.
Na skorygowanie wnioskdw wyznacza si¢ Wnioskodawcy termin nie dtuzszy niz 14 dni
kalendarzowych od daty dorgczenia pisma 0 korekcie wniosku.
Jezeli w wyznaczonym terminie skorygowany wniosek nie zostanie dostarczony, zostanie
dostarczony po wyznaczonym terminie lub wskazany blad nie zostanie wilasciwie
skorygowany, wniosek uzyskuje negatywna oceng. Jesli w opinii Wnioskodawcy
dokonanie korekty wskazanej przez oceniajacych jest niemozliwe, konieczne jest pisemne
odniesienie si¢ do kazdego takiego przypadku.
Korekcie moga podlega¢ wyltacznie elementy wskazane przez oceniajacych, chyba
ze wprowadzone zgodnie z uwagami KOP zmiany implikuja kolejne, nalezy je woéwczas
wprowadzi¢ do wniosku oraz poinformowaé o tym fakcie Instytucje Organizujaca
Konkurs. Je§li Wnioskodawca zauwazy we wniosku inne btedy formalne, koryguje je
sktadajac jednoczesnie w piSmie stosowne wyjasnienia. Natomiast w przypadku
wprowadzenia do wniosku dodatkowych nieuzasadnionych zmian, badz zmian ktore
prowadza do istotnej modyfikacji projektu, Wniosek uzyskuje negatywna oceng. W
ramach oceny formalnej projektow pozakonkursowych dopuszczone zostang jedynie
modyfikacje, ktore polega¢ beda na tym, ze projekt bedzie spelnial wigksza liczbe
kryteriow lub bedzie je spetniat w wigkszym stopniu.
Przedtozenie przez Wnioskodawcg korekty wniosku i/lub zatacznikéw odnotowywane jest
w systemie kancelaryjnym e-SOD.
Po zakonczeniu oceny formalnej Sekretarz KOP przygotowuje w terminie 5 dni
roboczych protokot z oceny zawierajacy migdzy innymi:
e informacje o regulaminie konkursu i jego zmianach, zawierajgce co najmniej date
zatwierdzenia regulaminu oraz jego zmiany (o ile dotyczy);
e skrotowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP w zakresie oceny formalnej z
wyszczegllnieniem termindéw i formy podejmowanych dziatan, podjetych decyzji
oraz ewentualnych zdarzen niestandardowych, W tym
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14.

15.

16.

17.

1.

w szczegdlnosci nieprawidlowosci przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci
co do bezstronnos$ci oceniajacych;

o liste projektow, ktére wptyngty w trakcie naboru, zawierajaca: nazwe
Whioskodawcy tytut projektu, kwote catkowita projektu oraz Wnioskowana kwote
dofinansowania,

e liste projektow, ktore przeszly pozytywnie ocen¢ formalng, zawierajaca: nazwe
Whioskodawcy, tytul projektu, kwote catkowita projektu oraz wnioskowana kwote
dofinansowania,

e liste projektow, ktore przeszty negatywnie ocen¢ formalng, zawierajgca: nazwe
Whioskodawcy, tytul projektu, kwote catkowitg projektu oraz Wnioskowang kwote
dofinansowania,

e wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektow
(karty  oceny  projektéw, deklaracje o poufnosci i  o$wiadczenia
o bezstronnosci, itp.).

Przewodniczacy/Z-ca Przewodniczacego KOP zatwierdza protokét z KOP w zakresie

oceny formalnej wraz z zalagcznikami. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sukcesywnego

przekazywania wnioskow o dofinansowanie projektow ocenionych pozytywie do
kolejnego etapu oceny, pomimo braku zakonczenia oceny wszystkich projektow

w ramach danego etapu oceny.

Projekty, ktore pozytywnie przeszly ocen¢ formalng rejestrowane sg w SL2014 zgodnie z

~Wytycznymi - w  zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych

w formie elektronicznej na lata 2014-2020” w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia

zakonczenia oceny w ramach danego konkursu.

Jezeli projekt na II etapie konkursu nie moze zosta¢ z pewnych przyczyn przekazany

do oceny merytorycznej (np. w zwigzku ze stwierdzeniem na ocenie formalnej braku

wszystkich niezbednych decyzji i pozwolen), ocena formalna takiego wniosku moze
zosta¢ wstrzymana po uzyskaniu zgody Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora DW EFRR do
czasu dostarczenia przez Wnioskodawce wszystkich brakujacych dokumentow

1 wyjasnien. Stosowne pismo jest wysytane do Wnioskodawcy.

KOP informuje wnioskodawcow o wynikach przeprowadzonej oceny formalnej.

W przypadku negatywnej oceny, konieczne jest podanie uzasadnienia decyzji

0 odrzuceniu wniosku z przyczyn formalnych, a takze poinformowanie Wnioskodawcy o

mozliwo$ci wniesienia protestu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia

informacji o wynikach oceny. Informacja dotyczgca mozliwosci wniesienia protestu przez

Whnioskodawce powinna zawiera¢ podstawowe zasady dotyczace jego zlozenia lub

wskazywa¢ jednoznacznie dokument, ktéry jasno te zasady okre$la oraz pouczaé o

okolicznosciach powodujacych pozostawienie protestu bez rozpatrzenia. Wniesiony

protest powinien zawiera¢ elementy zgodne z trybem okreslonym w Ustawie

wdrozeniowej. W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w

konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie

moze stanowi¢ wytacznej przestanki do wniesienia protestu.

6.11.2.2 Procedura postgpowania z wnioskami o dofinansowanie w ramach
RPOWS na lata 2014-2020 w trakcie oceny merytorycznej w DW EFRR
dla projektow ztozonych w ramach konkursow ogloszonych przed
wejsciem w zycie nowelizacji ustawy wdrozeniowe;j

Ocena merytoryczna w trybie konkursowym w zalezno$ci od typu projektu moze by¢
jedno lub dwu etapowa i dokonywana jest przez KOP.
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11.

W sktad KOP wchodzg pracownicy DW EFRR, inni pracownicy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego oraz pracownicy wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych powotani Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa.
W sktad KOP moga wchodzi¢ eksperci o ktorych mowa w art. 68a  ustawy
wdroZeniowej.

Ocena projektéw prowadzona jest w oparciu o Kkryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy RPOWS 2014-2020. Na | etapie konkursu ocena przeprowadzana jest w
oparciu o kryteria dopuszczajace ogodlne i sektorowe oraz punktowe. Natomiast na II
etapie konkursu ocena dokonywana jest w oparciu o kryteria dopuszczajace ogdlne 1
sektorowe.

Ogoélny Wzér karty oceny merytorycznej stanowi zatacznik nr EFRR.I-IV.21 do
niniejszej Instrukcji. Wzor karty dla poszczegélnych dzialan bedzie zawierat
obowigzujace kryteria przyjete przez Komitet Monitorujagcy Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 i kazdorazowo bedzie
zatwierdzany wraz z dokumentacjg konkursowg przez Instytucje Organizujacg Konkurs.

Przed przystagpieniem do oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie
w konkursie wszystkie osoby uczestniczagce w tym procesie zobowigzane sg do
podpisania Deklaracji o poufnosci (o ile Deklaracji tej nie podpisaty juz wcze$niej).
Dodatkowo osoby dokonujace oceny zobligowane sg do podpisania o$wiadczenia o
bezstronno$ci w odniesieniu do kazdego ocenianego przez siebie projektu (o ile
Deklaracji tej nie podpisaty juz wezesniej).

Przewodniczacy/Z-ca Przewodniczacego KOP lub osoba przez niego wskazana, wybiera
sposrod cztonkow KOP Zespoty Oceniajace. Dobor projektow do zespotdow oceniajgcych
odbywa si¢ losowo. W przypadku udzialu w ocenie projektow ekspertow, o ich doborze
do  oceny poszczegdlnych  projektéw  decyduje = Przewodniczacy/Zastepca
Przewodniczacego KOP.

Ocena spelniania kazdego z kryteriow jest przeprowadzana, przez co najmniej dwoch
cztonkow KOP. Prowadzenie oceny Spetniania kryteriow moze
w szczegolnosci przyja¢ forme przeprowadzenia niezaleznej oceny danego projektu,
przez co najmniej dwoch czionkow KOP lub wspolng ocene danego projektu, podczas
ktorej projekt moze by¢ porownywany z innymi projektami w ramach danego konkursu.

Wspolna ocena projektu moze dotyczy¢ w szczegolnosci sytuacji dazenia do osiagnigcia
konsensusu  majagcego na  celu  usunigcie  ewentualnych  rozbieznoSci
w ocenie projektu.

Kazdy projekt w trybie konkursowym w pierwszej kolejnosci poddawany jest ocenie pod
katem spelniania kryteriow dopuszczajacych (ogdélnych i sektorowych). Wynikiem takiej
oceny jest spetnienie (TAK) lub niespetienie (NIE) danego kryterium. Niespetnienie co
najmniej jednego z kryteriow dopuszczajacych powoduje odrzucenie projektu.

W przypadku nie osiggniecia konsensusu w ocenie Ktoregokolwiek z kryteriow
dopuszczajacych, wybierany jest dodatkowy cztonek zespotu oceniajacego, ktory
dokonuje oceny jedynie w zakresie spetnienia przez projekt spornych kryteriow. Jego
ocena w tym zakresie jest rozstrzygajaca.

Projekty, ktéore na 1 etapie konkursu spetlily wszystkie kryteria dopuszczajace
poddawane sa nastepnie ocenie prowadzonej w oparciu o kryteria punktowe.

Ocena punktowa projektu jest S$rednig arytmetyczng dokonanych ocen.
W przypadku, gdy r6znica pomigdzy sumami punktéw przyznanych dla projektu przez
oceniajacych przekracza liczbe punktéw stanowigcych 30% maksymalnej mozliwej do
uzyskania, oceny projektu dokonuje dodatkowy cztonek zespotu oceniajacego.
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Ostateczna ocena jest srednig wszystkich ocen projektu, zaokraglajac ja do 2 miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

W przypadku kryteriow oceny punktowej, dla ktorych wczesniej nie okreslono
szczegblowych przedziatéw liczbowych dla podanej skali punktowej system oceny
danego kryterium zostanie doprecyzowany po zamknigciu naboru na podstawie danych
zawartych we wnioskach aplikacyjnych. Okreslone zostang przedziaty liczbowe i
przypisana im  zostanic  punktacja. Przedzialy liczbowe z  pierwszego
naboru/poprzedniego naboru (w sytuacji, gdy w pierwszym naborze nie funkcjonuje lista
rezerwowa projektow) beda obowigzujace w kolejnych naborach (o ile funkcjonowaé
bedzie lista rezerwowa projektéw z poprzednich naborow).

Ocena merytoryczna dla:

a) | etapu konkursu prowadzona jest w terminie do 60 dni roboczych liczac od dnia
nastepujacego  po  dniu  zaakceptowania  przez  Przewodniczacego/Z-c¢
Przewodniczacego KOP protokotu z oceny formalnej wszystkich projektow.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Decyzje o
przedluzeniu oceny podejmuje Marszalek Wojewddztwa/Czlonek  Zarzadu
Wojewodztwa. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny merytorycznej zamieszczana
jest na stronie internetowej 10K;

b) Il etapu przeprowadzana jest w terminie do 60 dni roboczych liczac od dnia
nastgpujacego0  po  dniu  zaakceptowania  przez  Przewodniczacego/Z-c¢
Przewodniczacego KOP protokotu z oceny formalnej wszystkich projektow. Gdy do
peinej oceny projektu konieczne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien,
brakujacych/uzupetniajacych ~ dokumentow,  ekspertyz  lub  opinii,  termin
przeprowadzenia oceny wydtuza si¢ maksymalnie o 60 dni roboczych liczac od dnia
nastepujacego po dniu uzyskania powyzszych dokumentéw. Termin przeprowadzenia
oceny wydluza si¢ rowniez ~maksymalnie o 60 dni  roboczych
w przypadku przekazania projektu do ponownej oceny formalnej, liczgc od dnia
nastepujacego po dniu ponownego przekazania projektu do oceny merytorycznej.

Dla projektow bedacych w trakcie oceny na I lub II etapie konkursu, co do ktorych
zaistnieje konieczno$¢ przygotowania opinii/ekspertyzy istnieje mozliwos¢ jej
zamoOowienia. W takim przypadku zespdt oceniajacy przygotowuje pismo do
odpowiedniej instytucji/osoby z prosba o opini¢/ekspertyzg, ktore jest podpisywane
przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR. W takiej sytuacji bieg terminu oceny
zostaje zawieszony na okres niezbedny do wyboru wykonawcy opinii/ekspertyzy, jej
wykonania 1 otrzymania przez IOK. Po otrzymaniu opinii/ekspertyzy zespdt oceniajacy
dokonuje oceny.

Dla projektow bedacych w trakcie oceny na II etapie w uzasadnionych przypadkach
(w szczeg6lnosci, gdy niezbedne jest uzyskanie dodatkowych dokumentow) istnieje
mozliwos¢ zawieszenia oceny merytorycznej projektu. Decyzje o zawieszeniu oceny
podejmuje Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFRR.

W uzasadnionych przypadkach oceniajacy moga zwroci¢ si¢ do Wnioskodawcy

o dokonanie wyjasnien, uzupelnien lub poprawy ocenianego projektu. W takim
przypadku zespot oceniajagcy przygotowuje stosowne pismo do Wnioskodawcy, ktore
zawiera zakres wymaganych wyjasnien, poprawek lub uzupelnien. Pismo jest
podpisywane przez Dyrektora/Zastgpce Dyrektora DW EFRR. Ztozone uzupehienia nie
mogg prowadzi¢ do istotnej modyfikacji projektu.

Przedtozenie przez Wnioskodawce wyjasnien, uzupetnien i/lub korekty odnotowywane
jest w systemie kancelaryjnym.
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Jezeli w wyznaczonym terminie Wnioskodawca nie udzieli odpowiedzi na pismo
DW EFRR lub nie przedtozy wyjasnien, poprawek lub uzupetien wskazanych
w pi$mie, projekt oceniany jest na podstawie posiadanej dokumentacji aplikacyjnej.

W przypadku stwierdzenia, ze w wyniku oceny merytorycznej projekt nie spetnia
ktoregokolwiek z kryteriow dopuszczajacych lub nie uzyskat wymaganej minimalnej
liczby punktow, wniosek zostaje odrzucony. Zesp6t Oceniajacy wyczerpujaco uzasadnia

podjeta decyzje.

20. Po zakonczonej ocenie merytorycznej Sekretarz KOP sporzadza protokdt zawierajacy

21.

22,

23

24,

25.

informacje o przebiegu i wynikach oceny merytorycznej projektow wraz z lista
ocenionych projektow zawierajaca w odniesieniu do kazdego projektu, co najmniej tytut
projektu, nazwe Wnioskodawcy, kwote wnioskowanego dofinansowania, koszt
calkowity projektu oraz wynik oceny. Lista uwzglednia wszystkie projekty oceniane w
danym konkursie 1 jest uszeregowana w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby
uzyskanych punktéw na ocenie merytorycznej. W przypadku uzyskania jednakowej
liczby punktow przez wigcej niz jeden projekt, o miejscu kazdego z nich na liscie
ocenionych projektow decyduje wyzsza liczba punktéw uzyskana w kolejnych kryteriach
wskazanych jako rozstrzygajagce (kryteria rozstrzygajace wraz z ich hierarchig
wskazywane sa
w Uchwatach Komitetu Monitorujacego RPOWS na lata 2014-2020).
Protokot z oceny merytorycznej wraz z lista ocenionych projektow, o ktdrej mowa
powyzej zatwierdzany jest przez Przewodniczacego/Z-ce Przewodniczacego KOP,
a nastgpnie pracownik Oddzialu Wdrazania sporzadza projekt Uchwaly Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w sprawie wyboru do dofinansowania projektow, w
ramach dostgpnych $rodkéw finansowych.
Rozstrzygnigcie konkursu nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Zarzad Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego listy ocenionych projektéw zawierajaca przyznane oceny, wskazujac
projekty, ktore spelnily kryteria wyboru projektow albo spetnity kryteria wyboru
projektow i:
1) uzyskaly wymagang liczbe punktow albo
2) uzyskaty kolejno najwicksza liczbe punktéw, w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza
na objecie dofinansowaniem wszystkich projektow, o ktorych mowa w pkt. 1.

. Po podjeciu przez Zarzad Uchwaty 0 wyborze projektéw Sekretarz KOP przygotowuje

protokét koncowy z prac KOP (skladajacy si¢ z protokotu z oceny formalnej i protokotu
z oceny merytorycznej), ktory jest zatwierdzany przez Przewodniczacego/Z-ce
Przewodniczacego KOP. Do protokotu koncowego zataczany jest Regulamin pracy KOP
oraz Uchwata Zarzadu o wyborze projektow do dofinansowania.

Po rozstrzygnigciu konkursu, KOP niezwlocznie kieruje do Wnioskodawcow pisemng
informacj¢ o zakonczeniu oceny (wraz z jej wynikiem i uzasadnieniem).

W przypadku projektéw ocenionych negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej KOP informuje o tym Wnioskodawcow niezwlocznie po przyjeciu przez
Zarzad Wojewddztwa Uchwatly dotyczacej wyboru projektow do dofinansowania w
ramach danego konkursu. Pismo o wyniku oceny, skierowane do Wnioskodawcy
zawiera  pelng  informacj¢ o  powodach  odrzucenia  wniosku  oraz
0 mozliwosci wniesienia protestu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
informacji o wynikach oceny. Informacja dotyczaca mozliwo$ci wniesienia protestu
zawiera podstawowe zasady dotyczace jego ztozenia lub wskazuje jednoznacznie
dokument, ktory jasno te zasady okresla oraz poucza
o okoliczno$ciach powodujacych pozostawienie protestu bez rozpatrzenia. Wniesiony
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27.

28.

protest zawiera elementy zgodne z trybem okreslonym
w rozdziale 15 Ustawy wdrozeniowej. W przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do
dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki do wniesienia
protestu.

W przypadku uwzglgdnienia przez DPR-111 protestu na wynik oceny merytorycznej

i przekazania projektu do wtasciwego Oddziatu Wdrazania w DW EFRR do wiasciwego
etapu oceny (to jest etapu do ktorego projekt nie zostat dopuszczony w rezultacie
pierwotnej oceny) ocena projektu jest kontynuowana poczgwszy od tego etapu. O
wyniku dalszej oceny Wnioskodaweca jest informowany niezwlocznie po jej zakonczeniu
zachowujac prawo do wniesienia protestu w zakresie dalszego etapu oceny.

KOP dokonuje réwniez oceny projektu skierowanego do ponownej oceny
w wyniku wyroku Sagdu Administracyjnego. Przebieg takiej oceny jest adekwatny dla
etapu, na ktory projekt zostaje skierowany. W takim przypadku ponowna ocena
dokonywana jest w zakresie kryteriow wskazanych przez Sagd Administracyjny. Wynik
oceny w zakresie pozostatych kryteriow pozostaje niezmienny.

W przypadku zgtoszenia przez wnioskodawce zamiaru wprowadzenia zmian w projekcie
po podpisaniu pre-umowy/umowy, dokonywana jest weryfikacja mozliwosci ich
wprowadzenia, w szczegdlnosci uwzgledniajaca zapisy art. 52a ustawy wdrozeniowe;.
Weryfikacja taka dokonywana jest przez pracownikow wtasciwego Oddziatu Wdrazania
lub innych pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego i
dokumentowana stosownym protokolem (na jej etapie mozliwe jest zadanie od
Whnioskodawcy dodatkowych wyjasnien i/lub uzupetnien).

1.1.3 Procedura postgpowania z wnioskami o dofinansowanie w ramach
RPOWS 2014-2020 w trakcie oceny spelnienia kryteriéw wyboru
projektow przez projekty uczestniczace w konkursie ogltoszonym po
wejsciu w zycie nowelizacji ustawy wdrozeniowe;j

Przed przystgpieniem do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow pracownicy
Oddziatu Wdrazania dokonuja weryfikacji warunkéw formalnych w oparciu
0 Karte weryfikacji warunkow formalnych wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w
ramach osi priorytetowych 1-7 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 na zasadzie ,,dwdch par oczu”.
IOK dokonuje rowniez badania Wnioskodawcow/Partnerdw pod katem wystepowania ich
w rejestrze podmiotow wykluczonych. Badanie to dokonywane jest 2 krotnie:
e przed przystgpieniem do oceny projektow,
e przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Wyznaczony pracownik Oddzialu Wdrazania sporzadza wniosek o udostepnienie
informacji nt. podmiotow wykluczonych i przesyla do Ministerstwa Finanséw po
podpisaniu go przez Dyrektora/Z-c¢ Dyrektora DW EFRR.
W przypadku stwierdzenia niedopelnienia przez Wnioskodawce warunkow formalnych,
pracownicy Oddzialu Wdrazania wzywaja Wnioskodawce do uzupetnienia brakow
formalnych w terminie 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia dor¢czenia wezwania,
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. W przypadku wezwania
przekazanego na piSmie do dorgczenia wezwania stosuje si¢ przepisy dziatu I rozdziatu 8
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
Projekty, ktore pozytywnie przeszty weryfikacje warunkéw formalnych podlegaja ocenie
spelnienia kryteriéw wyboru projektow.
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Ocena  spelnienia  kryteriow  wyboru  projektow ~w  trybie  konkursowym,
w zalezno$ci od typu projektu, moze by¢ jedno- lub dwuetapowa i dokonywana jest przez
Komisje Oceny Projektow (KOP).

IOK informuje kazdorazowo Wojewode o terminie rozpoczecia oceny projektow
ztozonych w konkursie, pod katem speinienia przez nie kryteriow wyboru. Wskazany
pracownik Oddziatu Wdrazania sporzadza stosowne pismo, ktdre jest podpisywane przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR.

W sklad KOP wchodza pracownicy DW EFRR, inni pracownicy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego oraz pracownicy wojewddzkich
samorzadowych jednostek organizacyjnych powotani Uchwatg Zarzadu Wojewodztwa. W
sktad KOP mogg wchodzi¢ eksperci, 0 ktorych mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowe;.
Przed przystapieniem do oceny projektow Cztonkowie KOP s3g zobowigzani do
zapoznania si¢ z dokumentacja konkursowg oraz do podpisania Deklaracji poufnosci do
danego konkursu i O$wiadczenia o bezstronnosci w stosunku do ocenianych przez siebie
projektow.

Ocena projektéw prowadzona jest w oparciu o Kkryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy RPOWS 2014-2020. Na | etapie konkursu ocena przeprowadzana jest w
oparciu o kryteria formalne, dopuszczajace ogdlne i sektorowe oraz punktowe. Natomiast
na Il etapie konkursu ocena dokonywana jest w oparciu o kryteria formalne oraz
dopuszczajace ogdlne i sektorowe.

. Ogolny Wzor Kkarty oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow stanowi zatgcznik nr

EFRR.I-IV.22 do niniejszej Instrukcji. Wzoér karty dla poszczegdlnych dziatan bedzie
zawieral obowigzujace kryteria przyjete przez Komitet Monitorujacy Regionalny
Program Operacyjny Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020 i kazdorazowo
bedzie zatwierdzany wraz z dokumentacjg konkursowg przez Instytucje Organizujaca
Konkurs.
Weryfikacja warunkow formalnych oraz ocena speinienia kryteriow wyboru projektow
przeprowadzona jest w terminie nie dtuzszym niz 90 dni roboczych liczonych:
a) od daty zakonczenia danego naboru (I etap konkursu dwuetapowego oraz konkurs
jednoetapowy),
b) od dnia ztozenia pozostatej dokumentacji projektowej do wniosku (II etap konkursu
dwuetapowego).
W  uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydluzony. Decyzje
o przedluzeniu terminu oceny na I etapie konkursu dwuetapowego oraz terminu oceny
konkursu jednoetapowego podejmuje Marszalek Wojewoddztwa/Czlonek Zarzadu.
Informacja o przedtuzeniu terminu oceny podawana jest do publicznej wiadomosci w
taki sam sposob, jak nastgpito ogloszenie o konkursie. Na II etapie konkursu, gdy do
peinej oceny projektu konieczne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien, brakujacych
/uzupetniajacych dokumentow, ekspertyz lub opinii, termin przeprowadzenia oceny
wydtuza si¢ maksymalnie o 60 dni roboczych, liczac od dnia nastgpujacego po dniu
uzyskania powyzszych dokumentow. Ponadto w uzasadnionych przypadkach (w
szczeg6lnosci, gdy niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych dokumentdéw) istnieje
mozliwos¢ zawieszenia oceny projektu na II etapie. Decyzje o zawieszeniu oceny
podejmuje Dyrektor/Zastepca Dyrektora
DW EFRR.
Dla projektow bedacych w trakcie oceny, co do ktorych zaistnieje konieczno$é
przygotowania opinii/ekspertyzy istnieje mozliwos¢ jej zamowienia. W takim przypadku
Zespot Oceniajacy przygotowuje pismo do odpowiedniej instytucji/osoby z prosba o
opini¢/ekspertyze, ktore jest podpisywane przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW

str. 71



13.

14.

15.

16.

17.

18.

EFRR. W takiej sytuacji bieg terminu oceny zostaje zawieszony na okres niezbedny do
wyboru wykonawcy opinii/ekspertyzy, jej wykonania
i otrzymania przez 10K. Po otrzymaniu opinii/ekspertyzy Zespot Oceniajacy dokonuje
oceny.

Przewodniczacy/Z-ca Przewodniczacego KOP lub osoba przez niego wskazana, wybiera
sposrod cztonkdéw KOP Zespoty Oceniajace. Dobor projektow do zespotdow oceniajacych
odbywa si¢ losowo. W przypadku udzialu w ocenie projektow ekspertow, o ich doborze
do oceny poszczegdlnych projektéw decyduje Przewodniczacy/Z-ca Przewodniczacego
KOP.

Ocena spetiania kazdego z kryteriow jest przeprowadzana przez co najmniej dwoch
cztonkow KOP. Prowadzenie oceny spelniania kryteriow moze W Szczegdlnosci przyjaé
form¢ przeprowadzenia niezaleznej oceny danego projektu, przez co najmniej dwodch
cztonkow KOP lub wspdlng ocen¢ danego projektu, podczas ktoérej projekt moze byc
poréwnywany z innymi projektami w ramach danego konkursu.

Wspdlna ocena projektu moze dotyczyé w szczegolnosci sytuacji dgzenia do osiggnigcia
konsensusu  majacego na  celu  usunigcie  ewentualnych  rozbiezno$ci
w ocenie projektu.

Na pisemny wniosek Wojewody  Swietokrzyskiego ~w  pracach  KOP,
w charakterze obserwatora moga uczestniczy¢ rowniez jego przedstawiciele, ktorzy
zobowigzani sg do podpisania Deklaracji o poufnos$ci dla danego konkursu.

Ocena kazdego projektu w trybie konkursowym obejmuje nastepujace etapy:

- ocen¢ spehniania kryteriow formalnych (czes¢ A karty oceny spetnienia kryteriow
wyboru projektow). Wynikiem takiej oceny jest spetnienie (TAK) lub niespetnienie
(NIE) danego kryterium. Niespelnienie co najmniej jednego z kryteriow formalnych
powoduje odrzucenie projektu. Zespot Oceniajacy wyczerpujgco uzasadnia podjeta
decyzje i informuje Wnioskodawcg o negatywnym wyniku oceny.

- ocen¢ spelnienia kryteriow dopuszczajacych ogoélnych i1 sektorowych (czes¢ Bl
i B2 karty oceny spetienia kryteriow wyboru projektow). Wynikiem takiej oceny jest
spetienie (TAK) lub niespetienie (NIE) danego kryterium. Niespetlienie co najmniej
jednego z kryteriow formalnych powoduje odrzucenie projektu. Zespot Oceniajacy
wyczerpujaco  uzasadnia  podjeta  decyzje 1 informuje = Wnioskodawce
0 negatywnym wyniku oceny.

W przypadku nieosiggni¢cia konsensusu w ocenie ktéregokolwiek z kryteriow
dopuszczajacych, wybierany jest dodatkowy czlonek Zespolu Oceniajacego, ktory
dokonuje oceny jedynie w zakresie speinienia przez projekt spornych kryteriow. Jego
ocena w tym zakresie jest rozstrzygajaca.

- oceng punktowag projektu, ktory spelnit wszystkie kryteria formalne
I dopuszczajace (czgs¢ C karty oceny spelnienia kryteriow wyboru projektow),
przeprowadzang na I etapie konkursu dwuetapowego oraz dla projektow w ramach
konkursow jednoetapowych. Jezeli projekt nie uzyskat wymaganej minimalnej liczby
punktow wniosek zostaje odrzucony. Zespot Oceniajacy wyczerpujaco uzasadnia podjeta
decyzje.

Ocena punktowa projektu jest Srednig arytmetyczng dokonanych  ocen.
W przypadku, gdy réznica pomiedzy sumami punktow przyznanych dla projektu przez
oceniajacych przekracza liczbe punktéw stanowigcych 30% maksymalnej mozliwej do
uzyskania, oceny projektu dokonuje dodatkowy cztonek zespolu oceniajacego.
Ostateczna ocena jest $rednig wszystkich ocen projektu, zaokraglajac ja do 2 miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.
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W przypadku kryteriow oceny punktowej, dla ktérych wczesniej nie okreslono
szczegblowych przedziatéw liczbowych dla podanej skali punktowej system oceny
danego kryterium zostanie doprecyzowany po zamknieciu naboru na podstawie danych
zawartych we wnioskach aplikacyjnych. Okres$lone zostang przedzialy liczbowe i
przypisana im  zostanie  punktacja.  Przedzialy liczbowe z  pierwszego
naboru/poprzedniego naboru (w sytuacji, gdy w pierwszym naborze nie funkcjonuje lista
rezerwowa projektow) beda obowigzujace w kolejnych naborach (o ile funkcjonowaé
bedzie lista rezerwowa projektéw z poprzednich naborow).
W uzasadnionych przypadkach na etapie oceny spehienia kryteriow dopuszczajacych
ogolnych i sektorowych oceniajacy moga zwroci¢ si¢ do Wnioskodawcy o dokonanie
wyjasnien, uzupetnien lub poprawy ocenianego projektu (zgodnie z art. 45 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej). W takim przypadku zespot oceniajacy przygotowuje stosowne pismo do
Whioskodawcy, ktore zawiera zakres wymaganych wyjas$nien, poprawek lub uzupehien.
Pismo jest podpisywane przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR.
Na ztozenie wyjasnien, uzupetnien lub poprawy wniosku wyznacza si¢ Wnioskodawcy
termin nie dtuzszy niz 14 dni kalendarzowych od daty dorgczenia pisma, o ktorym mowa
w punkcie powyzej. Jezeli w wyznaczonym terminie Wnioskodawca nie przedtozy
wyjasnien, uzupetnien i/lub poprawek, projekt oceniany jest na podstawie posiadanej
dokumentacji aplikacyjnej. Tym samym wszelkie kwestie niewyjasnione dzialajg na
niekorzy$¢ wnioskodawcy.
Przedtozenie przez Wnioskodawce wyjasnien, uzupetnien i/lub korekty odnotowywane
jest w systemie kancelaryjnym e-SOD.
Po zakonczeniu kazdego ectapu oceny spehlienia kryteriow wyboru, Sekretarz KOP
sporzadza protokdl zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny wraz
z lista ocenionych projektow zawierajaca w odniesieniu do kazdego projektu, co
najmniej: tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy, kwote dofinansowania, koszt catkowity
projektu oraz wynik oceny. Lista po ocenie punktowej uszeregowana jest w kolejnosci
od najwigkszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktéw na ocenie. W przypadku
uzyskania jednakowej liczby punktow przez wigcej niz jeden projekt, o miejscu kazdego
z nich na liScie ocenionych projektow decyduje wyzsza liczba punktéw uzyskana w
kolejnych kryteriach wskazanych jako rozstrzygajace (kryteria rozstrzygajace wraz z ich
hierarchia wskazywane sa3 w Uchwatach Komitetu Monitorujagcego RPOWS na lata
2014-2020). Po zakonczeniu kazdego etapu oceny lista projektow zaakceptowanych
publikowana jest na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej oraz na portalu
Fundusze Europejskie.
Protok6ét wraz z lista ocenionych projektow po zakonczeniu oceny punktowej,
zatwierdzany jest przez Przewodniczacego/Z-c¢ Przewodniczacego KOP. Nastepnie
pracownik Oddzialu Wdrazania sporzadza projekt Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa
Swictokrzyskiego w sprawie wyboru do dofinansowania projektow, w ramach
dostepnych srodkéw finansowych.
Rozstrzygnigcie konkursu nastgpuje poprzez zatwierdzenie przez Zarzad Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego listy ocenionych projektow zawierajacej przyznane oceny, wskazujac
projekty, ktore spetnity kryteria wyboru projektow albo spetnity kryteria wyboru
projektow i:
1) uzyskaty wymagang liczbe punktéw albo
2) uzyskaty kolejno najwigksza liczbg punktow, w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na objecie dofinansowaniem
wszystkich projektow, o ktérych mowa w pkt. 1.
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Po rozstrzygnieciu konkursu, KOP niezwtocznie kieruje do Wnioskodawcow pisemng
informacj¢ o zakonczeniu oceny wraz z jej wynikiem i uzasadnieniem.

W przypadku projektow ocenionych negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej, na ktorymkolwiek z etapéw oceny, informacja o Kktorej mowa
w punkcie 17 i punkcie 26 powinna zawiera¢ pouczenie o mozliwoSci wniesienia
protestu na zasadach i w trybie, o ktorych mowa w art. 53 i art. 54 ustawy wdrozeniowe;j,
okreslajace:

1) termin do wniesienia protestu;

2) instytucje¢, do ktorej nalezy wnie$¢ protest;

3) wymogi formalne protestu, o ktorych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;.
W przypadku uwzglednienia przez DPR-IIl protestu na wynik oceny
I przekazania projektu do wilasciwego Oddzialu Wdrazania w DW EFRR
do wihasciwego etapu oceny (to jest etapu do ktorego projekt nie zostat dopuszczony w
rezultacie pierwotnej oceny) ocena projektu jest kontynuowana poczawszy
od tego etapu. O wyniku dalszej oceny wnioskodawca jest informowany niezwtocznie po
jej zakonczeniu, zachowujac prawo do whniesienia protestu
w zakresie dalszego etapu oceny.

KOP dokonuje réwniez oceny projektu skierowanego do ponownej oceny
w wyniku wyroku Sadu Administracyjnego. Przebieg takiej oceny jest adekwatny dla
etapu, na ktory projekt zostaje skierowany. W takim przypadku ponowna ocena
dokonywana jest w zakresie kryteriow wskazanych przez Sad Administracyjny. Wynik
oceny w zakresie pozostatych kryteridow pozostaje niezmienny.

W  przypadku zgloszenia przez wnioskodawce zamiaru wprowadzenia zmian
w projekcie po podpisaniu pre-umowy/umowy projekt poddawany jest weryfikacji pod
katem mozliwosci wprowadzenia tych zmian. Weryfikacja taka dokonywana jest przez
pracownikow Oddziatu Wdrazania lub innych pracownikow Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Przebieg procedury wyboru projektow w ramach Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych (ZIT) w DW EFS oraz WUP

W trybie konkursowym (IP ZIT we wspolpracy z DW EFS):

1.

o

DW EFS - opracowanie kryteriow wyboru projektow stanowigcych zatacznik do SZOOP,
przekazanie do 1Z RPOWS celem zaopiniowania i ewentualnego poddania konsultacjom
spotecznym oraz zatwierdzenia przez Komitet Monitorujacy.

IP ZIT - opracowanie kryteriow oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF
(po wczesniejszym zaopiniowaniu przez Komitet Sterujacy), umozliwiajacych ocene
stopnia spelnienia przez projekt kryteriow zgodno$ci ze strategia ZIT. Przedstawienie
kryteriow do DW EFS celem weryfikacji pod katem niedyskryminacji
i przejrzystosci, a nastepnie przekazanie do akceptacji IZ RPOWS oraz do zatwierdzenia
Komitetowi Monitorujacemu RPOWS.

DW EFS, po konsultacji z IP ZIT - przygotowanie harmonogramu konkurséw
i przekazanie go do IZ RPOWS, celem przedstawienia Zarzadowi Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

DW EFS, po konsultacji z IP ZIT — opracowanie Regulaminu Konkursu.

DW EFS i IP ZIT - zamieszczenie ogloszenia o konkursie na stronie internetowej 1Z
RPOWS, stronie internetowej/portalu IP ZIT i na portalu funduszy europejskich.
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6. DW EFS - przeprowadzenie naboru wnioskéw o dofinansowanie.

7. Ocena projektow w ramach ZIT dokonywana wspoélnie przez DW EFS i IP ZIT.
Weryfikacja formalna i ocena merytoryczna przeprowadzana jest zgodnie
z ponizszym schematem:

DW EFS (w ramach KOP) przeprowadza weryfikacj¢ warunkow formalnych.
Po pozytywnej weryfikacji warunkéw formalnych wniosek podlega rejestracji
w SL2014. Weryfikacja formalna dokonywana jest w oparciu o ,,Karte weryfikacji
warunkéw formalnych projektu konkursowego RPOWS na lata 2014-2020”.

Po zakonczeniu weryfikacji formalnej sporzadzany jest protokdt zawierajacy
informacje o przebiegu i wynikach weryfikacji.

DW EFS 1 IP ZIT zamieszczaja na stronach internetowych/portalu ZIT KOF
informacj¢ na temat wnioskow o dofinansowanie, ktore spetnity warunki formalne i
zostaly zakwalifikowane do oceny merytorycznej.

Nastepnie za protokotem po weryfikacji formalnej informacja o wynikach weryfikacji
przekazywana jest do IP ZIT celem przeprowadzenia oceny merytorycznej w zakresie
zgodnosci ze Strategig ZIT KOF (odrgbna karta oceny - Zatacznik nr EFS.11.4 do IW
V4 RPOWS). Ocena ta przeprowadzana jest
w oparciu o Kryteria oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF zatwierdzone przez
Komitet Monitorujacy RPOWS.

IP ZIT (w ramach KOP) przeprowadza czgs¢ A oceny merytorycznej wniosku
w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT KOF. Ocena ta dokonywana jest przez
pracownikow IP ZIT / ekspertéw wybranych zgodnie z Procedurg naboru kandydatow
na ekspertbw i  prowadzenia Wykazu kandydatow na  ekspertow
w ramach RPOWS wskazanych przez IP ZIT, zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP
ZIT. Ocena dokonywana jest w oparciu o ,Karte oceny merytorycznej projektu
konkursowego dla ZIT w ramach RPOWS na lata 2014-2020” - CZESC A.

Ocena zgodnosci ze Strategia ZIT KOF jest dokonywana wedtug Kryteriow oceny
zgodno$ci projektow wspotinansowanych z EFS ze Strategia ZIT KOF, ktore
obejmuja:

Kryteria obligatoryjne (ocena 0/1) — ocena zgodnosci projektéw ze Strategig ZIT KOF —

niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje odrzuceniem wniosku;
Kryteria punktowane — ocena stopnia zgodnos$ci projektow ze Strategia ZIT KOF -

Maksymalna liczba punktow przyznana za spetnienie tych kryteriow wynosi 40,
a wymagane minimum to 10 punktow.
— Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi przekazuje, w terminie do

5 dni roboczych od zakonczenia oceny, do Sekretariatu DW EFS, protokotem karty
oceny merytorycznej z oceny czesci A w zakresie zgodnosci ze Strategia ZIT. W
przypadku oceny pozytywnej - karty oceny w oryginale
w trzech egzemplarzach (jedna z podpisem i1 dwie bez podpisu) od kazdego
oceniajgcego. W przypadku oceny negatywnej — karty oceny w dwoch egzemplarzach
(jedna karta z podpisem 1 jedna bez podpisu) od kazdego oceniajgcego.

— DW EFS przeprowadza drugi etap oceny merytorycznej w cze$ci B karty (odrebna

karta oceny- Zatacznik nr EFS.IL5 do IW IZ RPOWS), ktéra polega na potwierdzeniu
kwalifikowalnos$ci projektu 1 ocenie jakosciowej, zgodnie
z kryteriami  merytorycznymi dla danego konkursu, zatwierdzonymi przez
KM RPOWS.

— DW EFS w uzasadnionych przypadkach przeprowadza procedurg negocjacyjna.
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11.

12.

13.

W

— DW EFS przekazuje informacj¢ o wynikach oceny merytorycznej do IP ZIT celem
sporzadzenia listy ocenionych projektow, zawierajaca wszystkie ocenione projekty
oraz listy pozytywnie ocenionych projektow z wyrdznieniem projektow wybranych do
dofinansowania.

— Po rozstrzygnigciu konkursu sporzadzany jest protokdt zawierajacy informacje
0 przebiegu i wynikach oceny.

Wybor wnioskow o dofinansowanie w ramach oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF

dokonywany jest zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. Punkty z czg$ci A 1 B
oceny merytorycznej nie sumuja si¢. O kolejnosci wniosku o dofinansowanie na liscie
pozytywnie  ocenionych  projektow  decyduje liczba uzyskanych  punktow
w wyniku oceny merytorycznej w czgsci A karty oceny. DW EFS nie ma wptywu na
kolejnos¢ projektow na liscie z wyjatkiem przypadku, w ktérym wniosek nie uzyska
minimum punktowego w ramach oceny merytorycznej przeprowadzonej przez DW EFS
lub nie spelnia  warunkéw  kwalifikowania si¢ w  ramach RPOWS
(cze$¢ B oceny merytorycznej).

Listy sporzadzone przez IP ZIT podlegaja zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Kielce,
a nastgpnie sa przekazywane do DW EFS celem zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa.

Lista projektow ocenionych pozytywnie z wyroznieniem projektow wybranych do
dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej 1Z RPOWS, na portalu oraz na
stronie internetowej IP ZIT/portalu IP ZIT.

DW EFS przeprowadza ewentualng procedur¢ odwolawczg (w przypadku odwotan
dotyczacych oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF, DW EFS wystapi do IP ZIT z prosba
0 uzasadnienie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF).
IP ZIT w terminie 5 dni przekazuje do DW EFS uzasadnienie oceny zgodno$ci (ocena
merytoryczna czes¢é A karty oceny).

DW EFS przygotowuje 1 przekazuje do podpisu Marszatkowi Wojewodztwa

Swietokrzyskiego umowy o dofinansowanie realizacji projektow.

DW EFS przygotowuje liste zawartych umow o dofinansowanie, ktorg zamieszcza na

stronie internetowej 1Z RPOWS, w siedzibie DW EFS oraz przekazuje 1 egzemplarz do

IP ZIT, celem zamieszczenia na stronie internetowej/portalu IP ZIT.

trybie konkursowym (IP ZIT we wspolpracy z Wojewodzkim Urzedem Pracy

w Kielcach)!:

1.

IP WUP — opracowanie kryteriow wyboru projektéw i przekazanie do DW EFS celem
akceptacji 1 ewentualnego przeprowadzenia konsultacji spotecznych kryteriow ostatecznie
zatwierdzanych przez KM RPOWS.

IP ZIT - opracowanie kryteriow oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF
(po wczesniejszym zaopiniowaniu przez Komitet Sterujacy), umozliwiajacych ocene
stopnia spelnienia przez projekt kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT KOF.
Przedstawienie kryteriow do IP WUP celem weryfikacji pod katem niedyskryminacji i
przejrzystosci, a nastepnie przekazanie do akceptacji DW EFS oraz do zatwierdzenia
przez KM RPOWS.

1 Z uwagi na fakt, ze wszystkie konkursy ZIT w ramach Osi Priorytetowej 10 zostaty rozstrzygniete przed
wejsciem w zycie znowelizowanej ustawy wdrozeniowej, nie dostosowano zapisow w tym zakresie do aktualnie
obowiazujacych przepisow.
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IP WUP, we wspotpracy z IP ZIT - przygotowanie harmonogramu konkursow

I przekazanie do DW EFS do akceptacji.

IP WUP, we wspotpracy z IP ZIT — opracowanie Regulaminu Konkursu.

IP WUP i IP ZIT - zamieszczenie ogloszenia o konkursie na stronie internetowej IP

WUP, portalu IP ZIT i na portalu funduszy europejskich.

IP WUP - przeprowadzenie naboru wnioskow o dofinansowanie.

Ocena projektow w ramach ZIT dokonywana wspolnie przez IP WUP i IP ZIT. Ocena

formalna i ocena merytoryczna przeprowadzana jest zgodnie z ponizszym schematem:

1. IP WUP (w ramach KOP) przeprowadza weryfikacj¢ formalng. Po pozytywnej
weryfikacji formalnej wniosek podlega rejestracji w SL2014. Ocena formalna
dokonywana jest w oparciu o ,Karte oceny formalnej projektu konkursowego
RPOWS na lata 2014-2020”. Po zakofczeniu oceny formalnej sporzadzany jest
protokot zawierajacy informacje o przebiegu 1 wynikach oceny.

2. IP WUP i IP ZIT zamieszczaja na stronach internetowych / portalu ZIT KOF
informacj¢ na temat wnioskow o dofinansowanie, ktore spetnity wymogi formalne i
zostaly zakwalifikowane do oceny merytorycznej. IP WUP przeprowadza ewentualng
procedure odwotawcza.

3. Nastepnie za protokolem po ocenie formalnej informacja o wynikach oceny
przekazywana jest do IP ZIT, celem przeprowadzenia oceny merytorycznej
w zakresie zgodno$ci ze Strategia ZIT KOF. Ocena ta przeprowadzana jest
w oparciu o Kryteria oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF zatwierdzone przez KM
RPOWS.

4, IP ZIT (w ramach KOP) przeprowadza czgs¢ A oceny merytorycznej wniosku
w zakresie zgodno$ci ze Strategia ZIT KOF. Ocena ta dokonywana jest przez
pracownikow IP ZIT / ekspertéw wybranych zgodnie z Procedurg naboru kandydatéw
na ekspertbw i  prowadzenia Wykazu kandydatbw na  ekspertow
w ramach RPOWS wskazanych przez IP ZIT, zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP
ZIT. Ocena dokonywana jest w oparciu o ,Karte oceny merytorycznej projektu
konkursowego dla ZIT w ramach RPOWS na lata 2014-2020".

5. Ocena zgodno$ci ze Strategig ZIT KOF jest dokonywana wedlug Kryteriow oceny
zgodnosci projektow wspotfinansowanych z EFS ze Strategiq ZIT KOF, ktore
obejmuja:

e Kiryteria obligatoryjne (ocena 0/1) - ocena zgodnosci projektow
ze Strategia ZIT KOF - niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje
odrzuceniem wniosku;

e Kiryteria punktowane — ocena stopnia zgodnos$ci projektow ze Strategiag ZIT KOF
- Maksymalna liczba punktow przyznana za spetnienie tych kryteriow wynosi 40
a wymagane minimum to 10 punktéw.

6. Dyrektor Wydziatu Zarzadzania Funduszami Europejskimi przekazuje w terminie do
5 dni roboczych od zakonczenia oceny do Sekretariatu WUP protokotem karty oceny
merytorycznej z oceny czesci A w zakresie zgodnosci ze Strategig ZIT.

W przypadku oceny pozytywnej - karty oceny w oryginale w trzech egzemplarzach

(jedna z podpisem i1 dwie bez podpisu) od kazdego oceniajacego.

W  przypadku oceny negatywnej — karty oceny w dwdch egzemplarzach

(jedna karta z podpisem 1 jedna bez podpisu) od kazdego oceniajacego.

7. 1P WUP przeprowadza drugi etap oceny merytorycznej w czesci B karty, ktora polega
na potwierdzeniu kwalifikowalnosci projektu 1 ocenie jako$ciowej, zgodnie z
kryteriami merytorycznymi dla danego konkursu, zatwierdzonymi przez KM
RPOWS.
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— Po zakonczeniu oceny merytorycznej sporzadzany jest protokot zawierajacy
informacje o przebiegu i wynikach oceny.

— I[P WUP w uzasadnionych przypadkach przeprowadza procedur¢ negocjacyjna.
Procedura negocjacyjna stanowi cze$¢ oceny merytoryczne;.

— IP WUP przekazuje informacj¢ o wynikach oceny merytorycznej do IP ZIT celem
sporzadzenia listy ocenionych projektow zawierajaca wszystkie ocenione projekty
oraz listy pozytywnie ocenionych projektoéw z wyroznieniem projektow wybranych
do dofinansowania.

8. Wybor wnioskow o dofinansowanie w ramach oceny zgodno$ci ze Strategig ZIT KOF
dokonywany jest zgodnie z zasadami przyjetymi przez IP ZIT. O kolejnosci wniosku o
dofinansowanie na liscie pozytywnie ocenionych projektéw decyduje liczba uzyskanych
punktow w wyniku oceny merytorycznej w cze¢sci A Kkarty oceny. IP WUP nie ma
wpltywu na  kolejno$¢  projektow na  liscie z  wyjatkiem  przypadku,
w ktorym wniosek nie uzyska minimum punktowego w ramach oceny merytorycznej
przeprowadzonej przez I[P WUP lub nie spelnia warunkéw kwalifikowania si¢
w ramach RPOWS (cze$é B oceny merytorycznej).

9. Listy sporzadzone przez IP ZIT podlegaja zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Kielce,
a nastepnie sg przekazywane do IP WUP celem zatwierdzenia przez Dyrektora WUP.

10. Lista projektow ocenionych pozytywnie z wyrdznieniem projektdw wybranych do
dofinansowania jest publikowana na stronie internetowej IP WUP, na portalu oraz na
portalu IP ZIT.

11.IP WUP przeprowadza ewentualng procedur¢ odwotawcza (w przypadku odwotan
dotyczacych oceny zgodno$ci ze Strategia ZIT KOF, IP WUP wystgpi do IP ZIT
z pro$ba o uzasadnienie oceny zgodnosci ze Strategia ZIT KOF). IP ZIT w terminie 5 dni
przekazuje do -IP WUP uzasadnienie oceny zgodnosci (ocena merytoryczna czgs¢ A
karty oceny). IP WUP nie ma wplywu na kolejnos¢ na liscie nie tylko
w przypadku nie uzyskania 60 pkt., ale rowniez w przypadku nie uzyskania min 60%
punktéw w poszczegbdlnych czesciach oceny (odpowiedni zapis znajduje si¢
w Porozumieniu ZIT).

12. Dyrektor IP WUP podpisuje umowy o dofinansowanie realizacji projektow.

13. IP WUP przygotowuje liste zawartych umoéw o dofinansowanie, ktérg zamieszcza na
stronie internetowej IP WUP, w siedzibie IP WUP oraz przekazuje 1 egzemplarz do IP
ZIT celem zamieszczenia na portalu IP ZIT.

Tryb odwolawczy IZ RPOWS

Tryb odwolawczy w  odniesieniu do  projektow  zlozonych
w ramach konkurséw ogloszonych przed wejsciem wzycie nowelizacji
ustawy wdrozeniowej

1. Procedura odwotawcza znajduje zastosowanie w odniesieniu do projektow, ktore
otrzymaty negatywng ocen¢ formalng lub merytoryczng. Prowadzona jest ona w oparciu o
ustawe wdrozeniowg. Wnioskodawcom, ktorych projekty przeszty pozytywnie wszystkie
etapy oceny, ale nie zostaly zakwalifikowane do dofinansowania ze wzgledu na
wyczerpanie puli srodkow przewidzianych w ramach danego konkursu i w zwigzku z tym
zostaly umieszczone na licie rezerwowej, przystuguje prawo protestu od oceny
merytorycznej projektu.
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Whioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego w trybie
konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia
zlozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 przekazuje niezwltocznie Wnioskodawcy
pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny jego projektu i jej wyniku wraz z uzasadnieniem
oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt lub informacji o spetnieniu
albo niespetieniu kryteriow wyboru projektOw oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia
srodka odwotawczego w postaci protestu w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie
wdroZeniowej.

. Negatywna oceng jest ocena w zakresie spelnienia przez projekt kryteriow

zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy, w ramach ktore;j:

1) projekt nie uzyskal minimum punktowego Iub nie spetit kryteriow wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ zakwalifikowany do dofinansowania lub nie
moze zosta¢ skierowany do kolejnego etapu oceny,

2) projekt uzyskal minimum punktowe lub spehil kryteria wyboru projektow,
umozliwiajace zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie nie
jest mozliwe z uwagi na wyczerpanie srodkoOw przeznaczonych na ten cel w ramach
konkursu. Wyczerpanie w ramach konkursu $srodkéw nie moze stanowi¢ wylacznej
przestanki wniesienia protestu.

W ramach trybu odwotawczego Wnioskodawcy przystuguje prawo ztozenia protestu do

Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia

doreczenia informacji o negatywnej ocenie wniosku o dofinansowanie.

Protest powinien zawierac:

1) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie Wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng Wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie mialy miejsce, wraz
z uzasadnieniem;

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po§wiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Jezeli projekt otrzymal negatywng ocene, o ktorej mowa w pkt. 2, informacja,

o ktérej mowa pkt. 3, zawiera pouczenie o mozliwo$ci wniesienia protestu na zasadach i

w trybie, o ktérych mowa w pkt. 6, okreslajace:

1) termin do wniesienia protestu;

2) instytucje, do ktorej nalezy wnie$¢ protest;

3) wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w pkt. 6;

W przypadku negatywnej oceny formalnej lub merytorycznej projektu w ramach:

— DW EFRR odpowiedzialny pracownik wiasciwego Oddziatu Wdrazania przygotowuje
pismo, w ktérym zamieszcza uzasadnienie oceny projektu z podaniem otrzymanej
punktacji lub informacji o spelieniu badZz niespetnieniu kryteriow wyboru projektu
oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia $rodka odwotawczego w postaci protestu w
trybie i na zasadach okreslonych w pkt. 6 1 7. W ww. piSmie zawarte sg wszystkie btedy
formalne lub merytoryczne, powodujace negatywng ocen¢ oraz wykluczenie projektu z
dalszej procedury konkursowej.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Wyzej wymienione pismo parafowane jest przez Kierownika odpowiedniego Oddzialu
oraz podpisywane przez Dyrektora DW EFRR lub DW EFS badZz ich Zastgpcow, a
nastepnie wysytane za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy.
W ramach systemu realizacji RPOWS 2014-2020 Instytucja Zarzadzajagca RPOWS 2014-
2020 przyjeta jednostopniowy przedsadowy proces odwotawczy.
Protest jest rozpatrywany w zaleznosci, czy odwotanie dotyczy oceny formalnej — przez
wlasciwy Oddziat Wdrazania DW EFRR, lub czy odwotanie dotyczy oceny
merytorycznej - przez Oddzial Zarzadzania RPO w Departamencie Polityki Regionalne;j
(DPR). W DW EFS protest jest rozpatrywany przez Zespot ds. dokumentacji i protestow
Oddzialu Strategii.
Na poczatku procesu pracownicy podpisujg deklaracj¢ bezstronnosci 1 poufnosci.
Pracownik odpowiedniego Oddziatu DW EFRR, DW EFS lub DPR sprawdza, czy protest
zostal zlozony w terminie 1 do wlasciwego Departamentu w Instytucji Zarzadzajacej
RPOWS.
Protest moze zosta¢ wycofany przez Wnioskodawce, ktory go ztozyt. Powinno to nastapic
do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania
rozstrzygniecia w tej sprawie. Wynikiem skutecznego wycofania protestu jest brak
mozliwos$ci wniesienia przez Wnioskodawce skargi do sadu administracyjnego.
Do protestu Wnioskodawca, ktory odebrat dokumentacje aplikacyjng powinien dotgczyc
egzemplarz wniosku o dofinansowanie (wraz z cala dokumentacja). Natomiast
Whioskodawca, ktory nie odebrat w terminie do 14 dni kalendarzowych od negatywnego
rozstrzygnigcia wniosku o dofinansowanie (wraz z cala dokumentacja) sktada sam protest.
W przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego wymogéw formalnych, o ktorych
mowa w pkt. 6, lub zawierajacego oczywiste omytki, wlasciwa instytucja wzywa
Whnioskodawce do jego uzupelienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek,
w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.
Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 14 wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa
pkt. 5.
Uzupetnienie protestu, o ktérym mowa w pkt. 14, moze nastagpi¢ wylacznie
w odniesieniu do wymogéw formalnych, o ktorych mowa w pkt. 6 ppkt 1-3 i 6 oraz w
odniesieniu do pkt 13.
Niedopuszczalnym jest, aby po wszczeciu protestu, Wnioskodawca wnosit dodatkowe
dokumenty albo wnosil dodatkowe zarzuty, ktérych nie dolaczyl w trakcie oceny
formalnej badz merytorycznej, a ktoére mogltyby rzutowac na jej wynik.
Wszystkie zarzuty Wnioskodawcy, powinny zostaé ujete w jednym protescie.
W przypadku, jezeli zdaniem Wnioskodawcy, ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z
ktérymkolwiek kryterium oceny, w protescie nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.
W przypadku ztozenia protestu do 1Z RPOWS pracownik odpowiedniego Oddziatu
zmienia status wniosku o dofinansowanie z ,,odrzucony” na procedura odwotawcza
w LSI.
Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia,
o ktorym mowa w pkt. 7 zostal wniesiony:
1) po terminie,
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,
3) Dbez spetnienia wymogow okreslonych w pkt.6 ppkt 4,

— 0 czym Whnioskodawca jest niezwlocznie informowany na pismie przez IZ RPOWS

2014-2020.
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21.

22,

23.

24,

25.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 rozpatruje protest, weryfikujac prawidtowosé
oceny projektu w zakresie kryteriow i zarzutow, w terminie nie dtuzszym niz 21 dni
kalendarzowych liczac od dnia jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci, gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedluzony, o czym wlasciwa instytucja zarzadzajaca niezwlocznie informuje na pismie
Whioskodawce. Termin na rozpatrzenie protestu nie moze przekroczy¢ tgcznie 45 dni.
Zgodnie z art. 60 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 w rozpatrywaniu protestu, w
weryfikacji, o ktorej mowa w pkt. 11, a takze w ponownej ocenie, o ktorej mowa w pkt.
32, nie moga bra¢ udziatu osoby, ktore byly zaangazowane
w przygotowanie projektu lub jego ocene. Przepis art. 24 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio.

W Oddziale Wdrazania w DW EFRR rozpatruje si¢ odpowiednio protesty od oceny
formalnej projektu w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia wptyniecia protestu do
DW EFRR. Na poczatku procesu pracownicy podpisuja deklaracje bezstronnos$ci
i poufnosci (o ile Deklaracji tej nie podpisalty juz wczesniej). Informacja o wyniku
rozpatrzenia protestu wraz z uzasadnieniem przekazywana jest wnioskodawcy na pismie.
W przypadku rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu protestu projekt kierowany
jest do  wlasciwego etapu oceny formalnej, przeprowadzanej  zgodnie
z procedura opisang w pkt. 6.11.2.1 Projekty, ktore przeszly pozytywnie ocene,
umieszczane s3 na Liscie projektow, ktore przeszty pozytywnie ocen¢ formalna,
publikowanej na stronie RPOWS 2014-2020 oraz portalu funduszy europejskich.
W przypadku nieuwzglednienia protestu, wnioskodawca pouczany jest o mozliwos$ci
whiesienia skargi do wojewddzkiego sagdu administracyjnego.

W DPR-IIl rozpatrywane s3 protesty dotyczace oceny merytorycznej projektu
wspotfinansowanego z EFRR. Oddzial Wdrazania w DW EFRR na pisemny wniosek
DPR przekazuje do DPR-IIIl, w terminie 2 dni roboczych, catos¢ dokumentacji
projektowej wraz z kopiami dokumentacji z przeprowadzonej oceny przez KOP.
Pracownicy DPR-III dokonuja rozpatrzenia protestu w terminie 21 dni kalendarzowych od
dnia wptywu do DPR, przy zachowaniu zasady ,,dwoch par oczu”. Jednoczesnie na
poczatku procesu pracownicy podpisuja deklaracje bezstronnos$ci i poufno$ci. Informacja
0 wyniku rozpatrzenia protestu zostaje przekazana Wnioskodawcy oraz do DW EFRR na
pismie niezwtocznie po rozpatrzeniu protestu.

* W przypadku uznania protestu za zasadny Departament Polityki Regionalnej zwraca
si¢ za pismem, do ktérego zalaczona jest dokumentacja projektowa oraz wynik
rozpatrzenia protestu wraz z uzasadnieniem do DW EFRR o:

a) skierowanie projektu do wlasciwego etapu oceny (to jest do etapu, do ktorego
projekt nie zostat dopuszczony w skutek pierwotnie dokonanej oceny). Nie moze
by¢ to wczesniejszy etap oceny, ale moze by¢ to kontynuacja oceny na tym samym
etapie z zachowaniem prawa do wniesienia protestu w zakresie dalszych
elementow oceny. Stanowisko zajete przez DPR jest wigzace dla DW EFRR a
Whnioskodawca zachowuje prawo do wniesienia do DPR protestu
w zakresie dalszego etapu oceny. W przypadku uznania protestu za zasadny ocena
merytoryczna  projektu  prowadzona jest wedlug procedury opisanej
w punkcie 6.11.2.2 ,,Procedura postgpowania z wnioskami o dofinansowanie
w ramach RPOWS na lata 2014-2020 w trakcie oceny merytorycznej w DW EFRR
dla projektow ztozonych w ramach konkurséw ogloszonych przed wejsciem w
zycie nowelizacji ustawy wdrozeniowe;j”, adekwatnie do etapu, do ktorego projekt
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26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

zostal skierowany (w przypadku skierowania projektu do oceny w zakresie
kryteriow dopuszczajacych KOP dokonuje ponownej oceny merytorycznej w
odniesieniu do spornych kryteriow i w przypadku ich spetniania w nastepne;j
kolejnosci dokonuje oceny merytorycznej punktowej,
a w przypadku nie spelnienia ktoregokolwiek z nich odrzuca projekt; - w
przypadku skierowania projektu do oceny punktowej KOP dokonuje oceny
merytorycznej w tym zakresie).
albo

b) umieszczenie projektu na liScie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej (DPR informuje DW EFRR 0
liczbie punktow uzyskanych przez projekt w wyniku rozpatrzenia protestu).

* W przypadku nieuwzglednienia protestu, Departament Polityki Regionalnej
informuje Wnioskodawce o wyniku rozpatrzenia protestu wraz ze stosownym
uzasadnieniem i informacja o przystugujacym mu prawie ztozenia skargi do
wojewoddzkiego sadu administracyjnego. Pismo ww. sprawie przygotowuje
pracownik DPR - III, ktore nastepnie parafowane jest przez Kierownika Oddziatu i
podpisywane jest przez Dyrektora badz Zastepce Dyrektora DPR. Wraz z pismem do
Whioskodawcy przesytany jest jeden egzemplarz kopii dokumentacji projektowe;.
Kopia pisma przekazywana jest rowniez do wiadomos$ci Dyrektora/Zastepcy DW
EFRR.

Kazdorazowo Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 niezwlocznie informuje
Whnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja ta zawiera w
szczegoOlnosci:

1) tres¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu

protestu, wraz z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego.

W przypadku nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktorym mowa w art. 66
ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do
sadu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo 0
postepowaniu przed sagdami administracyjnymi (t.j Dz. U. z 2016 r. poz. 718 z p6zn. zm.).
Prawomocne rozstrzygniecie sagdu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedurg
odwotawczg oraz procedurg wyboru projektu.

W przypadku uwzglednienia protestu Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 moze
skierowa¢ projekt do wiasciwego etapu oceny albo umiesci¢ go na liScie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujac o tym Wnioskodawce.

Kopie odpisow wyrokéw sadow administracyjnych przechowywane sg w Oddziatach
Wdrazania (w odniesieniu do oceny formalnej), Oddziale Strategii DW EFS, wraz
z dokumentacja projektowa, lub w DPR-III.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z Wnioskodawcami, ktérych
projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Do procedury odwotawczej nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks Postgpowania Administracyjnego, z wyjatkiem przepisow dotyczacych
wytaczenia pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania terminow.
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33. Kazdorazowo powyzsza procedura zostanie opublikowana/upubliczniona
w regulaminie konkursu, ktory zamieszczany jest wraz z ogloszeniem o naborze, na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej oraz na portalu Fundusze Europejskie.

Tryb odwolawczy w  odniesieniu do  projektow  zlozonych
w ramach konkurséw ogloszonych w oparciu o znowelizowane
przepisy ustawy wdrozeniowej

1. Procedura odwotawcza znajduje zastosowanie w odniesieniu do projektow, ktore
otrzymaly negatywng oceng. Brak jest mozliwosci wniesienia protestu w przypadku
niespeinienia warunkow formalnych. Procedura prowadzona jest w oparciu o ustawe
wdrozeniowg. \Wnioskodawcom, ktorych projekty przeszty pozytywnie wszystkie etapy
oceny, ale nie zostaty zakwalifikowane do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie
puli $rodkow przewidzianych w ramach danego konkursu i w zwigzku z tym zostaly
umieszczone na liScie rezerwowej, przystluguje prawo wniesienia protestu od oceny
projektu.

2. Whnioskodawcy, w przypadku negatywnej oceny jego projektu wybieranego w trybie
konkursowym, przystuguje prawo wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia
ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.

3. Instytucja Zarzadzajgca RPOWS 2014-2020 przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy

pisemng informacj¢ o zakonczeniu oceny jego projektu 1 jej wyniku wraz z

uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt lub

informacji o spetieniu albo niespetieniu kryteriéw wyboru projektow oraz pouczenie o

mozliwos$ci whniesienia srodka odwotawczego w postaci protestu

w trybie 1 na zasadach okreslonych w ustawie wdrozeniowe;j.

Negatywna oceng jest ocena w zakresie spelnienia przez projekt kryteriow

zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy, w ramach ktore;j:

1)projekt nie uzyskal wymaganej liczby punktow lub nie spetil kryteriow wyboru
projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny,

2) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania. W przypadku gdy
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie albo w ramach rundy
konkursu nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos$¢ ta nie
moze stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

5. W ramach trybu odwotawczego Wnioskodawcy przystuguje prawo zlozenia protestu do
Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-2020 w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
dorgczenia informacji o negatywnej ocenie wniosku o dofinansowanie.

6. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie Wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutdow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz
zZ uzasadnieniem;

e
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7.

8.

10.

11.

12.

13.

14.

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.
Jezeli projekt otrzymal negatywna oceng, o ktorej mowa w pkt. 2, informacja,
o ktorej mowa pkt. 3, zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach
1w trybie, o ktérych mowa w pkt. 6, okreslajace:
1) termin do wniesienia protestu;
2) instytucje, do ktorej nalezy wnies$¢ protest;
3) wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w pkt. 6;
W przypadku negatywnej oceny projektu w ramach:
— EFRR odpowiedzialny pracownik wiasciwego Oddzialu DW EFRR
przygotowuje pismo, w ktéorym zamieszcza uzasadnienie oceny projektu
z podaniem otrzymanej punktacji lub informacji o spelnieniu badz niespetnieniu
kryteriow wyboru projektu oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia $rodka
odwotawczego w postaci protestu w trybie i na zasadach okreslonych w pkt. 6 i
7. W ww. pismie zawarta jest informacja o wszystkich btedach powodujacych
negatywna ocen¢ oraz wykluczenie projektu z dalszej procedury konkursowe;.
— EFS odpowiedni pracownik Oddzialu Oceny Projektow DW EFS przygotowuje
pismo, w ktorym zamieszcza uzasadnienie oceny projektu
z podaniem otrzymanej punktacji lub informacji o spetieniu badz niespetnieniu
kryteriow wyboru projektu oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia $rodka
odwotawczego w postaci protestu w trybie 1 na zasadach okreslonych w pkt. 6 1
7. W ww. piSmie zawarta jest informacja o wszystkich btedach powodujacych
negatywng ocen¢ oraz wykluczenie projektu z dalszej procedury konkursowe;..
Wyzej wymienione pismo parafowane jest przez Kierownika odpowiedniego Oddzialu
oraz podpisywane przez Dyrektora DW EFRR lub DW EFS badZz ich Zastepcow, a
nastepnie wysyltane za potwierdzeniem odbioru do Wnioskodawcy.
W ramach systemu realizacji RPOWS 2014-2020 Instytucja Zarzadzajaca RPOWS
2014-2020 przyjeta jednostopniowy przedsagdowy proces odwotawczy.
Protest jest rozpatrywany — w czg¢sci dotyczacej EFRR przez Oddziat Zarzadzania RPO w
Departamencie Polityki Regionalnej (DPR). W czeéci dotyczacej EFS protest jest
rozpatrywany przez Zespot ds. dokumentacji i protestow Oddziatu Strategii. Na poczatku
procesu pracownicy podpisuja deklaracje bezstronnos$ci
1 poufno$ci. Pracownik odpowiedniego Oddziatu w DW EFS lub DPR sprawdza, czy
protest zostal zlozony w terminie 1 do wlasciwego Departamentu w Instytucji
Zarzadzajacej RPOWS.
Whioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez
wlasciwg instytucje. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie instytucji pisemnego
oswiadczenia o wycofaniu protestu. W przypadku wycofania protestu ponowne jego
whniesienie jest niedopuszczalne, ponadto Wnioskodawca nie moze wnies¢ skargi do
Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego.
W przypadku wniesienia protestu niespelniajagcego wymogoéw formalnych, o ktorych
mowa w pkt. 6, lub zawierajacego oczywiste omyltki, wiasciwa instytucja wzywa
Whnioskodawce do jego uzupehlienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek,
w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia.
Wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 13 wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa
pkt. 5. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupelnienia lub poprawienia protestu.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

Uzupetnienie protestu, o ktorym mowa w pkt. 13, moze nastagpi¢ wylacznie
w odniesieniu do wymogow formalnych, o ktérych mowa w pkt. 6 ppkt 1-3 i 6 oraz
w odniesieniu do pkt 13.
Niedopuszczalnym jest, aby po wszczeciu protestu, Wnioskodawca wnosit dodatkowe
dokumenty  albo  wnosit  dodatkowe  zarzuty, ktorych  nie  dotagczyt
w trakcie oceny, a ktore moglyby rzutowac na jej wynik.
Wszystkie zarzuty Wnioskodawcy, powinny zosta¢ ujete w jednym protescie.
W przypadku, jezeli zdaniem Wnioskodawcy, ocena zostata przeprowadzona niezgodnie
z ktorymkolwiek kryterium oceny, w protescie nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.
W przypadku ztozenia protestu do IZ RPOWS pracownik odpowiedniego Oddziatu DW
EFRR lub DW EFS zmienia status wniosku o dofinansowanie z ,,odrzucony” na
procedura odwotawcza w LSI.
Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia,
o ktorym mowa w pkt. 7 zostal wniesiony:

1) po terminie,

2) przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania,

3) bez spetnienia wymogdéw okreslonych w pkt.6 ppkt 4,
— 0 czym Wnioskodawca jest niezwlocznie informowany na pi$mie przez 1IZ RPOWS
2014-2020.
Ponadto protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia w przypadku wycofania go przez
Whnioskodawcg.
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 rozpatruje protest, weryfikujac
prawidtowo$¢ oceny projektu w zakresie kryteriow 1 zarzutow, w terminie nie dluzszym
niz 21 dni kalendarzowych liczac od dnia  jego otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach, w szczego6lnosci, gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedluzony, o czym wiasciwa instytucja zarzadzajgca niezwtocznie informuje na pismie
Whioskodawce. Termin na rozpatrzenie protestu nie moze przekroczy¢ tacznie 45 dni od
dnia jego otrzymania.
Zgodnie z art. 60 Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 w rozpatrywaniu protestu, w
weryfikacji, o ktérej mowa w pkt. 11, a takze w ponownej ocenie,
0 ktérej mowa w pkt. 23, nie mogg bra¢ udzialu osoby, ktore byly zaangazowane
w przygotowanie projektu lub jego oceng. Przepis art. 24 § 1 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio.
W DPR-IIl rozpatrywane sa protesty dotyczace oceny projektu wspotfinansowanego
z EFRR. Oddzial Wdrazania w DW EFRR na pisemny wniosek DPR przekazuje do
DPR-III, w terminie 2 dni roboczych, calo$¢ dokumentacji projektowej wraz
z kopiami dokumentacji z przeprowadzonej oceny przez KOP.
Pracownicy DPR-III dokonuja rozpatrzenia protestu w terminie od 21 do 45 dni
kalendarzowych od dnia wptywu do DPR, przy zachowaniu zasady ,,dwoch par oczu”.
Jednocze$nie na poczatku procesu pracownicy podpisuja deklaracje bezstronnosci i
poufnosci. Informacja o wyniku rozpatrzenia protestu, na podstawie uchwaty IZ, tj.
Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego, zostaje przekazana Wnioskodawcy oraz do
DW EFRR na pi$mie niezwlocznie po rozpatrzeniu protestu.
W przypadku uznania protestu za zasadny Departament Polityki Regionalnej zwraca si¢

za pismem, do ktérego zalgczona jest dokumentacja projektowa oraz wynik rozpatrzenia
protestu wraz z uzasadnieniem do DW EFRR o:

str. 85



a) skierowanie projektu do wlasciwego etapu oceny (to jest do etapu, do ktorego projekt
nie zostal dopuszczony w skutek pierwotnie dokonanej oceny). Nie moze by¢ to
wczesniejszy etap oceny. Stanowisko zajete przez DPR jest wigzace dla DW EFRR a
Whioskodawca zachowuje prawo do wniesienia do DPR protestu w zakresie etapu oceny,
do ktorego nie zostatl dopuszczony. W przypadku uznania protestu za zasadny ocena
projektu prowadzona jest wedlug procedury opisanej w punkcie 6.11.3 ,Procedura
postepowania z wnioskami o dofinansowanie w ramach RPOWS 2014-2020 w trakcie
oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow przez projekty uczestniczace w konkursie
ogloszonym po wejSciu w zycie nowelizacji ustawy wdrozeniowej”, adekwatnie do
etapu, do ktorego projekt zostat skierowany po procedurze odwolawczej

albo

b) dokonuje aktualizacji listy projektow wybranych do dofinansowania w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej (DPR informuje DW EFRR o liczbie punktow
uzyskanych przez projekt w wyniku rozpatrzenia protestu).

e W przypadku nieuwzglednienia protestu, na podstawie uchwaly IZ, tj. Zarzadu

Wojewodztwa — Swigtokrzyskiego, Departament  Polityki  Regionalnej  informuje

Whnioskodawce o wyniku rozpatrzenia protestu, wraz ze stosownym uzasadnieniem

1 informacja o przystugujacym mu prawie ztozenia skargi do wojewodzkiego sadu

administracyjnego. Pismo ww. sprawie przygotowuje pracownik DPR — I1ll. Jest ono

nastgpnie parafowane jest przez Kierownika Oddzialu i podpisywane przez Dyrektora badz

Zastepce Dyrektora DPR. Wraz z pismem do Wnioskodawcy przesytany jest jeden

egzemplarz kopii dokumentacji projektowej. Kopia pisma przekazywana jest rowniez do

wiadomosci Dyrektora/Zastepcy DW EFRR.

24. W Zespole ds. dokumentacji i protestow DW EFS rozpatrywane sg protesty dotyczace
oceny merytorycznej projektu wspotfinansowanego z EFS. Odpowiedni pracownik
Zespotu ds. dokumentacji i protestow sprawdza czy protest zostat ztozony w terminie i
do wtasciwej instytucji. Protest rozpatrywany jest pod wzgledem merytorycznym w
terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia wptynigcia protestu do DW EFS.

25. Pracownik DW EFS przygotowuje pismo do Wnioskodawcy o rozstrzygnieciu
protestu tj.:

odpowiednio:

o jesli zostata podjeta decyzja uwzgledniajaca protest, wniosek objety protestem
przekazywany jest do ponownej oceny (merytorycznej). Pracownik Zespotu ds.
dokumentacji 1 protestow przekazuje informacj¢ o rozstrzygnigciu protestu dotyczacego
oceny merytorycznej do Przewodniczacego KOP. Po dokonaniu ponownej oceny
(merytorycznej — w terminie 21 dni od daty wydania rozstrzygnigcia), Wnioskodawca
jest informowany o jej wyniku;

e  jesli protest nie zostal uwzgledniony do Whnioskodawcy przekazywane jest pismo
zawierajace rozstrzygnigcie wraz z uzasadnieniem oraz pouczenie, o mozliwosci
whniesienia skargi do sadu administracyjnego zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. — prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi;

o pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow przekazuje informacje o decyzji IOK
w sprawie rozstrzygnigcia protestu do weryfikacji 1 parafowania Kierownikowi
Oddziatu Strategii, a nastepnie do akceptacji Dyrektora badz Zastgpcy Dyrektora (2 dni
robocze). Wystanie pisma do Wnioskodawcy .
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27.

28.
29.

30.

31.

32.
33.

34.

35.

36.

37.

Kazdorazowo Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 (DW EFS Iub DPR)

niezwlocznie informuje Wnioskodawceg na pismie o wyniku rozpatrzenia jego protestu.

Informacja ta zawiera w szczegdlnosci:

1) tre$¢ rozstrzygnigcia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglgdnieniu
protestu, wraz z uzasadnieniem;
2) w przypadku nieuwzglgdnienia protestu — pouczenie o mozliwos$ci wniesienia

skargi do sagdu administracyjnego.

W przypadku nieuwzglgdnienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub

pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku, o ktéorym mowa

w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia

otrzymania informacji o ktérej mowa w pkt 26 moze w tym zakresie wnie$¢ skarge do

wojewddzkiego sadu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia

2002 r. - Prawo o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi

(tj Dz. U.z 2016 r. poz. 718 z p6zn. zm.).

Odpowiedzi na skargi przygotowywane sg odpowiednio w DPR lub DW EFS.

Skarga rozpatrywana jest przez sad w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

W wyniku rozpatrzenia skargi sagd moze:

a) Uwzgledni¢ skarge uznajac, ze ocena projektu zostatla przeprowadzona
W sposOb naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny.

b) Uwzgledni¢ skarge uznajac, ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo
nieuzasadnione.

c) Oddali¢ skarge — w przypadku jej nieuwzglgdnienia,

d) Umorzy¢ postepowanie w sprawie, jesli uzna je za bezprzedmiotowe.

W przypadku gdy 1Z RPOWS podziela rozstrzygniecia WSA uwzgledniajace skarge,

DW EFRR lub DW EFS dokonuje ponownej oceny  projektu

z uwzglednieniem przedmiotowego stanowiska.

W przypadku gdy 1Z RPOWS nie podziela rozstrzygniecia WSA uwzgledniajacego

skarge, odpowiedni pracownik DW EFRR lub DW EFS, przekazuje orzeczenie wraz z

odpowiednig argumentacjg do Radcy Prawnego

w celu sporzadzenia skargi kasacyjnej do Naczelnego Sagdu Administracyjnego.

Prawo do wniesienia skargi kasacyjnej przystuguje takze Wnioskodawcy.

Prawomocne rozstrzygniecie wojewodzkiego sadu administracyjnego polegajace na

oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy

procedure odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

Kopie odpisow wyrokow sadow administracyjnych przechowywane sg w Oddziale

Strategii DW EFS oraz w odpowiednich oddziatach DW EFRR wraz

z dokumentacja projektowsa, lub w DPR III.

Procedura odwotawcza, nie wstrzymuje zawierania uméw z Whnioskodawcami, ktérych

projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Do procedury odwotawczej nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.

— Kodeks Postgpowania Administracyjnego, z wyjatkiem przepisow dotyczacych

Wwylaczenia pracownikow organu, doreczen i sposobu obliczania terminow.

Kazdorazowo  powyzsza  procedura  zostanie opublikowana/upubliczniona

w regulaminie konkursu, ktory zamieszczany jest wraz z ogloszeniem o naborze,

na stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej oraz na portalu Fundusze Europejskie.

Procedury podpisywania, aneksowania i rozwigzywania umow

o0 dofinansowanie projektu
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Podpisywanie umowy o dofinansowanie projektu w DW EFS

Do Kierownika Oddziatu Oceny Projektow przekazana zostaje zatwierdzona przez
Zarzad Wojewédztwa Swictokrzyskiego lista ocenionych projektéw z wyrdéznieniem
projektow wybranych do dofinansowania. Nastepnie Kierownik przekazuje liste do
Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow, ktéry kolejno przekazuje liste do
Koordynatora Zespotu ds. uméw o dofinansowanie w Oddziale Wdrazania Projektow.
Koordynator ds. uméw o dofinasowanie lub wskazani przez niego pracownicy Zespotu
przygotowuja umowe o dofinansowanie projektu zgodnie ze wzorem zatgczonym (w
zalezno$ci od rodzaju umowy) do Regulaminu konkursu, na podstawie przestanych przez
Beneficjentow wymaganych zatacznikéw. Umowa jest opiniowana pod wzgledem
finansowym oraz parafowana przez Koordynatora Zespotu ds. uméow 0 dofinansowanie,
Kierownika Oddziatu Rozliczen i Ptatnosci oraz Radce Prawnego.

Koordynator Zespotu ds. umoéw o dofinansowanie przekazuje umowe do akceptacji przez
Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow, Dyrektora DW EFS, Skarbnika
Wojewoddztwa Swictokrzyskiego - w przypadku uméw w ktorych wystepuje budzet
panstwa a nastepnie do zatwierdzenia przez Marszatka Wojewodztwa Swietokrzyskiego
oraz Cztonka Zarzadu.

Koordynator ds. uméw o dofinansowanie wzywa Beneficjenta do podpisania umowy
1 ztozenia ewentualnych prawnych zabezpieczen realizacji umowy. W terminie do 15 dni
roboczych od daty podpisania umowy Wnioskodawca sklada ewentualne prawne
zabezpieczenia realizacji umowy do Zespotu ds. umoéw o dofinansowanie w Oddziale
Wdrazania Projektow.

Koordynator Zespolu ds. uméw o dofinansowanie odpowiada za przyjmowanie od
Whnioskodawcow,  przygotowanie 1 weryfikacje  dokumentéw  zwigzanych
z ustanowieniem prawnego zabezpieczenia umOw na mocy upowaznienia celem
przekazania do depozytu i prawidlowego zabezpieczenia tych dokumentow
w Kancelarii Tajnej Biura Spraw Obronnych, Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
Urzedu Marszatkowskiego. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy
nastepuje na pisemny wniosek Beneficjenta po uptywie okresu trwatosci- (jesli dotyczy)
albo po uptywie 12 miesigcy od ostatecznego rozliczenia umowy
o dofinansowanie projektu zgodnie z zapisami regulaminu konkursu.

Koordynator Zespotu ds. uméw o dofinansowanie odpowiada za wprowadzenie umowy
do aplikacji SL2014 i przekazanie kompletu dokumentéw do Koordynatora Zespotu ds.
Obstugi projektoéw konkursowych o czym informuje Kierownika Oddziatu Wdrazania
Projektow.

Koordynator ds. obstugi projektow konkursowych przedkiada Kierownikowi Oddziatu
Wdrazania Projektéw propozycje przydzielenia projektow poszczeg6lnym pracownikom
Zespotu, po otrzymaniu akceptacji niezwlocznie przekazuje kompletne dokumentacje
projektéw Opiekunom.

Jezeli na etapie podpisywania umowy/wprowadzania umowy do aplikacji SL2014
wystapia btedy uniemozliwiajace podpisanie/wprowadzenie umowy do aplikacji SL2014,
zostaje sporzadzona na t¢ okoliczno$¢ notatka stuzbowa, ktora jest podpisana przez
Koordynatora ds. uméw o dofinansowanie, Administratora systemu, zaakceptowana
przez Kierownika Wdrazania Projektow oraz zatwierdzona przez Dyrektora/ Zastepce
Dyrektora DW EFS. Nastepnie Beneficjent zobowigzany jest do poprawy wniosku o
dofinansowanie w terminie 7 dni kalendarzowych od momentu otrzymania informacji o
zaistniatym fakcie. Przestanki o ktérych mowa powyzej skutkowa¢ beda podpisaniem
nowej obowiazujacej z dniem podpisania umowy
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10.

o dofinansowanie, ktdra zastapi zawartg uprzednio umowe z Beneficjentem. Poprzednia
umowa o dofinansowanie projektu przestaje obowiazywac strony.

Zbiorcza informacja o podpisanych umowach w ramach danego konkursu jest
przygotowywana przez Koordynatora ds. uméw o dofinansowanie i zamieszczana po
akceptacji Kierownika Oddzialu Oceny Projektow, Kierownika Oddzialu Wdrazania
Projektdow oraz Dyrektora DW EFS na stronie internetowej oraz siedzibie 10K
w publicznie dostepnym miejscu nie rzadziej niz raz na miesiac.

Koordynator ds. umoéw o dofinansowanie jest odpowiedzialny za przekazanie do IP ZIT
droga elektroniczng skandéw umow dotyczacych konkursow dedykowanych ZIT w
terminie 7 dni roboczych od momentu ich zawarcia.

Aneksowanie umowy o dofinansowanie projektu

1.

3.

4.

W przypadku wystgpienia okoliczno$ci zmieniajacych warunki umowy, ktéore powoduja
koniecznos$¢ jej aneksowania (np.: zmiana numeru rachunku bankowego Beneficjenta,
zmiana zrodet finansowania wkladu wlasnego, obnizenie/zwigkszenie wartos$ci
dofinansowania projektu, zmiany dotyczace zadan rozliczanych ryczaltowo) opiekun
projektu przygotowuje aneks do umowy.

Nastepnie przekazuje go do zaopiniowania przez Radce Prawnego. Poprawny aneks,
zaparafowany przez Koordynatora Zespotu i Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow,
zostaje przekazany do podpisu przez Dyrektora DW EFS lub jego Z-ce,
a nastepnie do zatwierdzenia przez Marszatka Wojewodztwa Swictokrzyskiego oraz
cztonka Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

Po zatwierdzeniu aneksu umowy pracownik zespolu wzywa Beneficjenta do jego
podpisania.

Podpisany przez obie strony aneks podlega rejestracji w SL2014.

Rozwiazanie umowy o dofinansowanie projektu

1.

Rozwigzanie umowy o dofinansowanie moze nastapi¢ na wniosek kazdej ze stron
w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiaja wykonywanie postanowien
zawartych w umowie o dofinansowanie projektu.

Instytucja Zarzadzajagca moze rozwigza¢ umowe¢ w trybie natychmiastowym lub
z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia. Szczegdtowe przestanki
1 skutki rozwigzania umowy zawarte s3 w obowigzujacych wzorach umow.

W  przypadku wplywu wniosku Beneficjenta o rozwigzanie umowy, jak
i w przypadku wystgpienia przestanck skutkujgcych rozwigzaniem umowy Kierownik
Oddzialu Wdrazania Projektoéw dostaje dyspozycje¢ rozwigzania umowy od
Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DW EFS.

Pracownik Zespotu ds. obstugi projektow konkursowych na podstawie dokumentacji
projektu i danych z SL2014 przygotowuje porozumienie/decyzj¢ o rozwigzaniu umowy,
ktdéra po zaopiniowaniu i parafowaniu przez Radc¢ Prawnego przekazuje do Koordynatora
Zespotu, a nastepnie do Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow.

Po zweryfikowaniu tresci porozumienia/decyzji o rozwigzaniu umowy i jej zaparafowaniu
przez Koordynatora Zespotu i Kierownika Oddziatu oraz zaakceptowaniu przez Dyrektora
DW EFS, badz jego Zastepce, porozumienie/decyzja zostaje przekazana do zatwierdzenia
przez Marszatka Wojewodztwa oraz cztonka Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego.
Rozwigzanie umowy zostaje przeslane do Beneficjenta oraz w formie pisemnej do
informacji Kierownika Oddzialu Rozliczen i Platnosci, Kierownika Oddziatu Oceny
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Projektow oraz jezeli zachodzi potrzeba, rowniez do ZIT KOF. Kierownik Oddzialu
Rozliczen i Platnos$ci wydaje dyspozycje pracownikowi merytorycznemu w Zespole
ds. ptatnosci w celu odzyskania kwot podlegajacych zwrotowi zgodnie z procedurg
w pkt. 6.26.6.

7. Pracownik Zespotu ds. Obstugi Projektow Konkursowych wprowadza do SL2014
rozwigzanie umowy i sporzadza kart¢ zamknigcia projektu.

Wzory uméw o dofinansowanie projektu

1. Zespo6t ds. uméw o dofinansowanie w Oddziale Wdrazania Projektow opracowuje i
aktualizuje wzory umow, decyzji o dofinansowanie realizacji projektow
w oparciu o obowigzujace przepisy prawa, dokumenty programowe uwzgledniajac
przy tym planowane zapisy regulaminéw konkursow i wezwan do ztozenia wnioskow
w trybie pozakonkursowym.

2. Koordynator ds. umow o dofinansowanie odpowiedzialny jest za terminowo$¢
1 treSci merytoryczne opracowanych wzoré6w umoéw, decyzji o dofinansowanie
projektow.

3. Opracowane/zaktualizowane wzory umow, decyzji o dofinansowanie projektéw
Koordynator ds. umow o dofinansowanie konsultuje z  Kierownikami
Oddzialow/Koordynatorami Zespolow DW EFS, oraz Radca Prawnym. Gotowy
dokument jest parafowany przez Koordynatora ds. uméw o dofinansowanie, Radceg
Prawnego nastegpnie akceptowany przez Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow
oraz Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFS. Kolejno zostaje przedtozony Zarzadowi
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego celem zatwierdzenia.

4. Koordynator ds. umoéw o dofinansowanie jest odpowiedzialny za przekazywanie
minimalnych wzorow uméw o dofinansowanie do konsultacji do IP WUP.
Jednoczesnie jest zobowigzany do przestania po zatwierdzeniu przez Zarzad
Wojewédztwa Swigtokrzyskiego przyjetych wzoréw dokumentow.

5. I[P WUP bedzie przekazywal do akceptacji DW EFS wzory umoéw
o dofinansowanie w przypadku dokonania w nich znaczgcych zmian.

Procedura podpisywania pre-umow/umoéw o dofinansowanie realizacji projektow
wybieranych w trybie konkursowym DW EFRR

Podstawg wszczecia dziatan zmierzajacych do podpisania pre-umowy/umowy
o dofinansowanie jest podjecie przez Zarzad Wojewddztwa Swigtokrzyskiego Uchwaty
wybierajacej projekty do dofinansowania. Informacja o wybranych do dofinansowania
projektach (Uchwata Zarzadu w/s wyboru projektow) przekazywana jest droga mailowa
przez pracownika Oddziatu Wdrazania do Kierownika Oddziatu DPR-IX w terminie do 5
dni w celu zamieszczanie jej na stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl oraz
Portalu Funduszy Europejskich w terminie nie p6zniejszym niz 2 dni robocze. Powinna
ona zawiera¢ co najmniej: nazwy projektéw, nazwy Wnioskodawcow, kwoty przyznanego
dofinansowania, kwoty catkowite projektow, wyniki oceny oraz informacj¢ o sktadzie
KOP.

Podpisywanie pre-umow po | etapie konkursu — wstepne kwalifikowanie projektow w
DW EFRR
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Po podjeciu Uchwatly Zarzadu o warunkowym wyborze projektéw po pierwszym etapie
konkursu, pracownik Oddzialu Wdrazania przygotowuje projekt pre-umowy o
dofinansowanie w terminie 21 dni kalendarzowych liczonych od przyjecia Uchwaty
Zarzadu o warunkowym wyborze projektow do dofinansowania. Projekt pre-umowy jest
parafowany przez pracownika wraz z podaniem daty jej sporzadzenia.

Przygotowany projekt pre-umowy wraz z zalacznikami jest przekazywany do Radcy
Prawnego celem parafowania. Nastepnie przekazywany jest do Kierownika Oddzialu
Wdrazania oraz Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora DW EFRR celem parafowania. Po
parafowaniu przez Kierownika i Dyrektora/Zast¢pce Dyrektora, pre-umowa w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach podpisywana jest przez Marszatka Wojewodztwa oraz
Cztonka Zarzadu lub dwoch Cztonkéw Zarzadu,
a nastgpnie przez Beneficjenta w siedzibie Urzg¢du Marszatkowskiego, badz innym
miejscu wskazanym przez strony pre-umowy. Ponadto dopuszcza si¢ mozliwosé
przestania podpisanych przez 1Z egzemplarzy pre-umowy do Beneficjenta oraz zwrotne
odestanie jednego egzemplarza przez Beneficjenta w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania.

. W  przypadku  stwierdzenia  braku  mozliwo$ci  podpisania  pre-umowy
o dofinansowanie projektu, pracownik Oddzialu Wdrazania informuje o tym fakcie
Beneficjenta, wyznaczajac termin 14 dni kalendarzowych na ztozenie stosownych
wyjasnien. Podpisanie pre-umowy zostaje zawieszone do czasu uzupelnienia
dokumentacji. Przestanka do odmowy podpisania pre-umowy
z Beneficjentem moze by¢ zaistnienie nowych okolicznosci, nie znanych
w momencie dokonywania naboru i oceny projektow, a mogacych rzutowaé¢ na wyniki
oceny 1 mozliwosci dofinansowania projektu.

Zawarta pre-umowa jest rejestrowana W rejestrze pre-umOw prowadzonym
w Oddziale Wdrazania po podpisaniu pre-umowy. Po zarejestrowaniu pre-umowy,
Kierownik badz upowazniony przez niego pracownik Oddziatlu Wdrazania przekazuje
droga mailowa do Kierownika Oddziatu DPR - IX informacj¢ na temat dofinansowania
zawartych pre-umow. Pracownik DPR-IX zamieszcza informacj¢ o podpisaniu pre-
umowy na stronie internetowej
wWww.rpo-swigtokrzyskie.pl oraz Portalu Funduszy Europejskich.

Minimalny zakres informacji na stron¢ internetowa powinien obejmowac:

Nazwe wnioskodawcy,

Tytul projektu,

Datg zawarcia pre-umowy,

Wartos¢ przyznanego dofinansowania,

Catkowitg warto$¢ inwestycji.

Procedura podpisywania uméw o dofinansowanie oraz ich aneksowanie w DW
EFRR

1. Po podjeciu Uchwaly przez Zarzad Wojewddztwa Swictokrzyskiego o wyborze
projektow pracownicy Oddzialu Wdrazania przeprowadzaja ocen¢ warunkow
dopuszczalnosci Pomocy publicznej (w tym weryfikuja status przedsi¢biorcoOw oraz
weryfikuja czy przedsiebiorca nie figuruje w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych,
prowadzonym przez Ministra Finansow).

2. Przygotowywanie uméw o dofinansowanie projektow odbywa sig:

— po |l etapie konkursu w przypadku konkurséw dwuetapowych,
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a)

c)
d)

— po rozstrzygnigciu konkursu I etapowego.

Umowa podpisywana z Beneficjentem powinna zawiera¢ przynajmniej nast¢pujace
elementy:
Strony umowy;
Tytut projektu;
Nazwa programu operacyjnego w ramach ktorego realizowany bedzie projekt;
Warto$¢ umowy:

- planowana wartos$¢ projektu,

- planowana warto$¢ wydatkow kwalifikowanych,

- przyznana kwota dofinansowania ze $rodkéw publicznych, w tym procent

dofinansowania,

- wielkos$¢ wktadu wtasnego Beneficjenta;
Forme¢ dofinansowania (finansowanie zaliczkowe lub/i refundacja poniesionych
wydatkow);
Obowigzek stosowania przepisow zwigzanych z rozliczaniem dotacji ze $rodkow
publicznych w przypadku finansowania projektu w formie dotacji;
Warunki rozliczenia ptatnosci;
Informacje o rachunku bankowym Beneficjenta;
Obowiazki Beneficjenta w zakresie sprawozdawczos$ci;
Obowigzki Beneficjenta w zakresie audytu i1 kontroli;
Obowiazki Beneficjenta w zakresie przestrzegania zasad horyzontalne;
Minimalny zakres obowiazkow Beneficjenta w zakresie promocji i informacji;

m) Sposob i terminy przechowywania dokumentacji;

n)
0)
p)
Q)

y)
)

Klauzula zobowigzujaca Beneficjenta do zapewnienia trwatosci projektu;
Tryb i zakres wprowadzania zmian do umowy i do wniosku;
Okolicznosci powodujace rozwigzanie umowy;
Okolicznosci powodujace zwrot dofinansowania i zwigzane z tym konsekwencje
w przypadku finansowania zaliczkowego oraz refundacji;
Informacji o zabezpieczeniach prawidlowej realizacji projektu;
Wykaz dokumentéw (zatacznik nr 4 do umowy o dofinansowanie) wymaganych do
zlozenia przez Beneficjenta, warunkujacych przekazanie dofinansowania
(w przypadku uméw o charakterze warunkowym).
W przypadku  stwierdzenia  braku = mozliwosci  podpisania  umowy
o dofinansowanie projektu, pracownik Oddzialu Wdrazania informuje o tym fakcie
Beneficjenta wyznaczajac termin 14 dni kalendarzowych na ztozenie stosownych
wyjasnien. Podpisanie umowy zostaje zawieszone do czasu uzupelnienia
dokumentacji. Przestankami do odmowy podpisania umowy
o dofinansowanie projektu z Beneficjentem moga by¢ m.in.:
niedostarczenie przez Beneficjenta w wyznaczonym terminie stosownych
dokumentéw lub niedokonanie stosownych korekt,
zaistnienie nowych okoliczno$ci, nie znanych w momencie dokonywania naboru
projektéw, a mogacych rzutowac na wyniki oceny,
brak mozliwosci ustalenia zabezpieczenia.
W  przypadku braku przestanek uniemozliwiajagcych podpisanie umowy
o dofinansowanie projektu, pracownik Oddziatu Wdrazania przygotowuje projekt
umowy wraz z zalacznikami. Pracownik parafuje projekt umowy wraz
z podaniem daty sporzadzenia, przekazuje go do Radcy Prawnego, a nastgpnie do
Kierownika Oddzialu Wdrazania oraz—Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DW EFRR
celem parafowania. W przypadku wystgpowania wspotfinansowania z budzetu
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10.

11.

12.

13.

panstwa dodatkowo projekt umowy przekazywany jest do Departamentu Budzetu
i Finanséw celem parafowania przez osobe upowazniong. Ostatecznie projekt
parafowanej umowy wraz z zalacznikami w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach
przekazywany jest Beneficjentowi celem podpisania a nast¢pnie podpisywany jest
przez Marszatka Wojewodztwa oraz Cztonka Zarzadu lub dwéch Czionkow Zarzadu.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ podpisania umowy przez Beneficjenta w siedzibie Urzgdu.
Zawarta umowa w terminie do 20 dni roboczych od dnia jej podpisania wprowadzana
jest do SL2014 przez wyznaczonego pracownika.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, Kierownik badz upowazniony przez niego
pracownik Oddziatu Wdrazania przekazuje droga mailowg do Kierownika Oddzialu
DPR-IX informacj¢ na temat projektoéw i przyznanego dofinansowania. Pracownik
DPR-IX zamieszcza list¢ na stronie internetowej Www.rpo-swigtokrzyskie.pl oraz
Portalu Funduszy Europejskich.

Minimalny zakres informacji na strong¢ internetowa powinien obejmowac:

a) Nazwe wnioskodawcy,

b) Tytut projektu,

c) Date¢ zawarcia umowy o dofinansowanie,

d) Wartos$¢ przyznanego dofinansowania,

e) Calkowitg wartos¢ projektu.

Zmiany wprowadzane do projektu w trakcie jego realizacji wymagaja formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci. Zmiany te moga stanowi¢ dodatkowg dokumentacje do akt
sprawy, badz zosta¢ wprowadzone w formie aneksu do umowy. Szczegdlowy zakres
zmian 1 procedura ich wprowadzania regulowane sg zapisami wilasciwej umowy o
dofinansowanie.

W przypadku zasadnosci zmian w projekcie wnioskowanych przez Beneficjenta oraz
po uzyskaniu akceptacji Kierownika Oddziatu Wdrazania oraz Dyrektora/Zastepcy
Dyrektora DW EFRR, pracownik Oddziatu Wdrazania przygotowuje tre$¢ aneksu w
terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia powierzenia mu sprawy. W przypadku
zmian w zakresie poszczegolnych zadan i/ lub kategorii wydatkéw wynikajacych np. z
przeprowadzenia  postgpowania o udzielenie zamowienia lub  obmiaru
powykonawczego, na uzasadniony wniosek Beneficjenta, mozliwe jest aneksowanie
umowy jedynie pod warunkiem zgodnos$ci wprowadzanych zmian z wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, przepisami ustawy pzp, prawa budowlanego
oraz dostepnosci srodkow.

Dalsza procedura dotyczaca podpisywania aneksu jest analogiczna z procedurg
podpisywania umowy opisywang powyze;j.

Informacja dotyczaca podpisanej umowy/aneksu jest niezwlocznie przekazywana
droga mailowa do Kierownika Oddziatu Rozliczen oraz Kierownika Potwierdzania
Platnosci.

W przypadku podjecia decyzji o rozwigzaniu umowy badz anulowaniu decyzji
o dofinansowanie przez Zarzad Wojewoddztwa, pracownik Oddzialu Wdrazania
niezwlocznie, jednak w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych wprowadza dane
do SL2014 o terminie rozwigzania/anulowania.

Status przedsigbiorstwa weryfikowany bedzie na kazdym etapie konkursu oraz przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie. Weryfikacja opiera si¢ ona analizie
O$wiadczenia o spemianiu kryteriow MSP. W przypadku kiedy przedsigbiorca
w momencie sktadania wniosku wykazat, ze spetia kryteria okreslone dla MSP w
ramach konkursu a na moment podpisania umowy dane przedsi¢biorstwa sytuujg go w
innej grupie MSP to:
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a) w przypadku zmiany statusu z S$redniego przedsiebiorcy na mikro/matego
przedsigbiorcg nastgpuje aktualizacja wniosku o dofinansowanie, przy czym
wysoko$¢ dofinansowania nie moze ulec zwigkszeniu;

b) w przypadku zmiany statusu mikro, matego przedsi¢biorcy na S$redniego
przedsigbiorce nastgpuje aktualizacja wniosku o dofinansowanie poprzez zmiane
wysokos$ci przyznanego dofinansowania zgodnie z pufapem okre§lonym dla
srednich przedsigbiorstw;

c) w przypadku zmiany statusu mikro, matego, $redniego przedsigbiorcy na duzego
przedsi¢biorce — odmowa podpisania umowy o dofinansowanie. Zmiana statusu
zarowno w trakcie oceny projektow jak rowniez przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie nie moze powodowaé zwickszenia wysokoSci przyznanego
dofinansowania oraz intensywno$ci wnioskowanej pomocy.

Procedura dotyczaca zasad i zakresu badania skarg dotyczacych EFSI

Rozporzgdzenie ogdlne w art. 74 ust. 3 przewiduje obowigzek zapewnienia przez
panstwa cztonkowskie skutecznych rozwigzan w zakresie badania skarg dotyczacych funduszy
europejskich. Powyzsze naklada obowiazek zapewnienia przez 1Z RPOWS odpowiednich
procedur w tym zakresie. Oznacza to w praktyce, iz kazda skarga podlega doktadnemu
sprawdzeniu i doglebnej analizie, a kazde przedstawiane wyniki sg precyzyjnie uzasadniane.
Podczas sprawdzania ztozonej skargi narzucono zastosowanie jedynie obowigzku zachowania
procedur zgodnych z powszechnie obowigzujgcymi ramami prawnymi i instytucjonalnymi.
Podczas badania skarg zlozonych do KE, a takze podczas informowania KE o wynikach badan
otrzymanych skarg, IZ RPOWS kazdorazowo stosuje powszechnie obowiazujace ramy prawne
naktadajace na IZ RPOWS konieczno$¢ postepowania zgodne z powszechnie obowiazujacymi
wytycznymi oraz instytucjonalnymi zaleznos$ciami.

Charakterystycznym przypadkiem systemowego postgpowania ze skargami jest
procedura odwotawcza ustanowiona na potrzeby wytaniania projektow w trybie konkursowym.
1Z RPOWS jako instytucja zajmujaca si¢ rozpatrywaniem protestow uczestniczy w procesie
wniesionych przez Wnioskodawcow skarg do sagdu administracyjnego. Szczegdtowo regulujg te
kwestie zapisy art. 61 ustawy wdrozeniowej, zgodnie z ktorym w przypadku nieuwzglgdnienia
protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, w
przypadku, o ktérym mowa w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, wnioskodawca moze w
tym zakresie wnie$¢ skarge do sagdu administracyjnego, zgodnie z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30
sierpnia 2002 r. - Prawo o postgpowaniu przed sqdami administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 718 z p6zn. zm.). W ramach stwierdzonych nieprawidtowosci w trakcie kontroli realizacji
projektu
1 prowadzonych w wyniku tego postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci
z tytutu zwrotu $rodkéw, IZ RPOWS bierze rowniez udziat w procesie wniesionych przez
Beneficjentow skarg do sadu administracyjnego na wydane decyzje/postanowienia w tym
zakresie. Kwestie te szczegotowo reguluje Dziat 11 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23 z podzn. zm.).
Beneficjenci maja prawo wniesienia skargi na rozstrzygniecie organu do sadu
administracyjnego.

Rozwiazania w zakresie badania skarg dotyczacych EFSI zapewniaja procedury wynikajace
Z przepiséw powszechnie obowigzujacych. Zagwarantowane kazdemu
w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej prawo do sktadania skarg do organow panstwowych,
organéw jednostek samorzadu terytorialnego, organow samorzadowych jednostek
organizacyjnych oraz do organizacji 1 instytucji spotecznych w  zwigzku
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SAREI A

z wykonywanymi przez nie zadaniami zleconymi z zakresu administracji publicznej
realizowane jest na zasadach okreslonych przepisami Dziatu VIII ustawy Kodeks postegpowania
administracyjnego oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie
organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw
(Dz. U. z 2002 r. Nr 5, poz. 46).

IZ RPOWS, bedaca organem wykonawczym samorzadu wojewodztwa, jest
zobligowana do postgpowania ze skargami dotyczgcymi jej dziatalnoSci zgodnie
z wymogami okre$§lonymi w ww. aktach prawnych. Skargi moga by¢ wnoszone pisemnie,
telegraficznie, za pomoca telefaksu, poczty elektronicznej (z wuzyciem podpisu
elektronicznego), a takze wustnie do protokolu. Przedmiotem skargi moze by¢
w szczegolnosci:

1. zaniedbanie lub nienalezytego wykonywanie zadan przez organy lub ich
pracownikow;

naruszenie praworzadnosci;

naruszenie interesow skarzacych;

przewlekle lub biurokratyczne zalatwianie spraw;

nienalezyte zatatwienie wniosku lub niezalatwienie wniosku w terminie.

Skargi sa merytorycznie rozpatrywane przez wlasciwe Departamenty UMWS. Skargi
na dzialalno$¢ Zarzadu i Marszatka Wojewodztwa przekazuje si¢ Sejmikowi Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, z wylaczeniem skarg dotyczacych zadan zleconych
z zakresu administracji rzadowej, w przypadku ktorych wilasciwy jest wojewoda lub organ
wyzszego stopnia. O sposobie zatatwienia skargi zawiadamia si¢ skarzgcego na pismie
w ciggu miesigca od ztozenia skargi. W przypadku spraw szczeg6lnie skomplikowanych termin
udzielenia odpowiedzi moze ulec przedtuzeniu. O zmianie terminu odpowiedzi oraz o
przyczynach zwtoki Urzad jest zobowigzany poinformowac sktadajacego skarge.

Ponadto zgodnie z ustawg Prawo o postegpowaniu przed sqdami administracyjnymi
dziatalno$¢ administracji publicznej podlega kontroli sadow administracyjnych, ktore orzekaja
w sprawach skarg na:

1. decyzje administracyjne
2. postanowienia wydane w postgpowaniu administracyjnym, na ktore shuzy zazalenie
albo konczace postepowanie, a takze na postanowienia rozstrzygajace sprawe co do
istoty;
3. postanowienia wydane w postgpowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajacym, na ktore
stuzy zazalenie;
4. inne niz okreslone w pkt 1-3 akty lub czynno$ci z zakresu administracji publicznej
dotyczace uprawnien lub obowigzkow wynikajacych z przepiséw prawa;
5. pisemne interpretacje przepisow prawa podatkowego wydawane w indywidualnych
sprawach;
6. akty prawa miejscowego organow jednostek samorzadu terytorialnego i terenowych
organdéw administracji rzagdowej;
7. akty organdw jednostek samorzadu terytorialnego i ich zwigzkdéw, inne niz okre$lone w
pkt 6, podejmowane w sprawach z zakresu administracji publicznej;
8. akty nadzoru nad dziatalno$cig organow jednostek samorzadu terytorialnego;
bezczynnos¢ lub przewlekle prowadzenie postepowania w przypadkach okreslonych
w pkt 1-5.

©
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Uprawnionym do wniesienia skargi jest kazdy, kto ma w tym interes prawny,
prokurator, Rzecznik Praw Obywatelskich oraz organizacja spoteczna w zakresie jej statutowej
dziatalnosci, w sprawach dotyczacych interesow prawnych innych oséb, jezeli brata udziat w
postepowaniu administracyjnym. Uprawnionym do wniesienia skargi jest roOwniez inny
podmiot, ktoremu ustawy przyznaja prawo do wniesienia skargi.
Skarge mozna wnie$¢ po wyczerpaniu Srodkow zaskarzenia (zazalenie, odwotanie, wniosek o
ponowne rozpatrzenie sprawy), jezeli stuzyly one skarzagcemu w postepowaniu przed organem
wlasciwym w sprawie, chyba ze skarge wnosi prokurator lub Rzecznik Praw Obywatelskich.
Jezeli ustawa nie przewiduje Ssrodkéw zaskarzenia w sprawie bedacej przedmiotem skargi,
skarge na akty lub czynnos$ci mozna wnie$¢ po uprzednim wezwaniu na piSmie wiasciwego
organu do usuni¢cia naruszenia prawa.

Jednym ze sposobdw realizacji art. 74 ust. 3 Rozporzgdzenia ogdlnego jest utworzenie
instytucji Rzecznika Funduszy Europejskich. Zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci  finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 Art. 14 a zostal powotany Rzecznik Funduszy
Europejskich zwany dalej ,,Rzecznikiem”
Do zadan Rzecznika nalezy w szczegolnosci:
e przyjmowanie zgloszen dotyczacych utrudnien 1 propozycji usprawnien
w zakresie realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Swictokrzyskiego na lata 2014-2020 przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS
2014-2020;

e analizowanie i udzielanie wyjasnien w zakresie ww. zgloszen;

e dokonywanie okresowych przegladow procedur w ramach RPOWS 2014-2020;

e formutowanie propozycji usprawnien dla Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2014-
2020.

Do przyjmowania i rozpatrywania zgloszen stosuje si¢ odpowiednio Dziat VIII ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz.
1257).

Wszystkie ustalenia Rzecznika, w tym ewentualne zapytania dotyczace analizowanych
zgloszen sa kierowane do DPR 1 stad sa przekazywane, w razie potrzeby do pozostatych
komoérek organizacyjnych zaangazowanych w realizacje RPOWS 2014-2020.

W celu zapewnienia niezalezno$ci Rzecznika, osoba petigca funkcj¢ Rzecznika nie bedzie
wykonywa¢ zadan, ktére moglyby bezposrednio lub posrednio wplywaé na sposob realizacji
przez nig zadan o ktorych mowa wyzej. Rzecznik sporzadza, w terminie do dnia 31 marca,
roczny raport ze swojej dziatalno$ci za poprzedni rok i przedktada go Departamentowi PolityKi
Regionalnej i Zarzadowi Wojewodztwa. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020
zamieszcza zbiorczy roczny raport na stronie internetowej Programu.

Rozwigzanie uméw o dofinansowanie w ramach EFRR
W przypadku, gdy nast¢gpuje rozwigzanie umowy o dofinansowanie — pisSmo

0 rozwigzaniu umowy sporzadza wtasciwy pracownik Oddziatu Wdrazania. W pi$mie tym 1Z
RPOWS 2014-2020 okresla przyczyny rozwigzania umowy o dofinansowanie, kwote
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podlegajaca zwrotowi (kwotg t¢ przekazuje droga mailowg Kierownik /wyznaczony
pracownik Oddzialu Potwierdzania Platnosci do Kierownika Oddziatlu Wdrazania) numer
rachunku bankowego na jaki ma by¢ dokonany zwrot i termin zwrotu — 14 dni (liczonych
zgodnie z kpa). Pismo o rozwigzaniu umowy przekazywane jest do Radcy Prawnego, ktory w
terminie 5 dni roboczych weryfikuje je pod wzgledem formalnoprawnym (nanosi ewentualne
stosowne poprawki)
1 parafuje. Nastgpnie pismo przekazywane jest do Kierownika Oddziatu Wdrazania oraz
Dyrektora/Zastepcy  Dyrektora DW  EFRR  celem parafowania, a podpisuje
Marszalek/zastepujacy Cztonek Zarzadu i Cztonek Zarzadu. Pismo w sprawie rozwigzania
umowy jest przekazywane przesylka polecona do Beneficjenta przez wiasciwy Oddzial
Wdrazania za zwrotnym potwierdzeniem jego dorgczenia. Ewentualne wniesione przez
Beneficjenta zastrzezenia dotyczace rozwigzania umowy rozpatruje Oddziat Wdrazania
przedktada propozycje rozstrzygnigcia sprawy Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DW EFRR, a
nastgpnie przygotowuje pismo do Beneficjenta, ktore przekazywane jest do Radcy Prawnego.
Nastepnie, Radca Prawny w terminie 5 dni roboczych weryfikuje je pod wzgledem
formalnoprawnym (nanosi ewentualnie stosowne poprawki) 1 parafuje, a podpisuje
Marszalek/zastepujacy Cztonek Zarzadu i Czlonek Zarzadu. Wiasciwy Oddziat Wdrazania
przekazuje do Oddzialu Potwierdzania Platno$ci kserokopi¢ pisma w sprawie rozwigzania
umowy wraz z kserokopig druku zwrotnego potwierdzenia przez Beneficjenta dorgczenia
pisma w sprawie rozwigzania umowy
w terminie 5 dni roboczych od dnia rozwigzania umowy. Jesli Beneficjent wystgpi do sadu z
pozwem kwestionujagcym rozwigzanie umowy o dofinansowanie dokumenty sprawy sa
przekazywane przez wiasciwy Oddzial Wdrazania niezwlocznie do Radcy Prawnego za
pokwitowaniem ich odbioru w celu obrony zajetego w sprawie stanowiska 1Z RPOWS. Jesli
Beneficjent nie dokona zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami w wyznaczonym terminie w
pisSmie o rozwigzaniu umowy Oddzial Potwierdzania Platnosci przygotowuje wezwanie do
Beneficjenta w sprawie zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami. Dalsze czynno$ci
prowadzone w zwigzku z odzyskiwaniem kwot prowadzone sa zgodnie z zapisami rozdzialu
Odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wydatkowanych.

Obstuga Rejestru Podmiotéw Wykluczonych w ramach RPOWS 2014-2020.

1. Na mocy Rozporzadzenie Ministra Finansow z dn. 23 czerwca 2010 roku
w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkow
przeznaczonych na realizacj¢ programéw finansowanych z udziatem $rodkow
europejskich (Dz. U. z 2010 Nr 125, poz. 846 z p6zn. zm.) utworzony zostal Rejestr
Podmiotow Wykluczonych zwany dalej Rejestrem.

2. W przypadku stwierdzenia w ramach: procesu kontroli, oceny wniosku Beneficjenta o
ptatnos¢, wystapienia przestanek wynikajacych z art. 207 ust. 4 pkt. 1,2 lub 4 lub
uprawomocnienia si¢ decyzji, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach
publicznych, (tj. Dz. U. z 2013 poz. 885 z pdézn. zm), Kierownik odpowiedniego
Oddziatu przygotowuje w terminie 2 dni roboczych pisemng informacj¢ w formie
notatki shuzbowej o tym fakcie wraz z opisem stanu faktycznego oraz przekazuje ja do
wiasciwego Oddziatu Wdrazania.

3. Kierownik Oddzialu Wdrazania analizuje przestang informacj¢ oraz konsultuje ja z
radcg prawnym Urzedu w celu ustalenia, czy zaistnienie danej nieprawidlowosci
stanowi podstawe do umieszczenia Beneficjenta w Rejestrze (7 dni roboczych).

4. W przypadku pozytywnej oceny prawnej, Dyrektor DW EFRR, badz jego Zastepca,
zatwierdza decyzje o umieszczeniu danego podmiotu w rejestrze poprzez podpisanie
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zgloszenia danego podmiotu do Rejestru. Wzér zgloszenia stanowi zatgcznik do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dn. 23 czerwca 2010 roku w sprawie rejestru
podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2010
Nr 125, poz. 846 z p6zn. zm.)
5. Kazda zmiana danych zgloszonych do Rejestru odbywa si¢ w formie papierowej
poprzez wystanie uzupetnionego ww. zgloszenia.
6. Badanie Wnioskodawcow pod katem wystepowania ich w rejestrze podmiotow
wykluczonych dokonywane jest 2 krotnie:
e w trakcie trwania naboru wnioskdw oraz w trakcie oceny projektow,
e przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Zabezpieczenia zwrotu wyplaconych $rodkéw w ramach RPOWS 2014-2020

Przydzial czynnos$ci w zakresie zabezpieczenia wyplaconych $rodkéw

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Swictokrzyskiego, obowiazki w zakresie
zabezpieczenia wyplaconych $rodkéw w ramach RPOWS 2014-2020 realizuja Oddziaty
Wdrazania.

w  Departamencie Wdrazania Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego.
W  ramach Oddzialow Wdrazania powoluje si¢ Zespoty ds. oceny ryzyka
1 ustanawiania propozycji zabezpieczenia prawidlowej realizacji umow o dofinansowanie.
Zespot taki powotywany jest zarzadzeniem Dyrektora
DW EFRR. Wyznaczeni przez Kierownikow Oddzialbw Wdrazania pracownicy
przygotowuja do podpisu przez osoby ze strony Beneficjenta weksel i deklaracj¢ wekslowa.
Podpisy 0so0b ustanawiajacych zabezpieczenie sktadane sa w obecnosci w/w pracownika z
DW EFRR lub w obecnosci notariusza, przy czym o$wiadczenie wlasciciela nieruchomosci o
ustanowieniu hipoteki sktadane jest tylko przed notariuszem.

Po uptywie terminu okresu trwatosci, prawidtowo zrealizowanego projektu, na ktory
ustanowione zostato zabezpieczenie, wyznaczony pracownik z Oddziatu Wdrazania dokonuje
zwrotu dokumentéw wniesionych na zabezpieczenie do ich wystawcow. Zwrot ten
dokonywany jest w formie przesytki poleconej, badz mogg by¢ przez nich odebrane
osobiscie, za pokwitowaniem odbioru, w ciggu 90 dni kalendarzowych po upltywie w/w
terminu. Wzor Listy sprawdzajgcej do zwolnienia zabezpieczenia umowy o dofinansowanie
projektu stanowi zalacznik nr EFRR.I-1V.2 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.
Natomiast wszelkie czynno$ci zwigzane z windykacjg dofinansowania z dokumentow
wnoszonych na zabezpieczenie realizuje upowazniony pracownik Departamentu Budzetu
i Finansow/Radca Prawny w ramach procedur odzyskiwania dofinansowania.

Ustanowione zabezpieczenia podlegajg ewidencji prowadzonej odrebnie przez wyznaczonych
przez Kierownikow pracownikow z Oddziatow Wdrazania w Rejestrze zabezpieczen do
umow o dofinansowanie projektow w ramach RPOWS 2014-2020 wg poszczeg6lnych
Dziatan, okres§lonym we wzorze stanowigcym zalacznik nr EFRR.I-1V.3 niniejszej Instrukcji
Wykonawczej.

Podstawowe zadania w zakresie zabezpieczeh zwrotu wyplaconych srodkoéw

Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektow Beneficjent zobowigzany jest do
odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu srodkdw wyptaconych w formie dotacji, pobranych w
sposOb nienalezny lub w nadmiernej wysokosci. Zwrot ten powinien nastgpi¢ wraz z
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odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania $rodkéw w terminie i na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
RPOWS.

Zatem wartos$¢ ustanowionego zabezpieczenia nie moze by¢ nizsza od kwoty dofinansowania,
powigkszonej o ewentualne koszty windykacji 1 odsetek z tytulu nieprawidlowo
wykorzystanego lub pobranego dofinansowania. W przypadku, gdy na podstawie wnioskow o0
ptatnos¢, sprawozdan z realizacji lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez
uprawnione organy, zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystal catos¢ lub czes¢
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujacych procedur, lub
pobral je nienaleznie, lub w nadmiernej wysokos$ci, Beneficjent zobowigzuje si¢ do zwrotu
odpowiedniej czgsci lub catosci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglo$ci podatkowych, na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca
RPOWS. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS zaklada, ze w przypadku braku zwrotu
dofinansowania na jej wezwanie przez Beneficjenta, w praktyce koszty windykacji moga
wynie$¢ okolo 10% kwoty gtownej 1 wyliczonej kwoty odsetek za okres trwatosci projektu
(w szacunku uwzgledniono oplaty komornicze, koszt oszacowania nieruchomosci objetej
hipotekg dokonywany na zlecenie komornika przy ustalaniu ceny wywotawczej, ewentualne
koszty postgpowania sadowego lacznie z kosztami zastgpstwa procesowego).

W przypadku stwierdzenia wykorzystania przez Beneficjenta lub przekazania mu czgsci badz
calo$ci dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, zostaje on poinformowany

0 tym fakcie na pismie podpisanym przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR.

Warto$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w wysokosci 140 % otrzymanego dofinansowania.

Dla waznosci zabezpieczenia — mozliwosci zaspokojenia si¢ z niego przez Instytucje
Zarzadzajaca RPOWS konieczne jest by forma zabezpieczenia byta wymieniona w umowie o
dofinansowanie, a wigc zgodnie z zapisem we wzorach umow na dofinansowanie powinny
by¢ wykreslone formy zabezpieczenia, ktore nie bedg zastosowane w danym projekcie.
Dotacja celowa w formie zaliczki wyptacana jest Beneficjentowi po ustanowieniu
1 wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu ustanawiane jest
Wwjednej lub kilku =z nastgpujagcych form uzgodnionych przez Beneficjenta
z Instytucja Zarzadzajaca RPOWS:

1) pienigdzu (przelew wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowe;j);

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczos$ci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

5) wekslach z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej;

6) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego;

7) cesji praw z polisy ubezpieczeniowej;

8) hipotece;

9) poreczeniu wedlug prawa cywilnego,

10) wekslu wiasnym in blanco Beneficjenta wraz z deklaracja wekslowa,

11) wekslu wlasnym in blanco Beneficjenta wraz =z deklaracjg wekslowa
i poreczeniem wekslowym.
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W przypadku Dziatania 2.6 dopuszczalny jest rowniez wybor innych form dozwolonych
przepisami prawa.

Wybar formy zabezpieczenia zaleze¢ bedzie od oceny przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS
sytuacji ekonomiczno-finansowej Beneficjenta. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS bedzie brata
pod uwage przede wszystkim osiggniety wynik finansowy w biezagcym okresie roku
gospodarczego i w minionym roku, poziom kapitatu (funduszu) wlasnego, w tym kapitatu
(funduszu) zapasowego.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS przyjeta nastepujacy tryb postgpowania przy wyborze
zabezpieczenia:

e Po przyjeciu projektu do dofinansowania Instytucja Zarzadzajaca RPOWS
w formie pisemnej informuje Beneficjenta o konieczno$ci wniesienia zabezpieczenia,
jego wysokosci t]. 140 % otrzymanego dofinansowania,
1 jednocze$nie wskazuje termin, w jakim Beneficjent (w formie pisemnej) powinien
zaproponowac forme zabezpieczenia.

e Wraz z propozycja formy zabezpieczenia Beneficjent przesyla swoje dokumenty
finansowe. W przypadku osoby fizycznej prowadzacej indywidualnie dziatalnos$¢
gospodarcza, a takze w formie spolki cywilnej czy jawnej Beneficjent sklada
Deklaracje majgtkowq Beneficjenta — poreczyciela (osoby fizycznej) Wg Wzoru,
stanowigcego zalacznik nr EFRR.I-IV.4 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej,
wprowadzonego przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS, ponadto dokumenty
wskazujace status majatkowy tej osoby, takie jak; akt notarialny nabycia
nieruchomosci, wyciag z ksiegi wieczystej, deklaracje podatkowe, polisy ubezpieczen
Na Zycie polaczonych z funduszem inwestycyjnym, itp. Roéwniez takie dokumenty
przedktada kandydat na porgczyciela. Dokumenty te sg potwierdzane za zgodnos¢
zZ oryginatem przez ich posiadacza.

o Odpowiedzialny za kwestie zabezpieczenia pracownik Oddziatu Wdrazania dokonuje
analizy przedstawionych dokumentow pod katem adekwatno$ci proponowanego
zabezpieczenia ryzyka wynikajacego z sytuacji ekonomiczno - finansowej
Beneficjenta i stosownie do ryzyka podejmuje z nim negocjacje zabezpieczenia i/lub
wzmocnienia zabezpieczenia. Nastepnie pracownik przedktada propozycje
zabezpieczenia Zespotowi ds. oceny ryzyka i ustanawiania propozycji zabezpieczenia
prawidiowej realizacji uméw o dofinansowanie projektow gospodarczych, ktory to
dokonuje ostatecznej oceny formy zabezpieczenia.
Po ustaleniu zabezpieczenia sporzadzany jest protokot, ktory przedkladany jest
Cztonkowi Zarzadu do akceptacji. Wzor protokotu z zabezpieczen stanowi zatgcznik nr
EFRR.I-1V.5 do Instrukcji.

Zabezpieczenie, o ktorym mowa, ustanawiane jest na okres realizacji projektu przedtuzony o
3 lata dla projektoéw realizowanych przez MSP a 5 lat dla pozostatych projektow, liczone od
dnia ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta, nie krocej jednak niz do dnia zakonczenia
postepowania zwigzanego z odzyskiwaniem dofinansowania, przy czym w przypadku
gwarancji ubezpieczeniowej czy bankowej okres zabezpieczenia jest wydtuzony o pot roku w
stosunku do okresu trwalosci. Zabezpieczenie winno by¢ ustanowione i wniesione w terminie
uzgodnionym przez obie strony umowy o dofinansowanie projektu, na etapie jej
podpisywania pod rygorem natychmiastowego rozwigzania umowy o dofinansowanie. W
przypadku ustanowienia zabezpieczenia
w formie hipoteki termin ten jest dotrzymany, jesli w tym czasie Beneficjent udokumentuje
prawidlowe oplacenie wniosku o wpis hipoteki — ztoZy stosowny akt notarialny.

Osoby fizyczne udzielajace zabezpieczenia, w tym prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
przedktadaja o§wiadczenie matzonka wskazujace na jego zgodg¢ na rozporzadzenie majatkiem
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wspolnym dla potrzeb zabezpieczenia. O$wiadczenie to wyrazone jest odpowiednio we
wzorach dokumentdw, ktorymi ustanowiono zabezpieczenie.
W przypadku 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ indywidualnie, takze w formie
spotki cywilnej i od spotki jawnej zawsze wymagany jest weksel in blanco z deklaracja
wekslowa wiascicieli z poreczeniem matzonkéw. Moze by¢ stosowane ograniczenie kwoty
odpowiedzialnosci wspolnikow w zaleznosci od ich udziatéw
w przedsigbiorstwie.

W przypadku pelnomocnikéw dziatajacych w imieniu 0os6b prawnych nalezy zwroci¢ uwage
czy mogg oni dysponowa¢ majgtkiem  w zakresie zaciggania = zobowigzan,
a szczegblnie zobowigzan wekslowych, zbycia czy obcigzania sktadnikow majatkowych
prawami na rzecz osob trzecich (nalezy szczegotowo zapoznac si¢ ze statutem, umowa spotki
w celu sprawdzenia ograniczen do dysponowania sktadnikami majatkowymi).

Zasady stosowania poszczegolnych form zabezpieczenia zwrotu wyptaconych $rodkéw
w ramach RPOWS 2014-2020.

Weksel wlasny in blanco wraz z deklaracja wekslowa. Skuteczno$¢ zabezpieczenia
wekslowego jest uzalezniona od posiadanego przez wystawc¢ weksla majatku, a przede
wszystkim decyduje stan konta wystawcy w momencie sptaty zobowigzania. Dla celow
zabezpieczenia w ramach uméw o dofinansowanie ze $rodkow publicznych przyjmowane
beda weksle w postaci wydruku komputerowego. Wzér Weksla stanowi zatgcznik
nr EFRR.I-1V.6 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej, a Deklaracji do weksla in blanco
zalacznik Nr  EFRR.I-IV.7. Do zabezpieczanej umowy stosuje si¢  weksel
w 1 egzemplarzu. Wystawca weksla podpisuje si¢ (na przedniej stronie weksla); jesli jest
osobg fizyczng, czytelnie imieniem i1 nazwiskiem, pod ktorym wpisuje swoj nr PESEL wraz z
tym slowem. Wystawcy weksla posiadajacy osobowo$¢ prawng podpisuja pod pieczeciag
firmowg (wskazany podpis czytelny). W przypadku weksla porgczonego, poreczyciel na

.....

podpisuje si¢ pod pieczecig firmowa imieniem i nazwiskiem, a jesli jest osobg fizyczng
podaje przy podpisie swéj numer PESEL. — Wskazane sg podpisy czytelne. Weksel in blanco
moze by¢ przyjety tylko z deklaracja wekslowa sporzadzong wg wzoru przyjetego przez
Instytucje Zarzadzajaca RPOWS. Deklaracje wypeia si¢ tylko w 1 egzemplarzu, ktéry
pozostaje do dyspozycji Instytucji Zarzadzajace;.

Udzielajacy zabezpieczenia wekslowego moze na wiasng prosbe otrzymac kserokopie
podpisanej deklaracji wekslowej i weksla in blanco.

W przypadku windykacji wierzytelnosci weksel przyjety na zabezpieczenie uzupeinia
(wypetia) Instytucja Zarzadzajaca; po stowie ,,zaptacg” wpisuje klauzule ,,bez protestu”™.
Opatrzenie weksla klauzulg ,bez protestu” utatwia dochodzenie wierzytelno$ci
i eliminuje procedure i koszty oprotestowania weksla. Data wystawienia weksla powinna
obejmowac dzien, miesigc (stownie miesiac) i rok wystawienia. Wpisanie daty wystawienia
pozniejszej od daty ptatnosci czyni weksel niewaznym. Weksel powinien podawac tylko
jedno miejsce ptatnosci (wpisanie kilku miejsc platnosci czyni weksel niewaznym). Jako
miejsce platnosci wskazywac si¢ bedzie nazwe banku z nazwg oddziatu, do ktérego dtuznik
powinien wptaci¢ pienigdze.

W przypadku zwrotu weksla po splacie wierzytelnosci przez Beneficjenta, upowazniony
pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw/Radca Prawny przekres$la jego pierwszg strone
po przekatnych weksla i umieszcza adnotacje ,,zaptacono”. Weksel tak przygotowany, zostaje
zwrocony wystawcy wraz z deklaracjg do weksla, przesytka polecong za potwierdzeniem
odbioru, badz moze by¢ odebrany osobiscie przez wystawce, za pokwitowaniem odbioru.

Po wypehieniu weksla, w przypadku zaplaty przez poreczyciela, Instytucja Zarzadzajaca
RPOWS potwierdza dokonanie zaplaty przez porgczyciela i wydaje za pokwitowaniem
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weksel 1 deklaracje wekslowa wylacznie poreczycielowi. Potwierdzenie nastgpuje
w formie adnotacji z pieczecig Urzgdu Marszatkowskiego 1 podpisem z pieczatka imienng
Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DW EFRR. Dokumenty te przygotowuje wyznaczony
upowazniony pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw/Radca Prawny w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia splaty zobowigzania przez porgczyciela. Potwierdzenia zaptaty przez
poreczyciela dokonuje si¢ na odwrocie weksla w formie zapisu ,,zaptata dokonana przez
poreczyciela (nazwa firmy lub nazwisko imi¢ osoby porgczyciela) w dniu, data i
miejscowosc”.

Gdy projekt zostat prawidtowo zrealizowany 1 uptynal okres trwatosci projektu, wyznaczony
pracownik Oddziatu Wdrazania weksel porgczony i deklaracje wekslowa przekresla po
przekatnych i zwraca przesytka polecong do wystawcy dokumentow.

Poreczenie cywilne. Jest udzielane w formie umowy, na podstawie ktorej poreczyciel
zobowigzuje si¢ wzgledem wierzyciela do wykonania zobowigzania na wypadek, gdyby
dhuznik zobowigzania nie wykonat (art. 876 § 1 kc). Oznacza to, ze dlug poreczyciela staje si¢
wymagalny z chwilg, gdy dluznik gléwny opodzni si¢ ze spelnieniem swego $wiadczenia.
Odtego momentu  porgczyciel —moze  by¢  wezwany, sam lub  razem
z dhuznikiem gtownym, do wykonania catosci lub czg$ci zobowigzania. Do waznosci
porgczenia o$wiadczenie porgczyciela powinno by¢ pod rygorem niewaznosci ztozone na
pismie. Przedmiotem poreczenia moze by¢ rowniez dtug przyszty, jednakze w tym przypadku
przepisy kodeksu cywilnego wymagaja, by poreczenie wskazywato wysokos¢ tego dtugu jako
z gory oznaczong. Poreczenie moze dotyczy¢ tylko czesci zobowigzania gtownego, co w
takim przypadku powinno by¢ wskazane w tresci porgczenia.

W przypadku poreczen udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275), IZ RPOWS oczekiwaé bedzie po$wiadczonego za
zgodno$¢ z oryginalem petnomocnictwa dla oso6b udzielajagcych porgezenia. Instytucja
Zarzadzajagca moze dodatkowo zazada¢ dokumentéw poswiadczajacych pozycje
ekonomiczno-finansowa porgczyciela.

Zaleta tej formy zabezpieczenia jest tatwo$¢ w jego ustanawianiu. Wada tej formy
zabezpieczenia jest uzaleznienie jej skutecznosci od majatku faktycznie posiadanego przez
poreczyciela.

Porgczenie cywilne spetnia podobnag role w praktyce zabezpieczeniowej jak wekslowe,
ale to drugie daje utatwienia w windykacji nalezno$ci. W przypadku porgczenia cywilnego —
kazdy z porgezycieli sklada do  Urzedu  Skarbowego deklaracj¢ PCC-1
w terminie 14 dni kalendarzowych i uiszcza podatek od czynnosci cywilno-prawnych (PCC).
Umowa poreczenia — wzor stanowi zalacznik nr EFRR.I-1V.8 niniejszej Instrukcji
Wykonawczej.

Zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa / jednostke
samorzadu terytorialnego. Zabezpieczenie to moze by¢ praktycznie realizowane na
obligacjach Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, natomiast
W zasadzie nie na bonach skarbowych, gdyz sg emitowane z krotkim czasem wykupu,
maksymalnie 52 tygodnie. Gwarantem wykupu obligacji jest sam emitent, co w obu
przypadkach rodzi zerowe ryzyko. Na zabezpieczenie moga by¢ przyjmowane papiery
warto$ciowe o terminie wykupu nie krotszym niz trwatos$¢ projektu, ale jednak te ktére mozna
przedstawi¢ do wykupu przed terminem, gdy zajdzie taka konieczno$¢. Przedstawiona
Umowa ustanowienia zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa / jednostke samorzgdu terytorialnego - wzor, ktorej stanowi zatgcznik nr EFRR.I-
IV.9 niniejszej Instrukcji Wykonawczej, powinna na etapie jej sporzadzania odpowiednio
uwzgledni¢ zasady wynikajagce z prospektu emisyjnego danego rodzaju papierow
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warto$ciowych 1 specyfike ich sprzedazy oraz wykupu,
co wymagac bedzie kazdorazowego dostosowania tresci umowy wskazanej we wzorze.
Hipoteka jest ograniczonym prawem rzeczowym. Hipoteka polega na obcigzeniu
nieruchomos$ci prawem, na mocy ktorego wierzyciel moze dochodzi¢ zaspokojenia
z nieruchomosci bez wzgledu na to, czyja stata si¢ wtasnos$cig. Ustanowienie hipoteki na
zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu uprawnia Instytucj¢ Zarzadzajaca do
zaspokojenia wierzytelnosci z przedmiotu hipoteki. O pierwszenstwie wierzycieli
hipotecznych przesadza kolejno$¢ zlozenia wniosku o wpis hipoteki, chyba, ze z mocy
szczegOlnych przepisow okreslona hipoteka korzysta z pierwszenstwa niezaleznie od
kolejnosci wpisu. Instytucja Zarzadzajaca preferuje ustanowienie hipoteki na nieruchomosci
gruntowej niezabudowanej, majacej charakter dziatki budowlanej potozonej w dobrym
miejscu, tatwej do sprzedazy. W drugiej kolejnosci zainteresowanie hipoteka kieruje si¢ do
nieruchomosci zabudowanych domem jednorodzinnym, wtasnosci lokalu w tzw. wspolnotach
mieszkaniowych, w dalszej kolejnosci do wtasnosciowego spotdzielczego prawa do lokalu
mieszkalnego, nieruchomosci biurowych
1 produkcyjnych. Hipoteke mozna ustanowi¢ na cato$ci wyodrebnionej nieruchomosci badz
na ulamkowej czesci nieruchomos$ci nalezacej do Beneficjenta badz osoby trzecie;j.
Ustanowienie hipoteki na czg¢éci utamkowej nieruchomosci, moze niekiedy rodzi¢ problemy z
windykacja 1 w takim przypadku lepsze by byto wydzielenie czes$ci ze wskazaniem co ona
obejmuje. Mozna ustanowi¢ hipotek¢ takze na prawie wieczystego uzytkowania.
Zabezpieczenie hipoteczne jest akceptowane przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS pod
warunkiem braku wpiséw na rzecz innych wierzycieli, albo gdy wierzytelnosci objete
hipoteka juz sa w nieznacznej wysokosci — ich splata dobiega konca, albo gdy wartos¢
nieruchomosci przekracza zobowigzania dotychczasowe
1 przewidywane z tytutlu dofinansowania. Mozna nie zada¢ wykreslenia wpiséw juz nie
aktualnych pod warunkiem zaswiadczenia, czy innego dowodu, ze sptata zostata dokonana.
Instytucja Zarzadzajaca RPOWS dopuszcza ryzyko zwiazane z mozliwo$cia ustanowienia
wpisu na drugim miejscu (zwlaszcza po banku), badz nawet wyrazenia zgody na ustanowienie
pierwszenstwa dla instytucji finansujacej dziatalno$¢ ustanawiajgcego hipoteke.

Beneficjent — jesli posiada, przedstawia Instytucji Zarzadzajacej RPOWS wycene
nieruchomos$ci przeprowadzong przez rzeczoznawce metoda rynkowag (porownawcza do
sprzedanych w okolicy podobnych nieruchomos$ci, badz na podstawie spodziewanych
efektdow dochodowych z wycenianej nieruchomosci). Wycena, najlepiej, nie powinna by¢
starsza niz 1 rok. W sprawach dot. zabezpieczenia splaty dofinansowania w ramach RPOWS
2007-2013 mozliwe jest zastapienie wyceny, jesli jej nie ma, o$Swiadczeniem wiasciciela
nieruchomos$ci o jej wartosci  szacunkowej.  Dokumentem  $wiadczacym
o wartosci obiektu znajdujacego si¢ na gruncie moze by¢ polisa ubezpieczeniowa tego
obiektu. Hipoteka powstaje dopiero z chwila wpisu do ksiggi wieczystej, co w praktyce trwa
dhugo. W zwigzku z tym, a takze faktem iz wnoszacy zabezpieczenie, sktada o§wiadczenie o
ustanowieniu hipoteki na zabezpieczenie wierzytelnosci w formie aktu notarialnego, dla celu
zabezpieczenia dofinansowania jako termin whniesienia
i ustanowienia zabezpieczenia przyjmuje si¢ zlozenie do Instytucji Zarzadzajacej RPOWS
aktu notarialnego z oswiadczeniem o ustanowieniu hipoteki przez jej wilasciciela (osobg
umocowang do zlozenia tego typu oswiadczenia). — Do prawidlowego sporzadzenia aktu
notarialnego, stanowigcego podstawe ustanowienia hipoteki z racji wykonywania zawodu
zobowigzany jest notariusz (notariusz dziala jako osoba zaufania publicznego - odmdwi
dokonania czynnosci notarialnej sprzecznej z prawem). W trosce
o poprawno$é wpisu hipoteki Instytucja Zarzadzajaca RPOWS przekazuje Beneficjentowi
oswiadczenie Zarzadu Wojewoddztwa potwierdzajace istote¢ wpisu hipoteki, ktore
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przedstawiane jest przez Beneficjenta w kancelarii notarialnej w celu odebrania o$wiadczenia
wlasciciela nieruchomosci o ustanowieniu hipoteki. Odpowiedzialny pracownik DW EFRR z
chwilg otrzymania aktu notarialnego, a po6zniej zawiadomienia z Wydzialu Ksiag
Wieczystych analizuje szczegdélowo te dokumenty pod katem ich zgodno$ci ze stanem
faktycznym 1 oczekiwaniami Instytucji Zarzadzajace;,
a w razie niezgodnosci wystepuje o ich sprostowanie. Nie wystepuje mozliwos¢ odrzucenia
wniosku o wpis hipoteki z tytulu jego nie optacenia, gdyz wszelkie oplaty
z tym zwigzane pobiera od ustanawiajacego hipoteke notariusz. W sprawach zabezpieczenia
zwrotu dotacji zastosowanie ma hipoteka umowna. Niekiedy ustanawia si¢ tzw. hipoteke
umowng taczng, na 2 lub wigcej nieruchomosciach tego samego wtasciciela. Oswiadczenie
sktadane w zwigzku z wnioskiem o wpis hipoteki — wzér stanowi zatacznik nr EFRR.I-1V.10
niniejszej Instrukcji Wykonawczej.
Wzor oswiadczenia wlasciciela nieruchomosci dotyczqcego wyrazenia zgody do
rozporzgdzania oproznionym miejscem hipotecznym stanowi zalacznik nr EFRR.I-IV.11 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej. WzoOr zwolnienia hipoteki stanowi zalgcznik
nr EFRR.I-1V.12 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

Cesja praw z polisy ubezpieczeniowej Beneficjenta. Moze wystgpi¢ jako przelew
wierzytelno$ci z polisy ubezpieczenia sktadnika majatkowego, ktory jest przedmiotem
zabezpieczenia. Ubezpieczenie sktadnika majatkowego nie ma wartosci jako samoistne
zabezpieczenie, gdy si¢ nic nie zdarzy, a jest jedynie wzmocnieniem zabezpieczenia
rzeczowego (hipoteka, zastaw, przewtaszczenie) na wypadek kradziezy, zdarzen losowych
itp. Na polisie takiego ubezpieczenia lub w postaci odrebnego dokumentu - zaktad
ubezpieczen ma potwierdzi¢, ze dokonano cesji praw z polisy na rzecz Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego, a Beneficjent co roku powinien wznawiaé ubezpieczenie i potwierdzaé
aktualno$¢ cesji. W sprawach dotyczacych zabezpieczenia zwrotu dofinansowania istotne
znaczenie ma cesja praw z polisy ubezpieczenia indywidualnej osoby Na Zycie z funduszem
kapitalowym. Swiadczenia z tytutu ubezpieczen osobowych okre§lone sa umowa i ustalong w
niej sumg ubezpieczenia. Zaktad ubezpieczen zobowigzany jest wyplaci¢ je ubezpieczonemu
albo uposazonemu, tzn. osobie wskazanej przez ubezpieczonego na wypadek jego $mierci
(art. 831 kc.).
W przypadku tej formy zabezpieczenia podmiotem uposazonym bedzie podmiot udzielajacy
dofinansowania ze $rodkow funduszy strukturalnych, ktéremu zaklad ubezpieczen jest
obowigzany wyplaci¢ okre§long sume¢ ubezpieczenia w razie zaj$cia wypadku w zyciu osoby
ubezpieczonej, a wigc Beneficjenta $rodkéw unijnych, badz innej osoby udzielajacej
zabezpieczenia. Cesja praw z polisy ubezpieczeniowej majgtkowej — wzor stanowi zatgcznik
nr EFRR.I-IV.13 niniejszej Instrukcji Wykonawczej, Umowa cesji praw z polisy
ubezpieczeniowej na zycie — wzor stanowi zatgcznik nr EFRR.I-1V.14 niniejszej Instrukcji
Wykonawczej.

Gwarancja bankowa. Jest to najlepsze z dostepnych zabezpieczen. Jesli Beneficjent jest
solidnym przedsigbiorstwem — ma zdolno$¢ kredytowa to bez trudu uzyska gwarancje
bankowg. W praktyce stosowane sg listy gwarancyjne opatrzone klauzulami, ze gwarant
zobowigzuje si¢ zaptaci¢ nieodwolalnie i1 bezwarunkowo oraz napierwsze zadanie
Beneficjenta gwarancji. Klauzula taka wzmacnia w sposéb istotny pozycje wierzyciela
uniezalezniajac wyplate kwoty swiadczenia od jakichkolwiek zastrzezen podnoszonych przez
dhuznika.

Gwarancja ubezpieczeniowa. Jest poréwnywalna forma zabezpieczenia do gwarancji
bankowej, w zasadzie rowniez bardzo cenna.

Uwaga: zar6wno w tresci gwarancji bankowej jak i ubezpieczeniowej nalezy okresli¢, Ze nie
wymagajg zgody gwaranta zmiany w umowie o dofinansowanie projektu objetego gwarancja,
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jesli nie zwigkszaja kwoty gwarancji 1 nie wydtuzaja okresu mozliwosci zaspokojenia si¢ z
gwarancji”.
Obie formy gwarancji sg jednak kosztowne.
Zabezpieczenie w pieniadzu — jest to jedna z najlepszych form zabezpieczenia. Praktycznie
moze przyjac posta¢ przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej Beneficjenta, a
takze osoby trzeciej. Umowa przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowej WZzOr
stanowi zatgcznik nr EFRR.I-1V.15 niniejszej Instrukcji Wykonawczej.
Cesja dotacji na rzecz banku (instytucji finansujacej Beneficjenta)
Jest rowniez sytuacja odwrotna do zabezpieczen zwrotu dotacji, polegajaca na tym, ze
IZ RPOWS 2014-2020 uczestniczy w wykonaniu zabezpieczenia splaty kredytow
zaciggnietych przez Beneficjenta, w formie cesji dotacji. Beneficjent w tym przypadku
przedktada IZ RPOWS 2014-2020 kopie umowy przelewu wierzytelnosci z tytutu dotacji na
rzecz banku (instytucji finansujacej Beneficjenta). Potwierdzenie przyjecia do wiadomosci i
realizacji umowy o dofinansowanie przelewu wierzytelnosci (cesji) przedstawiono we
wzorze stanowigcym zatgcznik nr EFRR.I-1V.16 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.
Potwierdzenie realizacji przelewu wierzytelno$ci przygotowuje pracownik odpowiedniego
oddziatu wdrazania projektéw. Z wydaniem potwierdzenia wigze si¢ rownoczesny obowigzek
wprowadzenia do umowy o dofinansowanie numeru i nazwy rachunku na ktéry ma by¢
dokonana wptlata w ramach cesji. W przypadku cesji dofinansowania zabezpieczeniem
kredytu nie moze by¢ przewlaszczenie na $rodkach trwatych zakupywanych w ramach
projektu. Beneficjent powinien dostarczy¢ dokument potwierdzajacy ten fakt.
Zasady deponowania dokumentdéw zabezpieczen zwrotu wyptaconych $rodkow w ramach
RPOWS 2014-2020.
Na Zarzadzie Wojewodztwa Swictokrzyskiego realizujacym zadania Instytucji Zarzadzajacej
w zakresie prawidlowego wykorzystania §rodkéw na projekty realizowane w ramach RPOWS
cigzy obowigzek zapewnienia odpowiednich warunkow 1 sposobu przystgpienia do
przechowania dokumentow, ktorych znaczenie moze by¢ bardzo wazne w dochodzeniu od
Beneficjentow zwrotu nieprawidtowo wykorzystanych srodkow. Zapewnienie odpowiednich
warunkow przechowania dokumentow ma réwniez swojg range w aspekcie ochrony danych
osobowych.
Dokumentami podlegajacymi szczegdlnym warunkom przechowywania sg:

— deklaracja majatkowa Beneficjenta, deklaracja majgtkowa poreczyciela,

— deklaracja wekslowa, weksel,

— umowa poreczenia cywilnego,

— akt notarialny,

— gwarancja bankowa,

— gwarancja ubezpieczeniowa,

— cesja polisy ubezpieczeniowej, polisa ubezpieczeniowa,

— umowa przelewu wierzytelnosci z rachunku lokaty terminowe;j,

— umowa zastawu 1 $wiadectwo nabycia obligacji skarbu panstwa, czy jednostek

samorzadu terytorialnego przez zastawcg.

Miejsce przechowywania:
Dokumenty podlegajace szczegdlnym warunkom przechowania powinny w wersji oryginatu
zosta¢ zabezpieczone w miejscu nie narazonym na kradziez, zniszczenie, pozar, zalanie.
Moga do tego stuzy¢ szafy metalowe z zabezpieczeniem przeciwpozarowym, w miejscu
monitorowanym, z ograniczonym dost¢gpem oséb trzecich. Aktualnie warunki te speinia
Kancelaria Materiatow Niejawnych w Urze¢dzie Marszatkowskim. Wyznaczony przez
Kierownika pracownik Oddzialu Wdrazania sporzadza kserokopie ztozonego zabezpieczenia
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(weksel in blanco, akt notarialny, gwarancje) i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Kierownika oddzialu umieszcza je w aktach przy umowie o dofinansowaniu projektu.
Przystepujac do przygotowania dokumentow dot. zabezpieczen do przechowania,
wyznaczony  pracownik  Oddzialu =~ Wdrazania  sprawdza  ich  prawidlowos$¢
w oparciu o ,,Liste sprawdzajgcq pod wigledem formalno — prawnym przekazanego przez
Beneficjenta zabezpieczenia realizacji umowy o dofinansowanie projektu”, ktéra zostata
przedstawiona we wzorze w zatgczniku nr EFRR.I-1V.17 niniejszej Instrukcji Wykonawczej.
Dokumenty  przygotowane do  przekazania na  przechowanie  spisuje  si¢
w formie ”Notatki stuibowej w sprawie przekazania dokumentow zabezpieczenia do
depozytu w Kancelarii Materialow Niejawnych Fajne}” wedlug wzoru w zalaczniku nr
EFRR.I-1V.18 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

Dokumenty przekazywane do przechowywania sga przedktadane w komplecie przez
wyznaczonego pracownika do Kierownika Oddziatu Wdrazania ktory po uprzednim
sprawdzeniu ich kompletnosci w oparciu o:

— Liste sprawdzajaca pod wzglgdem formalno — prawnym przekazanego przez
Beneficjenta zabezpieczenia realizacji umowy o dofinansowanie projektu,

— Notatke stuzbowa w sprawie przekazania dokumentéw zabezpieczenia do depozytu w
Kancelarii Materiatow Niejawnych zapakowuje wszystkie dokumenty przygotowane
do depozytu do koperty opisanej w sposob:

Nr umowy 0 dofinansowanie: .............ccoeeeviiveeeeeiiniineennnn,

BenefiCient: . ..o

TYtut Projektis: ..........ccooeieeiie e e e e e et et e e e e

Przekazat do depozytu: .............cooovieiiiiiiiiii et e

Data przekazania do depozytu: .........ccccoeeviviiiiinnieeinnnnn,

Poz. W rejestrze depozytOw: .......ccovvvvvviiieiiiiii e

Nastepnie opieczetowuje 1 parafuje koperte na ztaczach oraz okleja dla bezpieczenstwa
zawartosci tasma samoprzylepng, przezroczysta. Tak przygotowana kopert¢ wyznaczony
pracownik z Oddzialu Wdrazania przekazuje do Kancelarii Materialdow Niejawnych na
przechowanie. Osoba prowadzaca Kancelari¢ Materialbw Niejawnych na kopercie
z dokumentami wpisuje numer rejestrowy depozytu w kancelarii Materiatow Niejawnych,
date przyjecia do depozytu, rowniez dat¢ wpisuje na Notatce stuzbowej, ktorej 1 egzemplarz
zatrzymuje, a drugi egzemplarz zwraca pracownikowi celem dopigcia do dokumentow w
teczce przy umowie o dofinansowanie projektu.

Procedura przyjmowania zabezpieczen zostata przedstawiona na ponizszym schemacie:

Podmiot Dokument wynikowy
Czvnnosé odpowie- Przeprowadzone
Y P Kontrole Dokument Dokument
dzialny wtorny zrédlowy
Poinformowanie
Beneficjenta o
koniecznosci EFRR.I- | ------ Pismo do
zlozenia v Beneficjenta
propozycji
zabezpieczenia
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Whniosek do Cztonka

Analiza Na etapie Zarzadu
propozycji akce tgwania Wprowadzenie | Wojewodztwa
Beneficjenta co do P formy nadzorujacego
EFRR.I- |Umowy o . . .
formy Y; dofinansowanie zabezpieczenia | EFRR o przyjecie
zabezpieczenia i A do Umowy o do akceptujacej
Y przed podpisaniem ) . 3 .
negocjacje i 1767 Beneficienta dofinansowanie | wiadomosci
zatwierdzenie P J proponowanej formy
zabezpieczenia
Na etapie
. przygotowaniado | Lista
Przyjecie . .
dokumentéw na | EFRRI- deponowatua sprawdzajch Dokumenty
sabezpieczenie Y ' dokumentow w kompletnosci zwigzane z
realizgc'i Proiekty Kancelarii przyjetego zabezpieczeniem
] | Materialow zabezpieczenia
Niejawnych
Ztozenie legtz?ot(l)(\?va ,
dokumentow do e
depozytu w EERR I- przyjecia Dokumenty
Kancelarii Y; ' depozytu do zwigzane z
Materialéw Kancelarii zabezpieczeniem
Nieiawnvch Materiatow
jawny Niejawnych

Przebieg procedury naboru projektow w trybie pozakonkursowym

Projekty w procedurze pozakonkursowej zostang zidentyfikowane zgodnie z wymogami
zawartymi w Ustawie z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki

spojnosci

Wybor projektu w trybie pozakonkursowym obejmuje:
zgloszenie projektu,

- identyfikacje projektu,

- wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
- oceng projektu,

- rozstrzygnigcie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020
(t.j. Dz. U 2016 poz. 217 z p6zn.zm.), zwanej dalej ustawg wdrozeniowq

Przebieg procedury naboru projektow w trybie pozakonkursowym w ramach EFS

|. Zglaszanie, identyfikacja i wezwanie do zlozenia projektéw pozakonkursowych

1. Zgodnie z RPOWS w ramach projektow wspoHinansowanych z EFS w trybie
pozakonkursowym realizowane beda nastepujace projekty:

a) projekty stypendialne (P1 10i oraz PI 10iv),

b) projekt zwigzany z koordynacja rozwoju ekonomii spotecznej w regionie (P1 9v),
c) projekty powiatowych urzedow pracy (PI 8i),
d) projekt dot. wdrazania instrumentow finansowych (P1 8iii).
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2. W zakresie projektdw, o ktorych mowa w pkt. 1 lit. a) — c),

a) 1Z RPOWS uznaje je za zgloszone i zidentyfikowane, z uwagi na fakt, iz wynikaja
wprost z zapisow RPOWS 2014-2020.

b) Zespot ds. wdrazania i obstugi projektow pozakonkursowych w Oddziale Wdrazania
Projektow DW EFS przekazuje do DPR-IIl informacje o planowanych projektach
pozakonkursowych z nast¢gpujacymi danymi: szacunkowg catkowita warto$¢ projektu,
szacunkowg warto$¢ kosztow kwalifikowalnych, szacowany wktad UE, wskazniki wraz
z warto$ciami docelowymi, przewidywany termin zlozenia wniosku od momentu
otrzymania wezwania, przewidywany termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji
projektu. DW EFS przekazuje réwniez stosowne dane pozyskane z I[P WUP.

3. Dla projektu, o ktorym mowa w pkt. 1 lit. d), procedure zgloszenia i identyfikacji
przeprowadza DPR-III z uwzglgdnieniem ponizszych warunkow:

a) Projekt zostaje uznany za zgloszony na podstawie S$ciezki postgpowania
wypracowanej przez Ministerstwo Rozwoju dla projektow dot. wdrazania instrumentow
finansowych.

b) Po zgloszeniu propozycji projektu DPR-III przeprowadza proces jego identyfikacji.
W tym celu wzywa si¢ potencjalnego wnioskodawce do wyrazenia gotowosci realizacji
projektu w trybie pozakonkursowym oraz przekazania uzupehionej fiszki projektu we
wskazanym terminie, na podstawie ktorej dokonywana jest wstegpna weryfikacja
projektu pod wzgledem szans na uzyskanie dofinansowania.

c) Po otrzymaniu wypetionej fiszki projektu, DPR-III przeprowadza jej oceng¢ na
podstawie formularza weryfikacji projektu pozakonkursowego RPOWS 2014-2020 dot.
instrumentdw finansowych. Projekt zostaje uznany za zidentyfikowany po spetnieniu
kryteriow wskazanych w ww. formularzu.

4. Projekty zidentyfikowane wpisywane sg do zatacznika do SZOOP - Wykaz projektow

zidentyfikowanych przez wtasciwg Instytucje w ramach trybu pozakonkursowego.
W tym celu wyznaczony pracownik DPR-III sporzadza/aktualizuje Wykaz projektow
zidentyfikowanych przez wtasciwa Instytucje w ramach trybu pozakonkursowego w
terminie 3 miesi¢cy od dnia zidentyfikowania projektu wraz
z wnioskiem na posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, celem
zatwierdzenia Wykazu.

5. Zatwierdzony Wykaz projektow zidentyfikowanych i/lub jego aktualizacja przekazywane
sg przez DPR-III do Oddziatu Informacji Promocji i Pomocy Techniczne; DPR-IX w
celu zamieszczenia na stronie internetowej oraz portalu.

6. W trakcie realizacji RPOWS 2014-2020 1Z RPOWS moze podja¢ decyzje o zmianie
Listy projektéw pozakonkursowych planowanych do realizacji w ramach RPOWS 2014-
2020.

I1. Nabdr i ocena projektow pozakonkursowych

1. Zesp6t ds. wdrazania 1 obstugi projektéw pozakonkursowych w Oddziale Wdrazania
Projektow DW EFS, za posrednictwem Oddziatu Informacji Promocji i Pomocy
Technicznej DPR, zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskOw na stronie internetowej
www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl oraz portalu:www.funduszeeuropejskie.gov.pl, a
nastepnie wysyta wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie w rozumieniu art. 48
ust. 1 ustawy wdrozeniowej do potencjalnych Wnioskodawcow w formie pisemne;.

2. Wezwanie zawiera nazwe 1 adres wlasciwej instytucji, miejsce 1 forme¢ ztozenia wniosku
oraz sposOb stosowania art. 43 ustawy wdrozeniowej, czynno$ci, ktéore powinny zostaé
dokonane przed podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu oraz wymagane dokumenty
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10.

11.

1 terminy ich przedlozenia, form¢ 1 sposob komunikacji pomiedzy instytucjg 1
wnioskodawca, w tym wzywania wnioskodawcy do uzupetniania lub poprawiania projektu
w trakcie jego oceny, a takze informacj¢
o skutkach niezachowania wskazanej formy komunikacji oraz forme¢ zlozenia przez
whnioskodawce o$wiadczenia dotyczacego swiadomosci skutkow niezachowania wskazanej
formy komunikacji. W wezwaniu okresla si¢ kryteria wyboru projektéw, formularz
wniosku 0 dofinansowanie, albo odsylta do  odpowiednich  dokumentow,
w ktorych kryteria i formularz sg okreslone. W wezwaniu okre$lany jest termin na ztozenie
whniosku o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny projektu.

Whiosek sktadany jest w terminie wyznaczonym w ogloszeniu i w wezwaniu w formie
dokumentu elektronicznego za posrednictwem Generatora WnioskOw 0 dofinansowanie
(LSI) dla RPOWS 2014-2020 oraz tozsama wersj¢ wnioskow w formie papierowej w
dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach w sekretariacie DW EFS. W przypadku awarii
systemu LSI wnioski sktadane sg tylko w formie papierowe;.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie pracownik
Zespolu ds. wdrazania i obstugi projektow pozakonkursowych ponownie wzywa
potencjalnego Wnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie, wyznaczajac
ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu pracownik
Zespotu ds. wdrazania i obstugi projektow pozakonkursowych niezwlocznie przekazuje do
DPR-III prosbe o wykreslenie przez Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego projektu z
wykazu projektow zidentyfikowanych, stanowiacego zatacznik nr 5 do SZOOP RPOWS.
Projekt pozakonkursowy, ktory zostal usunigty z wykazu projektow zidentyfikowanych,
stanowigcego zalacznik nr 5 do SZOOP nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania.
Pracownicy Zespotu ds. wdrazania i obstugi projektow pozakonkursowych przed
przystapieniem do weryfikacji warunkow formalnych sg zobligowani do podpisania
deklaracji poufnosci i o$wiadczenia o bezstronno$ci w odniesieniu do weryfikowanego
przez siebie wniosku.

Pracownik Zespolu ds. wdrazania i obstugi projektow pozakonkursowych weryfikuje
wniosek o dofinansowanie pod wzgledem warunkéw formalnych na podstawie Karty
weryfikacji ~ warunkéw  formalnych  wniosku o  dofinansowanie  projektu
pozakonkursowego w ramach RPOWS na lata 2014-2020 (zalacznik nr EFS.1.3) do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

Karta weryfikacji zostaje przekazana do Koordynatora Zespotu ds. wdrazania i obstugi
projektéw pozakonkursowych i kolejno do Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow w
celu akceptacji i zakonczenia weryfikacji formalnej w terminie nie pozniejszym niz 14 dni
kalendarzowych od dnia zlozenia wniosku o dofinansowanie.

W terminie do 7 dni kalendarzowych od daty zakonczenia weryfikacji warunkow
formalnych poprawny formalnie wniosek zostaje zarejestrowany w SL2014
I przekazywany do oceny merytorycznej.

W terminie nie p6zniejszym niz 7 dni kalendarzowych od daty wprowadzenia do SL2014
pracownik Zespotu ds. wdrazania i obstugi projektow pozakonkursowych przekazuje
informacje do Wnioskodawcy o pozytywnej weryfikacji warunkéw formalnych.

W przypadku negatywnej weryfikacji warunkéw formalnych lub oczywistych omytek we
wniosku o dofinansowanie w terminie maksymalnie 7 dni kalendarzowych od jej
zakonczenia pracownik Zespotu ds. wdrazania i obstugi projektow pozakonkursowych
wzywa wnioskodawce do uzupetnienia warunkow formalnych lub oczywistych omylek w
terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania w formie pisemnej.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinasowanie lub ztozenia z nieuwzglednionymi
uwagami dotyczacymi niespelnienia warunkow formalnych w wyznaczonym terminie
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12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

pracownik Zespotu ds. wdrazania 1 obstugi projektow pozakonkursowych ponownie
wzywa Wnioskodawce do poprawy lub uzupelnienia wniosku wyznaczajac ostateczny
termin.

W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu pracownik Zespotu ds.
wdrazania 1 obstlugi projektow pozakonkursowych niezwlocznie przekazuje do DPR-III
pisemng informacj¢ o nieztozeniu wniosku po weryfikacji formalnej, z prosba
0 wykreslenie wniosku o dofinansowanie z zatgcznika Nr 5 do SZOOP Wykaz projektow
zidentyfikowanych przez IZ RPOWS 2014-2020 w ramach trybu pozakonkursowego.

Nowa wersja wniosku o dofinansowanie podlega ponownej weryfikacji warunkow
formalnych w terminie nie pozniejszym niz 14 dni kalendarzowych od jej ztozenia przy
pomocy Karty weryfikacji warunkow formalnych na zasadach analogicznych jak przy
pierwotnej wersji.

Pozytywnie zweryfikowany wniosek zostaje przekazany do oceny merytorycznej.

Oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie projektu pozakonkursowego, dokonuje
obligatoryjnie co najmniej dwoch ekspertow, ktorzy spetniajg okres§lone warunki zgodnie z
art. 49 ustawy wdrozeniowe] oraz znajduja si¢ w aktualnym Wykazie kandydatow na
ekspertow RPOWS na lata 2014-2020.

Przed dokonaniem oceny merytorycznej projektu ekspert, o ktérym mowa w art. 49 ustawy
wdrozeniowej sktada o$wiadczenie eksperta o poufnosci oraz o$wiadczenie eksperta o
bezstronnosci.

Ocena merytoryczna jest dokonywana w oparciu o Kart¢ oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach RPO WS na lata 2014-2020
(zatacznik nr EFS.1.4 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej) w terminie nie pozniejszym
niz miesigc od dnia zarejestrowania wniosku w SL2014. Za termin zakonczenia oceny
merytorycznej uznaje si¢ date wypelnienia karty oceny merytorycznej przez ekspertow.

W przypadku pozytywnej oceny wniosku w terminie nie poézniejszym niz 7 dni
kalendarzowych od zakonczenia oceny merytorycznej pracownik Zespotu ds. wdrazania 1
obstugi projektow pozakonkursowych przekazuje Wnioskodawcy informacj¢ o wynikach
oceny. Za termin zakonczenia oceny merytorycznej uznaje si¢ dat¢ wypelnienia karty
oceny merytorycznej przez ekspertow.

W przypadku negatywnej oceny wniosku w terminie nie pozniejszym niz 7 dni
kalendarzowych od zakonczenia oceny merytorycznej pracownik Zespotu ds. wdrazania i
obstugi projektow pozakonkursowych przekazuje Wnioskodawcy informacje o negatywnej
ocenie merytorycznej wniosku  wraz z uzasadnieniem wyniku oceny negatywnie
ocenianego kryterium horyzontalnego i negatywnie ocenianego kryterium merytorycznego.
Whiosek jest poprawiany lub uzupeniany i sktadany przez wnioskodawce w terminie nie
dhuzszym niz 7 dni kalendarzowych.

Nowa wersja wniosku o dofinansowanie podlega ponownej ocenie merytorycznej
W terminie nie pdzniejszym niz miesigc od dnia jej ztozenia 1 dokonywana jest na zasadach
analogicznych jak przy pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie przy pomocy Karte
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach
RPO WS na lata 2014-2020.

W  przypadku  niezlozenia  wniosku o  dofinansowanie  lub  zlozenia
z nieuwzglednionymi uwagami eksperta dotyczacymi oceny merytorycznej
W wyznaczonym terminie, pracownik Zespotu ds. wdrazania i obstugi projektow
pozakonkursowych ponownie wzywa Wnioskodawce do poprawy lub uzupehienia
wniosku wyznaczajac ostateczny termin.

W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu pracownik Zespotu ds.
wdrazania i obstugi projektow pozakonkursowych niezwlocznie przekazuje do DPR-III
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pisemng informacj¢ o nieztozeniu wniosku po negatywnej ocenie merytorycznej,
z prosba o wykreslenie wniosku o dofinansowanie z zatacznika Nr 5 do SZOOP Wykaz
projektéw  zidentyfikowanych przez IZ RPOWS 2014-2020 w ramach trybu
pozakonkursowego.

23. W przypadku pozytywnej oceny merytorycznej Zesp6ot ds. wdrazania i obstugi projektéw
pozakonkursowych przesyla informacje¢ do Wnioskodawcy o wynikach oceny wraz z
wezwaniem do zlozenia stosownych zalacznikow celem przygotowania decyzji 0
dofinansowanie projektu pozakonkursowego w wyznaczonym terminie.

24. Zespdt ds. wdrazania i1 obstugi projektow pozakonkursowych przygotowuje projekt
uchwaty i wniosku pod obrady Zarzadu Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego (projekt uchwaty
zawiera decyzje 0 dofinansowanie projektu pozakonkursowego wraz z zatgcznikami,
zatacznik nr 1 stanowi¢ bedzie wniosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego), a
nastepnie przekazuje do akceptacji przez Koordynatora Zespotu ds. wdrazania 1 obstugi
projektow pozakonkursowych, kolejno Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektow oraz
przez Dyrektora DW EFS/Z-c¢ Dyrektora DW EFS, a nastepnie do przyjecia przez Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

25. W terminie nie poézniejszym niz 7 dni kalendarzowych od daty zakonczenia oceny
merytorycznej projektu, ktory zostal wybrany do dofinansowania pracownik Zespotu ds.
wdrazania 1 obstlugi projektow pozakonkursowych DW EFS przekazuje do Oddziatu
Informacji Promocji i Pomocy Technicznej DPR informacj¢ na temat wybranych do
dofinansowania projektow, w trybie pozakonkursowym, celem zamieszczenia na stronie
internetowej, www.2014-2020.rpo-swietokrzyskie.pl oraz portalu:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, oraz do wiadomosci DPR-III.

I11. Nabor i ocena projektow pozakonkursowych w ramach P1 8i i 8iii

1. Za nabor i oceng projektow w ramach PI 81 1 8iii odpowiada IP WUP zgodnie
z procedurami naboru IP WUP.

Procedury pozakonkursowe w ramach EFRR
. Procedura zglaszania i identyfikacji projektow w trybie pozakonkursowym

Zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projektow moze mie¢ miejsce tylko przy
zaistnieniu tgcznie dwoch okolicznosci, o ktorych mowa w art. 38 ust. 2 1 3 ustawy
o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020:
a) Wnioskodawca danego projektu, ze wzgledu na jego charakter lub cel, moze by¢
wytacznie podmiot jednoznacznie okreSlony przed ztozeniem  wniosku
o dofinansowanie;
b) dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju
lub regionu, lub obszaru objetego realizacja ZIT, lub dotyczy realizacji zadan
publicznych.

1. Zglaszanie projektow pozakonkursowych

1. Propozycje projektow pozakonkursowych przekazywane sg przez wilasciwe instytucje
w odpowiedniej formie do Departamentu Polityki Regionalnej. Zakres informacji
o proponowanym projekcie pozakonkursowym powinien przewidywaé nastepujace

str. 111



informacje: szacunkowy koszt projektu, potencjalnego Beneficjenta, zakres i przedmiot
projektu oraz terminy realizacji projektu. Po otrzymaniu od uprawnionych podmiotéw
dokumentacji dotyczacej propozycji projektéw pozakonkursowych. wyznaczony pracownik
DPR-III przekazuje do Kierownika Oddziatu DPR-III, list¢ projektow pozakonkursowych
celem jej akceptaciji.

2. Po pozytywnej akceptacji Kierownika Oddzialu DPR-III lista przekazywana jest do
Dyrektora badz Z-y Dyrektora DPR celem uzyskania pozytywnej akceptacji dla propozycji
projektéw pozakonkursowych.

3. Nastepnie wyznaczony pracownik DPR-IIl sporzadza dokumentacj¢ na posiedzenie
Zarzadu Wojewoddztwa Swictokrzyskiego wraz z Lista projektow pozakonkursowych
planowanych do realizacji w ramach RPOWS 2014-2020.

4. Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego, jako 1Z RPOWS akceptuje Liste projektow
pozakonkursowych —planowanych do realizacji w ramach RPOWS 2014-2020.
Podczas realizacjii RPOWS 2014-2020 1Z RPOWS moze podjaé decyzje o zmianie Listy
projektow pozakonkursowych planowanych do realizacji w ramach RPOWS 2014-2020.

I11. Identyfikacja projektow pozakonkursowych

Zgodnie z art. 38 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w
zakresie spojnosci  finansowanych w  perspektywie finansowej 2014-2020 tryb
pozakonkursowy moze by¢ zastosowany do wyboru projektow, ktorych Wnioskodawcami, ze
wzgledu na charakter lub cel projektu, moga by¢ jedynie podmioty jednoznacznie okreslone
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Wspierane mogg by¢ projekty o strategicznym
znaczeniu dla spoteczno-gospodarczego rozwoju regionu, obszaru obj¢tego realizacja ZIT,
projekty wynikajace z dokumentéw sporzadzonych na potrzeby spelnienia wymogow
warunkowosci ex-ante, projekty dotyczace realizacji zadah publicznych.

IZ RPOWS uznaje za projekty pozakonkursowe, te ktore zostaly wskazane
w dokumentach strategicznych m.in. Strategia Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego do
2020 r. oraz te ktore wprost wynikaja z RPOWS 2014-2020. W przypadku przedsiewzigé
priorytetowych za zgloszony uznaje si¢ projekt ujety w kontrakcie terytorialnym, ktdrego
identyfikacja ma miejsce w ramach negocjacji/renegocjacji dokumentu i konczy si¢ wraz z
jego zawarciem.

Sporzadzanie Listy projektoéw pozakonkursowych uprzednio zidentyfikowanych

1. Propozycje projektéw  pozakonkursowych  wynikajacych z  dokumentow
sporzadzonych na potrzeby spelnienia wymogoéw warunkowo$ci ex-ante oraz
propozycje projektéw uprzednio zidentyfikowanych wynikajacych ze Strategii ZIT sa
przekazywane do Departamentu Polityki Regionalnej przez uprawnione podmioty.

2. Po akceptacji Dyrektora badz Z-y Dyrektora DPR przedmiotowej listy projektéw
wyznaczony pracownik DPR-III przygotowuje dokumentacj¢ na posiedzenie Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego wraz z Lista projektow pozakonkursowych
planowanych do realizacji w ramach RPOWS 2014-2020 celem akceptacii.

Zidentyfikowanie projektu oznacza:

1. wpisanie projektu na liste projektow stanowigcg zatacznik do SZOOP,

2. zobowigzanie potencjalnego Wnioskodawcy do przystapienia do opracowania wniosku o
dofinansowanie i ztoZenia go w okreslonym przez IZ RPOWS terminie,

3. uruchomienie monitoringu i wsparcia przygotowania zidentyfikowanego projektu.

Wykaz projektéow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego stanowi zatgcznik
do SZOOP. Zarzad Wojewodztwa Swietokrzyskiego pehiacy funkcje
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IZ RPOWS 2014-2020 moze w trakcie realizacji RPOWS 2014-2020 podjaé¢ decyzje
0 aktualizacji Wykazu projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego
stanowigcy zatacznik do SZOOP.

IZ RPOWS 2014-2020 weryfikuje zgloszone propozycje projektow pozakonkursowych
dokonujac ich wstepnej weryfikacji w celu zidentyfikowania projektow majacych realne
szanse na uzyskanie dofinansowania. Weryfikacja projektu dotyczy w szczegdlnosci:

1.

w

spelienia przestanek, o ktorych mowa w art. 38 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 1. o
zasadach  realizacji  programéw  w  zakresie  spojnosci  finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

zgodno$ci projektu z celami szczegdlowymi i1 rezultatami odpowiednich priorytetow
RPOWS 2014-2020,

mozliwo$ci realizacji w ramach kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektu,
wykonalnosci, przez ktorg nalezy rozumie¢ mozliwo$¢ zrealizowania przedsigwzigcia
1 osiggnigcia celow m.in. w $wietle zaproponowanych ram czasowych lub
przedstawionego planu poszczegolnych zadan w ramach projektu.

W ramach procedury pozakonkursowej wyboru projektow $rodki odwolawcze uregulowane w
ustawie wdrozeniowej nie przystuguja.

Projekty o strategicznym znaczeniu dla spoteczno-gospodarczego rozwoju
wojewodztwa oraz projekty dotyczace realizacji zadan publicznych

Po otrzymaniu z DPR informacji na temat zgody Zarzadu Wojewoddztwa
Swictokrzyskiego ~ dotyczacej uwzglednienia projektu  w  Wykazie  projektow
zidentyfikowanych — przez IZ RPOWS w ramach trybu pozakonkursowego,
Pracownik Oddzialu Wdrazania przesyta Beneficjentowi w formie elektronicznej wzor
pre-umowy, celem wypelnienia we wskazanym zakresie.

Natomiast w zakresie projektow realizowanych przez Wojewoddztwo Swigtokrzyskie, po
otrzymaniu zgody Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego dotyczacej uwzglednienia
projektu W Wykazie  projektéw  zidentyfikowanych — przez  IZ ~ RPOWS
w ramach trybu pozakonkursowego, realizowanego przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Swietokrzyskiego, Pracownik DPR-IIl  przygotowuje w formie
elektronicznej Zobowigzanie do prawidtowego i terminowego przygotowania do
realizacji projektu pozakonkursowego Samorzqdu Wojewddztwa Swietokrzyskiego.
Dziatajac zgodnie z procedurg 6.3 opracowane dokumenty trafiajg pod obrady Zarzadu
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Po uzyskaniu akceptacji Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego w formie Uchwaty
pracownik DPR-III, przekazuje do DW EFRR zatwierdzony dokument wraz z Uchwatg
w terminie 5 dni roboczych w formie papierowej i elektronicznej.

Poprawnie wypelniong pre-umowe Beneficjent przekazuje do Urzedu Marszatkowskiego
w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania dokumentu.

W przypadku braku przestanek uniemozliwiajgcych podpisanie pre-umowy, pracownik
Oddzialu Wdrazania przygotowuje w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji od Beneficjenta projekt pre-umowy, ktory nastepnie parafuje.

Po parafowaniu przez pracownika, projekt pre-umowy jest niezwlocznie przekazywany
do Kierownika Oddzialu Wdrazania, a nastgpnie Radcy Prawnego oraz
Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora DW EFRR celem parafowania. Nastgpnie pre-umowa w
dwéch  jednobrzmigcych  egzemplarzach jest podpisywana przez Marszatka
Wojewddztwa oraz Czlonka Zarzadu lub dwoch Cztonkoéw Zarzadu.

str. 113



8. Po podpisaniu pre-umowy przez Marszatka Wojewoddztwa oraz Czlonka Zarzadu lub
dwoch Czlonkéw Zarzadu, pre-umowa podpisywana jest przez Beneficjenta
w siedzibie Urzgdu Marszatkowskiego, badz innym miejscu wskazanym przez strony
pre-umowy.

9. Po podpisaniu pre-umowy przez obie strony:

a) jeden egzemplarz pre-umowy zostaje przekazany do Beneficjenta,

b) drugi egzemplarz pre-umowy pozostaje w Oddziale Wdrazania celem jej realizacji,

C) wyznaczony pracownik Oddzialu Wdrazania niezwlocznie wprowadza dane do
rejestrow pre-umow prowadzonych na dysku sieciowym DW EFRR.

10. Informacj¢ o zawartych pre-umowach oraz informacj¢ o zobowigzaniach przekazuja
odpowiednio: pracownik Oddziatu Wdrazania (w zakresie pre — umow), pracownik DPR-
Il (w zakresie zobowigzaf) do DPR-IX, celem zamieszczenia na stronie internetowej
www.rpo-swigtokrzyskie.pl oraz Portalu Funduszy Europejskich.

11. Stan przygotowania projektow zidentyfikowanych w trybie pozakonkursowym podlega
monitorowaniu przez:

a) pracownikow Oddziatow Wdrazania w zakresie analizy ryzyka zwigzanego

Z procesem przygotowania poszczegdlnych projektéw na podstawie Zatacznika nr 3 do pre-

umowy, sktadanego przez Beneficjenta w okresach kwartalnych, ktéry po zaopiniowaniu

przekazywany jest do Wieloosobowego Stanowiska ds. Monitorowania Wdrazania EFRR.

b) pracownikéw Wieloosobowego Stanowiska ds.

Monitorowania Wdrazania EFRR w formie raportu zbiorczego z monitorowania stanu

przygotowania dokumentacji projektowej projektow pozakonkursowych (zatacznik nr

EFRR.VII.1 do IW) sporzadzanego na podstawie Zatgcznika nr 3 do pre-umowy.

12. Raport, po zaparafowaniu przez Koordynatora i zatwierdzeniu przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora DW EFRR jest przekazywany w formie elektronicznej przez Koordynatora na
adres mailowy Kierownika DPR-IIl, w terminie do 20 dnia kazdego miesigca
nastepujacego po kwartale sprawozdawczym. Pismo informujace o przekazaniu raportu,
podpisane przez Dyrektora/Zastgpcg Dyrektora DW EFRR jest przekazywane do DPR.

13. Aneksowanie pre-umow odbywa si¢ w Oddziale Wdrazania na pisemng prosbe
Beneficjenta.

14. Zmiany zakresu zobowigzania odbywa si¢ w DPR-III na pisemng prosb¢ Beneficjenta.

15. Pracownik Oddzialu Wdrazania na minimum 14 dni kalendarzowych przed uplywem
terminu skladania dokumentow wskazanego w pre-umowie/ zobowigzaniu Wzywa
Beneficjenta w formie pisemnej do zlozenia wymaganych dokumentéw. Wezwanie
powinno okresla¢ termin na zlozenie wniosku o dofinansowanie, orientacyjny termin
oceny projektu oraz odestanie do odpowiednich dokumentow (m.in.: dokumenty
aplikacyjne, kryteria wyboru) zamieszczonych na stronie internetowej www.rpo-
swigtokrzyskie.pl oraz Portalu Funduszy Europejskich.

16. W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie,
pracownik Oddzialu Wdrazania ponownie wzywa Beneficjenta do zlozenia wniosku
wyznaczajac ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego
terminu, Uchwala Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego nastepuje wykreslenie
projektu z Wykazu projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego
stanowigcego zatacznik do SZOOP. Stosowng Uchwalg przygotowuja pracownicy DPR—
1.
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17. Beneficjent w odpowiedzi na wezwanie sklada za pismem wniosek o dofinansowanie
w formie papierowej (dwa oryginaty) i elektronicznej (LSI?) wraz z wymaganymi
zalacznikami do Sekretariatu DW EFRR.

18. Dyrektor/Zastgpca Dyrektora DW EFRR przekazuje wniosek wraz z zalacznikami do
Oddziatu Wdrazania, gdzie zostaje przeprowadzona weryfikacja wymogoéw/warunkéw
formalnych oraz ocena formalna i merytoryczna lub ocena spetnienia kryteriow wyboru
projektow w terminach i trybie okreslonych w niniejszej Instrukcji (pkt. 6.11.2.1 — ocena
formalna, pkt. 6.11.2.2 - ocena merytoryczna na Il etapie; pkt. 6.11.3 — ocena spetnienia
kryteribw wyboru projektdow na |l etapie), z =zastrzezeniem ze ocena projektow
prowadzona jest przez pracownikbw DW EFRR oraz w razie potrzeby przez innych
pracownikéw _Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego oraz
pracownikow wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych. W ocene
projektéw moga rowniez zosta¢ zaangazowani eksperci.

19. W przypadku pozytywnej oceny projektu, pracownik Oddzialu Wdrazania
w terminie zgodnym z Regulaminem naboru przygotowuje projekt umowy.

20. Proces podpisywania umowy z Beneficjentem okre$lony jest szczegdlowo
w Procedurze podpisywania uméw o dofinansowanie realizacji projektow
- pkt. 6.13.3.

21. Podpisana umowa jest niezwlocznie rejestrowana przez upowaznionego pracownika
Oddzialu Wdrazania w SL2014 oraz informacja o jej podpisaniu zamieszczana jest na
stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl oraz Portalu Funduszy Europejskich.

22.W  przypadku negatywnej oceny projektu stosowna informacja wraz
z uzasadnieniem oceny w terminie do 14 dni od jej zakonczenia przekazywana jest za
pismem do Beneficjenta i do DPR. Nastepnie Uchwalg Zarzadu Wojewodztwa
Swictokrzyskiego, przygotowana przez pracownikow DPR-III, nastepuje wykreslenie
projektu z Wykazu projektow zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego
stanowigcego zatacznik do SZOOP. Informacje o podjetej uchwale Zarzadu DPR
przekazuje niezwlocznie do DW EFRR, co skutkuje natychmiastowym rozwigzaniem
pre-umowy z Beneficjentem. Rozwigzanie pre-umowy przygotowuje pracownik
Oddzialu Wdrazania.

23. Po rozwigzaniu pre-umowy, pracownik Oddziatu Wdrazania niezwlocznie uaktualnia
dane dotyczace statusu wniosku o dofinansowanie projektu w SL2014.

24. W przypadku przekazania wniosku przez Oddzial Wdrazania do ponownej weryfikacji
zwigzanej z zamiarem wprowadzenia zmian przez Wnioskodawce po podpisaniu
umowy, dokonywana jest ona przez minimum dwoéch oceniajacych i dokumentowana
protokotem. Na etapie weryfikacji, o ktorej mowa powyzej mozliwe jest zadanie od
Whioskodawcy dodatkowych wyjasnien i/lub uzupetnien. W przypadku stwierdzenia w
protokole koniecznosci ponownej oceny jej przebieg odpowiada procedurze
przewidzianej dla oceny opisanej w niniejszym rozdziale.

25. Proces podpisywania anekséw do uméw z Beneficjentem okreslony jest szczegdlowo
w procedurze opisanej w punkcie 6.13.3.

Projekty o strategicznym znaczeniu dla spoteczno-gospodarczego rozwoju
obszaru objetego realizacjg ZIT

2 W przypadku braku LSI, Beneficjent bedzie zobowiazany do przedtozenia wersji elektronicznej wniosku na
ptycie CD/DVD
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zaopiniowang przez KS ZIT KOF 1 podpisang przez Prezydenta Miasta Strategi¢
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Kieleckiego Obszaru Funkcjonalnego na lata
2014-2020, IP ZIT przedkltada do zatwierdzenia przez 1Z RPOWS i wlasciwe
ministerstwa.
Zarzad Wojewddztwa poprzez DPR w terminie 60 dni od daty przekazania przez IP ZIT
Strategii ZIT KOF opiniuje dokument — w zakresie mozliwosci finansowania ZIT w
ramach EFRR RPOWS. Dodatkowo IP ZIT przekazuje do DW EFRR fiszki projektow
pozakonkursowych wskazanych w Strategii ZIT KOF.
Pracownicy Oddziatu Wdrazania dokonujg weryfikacji przedtozonej listy projektow w
oparciu o zlozone fiszki projektowe pod katem ich zgodnos$ci z zapisami programu.
Po zakonczonej weryfikacji ewentualne uwagi do listy projektoéw przekazywane sg do
DPR, ktory odpowiedzialny jest za opiniowanie Strategii ZIT KOF.
Pracownicy DPR-III przygotowuja zbiorcza opini¢ dotyczaca catosci dokumentu
1 przekazuja ja do Instytucji Posredniczacej ZIT.
W przypadku uwag co do tresci dokumentu i/lub listy projektow, IP ZIT dokonuje
stosownych zmian w Strategii ZIT KOF, zgodnie z procedurg aktualizacji Strategii ZIT
KOF, zawartag w IW IP ZIT.
Po pozytywnym zaopiniowaniu Strategii ZIT KOF, pracownicy Oddziatu Zarzadzania
RPO DPR przygotowuja projekt stosownej Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa.
Po podjeciu Uchwaly Zarzadu, DW EFRR niezwlocznie rozpoczyna procedure
przygotowania i zawierania pre-umow.
Pracownik Oddzialu Wdrazania przekazuje Beneficjentowi wzOr
pre-umowy, celem wypelnienia we wskazanym zakresie.
Poprawnie wypetniong pre-umowe Beneficjent przekazuje do Urzgdu Marszatkowskiego
w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania wzoru.
W przypadku braku przestanek uniemozliwiajacych podpisanie pre-umowy, pracownik
Oddziatlu Wdrazania przygotowuje w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji od Beneficjenta projekt pre-umowy, ktory nastepnie parafuje.
Po zaparafowaniu przez  pracownika  Oddzialtu =~ Wdrazania, projekt
pre-umowy jest niezwlocznie przekazywany do Kierownika Oddziatu, a nast¢gpnie Radcy
Prawnego oraz Dyrektora/Zastepcy Dyrektora DW EFRR celem parafowania.
Po zaparafowaniu przez Kierownika Oddziatlu i Dyrektora/Zastepcge Dyrektora, pre-
umowa w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach podpisywana jest przez Marszatka
Wojewddztwa oraz Czlonka Zarzadu lub dwoch Cztonkoéw Zarzadu.
Po podpisaniu pre-umowy przez Marszatka Wojewodztwa oraz Cztonka Zarzadu lub
dwoch Czlonkéw Zarzadu, pre-umowa podpisywana jest przez Beneficjenta
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego badz innym miejscu wskazanym przez strony pre-
umowy.
Po podpisaniu pre-umowy przez obie strony:
a) jeden egzemplarz pre-umowy zostaje przekazany do Beneficjenta,
b) drugi egzemplarz pre-umowy pozostaje w Oddziale Wdrazania celem jej realizacji,
c) kopia pre-umowy zostaje przekazana do Instytucji Posredniczacej ZIT do celow
monitorowania.
Pracownik Oddzialu Wdrazania przekazuje informacje o zawartych pre-umowach do
DPR-IX, a nastepnie pracownik tego Oddziatlu zamieszcza otrzymang informacj¢ na
stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl oraz Portalu Funduszy Europejskich.
Dodatkowo pracownik Biura ZIT-KOF powyzszg informacje zamieszcza na Portalu
ZIT-KOF.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

Pracownicy Instytucji Posredniczacej ZIT monitorujg na biezaco stan przygotowania
projektow ZIT, a takze analizuja zagrozenia zwigzane z procesem przygotowania
projektow.

Pracownik Instytucji Posredniczacej ZIT odpowiedzialny za monitorowanie projektéw
wybieranych w trybie pozakonkursowym opracowuje raport
z przygotowania projektow ZIT, zgodnie z zalacznikiem nr EFRR.VIIL.1 i przekazuje za
pismem przewodnim do Sekretariatu DW EFRR w terminie do 15 dnia kazdego miesigca
nastgpujacego po kwartale sprawozdawczym. Tabele, ktore sg czgscia raportu, kierownik
Biura ZIT przesyta droga elektroniczng do Koordynatora Wieloosobowego Stanowiska
ds. Monitorowania Wdrazania EFRR. Pracownik EFRR VII wiacza dane dotyczace ZIT
do raportu zbiorczego.

Aneksowanie pre-umow odbywa si¢ w Oddziale Wdrazania DW EFRR na pisemna
prosbe Beneficjenta.

Pracownik Oddziatu Wdrazania na minimum 14 dni kalendarzowych przed uptywem
terminu sktadania dokumentow wskazanego w pre-umowie wzywa Beneficjenta w formie
pisemne;j do zlozenia wymaganych dokumentow.
Wezwanie powinno okres§la¢ termin na ztozenie wniosku o dofinansowanie, orientacyjny
termin oceny projektu oraz odestanie do odpowiednich dokumentéw (m.in.: dokumenty
aplikacyjne, kryteria wyboru) zamieszczonych na stronie internetowej www.rpo-
swietokrzyskie.pl oraz Portalu Funduszy Europejskich.

W przypadku niezlozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie,
pracownik Oddziatlu Wdrazania ponownie wzywa Beneficjenta do ztozenia wniosku
wyznaczajac ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego
terminu, DW EFRR wystgpuje do Instytucji Posredniczacej ZIT z wnioskiem o
wykreslenie projektu ze Szczegdlowej listy projektow strategicznych realizowanych w
formule ZIT w ramach RPOWS.

Beneficjent w odpowiedzi na wezwanie sktada za pismem wniosek o dofinansowanie
projektu ZIT zawierajacy niezbedny zakres informacji oraz wymagane zalaczniki do
Sekretariatu Naboru Wnioskow wtasciwego Oddziatu Wdrazania.

W Oddziale Wdrazania zostaje przeprowadzona  weryfikacja ~ wymogow
formalnych/warunkow formalnych, a nastepnie ocena formalna i merytoryczna lub ocena
spetnienia kryteriow wyboru projektow w terminach i trybie okreslonych w pkt. 6.11.2.1
(ocena formalna), pkt. 6.11.2.2 (ocena merytoryczna na Il etapie) lub pkt. 6.11.3 (ocena
spelnienia kryteriow wyboru projektow na II etapie) niniejszej Instrukcji, z zastrzezeniem
ze ocena projektow prowadzona jest przez pracownikow DW EFRR, w razie potrzeby
przez innych pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego
oraz pracownikow wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych oraz przez
osoby wskazane przez IP ZIT (kryteria dopuszczajace w zakresie strategicznej zgodnosci
ze strategia ZIT KOF). W oceng projektéw moga rowniez zosta¢ zaangazowani eksperci.

W przypadku pozytywnej oceny projektu, pracownik Oddzialu Wdrazania niezwlocznie
uaktualnia dane dotyczace statusu wniosku o dofinansowanie w SL2014 oraz w terminie
do 14 dni informuje Beneficjenta 0 wyniku oceny oraz w terminie zgodnym z
Regulaminem naboru przygotowuje projekt umowy. Proces podpisywania umowy z
Beneficjentem okres$lony jest szczegdélowo w Procedurze podpisywania umoéw o
dofinansowanie realizacji projektow (pkt. 6.13.3).

Podpisana umowa jest niezwlocznie rejestrowana przez upowaznionego pracownika
Oddziatu Wdrazania w SL2014 oraz informacja o jej podpisaniu zamieszczana jest na
stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl, Portalu Funduszy Europejskich oraz na
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stronie internetowej IP ZIT. Dodatkowo pracownik Biura ZIT-KOF powyzszg informacje
zamieszcza na Portalu ZIT-KOF.

25. W przypadku negatywnej oceny projektu stosowna informacja wraz z uzasadnieniem
oceny w terminie do 14 dni od jej zakonczenia przekazywana jest za pismem do
Beneficjenta i do DPR. Nastepnie DPR zwraca si¢ do Instytucji Posredniczacej z
wnioskiem o wykreSlenie projektu ze Szczegdlowej listy projektéw strategicznych
realizowanych w formule ZIT w ramach RPOWS, co skutkuje natychmiastowym
rozwigzaniem pre-umowy z Beneficjentem. Informacja o powyzszym fakcie jest rowniez
przekazywana do Oddzialu Wdrazania, ktory przygotowuje rozwigzanie pre-umowy.

26. Po rozwigzaniu pre-umowy, pracownik Oddziatlu Wdrazania niezwlocznie uaktualnia
dane dotyczace statusu wniosku o dofinansowanie projektu w SL2014.

27. W przypadku ponownej weryfikacji zwigzanej z zamiarem wprowadzenia zmian przez
Beneficjenta po podpisaniu umowy, dokonywana jest ona przez minimum dwdch
oceniajacych i dokumentowana protokolem. Na etapie weryfikacji, o ktérej mowa
powyzej mozliwe jest zadanie od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien i/lub uzupehien.
W przypadku stwierdzenia w protokole konieczno$ci ponownej oceny jej przebieg
odpowiada procedurze przewidzianej dla oceny opisanej w niniejszym rozdziale.

28. Proces podpisywania anekséw do umoéw z Beneficjentem okreslony jest szczegdtowo w
procedurze opisanej w punkcie 6.13.3.

Procedura naboru kandydatoéw na ekspertow do oceny projektow realizowanych w
ramach DW EFS oraz DW EFRR

Procedura naboru ekspertow zewnetrznych do oceny projektow realizowanych w ramach DW
EFS odbywa si¢ zgodnie z zalacznikiem nr EFS.I1.3 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej. Za
przeprowadzenie procedury naboru ekspertow odpowiedzialny jest Oddziat Oceny Projektow.
Pracownik Oddzialu Oceny Projektow przygotowuje Procedure naboru kandydatéw na
ekspertow i prowadzenia Wykazu Kandydatow na Ekspertow RPOWS na lata 2014-2020
wraz z Regulaminem pracy Komisji ds. naboru Ekspertow.

Procedura wraz z Regulaminem jest akceptowana przez Kierownika Oddziatu Oceny
Projektow, Dyrektora DW EFS/Zastgpce oraz skonsultowana z DPR-III nastepnie
zatwierdzana w drodze Uchwaty przez Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

W ramach DW EFRR procedura naboru ekspertow bedzie tworzona na etapie biezacych prac
nad oceng projektow, jesli zaistnieje uzasadniona potrzeba ich powotania.

Procedura weryfikacji i zatwierdzania wnioskow o platnos$¢ projektow konkursowych i
pozakonkursowych w DW EFS

Procedura weryfikacji i zatwierdzania wnioskow o ptatnosé¢

1. Beneficjent przesyta wniosek o ptatnos¢ za posrednictwem SL2014 w terminie do 10 dni
roboczych (lub w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu) od dnia
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a w przypadku koncowego wniosku 0 ptatnos¢ w
terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.
Wyjatek stanowi pierwszy wniosek o ptatnos¢ sktadany w terminie do 7 dni roboczych od
dnia podpisania umowy lub rozpoczgcia okresu realizacji projektu, w celu otrzymania
zaliczki dofinansowania. W przypadku, gdy z powodoéw technicznych zlozenie wniosku
nie jest mozliwe za posrednictwem SL2014 Beneficjent sklada wniosek o ptatnosé
osobiscie lub za posrednictwem poczty badz kuriera w sekretariacie DW EFS (przy czym
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za termin zlozenia wniosku uznaje si¢ termin nadania dokumentu na poczcie operatora
publicznego).
. Ztozony wniosek o ptatnos¢ w wersji papierowej jest rejestrowany przez sekretariat DW
EFS w ksigzce korespondencyjnej, a nastepnie zostaje przekazany do Oddziatu Wdrazania
Projektow. Beneficjent jest zobowigzany uzupelni¢ dane w  SL2014
w zakresie dokumentdéw przekazanych drogg pisemnag w terminie 5 dni roboczych od daty
otrzymania informacji o usuni¢ciu awarii.
. Ztozony za posrednictwem SL2014 wniosek o ptatnos¢ przydzielany jest przez Kierownika
Oddziatlu Wdrazania Projektéw/Koordynatora wlasciwego zespolu do opiekuna.
Przekazanie wnioskow nastepuje niezwlocznie po ich przestaniu.
. Pracownik Oddziatu niezwlocznie nadaje numer identyfikacyjny dla wniosku o ptatnos¢ i
przystepuje do jego kompleksowej weryfikacji, ktorej podlegaja wszystkie zlozone
wnioski. W celu zapewnienia prawidtowej oceny kwalifikowalnosci wydatkow,
weryfikacja administracyjna wniosku o ptatnos¢ oparta jest na rozpatrzeniu wniosku i
odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych, ktorych wybor okreslono w metodologii
zawartej w Rocznym Planie Kontroli. Ww. dokumenty Beneficjent jest zobowigzany
przesta¢ w terminie do 5 dni roboczych na wezwanie DW EFS. W takim przypadku czas
weryfikacji wniosku zostaje wstrzymany na czas dostarczenia dokumentdw.
. Pracownik Oddziatu sprawdza wniosek o ptatno$¢ zgodnie z lista kontrolna, rejestrowang
w SL2014 po zakonczeniu weryfikacji (zatacznik nr EFS.1.2). W przypadku negatywnej
weryfikacji opiekun sporzadza pismo do Beneficjenta zawierajagce uwagi do wniosku 1
przyczyny braku jego zatwierdzenia. Kierownik Oddzialu Wdrazania Projektow akceptuje
pismo wraz z lista kontrolng, a Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS zatwierdza ww.
dokumenty. Nastepnie skan zatwierdzonego pisma zostaje przestany do Beneficjenta za
posrednictwem SL.2014 w terminie nie przekraczajagcym 20 dni roboczych od dnia ztozenia
wniosku w SL2014. W przypadku, gdy w negatywnie zweryfikowanym wniosku
wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajace co najmniej 70% lacznej kwoty transz
dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej
wysokosci nie wymagaja skladania przez Beneficjenta dalszych wyjasnien, Kierownik
Oddzialu Wdrazania Projektéw informuje pisemnie Kierownika Oddziatu Rozliczen
i Platno$ci o mozliwos$ci przekazania Beneficjentowi kolejnej transzy dofinansowania.
. W celu zapewnienia prawidlowej oceny kwalifikowalnosci wydatkéw, weryfikacja
wniosku o ptatno§¢ oraz danych uczestnikéw prowadzona jest w oparciu
o ,,poglebiong analize” na probie dokumentow, ktore Beneficjent zobowigzany jest
przesta¢ w terminie do 5 dni roboczych na wezwanie 1Z. W takim przypadku czas
weryfikacji wniosku zostaje wstrzymany do momentu dostarczenia dokumentow.
. Po pozytywnej weryfikacji, z zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu”, w terminie nie
przekraczajagcym 9 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku w SL2014, Kierownik
Oddziatlu Wdrazania Projektow na wniosek opiekuna projektu przekazuje pisemnag
informacje¢ o jej zakonczeniu:
edo Oddziatu Sprawozdawczo$ci i Monitorowania, w celu monitorowania post¢pu
rzeczowego obejmujacego wskazniki wybrane w umowie o dofinansowanie jak rowniez
posrednio dane uczestnikéw, pozyskiwane z centralnego systemu teleinformatycznego.
Sprawdzeniu podlega kompletnos¢ 1 spdjnos¢ wewnetrzna danych dotyczacych
uczestnikow projektow.
edo Oddzialu Rozliczen i Platnosci, ktéry sprawdza czy wydatki s3 niezbedne do
realizacji projektu, czy sg racjonalne 1 efektywne, jak rowniez czy wniosek
o platnos¢ jest poprawny pod wzgledem rachunkowym oraz zgodny
z obowigzujagcymi wytycznymi i aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.
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10.

11.

Kierownik Oddziatu Rozliczen i Ptatnosci oraz Kierownik Oddzialu Sprawozdawczosci 1
Monitorowania przekazuja pisemne informacje zwrotne pozytywne/negatywne dotyczace
whniosku 0 ptatnos¢ w poszczegdlnych zakresach
w terminie nieprzekraczajacym 18 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku w SL2014.

Na podstawie pozytywnych informacji zwrotnych pracownik Oddzialu Wdrazania
Projektow przygotowuje Informacj¢e o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢
1 przekazuje ja do akceptacji Kierownikowi Oddzialu Wdrazania Projektow.
Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS zatwierdza informacj¢. W przypadku negatywnych
informacji powrot do punktu 5.

Przed zakonczeniem weryfikacji wniosek zawierajacy btedy formalne lub rachunkowe
moze by¢ poprawiony lub uzupeliony przez opiekuna projektu poprzez dokonanie
stosownej korekty wniosku w takim zakresie, jaki umozliwia SL2014.

Po zatwierdzeniu Dyrektora/z-cy Dyrektora DW EFS pracownik Oddziatlu konczy
weryfikacjg, zalacza skan listy kontrolnej i zatwierdza przedmiotowy wniosek w aplikacji
SL2014 i przesyla przy uzyciu SL2014 skan zatwierdzonej Informacji o weryfikacji
wniosku do Beneficjenta w terminie nie przekraczajacym 20 dni roboczych od dnia
ztozenia wniosku w SL2014. Nastepnie przekazuje przedmiotowa informacj¢ do Oddziatu
Rozliczen i Platnosci.

Procedura weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢

1. Weryfikacja koncowego wniosku o ptatnos$¢ przesytanego do DW EFS w terminie 30 dni

kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu jest zgodna z pkt. 6.19.1.
W momencie wptywu wniosku do Oddzialu Wdrazania Projektow opiekun kieruje w
formie papierowej zapytanie do Oddziatu Kontroli dotyczace ewentualnych czynnos$ci
kontrolnych prowadzonych na projekcie. W przypadku gdy czynnosci sg prowadzone -
zatwierdzenie wniosku zostaje wstrzymane do ich zakonczenia, o czym Beneficjent jest
pisemnie informowany.

W przypadku gdy na etapie rozliczenia koncowego wniosku o ptatnos¢ (dotyczy
projektow rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow) nie zostalty
w  pelni  osiggnigte  zalozenia  merytoryczne  okreslone = we  wniosku
o dofinansowanie projektu, Kierownik Wdrazania Projektéw/Koordynator wiasciwego
Zespotu na wniosek opiekuna projektu informuje Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFS
o zaistniatym fakcie. = Dyrektor/Zastgpca Dyrektora DW EFS przy wspoludziale
Kierownikow Oddziatow: Wdrazania Projektow, Rozliczen
1 Platnosci, Sprawozdawczos$ci i Monitorowania, Kontroli oraz Koordynatora wtasciwego
Zespotu i opiekuna projektu  podejmuje niezwlocznie decyzje o:

a) odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regula proporcjonalnosci
w przypadku wystapienia sity wyzszej,

b) obnizeniu wysokosci albo odstapieniu od zadania zwrotu wydatkow
niekwalifikowalnych z tytutu reguty proporcjonalnosci, jesli beneficjent o to wnioskuje i
nalezycie uzasadni przyczyny nieosiagni¢cia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje
starania zmierzajace do osiggni¢cia zatozen projektu.

Na powyzsza okolicznos$¢ sporzadzona zostaje notatka sluzbowa zawierajaca ostateczne
stanowisko 1Z, podpisana przez osoby biorace udzial w spotkaniu zatwierdzona przez
Dyrektora/Zastgpce Dyrektora DW EFS.

W celu zapewnienia kompleksowego 1 wlasciwego zamknigcia projektu po zatwierdzeniu
wniosku o ptatno$¢ koncowa oraz dokonaniu ostatecznego rozliczenia z Beneficjentem (w
tym dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta lub otrzymaniu zwrotu
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oszczednosci/wydatkow niekwalifikowanych w projekcie od Beneficjenta), opiekun
projektu niezwlocznie sporzadza Kart¢ zamknigcia projektu realizowanego w ramach
RPOWS na lata 2014-2020 zgodnie z zalagcznikiem
nr EFS.1.9. Nastepnie zamieszcza kart¢ na dysku sieciowym EFS i za po$rednictwem
poczty stuzbowej informuje kierownikéw oddziatow, w ktorych znajduja si¢ dane
zwigzane z projektem o konieczno$ci jej wypelnienia we wilasciwym dla danego
oddziatu/zespotu zakresie w nieprzekraczalnym terminie 5 dni roboczych.

4. Kompletna karta zamknigcia projektu zostaje wydrukowana, a nast¢pnie przekazana do
kierownikow poszczegOlnych oddzialow oraz dyrektora DW EFS lub jego z-cy
w celu akceptacji i ostatecznego jej zatwierdzenia. Karta zatgczana jest do dokumentacji
projektu.

5. W przypadku powstania nowych okoliczno$ci oraz konieczno$ci uzupetnienia
dokumentacji projektowej juz po ostatecznym zamknieciu projektu oraz zatwierdzeniu
karty zamknigcia projektu (np. w zwiazku z wykryta nieprawidlowoscia), odpowiedzialny
pracownik Oddziatu Wdrazania Projektéw zatacza nowe dokumenty do dokumentacji
projektowej w celu zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu oraz dostepu do pelnej
informacji o zamkni¢tym projekcie. Nie sporzadza si¢ korekty karty zamkniecia projektu.

6. W sytuacji zblizajacego si¢ terminu zakonczenia Programu, gdy IZ nie moze uznaé
danego projektu za zamknigty z powodu np. trwajacej windykacji srodkow, opiekun
projektu takze sporzadza kart¢ zamknigcia projektu, w ktorej zamieszcza informacje o
tym, ze projekt nie moze by¢ zamkniety wraz z podaniem przyczyny. IZ monitoruje
projekt, az do jego ostatecznego rozliczenia. Po zamknigciu spraw uniemozliwiajacych
zamkniecie projektu w terminie, opiekun projektu sporzadza notatke stuzbowag o braku
przeciwwskazan do zamknigcia projektu i pisemnie informuje Beneficjenta o zamknigciu
projektu. W zatwierdzonej uprzednio karcie
nie umieszcza si¢ informacji o zamknigciu projektu w terminie poézniejszym.

7. Opiekun projektu, zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ogdlnego informuje pisemnie
Beneficjenta o dacie rozpoczgcia okresu udostepniania Komisji 1 Europejskiemu
Trybunatowi Obrachunkowemu wszystkich dokumentoéw potwierdzajacych dotyczacych
wydatku wspieranego z EFS w ramach operacji

Procedura skladania wnioskow o platnos¢ w DW EFRR

Tryb sktadania wniosku

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ za pomocag systemu SL2014 wylgcznie

w formie elektronicznej. Beneficjent wypelnia wniosek zgodnie z instrukcja

wypetiania wniosku o ptatno$¢. Do kazdego wniosku o refundacj¢ badz zaliczke

Beneficjent zalacza Zatacznik nr EFRR.VL5 ,Wyjasnienia dotyczace ptatnosci

zaliczkowej/refundacyjnej”

w  ktorym  okresla  charakter = wydatkéw  (wydatek o  charakterze

majatkowym/biezagcym).

Wnhioski przydzielane sa do oceny przez Kierownika Oddzialu Rozliczen.

3. W przypadku uméw warunkowych Beneficjent przed zlozeniem wniosku o platnos¢
ma obowiazek przedtozyé do IZ RPOWS dokumenty wskazane w zataczniku nr 4 do
umowy w terminie wskazanym w umowie o0 dofinasowanie. Witasciwy Oddziat
Wdrazania dokonuje weryfikacji przedtozonych dokumentow w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia ich otrzymania. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS moze
wyda¢ zalecenia dotyczace poprawy dokumentéw lub przeprowadzonych procedur, w
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celu osiggniecia zgodnosci z przepisami wynikajgcymi z aktow prawnych wskazanych
we wlasciwym Regulaminie konkursu/naboru i/lub zwréci¢ si¢ do Beneficjenta o
dodatkowe wyjasnienia/ uzupetnienia, jezeli sg one niezbedne dla prawidlowej
realizacji inwestycji. Po wdrozeniu zalecen, o ktéorych mowa powyzej, Beneficjent
przekazuje wyjasnienia/uzupeinienia
w terminie wskazanym w piSmie, a pracownicy Oddziatlu Wdrazania dokonuja ich
ponownej weryfikacji w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymania.
O wynikach weryfikacji, Instytucja Zarzadzajagca RPOWS informuje Beneficjenta
w formie pisemnej.

Tryb oceny wniosku

Oceny wniosku dokonuja, zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”, wskazani przez
Kierownika pracownicy Oddzialu Rozliczen.

Procedura oceny wniosku rozpoczyna si¢ od wpisania daty wplynigcia wniosku oraz
nadania wnioskowi numeru rejestracyjnego, stuzacego jego identyfikacji w systemie
informatycznym. Numer jest zgodny z Jednolitym Identyfikatorem Dokumentow
w SL2014, ktory stanowi zatgcznik do Wytycznych w zakresie warunkdéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020). Ocena wniosku
przeprowadzana jest na podstawie Kart oceny wniosku o platno$¢, ktore stanowia
zalgczniki nr. EFRR.V.1 do EFRR.V.55 niniejszej Instrukcji.
W przypadku gdy do danego naboru nie byla opracowana karta oceny wniosku
o ptatno$¢ zastosowanie ma karta EFRR.V.13. Ocenie podlegaja wszystkie wnioski o
ptatno$¢ oraz wszystkie faktury lub rownowazne dokumenty poswiadczajace poniesienie
wydatkow.

Ocena wniosku dokonywana jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty
wptynigcia wniosku do IZ. Do terminu nie wlicza si¢ okresu gdy Beneficjent poprawia
btedy we wniosku oraz trwaja czynnos$ci kontrolne realizowane przez Oddziat Kontroli.
W wyniku przeprowadzonej oceny wniosku, wnioskowi moze zosta¢ nadany jeden
Z ponizszych statusow:

a) ,Wniosek jest poprawny” - wniosek spelnia wszystkie kryteria z Kkarty
weryfikacji,

b) ,,Wniosek wymaga korekty kosztow kwalifikowalnych” — koszty we wniosku
wymagaja korekty,

c) ,Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty calosci pomocy” — wniosek
podlega korekcie wszystkich wydatkow objetych wnioskiem.

Poprawa lub uzupetnienie wniosku moze by¢ dokonana réwniez przez osoby dokonujgce
oceny. Osoby dokonujace oceny wniosku nie moga poprawia¢ lub uzupetniaé
zalgczonych skanow dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki.
O kazdym uzupehieniu lub poprawieniu wniosku Beneficjent jest informowany za
pomocg systemu SL2014.
W przypadku nadania wnioskowi statusu ,,Wniosek jest poprawny” wynik oceny
zatwierdza poprzez zlozenie podpisu na Karcie oceny wniosku o ptatnos¢ Kierownik
Oddzialu Rozliczen oraz Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Departamentu Wdrazania
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. W przypadku nadania wnioskowi
statusu ,,wniosku poprawnego” po zatwierdzeniu wyniku oceny merytorycznej przez
Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, jeden z oceniajacych wniosek pracownikow Oddziatu Rozliczen
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niezwlocznie, jednak nie dluzej niz w ciggu 5 dni roboczych zatacza do systemu SL2014
skan karty oceny wniosku.

W przypadku nadania wnioskowi statusu ,,Wniosek jest poprawny” data zlozenia na
Karcie oceny wniosku o ptatno$¢ podpisu przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego jest
jednoczesénie datg zakonczenia oceny wniosku.

W przypadku nadania wnioskowi statusu ,,Wniosek wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych” lub ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty catosci pomocy”
wynik oceny zatwierdza poprzez ztozenie podpisu na Karcie oceny wniosku o ptatnosé
Kierownik Oddzialu Rozliczen oraz Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora Departamentu
Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Pracownik dokonujacy
oceny zmniejsza kwote wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o platno$¢ za pomoca
korekty do wniosku o ptatnos¢.

W przypadku nadania wnioskowi statusu ,,Wniosek wymaga korekty kosztow
kwalifikowalnych” lub ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty catosci pomocy”
data ztozenia na Karcie oceny wniosku o ptatno$¢ podpisu przez Dyrektora lub Zastepce
Dyrektora Departamentu jest jednoczesnie datg zakonczenia oceny wniosku.

Ocena wniosku oznacza jednocze$nie poswiadczenie okre§lonej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu zostala przeprowadzona kontrola
realizacji projektu, wyniki kontroli sg uwzgl¢dniane w trakcie weryfikacji wniosku
o platno$¢, ktorego weryfikacja nie zakonczyta si¢ przed otrzymaniem przez Beneficjenta
zalecen pokontrolnych.

W przypadku wniosku o platno$¢ koncowa dla projektu, dla ktorego zatozone jest
przeprowadzenie kontroli na zakonczenie jego realizacji, poswiadczenie kwoty
wydatkow kwalifikowalnych nastgpuje z uwzglednieniem ustalen kontroli. Oddziat
Rozliczen informuje niezwtocznie Kierownika Oddziatu Kontroli o weryfikacji kazdego
whniosku o platnos¢ koncowa. Oddziat Kontroli po przeprowadzonej kontroli przekazuje
do Oddziatu Rozliczen informacj¢ o pozytywnych wynikach kontroli, badz o ustaleniach
majacych wptyw na ograniczenie kwoty wyplacanego dofinansowania, czy uzaleznieniu
wyptaty dofinansowania od realizacji zalecen pokontrolnych, a nastepnie ich wykonaniu.
Gdy w wyniku kontroli nastgpuje ograniczenie kwoty wyptacanego dofinansowania
Oddziat Rozliczen dokonuje korekty kwoty kosztow kwalifikowanych 1 kwoty
wnioskowanej do wyptaty poprzez naniesienie ograniczenia kwoty w karcie weryfikacji
wniosku 0 ptatnosc.
W przypadku gdy czes¢ lub cala kwota zmniejszana nie jest ujeta we wniosku
o ptatnos¢ koncows, pomniejszenia o t¢ kwote dokonuje Oddzial Potwierdzania Ptatnosci
poprzez wprowadzenie obcigzenia na projekcie.

Poswiadczona kwota wydatkéw kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany przez
Beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 61 Rozporzqdzenia KE 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013,

Informacja o kwocie s$rodkow zatwierdzonych do wyplaty przekazywana jest
Beneficjentowi niezwtocznie jednak w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych
od zatwierdzenia kwoty do wyplaty. Za pomoca systemu SL2014. Dodatkowo do
informacji zatacza si¢ uzasadnienie w przypadku rozbieznosci migedzy kwotg srodkéw
zatwierdzonych do wyptaty a kwota wnioskowang przez Beneficjenta.

Whnioski Beneficjentéw o ptatno$¢ wraz z pelng korespondencja przechowywane sg
w systemie SL2014.
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Skan karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ jest przekazywany na adres e-mail
Kierownika Oddzialu Potwierdzania Platnosci, lub w przypadku nieobecnos$ci
Kierownika na adres pracownika go zastgpujacego.

Po zakonczonej weryfikacji wniosku o platnos¢ skan listy sprawdzajacej zatwierdzonej
ostatecznie przez Dyrektora DW EFRR lub jego Z-c¢ zostaje dotaczony jako zaltgcznik
do Przebiegu weryfikacji w zaktadce Informacje o weryfikacji.

Procedura certyfikacji wydatkéw

Procedura sporzadzania deklaracji wydatkow od DW EFS do BC

Przygotowanie Deklaracji wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej jest sporzadzane przy wykorzystaniu SL2014, w ktorym gromadzone sa
m.in. dane finansowe na temat wdrazania programu. Kwoty ujete w dokumencie
wyrazone sg w PLN.

Deklaracja wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej DW EFS zawiera taczne zatwierdzone
wydatki DW EFS w zakresie Osi Priorytetowej 8, 9 i IP - WUP
w zakresie Osi Priorytetowej 10 oraz wydatki DW EFS, DW EFRR, DPR, IP-WUP oraz
SBRR ( tylko w zakresie 2016 roku) w czesci dotyczacej Osi Priorytetowej 11 Pomoc
Techniczna .

IP — WUP sporzadza przy wykorzystaniu SL2014 Deklaracje wydatkow IP wraz
z przekazaniem Deklaracji w systemie, przekazuje wydruk z SL2014 (podpisany przez
osoby =zatwierdzajace) do Instytucji Zarzadzajacey DW EFS w terminie 6 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu, ktérego deklaracja dotyczy wraz ze
Zgloszeniem gotowosci do poswiadczenia wydatkow. (zatacznik nr EFS.IIL.1).

W przypadku braku wydatkow podlegajacych certyfikacji w danym okresie IP — WUP
sktada  Oswiadczenie o braku  wydatkbow za dany okres (zalgcznik
nr EFS.111.2).

Po utworzeniu Deklaracji wydatkow Instytucji Zarzadzajacej DW EFS w SL2014
pracownicy Oddzialu Wdrazania Projektow weryfikuja pod wzgledem merytorycznym i
rachunkowym dane wprowadzone do SL2014 dotyczace wydatkow ujetych w Deklaracji
w zakresie wnioskdw o platno$¢, rejestru obcigzen na projekcie, przeprowadzonych
kontroli oraz dolaczaja do Deklaracji wydatkow Instytucji Zarzadzajacej DW EFS,
zweryfikowang Deklaracj¢ wydatkow IP, na podstawie Listy sprawdzajacej do Deklaracji
wydatkéw od Instytucji Posredniczacej do Instytucji Zarzadzajacej. (zatacznik nr
EFS.I.1). Nastepnie Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektow po akceptacji Deklaracji
przekazuje dokument do Kierownika Oddziatlu Rozliczen i Platnosci celem jej dalszej
weryfikacji. Wyznaczeni pracownicy Zespotu ds. rozliczen w Oddziale Rozliczen i
Platnosci zgodnie z zasadg dwoch par oczu weryfikujg przekazane deklaracje na
podstawie Listy sprawdzajacej do Deklaracji wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujacej stanowiacej zatgcznik nr EFS.IIL.5. Przygotowanie Deklaracji
odbywa si¢ zgodnie
z zasadami opisanymi w Instrukcji Uzytkownika SL2014 w czg¢$ci dotyczacej Deklaracji
wydatkow.

Przygotowanie i przekazanie Deklaracji wydatkow DW EFS do BC nastgpuje w terminie
15 dni kalendarzowych (10 dni kalendarzowych w przypadku ostatniej deklaracji za rok
obrachunkowy) od dnia zakonczenia okresu, ktorego Deklaracja dotyczy. Po uzgodnieniu
z BC Instytucja Zarzadzajaca DW EFS moze sktada¢ Deklaracj¢ z inng czgstotliwoscia,
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ale nie rzadziej niz raz na kwartat. Kolejna sktadana Deklaracja powinna obejmowac
caly okres od nastgpnego dnia po dacie koncowej poprzedniej Deklaracji. DW EFS wraz
z przekazaniem Deklaracji w systemie, w tym samym dniu, przekazuje wydruk z SL2014
podpisany przez osoby sporzadzajace, Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow,
Kierownika Oddziatu Rozliczen 1 Patnos$ci oraz zatwierdzony przez Dyrektora / Zastepce
Dyrektora DW EFS wraz ze Zgloszeniem gotowos$ci do poswiadczenia wydatkow.
(zatacznik nr EFS.II1.3).

7. W przypadku braku wydatkéw podlegajacych certyfikacji w danym okresie DW EFS
sktada Oswiadczenie o braku wydatkow za dany okres. (zatgcznik Nr EFS.II1.4).

Procedura sporzadzania deklaracji wydatkow od DW EFRR do BC

1. Kierownik Oddzialu Potwierdzania Platnosci zleca 2 podleglym pracownikom

przygotowanie Deklaracji wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji
Certyfikujacej. Deklaracje wydatkow s3a sporzadzane przy wykorzystaniu SL2014,
w ktorym gromadzone sg m.in. dane finansowe na temat wdrazania programu. Kwoty
ujete w dokumencie dotyczace RPO wyrazone s3 w PLN.
Po utworzeniu Deklaracji w SL2014 pracownicy weryfikuja pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym dane wprowadzone do SL2014 dotyczace wydatkéw
dotaczonych do Deklaracji w zakresie wnioskow o ptatnos¢, rejestru obcigzen na
projekcie, przeprowadzonych kontroli. Weryfikacja przygotowanej Deklaracji odbywa
si¢ w oparciu o Liste sprawdzajqcq do Deklaracji wydatkow od Instytucji Zarzqdzajgcej
do Instytucji Certyfikujgcej stanowigca zatgcznik
nr BC. 3. do IW IZ RPOWS.

2. Przygotowanie Deklaracji odbywa si¢ zgodnie z zasadami opisanymi w Instrukcji
Uzytkownika SL2014 w czg¢sci dotyczacej Deklaracji wydatkow.

3. Przygotowanie Deklaracji wydatkow nastepuje w terminie 15 dni kalendarzowych od
dnia  zakonczenia okresu, ktorego Deklaracja dotyczy. Po uzgodnieniu
z Instytucja Certyfikujaca, Instytucja Zrzadzajaca DW EFRR moze sktada¢ Deklaracje z
inng czestotliwoscia, ale nie rzadziej niz raz na kwartal. Kolejna sktadana Deklaracja
powinna obejmowaé caty okres od nastgpnego dnia po dacie koncowej poprzedniej
Deklaraciji. DW EFRR po przekazaniu Deklaracji
w systemie, sktada do BC Zgloszenie gotowosci do poswiadczenia wydatkow (zalacznik
nr BC. 2. do IW IZ RPOWS) oraz wydruk przygotowanej Deklaracji wydatkéw od 1Z do
IC podpisany przez osoby sporzadzajace, Kierownika Oddzialu Potwierdzania
Platnosci oraz Dyrektora / Zastepce Dyrektora EFRR.

4. W przypadku braku wydatkow podlegajacych certyfikacji w danym okresie
DW EFRR sktada Oswiadczenie 0 braku wydatkbw za dany okres
(zatacznik nr BC. 1. do IW IZ RPOWS).

Procedura sporzadzania deklaracji zarzadcze;j

1. Zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy wdrozeniowej 1Z RPOWS przekazuje Instytucji
Audytowej:

a) projekty Deklaracji Zarzgqdczej | rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z
audytu i kontroli, o ktorych mowa w art. 59 ust. 5 lit. a i b rozporzadzenia finansowego,
wraz z projektem rocznego zestawienia wydatkow,
0 ktérym mowa w art. 137 rozporzqdzenia ogélnego - w terminie do dnia
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31 pazdziernika roku, w ktorym konczy si¢ rok obrachunkowy, ktérego dotyczy
zestawienie wydatkow;
b) ostateczne wersje dokumentow, o ktorych mowa w pkt 1 - w terminie do dnia
31 stycznia roku nastgpujacego po roku, ktorego dotycza te dokumenty.

W pazdzierniku kazdego roku nast¢pujacego po zakonczeniu roku obrachunkowego
pracownik DPR-III sporzadza w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach projekt
Deklaracji  Zarzadczej zgodnie ze wzorem okreslonym w  zalgczniku VI
(Wzor Deklaracji Zarzadczej) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji Europejskiej
(UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 r.

Niniejszy dokument sporzadzany jest na wzorze stanowigcym zalacznik nr DPR.III.2 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

Dokument parafowany jest przez Kierownika Oddzialu Zarzadzania RPO
i Dyrektora/Zastepce Dyrektora DPR, celem potwierdzenia, ze obowigzujacy
w odniesieniu do programu operacyjnego system zarzadzania i kontroli zapewnia
niezbedng gwarancj¢, co do zgodnosci z prawem prawidlowos$ci transakcji lezgcych u
podstaw wydatkow, zgodnie z obowigzujagcym prawem.

Po otrzymaniu z BC Rocznego Zestawienie Wydatkow (RZW) oraz po opracowaniu
przez wyznaczonego w DPR-III Rocznego podsumowanie koncowych sprawozdan
z audytu i przeprowadzonych kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu btedow
1 niedoskonato$ci stwierdzonych w systemach wraz z informacjami na temat podjetych
lub planowanych dziatan naprawczych (zgodnie z procedurg 7.7) projekt przygotowanej
Deklaracji Zarzadczej wraz z dwoma w/w zatacznikami przekazywany jest na sekretariat
Departamentu Wdrazania EFRR/EFS celem parafowania przez wlasciwego Zastepce
Dyrektora/Dyrektora, pod katem potwierdzenia, ze wydatki ujete w zestawieniu
wydatkow (przygotowanym przez Biuro Certyfikacji) wykorzystano na przewidziany cel,
jak przewidziano
w rozporzadzeniu (UE) nr 1303/2013 1 zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania
finansami oraz ze informacje zawarte w zestawieniu wydatkéw przedstawiono
w sposob prawidlowy, s3 one kompletne i1 rzetelne zgodnie z art. 137 wust. 1
rozporzadzenia (UE) nr 13013/2013.

Projekt Deklaracji Zarzadczej wraz z zalacznikami, zawierajacy wszystkie niezbedne
parafki przekazywany jest przez pracownika DPR-III do podpisu Cztonkow Zarzadu
nadzorujacych wdrazanie RPOWS 2014-2020.

Najpdézniej do dnia 31 pazdziernika jeden egzemplarz podpisanej przez Czlonkow
Zarzadu Deklaracji Zarzadczej przekazywany jest przez pracownika DPR-III do IA,
a drugi zachowywany jest w dokumentacji oddziatowe;.

Instytucja Audytowa przekazuje Instytucji  Zarzadzajacej opini¢  audytowa
i sprawozdanie, o ktorych mowa w art. 127 wust. 5 lit. a i b rozporzqdzenia
ogblnego, w terminie okreSlonym w art. 59 ust. 5 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012r.
W sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogolnego Unii
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002.

Po analizie nadestanej opinii audytowej 1 usunigciu ,,ewentualnych uchybien”
sporzadzana jest ostateczna wersja Deklaracji Zarzadczej wraz z wymaganymi
zalacznikami.

Pracownik DPR-III przedktada do Komisji Europejskiej, wylacznie za posrednictwem
systemu SFC 2014 w terminie do 15 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktorym
konczy si¢ rok obrachunkowy, ktorego dotyczy, Deklaracje zarzadcza wraz z
zalacznikami.

str. 126



11. Pracownik DPR-III w formie elektronicznej przekazuje IA informacje potwierdzajaca
wyslanie do KE w systemie SFC 2014 przedmiotowych dokumentow.

Kontrola realizacji projektow

Roczne plany kontroli w DW EFS/DW EFRR

Kontrola realizacji projektow wspotfinansowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego na lata 2014 — 2020 przeprowadzana jest na
podstawie Rocznego planu kontroli (wzor rocznego planu kontroli stanowi odpowiednio
zatacznik nr EFRR.VIIL1/EFS.V.16. do niniejszej Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS)
sporzadzanego do dnia 15 maja roku, w ktdrym rozpoczyna si¢ rok obrachunkowy ujmowany
w planie, aktualizowanego w razie pojawienia si¢ zmian. Roczny plan kontroli po
zatwierdzeniu przez Z-c¢ Dyrektora lub Dyrektora DW EFS/DW EFRR przekazywany jest do
Departamentu Polityki Regionalnej, w terminie do 16 kwietnia kazdego roku, celem
terminowego wystania do IK UP.

Procedura weryfikacji i akceptacji Rocznego planu kontroli Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Kielcach jako Instytucji Posredniczace;.

1. W wyznaczonym terminie wskazanym w pismie wzywajacym do sporzadzenia Rocznego
planu kontroli IP WUP sktada na sekretariacie DW EFS Roczny plan kontroli. Pracownik
Oddziatu Kontroli weryfikuje otrzymany dokument na podstawie Listy sprawdzajacej
stanowigce] zalacznik nr EFS.V.11 do niniejszych Instrukcji Wykonawczych oraz
przygotowuje pismo zatwierdzajace lub pismo
z uwagami 1 przekazuje je celem akceptacji do Kierownika Oddziatu Kontroli,
a nastepnie do Z-cy Dyrektora lub Dyrektora DW EFS. W przypadku pisma
z uwagami przesytane jest ono do IP WUP celem poprawy i ponownego zloZenia
Rocznego planu kontroli.

2. Po akceptacji pisma przez DW EFS zatwierdzajacego Roczny plan kontroli IP WUP
zostaje ono przekazane do IP WUP.

3. Kopia Rocznego planu kontroli [P WUP wraz z listag sprawdzajaca 1 pismem
akceptujgcym zostaja przekazane do Departamentu Polityki Regionalne;.

Procedura sporzadzania i aktualizacji Harmonograméw kontroli (analizy ryzyka)
DW EFS oraz DW EFRR

W DW EFS odpowiednio:

1. Harmonogram kontroli (analiza ryzyka) bedzie opracowywana przez wyznaczonego
pracownika Oddziatu Kontroli pod koniec roku obrachunkowego poprzedzajacego rok
kontroli, tj. na dzien 30 czerwca (do dnia 15 lipca), a nast¢pnie aktualizowana kwartalnie
w oparciu o przyjeta metodologi¢ w Rocznym planie kontroli oraz na podstawie:

a) zestawia podpisanych uméw wygenerowanego z systemu SL2014 przez pracownikow
Oddzialu Kontroli, nast¢pnie przekazanego do Oddziatu Wdrazania Projektow celem
uzupelnienia informacji na temat stanu realizacji i postepu finansowego projektow;

b) analizy ryzyka wdrazanych projektow, uznanych za ryzykowne pod wzgledem
finansowym lub realizacyjnym na podstawie nastepujacych kryteriow:
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* wielko$¢ srodkow finansowych wartos¢ projektu,

* poprawno$¢ opracowania wnioskow o ptatnos¢,

* zlozonos$¢ projektu (liczba uczestnikow),

» liczba rdéwnolegle realizowanych przez Beneficjenta projektow w ramach
RPOWS nadzorowanych przez DW EFS,

» liczba pozytywnie rozpatrzonych skarg i/lub potwierdzonych podejrzen oszustw
finansowych w zwigzku z realizacjg projektow danego Beneficjenta,

* ustalenia przeprowadzonych kontroli/audytow.

2. Przygotowany Harmonogram kontroli (analiza ryzyka) przedtozony =zostaje do
weryfikacji 1 akceptacji Kierownikowi Oddzialu Kontroli. Nastgpnie harmonogram
kontroli przedktadany jest do Dyrektora DW EFS/Z-cy Dyrektora DW EFS celem
zatwierdzenia.

3. Pracownicy Oddzialu Kontroli w oparciu o przyjeta w RPK metodologie beda
dokonywa¢ kwartalnej aktualizacji analizy ryzyka, tj.: na dzien 30 wrze$nia (do dnia 15
pazdziernika), 31 grudnia (do dnia 15 stycznia) i 31 marca (do dnia 15 kwietnia),
z uwzglednieniem tylko nowych projektow spelniajacych definicje projektu
realizowanego w danym roku obrachunkowym. Zaktualizowany Harmonogram
pracownicy Oddziatu Kontroli przedstawiaja Kierownikowi Oddzialu Kontroli celem
akceptacji. Nastepnie  aktualizowany harmonogram kontroli przektadany jest do
Dyrektora DW EFS\ Z-cy Dyrektora DW EFS celem zatwierdzenia.

W DW EFRRR odpowiednio:

1. Projekt planu kontroli przygotowuje wyznaczony pracownik DW EFRR - Oddziatu
Kontroli na podstawie:

a) analizy zestawien podpisanych uméw przekazywanych przez Oddziaty Wdrazania i
informacji na temat stanu realizacji i post¢pu finansowego projektow przygotowywanego
przez Oddziat Rozliczen;

oraz

b) analizy ryzyka wdrazanych projektoéw, uznanych za ryzykowne pod wzgledem
finansowym lub realizacyjnym na podstawie nastepujacych kryteriow:

* projekty realizowane przez nowo powstate podmioty (funkcjonujace na rynku krocej niz
1 rok od daty zlozenia wniosku) i/lub nie majace doswiadczenia w wykorzystaniu
srodkow z EFRR,

* projekty o znacznej wartosci catkowitej (powyzej 10 min zlotych lub ktorych wartos¢
przekracza o 30 % $rednig warto§¢ w ramach danego Dzialania — obliczang kazdorazowo
po wynikach konkursu na podstawie wartosci projektow rekomendowanych przez Zarzad
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego do podpisania uméw o dofinansowanie),

* projekty w ramach ktorych sktadane wnioski o ptatnos¢ zawierajg liczne bledy lub braki
wplywajace na warto$¢ wniosku lub kwalifikowalnos¢,

» projekty ktorych realizacja znacznie odbiega od ustalonego harmonogramu,

* projekty ktére uzyskaty niska punktacje podczas procesu wyboru projektow,

» projekty realizowane przez Beneficjenta, u ktorego wykryto powazne nieprawidtowos$ci
w projektach realizowanych w ramach RPOWS;

W rocznym planie kontroli moga zosta¢ wskazane dodatkowe kryteria projektow
ryzykownych.

2. Pracownicy Oddzialu Kontroli aktualizuja do 5 dnia po zakonczeniu kwartalu plan
kontroli w zwigzku z pojawieniem si¢ zmian zwigzanych m. in. z podpisywaniem
nowych umow o dofinansowanie projektow. Zaktualizowany Plan po zatwierdzeniu go

str. 128



przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR przekazywany jest do akceptacji
Dyrektorowi DPR. Zaakceptowany zaktualizowany Plan przekazywany jest do IK UP
celem akceptacji zmian.

3. Przygotowany projekt Planu kontroli pracownicy Oddziatu Kontroli przedstawiaja
Kierownikowi Oddzialu Kontroli. Plany kontroli sg parafowane przez Kierownika
Oddzialu Kontroli i zatwierdzane przez Dyrektora/Zastepcg Dyrektora DW EFRR.

4, Zatwierdzony przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR roczny plan kontroli
przekazywany jest w terminie do 16 kwietnia do DPR.

5. Po zatwierdzeniu Rocznego Planu Kontroli przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DPR jest
on przekazywany do dnia 15 maja do akceptacji IK UP.

6. W przypadku uzasadnionych uwag ze strony IK UP s3g one nanoszone w Oddziale
Kontroli DW EFRR. Poprawiony dokument zatwierdzony przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora DW EFRR przekazywany jest do DPR celem wystania do IK UP.

Procedura weryfikacji i zatwierdzania analiz ryzyka IP WUP

1. Zgodnie z zapisami w Rocznym planie kontroli IP weryfikacji podlega analiza ryzyka i
stopien wykonania kontroli przekazane przez IP WUP. Weryfikacji dokonuje
wyznaczony pracownik Oddzialu Kontroli na podstawie Listy sprawdzajacej, stanowigcej
zalacznik nr EFS.V.14 do niniejszych Instrukcji Wykonawczych, a nastepnie
przygotowuje pismo zatwierdzajace lub pismo
z uwagami, ktore przekazywane jest do akceptacji przez Kierownika Oddziatu Kontroli, a
nastepnie celem zatwierdzenia do Z-cy Dyrektora DW EFS lub Dyrektora DW EFS.
Pismo z uwagami odsytane zostaje do IP, celem poprawy 1 ponownej weryfikacji.

3. Po akceptacji pisma przez DW EFS zatwierdzajacego analiz¢ ryzyka zostaje ono

przekazane do IP WUP.

N

Przygotowanie do kontroli planowych DW EFS/DW EFRR

1. Przed wszczgciem postepowania kontrolnego Kierownik Oddziatu Kontroli DW EFS
oraz Kierownik Oddziatu Kontroli DW EFRR wyznacza zespét kontrolny sposrod
pracownikOw (co najmniej 2 osobowy), co do ktorych nie zachodzg przestanki
nakazujace ich wykluczenie, na podstawie art. 24 § 1 Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego (sktadajacy si¢ co najmniej z dwoch osob), okreslajac kierownika

kontroli.
2. Kontrola w danej jednostce jest poprzedzona zebraniem przez Zespot kontrolny danych i
dokumentow ztozonych przez Beneficjentow, znajdujacych si¢

w SL2014 oraz oddziatach merytorycznych DW EFS oraz DW EFRR, do ktérych naleza:
wniosek o dofinansowanie projektu,

umowa o dofinansowanie projektu, wraz z wszystkimi aneksami,

wniosek Beneficjenta o ptatnos¢ wraz z czesécig sprawozdawcza,

informacja z poprzednich kontroli.

W DW EFS

Na podstawie wstepnej analizy w/w dokumentow na temat kontrolowanego projektu
pracownik Oddzialu Kontroli sporzadza niezwtocznie: propozycje sktadu kontroli stanowiaca

str. 129



zalacznik nr EFS.V.1 do niniejszej IW oraz program kontroli stanowigcy zatacznik nr

EFS.V.3 do niniejszych Instrukcji Wykonawczych,
w ktorym okresla si¢ zakres kontroli. Program kontroli podpisywany jest przez pracownika
sporzadzajacego, akceptowany przez Kierownika Oddziatu Kontroli

i zatwierdzany przez Z-c¢ Dyrektora DW EFS Iub Dyrektora DW EFS.
Kazdy  czlonek  Zespolu  kontrolnego  podpisuje = Deklaracj¢  bezstronnosci
1 poufnosci stanowiacg zalgcznik nr EFS.V.2 do niniejszej IW.

W DW EFRR

Na podstawie wstepnej analizy w/w dokumentow oraz Informacji wewnetrznej na temat
kontrolowanego projektu (wzor stanowi zatgcznik nr EFRR.VIII.2 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej) na temat kontrolowanego projektu pracownik Oddziatu Kontroli sporzadza
program kontroli w terminie do 3 dni roboczych (wzér Programu kontroli stanowi zatgcznik
nr EFRR.VIIL3 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS), w ktorym okresla sie
zakres kontroli — dokument wewngtrzny. Program kontroli podpisywany jest przez
pracownika sporzadzajacego, parafowany przez Kierownika Oddziatu Kontroli 1 zatwierdzany
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora DW EFRR. Kazdy cztonek Zespotu kontrolnego podpisuje
Deklaracje bezstronnosci i poufnosci, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr. EFRR.VIIL4 do
niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

W DW EFS/DW EFRR

3. Pracownik Oddziatu Kontroli sporzadza upowaznienia do przeprowadzenia kontroli na
miejscu  (upowaznienie  do  przeprowadzenia  kontroli  stanowi  zalgcznik
nr EFS.V.4/ zalacznik nr EFRR.VIIL5 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej).

Upowaznienie zawiera:

e oznaczenie jednostki przeprowadzajacej kontrole,

e date 1 miejsce wystawienia,

e podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

e imi¢ 1 nazwisko o0s6b wchodzacych w sklad zespotu kontrolujacego,
ze wskazaniem osoby petnigcej funkcje kierownika zespotu kontrolujacego,
nazwe 1 adres jednostki kontrolowanej,
tytut i numer projektu,
temat i zakres kontroli,
podpisy  osoby udzielajacej upowaznienia wraz z  informacja
0 zajmowanym stanowisku i funkg;ji,

e termin wazno$ci upowaznienia.
Upowaznienie do kontroli jest parafowane przez Kierownika Oddziatu Kontroli
I podpisywane przez Dyrektora/Z-c¢ Dyrektora DW EFS/DW EFRR.

W DW EFS

Jednoczesnie pracownik Oddziatu Kontroli przygotowuje zawiadomienie o kontroli
stanowigce zalagcznik nr EFS.V.5 do niniejszych Instrukcji Wykonawczych,
przekazywane do Beneficjenta. Zawiadomienie parafowane jest przez Kierownika
Oddzialu Kontroli i podpisywane przez Z-c¢ Dyrektora DW EFS lub Dyrektora
DW EFS.
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W przypadku kontroli planowej pracownik Oddzialu Kontroli przesyta elektronicznie i pocztg
tradycyjng za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do jednostki kontrolowanej pismo
zawiadamiajace o planowanej kontroli, na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem kontroli.

Kontrole prowadzone w trybie doraznym nie wymagajg wysytania pisma zawiadamiajgcego
Beneficjenta o planowanej kontroli.

DW EFRR

4. Jednoczes$nie pracownik Oddziatu Kontroli przygotowuje zawiadomienie o kontroli (wzor
pisma do Beneficjenta o kontroli stanowi zatgcznik nr EFRR.VIIL.6 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS) przekazywane do Beneficjenta. Zawiadomienie
parafowane jest przez Kierownika Oddzialu Kontroli 1 podpisywane przez
Dyrektora/Zastgpce Dyrektora DW EFRR.

5. W przypadku kontroli planowej pracownik Oddzialu Kontroli przesyta faksem lub
poczta elektroniczng (jezeli zostaty podane przez Beneficjenta) i poczta tradycyjng za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru do jednostki kontrolowanej pismo zawiadamiajace o
planowanej kontroli na co najmniej 3 dni kalendarzowe przed rozpoczeciem kontroli.

6. W przypadku kontroli prowadzonych w trybie doraznym i wizyt monitoringowych 1Z nie
ma obowiazku przekazywania kontrolowanemu zawiadomienia o planowanej kontroli.

Realizacja czynnosci kontrolnych

1. Zespot kontrolny przed rozpocze¢ciem czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji
projektu lub siedzibie Beneficjenta okazuje stosowne upowaznienia i legitymacje
stuzbowe lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ osoby kontrolujgcej. Kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona potwierdza wtasnorgcznym
podpisem zapoznanie si¢ z trescig upowaznienia.

2. Zespot kontrolny przeprowadza kontrole w oparciu o liste sprawdzajgcg do kontroli na
miejscu (stanowigcg zalgcznik nr EFRR.VIIL7/EFS.V.7 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej), ktdérej zakres jest zgodny z Rocznym planem  kontroli
1 upowaznieniem do przeprowadzenia kontroli. W trakcie czynnosci kontrolnych zesp6t
kontrolny uzupetnia listy sprawdzajace z mozliwo$cia w miare konieczno$ci poszerzenia
listy o dodatkowe pytania dotyczace kontroli dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu.

3. Kontroli w zakresie poprawnos$ci udzielania zamowien publicznych zespdt kontrolny
dokonuje przy uzyciu list sprawdzajacych stanowigcych zalaczniki nr EFRR.VIIL.19,
EFRR.VIIIL.20, EFRR.VIIIL.21, EFRR.VIII.22, EFRR.VIII.24 - wykorzystujac zatacznik
dotyczacy wlasciwego trybu zastosowanego przez Beneficjenta przy wyborze oferty.

W DW EFS

4. Zespol kontrolny dokonuje ustalen stanu faktycznego migdzy innymi na podstawie
przedstawionych przez jednostke kontrolowang dokumentow. Kontrola
na dokumentach odbywa si¢ zgodnie z metodologia wskazang w Rocznym planie kontroli.
W  razie  konieczno$ci  kierownik  zespotu  kontrolujgcego  zwraca = si¢
o sporzadzenie kopii potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginalem wskazanych dokumentow
lub  samodzielnie  tworzy  kopie  tych  dokumentow  poswiadczajac  je
za zgodno$¢. Po przeprowadzonej kontroli dokumenty te sa dotagczane do akt kontroli jako
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10.

11.

dowody, ktore dostepne sg do wgladu w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego w DW EFS.

Sporzadzone w trakcie czynnos$ci kontrolnych dokumenty podpisywane sg przez cztonkow
zespotu kontrolujacego.

Zespot kontrolujgcy ma prawo zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustnych
oraz pisemnych wyjasnien. W przypadku zlozenia ustnego wyjasnienia kontrolujacy
sporzadza na t¢ okoliczno$¢ protokot.

Zespot kontrolny w momencie zakonczenia kontroli odbiera od Kierownika jednostki
kontrolowanej os$wiadczenie o udostepnieniu do kontroli wszystkich dokumentéw
zwigzanych z realizacja przedmiotowego projektu.

W uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na zlozonos$¢ kontroli zachodzi
konieczno$¢ wydluzenia czasu trwania czynno$ci kontrolnych, kierownik Zespotu
kontrolujagcego wystepuje w porozumieniu z kierownikiem Oddziatu Kontroli o zgod¢ na
dokonanie stosownych zmian do Z-cy Dyrektora DW EFS lub Dyrektora DW EFS.

W DW EFRR

Zespol kontrolny dokonuje ustalen stanu faktycznego mig¢dzy innymi na podstawie
przedstawionych przez jednostke kontrolowang dokumentow. Kontrola na dokumentach
odbywa si¢ z poszanowaniem szczeg6élowych minimalnych wymagan dotyczacych §ciezki
audytu, okreslonych w art. 25. Rozporzadzenia delegowanego komisji (UE) nr 480/2014.
W razie koniecznosci kierownik zespolu kontrolnego zwraca si¢ o sporzadzenie kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem wskazanych dokumentow lub samodzielnie
tworzy kopie tych dokumentéw poswiadczajac je za zgodnos¢. Po przeprowadzonej
kontroli dokumenty te sg dolaczane do akt kontroli jako dowody, ktore dostepne sg do
wgladu w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego w
Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Sporzadzone w trakcie czynno$ci kontrolnych dokumenty parafowane sa co najmniej
przez kierownika zespotu kontrolnego.

Zespot kontrolny ma prawo zadania od pracownikoéw jednostki kontrolowanej ustnych
oraz pisemnych wyjasnien.

W ramach kontroli w miejscu realizacji projektu moga by¢ przeprowadzane ogledziny.
Ogledziny przeprowadza si¢ w obecnosci Beneficjenta.

Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyje¢ciu ustnych wyjasnien lub
oswiadczen sporzadza si¢ protokol. Protokdt  podpisuja  osoba  kontrolujgca
1 pozostate osoby uczestniczace w tej czynnosci.

Z czynno$ci kontrolnej niewymienionej w pkt. 7, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen
kontroli, sporzadza si¢ notatke podpisang przez osobe kontrolujaca.

Zespot kontrolny w momencie zakonczenia kontroli odbiera od Kierownika jednostki
kontrolowanej os$wiadczenie o udostepnieniu do kontroli wszystkich dokumentow
zwigzanych z realizacja przedmiotowego projektu.

W uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na ztozono§¢ kontroli zachodzi
konieczno$¢ zmiany czasu trwania lub zmiany zakresu czynnos$ci kontrolnych, kierownik
zespotu kontrolujacego wystepuje w porozumieniu z Kierownikiem Oddziatu Kontroli o
zgod¢ na dokonanie stosownych zmian w upowaznieniu (wzor upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli stanowi zatacznik nr EFRR.VIIL5 do niniejszej IW 1Z
RPOWS) do przeprowadzenia kontroli do Dyrektora/Zastgpcy Dyrektora DW EFRR.
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Postepowanie pokontrolne w DW EFS/DW EFRR

Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych w terminie 30 dni kalendarzowych — DW EFS lub
21 dni kalendarzowych - DW EFRR, od dnia zakonczenia kontroli Zespo6t kontrolny
opracowuje w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Informacje pokontrolng (wzor
formularza informacji pokontrolnej stanowi zalgcznik
nr EFRR.VIIL.8 / w DW EFS nr EFS.V.6 do niniejszej IW), zawierajacg opis stanu
faktycznego przesyla si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden zostaje dla kierownika jednostki
kontrolowanej a drugi do odestania do akt kontroli.

Termin odpowiednio 21/30 dni kalendarzowych liczy si¢ od dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych i uptywa w dniu wyslania (data nadania przesyiki) badz osobistego
odebrania Informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej lub osobg
przez niego upowazniong.

Informacja pokontrolna podpisywana jest przez cztonkéw zespolu kontrolnego lub
przynajmniej przez kierownika tego zespotu. W przypadku nieobecnos$ci cztonka zespotu
kontrolujacego w momencie podpisywania Informacji pokontrolne;j,
W miejscu przeznaczonym na podpis umieszczana jest adnotacja ,,pracownik nieobecny z
powodu zwolnienia lekarskiego/urlopu wypoczynkowego/delegacji stuzbowej”. Podpisana
Informacja pokontrolna stanowi zalgcznik do pisma przekazujagcego przedmiotowsq
informacj¢ pokontrolng do Beneficjenta parafowanego przez Kierownika Oddzialu
Kontroli 1 podpisywanego przez Dyrektora/Zastgpce Dyrektora DW EFS/ DW EFRR.

W sytuacji, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych wyjasnien,
polegajacych w szczegdlnosci na zasiegnigciu przez kontrolujgcych opinii prawnych,
termin 21/30 dni kalendarzowych zostaje wydhuzony
o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. Kierownik jednostki kontrolowanej
informowany jest na piSmie o wydluZzeniu terminu przygotowania Informacji
pokontrolnej. Przedmiotowe pismo sporzadzane jest przez pracownika Oddzialu
Kontroli, parafowane przez Kierownika Oddzialu Kontroli
i podpisywane przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFS/ DW EFRR.

Sporzadzona Informacja pokontrolna zawiera w szczeg6lno$ci nastgpujace elementy:

e podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie instytucji kontrolujacej oraz kontrolowanej,

imiona i nazwiska 0s6b wchodzacych w sktad zespotu kontrolujgcego,
zakres kontroli,

ustalenia przeprowadzonej kontroli,
pouczenie o przystugujacych prawach w tym termin na wniesienie
uwag i zastrzezen.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia Informacji pokontrolnej, podpisuje
Informacj¢ pokontrolng, badz zglasza uwagi co do zapiséw w niej zawartych lub
odmawia podpisu zglaszajac zastrzezenia do ustalen w niej zawartych i1 przekazuje
informacj¢ pokontrolng (oryginal) do Oddziatu Kontroli DW EFS/DW EFRR.

Termin, o ktérym mowa w pkt. 5, moze by¢ przedtuzony przez IZ na czas oznaczony, na
wniosek podmiotu kontrolowanego, zlozony przed upltywem terminu zgloszenia
zastrzezen.

IZ ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na
wniosek  podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje
o zakresie sprostowania przekazuje si¢ bez zbednej zwloki podmiotowi kontrolowanemu.
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10.

11.

12.

Zgloszone przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezenia, kierownik zespotu
kontrolujacego rozpatruje w terminie 14 dni kalendarzowych od ich otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach zespdt kontrolujacy moze podja¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne w celu ustalenia zasadnos$ci zastrzezen zgloszonych przez Beneficjenta.
Podjecie dodatkowych czynnosci kontrolnych powoduje przerwanie biegu 14 dniowego
terminu rozpatrzenia zastrzezen.

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt. 8, moga zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

1Z, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacj¢ pokontrolng, zawierajaca
skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja
pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

W przypadku stwierdzenia zasadno$ci zgloszonych zastrzezen kontrolujacy uzupetniaja
cz¢$¢ Informacji pokontrolnej, ktorej zastrzezenia dotyczyly. Poprawiona informacja
pokontrolna w dwoch egzemplarzach, oznaczona dodatkowo literg ,,P” (w DW EFRR)
podpisana przez czlonkéw zespotu kontrolnego przesytana jest jako zatacznik do pisma
sporzadzonego przez pracownika Oddziatu Kontroli, parafowanego przez Kierownika
Oddzialu Kontroli i podpisanego przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR/ DW
EFS.

W przypadku, gdy =zesp6l kontrolny nie uwzgledni zgloszonych zastrzezen
w calosci lub w czesci, kierownik zespotu kontrolnego przygotowuje pismo
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen, w Ktorym uzasadnia
odmowe uwzglednienia zastrzezen. Pismo to parafowane jest przez Kierownika Oddziatu
Kontroli i podpisywane przez Dyrektora/Zastgpce Dyrektora DW EFS/DW EFRR.
Zatacznikiem do w/w pisma s3 dwa egzemplarze ostatecznej wersji Informacji
pokontrolnej.

w DW EFS

13.

14.

15.

Pismo przekazujace po raz drugi ostateczng Informacj¢ pokontrolng w razie potrzeby
uzupelniong o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje zawiera pouczenie
o koniecznosci odestania w terminie 7 dni kalendarzowych podpisanej Informacji
pokontrolnej lub przygotowanie w formie pisemnej uzasadnienia odmowy podpisania
Informacji pokontrolnej. Beneficjent jest jednoczes$nie informowany, ze druga odmowa
podpisania ostatecznej wersji Informacji pokontrolnej nie wstrzymuje obowigzku
wykonania  zalecen  pokontrolnych, jesli zostaty w niej sformulowane.
Ponadto zalecenia pokontrolne zawieraja zobowigzanie dla kierownika jednostki
kontrolowanej do poinformowania DW EFS, w wyznaczonym terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia ich otrzymania, o sposobie wdrozenia zalecen pokontrolnych,
wykorzystania uwag i zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziatan lub przyczynach
niepodjecia tych dziatan.

W przypadku drugiej odmowy podpisania Informacji pokontrolnej kierownik zespotu
kontrolnego zamieszcza na ostatniej stronie adnotacj¢ o odmowie podpisania Informacji
pokontrolnej wraz z podaniem uzasadnienia takiej decyzji. Pod adnotacja umieszcza date
i Swoj podpis.

W przypadku przekroczenia terminu wymienionego w pkt. 5 pracownik Oddziatu
Kontroli przygotowuje pismo, parafowane przez Kierownika Oddzialu Kontroli
I podpisywane przez Z-c¢ Dyrektora DW EFS, w ktérym odmawia si¢ rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen.
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16.

17.

18.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej Pracownik Oddziatu Kontroli
wprowadza niezwlocznie dane dotyczace przeprowadzonej kontroli do systemu SL2014.
Ostateczng Informacje pokontrolng kierownik Zespotu kontrolujacego przekazuje droga
elektroniczng do Oddzialu Wdrazania Projektow EFS, a nastepnie dokonuje wydruku
potwierdzenia wystania Informacji pokontrolnej 1 zatacza do akt kontroli. W przypadku
ewentualnego wstrzymania platno$ci oraz wykrycia nieprawidtowosci informacja
pokontrolna w przypadku, gdy zawiera zalecenia pokontrolne przekazywana jest
dodatkowo drogg elektroniczng przez Kierownika Oddziatu Kontroli lub upowaznionego
przez niego pracownika Oddzialu Kontroli do Kierownika Oddziatu Rozliczen 1 Ptatnosci
(podobnie jak pozniejsza informacja o realizacji zalecen przez Beneficjenta).

W uzasadnionych przypadkach Oddziat Kontroli dokonuje weryfikacji wykonania
zalecen pokontrolnych przeprowadzajac kontrole sprawdzajaca/dorazng. Dane dotyczace
ponownej kontroli projektu przeprowadzonej w celu zweryfikowania wykonania zalecen
pokontrolnych s rejestrowane w systemie SL2014 odr¢bnie.

W DW EFRR

Informacj¢ pokontrolng oraz ostateczng informacj¢ pokontrolng w razie potrzeby
uzupelnia si¢ o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania 1Z informacji o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze
o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sig,
uwzgledniajac charakter tych zalecen lub rekomendacji.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

Podmiot kontrolowany w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujaca
0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub rekomendaciji.

Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej Pracownik Oddziatu Kontroli
wprowadza niezwtocznie, jednak nie dtuzej niz w ciggu 5 dni roboczych do centralnego
systemu teleinformatycznego (SL2014) dane dotyczace przeprowadzonej kontroli.
Rejestruje w systemie informatycznym fakt przeprowadzenia kontroli danego projektu,
wybierajac numer umowy/ decyzji, na podstawie, ktorej realizowany jest projekt. W
przypadku, gdy kontrola nie dotyczyta calego projektu, ale jedynie pewnej jego czesci
(np. dokumentow ztozonych
w ramach ostatniego zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢) Pracownik dodatkowo wybiera
odpowiedni wniosek/ wnioski o ptatnos¢, sposrdd wnioskdéw o ptatnos¢ zarejestrowanych
w systemie dla danego projektu.

W przypadku ewentualnego wstrzymania ptatnosci lub warunkowej jej wyptaty do czasu
zrealizowania zalecen pokontrolnych dotyczacych realizacji wskaznikow, kopia zalecen
przekazywana jest droga elektroniczng przez kierownika zespotu kontrolnego do
Kierownika Oddziatu Potwierdzania Ptatnosci (podobnie jak pozniejsza informacja o
realizacji zalecen przez Beneficjenta).

W uzasadnionych przypadkach Oddziat Kontroli dokonuje weryfikacji wykonania
zalecen pokontrolnych przeprowadzajac kontrole sprawdzajaca/dorazna.
Dane dotyczgce ponownej kontroli projektu przeprowadzonej w celu zweryfikowania
wykonania zalecen pokontrolnych sg rejestrowane w systemie odrebnie.

Kierownik zespotu kontrolnego przekazuje do wiadomosci Kierownika Oddziatu
Rozliczen, Kierownika Oddzialu Potwierdzania Platnosci oraz Kierownika Oddziatu
Wdrazania wersje elektroniczng Informacji pokontrolne;.
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21. Kazdorazowo Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFRR moze zdecydowaé, zgodnie
z regulaminem organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego i hierarchig shuzbowa,
0 podpisaniu ktéregokolwiek z dokumentéw dotyczacych procesu kontroli bez
wczesniejszej parafy Kierownika Oddzialu Kontroli.

Kontrola systemowa IP WUP dokonywana przez DW EFS

Kontrola systemowa ma za zadanie stuzy¢ sprawdzeniu prawidlowosci realizacji

powierzonych zadan dla Instytucji Posredniczacej przy uwzglednieniu przepisoOw ustawy

wdrozeniowej 1 wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych.

Informacje o kontrolach systemowych stanowig obowigzkowy element Rocznych planow

kontroli DW EFS, w ktérych zawarto zakres i temat przedmiotowej kontroli Kontrola moze

zosta¢ przeprowadzona zaréwno w trybie planowym, jak 1 doraznym.

1. Kontrola w danej jednostce IP poprzedzona jest zaplanowaniem czynnos$ci kontrolnych
dotyczacych przygotowania dokumentacji przez pracownika Oddziatu kontroli na
polecenie Kierownika Oddziatu Kontroli zgodnie z pkt. 6.22.6.

2. Pracownik Zespolu Kontroli zawiadamia instytucje kontrolowang na co najmniej
5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli. Zespdt kontrolny przeprowadza
kontrolg w oparciu o list¢ sprawdzajaca, bedaca zatgcznikiem nr EFS.V.8 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej.

3. Zespot kontrolujacy po zakonczeniu kontroli sporzadza informacj¢ pokontrolng zgodnie z
pkt. 6.22.7 wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami i
przedstawia ja do podpisu instytucji kontrolowanej okreslajgc tym samym warunki,
zgodnie z ktorymi odbywac si¢ bedzie weryfikacja wdrozenia zalecen pokontrolnych.

4. Instytucja kontrolujaca w przypadku zlozenia zastrzezen wniesionych do informacji
pokontrolnej, rozpatruje i sporzadza ostateczng informacj¢ pokontrolng zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej Wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub
rekomendacjami i przedstawia ja do podpisu instytucji kontrolowanej oraz przekazuje:

e do wiadomosci DPR, gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie DW EFS, na
niespeinienie kryteriow desygnacji, o ktorych mowa w zalgczniku XIII do
Rozporzadzenia ogdélnego, z kolei DPR przekazuje do ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego,

e do wiadomosci DPR, ktéry z kolei przekazuje do IK UP oraz Instytucji Audytowej, o
ile wykryto powazne defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i
kontroli, skutkujace wystgpieniem nieprawidtowosci indywidualnej podlegajacej
zgloszeniu do KE lub nieprawidtowos$ci systemowej lub uchybienia nie stwierdzanego
wczesniej, mogacego miec¢ charakter horyzontalny poprzez prawdopodobienstwo jego
wystapienia w innych Programach Operacyjnych.

5. Kierownik zespotu kontrolujacego zobowigzany jest do monitorowania wdrozenia zalecen
pokontrolnych.

6. Wskazany przez Kierownika Oddziatu Kontroli pracownik przekazuje kopie¢ ostatecznej
wersji Informacji Pokontrolnej wraz z Lista Sprawdzajaca do BC oraz do DPR w ciagu 5
dni roboczych od momentu wptynigcia do DW EFS podpisanej Informacji Pokontrolnej z
przeprowadzonej kontroli systemowej w IP WUP.

Kontrola prawidtowosci Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej w IP
WUP dokonywana przez DW EFS
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Kontrola prawidtowosci realizacji zadan w ramach Rocznych Planéw Dziatania Pomocy
Technicznej obejmuje kontrol¢ dokumentacji dostepna w siedzibie WUP.

Zgodnie z zapisami RPK Kierownik Oddzialu Kontroli wydaje dyspozycje do
przeprowadzenia kontroli prawidtowosci realizacji RPD PT pracownikowi Oddziatu
kontroli.

Pracownik Oddzialu Kontroli przygotowuje dokumentacj¢ do kontroli: propozycje
sktadu, plan kontroli, deklaracje bezstronno$ci, upowaznienie oraz zawiadamia instytucje
kontrolowang co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

Zgodnie z Rocznym planem kontroli zesp6t kontrolujacy przygotowuje si¢ do procedury
kontrolnej a nastgpnie w siedzibie [P WUP przeprowadza czynno$ci kontrolne na
postawie listy sprawdzajace] stanowigcej zalacznik nr EFS.V.9
1 sporzadza informacj¢ pokontrolng w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia czynnos$ci kontrolnych.

Zespot kontrolujacy po zakonczeniu kontroli sporzadza informacj¢ pokontrolng zgodnie z
pkt. 6.22.7 wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami i
przedstawia ja do podpisu instytucji kontrolowanej okreslajac tym samym warunki,
zgodnie z ktorymi odbywac si¢ bedzie weryfikacja wdrozenia zalecen pokontrolnych.
Instytucja kontrolujaca w przypadku ztozenia zastrzezen wniesionych do informacji
pokontrolnej, rozpatruje i sporzadza ostateczng informacj¢ pokontrolng zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub
rekomendacjami 1 przedstawia ja do podpisu instytucji kontrolowane;.

Przygotowana informacja przekazana zostaje do akceptacji do Kierownika Oddziatu
Kontroli, a nastepnie do zatwierdzenia przez Z-c¢ Dyrektora DW EFS lub Dyrektora DW
EFS. Zatwierdzona informacja pokontrolna wraz z pismem przewodnim przesytana jest
do IP WUP.

Kierownik zespotu kontrolujacego zobowigzany jest do monitorowania wdrozenia
zalecen pokontrolnych.

Wskazany przez Kierownika Oddzialu Kontroli pracownik przekazuje kopi¢ ostatecznej
wersji Informacji Pokontrolnej wraz z Listag Sprawdzajaca do BC oraz do DPR w ciaggu 5
dni roboczych od momentu wptynigcia do DW EFS podpisanej Informacji Pokontrolnej z
przeprowadzonej kontroli systemowej w IP WUP.

Procedura prowadzenia kontroli systemowych przez Biuro Kontroli w IP ZIT.

Kontrole systemowe:

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS 2014-2020 jest obowiazana do prowadzenia kontroli
systemowych ~w  sytuacji, gdy powierzaja swoje zadania, okre$lone
w art. 125 Rozporzgdzenia ogdlnego, innym podmiotom.

Celem kontroli systemowej jest uzyskanie pewno$ci, ze wszystkie powierzone
IP ZIT funkcje sg realizowane zgodnie z podpisanym porozumieniem.

IZ RPOWS 2014-2020 moze jednak dokona¢ wyboru proby proceséow do kontroli
systemowej w danym roku obrachunkowym, dla kazdej instytucji kontrolowanej
indywidualnie, na podstawie metodyki doboru procesow do kontroli systemowe;j.
Informacje o kontrolach systemowych stanowia obowigzkowy element Rocznych Planow
Kontroli RPOWS 2014-2020.

Kontrole systemowa w IP ZIT przeprowadza Biuro Kontroli (BKO).

BKO przeprowadza w IP ZIT co najmniej jedng kontrolg¢ systemowa w kazdym roku
obrachunkowym.
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Dyrektor BKO powotuje sposrod pracownikow BKO co najmniej dwuosobowy sktad
zespotu kontrolujacego, wskazujac jednoczesnie kierownika tego zespotu.

Kierownik zespotu kontrolujgcego sporzadza upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
systemowej w IP ZIT (wzér upowaznienia stanowi Zatacznik nr ZIT1). Upowaznienie
Zawiera:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16

17.

18.

— datg 1 miejsce wystawienia,

— podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

— 1imi¢ 1 nazwisko o0s6b wchodzacych w sklad zespotu kontrolujacego,

ze wskazaniem osoby petniagcej funkcje kierownika zespotu kontrolujacego,

— nazwe 1 adres jednostki kontrolowanej,

— temat i zakres kontroli,

— podpisy osoby udzielajgcej upowaznienia wraz z informacjag o zajmowanym

stanowisku 1 funkgcji,

— termin wazno$ci upowaznienia.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli systemowej w IP ZIT jest podpisywane
przez Marszatka lub dziatajacego z jego upowaznienia Dyrektora BKO.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Dyrektora BKO lub kierownika zespotu
kontrolujacego dzialajacego z jego upowaznienia do sktadu zespotu kontrolujacego
wlaczeni moga zosta¢ pracownicy Oddziatu Kontroli DW EFRR lub DW EFS
W liczbie uzgodnionej z Kierownikami tych Oddziatoéw.
Cztonkéw zespotu kontrolujagcego bedacych pracownikami Oddziatu Kontroli
DW EFRR lub DW EFS wskazuja Kierownicy tych Oddziatow a upowaznien do
kontroli udzielajg im Dyrektorzy DW EFRR lub DW EFS odpowiednio.
Kontrola systemowa prowadzona jest, co do zasady, w siedzibie instytucji
kontrolowanej. Cze$¢ czynnosci zwigzanych z weryfikacja dokumentow moze
odbywac si¢ w siedzibie instytucji kontrolujace;.
Kontrola systemowa odbywa si¢ w oparciu o list¢ sprawdzajaca stanowigcg zatgcznik
nrZIT.2
Zaplanowanie przez BKO czynno$ci kontrolnych (m.in. powotanie zespotu
kontrolujacego 1 podpisanie deklaracji bezstronno$ci przez jego czlonkow
- deklaracja bezstronnosci stanowi Zatacznik nr ZIT.3, sporzadzenie upowaznien do
kontroli, zebranie dokumentoéw i informacji o zakresie obowigzkow danej instytucji)
nastepuje zgodnie z terminami okreslonymi w Rocznym Planie Kontroli RPOWS
2014-2020.
Zawiadomienie pisemne przez BKO IP ZIT o rozpoczeciu kontroli systemowej
(Zatacznik nr ZIT.4), z zastrzezeniem kontroli prowadzonej w trybie doraznym musi
nastapi¢ na co najmniej 10 dni przed datg rozpoczecia kontroli systemowe;.

.Czas przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych w IP  ZIT jest okreslony

w zawiadomieniu i w uzasadnionych przypadkach moze ulec wydtuzeniu.
Zespol kontrolny przed rozpoczgciem czynno$ci kontrolnych okazuje stosowne
upowaznienia i legitymacje stuzbowe lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢
osoby kontrolujacej. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego
upowazniona  potwierdza  wlasnorecznym podpisem zapoznanie si¢
Z trescig upowaznienia.
Zespo6t kontrolujacy dokonuje ustalen stanu faktycznego miedzy innymi na podstawie
przedstawionych przez jednostke kontrolowana dokumentow.
W razie koniecznosci kierownik  zespotu  kontrolujgcego zwraca = si¢
o sporzadzenie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem wskazanych
dokumentow lub samodzielnie tworzy kopie tych dokumentéw poswiadczajac je za
str. 138



19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

zgodno$¢. Po przeprowadzonej kontroli dokumenty te s3 dolaczane do akt kontroli
jako dowody, ktore dostepne sa do wgladu w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego w Biurze Kontroli.

Sporzadzone w trakcie czynno$ci kontrolnych dokumenty parafowane sa co najmniej
przez kierownika zespotu kontrolujacego.

Zespot kontrolujacy ma prawo zadania od pracownikéw jednostki kontrolowanej
ustnych oraz pisemnych wyjasnien.

Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli Zesp6t kontrolujacy opracowuje w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach Informacje pokontrolng (wzor informacji pokontrolnej stanowi
zalacznik nr ZIT.S), zawierajacg opis stanu faktycznego, ktorg przesyta si¢ w dwoch
egzemplarzach, jeden zostaje dla kierownika jednostki kontrolowanej a drugi do
odestania do akt kontroli.

Termin 30 dni kalendarzowych liczy si¢ od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych i
uptywa w dniu wystania (data nadania przesylki) badz osobistego odebrania
Informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej lub osobg¢ przez
niego upowazniong.

Informacja pokontrolna podpisywana jest przez cztonkéw zespotu kontrolnego Iub
przynajmniej przez kierownika tego zespotu 1 parafowana przez Dyrektora BKO.

W sytuacji, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, polegajacych w szczegolnosci na zasiggnigciu przez kontrolujacych opinii
prawnych, termin 30 dni kalendarzowych zostaje wydtuzony
o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien. Kierownik jednostki kontrolowanej
informowany jest na piSmie o wydluZzeniu terminu przygotowania Informacji
pokontrolnej.

Sporzadzona Informacja pokontrolna zawiera w szczeg6lno$ci nastgpujace elementy:
podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

oznaczenie instytucji kontrolujacej oraz kontrolowanej,

imiona i1 nazwiska osob wchodzacych w sktad zespotu kontrolujacego,
zakres kontroli,

ustalenia przeprowadzonej kontroli,

pouczenie o przystugujacych prawach w tym termin na wniesienie
uwag i zastrzezen.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia Informacji pokontrolnej,
podpisuje Informacj¢ pokontrolng, badz zglasza uwagi co do zapisow w niej
zawartych lub odmawia podpisu zglaszajac zastrzezenia do ustalen w niej zawartych i
przekazuje informacje¢ pokontrolng (oryginat) do BKO.

BKO ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie,
z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omylek. Informacje
o zakresie sprostowania przekazuje si¢ bez zbednej zwloki podmiotowi
kontrolowanemu. Zgtoszone przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezenia,
Kierownik zespotu kontrolujacego rozpatruje
w terminie 14 dni kalendarzowych od ich otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach zespét kontrolujacy moze podja¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne w celu ustalenia zasadnosci zastrzezen zgloszonych przez Beneficjenta.
Podjecie dodatkowych czynnosci kontrolnych powoduje przerwanie biegu 14
dniowego terminu rozpatrzenia zastrzezen.
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29.

30.

31.

32.

33.

BKO po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje pokontrolna,

zawierajacg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec

zgloszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacj¢ pokontrolng w razie potrzeby

uzupehnia si¢ o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania BKO informacji o sposobie

wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze

o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sig,

uwzgledniajac charakter tych zalecen lub rekomendac;ji.

Przekazanie przez BKO ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25 Ustawy

wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami nast¢puje

takze:

— do wiadomos$ci ministra wiasciwego do spraw rozwoju, 0 ktérym mowa
w wytycznych w zakresie procesu desygnacji, w przypadku, gdy wynik kontroli
wskazuje w  ocenie IZ na niespelnienie  kryteriow  desygnaciji,
o ktérych mowa w zalaczniku XIII do Rozporzgdzenia ogolnego,

— do wiadomosci IK UP oraz

— Instytucji Audytowej, o ile stwierdzono powazne defekty w skutecznym
funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli.

Wdrozenie rekomendacji przez IP ZIT podlega weryfikacji w czasie nastepnej kontroli

systemowej.

Procedura prowadzenia kontroli Pomocy Technicznej przez Biuro Kontroli w
DPR, DW EFS, DW EFRR w ramach RPOWS

Kontrole Pomocy Technicznej:

1.

Kontrola prawidtowosci realizacji zadan w ramach Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej obejmuje kontrole dokumentacji dostgpng w siedzibie DPR,
DW EFS i DW EFRR.

. Celem kontroli w ramach Osi 11 Pomoc Techniczna jest sprawdzenie celowosci,

zasadnosci i prawidtowosci wydatkowania $rodkéw w ramach PT RPOWS przez
w/w Departamenty UMWS.

. Kontrole Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020 w DPR, DW EFS i DW EFRR

przeprowadza Biuro Kontroli (BKO).

Biuro Kontroli UMWS w imieniu IZ RPOWS 2014-2020 moze dokonaé wyboru
préby proceséw do kontroli Pomocy Technicznej w danym roku obrachunkowym, dla
kazdej instytucji kontrolowanej indywidualnie, na podstawie metodyki doboru
procesow do kontroli PT.

. BKO przeprowadza w DPR, DW EFS i DW EFRR co najmniej jedng kontrolg

Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020 za kazdy rok obrachunkowy poczawszy od
roku obrachunkowego 2015/2016.

. Dyrektor BKO powotuje sposréd pracownikow BKO co najmniej dwuosobowy sktad

zespotu kontrolujacego, wskazujac jednoczesnie kierownika tego zespotu.

. Kierownik zespotu kontrolujgcego sporzadza upowaznienia do przeprowadzenia

kontroli Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020 w DPR, DW EFS i DW EFRR
(wz6r upowaznienia stanowi Zatacznik nr PT.1).
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Upowaznienie zawiera:
— date¢ 1 miejsce wystawienia,
— podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

imi¢ 1 nazwisko 0séb wchodzacych w sktad zespotu kontrolujacego,

ze wskazaniem osoby petnigcej funkcje kierownika zespotu kontrolujacego,
nazwg¢ 1 adres jednostki kontrolowanej,

temat i zakres kontroli,

— podpisy osoby udzielajacej upowaznienia wraz z informacja o zajmowanym

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

stanowisku i funkgcji,
termin waznos$ci upowaznienia.

. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli Pomocy Technicznej RPOWS

2014-2020 w DPR, DW EFS i DW EFRR jest podpisywane przez Marszatka lub
dziatajacego z jego upowaznienia Dyrektora BKO.

. Kontrola Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020 prowadzona jest, co do zasady, w

siedzibie instytucji kontrolowane;. Czesé czynnosci zwigzanych
z weryfikacjg dokumentow moze odbywac si¢ w siedzibie instytucji kontrolujace;.
Kontrola Pomocy Technicznej RPOWS 2014-2020 odbywa si¢ w oparciu o liste
sprawdzajacg stanowigcg zatacznik nr PT.2
Zaplanowanie przez BKO czynno$ci kontrolnych (m.in. powotlanie zespotu
kontrolujacego 1 podpisanie deklaracji bezstronnosci przez jego cztonkow (deklaracja
bezstronno$ci stanowi Zatgcznik nr PT.3), sporzadzenie upowaznien do kontroli,
zebranie dokumentow 1 informacji o zakresie obowigzkéw danej instytucji) nastepuje
zgodnie z terminami okreslonymi w Rocznym Planie Kontroli.
Zawiadomienie pisemne przez BKO o rozpoczeciu kontroli Pomocy Technicznej
(Zatacznik nr PT.4), z zastrzezeniem kontroli prowadzonej w trybie doraznym musi
nastapi¢ na co najmniej 10 dni przed datg rozpoczecia kontroli Pomocy Techniczne;.
Czas przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych w DPR, DW EFS i DW EFRR jest
okreslony w zawiadomieniu i w uzasadnionych przypadkach moze ulec wydtuzeniu.
Zespot kontrolny przed rozpoczgciem czynnosci kontrolnych okazuje stosowne
upowaznienia i legitymacje stuzbowe lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢
osoby kontrolujacej. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego
upowazniona potwierdza wilasnorgcznym podpisem zapoznanie si¢ z trescig
upowaznienia.
Zespot kontrolujacy dokonuje ustalen stanu faktycznego miedzy innymi na podstawie
przedstawionych przez jednostke kontrolowang dokumentow. W razie koniecznos$ci
kierownik zespotu kontrolujgcego zwraca si¢ o sporzadzenie kopii potwierdzonych za
zgodno$¢ z oryginatem wskazanych dokumentéw lub samodzielnie tworzy kopie tych
dokumentow poswiadczajac je za zgodnos¢. Po przeprowadzonej kontroli dokumenty
te sg dolaczane do akt kontroli jako dowody, ktore dostepne sa do wgladu w siedzibie
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego w Biurze Kontroli.
Sporzadzone w trakcie czynnosci kontrolnych dokumenty parafowane sa co najmnie;j
przez kierownika zespotu kontrolujacego.
Zespot kontrolujacy ma prawo zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej
ustnych oraz pisemnych wyjasnien.
Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli Zesp6t kontrolujacy opracowuje w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach Informacj¢ pokontrolng (wzoér informacji pokontrolnej stanowi
zalacznik nr PT.5), zawierajaca opis stanu faktycznego, ktorg przesyta si¢ w dwoch
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19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

egzemplarzach, jeden zostaje dla kierownika jednostki kontrolowanej a drugi do
odestania do akt kontroli.

Termin 30 dni kalendarzowych liczy si¢ od dnia zakonczenia czynno$ci kontrolnych i
uptywa w dniu wystania (data nadania przesylki) badz osobistego odebrania
Informacji pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej lub osobe przez
niego upowazniong.

Informacja pokontrolna podpisywana jest przez cztonkow zespotu kontrolnego lub
przynajmniej przez kierownika tego zespotu i parafowana przez Dyrektora BKO.

W sytuacji, gdy sporzadzenie Informacji pokontrolnej wymaga dodatkowych
wyjasnien, polegajacych w szczegodlnosci na zasiggnigciu przez kontrolujacych opinii
prawnych, termin 30 dni kalendarzowych zostaje wydluzony o czas niezbedny do
uzyskania tych wyjasnien. Kierownik jednostki kontrolowanej informowany jest na
pismie o wydluzeniu terminu przygotowania Informacji pokontrolne;.

Sporzadzona Informacja pokontrolna zawiera w szczeg6lno$ci nastgpujace elementy:

* podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

* oznaczenie instytucji kontrolujacej oraz kontrolowanej,

* 1imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad zespotu kontrolujgcego,

* zakres kontroli,

* ustalenia przeprowadzonej kontroli,

* pouczenie o przystugujacych prawach w tym termin na wniesienie uwag
1 zastrzezen.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia Informacji pokontrolne;,
podpisuje Informacj¢ pokontrolng, badz zglasza uwagi co do zapisbw w niej
zawartych lub odmawia podpisu zglaszajac zastrzezenia do ustalen w niej zawartych i
przekazuje informacj¢ pokontrolng (oryginat) do BKO.

BKO ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie,
z urze¢du lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje
o zakresie sprostowania przekazuje si¢ bez zbednej zwloki podmiotowi
kontrolowanemu. Zgtoszone przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezenia,
kierownik zespotu kontrolujgcego rozpatruje w terminie 14 dni kalendarzowych od ich
otrzymania.

W uzasadnionych przypadkach zespét kontrolujacy moze podja¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne w celu ustalenia zasadno$ci zastrzezen zgloszonych przez beneficjenta.
Podjecie dodatkowych czynnosci kontrolnych powoduje przerwanie biegu 14
dniowego terminu rozpatrzenia zastrzezen.

BKO po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje pokontrolna,
zawierajaca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgloszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.
Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.
Informacje pokontrolng oraz ostateczng informacj¢ pokontrolng w razie potrzeby
uzupehnia si¢ o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania BKO informacji o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze o
podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sig,
uwzgledniajac charakter tych zalecen lub rekomendac;i.

Wdrozenie rekomendacji przez DPR, DW EFS i DW EFRR podlega weryfikacji w
czasie nast¢pnej kontroli Pomocy Techniczne;j.
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Procedura Kontroli uprzedniej w DW EFS

. Na kazdym etapie procedowania z wnioskiem o dofinansowanie przed dniem otrzymania
przez Wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania DW EFS moze
przeprowadzi¢ kontrole o charakterze kontroli uprzedniej w zakresie okreslonym przez
przepisy Ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014r.

. Kontrola uprzednia przeprowadzana jest przez Oddziat Kontroli DW EFS na wniosek
Oddzialu Oceny Projektow EFS.

. Informacja o potrzebie przeprowadzenia kontroli uprzedniej przekazywana jest do
kierownika Oddzialu Kontroli DW EFS przez kierownika Oddziatu Oceny Projektow EFS
poczta elektroniczng.

. Kontrola uprzednia moze zosta¢ przeprowadzona w trybie kontroli na miejscu realizacji
projektu/siedzibie Beneficjenta. W takim przypadku procedura przeprowadzenia kontroli
uprzedniej przebiega zgodnie ze wczesniej opisanymi procedurami kontroli na miejscu
realizacji projektu.

. Kontrola uprzednia moze zosta¢ przeprowadzona w formie weryfikacji dokumentow w
zakresie prawidlowosci przeprowadzenia wlasciwych procedur dotyczacych udzielania
zamowien publicznych lub oceny oddziatywania na $srodowisko lub udzielania pomocy
publicznej.

. W przypadku kontroli uprzedniej wymienionej w punkcie 5 Beneficjent wzywany jest do
dostarczenia dokumentéw w terminach i pod adres wskazany przez Dyrektora DW EFS.

. Na uzasadniony wniosek Beneficjenta, za zgoda Dyrektora DW EFS kontrola uprzednia
wymieniona w punkcie 5 moze odby¢ si¢ w siedzibie Beneficjenta.
W takim przypadku Beneficjent odpowiada za zabezpieczenie odpowiednich zasobow
lokalowych 1 sprzetowych niezbednych do przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych
w terminach i zakresie czasowym wskazanym przez DW EFS.

Procedura przeprowadzania wizyt monitoringowych w DW EFS

. Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu
prowadzenia dziatan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji),

. DW EFS zaktada przeprowadzenie co najmniej jednej wizyty monitoringowej
w ramach kazdego projektu wybranego do kontroli w danym roku obrachunkowym.
Odstgpienie od realizacji  wizyty monitoringowe] jest mozliwe wylacznie
w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji gdy, uniemozliwia to specyfika projektu, tj.
nie s3 realizowane dziatania, ktore mozna skontrolowa¢ w ramach wizyty
monitoringowej).

. Wizyta monitoringowa moze by¢ przeprowadzana w trakcie kontroli planowej na miejscu
w siedzibie Beneficjenta lub stanowi¢ odrgbne postgpowanie kontrolne na podstawie
harmonogramow przekazywanych przez Beneficjenta.

. Do przeprowadzania wizyt monitoringowych stosuje si¢ tryb postgpowania obowigzujacy
w odniesieniu do kontroli planowych opisanych w pkt.6.22.5, 6.22.6 oraz 6.22.7 niniejszej
Instrukcji Wykonawczej z tg r6znicg, iz nie ma koniecznosci wysytania zawiadomienia o
planowanej kontroli, a sprawdzeniu podlega wybrana forma wsparcia.

. Wizyty monitoringowe podlegaja rejestracji w SL2014.
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9.

Kontrola trwatosci w DW EFS

Kontrole trwalosci dotycza weryfikacji utrzymania wskaznikow realizacji celow
szczegdtowych w ramach RPOWS i dotycza projektow, w ktorych wymoég utrzymania
trwalos$ci zostat okreslony w umowie o dofinansowanie.

Kontrole, ktorych okres trwatosci przypada na okres realizacji projektu prowadzone sg w
ramach standardowych kontroli na miejscu w ramach Rocznego Planu Kontroli.

Kontrole, ktorych okres trwatosci przypada po zakonczeniu realizacji projektu prowadzone
sa na probie co najmniej 5% liczby projektow zakonczonych, objetych obowigzkiem
zachowania trwalo$ci projektu po zakonczeniu ich realizacji.

Wybor projektow do kontroli trwatosci odbywa si¢ zgodnie z Metodologia wyboru
projektow do kontroli trwatosci po zakonczeniu realizacji projektOw, zamieszczong
w Rocznym Planie Kontroli.

Baza projektow podlegajacych kontroli trwatosci po zakonczeniu projektu tworzona jest
przez wyznaczonego pracownika Oddziatu Kontroli EFS pod koniec roku
obrachunkowego poprzedzajacego rok kontroli 1 aktualizowana w okresie pétrocznym.
Bazg¢ tworzy si¢ na podstawie danych dostgpnych w systemie informatycznym.

Do przeprowadzania kontroli trwatosSci stosuje si¢ tryb postgpowania obowigzujacy
w odniesieniu do kontroli planowych opisanych w pkt 6.22.5, 6.22.6, 6.22.7 niniejszej
Instrukcji  Wykonawczej, z  zastrzezeniem innego zakresu przedmiotowego,
tj. przypisanego do kontroli trwatosci projektu.

Zespot kontrolny przeprowadza kontrole w oparciu o liste sprawdzajaca do kontroli
trwalosci (stanowiaca w DW EFS zalacznik nr EFS.V.10 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej), ktorej zakres jest zgodny z Upowaznieniem do przeprowadzenia kontroli.
W trakcie czynno$ci kontrolnych zespdt kontrolny moze uzupeié list¢ sprawdzajaca o
dodatkowe pytania dotyczace kontroli dokumentow zwigzanych
z realizacjg projektu.

Kontrola trwato$ci przeprowadzana jest przez DW EFS w trybie kontroli na miejscu.

10. Kontrola trwatosci moze by¢ rozszerzona o kontrolg innych elementow podlegajacych

weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu, a w szczeg6lnosci o:

a) weryfikacje wystepowania podwdjnego finansowania, zwlaszcza w kontekscie
mozliwosci zmiany kwalifikowalno$ci podatku od towarow 1 ustug,

b) weryfikacje generowania przychodu w projekcie,

c) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiagnigcie

1 utrzymanie wskaznikow rezultatu,

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentow,

e) weryfikacje zachowania zasad informacji i promocji projektu,

f) weryfikacj¢ zachowania zasad udzielenia pomocy publiczne;.

Elementy podlegajace weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu moga by¢ sprawdzane w
trakcie kontroli odrebnych.
11. Kontrole trwato$ci projektu podlegaja rejestracji w SL2014.

1.

Kontrola dorazna realizacji projektow

W sytuacji, gdy DW EFS/ DW EFRR uzyska informacj¢ o wystapieniu naduzycia
finansowego lub ma wuzasadnione podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci
uniemozliwiajacej dalsza realizacja projektu wspotfinansowanego ze srodkow EFS/EFRR,
przeprowadza si¢ kontrole dorazng, nie ujeta w Rocznym planie kontroli. Zakres kontroli
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4.

doraznej  powinien  dotyczy¢  tylko  obszarébw w  ktorych  stwierdzono
naduzycie/nieprawidtowos¢. Celem kontroli w tym trybie jest przede wszystkim
zweryfikowanie informacji o nieprawidlowo$ci oraz ustalenie sposobu dalszego
postgpowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowosci.

Procedura przeprowadzenia kontroli doraznej przebiega zgodnie z procedurami kontroli
planowych w obszarze, ktérego dotyczy w/w podejrzenie, z ta rdznicg, iZ nie ma
koniecznosci wysytania zawiadomienia o kontroli.

Procedura sporzadzenia sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli DW
EFS

Kierownik  Oddzialu  Kontroli  wyznacza  pracownikdw  odpowiedzialnych
za przygotowanie sprawozdania z realizacji Rocznego planu kontroli, ktore obejmuje
poprzedni rok obrachunkowy obowigzywania RPK.

Wyznaczeni pracownicy Oddzialu Kontroli odbieraja od I[P WUP informacje
sprawozdawcze z realizacji Rocznych planéw kontroli, w celu sporzadzenia rocznego
sprawozdania z przeprowadzonych kontroli za poprzedni rok obrachunkowy
w terminie do 10 wrze$nia kazdego roku.

Kierownik Oddziatu Kontroli po weryfikacji i akceptacji sprawozdania z realizacji
Rocznego planu kontroli, ww. dokument przesyta do akceptacji Z-cy Dyrektora lub
Dyrektora DW EFS. W przypadku uwag — powrot do pkt. 2.

Po zaakceptowaniu przez Z-c¢ Dyrektora lub Dyrektora DW EFS, sprawozdania z
realizacji Rocznego planu kontroli, pracownik Oddziatu Kontroli dokument ten przekazuje
do DPR w terminie do 15 wrzes$nia kazdego roku.

Sprawozdania z realizacji RPK sg sporzadzane zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr EFS.V.13 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

Procedura sporzadzania sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli BKO.

Kierownik Oddzialu Kontroli BKO, w terminie do 31 sierpnia kazdego roku, wyznacza

pracownikow odpowiedzialnych za przygotowanie sprawozdania
z realizacji RPK, ktore obejmuje poprzedni rok obrachunkowy obowigzujacy w RPK.
Kierownik Oddzialu Kontroli BKO po weryfikacji i akceptacji sprawozdania

z realizacji RPK przekazuje dokument do akceptacji Dyrektorowi BKO.

Po zaakceptowaniu przez Dyrektora BKO sprawozdania z realizacji RPK — Kierownik
Oddziatu Kontroli w BKO przekazuje dokument do DPR w terminie do 15 wrze$nia
kazdego roku.

Sprawozdanie z realizacji RPK jest sporzadzane zgodnie ze wzorami stanowigcymi
zataczniki do niniejszej Instrukcji Wykonawczej, tj.:

Zafacznikiem nr BKO.I,,.Sprawozdanie z realizacji Rocznego Planu Kontroli RPOWS na lata
2014-2020 dotyczacy wykonania kontroli przez Biuro Kontroli UMWS w Kielcach za rok
obrachunkowy ..........c.ccovviiiiinnnnn 7

Procedura sporzadzenia sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli DW
EFRR
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1. Kierownik Oddziatu Kontroli DW EFRR wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych
za przygotowanie pisma ze sprawozdaniem z realizacji Rocznego Planu Kontroli w
terminie do 10 wrzesnia kazdego roku, ktore obejmuje poprzedni rok obrachunkowy
obowigzywania RPK.

2. Kierownik Oddziatu Kontroli po weryfikacji i akceptacji pisma ze sprawozdaniem z
realizacji RPK przedklada ww. dokument do akceptacji Dyrektora lub Zastepcy
Dyrektora DW EFRR.

3. Po zaakceptowaniu przez Dyrektora lub Zastgpce Dyrektora DW EFRR pisma ze
sprawozdaniem z realizacji RPK, ww. dokument przekazywany jest do DPR
w terminie do 15 wrze$nia kazdego roku.

Przechowywanie i ewidencja dokumentacji z przeprowadzonej kontroli

Wszystkie dokumenty zwiazane z kontrolg s3 ewidencjonowane zgodnie
z wymogami Instrukcji Kancelaryjnej obowigzujace dla UMWS.

Procedura wymierzania korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien

publicznych

1. W wyniku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych zespodt kontrolujacy moze stwierdzi¢

naruszenia prawa zamowien publicznych lub zasady konkurencyjno$ci zwigzane z
realizacjg projektu.

Identyfikacja i ocena naruszen prawa zamowien publicznych lub zasady konkurencyjnosci
dokonywana jest przez zespot kontrolny, stan faktyczny za$ jest opisywany w Informacji
pokontrolnej sporzadzane;] zgodnie z procedura opisang
w pkt. 6.22.7.

W zwigzku ze stwierdzeniem naruszen prawa zamoOwien publicznych lub zasady
konkurencyjnosci cztonek zespotu kontrolnego formutujacy zalecenia pokontrolne
umieszcza w Informacji pokontrolnej zapis 0 rodzaju naruszenia oraz koniecznosci
wymierzenia korekty finansowej za naruszenie — informacja ta stanowi podstawe
wymierzenia konkretnej korekty finansowej przez pracownika Zespolu ds. platno$ci
w Oddziale Rozliczen i Ptatnosci.

Rodzaj 1 wysokos$¢ korekty finansowej ustalana jest przez zespo6t kontrolujacy na
podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju w sprawie warunkow obnizania wartosci
korekt finansowych oraz wydatkow poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z
udzielaniem zamowien z dnia 29 stycznia 2016 r. (wraz z pézniejszymi zmianami)
Informacja o natozeniu korekty finansowej za naruszenia Prawa zaméwien publicznych
lub Zasady konkurencyjnosci zawarta jest Informacji pokontrolnej, ktora przekazywana
jest elektronicznie do Kierownika Oddzialu Rozliczen 1 Platnosci, gdzie przez
upowaznionego pracownika Zespotu ds. platnosci nastgpuje sprawdzenie wplaty kwoty
korekty finansowej.

Weryfikacja Wydatkow

Weryfikacja wydatkdw polega na sprawdzeniu faktycznego poniesienia wydatkow

i ich zgodno$ci z programem operacyjnym oraz zasadami unijnymi i Krajowymi oraz
sprawdzenia dostarczenia produktow i ustug wspotfinansowanych w ramach projektow.

Proces weryfikacji wydatkéw moze przyja¢ forme:
e kontroli sktadanego przez Beneficjentéw wnioskow o ptatnoscé.
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e kontroli projektu w miejscu realizacji lub w siedzibie Beneficjenta
e kontroli krzyzowych.

Weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢

Procedura weryfikacji wnioskbw o platno$¢ zostata szczegdélowo opisana

w pkt. 6.19. Procedura weryfikacji 1 zatwierdzania wnioskéw o platno$¢ projektow
konkursowych i pozakonkursowych.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie Beneficjenta

1.

~

10.

Kontrola w miejscu realizacji projektu ma na celu weryfikacj¢ prawidtowosci realizacji
projektu zgodnie z umowa/porozumieniem/decyzja o dofinansowanie projektu oraz
zalaczonym do niej wnioskiem o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenie, czy
poniesione wydatki przedstawiane przez Beneficjenta we wnioskach o platno$¢ sa zgodne
ze stanem rzeczywistym.

Kontroli projektow w miejscu ich realizacji lub w siedzibie Beneficjenta jest forma
weryfikacji wydatkow potwierdzajaca, ze:

e wspoOtinansowane towary 1 ustugi zostaty dostarczone,
e faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom ujetym we
whnioskach o ptatnos¢ lub,
e wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow w zwigzku
z realizowanymi projektami zostaty rzeczywiscie poniesione i1 sg zgodne z
wymaganiami programu operacyjnego oraz z zasadami unijnymi i
Krajowymi.
Kontrola w miejscu realizacji projektu moze przyja¢ posta¢ wizyty monitorujacej, ktorej
celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu
rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu itp.).
Wizyta monitorujaca jest przeprowadzana w przypadku kazdego projektu kluczowego co
najmniej raz w roku. Wizyty monitorujgce prowadzone sa co najmniej raz w roku
rowniez w przypadku projektéw dot. inzynierii finansowej oraz projektow, ktorych okres
realizacji jest dtuzszy niz 36 miesiecy. Baze projektow kluczowych, projektéw dot.
Inzynierii finansowe] oraz projektéw, ktorych okres realizacji jest dtuzszy niz 36
miesigcy prowadza Oddziaty Wdrazania w zakresie przypisanych im do obstugi Osi
priorytetowych.
IZ RPOWS odstepuje od wyznaczenia terminu wizyty monitorujacej kazdorazowo
w przypadku, w ktorym Beneficjent zlozyt wniosek o ptatnos¢ koncows przed
wyznaczeniem terminu takiej wizyty.
Termin wizyty monitorujacej wyznacza Kierownik Oddziatu Kontroli.
Beneficjent nie musi by¢ informowany o wyznaczeniu terminu wizyty monitorujace;.
Obecnos¢ Beneficjenta podczas wizyty monitorujacej nie jest obligatoryjna, ale 1Z
RPOWS dotozy wszelkich staran aby, na zasadzie wzajemnych kontaktéw roboczych i
dobrych praktyk, przedstawiciele Beneficjenta byli obecni podczas wizyty
monitorujace;.
Wizyte monitorujgcg przeprowadza wyznaczony przez Kierownika pracownik Oddziatu
Kontroli oraz pracownik merytoryczny wiasciwego Oddzialu Wdrazania, wskazany
odpowiednio przez Kierownika wiasciwego z tych Oddziatow. Sktad zespolu
monitorujacego zatwierdza Dyrektor lub Zastgpca Dyrektora.
Kierownikiem zespotu monitorujacego jest wyznaczony pracownik Oddziatu Kontroli.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

ZespOt monitorujagcy dziala na podstawie upowaznienia wydanego przez Marszatka
Wojewodztwa lub dziatajacego w jego imieniu Dyrektora badz Zastepcy Dyrektora.
Wzor stosownego upowaznienia stanowi zalgcznik nr EFRR.VIIL.23 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej.

W terminie 5 dni roboczych od przeprowadzenia wizyty monitorujacej sporzadzana jest
notatka stuzbowa z wynikami wizyty.

Notatka stuzbowa z wizyty monitorujacej zatwierdzana jest przez Dyrektora lub
Zastepee Dyrektora.

Notatka stluzbowa z wizyty monitorujacej stanowi dokument wewnetrznego
wykorzystania przez odpowiedni Oddzial Wdrazania oraz Oddzial Rozliczen.

Na podstawie ustalen z wizyty monitorujacej w uzasadnionych przypadkach odpowiedni
Oddziat Wdrazania Projektow podejmie, na zasadzie kontaktow roboczych z
Beneficjentem, dziatania zmierzajace do wyeliminowania wskazanych czynnikow
ryzyka oraz powodow opdznien.

Stwierdzenie w wyniku wizyty monitorujgcej ryzyka wystgpienia nieprawidlowosci przy
realizacji projektu skutkuje wszczgciem kontroli dorazne;.

Wizyta monitorujgca moze zosta¢ kazdorazowo zastgpiona kontrolg w trakcie realizacji
projektu.

Procedura post¢gpowania w przypadku zamknig¢cia siedziby Beneficjenta

lub zgloszenia o braku zaje¢ wskazanych w harmonogramie

Zespo6t kontrolujacy w sytuacji, gdy w miejscu realizacji projektu nie zastaje Beneficjenta
lub nie s3 realizowane  zajgcia, ktére  uprzednio  wskazane  zostaty
w harmonogramie zaje¢¢, niezwlocznie zamieszcza informacje o tym fakcie w liscie
sprawdzajacej oraz informuje drogg elektroniczng Kierownika Oddziatu Kontroli.
Pracownik Zespolu kontrolujacego niezwlocznie przygotowuje pismo do Beneficjenta
z prosba o wyjasnienie powodu w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma,
dla ktérego siedziba Beneficjenta byla zamknieta lub podaniem przyczyny braku zajeé
szkoleniowych i przekazuje do Kierownika Oddzialu Kontroli w celu weryfikacji
i akceptacji. Po zaakceptowaniu pisma do Beneficjenta przez Dyrektora DW EFS,
badz jego Z-c¢ pracownik Zespotu kontrolujacego wysyla pismo do Beneficjenta.

W przypadku braku odpowiedzi Beneficjenta badz niewystarczajgcego uzasadnienia
zaistnialej sytuacji, Kierownik Oddzialu Kontroli niezwloczne wyznacza termin
przeprowadzenie kolejnej kontroli w siedzibie Beneficjenta, celem sprawdzenia postepow
w realizacji projektu.

Kontrola krzyzowa

W DW EFS

Kontrole krzyzowe programu, ktorych celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow w ramach PO, prowadzone sa w odniesieniu do Beneficjentow
realizujacych wiecej niz jeden projekt w ramach RPOWS 2014-2020 dofinansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kontrole krzyzowe horyzontalne, ktéorych celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkow w ramach réznych PO, prowadzone s3
w odniesieniu do Beneficjentéw realizujacych projekty w RPOWS 2014-2020
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(dofinansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego) oraz w PROW 14-20
i/lub PORYBY.
. Kontrole krzyzowe programu opisane w pkt 1 prowadzone sg z wykorzystaniem danych
zawartych w SL2014. Identyfikacja Beneficjentow realizujacych wigcej niz jeden projekt
w ramach RPOWS 2014-2020 dokonywana jest w oparciu o Numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP). Kontrola krzyzowa programu polega na weryfikacji zamieszczonych w
SL2014 dokumentow poswiadczajacych poniesione wydatki, zatagczonych do wnioskow o
ptatnos$¢ danego Beneficjenta lub zestawien tych dokumentow zataczanych do wnioskoéw o
ptatnos¢, pod katem przedktadania do sfinansowania wigcej niz jeden raz tego samego
dokumentu finansowo—ksiggowego
w ramach r6znych projektow.
. Kontrole krzyzowe horyzontalne opisane w pkt 2 prowadzone sa z wykorzystaniem
danych zawartych w SL2014 oraz udost¢pnionych danych dotyczacych PROW 14-20 i PO
RYBY. Identyfikacja Beneficjentow realizujacych projekty w ramach RPOWS 2014-2020
oraz w PROW 14-20 i/lub PO RYBY dokonywana jest w oparciu o0 Numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP). Kontrola krzyzowa horyzontalna polega na weryfikacji dokumentow
poswiadczajacych poniesione wydatki, zalaczonych do wnioskéw o platnos¢ danego
Beneficjenta lub zestawien tych dokumentéw zalaczanych do wnioskéw o ptatnosé, pod
katem przedktadania do sfinansowania wigcej niz jeden raz tego samego dokumentu
finansowo—ksiggowego
w ramach r6znych projektow.
. Kontrole krzyzowe opisane w pkt 1 i 2, przeprowadza Oddziat Rozliczen i Platnosci na
probie 5% Beneficjentow spelniajacych warunki, o ktorych mowa w pkt 3 1 4, zgodnie z
lista kontrolng (zatagcznik nr EFS.IL8). Beneficjenci wybierani s3 raz
w kazdym kwartale.
. Kontrole krzyzowe w zakresie projektow realizowanych ze $rodkéow Europejskiego
Funduszu Spolecznego moga przybra¢ posta¢ kontroli krzyzowej koordynowanej, ktorej
celem jest weryfikacja i wykluczenie podwdjnego finansowania wydatkow
w ramach réznych programow poprzez przeprowadzenie czynnosci kontrolnych na
dokumentacji 1 wowczas jest realizowana we wspolpracy z Oddzialem Wdrazania
projektbw DW EFS lub w siedzibie Beneficjenta i woOwczas jest realizowana we
wspoOtpracy z Oddziatem Kontroli DW EFS. Kontrola krzyzowa koordynowana
I prowadzona jest przez 1K UP.
. Decyzja IK UP o przeprowadzeniu kontroli krzyzowej Z-ca Dyrektora DW EFS wyznacza
pracownikow Oddziatu Wdrazania projektow DW EFS lub Oddziatu Kontroli, ktérzy wraz
z pracownikami IK UP uzgadniaja zakres kontroli, sposob jej przeprowadzenia i podziatu
zadan.
. Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych Iub sporzadzenie informacji pokontrolnej
przebiegaja zgodnie z procedurami zapisanymi w pkt. 6.22.5 1 6.22.6, przy czym
ewentualne informowanie o nieprawidtowosciach i korygowanie wydatkow nalezy do
obowigzku DW EFS.
. Kontrole krzyzowe programu i horyzontalne z projektami PROW 14-20 | PO RYBY, inne
niz opisane w pkt 1 1 2, realizowane sg przez DW EFRR.

Wyniki kontroli krzyzowych podlegaja rejestracji w SL2014.

W DW EFRR

Oddzial Rozliczen przeprowadza kontrole krzyzowe programu, ktorych celem jest
wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw w ramach RPOWS
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2014 - 2020 natomiast Oddziat Kontroli przeprowadza kontrole krzyzowe horyzontalne z
projektami PROW 14-20 i PO RYBY oraz kontrole krzyzowe koordynowane w zakresie
projektow realizowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

2. Kontrole krzyzowe programu prowadzone sa z wykorzystaniem danych zawartych
w SL2014. Identyfikacja Beneficjentow realizujacych wigcej niz jeden projekt
w ramach RPOWS 2014 — 2020 dokonywany jest w oparciu o Numer Identyfikacji
Podatkowej (NIP). Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 14-20 oraz PO
RYBY prowadzone sa z wykorzystaniem danych dostgpnych w dedykowanym systemie
teleinformatycznym, do ktorego dostep maja wskazani pracownicy Oddziatu Kontroli.

3. Dla zapewnienia kontroli krzyzowej horyzontalnej, majacej na celu wykrywanie

i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow na podstawie dokumentow
finansowo-ksiggowych przedkladanych réownolegle w ramach RPOWS 2014 — 2020
i PROW 14-20 lub PO RYBY, Oddziat Kontroli zapewnia generowanie raportow
pogtebionych z systemu CKK dla Beneficjantow, ktorych NIP wystepuje jednoczes$nie w
bazie Beneficjantow PROW lub PO RYBY oraz sprawdzanie w trakcie kontroli na
miejscu wystgpowania na oryginalach faktur (lub dokumentow
o réwnowaznej wartosci dowodowej) adnotacji instytucji wdrazajacych PROW 14-20
oraz adnotacji instytucji wdrazajagcej PO RYBY. Adnotacje te potwierdzajg fakt
przedtozenia faktur do refundacji w ramach PROW 14-20 lub PO RYBY, w zwiazku z
czym zespot kontrolny w ramach czynnosci kontrolnych ustala czy wydatki zostaly
zrefundowane. Jednoczes$nie prowadzona jest szczegdtowa weryfikacja duplikatow faktur
lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej w celu stwierdzenia faktu, czy
oryginal dokumentu nie postuzyt rozliczeniu wydatkéw w jednym programie a duplikat
w innym.
W przypadku, kiedy Oddziat Kontroli nie przeprowadza kontroli na zakonczenie
realizacji projektu (w przypadku kontroli na probie projektdw) weryfikacja takiego
projektu pod katem kontroli krzyzowej z PROW 1 PO RYBY nastepuje za pomoca
danych dostgpnych w dedykowanym systemie teleinformatycznym - jezeli
zidentyfikowany na podstawie numeru NIP Beneficjent realizuje projekt w ramach
PROW lub PO RYBY dokonywane jest porownanie zestawien dokumentoéw ksiggowych
zarejestrowanych w SL2014 oraz dedykowanym PROW i PO RYBY systemie
teleinformatycznym. W przypadku stwierdzenia wystgpienia dokumentéw o tym samym
numerze kierownik Oddziatu Kontroli zarzadza kontrole dorazng
w siedzibie Beneficjenta, informujac o tym fakcie instytucje wlasciwg w zakresie
zarzadzania PROW lub PO RYBY. Kontrola dorazna u Beneficjenta, w przypadku
wystapienia dokumentéw o tym samym numerze w ramach RPOWS i PROW lub PO
RYBY, poprzedzona jest wystgpieniem do wlasciwe] instytucji systemu wdrazania
PROW Ilub PO RYBY =z wnioskiem o przekazanie kopii konkretnej faktury lub
dokumentu o rownorzednej warto$ci dowodowej. W przypadku stwierdzenia podwojnego
finansowania wydatkéw 1Z RPOWS powiadamia o tym fakcie niezwlocznie wiasciwe
instytucje systemu wdrazania PROW lub PO RYBY.
Fakt przeprowadzania kontroli krzyzowej z projektami PROW 1 PO RYBY rejestrowany
jest we wlasciwym module SL2014.

4. Kontrole krzyzowe pod katem przedkladania do sfinansowania wigcej niz jeden raz tego
samego dokumentu finansowo-ksiegowego w ramach réznych projektow przeprowadzane
sa przez Oddziat Rozliczen w oparciu o dane zarejestrowane w SL.2014 z dokumentéw
poswiadczajacych poniesione wydatki lub
z zestawien tych dokumentéw, zatagczanych do wnioskoéw o platnosé danego Beneficjenta.
Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest raz na kwartat w ciggu 10 dni od zakonczenia
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kazdego kwartatu. Kontrolg objeta jest proba 5 % Beneficjentow losowana dwukrotnie
sposrod tych Beneficjentow, ktorym zatwierdzono przynajmniej jeden wniosek o ptatnosé
w danym okresie referencyjnym oraz ktorzy:
a) realizuja wiecej niz jeden projekt ze srodkow EFRR (pierwsza proba),
b) jednoczesnie realizujg projekty ze srodkéw EFRR oraz EFS (druga proba).
Procedura ta obejmuje nastgpujace etapy:
a) Dobor proby do kontroli krzyzowej poprzez cksport danych z systemu
informatycznego SL2014 za posrednictwem aplikacji Oracle BIEE:

e utworzenie listy Beneficjentow RPOWS 2014-2020, ktdrym zatwierdzono
wnioski o platnos¢ w okresie podlegajacym kontroli,

e okreslenie tych Beneficjentow, ktorzy realizujg wiecej niz jeden projekt w
ramach EFRR, a takze tych Beneficjantow, ktorzy jednoczesnie realizujg
projekty w ramach EFRR oraz EFS,

e wybor proby 5% Beneficjentow za pomoca funkcji MS Excel z kazdej z
wi/w kategorii Beneficjentow.

b) Utworzenie raportow za pomoca Oracle BIEE zawierajacych dane dotyczace
dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki przedtozone do rozliczenia przez
Beneficjentow wskazanych do kontroli krzyzowej, ze wszystkich zatwierdzonych dla
nich wnioskow o ptatnosc.
c¢) Analiza powyzszych danych w celu sprawdzeniu czy Beneficjent nie przedstawit
do rozliczenia wielokrotnie tego samego wydatku.
d) Rejestracja kontroli krzyzowej w SL2014.
W przypadku stwierdzenia wystgpienia podwojnego finansowania wdraza si¢ procedure
zgodng z  systemem  informowania o  nieprawidlowos$ciach,  opisanym
w punkcie 6.26 oraz niezwlocznie, jednak nie dluzej niz w ciggu 5 dni roboczych,
informuje si¢ o wykryciu, wlasciwe instytucje.
Dodatkowo w przypadku kontroli na miejscu realizacji projektu pracownicy Oddziatu
Kontroli badaja zgodno$¢ oryginatow dokumentdéw ksiggowych z wersjami zlozonymi
przez Beneficjenta do wniosku o ptatnosc.
Kierownik Oddziatu Kontroli ma kazdorazowo prawo do zarzadzenia przeprowadzenia
kontroli krzyzowej w trybie kontroli dorazne;.

Kontrola dorazna realizacji projektow

. W sytuacji, gdy DW EFS/ DW EFRR uzyska informacj¢ o wystgpieniu lub podejrzewa
wystapienie nieprawidlowosci zwigzanej z realizacja projektu wspotfinansowanego ze
srodkow EFS/EFRR, przeprowadza kontrole¢ dorazng, nie ujeta w Rocznym planie
kontroli. Celem kontroli w tym trybie jest przede wszystkim zweryfikowanie informacji o
nieprawidlowos$ci oraz ustalenie sposobu dalszego postepowania w kwestii zaistnialej
nieprawidlowosci.

. Procedura przeprowadzenia kontroli doraznej przebiega zgodnie z procedurami kontroli
planowych w obszarze, ktorego dotyczy w/w podejrzenie, z ta rdznicg, iz nie ma
koniecznosci wysytania zawiadomienia o kontroli.

Kontrola trwalosci DW EFRR

. Kontrola trwato$ci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspoHfinansowanych
projektow nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzadzenia PE 1
Rady (UE) nr 1303/2013.
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Kontrola trwato$ci przeprowadzana jest przez IZ RPOWS w trybie kontroli na miejscu.

Wyhar projektow do kontroli trwatosci odbywa si¢ zgodnie z Rocznym Planem Kontroli.

Baza projektow podlegajacych kontroli trwatosci po zakonczeniu projektu tworzona jest

przez wyznaczonego pracownika Oddzialu Kontroli EFRR pod koniec roku

obrachunkowego poprzedzajacego rok kontroli 1 aktualizowana w okresie pétrocznym.

Bazg tworzy si¢ na podstawie danych dostgpnych w systemie informatycznym.

Kontrola trwatosci projektu odbywa si¢ na ogolnych zasadach dotyczacych kontroli

doraznych, z uwzglednieniem programu kontroli trwalo$ci, stanowigcego zatacznik nr

EFRR.VIIL9 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej.

Kontrola trwato$ci projektu przeprowadzana jest za pomoca listy sprawdzajacej do kontroli

trwalosci projektu na miejscu, stanowigcej zalgcznik nr EFRR.VIIL.10 do niniejszej

Instrukcji wykonawczej.

Kontrola trwato$ci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementow podlegajacych

weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu, a w szczego6lnosci o:

a) weryfikacj¢ wystepowania podwdjnego finansowania, zwlaszcza w kontekScie
mozliwo$ci zmiany kwalifikowalno$ci podatku od towaréw i ustug,

b) weryfikacje generowania przychodu w projekcie,

C) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggnigcie
| utrzymanie wskaznikow rezultatu,

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentow,

e) weryfikacj¢ zachowania zasad informacji i promocji projektu,

f) weryfikacj¢ zachowania zasad udzielenia pomocy publiczne;.

Elementy podlegajace weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu mogg by¢ sprawdzane w
trakcie kontroli odrgbnych.

9.

10.

W terminie 5 dni roboczych wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Kontroli pracownik
merytoryczny wprowadza do SL2014 wynik kontroli trwatosci.

Termin 5 dni roboczych na wprowadzenie danych do SL2014 liczy si¢ od daty pisma
potwierdzajacego zachowanie trwatosci projektu albo notatki stuzbowej rekomendacja
rozwigzania umowy z powodu niewywigzania si¢ Beneficjenta z natozonych na niego
obowigzkow w przedmiotowym zakresie

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu (prowadzona na dokumentacji)

Kontrola wykonywana dla 100% projektow na podstawie art. 22 ust. 2 pkt. 3 ustawy
wdrozeniowej shuzy sprawdzeniu kompletnosci dokumentow potwierdzajacych wiasciwg
sciezke audytu, o ktérej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d Rozporzgdzenia ogolnego, W
odniesieniu do zrealizowanego projektu. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu na
dokumentach obligatoryjnie przeprowadzana jest po ztozeniu
przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncows, przed zatwierdzeniem tego wniosku i
ostatecznym rozliczeniem projektu. Kontrola ta realizowana jest dla DW EFS przez
Oddziat Wdrazania Projektow, Oddzial Sprawozdawczosci i Monitorowania oraz Oddziat
Rozliczen i Platnosci, a dla DW EFRR przez Oddzial Rozliczen — w obu departamentach
w czesci dotyczacej weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ oraz w czesci dotyczace;
sprawdzenia kompletno$ci i zgodno$ci z przepisami oraz wiasciwymi procedurami
dokumentacji (w tym elektronicznej) dotyczacej wydatkow ujetych we wnioskach o
ptatno$¢, dostepnej w siedzibie DW EFS (zgodnie z zatacznikiem EFS.1.2)/ DW EFRR.
Kontrole na zakonczenie realizacji projektu podlegaja rejestracji w SL2014 po jej
zakonczeniu.
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Kontrola instrumentéw finansowych w DW EFRR

Kontrola instrumentoéw finansowych przeprowadzana jest w kazdej instytucji, z ktorg 1Z
zawarta umowe o dofinansowanie przynajmniej raz w trakcie roku obrachunkowego.
Procedura przeprowadzenia kontroli instrumentow finansowych przebiega zgodnie
ze wcezesniej opisanymi procedurami kontroli na miejscu realizacji projektu.

Kontrola przeprowadzana jest przy uzyciu dodatkowej listy sprawdzajgcej do kontroli

instrumentow finansowych, stanowiacej zatacznik nr EFRR.VIII.11 do niniejszej IW.

Minimalny zakres weryfikacji wydatkéw w ramach instrumentow finansowych obejmuije:

a) zgodno$¢ operacji wybieranych do wsparcia z majacymi zastosowanie przepisami
prawa unijnego 1 krajowego, z programem operacyjnym oraz z UMOWwW3
o finansowaniu,

b) kontrole operacji przeprowadzong na dokumentach dostarczonych przez
ostatecznego odbiorce pomocy, w celu sprawdzenia, czy produkty i uslugi objete
wsparciem w ramach instrumentow finansowych zostaly dostarczone,
a poniesione wydatki sg zgodnie z biznesplanem i umowga zawarta z podmiotem
wdrazajacym instrument finansowy.

Kontrola, o ktorej mowa w pkt 4 lit. b moze by¢ takze prowadzona w miejscu realizacji

operacji jezeli zostanie stwierdzone wystgpienie sytuacji, o ktéorej mowa

w art. 40 ust. 3 rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013,

chyba ze 1Z zidentyfikuje wystepowanie w ramach instrumentu finansowego ryzyka

uzasadniajacego konieczno$¢ prowadzenia tej kontroli na probie.

Kontrola w momencie zamkni¢cia PO obejmuje co najmnie;:

a) weryfikacje finansowa wydatkow kwalifikowalnych w zakresie ich zgodnosci
z warunkami, o ktorych mowa w art. 42 rozporzadzenia PE i Rady (UE)
nr 1303/2013,

b) weryfikacje kompletnosci i zgodnosci z wiasciwymi przepisami i procedurami
dokumentdéw, sktadajacych si¢ na $ciezke audytu, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 lit.
e rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014.

Kontrola uprzednia w DW EFRR

Na kazdym etapie procedowania z wnioskiem o dofinansowanie przed dniem otrzymania
przez Wnioskodawce informacji o wyborze projektu do dofinansowania IZ moze
przeprowadzi¢ kontrole o charakterze kontroli uprzedniej w zakresie okreslonym przez
przepisy ustawy.

Kontrola uprzednia przeprowadzana jest przez Oddziat Kontroli na wniosek komorek
merytorycznych DW EFRR.

Informacja o potrzebie przeprowadzenia kontroli uprzedniej przekazywana jest do
kierownika Oddzialu Kontroli przez kierownika komoérki merytorycznej za pomoca
poczty elektronicznej przy uzyciu wypelnionej informacji na temat kontrolowanego
projektu.

Kontrola uprzednia moze zosta¢ przeprowadzona w trybie kontroli na miejscu realizacji
projektu/siedzibie Beneficjenta. W takim przypadku procedura przeprowadzenia kontroli
uprzedniej przebiega zgodnie ze wczesniej opisanymi procedurami kontroli na miejscu
realizacji projektu.

Kontrola uprzednia moze zosta¢ przeprowadzona w formie weryfikacji dokumentéw
w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wlasciwych procedur dotyczacych
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udzielania zamoéwien publicznych lub oceny oddzialywania na $rodowisko lub
udzielania pomocy publicznej.

W przypadku kontroli uprzedniej wymienionej w punkcie 5 Beneficjent wzywany jest do
dostarczenia dokumentéw w terminach i pod adres wskazany przez Dyrektora/Zastepce
Dyrektora DW EFRR.

Na uzasadniony wniosek Beneficjenta, za zgoda Dyrektora/Zastgpce Dyrektora
DW EFRR kontrola uprzednia wymieniona w punkcie 5 moze odby¢ si¢ w siedzibie
Beneficjenta. W takim przypadku Beneficjent odpowiada za zabezpieczenie
odpowiednich zasobdw lokalowych i sprzetowych niezb¢dnych do przeprowadzenia
czynno$ci kontrolnych w terminach i zakresie czasowym wskazanym przez 1Z.

Weryfikacja dokumentow w zakresie prawidtowosci przeprowadzania
wiasciwych procedur dotyczacych udzielania zamowien publicznych w
DW EFRR.

Na wniosek Oddzialu Rozliczen, zlozony za posrednictwem Informacji wewngtrznej na
temat kontrolowanego projektu, stanowigcej zatacznik nr EFRR.VIIL.2 do niniejszej
informacji pokontrolnej, Oddziat Kontroli przeprowadza kontrol¢ projektu, polegajaca na
weryfikacji dokumentow w zakresie prawidtowosci przeprowadzenia wiasciwych
procedur dotyczacych udzielania zamowien publicznych.

Kontrola ta przeprowadzana jest w siedzibie 1Z na dokumentach przedtozonych przez
Beneficjenta za posrednictwem Centralnego systemu teleinformatycznego SL2014.
Kontrola przeprowadzana jest przez Zespot kontrolny wyznaczony przez Kierownika
Oddziatu Kontroli, sktadajacy si¢ z co najmniej dwoch 0sob, sposrod ktorych Kierownik
Oddziatu Kontroli wskazuje kierownika tego zespotu.

W przypadku niniejszej kontroli procedur opisanych w punkcie 6.22.5 nie stosuje sig.
Kontrole t¢ przeprowadza si¢ bez zawiadomienia Beneficjenta o jej terminie oraz bez
koniecznosci wydawania upowaznien do jej przeprowadzenia i sporzadzenia planu
kontroli.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia kontroli Zespdt kontrolny opracowuje w dwodch jednobrzmigcych
egzemplarzach Informacj¢ pokontrolng (wzér formularza informacji pokontrolnej
stanowi zatgcznik nr EFRR.VIIL.25 do niniejszej IW), zawierajacg opis stanu
faktycznego, ktora przesyla si¢ w dwodch egzemplarzach, jeden zostaje dla kierownika
jednostki kontrolowanej a drugi do odestania do akt kontroli.

Informacja pokontrolna podpisywana jest przez czlonkéw zespolu kontrolnego lub
przynajmniej przez kierownika tego zespotu i1 parafowana przez Kierownika Oddziatu
Kontroli oraz przez Dyrektora/Zastgpcg Dyrektora DW EFRR.

Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia dorgczenia Informacji pokontrolnej, podpisuje Informacje
pokontrolng, badz zglasza uwagi co do zapisow w niej zawartych lub odmawia podpisu
zglaszajac zastrzezenia do ustalen w niej zawartych i przekazuje informacj¢ pokontrolng
(oznaczong terminem ,,do zwrotu”) do Oddziatu Kontroli DW EFRR.

Termin, o ktérym mowa w pkt. 7, moze by¢ przedtuzony przez 1Z na czas oznaczony, na
wniosek podmiotu kontrolowanego, zlozony przed uptywem terminu zgloszenia
zastrzezen.

IZ ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na
wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omylek. Informacj¢ o zakresie
sprostowania przekazuje si¢ bez zbednej zwloki podmiotowi kontrolowanemu.
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10. Zgloszone przez kierownika jednostki kontrolowanej zastrzezenia, kierownik zespotu

kontrolujacego rozpatruje w terminie 14 dni kalendarzowych od ich otrzymania.
W uzasadnionych przypadkach zespo6t kontrolujacy moze podja¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne w celu ustalenia zasadno$ci zastrzezen zgloszonych przez Beneficjenta.
Podjecie dodatkowych czynnos$ci kontrolnych powoduje przerwanie biegu 14 dniowego
terminu rozpatrzenia zastrzezen.

11. Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt. 10, moga zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktore zostaly wycofane, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

12. 1Z, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje pokontrolna,
zawierajacg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja
pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

13. W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgloszonych zastrzezen kontrolujacy uzupetniaja
cze¢$¢ Informacji pokontrolnej, ktorej zastrzezenia dotyczyly. Poprawiona informacja
pokontrolna w dwoch egzemplarzach, oznaczona dodatkowo literg ,,P” podpisana przez
cztonkow zespotu kontrolnego i parafowana przez Kierownika Oddziatu Kontroli oraz
Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR przesytana jest jako wersja ostateczna.

14. W przypadku, gdy zesp6t kontrolny nie uwzgledni zgloszonych zastrzezen w catosci lub
w czesci, kierownik zespotu kontrolnego przygotowuje pismo w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen, w ktorym uzasadnia odmowg
uwzglednienia zastrzezen. Pismo to parafowane jest przez Kierownika Oddzialu Kontroli
1 podpisywane przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR. Zatacznikiem do w/w
pisma sg dwa egzemplarze ostatecznej wersji Informacji pokontrolnej.

15. Informacj¢ pokontrolng oraz ostateczng informacj¢ pokontrolng w razie potrzeby
uzupelnia si¢ o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

16. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec
zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

17. Na podstawie ostatecznej Informacji pokontrolnej Pracownik Oddzialu Kontroli
wprowadza niezwlocznie, jednak nie dtuzej niz w ciggu 5 dni roboczych do centralnego
systemu teleinformatycznego (SL2014) dane dotyczace przeprowadzonej kontroli.

18. Kierownik zespotu kontrolnego przekazuje do wiadomosci Kierownika Oddziatu
Rozliczen, Kierownika Oddzialu Potwierdzania Platnosci oraz Kierownika Oddziatu
Wdrazania wersje elektroniczng Informacji pokontrolne;.

19. Kazdorazowo Dyrektor/Zastgpca Dyrektora DW EFRR moze zdecydowaé, zgodnie z
regulaminem organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego 1 hierarchig stuzbowa, o
podpisaniu  ktéregokolwiek z dokumentow dotyczacych procesu kontroli bez
wczesniejszej parafy Kierownika Oddziatu Kontroli.

System informowania o nieprawidlowosciach

Podstawowym zrodlem informacji o nieprawidtowosciach sg réznego rodzaje kontrole
prowadzone przez Oddzialy Departamentéw wdrazajacych RPOWS tj. przede wszystkim
podczas kontroli dokumentacji projektu, weryfikacji wnioskow o platno$¢ oraz kontroli na
miejscu realizacji projektéw jak i kontrole prowadzone przez instytucje spoza systemu
wdrazania PO tj. UZP, NIK czy CBA.

Zgodnie z art. 122 wust. 1 i 2 Rozporzqdzeniem ogolnego powiadamia Komisje
o nieprawidlowosciach przekraczajacych 10 000 EUR tytutem wkiadu z funduszy polityki
spdjnosci i regularnie informujg ja o istotnych postgpach przebiegu powiazanych postepowan
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administracyjnych i prawnych. W przypadku wykrycia/wystgpienia nieprawidtowosci na
kazdym etapie realizacji projektu nalezy niezwtocznie poinformowac o tym fakcie BC.

Procedura postepowania w przypadku wykrycia nieprawidtowosci przez
pracownikow DW EFS/ DW EFRR w trakcie wykonywania obowigzkéw
stuzbowych

1. Pracownicy komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swictokrzyskiego wykonujac czynnosci stuzbowe moga stwierdzié wystapienie
nieprawidlowos$ci lub uzasadnione podejrzenie wystgpienia nieprawidtowosci
w trakcie weryfikacji dokumentow zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie
organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

2. Pracownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego w przypadku wykrycia nieprawidtowosci lub uzyskania uzasadnionego
podejrzenia  wystgpienia nieprawidtowosci, po przeprowadzeniu postgpowania
wyjasniajacego niezwlocznie informuja o tym fakcie Kierownika swojego Oddziatlu oraz
w ciggu 3 dni roboczych sporzadzaja wstepne ustalenie administracyjne (wzor wstepnego
ustalenia administracyjnego stanowi zalgcznik
nr EFRR.VIIL12 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWS).

3. Jednocze$nie pracownik, ktory wykryt lub uzyskat uzasadnione podejrzenie wystapienia
nieprawidlowosci potwierdza w porozumieniu z Oddziatem Kontroli, ze wykryte lub
uzasadnione podejrzenie wystapienia nieprawidlowosci jest nieprawidtowoscia w
rozumieniu rozporzadzenia 1303/2013. Nastepnie wyznaczony Pracownik Oddziatu
Kontroli dokonuje kwalifikacji nieprawidlowosci, czy:

e podlega biezacemu zgloszeniu do KE,

e podlega kwartalnemu zgtoszeniu do KE,

e nie podlega zgtoszeniu do KE.

4. W zaleznosci od wyniku kwalifikacji nieprawidtowos$ci pracownik sporzadza:

e W terminie 5 dni od daty rejestracji nieprawidlowosci formularz zgloszenia
nieprawidtowosci do KE (wzlr formularza zgloszenia nieprawidtowosci do KE
stanowi zalgcznik nr EFRR.VIIL.13 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej
IZ RPOWS) - dotyczy nieprawidlowosci podlegajacych  biezacemu
1 kwartalnemu zgloszeniu do KE;

e W terminie 30 dni od zakonczenia kwartatu sporzadza Kwartalne zestawienie
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej (wzor
kwartalnego zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajgcych raportowaniu do
Komisji Europejskiej stanowi zatgcznik nr EFRR.VIIL.14 do niniejszej IW) —
dotyczy nieprawidlowosci nie podlegajacych zgtoszeniu do KE.

5. Wstepne ustalenie administracyjne, formularz zgloszenia nieprawidtowosci do KE,
zestawienie nieprawidlowos$ci nie podlegajacych raportowaniu do KE parafowane jest
przez Kierownika wtasciwego Oddziatu i przekazywane do Oddziatu Kontroli.

Procedura postepowania w przypadku wykrycia nieprawidlowosci (w tym
podejrzenia naduzycia finansowego) przez pracownikow UMWS w
trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych (kontrole w miejscu
realizacji projektow)

W przypadku wykrycia lub uzyskania uzasadnionego podejrzenia wystapienia
nieprawidlowos$ci w rozumieniu rozporzadzenia nr 1303/2013 art. 2 pkt. 36, 38 przez
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pracownika Oddziatu Kontroli w trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych
w miejscu realizacji projektu, informuje on niezwlocznie o tym fakcie Kierownika Oddziatu
Kontroli oraz ujmuje jg w Informacji pokontrolne;.

Odpowiednio w DW EFS

1. Po otrzymaniu Informacji pokontrolnej wyznaczony Pracownik Oddziatu Rozliczen
1 Platnosci/Zespotu ds. platnosci w porozumieniu pracownikiem Oddzialu Kontroli
dokonuje kwalifikacji nieprawidtowosci, czy:

e podlega biezacemu zgloszeniu do KE,
e podlega kwartalnemu zgtoszeniu do KE,
e nie podlega zgloszeniu do KE.

2. W zaleznosci od wyniku kwalifikacji nieprawidtowosci Kierownik Oddziatu Rozliczen i

Platnosci wydaje dyspozycje sporzadzenia:
e Raportu o nieprawidtowosci w systemie IMS dla nieprawidtowos$ci podlegajacych
raportowaniu w niezwlocznym terminie/nie pOzniej niz do
20 dnia od daty wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego.
e Informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do
Komisji Europejskiej w terminie 25 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu.
3. Przedmiotowe dokumenty sg przekazywane do Ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju.

Odpowiednio w DW EFRR

1. Nastgpnie kierownik zespolu kontrolnego przygotowuje wstgpne ustalenie
administracyjne, najpozniej w terminie 3 dni roboczych od dnia wykrycia lub uzyskania
uzasadnionego podejrzenia wystgpienia nieprawidlowosci (wzor wstepnego ustalenia
administracyjnego stanowi zatacznik nr EFRR.VIILL.12 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej IZ RPOWS).

2. Kierownik zespotu kontrolnego, ktory wykryt lub uzyskal uzasadnione podejrzenie
wystgpienia nieprawidtowosci potwierdza w  porozumieniu z Wwyznaczonym
pracownikiem Oddzialu Kontroli, ze wykryte lub uzasadnione podejrzenie wystgpienia
nieprawidlowosci jest nieprawidtowosciag w rozumieniu rozporzadzenia 1303/2013.
Nastepnie wyznaczony Pracownik Oddziatlu Kontroli dokonuje kwalifikacji
nieprawidlowosci, czy:

e podlega biezagcemu zgtoszeniu do KE,

e podlega kwartalnemu zgloszeniu do KE,

e nie podlega zgloszeniu do KE.

3. W zaleznos$ci od wyniku kwalifikacji nieprawidtowos$ci pracownik sporzadza:

e W terminie 5 dni od daty rejestracji nieprawidtowosci formularz zgloszenia
nieprawidlowosci do KE (wzor formularza zgloszenia nieprawidtowosci do KE
stanowi zaltgcznik nr EFRR.VIIL.13 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej
IZ RPOWS) - dotyczy nieprawidlowosci podlegajacych  biezacemu
1 kwartalnemu zgloszeniu do KE;

e W terminie 30 dni od zakonczenia kwartatu sporzadza Kwartalne zestawienie
nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej
(wzor kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajgcych raportowaniu
do Komisji Europejskiej stanowi zatacznik nr EFRR.VIII.14 do niniejszej Instrukcji
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Wykonawczej 1Z RPOWS) — dotyczy nieprawidlowosci nie podlegajacych
zgloszeniu do KE.

4. Przedmiotowe dokumenty sg przekazywane w zaleznosci od wagi stwierdzonej
nieprawidlowosci do wilasciwych organéw w terminach okreslonych w Procedurze
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2014 — 2020.

Informowanie o nieprawidtowos$ciach
Odpowiednio w DW EFS

Zgodnie z podziatem zadan za raportowanie do wlasciwych instytucji odpowiedzialny jest w
DW EFS Oddzial Rozliczen 1 Platnosci /Zespot ds. ptatnosci. Wyznaczony pracownik
Zespotu ds. ptatnosci prowadzi ewidencj¢ nieprawidtowosci w systemie SL2014 — w module
,Obcigzenia na projekcie”. I[P (WUP) zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji
nieprawidlowosci w SL2014 oraz/lub w IMS w ramach realizowanych projektow i na
podstawie tych danych przesylta do IZ informacj¢ kwartalng o stwierdzonych
nieprawidtowosciach.

Nieprawidlowos$ci podlegajace biezacemu zgloszeniu do KE — system IMS

1. Niezwlocznie od daty wprowadzenia nieprawidlowosci do systemu SL2014, pracownik
Zespotu  ds.  platnosci  posiadajacy  odpowiednie = uprawnienia  operatora
w systemie IMS tworzy raport biezacy w systemie IMS i zapisuje go ze statusem ,,szkic”.

2. Pracownik Zespot ds. platnosci posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie IMS,
dokonuje weryfikacji poprawnosci sporzadzenia raportu biezacego i zmienia status raportu
na status ,,sfinalizowany”.

3. Pracownik Zespotu ds. ptatnosci posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie IMS, nie
pozniej niz 30 dnia od stwierdzenia nieprawidtowosci przesyla raport biezacy na poziom
MF-R. W przypadku otrzymania informacji o konieczno$ci dokonania poprawek,
pracownik, ktory tworzyt raport lub menadzer niezwlocznie nanosi stosowne poprawki.

Nieprawidtowosci podlegajace kwartalnemu zgloszeniu do KE — system IMS

1. W terminie 10 dni od stwierdzenia nieprawidlowosci na podstawie raportu
z SL2014, pracownik Zespotu ds. ptatnosci — posiadajacy uprawnienia operatora w
systemie IMS tworzy raport kwartalny w systemie IMS i zapisuje go ze statusem
,»SZKic”.

2. Pracownik Zespolu ds. platnosci posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie
IMS, dokonuje weryfikacji poprawnosci sporzadzenia raportu kwartalnego
I zmienia status raportu na status ,,sfinalizowany”.

3. Pracownik Zespotu ds. ptatnosci posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie
IMS, nie pdzniej niz 40 dnia od zakonczenia kwartatu przesyta raport kwartalny na
poziom MF-R.

4. W przypadku otrzymania informacji o koniecznos$ci dokonania poprawek, pracownik,
ktéry tworzyt raport lub menadzer niezwlocznie nanosi stosowne poprawki.

Nieprawidlowosci podlegajace/niepodlegajace zgtoszeniu do KE
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1. Na podstawie informacji otrzymanej z IP oraz raportu z SL2014 - ,,Obcigzenia na
projekcie” i danych z IMS pracownik Zespotu ds. ptatnosci sporzadza zbiorczg kwartalng
informacj¢, ktéra po  podpisaniu  przez Kierownika Oddzialu  Rozliczen
i Platnosci i akceptacji Dyrektora DW EFS, badz jego Z-cy, zostaje przekazana do MF-R
oraz do DPR i BC.

Brak wystgpienia nieprawidlowosci:

1. W przypadku braku wystgpienia nieprawidtowosci w danym kwartale, pracownik Zespotu
ds. ptatno$ci przekazuje informacj¢ o braku przedmiotowych nieprawidtowosci do MF-R
w wersji elektronicznej oraz do DPR i BC
w formie pisemnej w terminie 10 dni roboczych po zakonczeniu kwartatu.

Odpowiednio w DW EFRR

1. Zgodnie z podzialem zadan za raportowanie nieprawidtowosci stwierdzonych
w projektach wspoHinansowanych ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego do wlasciwych instytucji odpowiedzialny jest Oddziat Kontroli
w Departamencie Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego.

2. Upowazniony pracownik Oddzialu Kontroli prowadzi ewidencje nieprawidlowosci
(wzor  upowaznienia  dla  pracownikow  majgcych  dostep  do  raportow
o nieprawidlowosciach stanowi zatacznik nr EFRR.VIIL.15 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej; wzor rejestru  0sob  upowaznionych do wglgdu w  raporty
o nieprawidlowosciach oraz wyniki kontroli Departamentu Audytu Srodkéw
Publicznych Ministerstwa Finansow stanowi zatacznik
nr  EFRR.VIII.16 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej, wzOr rejestru
nieprawidlowosci stanowi zatagcznik nr EFRR.VIIL.17 do niniejszej Instrukcji
Wykonawczej). Pracownik Oddziatlu Kontroli dokonuje wstepnej weryfikacji
sporzadzonych przez pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swictokrzyskiego raportow dotyczacych nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci w latach 2014 - 2020 1 zestawien
nieprawidtowosci nie podlegajacych raportowaniu do Komisji  Europejskiej
(wzor listy sprawdzajgcej czy nieprawidtowosé podlega raportowaniu do KE stanowi
zalagcznik  nr  EFRR.VIILL18  do  niniejszej Instrukcji  Wykonawczej
IZ RPOWS). Pracownicy DW EFRR w przypadku wykrycia nieprawidlowosci
W rozumieniu rozporzadzenia 1303/2013, sporzadzaja formularz zgloszenia
nieprawidlowosci do KE lub zamieszczajag nowa pozycje w kwartalnym zestawieniu
nieprawidlowosci nie podlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej i przekazuja
go do Oddziatu Kontroli wraz z przedmiotowymi dokumentami dotyczacymi danej

nieprawidlowosci:

o nieprawidtowosci podlegajace niezwlocznemu zgloszeniu do KE - w terminie 5
dni od dnia rejestracji nieprawidlowosci — formularz zgloszenia nieprawidtowosci
do KE,

o nieprawidlowosci podlegajacej kwartalnemu zgloszeniu do KE - w terminie 5
dni od rejestracji nieprawidtowosci — formularz zgloszenia nieprawidtowosci do
KE,

. nieprawidlowosci niepodlegajace zgloszeniu do KE - w terminie 30 dni od

zakonczenia kwartatu — kwartalne zestawienie nieprawidtowos$ci niepodlegajacych
raportowaniu.
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Wyznaczeni pracownicy Oddziatu Kontroli po otrzymaniu przedmiotowych dokumentow
dokonuja weryfikacji i na ich podstawie tworza:
o raport biezacy (system IMS),
. raport kwartalny (system IMS),
o zbiorcze  kwartalne  zestawienie  nieprawidtowos$ci  niepodlegajacych
raportowaniu do KE.

Nieprawidlowosci podlegajace zgtoszeniu do KE — system IMS.

W terminie 10 dni od daty stwierdzenia nieprawidlowosci na podstawie formularzy
zgloszenia nieprawidlowosci do KE, pracownik DW EFRR - posiadajacy uprawnienia
operatora w  systemie IMS tworzy raport biezacy w  systemie IMS
1 zapisuje go ze statusem ,szkic”. Pracownik DW EFRR posiadajacy uprawnienia
menadzera w systemie IMS, dokonuje weryfikacji poprawnosci sporzadzenia raportu
biezacego i zmienia status raportu na status ,,sfinalizowany”.

Pracownik DW EFRR posiadajgcy uprawnienia menadzera w systemie IMS, nie pdzniej
niz 30 dnia od stwierdzenia nieprawidlowosci przesyla raport biezacy na poziom MF-R.
W przypadku otrzymania informacji o koniecznosci dokonania poprawek, pracownik
ktéry tworzyt raport lub menadzer niezwlocznie nanosi stosowne poprawki.
Nieprawidtowosci podlegajace kwartalnemu zgloszeniu do KE — system IMS

W terminie 10 dni od stwierdzenia nieprawidlowos$ci na podstawie formularzy zgloszenia
nieprawidlowosci do KE, pracownik DW EFRR - posiadajacy uprawnienia kreatora w
systemie IMS tworzy raport kwartalny w systemie IMS
I zapisuje go ze statusem ,,szkic”.

Pracownik DW EFRR posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie IMS, dokonuje
weryfikacji poprawnosci sporzadzenia raportu kwartalnego 1 zmienia status raportu na
status ,,sfinalizowany”.

Pracownik DW EFRR posiadajacy uprawnienia menadzera w systemie IMS, nie pdzniej
niz 40 dnia od zakonczenia kwartatu przesyta raport kwartalny na poziomie MF-R.

W przypadku otrzymania informacji o konieczno$ci dokonania poprawek, pracownik
ktéry tworzyt raport lub menadzer niezwlocznie nanosi stosowne poprawki.

W terminie do 40 dni od zakonczenia kwartalu za posrednictwem systemu IMS
przekazywana jest rowniez informacja o braku nieprawidtowosci niepodlegajacych
raportowaniu do KE w danym kwartale.

Nieprawidlowosci niepodlegajace zgloszeniu do KE.

Po przeprowadzeniu weryfikacji formalnej i merytorycznej formularzy kwartalnych
zestawienn,  Pracownik  Oddziatu  Kontroli  tworzy  zbiorcze  zestawienie
nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE. W terminie nie p6zniej niz 65
dni od zakonczenia kwartatu sporzadza pismo przewodnie przekazujace kwartalne
zestawienia nieprawidlowo$ci niepodlegajace raportowaniu do Komisji Europejskie;.
Zestawienia przekazywane sa w wersji elektronicznej na no$niku danych. Pismo
przekazujace podpisywane jest przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR.

Sprawozdania finansowe i zapotrzebowanie $srodkéw dofinansowania

Pracownik Oddziatu Potwierdzania Platnosci sporzadza prognoze zapotrzebowania
srodkow finansowych na dany rok budzetowy w ramach limitow kwot przyznanych przez
Ministerstwo Finansoéw. Zapotrzebowanie $§rodkow finansowych ustalane jest przez
pracownika Oddziatu Potwierdzania Platnosci na podstawie harmonograméw wydatkow
przedstawionych przez Beneficjentow. W zwigzku z tym, iz $rodki finansowe w cze$ci

str. 160



dot. wspotfinansowania krajowego przekazywane sa przez Departamentu Budzetu i
Finansow istnieje konieczno$¢ zabezpieczenia kwot do realizacji podpisanych uméw
W budzecie wojewodztwa. Wszelkie wymagane zmiany w planie finansowym budzetu
wojewodztwa dotyczace $rodkéw wspotfinansowania krajowego dokonywane sg przez
pracownika Oddziatlu Potwierdzania Platnosci we wspotpracy z pracownikiem
Departamentu Budzetu i Finanséw na podstawie wniosku do Zarzadu Wojewodztwa.
Pracownik Oddzialu Potwierdzania Platnosci sporzadza wszelkie wymagane
sprawozdania finansowe i harmonogramy wydatkow na potrzeby DPR, Departament
Budzetu i Finansow oraz MF/MR.

Czynnosci zmierzajace do usunigcia nieprawidlowosci

Po uzyskaniu niezbednych informacji (bez dziatan wyjasniajacych, po dzialaniach
wyjasniajagcych lub gdy dodatkowe dzialania wyjasniajagce nie sa niezbedne do
rozpoczecia procesu usunigcia nieprawidlowosci) Dyrektor/Zastepca  Dyrektora
DW EFS/DW EFRR podejmuje decyzj¢ o podjeciu dziatan zmierzajacych bezposrednio
do usunigcia nieprawidtowosci.
Odpowiednio Departament DW EFRR Ilub Departament DW EFS podejmuje
niezwlocznie dziatania zmierzajace do usunigcia nieprawidlowosci niezaleznie od procesu
informowania o nieprawidtowosciach:
a) w przypadku nieprawidlowosci wykrytych przed dokonaniem platnosci -
Dyrektor/Zastgpca ~ Dyrektora DW  EFS/ DW  EFRR  kieruje
w formie pisemnej zadanie usunigcia nieprawidtowosci do Beneficjenta,
u ktorego wykryto nieprawidtowos¢.
b) w przypadku nieprawidlowosci wykrytych po dokonaniu platnosci —
Dyrektor/Zastgpca Dyrektora DW EFS/ DW EFRR:
e wydaje dyspozycje odpowiednio w DW FFS Kierownikowi Oddziatu
Rozliczen 1 Platnosci a w DW EFRR Kierownikowi Oddziatu Rozliczen
zawieszenia cz¢$ci lub catosci ptatnosci poprzez wstrzymanie transzy lub
potracenie z niej kwoty odpowiadajacej powstatym nieprawidiowosciom
1 informuje o tym jednostke, ktorej nieprawidlowos¢ dotyczy,
zada w formie pisemnej od Beneficjenta zwrotu srodkow,
wszczyna powoddztwo cywilnoprawne,
w przypadku popelnienia przestepstwa — powiadamia witasciwe organy
$cigania,
e rozpoczyna inne dziatania uznane przez Dyrektora/Zastgpce Dyrektora
DW EFS/ DW EFRR za istotne z punktu widzenia usunigcia
nieprawidtowosci.

Odzyskiwanie nieprawidtowosci podlegajacych zwrotowi

1. W ramach $rodkdéw podlegajacych odzyskaniu kwoty zgodnie z przyjeta metodologia
przyporzadkowuje si¢ na kwoty do odzyskania lub kwoty wycofane po anulowaniu
cato$ci lub czgsci wkladu dla projektu z wyodrgbnieniem wktadu publicznego oraz
wktadu wspdlnotowego.

2. Kwota do odzyskania — to kwota, ktora zostala wyptacona Beneficjentowi i do jej
zwrotu Beneficjent jest zobowigzany w zwiazku z rozwigzaniem umowy, na wlasny
wniosek lub po stwierdzeniu nieprawidlowosci w ramach realizacji projektu przez
Instytucje Zarzadzajaca lub uprawniony organ zewnetrzny badz Beneficjent zostal
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zobowigzany do  zwrotu  $rodkéw  na  wskutek  innych  btedow,
w tym bledow administracyjnych, systemowych.

Kwota wycofana po anulowaniu catosci lub czesci wkladu dla projektu
z wyodrebnieniem wktadu publicznego oraz wktadu wspolnotowego — spetnia te same
kryteria, co kwota do odzyskania, z tym, ze nie rokuje mozliwosci odzyskania jej w
konkretnie wskazanym terminie.

Pracownik Zespotu ds. ptatnosci po uzgodnieniu z Kierownikiem Oddziatu Rozliczen
I Platnosci dokonuje przyporzadkowania kwot odpowiednio na kwoty do odzyskania
lub kwoty wycofane po anulowaniu catosci lub czg¢sci wkiadu dla projektu z
wyodrgbnieniem wkladu publicznego oraz wktadu wspolnotowego.

W zakresiec dotyczacym procesu odzyskania kwot dofinansowania wraz
z odsetkami wyptaconego nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, wykorzystanego

niezgodnie z przeznaczeniem, albo wykorzystanego
z naruszeniem procedur, a takze w =zakresie $rodkéw platnosci zaliczkowych
nierozliczonych w sposob  prawidtowy - stosuje si¢ zapisy umowy

o dofinansowanie projektu oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

Zgodnie z trescig art. 67 w zw. z art. 60 pkt. 6 obowigzujacej ustawy o finansach
publicznych do spraw dotyczacych naleznosci z tytutu zwrotu ptatnosci dokonanych w
ramach programéw finansowanych z udzialem s$rodkow europejskich stosuje sig
przepisy ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego i odpowiednio przepisy
dziatu III ustawy — Ordynacja podatkowa.

Dokumentem na podstawie ktorego rozpoczyna si¢ procedura odzyskiwania srodkow
jest Zatacznik nr EFS.IIL.7 do IW RPOWS: Zgloszenie do Oddziatu Rozliczer i
Platnosci kwot podlegajqcych procedurze odzyskiwania.

Zgtoszenie do Oddziatu Rozliczen i1 Platnosci kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania jest sporzadzane przez oddzialy, ktore w trakcie wykonywania
czynnosci stwierdzily nieprawidlowos¢ w realizacji projektu badz Beneficjent
z wlasnej inicjatywy poinformowat o konieczno$ci zwrotu lub odstapieniu od dalsze;j
realizacji projektu. W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowosci w wyniku kontroli 1Z
RPOWS pracownik Oddziatu Kontroli sporzadza Zgtoszenie w dniu sporzadzenia
zalecen pokontrolnych. Natomiast w przypadku rozwigzania Umowy o
dofinansowanie Projektu, w zalezno$ci od jej przyczyny, wlasciwy Oddziat DW EFS
sporzadza Zgloszenie w dniu uprawomocnienia si¢ rozwigzania Umowy.
W pozostatych przypadkach Zgtoszenie jest sporzadzane w niezwlocznym terminie od
stwierdzenia badz pozyskania informac;ji 0 nieprawidlowosci
w realizacji Projektu. W przypadku, gdy Beneficjent zwrdci $rodki przed
sporzadzeniem Zgloszenia Zespot ds. platnosci informuje odpowiednie Oddziaty w
celu ustalenia przyczyny zwrotu, okreslenia faktycznej kwoty nieprawidlowosci i
sporzadzenia w niezwtocznym terminie Zgloszenia.

Zgloszenie zatwierdza Dyrektor/Zastgpca Dyrektora DW EFS. Zatwierdzony
dokument w formie papierowej kwalifikuje ten dokument jako podjecie decyzji przez
Instytucje Zarzadzajaca o konieczno$ci odzyskiwania $rodkéw od Beneficjenta i
podlega on ztozeniu do Oddzialu Rozliczen 1 Platnosci. Data Zatwierdzenia
powyzszego dokumentu jest traktowana jako data decyzji
o odzyskaniu $rodkéw podlegajaca rejestracji w systemie SL2014, z wyjatkiem
sytuacji, kiedy zwrot $rodkow nastapi przed zatwierdzeniem przez Dyrektora /
Zastepce Dyrektora DW EFS Zgloszenia. Wowczas data decyzji o zwrocie srodkow
bedzie tozsama z data obcigzenia rachunku bankowego Beneficjenta kwota zwrotu.
Dniem zdarzenia, od ktérego liczy si¢ termin 5 dni roboczych na wprowadzenie
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14.

15.

16.

17.

18.

danych do systemu SL2014 jest data wpltywu Zgloszenia do Oddziatu Rozliczen i
Platnosci.

Dane wprowadzone do systemu SL2014 dot. kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania sg na biezaco aktualizowane przez pracownika Zespotu ds. ptatnosci w
Oddziale Rozliczen 1 Ptatnosci.

Pracownik Zespotu ds. platnosci opierajac si¢ na otrzymanym Zgloszeniu sporzadza
tekst wezwania Beneficjenta do zwrotu dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zaleglo$ci podatkowych w trybie
art. 207 lub art. 189 obowigzujgcej ustawy o finansach publicznych.

Jesli w wyznaczonym w wezwaniu terminie Beneficjent nie dokonat zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami lub nie wyrazit pisemnej zgody na pomniejszenie
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca kolejnej ptatnosci, pracownik Zespotu ds. Platnosci za
posrednictwem Koordynatora przekazuje stosowng informacj¢ do Zespolu ds.
Dokumentacji i Protestow w Oddziale Strategii celem podj¢cia dalszych dziatan
zmierzajacych do wydania decyzji administracyjne;.

Pracownik Zespolu ds. dokumentacji i protestow sporzadza zawiadomienie
0 wszczeciu postgpowania administracyjnego, zgodnie z art. 61 § 4 obowigzujacej
ustawy — Kodeks Postepowania Administracyjnego.

Po zgromadzeniu 1 analizie materialu dowodowego pracownik Zespolu
ds. dokumentacji i protestow sporzadza zawiadomienie o zebranym materiale
dowodowym 1 przekazuje je do Beneficjenta, informujagc go jednoczes$nie, iz ma
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z tym materialem. Gdy Beneficjent zglosi si¢ do Instytucji
Zarzadzajacej celem zapoznania si¢ ze zgromadzonym materiatem dowodowym,
pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow sporzadza na t¢ okoliczno$¢ protokot.
Pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow przygotowuje projekt decyzji
okreslajacej kwote dofinansowania do zwrotu, termin zwrotu oraz termin od ktoérego
liczone sa odsetki, a takze sposob zwrotu. Jesli po wystaniu zawiadomienia o
wszczgeiu postgpowania administracyjnego, a przed podjeciem decyzji, Beneficjent
dokona zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami, pracownik Zespotu ds.
dokumentacji i protestow sporzadza projekt decyzji o umorzeniu postgpowania
administracyjnego.

Pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow sporzadzony projekt
postanowienia/decyzji przedktada wraz z wnioskiem na Zarzad i1 projektem Uchwaty
Zarzadu Wojewodztwa Radcy Prawnemu Urzedu Marszatkowskiego celem
weryfikacji, naniesienia ewentualnych uwag oraz podpisania, a nast¢pnie przekazuje
do akceptacji: Kierownikowi Oddzialu, Dyrektorowi/Zastgpcy Dyrektora DW EFS,
Skarbnikowi Wojewoddztwa oraz Czlonkowi Zarzadu Wojewddztwa. Wniosek na
Zarzad, podpisany przez WW. osoby, wraz
z projektem uchwaty 1 decyzji/postanowienia, przedktadany jest na posiedzenie
Zarzadu Wojewddztwa.

Wezwanie 1 zawiadomienia sporzagdzone w toku wszczetego postepowania
administracyjnego  podpisuje =~z  upowaznienia  Zarzadu = Wojewodztwa
Swietokrzyskiego Dyrektor/Zastgpca Dyrektora DW EFS. Natomiast, postanowienia i
decyzje administracyjne podejmuje Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego, a
podpisuje Marszalek Wojewoddztwa Swictokrzyskiego lub  zastepujacy go
Wicemarszatek Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

Po otrzymaniu decyzji /postanowienia Beneficjent moze wystagpi¢ w terminie
14 dni od dnia dorgczenia decyzji/postanowienia 0 ponowne rozpatrzenie sprawy.
Oddziat Strategii, po otrzymaniu od Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
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22,
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24,

sprawy, sprawdza, czy termin na jego wniesienie zostal dotrzymany, a gdy nie,
przygotowuje stosowne postanowienie administracyjne w przedmiocie odrzucenia
whniosku bez rozpatrzenia.

Dyrektor/Zastgpca Dyrektora DW EFS poleceniem stuzbowym wyznacza
pracownikow do ponownego rozpatrzenia sprawy objetej decyzja/postanowieniem.

W przypadku ponownego rozpatrzenia na wniosek Beneficjenta, sprawy objetej
decyzja, wyznaczony pracownik Oddziatu Strategii przygotowuje projekt decyzji w
trybie ponownego rozpatrzenia sprawy. Przebieg calosci  postgpowania
administracyjnego, az do momentu wydania ponownej decyzji wyglada analogicznie
jak procedura opisana przy wydaniu decyzji/postanowien.

Jesli Beneficjent zaskarzy decyzje do sadu cato$¢ dokumentacji dotyczaca sprawy
przygotowuje  wyznaczony pracownik  Oddzialu  Strategii, a nast¢pnie
Koordynator/Kierownik Oddzialu Strategii zgodnie z upowaznieniem poswiadcza za
zgodno$¢ z oryginatem i przekazuje niezwtocznie do Radcy Prawnego, w celu obrony
zajetego w sprawie stanowiska.

W przypadku nie dotrzymania przez Beneficjenta terminu zwrotu dofinansowania
wyznaczonego W ostatecznej decyzji o zwrocie dofinansowania oraz braku
wstrzymania wykonalnos$ci decyzji przez Instytucje Zarzadzajaca lub wlasciwy sad,
pracownik Zespolu ds. platnosci w Oddziale Rozliczen i Platnosci niezwlocznie
przekazuje dokumentacj¢ do Departamentu Budzetu i Finansow celem wszczgcia
procedury egzekucyjnej w administracji, a takze rekomenduje
w notatce stuzbowej przekazywanej do Oddzialu Oceny Projektéw o konieczno$ci
umieszczenia danego Beneficjenta w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych.
Do egzekucji nalezno$ci pieni¢znych wynikajacych z decyzji stosuje si¢ przepisy
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.
Upowazniony pracownik Departamentu Budzetu i Finanséw prowadzi dalsza
procedure odzyskiwania $rodkow zgodnie z ostateczng decyzja administracyjna,
tj. sporzadza upomnienie oraz tytulty wykonawcze, a takze prowadzi dalszy nadzor nad
procedurg egzekucyjng w administracji. W przypadku zbiegu egzekucji skarbowej 1
sagdowej, sprawe odzyskiwania srodkdw prowadzi upowazniony Radca Prawny.
Metodyka naliczania odsetek od kwot do odzyskania: przy ustalaniu okresu
odsetkowego zastosowanie znajduja zapisy art. 207 oraz art. 189 ustawy
o finansach publicznych, a takze Dzialu III ustawy Ordynacja podatkowa. Odsetki
naliczane sga oddzielnie od $rodkéw EFS 1 oddzielnie od wspotfinansowania
krajowego, ale dochodzone sg jednoczesnie.

Procedura sporzadzania informacji o nieprawidtowosciach na podstawie wynikow
kontroli przekazanych przez Departament Audytu Srodkow Publicznych
Ministerstwa Finansow lub Najwyzszg 1zbg Kontroli

W przypadku, gdy do Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Swietokrzyskiego
zostanie przekazany wynik kontroli prowadzonej przez Departament Audytu Srodkéw
Publicznych Ministerstva Finanséw lub NIK, ktorej przedmiotem byl projekt
realizowany w ramach RPOWS Dyrektor / Zastepca Dyrektora DW EFS niezwlocznie
dekretuje pismo na Kierownika Oddzialu Kontroli oraz Kierownika Oddziatu
Rozliczen i Platnosci. Kierownik Oddziatu Rozliczen i Ptatno$ci przekazuje uzyskane
informacje merytorycznemu pracownikowi Zespotu ds. ptatnosci, ktéry podejmuje
nastepujace czynnosci:
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a)

b)

analiza wyniku kontroli — kwalifikacja przypadku jako nieprawidtowosé/brak
nieprawidlowosci w rozumieniu art. 2 pkt 36 rozporzadzenia 1303/2013,
Pracownik Zespolu ds. ptatnosci dokonuje analizy informacji zawartych
w wynikach kontroli. Przedmiotem analizy jest ustalenie czy wykryte przez instytucje
zewngtrze naruszenia prawa stanowig nieprawidlowo$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 36
rozporzgdzenia 1303/2013 dokonuje si¢ we wstepnym ustaleniu administracyjnym lub
sagdowym.
Kwalifikacja nieprawidlowosci jako podlegajacej/nie podlegajacej raportowaniu do
KE.
W przypadku, gdy w wyniku powyzszej analizy pracownik Zespolu ds. platnosci
ustali, zema do czynienia z nieprawidlowo$cig w rozumieniu art. 2 pkt 36
rozporzgdzenia 1303/2013, wowczas dokonuje kwalifikacji nieprawidtowosci do
jednej z dwach kategorii:

e nieprawidtowosci podlegajace raportowaniu,

¢ nieprawidltowosci nie podlegajace raportowaniu.
sporzadzenie informacji o nieprawidlowosci podlegajacej zgloszeniu do
KE/ zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE.
W zalezno$ci od wyniku powyzszej kwalifikacji pracownik Zespotu ds. ptatnosci
w Oddziale Rozliczen i1 Platnosci  zamieszcza nieprawidlowos¢ w kwartalnej
informacji o nieprawidlowo$ci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej.
Przedmiotowe dokumenty sg przekazywane w zaleznos$ci od wagi stwierdzonej
nieprawidlowosci do wiasciwych organow.

Ochrona informacji dotyczacych nieprawidtowos$ci w rozumieniu rozporzadzenia
1303/2013

. Raporty o nieprawidlowosciach sa wykorzystywane wylacznie do uzytku

shuzbowego. Dostep do raportow o nieprawidtowosciach posiadaja wytacznie
pracownicy upowaznieni przez Marszatka Wojewédztwa Swictokrzyskiego/ Cztonka
Zarzadu nadzorujgcy odpowiednio prace DW EFS/DW EFRR.

DW EFS /DW EFRR zobowigzane sg do prowadzenia rejestrow 0sob posiadajacych
w/w upowaznienia. Rejestry te powinny by¢ dotaczone do kazdego segregatora, w
ktérym znajduja si¢ informacje nt. nieprawidlowosci
1 aktualizowane wraz z kazdg zmiang personalna.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego DW EFS/DW EFRR
zobowigzany jest do zapewnienia gromadzonym, przetwarzanym
1 przekazywanym informacjom dotyczacym nieprawidtowosci: w przypadku systemu
IMS zgodnie z ustawg 0 ochronie danych osobowych
(t.J. Dz. U. z 2016r. poz. 922).

Raporty biezacy/kwartalny/informacja o braku nieprawidtowosci podlegajacych
zgloszeniu do KE — przekazywany jest za pomoca systemu IMS. Kwartalne
informacje o nieprawidtowosci nie podlegajacych raportowaniu przekazywane sg
w wersji elektroniczne;j.

Raporty 1 zestawienia o nieprawidlowosciach wykrytych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
przekazywane sg na biezaco do Biura Certyfikac;ji.
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Procedura analizy wynikow audytdw operacji przeprowadzonych przez
Departament Audytu Srodkéw Publicznych Ministerstwa Finansow, NIK i
inne upowaznione instytucje kontrolne

1. Wynik audytu operacji przeprowadzonego przez instytucje kontrolne powinny by¢
kazdorazowo przekazywane do DPR, BC, BKO, DW EFRR, DW EFS oraz IP WUP
(jesli dotyczy IP WUP).

2. W przypadku wplynigcia wyniku audytu do DPR, kierowany jest on do DPR-III,
a jesli dotyczy PT, réwniez do wiadomosci Oddzialu Informacji, Promocji
i Pomocy Technicznej w DPR.

DPR-I11 upewnia si¢, ze wynik audytu zostal przekazany do BC, BKO i DW EFR/DW
EFS/ Oddziatu Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej w DPR (zgodnie z
zakresem audytu) i dokonuje ewentualnego przekazania. W przypadku, gdy wynik
audytu dotyczy dziatan IP WUP, DPR — Il przekazuje go roéwniez do IP WUP.

3. W przypadku gdy wynik audytu wptynie do BC, BKO, DW EFRR, DW EFS -
wskazane komorki organizacyjne upewniaja si¢, ze wynik audytu zostat przekazany
do  wszystkich komorek  organizacyjnych ~ wskazanych ~ w  pkt.1)
i dokonujg ewentualnego przekazania.

Odpowiednio w DW EFS

1. Dyrektor DW EFS lub jego Zastgpca przekazuje wynik audytu operacji na rece
Kierownika Oddziatu Wdrazania Projektéw. Wyznaczony przez Kierownika
pracownik merytoryczny dokonuje analizy wyniku audytu operacji oraz niezwtocznie,
nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od daty wptywu do sekretariatu
DW EFS wyniku audytu rejestruje  dotyczace tego audytu dane
w SL2014.

2. W przypadku, kiedy wynik audytu operacji zawiera rekomendacje lub wskazuje
koszty uznane w projekcie przez instytucje kontrolne za niekwalifikowalne pracownik
merytoryczny Oddzialu Wdrazania Projektéw niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w
terminie 14 dni roboczych od daty wptywu do sekretariatu DW EFS wyniku audytu
przygotowuje pismo do Beneficjenta o ustosunkowanie si¢ do zastrzezen wniesionych
przez instytucje kontrolne, przesytajac mu
w zalaczeniu kopi¢ wyniku audytu operacji. Parafowane przez Kierownika Oddziatu
pismo przekazywane jest do podpisu Dyrektorowi DW EFS lub jego Zastepcy.

3. W przypadku uznania przez Beneficjenta zasadno$ci zastrzezen instytucje kontrolne i
wyrazenia przez niego zgody na wdrozenie rekomendacji i/lub pomniejszenie wartosci
przyznanego dofinansowania o taczng kwot¢ wydatkow niekwalifikowalnych,
wynikajacg z nieprawidlowosci wskazanych przez instytucje kontrolne, pracownik
merytoryczny Oddzialu Wdrazania Projektéw niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w
terminie 14 dni roboczych od daty wptywu do sekretariatu DW EFS stanowiska
Beneficjenta, przygotowuje pismo naktadajagce na Beneficjenta korekt¢ finansowa.
Parafowane przez Kierownika Oddziatu pismo przekazywane jest do podpisu
Dyrektorowi DW EFS lub jego Zastepcy.

4. Pracownik merytoryczny Oddzialu Wdrazania Projektow niezwltocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 3 dni roboczych od daty podpisania przez Dyrektora DW EFS
lub jego Zastepce pisma w sprawie natozenia korekty finansowej przygotowuje
notatke stuzbowg zawierajacg wszelkie niezbgdne informacje dotyczace prowadzonej
sprawy, powodu oraz wartosci nalozonej korekty. Podpisana przez pracownika
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merytorycznego 1 Kierownika Oddzialu Wdrazania Projektow notatka przekazywana
jest na rece Kierownika Oddzialu Rozliczen i Ptatnosci.

Na podstawie notatki stuzbowej, o ktorej mowa w punkcie 4, wyznaczony przez
Kierownika Oddzialu Rozliczen 1 Platnosci pracownik Zespotu ds. platnosci
zamieszcza stosowng informacje dotyczaca kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania w ramach Rejestru Obcigzen na Projekcie.

Wynik audytu operacji archiwizowany jest wraz z catg wytworzong w ramach sprawy
korespondencja przez pracownika merytorycznego Oddzialu Wdrazania Projektow w
teczce zawierajace] wyniki audytow operacji pod nastepnym dostepnym w kolejnosci
numerem sprawy.

W przypadku zakwestionowania przez Beneficjenta zasadnosci zastrzezen instytucje
kontrolne i1 niewyrazenia przez niego zgody na wdrozenie rekomendacji i/lub
pomniejszenie wartosci przyznanego dofinansowania o tgczng kwote wydatkow
niekwalifikowalnych, wynikajaca z nieprawidlowosci wskazanych przez instytucje
kontrolne, Kierownik Oddziatu Wdrazania Projektow niezwlocznie, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni roboczych od daty wptywu do sekretariatu DW EFS
stanowiska Beneficjenta, przekazuje do Kierownika Oddziatu Kontroli kserokopi¢
wyniku audytu operacji oraz wniosek
0 przeprowadzenie kontroli doraznej projektu w zakresie stwierdzonych w nim przez
instytucje kontrolne nieprawidtowosci.

Oryginat wyniku audytu operacji archiwizowany jest przez pracownika
merytorycznego Oddziatu Wdrazania Projektow oraz Zespolu ds. Pomocy
Technicznej i Promocji w teczce zawierajacej wyniki audytow.

Odpowiednio w DW EFRRR

1.

2.

Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFRR przekazuje wynik audytu operacji na rece
Kierownika Oddzialu Kontroli.

Wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Kontroli pracownik merytoryczny dokonuje
analizy wyniku audytu operacji oraz niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5
dni roboczych od daty wpltywu do sekretariatu
DW EFRR wyniku audytu rejestruje dotyczace tego audytu dane w SL2014.

W przypadku kiedy wynik audytu operacji nie zawiera rekomendacji ani nie wskazuje
kosztow uznanych w projekcie za niekwalifikowalne pracownik merytoryczny
Oddziatu Kontroli archiwizuje go w teczce zawierajgcej wyniki audytow operacji pod
nastgpnym dostepnym w kolejno$ci numerem sprawy.

W przypadku kiedy wynik audytu operacji zawiera rekomendacje lub wskazuje koszty
uznane w projekcie za niekwalifikowalne pracownik merytoryczny Oddziatu Kontroli
niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni roboczych od daty wplywu do
sekretariatu DW EFRR wyniku audytu przygotowuje pismo do Beneficjenta o
ustosunkowanie si¢ do zastrzezen, przesytajac mu w zatgczeniu kopi¢ wyniku audytu
operacji. Parafowane przez Kierownika Oddziatu pismo przekazywane jest do podpisu
Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DW EFRR.

W przypadku uznania przez Beneficjenta zasadnosci zastrzezeh i wyrazenia przez
niego zgody na wdrozenie rekomendacji i/lub pomniejszenie warto$ci przyznanego
dofinansowania o 1laczng kwote wydatkow niekwalifikowalnych, wynikajaca z
nieprawidlowosci wskazanych w audycie operacji, pracownik merytoryczny Oddziatu
Kontroli niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni roboczych od daty
wplywu do sekretariatu DW EFRR stanowiska Beneficjenta, przygotowuje pismo
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nakladajace na Beneficjenta korekte finansowa. Parafowane przez Kierownika
Oddziatu pismo przekazywane jest do podpisu Dyrektorowi/Zastgpcy Dyrektora DW
EFRR.

6. Informacja o natozeniu korekty finansowej przekazywana jest do wiadomosci
Kierownikéw Oddziatow Rozliczen, Potwierdzania Platnosci oraz Wdrazania.

7. Na podstawie pisma, o ktérym mowa w punkcie 4, jezeli wymaga tego sytuacja,
wyznaczony przez Kierownika Oddziatu Kontroli pracownik merytoryczny tego
Oddziatu wypelnia Zgloszenie kwot podlegajgcych procedurze odzyskiwania
w ramach Rejestru Obcigzen na Projekcie (zalacznik nr EFRR.V 4).

8. Wynik audytu operacji archiwizowany jest wraz z cala wytworzong
w ramach sprawy korespondencja przez pracownika merytorycznego Oddziatu
Kontroli w teczce zawierajacej wyniki audytow operacji pod nastepnym dostgpnym w
kolejnosci numerem sprawy.

9. W przypadku zakwestionowania przez Beneficjenta zasadnosci zastrzezen
1 nie wyrazenia przez niego zgody na wdrozenie rekomendacji i/lub pomniejszenie
warto$ci  przyznanego  dofinansowania o  laczng  kwote = wydatkow
niekwalifikowalnych, wynikajacg z nieprawidlowosci wskazanych w audycie operaciji,
Kierownik ~ Oddziatu  Kontroli ~ wyznacza  termin  kontroli ~ doraznej
w zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci.

10. Kontrola dorazna w zakresie nieprawidtowosci stwierdzonych w audycie operacji
przeprowadzana jest zgodnie z procedurami opisanymi w niniejszej Instrukcji
Wykonawczej.

11. Oryginat wyniku audytu operacji archiwizowany jest przez pracownika
merytorycznego Oddzialu Kontroli w teczce zawierajacej wyniki audytow operacji
pod nastepnym dostgpnym w kolejnosci numerem sprawy.

Procedura sporzadzania informacji o nieprawidlowosciach na podstawie
informacji o naruszeniu przepisOw prawa od podmiotéw, ktére nie maja
prawa sporzadza¢ wstepnego ustalenia administracyjnego /sgdowego
EFRR

W przypadku otrzymania informacji o naruszeniu przepiséw prawa od podmiotow, ktére nie
maja prawa sporzadzac¢ wstepnego ustalenia administracyjnego/sadowego (wszelkie podmioty
nie begdace organem administracyjnym lub sadowym z uwzglednieniem, ze za podmiot
administracyjny uwaza si¢ rowniez instytucje peinigce funkcje IP lub IP II, ktore nie sg
organami administracji panstwowej lub samorzadowej) lub od podmiotéow, ktére moga
sporzadza¢ wstepne ustalenie, ale przekazany dokument nie zawiera informacji definiujacych
naruszenie prawa, jako nieprawidlowos¢ w mys$l Rozporzadzenia 1303/2013
Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFRR:

e Przekazuje przedmiotowe pismo Kierownikowi Oddziatu Kontroli. Kierownik Oddziatu
Kontroli wyznacza pracownika, ktéry dokonuje analizy przedmiotowych dokumentéw. Po
dokonaniu analizy sporzadza wstepne ustalenie administracyjne/sgdowe. Nastepnie
dokonuje zaklasyfikowania nieprawidtowosci jako podlegajaca badz nie podlegajaca
zgtoszeniu do KE i sporzadza odpowiednio formularz zgtoszenia nieprawidtowosci do KE
(wzor formularza zgloszenia nieprawidtowosci do KE stanowi zatacznik nr EFRR.VIII.13
do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS) lub zamieszcza nieprawidtowosé w
kwartalnym zestawieniu nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej (wzor kwartalnego  zestawienia nieprawidtowosci  niepodlegajgcych
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raportowaniu do Komisji Europejskiej stanowi zatgcznik nr EFRR.VIIL.14 do niniejszej
Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS).

W  porozumieniu z Kierownikiem Oddziatu Kontroli podejmuje  decyzje
0 przeprowadzeniu kontroli, w wyniku Kktorej zostanie wykryte naruszenie prawa,
a w sporzadzonej informacji pokontrolnej/lub innym dokumencie (ktéry moze by¢
wstepnym ustaleniem adm./sad.) zostanie stwierdzone, ze dane naruszenie prawa speinia
wszelkie  przestanki  pozwalajace  zakwalifikowa¢ je jako  nieprawidtowosc
w mysl rozporzadzenia 1303/2013 (w tym wypadku nieprawidlowo$¢ zostanie stwierdzona
we wstepnym ustaleniu adm./sad. sporzadzonym przez organ adm.). Wyznaczony
pracownik Oddziatu Kontroli dokonuje klasyfikacji nieprawidlowosci
i sporzadza odpowiednio formularz zgtoszenia nieprawidtowosci do KE (wzor formularza
zgloszenia nieprawidlowosci do KE stanowi zatgcznik nr EFRR.VIIL.13 do niniejszej
Instrukcji ~ Wykonawczej IZ RPOWS) lub  zamieszcza  nieprawidtowosé
w kwartalnym zestawieniu nieprawidlowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji
Europejskiej.

Po otrzymaniu informacji o nieprawidlowosciach sporzadzonej przez uprawnione do tego
podmioty w formie wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego przekazuje
przedmiotowe dokumenty Kierownikowi Oddziatu Kontroli. Kierownik Oddziatu Kontroli
zleca  merytorycznemu  pracownikowi  Oddzialu  dokonanie  zaklasyfikowania
nieprawidlowosci, jako podlegajaca badz nie podlegajaca zgtoszeniu do KE 1 sporzadzenie
odpowiednio formularza zgtoszenia nieprawidtowosci do KE (wzor formularza zgloszenia
nieprawidlowosci do KE stanowi zalacznik
nr EFRR.VIIL13 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS) lub zamieszcza
nieprawidlowos¢ w kwartalnym zestawieniu nieprawidtowosci niepodlegajacych
raportowaniu do Komisji Europejskiej (wzor kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do Komisji Europejskiej stanowi zatacznik nr
EFRR.VIII.14 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWS).

Postepowanie w przypadku zgtoszenia podejrzenia naduzycia finansowego do
organdéw $cigania DW EFRR

W przypadku, gdy w trakcie wykonywania czynnosci stuzbowych, pracownik Instytucji
Zarzadzajacej RPOWS (DPR, DW EFRR oraz BF) stwierdzi lub podejrzewaé bedzie
popelnienie przestepstwa $ciganego z urzedu lub naduzycia finansowego, fakt ten zglasza
Dyrektorowi/Zastepcy odpowiedniego Departamentu w formie notatki stuzbowe;.
Dyrektor/Zastgpca Dyrektora lub wyznaczony przez niego pracownik sporzadza w tej sprawie
notatke do Marszatka Wojewddztwa Swietokrzyskiego z prosba o podjecie dalszych decyzji.
Naduzyciem finansowym jest jakiekolwiek celowe dzialanie lub zaniechanie naruszajace
interesy finansowe Wspolnot Europejskich w odniesieniu do wydatkéw polegajace na:

e wykorzystaniu lub przedstawieniu nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oswiadczen lub dokumentow w celu sprzeniewierzenia lub bezprawnego
zatrzymania $rodkéw z budzetu ogolnego Wspodlnot Europejskich lub budzetow
zarzadzanych przez Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

e nieujawnieniu informacji z naruszeniem szczegdlnego obowigzku w tym zakresie, w
tym samym celu,

e niewlasciwym wykorzystaniu takich srodkow do celéw innych niz te, na ktore
zostaly pierwotnie przyznane.

Zgodnie z § 2 art. 304 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego
(Dz. U. z 1997 r., nr 89, poz. 555z pdzn.zm.) instytucje panstwowe i samorzagdowe, ktore w
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zwigzku ze swa dzialalnoscig dowiedzialy si¢ o popelnieniu przestepstwa $ciganego
z urzedu, sa zobowigzane niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policj¢ oraz
przedsigwziag¢ niezbedne czynnosci do czasu przybycia organu powotanego do S$cigania
przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ stosownego zarzadzenia, aby nie dopusci¢
do zatarcia sladow 1 dowodow przestepstwa.

1.1.4 Procedura odwotawcza od wydanej przez IP decyzji administracyjne;j

1. Na podstawie art. 207 ust. 12 ufp od decyzji w sprawie zwrotu $rodkow nieprawidtowo
wydatkowanych, wydanej przez instytucj¢ posredniczaca, Beneficjent moze zlozy¢
odwotanie do wlasciwej instytucji zarzadzajace;j.

2. Odwotanie to Beneficjent sktada za posrednictwem IP ~-WUP w terminie 14 dni od daty
doreczenia decyzji.

3. IP przekazuje odwotanie do DW EFS w terminie 7 dni od daty otrzymania Odwotania od
Beneficjenta.

4. Postepowanie organu odwotawczego uregulowane jest w art. 127 Kpa 1 nastepnych
(rozdziat 10 dziatu Il Kpa) w zwiazku z art. 67 ufp.

5. Postgpowanie odwotawcze rozpoczyna bieg od dnia, w ktérym organ odwotawczy,
tj. DW EFS otrzymal odwotanie wraz z aktami sprawy.

6. Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFS przekazuje dokumentacje odwotawcza do Zespotu
ds. Dokumentacji i Protestow w Oddziale Strategii celem podjecia dalszych dziatan.

7. Postgpowanie odwotawcze rozpoczyna si¢ od badania przez Zespot ds. dokumentacji
1 protestow przestanek dopuszczalnosci odwotania i zachowania terminu do jego
wniesienia.

8. Celem postepowania odwotawczego jest nie tylko rozpoznanie odwotania strony, lecz
ponowne rozpatrzenie sprawy i jej rozstrzygniecie. Jezeli znajdujace si¢ w aktach sprawy
dowody, wyjasnienia i inne materialty organ odwotawczy oceni jako wystarczajace do
wyjasnienia wszystkich okoliczno$ci majacych istotne znaczenie do rozstrzygnigcia
sprawy, a strona nie zwraca si¢ o uzupetnienie tych dowodéw, albo gdy zadanie strony
dotyczace przeprowadzenia nowych dowoddéw nie zastuguje na uwzglednienia, to
wowczas organ odwotawczy wydaje decyzje bez przeprowadzenia postgpowania
wyjasniajgcego.

9. W takim przypadku pracownik Zespotu ds. dokumentacji i protestow sporzadzony projekt
decyzji przedktada wraz z wnioskiem na Zarzad 1 projektem Uchwaty Zarzadu
Wojewddztwa Radcy Prawnemu Urzgdu Marszatkowskiego celem weryfikacji, naniesienia
ewentualnych uwag oraz podpisania, a nastepnie przekazuje do akceptacji: Kierownikowi
Oddziatu, Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DW EFS, Skarbnikowi Wojewodztwa oraz
Cztonkowi Zarzadu Wojewoddztwa. Wniosek na Zarzad, podpisany przez ww. osoby, wraz
z projektem uchwaty i decyzji, przedktadany jest na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa.
Decyzje administracyjna  podejmuje  Zarzad Wojewodztwa  Swietokrzyskiego,
a podpisuje Marszatek Wojewodztwa Swictokrzyskiego lub zastepujacy go Wicemarszatek
Wojewodztwa Swietokrzyskiego.

10.Gdy zawarte w aktach sprawy materialty nie daja pelnego obrazu stanu faktycznego,
to wowczas pracownik Zespotu ds. dokumentacji 1 protestow obowigzany jest
przeprowadzi¢ na zadanie strony lub z urzedu postgpowanie wyjasniajace celem uzyskania

uzupeltniajgcych dowodow 1 innych materiatow. Pracownik Zespotu
ds. dokumentacji i protestow moze przeprowadzi¢ postgpowanie we wlasnym zakresie,
albo zleci¢ przeprowadzenie takiego postgpowania organowi | instancji,

tj. IP-WUP. Wybor metody nalezy do organu odwotawczego.
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11. DW EFS jako organ Il instancji:

Utrzymuje w mocy decyzj¢ organu I instancji albo

Uchyla decyzj¢ organu I instancji i przekazuje spraw¢ do ponownego rozpatrzenia
organowi | Instancji albo

Uchyla decyzje organu I instancji w cato$ci lub w czgsci 1 orzeka co do istoty sprawy albo
uchyla decyzj¢ organu I instancji i umarza postgpowanie I instancji w catosci lub w czgséci
albo

Inne (np. postanowienia o niedopuszczalno$ci odwotlania, umorzenie postepowania
odwotawczego)

12.W przypadku uchylenia decyzji przez 1Z i przekazania sprawy do ponownego rozpatrzenia

organowi I instancji (tu: Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy), organ ten ponownie rozpatruje
sprawg. Wowczas — po rozpatrzeniu sprawy (zebraniu dowodow, wyznaczeniu terminu na
zapoznanie si¢ Beneficjenta z zebranym materialem dowodowym, zakonczeniu
postepowania) - wydawana jest nowa decyzja.
Decyzja ta moze wskazywac na:

Odstapienie od uznania wskazanych w poprzedniej decyzji wydatkdw za wydatki
niekwalifikowalne,

Zmiane wysokosci wydatkow uznanych za wydatki niekwalifikowalne,

Utrzymanie wydatkdéw na poziomie wskazanym w poprzedniej decyzji administracyjnej.

Po wydaniu tej decyzji opisana wcze$niej procedura odwotawcza rozpoczyna si¢ na nowo.

Dokonywanie platnosci

Dokonywanie platnosci dla Beneficjentow

W DW EFS

1.

Beneficjent otrzymuje calkowita nalezng kwote kwalifikowalnych wydatkow publicznych
nie pozniej niz 90 dni od dnia przedlozenia wniosku o platnos¢ zgodnie
z art. 132 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. przy zalozeniu spetnienia przez Beneficjenta warunkoéw
wskazanych w umowie o dofinansowanie.

2.Dokonanie ptlatnosci na rzecz Beneficjenta rozpoczyna si¢ od wystawienia zlecenia

ptatnosci do BGK w zakresie budzetu $rodkoéw europejskich oraz przygotowania
dyspozycji do dokonania platnosci na rzecz Beneficjenta w zakresie dotacji celowe;
w ramach danej Osi Priorytetowej RPOWS 2014-2020, Dziatania i Poddziatania.

3.Dyspozycje do dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta w zakresie dotacji celowej

przygotowuje wyznaczony pracownik Oddzialu Rozliczen 1 Platnosci. Zgodnie

z ,zasadg 2 par oczu” w oparciu o Liste sprawdzajaca (stanowigca zatgcznik

nr EFS.IIL.6 do niniejszej Instrukcji Wykonawczej) pracownik, a nastgpnie Koordynator na

podstawie ztozonego wniosku o ptatnos¢, Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o

ptatnos¢, umowy o dofinansowanie projektu sprawdza, czy:

a) warto$¢ przyznanego dofinansowania jest zgodna z umowg o dofinansowanie,

b) kwota ptatnosci jest zgodna z kwota wynikajaca z wniosku o ptatnos¢,

c) zastosowano wobec Beneficjenta sankcje wynikajagce z umowy o dofinansowanie
w przypadku niepelnego rozliczenia ptatnosci zaliczkowe;j,

d) zatwierdzona kwota ptatnosci zostata pomniejszona o kwoty podlegajace odzyskaniu,
ktére wykryto w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ lub przeprowadzonych kontroli,
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e) wielko$¢ wczesniej dokonanych wyptat facznie z zatwierdzang ptatnosciag uwzglednia
zachowanie poziomu dofinansowania ustalonego w umowie
o dofinansowanie,

f) zostaly prawidlowo uwzglednione dane wynikajace z umowy o dofinansowanie,
tj. numer umowy, dane adresowe oraz numer rachunku bankowego Beneficjenta,

g) wskazano date¢ ptatnosci.

. Dyspozycja do dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta w zakresie dotacji celowej
w ramach danej Osi Priorytetowej RPOWS 2014-2020 przedktadana jest niezwtocznie po
jej sporzadzeniu 1 weryfikacji Kierownikowi Oddziatu Rozliczen
1 Platnosci oraz Dyrektorowi DW EFS lub Zastepcy Dyrektora do zatwierdzenia.

. Dyspozycja do dokonania ptatno$ci na rzecz Beneficjenta w ramach danej Osi

Priorytetowej RPOWS 2014-2020 zostaje nastepnie przekazana do Departamentu Budzetu

1 Finansow, zarejestrowana i przekazana niezwlocznie do realizacji przez Oddziat ds.

Obslugi  Ksiggowej  Zadan  Wspotfinansowanych  z  Funduszy  Unijnych

w Departamencie Budzetu i Finansow.

. Pracownik Oddzialu ds. Obstugi Ksiegowej Zadan Wspotfinansowanych z Funduszy

Unijnych dokonuje kontroli formalno-rachunkowej dyspozyciji, tj.:

* czy dyspozycja zawiera dane stron bioragcych udziat w operacji oraz czy powyzsze dane
sg zgodne z zapisami umowy o dofinansowanie, w tym numer rachunku bankowego
Beneficjenta,

* czy zawiera podpisy 1 pieczatki imienne os6b upowaznionych do sktadania dyspozycji,

* czy nie zawiera btedow rachunkowych,

e czy miesci si¢ w zatwierdzonym planie finansowym z roOwnoczesnym potwierdzeniem
posiadania srodkow pienieznych na rachunku bankowym
1 potwierdza kontrole datg 1 podpisem.

. Do kontrolujacego pracownika nalezy zatwierdzenie Dyspozycji do dokonania ptatnosci na

rzecz Beneficjenta w ramach danej Osi Priorytetowe;j RPOWS

20014-2020 poprzez opieczgtowanie stemplami i wpisanie danych o odpowiedniej tresci.

. Nastepnie przekazuje Dyspozycj¢ pracownikowi, ktory sprawdza poprawnos¢ wpisanych

danych do zatwierdzenia i wprowadza dane do elektronicznej formy polecenia przelewu

naleznosci na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy. Przelew moze mie¢ forme
papierowa. Potwierdzeniem dokonania ptatnosci

w przypadku wspotinansowania krajowego (Srodkow dotacji celowej) sa wyciagi

bankowe oraz papierowa forma polecenia przelewu lub polecenie przelewu wygenerowane

elektronicznie z programu bankowego, ktorych kserokopie podlegajg przekazaniu do

Oddzialu Rozliczen i Ptatnosci DW EFS.

. W zakresie budzetu srodkow europejskich wprowadzenia zlecen ptatnosci dokonujg

wyznaczeni pracownicy Oddzialu Rozliczen 1 Platnosci/uzytkownicy portalu

komunikacyjnego  BGK-Zlecenia.  Nastgpnie  Kierownik  Oddzialu  Rozliczen

1 Platnos$ci lub Koordynator dokonuje sprawdzenia zgodnosci danych wprowadzonych do

systemu BGK-Zlecenia z danymi zawartymi w Informacji

o wynikach weryfikacji wniosku o platno$¢, umowie o dofinansowanie projektu

1 sktada pierwszy podpis zlecenia. Nastepnie drugi podpis sktada Dyrektor DW EFS lub Z-

ca Dyrektora.

10. Po dokonaniu ptatnosci na rzecz Beneficjentéw przez BGK, pracownicy Oddziatu

Rozliczen i Platnosci przekazuja Zbiorcza informacje o ptatnosciach zrealizowanych przez

Bank do Departamentu Budzetu i Finanséw.

11. Pracownik Oddzialu Rozliczen i Ptatnosci do 3 dnia kazdego miesigca przekazuje do DPR

w formie papierowej 1 elektroniczne] zaakceptowana Zbiorczg informacj¢
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o zleceniach ptatnosci przekazanych do Banku w danym miesigcu, sporzadzang na
podstawie zlecen ptatnosci, wg. wzoru okreslonego w zataczniku 2a do rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 20212 r. w sprawie platnosci
w ramach program6éw finansowanych =z udzialem $rodkoéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych platnosci.

W DW EFRR

1. Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie realizacji projektu przekazanie platnosci
posrednich i koncowych (po spetnieniu warunkéw okreslonych w umowie) nastepuje w
terminie do 90 dni od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Przy czym w przypadku:

a) braku wystarczajacych $rodkow na rachunku BGK - w czgéci dotyczacej platnosci
pochodzacych z budzetu srodkow europejskich odpowiadajacych wktadowi EFRR oraz na
rachunku bankowym Instytucji Zarzadzajacej — w czgséci dotyczacej wspotfinansowania
krajowego z budzetu panstwa,

b) niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowiazkow wynikajacych
z Umowy i przepiséw prawa.

Instytucja Zarzadzajaca moze opdzni¢ lub nie dokona¢ wyptaty dofinansowania wydatkow

kwalifikowalnych w przepisanym terminie.

2. Pozytywna ocena formalno-merytoryczna wniosku o platnos¢ stanowi podstawe refundacji
wydatkéw poniesionych przez Beneficjenta badz tez wyptacenie transzy zaliczki.

3. Oddzial Rozliczen po zatwierdzeniu kwoty dofinansowania do wyplaty w systemie
SL2014 przekazuje najpozniej nastepnego dnia do Oddziatu Potwierdzania Ptatnosci skan
zatwierdzonej Karty oceny wniosku o ptatno$¢ (zat. nr EFRR.V.1).

4. Po przekazaniu przez Oddziat Rozliczen skanu zatwierdzonej Karty oceny wniosku
o ptatno$¢ wyznaczony przez Kierownika pracownik Oddzialu Potwierdzania Platno$ci
sporzadza Dyspozycje wystawienia zlecenia wyplaty wspotfinansowania krajowego z
budzetu panstwa*/wystawienia zlecenia platnosci wspotfinansowania UE* na rzecz
Beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej ..... RPOWS na lata 2014-2020, Dziatanie ....
(zal. EFRR.VL1), na rachunek wskazany przez Beneficjenta
w umowie o dofinansowanie projektu wraz z Listg sprawdzajaca do przygotowania
w Oddziale Potwierdzania Platnosci Dyspozycji /  wystawienia zlecenia wyptlaty
wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa */ wystawienia zlecenia ptatnosci
wsp6tinansowania UE* na rzecz Beneficjenta w ramach Osi Priorytetowej .... RPOWS
2014-2020, Dziatanie ... (zal. EFRR.V1.2) oraz Kartg ptatnosci dofinansowania w
Projekcie (zal. EFRR.VL.3) (prowadzong oddzielnie dla kazdego projektu). W przypadku
ptatnosci wspotfinansowania UE dyspozycja wystawienia zlecenia platnosci jest
sporzadzana w jednym egzemplarzu natomiast w przypadku wspotfinansowania krajowego
z budzetu panstwa dyspozycja wystawienia zlecenia wyplaty sporzadzana jest w dwoch
egzemplarzach. Lista sprawdzajaca do przygotowywana kazdej Dyspozycji jest
sporzadzana w jednym egzemplarzu.

5. W przypadku platnosci koncowej, gdy kwota wyptaconego ogétem dofinansowania jest
nizsza od kwoty okre§lonej w umowie o dofinansowanie projektu (wraz
z obowigzujacymi aneksami) przygotowanie Dyspozycji zlecenia wyptaty/ptatnosci nie
jest wstrzymywane, a Oddzial Potwierdzania Platnosci elektronicznie informuje
Kierownika/Pracownika wtasciwego Oddzialu DW EFRR I-IV o rozwazenie konieczno$ci
sporzadzenia stosownego aneksu.

6. Pracownik Oddzialu Potwierdzania Platno$ci sporzadzajacy Dyspozycje zlecenia
wyptlaty/ptatnosci w oparciu o List¢ sprawdzajaca przekazuje komplet dokumentacji
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10.

11.

drugiemu pracownikowi Oddzialu Potwierdzania Platnosci wyznaczonemu przez
Kierownika Oddziatlu celem ich sprawdzenia.

Dyspozycja/e zlecenia wyptaty/ptatnosci wraz z ww. Lista sprawdzajaca, przedktadana jest
niezwtocznie po jej sporzadzeniu Kierownikowi Oddzialu Potwierdzania Platno$ci oraz
Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DW EFRR do zatwierdzenia. W przypadku nieobecnosci
Kierownika Oddziatu Potwierdzania Platnosci Dyspozycja/e przekazywane sg na rgce
osoby zastepujace;.

Dyspozycja wystawienia zlecenia ptatnosci wspotfinansowania UE stanowi podstawe do
sporzadzenia zlecenia ptatno$ci w ciezar rachunku bankowego Ministra Finansow do
obstugi zlecen ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich w Banku Gospodarstwa Krajowego (w systemie BGK-Zlecenia).
Wprowadzenia zlecen ptatnosci srodkéw unijnych na podstawie Dyspozycji wystawienia
zlecenia ptatnosci wspotfinansowania UE dokonujg uzytkownicy portalu komunikacyjnego
BGK-Zlecenia, ktorymi sa wyznaczeni pracownicy Oddzialu Potwierdzania Platno$ci.
Nastepnie, jedna z umocowanych przez Zarzad Wojewodztwa o0sob — Kierownik Oddziatu
Potwierdzania Ptatno$ci lub wyznaczony przez niego pracownik Oddziatu Potwierdzania
Ptatnosci (osoba z kolumny II karty wzoréw podpisow do srodkéw europejskich w BGK)
loguje sie do systemu BGK
— Zlecenia przy uzyciu PIN-u do Karty Identyfikacyjnej System BGK-Zlecenia
i dokonuje sprawdzenia zgodnosci danych wprowadzonych do systemu BGK-Zlecenia z
danymi zawartymi w Dyspozycji wystawienia zlecenia ptatnosci wspotfinansowania UE,
w oparciu o ktorg zostalo wystawione Zlecenie ptatnosci. Po sprawdzeniu zgodnoS$ci
danych osoba ta zatwierdza dane w systemie BGK-Zlecenia, a ,,na drugg r¢ke” zatwierdza
Zlecenie ptatnosci jedna z 0sob wymienionych w kolumnie
I w karcie wzoréw podpisow do $rodkow europejskich w BGK, przy uzyciu PIN-u do
Karty Identyfikacyjnej System BGK-Zlecenia. Po zatwierdzeniu Zlecenia platnosci przez
dwie upowaznione osoby i uzyskaniu statusu realizacji Zlecenia ,,przelew wykonany” —
zgodnie z mozliwos$ciami edycyjnymi Systemu BGK - Zlecenia zostaje wygenerowany
wydruk Zlecenia ptatnosci, ktory podlega zataczeniu do Dyspozycji wystawienia zlecenia
ptatnosci wspotfinansowania UE. Po kazdej sesji w BGK pracownik Oddzialu
Potwierdzania Platnosci przekazuje zbiorcza informacje
o ptatnosciach zrealizowanych przez BGK w danym okresie i przekazuje do Departamentu
Budzetu 1 Finansow.

Dyspozycja wystawienia zlecenia wyplaty wspoifinansowania krajowego z budzetu
panstwa (Srodkow dotacji celowej) po zatwierdzeniu przez ww. osoby sktadana jest wraz z
kserokopiag umowy o dofinansowanie i aneksow w sekretariacie Departamentu Budzetu 1
Finansow celem zrealizowania wyplaty wspotfinansowania krajowego
z budzetu panstwa na rzecz Beneficjenta z rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajace;.
Wyznaczony przez Kierownika pracownik ds. obstugi ksiggowej zadan
wspotfinansowanych z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw dokonuje
kontroli ~ formalno-rachunkowej  Dyspozycji ~ wystawienia  zlecenia  wyplaty
wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa oraz uzupelnia na tej Dyspozycji pole:
transza Srodkow. Kontrola ta realizowana jest w zakresie:

czy Dyspozycja zlecenia wyptaty wspotinansowania krajowego z budzetu panstwa
zawiera dat¢ jej wystawienia, dane stron biorgcych udzial w operacji, numery rachunkéw
bankowych stron biorgcych udziat w operacji oraz czy powyzsze dane sa zgodne z
zapisami umowy o dofinansowanie projektu,

czy zawiera podpisy 1 pieczatki imienne 0os6b upowaznionych do sktadania Dyspozycji,
czy nie zawiera btedoéw rachunkowych,
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czy zawiera odpowiednig klasyfikacje budzetowa (gdy obowigzek podawania klasyfikacji
budzetowej bedzie wymagany) i miesci si¢ w zatwierdzonym planie finansowym,
czy na rachunku bankowym sg wystarczajace srodki pieni¢zne.

Pracownik ten potwierdza kontrolg data i podpisem.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika kontrolujacego btedow formalnych
przekazywana jest w formie elektronicznej informacja pracownikowi sporzadzajacemu
Dyspozycje wystawienia zlecenia wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu
panstwa w Oddziale Potwierdzania Platnosci celem jej weryfikacji. Po zaakceptowaniu
przez pracownika Oddziatu Potwierdzania Platnosci konieczno$ci dokonania korekty,
pracownik ds. obslugi ksiegowej zadan wspotfinansowanych z funduszy unijnych w
Departamencie Budzetu i1 Finansow dokonuje na oryginale przekazanej Dyspozycji
stosownej zmiany, jak réwniez pracownik Oddziatu Potwierdzania Platno$ci dokonuje
analogicznej korekty na wlasnym egzemplarzu Dyspozycji.

W przypadku stwierdzenia btgdow merytorycznych przez pracownika ds. obstugi
ksiegowej zadan wspotfinansowanych z funduszy unijnych w Departamencie Budzetu

i Finansow korekta dokonywana jest na oryginale tej dyspozycji przez pracownika
Oddziatu Potwierdzania Ptatnosci poprzez skreslenie btgdnej tresci 1 wpisanie poprawnej
oraz ztozenie daty i podpisu.

Pracownik ds. obstugi ksiggowe] zadan wspoétfinansowanych z funduszy unijnych
w Departamencie Budzetu i Finanséw sporzadza polecenie przelewu na rzecz
Beneficjenta.

Pracownik ds. obstugi ksiegowej zadan wspétfinansowanych z funduszy unijnych

w Departamencie Budzetu 1 FinansOw na podstawie dowodow ksiggowych (Dyspozycji
ptatnosci dofinansowania oraz wyciggéw bankowych potwierdzajacych ich wykonanie)
jest zobowigzany do udzielenia pracownikom Oddzialu Potwierdzania Ptatnosci informacji
o terminach i wielko$ci dokonywanych ptatnosci w postaci wydruku ,,Relacja plan -
wykonanie”.

W przypadku ptatnosci dokonywanych na rzecz Beneficjenta z budzetu S$rodkow
europejskich pracownik ds. obstugi ksiggowej zadan wspotfinansowanych z funduszy
unijnych w Departamencie Budzetu i Finanséw wprowadza do systemu wyodrebnionej
ewidencji pozaksi¢egowej zrealizowane zlecenia platnosci. Pracownik ten zobowigzany jest
réwniez do udzielenia informacji dotyczacych wysokos$ci zrealizowanych zlecen platnosci.
Po uzyskaniu statusu realizacji zlecenia ptatnosci wspotfinansowania UE ,,zrealizowano”
w systemie BGK-Zlecenia oraz wyciggow z rachunku bankowego Instytucji Zarzadzajace;j
potwierdzajacych zrealizowane wyptaty wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa,
pracownik Oddziatu Potwierdzania Platno$ci sporzadza do Beneficjenta pismo informujace
o dokonanej ptatnosci za posrednictwem systemu SL2014.

Pracownik Oddzialu Potwierdzania Platno$ci przekazuje do DPR Zal nr 2a ,.Zbiorcza
informacja o zleceniach ptatnosci przekazanych do Banku w miesiacu........... ,
w roku......... sporzadzana na podstawie zlecen ptatnosci o ktérych mowa w § 3 ust.1 a
rozporzadzenia”. Zat nr 2a przekazywany jest do 3 dnia kazdego miesigca w formie
papierowej i elektronicznej.

Pracownik DPR-III do dnia 5 kazdego miesigca przekazuje do MR Zbiorcze zestawienie
informacji 0 zleceniach ptatnosci przekazanych do Banku
W miesigcu....., w roku......... sporzadzane na podstawie zlecen platnosci. Jednocze$nie
pracownik DPR-III kazdorazowo przekazuje powyzsza informacj¢ rowniez do sekretariatu
Kancelarii Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego, celem przekazania informacji
Cztonkom Zarzadu Wojewodztwa.
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20. Beneficjent SZDW w Kielcach przedktada do DW EFRR do 15-go dnia kazdego kolejnego
miesigca zapotrzebowanie na srodki wspotinansowania krajowego z budzetu panstwa. Po
przekazaniu przez Oddziat Rozliczen skanu zatwierdzonej Karty oceny wniosku o ptatnos¢
na rzecz Beneficjenta SZDW w Kielcach wyznaczony przez Kierownika pracownik
Oddziatu Potwierdzania Ptatnos$ci wystawia zlecenie ptatnosci wspotfinansowania UE na
rachunek wskazany przez Beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu wraz z Listg
sprawdzajagca do przygotowania w Oddziale Potwierdzania Platnosci Dyspozycji
wystawienia zlecenia platnosci wspotfinansowania UE. Przed zlozeniem wniosku o
ptatnos¢ w czeSci dotyczacej wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa
wyznaczony pracownik ze SZDW w Kielcach weryfikuje w Oddziale Potwierdzania
Ptatnosci w DW EFRR dostepnos¢ srodkow ze wspotfinansowania krajowego z budzetu
panstwa. Jezeli $rodki sg dostepne pracownik SZDW sporzadza dyspozycje wystawienia
zlecenia wyplaty wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa do Departamentu
Infrastruktury w UMWS. Dyspozycja wystawienia zlecenia wyplaty sporzadzana jest w
dwoch egzemplarzach i bezposrednio przez beneficjenta przekazywana do Departamentu
Infrastruktury UMWS. Po zatwierdzeniu dyspozycji do dokonania platnosci przez
wlasciwych dyrektoréw Departamentow Infrastruktury oraz DW EFRR, Departament
Budzetu i Finansow realizuje wyptate wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa na
rzecz beneficjenta z rachunku bankowego IZ.

Odzyskiwanie kwot nieprawidlowo wydatkowanych

1. Caly proces odzyskiwania naleznosci prowadzi ten pracownik Oddzialu Potwierdzania
Ptatnosci, ktory sporzadzit wigkszo$¢ Dyspozycji ptatnosci lub pracownik wyznaczony
przez Kierownika Oddziatu Potwierdzania Platnosci. Dane
w dokumentach typu: wezwania do zaptaty, decyzje, postanowienia, zawiadomienia,
notatki stuzbowe itp. podlegaja sprawdzeniu przez drugiego pracownika, na dowdd czego
parafowany jest egzemplarz dokumentu pozostajacy w dyspozycji Instytucji Zarzadzajace;j.

2. W zakresie dotyczacym procesu odzyskania kwot dofinansowania wraz z odsetkami
wyptaconego nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci, wykorzystanego niezgodnie
z przeznaczeniem, albo wykorzystanego z naruszeniem procedur, a takze
w zakresie S$rodkow platnosci zaliczkowych nierozliczonych w sposob prawidlowy
- stosuje si¢ zapisy umowy o dofinansowanie projektu oraz przepisy ustawy
o finansach publicznych.

3. W sprawach nieuregulowanych ustawg o finansach publicznych do spraw dotyczacych
naleznosci z tytutu zwrotu ptatnosci dokonanych w ramach programéw finansowanych z
udziatem $rodkéw europejskich stosuje si¢ przepisy ustawy - Kodeks postepowania
administracyjnego i odpowiednio przepisy dzialu I ustawy
— Ordynacja podatkowa.

4. Dokumentem na podstawie ktorego rozpoczyna si¢ procedura odzyskiwania §rodkow jest
Zgloszenie kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania/wycofania** w ramach Rejestru
Obciazen na Projekcie (zat. nr EFRR.V1.4), a w przypadku wyptaconych, nierozliczonych i
niecertyfikowanych platnosci zaliczkowych - karta oceny  whniosku
o platnosc¢.

5. Zgtoszenie do Oddzialu Potwierdzania Platnosci kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania/wycofania jest sporzadzane przez oddziaty, ktére w trakcie wykonywania
czynno$ci stwierdzily nieprawidtowos$¢ w realizacji projektu badz Beneficjent z wlasnej
inicjatywy poinformowal o konieczno$ci zwrotu lub odstgpieniu od dalszej realizacji
projektu. Analiza sposobu przyporzadkowania kwoty nieprawidlowosci na kwote do
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odzyskania lub kwote do wycofania jest przeprowadzana przez pracownika Oddziatu
Potwierdzania Ptatnosci.

Kwota do odzyskania — zgodnie z wytycznymi KE dot. kwot odzyskanych i wycofanych to
kwota nieprawidlowosci, ktora zostala juz ujeta w Rocznym Zestawieniu Wydatkow
(RZW), sporzadzanym przez Biuro Certyfikacji.

. Kwota wycofana po anulowaniu catosci lub czgsci wkladu dla projektu

z wyodrebnieniem wktadu publicznego oraz wkladu wspolnotowego — to kwota
nieprawidtowosci, Ktdra nie zostata ujeta w Rocznym Zestawieniu Wydatkow (RZW),
sporzadzanym przez Biuro Certyfikacji tj. kwota, ktéra zostata zidentyfikowana przed
przestaniem do KE wlasciwego RZW.

W sytuacji stwierdzenia nieprawidlowosci w wyniku kontroli 1Z RPOWS pracownik
Oddzialu Kontroli sporzadza Zgloszenie tj. (zal. nr EFRR.VI1.4), w dniu zatwierdzenia
ostatecznej informacji pokontrolnej. Natomiast w przypadku rozwigzania Umowy
o dofinansowanie Projektu, wtasciwy Oddziat DWEFRR sporzadza Zgltoszenie tj. (zat. nr
EFRR.VI1.4), w dniu uprawomocnienia si¢ rozwigzania Umowy. W pozostatych
przypadkach Zgtoszenie tj. (zal. nr EFRR.VIL4), jest sporzadzane przez odpowiednie
Oddziaty DW EFRR w niezwlocznym terminie od stwierdzenia badz pozyskania
informacji o nieprawidtowosci w realizacji Projektu badZz w sytuacji gdy Beneficjent z
wlasnej inicjatywy poinformowal o konieczno$ci zwrotu lub odstgpieniu od dalszej
realizacji projektu. W przypadku, gdy Beneficjent zwrodci $rodki przed sporzadzeniem
Zgloszenia tj. (zal. nr EFRR.V1.4), Oddziat Potwierdzania Ptatnosci informuje wlasciwe
Oddzialy o zwrocie w celu ustalenia przyczyny zwrotu, okreslenia faktycznej kwoty
nieprawidlowosci 1 sporzadzenia w niezwlocznym terminie Zgloszenia przez odpowiedni
Oddziat DW EFRR.

Zgloszenie zatwierdza Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFRR. Zatwierdzony dokument
w formie papierowej kwalifikuje ten dokument jako podjecie decyzji przez Instytucje
Zarzadzajagca o koniecznosci odzyskiwania srodkow od  Beneficjenta
i podlega on ztozeniu do Oddzialu Potwierdzania Platnosci w dniu jego zatwierdzenia
przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora DW EFRR. Data Zatwierdzenia powyzszego
dokumentu jest traktowana jako data decyzji o odzyskaniu srodkéw podlegajaca rejestracji
w systemie SL2014, z wyjatkiem sytuacji, kiedy zwrot S$rodkéw nastagpi przed
zatwierdzeniem przez Dyrektora / Zastgpcg Dyrektora DW EFRR Zgloszenia. Wowczas
data decyzji o zwrocie srodkow bedzie tozsama z datg obcigzenia rachunku bankowego
Beneficjenta kwotg zwrotu. Pracownik Oddzialu Potwierdzania Platno$ci wprowadza dane
do systemu SL2014 w terminie 5 dni roboczych od daty zatwierdzenia Zgloszenia przez
Dyrektora/Zastgpce Dyrektora DW EFRR. W dniu wprowadzania kwot do Rejestru
Obcigzen w systemie SL2014 pracownik Oddziatu Potwierdzania Platnosci sprawdza czy
kwota nieprawidlowos$ci zostata ujeta w RZW celem dokonania wtasciwego
przyporzadkowania kwoty na do odzyskania lub do wycofania.

W  przypadku stwierdzenia blgdow/brakéw w Zgloszeniu Pracownik Oddziatu
Potwierdzania Ptatno$ci sporzadza kopi¢ Zgloszenia i przekazuje Kierownikowi Oddziatu
Potwierdzania Platno$ci. Kierownik Oddziatu Potwierdzania Platno$ci przekazuje kopie¢
Zgloszenia Kierownikowi Oddziatu sporzadzajacego dokument
w celu ztozenia korekty dokumentu. Zatwierdzona przez Dyrektora / Z-c¢ Dyrektora DW
EFRR korekta Zgloszenia jest przekazywana do OPP w terminie 2 dni od daty przekazania
kopii Zgloszenia do korekty.

Dane wprowadzone do systemu SL2014 dot. kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania s3 na biezaco aktualizowane przez pracownika Oddzialu Potwierdzania
Platnosci.

str. 177



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pracownik Oddziatu Potwierdzania Platnosci opierajac si¢ na otrzymanym Zgloszeniu
sporzadza tekst wezwania Beneficjenta do zwrotu dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okres$lonej jak dla zalegtosci podatkowych w trybie art. 207 lub
art. 189 obowiazujacej ustawy o finansach publicznych.

Jesli w wyznaczonym w wezwaniu terminie Beneficjent nie dokonal zwrotu
dofinansowania wraz z odsetkami lub nie wyrazil pisemnej zgody na piSmie na
pomniejszenie przez 1Z RPOWS kolejnej ptatnosci, pracownik Oddzialu Potwierdzania
Platnosci sporzadza zawiadomienie o wszczeciu postgpowania administracyjnego.

Po zgromadzeniu i analizie materiatu dowodowego pracownik Oddziatu Potwierdzania
Ptatnosci sporzadza zawiadomienie o zebranym materiale dowodowym i przekazuje je do
Beneficjenta, informujgc go jednoczesnie, iz ma mozliwo$¢ zapoznania si¢ z tym
materiatem. Gdy Beneficjent zglosi si¢ do Instytucji Zarzadzajacej celem zapoznania si¢ ze
zgromadzonym materialem dowodowym, pracownik Oddziatu Potwierdzania Ptatnosci
sporzadza na t¢ okoliczno$¢ protokot.

Pracownik Oddzialu Potwierdzania Platnosci przygotowuje projekt decyzji okreslajacej
kwote dofinansowania do zwrotu, termin zwrotu oraz termin od ktorego liczone sg odsetki,
a takze sposob zZwrotu. Jesli po wystaniu zawiadomienia
0 wszczgeiu postgpowania administracyjnego, a przed podjeciem decyzji, Beneficjent
dokona zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami pracownik Oddziatu Potwierdzania
Ptatnosci sporzadza projekt decyzji o umorzeniu postgpowania administracyjnego.
Pracownik Oddziatu Potwierdzania Platnosci sporzadzony projekt postanowienia/decyz;ji
przedktada wraz z wnioskiem na Zarzad i projektem Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa
Radcy Prawnemu Urzedu Marszatkowskiego celem weryfikacji, naniesienia ewentualnych
uwag oraz podpisania, a nastgpnie przekazuje do akceptacji: Kierownikowi Oddziatu,
Dyrektorowi/Zastepcy Dyrektora DW EFRR, Skarbnikowi Wojewodztwa oraz Cztonkowi
Zarzadu Wojewddztwa. Wniosek na Zarzad, podpisany przez ww. osoby, wraz Z
projektem uchwaty
i decyzji/postanowienia, przedkladany jest na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa
Swictokrzyskiego.

Wezwanie 1 zawiadomienia sporzadzone w toku wszczgtego postgpowania
administracyjnego podpisuje z upowaznienia Zarzadu Wojewodztwa Swictokrzyskiego
Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFRR. Natomiast, postanowienia 1 decyzje
administracyjne podejmuje Zarzad Wojewoddztwa Swietokrzyskiego,
a podpisuje Marszalek Wojewodztwa Swigtokrzyskiego. W przypadku wydawanych
postanowien administracyjnych, w razie nieobecnos$ci Marszatka Wojewodztwa podczas
posiedzenia Zarzadu, dopuszcza si¢ podpis dokumentu przez Wicemarszaltka
Wojewodztwa.

Po otrzymaniu decyzji Beneficjent moze wystapi¢ do Instytucji Zarzadzajacej
w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia tej decyzji z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie
sprawy. Jezeli Beneficjent nie chce skorzysta¢ z prawa do zwrodcenia si¢ z wnioskiem
0 ponowne rozpatrzenie sprawy, moze wnies¢ do Wojewoddzkiego Sadu
Administracyjnego w Kielcach skarge na decyzje w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
decyzji. Jednoczesnie, w trakcie biegu terminu do wniesienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy Beneficjent moze zrzec si¢ tego prawa, wowczas z dniem doreczenia
Instytucji Zarzadzajacej oswiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia WNiosku 0
ponowne rozpatrzenie sprawy przez ostatnia ze stron post¢gpowania, decyzja staje si¢
ostateczna i prawomocna, co oznacza, iz decyzja podlega natychmiastowemu wykonaniu 1
brak jest mozliwosci zaskarzenia decyzji do Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego. Nie
jest mozliwe skuteczne cofnig¢cie o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia
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wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Natomiast, po otrzymaniu postanowienia
Beneficjent moze wystapi¢ do Instytucji Zarzadzajacej w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
tego postanowienia
z odpowiednim zazaleniem. Jezeli Beneficjent nie chce skorzysta¢ z prawa do wniesienia
zazalenia, moze wnie$¢ do Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego w Kielcach skarge na
postanowienie w terminie 30 dni od dnia dorg¢czenia postanowienia. Pracownik Oddziatu
Potwierdzania Ptatno$ci, po otrzymaniu od Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy/ zazalenia, sprawdza, czy termin na jego wniesienie zostal dotrzymany, a gdy nie,
przygotowuje stosowne postanowienie administracyjne w przedmiocie stwierdzenia
uchybienia terminu na wniesienie odwolania/zazalenia.

Dyrektor/Zastepca Dyrektora DW EFRR poleceniem stuzbowym wyznacza pracownikow
do ponownego rozpatrzenia sprawy obje¢tej decyzja/postanowieniem.

W przypadku ponownego rozpatrzenia na wniosek Beneficjenta, sprawy objetej decyzja,
wyznaczony pracownik Oddzialu Potwierdzania Ptatnosci przygotowuje projekt decyzji w
trybie ponownego rozpatrzenia sprawy. Przebieg calosci postepowania administracyjnego,
az do momentu wydania ponownej decyzji wyglada analogicznie jak procedura opisana
przy wydaniu decyzji/postanowien, z tym, ze na etapie ponownego rozpatrzenia sprawy
nie sporzadza si¢ zawiadomienia o wszczeciu postgpowania administracyjnego.

Jesli Beneficjent zaskarzy decyzj¢/postanowienie do sadu catos$¢ dokumentacji dotyczaca
sprawy jest przekazywana niezwlocznie do Radcy Prawnego, w celu obrony zajetego w
sprawie stanowiska.

W przypadku nie dotrzymania przez Beneficjenta terminu zwrotu dofinansowania
wyznaczonego w ostatecznej decyzji o zwrocie dofinansowania oraz braku wstrzymania
wykonalno$ci decyzji przez Instytucje Zarzadzajaca lub wiasciwy sad, pracownik Oddziatu
Potwierdzania Platnosci niezwtocznie przekazuje dokumentacje do Departamentu Budzetu
1 Finansow celem wszczecia procedury egzekucyjnej
w administracji, a takze rekomenduje w notatce stuzbowej przekazywanej do
odpowiedniego Oddziatu DW EFRR od | do IV o konieczno$ci umieszczenia danego
Beneficjenta w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych. Beneficjent jest zglaszany do
Ministerstwa Finansow do rejestru podmiotéw wykluczonych oraz wpisywany do
wewnetrznego rejestru podmiotdow wykluczonych (zat. nr EFRR.I-1V.19). Do egzekucji
naleznos$ci pieni¢znych wynikajacych z decyzji stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Upowazniony pracownik Departamentu Budzetu i Finansow prowadzi dalsza procedurg
odzyskiwania  §rodkdw  zgodnie @z  ostateczng  decyzja  administracyjna,
tj. sporzadza upomnienie oraz tytuty wykonawcze, a takze prowadzi dalszy nadzor nad
procedura egzekucyjng w administracji. W przypadku zbiegu egzekucji skarbowe;j
i sadowej, w sytuacji gdy dalsze postgpowanie toczy si¢ w ramach egzekucji sadowej
sprawe¢ odzyskiwania srodkoOw prowadzi upowazniony Radca Prawny.

W zakresie odzyskiwania $rodkéw dofinansowania Instytucja Zarzadzajaca moze
skorzysta¢ z zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z Umowy. Wowczas sprawe odzyskiwania $rodkéw z zabezpieczenia prowadzi
upowazniony Radca Prawny.

W przypadku zlozenia przez Beneficjenta wniosku o udzielenie ulgi w sptacie zobowigzan
z tytulu naleznosci podlegajacych zwrotowi Kierownik Oddziatu Potwierdzania Platnos$ci
wyznacza pracownika do rozpatrzenia sprawy.
Przebieg cato$ci postepowania administracyjnego, az do momentu wydania pierwszej i
ponownej decyzji wyglada analogicznie jak procedura opisana przy wydaniu
decyzji/postanowien, z tym, ze postepowanie administracyjne w przedmiocie udzielenia
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ulgi prowadzone jest na wniosek Beneficjenta, a co za tym idzie nie sporzadza si¢
zawiadomienia o0 wszczeciu postepowania administracyjnego.

Metodyka naliczania odsetek od kwot do odzyskania: przy ustalaniu okresu odsetkowego
zastosowanie znajduja zapisy art. 207 oraz art. 189 ustawy o finansach publicznych, a
takze Dzialu III ustawy Ordynacja podatkowa. Odsetki naliczane sg oddzielnie od srodkéw
wspotfinansowania UE i oddzielnie od wspodtfinansowania krajowego, ale dochodzone sa
jednoczesnie.

Dokonywanie ptatnosci projektow wlasnych i pomocy technicznej

. Dowodem ksiegowym wykonawczym, ktdry stanowi potwierdzenie powstania operacji

gospodarczej jest faktura, rachunek i inne dokumenty dotyczace realizacji projektow
wlasnych.

. Dowod ksiggowy poddany zostaje kontroli pod wzgledem merytorycznym oraz

wyczerpujgcemu  opisowi  operacji  gospodarcze] przez pracownikow  komorki
merytorycznej. Nastgpnie dowodd przekazany zostaje do sekretariatu Departamentu
Budzetu i Finansow.

Na odwrocie dokumentu ksiggowego winny znalez¢ si¢ nastepujace informacji:

e Nazwa programu operacyjnego, Osi, Dziatania badz projektu,

Obszar tematyczny oraz kod klasyfikacji,
Numer umowy o dofinansowanie,
Podziat zrédet finansowania wraz z podziatem klasyfikacji budzetowe;,
Dotyczacag prawa zaméwien publicznych oraz  zachowania zasad
wspolnotowych,
Opis operacji gospodarczej oraz podpis pracownika komorki merytorycznej,
ktory go sporzadzit,
e Tres¢ ,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”, data i podpis osoby

odpowiedzialnej za dokonanie kontroli.

. Dowod po wptywie do sekretariatu zostaje zarejestrowany i przekazany niezwlocznie do

realizacji przez Oddziat ds. Obstugi Ksiegowej Zadan Wspoétfinansowanych
z Funduszy Unijnych w Departamencie Budzetu i Finansow.

. Pracownik Oddziatu ds. obstugi ksiggowej zadan wspotfinansowanych z funduszy

unijnych dokonuje kontroli formalno-rachunkowej dowodu:

e czy dowdd posiada cechy dowodu ksiggowego, co do formy,

e czy posiada dat¢ wystawienia, dat¢ i czas dokonania operacji, termin zapfaty,

e czy dowdd zostat opatrzony wiasciwymi pieczgciami stron bioracych udziat
w operacji, w tym pieczgtkami imiennymi i podpisami 0sOb
odpowiedzialnych za dokonanie operacji i jej udokumentowanie,

e czy dane liczbowe sg prawidlowo wyliczone zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych 1 obowigzujacymi normami (zaokraglenia, obliczenia
podatkowe). Kontrolujacy nie moze z gory akceptowaé sposobu obliczen bez
wzgledu na to, kto je wykonat. Dowdd po kontroli rachunkowej nie moze
zawiera¢ zadnych bledow liczbowych,

e czy zawiera odpowiednig klasyfikacj¢ budzetowa 1 miesci si¢
w zatwierdzonym planie finansowym z roéwnoczesnym potwierdzeniem
posiadania $rodkow pieni¢znych na rachunku bankowym i potwierdza
kontrol¢ datg i podpisem.
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Do kontrolujgcego pracownika nalezy przygotowanie dowodu ksiggowego do
zatwierdzenia, poprzez opiecz¢towanie stemplami i wpisaniu danych o odpowiedniej
tresci, aby dowod mogt by¢ zatwierdzony do realizacji i ujgcia w ksiegach rachunkowych
przez upowaznione osoby.

Nastepnie przekazuje zatwierdzony dowod pracownikowi, ktory sprawdza poprawnos$c
wpisanych danych do zatwierdzenia dowodu i wprowadza dane do elektronicznej formy
polecenia przelewu naleznos$ci na wskazany rachunek bankowy kontrahenta w okre§lonym
terminie zaplaty. Przelew moze mie¢ form¢ papierowa.

Potwierdzeniem dokonania ptatnosci sg wyciagi bankowe oraz papierowa forma polecenia
przelewu lub polecenie przelewu wygenerowane elektronicznie z programu bankowego.

W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidlowosci, kontrolujacy zwraca bezzwtocznie
dokument witasciwej komorce merytorycznej z wnioskiem o dokonanie zmian lub
uzupeknien oraz odmawia podpisu dokumentdéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji
sprzecznych z obowigzujacymi przepisami.

Btedy w dowodach ksiggowych zewngtrznych mozna korygowaé jedynie poprzez
wystawienie dowodu korygujacego. W przypadku biledow w dowodach ksiggowych
wewnetrznych moga by¢ one poprawione przez skreslenie bitednej tresci lub kwoty
i wpisanie obok danych poprawnych wraz z datg korekty i podpisem osoby jej
dokonujacej. Nalezy pamigta¢, iz dokonywanie korekt winno odbywaé si¢
z zachowaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, nie mozna poprawiac
pojedynczych liter lub cyfr oraz uzywac korektora.

Dokumenty, ktore nie zostaty poddane kontroli i nie spetniaja okreslonych wymogoéw nie
mogg by¢ ani zadekretowane, ani dopuszczone do ewidencji ksiegowe;.

Ksiggowanie platnosci i zobowigzan

Platnosci z budzetu srodkéw europejskich podlegaja odrebnej ewidencji pozaksiggowej
prowadzonej przez Oddzial ds. Obstugi Ksiegowej Zadan Wspotfinansowanych z
Funduszy Unijnych. Wydatki w ramach wspoétfinansowania krajowego ($§rodkéw dotacji
celowej) na wyodrgbnionych kontach ksiggowych, zgodnie z polityka rachunkowosci.
Przyjete zasady (polityki) rachunkowosci okreslaja sposob prowadzenia ksiag
rachunkowych, w tym zaktadowy plan kont, ktéry obejmuje rowniez wykaz kont ksiegi
gtownej wyodrebnionej ewidencji funduszy pomocowych z opisem dzialania kont
bilansowych i pozabilansowych.
Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sa jedynie na podstawie dowodoéw
ksiegowych, ktéore dokumentuja przedmiot operacji, zostaly poddane kontroli
i zatwierdzone do realizacji.
Dowdd ksiggowy podlega zaksiggowaniu po dokonaniu dekretacji, ktéra polega na
przygotowaniu dokumentéw do ksiegowania, wydaniu dyspozycji ich zaksi¢gowania
zgodnie z zasadami ustalonymi w zaktadowym planie kont.
Dekretacja obejmuje m.in. segregacj¢ dokumentéw naptywajacych do ksiggowosci oraz
sprawdzenie ich prawidtowosci, polegajacej na ustaleniu, czy s3 one podpisane na dowod
skontrolowania pod wzgledem formalnym i rachunkowym i zatwierdzone do realizacji.
Wiasciwa dekretacja, czyli oznaczenie sposobu ksiggowania polega na:

e nadaniu dokumentom ksiegowych numeréw, pod ktéorymi zostang one

zaewidencjonowane,
e umieszczeniu na dokumentach adnotacji, na jakich kontach syntetycznych
1 analitycznych dokumenty maja by¢ zaksiggowane,
e kwote operacji gospodarczej,
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e okresleniu daty, pod jaka dokumenty majg by¢ zaksiggowane,
e podpisaniu przez osob¢ upowazniong do dekretacji wraz z podaniem daty
dekretacji.

Faktury za zakupione ustugi i materialy po zatwierdzeniu przez upowaznione osoby,
ksiegowane s3 pod data wplywu do Departamentu Budzetu i Finanséw na kontach
rozrachunkowych i1 kontach kosztow wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;.
Zrealizowane dowody ksiggowe ujmowane sa w komputerowej ewidencji syntetycznej
1 analitycznej wedtug klasyfikacji budzetowe;.
Dokonany wydatek potwierdzany jest wyciggiem bankowym, w zwiazku z tym zachodzi
zgodno$¢ zapisOw miedzy urzedem a bankiem.
Po ujeciu w ewidencji wszystkich dowodow ksiggowych za okres sprawozdawczy
dokonuje si¢ ich uzgodnienia. Na podstawie uzgodnionych danych ksiegowos¢ sporzadza
zbiorcze informacje i sprawozdawczo$¢ budzetows.
Ewidencja ksiggowa jak i1 sprawozdawczo$¢ sg udokumentowane poprzez utrwalenie
zapisow dziennika, ksiegi gtéwnej, zestawien obrotéw i sald i sprawozdan finansowych na
no$nikach komputerowych i w formie wydrukoéw komputerowych.
Dowody ksiggowe oraz ksiggi rachunkowe przechowywane sa w siedzibie urzedu
w pomieszczeniach biurowych i archiwum, zgodnie z przepisami i w ustalonych okresach
przechowywania.

Przygotowanie prognoz wydatkéw dla RPOWS 2014-2020

Do 20 maja oraz 20 listopada kazdego roku na Sekretariat BC w wersji papierowej
wptywa prognoza deklaracji wydatkéow sktadanych w dwodch kolejnych latach od IZ do
IC, w okresie styczen - pazdziernik oraz listopad - grudzien pierwszego roku objgtego
prognoza. Sporzadzona prognoze zgodnie z zalacznikiem nr BC. 10 do IW 1Z RPOWS
Prognoza deklaracji wydatkow przekazywanych od Instytucji Zarzqdzajgcej do Instytucji
Certyfikujgcej/Wnioskow o platnos¢ przekazywanych od Instytucji Certyfikujqcej do
Komisji Europejskiej, zatwierdzajg wiasciwi Kierownicy Oddziatéw i Dyrektorzy DW
EFRR 1 DW EFS lub ich Zastgpcy; a w przypadku $rodkéw pomocy technicznej
Kierownik Oddziatu Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej oraz Dyrektor DPR lub
Zastepca.

Prognoza przekazywana jest odpowiednio do BC - I/ BC - Il w podziale na fundusze,

przez:

a) w ramach EFRR

- Oddzial Potwierdzania Platnosci w DW EFRR, ktory sporzadza ww. zalacznik przy
wspolpracy z Oddziatami Wdrazania Projektow I/11;

b) w ramach EFS

- Zespot ds. ptatnosci w Oddziale Rozliczen 1 Platnosci w DW EFS.
Pracownik Zespotu ds. platnosci w Oddziale Rozliczen i Ptatnosci w DW EFS bierze pod
uwage rowniez propozycje IP WUP.

- Oddziat Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej w DPR.

W zakresie $rodkéw pomocy technicznej, taczne dane dla RPOWS przekazuje Oddziat
Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej w DPR. Dane dotyczace IP WUP przekazuje
do DPR Departament Wdrazania EFS.

3. Opracowujac prognozy deklaracji wydatkéw nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci:

a. wielko$¢ zobowigzan na rok biezacy i nastepny,
b. przewidziane konkursy na rok biezacy i nastgpny,
c. szacunki Beneficjentow zawarte we wnioskach o ptatno$¢,
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czas weryfikacji wnioskow o ptatnos¢ przedtozonych przez Beneficjentow,
czas niezbedny na przygotowanie deklaracji wydatkow przez instytucje systemu
wdrazania,
czas niezb¢dny na weryfikacj¢ wspomnianych deklaracji przez instytucje, do ktérych
zestawienia sg kierowane/ przewidywang date ztozenia przez 1Z deklaracji wydatkow
do BC.
Opracowana prognoza przedstawia wydatki kwalifikowalne w podziale na osie oraz
odpowiadajacy im wktad unijny, wyrazone w tys. zl.
Nastepnie wyznaczony pracownik BC — I/ BC - II sporzadza prognoze dotyczaca kwoty,
w odniesieniu do ktorej IZ RPOWS planuje ztozyé wnioski o ptatnosé okresowa do KE
za biezacy rok budzetowy 1 kolejny rok budzetowy.
Przygotowane prognozy weryfikowane sa przez odpowiedniego Koordynatora
BC- I/ BC- II, akceptowane przez Dyrektora BC, a nastepnie przekazywane do DPR X
w terminie do 25 maja oraz do 25 listopada kazdego roku, zgodnie z zatacznikiem nr
BC.10 do IW 1Z RPOWS Prognoza deklaracji wydatkéw przekazywanych od Instytucji
Zarzgdzajgcej do Instytucji Certyfikujqcej/Wnioskow o platnos¢ przekazywanych od
Instytucji Certyfikujgcej do Komisji Europejskiej.
Upowazniony pracownik Oddziatu ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO w DPR, po
otrzymaniu z BC prognoz kwot, w odniesieniu do ktérej IZ RPOWS 2014 — 2020
planuje ztozy¢ wnioski o ptatnos¢ okresowa do KE na biezacy i kolejny rok budzetowy
dokonuje ich weryfikacji pod katem realizacji ram wykonania osi priorytetowych
RPOWS 2014 — 2020 oraz zasady automatycznego anulowania zobowiazan przez KE
(tzw. zasada n+3).
Powyzsza weryfikacja zatwierdzana jest przez kierownika Oddzialu ds.
Sprawozdawczosci 1 Ewaluacji RPO w DPR 1 Dyrektora/Zastepce DPR.
Jesli z przeprowadzonej weryfikacji wynika, Zze prognozy realizuja ramy wykonania osi
priorytetowych RPOWS 2014 — 2020 oraz zasade n+3, DPR-X w terminie do 5 czerwca
I 5 grudnia przekazuje prognozy do BC, celem przekazania do IK PC.
BC przekazuje prognozy do IK PC (do wiadomosci DPR) do 15 czerwca i 15 grudnia.
Prognozy przekazywane sa zgodnie z wzorem zawartym w Tabeli 3 zalacznika nr II
rozporzadzenia wykonawczego1011/2014.
W przypadku gdy z analizy prognoz wynika zagrozenie realizacji ram wykonania lub
anulowania zobowigzan (zasada n+3), Oddziat ds. Sprawozdawczosci i Ewaluacji RPO
w DPR w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania prognoz z BC wystegpuje
pisemnie odpowiednio do DW EFRR, DW EFS i /lub Oddziatu Informacji, Promocji i
Pomocy Technicznej w DPR z prosba o zweryfikowanie prognoz. Informacja ta
przekazywana jest do wiadomosci BC.
Jesli DW EFRR, DW EFS i/lub Oddziat Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej
DPR podtrzymuja kwoty prognoz, informujg o tym pisemnie DPR 1 BC (w terminie do 2
dni roboczych od dnia otrzymania informacji z DPR). BC przekazuje podtrzymane
prognozy do IK PC w terminie do 15 czerweca i 15 grudnia.
Jesli DW EFRR, DW EFS i/lub Oddziat Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej
DPR dokonuja korekty prognoz przekazujg je do BC pisemnie (w terminie do 2 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji z DPR), celem opracowania zaktualizowanych
prognoz
BC przekazuje zaktualizowane prognozy do DPR (za pismem) do ponownej weryfikacji
w terminie do 3 dni roboczych od ich otrzymania, ale nie p6zniej niz do 8 czerwca i 8
grudnia
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15. Po otrzymaniu zaktualizowanych prognoz DPR-X ponownie weryfikuje je pod katem
realizacji ram wykonania osi priorytetowych RPOWS 2014 — 2020 oraz zasady n+3.
Nastepnie, przekazuje tak zweryfikowane, prognozy do BC, najpdzniej na 2 dni robocze
przed terminem ich przekazania do IK PC, tj. przed 15 czerwca i 15 grudnia.
Przekazania prognoz do IK PC do wiadomosci DPR dokonuje BC.

16. W przypadku, gdy w wyniku aktualizacji, przekazane do IK UP przez BC prognozy
nadal nie realizuja ram wykonania osi priorytetowych RPOWS 2014 — 2020 i/lub zasady
automatycznego anulowania zobowigzan przez KE (tzw. zasada n+3),
DPR-X, pisemnie informuje o tym odpowiednio DW EFRR, DW EFS i/lub Oddziat
Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej DPR z prosba o podjecie dziatan majacych
na celu przyspieszenie certyfikacji wydatkow.

17. 1K PC, po otrzymaniu prognoz dokonuje ich weryfikacji i przeliczenia na EUR,
a nastepnie przekazuje do BC pisemng informacje o zatwierdzonej kwocie prognoz
odpowiednio do 20 stycznia i 20 lipca.

Otrzymane zatwierdzone prognozy BC przekazuje do DPR-X.

18. Do 31 stycznia i 31 lipca zatwierdzone prognozy (dotyczace wktadu UE) DPR-X
wprowadza do systemu SFC 2014 w module Dane finansowe, Tabela 3: Prognoza
dotyczgca kwoty w odniesieniu do ktorej panstwo cztonkowskie planuje ztozy¢ wnioski o
platnos¢ okresowq za biezgcy rok budzetowy i kolejny rok budzetowy w (EUR).

Sporzadzanie informacji o planowanych wydatkach, ktére zadeklarowane zostang
przez IC do KE

1. W zwigzku z przygotowywaniem audytdw operacji przez Instytucj¢ Audytowg na
sekretariat DPR w wersji papierowej (jak rowniez elektronicznej) wpltywa prosba
Ministerstva Rozwoju o sporzadzenie 1 przekazanie informacji o planowanych
wydatkach, ktére zadeklarowane zostang (w ramach danego roku obrachunkowego)
przez IC do KE w wyszczegolnionym okresie, sporzgdzonej na wymaganym wzorze.

2. Prosba o sporzadzenie informacji przekazywana jest przez DPR-III na sekretariat BC.
BC wystepuje pisemnie oraz elektronicznie odpowiednio do DW EFRR, DW EFS oraz
Oddzialu Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej w DPR z prosba o sporzadzenie i
przekazanie wymaganych danych w terminie pozwalajacym na weryfikacje 1
sporzadzenie odpowiedzi zbiorczej (z zachowaniem terminu wymaganego na udzielenie
odpowiedzi do MR).

3. BC przekazuje zbiorcza informacj¢ do DPR-III najpdzniej na dzien przed wymaganym
terminem udzielenia odpowiedzi. DPR-1I1 przekazuje informacje do MR.

Procedura wnioskowania o przyznanie Srodkow europejskich i o udzielenie dotacji
celowej z budzetu panstwa oraz rozliczenia otrzymanych srodkow dotacji celowej
z budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2014- 2020

Srodki na realizacje¢ Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego
na lata 2014 — 2020 sg zapewniane w formie ptatnosci z budzetu $srodkéw europejskich
przekazywanych na rzecz Beneficjentow z rachunku prowadzonego w BGK oraz dotacji
celowej z budzetu panstwa, przekazywanej Instytucji Zarzadzajacej przez ministra
wlasciwego ds. roZWoju. Ww. srodki sa przyznawane
1 udzielane na zasadach oraz w wysokosci okreslonej w Kontrakcie Terytorialnym dla
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014 — 2020 i ustawie budzetowej obowiazujacej w
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danym roku budzetowym. Wnioskowanie oraz rozliczanie jest dokonywane z uzyciem
formularzy stanowiacych zataczniki do Kontraktu Terytorialnego.

1. Przedstawianie zapotrzebowania na Srodki

a) Corocznie, na wniosek ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju i w terminie wskazanym
przez ministerstwo, pracownik Oddzialu DPR X, przygotowuje informacje do projektu
ustawy budzetowej, dotyczaca zapotrzebowania na $rodki, na realizacje¢ RPOWS, na
kolejny rok budzetowy.

Informacje te, pracownik DPR X przygotowuje na podstawie danych otrzymanych z:

- Oddziatu Potwierdzania Platnosci w DW EFRR (osie priorytetowe 1-7), w oparciu
0 przekazane dane z: Oddzialu ds. Innowacyjnej Gospodarki, Oddzialu ds.
Energetycznych i Transportu, Oddziatu ds. Dziedzictwa Naturalnego i Kulturalnego oraz
ZIT, Oddziat ds. Ustug Publicznych i Rewitalizacji,

- Zespotu ds. platnosci w Oddziale Rozliczen i Ptatnosci w DW EFS (osie priorytetowe 8 —
10),

- Oddziatu Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej w DPR (0§ priorytetowall).

W/w Oddziaty przekazuja stosowne dane do DPR X najp6zniej na trzy dni robocze przed
terminem przekazania do ministerstwa.

b) Dane dotyczace osi priorytetowej 11. Oddziat Informacji, Promocji i Pomocy Technicznej
w DPR sporzadza na podstawie danych otrzymanych z:
- Zespotu ds. Pomocy Technicznej, Informacji i Promocji w Oddziale Strategii w
DW EFS. W danych tych uwzgledniane jest zapotrzebowanie I[P WUP
i SBRR (w przypadku SBRR dotyczy roku 2016);
- Wieloosobowego  Stanowiska ds.  Wdrazania ~ Pomocy  Technicznej
w DW EFRR,;
- danych wiasnych.
W c