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UCHWAŁA NR  3439/18 
ZARZĄDU WOJEWÓDZTWA ŚWIĘTOKRZYSKIEGO 

Z DNIA  10  STYCZNIA 2018 ROKU 
 

W SPRAWIE: zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Wojewódzkiego 
Urzędu Pracy w Kielcach. 
 
NA PODSTAWIE: 
 art. 41 ust. 2 pkt 6, w związku z art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.                              

o samorządzie województwa (j. t. Dz. U. z 2017 r., poz. 2096), 
 § 8 Statutu Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach - Załącznik nr 1 do Uchwały                              

Nr XLVII/836/14 Sejmiku Województwa Świętokrzyskiego z dnia 22 września 2014 r.                      
w sprawie wprowadzenia zmian w Statucie Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach                         
i uchwalenia tekstu jednolitego Statutu. 

§ 1 
W Regulaminie Organizacyjnym Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach, stanowiącym 
Załącznik Nr 1 do Uchwały Nr 1484/16 Zarządu Województwa Świętokrzyskiego z dnia  
1 czerwca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym 
Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach oraz ogłoszenia jednolitego tekstu Regulaminu 
wprowadza się następujące zmiany: 
1) § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie: 

1) Do zakresu działania Wojewódzkiego Urzędu Pracy należy wykonywanie zadań 
wynikających w szczególności z : 

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach 
rynku pracy – zwaną dalej ,,ustawą o promocji” i przepisów wykonawczych 
wydanych w oparciu o zawarte w niej delegacje; 

2) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa; 
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; 
4) ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości; 
5) ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczeń pracowniczych w razie 

niewypłacalności pracodawcy z uwzględnieniem przepisów ustawy z dnia  
6 maja 2010 r. o przywróceniu terminu do wypłaty świadczeń 
pracowniczych z Funduszu Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych; 

6) ustawy z dnia 11 października 2013 r. o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z ochrona miejsc pracy, zwaną dalej ,,ustawą antykryzysową”; 

7) ustawy z dnia 16 września 2011 r. o szczególnych rozwiązaniach 
związanych z usuwaniem skutków powodzi, zwana dalej ,,ustawą 
powodziową; 

8) ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadłościowe; 
9) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących 

pomocy publicznej i przepisów wykonawczych wydanych w oparciu  
o zawarte w niej delegacje, jak również przepisów UE dot. pomocy de 
minimis  oraz pomocy de minimis w rolnictwie i rybołówstwie; 

10) Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia; 
11) ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o służbie zastępczej; 
12) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych; 
13) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych; 
14) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; 
15) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym  

i archiwach; 
16) Statutu WUP; 
17) uchwał Sejmiku i Zarządu Województwa Świętokrzyskiego; 
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18) zarządzeń, pełnomocnictw oraz upoważnień Marszałka Województwa 
Świętokrzyskiego; 

19) niniejszego Regulaminu” 
2) w § 5 ust. 1 określenie: minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego zastępuje się 

określeniem: minister właściwy ds. rozwoju; 
3) w § 18 sformułowanie komórkę organizacyjną zastępuję się wyrażeniem: komórki 

organizacyjne; 
4) § 21 ust. 1 pkt 3 otrzymuje poniższe brzmienie: 

„3)  przestrzegania tajemnicy państwowej i służbowej, w szczególności informacji,  
o których mowa w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych;” 

5) w § 23 wykreśla się ust. 10;  
6) w § 24 ust. 4 pkt 4:   

a)  lit. d)  skreśla się tiret pierwszy, 
b)    lit. h) skreśla się tiret trzeci. 

7) w § 24 ust. 4 skreśla się pkt 8;  
8) w § 24 ust. 5 pkt 9 skreśla się lit. d);   
9) w § 24 ust. 6 pkt 1:  

a) lit. i) skreśla się tiret ósmy,  
b) lit. k) skreśla się tiret drugi. 

10) w § 24 ust. 6  pkt 2 lit. t) skreśla się tiret trzeci; 
11) § 25 ust. 2 pkt 15 lit h) otrzymuje brzmienie: 

„h) zabezpieczenie wyposażenia oraz artykułów przemysłowych i spożywczych 
zakupionych na potrzeby Sekretariatu WUP, znajdujących się w pomieszczeniu 
socjalnym;” 

12) § 27 ust. 2 otrzymuje brzmienie:  
,,2. Radca prawny jest niezależny w wydawaniu opinii prawnych i nie jest związany 

poleceniem co do jej treści. Sprawuje swoje obowiązki zgodnie z ustawą z dnia  
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych.” 

13) § 34 pkt 1, lit. c) otrzymuje nowe brzmienie: 
„c) przygotowywanie decyzji w sprawach wymienionych w art. 8a ustawy o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i przedkładanie ich do podpisu osobom 
upoważnionych do ich wydawania.” 

14) § 35 ust. 2  pkt 1 i 2 otrzymują brzmienie: 
1)   realizacja zadań związanych z zarządzaniem i administrowaniem nieruchomością 

położoną w Kielcach przy ul. Witosa 86, zgodnie z Decyzją Nr 137/2017 Zarządu 
Województwa Świętokrzyskiego z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie przekazania 
trwałego zarządu między jednostkami organizacyjnymi, w tym w szczególności                     
w zakresie: 

a) gospodarowania oraz bieżącej eksploatacji budynku, parkingu i terenu wokół 
nieruchomości, 

b) prowadzenia książki obiektu budowlanego oraz dokumentacji technicznej, 
c) prowadzenia przeglądów okresowych obiektów wynikających z przepisów 

prawnych, 
d) posiadania instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, 
e) uiszczania opłat za oddanie nieruchomości w trwały zarząd, 
f) zawierania umów na dostawę energii elektrycznej, gazu, wody i odprowadzenia 

ścieków, wywozu odpadów i innych niezbędnych umów związanych  
z eksploatacją nieruchomości,  

g) realizacji spraw podatkowych, 
h) ubezpieczenia nieruchomości i znajdującego się na jej terenie majątku WUP, 



 3 

i) zawierania umów związanych z zapewnieniem ochrony nieruchomości  
i mienia, usług porządkowych, umów związanych z funkcjonowaniem dźwigu 
osobowego i innych niezbędnych związanych z eksploatacją nieruchomości, 

j) oddawania części nieruchomości w najem, dzierżawę lub użyczenie - zgodnie                                    
z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, 

k) prowadzenie ewidencji zawartych umów dotyczących gospodarowania 
nieruchomością, nadzorowanie ich realizacji, przygotowywanie wniosków i ich 
przedłużenia, 

l) rozliczeń finansowych na podstawie zawartych umów, 
m) dbanie o stan techniczny nieruchomości i utrzymanie jej w stanie 

niepogorszonym poprzez planowanie remontów, modernizację obiektu oraz ich 
wykonanie, 

n) szybkiego reagowania i usuwania awarii, dokonywania bieżących napraw; 
2) w zakresie spraw logistyczno-administracyjnych: 

a) administrowanie majątkiem Urzędu, 
b) gospodarowanie środkami trwałymi przedmiotami nietrwałymi, 
c) prowadzenie właściwych ewidencji, 
d) planowanie, analiza potrzeb i dokonywanie zakupów wyposażenia oraz 

materiałów biurowych i eksploatacyjnych, finansowanych z budżetu, 
województwa i FGŚP, w oparciu o zapotrzebowania zgłaszane przez 
poszczególne komórki organizacyjne, 

e) planowanie wydatków rzeczowych pod potrzeby sporządzania planu 
finansowego WUP oraz realizacja wydatków związanych z bieżącym 
funkcjonowaniem Urzędu,  w ramach budżetu województwa i FGSP, 

f) organizacja obsługi transportowej WUP, w szczególności ustalanie norm 
zużycia paliwa i jego rozliczanie, 

g) prowadzenie ewidencji zawartych umów (innych niż te wskazane w ust. 1 
niniejszego paragrafu) przygotowywanie wniosków i ich przedłużenia, zmiany 
itp., 

h) prowadzenie gospodarki drukami ścisłego zarachowania: ewidencji kart, 
drogowych, arkuszy spisu z natury, 

i) zamawianie pieczęci, tablic i druków urzędowych, 
j) zaopatrzenie pracowników w środki techniczno-biurowe oraz w środki,  

o których mowa w art. 232 i 233 Kodeksu pracy, 
k) prowadzenie prenumeraty prasy codziennej, specjalistycznej i fachowej dla 

potrzeb Urzędu. 
 

15)  Użyte w Regulaminie Organizacyjnym Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach skróty   
„WRZ” zastępuje się użytymi w odpowiedniej formie skrótami „WRRP”. 

16) Pozostałe postanowienia Regulaminu Organizacyjnego Wojewódzkiego Urzędu Pracy                            
w Kielcach - którego tekst jednolity stanowił załącznik do Uchwały nr 1484/16 Zarządu 
Województwa Świętokrzyskiego z dnia 1 czerwca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia zmian                            
w Regulaminie Organizacyjnym Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach oraz ogłoszenia 
jednolitego tekstu Regulaminu - nie ulegają zmianie. 

§ 2 
Wykonanie uchwały powierza się Dyrektorowi Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Kielcach. 

§ 3 
Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

WICEMARSZAŁEK 
WOJEWÓDZTWA ŚWIĘTOKRZYSKIEGO 

 
                                           JAN MAĆKOWIAK 
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